Dokument towarzyszacy nr 4
umowie delegowania zadan Agencji Platniczej do Samorzadu
Wojewodztwa

INSTRUKCJA NADAWANIA ZNAKU SPRAWY

ORAZ NUMERU UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY
PRZEZ PODMIOTY WDRAZAJACE, KTORYM DELEGOWANO
ZADANIA AGENCJI PLATNICZEJ W RAMACH PS WPR NA LATA 2023-2027

1. Informacja ogolna.

Interwencje Planu Strategicznego Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023 -2027 (PS WPR), tzw.
zadania delegowane, wdrazane bg¢da przez nastepujacy podmiot wdrazajacy:

e Samorzady Wojewodztw (SW) — w przypadku interwencji:
1.10.8 Scalanie gruntoéw wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym
1.10.10 Infrastruktura na obszarach wiejskich oraz wdrozenie koncepcji inteligentnych wsi
1.13.1 LEADER/Rozwdj lokalny kierowany przez spotecznos¢.

Znak sprawy jest stalg cecha rozpoznawcza, na ktorg sktada si¢ zespot symboli alfabetycznych
/alfanumerycznych okreslajacych przynaleznos¢ sprawy do okreSlonego podmiotu
wdrazajacego, hasta kwalifikacyjnego okreslajacego interwencjg/komponent interwencji/
rodzaj operacji w ramach PS WPR na lata 2023-2027 oraz numeru, pod ktérym sprawa zostata
zarejestrowana.

Znak sprawy jest nadawany automatycznie w momencie zlozenia (wysytki) przez
Whnioskodawce wniosku o przyznanie pomocy za posrednictwem systemu IT.

Dla wnioskow o wybdr oraz umoéw o warunkach i sposobie realizacji LSR (uméw ramowych)
dla tych wnioskéw, Instrukcja jest stosowana w przypadku, gdy przewiduja finansowanie ze
srodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)
do przyznania pomocy w ramach PS WPR na lata 2023 — 2027.

Kazdy dokument sporzadzany w trakcie rozpatrywania wniosku, dotyczacy tej samej sprawy
powinien otrzymac identyczny znak.

Nadanym znakiem sprawy oznaczona bedzie wszelka prowadzona korespondencja
I dokumentacja zwigzana z pomoca za posrednictwem systemu IT. Nie ma wymogu oznaczania
znakiem sprawy dokumentow, sktadanych w ramach uzupehien, jesli wykaz tych dokumentow
zostal przekazany wraz z pismem przewodnim, w ktorym wyszczegolniono nazwy tych
dokumentow.
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2. Symbole klasyfikacyjne.

Symbole klasyfikacyjne, w ramach PS WPR na lata 2023 - 2027 wdrazanych przez podmioty
wdrazajace, przedstawiajg si¢ nastepujaco:

Haslo Kklasyfikacyjne Rzeczowego Wykazu Akt ARIMR Symbol

(nazwy interwencji/komponentu interwencji/rodzaju operacji) klasyfikacyjny

Scalanie gruntéw wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym

Whiosek w zakresie interwencji: Scalanie gruntéw wraz z zagospodarowaniem 65700
poscaleniowym

Ewidencja w zakresie interwencji: Scalanie gruntow wraz z zagospodarowaniem 65701
poscaleniowym

Listy zlecen platnosci / zlecenia ptatnosci 65702

Infrastruktura na obszarach wiejskich

Whiosek w zakresie interwencji: Infrastruktura na obszarach wiejskich — Obszar A 65710
Inwestycje w zakresie indywidualnego oczyszczania $ciekow

Whiosek w zakresie interwencji: Infrastruktura na obszarach wiejskich — Obszar B 65711
Inteligentna wie$

Ewidencja w zakresie interwencji: Infrastruktura na obszarach wiejskich 65712
Listy zlecen platnosci / zlecenia ptatnosci 65713

Interwencja: LEADER (Rozwéj lokalny Kierowany przez spolecznos¢)

Wybdr strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ (LSR) 6572
Whiosek w zakresie interwencji: Komponent Zarzgdzanie LSR 65720
Whiosek w zakresie interwencji: Komponent Wdrazanie LSR 65721
W tym:

13.1.2.1 — klasyczna operacja

13.1.2.2 — operacje w partnerstwie i projekty partnerskie
13.1.2.3 — operacja wlasna

13.1.2.4 — projekt grantowy

Ewidencja w zakresie interwencji: LEADER (Rozwo6j lokalny kierowany przez 65722
spoleczno$é)

Listy zlecen ptatnosci / zlecenia ptatnosci 65723
Informacje wyjasniajace w zakresie Interwencji w ramach Planu 6578

Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej

3. Twaorzenie znaku sprawy

Znak sprawy tworzony jest zgodnie ze wzorem:

Dla interwencji:

1.10.8 Scalanie gruntow wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym

1.10.10 Infrastruktura na obszarach wiejskich oraz wdrozenie koncepcji inteligentnych wsi

1.13.1 LEADER (Rozw¢j lokalny kierowany przez spotecznos¢)

Wersja 1/z 2



LLLL-AAAAA-LLLLKKKKK/RP

gdzie:

LLLL - symbol literowy/numeryczny podmiotu wdrazajgcego, wedlug ponizszego
oznaczenia:

UMOL1 - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego

UMO2 - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
UMO3 - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego

UMO04 - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego

UMO5 - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa L.odzkiego

UMO6 - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Matopolskiego

UMO7 - Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Mazowieckiego

UMO8 - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego

UMO9 - Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Podkarpackiego

UM10 - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

UM11 - Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Pomorskiego

UM12 - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego

UM13 - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego

UMZ14 - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
UM15 - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego

UM16 - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
AAAAA — czterocyfrowy lub pigciocyfrowy symbol klasyfikacyjny wedlug rzeczowego
wykazu akt — patrz tabela pkt. 2.

KKKKK - kolejny numer, pod ktérym sprawa zostata zarejestrowana w spisie spraw. Numer
jest pieciocyfrowy i w razie potrzeby uzupetniany zerami z lewej strony.

RP — dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym powstata sprawa (ztozony zostal wniosek o przyznanie
pomocy).

Kolejne numery spraw w ramach danej interwencji/komponentu interwencji/rodzaju
operacji powinny by¢ nadawane w sposob ciagly. Poczatek kolejnego roku
kalendarzowego, czy kolejny nabér nie oznaczaja, iz w ramach danej interwencji
/komponentu interwencji/rodzaju operacji pojawi si¢ sprawa, ktora bedzie miala numer
1. Sprawa powinna otrzyma¢ kolejny numer w spisie spraw (inny niz nr 1).

Postepowanie w przypadkach szczegolnych

1) W przypadku konkursu na Wybor strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ (LSR), nalezy dokona¢ wyroznienia typéw LSR poprzez dodanie nastepujacej
cyfry na poczatku ciggu KKKKK:

e 1—w przypadku LSR realizowanej wytacznie w ramach EFRROW (np. 10001),
o 2 — w przypadku LSR realizowanej przez wiecej niz jeden fundusz zgodnie z art. 31 ust. 3
rozporzadzenia (UE) 2021/1060 (hp. 20001),
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2) W przypadku interwencji: LEADER (Rozwdj lokalny kierowany przez spolecznosé) —
komponent Wdrazanie LSR, nalezy dokona¢ wyrdznienia rodzajow operacji poprzez dodanie
nastepujacej cyfry po kropce na koncu ciggu AAAAA:

e 1-—w przypadku Klasycznej Operacji (np. 0000.1),
e 2 —w przypadku operacji w partnerstwie i projektow partnerskich (np. 0000.2),
e 3 —w przypadku Operacji Wtasnej (np. 0000.3),

e 4 —w przypadku Projektu Grantowego (np. 0000.4)
Przyklady:

1) Znak sprawy powstatej w 2023 roku, zarejestrowanej w UM Wojewodztwa Mazowieckiego w spisie spraw
pod numerem 15, w ramach interwencji ,,Scalanie gruntow wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym.

UMO07-65700-UM0700015/23

2) Znak sprawy zatozonej w 2023 roku, zarejestrowanej w UM Wojewddztwa Lubelskiego w spisie spraw pod
numerem 8, dotyczacej Wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé¢ (LSR)
w przypadku LSR realizowanej wylacznie w ramach EFRROW:

UMO03-6572-UM0310008/23

3) Znak sprawy zatozonej w 2023 roku, zarejestrowanej w UM Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w spisie
spraw pod numerem 132 w zakresie interwencji: LEADER (Rozwdj lokalny kierowany przez spotecznosé) —
komponent Wdrazanie LSR, operacji w partnerstwie i projektow partnerskich:

UM16-65721.2-UM1600132/23
4. Tworzenie numeru umowy 0 przyznaniu pomocy/umowy ramowej
Numer umowy tworzony jest zgodnie ze wzorem:

PPPPP-AAAAA-LLLLKKKKK/RP

gdzie:

PPPPP — =znak pigciocyfrowy, unikatowy, przypisany tylko dla jednej umowy
tj. kolejny numer umowy w ramach danej interwencji/komponentu interwencji/rodzaju operacji
(w ramach danego symbolu klasyfikacyjnego).

Analogicznie jak w przypadku kolejnego numeru znaku sprawy, rowniez kolejne numery
umow powinny by¢ nadawane w sposob ciagly, niezalezne od roku czy naboru.

AAAAA-LLLLKKKKK/RP - elementy znaku sprawy nadane przy rejestracji wniosku
0 przyznanie pomocy, patrz pkt 3.

Przyklady:

1) Numer 73 umowy zawartej z Samorzadem Wojewoddztwa Lubuskiego, dla sprawy powstatej w 2023
roku, zarejestrowanej w spisie spraw pod numerem 128, w zakresie interwencji Infrastruktura na
obszarach wiejskich — Obszar A Inwestycje w zakresie indywidualnego oczyszczania sciekow

00073-65710-UM0400128/23

2) Numer 223 umowy zawartej z Samorzgdem Wojewodztwa Opolskiego, dla 158 sprawy
zatozonej w 2023 roku w zakresie interwencji LEADER (Rozwdj lokalny kierowany przez
spotecznosé) — komponent Wdrazanie LSR — klasyczna operacja:

00223-65721.1-UMO0800158/23

3) Numer 14 umowy ramowej zawartej pomi¢dzy Lokalng Grupg Dziatania,
a Samorzadem Wojewodztwa Pomorskiego w wyniku konkursu na Wybor strategii
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rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ (LSR) w przypadku LSR
realizowanej wytacznie w ramach EFRROW dla sprawy powstalej w 2023 roku
zarejestrowanej w spisie spraw pod numerem 17

00014-6572-UM1110017/23

5. Tworzenie numeru umowy o przyznaniu pomocy z Nabywca przedsi¢biorstwa
/ Nastepcq prawnym Beneficjenta

Umowa z Nabywca przedsigbiorstwa / Nastepca prawnym Beneficjenta powinna zostac¢
0znaczona numerem zgodnym z numerem umowy zawartej z dotychczasowym beneficjentem,
z rozroznieniem polegajacym na dodaniu cyfry 9, jako pierwszej cyfry w pieciocyfrowym
0znaczeniu numeru Umowy:

9PPPP-AAAAA-LLLLKKKKK/RP
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