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Zatgcznik do Uchwaty Nr 307/6086/21
Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 24 sierpnia 2021r.

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Zarzad Wojewédztwa Podkarpackiego ogtasza otwarty konkurs ofert
na realizacje zadan publicznych Wojewédztwa Podkarpackiego z zakresu
turystyki w 2021 roku
Il edycja

REGULAMIN KONKURSU

(zwany dalej ,Regulaminem”)

RODZAJE, ZAKRES | FORMY REALIZACJI ZADAN

Otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych Wojewddztwa
Podkarpackiego w zakresie turystyki 2021 roku (zwany dalej ,Konkursem?”)
ogtaszany jest na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1057).

Zlecenie ww. zadan odbywac¢ sie bedzie w formie powierzenia realizacji tych
zadan wraz z udzieleniem dotacji na sfinansowanie ich realizacji.

Konkurs ma na celu wytonienie ofert i zlecenie podmiotom prowadzgcym
dziatalno$¢ pozytku publicznego realizacje zadan publicznych Wojewddztwa
Podkarpackiego w zakresie turystyki i krajoznawstwa, odpowiadajgcych celom:
Programu wspotpracy Samorzgdu Wojewddztwa Podkarpackiego z organizacjami
pozarzgdowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku
publicznego na rok 2021, a takze zatozeniom z zakresu rozwoju turystycznego
regionu, przyjetym w ,Strategii rozwoju i komunikacji marketingowej turystyki
wojewddztwa podkarpackiego na lata 2020 — 2025” oraz ,Strategii Rozwoju
Wojewoddztwa — Podkarpackie 2030”.

W ramach konkursu przewiduje sie sfinansowanie nastepujgcych zadan:

PRIORYTET 1: Turystyka sprzyjajaca wigczeniu spotecznemu

Cele priorytetu:

= utworzenie pieszych szlakow lub sciezek turystycznych na terenie Beskidu
Niskiego lub Bieszczadow dostosowanych do potrzeb osob

Z niepetnosprawnosciami,
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poprawa bezpieczenstwa turystow z niepetnosprawnosciami na szlakach
turystycznych na terenie Beskidu Niskiego i Bieszczaddw,

rozwoj kompetencji kadr zawodowych i spotecznych dla potrzeb obstugi
w turystyce osob z niepetnosprawnosciami,

wzmochnienie i promocja oferty turystycznej wojewoddztwa podkarpackiego

skierowanej dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

W ramach Priorytetu planuje sie sfinansowanie dziatah zwigzanych z:
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utworzeniem i wyposazeniem pieszych szlakdéw lub sciezek turystycznych

na terenie Beskidu Niskiego lub Bieszczadéw w innowacyjne rozwigzania

umozliwiajgce osobom z niepetnosprawnosciami korzystanie z waloréw
turystycznych regionu oraz zwiekszajgce bezpieczenstwo turystow

Z niepetnosprawnosciami, z zastrzezeniem, iz koszt jednostkowy zakupu

sktadnika majgtkowego nie moze by¢ wyzszy niz 10.000 zt brutto,

przygotowaniem kadry do obstugi turystow z niepetnosprawnosciami

z wykorzystaniem nowych technologii,

dostosowaniem informacji turystycznej do potrzeb osob

Z niepetnosprawnosciami,

organizacjg konferencji nawigzujgcej do hasta , Turystyka sprzyjajgca

wigczeniu spotecznemu” (Tourism for Inclusive Growth) i promujgcego oferte

turystyczng wojewddztwa podkarpackiego skierowang dla oséb

Z niepetnosprawnosciami, w tym:

a) konferencja adresowana bedzie do osdb zajmujgcych sie rozwojem
i promocjg turystyki w wojewddztwie, w szczegdlnosci turystykg osob
Z niepetnosprawnosciami,

b) termin, miejsce, program konferencji, lista prelegentéw oraz zakres
merytoryczny konferencji wymagac bedzie akceptaciji Wojewodztwa
Podkarpackiego,

c) Beneficjent, w ramach realizowanego zadania, zobowigzany bedzie m.in
do: zapewnienia miejsca pod konferencje, rzutnikéw, ekranow,
nagtosnienia, pozyskania prelegentow i moderatora, przygotowania
szczego6towego scenariusza konferencji oraz zaproszen, zapewnienia
noclegoéw, wyzywienia i wydarzen towarzyszacych dla uczestnikéw
konferencji,

d) dopuszcza sie inne dziatania promocyjne i organizacyjne zaproponowane

przez Oferenta w ztozonej ofercie,



e) przewidywany czas trwania konferencji: maksymalnie 2 dni, w zaleznosci

od programu konferencji.

Zadanie realizowane bedzie w formie powierzenia. W ramach Priorytetu nr 1

przewiduje sie wybor i sfinansowanie jednej oferty do kwoty 200.000,00 zf.

Uwaga: W zwigzku z ogtoszonym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stanem
epidemii wywotanej przez koronawirusa (COVID-19) oraz zwigzanymi z tym
obostrzeniami i ograniczeniami, do ktorych stosowania zobowigzany bedzie
Zleceniobiorca, dopuszcza sie etapie podpisywania i realizacji umowy wprowadzenie
zmian do umowy w zakresie odmiennych form i narzedzi, stuzgcych realizacji dziatan
i celow okreslonych w ofercie/lumowie, pod warunkiem, ze narzedzia te zostaly

przewidziane w ofercie.

W zwigzku z powyzszym, przygotowujgc oferte na realizacje zadania publicznego,
Oferent powinien dokonac analizy ryzyka zwigzanego z realizacjg zadania

w odniesieniu do sytuacji epidemiologicznej, wskazac Srodki zapobiegawcze oraz
zastrzec mozliwosci realizacji danego dziatania w inny sposob, niz ztozony w ofercie,
a takze okreslic odmienne formy i narzedzia konieczne do jego realizacji.
Wprowadzenie wyzej opisanych zmian do umowy oraz kosztow zwigzanych z ich
wdrozeniem nastgpi¢é moze wyfgcznie w drodze aneksu do umowy. Zmiany te nie

zwiekszg kwoty dotacji przeznaczonej na realizacje zadania.

PRIORYTET 2: Wirtualne wycieczki po Podkarpaciu

Cele priorytetu:

= wykonanie 3 filméw promujgcych oferte: ekoturystyki, turystyki wodnej na
rzece San i przyrodniczo-kulturowej Szlaku Kultury Wotoskie;.
= promocja oferty ekoturystyki, turystyki wodnej na rzece San i oferty

przyrodniczo-kulturowej Szlaku Kultury Wotoskiej.

W ramach Priorytetu planuje sie sfinansowanie dziatan zwigzanych z:

= opracowaniem scenariuszy wirtualnych wycieczek po Podkarpaciu.
Beneficjent zobowigzany bedzie do: opracowania scenariuszy do kazdego
filmu promocyjnego, pozyskania akceptacji Wojewddztwa Podkarpackiego dla
kazdego z nich, wprowadzenia wszystkich uwag, a takze do utworzenia
anonimowanych plansz z tytutem filmu i logotypami wskazanymi przez
Wojewddztwo Podkarpackie oraz informacjg o finansowaniu. Szczego6towsg

koncepcje scenariuszy Oferent powinien zawrze¢ w ofercie (tj. lokalizacje, opis

uje¢, opis artystycznych Srodkéw wyrazu). Beneficjent zapewni spojng formute
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dla materiatéw video (m.in. oprawa graficzna, czotéwka, plansza koncowa,
napisy, animacje, etc.). Wojewodztwo Podkarpackie zastrzega sobie prawo
do wniesienia uwag do zaproponowanych scenariuszy na etapie realizacji
zadania.

kompleksowym przygotowaniem i wykonaniem tgcznie min. 3 wycieczek
wirtualnych po Podkarpaciu w formie filmoéw promocyjnych inspirowanych:

a) ofertg ekoturystyczng — min. 1 film promocyjny o dtugosci ok. 30-45 sekund,
b) ofertg przyrodniczo-kulturowg Szlaku Kultury Wotoskiej - min. 1 film
promocyjny o diugosci 30-45 sekund,

c) ofertg turystyki wodnej na rzece San — min. 1 film promocyjny o dtugosci 30-
45 sekund.

Beneficjent zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu
wytworzonych materiatdw wraz z majgtkowymi prawami autorskimi, prawami
pokrewnymi oraz prawami zaleznymi do wszystkich utworéw powstatych

w wyniku realizacji przedmiotu zamdwienia bez ograniczen, na wszystkich
polach eksploatacji (szczegdtowy katalog pdl eksploataciji okreslony zostanie
w umowie).

promocjg wytworzonych filméw promocyjnych poprzez zamieszczenie ich

na swojej stronie internetowej i w prowadzonych przez siebie mediach
spotecznosciowych wraz z towarzyszgcymi artykutami i postami.

w ramach realizacji zadania publicznego Oferent zobowigzany bedzie

do zapewnienia zgodnosci wytworzonych materiatéw z art. 6 ustawy z dn.

19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, w szczegoélnosci dla osob z niepetnosprawnoscig stuchu i wzroku.
Beneficjent zobowigzany bedzie do opracowania wersji filmu z napisami dla
0sbb niestyszgcych oraz audiodeskrypcjg prezentujgcg informacje wizualne
w filmie. W filmach ze Sciezkg dzwiekowg Beneficjent zapewni obowigzkowo
napisy rozszerzone (napisy do filmu zawierajgce dialogi oraz informacje

o dzwiekach majgcych wptyw na zrozumienie tresci zawartej w sciezce audio
filmu, napisy rozszerzone powinny zawiera¢ rowniez informacje o autorach
wypowiedzi jesli nie mozna tego wywnioskowac z obrazu) oraz transkrypcje
dla kazdego z filméw (przedstawienie mowy w postaci tekstu). W przypadku
audiodeskrypciji (dodatkowej Sciezki dzwiekowej uzupetniajgcej przekaz
informacji w materiatach audiowizualnych, pozwalajgcej na uzyskanie tych
informaciji, ktére dla pozostatych uzytkownikéw sg dostepne wzrokiem)
Beneficjent przygotuje filmy w taki sposob, aby opowiedzie¢ ztozone sceny

i obrazy.



= zalozenia dotyczgce koncepcji i wymagan technicznych dla filméw:

a) film musi prezentowac opowiesc/historie doswiadczenia i przezycia
konkretnych bohaterow/aktoréw — zwigzane z najwazniejszymi atrakcjami
i walorami wskazanych w nazwie priorytetu rodzajow turystyki w duchu
hasta ,Odkryj nature przygody”,

b) podczas produkgcji filmu Beneficjant powinien wzig¢ pod uwage rézne
sposoby doswiadczania marki poprzez zmysty: dotyk, wech, smak, stuch
i wzrok,

c) materiat filmowy musi zostac zrealizowany przy odpowiednich warunkach
atmosferycznych (dni stoneczne, bez deszczu), pozwalajgcych na wiasciwe
zaprezentowanie atrakcji i walorow turystycznych,

d) podczas realizacji flmu Beneficjent powinien wykorzystac rézne ujecia
waloréw i atrakcji turystycznych, w tym ujecia wewnatrz i na zewnatrz
obiektow, ujecia z drona, ujecia w roznych porach dnia, etc.

e) Wymagania techniczne dla spotéw promocyjnych:

- plansze, napisy w jezyku polskim,

- jakos$¢: standard rozdzielczosci filmoéw cyfrowych oraz grafiki
komputerowej min. Full HD (min. 1920x1080),

- udzwiekowienie: stereo i5.1,

- podktady muzyczne: stock lub kompozycja oryginalna — wszystkie
do akceptacji przez Wojewodztwo Podkarpackie,

- korekcja barwna materiatu video.

Zadanie realizowane bedzie w formie powierzenia. W ramach Priorytetu nr 2

przewiduje sie wybor i sfinansowanie jednej oferty do kwoty 139 000,00 zt.

Uwaga: W zwigzku z ogtoszonym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stanem
epidemii wywotanej przez koronawirusa (COVID-19) oraz zwigzanymi z tym
obostrzeniami i ograniczeniami, do ktorych stosowania zobowigzany bedzie
Zleceniobiorca, dopuszcza sie etapie podpisywania i realizacji umowy wprowadzenie
zmian do umowy w zakresie odmiennych form i narzedzi, stuzgcych realizacji dziatan
i celow okreslonych w ofercie/lumowie, pod warunkiem, ze narzedzia te zostaly

przewidziane w ofercie.

W zwigzku z powyzszym, przygotowujgc oferte na realizacje zadania publicznego,
Oferent powinien dokonac analizy ryzyka zwigzanego z realizacjg zadania
w odniesieniu do sytuacji epidemiologicznej, wskazac srodki zapobiegawcze oraz

zastrzec mozliwosci realizacji danego dziatania w inny sposob, niz ztozony w ofercie,
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a takze okreslic odmienne formy i narzedzia konieczne do jego realizacji.
Wprowadzenie wyzej opisanych zmian do umowy oraz kosztow zwigzanych z ich
wdrozeniem nastapi¢ moze wyfgcznie w drodze aneksu do umowy. Zmiany te nie

zwiekszg kwoty dotacji przeznaczonej na realizacje zadania.

WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH PRZEZNACZONYCH NA REALIZACJE
ZADANIA

1. Zarzagd Wojewodztwa Podkarpackiego przeznacza na realizacje zadan wybranych
w ramach konkursu srodki finansowe do kwoty ogotem 339.000,00 zt (stownie
trzysta trzydziesci dziewie¢ tysiecy ztotych), w tym na realizacje zadan
okreslonych w:

= Priorytecie nr 1 - Turystyka sprzyjajgca wtgczeniu spotecznemu: do kwoty
200.000,00 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych),
= Priorytecie nr 2 - Wirtualne wycieczki po Podkarpaciu: do kwoty 139.000,00 zt
(stownie: sto trzydziesci dziewieé tysiecy ziotych).
2. Minimalna kwota dotacji wynosi dla:
= Priorytetu nr 1: 160.000,00 zt (stownie: sto szesc¢dziesiat tysiecy ztotych),
= Priorytetu nr 2: 100.000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych).

3. Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy uprawnionych Oferentéw, ktorych
oferty zostang wytonione w drodze konkursu.

4. Na etapie realizacji zadania Wojewodztwo Podkarpackie moze zmienic tresc
dokumentow konkursowych, w tym Regulaminu, w zakresie odnoszgcym sie
do sposobu realizacji zadania. Zmiana taka jest dopuszczalna jedynie wtedy, jezeli
bedzie korzystna z punktu widzenia celow konkursu lub bedzie uzasadniona
przyczynami niezaleznymi od Oferenta lub w sytuacji wystgpienia szczegdlnych
sytuacji zwigzanych z zagrozeniem zdrowia lub zycia wielu ludzi.

5. Wojewddztwo Podkarpackie zastrzega sobie prawo do:

a) przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz przedtuzenia terminu rozstrzygniecia
konkursu bez podania przyczyny

b) odstgpienia od zawarcia umowy z Oferentem z przyczyn przewidzianych
przepisami prawa, w szczegolnosci w sytuacji wystgpienia szczegoélnych
sytuacji zwigzanych z zagrozeniem zdrowia lub zycia wielu ludzi.

C) przesuniecia terminu zawarcia lub realizacji umowy z Oferentem z przyczyn
przewidzianych przepisami prawa, w szczegolnosci w sytuacji wystgpienia
szczegolnych sytuacji zwigzanych z zagrozeniem zdrowia lub zycia wielu

ludzi.
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W przypadku skorzystania przez Wojewédztwo Podkarpackie z uprawnien
wskazanych w ust. 4-5 Wojewodztwo Podkarpackie nie bedzie zobowigzane do
wyptaty Oferentom jakiegokolwiek swiadczenia pienieznego, w tym takze z tytutu

zwrotu poniesionych kosztow lub utraconych korzysci.

ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

Zlecenie zadan i udzielenie dotacji nastepuje z zastosowaniem przepisoéw art. 16
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1057) i przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305).

O przyznanie dotacji na realizacje zadan mogg ubiegac sie organizacje
pozarzgdowe, zgodnie z art. 3 ust. 2 oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1057), oraz stowarzyszenia zwykte zgodnie
z ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2261), zwane dalej ,Oferentami”, jesli ich cele statutowe sg zgodne

Z obszarem, celami i zatozeniami konkursu, w jakim realizowane jest zadanie tj.
turystyka lub krajoznawstwem.

Dotacja moze by¢ przyznana jedynie na sfinansowanie zadan z zakresu
dziatalnosci statutowej nieodptatnej lub odptatnej. Srodki dotacji nie moga byé
przeznaczone na finansowanie dziatalnosci gospodarczej Oferenta.

Dwie lub wiecej organizacji pozarzgdowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1057) mogg ztozy¢ oferte wspdlng, a ich
prawa i obowigzki wynikajgce ze ztozenia oferty wspdlnej okresla powyzsza
ustawa.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, nie gwarantuje
réwniez przyznania dotacji w wysokosci wnioskowanej przez Oferenta. Wysokos¢
przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana przez Oferenta w przypadku
zidentyfikowania kosztow niekwalifikowalnych, nieuzasadnionych lub zawyzonych
w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi.

W konkursie nie moga byc¢ sktadane oferty na realizacje zadan, ktére uzyskaty
wsparcie finansowe z budzetu Wojewddztwa Podkarpackiego w ramach innych
otwartych konkurséw ofert, z pominieciem otwartego konkursu ofert, zgodnie

z art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1057) lub sg wspoffinansowane przez

Wojewddzkie Jednostki Organizacyjne Wojewddztwa Podkarpackiego (m.in.



ROPS, WUP, instytucje kultury). Ta sama oferta nie moze tez by¢ przedmiotem
wniosku o dofinansowanie z pominieciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art.
19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1057).

. Dotacja przyznana na realizacje zadania publicznego bedzie rozliczana zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1057), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305) oraz ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz. 217).

TERMINY | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

. Do konkursu mogg by¢ sktadane oferty zadan, ktérych realizacja rozpoczynac sie

bedzie nie wczesniej niz 1 pazdziernika 2021 r., a konczy¢ nie pdzniej niz 30
grudnia 2021 r.

. Ze srodkow dotacji pokrywane mogg byc¢ jedynie koszty poniesione w terminie

realizacji zadania, jednak nie wczesniej niz od dnia zawarcia umowy.
Szczegotowe warunki wydatkowania srodkéw pochodzgcych z dotacii

i z pozostatych zrédet okresla umowa. Wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg
zadania przed datg zawarcia umowy, nie bedg pokrywane z dotacji i nie zostang

rozliczone w ramach zadania.

. Czas realizacji zadania powinien uwzgledniac¢ czas na dokonanie ptatnosci za

faktury zwigzane z realizacjg zadania.

. W przypadku powierzenia realizacji zadania publicznego Wojewoddztwo pokrywa

100% kosztow jego realizacji.

. W przypadku zadan realizowanych w formie powierzenia od Oferenta nie wymaga

sie wniesienia wktadu wtasnego finansowego.

. Na Oferencie spoczywa obowigzek uregulowania wszystkich wymogow prawnych

przy realizacji zadania, w tym dotyczgcych: organizacji imprez zbiorowych, jak
réwniez pozyskania wszelkich ubezpieczen, pozwolen i zgoéd
wiascicieli/zarzadcow terenu. Oferent zobowigzany jest do sledzenia

i reagowania na aktualne wytyczne dotyczace sytuacji epidemiologicznej.
Oferent ma obowigzek stosowac¢ aktualne wytyczne stuzb rzagdowych

i sanitarnych podczas przygotowania i realizacji zadania.

. Utwory i materiaty bazowe powstate w trakcie realizacji zadan w ramach konkursu

(opisy produktow, koncepcje, projekty graficzne, nagrania dzwiekowe, zdjecia

teksty, ttumaczenia, etc.) Zleceniobiorca zobowigzuje sie przekazacé
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Wojewddztwu Podkarpackiemu w sposdb umozliwiajgcy ich dalsze przetwarzanie
w wersji elektronicznej na nosniku elektronicznym (z wytaczeniem ptyt CD/DVD).
Wojewodztwo Podkarpackie ma prawo zgdac, aby na podstawie zawartej

z Oferentem umowy na sfinansowanie zadania publicznego aby Zleceniobiorca
udzielit mu nieodpfatnie licencji niewytgcznej, a w przypadku braku takiej
mozliwosci udzielit sublicencji na czas nieokreslony, na obszar catego Swiata

do korzystania z utworéw i materiatow bazowych, o ktérych mowa w ust. 7,

na nastepujgcych polach eksploataciji:

a) utrwalanie na wszelkiego rodzaju nosnikach,

b) zwielokrotnianie technikg druku i wszystkimi innymi technikami
videograficznymi, cyfrowymi i elektronicznymi,

¢) wprowadzenie do obrotu,

d) wprowadzenie do pamieci komputera i wykorzystanie w sieci Internet,

e) publiczne wykonywanie albo publiczne prezentowanie,

f) wystawianie

g) wyswietlanie,

h) wypozyczanie i wynajmowanie,

i) wykorzystanie fragmentéw utworu i materiatdw bazowych do reklamy i promoc;ji
w ramach dziatan prowadzonych przez Wojewodztwo,

j) wielokrotne wykorzystywanie,

k) udostepnianie do wykorzystania instytucjom oraz osobom trzecim w ramach
potrzeb Wojewoddztwa,

[) wykorzystywania we wszelkiego rodzaju mediach,

m) przetwarzanie utworu i materiatdw bazowych, w tym aktualizacja i modyfikacja
tresci, zakresu, grafiki, wymiana zdjec¢, dodruk, itp. majgce na celu utrzymywanie
lub podnoszenie ich jakosci.

Materiaty powstate w trakcie realizacji zadan w ramach konkursu, Beneficjent
zobowigzuje sie przekaza¢ Wojewoddztwu Podkarpackiemu w sposob
umozliwiajgcy ich dalsze przetwarzanie (np. pliki graficzne z warstwami), w wersji

elektronicznej na nosniku elektronicznym np. typu pen-drive.

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW
Wydatki zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:

1) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego
realizacji, w catosci i bez wyjatku wpisujg sie w cele Priorytetu wskazane w

Rozdziale | niniejszego Regulaminu, a takze w petni realizujg cele Priorytetu,



na ktéry zostata ztozona oferta, wskazane w Rozdziale | niniejszego
Regulaminu.

2) sg uwzglednione w kalkulacji kosztow zadania,

3) sag racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych,

4) odzwierciedlajg koszty rzeczywiste, a takze sg skalkulowane proporcjonalnie
dla przedsiewziecia objetego finansowaniem,

5) zostaty poniesione w okresie kwalifikowania wydatkow, tj. w okresie
okreslonym w umowie,

6) zostaty faktycznie poniesione i udokumentowane, sg poparte wtasciwymi
dowodami ksiegowymi oraz sg prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji
ksiegowej,

7) sg zwigzane z zabezpieczeniem sanitarnym prac realizowanych w ramach
zadania i wynikajg z zagrozenia epidemiologicznego spowodowanego przez
koronawirusa COVID-19.

2. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek
poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchdd srodkow pienieznych z kasy
lub rachunku bankowego Beneficjenta.

3. W przypadku kosztéw osobowych, tj. wynagrodzenia os6b bezposrednio
zaangazowanych do realizacji zadania, kwalifikowane sg wszystkie sktadniki
wynagrodzenia.

4. Koszty z tytutu podrézy stuzbowej uznane zostang za kwalifikowalne jezeli
dotyczg 0sob bezposrednio zaangazowanych do realizacji zadania. Do ustalenia
naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej (tzn. poza miejscowosciag, w ktorej znajduje
sie siedziba pracodawcy lub poza statym miejscem pracy pracownika), odbywanej
na obszarze kraju przez osoby zatrudnione do realizacji zadania, nalezy stosowac
rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.

w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu

w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy

stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167 z pdzn. zm.). W przypadku finansowania

podrozy stuzbowej ze srodkéw dotacji, do sprawozdania z realizacji zadania
nalezy zatgczy¢: polecenie wyjazdu stuzbowego oraz karte przebiegu pojazdu
lub dokument potwierdzajgcy korzystanie z publicznych srodkéw transportu (np.
bilet).

5. Dowodem poniesienia wydatku jest optacona faktura lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowej (np. lista ptac, rachunek do umowy-zlecenia,
umowy o dzieto, delegacja) wraz z dowodami zaptaty (potwierdzenie dokonania

przelewu, raport kasowy).
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VI.

VII.

WYDATKI NIEKWALIFIKOWANE

. Wydatki, ktore nie mogg by¢ finansowane z dotacji to:

1) podatek od towardéw i ustug (VAT), jesli moze zostaC odliczony w oparciu
o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. z 2018
r., poz. 2174),

2) zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlane;,

3) leasing,

4) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

5) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

6) koszty kar i grzywien,

7) koszty procesow sgdowych,

8) nagrody finansowe, premie (z wyjatkiem tych przewidzianych w regulaminie
wynagrodzen Oferenta) i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla
0s6b zajmujgcych sie realizacjg zadania, nagrody finansowe dla uczestnikow
zadania,

9) koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztoéw przelewow).

2. Wydatki niekwalifikowane zwigzane z realizacjg zadania ponosi Oferent.

. Niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatku, tzn. zrefundowanie catkowite

lub czesciowe danego wydatku dwa razy ze srodkow publicznych, wspoélnotowych

lub krajowych.

ZASADY KONSTRUOWANIA BUDZETU

. Kosztorys zadania obejmuje przedstawienie kosztow w podziale na: koszty

merytoryczne oraz koszty obstugi zadania, w tym koszty administracyjne.

. Koszty merytoryczne to koszty realizacji poszczegdlnych dziatan (ustug), ktore

Oferent zamierza realizowa¢ w ramach zadania, a ktore sg bezposrednio
zwigzane z zadaniem (m.in. wynagrodzenia treneréw, ekspertow, artystow, koszt
wynajmu sali, koszt druku publikacji, nagréd rzeczowych, wyzywienia,

zakwaterowania, transportu, wyposazenia i promocji).

. Koszty obstugi zadania publiczneqo stanowig te czes¢ kosztéw Oferenta, ktére

nie mogg zostac bezposrednio przyporzadkowane do konkretnego dziatania

(ustugi), bedacych wynikiem realizowanego zadania. W szczegdlnosci koszty

obstugi zadania mogg obejmowac:

1) wynagrodzenia osob bezposrednio zaangazowanych do realizacji zadania
oraz koszty delegacji stuzbowych tych osob,

2) koszty zarzadu (m.in. koordynacja zadania, obstuga ksiegowa i prawna

zadania),
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VIII.

3) optaty administracyjne (np. optaty za najem powierzchni biurowych),

4) opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg, wode oraz inne media,

5) ustugi pocztowe, telefoniczne, internetowe,

6) koszty materiatow biurowych i artykutéw pismienniczych (np. dtugopisow,
papieru, teczek, toneru do drukarek) zuzytych na potrzeby projektu,

7) srodki do utrzymania czystosci pomieszczen.

. Poziom kosztéw obstugi zadania publicznego ponoszonych z dotacji nie moze

przekroczy¢ 15% wartosci dotacji.

TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Warunkiem ubiegania sie o realizacje zadania jest prawidtowe ztozenie oferty

na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie na obowigzujgcym wzorze
okreslonym Rozporzgdzeniem Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych
wzorow umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057), zwanego dale;j
»,R0zporzgdzeniem Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.” Wzoér oferty

stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

. Uprawniony podmiot moze ztozy¢ oferte do kazdego Priorytetu, okreslonego

w konkursie. Nie dopuszcza sie ztozenia jednej tgcznej oferty dla dwoch

Priorytetow.

. Oferta powinna zostac¢ ztozona:

a. w formie papierowej na obowigzujgcym wzorze okreslonym rozporzgdzeniem
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057). Wzér oferty stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu. Oferty w wersji papierowej nalezy
sktada¢ w Kancelarii Ogélnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie, al. tukasza Cieplinskiego 4, lub za
posrednictwem poczty na adres korespondencyjny: Urzgd Marszatkowski
Wojewddztwa Podkarpackiego, Departament Promocji, Turystyki i Wspotpracy
Gospodarczej, al. Lukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow, z dopiskiem
,Konkurs ofert turystyka 2021”.
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b. za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publiczne] ePUAP w formacie .pdf, dla oséb, ktore posiadajg kwalifikowany
podpis elektroniczny lub profil zaufany, na adres skrytki Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego z wpisaniem w temacie:
.Konkurs ofert turystyka 2021”. Zasady realizacji spraw przez Internet
dostepne sg pod linkiem: https://bip.podkarpackie.pl/index.php/elektroniczna-
skrzynka-podawcza. Oferty musza obowigzkowo zostaé¢ podpisane
elektronicznie (tj. podpis kwalifikowany lub profil zaufany) przez osoby
upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu Oferenta.
UWAGA! Skan podpisu nie jest podpisem elektronicznym.

4. Termin sktadania ofert okresla sie na 21 dni od daty ogtoszenia konkursu ofert

wBIPt.dodnia coeeveeieieeeeieaen.s 2021 r.

5. O terminowym ztozeniu oferty decyduje data jej wptywu do siedziby Urzedu,

potwierdzona pieczecig wptywu (a nie data stempla nadania pocztowego) lub data
wptywu na skrytke ePUAP Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Podkarpackiego.

6. Oferent proszony jest takze o rownoczesne przestanie elektronicznej (edytowanej,

plik WORD) wers;ji oferty na adres turystyka@podkarpackie.pl. W tytule

wiadomosci prosze wpisa¢ nazwe Oferenta sktadajgcego oferte i tytut zadania.

7. Oferte nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu. Wszystkie pola oferty muszg zostaé
czytelnie wypetnione. W pola, ktére nie odnoszg sie do oferenta, nalezy wpisac
,hie dotyczy”. W dokumencie nie wolno dokonywac skreslen i poprawek, poza
wyraznie wskazanymi rubrykami. W przypadku opcji ,niepotrzebne skresli¢”,
nalezy dokona¢ wtasciwego wyboru. We wskazanych miejscach nalezy umiesci¢
podpis 0séb uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu,
dodatkowo podpisy i pieczecie nalezy ztozy¢ na ostatniej stronie oferty.

8. Dane osobowe zawarte w ofercie realizacji zadania publicznego realizowanego
w ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Wojewédztwa
Podkarpackiego w dziedzinie turystyki w 2021 roku bedga przetwarzane przez
Wojewddztwo Podkarpackie — Administratora Danych Osobowych z siedzibg
w Rzeszowie przy al. Lukasza Cieplinskiego 4, 35 — 010 Rzeszow, adres
do korespondencji: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego, al.

tukasza Cieplinskiego 4, 35 — 010 Rzeszoéw, w celu realizacji dziatan zwigzanych

Z przeprowadzeniem i rozstrzygnieciem konkursu (ocena formalna i ocena

merytoryczna ztozonych ofert, podpisanie umowy z wybranymi Oferentami,

realizacja umowy, rozliczenie umowy, kontrola realizacji zadania), zgodnie

z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r.
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poz. 1000) oraz Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie

danych), zwanego dalej RODO https://www.podkarpackie.pl/index.php/urzad/rodo.

9. Obowigzek podania danych osobowych osob, ktére zostaty w ofercie
upowaznione przez Oferenta do kontaktu z Wojewddztwem Podkarpackim, wynika
Z przepisow prawa, tj. z art. 13-19 UoDPPioW oraz rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

10. Obowigzkiem Oferenta jest realizacja zapiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem
ich do systeméw informatycznych, Beneficjent odbiera stosowne oswiadczenia

0 zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych, od
0s0b, ktorych dotyczg te dane, ktére to osoby zostaty zaangazowane w realizacje
zadania lub uczestniczg w zadaniu zgodnie z zakresem rzeczowym zadania
opisanym w ofercie, z zachowaniem wymogdéw okreslonych w RODO.

11. Oferent ma obowigzek poinformowania oséb, ktérych dane osobowe bedg
zawarte w ofercie, tj. osob, ktdre zostaty w ofercie upowaznione przez Oferenta
do kontaktu z Wojewddztwem Podkarpackim, jak rowniez osob, ktére zostaty
zaangazowane w realizacje zadania lub uczestniczg w zadaniu, zgodnie

z zakresem rzeczowym zadania opisanego w ofercie, o nastepujgcych kwestiach:

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 ust. 1 — 2 RODO informuje sie, ze:

1) dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora — Wojewodztwo
Podkarpackie z siedzibg w Rzeszowie al. Lukasza Cieplinskiego 4, adres
do korespondencji: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego, al.
tukasza Cieplinskiego 4, 35 — 010 Rzeszow,

2) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych - adres do korespondenciji:
iod@podkarpackie.pl, telefonicznie 17 747 67 09, listownie na adres Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego al. tukasza Cieplinskiego 4,
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

35-010 Rzeszéw, kontakt osobisty w siedzibie Urzedu przy al. Lukasza
Cieplinskiego 4 w Rzeszowie.

Pani/Pana dane osobowe.: ....... (nalezy podac¢ kategorie danych osobowych,
ktére zostaty zawarte w ofercie) pochodzg z oferty ztozonej przez ..... (nalezy
wskazac Oferenta, ktéry ztozyt oferte) w ramach otwartego konkursu ofert

na realizacje zadan publicznych Wojewddztwa Podkarpackiego w dziedzinie
turystyki w 2021 roku,

celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja dziatah zwigzanych

Z przeprowadzeniem i rozstrzygnieciem konkursu (tj. ocena formalna i ocena
merytoryczna ztozonych ofert (dotyczy wszystkich oferentéw), podpisanie umowy
z wybranymi w ramach konkursu Oferentami, realizacja umowy, rozliczenie
umowy, kontrola realizacji zadania (dotyczy Oferentow, ktérych oferty zostaty
wybrane do dofinansowania i z ktérymi zostaty zawarte umowy)),

podanie danych osobowych jest konieczne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na Administratorze na mocy przepiséw prawa, wynikajgcego z art. 13-
19 UoDPPIioW i przepisdw rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert

i ramowych wzoréw umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057),

konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wziecia
udziatu w konkursie,

osobie, ktorej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych
oraz prawo ich: sprostowania, ograniczenia przetwarzania i usuniecia.
Szczegotowe zasady korzystania z w/w uprawnien regulujg art. 15-18 i art. 21
RODO,

dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez uprawnionych pracownikéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackie,

dane osobowe mogg zostac ujawnione podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisOw prawa, tj. organom kontrolnym i nadzorczym, np. Najwyzszej |zbie
Kontroli, Regionalnej Izbie Obrachunkowej, sgdom, organom $cigania i innym

wiasciwym podmiotom,

10)Pani /Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym

réwniez profilowane,

11)osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do wniesienia skargi do organu

nadzorczego, ktorym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawi 2, 00-193 Warszawa,
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12)dane osobowe bedg przechowywane przez okres archiwizacji dokumentaciji

zgodnie z kategorig archiwalna okreslong w jednolitym rzeczowym wykazie akt
organow samorzgdu wojewodztwa i urzedéw marszatkowskich stanowigcych
zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji archiwow zaktadowych z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. z 2011 r. poz.

67 z pozn. zm.).

ZASADY, TRYB | KRYTERIA STOSOWANE PRZY WYBORZE OFERT

. Do oceny formalnej i merytorycznej ofert ztozonych na konkurs, Zarzad

Wojewddztwa Podkarpackiego powota Komisje opiniujgcg ztozone oferty.

. W zwigzku z sytuacjg spowodowang wirusem COVID-19 prace Komisji

konkursowej mogg odbywac sie w trybie zdalnym, z wykorzystaniem srodkéw

porozumiewania sie na odlegtosc.

. Zasady dotyczgce szczegdtowej organizacji posiedzenia Komisji w trybie zdalnym

Przewodniczgcy Komisji przekaze cztonkom Komisji za posrednictwem poczty

elektronicznej przed pierwszym posiedzeniem Komisiji.

. Cztonkowie Komisji wskazani przez Przewodniczgcego Komisji bedgcy

pracownikami Oddziatu turystyki w Departamencie Promocji, Turystyki
i Wspotpracy Gospodarczej dokonujg oceny formalnej — zgodnie z Karta Oceny

Formalnej Oferty — stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

. Dalszej ocenie nie podlega oferta i zostaje odrzucona z powodu nastepujgcych

btedow formalnych:
1) ztozona na niewtasciwym formularzu, innym niz okreslony w ogtoszeniu
o konkursie,
2) ztozona po terminie,

3) ztozona przez podmiot nieuprawniony.

. Dopuszcza sie mozliwos$¢ uzupetnienia przez oferenta nastepujgcych bteddéw

lub uchybien formalnych:

1) termin realizacji zadania jest niezgodny z ogtoszonym w konkursie,

2) w przewidywanych zrédtach finansowania zadania ujeta jest pozycja
Swiadczenia pieniezne od adresatéw zadania, a oferent nie prowadzi
odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego,

3) kalkulacja kosztow zadania jest niespojna z dziataniami merytorycznymi
lub nieprawidtowo sporzadzona pod wzgledem formalno-rachunkowym,

4) nie zostaty wypetnione wszystkie pola i rubryki w ofercie, w tym

oswiadczenia,

str. 16



X.

5) brak podpisu oséb upowaznionych.
7. Przewodniczgcy Komisji moze wezwac¢ podmiot sktadajgcy oferte drogg
elektroniczng (zgodnie z podanym we wniosku adresem mailowym) lub poprzez
zamieszczenie informacji na stronie w BIP oraz zamieszczone na stronie

internetowej www.podkarpackie.pl. Wyzej wymienione btedy lub uchybienia

formalne oferent zobowigzany jest uzupetni¢ w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania przez oferenta wezwania do dokonania stosownych poprawek
lub uzupetnien.

8. W przypadku nieusuniecia wskazanych uchybien formalnych, oferta pozostanie
bez dalszego biegu.

9. Na pierwszym posiedzeniu Komisja zatwierdza oceny ofert pod wzgledem
formalnym na podstawie karty oceny formalnej.

10.Ocena merytoryczna dokonywana jest przez czionkéw Komisji zgodnie z Kartg
Oceny Merytorycznej stanowigcg zatacznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

11.Komisja dokona oceny merytorycznej zadan zgtoszonych do konkursu
i zarekomenduje Zarzagdowi Wojewoddztwa zadania do udzielania dotacji na
sfinansowanie zadania wraz z jego wysokoscig.

12.Do dofinansowania z budzetu wojewddztwa rekomendowane bedg zadania, ktére
w ocenie merytorycznej uzyskajg nie mniej niz 33 punktéw z uwzglednieniem
zasad dotyczacych progéw punktowych, okreslonych w Karcie Oceny
Merytorycznej.

13.Ostateczng decyzje o wyborze zadanh oraz wysokosci udzielonego
dofinansowania podejmuje Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego w formie
uchwaty.

14.Do uchwaty Zarzgdu Wojewodztwa Podkarpackiego w sprawie rozstrzygniecia
otwartego konkursu ofert nie stosuje sie trybu odwotawczego.

15.Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikdw konkursu, moze zgdac
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

16.0 wynikach postepowania konkursowego Oferenci biorgcy udziat w konkursie
zostang powiadomieni pisemnie lub elektronicznie. Informacje na temat
rozstrzygniecia konkursu zamieszczone zostang réwniez w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podkarpackiego oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Marszatkowskiego przy al.

tukasza Cieplinskiego 4 w Rzeszowie.

ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU:
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XI.

. Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmie Zarzad Wojewddztwa

Podkarpackiego w formie uchwaty w terminie nie dtuzszym niz 60 dni od daty
uptywu terminu sktadania ofert. Ogtoszenie wynikow konkursu zostanie
zamieszczone w BIP, wywieszone na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego oraz zamieszczone na stronie

internetowej www.podkarpackie.pl.

. Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego moze odmdéwi¢ podmiotowi wytonionemu

w konkursie przyznania dotacji wowczas, gdy podmiot lub jego reprezentanci
utracg zdolnos¢ do czynnosci prawnych lub zostang ujawnione nieznane
wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosé merytoryczng lub finansowg

Oferenta.

. Dla uchwaty Zarzgdu Wojewodztwa Podkarpackiego w sprawie wyboru ofert

i udzielenia dotaciji nie stosuje sie trybu odwotania.

. Ztozone oferty nie sg zwracane Oferentom.

ZAWARCIE | REALIZACJA UMOWY

. Uchwata Zarzgdu Wojewddztwa Podkarpackiego w sprawie wyboru ofert stanowi

podstawe do zawarcia pisemnej umowy z Oferentem.

. Umowa okresla szczegdtowe warunki realizacji, finansowania i rozliczania

zadania publicznego. Wzér umowy zostat okreslony w rozporzgdzeniu
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057). Ramowy wzér umowy stanowi

zatacznik nr 4 do niniejszego ogtoszenia.

. Oferent, ktérego oferta uwzgledniona zostata do dofinansowania ze srodkéw

Wojewoddztwa Podkarpackiego w Uchwale, o ktérej mowa w ust. 1, przed
zawarciem umowy z Wojewodztwem Podkarpackim zobowigzany jest
przedstawi¢ w terminie 7 dni roboczych od daty publikacji wynikow konkursu na
BIP nastepujgce zatgczniki do umowy:
a. aktualizacje planu i harmonogramu, lub/i kalkulacji przewidywanych
kosztow lubl/i realizacji zadania i opis poszczegdlnych dziatan,
b. aktualny (zgodny ze stanem faktycznym i prawnym) dokument stanowigcy
0 podstawie dziatalnosci oferenta; nie dotyczy organizacji
zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
c. kopie umowy lub statutu spoétki potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem -

w przypadku gdy oferent jest spotkg prawa handlowego, o ktérej mowa
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w art. 3 ust.3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

d. statut organizaciji;

e. petnomocnictwa dla oséb skfadajgcych oferte do reprezentowania
podmiotu, jesli dane osoby nie sg wskazane w dokumencie stanowigcym
0 podstawie dziatalnosci podmiotu (dotyczy to w szczegdlnosci oddziatéw
terenowych organizacji).

f. w przypadku wspétpracy przy realizacji zadania z innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego oraz jednostkami
samorzadu terytorialnego wymagane jest potwierdzenie (umowa lub
oswiadczenie) z okresleniem zakresu wspotpracy.

4. Niedotrzymanie terminu, o ktorym mowa w ust. 3 moze uniemozliwic
sporzgdzenie umowy i przekazanie dotacji.

5. Ztozone dokumenty powinny zawieraC date ich sporzgdzenia oraz by¢ podpisane
przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, sktadania
oswiadczen woli i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych, zgodnie
z wpisem w odpowiednim rejestrze lub uzyskanym petnomocnictwem oraz
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe lub osoby uprawnione,

o ktérych mowa wyzej, jesli przedktadane sg w formie kserokopii.

6. Zarzgd Wojewddztwa moze odmowi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie
przyznania dotacji i podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, iz rzeczywisty
zakres realizowanego zadania znaczgco odbiega od opisanego w ofercie,
oSwiadczenia w ofercie sg niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym,
podmiot utraci zdolnos¢ do czynnosci prawnych zostang ujawnione nieznane
wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosé merytoryczng lub finansowg
Oferenta.

7. W przypadku zadanh realizowanych w formie wsparcia, jezeli przyznana dotacja
jest nizsza od oczekiwanej, Oferent moze przyjgé zmniejszenie zakresu
rzeczowego zadania lub kosztorysu lub odstgpi¢ od podpisania umowy.

8. W przypadku odstgpienia od zawarcia umowy Oferent powiadomi pisemnie
Departament Promociji, Turystyki i Wspotpracy Gospodarczej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego o swojej decyzji do 7 dni od
daty publikacji wynikow konkursu na BIP.

9. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez Zarzad
Wojewddztwa z przyczyn opisanych wyzej, Zarzgd moze zarezerwowane srodki
przeznaczy¢ na:

a. zwiekszenie dotacji na zadanie wytonione wczesniej w konkursie,
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b. inne zadanie w ramach niniejszego konkursu, ktére spetnito wymogi
formalne oraz otrzymato w ocenie merytorycznej minimalng liczbe punktow
stanowigca prég umozliwiajgcy przyznanie dotacji, a nie otrzymat jej z
powodu wyczerpania srodkéw finansowych.

10.Podmiot realizujgcy dofinansowane zadania zobowigzany jest do:

a. umieszczenia logo Wojewodztwa Podkarpackiego na wszystkich materiatach
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych dotyczgcych realizowanego
zadania oraz na zakupionych przedmiotach, w sposéb zapewniajgcy jego
dobrg widocznos¢ oraz zapisu: ,Dofinansowano z budzetu Wojewddztwa
Podkarpackiego”. Znak promocyjny zostanie udostepniony Beneficjentowi
w terminie do 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy,

b. udostepniania informacji publicznej na zasadach i w trybie okreslonym w art.
4a i 4b ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

11.Podmiot realizujgcy dofinansowane zadania ma mozliwos¢ wypozyczenia
systemow identyfikacji wizualnej ze znakiem graficznym wojewodztwa
podkarpackiego, m.in.: banery oczkowe, roll-upy, balony, scianki promocyjne,
udostepniane przez Departament Promocji, Turystyki i Wspétpracy Gospodarczej,
po wczesniejszym zgtoszeniu pod nr tel. 17 747 66 00 lub e-mail:

pg@podkarpackie.pl.

Xll. ZASADY ZMIANY TRESCI UMOWY

1. Podmiot zobowigzany jest do informowania na biezgco o wszelkich zmianach
w realizacji zadania, np. terminu dziatan, zakresu wykonywania poszczegdlnych
dziatan lub budzetu zadania. Zmiany wymagajgce aneksu do umowy
Zleceniobiorca zobowigzany jest zgtosi¢ Zleceniodawcy na pismie (np. za
posrednictwem korespondencji e-mail) nie pdzniej niz 7 dni przed terminem
realizacji danego dziatania. W uzasadnionych wypadkach i sytuacjach losowych
dopuszcza sie krotszy termin na zgtoszenie zmiany.

2. Niedopuszczalne sg zmiany w zakresie tych elementow realizowanego zadania,
ktére stanowity przedmiot oceny merytorycznej i miaty wptyw na wybér oferty, z
zastrzezeniem zmian okreslonych w ust. 5, w tym zwigzanych z obostrzeniami i
ograniczeniami wynikajgcymi z wprowadzenia stanu zagrozenia epidemicznego
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zwigzanych z rozprzestrzenianiem sie
wirusa COVID-19.

3. Planowane zmiany mogg by¢ wprowadzone do realizaciji, tylko po uzyskaniu

pisemnej akceptacji Wojewddztwa Podkarpackiego.
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4. Aneks do umowy moze zosta¢ zawarty wytgcznie w trakcie realizacji zadania.
Nie dopuszcza sie zawarcia aneksu na etapie przygotowywania sprawozdania, tj.
po faktycznym zakonczeniu realizacji zadania.

5. W przypadku otrzymania dotacji z budzetu Wojewoddztwa Podkarpackiego
i zawarcia umowy z Oferentem oraz stwierdzenia, ze okolicznosci zwigzane
z wystgpieniem COVID-19 mogg wptyng¢ lub wptywajg na nalezyte wykonanie
umowy, Strony mogg dokonac zmiany tej umowy, w szczegolnosci poprzez
zmiane:

1) terminu wykonania poszczegolnych dziatan w ramach umowy

2) sposobu wykonania umowy lub jej czesci,

3) zakresu wykonania umowy lub jej czesci.

Zmiany te bedg wymagaty zgtoszenia w formie pisemnej z odpowiednim
wyprzedzeniem i uzyskania zgody Wojewoddztwa Podkarpackiego. Beneficjent po
uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian dokonuje ich pisemnie, jako
aktualizacje formularza Oferta realizacji zadania — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Zmiany bedg wymagaty
zawarcia aneksu do umowy.

6. W trakcie realizacji zadania bedg mogty by¢ dokonywane przesuniecia w zakresie
poszczegolnych pozycji kosztéw (dziatan), z zastrzezeniem, ze zmiany
na poszczegolnych wskazanych w ofercie dziataniach nie zwieksza tego
wydatku (dziatania) o wiecej niz 20%, z zastrzezeniem, Zze przesuniecia nie
mogag zwigkszac kosztéw administracyjnych.

Zmiany te bedg wymagaty zgtoszenia w formie pisemnej, z odpowiednim
wyprzedzeniem i uzyskania zgody Wojewddztwa Podkarpackiego. Beneficjent
po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian dokonuje ich pisemnie, jako
aktualizacje formularza Oferta realizacji zadania — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Zmiany bedg wymagaty
zawarcia aneksu do umowy.

7. Przekroczenie danej pozycji budzetowej powyzej 20% jej wartosci, uwaza
sie za pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci.

8. Sporzadzenie aneksu, o ktorym mowa w ust. 6 nie pozbawia Beneficjenta
mozliwosci korzystania z uprawnieh wskazanych w ust. 5.

9. Zgody Wojewddztwa Podkarpackiego wymaga réwniez utworzenie nowego
rodzaju kosztu. Wprowadzony nowy rodzaj kosztu nie moze zmieniac istoty
zadania publicznego oraz mie¢ wptyw na wczesniejszy wyboér oferty.

Zmiany te bedg wymagaty zgtoszenia w formie pisemnej, z odpowiednim

wyprzedzeniem i uzyskania zgody Wojewddztwa Podkarpackiego. Beneficjent po
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uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian dokonuje ich pisemnie, jako
aktualizacje formularza Oferta realizacji zadania — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Zmiany bedg wymagaty

zawarcia aneksu do umowy.

XIll.  ROZLICZENIE DOTACJI, ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA KONCOWEGO
ORAZ KONTROLA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

1. Oferent zobowigzany jest do sporzgdzania i ztozenia sprawozdania z wykonania
zadania publicznego w terminach okreslonych w umowie.

2. Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytkg polecong na adres
Zleceniodawcy. Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru okreslonego
w Rozporzgdzeniu Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057). Wz6r sprawozdania stanowi zatgcznik
nr 5 do niniejszego ogtoszenia.

3. Rezultaty wskazane w ofercie powinny jak najtrafniej oddawac zakres rzeczowy
i cele realizacji zadania i zostac¢ przedstawione w sposéb wymierny
(policzalny). Ponadto rezultaty wskazane przez Oferenta w ofercie muszg
bezposrednio wynikac¢ z celdéw Priorytetu, na ktory zostata ztozona oferta,
wskazanych w Rozdziale | niniejszego Regulaminu.

4. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega w szczegdlnosci
na weryfikacji przez Wojewodztwo Podkarpackie zatozonych w ofercie rezultatéw
i dziatan Beneficjenta. Oznacza to, ze Beneficjent powinien osiggnac¢ rezultaty
zatozone w ofercie, jak rowniez zrealizowac dziatania planowane przy realizaciji
zadania. W przypadku, gdy zostang zrealizowane wszystkie dziatania, a rezultaty
zadania nie zostang osiggniete z przyczyn niezaleznych od Beneficjenta,
zobowigzany on bedzie do ztozenia w sprawozdaniu stosownych wyjasnien,
uzasadniajgcych nieosiggniecie planowanych rezultatow zadania publicznego.

5. Wojewoddztwo Podkarpackie ma prawo kontroli merytorycznej, (tj. sposobu
realizacji zadania, efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadnia) oraz
finansowej zadania (tj. prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych
otrzymanych na realizacje zadania, prowadzenia dokumentacji zwigzane;j
z realizowanym zadaniem). Kontroli podlegajg wszystkie dokumenty
merytoryczne i finansowe, niezbedne do oceny zasadnos$ci wykorzystania

Srodkow publicznych i realizowania zadania zgodnie z umowa.
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6. Do sprawozdania podmiot zobowigzany jest dotgczy¢ dokumentacije
potwierdzajgca dziatania faktycznie podjete przy realizacji zadania, osiggniete
rezultaty np. materiaty promocyjne, dokumentacje fotograficzng. Dokumentacja
moze byc¢ ztozona na nosniku elektronicznym.

7. Oferent w czesci lll pkt 5 oferty, powinien zdiagnozowacé ryzyka, ktére z przyczyn
niezaleznych od Oferenta, mogg utrudnic lub uniemozliwi¢ osiggniecie
zadeklarowanych rezultatéw, np. ze wzgledu na aktualne wytyczne rzgdowe
i sanitarne w zwigzku z epidemig spowodowang koronawirusem. Wskazanie
w ofercie ryzyka oraz sposoby ich zapobiegania mogg stanowi¢ podstawe
do uwzgledniania osiggniecia czy nieosiggniecia rezultatu i jego przyczyny przy
rozpatrywaniu korncowego sprawozdania z realizacji zadania.

8. W przypadku powziecia watpliwosci co do wiasciwego sposobu rozliczenia dotacji
Oferent jest zobowigzany do dostarczenia na wezwanie Departamentu Promocji,
Turystyki i Wspotpracy Gospodarczej kserokopii umow, faktur, rachunkéw i innych
dokumentow finansowych zwigzanych z realizacjg zadania, celem uzyskania
akceptacji sprawozdania.

9. Sprawujgc kontrole prawidtowosci wykonywania zadania, Wojewodztwo
Podkarpackie zobowigzuje Beneficjenta do dostarczenia wraz ze sprawozdaniem
z realizacji zadania zestawienia dokumentéw ksiegowych, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik do umowy oraz dokumentow ksiegowych,
potwierdzajgcych faktycznie poniesione koszty, ktére zostaty sfinansowane ze
Srodkéw dotaciji, tj.:

a) poswiadczone za zgodnos$c¢ z oryginatem kserokopie dowoddéw ksiegowych
(faktur i rachunkow),

b) dowody zaptaty naleznosci, tj. kopie raportu kasowego (nie dotyczy osob
prawnych i jednostek organizacyjnych dziatajgcych na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz
0 gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe
obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego), wyciag z konta
bankowego lub inne,

c) inne dokumenty, jak np.: dokumentacje zdjeciowg z realizacji zadania,
uwzgledniajgcg m.in. potwierdzenie wykonania obowigzkéw informacyjno-
promocyjnych okreslonych w umowie, oswiadczenie VAT, listy lub protokoty
komisyjne,

10.Beneficjent zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej
zwigzanej z realizacjg zadania zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy

o rachunkowosci.
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11.Dokumentacja finansowo-ksiegowa, o ktérej mowa w ust. 10, winna zawiera¢

w szczegolnosci nastepujgce zapisy:

1. opis merytoryczny wydatku i zadania, ktérego dotyczy (w tym miejsce i czas),
informacje jakie byto przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub optaconej
naleznosci,

2. informacje, w jakiej czesci (kwotowo) zostata naleznosc¢ z faktury/rachunku
optacona ze $rodkéw pochodzacych z dotacji: ,ptatne ze srodkow budzetu
Wojewddztwa Podkarpackiego na podstawie umowy nr ............. z dnia
............. W WysoKosCi ............. Z",

3. ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym?”, ,sprawdzono pod wzgledem
rachunkowym i formalnym” wraz z datg i podpisami upowaznionych osob
dokonujgcych sprawdzenia dokumentow,

4. ,zatwierdzono do zaptaty” wraz z datg i podpisami oséb upowaznionych
do zatwierdzania operacji gospodarczej, ktérej dowdd dotyczy,

5. zapis dotyczacy konkurencyjnego trybu udzielania zamowien przy zakupie lub
wykonaniu ustugi,

6. dekret ksiegowy — sposob i miejsce ujecia w ksiegach rachunkowych wraz
z datg i podpisami oséb upowaznionych (nie dotyczy oséb prawnych
i jednostek organizacyjnych dziatajgcych na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do innych kosciotow i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach
wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie
dziatalnosci pozytku publicznego).

12.Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1, 5-6, 8-11, uznaje sie,

w zaleznosci od zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci

zadania publicznego chyba, ze z innych dowodow wynika, ze czesc¢ albo catos¢

zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

13.Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania okreslonego w umowie, w ramach
danego roku kalendarzowego, nalezy sporzgdzi¢ w terminie do 30 dni od dnia
zakonczenia zadania w danym roku kalendarzowym.

14.Btedy lub braki w ztozonym przez Zleceniobiorce sprawozdaniu powinny by¢
przez niego usuniete lub uzupetnione w terminie wskazanym w pisemnym
wezwaniu Zleceniodawcy. Nieusuniecie btedéw lub nieuzupetnienie brakow

w sprawozdaniu, we wskazanym przez Zleceniodawce terminie, moze skutkowac

odmowg zatwierdzenia sprawozdania, przeprowadzeniem kontroli lub wezwaniem

do zwrotu dotacji.
15. O prawidtowym rozliczeniu dotacji lub braku akceptacji dla sprawozdania i jego

skutkach podmiot zostanie poinformowany w formie pisemnej.
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XIV.

XV.

16.Kontrola moze by¢ prowadzona w trakcie, jak i po zakohczeniu realizacji zadania
w okresie do pieciu lat, liczac od roku zakonczenia realizacji zadania publicznego.

17.Wojewddztwo Podkarpackie moze wezwac Zleceniobiorce do ztozenia
sprawozdania czesciowego z wykonania zadania publicznego, na dowolnym
etapie realizacji zadnia publicznego.

18.Okresem sprawozdawczym jest rok budzetowy.

ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI OSOBOM ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAM

1. Podmiot sktadajgcy oferte w konkursie zobowigzany jest od dnia 6 wrzesnia 2021
r. do zapewnienia dostepnosci architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-
komunikacyjnej, osobom ze szczegolnymi potrzebami, co najmniej w zakresie
okreslonym przez minimalne wymagania, o ktéorych mowa w art. 6 ustawy z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami nastepuije, o ile
jest to mozliwe, z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania.

2. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy ofert, obejmujgcych zadania
publiczne rozpoczynjgce sie od dnia 6 wrzesnia 2021 r., trwajgce w dniu

6 wrzesnia 2021 r. lub rozpoczynajgce sie po dniu 6 wrzesnia 2021

INFORMACJA STATYSTYCZNA

1. W 2016 r. Zarzgd Wojewddztwa Podkarpackiego wspart realizacje 7 zadan
w zakresie turystyki na tgczng kwote 99.959,00 zt.

2. W 2017 r. Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego wspart realizacje 5 zadan
w zakresie turystyki na tgczng kwote 93.756,27 zt.

3. W 2018 r Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego wspart realizacje 6 zadan
w zakresie turystyki na tgczng kwote 99.500,65 zt.

4. W 2019 r. Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego wspart realizacje 6 zadan
w zakresie turystyki na tgczng kwote 99.992,00 zt.

5. W 2020 r. Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego wspart realizacje 12 zadan
w zakresie turystyki na tgczng kwote 228.363,00 zt.

6. W 2021 r. Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego wspart realizacje 23 zadan
w zakresie turystyki na tgczng kwote 900.198,40 zi.
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ZALACZNIKI:
1. Karta oceny formalnej,
2. Karta oceny merytorycznej,
3. Wzdr oferty,
4. Wzor umowy,
5. Wzdbr sprawozdania.

Rekomendowane sposoby opisu dokumentow:
6. Wzory oswiadczen Zleceniobiorcy — wolontariat, wniesienie wkfadu
rzeczowego, RODO
7. Wz6r opisu dokumentaciji finansowo — ksiegowej
8. Wzory oswiadczen Zleceniobiorcy - VAT
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