UCHWALA Nr 161/ 3453/ 20
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 26 maja 2020r.

w sprawie zatwierdzenia zaktualizowanej Instrukcji Wykonawczej
IP WUP w realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2019 r., poz. 512 ze zm.) oraz art. 6,
art. 9 ust. 1 pkt 2 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizac;ji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 1431 z péin. zm.), w zwiazku z § 9
ust. 1-3 Porozumienia w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 z dnia 18 czerwca 2015 r.
(z pézn. zm.),

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§1

1. Zatwierdza sie zaktualizowang Instrukcje Wykonawczg IP WUP w realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020.

2. Zaktualizowana Instrukcja Wykonawcza, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi
zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Traci moc Uchwata Nr 115/2717/20 Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 21 stycznia 2020 r. w sprawie zatwierdzenia zaktualizowanej
Instrukcji Wykonawczej IP WUP w realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

§3
Wykonanie uchwatly powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Podkarpackiego.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

————_
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I. Objasnienie skrétow i terminologia

BF — Wydzial Budzetu i Finanséw;
BP — Buro Prawne;

CST - C iny sy feinfc y, 0 ktérym mowa w rozdzale 16 ustawy wdh
DRP — Depar Zarzadzania Regionalnym Prog Operacyjoym, Urzad Marszatkowski W od: Podk kiego;
Dyrektor WUP - W ji nieob Sci Dyrektora WUP, zastgpuje go chedyrektor ds. EFS. w syumc;ach, Iuedy jest to konieczne z uwagi na zasad¢ rozdzielnosci
funkcjt, Dyrektora WUP moize zastapi¢ Wicedyrektor ds. Rynku Pracy na podstawie wk
Dyrektor WUP/Wicedyrektor ds. EFS — w p durach, ktore ty k: w msh'ukql (me tylko w Syt ji nieob $ci Dyrek WUP) mozliwe jest wykonywanie
Sci przez Dyrek WUPlubpnengcedytekmmds EFSpnym iu zasady keji
E L; Fund
E;ls) —L Y tem teleinf y y, w h ktorego reali 53 czynnosci k laryjne, dok ie przcbiegu zalatwiania spraw, gromadzenic i tworzenic
3ot i - e ktroni el

IK UP — Iustytucja Koordynujaca Umowg Parterstwa, ktorej funkcjg pelni minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego;
Tostrukcja ~ Insu-ukqa uzytkownika obshugi LSl i SL_014

IP WUP - ytucja Pos aca w ji Regionalnego Pr Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na: lata 2014-2020 - Wojewddzki Urzad Pracy
w Rmzowne . o

1P ZIT — ytucja Posredni z zak realizacji instr Zinteg ¢ ycje Terytorialne w h Regional Progy Operacyjnego Wojewodztwa
Pod]mrpaclnego na lata 2014-2020;

IWIP WUP — kcja Wylk Instytucji Posredm j w realizacji Regional Operacyjnego Wojewodztwa Podkmpacklego na lata 2014 2020; )

[Z - Instytucja Zarzadzajaca Regionall Prog Opemcyjnym Wo;ewodzwa Podkarpacklego ktorego rolg pebni Zarzad Wojewod Podkarp go w R ie;
KM RPO WP — Komitet Monitorujacy Regionalnego Prog Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020;

KOP — Komisja Oceny Projekté
KPA - Kodeks postgpowania admmxstmcyjnego (Dz.U. tj. z 2018 r. poz. 2096, z poZn. zn.);

KPE —Ki ik Wydzialu Edukacji EFS;

KPI ~ Ki ik Wydziatu [ "“r‘ j EFS;

KPK - Kierownik Wydziatu Koatroli EFS;

KPP - Ki ik Wydziatu Obshugi Programéw Operacyjnych EFS;

KPS — Kierowmk Wydnalu Aktywizacji Zawodowej EFS
KS — Wydziat do spraw Pr i K ik
KW - Stanowisko ds. Kontroli Wewngmej,
LSI — Lokalny S nfor y [P WUP pr do obstugi p naboru wnioskow o dofi i lizacji projektow w zakresie osi priorytetowych
VI-IX RPO WP 20 14-2020;

OFIP - Opis Funkcji i Procedur obowiazujacych w Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej RPO WP 2014-2020;

quediql

L3 J
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OWRP - Ogolne Warunki Realizacji Projekin wspétfin go ze srodkow Europejskiego Fund Spot 50 W h Regionalnego Prog Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
0Z - Oddziat Zamiejscowy WUP;
PE — Wydzial Edukacji EFS;
PI - Wydzial Integracji Spolecznej EFS;
PK — Wydzial Kontroli EFS;
PP — Wydzial 0bslug1 Programow Operacyjnych EFS;
PP-OF — Wiel ..,‘ ds. Obstugi Fi j Programéw Operacyjnych EFS;
PP-PM — Wiel b isko ds. Prog ia i M ia Programéw Operacyjnych EFS;
PS ~ Wydziat Aktywizacji Zawodowej EFS,
PS-BUR - Wieloosobowe Stanowisko ds. Wdranma Bazy Uslug Rozwo;owych EFS;
Prawnik urzedu - Radca prawny urzgdu lub p 1 etrzny acy p p 3 na rzecz urzgdu;
PT — Pomoc Techmcma.
Program — Regional Operacyjny Wojewadztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, przyjety decyzja wyk zg3 Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r_nr
C(2015) 910 plzy]mu]ch mektore clementy programu opemcy]nego .Reglonalny ngmm Operacyjny Wojewodztwa Podkaxpacklego na lam 2014-2020" do wsparcna
z Eur )j gionalnego i Europejskiego F p 20 W h celu .Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia™ dia reg
podkarpachego w Polscc,

zp — Rozp dzenie Parl E jskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. iajgce wspolne przepisy dotycza

E jik icgo Fi d R 7] Reglonalncgo, Europqslucgo Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Empcjsklcgo Funduszu Rolnego na rzecz Rozw()Ju Obsmrow
Wicjskich oraz Europejskiego Fi go 1 Rybacklego oraz ustamwnajqce przepisy ogolne dotyczace Europejsk R

Europejskiego Fundi Spol go, Fund Spojnosct i Europejskiego Fund Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace roq)orqdzemc Rady (WE) or 1083/2006
RPD — Ramowe Plany Dualan,

RPO WP 2014-2020 - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpacklego na lata 2014-2020;

SI - Wieloosobowe stanomsko do spraw Wdrozen i l Obslugl S ow Infor
SL2014 — Aplikacja gk fic CZREGO;
SzO00P RPO WP — Szczegolowy Opls OSl Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewadztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020;

UE - Unia Eumpejsk&

Ustawa o fi h h— z dnia 27 sierpmia 2009 r. o finansach publiczaych (Dz. U. tj 22019 r., poz. 867)

Ustawa wdrozemowa ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zaksesie polityki spojnos ych w perspektywie finansowe) 2014-2020
(Dz U.1j 22018 ., poz. 1431);

WA — Wydzial Administracyjny;

Wicedyrektor ds. EFS — W sytuacji nicob Sci Wicedyrel ds. EFS lub kiedy jest to konieczne z uwagi na zasad¢ rozdzielnosci funkeji, zastgpuje go Wicedyrekior ds.
Rynku Pracy na podstawic wlaiciwego upowasnien

WO — Wydzial Organizacyjny;

WO-SK — Wieloosobowe stanowisko do spraw Kadr i Szkolen;

WO-ZP — Wiel b isko do spraw Zamoéwien Publi h

WUP — Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie.

yen,
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IL. Struktura organizacyjna

2.1 Schemat organizacyjny

l Wo;ewodzkl Urqd Pracy w Rzeszowie jest wo;ewodqu samorzadowa Jednostkq organizacyjng Samorqdu Wojewodztwa Podkarpackiego. Jest jednostka sektora
p y iatajaca w formie jednostki budz j. Nadzor nad dziatal 3 Urzgdu sprawuje Zarzad Wojewéodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie.

Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowic dziata na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 . o p ji zatrudnienia i mstytucjach rynku pracy (Dz. U. tj. z 2018 r_, poz.

1265, z pozn. zm.).

Wojewddzkim Urzedem Pmcy w Rmoww kxerujc i pouosl dpowiedzialno$é za jego funkcj ic Dyrektor Urzgdu. Dyrektor kieruje Urzgdem przy pomocy dwoch

Wicedyrektorow 1 ki B yjnych.

Organizacj¢ wewngtrzng regulujg:

Statut Wo_lewodzhego Urzgdu Pracy wR i I Uchwata Nr XX1/217/2000 Sejmiku Wo;ewoduwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 28 snetpma 2000 rLw

Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszome z Ulz;du Marszatk Wojewod: Podkarpackiego w R i
Wo_|ewodzklemu Uﬂqdom Pracy w R wie, Z& Zmi jacymi z Uchwat Nr XI.[[I/474/02 z dnia 25 marca 2002 r. oraz Nr VIII/76/03 z dnia 28 kwietnia 2003

1., oraz Nr XXV/260/04 z dnia 28 czerwca 2004 r. omerXVlI269/1] z dnia 19 grudnia 2011 r.

Regulamin Organizacyjny ustalony przez Dyrektora Wojewodzkiego Urzgdu Pracy w Rzeszowie Zarzadzeniem Nr 38/18 z dnia 28 maja 2018 r., zatwierdzony Uchwata Nr
434/9054/18 Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 29 maja 2018 .

2. W skiad Urzgdu wchodzg nastgpujqce Wydzialy, Stanowiska pracy, Biuro Prawne, Centra Informacji i Planowania Kariery Zawodowej oraz Oddzaty Zamiejscowe, ktore
przy znal iu Spraw lone nizej symbole literowe:

1) Wydzat Budzetu i Finansow - BF;
2) Wydzat Organizacyjny -WO;
3) Wydzal Administracyjny -WA;
4) Wydziat ds. P i1 K ikacji Spot 3] -KS;
3) Wydzat Obstugi Programéw Operacyjnych EFS -PP;
6) Wydzat Aktywizacji Zawodowej EFS -PS;
7) Wydziat Integracji Spotecznej EFS -PL
8) Wydzat Edukacji EFS -PE;
9) Wydzat Kontroli EFS -PK;
10) Wydziat Wdrazania PO WER -PR;
11) Wydziat Rynku Pracy -RP;
12) Wydziat Informacji Statystycznej i Analiz -1A;
13
13) Wydziat Funduszu G ych Swiadczen Pr iczych -FG;
14) Wicloosobowe Stanowisko ds. Kontroli Wewngtrznej -KW;
15) Stanowisko do spraw obronnych, zarzadnma kryzysowego ochrony ludnosci i obrony cywilnej -SO;
16) P ik do spraw ochrony inf ji niejawnych -PN;
17) Biuro Prawne -BP;
18) Centrum Informacji i Pl ia Kariery Zawodowej w R i -CL;
19) Oddziat Zamiejscowy w Krosnie -ZK,
20) Oddziat Zamiejscowy w Przemyslu -Zp;
21) Oddziat Zamiejscowy w Tamobrzegu -ZT;
22) Wiel b S isko ds. Wdrozen i Obstugi Systemoéw Informatycznych -SIL;
23) Inspektor ochrony danych -0D.
3.8 iska pracy dzialajace w strukturze organizacyjnej Wydziatw/Oddziatu Zamiej 80 przy znal 1u spraw 1j3 nastgpujace symbole literowe:
1) Wieloosobowe Stanowisko ds. Zamowien Publicznych -WO-Zpr;
2) Wiel b S isko ds. Kadr 1 Szkolen - WO-SK;
3) Wicloosobowe Stanowisko ds. | Li owien publicznych - PK-KZP;
4) Stanowisko do spraw BHP - WA-BH;
5) Wiel b S isko ds. Obstugi Finansowej Programow Operacyjnych EFS - PP-OF;
6) Wieloosobowe S isko ds. Prog ia i Monil ia Programéw Operacyjnych EFS - PP-PM;
7 Wiel b S isko ds. Programéw Rynku Pracy - RP-PRP;
8) Wiel b S isko ds. Wdrazania Bazy Uslug Rozwojowych EFS - PS-BUR.
4. Wydzat jest podstxwowq, komm'kq izacyjng, zajmujacg si¢ okreslona probl ka i dzialalnoscia w sposob komplek Yy lub kilkoma mgudmcnmnu lctorych
lizacja w jedne;j k org; yjnej ulatwia prawidk zarzadzanie nimi. S iska pracy moga by¢ wiel b lub ) b i i
iejscowym kicruje ki ik

5. Wewngtrzna organizacja kazdej komoérki organizacyjnej obejmuje:
1) zakresd ia okresl w regul

Y 5

2) zakwes czynnosci pracownikow.

Zadania p Olaych osob z ych w realizacjg RPO WP 2014-2020 okreslone s3 w opisach stanowisk pracy w ramach RPO WP 2014-2020, kiérego wzor
stanowi uh)czmk ar2.1do IWIP WUP

12



Rys. nr 1 Schemat organizacyjny IP WUP

Vi 5. a
\.. icedyrektor d | — Wicedyrektor ds.
ejshiego Funduseu | ;

Spolecanego > : Rynku Pracy

—{  WyssalRmkuPracy |
Wieloosobowe Stanowisko ds. ]
Programéew Rynkiw Pracy

Wydzial Informacji
Statystyczecj i Analiz

)
Ceatram Informacji i Plasowasia ]
l

ernrylan&nqwl!mx

Whydziat Fund_uiml
P:ww.niczph

Oddzial Zamisiscowy w Krodnie

W ydzin IIlm._- ..,i\,‘ becamej EFS

\ga7 i w okreslonej proporcji do wdrazania RPO WP 2014-2(120

gaz i gtéwnie lub w 100% we wdrazanie RPO WP 2014-2020

15
Rys. nr 2 Schemat organizacyjny [P WUP — wydzialy podlegajace bezposrednio Dyrektorowi WUP (w czgsci realizujgcej zadania [P WUP)*
2
Dyrektor WUP
| - I | (0.8 etaty) . L
— N
/_ ‘Wydziat Administracyjny Wydziat Kontroli EFS Wydzial Organizacyjny
Kicrowsk (0.5 ctatu) icrowsik: (0.8 ctans) Kierownik (0.6 etat)
Z-ca Kierownika (0.5 ctat) Z-ca Kicrowsika (0.8 cuat) Z-cx Kicrowmika (0.5 etat)
— stanowigie ds. obslugi kancelarii (1,9 ctan) sbnmbdnmolzu‘!,sm;) \. i
- isho ds. obslugt sekretarions @9 ctam) | [~ ds. nicprawidiowoici
= iske> dis. e h(LS et} NS WM(‘.iMl) (Wicloosobowe stanowisko ds. |
stamcnoisko ds. arehiwizosis (1,75 etata) Kadr i Szkolest
— stanowisko ds. obslugs
\_ ¥ roowoju zawodawego QA ctatu}y
(1 isko ds. |
| (L6 ctam) J
" Biuro Prawne
Koordynater (0.4 ctatn)
Radcy prwni (0.6 ctato)
* W nawiasach podano pl 13 liczbg etatéw. Zgodnie z potrzebami pojawiajacymi si¢ w p g6lnych fazach wdrozenia p przewiduje sig mozliwosé rotacii kadr migdzy

wydziatami.
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Rys. nr 3 Schemat IP WUP - wydzialy podlegajace Wicedyrektorowi ds. EFS (w czgsci realizujacej zadania [P WUP)*

Wicedyrektor
ds. Europejskiego
Funduszu Spolecznego
{0.75 ctatu)
r= N
Wydzial Obstugi Programéw = Lisl =
Operacyjnych EFS PO Nl Sy Wydzial Edukacji EFS
Kicrownik (0,7 ctatu) Kierownik (1 ctat)
Kierownik
J Z-alia-&l-:il etaty Z-ca Kierownika (2 ctaty)
(' R is i ~ stanewisko dx. fnansiw i prognoz (1 etaty
Wieloosobowe Stanowisko it = — stanowisks ds. ssovitorowania (1 ctaf)
ds. Obstugi Finansowej stanawisko ds. nabors s abstgr
| Programéw Operacyjnych EFS projektow RPO (31 etatow).
Z-ca Kisrownika (0.7 ciatu}
- stanowisko ds. fimanscw i prognoz (4 ctaty)
- stanowiska ds. pomocy technicznej (3 etaty)
\‘_ ) Wieloosobowe Stanowisko ds.
/ Wadrazania Bazy Uslug
Wieloosobowe Stanowisko \\ Rozwojowych EFS
ds. Programowania
i Monitorowania Programéw Za-ca Kierownikia (1 ctat)
o cyinych EFS — stanowsko ds. finunsaw i progeoz (1 ctat)
Z-ca Kicrowniks (0.7 clatu) -.mmﬂn&.w(l etat)
- sianowisko ds. ewaluacyi (1 ctat)
~stanowiska ds. manitorowaria (2 ctaty)
CESTNE J
* W nawiasach podano pl 3 liczbe etatbw. Zgodnic z potrzebami pojawiajacymi sig w p slnych fazach wdrozenia programu przewiduje si¢ mozliwos rotacji kadr migdzy
wydziatami.
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Rys. nr 4 Schemat organizacyjny [P WUP — wydzialy podlegajace Wicedyrektorowi ds. Rynku Pracy (w czgsci realizujacej zadania [P WUP)*
Wicedyrektor
ds. Rynku Pracy
(02 ctotn)
Odziat Zamiejscowy Odziat Zamiejscowy Qdzial Zamiejscowy
w Przemysiu w Tamobrzegu w Krosnie

Kierownik (0,25 ctatu) Kierownik (0,1 etatu) Kierownik (0.1 ewtu)

- stanowisko d. promoci | obshegi EFS (0,75 ctat) - stanowisko ds. promocyi i obstugi EFS (0,35 ctam) - stanowisko ds. promocji | obshugé EFS (0,85 etatu)
*w i h pod pl 13 liczbe etatow. Zgodnie z potrzebami pojawiajacymi si¢ w p olnych fazach wdrozenia progr przewiduje si¢ mozliwosé rotacji kadr migdzy
wydzialami.
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2.2 Rola IP WUP

Instytucja Posredniczgca w realizacji Regionalnego Progr Operacyjnego Wojewod Podkarpackiego na lata 2014-2020 — Wo;ewodzlaUmdecwazcszowxe
wypelniac bedzie nastgpujace funkcje (zgodnie z zapisami Po ienia zawartego w dniu 18 czerwca 2015 1. w sprawie realizacji Regi go Prog Operacyjnego
Wojewodziwa Podkarpackiego nit lata 2014 — 2020, z. pdin. zm.),

1. przed: pozycj kry wyboru projektow, speiniajacych warunki okreslone w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzadzenia ogdlnego, we wspoip y z 1Z, w celu ich
prmdlozmuaKMRPOWPdouMerdzcnm,

2. przedstawianic propozycj gramu nab ioskow, w tym jego aktualizacji i przekazywanie ich do IZ w terminie zliwiajacym ogle ic har g
zgodnie z systemem mllﬂc_ll Programu;

3. dokonywanie wyboru projektow do dofil ama, w tym w 6l

a) przygotowywanie regulamlnow konkurséw, zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy wdrozeniowej,
b) dok -m.m,ooeny jektow w oparciu o okresl kryteria, w tym weryfikacji spelnicnia wymogow utworzenia partnerstwa, o ktorym mowa w art. 33 ustawy

wdroZeniowej,
c) zapewnienie, ze wybdr projektow do dofinansowania nastapit zgodnie z wymogami okreslony i w art. 125 ust. 3 rozporzadzenia ogolnego oraz Rozdziale 13 ustawy

wdrozeniowej;
4. wykonywanie obowigzkéw dotyczacych p dury odwot ',ohi)rychmowawrozdziale lSustawywdroieniowej;
S. ieranie z wnioskod umowodoﬁnansowmcpto_;ektu, ien lub wyd ji o dofi iu projek omz_lch | ie lub igzywanie,
w przypadku wystapienia do tego przestanek okreslony wtych h, p ieni Llubdecyz_yach, z Sy lizacji Programu;
6. prowadzenie rejestru podpi " swidecyzji/p i/ancksow o dofi < tof projekiu z beaeficj :
7. zapewnienie realizacji, wtymuadmrpmjckmwpowmowychurnpdowpmy h ze srodkéw Fund Pracy wyla '.w krest najakl - ' a z
dmaZOkw:euuaZOMr op ji zatrud i instytucy Lryukuprat:y(DLU t.J z2018r poz. 1265, zpozn.m)omz godnie z Wytycznymi w 7}
praj y ze dkow Fund Pracy w ramach prog peracyjny P ych z Europejskiego Fund Spok g0 na lata 2014-2020;

8. weryfikowanie oraz przechowywanie zabezpieczen plamdlowej realizacji uméw o dofinansowanie pmjektu,

9. i ic postgpow realizacji uméw o dofi jektu, p ien lub decyzji o dofi yek

10. zapewnienie p: dzenia przez bencficjentow wyodrebnionej ewidencji ksiggowej lub korzystania z odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji
igzanych z projel dla ¥ ow kwalifikowalnych rozli h na podstawie faktycznic poniesionych wydatkow,

11. weryfikowanie i iexdzani ioskow o pk

12, wy ianie na rzecz beneficj Zecen pt: $ci, o ktdrych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych;

q = 1=

13. sporza i ie zlecen wyplaty wspotfinansowania krajowego z budzetn panstwa na rzecz beneficjentow w czgsci odpowiadajacej finansowaniu EFS;

19

14. weryfikowanic i poswiadczanic wydatkow w ramach realizowanych osi priorytetowych, w tym przygotowywanie deklaracji wydatkow i przekazywanie jej do [Z w

w’ h'el. Lc“.zJ JP

(-5

15. przekazywame lZmeﬁanychmformaqlo durach i weryfikacjach prowadzonych w zwigzku z rozliczaniem wydatkéw, w szczegolnosci dla potrzeb certyfikacji,
lub kazd na wni i [Z, w tym — w trybie pilaym - informacji dotycu;cych okolicznosci mogacych skutkowaé
wsuzymamcmcertyﬁkaql-,’ kow do KE lub wstrzy i fundacji wydatko plzezKE
16. przeckazywanie do IZ dol dw niezbgdnych do sporzadzeni: ydatkow, deklaracji zarzadczej 1 go pod ia, a takze danych na
potrzeby przygotowywania prognoz wydatkow w wy ych termi zgodmezsystcmemreahmjl Programu;
17. prowadzenie kontroi realizacji Programu, w tym weryfikacja prawidlowosci wydatiow ponoszonych prez beneficjentows
18. wprowadzanie skutecznych i proporcjonalnych srodkow zwalczania naduzyc fi ych, uwzgledniajac stwierd: rodzaje ryzyka;
19. odzyskiwanie kwot podlegajacych i, w tym:
a) odzyskiwanie kwot dofi ia na dach okreslonych w ic o fi h publicznych i umowie o dofi i¢ projektu lub decyzji o dofs
projektu,
b) kiadanie korekt fi ych na dach okreslonych w te o fi h publi ch, w te o dofi ie projektu albo w decyzji o dofinansowaniu
projektu,
c) d: ie d ie srodkow przeznaczonych na realizacj¢ Prog projektow lub zadan oraz decyzji o zaplacie odsetek, o ktorych mowa odpowiednio
wan.207usL9lan_l89ust3busuwyoﬁnansachpubhcmych,
d) wydawanie decyzpommmmuwcaloscl albo w czgsci oraz o odr ju albo roztozeniu na raty splaty naleznosci wynikajacych z obowiazk srodko
pr ych na realizacjg Pr projektow lub zadan, o ktorych mowa w art. 61 ustawy o fnansach publicznych,
€) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych zwigzanyct zodzyshwamemkwotpodlegajqcychzwrotown
20. zglaszanic do mini tasciwego do spraw finanséw publicznych podmiotow podlegajacych wpisaniu do rejestru podmiotéw wykl ych na zasadach okreslonych w

art. 207 ust. 4 ustawy o finansach puhllcznych,

21. wspélpracg przy reali 1 dlnosci ie przyge ia Planu ewaluacji Programu oraz jego aktualizacji, realizacji badan ewaluacyjnych
oraz wykorzystywama wmoskow i rekomendacji z badan cwaluacy_pnych w zakresie zleconym przez IZ;

22. osiaganie celow posrednich i koficowych osi priotytetowych okreslonych w Programie w formie wskazniko

23, i ie postgpu I go i fi 80 Oraz sp d ic do IZ na temat cfektow wdrazama osi pnorytelowych, w tym w podziale na priorytety
i ycyjoe i cele golowe, zgodnie z sy lizacji Prog oraz wpi d w uzgodnieniu z IZ usp wplywajacych na skuteczng i efektywna
realizacj¢ Programu;

24. zapewmienie aktualnosci i pop sci danych stuzacych do moni ia realizacji Prog

25. wykrywanie i infor ie o nieprawid} sciach

26. udziat w pracach KM RPO WP, w tym w zakresic przygotowywania i prezentowania materialow zwigzanych z realizacja osi priorytetowych;
27. zgk: ie do IZ propozycji zmian Programu;
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dziatan

28. prowadzenic dzatan informacyjnych i wspélprace z IZ przy p d
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020;

29. realizacjg zadan w ramach osi priorytetowej X — Pomoc techniczna Programu;
30. obstugg CST oraz LSI;

- 1
r A0 i Bl )

31. wspotudziat w pi dzeniu naboru i wykazu kandydatéw na ekspertow, o ktérych mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowej;

32. zapewnienie przechowywania wszystkich dok ow d h ! datkow, k li i audytd h do

ze Strategia Komunikacji Regionalnego Programu

-y Laqly Ll proy » WY >

I1l. Zarzadzanie Programem

24 wry g4 a T

3.1 Aktualizacja Regionalnego Programu 0 peracyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

| tp. L Caynnode _ e iy | Mechasizm knatrotay Zatycrik tiwagi

Przyg ie i przek ie do |7 propozycji zmian Pracownik Po zaistnieniu Projekt zmian do RPO WP | - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem

RPO WP 2014-2020 whasciwego okolicznosci 2014-2020 czynnosci powtarzalnej nr 2.
merytorycznie uzasadniajgcych

L wydziatu, wprowadzenie

zghaszajacego zmian do RPO WP
propozycje zmian | 2014-2020
do RPO WP 2014-
2020 R . |

3.2 Procedura opracowania/aktualizacji Szczegblowego opisu osi priorytetowych RPO WP 2014-2020

Lp. Coyanah e 'II“‘"“ Mochasizm kontrolay Zalgcznik Uwasi ]
Przygotowanie projektu SzZOOF RPO WP /projektu Pracownik W terminie Projekt SzOOP RPO WP Przygotowanie projektu SzOOP RPO WP /
zmienionego SzOOP RPO WP wlasciwego wyznaczoaym projektu zmienionego SzOOP RPO WP —w

merytorycznie przez Kierownika zakresie osi priorytetowych VII-IX, odbywa

1 wydzialu / Zastepce si¢ w konsultacjach roboczych z wiasciwymi |

Kierownika merytorycznie pracownikami 1Z.
Wydzialu |
Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
R 1| L | czynnosci powtarzalag) ar 2. o ]
Przekazanie projektu Sz00P RPO WP / projektu Osoba na isko | Niezwioczni | Potwierdzenie wystania -
2. | zmienionego SzOOP RPO WP do [Z ds. programowania i
| zarzadzania
—— — R = Wydziat PP - P
21
3.3 Procedura sporzadzania/zmiany Opisu Funkeji i Procedur obowigzujacych w Instytucji Zarzadzajjcej oraz Instytucji
Certyfikujacej] RPO WP 2014-2020
Lp. Caynuote bkt reme. Mechanizm kontrolay Zalyeusik Uwagi
Przygotowanie projektu wkiadu merytorycznego do | Osoba na stanowisku ds. | W terminie Projekt wkiadu Przygotowanie projekm wkiadu
OFIP /zmian do OFIP progr ia i | uzgodnionym z [Z | merytorycznego do merytorycznego do OFIP/zmian do OFIP
2arzadzania OFIP/zmian do OF P odbywa si¢ w drodze konsultacji roboczych z
1 Wydziat PP we ~ whasciwymi merytorycznie pracownikami [Z
) wspolpracy z
pracownikami Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
wiasciwych czynnosci powtarzalnej ar 2.
merytorycznie
wydzialow WUP | | o 1
| Po otrzymaniu od IZ ierd OFIP Osoba na isku ds. | Niezwlocznie po | P d ysk Przekazywana jest wersja elektroniczna
2. | przekazanie go do wlasciwych wydziatow WUP progr ia i otrzymani - dokumentu
‘ zarzadzania dokumentu
. | Wydzal PP — —
3.4 Procedura opracowywania, przyjmowania i aktualizacji Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczycej RPO WP
2014-2020
L comeot | o | g | e | 2 me
3.4.1 Instrukcja sporzgdzania i przyj ia Instrukeji Wykonawczej [P WUP
Pr projektu p dlnych Czonkowie Grupy ds. Niezwiocznie | Projekt rozdziatow IW [P Po wydaniu polecenia przez Dyrektora I
rozdzialow [W [P WUP w zakresie merytorycmym | opracowania i {ub w terminie WUP WUP/Wicedyrektora ds. EFS na wniosek
‘ okreslonym dla kazdej z Grup ktualizacji ‘] krest przez Ki ika/Zastepcy Ki ika Wydziatu
ds. opracowania i aktualizacji IW [P WUP iz lub w wyniku zai 1a innych okoli Sci
przek ie inft ji czlonkom Grupy ds.

opracowania i aktalizacji IW TP WUP o
koniecznosci podjgcia prac nad IW IP WUP
W skiad Grupy ds. opracowania
i akmalizacji IW IP WUP wchodza

; icy Wydziatow: PS, PL,

PE, PP, PK, BF,
WO, WA, SI, WO-SK oraz

Stanowisko ds. Audytu Wewng¢trznego,
Wieloosobowe Stanowisko ds. Kontroli

Wewngirznej, Biuro prawne.
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Przygotowanie projektu I'W [P WUP na podstawie | Osoba na isku ds. | Niezwh Projekt W [P WUP
Py deiatéw przyg ych tonkéw Grupy | prog ia i -
" | ds. opracowania i aktualizacji IW IP WUP, zgodnie | zarzadzania
z wytyczaymi IZ Wydziat PP
5. | Weryfikacja i akeeptacja projektu IW IP WUP Kierownik/ Zastgpca Niczwh Zaal y projekt
- Kierownika W IP WUP
Wydzial PP
Przestanie do IZ projekiu IW [P WUP Osoba na ku ds. | N h ie po ; d. ¥ Przckazywana jest wersja elekironiczna
programowarna zatwierdzeniu dokument.
4 zarzadzama pr_ojdau przez ~ X B . )
N Kierownika/ Wiad e-mail jest wysy do
Wydziat PP Zastgpce wiadomosci Dyrektorowi WUP oraz
Kierownika Wicedycektorowi ds. EFS
Wydzialu PP
P ie inft 1 Grupy ds. Osobana isku ds. k ie na P dzenie wyst
opracowania i aktualizacji [W [P WUP o programowania i wezwanie IZ
koni $ci wp! dzenia zmian w procedurach | zarzadzani odnosnie
5. uzupelnienia i/lub -
Wydzial PP poprawienia
zapisow IW P
wupP
‘Wprowadzenie stosownych zmian Czlonkowie Grupy ds. Niezwit Zakwali dzialy
6 wp d h tub ich uzupetnienie, zgodnie z p ia i W Ir WUP -
zaleceniami IZ akmalizagji Instrukcji
Przestanie w formie elek 2] Osoba na isku ds. Niezwh po Py d yst
7. | zakwalizowanych przez Grupe ds. op ja i progr ia i otrzymaniu =
aktualizacji IW IP WUP do zatwierdzenia przez [Z ia zakwalizowanych
Wydziat PP proced
Przekazanie do IZ IW [P WUP (wylacznie w Osoba na kuds. | Niezwitocznie na P ' yst Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
wersji elektronicznej) programowania i wezwanie IZ do czynnosci powtarzalnej nr 2.
3 zarzadzania przekazania
) Wydzat PP zaakceptowanych - Zaakceptowany projekt [W [P WUP
W [P WUP wraz z przekazany do IZ pozostaje w aktach sprawy
zalacznikami
Przek ie infc zlZo ierdzeniu IW [P | Osoba na isku ds. | Niezwh P d. yst
9 WUP wlasciwym wydziatom WUP programowania i
- zarzadzania :
Wydzial PP |
23
Zapoznanie pracownikow Kierownicy [P WUP 10 dm roboczych Wypelnione Wzdr oswiadczenia o Po ierd IW IP WUP przez IZ,
z obowigzujacymi zapisami [W IP WUP i od otrzymani swiadczenia o zapoznaniu sig z tresciq ysCy pr y I[P WUP, zobowiazani do
bowigzanie do ich i infi o p iu sig z trescia obowigzujgeych ich ia s3 zobligy i do podpi
10. . PR . N . P -
w p P oswiadczenia.
P WUP (zat. ar3.1 do IW IP Oswiadczenia przechowywane s3 w
WUP) Wydzialach merytorycznych.
3.4.2 Aktualizacja Instrukeji Wykonawczej [P WUP
Przyg: ie projek ktuati 2 W IP Czlonkowie Grupy ds. Po zaistmieniu Projekt zaktualizowane)
WUP iflub zatacznikow opracowanta i okalicznosci W IP WUpP
L. akinalizagji IW IP WUP | uzasadniajacych 2
wprowadzenie
zmian do [W [P
wup
Weryfikacja projektu zaktualizowanej [W [P WUP | Osoba na isku ds. | Niezwh Projekt zaktualizowanej
iflub zatacznikow programowania i W [P WupP
2 zarzadzania -
) Wydziat PP
Kierownik/ Zastgpca
Kierownika Wydziat PP
Przestanie do IZ projek ktuali ) W IP Osoba na isku ds. | Niezwh P d ysk Przekazywana jest wersja elektroniczna
WUP i/lub zatacznikow programowania i dokumentu.
zarzagdzania Razem z wersj3 elekironiczng projekin
zaktualizowanej [W [P WUP przekazywana
3. Wydzial PP . jestinformacja na temat zakresu zmiae
dokumentu (zmiany merytoryczne dokonane
w tresci IW [P WUP w trakcie jej aktualizacji
powinny by¢ uzasadnione).
Wiadomosé mailowa jest wysylana do
wiadomosci Dyrektorowi WUP oraz
Wicedyrektorowi ds. EFS
Przek ie infc $i z IZ o koni: sci poprawy | Osoba na isku ds. | Niezwh te po P d
4. | IW IP WUP i/lub zalacznikéw czlonkom Grupy ds. | programowania i otrzy uwag przek -
opracowania i akwmalizacji W [P WUP. zarzadzania do (W IP WUP
Wydzial PP
Wp d. ych zmian w p duract Czlonkowie Grupy ds. Niezwiocznic Czynnosci 3-5 powtarzaja si¢ az do
i/lub zalacznikach zgodnie z zaleceniami IZ & opracowania i godnieni isk pomigdzy IZ a [P
5 fanie do IZ projek kinali ) IW P akwalizacji [W [P WUP WUP.
" | WUP i/lub zatacznikow. Osoba na stanowisku ds. B
programowania i
zarzadzania
Wydziat PP
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Przek ie do [Z zaktuali 3 [W [P WUP Osoba na isku ds. | Niezwlocznie na P d rystani Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
(wyt ie w wersji elek icznej) progr ia i ie IZ do czynnosci powtarzalnej nr 2.
6. zarzgdzania przekazania -
zaakceptowanych Zaakceptowany projekt IW IP WUP
Wydziat PP WP WUP wrazz przekazany do IZ pozostaje w aktach sprawy
zalycani
7 Przel ie infc JizlZo ierdzeni Osoba na isku ds. | Niezwh Potwierdzeni
- | zaktualizowanej IW [P WUP i/lub zatacznikd progr ia i przekazania :
whsawym wydznalom wWup zarzadzania Wydziat PP
Przek f jiizlZo ierdzen Ki icy WUP Iodnlmboczych Wypelnione Wzor oswiadczenia o Po ierdzeniu przez IZ zaktuali j
z‘km"llz“"“""“’l w [P WUP "l“b ulaczmkow Od otrzy swiadczenie o zapoznaniu sig z tresciqg | [W TP WUP wSZyscy pmcowmcy P,
3 azjacy fc ji 0 zap iu si¢ z rescig bowiqzujgcych b i doich s3 zobligs
: uplsanu IW P WUP i zobownqzanle doich ierdzeni bowigzujacych p d ¥, ds do podplsama oswiadczenia.
stosowania zaktualizowanej (zal ar3.1 doIW IP
W IP WUP WUP) Os$wiadczenia przechowywane s3 w
W ydziatach meryiarvcznych.
3.5 Procedura odst¢pstw od procedur
Mozliwe jest odstgpienie od procedur okreslonych w IW IP WUP. Odsqpleme od pmoedur zawartych w [W [P WUP powinno wystgpowaé sporadycznie — w sytuacjack
wyjatkowych. Kazdy przypadek odstapicnia od procedury musi zosta¢ odp y.
gzane s3 do b li odstqpstw oraz w konsekwencji prop i Inych modyfikacji [nstrukcji Wykonawczej IP WUP,
| ERCIR AR T B i 3
3/pi y y p Podpisana przez - Pr 3 przez p ik tke
zdarzema. wslmquc inny sposob postcpowama Wydzialu, w ktorym KlerowmkzIZastepcc sluzbowaplsmo podpisuje

L. podjecia dziatan godnych z IW [P ito odstapienie od | koni Sci ika Wydziatu Kierownik/Zastgpca Kierownika whasciwego

WUP oraz przekazanie notatki/pisma do osoby na procedur odstapienia od nomka stuzbowa/pismo Wydzatu
isku ds. progr ia i zarzad: Wydzat procedur
PP o
Wp infe zacej odstep od | Osobana asku ds. | Po otrzymani Wpis w rejestrze Wzor Rejestru odstgpstw
procedur W IP WUP do re]ntm odsu;ps:w programowania notatki/ pisma odstepstw od procedur zawartych
2. i zarzadzania dotyczacego w IW [ WUP
odstepstwa od (zat. ar 3.2 do (W IP
Wydziat PP procedur [W [P wup)

WUP |
Przeglad procedur dokonywany m.in. na postawie Osoba na stanowisku ds. | Nie rzadziej niz Wpisy dokonane w Wzor Rejestru odstgpstw [ Gdy odstapienie od p dur ma w3
anallzy odstgpstw od procedur W WUP programowania i raz do roku rejestrze odstgpstw od procedur zawartych lub mecej symacjach ldemycznych lub

3. P h do rej ep mm;d.zxnia w IWIP WUP p ych, nalezy wp 1

Wydzial PP (zal ur 3.2 do IW P zmiany do up;sow W p WUP, zgpdme z
WUP) procedurg 3 4.
25
3 6 Podplsy wame oraz aneksowanie porozumienia pomigdzy Inst ytqu Zan.qdza J:;c. a Instytucjy Posredniczyca WUP
el TR T T iy | Mockan roluy 2 : :
3.6.1 Z:w:r:le porozumienia pomicdzy IZ a ll' wue
‘ Przyjecie projektu P ienia pomigdzy [Z a IP Tk laria WUP POuu, i | Potwierdzenie przyjeciaw | Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
WUP. [ ) przesytek - czynnosci powtarzainej ar 1.
Porozumieniaod | wptywajacych
1z |
Przestanie w formie elektronicznej projektu Osoba na isku ds. | Niezw: iepo | Potwierdzenic wyslani -
2 Porozumienia pomigdzy IZ a [P WUP do analizy do progr na i otrzy i
| wydzialow WUP zarzadzania
Wydziat PP
Analiza projektu P ieni iedzy [Z a P | Pracownik merytoryczny | Niezwlocznie po - | W razie uwag od dok
‘WUP pod lqtem merytotymym formalno- otrzymaniu ~ przekazanie ich w fomue elekronicznej
p L y Wydziat do Wydziatu PP.
3| PS, PL, PE, BF, WA, ) . .
. WO, KW | | Analiza przez Kierownika/ Zastgpce
| Kierownika wiasciwego Wydziatu
merytorycznego zasadnoscn i popmwnosu
uwag ych przez p
danego w dZIalu
Konsultacje zapisow projektu P jeni Dyrektor WUP/ W terminie - Konsultacj j P
pomiedzy IZ a [P WUP Wicedyrektor ds. EFS wyznaczonym pomledzy Za lP WUP odbywa;q signa
oraz wiaiciwi przez IZ ych, w
merytorycznie fonme:

4. Kierownicy wydzialow e-matl, telefonicznie oraz pisemnie.
Przekazanie zaakceptowanej w trakcie
konsultac]l listy uwag do IZ przez osoby na

i zar
| Wydaialu PP.
Przyjecie Porozumienia pomiedzy IZ a 1P WUP Kancelaria WUP Po otrzymani Poiwierdzenie przyjeciaw | - | 1o przel iu przez IZ P ienia (do

5 P ienia od 21 przesylek podpisu) .

i 12 wplywajacych
Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
- | — 1 czynnosci powtarzalne or 1.
Podpisanie P tenia pomigdzy IZ a [P WUP Dyrektor WUP Niezwlocznie po Podpi przez Dyrek - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
6. otrzymaniu WUP Porozumienie czynnosci powtarzalaej nr 2.
P ient pomiedzy IZ a [P WUP
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3.62A

iedzy IZ 2 [P WUP

por P
Przygotowanie projektu aneksu do Porozumienia Osoba na isku ds. | Po zaistni Pm]ekt aneksu do - Zmiany porozumienia moga zostaé
pomiedzy IZ a IP WUP programowania i kol Py ienia [Z a [P WUP zainicjowane zarowno przez [Z, jak i przez
zarzadzania uzasaduiajacych P WUP.
aneksowanie
I Wydziat PP we Pocozumienia Analiza przez Kierownika Wydsiahu PP dot
wspdipracy z pomiedzy IZ a TP ipop $ci uwag wni h
whasciwymi wWUP przez p ikow danego wydziah
merytorycznie
wydzialami WUP
Weryfikacja aneksu do Porozumienia pomigdzy [Z a2 | Glowny Ksiggowy/ Niezwiocznie Zweryfikowany pod katem | -
2 TP WUP pod katem finansowo-rachunkowym Zasigpca Glownego finansowo-rachunkowym
) Ksiegowego Urzedu aneks do Porozumienia
pomiedzy IZ a [P WUP
Weryfikacj s aneksu do Porozumienia pomiedzy IZ a | Prawnik urzedu Niezwiocznie Zweryfikowanie pod katem
N IP WUP pod katem formalno-prawnym Biuro Prawne formalno-prawnym aneksu
7 do Porozumienia pomiedzy
1Z a IP WUP
K ltacje zapisow projektu ancksu P Dyrektor WUP/ W terminie - Ki Itac) proj aneksu do
pomiegdzy [Z a IP WUP Wicedyrektor ds. EFS Wyznaczonym Pommmmua pOI!IleZy ZalP WUP,
oraz wiasciwi przez IZ odbywaja si¢ na wspélaych spotkaniach
merytorycznie boczych, mailowo, telefonicznie oraz
Kierownicy wydzialow pisemnic.
4. wUP
Po akceptacji zapisow projektu aneksu do
Porozumienia przez [P WUP nastgpuje jego
p:zchmue do IZ przez osobe na
ds. p ia i zar
Wydzial PP
Przyjecie (do podpisania) aneksu do P Kuncelaria WUP Po otrzy Potwierdzenie przyjeciaw | - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
S. | pomigdzy IZ a IP WUP aneksu do rejestrze przesylek czynnosci powtarzalnej nr 1.
Porozumicnia od | wplywajacych
Z
Podpisanie aneksu do P [ dzy IZ 2 Dyrektor WUP Niezwi po Podpi aneks do - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
6. | IPWUP y Py ienia pomigdzy IZ czynnosci powtarzalnej nr 2.
aneksu alP WUP |
Przekazanie oryginatu zatwierdzonego ancksu do Osoba na isku ds | Niezwt Przechowanie oryginatu (w przypadku
1 Porozumienia do Wydziatu BF programowania i posiadania 2 orygmzlow aneksu) lub kopu
- zarzadzania ancksu do P p 2}
Wydzial PP 1ECZCE [ZECZOWE].
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IV. Nabor i ocena projektow konkursowych w ramach RPO WP 2014-2020

4.1. Przygotowanie Ramowego Planu Dzialania na dany rok/pétrocze dla projektéw konkursowych oraz pozakonkursowych

PUPIROPSI rojektow siv

ndialnych UMWP w ramach RPO WP 2014-2020

=30 = = ~ QOsobs wykaeujsca o
& i, 2 250 ik EE o | Meckasiom knntrolay
ic 2 egz. (pop w plzypadlm uwag | Osoba na stanowisku ds. | W terminie Opracowany RPD przez Wzor Ramowego Planu RPD opmma.ny jest na wzorze przestanym
l? RPO WP) RPD) przez poszczegolne Wydzialy naboru i obstugi k ym pizez | p ik Dzialania preez IZ RPO
wup projekiow RPQ IZ, niezbedny dpowiedni ydziak
do przedstawienia (zal. nr 5.4 do IW IP
1. Wydzial PS/PU/PE RPD na WUP)
posiedzeniu
Komitetu
Monitorujacego
RPO WP na lata
2014-2020
Zweryfiks ie i zatwierd Ki ik/ Zastgpca Niezwdoczni Zatwierdzony RPD przez - w przypadku pizygotowania RPD dla
przygotowania RPD (poprawy RPD w przypadku Kierownika Kierownika/Zastgpee konk ych
uwag IZ RPO WP) Kierownika wiasciwego PUP/ROPS/projekto dialnych Urzedu
Wydziat PS/PI/PE Wydzialu Marszatkowskiego w ramach RPO WP 2014-
2020 preyg ic RPD i bgdm

Wytycznych w ..alre.ve trybow wyboru
projektow na lata 2014-2020, w ramach
identyfikacji dokonuje si¢ wstepnej
weryfikagji projektu pod wzgledem szans na
uzyskanie dofinansowania, weryfikacja
projektu dotyczy w szczegdlnosci:

a) spelnienia przestanek, o kiorych mowa w
art. :8us1.2|3ustawywdrowuowej
b) d z celami

rezultatami odpowiednich pnorytetow
Pprogramu operacyjnego,

<) moiliwoéci rulizacji w mmach kwoty

j na d ktu,
d) wykonalnoscl, przez Inor; nalezy rozunuec
mozliwosé pr gwzigcia i
osiagniecia jego celow m.in. w Swietle

zaprop ych ram h lub
przedstawionego planu p

w ramach projektu.

i lub

h zadan
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Zawwierdzenie RPD Dyrektor Podpi RPD przez - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
WUP/Wicedyrektor ds. Dyrektora czynnosci powtarzalnej ar 2.
3. EFS WUP/Wicedyrektor ds.
EFS Ziozenie zz!menizonego RPD (po
poprawkach) po uzysl placji IZ. |
Przel i )i elek icznej (edy Inej) oraz | Osoba na ku ds. | Niezwk i Potwierdzenie wystania -
4 wersji podplsanq przez Dyrektora naboru i obstugi |
© | WUP/Wicedyrektora ds.EFS ierd RPD | projektow RPO |
przez poszczegolne Wydziaty WUP do Wydzmlu Wydziat PS/PUPE
PP
Przel ie do IZ wersji elek Osoba na isku ds. | Niezwd i Potwierdzenie wystania - W przypadku uwag [Z RPO do RPD,
(edytowalnej) oraz skanu zamerdzonego RPD programowania i powtrzy¢ czynnosci 1-5
zarzadzania
5 Wydziat PP Zatwierdzone RPD przez IZ stanowia
zalacznik nr 4 do SzO0P RPO WP
Zatwierd RPD pr ywany jest w
" — aktach sprawy
4.2 Prrvgotowame i Zmiany harmono gramu naboru wnioskéw o doﬁnansowanie
-, L;p—f‘l‘ﬁiﬁ T e T
[ il Wﬂm Al | ] | =
Oscba na stanowisku ds. | Do 135 Pot\meniwue wyslama - Projeln hannonogxamu sporqduny Jest na
1 naboru i abshugi pazdziemika zu z w
" | konkursowym na kolejny rok pr 20 jektow RPO biezgcego roku wytycznych MFIPR w ulmsle mformaqn i
mailowo do Wydziatu PP Wydziat PS/PUPE P j h polityki
n i na lata 2014-2020 _
Sporzadzenie h k P WUPi | Osoba na stanowisku ds. | Do 31 Potwierdzenie wystania - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
2 | przekazanie harmonogramu do 1z programowania i pazdziernika czynnosci powtarzalnej ar 2.
zarzadzania biezacego roku
Wydazat PP
Sporzadzeni jektu zmian har i Osoba na stanowisku ds. | W przypadku Potwierdzenie wystania - Akuwalizacja nie moze dotyczy¢ naboru,
przekammc do Wydzmlu PP naboru i obstugi zaistnienia ktorego przep dzenie zapl w
projektow RPO okolicznosci ie nie duzszym niz 3 od dnia
. uzasadniajgcych aktualizacji
> Wydziat PS/PI/PE zmiang Projekt hmnnnognmu spoxudzany jest na
| harmonogramu formularzu zgodny w
wytycznych MFlPR w zzkresu: mfommcjl i
h polityki
spéj no§ci na lata 20 l4—2020
29
Przekazanie projektu zmian harmonogramu do [Z Osoba na iskuds. | Niezwiocz ‘Potwierdzeni wyslania - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem ]
4. programowania i czynnosci powtarzalnej ar 2.
zarzgdzania
_____ Wydziat PP !
i Opcjonalnie: W sytuacji. gdy z przyczyn obicktywaych nie jest mozliwe ogloszenic konkursu w pierwotnie planowanym terminie i nic ma mozliwoici aktualizacji harmonogramu zgodnie z art. 47 ust.3
E ustawy wdrozZeniowcj.
; : Plzygotowame informacji zawierajacej powedy, w ; Osoba na stanowisku ds. ; W przypadku 1 Podpisana przez i-
i ku z ktorymi ogl ie 0 naborze nie moze i naboru i obstugi i zaistnieni i Ki tka/ Zastepce i
: nastqplc w plenwouue planowanym terminie, wraz z | projektow RPO ! okoli Sci Ki tka Wydzialu ;
iPp S0 terminu Wydziat PS/PU/PE Zmiany terminu PS/PUPE informacja H
4a i p!chrowadzcma nabom (Gezeli dotyczy). ol i ierajgca powody, w i
: Kierownik/ Zastgpca konk igzku z ktorymi H
i i Kierownika i i ogtoszenie o naborzenie
i i Wydziat PS/PUPE i i moze nastapic w i i
'i : : pierwotnie planowanym :
13 1 I
! ! Zatwierdzenie informacji jacej p dy, w Dyrek Niezwh i Pod przez Dyrek - ! Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
E : azku z krorymi ogt: ie 0 naborze nie moze WUP/Wicedyrektor ds. WUPNﬁcedyrektor ds. : czynnosci powtarzalnej nr 2.
i i mastapi¢ w pierwotnie planowanym terminie. EFS EFS informacja i
E ab : zawierajaca powody, w :
H H 2wigzku z kiorymt i
i i ogloszenie o naborze nie 1
E : moze nastapic¢ w :
H H pierwotnie planowanym H
ik : tenminie i
! : Przek ie do IZ i 3 zawi dy, ! Osoba na iskuds. | Neezwh i Potwierdzenie wyst - :
idc | w zwigzku z ktorymi ogloszeme o nabotzc mc moze i programowania i H i
i i nastapi¢ w pierwotnie planowanym terminie. i zarzadzania i [ i
: ! Wydziat PP ! : ‘
4.3. Ogloszenie/anulowanie konkursu
Przyg: jektu Regulaminu konk dla Osoba na stanowtsku ds. | W terminie Pro]dn Regulaminu Wzor Regulaminu Proces odbywa si¢ zgodate ze schematem
wlasmwego konkursu w ramach dancj osi naboru i obstugi p lajagcym na wiym konkursu czynnosci powtarzalaej nr 2.
priory 21 tania/podd. projektow RPO k i gl ia o konk
konkursu zgodnie (zat. nr 4.lado IW IP Regulamin konk dla wlasciweg:
1 Wydziat z WUP) konkursu w ramach dane] osi
B PS/PL/PE harmonogramem puu., j/dziak /poddzialania oraz
naboru wnioskow zZmiany Regyulammu (opm:owane na
Kierownik / Zastepca {(nie pdzniej niz 5 podslavwe zatwierdzonego przez IZ wzoru)
Kierownika dni roboczych przyj sg Zarzad Dyrek
przed WUP
Wydzial pl i
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PS/PUPE ogloszeniem Wzor Regulaminu konkursu wraz z
konkursu) zatacznikami (t.: karta weryfikacji spetniania
kryteriéw negogjacyjnych projeki
wspotfinansowanego ze srodkow EFS w
mmad\ RPO WP 2014-2020, wzor
o dzeniu do waiosk
zmian mnych, mz w wshzane przez IOK,
wzor o i 1u/ braku
zobowigzania do stosowania ustawy Prawo
owien publicznych , wzor oswiadczenia o
ickaralnosci beacficy Wbt oswiadezeni
o nickaralnosci p wzor oswiadczenia o
podpisaniu Umowy o
partnerstwie/porozumienia, wzor
o$wiadczenia waioskodawcy o
kwalifikowalnosct VAT, wzor oswiad
partnera o kwalifikowalnosc VAT, wit
Ocwiaderenia d P
futkow niezach 12 wsk j formy
1 ikacji i sposobu k ikacii)
zatwierdzany jest pezez IZ, jako zatacznik do
w IP WUP (w\mcrdmm pozoslalych
ikow do Regy
konkursu odbywa si¢ w oparciu o odr¢bne
procedury).
W uzasadnionych przypadkach wzér
Resulaminu/zmieniony wzér Regulami
moze podlegac rerd. jako odrebny
dokument. |
Przek projekiu Regul konk (w Osoba na stanowisku ds. | W terminie Potwierdzenie wystania - W przypadiu uwag IZ do Regulaminu
wersji edy ej) dia wi g0 konkursu w naboru i obstugi pozwalajacym na kookursu - wprowadzeni ych zmian
ramach danej OSI projektow RPO ogloszenie w dok ie i p ystanie do
priory e tania/poddziat do weryfikacji | Wydziat PS/PU/PE konkursu zgodnie weryfikacji do [Z
do 2 z
Kierownik / Zastgpca harmonogramem
Kierownika naboru wnioskow
Wydziat PSIPIIPE
Po pozytywnym zweryfikowaniu projektu Osoba na ku ds. | Niezwlocznie po | Projekt Zarzadzenia Wzor Zarzapdzenia w sprawi nerd.
Regulaminu konkursu przez 17 iurowp naboru i obslugl otrzymaniu Regulaminu konkursu jest op y przez
przyg proj Z kt informacji z 1Z o Wydzial PP
dzenta Regulaminu konk dla danego Wydzxai PSIPIIPE pozytywnym -
konloursu zweryfikiwiniu
Kierownik / Zastgpca Regulaminu
Kicrownika Wydziat konkursu
3
PS/PIPE
Wydanie Zarzadzeni: d. Dyrektor WUP Niezwl Zarzadzenie w sp
Rngulanunu konkursu dla dancgo konkursu wraz z zatwierdzenia Regulaminu
tj. reg konkursu dla danego
konkursu wraz z
zalacznikiem g.
regulaminem konkursu
Whprowadzenie do LSI oraz SL2014 informacji o Osoba na stanowisku ds. | W terminie do 2 Powwierdzenie w formie - Zakres danych wprowadzony zgodnie z
k iu koak godnie ¢ 1 kcj aaboru i obstugi dni roboczych od | pliku pdf z LSI/SL2014 Tastrukcja.
projekiow RPO dnia
Wydziat PS/PI/PE zatwierdzenia W sytuacji, gdy z przyczyn technicznych nie
Regulaminu bedzie to mozliwe, uzupetnienie informacji
konkursu oraz o konkursie w LSI oraz SL2014 nastepuje po
ogloszenia 0 ustaniu przyczyn uniemozliwiajacych
konkursie przez wykonanie czynnosci.
Dyrek
Przek ie elek i } wersji dok Osoba na stanowisku ds. | WUP/Wice Potwierdzenie wystania -
(ogh ie 0 konkursi Regulamin konl ) naboru i obstugi dyrekiora ds. EFS
do Wydziatu KS oraz do wiadomosci do Wydzialu projektow RPO
PP
Wydzial PS/PI/PE
Zami ie na Portalu Funds Europejskich Redaktor naboru Nie pozniej niz 30 | Potwierdzenie wystania - Regulamia konkursu przekazywany jest do EZ
t ia o konkursie i Regulaminu konk dni przed data do zamieszczenia na stronie w formacie pdf.
Osoba na isku ds. zpoczeci
Przel ie za posredoi srodkow il naboru i obslugi naboru Na strong RPO i na Portatu Funduszy
103 = dol oot ie o konk projektow RPO Europejskich - jest rowniez
oraz R:gulanun konku:su) do IZ celem informacja o:
i2 na stronie i ¢j RPO WP Wydziat PS/PI/PE
2014-2020 - zmianie formy skiadania wniosk
przewidzianej w ogloszeniu o konkursie fub
w przypadku wystapienia sytuacji
niezaleznych od IOK ap. awarii systemu LS
WUP.
= odstgpieniu od oceny punk § na rzecz
oceny 0-1.
Zami ie ook i iedzibie wiasci Osoba na isku ds. | Niezwh >
Wydzatu i swdznble yownq WUP (|5Il mna I’IlZ nabon: i obshugt
siedziba Wydzialu) w miejscu p pny projektéw RPQ
Wydzial PS/PYPE

Opcjonalme' w przypadlm koni
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i Przyg ie projek 0 Regulami i Osoba na isku ds. ; Niezwloczniepo  Projekt zmienioneg - ! Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem

i kenkursu w ramach RPO dla osi : naboru i obshugi i powzigciu decyzji ; Regulaminu kool oraz . . czynnosci powtarzalnej nr 2. H

+ priory 2j/dziatania/poddziatania oraz projek . projektow RPO + o koniecznoscl 1 projekt Zarzadzenia

{ | Zarzpdaenia zmieniajacego zarzadzenic w spravie | ! zmiany ; : { Zniieniony Regulamin konkursu dia ;

+ zatwierdzenia Regulaminu konk i Wydziat PS/PI/PE : Regulaminu H + whasciwego konkursu w ramach danej osi :

- : : : : i priorytetowej/dzialania/ poddziatani

H : H H H H 1 przyjmowane s3 Zarzadzeniem Dyrektora

o : : : : | wop

HE R : : : : : o

: } H H H H + Wazor Zarzadzenia w sp

P z s e = | zatwierdzonia Regulaminu koukursu jest

H i opracowany przez Wydzial PP.

: : : H H i Do czasu rozstrzygnigcia konkursu wlasciwa

; ! instytucja nie moze zmienic Regulami

- : : : : : konkursu w sposob skutkujacy nierowny :

Lo : : ; : ; tral i ioskodawcow (chyba, ze !

! koniecznosc dokonania zmian wynika z

PR : i ; : ;.odrebnych przepisow). - .

£ Wydanio Zarsadzenia smieniajacese Zarsdzenic w | Dyrektor WOP Niewoomie T Zaradsenie smienisiacs |- Wt Zarsadeenia smicnimiacegs zarvad

i sprawi ierdzenia Regulaminu konk ! Zarzgdzenie w sprawie ! w sprawi ierdzenta Regul

P | zatwierdzenia Regulaminu | 1 konkursu jest opracowany przez Wydziat PP.

A ' H : konkursu wraz z H i :

E : : ! zalgcznikiem, §. : : :

| zmienionym Regulaminem |

Lot i : ;- konlursu B 4 .

: : Modyfikacja w LSI oraz SL.2014 zgodnie z I Osoba na stanowiskn ds. : W terminiedo 2 : Potwierdzenie w formie r - 1 Zakres danych wprowadzony zgodnie z

H i instrukcja ! naboru i obshugi : dni roboczych od ! pliku pdf z LSUSL2014 ¢ : Instrukejg. W sytuacii, gdy z przyczyn

: : i projektow RPO i dnia : : . technicznych nie bedzie to mozliwe,

fg : i zatwierdzenia ‘ i uzupetnienie informacji o konkursic w LSI

R » Wydziat PS/PUPE + Zmienionego : ! + oraz SL2014 nastgpuje po ustaniu przyczyn

I : ! Regulaminu : : | uniemozliwiajacych wykonanie czynnosci.

H : i konkursu przez . :

. : | Dyrektora ' : :

P i | WoPWice | ' e

+ dyrektora ds. EFS

: + Przekazanie elekironicznej wersji zmi + Osoba na stanowisku ds. : Potwierdzenie wystania : :

: : Regulaminu konkursu do Wydziatu KS oraz do : naboru i obslugi : : H

: e | wiadomosci do Wydzatu PP H projektow RPO H H H H

- Wydziat PS/PUPE :
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L Z i Redaktor naboru { Wterminicdo2 e i Wskazanie zakresu zmian w formie wykazu

: H i dni roboczych od dzenic wysiania : i zmian wp dzonych w p olnych

H . wsk } dok ych zmian, Js0ba na stanowisku ds. © dnia otrzymania 1 dok h, zwicrajacegs of :

H } uzasadnieniem oraz terminem, od kiérego maj naboru i obshugi } Regulaminu H ! wskazanie miejsc (podrozdziat / strona

; zastosowanie. projektow RPO + konkursu ! dokumentu) i charakteru wskazywanych

HIE .3 : ' . : zmian lub poprzez publikowanie zmienianych :

: ! Przekazanie za posredni srodkow k ik ! Wydziat PS/PI/PE : : H ! regulaminow w trybie , Sledzenia zmian™, z

i clektroniczng zmicn: Regularmin konl : : : pod w formie k zy dnienia

H 1 (wraz ze wsk i ) dok h zmian, H . ;. wprowadzonych zmian. :

! uzasadnieniem oraz terminem, od ktorego maja

H i zastosowanie ) do IZ, celem zamieszczenia na
i stronie intemetowej RPO WP 2014-2020 : H H i
t Zami ie zmienionego Regulaminu w siedzibic | Osoba na isku ds. | Niezwh : :
+ swojego Wydzialu i siedzibie gtownej WUP, (jesli i obstugi projektdw RPO : :
. inna niz siedziba Wydziatu) w miejscu publicznie | H H : : H
¢ dostgpnym oraz poinformowanie indywidualnie o ! Wydziat PS/PUPE : ; : ;
+ amianach Regolaminu wszystkich wnioskodawoow, | e s = e :
i tj. podmioty, kiore ztozyly wnioski o H H H :
 dofi ic projektu do IOK w odpowiedzina : ; : : :

i i konkurs. : : : : : :

: Opcjonaluie: A : ) :

i i Przyg ie projektu Zarzadzenia w sprawi i Osoba na isku ds. i Niezwh iepo i Projekt Zarzadzenia i- i Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem i

! ! anulowania konkursu. i naboru i obstugi ! powzigciu decyzji ! ! ! czynnosci powtarzalnej nir 2. !

E : projektow RPO : o koniecznosci H ; ; :

i i i i anulowania i i i Anul ie konk Jest dok P

i Wydziat PS/PI/PE konkursu i i i Zarzadzeniem Dyrektora WUP :
9% Wydanie Zarzadzenia w sprawi: I i i Dyrektor WUP Niezwt: i 1 Zarzadzenie w i s 1 Wzor Zarzadzenia w i 1

konkursu i i anulowania konkursu konkursu jest opracowany przez Wydziat PP.

¢ Potwierdzenie w formie
! pliku pdf z LSI/SL2014

)
i

i

Dokonanie modyfikacji w LSI oraz SL2014 zgodnie i Osoba na stanowisku ds. i W terminiedo 2 ¢

2 instrukcja naboru i obstugt dni roboczych od :
projektow RPO dnia H
zatwierdzenia 1
9% Wydziat PS/PI/PE zmienionego :
i

i

i

i

i

i

i

i

Zakres danych wprowadzony zgodunie z
Instrukeja.

W sytuacji, gdy z przyczyn technicznych nie
! bedzie to mozliwe, uzupelnienie informacji o
i konkursie w LSI oraz S1.2014 nasigpuje po

i ustaniu przyczyn uniemozliwiajacych

; wykonanie czynnosci.

Regulaminu
konkursu przez

! Dyrektora WUP/ !
Wicedyrektora ds. |
EFS




! ! Przekazanie elektronicznej wersji infc i1 0 T Osoba na stanowisku ds. | ! Potwierdzenie wystania ! - ! '
i H e P ! N 1 i i i i
P % i 1! iu konk wraz z di oraz i maboru i obshugi H i i i i
i i 1 ia konkursu do Wydziatu KS i projektow RPO i i i : :
4.’0raz do wiadomosci do Wydziahu PP ; Wydziat PS/PIPE ; i ! ; ;

i Zami ie na Portalu Funduszy informacjio ! Redaktor naboru : W terminie do 2 : ! :

E 1 ju konk wraz z dnieniem oraz i ; dni boczych od | Potwierdzenie wystani i i

P ! ia konk i Osobana isku ds. i dnia otrzy i i

of : naboru i abstugi : informacji : :
;;—‘.' ie za posredai crodlduw k o ! Projektow RPO { ! ! i i

i clektronlcmq mfomlaql o anulowaniu konkursu i i H i i i

i wrazz iem oraz € : Wydziat : : ! : :
konkursu do IZ, celem zamieszczenia na stronie i PS/PI/PE H i i i

i lntcmel.ov.‘v_eLl_l‘l"O WP 2014—2020 AAAA i - o P i H

: Zami fe i 0 anufowaniu konk { Osoba na iskuds  Niezwl -  Jezeli zmiana Regulaminu nastpita po ;

i wraz.z dnieniem oraz l i obslugi projektow RPO H poczeciu naboru wnioskow, ¥OK infc lje |

% i konk w siedzibi jego Wydzialu i siedzibie | H ' : © zmianie rowniez wszystkich :
giovmc] wup (Gesli inna niz siedziba Wydziatu) w ! Wydzial PS/PIPE ! ; } wnioskodawcow. ]

' i P ic dostgpnym i i i i i )

4.4.0pracowanie wzoru, przyjmowanie i rejestracja wnioskéw o dofinansowanie projekiéw konkursowych w zakresie osi
nrio tetow\'ch VII-IX RPO WP 2014—2020
——

_FT]\’I"'_‘H': "'.-' j:'__'
) e e r..'\r:
ia waiosku o dofi anie
Przys; ie projektu wzoru waiosku o Osoba na iskuds. | W ini Op y projekt wzorw | - Opracowany projekt wzoru wniosku o
dofi te lub projektu i kcji monitorowania/ Osoba iezbgdnym na iosku o dofi i dofinansowanie i/lub projekt instrukcji
ypetnieni iosku o dofi i na stanowisku ds. Przy g i fprojekt 1 ypelnienia wniosk Jofi i
programowania t dok 0 ypehnieni. iosku o przekazany jest Grupie ds. opracowania wzoru
zarzadzania dofinansowanie iosku o dofi peft kecji
ypehnienia wniosku o dofi .
Wydziat PP
W skiad grupy ds. opracowania wzoru whiosku
o dofi iefinstrukcji wypetnieni
ku o dofi T hodza wlasciwi
merytoryczaie pracownicy z wydziatow
- PS/PI/PE/PP/SL
Weryfikacja i k ltacje projektu wzoru wniosk Czonkowie Grupy ds. Niezwlocznie po | Zweryfikowany projekt - |
o dofi ie ilub projektu i keji opracowania wzoru przygotowaniu wzoru wniosku o
2, ypel iosku o dofi waiosku o dofinansowanie /projekt
dofinansowanie/instruke instrukcji wypelnieaia [
ji wypebatenia wniosku wniosku o dofinansowanie
o dofi i
35
Osoha na stanowisku ds
monitorowania/ Osoba
na stanowisku ds.
programowania i
zarzadzania
Wydziat PP
Zatwierdzeaie wzor waiosku o dofi Dyrektor WUP/ Niezwloczni Zatwierdzony wzor -
3. | ilubi kcji wypelnieni ioskn o Wicedyrektor ds. EFS wniosku o dofinansowanic
dofinansowanie. { instrukcja wypelnienia
Y o dofi -
Preek e wzotu wniosku o dofi ie i/lub Osobanastanmmshnds Nigzwlocznie Porwierdzenie wystania = Na ie 1Z odnosni pelnienia i/lub
instrukeji wypetnienia wniosku o dofi i ia/ Osoba poprawienia waiosku i /lub instrukcji
do IZ celem zatwierdzenia na stanowisku ds. ypetnieni iosku o dofi
4 programowania i 1 ie infc 1 cztonkom Grupy ds.
zarzadzania opmoomma wzoru wmosku o
Wydzial PP o dofi ic o koniccznosci d
zmian dolmmemach — przejsc do @ |
Przek ie infc ji z [Z o zatwierdzeniu wzoru | Osoba na isku ds. | Niezwiocznie po | Potwierdzenie wystani -
nosku o dofi ie iflub i kcji monitorowania/ Osoba zatwierdzeniu
tnieni iosku o dofi iedo Sloraz | na stanowisku ds. przez IZ wzoru
5. wlasuwymmeryloryczme pracownikom programowania i wniosku/
zarzadzania instrukcji
wypelnienia
Wydziat PP wniosku o
4.4.2 Aktualizacja wzoru waiosku o dofi ie i/lub instrukeji wypelnieni iosla o dofi i
Czlonkowie Grupy ds. Niezwloczie po
opracowania wzoru zaistnieniu
wniosku o okolicznosci
i enia wiiock Crualizac Opracowany projekt
Przyg projektu akmualizacji wzor wniosku | © WP ’ WO | akualizacyi wzom
L. | odofinan e i/lub projektu aktualizacji dofinansowanie | "Miosku o dofinansowanie | -
3t wyp L Osoba na stanowisku ds. | i/lub projekt /instrukgji wypetnienia
monitorowania/ Ouba | instrukgji waiosky o dofinansowanic
na stanowisku ds. wypetnienia
programowania i wniosku o
zarzadzania dofinansowanie
Wydzial PP
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Zatwierdzenie projek ktuali 20 WZOru Dyrektor WUP/ Niezwt I Zatwierd: projekt
wniosku o dofinansowanie i/lub projekt Wicedyrektor ds. EFS zaktializowanego wzoru
5 kctuali ) instrukeji wypetnicnia wniosku o wniosku o dofinansowanie
“ | dofinansowanie. lub zakwalizowany
projekt instrukcji
wypelnienia wniosku o
dofinansowanie
Przel ie zaktuali g0 wzoru wniosku o Osoba na isku ds. | Niezwloczni Potwierdzenie wystani - Na ie IZ odnosni pelnienia i/lub
dofi ie i/lub i kcji wypetnieni i 12/ Osoba poprawienia zakmuali 2 iosku i /lub
wniosku o dofinansowanie do IZ celem na stanowisku ds. i keji wypetnieni iosku o
3 zatwierdzenia programowania i 1ofi i przek iie cztonkom Grupy
i zarzadzania ds. opracowania wzoru wniosku o
Wydziat PP o dofi ie inform ;'Jt;'
P dzenia zmian dok h — przejsc do
pkt 1.
Niezwlocznie po
zatwierdzeniu
Osoba na stanowisku ds. | przez [Z
Przestanie zatwierdzonego przez IZ monitorowania/ Osoba zaktualizowanego
ktuali 2] iosku o dofi neilub | na isku ds. wzomwmoslmo
4. ktuali j i kcji wypelnienia wiioskuo | progr ia i dofi Potwierdzenie wystania -
dofi e do SI oraz wiasciwym zarzadzania lub
merytorycznie pracownikom zaktualizowanej
Wydziat PP instrukcji
wypelnienia
wniosku o
dofinansowanie
4.4.3 Przyjmowanie i rejestracja wnioskow o dofu ie projektéw konkursowych
Przyjecie t rej ‘] 10skow o dofi i Kancelaria WUP Na biezy Potwierdzenie przyjecia w | Deklaracja poufnosci P icy Kancelani/Oddziaté
przyg ych przez wnioskodawcow, Oddziaty Zamiejscowe rejestrze przesytek (zal. ar 4.1b do [W [P iej rych zob qza is3 do
sktadanych w wersji papierowej. wplywajacych WwWUP) deklaracji do zach w poufnosci danych i
L informacji zawartych w rejestrowanych
dokumentach.
Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
czynnosci powtarzalnej nr 1
Przyque i nadame numeru waiosku o Osoba na stanowisku ds. | Na biezaco Raport danych - Nadante numeru odbywa si¢ zgodnie z
| d 20 przez Ki ik naboru i obstugi uzytkownika LST instrukcja okreslong w Wytycznych w zakresie
5 | wlasciwego merytorycznie Wydziatu projektow RPO warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
= [ o w postaci elektronicznej na lata 2014-2020
] ku o dofi te w LSI Wydziat PS/PIPE (Zatacznik ac 2 Opis tworzenia jednolitego
L lden[}ﬁkalom dokumentow w SL2014 oraz w
. h infor 2 |
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. | Weryfikacja danych wprowadzoaych do LSI Kierownik/Zastgpca Niezwiocznie Zweryfikowany Raport -
- Kierownika danych uzytkownika LSI
Wydziat PS/PU/PE
4.4.4 Procedura wycofania przez wnioskodawcg waiosku o dofi i
1 Przyjecie pi swiad i ioskodawcy K laria WUP Na biezas Potwierdzenie przyjeciaw | - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
| o woli wycofania wmosku {w trakcie oceny). Oddziaty Zamiejscowe rejestrze przesytek czynnosci powtarzalnej nr 1.
wptywajaeych
Spmwdzmue na Jahm etapie oceny znajduje si¢ Osoba na isku ds. | Niezwtoczni - Osoba na stanowisku ds. naboru i obstugi
5 iwy iosk 1z dalsu] oceny. naboru i obstugi projektow RPO wlasciwego merytorycznie
= | Dot ie pi 50 OSWE. projektow RPO wydziatu przechowuje dokumenty w
wnioskodawcy oraz pisma w sprawie wylaczenia dpowiedniej teczce -
wniosku. . Wydziat PSIP[IPE o 1
Dok ie odpowiedni h ad ji zZmian 0 Osoba na ku ds. | Niezwloczni Potwierdzenie w formie -
. | wnioskow w LS[ oraz SL2014 naboru i obstugi pliku pdf z LSI/SL2014 Zakres danych wprowadzony zgodnie z
7 projektow RPO Instrukcja.
Wydziat PS/PUPE
4.5 We _l:xﬁkac ja warunkéw formalnych
- 5 —_ == Y 5 = e = T
e LT e [ s e I |
Przyjecie waniosku o dofi Osoba na isk ds. W przypadku, gdy Karta weryfikacji Jezell stwierdzony brak fomwlny. oczy\msm
przez Ki ika/Z; Ki ik Wydzla!u naboru i obshugi weryfikacji kow fe inych omylka uniemozliwia ocen¢ projektu to jego
PSIPIIPE oraz spmwdwme pod wzglgdem projekiow RPO podlega nie wigcej wniosku ¢ ocena zostanie wstrzymana na czas
ie zat. niz 100 wnioskow | Deklaracja poufnosci lofi ic projek dokonywama uzupctnien przez
nr 4.3 Karta weryfikacji wanmlmw fonnalnych Wydziat PS/PI/PE w terminie nie wspolfir 20 ze Wi ¢
dtuzszym niz 14 srodkow EFS w ramach . .
| Kicrownikf Zastepca dui od dnia RPO WP 2014-2020 Weryfikacji dokonuje jedna osoba
Kierownika zakoiiczenia (zal. nr 4.3 do (W IP
Podpisanie przez Kierownika/Zastepos Kierownika! | Wydzial PS/PUPE naboru. WUP) W pezypadku, gdy cztonek KOP na etapie
: ika IOK Dekiaracji pouf Przy kazdym oceny f ytorycznq 7, ze
L kolejn Wzor Deklaracji iosek nic spetnia formalnych
enym Z0! /i 1 .
waroscie liczby poufnosci dia ostaje zwrbcony do p )
wnioskow Przewodniczgcego weryfikacji formalngj.
Tg.tsm:le ° l’Sr(iZ'Za‘;:fM _Ponowna weryfikacja warun.k~6w formzl_ nyc!n
dokonania KOP/Se bewag jest p'mp_rowaduna w terminie 7 dni od dnia
weryfikacji KOP/Czlonka KOP/ podpisania Karty oceny formalno-
warunkéw Kierownika /Zastgpce meryloryczacj projektéw konkursowych.
formalnych moze Kierownika
zostaé wydtuzony | Wydzialu/pracownika
maksymalnie o [ 0K
Tdni. Termin izal. nr 4.5 do IW IP




dokonania WUP)
weryfikacji
warunkow
formalnych nie
moze by¢ diuzszy
0iz 28 dmi
niezaleznic od
liczby ztozonych
Zawwierdzenie Karty weryfikacji warunkow Kierownik/ Zastepca Niezwi Zarwierd: Karta Karta weryfikacji
Jormalnych Kierownika weryfikacji warunkow - warunkow formainych
Jormalnych wniosku o
2 Wydziat PS/PI/PE dofinansowanie projektu
3 wspolfinansowanego ze
srodkdw EFS w ramach
RPO WP 2014-2020
(zat. or 43 do (W IP
WUPr)
Zgodnie z art. 43 ustawy wdrozeniowc] w razie Osoba na isku ds. | Niezwi e w Potwierdzenie wystania - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
stwicrdzenia we wniosku o dofinansowanie naboru i obstugi razie stwierdzenia czynnosci powtarzalnej nr 2.
projektu brakéw w zakresie w:runlmw projektow RPO brakow w zakresie
formalanych — pi dawcy do warunkow w przypadku komecznoscl poprawy luh
uzupeinienia wmosku Wydzial PS/PI/PE formalnych a, jest
on odsylany do wmoskodawcy w LSI
Whrioskod jest y przez IOK do
petnienia waiosku w ie 7 dni od
otrzy i ia, pod rygs
3. pozostawienia waiosku bez rozpatrzenia.
w razne stwncrdzema oczymste] omylki we
od jektu wtasciwa
mstqua popmwmtg omylk; z urzedu,
otym dawce, albo wzywa
kodawce do it oczywlstq
omylld w i 7 dm od otr
wezwania.
Uzupelni moga podlegac wylacer
elementy wskazane przez IOK w wezwanwmu
skierowanym do wanioskodawcy.
Opcjonalnie, w sytuacji stwierdzenia oczywistej omylki we wni o dofi ic na etapie oceny formalno-merytoryczaej i
1 L3
H s i Przyg i i ie informacji do 1 Cztonkowie KOP, } Niezwh i P dzenic wystania "} Proces odbywa sig zgodnie zc schematem :
P i waioskod kresi inienia lub i 1 H | i i czynnosci powtarzalngj or 2. i
L. i ! poprawienia grgekm przez KOP ! Sek z KOP ' ! ! ! !
39
™ : : | ] { Unupdnicia b popraviena pojokis mose
o s a i s } dokonst. 2 zgoda wnioskodawcy, s
i ! : : : : : oceny projektow. Brak sprzeciwu :
I i i ; ; ; kodawcy wyrazony w okreslonym przez ;
i i H i i i i IOK terminie zgode wnioskodawcy na |
H ! H H ! H ! dok i P i iosku. I0K w !
. H H ; H ! trakcie uzupetniania projel pewnia rowne
H P i i i traktowanie wnioskodawcow. 3
P ' t i P '
i 55 § Usipel tub pop projek Crlonkowie KOP, i Niezwl i Adnotacja na wersjt R A
i eksperci H i papicrowej wniosku i i
: Sekretarz KOP i i i
a Prz_ngciei ;] 7! pelni /pop K laria WUP Na bieza; Potwierdzenie przyjeciaw | - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
ku o dofi ie przez wnioskodawce Oddziaty Zamiej rejestrze przesytek czynnosci powtarzalnej nr 1.
wplvwajacvch
Weryfikacja czy wmosck zoslzl pmeslany w LSL Osoba na isku ds. | Niezwh Raport danych - Jezeli z przyczy hni h pob
5 | Jesli zachod A naboru 1 obstugi uzytkownika LSI wnlosku w LSI nie jest mozllwe weryf kaqa
zgodnie z instrukejg. projektow RPO wylacznie fakti otrzy wersji pap ]
wniosku.
| Wydziat PSPUPE -
2 prawd ku o dofi i Osoba na iskuds. | W ie nie Podpisana Karta Karta weryfikacji
przestaneg; h go/pop 20 przez naboru i obstugi poZniejszym, niz 7 | weryfikacji warunkow warunkow formalnych
watoskodawce projektow RPO dni od daty Jormalnych wniosku o
6. dofinansowanie projektu
Wydzial PS/PI/PE uzupelnionego/po spo{ﬁnalmwawego ze
prawionego srodkow EFS w ramach
wniosku o RPO WP 2014-2020
dofinansowanic (zat. ar43 do IW IP
WUP)
Zarwierdzenie Karty weryfikacji warunkow Kierownik/Zastgpca Niezwi Zatwierd Karta Karta weryfikacji Po mwnerdzemu Karty welyﬁhql warunkow
Jormalnych Kierownika weryfikacji warunkow kow formalnych Inych przez Ki epce
formalnych wniosku o Klermwmlm wiasciwego wydzialu
7 Wydzat PS/PI/PE dofinansowanie projekiu merytorycznego dany wniosek jest
wspolfi g0 e t przekazywany do oceny
srodkow EFSw h | foc -merytorycznej w ramach KOP.
RPQ WP 201+4-2020

(zat. o 4.3 do IW IP
WUP)




udzmlu w posiedzeniu KOP (bez prawa dokonania

plerwszego (w tym preyg i
pr t: ji do 1 y o p tani
KOP).

oceny wnioskow) ze wskaumem termin i mle;scn

W przypadku ni tui kod. Osoba na iskuds. | Niezwlocznie po Zawierd Karta Karta werx/ikaq: Proces odbywa sig zgodme ze schematem
brakow w zakresie waxunkow fonnalnyd) lllub naboru i obstugi zatwierdzeniu weryfikacji warunkow warunkow fo b Y P 3 nr2.
oczywistych omytek w wy lub | projektow RPO Karty weryfikacji | formalnych wniosku o
8 dokonanie skorygowania wniosku w zakresne innym warunkow dofinansowanie projektu | Warunki formalne nie stanowig kryteriow
- | niz wsk przez IOKwniosek Wydziat PS/PI/PE Jormalnych Potwierdzenie wyst wspolfi goze | oceny.
negalywny wynik weryﬁkaql wanmkow srodkow EFS w ramach
h oraz przek RPO WP 2014-2020
plsemne] mformacjl © pozostawieniu wmosku bez (zal. nr 43 do IW IP
rozpatrzenia. WUP)
Sporzadzenie Ilsty projektow pozylywme Osoba na isku ds. | Niezwt po Paraft lista proj Lista projek Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
zweryfik h pod led naboru i obshugi zweryfikowaniu pozytywnie pozytywnie czynnosci powtarzalnej nr 2.
warunkow formalnych projektow RPO wszystkich zweryfikowanych pod zweryfikowanych pod
9. Wydziat PS/PUPE joskow o gledem spetnieni gledem spelmieni
dofi kow formalnych warunkcw formalnych
Kierownik/Zastgpca ramach konkursu | (zal. nr43ado IW IP
Kierownika wupe)
Wydziat PS/PUPE |
Zatwierd: listy projel pozytywnie Dyrektor WUP/ Niezwh | Zatwierd lista
10 | zweryfikowanych pod dem spetnieni Wicedyrektor ds. EFS projektow pozytywnie
warurkow formalnych | zweryfikowanych pod
wzgledem spetnienia
Zami ie na Portalu Funduszy Europejskich Redaktor naboru Niezwlocznie po - Zami ie listy wszystkich ! |
listy kich wnioskow o dofi i ierdzeni P izenie wystania doﬁnansuwame pozytywme zweryﬁkowanych
pozytywnie zweryfikowanych pod wzgledem Osoba na iskuds. | listy wszystkich
petnieni kow formalnyct naboru i obshugi wnioskow o formalllycll nie wsuzymuje bieigcego
projektow RPO dofinansowanie przekazywania do KOP pozytywnie
I | Pr zap dni srodko Wydzal PS/PI/PE pozytywnie zweryfikowanych wnioskow o
komunikacji elelmomcznej zweryfikowanych dofinansowanie.
listy wszystkich dofi w ramach
pozylywme zwelyﬁknwanych pod wzgledem konkursu
IU 3
do 1Z celem ia na stronie i ]
RPO WP 2014-2020
4.6 Procedura wyboru projektow
y e T i " Zaemik =
4 6.1a l’owolame Komisji Oceny Projektorw
la | WY ic kandydatow na czlonkow KOP, Kierownik Wydziatu w Zaop e - ["W skiad KOP wchodza-
Pr dniczacego KOP, Zastgpce pozwalajacym na | lista kandydatow na ~ pracownicy IOK obllga!oryjme
Pr dniczacezo KOP, Sek za/y Komisji oraz | Wydziat PS/PI/PE powotanie KOP Cdonkow KOP, w tym = _oraz moga wch |
41
kandydaxow na Czonkow Kml'lls]l wiym ckspertow przez = eksperci, o ktorych mowa w art. 68a ust | pkt
pertow do dok ia oceny, opi Dyrektora 1) ustawy, wpisani do Wykazu kandydatow na
wnioskow. WUP/Wicedyrektora d5 ekspem')w RPO WP 2014—2020 wykonujqcy
EFS. kresione w cy P
Weryfikacja posiadania certyfikatu do dokonywania - pracownicy tymczasowi , o ktorych mowa w
oceny wnioskow, (jesli dotyczy). Potwierdzenie wystania art. 2 pkl 2  ustawy z dnla 9 lipca 2003 r. o
Wy ie zapytania do eksp zapytania do ekspertow w h (Dz.
formie elektronicznej U.z2016r. poz J600razzlol7r poz 6581
Prockazanie informacji kandydatom na Czlon} 962).
Koe Potwicrdzenie wystania
Zap ie obser , (esli dotyczy) do W pracach KOP w charakterze obserwatorow

(bez prawa dokonywania oceny wniosku) moga
uczestniczyc:
- przedstawiciele instytucji nadrz;dnych w
ku do [OK w RPO

WP na lata 2014-2020 (z inicjatywy IZ );
- partnerzy, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1
rozporzadzenia ogélnego;

Wojewoda albo jego pr
pisemny wniosek wojewody).

el (na

~Woj

Liczba Cztonkéw KOP z prawem dokonywania
oceny projektow wynosi nie mniej niz trzy
osoby.

Koep powolywany jestna mocy chulzmmu

KoP ar Dy
WUP Mozliwe jest powolame wigcej niz

¥ -5 «PCY P

Zarzadzenie przygotowywane jest przez
pracownika ds. naboru i obstugi pro;eklow

ydzialu PS/PI/PE na obowiazujgcym wzorze
P ym przez p ika Wydzial: PP.
Wzor Regul KOP przygotowuj
P ik PP-PM we wspolp

pracownikami ds. naboru i obs!ugl prqcktow
wydzialu PS/PIPE.

Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
czynnosci powtarzalnej nr 2.

Dopuszcza si¢ zmiany skladu KOP. Zmiany te

nastepujy w drodse Zarzydzenia Dyrektora. |

a2



Wzor Zarzadzenia dot. zmiany KOP jest
opracowany przez Wydziat PP.
Weryﬁlm:ja posiadania certyﬁlum do
oceny kow w h
da-ego obszarn wsparcia RPO WP 2014-
2020 map e informacji udziel h za
poirednictwem e-mail przez pracownika
Wydziatu PP, na wniosck
Kierownika/Zastepey Kierownilka Wydziatu
PS/PUPE.
b Przyjecie pisemnego wniosku dot. checi udzialu = Kancelania Potwierdzenie przyjecta w Proces odbywa si¢ zgodnie ze sch
) h KOP w ch e obserwatora woj y rejestrze przesytek czynnosci powtarzalnej nr 1.
lub jego pro iela lub innych obserwatorow wplywajacych
Odpowiedz w sprawie zgody na udzial w pracach Kandydat na eksp w Infc 3 od Nieprzestanie przez kandydata na eksperta w
2 | KoOP j na | kandydata na eksperta Y ym terminie odpowiedzi ws. zgody na
powolame KOoP ud#ial wp h KOP skutkuje braki
| moziwosci po ia o do skladu KOP
Powolanie KOP - przyjecie ostatecznej listy Kierownik/Zastgpca Zatwierdzone Zarzadzenie Pienvsze posiedznnie KOP zwolywane j ]est
czlonkéw KOP (w tym ekspestow) Kierownika Dyrektora WUP w n i ieciu naboru, ni Znil
Rzeszowie w sprawie od tego, czy zakofczono juz weryﬁkac]g
Przyjecie Zarzgd: ie powolania KOP1 | Wydziat PS/PI/PE powolania KOP oraz kow formalnych wszy
upowa.mema do pelmema ﬁmhy: Upowainienie do wmoskow Wmoskl do oceny s3 przekazywane
Pr epcy Pi gceg pelnienia funkcji waie, o : i wexyf knqu
Kor PrzewadniczqcegoiZastgp k ych danego
"2 17
g;‘:;wg: ”;:ﬁ:f:mw Wzor U['m_wazmenm do pelnienia ﬁmla:ﬂ
Pr ~qcego/Zastgpey Pr
Komisji Oceny Projektow stanowi ul;mlk do
Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektow w
ramach RPO WP 2014-2020 (numer
3. up ienia nadaje p ik Wydziatu
WA).
Powotanie eksperta do KOP odbywa si¢ na
podstawic Wniosku o ic umowy Z
ekspertem.
Jezeli konieczne jest podpisanie umowy z
ekspertem przej$é do procedury 4.10 Procedura
podpisania umowy z ekspertem.
Ekspert powotany do skladu Komisji, zawiera ‘
stosowng umowe z WUP. Ekspert, kiory
odmoéwi zawarcia umowy, Zostaje usunigty ¢
skiadu Komisji.
43
4 | Poinformowanie czlonkow oraz obserwatorow o Sekretarz KOP Niezwtocznie Wystanie e-maila
miejscu i czasie pierwszego posiedzenia KOP
Wznowienie prac KOP (w sytuacji -gledni P deiczacy KOP Niezwiocznie po | Kopia pisma Przewodniczacy KOP mozc wmowu: prace
Srodka odwolawczego) pozytywnie informujacego o KOP w przypadk £ p co
rozstrzygnigtym pozytywnym rozpatrzeniu i ie projektu do whasciweg
protescie / protestw/ wyrok sadu etapu oceny {tj. etapu, do kiorego projekt nie
wplynigciu zostat dopuszczony w skutek oceny dokonanej
wyroku sadu przez [OK, moze by¢ to rowniez kontynuacja
oceny na tym samym etapie (ap. ocena wmosku
_ pod katem spetni kryteriéw premi h
2 tub sk ie projektu do c,,,)]lul)
wpisu na llste. o kr.om] mowa w art. 46 ust. 3
ustawy wd i po uwzgledni
W postep iu odwol ym lub
przekanniu przez Sad sprawy do ponownego
rozpatrzenia.
W przypadku wznowienia prac KOP nie ma
koniecznosci przygotowywania nowego
Zarzadzenia.
4.6.1b Wybér cksperta w celu wydania opinii/rek ji
Osoba na stanowisku ds. Wstepna lista kandydatow
naboru i obstugi na ekspertow, do ktorych Dane osobowe ekspertow wybiera si¢ z Wykazu
1. | wsk co kspertow z Wykazu projekiow wyslane zostanie kandydatow na ekspertow RPO WP 2014-2020
kandydatow na ekq;erlaw RPO WP 2014-2020. RPO/sekretarz KOP zapytanie ofertowe, prowadzonego przez IZ.
pm] jekt zapytania
A Wydziat PSPIPE 290
Zatwierdzona przez .
P niczaceso KOP W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest:
lista kandydatow na sporzadzenie opinii o kilku projektach
2. | Podjgcie decyzji 0 wyborze ekspertow, do ktérych | Przewodniczacy KOP/ | . ekspertow, do ktorych z (é:s €) sporzadzonych przez jedneg
zostanie wystane zapytanie ofertowe. Zastgpca pert.

Przewodniczacego KOP elelammcznej wyslane przeslanie jednego wniosku / pakietu tych
zostanie zapytanie samych waioskéw do wigcej niz jednego
ofenowe wraz z trescig ekspert — za zgoda Dyrektora WUP.

e = 5 | @apyrnia ofertowe go. )
Pr zapy ofertowego do -
wybranyeh kandydatéw na ekspenow z prosba o mr:r:a‘):;nu;m ekl
3. | preesta Y i ofmy wmz z P B .
podanie cﬂly z2 wysta ienie opinii 1 ar;):f}mzw 2 KOP Niezwlocznie fl;:lall c_lo kandydatow a | -
dia ku/paki kow wraz z inf ja 0 pertow
mozliwesci podpisama Deklaracji poufrosci wraz z.
Oswiadczeniem o bezstr sci Wydziat PS/PI/PE




Ekspert przekazuje swoja ofertg g oraz
a | o | E-mail od kandydatéw na | - mformuje wup czy moze podpisac Deklamc_,;
Pr p na zapy Ekspert ckspertow poufnosci oraz Oswiad ob
oraz wyraza zgode na powotanie go do sktadu
KOP
Osoba na stanowisku ds. P ik sprawdza ceng oraz sprawdza czy
nah:;;ob‘:i;g kandydat na eksp dekl. t mozliwosc
projektow 3 dni Podpisana podpisania Dekle ufnosci oraz
5. | Analizai wybor ofert. Wydzial PS/PI/PE D? 3 dui h od dnia r:)dp prfez Kop - Osmadczzma o bezsﬂ'onnosc'
Isekretarz KOP unt terminu notatka z oceny ofert.
Przewodniczacy KOP/ na skladanie ofert W przypad| bl_alm y fakcjonujacej oferty -
Zastepea procedura zostaje powtorzona
Pr dniczacegs KOP
. Ekspert wyraza swoja opini¢ na temat dane;
_:"‘ t _. dpowiedzi do kandydatow na eksp Osobalfasunor\_msku ds. Do 3 dni projekiu na podsts‘:v?rie I'!:vrmularm opim’iago
6 formujace o wyniku postep ia ofertowego. mb.o"k;.mbs‘Ug' roboczych od dnia iosku o dofi i iace)
) ) gg o L KOP wyboru ) E-mail do ekspertow. - I tacznik do umowy z eksp
Do £ ie o P taniu eksp w najkor 2)Szej
charakterze czlonka KOP. Wydziat PS/PI/PE oferty I Przejsé do procedury 4.6.1a Powotanie Komisji
j Oceny Projektow pkt 1 lub 3
4.6.2 Ocena formalno-merytoryczaa projektow konkursowych
Podpisanie przez Pr dnicza Z Przewodniczacy KOP, Na pierwszym Podpisane Deklaracje Wzor Deklaracji Czonek KOP bedjcy ekspertem —~ podpisuje
Pr dni Sel za KOP, Czionl Zastgpca posiedzeniu KOP poufnosci poufnosci dla Deklaracj¢ poufnosci przed rozp iem prac w
KOP i obser Deklaracji p Przewodniczacego KOP Przewodniczgcego KOP - przy podpisywaniu wiasciwej umowy z
Sekretarz KOP KOP/Zastgpcy 10K onz w KOFM plzed przyslaplemem do
Cdonkowie KOP Przewodniczqcego oceny kazd (kaz na
Obserwatorzy, eksperci KOP/Sekretarza potrzeby i iosku o dofi
KOP/Czlonka KOP/ projektu).
Kierownika /Zastgpce
L Kierownika
Wyd:zialwpracownika
IOK (zat. nr 4.5 do
W [P WUP)
Wzor Deklaracji
poufnosci dla
obserwatora
(zat. nr 4.6 do IW [P
wuP)
45
Wzor Deklaracji
poufnosci dia |
ekspertow
(zat. nr 4.7 do IW IP |
- WUP)
Podpisani e przez Pr KOP, Zastepce | Przewodniczacy KOP, Na pierwszym Podplsane Oswiadczenie Wzor Przewodniczacy KOP,
Pr d KOP, Czionkéw KOP (w tym Zastgpca posiedzeniu KOP Pr go KOP. | Oswiad Zastepca Przcwodnuz;ce«-o KOP Cﬂonek KopP
ekspertow, — jesli dotyczy) oswiadczenia o Przewodniczacego KOP Zastepcy Przewodniczgcego mote si¢ wylaczy zR prac
bezstronnosci Przewodniczqcego KOP KOP. KOP z udziatu w pracy KOP, jezeli zachodzi
Conkowie KOP, czlonka KOP o Zastgpcy okoliczno$é, kiora moze budzi¢ uzasadnione
eksperci bezstronnosci Przewodniczqcego watpliwosci, co do jego bezstronnosci podczas
KOP . czlonka KOP o | oceny.
Oswiadczenia eksperia o bezstronnosci
bezstronnasci (zat. nr44do WP | Cztonek KOP zgtasza informacje o zaistniatej
wWUP) "P- dnicza nie podpisuj
Oswiad jiaob 11 zostaje
Oswiadt ylas zpmcKOP co odnotowywane jest w
eksperta o pmmkole
bezstronnosci Jezeli w lrakcle oceny wmosku zaistnieja
(zal. nr 4.8 do IW IP koli yta ie Czonka
2. WwWUP) KOP z oceny danego wnloslm. povnmen je
k zglosic Pr d KOP i
wylaczyé si¢ z oceny wszystkich wnioskow w
ramm:h danego konkursu. Zalsuneme talnej
ytuacji jest od ywane w p pracy
KOP.
W sytuacji, gdy Przewodni KOP stwierdzi
inne okolicznosci mogace budzi¢ watpliwosci, co
do bezstronnosci eksperta - Cdonka KOP, moze
on:
1 wylaczyé eksperta - Czionka KOP z
udziatu w wybmze pmjektow albo
2) jawnic
liwosci, co do b sci ek -
Cdonka KOP ipo zlozeniu przez mego
wyjasniei na pismie nie wylaczac go z udzialu w
| 1 _w}bom ¥l rnjektow. |
dzenie | ia Czlonkow (w tym Przewodniczacy KOP Na pierwszym Podpisany Przyd:ial Przydzial wnioskow o | Pr KOP decyduje o sposobi E
ekspertow- esli dotyczy) do oceny danego wniosku posiedzeniu KOP, ioskow 0 lofi ie do ! |
na etapie oceny formalno-merytorycznej (ocena na biezaco (o ile dofi ie do oceny | oceny w wyniku
3. | jednego wniosku dokonywana jest przez 2 czlonkéw jest 1aka potrzeba) jbrmalm—merytoryr:nq w | przep fzoneg L ie d y Czlonkow KOP
KOP). wyniku przep; 7 h { iko IOK i ekspertow), ktorzy nie
losowania w ramach Imnkwsu/nabom wquczyh si¢ z prac KOP.
konkurs/naboru (zat. n14.1c do IW IP
L: ie wnioskow pirzeprowadzane jest na
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WUP)

posiedzeni l(OPprzezr- g0 KOP
wob §ci, co naj j 3 Cztonkéw KOP oraz
w obecnosci zyoszonych obserwatorow, (jezel
obserwatorzy zostali powolani i wyraza taka
wolg oraz stawia si¢ w oznaczonym miejscu i
czasie).

W przypadlm braku kontaktu z Czlonklan KOP

$ci oceny wniosk PrZYSIap
do oceny wriosku w czasie umozliwiajacym
dok oceny w wy ym terminie (np
choroba, wypadek itp.) lub wylaczeniem Czlonka
KOP z udziatu w ocenie wnioskow,
Przewndmcmcy KOP losuje wmosek innemu
Czonkowi KOP w ob Sci, co naj j 3
Cztonkow KOP. Fakt ten ujgty zostaje w
protokole z prac KOP.

Istnieje mozliwosé przeprowadzeunia losowania
waioskow kilkukrotnie. Decyzja o czgstotliwosci
i terminie losowania, nalezy do
Przewodniczacego KOP.

w dn h pr -
KOP moze odstqplc od losowanm Fakt
dstapicnia od | jest
opisywany w protokole prac KOP. Dotyczy to w
szezegolnosel sytuacyi, gdy przez tego samego
Whioskodawce zostat zlozony wigeej niz jeden
osek w mmach danego konkursu. Wawczas

i tego Wnioskodawcy moga
zoslzc przydzielone tym samym Czlonkom KOP,
ktorym wyl pierwszy k (ocena
tzw. pakietow).

Podpisanie przez Czonkow KOP bedacych

Czonkowie KOP,

ik [OK Plf , (jesli dotyczy)
i z w kartach dot. tych
wmoskow ktore zostaty dla niego wylosowane.

%
Aok

P

Przed dokonariem
oceny wniosku

Wypetnione Deklaracje
poufnosci

Wzor Karty oceny
Jformalno-
mery!or:vtznej

(zal. ar 4.2 do W IP
wWUP)

Deklaracja poufnosci Czlonka KOP stanowi
czesé Karty oceny formalno-merytorycznej
projektow konkursawych.

Dok ie oceny formal
obounqzu]uyml kryteriami

ytorycznej zgodnie z

Czlonkowie KOP,
eksperdi, (jesli dotyczy)

W przypadku, gdy
w ramach danego

Wypetniona Karta oceny
Jormalno-merytorycznej

Wzor Karty oceny
Jormaino-

Przeprowadzenie weryfikacji formalno-
merytorycznej wniosku — sprawdzenie, czy dany

Wyp ie Karty oceny formalno-merytoryiznej

k ocenie

projektow konkursowyoh

meryturyeznef

projektow konkursowych w odniesieniu do
wylosowanego wriosku.
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[ formalno-

merytorycznej
podlega:

mie wigcej niz 49
wnioskéw IOK
zobowigzana jest do
dokonania eceny w
terminie nie
dluzszym niz 60 dni
kalendarzowych od
dnia zamknigcia
naboru,

QOd 50 do 99
wnioskow - w
terminie do 80 dni
kalendarzowych od
dnia zamknigcia
naboru;

Od 100 do 149
waioskow - w
terminie do 110 dui
kalendarzowych od
dnia zamknigcia
naboru;

Powyicj 150
wnioskow - w
terminie do 120 dni
kalendarzowych od
dnia zamknigcia
nabomn;

podpisana przez Czlonka
KQP

projektow
konkursowych

(zat. ar4.2do W [P
WUP)

wniosek spetnia:

1) kryteria ogolne formaine;

2) kryteria specyficzne dostgpu (o ile
dotyczy);

3) kryteria ogolne merytoryczne
horyzontalne;

4) kryteria ogolne merytoryczne

3) kryterium merytoryczne premiujace;
6) kxyteria specyficzne premiujace (o ile
dotyczy).

W przypadku, gdy cztonek KOP stwierdzi, ze
wniosek nie spefnia warunkow formalnych
iosek zostaje ocony do p:
weryfikacji formainej — procedura 4.3. 1 w
plzypadku krytcnow w lctorych w deﬁmql
iz dop przez

kodawce wyjasnied fnieni

krytenum motzliwa j jest na podsmwle wmasku &
oraz d -

Lod. Il

h wtrakcne
lrwama oceny formalno—merytmycmq na

ie IOK, p ajacych ich
petnienie (lub niespelnienie). Fakt
wykmzyslama do oceny spelnienia kryr.enum

p h przez W
jest oraz od y W Kancie
ocenyformahro—merylorycmej
Przed p ieniem do wypelniania czesci B-D

KOFM ooema;qcy 53 zobowiazani do
upoznzma sig z cala lmsclq wntosku o
e — w celu zidentyfik: i

Lo o - Wninckad
W

y do
Jozenia wyjasniei, w odniesieniu do wszystiich
kryteriow, ktore moga podlegac wyjasnieniom i
uzupeinieniom, dazac do tego, aby wezwame to —
co do zasady - bylo wysylane jednokromie.

W sytuacii, kiedy pewne mesuslosa lub braki
zostaly pr preez jacego i
dostrzezone na dalszym etapie oceny, nie
wyklucza si¢ mozliwosci ponownego wezwania
Whnioskodawcy do zlozenia wyjasnien
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(wylacznie w odniesieniu do kryteriow, w
ku, do kidrych wnioskodawca nie byt
jeszcze proszony o wyjasnienia).

W przypadiu niespetninia ktregokolwict
kryterium - za wyjatkiem krytenow
premiujacych - projekt zostaje oceniony
negatywnie i nie podlega ocenie w zakresie
kolejnych kryteriow. W tej sytuacji oceniajacy
nie dokonuje dalszej oceny tego wniosku.

W symaql Inedy kwota pmeznacmna na

prwwyzsza wumsc doﬁnansowama dla
y  proj kto [0(( moze
dstapic od punk j oceny ogolnych kryteriow
merytorycznych na rzecz oceny 0-1 (spetnia-nie

spetnia).

W przypadku zaistnienia takiej sytuacji IOK
bedze informowac o tym fakcie
Wmoskodawcow pubhlm;qc stosowng

je na stronie inter ) RPO WP
2014-2020 (www.rpo.poderpackle ph).

Koncek s s k do projek
moze byc komecznosc uzupetnienia lub
o dofi . W takim
przypadku IOK wzywa Wnioskodawcg do
zakres wymaganych korekt i uzupetnien na
etapie negocjaci - OIle Whioskod Zzostat
p y do negogjacji. W olni
"le.,,"‘ ,"'lub

do krytenow w horych w deﬁmcp wskanno iz I

puszczalne jest ztozenie przez Wrioskodawce

yjasnien w celu potwi tniani
kryterium), moze dokonac nzgodq
Wnioskodawcy, rowniez Komisja Oceny
Projektow. Fakt ten jest dokumentowany oraz
odnotowany w Karcie oceny formaino-
merytorycznej wmosku w przypadku braku
zgody na uzup

l e 4
Whioskodawca informuije o tvm fakcie KOP na
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pismie. [OK w trakcie uzupetniania projekiu
P ia rowne trak 1 1oskod oW,

W przypadku oczywisty we
przejsc do procedury 4.5 Weryﬁkaqa warunkow
formalnych pkt 3a.

Przyg: ipr do kodawcy | Cztonkowie KOP, Niezwlocznie Pismo parafowane przez Sek z KOP odpowiedzialny jest za
ia do przed ieni jasnien w celu eksperci, Przewodniczacego KOP/ przyg ie wesci ia na pod
p zenia spetnienia kryterium/ kryteriéw lub | Sekretarz KOP Zastgpeg uwagdwéch tonkow KOP i przek ie do
infe ji 0 poprawi tosku przez KOP. Przewodniczacego KOP wyslama plsma z wezwaniem do zozenia
4a yjasnien lub pisma z infc 3 O poprawi
wniosku przez KOP.
Co do zasady wezwanie jest wysytane
jednokrotnie.
Wnioskod: jest zobowi zlnzyc
Kompl i puja -
- o ini 7dmoddma ofr: mama wezwania.
Przyjecie i analiza wyjasnien od woioskodawcy. Czonkowie KOP, Niezwh Wyjasni
eksperci wnioskodawcy Adnotacja
” Sekretarz KOP | na Karcie oceny formalno
Przewodniczacy -merytorycznej wniosku o
KOP/Zastgpea dofinansowanie projektu
Przewodniczacego KOP konkursowego RPO WP
N 20142020, | |
Przyg ie i przestanie infc jido Czonkowie KOP, Niezwi P lania z Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
kodawcy o zakresi petnienia lub eksperci Kancelarii WUP/ czynnosci powtarzalnej nr 2.
poprawienia projektu przez KOP. Sekretarz KOP potwierdzenie odbioru na
kopii pism (za zwrotnym Uzupelnienia lub poprawienia projektu moze
4c potwierdzeniem odbioru)/ dok ¢, za zgoda wniosk v. Komisja
wyslanie e-maila Oceny Projektow. Brak sprzeciwu
wnioskodawcy wyrazony w okreslonym przez
IOK tcrmmlc zgode y na
i iosk IOKwtmkcne
r"'pmjekxu, ia rowne
| traktowanie kodawcow.
4a | Uzupetni lub poprawi projek Czlonkowie KOP, Niezwi Ad ja na wersji
eksperci papierowej wniosku
— Sckrmrz KOP "
Weryfikacja i zatwierdzenie wypeinionej Karty Pr Niezwh Zatwierd Karta oceny W przypadku stwierdzenia wypetnienia KOFM
oceny formalno-merytorycznej projektow KOP/Zastgpca Jormalno -merytorycznej w sposdb nierzetelny, wadliwy, niepelny lub
5. | konkursowych Przewodniczacego KOP wniosku o dofinansowanie niespdjny, w zakresie, o ktérym mowa powyzej,

_podpisana przez.

projektu konkursowego
RPO WP 2014-2020.

Przewodniczacy KOP moze podjgc decyzj¢ o:
1) o KOFM wcelu

poprawy (ze wskazaniem, ktdre elementy oceny
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] Przewodniczacego KOP

zostaly uznane za memctelne, wadllw: mepelne

lub niespojne np. uzupet
oceny lub ziozenia wyjasnien co do jej tresci);
2) w uzasadnionych ptzypadkzch,

1 1u KOFM i przel ku do

oceny innemu ocema]qoemu. wybmnemu w

dmdz.e pr g0 przez.

dni KOP wob i o naj /]
3 Czonkéw KOP;
3) w uzasadnionych przypadkach, moze

skorygowac KOFM przekazane przez eksperta w
zakresie oczywistych omytek. Korekta dokonana
przez Pmewodmcqcego KOI![ISJI ma chamkl:er

y w zal

322 porzad: p idla
Podmmowame azpu oceny formalno—merytotycznq Sekretarz KOP Podplsane przez Wzor [my pmjcktow Lista, o ktorej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy
nap h Kart oceny fo - Pr KoPi h na etapic drozeniowej zawi tkie projekty, ktore
mer;vlorycznej pro;ekww konkursowych. zatwierdzone przez oceny formalro- podlegaly ocenie formal yLOTYCZIe] Wraz z
Przewodniczacy KOP Dyrektora merytorycznej wskazaniem wyniku tej oceny (zweryfikowanych
Przyg: d WUP/Wicedyrektora ds. (zat,nr 4.9ado IW IP | pod wzgledem spelnienia kryteriow formalno-
6 1) listy ocemonych pm]ektow o ktdrej mowa w art. EFS WUP) merymrycznych) oraz wskzzamcm mozliwosci
" | 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej lista ocenionych iosku do negocjacj
projektow, o ktorej mowa | Lista projekiow
2) listy projek zakwalifikowanych do etapu wart. 45 ust. 6 ustawy zakwaliftkowanych do
negocjacji wdrozeniowej oraz lista etapu negocjacji
projekidow zal. nr 4.9b do [W [P
zakwalifikowanych do WUP)
| kolcjnego etapu
Zamieszczenie na Portalu Fund pejskich Redaktor naboru Niezwlocznie po |
listy projektéw zakwalifike ‘do",' zatwi listy | Potwicrdzenie wysk |
etapu Osoba na stanowisku
; ds. naboru i obstugi |
| Przek ie za posredni srodkd projektow RPO
komunikacji clelm'omcznej Wydzial PS/PI/PE
tisty projektow zakwalifik ych do kolejneg
etapu doIZ celem umlmema na stronie
RPO WP 2014-2020
Rej; pop ych fi Inie w Osoba na stanowisku W terminie 5 dni Potwierdzenie w formie - Jezeli z przyczyn technicznych rejestracja w
SL2014 ds. naboru i obstugi roboczych od pliku pdf z LSKSL2014 SL2014 nie jest mozliwa, rejestmqa wnloslm -
8. projektow RPO zatwierdzenia listy, dai SL2014 puj
o kiorej mowa w po ustaniu przyczyn.
Wydziat PS/PIPE art. 45 ust. 2 ustawy
| W przypadku negatywnej oceny waiosku - Sekretarz KOP Niezwh Potwierdzenie wysiania - Proces udbywa si¢ zgodnie ze schematem
przek ie niezw i ioskodawcy pi czynnosci powtarzalne) nr 2.
51
informagji o zakoitczeniu oceny jego projekiu wraz [
z uzasadnieniem wyniku oceny i podaniem liczby
punktéw otlzymanych przez projekt lub informacji o |
fnieniu albo niespetnieniu kryteriow wyboru
projekww oraz wresé/kopie Karty oceny formalno-
meryvingzne).
4.6.3 Negocjacje
Identyfikacja koni Sci przep d | Sel zKOP i liezwloczni Wypelnt Kara KOP dokonuje idcmyﬁkacji koniecznosci
negocjacji Cztonek KOP skierowania projektu do pmeprowadzenu negocjacji lub mozhwosq
Wskazany przez negocjacji/ do projekt do d (bez
Przewodniczacego/ dofinansowania 2 i) wsrod proj , ktore uzyskaly
Zastepog Podpisana przez najlepszg ocene, poczynajac od tych, kiére
Przewodniczacego KOP Przewodniczacego KOP otrzymaty najwyzsz liczbg punktow za
spelmcme krytenow weryﬁkowanych na emple
oceny ft ytoryczne) i moga uzysk
miejsce na liscie, o ktorej mowa w art. 46 ust. 3
ustawy.
Ni je pr d; s3 w odniesieniu do
L pmjekmw hore spetnily wszystkie wymagane
kryteria wyboru projektow weryfikowane na
etapie oceny formalno—merytorycznej (spdmmle
kxytcnow h me Jest Y )z
Ze negocjacje p d sado
wyczerpania kwoty przeznaczonej na
¥ w korkursi
| Karta skierowania projektu do negocjacjil do
dofi i i zatacznik do
Regulaminu pracy KOP.
W przypadiu projekiow kierowanych do
doﬁnansowania. przejsé do procedury 4.7
Rozstt ie konlml’su
Przygotowani¢ stanowiska negocjacyjnego IOK Cztonck KOP Niezwh S islh gocjacyj Wl Pr d f Zastgpeg
Wskazany przez IOK podpisane przez Przewodniczacego KOP - Cztonek KOP okresla
Przewodniczacegol cztonka KOP i ish -gocjacyjae - dzielnie lub
. Zastgpee Przewodniczacego/ poinie z osobg iajaca fosob
= Przewodniczacego KOP Zastgpeg ooema;qcyml ktore zawiera m.in:
Przewodniczacego KOP a) d si¢ do kry
Przewodniczacy/ negocjacyjnych, ktére musi spelnié projekt,
Zastgpca aby méc otrzymacé dofinansowanie oraz
Przewodniczacego KOP wezwanie Waioskodawcy do
= odpowiedniego skorygowania projektu lub |
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Ju o dofi : - 1

b) wezwanie Wnioskodawey do
odpowiedniego skorygowania wniosku o
1e e proiekin w zakresi

z g i s vao

etapie oceny fonl';nalno-merymrycmej.
c) wezwanie Wnioskodawcy do
odpownedmego skorygowama wmoslm o

poprawienia oczywnstej omylh pmez [0[(
i/lub poprawy projektu w czgsci dotyczacej
spelniania kryteriow wyboru projektow
przez KoP (a.rL 45 usL 3 ustawy).

Wp gocjacyjnych
moze bra¢ udziat takze Przewodniczacy KOP/
Zastcpca Pr d KOP k

zoceng

kryteriow wybom projektow.

I d

gocjacje moga by¢ p przez

p ikow [OK powotanych do skiadu KOP,
innych niz pracownicy / eksperci, ktorzy
dokonywali oceny tego projektu.

Wzar stanowiska negocjacyjnego IOK stanowi

_zaticznik do Regulamiou pracy KOP.

-50Cjacypness Y

Przyg ie pisma informujacego o mozlt Cdonek KOP, Niezwlocznie [ Pismo parafowane przez Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
podjeci jacji przez Waioskodawcg wraz ze pracownik IP WUP Przewodniczacego KOP/ czynnosci powtarzalnej ar 2.
kazani ! gocjadji (: isk Zastgpeg
gocjacyjne [OK) i/lub iem do przestani Sek z KOP Przewodniczacego KOP Negocjacje obejmuja wytacznie el
skorygowanego wniosku wraz z podani i 4 w isk gocjacyjnym [OK.
(nie krotszym niz 5 dni roboczych na odpowiedz) Pr / Potwierdzenie wystania)
3. Zastgpca Wrioskod jest y w terminie
Przewodniczacego KOP wskazanym w plsmle [0[( przedsmmc plsemme
swoje : jacyjne (
yine Weioskodawcy) — przejsc do pkt 4
Insuukcji 4.6.3 Negocjacje
i/lub przestac skorygowany wmosek przejsc do
pkt 4 Instrukcji 4 6.3.1 Negocjacje p
| i
Przyjecie stanowiska negocjacyjnego Kancelaria WUP Na bieza Potwierdzenie przyjecia Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
whaioskodawey pisma w rejestrze czynnosci powtarzalne) nr 1.
4. Cdonek/ Czlonkowie przesylek wpltywajacych
KOP Whrioskodawca podejmuje negocjacie,
przedstawiajac pisemnie swoje stanowisko
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| Sekretarz KOP - negocjacyine (stanowisko negocjacyine
whrioskodawcy).
Przewodniczacy/
| Zastgpca W przypadku, gdy nie otrzymano odpowiedzi w
Przewodniczacego KOP terminie lub wnioskodawca odstepuje od
gocjacji- przej$é pkt 4 procedury 4.7.
| Niedoch tub brak ¢ isk
bgdne uznamem danego k!ytenum za
w przypadku, gdy Wnioskodawca odst¢puje od
| 10, ze negocjacje korcza si¢
| w\.'mklem QEgilvwRym.
Analiza sk jacyjnego wnioskod | Cadonek/ Cztonk Niezwt S isko negocjacyj Negocjacje moga by¢ p! d: przez
KoP otrzymaniu pnygomwane przez p ikow [OK p tanych do skladu KOP,
iad io { Kop innych niz pmcownicy leksperci, ktorzy
Pt dniczacy/ podi¢ 20C) dokonywali oceny tego projektu.
Zastgpca
Przewodniczacego KOP w przypadku ,dy KOPakcepmJe pizedslawmne
' y —praejic
do pkt. 3 pmeedury 4,6,,.1
5 W przypadku, gdy KOP nie akceptuje
wnioskodawcy (w catosci lub w czgsci) lub
Wmoskodawca me odmosl Sle do wszystkich
yirego IOK,
‘ Plzewodmcqcy KOPfLastgpca
Pr 20 p J Zj y 3
rybu p dzenia dalszych negocjacii
' (adnotacja na stanowisku negocjacyjnym dot
vb rybu — pi [procedura 4.6.3.1}
‘ lustny [pmoedula 463. 2]). Mozllwa jest zmiana
N . » trvbu negocjacii w toku ich prowad
4.6.3.1 Negocjacje pisemne
Wystanie do wnioskodawcy odpowiedz IOK dot. Sekretarz KOP Na bieza P d yst Proces odbywa st¢ zgodnie ze schematem

czynnosci powtarzalnej nr 2.

Sekretarz KOP przesyla, na pod
dokumentac)i opracowanq przez osobely
dop

J odpcwnedz IOK w sprawie stanowiska
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- 1 gocjacyjnego Wnioskodawcy wraz z
iem do przek ta poprawioneg;
ku i Oswiadczenia o niewp dzeniu do
wriosku zmian i niz wskazane przez IOK,
(eshh dotyery)
Przyjecie i analiza odpowtedzi wnioskodawcy Kancelaria WUP Niezwt H Potwierdzenie przyjecia w Pmc@st_)(!bywasiezgoflniczcschemamm
¢ isko negocjacyj ioskodawcy) Czlonel/ Czlonkowie rejestrze przesytek czynnosci powtarzalnej nr 1.
KopP wplywajacych
2 Sekretarz KOP W przypadku koniecznosci dalszych negocjacj
Przewodniczacy/ przejsé do pkr. 5 Instrukeji 4.6.3.
Zastepca lub w przypadku zmiany trybu prowadzenia
Pr ini KOP jacji przejsc do pkt. 1 Procedury 4.6.3. 2
Wyslanie do wnioskodawcy pisma Sekretarz KOP W przypadku, gdy Potwierdzenie wystania Proces fxi_bywa sig Igofinie ze schematem
pod ljacego negocjacje pi lub ustee fj. w ramach danego czynnosci powtarzalnej nr2.
dni sk jacyjne wraz z konkursu ocenie L
weswahiem do przestania skorygowanego wniosku i formalno- W przypadku negocjacy ych protokét z
Oswiadczenia o niewp Lzeniu do wniosku zmian merytorycznej egocjacji jest wysyltany, jako do
innych niz wskazane przez IOK podlega: pisma.
nic wigcej wiz 49
waioskdw IOK
zobowiazana jest do
dokonania
negocjacji
w termini¢ nie
diuzszym niz 40 dni
. od dnia
> zawierdzenia listy
ocenionych
projektow, o ktorej
mowa w an 45 ust.
6 ustawy
wdrozeniowej,
0Od 50 do 149
waioskow [OK
zobowiazana jest do
dokonania
negocjacjl w
terminie do 50 dni
od dnia
zatwierdzenia listy
ocenionych
projektow, o ktorej
mowa w art. 45 ust.
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6 ustawy
wdrozeniowej;
0Od 150 wnioskow
IOK zobowigzana
jest do dokonania
negocjacji w |
terminie do 60 dm
od driia |
zatwierdzenia listy
ocenionych
projektow, o ktérej
mowa w art. 45 ust.
6 ustawy
wdrozeniowe].
Przyjecie skorygowanego waiosku o Kancelaria WUP Niezwtoczni Potwierdzenie przyjecia w Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
dofi i w;azzC' iadczeni ;ch rejestrze przesytek czynnosci powtarzalnej nr t
niewpr fzeniu do ku zmian innych niz wplywaj
wskazane przez [OK jacych ‘Whiosek jest skfadany przez wnioskodawcg w
dpowiedzl na isko negocjacyjne WUP
lub po zal U NEgOCjacji na w i
4. WUP - w terminie wyznaczonym przez [P WUP
(nie krotszym niz 5 dni roboczych od dnia
ofrzymania pisma przez wnioskodawce).
Nierlokeni iosku o dof ie, po
P y iu [OK, skutk ¢ bedzie
iem danego kryterium za niespetni i
Weryfikacja skorygowanego wniosku o Czonkowie KOP Niezwloczni Podpi Kara Przed przystapieniem do oceny kazdego wniosku
dofinansowanie w oparciu o Karg weryfikacji wskazany przez weryfikacji spelniania Czlonkowie KOP podpisuja deklaracj¢ poufnosci
spetniania kryteriow negocjacyjnych Przewodniczacego/ kryteriow negocjacyjnych i o$wiad ie o b sci, 13ce czgSE
2astgpeg - Karty weryfikacji spelniania kryteriow
S. Przewodniczacego KOP przez czlonkéw KOP negocjacyjnych.
Jezeli wniosek jest pop y lub uzupetni
kazdg kolejng oceng waiosku (w przypadl
poprawy) przeprowadza si¢ na nowej Karcie
wetyfikachi spebniania kryteriow nesvijacyjnch.
Weryfikacja czy wniosek zostal przestany w LSI. Osoba na isk Niezwi i Raport danych
6 Jeslt zachodz koni §¢ pobrania waios} ds. naboru i obstugt uzytkownika LS Jezeli z przyczyn techni h pobrani iosk
- | zgodnie z tnstukcjz projekitow RPO w LSI nie jest mozliwe - weryfikacja wylacznie
wersji papierowej wniosku.
Wydzial PS/PIPE
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Weryfikacja i zatwierdzenie Kart weryfikacji Pr dniczacy/ Niezwlocznie po | Zatwierd przez -
spelniania kryteriow negocjacyjnych Zastgpca nczeni Pr Kop
7. Przewodniczacego KOP | weryfikacji wniosku | Karta wcrxﬁhuq:
spelniania kryteriow
| nmegocjacyjnych
Jesli skorygowany wniosek zostat sporzadzony w | Sekretarz KOP Niezwi Potwierdzenie wystania - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
sposéb wadliwy lub dokonane w nim zmian w Przewodniczacy/ czynnosci powtarzalnej nr 2.
zakresic inaym, niz bylo to dopuszczone, wyslanie | Zastgpca
do wnioskodawcy pisma z informacja o mozliwosci | Przewodniczacego KOP Poprawiony lub uzupeiniony & jest
uzupelnienia/poprawicnia skorygowanego wniosku kdadany przez wnioskod
wyznaczonym przez [P WUP (me krotszym niz 5
Dopuszcza sig mozliwosé dwukrotnego wystania do dni rob h od dnia otrzymania pisma przez
. whnioskowany pisma 0 mozliwosci wnioskodawcg) powtdrzy¢é punkty 4-7 procedury.
- L b 2l 4 ¥ D' B
Kazda kolejna oceng wniosku przeprowadza si¢
na nowej Karcie weryfikacji spetniania kryteriow
negocjacyjnych.
Karta stanowi zatacznik do pisma.
W przypadku koniecznosci poprawy lub
pelnieni iosku o dofi ia, jest on
Isytany do wnioskodawcy w LSL.
4.6.3.2 Negocjacje ustne
Ui ie stron na sp Czionek /Sel Niezwi Potwierdzenie wyst - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
wyslanie do wnioskodawcy plsma z mformach o Kop czynnosci powtarzalnej nr 2.
L Y ym terminie spotk w siedzibi
Dop si¢ przestanie e-mailem skanu pisma
oraz domienia o inie 1 miej
potk i L k teft z
Przep d: gocjacy ych Czonek/ Cztonkowie W terminie Podpisany przez - Protokét d dpisuje Sek zKOP, |
Kop 1! Pr dni KOP Czonek KOP zaxw:crdu Prwwndmaauj KOP
Sporzadzenie protokotu ze spotk z kodawca kot z W przypadku d:
, | megocjacyjnego Sekretarz KOP : T negocjacyjnego — przejs¢ do punkm 3
. Niezwlocznie procedury 4.6.3.1
Przewodniczacy/ W przypadku koni sci dalszych negocjacj
Zastepca przejsé do pkt. 1
Przewodniczacego KOP lub w przypadku zmiany trybu prowadzenia
newocjacji przejsé do pkt. 1 Procedury 4.6.3.1 |
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4.7 Rozstrzygnigcie konkursu
o Commes¢ : 2 | Temin | Mechanizmkontolny | Zebmm | s vk 1
Podsumowanie etapu oceny formalno- Sekretarz KOP Po zakon i Podpi przez Wzor listy h | IOK konk dzajac listg, 0
merytorycznq oraz nevoqaql etapu negocjac) Pr dni KOP projekto kiore) mowa w art. 45 ust 6 ustawy wdrozentowej
Sporzad: listy jektow, o kidrej Przewodniczacy/ lista ocenionych (zat_ nr 49c do IW IP
mowa w art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej Zastgpca projekiow, o ktorej mowa | WUP) Rozstlzygchnc konkursu jest. rownoznaczne z
la Przewodniczacego KOP w art. 45 ust. 6 ustawy oceny oraz
wdrozeniowej i podj; decyzji w 1e wyboru do
zatwierdzona przez dofi ia z zach iem zasady
Dyrektor Dyrektora przejrzystosci p ia konkursu i rowneg
WUP/Wicedyrektor ds. WUP/Wicedyrektora ds. traktowania wnioskodawcow.
EFS EFS
Sporzadzenie i akceptacja Sekretarz KOP Niezwi na Podpi przez Wrzor listy projekiow, | Sporzadzenie i ie Listy jest dok |
Listy projektow wybranych do doﬁnansowmua. o biezaco Pr ini [Zastep | kiore spetnily kryteria | niezaleznie od ) sig Inie oceny
ktorej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy wd | Pr dni . ocl’lzewodmuqoego wyb?n:,, jektow i ku w wyniku procedury odwot .
S KOP Lista projeka o s coSRuSiizaci Lty jest
Przewodniczacego KOP liczbg p . Z P do Listy jest:
wybranych do wym'inieniem - dostgpnosc/zwigk lokacji na §
o kiérej branmych | - rozstx ie w ramach p dury
mowawm 46 ust. 3 do"' i dwot .
b uitawy wdrozeniowej (zal. nr 4.10 do IW IP . -
wWUP) Informacja o zwigk lokacji na konk
powinna zostaé na stronie
internetowej RPO WP 2014-2020).
W plzypadlm zmiany Listy wniemmne zostang
przyznania doﬁnansowama nne mz w wymku
rozstrzygnigcia konkursu w terminie nie
diuzszym niz 7 dai od daty dokonania zmiany na
liscie. .
Al ja Listy projektow wybranych do Dyrektor Niezw Podpi: przez Wzor listy projekiow,
dofinansowania, o kiorej mowa w arl 46 ust 3 WUP/Wicedyrektor ds. Dyrektora ktore speinily kryteria
ustawy wdrozeniowej EFS WUP/Wicedyrektora ds. wyboru projektow i
EFS Lista projekiow uzyskaly wymagang
Ic liczbg punkiow, z
wybranych do wyroznieniem
dofi a. o kire] projekiow wybranych
mowa w art. 46 ust. 3 do dofinansowania
ustawy wdrozeniowej (zat. nr 4.10 do IW IP
WUP)
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Zamieszczenie na Portalu Funch Europejskich Redaktor naboru Po rozstrzygnieciu Woor listy projektow, | Wszystkie wersje danej listy s3 publikowane na
Listy proj ryb h do dofi , 0 konkursu ktore spelnily kryteria | stronie intemetowej www.rpo.podkarpackie.pl
ktorej mowa w art. 46 ust_ 3 usmwy widrozeniowej QOsoba na isk iezwh ie, nie Potwierd: yst wyboru projektow i oraz na portalu www_funduszeeuropejskie.gov p
ds. naboru i obstugi poinie) niz w ciggu uzyskaly wymagang
2. | Przek ie za posredai srodlmw projekiow RPO 7 dai od dnia liczbe punktow, =
L ikacji elek Lmy,, ) Wydziat PS/PI/PE rozstrzygnigcia wyrdinieniem
b h do dofi , © ktrej mowa w konkursu. projekiow wybranych
an. 46 usL 3 ustawy wdrozeniowej do IZ, celem do dofinansowania
zamieszczenia na stronic intemetowej RPO WP (zal. ar 4.10 do IW IP
2014-2020 WUP)
Przyg ie pisma do kod Sekretarz KOP Niezwtocznie® nie | Pt | yst - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
informujacego o wyniku oceny formalno- pozniej niz w ciggu czyanosci powtarzalnej or 2.
merytorycznej wniosku i negocjacyi: 7 dni od dnia
rozstrzygnigcia K dencja z wnioskod: d
- pismo informujace konkursu. jestw formu:, ] ktorq mowa w arL 39 KPA, przy
o pozytywnym mpatru:mu wmosk- i czym — P l ]&S_l wysyl
iem whiosk do kod kand p
preies preez osohe upowanuona (pocm e—mml Tub
a) dh whaioskodawcow, ktorzy o(nymzll innym - ).
ic w wynikn przep: L
negocjacji przesyla pismo zawierajgce punktacje *Ismieje mozliwosé poinformowania
oraz tresé/kopig Karty oceny formaino- Whioskodawcy o wyborze projektu do
merytorycznej oraz Kart weryfikacji spelniania dofinansowania (pczykiad a) i b)) przed
hylenow negoclacyﬁtych wraz z mfmmach o mun'zygmgcwir:;:nhxm oile projekt uzyska
h dirkt Y Za)3cy e punktd
(zataczniko iezbgdnych do p x i2 umowy o kryteridw 1 moze bez zadnych mlpllwoscn
- doﬁnansowame pmjekm oraz - uzyskaé miejsce na liscie, o ktérej mowa w ast.
> 46 ust. 3 usiawy, ktdre gwarantuje wybr
b) dla waioskodawcéw, ktorzy ol.rzymali projektu do dofinansowania.
i e, bez koni P
przcprowadsz: ia negocjacy prLesyIa pismo Pismo informujace o negatywnej ocenie
ktacj¢ oraz tresc Karty oceny projektow przekazywane jest wnioskadawcy
ﬁmnalrm—merymr;amj oraz wrmm dostamzn:ma niezwlocznie.
7
mezbgdnych do pcdpasama umowy a
dofinransowanie projektu.
- pismo informujace o negatywacj ocenic
projektdw:
¢) dia wnioskodawcow, kidrych projekt uzyskat
wymagang liczbg punktow lub spetnit kryteria
projektow, jednak kwota przeznaczona na
dofinansowanic projcktéw w komkursie nie
wystarcza ma wybranic o do dofinansowania-
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tjace punktacjg oraz tresc/kopie Karty aceny
Jormalno-merytorycznej.
d) dia wnioskodawcdw, dla kiérych negocjacje
zakonczyly si¢ wynikiem mcgatywaym -
mfon-nnce o nylku oceny, rzesyla pismo
¢ oraz tresc/kopic Karty oceny
jormalm-meryloqane] oraz Kart weryfikacji
P kryteriow negocj ‘y]nych Wraz z
pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu (z
poduniem terminu oraz trybu).
w pxzypadku pozyty\mgo mzpatrmu wmosku Kierownik/ Niezwh me Potwierdzenie wyslania Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
przygs plsmn do Mini: ] Zastgpea Kierownika pozniej miz w ciggn pisma przez ePUAP czynnosci powtarzalnej nr 2.
ie infc ji, czy dany waioskod 7 dni roboczych od
3a 1/lub partner nie podlega wykluczeniu, o ktorym Wydziat dnia rozstrzygnigcia Do rejestru nie wpisuje sig pjb, jst oraz
mowa w art. 207 ustawy o firansach publicznych PS/PU/PE konkursu. dmiotéw, keére na podstawie odrebny
jueh p je to niemoznosé wd
dzialania w mmach RPO WP 2014-2020 lub
= = ] jemo czpsei.
Zmiana statusu wniosku w SL2014 Osoba na stanowisku Nie poznie) miz 5 -
4. ds. naboru i obshugi dni roboczych od
projektow RPO rozsirzygnigcia
Wydziat PS/PU/PE konkursu
Przygotowanie protokoltu z prac KOP Sekretarz KOP Po rozsuzygnig Zatwierdzony protokdt z Protokét KOP spoxzqdzany jest z‘,odme z
konkursu, prac KOP wraz z Regulami KOP po oceny
Pr dni / iezwlocznie po listz ocenionych kich h wod
Zastgpea kofczeniu oceny | proj , 0 ktorej mowa na dany konkurs podlega;qcych coptie formatno
Pazewoduiczacego KOP | wszysthick wart. 45 ust. 6 ustawy ~ merytorycznej i negocjacjom
5. waioskow wdroseniows; przez oraz (jesli dotyczy) po uwzglednionym stodku
Dyrektor B . odwolawczym
WUP/Wicedyrektor ds. Przewodniczacego KOP i
EFS Dyrektora
WUP/Wicedyrektora ds.
EFS




4.8 Procedura odwolawcza

Ponizsza procedura dotyczy:
1) oceny dokonywanej przez IP WUP jako IOK,

4.3.1 Rozpatrywanie protestu przez I WUP - etap przedsadowy

2) oceny dokonywanej przez IP WUP jako IOK wraz z IP ZIT, w sytuacji gdy:

a) protest dotyczy kryteriow weryfikowanych przez IP WUP (dot. pkt 2b i 14)

b) protest dotyczy zarowno kryteriow weryfikowanych przez [P WUP jak i przez [P ZIT (dot. pkt 2b, 5,12a, 12b,14),
c) protest dotyczy kryteriow weryfikowanych przez [P ZIT (dot. pkt 16).

Lp Cayanodé

Oseba wykomujaca
cxynmodé

Termin

wykonania

Mechanizm kontroluy

Uwasgi

przez Wni

£

14 dni od dnia
doreczenia
informacji o

Potwierdzenie wplywu

oceny
projektu i jej
wyniku wraz z
uzasadnieniem

p do IP WUP na
oryginale/kopii protestu

Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
czynnosci powtarzalnej nr 1.

Whnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny

jego projektu wybieranego w trybie :

k I P ] :-“ 7 h > ; pmwo i

wcelu p 2] d
iosku w zak

ie kryteriow wyb
projektow.

Negatywna oceng jest ocena w zakresic
spetniania przez projekt kryteriow wyboru
projektow, w ramach, ktorej:

projekt nie uzyskal wymaganej liczby punkiow
lub nie speinit kryteriow wyboru projektow, na
skutek, czego nie moze byc wybrany do
dofi ia albo ski y do kolej
etapu oceny;

projekt uzyskat wy liczbe punktow lub
spetnit kryteria wyboru projektow, jednak kwota
pr na dofi ie projektow w
konkursie nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania.

Protest moze byc zlozony na kazdym etapie
oceny wniosku o dofi ie po otrzy
przez wnioskodawce pisemnej informacji o
negatywnej ocenie jego projektu. W przypadku,
gdy kwota pr na dofi i
projekiéw w konkursie albo w ramach rundy nie
w na wybranie projektu do

la | Przek ie p do Ki ika /Z:
Kierownika wiasciwego Wydziatu

%P

4 P!

PS,PE,

Y

w Wydziale PL,

Kancelaria WUP

Kierownik / Zastgpca
Kierownika

Wymaczony pracownik
na stanowisku ds.
nabonu i obstugi
projektow RPO

| Wydziat PS/PHPE

Potwierd

P ie przyjecia
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dofinansowania, okolicznosé ta nie moze

i€ jedynej prest ’

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i
zawiera:

. ie instytuci whasciwej do
rozpatrzenia protestu,

* oznaczenie wnioskodawcy,

e numer wniosku o dofi ie projek

e wskazanie kryteriow wyboru projektow, z
ktorych ocena wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

+ wskazanie zarzutow o charakterze
proceduralnym w zakresie przep
aceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy
naruszenia takie mialy miejsce, wraz z
uzasadnieniem,

e  podpis wnioskodawcy tub osoby
upowaznionej do jego
P z zal: i
oryginafu lub kopii dokumentu

akiej

osoby do reprezentowania
joskodawcy, .o ile upowaznienie do
reprezentac)i nie wynika z
dokumentéw dostepnych [P WUP z
urzedu, a takze nie jest mozliwe

-

zart

P
__50a ustawy wdrozeniowej

Do 2 dni od dnia
wptywu protestu do
P

Protest zadekretowany na
pracownika wlasciwego
| Wydzialu
Wpis w Rejestrze
protestow zlozonych w
ramach osi priorytetowych
| VII-IX RPO WP 2014-
2020

W kazdym Wydziale jest wyznaczony pracownik
dpowicdzialay za p dzenie rej
protestéw, ktore wpltywaja do danego Wydziatu.
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Wyznaczony pracownik
odpowiedzialny za
prowadzenie rejestru
protestow

N;

Wiadomost e-mail do
Przewodniczacego oraz
Zastgpcow

Pr
Komisji ds. rozpatrywania
protestow w ramach RPQ
WP 2014-2020

Wyznaczony pracownmk
na stanowisku ds.
naboru i obslugi

ktow RPO

Przek
P ZIT

Kierownik / Zastgpca

Kierownika

Wydziat PS/PY/PE

Potwi te wystania

Dotyczy projektow realizowanych w formule
ZlT jesll zgodme z wlasciwosciami IP WUP jest
p ytugja do zlozenia p

W przypadku, gdy protest dotyczyt kryteriow
weryfikowanych przez [P WUP lub zardwno
keyteciow weryfikowanych przez [P WUP jak i
kryteriow weryfikowanych przez IP ZIT lub
zarzutgw o charakterze proceduralnym, protest
wplywa do WUP, a IP WUP informuje o tym
fakcie IP ZIT.

Weryfikacja formalna protestu

Wymaczony pracowntk
na stanowisku ds.
naboru i obstugi
projektow RPO

Kierownik / Zastepca
Kierownika

Wydziat PS/PIPE

NG,

Wypelniona Lista
sprawdzajaca do
weryfikacji formalnej

2 Dekl j

bezstronnoci i poufnoscn
stanowigacy jej czgsé

Wzor listy
sprawdzajacej do
weryfikacji formalne)
protestu

(zat. nr4.12 do IW P
WUP )

W rozpatrywaniu protestu 0raz powtérmej
weryfikagji projekm w mkxwe kryteriow i
zarzutow p h przez wnioskodawceg nie
biorg udnatu osoby, ktore byly zaangazowane w
ocen¢ wniosku o dofinansowanie na

wczesnigjszym etapie.

Przed rozpoczeciem rozpatrywania protestu
pracownik oraz Kierownik IZzsmgpca Klemwmka
Wydzialu podpisuja deklaracje i i
poufnosci.

Przy weryfikacji pmlmh wskazanej w art. 59.
ust 1 pkt. 2 (podmiot wyk y) postuguje sig
ym w czgsei VI pkt
4 wmoskn w plzypadlm wqtphwnsn lub gdy
it je wd i fakt

wykluczenia weryﬁlm]e sigw odpowledmch
rejestrach (3. w rejestrze podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw
pr. Y h na 1 .( ok o
e ych z udziztem srodics pejskich

d przez Ministra Fi ow oraz

Krajowym i(ejeslrzc Karaym).

Jezeli protest nie zawiera brakow formatnych lub
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oczywistych omytek
nalezy przejsé do pkt 4
W przypadku

usuwalne braki formalne w zakresie: oznaczcnm
instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,

Y. °
e o e

v lub 0s0by upov i/ oséb
ch do jego rep ia albo
oczywlste omylki ~ nalezy przejsé do pkt. 3a

= Leod

Jezeli wniesiony protest zawiera nieusuwalne
braki formalne lub zostat wniesiony:

e poterminie,

e  przez podmiot wykluczony z
mozliwosci otrzymania
dofinansowania

e bez spelnienia wymogow, o ktorych
mowa w art. 59 ust. 1 pkt 3,

. ieje sytuacja pr
66 ust. 2 pkt 1

— nalezy przejic do pkt. 3b, Jezeli wtrakcne
weryﬁkaq- jest koni jaz
Py urz¢du na kazdym etapie P: ik
muoze sig zwrdtic do Prawnika urzgdu, w celu
wydania opinii prawnej lub weryfikacji

dok ow pod wzgledem formalno —

wart.

prawnym.

Opcjonalnie: Jezeli protest

Ine braki formal

y do uzupetnienia p (w

na stanowisku ds.
t lub

oczywistych omylek w uyble an. 54 ustawy
wdrozeniowej.

naboru i obstugi
projekiow RPO

Wydziat PS/PI/PE

Wyznaczony pracownik

Niezwlocznte

i pracownika i

i Kierownika/Zastepcg
! Kicrownika Wydziatu,

i l’odpls Dyrektora

[ WUP/Wicedyrektora ds.
i EFS, wystane pismo za

i Zwrotnym

! potwierdzeniem odbioru
P

Parafowane pismo przez

i Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
! czynnosci powtarzaloej nr 2.

P : " -
; Po wplynigciu pop 8

i protestu nalezy powtdrzyé czyanesci z pkt 1-3.

-Wm padku ni ¢ przez

wmoskodawc; w terminie 7 dm liczac od dnia
otrzymama wezwinia

— nalezy przej$é do pkt 3b.




Opcjonalnie: Jezeli protest zawi i Ine braki formalae lub nic zm)st.afr ': iony przez wnioskodawce w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania albo zostat

. 11

L}
y przez p wy z H
mozliwodci otrzymania dofi ia albo bez spetnienia wymogow, o ktdrych mowa w art. 59 ust 1 pkt 3, albo wy zostala kwota pr na d ie projektow w ramach dzial: i
1 1 ) L} - 1 ’
i i i i i Pamfw?:: pismo przez i Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem i
B ! Wyznaczony pracownik ! i pracownika ! czynnosci powtarzalnej ar 2. H
P 1 A 1 Kierownika/Zastgpcg t '
i i na stanowisku ds. Ki ika Wydzgahe H H :
i 3b Przekazanie wnioskodawcy informacji o pozostawieniu i naboru i obstugi - . 4 i Infc jaop ieniu p bez i
i rotestu bez rozpatrzenia i iektow RPO Niezwlocznie Podpis Dyrektora WUP/ | - ~ N N e H
pi zp projektow ! rozpatrzenia zawiera pouczenie 0 modiwosci H
! ! Wicedyrektora ds. EFS, ¢ iesienia skargi do Wojewodzkiego Sadu i
; : : ; i i j i
i | Wydziat PSIPUPE | "’Ys"':“;n':‘s""’“ i i Administracyjnego w Rzeszowie w terminie 14 |
H H [ 1 Zwrol 1 1 - L. s i
H i H B i potwierd e H i dni od otrzymania informacji. ;
. Do 3 dni od dnia
Wy y P k | wplywu p do . . .
na stanowiskn ds. P lub Zatwmrdz'mla Lista Wzor llsty. )
naboru i obstugi N sprawdzajaca do sprawdzajgcej
projektow RPO 2 dni od wplywu weryfikagi formalngj do weryfikacji
4 | podsumowanie weryfikacji formalnej protestu uzupelnionego/popr | wraz z D il 2 3 | formalnej
Kierownik / Zastgpca et b nnosci i poufn protestu
Kierownika do 1P w przypadky, | stanowige jej cgsé (zat. or 4.12 do
gdy protest zawierat
usuwalne braka W, e WP )
Wydzial PS/PI/PE formalne
W przypadiu, gdy protest dotyczy tylko
kryteriow weryfikowanych przez IP WUP, (w
konkursach realizowanych w formule ZIT, jaki i
kich p tych) oryginat p
. przekazywany jest do Komisji ds.
Prot_okol zdawczo- rozpatrywania protestow w ramach RPO WP
o:l;u?rczy protestu 2014-2020 W przypadku, gdy protest wniesiony
. . o o . pl(ie?c:\s:nni)llcflln:slt jest od wynikow oceny projektu zlozonego w
Pr P do wi j b ji/instytucj Kie ika W dgz‘::fu konkursie realizowanym w formule ZIT i
kazani i isji . 0 2 dni robocze terownika Wy de owno kryteriow weryfikowanych
- oryginatu p do Komisjids. | Kierownik/ Zastpea | D° 2 dni robocz rzewodni otyczy zarouno kryteniow 4
5 rozpalrywania protestow w ramach RPO WP Kierownika od zawierdzenia ;’(l:;ip G dso:'mcmoego ia przez IP WUP jak i kryl_enow weryfikowanych
2014-2020 Listy sprgkv;d?mq oot e przez [P ZIT lub zarzutow o charakterze
- przekazanie kopii protestu do [P ZIT (za Wydziat PS/PI/PE 20 w:l"y thac)t WP 2014-2020 proceduralaym:, .
pismem) celem rozpatrzenia w zakresie ormalne) protestu a) oryginat protestu przekazywany jest
kryteriéw weryfikowanych przez IP ZIT do Komisji ds. rozpatrywania
Opcjonalnie protestéw w ramach RPO WP 2014- |
potwierdzenie wystania | 2020 celem rozpatrzenia w zakresie
| pisma do IP ZIT kryteriow weryfikowanych przez [P
| WUP - kryteria oceny formalno-
| merytoryczna
b) kopia protestu przekazywana jest za |
| pismem do IP ZIT celem rozpatrzenia
w zakresie kiyteriow dotvczacych
65
i zgodnosci ze strategia ZIT ROF lub
stopnta 2zgodnosci ze strategia ZIT
ROF lub zarzutow o charakterze
proceduralnym.
Powolanie Komisji ds. rozpatrywania protestow w ramach RPO WP 2014-2020
P . i kandydatéw na czfonko | | | Ro "“_'i_ dnk Ktym
! 7 Y . . - A rozszerzenia listy czlonkow Komisji, w
Komisji ds. rozpatrywania protestow w ramach RPO WP K!ewwn}k/ Zastgpca Wsctz'pnakl |stall((an <!y'x_iatow powolania ekspertow/ dodatkowych ekspertow
62 | 2014-2020 (w tym ekspertow). Kierounika Niezwlocznie pesckarana do Wydsintu |~ Kierownik / Zastgpca Kierownika pezygotowj
. listg kandydatow na cztonkéw Komisji i
PP N - . -
Zgoda Dyrektora WUP Wiizial PS/EHEE | po akceptacji Dyrel przek do Wydzialu
PP.
Zapytanic e-mailowe z [P
do eksperta, odpowiedz e-
Zgoda eksperta na wpisanie go na listg cztonkow Komisji mail eksperta dot. zgody
60 | gs. rozpatrywania protestow w ramach RPO WP 2014- Ekspert Niezwt i na wpisanie do skiadu
2020. Komisji ds. rozpatrywania
protestow w ramach RPO
WP 2014-2020
Dyrektor WUP powoluje Zarzgdzeniem Komisje
ds. rozpatrywania protestow w ramach RPO WP
2014-2020 oraz wskazuje jej p dniczay
- - Regulamin pracy Komisji ds. rozpairywania
Podpisane Zarzadzenie .
| D},‘zm WUP w pl’ot.istow w n;l:gc’I:lRPJO WP 20é4—2?20
6¢ | Powotanie Komisji ds. rozpatrywania protestow w . sprawie powolania Py Y Y
ramach RPQ WP 2014-2020. | Dyrektor WUP Niezwlocznie Komisji ds. rozpatrywania . L
protestow w ramach RPO Po powol:m_lu du_Komlsp ekspma sekretarz .
| WP 2014-2020 Komisji wnioskuje do Wydziatu PP o wszczgcie
o procedury podpisania umowy z eksp i
| przekazuje dane niezbedne do podpi
umowy.
1 | Przejéc do procedury £ /0 Pracedura podpi
...... R P o e ek e oo ey U=y p el | \ umowyzekspertempkt7
Po przekazaniu protestu do Komisji ds. rozpatrywania protestow w ramach RPO WP i
Opcjonalnie: w przypadku rozpatrywania p przez eksperta ~ czionka Komisji ds. rozpatrywania p 6w w ramach RPO WP 1
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Zgodnie z Regulaminem pracy Komisji ds.

[} S H ! H
i ) i '
H 1 1 1
i - i Niezwlocznie, niec  { i rozpatrywania protestow w ramach RPO WP i
i i Sekretarz Komisjids. | piimigj nizprred i i i 2otaz020. i
s 6d ; Zapy k do ek o0 mozliwosé : rozpatrywania : losowaniem : l’ot_wierdzenie nyshﬂia e 3 { W mailu wysyla si¢ zapytanie 0 mozliwosc :
! P danego p / i gmz‘;”l‘;"z“‘hozo i czdonka i mail do ekspertow } rozpatrzenia protestu/ow oraz celem podpisania i
i ! rozpatrujacego ! ! Deklaracji o b $ci, Oswiadczenie o !
s | potes : } mtcucoesticasais w coynpiciach zwigzanych z
i i i i oceng-
! ! ! !
i Zgoda eksperta na uwzglednienie go podczas | i Eksp t Niezwi nie ;P dzenie otrzymani i Przcjsé do pkt. 7
i protestu do rozstrzygnigcia. i i pozniej niz przed | e-mail od eksperta i
I Ge ! ! losowaniem 4 H
1 1 1 t 1
i i | czlonka i i
; i | rozpauigcegy s
] 1
i !  protest | i
Czynnosci w ramach Komisji rozpatrywania protestéw w ramach RPO WP 2014-2020
Przewodniczacy/ Czynnosci zgodnie z Regulami pracy
Proswodsi Zapisy Protokotu 2 pacy Froysirhvio=anal
7. | Wytonienie cztonka Komisji ds. rozpatrywania protestow | ot 20 <3780 Niczwtoci Komisji ds. rozpatrywania = e biors wdsiatu
w ramach RPO WP 2014-2020 do rozpatrzenia protestu Omusyl ds. lezwoczue protestow w ramach RPO W rozpatrywaniu protestu nie biorg
rozpatrywania WP 2014-2020 osoby, ktore byly zaangazowane w oceng
protestow w ramach iosku o dofi ie na
| RPO WP 2014-2020 etapie.
Procedury zwi z d ksp
Sekretarz Komisji ds. Po wylonieni Wypeiniony i podpi
rozpatrywania eksperta do Whniosek o zawarcie
protestow w ramach rozpatrywania umowy z ekspertem
RPO WP 2014-2020 protestu
E-mail do Wydziatu PP
Przygotowanie i podpisanic Wniosku o zawarcie umowy = | Przewodniczacy/ przekazujacy
ekspertem, igcego zatacznik do Regulaminu KOP P elektroniczng wersj¢
8a zawierajacy dane eksperta/ow Przewodniczacego Whniosku o zawarcie
Przekazanie wniosku do Wydzialu PP i do wiadomosci Komisji ds. umowy = ekspertem.
wydzialu BF rozpatrywania i do wiadomosci BF.
protestow w ramach
RPO WP 2014-2020 Prekazanie wersji
papicrowej Wniosku o
zawarcie umowy
ekspertem do PP i BF
ie Zapotrz: i patrzeni Sekretarz Komisji ds. Po wyi P. 1 podpi Niezwtocznie po wyslaniu wiadomosci e-mail
8b l’lzygotmfmfe V.ebowmr‘la 'uV.":io Umﬂ"e rozpatrywania N ekspéna do Zapotrzebowanie na Lefoni poinft ie eksp
- —— gt 6w w ramach toEpalty wania rozpatrzenie 16 o przestaniu Zapuoirzebowania na rozputrzenie
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RPO WP 20142020 | protestu protestulow
Mail do eksperta
Dyrektor WUP zawierajacy skan
podpisanego
Zapotrzebowania,
wyslany rowniez do
wiadomosci
Przewodniczacego
{2astepoy
Przewodriczacego
Komisji ds. rozpairywania
protestow w ramach RPO
WP 2014-2020
Ekspert-czionek W terminie do Mail od eksperta Niedoch ygnacie z
Komisji ds. kofica nastgpnego zawierajacy skan przyjecia dzieta do realizacji
zpatlywam
8 | Zgoda eksperta na rozpatrzenie protestu ;ommmw w :.;manh i 20 po podpisanych _maqu"yd'
RPO WP 2014-2020 przekazaniu
Zapotrzebowania
Whiosku 0 : ie srodkow Osoba na isk Niezwiocznie po Parafi y Wniosek o
beredie . W sd-kiego Urzeds 5 ds. p y techni przek 1gas ie srodko
d na zobowigzani ikajace z Pr:z:;,lizes:owu Whniosku o zawarcie | budzetowych
ekspertami N Wydzal PP umowy = ekspertem | Wojewodzkiego Urzedu
Pracy'w Rzeszowie
Weryfikagiai R Kierownik Wydziatu Niezwh Podpisany Wniosek o
ikacja i akceptacja Wniosku o zaang; PP/Zasigpca zaangazowanie Srodkéw
fe Srodkow budietowych Wojewdd:zkiego Urzgdu Pracyw | Kierownika budzetowych
Reeszawie Wojewaddskiego Urzgdu
Proacyw R i
Ztozenie Wniosku o g A ie srodkc Osoba na isk Niezwt
8f | budietowych Wojewodzkiego Urzedu Pracy w R ds. pr y techni
do Wydzialu BF celem zabezpieczenia $rodkow Wydziat PP
finansowych.
Glowny Ksiegowy/ Niezwtocznie Zweryfikowany pod
o . Zastgpca Glownego katem finansowo-
\.Verjyfkalqajn k ja Wniosku o saanga k Ksiggowego Urzedu rachunkowym Wniosek o
By Opets rych Wojewddzkiego Urzgdu Pracy w zaangazowanie srodkow
feeszowie budzetowych
Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Rzeszowie
parafowany i podpizany. -
8h | Przekazanie cksp i wszystkich niezbednych Sekretacz Komisji ds. Po wyrazeniu Mail do eksperta w dnionych przypadkach, zgodnie z
dokumentéw zwigzanych z rozpatrzeniem protestu rozpatrywania zgody przez zawierajacy skan protestu umowa, mozliwe jest przekazanie ekspertowi
, Ow w ramach eksperta na oraz innych dokumentow, wersji papi  dok ow, za
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RPO WP 2014-2020 rozpatizenic zabezpieczonych hastem. potwierc-izeniem odbioru
protestu
Przed rozpoczgciem rozpatrywania protestu
2 k i P. dni sats Z p 44
P dniczacego Komisji podpisuja deklaracj
bezstronnosci i poufnosc.
Dokumenty niezb¢dne do rozpatrzenia protestu
przekazywane s3 przez Sekretarza Komisji
tonkom Komisji ( z ym w proces
rozpatrywania danego protestu) w formie
papi j, istnicje moiozliwosé przekzazania
ich rowniez w formie elektronicznej za
posredni poczty elek j. w formie
. skanu/ pliku pdf. (w szczegolnosci wniosek o
P"dp.' sana przez czlonka dofinansowanie, karty oceny oraz pisma od
Komisji i ‘Waioskod ) plik jest zabezpi hastem
Przewodniczacegolzastep ’ h )
c¢ Przewodniczacego . .
deklaracja bezstronnosci i :dmj est rozpatrywany wylacznie v
e niesieniu do kryteriow wyboru projekiow, z
W terminie zgodnie poufnoscn oraz ktorych ocena wnioskodawca si¢ nie zgadza
Cofondk Kosfisi da z Regulaminem g:‘;:z‘;:m . iflub zarzutéw o charakterze proceduralaym z
9. o ‘e protesns . ia : pracy Komns_jl ds. czynaosciach zwiazanych zakfesne prchrowadzom_q oceny, j_cieli zdamem
Zpatrzenie pi pro‘le sto!w w } rozpatrywaxnia # oceng danego wriosku wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce.
RPOWP2014-2020 | Protestow wramach | i - .
RPO WP 2014- ub w rozpatrywaniu Czlonek Komisji rozpatruje protest
2020 protestu. i rownoczesnie, w zaleznosci od wyniku
rozpatrzenia w Karcie rozstrzygnigcia protestu:
Wypelniona i podpisana - w przypadku, gdy protest dotyczy zarzutéw o
przez Cztonka Komisji charakterze proceduralnym wskazuje czy
Karta rozstrzygnigcia zarzuty zastuguja na uwzglednienie lub s
protestu. bezzasadne.
- w przypadku kryteriow ogélnych formalnych
i/lub kryteriéw specyficzaych dostepu i/lub
kryteriéw ogdélnych merytorycznych
horyzontalnych wskazuje czy projekt spetnia/
nie spetnia danego kryterium lub w przypadku
kryteriow, w ktorych definicji wskazano, iz
dop Ine jest zlozenie wyjasnien — wzywa
do zlozenia wyjasnien.
- w przypadku, gdy protest dotyczy kryteriow

ogélnych merytoryczaych punktowych i/lub

kryteriow specyficznych premiujacych

69

przyznaje punkty lub nie przyznaje punktow. ]

- w przypadku, gdy protest dotyczy kryteriow
negocjacyjaych - wskazuje czy projekt spetnia/
nie speinia danego kryterium. Jesli dotyczy -
przed ia swoje isk jacyj
(stanowisko negocjacyjne I0K).

W wyniku rozpatrzenia protest moze zostac:
uwzgledniony. co oznacza skicrowanie
projcktu do wlasciwero etapu ocenv lub
dofinansowaaia akmalizagji listy, o ktorej
muowaw art. 46 ust 3 wdrozeniowej
Skierowanie do whasciwego etapu oceny
oznacza skierowanie do tego etapu, do ktorego
projekt nie zostal dopuszczony wskutek oceny
dokonanej przez KOP. Nie moze byc to
wczesniejszy etap oceny, ale moze by¢ to
kontynuacja oceny na tym samym etapie tj.
projekt zostaje przekazany do oceny tych
kryteriow do oceny, kiorych projekt nie zostat
dopuszczony z zachowaniem prawa do

w zakresie dalszych

P Y
elementow oceny.

Uwzglednienie p d sigdo
zarzutéw o charakterze proceduralnym
powoduje zmiang rozstrzygnigcia w zal
przeprowadzanej oceny.

W przypadku kryteriow ocenianych punktowo

protest uznaje si¢ za uwzgledniony jedynie w

przypadku, gdy liczba punktéw przyznanych w

ramach rozstrzygnigcia jest wystarczajyca do
kil i jektu do negocjacji lub do

proj
dofinansowania.
Uwzglednienie p d ace si¢ do
kryteriéw negocjacyjnych powoduj

e ioskodawca -lub ski

£~ huh bt} z
projektu do dofinansowania.

nieuwzgledniony, co oznacza, iz nieuznane
zostaty w catosci zarzuty wnioskodawcy lub
zostaly uznane w takim zakresie, ktory nie

la sk ¢ projektu do nastepneso etapu
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oceny albo do umieszczenia na liscie, o ktorej
mowa w art. 46 ust 3.

W karcie rozstrzygnigcia protestn zawierana jest
informacja, w ktorych czgsciach karty oceny
(kryteriach oceny) ocena kazdego z oceniajacych
czionkéw KOP zostala zmicniona lub
podtrzy (wskazanie liczby przyznany
punkiow). Dodatk wp iu podany
zosuje osmecmy wymk punktawy calego

h

po

Po zakonczu'uu mzpanywama protestu Czionek
Komisji przekazuje Sekretarzowi Komisji

podpisany Kang rozsirzygnicaia protestu celem
przek i rl 1 IZ;

Przewodniczacego Komxs;l do zat\mm'lzema,

P dai /Zastepca P!

Komisji me moze wp{ywac na wynik
rozsuzygnig P Wﬂyﬁkﬂlel J.v i
prawidtowosc wypel Gw, w tym
w olnosci Karty igct i
lresauusadmmla umnegow[(ame w
przyp: Sci zwraca Czh
Komisji K:ute rozstrzygniecia protestu do
Poprawy.

3 Czlonek Komisji dokonujacy rozpatrzenia
i ; . protesm rozsirzyga czy pmjckl spdma
kryterium. Jezeli w definicji kry lub opisie
aryt przewidziano mozliwosc
yskania wy] i lub inf ji od

Wioskod ,woelu i X
i - - = el

kryterium, a na p
jest mozllwe mmzygmgue spelmama

kry (w sytuacji, gdy wy

wyjasmema lub informacje do danego kryterium
nie zostaly pozyskane od Waioskodawcy na
etapie oceny wmosku pmz KOP (mnno ze
projekt sp tej
procedury)), wskazuje ich zakres wypetnizj
uiqczmk do Karty pt. Zakres wymaganych

wyj i do wniosk

Przekazuje zatacznik Sekmtmoun Komlij
ktory przygntnwujc w oparclu 0 niego pismo do
Wai od

¥-

Whioskodawcy ,,' Snied, na ich p

i
W terminie zgodnie | )

$ e z Regulaminem ' —
+ Czlonek Komisji ds. ! pracy Komisii ds. | Wypelniony zakres

- PO - rozpatrywania [ - | wymaganych wyjasnien
Uzyskanie wyjsnien od wnioskodawcy. protestow w rozpatrywama Iu do whiosku 0

protestow w ramach !
RPO WP 2014-2020 RPO WP 2014-

2020

9a

71

; Czlonek Komisji dokonuje rozstrzygnigcia

i i ! i =i i spet kry

i Opcjonalnie: Jezeli w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanic z pomocy ekspertow w zakresie wyrazenia opinii w

1 W wydanie opinii moga by¢ zaangazowani w
szczegolnosc eksperci, o kiorych mowa w art.
8a ustawy, wpisani do Wykazu kandydatow na
ekspertow RPO WP 2014-2020, posiadajacy
wiedze, umlewmosu dosmadcmne fub
z dziedziny, ktdrej

dn(yczy protst w tym rowniez wiedzg w
zakresie celow i sposobu realizacji RPO WP
20[4—2020 Kola ekspena ma charakter i

11 Ze ckspert !
prwdstama SWoja opmn; na temat danego
protestu.

i Mail do ekspem. ‘wystany
{ do wi Kouisji ds. try rotesto h
| ] ! ql rozpal wania P W W ramaci
Rl sorvar. o sty RPO WP 2014-2020 72 2g0d3
Niezwtocznie i Komisji ds. rozpairywania | - i
i ! protestow w ramach RPO
i WP 2014-2020

Czynnosct podej s3 na wniosek Czlonka ;

102 ; Wystapienie do eksperta o opinig w zakresie objetym
protestem

s

i Sekretarz Komisji ds.

i protestow w ramach
i RPO WP 2014-2020

. h

Proces odbywa si¢ zgodmie ze
czynnosci powtarzalnej nr 2.

‘w Tozpatrywaniu protestu oraz powtornej
weryﬁkaqn pmjekm w zalm:sle krylmow i
h przez wni ¢
nie bnoq udzmlu osoby, ktore byty
w oceng waiosku o

y i z oceng daneg:
la przed przystapieniem do wyrazani

P
opinii.

i
i
i
[l
[l
1
1
i
]
i
1
]
]
i
i
i
1
b
]

4

dnicanie Wminck

Przyg ie i podp 0 zawarcie umowy
ekspertem 6 %

Niezwlocznie i Wypetniony i podpisany i W przypadku, Przejsc do procedury 4. 10 Procedura podpisania
E Whaiosek o zawarcie i ady wyloniony umoawy :z ekspertem
| umowy z ekspertem mshl ekspert
H i
! E-mail do Wydziatu PP :
| przekazujacy i
oo Lclekiromicang wersig

i Sekretarz Komisji ds.
ierajacy dane el otz ! rozpatrywania

niezbgdne mfotmuje potrzebre do zawarcia uméw z i protestow w ramach
ckspertami. i RPO WP 2014-2020

10b

; )
Przekazanie wniosku do Wydziatu PP i Preewodniczacy/

'
|
|
n
i
i
|
|
|
|
i
|
|
l
|
1
i
i
1
i
t
|
H
t
t
I

4
|
|
|
|
|
|
|
I
|

P
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! Przewodniczacego : ! Wniosku o zawarcie : !

Komisji ds. i umowy z ekspertem H ;

i rozpatrywania i i i

; - protestow w ramach : ; : :
i i RPO WP 2014-2020 H H H H
! W terminie H ! 1

; umozliwiajacym ; H

i | rozpatrzenie i i

¢ A ! protestu t tj. nie i ) . ;

¢ Sekretarz Komisji ds. ! P . i Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem i

10¢ Pne!cazal:laie wnioskod.awcy informacji o przedtuzeniu : rozpatrywa nia : 3“:::‘: niz 43 lii:l i xﬁ:‘; :‘p e : czynnosci powtarzaloej ar 2. !

© v ! ggﬂﬁgﬂg ! protestu, z ! potwierdzeniem odbioru ! :

H i uwzglednieniem B B H

i i zapiséw art. 54 ust. i i i

: ! [ Sustawy ! ! !
i i i wdrozeniowej i i
! : } W terminie : Opinia eksperta jest przekazywana Sekretarzowi |
i i wsk w Potwierdzenie wpltywu i i Komisji ds. rozpatrywania protestéw w ramach  §

1od Wydanie opinii przez eksperta Ekspert | umowie z ! opinii od eksperta na ! ¢ RPO WP 2014-2020, ktéry przekazuje ja !

: | ekspertem na ! Kancelarii WUP ; ! Cztonkowi Komisji :
i i i wydanie opinii i i Przejsc do pkt. 9 i
W terminie 7 dai od |

przekazania |

Cztonek Komisji ds. protestu do

rozpatrywania rozpatrzenia - Przestana Karta |

1 | pryckazanie Karty rozstrzygmiec protestow w ramach p icy IP rozstzygnieci w |
R RPO WP 2014-2020 wue, wersji elektronicznej i |

(pracownicy zgodnie z papierowe]

WUP/eksperci) Zapotrzebowaniem |
na rozpatrzenie |
protestu - eksperci | |

o |- Przewodaiczacy / Zastepca Przewodniczacego |

Selaetarz Karta rozstrzygnigcia podpisuje Kartg, ktora pr jest w wersji

Przewodniczacy/zastepc protestu zarwierdzona papierowej przez Czlonka bedacego

2 i . 2 Przewodniczacego przez . | pracownikiem [P WUP lub parafuje Kartg
s |z dzenie Karty ygniecia p Komisji ds. - Niezwi i Acego/Lastep ydrukowang z wersji elektronicznej (skan)
rozpatrywania cg Przewodniczacego przekazanej przez Czlonka — Eksperta

protestow w ramach Komisji. W przypadku uwag lub bledow Karta zwracana

RPO WP 2014-2020 jest do poprawy.

Nie pozniej niz 5 DolEy projektow realizowanych w formule
12a o - S dni przed uptywem ZIT w przypadku ktorych protest dotyczyt
Przyjecie karty rostrzygnigcia protestu z IP ZIT Kangelaria il G2 zarowno kayteriow weryfikowanych przez [P
rozpitrzenie WUP Jak i kivieriow weryfikowanych przez [P
73
protestu ZIT.
W przypadka, gdy protest dotyczyt kryteriow
weryfikowanych przez [P WUP oraz [P ZIT
protest zostaje rozpatrzony przez IP ZIT w
zakresie kryteriow dotyczacych zgodnosci ze
strategia ZIT ROF lub stopnia zgodnosci ze
strategig ZIT ROF lub zarzutow o charakterze
procedural astgpnie IP ZIT przekazuje za
pismem do [P WUP podpisane oryginaty kart
rostrzygnigcia p celem przyg: i
dpowiedzi do kodawcy.
Dotyczy projektow reali ych w formul
f:krctarz K‘;:"s" ds. ZI'li w przypad_ky ktorych protest dotyczyt
‘l eslo!w w ramach zarowno kfytmow ikowanych przez IP
;r:o WP 2014-2020 WUP jak i kryteriow weryfikowanych przez P
Jstal : e 8 - ZIT.
3 ¢ wyniku roasirzygniecia p e e, | Catonek Komisi ds.
12b | karty rozstrzygnigcia prolmtu. W sie  kryteriow rozpatrywania Niezwlocznie Przy ustalaniu wyniku protestu brane 53 po
weryfikowanych przez [P WUP i [P ZIT protestow w ramach uwage rostrzygniecia przygotowane przez [P

RPO WP 2014-2020 WUP i [P ZIT. W przypadku, gdy wynik

Przewodniczicy weryfikacji ktoregokolwiek z kryteriow jest |

Komisji/zastgpca negatywny protest uznaje si¢ za |

Przewodniczacego nieuwzgledniony.

Sekretarz Komisji ds. Pismo zawierajace

rozpatrywania informacje o wyniku

protestow w ramach rozpatrzenia protestu

RPO WP 2014-2020 parafowane przez

Czlonek Komisji ds. Sekretarza Komisji ds. W celu zachowania terminow mozliwe jest

o - I, - . rozpatrywania rozpatrywania protestow przygotowanie informacji o wyniku rozpatrzenia
13 | Przyg & i o wyniku protestow w ramach Niezwiocznie \:vmn!ach KPO“!PZOM— p na pod: awi lek ‘wen:sp
rozpatrzenia protestu. RPO WP 2014-2020 l.(!lzl‘l': _li’,newodmczqccgo Karty rozstr P pr ) przez
- OnuS|V/ Zastepoe eksperta.
Przewodniczacy Przewodniczacego oraz
llfomlsu/:stcpcao podpisane przez
rzewodniczaceg Dyrekiora
Dyrektor WUP/Wicedyrektora ds.
WUP/Wicedyrekiora EFS pismo
14 | Przekazanie wnioskodawcy informacji o wyniku Sekretarz K(?misji ds. w terminie_r.nie . | wystanie Proces (')d.bywa si¢ zgoginie ze schematem
rozpatrzenia protestu. rozpatrywania dlumym_mz 2'l dni R czynnosci powtarzalnej nr 2.
protestow w ramach (45 dni — jezeli w pisma za zwrotnym
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konk z ,‘“" msady' 2

pm:z projekt w
ramach dmggo konkursu).

T RPO WP 2014-2020 trakcie potwierdzeniem odbioru. Whiosk ‘ ey p k wana jestinfc _ , o
Dia projektéw reali ych w formule ZIT pr rozpatrywana W przypadiu En P lub B
pisma o wynikn rozpatrzenia p owniez do profe: - glednienia p protest.
wiadomosci [P ZIT Jestskorzystanie z | pepel pismo
pomocy ekspertor P dni KoP, W przypadku, gdy protest dotyczyl zaréwno
-wyrazenia opiaii © | y ramach KOP, ktéra kryl:eriéw we:ygﬁdkomnych przez IP WUP jak i
projekeic) od dia | gokonywata oceny kryteriéw weryfikowanych przez IP ZIT
2 uwzaloda . w:.%d;;" zahacznikiem do pisma sa Karty/ kopie kart
2=t - rozstrzygniecia protestn przygotowane przez I[P
zapisOw art. 54 ust. odwolawczy. WUP i IP qu:.a p przygot P
5 .
P 34 0 ni tedni
pouczenie 0 mozllwoscl wmmema skargi do
Wojewddzkiego Sadu Admini jnego w
R ie w ie 14 dai od otr i
informacji.
w pnypadku uwzglednienia protestu, do
Przewodniczacego KOP, ktora dokonywata
oceny wniosku, co, do ktoreg Srodek
odwolawczy przekazywane s3 pisma
informujace o pozytywnym rozpatrzeniu
wraz ze gocjacyjnym,
jﬂZCll dotyczy.
Przejsé do procedury pracy KOP.
w pxzypadlm pozylywncoo rozpal.rzema
jest
lncrowa.ny do wiascnwego etapu oceny, w tej
ytuacji p ypelniana jest karta oceny
iosk. w zakresie. kic yezyt
y protest.
Po rozpatrzeniu Podpisany protokdt Oryginat pr po
wszystkich zdawczo-odbiorczy protesty przekazywany jest do whaiciwego Wydmlu PS,
Sekretarz protestow, ktére podpisany przez PL PE w dok i Komisji p aja
Przewodniczacy/zastgpc | wptynely w ramach Klemwmh Wydzialu oraz dokumenty zwigzane 2 jej praca.
a Przewodniczacego danego k P Komisji
15 P"ds"'“""w“'"e s l;:n'“'s" w zakresic protestd Komisiids. Iub po uplynicciu | ds. Tozpatrywania protestow| Protokét prac Komisji ds. rozpatrywania
80 rozpatrywania terminu w w ramach RPO WP 2014~ protestow w ramich RPO WP 2014-2020
protestow w ramach odniesieniu do 2020 przygotowywany jest zAggdnie z zapisami
RPO WP 2014-2020 wszystkich Parafowany przez Regulaminu prac Komisji, dla kazdego
wnioskow na sekretarza i podpisany Konkursu oddzelnie.
| wmiesienie p przez I
75
- w ramach danego Przewodniczacego/zastepoe
konkursu Przewoedniczacegoe protokot
z pracy Komisji ds.
rozpatrywania protestow w
ramach RPO WP 2014-
2020
. i
i Opcjonalnie: Dotyczy projek i ych w formule ZIT w przypadku, gdy protest dotyczyl jedynie kryteriéw weryfikowanych przez [P ZIT :
i i Kancelaria WUP ; t i Potwicrdzenie przyjecia | i W preypadin, gdy kod tk i
L i : Wplyniceic p dot. § iow fikowanych : Sekretarz KOP l : : : lz)lozy pmtesltl ::‘:P[P“;Url; cala dolmmemacja jest :
i i przez [P ZIT i przekazanie protesu wedtug wlasciwoscl | i i i i ywa i
H ! doIP ZIT i ! ! ! ! !
H H i ! ! ! ! B
i : : : : : i
i - i i i i IP WUP nie uczestniczy w procesie i
i 16b H Wplqucne informagji od IP ZIT dot. ztozenia przez ! ; : ; rozpatrywania protestow dotycacyoh kryteriow i
i P w zakesie kryteriow i Kancelaria WUP Niezwt i P dzenie przyje i ; weryfikowanych przez [P ZIT, jednalze P ZIT |
i i weryfikowanych przez [P ZIT i i i i ma obowiazek poinformowaé WUP o i
. s : s wplymiecu protst :
H H ! H - H IP WUP inf je IP ZIT o ¢ 3 b !
i H H H H i g H
H H . o . H H H : na w -
i | Przel dpowiedzi do IP ZIT dotyczacej d i i i i e msowamE projeriow Wi
: 16e ! kwoty pr i na dofi ie projektow w : ; Niezwlocznie : i pnmma‘:hwzom“ﬁal;s'i:k bez mzpalrzer nia ‘o l;fn i
; :  dziatania : : : { fakcie IP ZIT informuje waioskodawce. :
i i i i t i i
; ; S S Ao o P Y
R B ; ; : i W sytuagji gdy IP ZlT ptzychyla si¢ do ;
i i i i i i Zarzutbw wni pr h w i
H B ! ! ! protescie na wniosek [P ZIT, IP WUP !
E : : : : plzedsmwna modlwc scnezh postgpowania z :
3 H i Kierownik / Zastgpca i P i wop o dostgp kwmg i
B H i Kierownika ! ! i na dofi projektow w i
; ; : ; ; i ramach dziatania. ;
i 16d i Konsultacje IP ZIT z [P WUP w zakresie mozliwego i Wyznaczony pracownik i . t i i
! ! wyniku rostrzygniecia protestu rozpatrywanego przez IP : na isku ds. Niezwi R 1 pryie : ! Wynik rostrzygnigcia protestu (pozytywny. !
P i ZIT i naboru i obshugi H H ; negatywny) lub pozostawienie protestu bez H
1 i i projektow RPO P i { rozpatrzenia - uzalesniony jest od dostgpnosci i
: H ! : ! ! srodkow oraz spelmmla przez projekt :
i i ; Wydziat PS/PIL ; : : w h danego ;
: i : ;
t 1 i P i i
1 i i i i '
' ! i i i i
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: Kierownik / Zastepca
i Kierownika

i
i

i

!

E Wyznaczony pracownik
i na stanowisku ds.
H
i
i
i
i

16 e ! Przyjecie pisma o wyniku rozpatrzenia protestu, :
ztozonego do IP ZIT, kiére jest wysytane rowniez do ! N . e
: L. ' naboru i obshugi
wiadomosci [P WUP. i projektow RPO
... Wydzial PS/PL i
Woplynigcie informacji od wnioskodawcy o wycofaniu R e egeat -
1 pr&*ym” = ey oy Kancelaria WUP I prayiecia
Wyznaczony pracowntk Notatka dot wycofania p
na stanowisku ds.
naboru i obshugi Jesli dany protest zostal przekazany pod obrady
Analiza status i anali P projektow RPO . Notatka dot Fani Komisjt ds. rozpatrywania protestow w ramach
1§ | Ao Sasu i R Niezwlocznie st ot wycotania RPO WP 2014-2020 w ramach RPO WP 2014-
’ e i Kierownik / Zastgpca 2020 informacja zostaje pr
Kierownika do Komisji
Wydziat PS/PUPE
Sckretarz : i
Przewodniczacy/zastepc : : :
182 ! Analiza statusu protestu t analiza wniosku ! aPnF\fodmcmcegu [ [ Lol i
s clend: P 1 Komisji ds. ! ! Jawp !
1 1 Chd 7 ¥ 1 . ]
H : ; rozpatrywania : :
i H | protestow w ramach i i
! ! ' RPO WP 2014-2020 ! 1
H H i - i o .
H H H Wymaczt{ny pracownik ; : ; Dotyczy projektow realizowanych w formule
i i i na stanowisku ds. i i 1 ZIT
i i i naboru i obstugi i i i
; : : projektow RPO : : :
1 1} ] 1 ] 1
i i i Kierownik / Zastepca ! i i W przypadku, gdy wnioskodawca omytkowo
! 18b | Przekazanie do [P ZIT informacji o wycofaniu p L Ki ik I - M stania ! zlozy wiosek o wycofanie p do IP WUP
i i przez wnioskodawce i i g‘ s i (p gdy wedlug wiasciwosci powinien byc
H H ! Wydaal PS/PL H ! ! ziozony do IP ZIT), do IP ZIT jest
: : H ; H i przekazywana cata dok ja do IP ZIT. !
I | Selretarz i : ; i
i ; i Przewodniczacy/zastepc | ; ; ;
i : a Przewodniczacego i i i :
H i i Komigji ds. i N 3 f
77
H "} rozpatrywania : ; ; :
i protestdw w ramach i i i i
i RPO WP 2014-2020 i i : !
i i i i Dotyczy projektow realizowanych w formule ZIT i
i
i i i i a
! ! ! ! W przypadku, gdy informacja wptywa do IP ZIT, |
: i i i i zgodnie z wlasciwoicia, IP ZIT informuje @ |
i 18 ¢ 1 Przyjecie z IP ZIT infc 3t 0 wycofani prze : . E‘.. - [ —— - : EWUPowycofamupmusm :
Whioskodawcg i Kancelaia WUP i P preyieda i i
; ; ; } W przypadku, gdy wnioskodawca omylkowo |
i i i i ztozy waiosek o wycofanic protestu do P ZIT
: : ; § (podczas gdy wedtug wasciwosci powinien byé |
| H H i ztozony do IP WUP), do [P WUP przekazywana
i P i i i i jest cala dokumentacja . i

4.3.2 Procedura waiesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Rzeszowie - etap sadowy
Informacja ¢ W razie zaistnienia takiej sytuacji.
| Wptyniecie wezwania z Wojewddzkiego Sadu A::i:g e-%:;gs:‘:‘ Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
* | Administracyjnego w Rzeszowie do nadestania | Kancelaria WUP Rmmwi'e”f“ czynnoici powtarzalnej or L.
W postep Lt potwierdzeniem wplywu w
Kancelarii WUP
7 - - . B . Potwierdzenie przyjgcia Jesli dotyczy projekto li ych w
Pr do X ka Wydziatu N proje
2. | /Zastepey Kicrownika Wydzial whasciwego | Kancelaria WUP Niezwlocznie :°'““““n‘:‘ w rejestrze formule ZIT wspbtpraca z [P ZIT.
Wydzialw/ Zespolu PS, PL, PE orespondena
przychodzacey
W przypadku, gdy przekazywane do
3. Woj ‘ kiego Sadu Admini yjnego w Wydzist WA Niczwl Dokumenty potwierdzone
R dokumenty maja by potwierd
Inie p . u
Kierownik / Zastgpca Pismo do Wojewddzkiego
Kierownika Sadu Administracyjnego w
1 - dol - Woiewndole 1 Rzeszowie parafowane - ;
4. | Pr do Woj Wy p . wie para Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
S3du Admini yjnego w R A na stanowisku ds. naboru Niezvlocznie przez Kn;xowmkal'l—cg_ nosci powtarzainej nr 2.
czynnosci po <
i obstugi projekiow RPO Kler(_ywmka Wydziatu i
. podpisane przez
- Wydziat PS/PUPE Diireh [ Wicedyrektora | N




ds. EFS wraz z

wiasciwymi dokumentami
Proces odbywa st¢ zgodnie ze schematem
czyunosci powtarzalnej ar .
Skarga jest przez wnioskodawce
bezposrednio do Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w R ie. Podlega ona
wpisowi stateru.
Do skargi zalacza si¢ kompletna dokumentacje
w sprawie, obejmujaca:
Informacja z i 'f'“-_-l r;'_'
. s Wojewodzkiego S 1€ 0 Wy oceny proj
Woptyniecie informacji w sprawie waiesienia A:lln ei:i e_no ::‘: wniesiony protest,
5 toskodawce skargi do Wojewodzki Kancelana WUP racyjneg - i 3 i i
przez :"E“ skodawce e | Rzeszowie z !nfonnaq!q o meuwzglc_;dn_xemu protestu,
Sadu acgo wi ) potwierdzeniem wplywu w Igop pr bcz .
Kancelarii WUP rozpatrzenia lub o negatywnej ponownej ocenie
projeku, .
— wraz z ewentualnymi zatacznikami.
W przypadlcu ia skargi bez kompl
i lub bez ui ia wpisu statego,
sqdwsza ioskodawcg do uzupetaicai
ji lub i ia wpisu w inie 7
dmoddma---- y i pod ryg
skargi bez rozp
Wezwame wstrzymuje bieg 30-dniowego
terminu na rozpatrzenie skargi.
Potwierdzenie przyjecia Tesli d . I hw
§ | Przckazanie skargi do wiasciwego Wydziatu S, | L e dolkumentu w rejestize formule ZIT wspétpraca z [P ZIT.
PL PE i do wiadomosci Biura prawnego - P :
przychodzacej
" : . Pismo do Biura prawnego
Wystapienie do Biura P 80 O WY Kierownik/ Zastepca w sprawie wymaczenia°
7. tnomocnika ze wsk iem osoby do Kierownika Niczwiocznie petnomocnika podpisane
kontaktow i przez Kierownika /
w sprawie skargi Wydzial PS/PUPE Zastepog Kierownika
Wydaalu
i Dyrekt Adnotacja na pismie w
8. Wyznaczenie pelnomocnika m Pravme/ al Niezwlocznie sprawie
; L iagietn il
79
9 o . Petnomocnictwo do
- | Udzel 4 P ik urz¢gdu | Dyrektor WUP Niezwt p ia [P WUP
izielone przez Diyrektora
Analiza fc Ino —p skargy, _ _ .
sie na pismie/mail do wasciwego Wydziatu Plsr:;lan‘:z‘nl do whasciwego
L Wydziatu w spmwie
10. | celem ?llzedsnmema p_ls.emnego o Prawnik urzedu Ny el
W Sp 1 P
Inych dok P yeh do stanownsknwspmwlel
sporzadzenia odpowiedzi na skargg. ewentualnych dokumentow
P 3 przek Wzor protokoly
S . pi kaw | prackazania dok Jeli dotyczy projelaéw realizowanych w
1. P = sprawy do | Wi ydzialy Niezwh p i lnych w zwiqzku = procedurg formule ZIT wspétpraca z IP ZIT.
Prawnika urzedu L k Y J_. dwol q
albo oryginatow 2a (zat. or4.11 do IW IP
protokotem przekazania wup)
w plzypadku, ody plzckazywane do Prawnlka
2 umgd_u. majq bycr i 2 Wydzial WA Dokumenty potwierdzone
-p N Weorad 1
notariusza
HIE Stanowisko urzedu w
sprawie wniesionej skargi
podpisane przez Prawnika
urzedu wraz z
ewentualnymi dowodami
potwierdzonymi za
zgodnos< przez Prawnika
Sporzadzenie odpowiedzi na skarge i wyst urzedu. . .
13. | j¢i do sadu oraz przekazanie do wiadomosci Prawnik urzedu Niezwioczie Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
wiasciwego Wydziatu Potwierdzenie wystania czynnosci powtarzalnej or 2
pisma za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.
Pismo do Wydziatu
przekazujace do
widomsci odpowiedz na
skareg
Petnomocnictwa do W wyniku rozp ia skargi Wojewodzki Sad
Prawnik urzedu/ reprezentowania [P WUP Admini yiny w R ie moze:
chrezmtowanleWUP przed W odzki Ki ik wlasciweg udzielone przez Dyrektora 1) lednié skargg, stwierdzajac, ze:
14. | Sadem Administracyjoym w R i Wydziatu lub inna Prawnikowi urzedu i a) " \ ta pr 4
upowazniona osoba Kierownikowi wlasciwego w sposit "J :, prawo i raszenie 1o

Wydziatu lub innej osobie

mialo istotny wplyw na wynik oceny,
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przekazujac jednoczesnie sprawg do ponownego
rozpatrzenia przez [P WUP,

b) pozostawienic protestu bez
rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujac
sprawg do rozpatrzenia przez IP WUP,

2) oddalic skarge w przypadku jej
nieuwzglednienia,

umorzyc postgpowanie w sprawie, jezeli jest ono
bezprzedmiotowe.

w plzypadlm, o ktorym mowa w pln 1 lit. a)
k o d jest k y do

wlasciwego mpu oceny albo umieszczany na

liscie projek wy h do dofi

w wyniku prchrowadzema procedury

odwolawczej.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 1 lit b)
protest jest kiecowany do whasciwego Wydziatu |
PS, PI, PE, — przeprowadzana jest weryfikacja
formalna protestu lub kierowany jest do Komisji
ds. rozpatrywania protestdw w ramach RPO WP
2014-2020.

Skierowanie do wiasciwego etapu oceny oznacza
skierowanie do tego etapu, do ktorego projekt
nie zostal dopuszczony wskutek oceny
dokonanej przez 1OK.

Nie moze byc to wezesniejszy etap oceny, ale
moze by¢ to kontynuacja oceny na tym samym
etapie (np. ocena wnlosku pod kgtcm spdmama
kryteriow premiujacych lub sk

projektu do negocjacji) z zachowaniem prawa do
B w zakresie dalszych

P Y

clementow oceny.
Przejsc do procedury pracy KOP.

Jesli dovyezy projektow reali ych w ]
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formule ZIT wspotpraca z [P ZIT. .

Pismo/ e-mail do Wydzalu

Pisemne poinformowanie wlasawcoo Wydznalu informujace o tresci
d; or . d i
5| e wydaneso ore wymk'.'f vod Prawnik urzedu Niezviocznie m:ﬁ: publicm:-: *
;ozymwy sagdowej. : ogloszenia wyroku
podczas rozprawy sadowej
W przypadku, gdy skarga zostala pozostawiona
Zawniosk ic o gcie p dury Ki ik wlasciwego . Potwierdzeni tani bez rozpatrzenia lub oddalona kierownik
16 uzyskania odpisu wyroku z uzasadnieniem do Wydziatu Niezwlocznie m(:’iil afio p mﬁn‘;'l{: . rzlgdi_ wiasciwego wydzualu moze wystaplc do radcy
" | prawnika urzedu merytorycznego z Y
uzyskama odpisu wymlm 2 uzasadnieniem.
Podiecie decysii. co d cania odoi Adnotacja na wniosku,
ljgcie decyzji, co do uzyskania odpisu Niezwt kto [
“od Dyrektor WUP iezwlocznie 1y przekazywany jest
16a. | wyroku z uzasadnieniem. Prawnikowi urzedu .
= W przypadku, gdy skarga zostata uwzgledniona
Potwierdzenie wystania fub po uzyskaniu zgody Dyrektora WUP - na
Whaiosku o odpis wyroku z 1osek kierownika wlasciwego wydziatu
Wystapienie z wnioskiem o odpis wyroku z Prawnik urzedu Nierwh e puwy ::ytoryc:nego,l et et
17. | uzasadnieniem zwrotnym potwierdzeniem
odbior. Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
czynnosci powtarzalngjinr2. 0000000 |
Wplymgue odpisu wyroku z uzasadnieniem z . Wyrok wraz z Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
18. iego Sadu Administracyjnego w Kancelaria WUP Niezwiocznie wrasadnieniem czynnoici powtaczalnej o 1.
| Rzesrowie i przekazanie do Prawnika urzgdu o ~
Przekazanie kopii odpisu wyroku z . . Przekazana kopia odpisu
19, | uzasadnieniem do wiasciwego Wydziatu Prawnik urzedu Niezwlocznie wyroku z uzasadnieniem
" | merytorycanego
Wplymgme orzeczenia z Wojewodzlnego Sqdu Wyrok Wojewodzkiego Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
20. inistracyjnego w R ie i pr Kancelaria WUP Niezwlocznie Sadu Administracyjnego w czyanosci powtarzalnej ar 1.
do Prawnika urzgdu Rzeszowie
2L ;y dziatu m kopi "::znego do = Prawnik urzedu Niezwlocznie Pmkaza_l;a kopia
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4.8.3 Procedura ia skargi b jnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego — etap sgdowy
Skarge kasacyjna wraz z kompletna dok j3 moze wnies¢ bezposrednio do naczelnego Sadu Administracyjneg
1) wnioskodawca
2) Ip WuUP

w [crminie 14 dni od dnia dorgczenia wiasciwego or ia wraz z

Whiesienie skargi kasacyjaej przez wnioskodawee

Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem

Wplyniecie informacji w sprawie woiesienia Informacja z Naczelnego o 5
przez wnioskodawce skargi kasacyjnej do Kancelari Sadu Administracyjnego z czynnosci powtarzalnej ar 1.
Naczel Sadu Admini fineg aria WUP potwierdzeniem wplywu w
Kancelarii WUP
E R = = Potwierdzenie jecia
i sk kasacyne do Bura : . Aregispad o et donycy projliow ealizowanych w
P go i do wiad B Kancelaria WUP korespondendji formule ZIT wspélpraca z [P ZIT.
Wydziatu PS, P, PE i .
przychodzace]
Pismo/mail do wiasciwego
Analiza formaluo - pravna skargi tasacyjue) prockazaaia pacmns
ocenie sig na pismie/ milowo do wiasciwego st . “l;s mwif‘;
Wydziatu celem przedstawienia pisemnego s w sprawie |
iska w sprawie i Inych Prawnik urzedu Ne albo oryginatow
dal T ych do 4 D
N . I . dokumentow za
slznov;r;:l:ja urzedu w sprawie wniesionej skargi pmmﬂ?l pisemneso
przekazania
Potwierdzenie przekazania . o
Przek ie pi iska i . - iskai Wmf" ey Jesli dotyezy projekto li ych w
! N = ! taej . i formule ZIT wspétpraca z IP ZIT.
Inej dok ji dotyczacej sprawy do W . albo oryginaléw w zwiqzku = procedurq paip
Prawnika urzedu asciwe wydzialy dokumentow za adwolawczq (zat. nrd 11
protokolem przekazania do [W IP WUP)
W przypadku, gdy przekazywane do Prawnika
urzedu dok maja by¢ potwierd. . . Dokumenty potwierdzone
notarialnie ~ potwierdzenic dokumentéw Wydzial WA jalni
notariusza
Jezeli Prawnik urzgdu nie posiada Petnomocnictwo do
peb i - udzielenie peh Dyrektor WUP reprezeatowania [P WUP
Prawnikowi urzedu. udzielone przez Dyrektora
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Stanowisko urzgdu w
sprawie woiesionej skargi
kasacyjnej podpisane przez
Prawnika urzedu
wraz z ewentualnym
S m . R L dowodami potwierdzonymi
Spoczadeenic odp - Kazani. W 21 zgodnosé przez Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
wyslamejq_ do sq,du 0raz przek: edo Prawnik urzedu Ni P ika urzgdu. czynnosci m: 3 or 2
wiadomosci wlasciwego Wydzatu erdzenie wystani Zy! po € or 2.
merytorycznego Pf)twl zenie wystania
pisma za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.
Pismo do Wydzialu
przekazujace do
wiadomosci odpowiedz na
skarge
W wynika rozp ia skargi Naczelay Sad
Administracyjny moze:
odrzuci¢ skarge kasacyjna waiesiona po uptywie
terminu lub z innych przyczyn ntedopuszczalng,
jak rowniez skarge kasacyjna, ktorej brakd
Strona nie uzupetnila w wy y inie;
oddalic skarge kasacyjna, jezeli nie ma
usprawiediiwionych podstaw albo jezeli
zaskarzone orzeczenie mimo blednego
Prswiiik Pelnomacnictwo do uzasadnienia odpowiada prawu;
AItiuree reprezentowania IP WUP . . .

- P sa‘modzn?l{ue lub 2 udzielone przez Dyrektora uwzglednié skarge kasacyjna, uchylajac
Reprezentowanie WUP przed N y Kiesownil ) Gezeli nie bylo wezcsnicj) zaskarzone orzeczenie w catosci lub w czgsci
Sadem Administracyjnym wlasciwego Wydzialu Prawnikows urzedu i i preekazujac sprawg do p 20 rozpoznani

badZ zinng upo HonE Kierownikowi wlasciwego WSA;
osoba Wydziatu lub innej osobie

holic '

24 Ly
skarge, jezeli nie ma naruszen przepisow
postgpowania, ktore mogly miec istotny wplyw
na wyaik sprawy, a zachodzi jedynie naruszenie
prawa materialnego.

T d
Jeslhi dotyczy p w

formule ZIT wsplo{prmz zIPZIT.
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| Pismo/ e-mail do Wydzizh
Pisemne poinformowanie whscnwego Wydna!u informujace o tresci
9 |o mu ydanego or na p N - | wydanego orzeczenia na
ok ia wyroku pod Prawnik urzedu Niezwlocznie podstawie publicznego
mzpmwy sadowej. | ogloszenia wyroku
podczas rozprawy sadowej !
L i . " . W przypadku, gdy skarga zostala pozostawiona |
o geie procedury k wiasciwego . . . bez rozpatrzenia lub oddalona kierownik
10. Lani - T R . . Potwierdzenie wystania e-
y odpisu wyroku z do Wydzialu Niezwlocznie - . whasciwego wydziatu moze wystapic do rad
prawnika urzedu merytorycznego maila do prawnika urzedu P 20 z waioski wy ¢ P P . 4
kania odpisu wyroku z dni
- . N N Adnotacja na wniosku,
10a. | Podjgcie decyzji, co t_!o uzyskania odpisu D  WUP Niezwh - Kby preel ¥ jost
wyroku z uzasadnieniem. Y preckazy
Prawnikowi uczedu
Potwierdzenie wystania W przypadku, gdy skarga zostata uwzgledniona,
Waiosku o odpisu wyroku lub  po uzyskzmu zgody Dyrektora WUP na
o L - e ika wiasciwego b
11. | Wystapienie z wnioskiem o odpis wyroku z . N : z uzasadnieniem za yd
uzasadnieniem Brawnik urzedu N e zwrotnym potwierdzeniem merytoryczacgo
bioru.
dbion: Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
I czynnosci powtarzalne] nr 2. -
Wplymecue odpisu wyroku z uzasadmemem z R R
12 | Sadu A w Kancelaria WUP Niezwtocznie Wyrok wraz z Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
o ieior ic do P e uezedu uzasadnieniem czynnosci powtarzalnej nr 1.
Przekazanie kopii odpisu wyroku z . .
13. | yzasadnieniem do whasciwego Wydziatu Prawnik urzedu Niezwlocznie Przekazana kopia odp -
wyroku z uzasadnieniem
merytorycznego
Potwierdzenie przyjecia
dokumentu w rejestrze
14 Wplymecne orzeczenia Naczelnego Sadu i korespondencji Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
) jjuego przel do P ik Kancelaria WUP Niezwh przychodzacej - czynnosci powtarzainej nr 1
urzgdu
Wyrok Naczelnego Sadu
Admini siracyinego
15. | Przekazanie kopii orzeczenia do wlasciwego - . Przekazana kopia
Wydziatu m rycziego Prawnik urzedu l Niezwltocznie o ia
- - Waiesienic skargi kasacyjnej przez [P WUP I N
W przypadku niekorzystnzgo or enia wydaneyo przez Wojewodzki Sud Admmlstraqr jny w ku do IP WUP. 4
16 Prawnik urzedu N'iezwloc_znie po Opmla wydana przez :
Wydanie opinii p 3. co do dnosci lub Yy sprawe otrzyman P urzegdu
iezasadnosci ienta przez [P WUP skargi preed WSA, a w wrazz | pr Dyrek |
85
kasacyjaej przypadku braku takiego | uzasadnieniem wup =]
Prawaika, inny Priawnik
urzedu
- - Opinia wydana przez . ,
Wydanie opinii merytorycanej, co do zasadnoici | Kierownik’Z-ca Hiezud Fe po Kierownika /Z-c¢ Jesli dotyczy proj P ZIT. w
17 | 1ub niezasadnosci wniesienia przez [P WUP Kierownika Wydzialy | Otrzymantu Kierownika Wydziatu formule ZIT “’SP‘"P‘W‘ z
. P ) wraz z . Dyrel .
skargi kasacyjnej Wydziat PS/PI/PE uzasadnieniem pr y
wup
Adnotacja na opinii
l’odjet:le dccyzn co do wnoszenia, bagdz prawnej, ktora zwracana Decyzja o mewnoszemu skargi do NSA i
18 skargi do Naczel Sadu Dyrektor WUP Niezwh JestP nik i urzedu sig ia konczy etap
Administracyjnego. Wraz z opinia procedury odwolawczej.
merytoryczag
- ] ) o R | Pismo/mail do wiasciwego
W przypadku decyzji o wnoszeniu skargi do | Wydzalu w sprawie
NSA: przekazania piscmnego
19 zwrdcenie si¢ na pismie/ milowo do whasciwego i stanowiska w spmwle i
Wydziatu celem przedstawienia pisemnego Prawnik urzedu Niezwi Inych k il
iska w sprawie 1 Inych albo oryginalow za
dok ow korieczaych do sporzad protokotem pisemnego
skargi kasacyjnej wnoszonej przez [P WUP przekazania
h - Potwierdzenie przekazania I . N -
pisemanego stanowiska i/ Waor protokolu | Jesli dotyczy projet - hw
20 | Przel ie dok ji d j sprawy do N lub kserokopii preetazama mentow | ormule ZIT wspolpm:a zIP ZlT
. o yczace) o . Iol ow albo w zwiqzku z procedurg
rawnika urzedu Wiasciwe wydzialy oryginaléw za protokotem | odwolawczg (zat. nr 4.11
przekazania do [W [P WUP)
W przypadku, gdy przekazywane do Prawnika -
2% | urzedu dok maja byé potwierd Wydzial WA Niezwlocznie Dotaumenty potwierdzone
notarialnie - potwierdzenie dokumentow
Jezeli Prawnik urzedu nie posiada Petnomocnictwo do
2 | o ictwa - udzielenic pel Dyrektor WUP oot ia IP WUP
Prawnikowi urzedu. uduelone przez Dyrektora
| Skarga kasacyjna |
R -y - podpisana przez Prawnika |
Spor J preez urzedu Proces odbywa si zgodni h
® WUP i d . . roces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
B LHys ame e do sqdu om'zb Wydziatu Prawnik urzedu Niezwlocznie Wraz z ew_enmal_nym . czynnosci powtarzalnej nr 2. !
0 Zozonej skan'lze dowodmm'l.)ot\merdzonyml
za zgodnos¢ przez
| Prawnika urzedu.



4.9 Procedura prowadzenia naboru kandydatéw na ekspertéow w ramach RPO WP 2014-2020

Potwierdzenie wystania
pisma za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
Pismo do Wydziatu
informujace o Zozonej
W wyniku rozpoznania skargi Naczelny Sad
Administracyyny moze:
odrzuci¢ skargg kasacyjng wniesiong po uplywie
termiou lub z ienych przyczyn niedopuszczalng,
jak rowniez skarge kasacyjng, ktdrej brakow
Strona nie uzupehita w wyznaczonym terminie;
oddali¢ skarge kasacyjng, jezeli nic ma
usprawiedliwionych podstaw albo, jezeli
: Petaomocrictwo do zaskarzone orzeczenie mimo biednego
P“‘::'k_:@‘::b reprezentowania [P WUP uzasadnicnia odpowiada pravas
R ie WUP przed Naczel Kierownilier : udzieloe przez Dyrektora elednic skarge kasacyjng, uchylaj
e Ad v hasci Wydziatu (jezeli nie byto wezesniej) zaskarzone orzeczenie w catosci Tub w QQSCI
Sqdem ministracyjnym 1 Ubascuwego ydn N Prawnikowi urzedu i i przekazujac sprawg do p "~ P
Z lang upowazniong Kierownikowi wlasciwego WSA:
osoby Wydziatu lub innej osobie wehylic zaskarzone or iei
skarge, jezelt nie ma naruszen przeplsuw
postgpowania, ktore mogly mie¢ istotny wptyw
na wynik sprawy, a zachodzi jedynie naruszenie
prawa materialnego.
Jeili dotyczy projekto i ych w
formule ZIT wspétpraca z [P ZIT.
Porwierdzenie przyjgcia
dokumentu w rejestrze
WP'Y“'W‘C orzeczema Naczelnego Sadu kores?m:dencr Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
z jnego, przek i¢ do Prawnik Kancelaria WUP Niezwloczni prey Al - czynnosci powtarzaloej ar 1.
urzedu
Wyrok Naczelnego Sadu
Administracyjnego
26. | Przek ie kopii iz do wlasciwegs - NRa Przekazana kopia
Wydzialu merytorycznego Prawnile urzedu I in
Zgodnie z art. 66 ust. | ustawy wdroz < p rozstrzygnigcie sadn administracyjnego polegajace na oddal skargi, odr skargl albo pozostawieniu skargi bez ia kodczy procedurg
| odwotawrczy oraz procedurg wyboru projektu.
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4.9.1 Prowadzenie naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WP 2014-2020
Wyznz - i w i Podpi wzor
Wydzialu PP na B S, =
Pe ie wzorn Zarzadzenia w yozna ',‘ ds umozliwiajacym Zarzadzenia przez
1 ot naboru kandydatow na ck N iai wydanie przez Dyrektora WUP w -
d h ;aradunia Dyrektora WUP sprawie ogloszenia
Dyrektor WUP Zarzgdzenia naboru na ekspertow
Zarzgdzenie przygotowane jest na podstawie
wzom.
Wyznaczony pracowmk
Przyg; zarzad w Wydziatu PP na Przed termmem Podpisane Zarzadzenie Pracownicy wydzialow merytorycznych, ktére
2 ek s naboru kandydatéw na ckspertow w | stanowisku ds. poczgcia naboru | Dyrek WUP w taszajy nabor na kandydatéw na ekspertow
danej dzied: T d zarzad prog ia @ kindydatow na prawie ogh i Przy s 1j3 tresé ogl 12 o naborze do
przez Dyrektora WUP zarzadzania ekspertow naboru na ekspertow i ia na stronie i j RPO WP
Dyrekior WUP 20 l4—"0‘70 oraz w duenmku o zasn
egu.
H . ktore 3 ido
zarzadaema,
Prekaran: o - s w; ik . g
Pr do DRP ji do publikacji o wyg:,o;ly) :l:cowm IZ RPO WP odpowiada za publikacj¢ o naborze
3 nabom: kan_dydan')w na ekspertow na stronie staynowislcu ds Niezwiocznie Potwierdzenie wystania kandydatow na ekspertow na stronie intemetowej
internetowe;j RPO WP 2014-2020 i w dzienniku owani-a i e-maila do DRP RPO WP 2014-2020 i w dzienniku o zasiggu
0 zasiggu regionalnym l:x Gl dzania regionalnym
W terminie
wskazanym w g .
e N : o Potwierdzenie wptywu
Ztozenie wniosku o wpis do Wykazu - : ogloszeniu o = ’
4. kandydatéw na ckspertd Kandydaci na ekspertow dibo :Inmslm o wpis do -
Kandydatéw na yiazu
ekspertow
W plzypadh:. gdy nabor pmwadzony jest Tt e odbior
. snie dla kilku dziedzin pr - ) o dol_cumt".moww
= wmoskow kiére zostaly zlozone przez K N o . 3
kandydatow do Wydziatu PP-PM korespondencji
— | preychudegce]
o . L Comici w . O - Przck ie 2a Wprzypadlm.gdy nabér na ekspertow
Pr T N J - - - R . * ins o ol
s, | wni ioskow, |r 2o stzly 2k o p&sﬂ‘ Wydziatu PP na powotaniu Komisji | potwierdzeniem adbioru, - 6 2K )est‘ s :al::ls;k:o
. | oossow, Kidre zostaly Ztozone preez | stanowisku ds. . nab i - . P :
w zin kuora odp b o owania i :is ': Jon_: . ':)dpls vy Wydzialu PP-PM, a nastgpnie s3 rozdziclane
mlnesowl prac Komisji Iz nﬂa dzania eksp;.m')w Komisji - przez Wydziat PP do wlasciwej Komisji ds.
= naboru kandydatow na eksperigw.




= K plzypadlm gdy nabor pmwadzony jestna
w przypadku, gdy nabor pmwadzony jestdla led"’* ki (i uzup e
jednej dziedziny pr , ktore Potwicerdzenie odbioru - . .’ ol k\:::::‘s/qk I 8
zostaly zlozone przez kand, datow w mmach dokumentow w st e S N .
Sc. 20 naboru Pr v " Kancelaria WUP N et Dziennik - wydziatlu merytorycznego, ktory ogtosit nabéor.
KOﬂllSjl ds. naboru kandydatow na ekspem)w / korespondencji -
H W przypadku, gdy Komisja ds. naboru
Ki ike dziatlu mecytorys ktory chodzacej =
og;lcc:‘s’i‘;mnlab‘z" e m cIneEo. Py kandydatow na ekspertow nie zostata powotana
wnioski przekazywane s3 do wlasciwego
wydziatu merytorycameyo, ktéry uglosit nabér.
Przedi ie do terdzenia przez Dyrel Wy p ik
WUP zarzadzenia w sprawie p tania Komisji | Wydziatu PP na Nie pozniej niz 10 Skiad Komisji ds. naboru kandydatow na
ds. naboru kandydatow na ekspertow stanowisku ds. dni od zakon Zarzadzenie Dyrek ekspertow uczestniczacych w wyborze projektow
6. | uczesticzacych w wyborze projektow programowania i naboru wnioskéw WUP w sprawie - wspotfinansowanych z EFS we wiasciwej
wspolfinansowanych z EFS we wiasciwej zarzadzania kandydatow na powotania Komisji dziedzinie wskazuje Ki ik wlasciwegy
dziedzinie.K ekspertow wydziatu merytorycznego.
Powotanie Komisji Dytektor WUP
- WERYFIKACJA FORMALNO- MERYTORYCZNA -
Nie dtuzej niz 30
dni roboczych od
dnia zakonczenia
naboru, (w
uzasadnionych
przypadkach ocena | Karta wcryﬁbacﬂ
moze by¢ dpi fe Inej wniosku /
Weryfikacja formalno- merytoryczna wnioskow Celonek Ko.mlsj i ds. Przedu=ona 0 10 l,(a'm wer}ﬁk_aq'l Kl" ta weryfikacji Komisja dokonuje weryfikacji merytorycznej
ry J]
T o wpis do Wykazu naboru kandy n doi ). 2 W / merytorycmnej wniosku wnioskow, ktore przeszly weryfikacjg formalna.
ekspertow zastrzezeniem, ze Karta wer)ﬁhaqt s yc 4 N N
procesy wskazane merytorycznej wniosku (zatacznik nr 4.13 do [W
w pkt 8.a-10b, IP WUP)
wydtuzaja termin
na weryfikacjg
wnioskow
kandydatow na
______ ekspertow e
Opcjonalnie: Jezeli wniosek o wpis do Wykazu zawiera braki formalne podlegajqce uzupelmemu lub jezeli koni dod ych wyjasaiea / dol na etapie |
oceny merytorycznej (procedura oceny formalno - merytorycznej wytlluzz si¢ zgodnie z ninigjszy Instrukcejg ora: ia o naborze kandyd na ekspertow) H
H Decyzja Przewodniczacego Komisji w sprawie ; | Parafa ! ! W mailu do eksperta wskazana jest forma i !
H kandydata do 5 : L i Przewodniczacego i zakres pod led
; sledem formalnym lub/i do przek Sekretarz Komigji ds.  § N ADicco W i Komisji na wydrulu e- i formalnym lubfi i ja nt. koni :
ol b wviadmiad & - - kandvd, - i trakcie oceny i . i 5 . . i
8a. 1 ly naboru kandydatow na i formalno- ! mail dot. przekazania - ; przek dodatkowych wy oraz H
na eksperta do przekazania dodatk h i ekspertow i merytorycznej i kandydatowi informacji. i wskazany jest termin (nie krotszy niz 7 dni i
wyjaénien / dokumentéw w ramach oocny ! ! ! Potwierdzenic wystania H ! kalendarzowych) oraz forma na dostarczenie H
merytorycznej. i H ; e-maila H ; dol ow. H
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W ie kandydata na eksp d‘.)' : T : : : T :
uzupetnienia w wyznaczonym terminie. __ i i H H H
! ! ! Zgodnie z ! ! : :
H Vo - v i - ip I i
i i Z owpisdo | i P wplywu i i
i 8b. i Wykazu kandydamw na ekspertow |Ilub i Kandydaci na ekspertow i wsk i w P peh L i- i i
: td Y ¥} f / dok i ! wezwaniu do ! wpis do Wykazu. ! : :
i i H i - i i i
i P i i -
! ; i Po pozytywnej weryfikacji dokumentow / ;
i i i uzupelmmla wniosku o wpis do Wykazu 1
i i i k, ktdry oceniany byt formalnie zostaje |
; ; { przekazany do dalszej oceny merytorycznej- :
i B . i js¢ do pkt 9. H
5 Nie dhuzej niz 5 dni | Rariawenfitacr { presic dnpe i
Weryfikacja dokumentdw,-uzpelionych | Czlonek Komisji ds. boczych od | Wypetniona Karta ’;‘(’; malnes ‘;’h‘m"'”c . { Jezeli uzupelnienic wniosku i/ lub 2oz :
i 8c. i wnioskéw o wpis do Wykazu kandydatéw na i naboru kandydatéw na i wptywu i weryﬁkaqr  Jormalnej merytorycrﬁncj w]niosku i dodatl dok yjasnienia nie zostalo i
- - ) 1 dok N 5 dni i ]
cksperiow j clspertow 5 od (b o413 dow p | dokonane poprawnic lub niezgodnie z :
H ; cksperta H WUP ; to wniosek kandydata o wpis do Wykazu nadal
i P i ) nie spetnia wszystkich kryteriow fi Inych lub i
! ! merytorycznych zostaje wpisany na listg :
E kandydatow, ktérzy otrzymali wynik negatywny ;
i w zakresie oceny formalno-merytorycznej - 1
! przejsé do pke 10. ;
i i
] . ) W przypadku, gdy zostal przewidziany Il etap
5 dni - . B H .
V“!;eryﬁknc;a merytory:ma wmoskow o wpis do Cotonek Komisi ds Nie dhm:l: od ' Wypetniona Karia Karta weryfikacji weryfikacji merytorycznej np. w formie
ykazu b o ,s’ L Y weryfikacji merytorycznej wniosku rozmowy kwalifikacyjnej t/lub pisemnego testu
9. | waioskow, ktore otrzymaty pozytywny wymk naboru na Karty Lo N .
po uzupelnieniu wniosku na etapie oceny ekspertow weryﬁkaql merylorycznej wiiosku (zal nr 413 do IW IP przejsé do pkt 102
formalnej) whioskéw (czgsé 1 waiosku) WUP) W przypadiau braku Il ctapu weryfikacji
' ) !
E Opcjonalnie: Jezeli zostal przewidziany I etap weryfikacji merytorycznej np. w formic rozmowy kwalifikacyjnej i/lub pisemnego testu :
! ! ! i Mie dhuzej niz 5 doi | ! : :
i i robocze od i 1 i i
i ! koiiczenia oceny | Zaparafowany przez H ! H
: Sporzadzenie, weryfikadja i akcoptacia o-mail : ystkich Epr dniczaceg : H :
E jjacego o termnme przep { Sekretarz Komisii ds. : waioskow : Komisji vm')r e-mail do : : i
10a. ; e |Ilub - Lestu naboru kandydatdwna ;L i kandyd i i H
H y jne) P 8 s P : H
! { i/lub w innej formie : ekspectow i weryfikacji : ekspertow Potwnerdzeme : ! i
i i ' i formalnejiletapu | wyslania e-mail H H i
: : i weryﬁkaql i ; ; H
O i ! merytoryemei | ; ; - i
: : Przeprowadzenie Il etapu oceny merytoryczngj ; Czlonek Komisji ds. » Nie diuzej niz25 | Wypelniona przez 1 Karta weryfikacji : :
i 10b. ! np. w formie rozmowy kwalifikacyjnej illub i naboru kandydatow na. ; dni roboczych od  : cztonkéw Karta i merytorycznej wniosku
H L p eg0 testu i/lub inngj formie +_ekspertow i przcprowadzenia | werviikacji ¢ {zalgeznik nr 4.13 do IW : .




T : | dodatkowej \ merytorycznej wniosku ;1P WUP) :
: : i weryfikacjinp. w H
: ! formie pierwszego .
: : ! testu iflub pierwszej :
H ¢ rozmowy i/lub innej |
; : : ! formy weryfikacji ! :
N 5 landydata-w :
: : ¢ wybranej formy H
: E : ! weryfikacjiiod ! :
: H : i ilosct kandydatow,
: : ; ladrzy zostaj : :
. H fdani weryfikacp : H
Nie diuze) miz 5 dni
roboczych od
zakonczenia
stkl:qchl Wskazan; ik K ik
wszy! y wynik na .
N - | Czonek Kmms;l ds. wnioskow Karcie weryfikacji wenyiacst ioska
Pod weryfikacji - s S . - waiosku. merytorycznej whi
1L . naboru kandy na | podlegaj merylorycznej w (zatacznik or 4.13 do IW
merytorycznej ekspertow weryfikacji Podpisy czlonkow P WUP)
formalno- Komisjt.
merytorycznej, (L
H etap oceny
merytorycanej, o ile
- dotyczy) |
| Zatwierdzona Karta
weryfikacji formalnej
wriosku / Karta
| wenyfikacji Weryfikacja kandydata na eksperta moze sig
| MCUWM] whiosku m?m wynikiem pozytywnym badz
Zatwierdzenie weryfikacji mx:go negatywoym. o
Nie dhuzej niz 10 | 0 0icii w odniesieniu Waiasks Hozone po P &
Sporzadzenie i akeeptacja listy kandydatwna | Przewodaiczacy Komisji | dni roboczych po | oo ¥ %% S bez rozpairzenia.
2 ekspertow, ktorzy otrzymali wynik pozytywny, | Sekretarz Komisji ds. pod: i . S kto _ o . . o
* | negatywny w zakresie wetyﬁhqn fonnalno - naboru kandydatow na weryfikacji otrzymali ;vynik Na llsu'e kanqydamw na ck.sperto_w. wskazuje si¢
metytorycznej oraz w przyp kspertd formalno - oraz ekspertow, ktorzy ot_lzymall wynik pozytywny,
po — waioski p merytorycznej xzylywny - ie negatywny w zakresie oceny formal fno-
bez rozpatrzenia oocay oewalac ub meporycang o w pevpadi wnioskty |
merytorycznej oraz w - - N
preypadia wnioskéw bez rozpatrzenia
zZtozonych po terminie —
waioski pozostawione
I bez rozpatrzenia.
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Zapasafowane przez
Sekretarza Komisji i
podpisane przez
Przewodniczacego listy
kandydatow na
ekspertow wraz z
wskazaniem wymku
. I werfikacii wai . ~
Parafa Sekretarza
S dzenie 1 d kotu z Komisji ds. naboru
wayﬁkacjl wmoskow @ wpis do Wykazu wraz Nie diuzej niz 10 kandydalow na
ik w tym listy kandydatéow, ktorzy | Sekretarz Kom1$jl ds. dni ych od pertow na
L3 bpdq rekomendowani do wpisu do Wykazu naboru kandyd: na keeptacji list zatacznikach i protokole, | -
kandydatow na ekspertow. Zapoznanie si¢ ekspertow kandydatow na Parafa na zalacznikach i
Dyrektora WUP z wynikami pracy Komisji ds. ekspertow podpis na protokole
naboru kandydatow na ekspertow. Przewodniczacego
| Komisii.
Podpis Dyrektora WUP
na liscie kandydatow, Lista kandydatow, ktorzy s3 rekomendowani do
Zatwierdzenie listy kandydatow, ktorzy beda Nie dtuzej niz 3 dni | kiorzy s3 wpisu do Wykazu kandydatéw na ekspertow
14. | rekomendowani do wpisu do Wykazu Dyrektor WUP robocze od rekomendowani do - przygotowywana jest przez pracownika
kandydatow na ekspertow przekazania wpisu do Wykazu Wydzuiu PP na podstawie informacji od
kandydatow na P h Komisji/ Sel a
— . ekspertow
Nie dtuzej niz 5 dni |
roboczych od Ziozenie do DRP listy
prezel ia od Potwierdzeni
Prmdlozcmc do DRP listy kandydatow na w : P - ..J N d N pisma . .
Wydnalu PP na Komisji listy wraz z lista kandydaiéw, Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem |
15 hpzz WOPdo | o) wiskn ds. kandydatéw, kidrzy | kirzy b - Sci powtarzalnej nr 2
) wplsu do Wykazu kandydatow na ekspertow, B .y w; =y | 5 =y Q,dq R czynnosct po nej Br =
celem zatwierdzenia przez ZWP programowania t Saire N do
zarzadzania do wpisu do wpisu do Wykazu
Wykazu kandydatow na
kandydatow na ksp
. ekspertiw
Nie dtuzej niz 15 Parafa Sekretarza
dni mboaych od Komisji ds. naboru
§ - - dzenia listy | kandydatow na
Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja pisma oo N
do kandydatow, informujacego o wyniku Sekretarz Komisji ds. kandydatéw, ktbrzy "‘SW‘"‘" i Proces odbywa si¢ zgodnie z¢ schematem
16. weryfikac f 10 - merytorycznej aaboru kandydatow na s3 Pr 0 - e - or2
Kandydatw ormal oryczne) ekspertow do wpisu do Komisji na pismach. czynnosci powtarzalnej o 2.
Wykazu Podpisanie pism przez
kandydatow na Dyrek WUP.
| ekspenow Potwierdzenie wystama
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[ pism.
[
4.9.2 Procedura oceny pracy eksperta
Projekty
konkursowe: W przypadku projektow konk ych eksp
do 10 dni powotywani s3 w sktad KOP.
roboczych od daty Ocencl wymzeme opinii 0 wniosku o
rozstrzygnigcia Karta oceny pracy zleca Pr. dniczacy KOP/
konkursu - eksperta podpisana przez Zastgpea Pr dni KOP na dach
opublikowant listy Przewodniczacego / okreslonych w regulamlme pm:y KOP. Kam;
Przewodniczacy / projektow Zastgpcg KOP/ oceny pracy eksp yP
Zastgpca wybranych do KOP.
Pr dni KOP/ | dofi i Pr dniczacego / W przypadku projekto konk ych
Zastgpc; Kierownik Wydziatu merymryczncﬂo zleca
Przewodniczacy / Proced: Pr aceg ksp i oceng/ wy ie opinii 0 wniosku o
- Zastgpca odwolawcza: Komisji ds. dofinansowanie. Kartg oceny pracy eksperta
Wypelnienie Karty oceny pracy eksperta Przewodniczacego Zgodnie z rozpatrywania protestow wypetnia Kierownik Wydziatu mel'ylol'yy cznego.
1. | @cgzemplacze) . Komisji ds. Regulaminem w ramach RPO WP
Przek i B¢ larza do Wydziatu - - . . .
PP © rozpatrywania protestow | Komisjt ds. 2014-2020 Wzor Karty oceny pracy eksperta oceniajgcego
w ramach RPO WP 2014- | rozpatrywania wnioski ztozone w ramach Regionalnego
2020 protestow w ramach | Kierownika / Zastgpeg Prog) Operacyjnego Wojewdd.
RPO WP 2014- Wydzah Podkarpackiego na lata 2014-2020 stanowi
Kierownik / Zastgpca 2020 merytorycznego. zatacanik do Regulaminu pracy KOP lub
Kierownika Wydziatu zatgcznik do umowy z ekspertem (w przypadku
merytorycznego Projekty Potwierdzenie projektow pozakonk rych)
pozakonk . pr ia jed Ocena pracy eksperta dokonywana jest za
Do 10 dni od daty egzemplarza Karty do kazdym razem po realizacji lub rozwigzaniu
wypetnieniu Wydziatu PP. umowy zawartej miedzy IP WUP i ekspertem.
wszystkich Warunkiem zaplaty za ustugg jest uzyskanie
obowigzkow preez eksperta pozytywnej opinii w Karcie oceny
wskazanych w z pracy eksperta.
umowie
Wyznaczony pracownik Nie diuzej niz 5 dni
Wydziatu PP na roboczych od N
2. | Wpis w wykazie ocen pracy eksperta stanowisku ds. przekazania Kart Wypetuiony wykaz ocen
Do pracy eksperta
programowania i oceny pracy
zarradania eksperta | |
Wyznaczony pracownik Nie dhuzej niz 5 dni | Podpis Dyrektora WUP W przypadka uzyskania oceny negatywnej przez |
Przygs i dzenie pisma w sp Wydziatu PP na roboczych od na pismie eksperta moze podjac — na warunkach
3 kreslenia kandydata z Wykazu kandydaté isku ds. przekazani toz kreslonych w ie z ek - czy
ekspertow. programowania i informagji z pisma do DRP a; ze skresleni ksp z Wykazu
zarzqdzania Wydziatu Potwierdzenie wystania kandyidutow ra ekspertow. 1
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4.10 Procedura _podplsama umowy z ekspertem_

Prz ygotowame WZOru Umowy

Przygotowanie projektu wzoru umowy z
ekspertem

Osoba na isku ds.

w

programowania i
zarzadzania

Wydzial PP

pozwalajacym na
przeprowadzenie
oceny .

Podpisany czytelnie na
kazdej stronie wzor
umowy oraz podpisane
czytelnie zalaczniki, o ile
do wzoru dotaczane 53,
nowe zataczniki lub
zmiana dotyczy rowniez
zatjcznikow

Umowa cywilnoprawna dotyczy prac
zwigzanych z oceng merytoryczng wnioskow
w ramach prac KOP/wyrazeniem opinii o
projekcie /rozpatrzenia protesur/opinii w
sprawie protestu

Weryfikacja i akceptacja wzoru umowy pod
wzgledem merytorycznym

Weryfikacja wzoru umowy pod wzgledem
2zapisow finansowych

Kierownik/ Zastgpca
Kierownika

Wydziat PP

Z fi y na kazdej

stronie oraz zaopatrzony
w imienna pieczgt i
podpis (na ostaticj
stronie) wzor umowy
wraz z zaparafowanymi
zatacanikami, o ile do
wzoru dotaczane s3 nowe
zalacznik lub zmiana
dotyczy rowniez
u_l.}_i:ﬂikéw

| _aé_w;y Ksiggowy/
Zastgpca Glownego
Ksiggowego Urzedu

fi y na kazdej

stronie oraz mpanzony
w imienng preczee
podpis (na ostatniej
stronie) wzor umowy

Weryfikacja wzom umowy pod wzgledem
formalno — prawnym

Prawnik urzedu

Weryfikacja i akceptacja wzoru umowy

Dyrektor WUP

Z: fi y na kazdej
stronie oraz uopauzony
w imienng pieczec |
podpis (na ostamiej
_stronie) WZzOr umowy

Z fi y na kazdej

sn‘ome oraz zaopatrzony
w imienna pieczee i
podpis (na ostatniej

W przypadku, gdy zgodnie z trescia umowy
zalacznik do umowy jest przygotowywany
przez wydziat merytoryczny, Kierownik
wlasciwego wydzialu parafuje wiasciwy |
zatyeanik

6 Przekazanie mailowo wzoru umowy do
" | wiadomosci do Ki ika Wikl b

Nierwd,

1 wzor umowy
P. r—— .

Osoba na isku ds.
pr iai

* Y

e-maii

W przypadku umowy na rozpatrzenie protestu
preejsé do procedury 4.8. I Ruzpurirywanie
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stanowiska ds. Kadr i Szkole: oraz do zarzadzania protestu przez [P WUP - etap prredsqdowy
Kierownikéw W vdziatow PS, PL, PE Wydzial PP
Procedura podpisywania amowy z ekspertem
Osoba na stanowisku ds. Formularz osobowy eksperta przekazywany
naboru i obstugt jest w zamknigtej kopercie do
projektow RPO Wieloosobowego Stanowiska ds. Kadr i
Wydzial PS/PI/PE . Szkolen.
;| Uzyskanie od Eksperta danych iezbedaych do | sekretarz KOP o E-mail od cksperta
podpisania umowy 1
Sekretarz Komisi ds. dolaiment/danc.
rozpalrywania profestow
w ramach RPO WP
2014-2020
Przygotowanie i podpisanie Waiosku zawarcie Kierownik/ Zastgpca Niezwh po Podpi Wniosek o W przypadku, gdy wyloniony zostal ekspert
umowy z ekspertem jacy dane ek 0 Ki ik wylonieniu/wylosow | zawarcie umowy z
oraz. wszystkle niezbedne mfonnnqe pombne do | Wydzat PS/PI/PE aniu eksperta lub po | ekspertem
ia umow z eksp otrzymaniu od
Przekazanie wniosku do Wydziatu PP i do Przewodniczacy/ eksperta zgody na
wiadomosci BF ustepca rozpatrywanie
P Pr i KoP - w postaci
) Przewodmcqcyl odslanego
zastgpea zapotrzebowanie na
Przewodniczacego rozpatrzenie protestu
Komisji ds.
rozpairywanta protestow
w ramach RPQ WP
_ 2014-2020 |
Przy rotowanic waiosku o u:ng&mme srodlmw budzetowych Wojewddzkiczn Urzgdu Pracy w Rzeszowic
Przygotowanie projehu Wm’asku o Osoba na isku ds. Projekt Wniosku o
.y h programowania i zaangazowanie srodkow
Wc)jewocthego Ur'gdl Pracy w R je na zarzadzani. budzetowych
9. 12 uméw z Wydziat PP Wojewad=kiego Urzedu
ekspetlanu sw:adcucyml ushlgl oceny Pracy w Rzeszowie
merytorycznej waioskow o dofinansowanie
jektu w ramach danego KOP
Weryfikacja i akceptacja. Wniosku o Kierownik Niezwi Podpi Wniosek o
gazowanie Srodkiw budzetowych Wydzial PP saangazowanie Srodkow
10. | Wojewdd:zkiego Urz¢du Pracy w Rzeszowie budzetowych
Wojewod-kiego Urgdu
Procyw R:
Ztozenie Wniosku o ie srodkow Osoba na asku ds. | Niezwt
1L Eetowych Wojewdd: fie go Urzgdu Pracyw programowania i
Rzeszowie do Wydziatu BF celem zab i zarzad
Srodkow finansowych. Wydzial PP
12. | Weryfikacja 1 akceptacja Wniosku o Glowny Ksiggowy/ Niezwlocznie Zweryfikowany pod
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ie Srodkow budsetowych Zasigpca Glownego katem finansowo-
Walzwadzbego Urz¢du Pracy w Rzeszowie Ksiggowego Urzedu rachunkowym Wniosek o
zaangazowanie srodkow
budzetowych
anewod:begv Urz;du
Pracyw R:
Podpisanie z ekspertem umowy w siedzibic WUP
Przy (zgodnie z wi Y ) Osoba na isku ds. | Niezwloczni Potwierdzenie wyskar W przypadku, gdy zgodnie z trescia umowy
owy cywilno-prawne; z eksp w zal naboru i obstugi e-mail zalacznik do umowy jest przygotowywany
whasciwym dla dancj umowy projektow RPO przez wydziat merytoryczny, Kierownik
Wydzial PS/PI/PE Y parafuje dany zatgcanik/
13a Isekretarz KOP ul;czmlu.
Sekretarz Komisji ds.
Tozpatrywania protestow
w ramach RPO WP
2014-2020
Uzupet .. (zgodni z tasciwy ) Osoba na : .' kuds. | Niezwih Zaparafc y jeden Na podstawie Wmaskuo.awarcu' umowy z
13b umowy ‘_:Y“"l'fo'l)m“’“el z ek.spenem -na programowania egzemplarz umowy z ekspertem przel ik
podstawie Wniosku o zawarcie umowy = zarzadzania Wydziat PP ekspertem wraz z Wydziah: PIIPSIPEISekmmu Kormsp ds.
ekspertem zalacznikami rozpatrywania protestow w ramach RPO WP
2014-2020 (powiazane z pkt 7)
Al v z ek Kierownild Zastgpca Niezwi Zaparafowany jeden
13c | Jesh 'l‘AK parafuje Jeden egzemplarz umowy. Kierownika egzemplarz umowy z
Jesti NEE — powrdt do pkt 13a ekspertem wraz z
Wydziat PP zatgoanikami
- owy z el Kierownik/ Zastgpea Niezwh Zaparafowany jeden Projekt wiad i e-mail dot. zawiadomieni;
Jesli 'I'AK ~ parafuje Jeden egzemplarz umowy. Kierownika Wydzialu w egzemplarz umowy z o wy y inic podpisania umowy
Jesli NIE — powrét do pkt 13a. ramach, ktérego bedzie ekspertem. przy ywany jest Pﬂezrr ik
dokonywana ocena wtasciwego merytorycznie wydziatu.
13d Wydziat PS/PI/PE Wydruk wystanej wiadomosci
e-mail pozostaje w aktach sprawy.
Nierwhocrm ystaniu wiadomosci e-mail
eksperta o prop y inie podpi
= — umowy
T3¢ | Weryhikaca proj ¥ pod wazgled Prawnik urzedu Niezwl Zaparafowany jeden
formaino — prawnym egzemplarz umowy z
- ekspertem.




| Z d ksperta o wy terminie | Osoba na isku ds. | Niezwd | Potwizerdzenie wystania
podp umowy w siedzibiec WUP programowania i e-mail
13¢ zarzadzania
Wydziat PP
Weryfikacja ksperta, na pod Osoba na ku ds. | Niezwh Zweryfikowana umowa | 7
przediozoneg i oraz programowania i
L gt 4 ¥ Jr Jr toz w zarzy d i
13g. | ob K ka /Zastepey Ki k Wydziat PP
Wydzialu) oraz sprawdzenie komplemosci
ztozonych zatacznikow do umowy
|
Podpisanie przez eksperta umowy Ekspert w phec unm | Niezwtocznie po [ -
(w 2 egzemplarzach). Osoby na ku ds. ierdzeni
13h programowania i umowy |
a
Wydziat PP | === == — | |
Zatwierdzenie umowy. Dyrektor WUP Niezwk Podpi umowa z | - | W sytuacji nieobecnosci Dyrektora WUP,
Jesli TAK — podpisuje, ekspmem podpis na zastepuje go Wicedyrektor ds. EFS lub
| 131 | Jesli NIE — powrot do punkm 13a ostatniej stronie umowy Wicedyrektor ds. Rynku Pncy (zgodme z
za.sady dziel ﬁlnkcjl) na
podstawie wk 20 upowaz
| Wpisanie daty ia umowy, Osoba na ku ds. | Niezwlocznie po Wopisana data zawarcia l
umowy i dok e czynnosci zwigzanych obstugi kad j i P przez umowy i numer na |
13j | zubezpieczeniem j d Dy wUP te z eksp
Wydziat WO |
: Przel te jed gzemplacza podpisanej Osoba na kuds. | Niezwl Potwierdzenie odbioru 1 - I |
umowy elspenown programowania i egzemplarza umowy
zarzadzania przez eksperta oraz Przekazuje jeden egzemplarz podpisane}
Przek ie drugieg plarza podpisanej pracownika na umowy ekspeltowt
3K | wmowy do Wydzialu Organizacyjnego — na Wydziat PP stanowisku ds. obshugi Pr dzeni dbioru drugi
stanowisko ds. obslugi kadrowej i rozwoju kadrowej i rozwoju egzemphrz podplsane] umowy do Wydz:alu
zawodowego oraz skanu umowy do whscnwcgo zawodowego oraz b jnego - na isko ds. obstugi
merytorycznie Wydziahu . potwierdzenie wystania kad i i1 doweg
maila wraz ze skanem |
— | umowy. !
Przel ie potwierdzouej za zgodnosc z Osoba na isku ds. | Niezwh | Potwierd - Pmchowu]e orygmal umowy
oryginatem kopii umowy do Wydzialu BF | obshugi kadrowej i przekazania kopii w d j teczoe © ) '
131 H | e : A ey
rozwoju zawodowego ds. obslugl e i ) 3l
| Wydziat WO | | Wydziat WO
Przesylanic ekspertowi nmowy poczta
97
Przygotowanie (zgodme z wlasuwym wzorem) Osoba na ku ds. Niezwi i P d yst | W przypadku, gdy zgodnie z tresciag umowy
umowy cywil 3 z eksp naboru i obstugi e-mail zatacznik do umowy jest przygotowywany
wiasciwym dla danq umowy projektow RPO przez wydziat merytmyczny Kierownik
Wydziat PS/PUPE wiasciwego wyd. parafuje dany zafacznik/
Isekretarz KOP zataczniki. |
14a
Sekretarz Komisji ds.
rozpatrywania protestow ‘
w ramach RPO WP
2014-2020 p— |
Uzupetnienie (zgodnie z whasciwy ) Osoba na isku ds. | Niezwioczni Zaparafc y jeden - Na podstawie Wmoslmo..awarc:eumwy
umowy cywilno-p 3 z eksp -na programowania i egzemplarz umowy z ekspertem przek przez p
14 podstawie Wniosku ¢ zawarcie umowy = zarzadzania ekspertem wraz z Wydzatu PI/PS/PE/Sekretarza Komisji ds. |
ekspertem. Wydziat PP zatacznikami. rozpatrywania protestow w ramach RPQ WP
| 2014-2020 (powiazane z pkt 7)
| Ak placja ul y z ek Kierownik/ Zastgpca Niezwt Zaparaft y jeden -
l4c Jesli TAK parafuje Jedcn egzemplarz umowy. Kierownika egzemplarz umowy z
Jesli NTE — powrot do pkt 14a ekspertem wraz z
- Wdziat PP - zatjcznikami. 1 R ]
Akceptacja umowy z ekspertem. Kierownik/ Zastgpca Niezwi Zaparaft y jeden |- | Projekt wiad i e-mail dot. zawiad
Jesli TAK — parafuje jeden egzemplarz umowy. Kierownika Wydziatu w egzemplarz umowy z | owy terminie podpisania umowy
Jesli NIE - powr6t do pkt 14a. ramach, kidrego bedzie ekspertem. | przygotowywany jest przez pracownika
dokonywana ocena wiasciwego merytorycznie wydziatu.
Wydruk wystanej wiadomosci
14d Wydziat PS/PUPE c-mail pozostaje w aktach sprawy.
Niezwl yst d e-mail
II ksperta o prop y ie podpisania
umowy
Weryfikacja wzoru umowy pod wzglgdem | Prawnik urzedu Niezwt Zaparaft y jeden
14e | formalno — prawnym | egzemplarz umowy z
ehkaperiem.
Przygx ie pisma pr - do eksperta, | Osoba na Asku ds. | Niezwh Przyg: pisino - Do pisma przewoduniego zat 2
dotyczacego przekazania umowy droga pocztows. | programowania i przewodnie do eksperta | P plarse umowy dg ot u sll:;? Aecenia oceny
14f zarzgdzania Wydziat PP formalnej i lub merytorycznej/ wyrazenia
II opinii o projekcie (celem podpisania ich przez
eksperta).
Akceptacja pisma. Kierownik/ Zastepca Niezwt Zaparaft pismo do -
lag Jesli TAK- parafuje, Kierownika eksperta
Jesli NIE- powrét do punkn: 14e | Wydziat PP
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Zlozeme w Sekraanaue WUP pisma wraz z Osoba na asku ds. Podpi pismo przez Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
celem podpisania przez programowania i czynnosci powtarzalnej nr 2.
Dyrekmra WUP lub Wloedyrekton ds. EFS oraz | zarzadzania Wydziat PP WUP/Wicedyrektora ds.
14h Y pondencji do eksp EFS Wraz pismem do eksperta przekazywane s3 2
egzemplarze umowy. Ekspert podpisuje
umowe i niezwlocznie j3 odsyla lub dostarcza
do Kancelarti WUP.
Przyjecie d ¢j przez cksperta podpisanej | Kancelaria WUP Niezwt Potwierdzenie przyjecia
. | umowy. w rejestrze Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
14 korespondencyi czynnosc powtarzalnej or 1.
Weryfikacja czy oba egzemplarze umowy sa Osoba na ku ds. Niezwle Zaparafc pismo
| oraz sprawdzenie zlozonego podpisu na P ia i przewodnie
ie i/lub zatacznikach oraz kompletnosci arzad Wydziat PP
14 zozonych zatacznikéw do umowy.
Przy ie pisma pr dniego do eksperta,
d acego przek ia I egzemplarza umowy
drogg peztows
ja pisma pr dniego do eksp Ki ik/ Zastepca Niezwl Zaparafc pismo
14k J&sll TAK - parafuje pismo Kierownika przewodnie
Jesli NIE — powrét do pkt. 14i Wydziat PP
Przekazanie do Sekretariatu WUP umowy Osoba na isku ds. | Niezwh
podpisanej przez ekspexta (2 egz.) i pisma programowania i
14l. | pzewodniego celem podpisania przez Dyrek arzadzania Wydziat PP
WUP.
Zatwierdzenie umowy i pisma do eksperta. Dyrektor WUP/ Ni { dpi. umowa z
Jesti TAK — podpisuje, Wicedyrektor ekspcrlem podpis na
14m. | Jesli NIE — powrdt do punktu 14 Vlub 14a ostatniej stronie umowy,
wraz z pismem do
eksperta
Wplsame daly zawama umowy, nadame or Osoba na tsku ds. Niezwie Wopisana data zawarcia
t4n. yid Y y obslug'i kadrowej i umowy i aumeru na
z ubezpieczeniem. rozwoju zawodowego umowie z ekspertem
Wydziat WO
Przek ie jednego egzempl podpi: Osoba na asku ds. | Niezwi Potwierdzenie wysk z Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
w y wraz z pt pr dnim w programowania i Kancefarii WUP (za czynnosci powtarzainej nr 2.
d i k 1e do K farii WUP ia zwrotnym
celem odeslama do eksperta . Wydziat PP potwierdzeniem) pisma Przekazuje jeden egzemplarz podpisanej
i40. wraz z umowy do umowy ckspertowi.
cksperta.
Przel "_,'“q 1 .-,‘,' Przekazuj dzeni dbiore drugi
umowy za p d: \dbioru jed Potwierdzente odbioru plalz podplsanq umowy do Wydziah:
__g.'z__unnlam umowy do W- ,dzm!u drumego cyremplarza Organizacyjnego na stanowisko ds. obshuist
929
Organizacyjnego — na isko ds. obstugi "umowy przez pracownika kadrowej i ) dowego.
kadi ) i j dowego oraz skanu na stanowisku ds. obstugi
umowy do wlasclwego merytorycznie Wydziatu, kadrowej i rozwoju W sytuacji, gdy ekspert moze odebra¢
celem realizacji_ zawodowego bisci ¢ od p ika WUP-
potwierdza odbior umowy na pismie
Potwierdzenie wystania przewodnim i umowa nie jest wysylana
e-mail wraz ze skanem poczty.
umou.-v
Przel ie potwierdzonej 2a zgod z Osoba na isku ds. | Niezwh P Pmechowuje oryginal umowy
14p. oryginalem kopii umowy do Wydzialu BF. obslugl kadrowej i przekazania kopii i e- w ! teczce I 2} ke
rozwoju zawodowego mail. ds. obslugi kadsowe;j i ) dowego.
Wydziat WO Wydzial WO
Przesylanic ckspertowi umowy poczty elektroniczny
Przygotowanie (zoodme z wlascnwym wzmem) Osoba na asku ds. | Niezwh Potwierdzenie wyst W przypadku, gdy zgodnie z trescig umowy
umowy cywilno-p 3 z eksp naboru i obstugi ‘e-mail zatacznik do umowy jest przygotowywany
ym dla danej Y. projektow RPO przez wydziat mel'ytorycmy Kierownik
Wydziat PS/PIPE wihasciwego wy P jje dany zatacznik/
I5a Isekretarz KOP zatyczniki.
Sekretarz Komisji ds.
rozpairywania protestow
w ramach RPO WP
2014-2020
Uzupetni '.'f,, dnie z wiasciwyn ) Osoba na isku ds. | Niezwi P d yst W celu dochowania terminéw, (jesti jest to
umowy cy p ) z eksp -na programowania i e-maila konieczne) przesyla umowe droga
i5b | podstawie Wniosku o .awarae umowy z zarzadzania clektroniczng zabezpieczajac plik przed jego
ekspertem i przckazanie ekspertowi droga modyfikacjs.
elektroniczna umowy. Whdziat PP
Przyjecie d j przez ekspertz podpisanej | Kancelaria WUP Niezwl Potwierdzenie przyjecia
15¢ | Umowy- w rejestrze Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
korespondencji czynnosci powtarzalnej or 1.
prMu:
Weryfikacja czy oba egzemplarze umowy 53 Osoba na ku ds. | Niczwh fe y jeden
2 i zgodne z przek prog: i egzmplm umowy z
15d m Ofaz sp ie zlozonego podpisu na d ekspertem wraz z
i/lub zataczaikach oraz kompletnosci zatacznikami.
zlozonych zatgcznikow do umowy. Wydzial PP
Ak owy z ek Kierownik/ Zastepca iezwi Zaparafowany jeden
5¢ Jesli TAK parafuje ]aden egzemplarz umowy. Kierownika egzemplm umowy z
Jesli NIE — powrot do pkt 12a ekspertem wraz z
— Wydzial PP zatycznikami. -
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Akceptacja umowy z eksp Kierownik/ Zastgpca Zaparafc y jeden - Projekt wiadomosci e-mail dot. zawiad
Jesli TAK — parafuje jeden egzemplarz umowy. | Ki ika Wydziatu w egzemplarz umowy z o wy y inic podpisania umowy |
Jesli NIE - powrot do pkt 12a. ramach, ktorego bedzie ekspertem. Przysg ywany jest przez pi ik
dokonywana ocena wiasciwego merytorycznie wydziahu.
15€ Wydziat PS/PI/PE Wydruk wystanej wiadomosci
e-mail pozostaje w aktach sprawy.
Niezwh po wyslani d 1 e-mail
ksperta o prop ym terminie podp
I — umowy
Weryfikacja wzoru umowy pod wzgledem Prawnik urzedu Niezwh Zaparafi y jeden
15g | formalno — prawnym egzemplarz umowy z
ekspertem.
Przyg ie pisma pr dniego do eksperta, Osoba na ku ds. | Niezwh Zaparaft
doty przel ia 1 Za umowy p i przewodnie.
15h droga pocztows. zarzadzania
Wydziat PP
Akceptacja pisma pr dniego do eksp Ki ik/ Zastgpca Niezwi Zaparafi pismo B
15i | Jesli TAK — parafuje pismo. Kierownika przewodnie
Jesli NIE — powrdt do pkt. 16. Wydziat PP R o
Przekazanie do Sckretariamn WUP umowy Osoba na isku ds. | Niezwioczni -
15§ podpisanej przez eksperta Q e;aA) 1 pisma progmmotnnia i
pr dniego celem podp przez Dyrel zarzad.
WUP. Wvdziat PP
Zatwierdzenie umowy i pisma do eksperta. Dyrektor WUP/ Niezwh Podpi: umowa z -
Jesli TAK — podpisuje, Wicedyrektor ds. EFS ekspertem - podpis na
15k | Jesli NDE — powrot do punkiu 16. ostatniej stronie umowy
wraz z pismem do
eksperta
Whpisanie daty zawarcia umowy, nadanie nr Osoba na isku ds. | Niezwt Wopisana data zawarcia -
151 ,'i dok . i Sci zwigzanycl obslug_i kadrowej i umow.yinumcmna
Z ubezpieczeniem. rozwoju zawodowego umowie z ekspertem
Wydziat WO
Przek ic jednegy plarza podpisanej Osoba na isku ds. | Niezwh Potwierdzenie wystania z | - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
umowy wraz z pismem przewodnim w programowania i Kancelarii WUP (za czynnosci powtarzalnej nr 2.
di j kopercie do Kancelarii WUP zarzadzania Zzwrotnym
celem odestania do eksperta . potwierdzeniem) pisma Przekazuje jeden egzemplarz podpi:
[5m Wydzial PP wraz z umowy do umowy ekspertowi.
eksperta.
Przek ie drugiess plarza podpi: Potwierdzenie odbioru Przekazuje za potwierdzeni dbioru drugi
umowy za p dzeni dbioru jed drugiego egzemplarza egzemplarz podpisanej umowy do Wydzatu
egzemplarza umowy do Wydziatu umowy przez pracownika Organizacyjnego na isko ds. obstugt
Oryganizacyjnego — na isko ds. obshugi na stanowisku ds. cbstua kad i i i dowego.
101
kad -1 ) dowego oraz skanu kadrowej i rozwoju
umowy do wlasciwego merytorycznie Wydziatu, zawodowego W sytuacji, gdy ekspert moze odebrac
celem realizacji. Potwierdzenie wystania osobiicie umowe od pracownika WUP-
e-mail wraz ze skanem potwierdza odbioér umowy na pismie
umowy. przewodnim i umowa nie jest wysytana
poczty
Przek ie potwierd j za zgod z Osoba na isku ds. | Niezwh Potwierd. Przechowuje oryginat umowy
150 oryginatem kopii umowy do Wydzatu BF. obslug_i kadrowej i pnFlmunia kopii i e- w odp: '_ dniej teczee « ¢ ] isk
rozwoju zawodowego mail. ds. obstugi kad 1 ) doweg
Wydzat WO Widziat WO
Skladanie rachunku przez eksperta
Przyjecie d przez eksp hunk Kancelaria WUP Niezwtocznie po Potwierdzenie przyjecii - Ekspert skiada rachunek po uzyskaniu
za zrealizowang usluge. otrzymaniu w rejestrze fakur informacji o pozytywaym wyniku jego pracy.
rachunku Procedura oceny pracy eksperta, zawarta jest
16 Rejestracja dostarczonego przez eksperta w procedurze 4.9.2 -Procedura oceny pracy
hunku za li n3 ushuge zgodnie z eksperta.
procedurg w rejestrze faktur
Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
czynnosci powtarzalngjarl. 000000 |
Weryfikacja zapiso hunku za zreali 2 Osoba na ku ds. t Wyslanie maila do -
ustuge zgodnie naboru i obshugi Wydziatu PP
z warunkami umowy. projektow RPO dotyczacego wplywu Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
Wydziat PS/PI/PE rachunku czynnosci powtarzalaej nr 2.
7 Sprawd: ter H hunk /sek z KOP Jesli rachunek zostat sporzadzony
niepoprawnie, lub zawiera bl¢dy sporzadzai |
Sekretarz Komisji ds. wysyla pismo do eksperta informujace o
rozpatrywania protestow koni Sci poprawy/uzupelnieni
w ramach RPO WP
2014-2020
Potwierdzenie wyk 12 umowy zgodnie z jej Ki ik / Zastgpca Po otrzy iu od Podpisany rachunek -
warunkami. Kierownika eksperta rachunku za
Jesli TAK - ierd hunek pod wzgled zrealizowang ustuge
merytorycznym - podpisuje rachunek. Wydziat PS/PI/PE ’
Jesli NIE —powrét do pkt. 17
Przewodniczacy KOP, w
18 kiorym uczestniczyt
ekspert sidadajacy
rachunek / o§wiadczenie/
Przewodniczacy Komisji
ds. rozpatrywania
protestow w ramach
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ust.3 ustawy wdrozeniowej.

Zawwierdzenie rachunku (po stronie Dyrektor WUP Niezwh Podpt hunek -
19 | Zamawiajacego)
Jesli TAK — podpisuje rachunek
Jeslﬂll:‘._—_pgwrot do pke. 17.
Weryfikacja i p dzenie kwalifikowal Osoba na isku ds. | Niezwl Sporzad. -
wydatkow ze srodkow PT RPO WP 2014-2020 . programowania i oswiadczenie 0
20 zarzadzania Wydziat PP kwalifikowalnosci
wydatkow ze srodkow PT
RPQ WP 2014-2020
Akceptacia oswxadczema Kierownik/ Zastgpca Podpisane oswiadczenie -
o kewalifik Inos datku ze srodkow PT Kierownika o kwalifikowalaosci
21 RPO WP 2014-2020 - podplsuje oswiadczenie o
kwalifikowalnosci Wydziat PP
Przekazanie rachunko do Wydziatu BF.
Nali ic skladek ZUS i podatku dochodowego. | Osoba na stanowisku ds. | W terminie 14 dni Zaksiggowane -
Przelanie wynagrodzenie do sy bankoweg plac od zatwierdzeni yragrodzeni Przechowuje oryginal rachunl
22 Zaksiegowanie wynagrodzenie. Wydziat BF rachunku przez w odpowiednicj teczce r ej S §
Dyrektora WUP, ds. ptac E
pod warunkiem Wydziat BF
dostepnosci srodkow
4.11 Nabér i ocena projcktéw konkursowych w ramach RPO WP 2014-2020 realizowanych w formule ZIT
4.11.1 Przygomwanieizmiany bharmonogramu naboru wrieskéw o dofi
i g ). < Rt
N -i.._a"-_l‘% I’l.; ‘1_; |
Przy wspoipmcy z IP ZlT spomdzeme, Osoba na slznownsku ds l’otwlctdmme wys!ama Projekt hzmmnogmmu sporzqdmny Jm na
2 i naboru i obstugi pazdziernika formularzu Ym0 Z ym w
1 o dofi i wu‘yble & ym na projektéw RPO biezacego roku wytyczny i w zak
kolejny rok przekazanie go mailowo do Wydziatlu | Wydziat PS/PL informacji i p ji prog
PP . peracyjaych polityki spojnosci na lara 2014-
2020
Sporzadzenie har w zakresie [P WUP | Osoba na stanowiskuds. | Do 351 Potwierdzenie wystania I- Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
1 przekazanie harmonogramu do [Z programowania i- pazdziemika czynnosci powtarzalnej ar 2.
2. zarzadzania biezacego roku | |
Korespondencja mailowa jest przesylana do
Wydziat PP wiadomosci [P ZIT
1
103
Sp d zmian har i Osoba na stanowasku ds. | W przypadku Potwierdzenie wyslania Akmalmqa nie moz: dutyczyc na.boru.
pmekxume go mmlowo do Wydziatu PP naboru i obstugi zaistnienia 00 przep
projekiow RPO okolicznosci nie dluzszym niz 3 od dnia
uzasadniajacych aktualizacji
3 zmiang
harmenogramu Projekt hzm\onogmmu sponqduny jest na
Wydziat PS/PI formularm dny w
yiy 3 i stwa w zak
lnformacj( i promoql provmmow
yinych polityki spojnosci ra lata 2014~
2020
Przek projektu zmian h 2 doIZ | Osobana isku ds. | Niezwh P dzenie wyslania Proces odbywa sig zgodnie ze schematem
programowania i czynnosci powtarzalnej nr 2.
4. zarzadzania
Wydziat PP Korespondencja mailowa jest przesylana do
wiadomosci [P ZIT
Opcjonalnie: W sytuacji, gdy z przyczyn obicktywnych nie jest moiliwe ogl e konkursu pl ym terminie i nie ma mozliwosci aktualizacji harmonogramu zgedaie z art. 47

i i
i i
i i
i i
; } Prayg infc ji zawierajacej powody, : Osoba na stanowisku ds. ; W przypadku : Podplsana przez [ ; Wspolpraca IP WUP i IP ZIT !
i i w zwiazku z ktorymi ogloszcme 0 nzborze nie naboiu i obshugi istnieni i nka/ Zastepeg i H :
E : moze nastapi¢ w plemotme planowanym ! projektow RPO koli i K' ika Wydziatu i i i
H ! ie, wraz z pod : { zmiany terminu | PS/PI informacja : i :
i . i terminu przzprowadzema nabom Gewh dolyczy) i Wydziat PS/PY i ogh i ierajgea powody, w P i :
; ; . . ! konkursu zwigzku z ktorymi B i i
i i K!emwnfld Zastgpea i ogtoszenie o naborze nie : : i
i i Kierownika P i moze nastapic w i i i
E : ! ! pierwotnie planowanym ! ! i
i i Wydzial PS/PI ! i terminie : ; !
i i i i i i i
: § Zatwierdzenie informacji ajcej powody, w | Dyrel i Niezwh Podpisana przez Dy [ i i
i i Zwiazku z keérymi ogloszenie 0 naborze nie moze | WUP/Wicedyrektor ds. | WUP/Wicedyrektor ds. | i i
: : nastapi¢ w pierwotnie planowanym terminie. i EFS i EFS mfonnaqa i i i
i i : : | zawierajaca powody, w H :
i 4. i H zwigzku z ktdrymi H i H
E : : P ogloszenie o naborze nie i i
P i H ! moze nastapi¢ w : : !
H i i i pierwotnie planowanym H i i
H ! ! ! i terminie i i i
i i i i i i :
H 4c i Przekazanie do IZ informacji zawierajacej i Osoba na askuds. | Niezwh i Potwierdzenie wyslania P- i Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem 1
E : powody, w zwigzku z kiorymi ogloszenie o ! programowania i ! i czynnosci powtarzalnej nr 2. i
F— nabome  nie moze nastapi€ w pierwotnic : zarzadzani : H !
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g planowanym terminie, wraz z podaniem noweg

E Wydziat PP

E P =3 przep
4.11.2. Ogl ie/anul ie konkursu
Pr projekiu wzoru Regul Osoba na stanowisku ds. | W trakcie prac Projekt wzoru Regul Wz6r Regul Wspolp: PP WUPiIP ZIT
konkursu programowania i nad [nstrukcjami konkursu w tym konkursu ZIT
zarzadzania yk ymi i 1a o konk Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
Wydzial PP czynnosci powtarzalnej nr 2.
(zal. nr4.14 do IW IP IP ZIT pr je do WUP do wiad:
Osoba na stanowisku ds. Potwierdzenie odbior/ wWUP) wzory kart oceny dot. strategii/ stopnia
naboru i obstugi wystania e-mail (z/do IP 0sci strategii ZIT ROF. Karty
projektow RPO ZIT) ierd, 53 odrebnymi proced
Wydziat przeprowadzanymi przez [P ZIT.
PS/PL
Wzor Regulaminu konkursu wraz z
Kierownik / Zastepca zatacznikami (4.: karta weryfikacji spelniania
Kierownika Wydziat kryteriow negocjacyjnych projektu
PP/PS/PL poth 20 ze Srodkow EFS w
ramach RPO WP 2014-2020, wzor
Pracownicy [P ZIT $wiadczenia o niewp dzeniu do 1
zmian innych, niz w wskazane preez I0K,
wzor o$wiadczenia o zob iu/ braku
zobowiazania do stosowania ustawy Prawo
swiea publicznych , wzor oswiadczenia o
iekaralnosci beneficj wzor o$wiadczeni
o niekaralno$ci partnera, wzor oswiadczenia
ioskodawcy o kwalifike Inosci VAT,
wzOr oswiadczenia partnera o
kwalifikowalnosci VAT, wzor Oswiad
iezack ‘ j formy & 1k
i sposobu k ikacj1) ierd jest
przez [Z, jako zalacznik do IW [P WUP
(zatwierdzent tych :
facznikéw do Regul inu kank vy
odbywa sig w oparciu o odrgbne procedury).
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Przyge ie projektu Regul konkursu dla Osoba na stanowisku ds. | W terminie Projekt Regulaminu Wzor Regulaminu Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
wlasciwego konkursu w ramach danej ost nabonu i obshugt p lajacymna | konk wtym konkursu ZIT czynnosci powtarzalaej nr 2.
priorytetowej/dziatania projektow RPO ek i ke ia 0 konk
. konkursu z; ie Regulamin konk dla whasciweg
Wydziat PS/PL 2 hamono;:dl:em konkursu w ramach danej osi
Kierownik / Zastgpca naboru wnioskow (zat. nr 4.14 do W [P priory j/dziatania/poddziat
Kierownika WUP) (op na podstawi erd
. przez [Z wzoru) przyjmowane s3 Uchwata
Wydziat PS/PL przez Zarzad Stowarzyszenia SROF oraz
Zarzadzeniem Dyrektora WUP.
Przek ie do [P ZIT projekn Regul Osoba na kuds. | Niezwt Potwierd dbioru/ IP ZIT uzupetnia tres¢ Regutaminu kookursu
konkursu dla wlasciwego konkursa w celu naboru 1 obshugi wyslania e-mail (z/do P w wiasciwym dla [P ZIT zakresie i przekazuje
peinienia tresci dok projektow RPO ZIT) mailowo do [P WUP
Wydziat PS/PL
Kierownik / Zastgpca
Kierownika
Wydziat PS/PL
Przek ie projektu Regulaminu konk dia Osoba na stanowisku ds. | W terminie Potwierdzenie wyslaniae- | - W przypadku uwag IZ do Regulaminu
wiasciwego § su (w wersji edy Inej) w naboru i obstugi pozwalajacym na | maila konk - wp dzeni ych zmian
ramach danej osi priorytetowej/dziatania do projektow RPQ ogtoszenic w dok ie przy wspofpracy z [P ZIT i
weryfikacji do IZ Wydziat PS/PI konkursu zgodnie ponowne wystanie do weryfikacji do [Z.
Kierownik / Zast¢pca z harmonogramem
Kierowntka naboru wnioskow
| Wydziat PS/PL —
Przyjecie informacji z IZ dot. akceptacji Osoba na isku ds. | Niezwk Potwierdzenie przyjecia e- Przekazanie do wiadomosci [P ZIT informagji
Regulaminu konkursu naboru i obshugi maila 0 akceptacji Regulaminu konk jezeli
projektow RPO informagja nie zostala przekazana przez IZ
Wydziat PS/PL rowniez do [P ZIT.
Kierownik / Zastepca
Kierownika
i . . Wydziat PS/PL - = - 4
Otrzymanie informacji z [P ZIT o przyjeciu uchwaly | Osoba na isku ds. | Po pozytywnym Pismo dot przyjecia
Zarzadu Stowarzyszenia ROF w sprawie przyjecia naboru i abstugi zweryfikowaniu uchwaty Zarzadu
Regulaminu konk dia wlasciwego konl w | projektow RPQ projek S ia ROF w
tym ogloszenia o konkursie Wydzial PS/PI Regulamil prawie przyjecia
Kierownik /Zastgpca konk dla Regulaminu konk w
Kiecrownika Wydziat wlasciwego tym ogloszenia o 1
PS/PI konk przez [Z | konkursk |
RPO WP
Niezwlocznie |
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Osoba na asku ds.

Py

ic po

Projekt Zarzadzenia

Przyg ie projektu Zarzadzenia w sp P
rerd: Regulaminu konk dla danego naboru i obstugt otrzymaniu Regul konk Jestop y przez
konkursu projektow RPO informacji zIZ o Wydziat PP
: pozytywnym
A Wydzial PS/PI aweryfikowaniu
Kierownik / Zast¢pca Regulaminu
Kierownika Wydziat konkursu
PSPPI
Wydanie Zarzadzeni nerd Dyrektor WUP NiGrwloczi Zarzadzenic w sp
chu]anunu konlmrsu dla danego konlmrsu Wraz z 2atwierdzenia Regnlaminu
4§.R konkursu dia danego
& konkursu wraz z
2atacznikiem t.
Regulaminem konkursu
‘Wprowadzenie do LSI oraz SL2014 informacji o Osoba na iskuds. | W ie do 2 Potwierdzenie w formie Zakres danych wprowadzony zgodnie z
gl iu konk goduic z i kcj naboru i obshugi dni roboczych od | pliku pdf z LSI/SL2014 Instrukcja.
projektow RPO dnia zatwierdzenia
Regulaminu W sytuacji, gdy z przyczyn technicznych nie
i Wydzial PS/PE koakursu oraz bedzie to mozliwe, uzupetnienie informagji
ogloszenia o o konkursie w LSI oraz SL.2014 nast¢puje po
konkursie przez ustaniu przyczyn untemozliwiajacych
Dyrektora wykonanie czynnosci.
WUP/Wice —
Praek ie elek i ;] wersji dok Osoba na Asku ds. | dyrektora ds. EFS | P dzenie wystania
(ogk konkursie oraz Regulamin koul ) | naboru i obshugi
10. | 4o Wydnzlu KS oraz do wiadomosci do [P ZIT oraz | projektow RPO
Wydziah PP Wydzial PS/PL
Zami ie na Portalu Fundh Europejskich Redaktor naboru Nie pozniej niz30 | Potwierdzenie wystania Regulamin konk przekazywany jest do IZ
1 gt ia o konkursie i Regulaminu konk dni pized datg dowmeszczemanastmmewfonnacnepdf
’ mzl Poceecia ll:la stmn? .RIL’O i na Portalu Fundnszy )
Europej Jest
Przek za posred dk Redaktor naboru/ Nie pozniej niz 30 | Potwierdzenie wystania 120
\ P 5 dok dn przed dara - zmianic formy skiad N
(ost: o konk oraz Regul; konk Osoba na asku ds. poczeci przewidzianej w ogh iu o konk lub
12. | do IZ celem ia na stronie q naboru i obstugt naboru ydtuzeni inu sktadani ioskow,
RPO WP 2014-2020 projektow RPO w przypadku wystapienia sytuacji
niezaleznych od 10K np. awarii systemu LSI
Wydzial PS/PL WUP.
13. | Zami ic ogloszenia w siedzibie wlasciwego | Osoba na iskuds | Niezwl B J
Wydzialu i siedzibie stowne] WUP, (jesli inna niz naboru i obstugi
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siediiha Wydziatu) w migjscu publicznie dostgp projektow RPO
Przek ie do SEdo ia na stronic WUP | Wydziat PS/PI
mformac;l 0 oglosmmu wraz z linkiem
p jjacym do strony i 2§, na kiorej
yduje si¢ petna dol i
Opcjonalnie: W przypadku keni Sci dok ia zmian w Regul: kursu
H i Przyg 1 i Osobnna iskn ds. | Niezwdocznie po | Projekt zmienionego : WspoipmazlPZlTwnkrwe ustalenia
1 konkursu dta whsuwego knnkursuwmnach RPO ! naboru i obslugi i p geiu decyzji ; Regulaminu konk oraz | + zmian koai h do wp i w
: ! dla gsi priory ej/dziatania/poddziat  projekrdw RPO : o koniecznosci 1 projekt Zarzadzenia : : Regulaminie konk w tym ogh iuo !
: : i zmiany H + konkursie.
: ! Regulamine :
: H : : Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem :
: i Wydziat PS/PL H i czynnosci powtarzalnej nr 2. }
: ! Pracownicy [P ZIT : : : ! Zmieniony Regulamin konkursu dla
: ! udasctwego konkmsu w ra.mach dancj osi
: : : : : { priory ial :
‘ H H przy]mowany Jest Zuzqdznuem Dyrektora H
: : : : : : wup :
g s : | Wase Zareadzesia wsp z
P : : : s } zatwicrdzenia Regulaminu konkursujest |
H : I : H : i opracowany przez Wydziat PP.
P 5 5 s : } Do caasu cozstrzygniecia konkursu whaiciva |
: : ; : : : ! instytucja nie moze i¢ Regul ;
s s a s s | Konlursu w sposh skutkajacy mierowmym
; : : : : : i ioskodawcow (chyba, 22 !
H : koniecznos¢ dokonania zmian wynika z
P : : : ; ! odrgbaych pxzepiséw). :
P : : i ; Prack jektn amicni :
: : : : : . Regulaminu koakursu dia wlasciwego H
: ! : ¢ konkursu oraz informacji dla :
: : : : i wnioskodawcow do akceptadii :
: Przyjecie informacji z IZ dot. akceptacyi/ braku i Osobana ku ds. : Niezwh TP d ystania e- : : Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
¢ sprzeciwu wobec zmiany Regulaminu konkursu : naboru i obstugi H . maila H . czynnosci powtarzalnej nr 2. H
! projektow RPO : : : :
: i Wydzial PS/PL : : i Przekazanie do wiadomosci IP ZIT informacji :
: ° akoq)hql ! braku sprzeciwu wobec zmiany
H : K ik / Zastgpea : R jezeli i janie
L i : Kierownika T S ! zostala przel przez 1Z rd zdofP  :
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D, - i e
Przyg Pproj 7...‘ wsp

Osoba na isku ds.

N :

ie po

Projekt Zarzadzenia

jest do

H Otrzymanie informagji z [P ZIT o przyjeciu ; Pismo dot przyjecia | Proces odbywa si¢ zgodnie ze schernatem !
: ienionego Regulaminu konk wiym 1 uchwaly Zarzadu : Zynnosci powtarzalnej nr 1. H
ogloszenia o konkursie przez Zarzad Stowarzyszeni ; : Stowarzyszenia ROF w
H ROF . : ! sprawie przyjecia :
Wydzial PS/PT ! zmienionego Regulaminu !
: ! Kierownik / Zastgpca i koakursu, w tym :
: } Kierownika Wydziat i ogloszenia o konkursie
: { PSPL s s s
: Wydanie Zarzadzenia zmieniajacego Zarzadzenie w | Dyrektor WUP ' Niezwi | Zarzad jace ;-
prawi ierdzenia Regulaminu konk i Zarzadzenie w sprawie
H H i zatwierdzenia Regulaminu |
! konkursu wraz z ;
: : : : ! zalaczniliem, §j. :
H H H ! zmienionym Regulaminem H
: : : : ! konkursu : :
: Modyfikacja w LSI oraz SL2014 zgodnie z i Osoba na stanowisku ds. | W terminiedo2 | Potwierdzenie w formie | - : Zakres danych wprowadzony zgodnie z
: nstrukcja : naboru i obshugi : dni roboczych od : pliku pdf z LSI/SL2014 : Instrukcja. W sytuacji, gdy z przyczyn
: rojektow RPO ! dnia zatwierdzenia | technicznych nie bedzie to mozliwe,
: ! rmienionego : : petnienie infi ji 0 konkursie w LSI |
P l4e ! H . Regulaminu H . : oraz SL2014 nastgpuje po ustaniu przyczyn |
o : | konkursuprzez : | uniemozliwiajacych wykonanie czynnosci.
P | Wydzint PS/PL | Dylaora : :
H H : . WUP/Wice ‘ . H
- : | dyrektora ds. EFS | : :
: Przek ie elek i 3 wersji ku ds. ; Niezwih i Potwierdzenie wystania V- H
Regulaminu konkursu do Wydziatu KS oraz do H H H H
! wiadomosci [P ZIT oraz do Wydziatu PP : : : :
na Portalu Funduszy Europejskich i Niezwt } P dzenie wystania !
%0 Regulamiau konkursu weaz z¢ z s s
k k dok h zmian, ! H :
uzasadnieniem oraz terminem, od ktdrego maja ; H
: zastosowanie.
109
5 o T Redaktor naboru/ ! Niezwiocznie ‘- : Wskazanie zakresu zmian w formic wykazu
j j Regul : ) : : : | zmian wprowadzonych w poszczegolaych
: konk (wraz ze wskazaniem zakresu dok ych  Osoba na stanowisku ds. ; ; dok h, zwierajaceg got :
| zmian, uzasadnicnicm oraz terminem, od kigrega | 10OW i obstugi : : : { wskazanie micjsc (podrozdzial / strona 5
: maja zastosowanie ) do IZ, celem zamieszczeniana ;U RPO i Potwierdzenie wystania i dokumentu) i charakteru wskazywanych :
. stronie intemetowej RPO WP 2014-2020 : : : zmtan lub poprzez publikowanie zmienianych @
H : . : L ow w trybie ..Sledzenia zmian™, 2
: : : Wydziat PS/PI : : ! pod w formie | zy dnienia :
wprowadzonych zmian.
FTT e ic zmienioncgo Regulaminy w { Osoba na isku ds. © Niezwl : ‘- : :
: { siedzibie swojego Wydzialu i sicdzibie ghownej  obstugi projektow RPO : : : :
H 1 WUP, (jesli inna niz siedziba Wydzialu) w miejscu : H . :
i publicznie dostgpnym oraz poinfc i : : i : : :
i i indywidualnie o zmianach Regulami ystkich ¢ : : : : :
i i waioskodawcow, tj. podmioty, kidre zZtozyly § Wydziat PS/PL : : : : :
t 14i } wnioski o dofi ie projektu do [OK w : : : : : :
: i odpowiedzi na konkurs. H H
1} Przckazanic do Sl do ia na stronic WUP : i : :
: informacji o zmianie Regulaminu konk wrazz i :
i} linkiem prackierowuiaeym do strony i 5. s : : : :
: : na ktorej znajduje si¢ petna dok j : : : H :
i Al PO :
; 1 Podjecie decyzji o anulowaniu konkursu ¢ Osoby decyzyjne po : " Decyzja w sprawie anulowania konkursu
i i stronie IP WUP i IP ZIT i wymaga zgody IP WUP i [P ZIT.
[} L} 1]
g 152 i ; Przyjecie z IP ZIT pisma dot przyjecia
i H i uchwaly Zarzadu Stowarzyszenia ROF w
1 1 1 =n L L
i H
1
i

anulowania konkursu.
15b

naboru i obstugi
projektéw RPO

| powzigoiu decyzji
; 0 koniecznosci
i anulowania

A
Z iem Dyrektora WUP

Wydziat PS/PI : konkursu H
i i i
i |so | Wydanie Zarzadzenia w sprawi I i Dyrektor WUP i Niczwh i Zarzadzenic w sp - | Wrtr Zarzadetnia w sprawi | -
; ¢ ; konkursu ; ; } anulowania konkursu } konkursu jest opracowany przez Wydzial PP.
[ H H i Hey H
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: ! Dokonanie modyfikacji w LSI oraz SL2014 zgodnie ; Osoba na isknds. ] W iedo2 ! Potwierdzenie w formie | - ! Zakres danych wprowadzony zgodnie z :

E : z instrukcja ; naboru i obstugi i dni roboczych od H pliku pdf z LSI/SL2014 i H lnstruqu i

projektdw : dz::iaeni N [ : i iw sytuacji, gdy z przyczyn technicznych nie :

. i e | i i ! bedzie to mozliwe, uzupelnienie informacji o !

L Wydziat PSPL | gh;;r:ml H i ; konkursie w LSI oraz SL2014 nzst;puje pe !

; oo;'mmmpwupmz/ ; : i ustaniu pezyczyn uniemozliwiajacy ;

H | | ]

; : Wicedyrektora ds. : i i wykonanie czynaoscl. i

{ EFS : { : :

! ! ! ! !

P Przekxume elekn'omczne] wersji mfonnnql o Osoba na isku ds. | Niezwh i P d ysk: P- i P

! 15e U Wraz 7 oraz naboru i obslugi : : : :' :

1 konk do Wydzialu KS projektow RPO H H H i ;

i oraz do wiadomosci IP ZIT i do Wydzialu PP Wydzial PS/PI ' i H 1 1

Z na Portalu Fund infi io i Redaktor naboru 1 Niezwlocznie . i i i

15 ! iu konk wraz z ysasadhi oraz L ! ! : :

terminem, anufowania konkursu. : H ! i :

i Przekazanic za p di Redakitor naboru/ i Niezwt dzenie wyst i- i

i P ikacji etektroni C e ji 0 anul i i i i

; konkursu wraz z uzasadnieniem oraz terminem, i Osoba na stanowisku ds. ; ; i

i 15g anulowania konkursu do IZ, celem zamieszczenia na i naboru i obstugi 1 i i '

i stronie internetowej RPO WP 2014-2020. Projektow RPO : : :

! : R f i

i Wydziat ; a

" 1 i H

! . i : : : i

E A fic i 0 anul iu konkursu  ; Osoba na isku ds. ,r Niezwh ‘, : - i Jezeli zmiana Regulaminu n‘astqpiia po :

i wraz z dnieniem oraz i 1 i i obslugi projektéw RPO i i i zpoczeciu naboru wnioskow, I0K i

! konk w siedzbi jego Wydzialu i siedzibie ! ; ; inﬁ_xmuje o nflianie rowniez wszystkich ;

i 1s5h ! gléwnej WUP (je&li inna niz siedziba Wydzialu) w  ; Wydziat PS/PT i wnaioskodawcow. i

i i i ' i

i H Prz:k.uame do Sldo umlesmenla na stronic WUP : : ! ;

i fi ji 0 anul k wraz ¢ linki H I ! :

i przekierowujacym do stromy i j, na keorej i : : i :

! jduje si¢ petna dok ja k ! ! ! H !
4.11.3 Opracowanie wzoru, przyjmewanie i rejestracia wni o dofia: projektow konkursowych w zakresic osi priorytetowych VII-VIII RPO WP

2014-2020

ME =
FRTEY] Przyjmowanic i rejestracja wai o dofi konk yeh reali ych w for mule Z'T
| Przyjecie 1 rejestrac kow o Kancelaria WUP Na bieza Potwierdzenie przyjeciaw | Deklaracja poufi Pr; Y tarii/Oddzial
dofi h przez rejestrze przesytek iej. ,..L. igzani 53 do podp
wmoskodawoow skladanych w wersiji (zal. nr 4.1b do IW IP deldaracji do zach 1a w poufin danych 1
111
papierowej. | Oddzialy Zamiejscowe wplywajacych WUP) informadji zawartych w rej ych
dokumentach.
Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
czynnosci powtarzalnej ar §
Przyjqcue T nadame numeru watosku o Osoba na stanowisku ds. | Na biezaco Raport danych uzytkownika | - Nadanie numeru odbywa si¢ zgodnie z
L 20 przez naboru i obstugi LS1 msuuqu olmslonq w Wytycznych w zakresie
Kierownika wlasciwego merytorycznie projektow RPO i przekazywania
2. Wydzalu danych w posmcn elektmmcmej na lata 2014-
Wydziat PS/PI 2020 (Zatacznik nr 2 Opis tworzenia
Rej it iosku o dofi ie w LSI jednolitego identyfikatora dokumentow w
SL2014 oraz w lokalnych systemach
informat ych).
Weryfikacja danych wprowadzoaych do LSI Kierownik/Zastgpca Niezwlocznie Zweryfikowany Raport -
3 Kierownika danych uzytkownika LSI
Wydziat PS/PI
4.11.3.2 Proced wycofania przez w kodawce ka o dofi B
Plzyjque pisemnego oswtadczcma Kancelaria WUP Na biezas Potwierdzenie przyjecia w - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
'y 0 wolt wycof: tosku (w rejestrze przesylek czynnosci powtarzalnej nr L.
trakcie ooeny) Oddzialy Zamiejscowe wplywajacych
Jezeli infc o wycofani iosku wplynie
1. do IP ZIT, [P ZlT mformuje ] tym fakcne [P
WUP i przek zap
pmdmlotowg dokumenlaq; w oryginale -
dalsza procedura odbywa. si¢ zgodnie ze
schematem
Spmwdzeme, na ]aklm elzple oceny znajduje si¢ | Osoba na isku ds. | Niezwi - Osoba na stanowisku ds. naboru i obstugi
Y ku z dalszej oceny. nab_om i obshugi projektow RPO whasciwego merytorycznie
2. ) e o projekiow RPO wydnalu prmdiowuje dokumenty w
D, g P dpowiedniej teczce 1 3.
wrioskodawcy Wydzial PS/PI
Przek ie do IP ZIT inft i 0 wycofa (Bubana isku ds. | Niezwt Potwierdzenie wyslania
wniosku z eceny naboru i obstugi
3. projektow RPO
Wydziat PS/PI
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Dol e ad A1

1

ji zmian

statusow wnloskow w LSI oraz SL2014

Osoba na iskn ds. | Miezwh 1 Potwierdzenie w formie
naboru i obstugi pliku pdf z LSUSL2014
projektow RPO
Wydzial PS/PL

Zakms_danych wprowadzony zgodnie z
Instrukcjz.

4.11.4 Weryfikacja warunkéw formlnych

et [ “Fermin] |~ ZNe AT r=
e =y : | =l 3! ot 4 ]
Plzngclc wmoslm o dofinansowanie Osoba na stznowlslm ds W przypadku, gdy | Podpisana Karta Jezeh stwwrdzony brak formalay, oczywista
dekretowanego przez Klerowmkxllastqpxx naboru i obstugi weryﬁkacjl dl weryfikagi ko y ytk iemozliwia ocen¢ projektu to jego
Klerowmka Wydnalu PSIP[ oraz sp projektow RPO nie wigeej niz 100 formalnych wniosku o ocena zostanie wstrzymana pa czas
Inych na woioskow w dofinansowanie projelﬂu doknnywama uzupeinien przez
podstawie ml ar 4.3 Karta weryfikacji warunkow terminie nie Podpisana Deklaracja wspolfi Wi e
formalnych dtuzszym niz 14 dni| poufnosct srodkow EFS wmmach
Wydzat PS/PI od dnia zakonczenia RPO WP 2014-2020 Weryfikacji dokonuje jedna osoba
naboru.
Kierownik/ Zastgpca . (zal. nr4.15 do IW IP W przypadku, gdy cztonek KOP (z [P WUP
Podplsame przez Kierownika/Zastgpeg Kierownika Przy kazdym WUP) lub IP ZIT) w trakcie oceny stmerdzt‘ ze
p ika [OK Deklaracji kf)lqnymyzr{)sae iosek nie spelma ko ch
poufnoéci. Wydziat PS/PL liczby vmioskéw | W2br Deklaracji K zostaje ydo p i
mak§ymalmc ° .IOO,I poufinosci dia weryfikacji formalnej.
termin dol.(.onama Preewodniczgcego
L weryfikagji KOP/Zastgpey P weryfikacja for 1
warunkow Przewodniczqcego jst ptzeprowadnna w terminie 7 dai
fonna.lnych moze KOP/Sekretarza h od dnia podpisania whasciwej
zosta¢ wydluzony KOP/Czlonka Karty oceny.
mal('symalr[le o KOP/Kierownika/
Tdai. L Zastgpcy Kierownika
dokonania. Wydziaku/pracownika
weryfikacji 10K
warunkbw (zak. nr 4.5 do IW IP
formalnych nie WUP)
moze by¢ dtuzszy
niz 28 dni
niezaleznie od
liczby ztozonych
wnioskow
Zatwierdzenie Karty weryfikacji k Ki ik/ Zastepca Niezwi Zarwierd Karta Karta weryfikagji
2 formalnych Kierownika weryfikacjt kow - kow formalnych
formalnych wriosku o
113
wspélfinansowanego ze
Srodkéw EFS w ramach
Wydzat PS/PL RPO WP 2014-2020
(zat. ar 4.15 do IW [P
B WUP)
Zgodme zart. 43 ustawy wdrozeniowej w mz:e Osoba na ds. | Niezwi ie w P dzenie wystania - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
d we ' dofi naboru i obslugi razie stwierdzenia czynnosci powtarzalnej nr 2.
projekiu brakow w zak ko projektow RPO brakow w zakresie
formalnych — p kodawcy warunkow W przypadku koniecznosci poprawy lub
do uzupetnienia wniosku formalnych petnienia wniosku o dofi ia, jest
on odsytany do wrioskodawcy w LSI
Wydziat PS/PI
Wluoskodawca jest wezwany przez [P WUP
do uzupeh w inie 7 dni od
ofrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
3.
w nne stmcrduma oczywlsxq omylln we
proj P WUP
poprawi w ¢ zurzgdu, i jac o
tym wmoskodawog. albo wzywa
i d. oczywistej
omytki w terminie 7 dni od otrzymania
wezwania
Uzupetnicniu mog podl
elementy wskame przez [P WUP w
ym do wni: dawcy.
i Opcjonalnie, w sytuacji stwierdzenia oczywistej omylki we waiosku o doft ic na etapie oceny zgodnosci/stopnia zgod i ze strategia ZIT ROF, formalno-merytorycznej ;
; Przyg; iei pr infe ji do i Czlonkowie KOP, Niezwi | Potwierdzenie wystania H ¥ Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem ;
i iosk y o zak {nienia lub eksperci i i czynnosci powtarzalnej nr 2. :
H poprawienia projekiu przez KOP ; . - - . H
. ’ " Sekretarz KOP : Usmipelnienia lub poprawicnia projeleu mose |
i i i zgoda y- i
i i i i oeeny pro,elnnw Bmk spmﬂwu i
H 3a i i i i y w slonym przez i
i ; H ; : P WUP terminie oznam zgode :
i i 1 i i y na i
E : i : waiosku. [P WUP w trakcie uzupelniama :
; i ; i projeltu zapewnia rwne traktowani i
i i i i waioskodawcow. 1
1 1] [} I !
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Adn

; Uzupetnienie lub pop projel ECzIonkowieKOP, " : ja na wersji : i
Vo i eksperci H i papierowej wuiosku oraz B
b i i i karcie weryfikacji i i
! Sekretarz KOP ! ! warunkéw formalnych ! ;
/karcie oceny |
Przyjecie i rejestracja Kancelaria WUP Na biezaco Potwierdzenie przyjeciaw | - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
4. petni /poprawi ku o rejestrze przesytek czynnosci powtarzalnej nr 1.
dofi ie przez wniaskodawce Oddzialy Zamicjscowe wplywajacych
Weryfikacja czy wniosek zostal przestany w LSL | Osoba na isku ds. | Niezwh - Jezeli z przyczyn technicznych pobranie
naboru i obshugi wniosku w LSI nie jest mozliwe - weryfikacja
5. Jesli zachodzi ko §¢ pobrania waios} jektow RPO wylacanie faktu otr ia wersji papi 5
zgodnie z instrukcja. wmiosku.
Wydzat PS/PI
P prawd: ku o doft Osoba na iskuds. | W ic nie Podpisana Karta Karta weryfikagji
przest pet /pop 20 przez nabomu i obstugi poiniejszym, niz 7 | weryfikacyi ko kow formalnych
wnioskodawce projektow RPO dni od daty formalnych wniosku o
6 wplywu - - doﬁl'lansuwamc projektu
N uzupeinionego/po wspotfinansowanego ze
prawionego srodkéw EFS w ramach
Wydziat PS/P{ wniosku o RPO WP 2014-2020
dofinansowante (zat. nr 4.15 do IW P
WUP)
Zatwierdzenie Karty weryfikacji ko Ki ik/Zastgpca Niezwh z d Karta Karta weryfikacji Po zatwierdzeniu Karty weryfikacji waruokow
formalnych Kierownika weryfikaci ko kow formalnych formalnych przez Ki ika/Zastep
formalaych wniosku o Kierownika wiasciwego wydziatu
7 dofinansowanie projektu | merytorycznego dany wniosek jest
: wspolfis 20 zZe iezwi ie przekazywany do wiasciwego
Wydziat PS/PL srodkéw EFS w ramach etapu oceny w ramach KOP.
RPO WP 2014-2020
(zat. nc 4.15 do [W IP
WUP)
W przypadku nieuzupelnienia przez Osoba na asku ds. | Niezwh po Zatwierd Karta Karta weryfikacji Proces odbywa si¢ zgodaie ze schematem
ioskodawce brakow w zakresi naboru i obshugk zatwierdzeniu weryfikacji ko kow fi Iny yunosci p ingj nr 2.
formalaych i/lub oczywistych omytek w projektow RPO Karty weryfikacji | formalnych wniosku o
wyznaczoaym terminie lub dokonanie warunkow dofinansowanie projektu
s skorygowania wniosku w zakresie innym niz fc Inych P d ryst: wspotfinansowanego ze
: wskazany przez IOK — wniosek otrzymuje Srodkow EFS w ramach | Warunki formalne nie stanowig kryteriow
negatywny wynik weryfikacji warunkéw - Wydziat PS/PL RPO WP 2014-2020 oceny.
formalnych oraz wrioskodawcy przek (zal. or 4.15 do IW [P
zostaje pi infc jaop WUP)
waiosku bez rozpatrzenia.
115
dzenie listy projektow pozytywnie Osoba na isku ds. | Niezwh ie po Parafc lista projek Lista projektd Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
k ych pod fed petnieni. naboru i obstugi zweryfikowaniu pozytywnie pozytywnie czynnosci powtarzalnej nr 2.
warunkow formalnych projektow RPO wszystkich zweryfikowanych pod zweryfikowanych pod
Low 0 sledem spelnieni slodem spehiens
9 Wydzal PS/PL dofi w kow formalnych for ych
ramach konkursu (zal. or 4.3a do IW [P
Kierownik/Zastepca WUP)
Kierownika
Wydziat PS/P1
Zapwierd lista projektow pozytywnie Dyrektor WUP/ Niezwh Podp: lista projek Lista projekto
zweryfil ych pod wzgledem spetnieni Wicedyrektor ds. EFS pozytywnie pozytywnie
warunkéw formalnych zweryfikowanych pod zweryfikowanych pod
10. o o oni o oo
kow formalnych kow formalnyct
(zal. ar 4.3a do IW IP
WUP )
Zami ie na Portalu Fund Europejskich | Redaktor naboru Niezwloczaie po -
listy wszystkich waioskow o dofi ] zatwierdzeniu
pozytywnie zweryfikowanych pod wzgledem listy kick Potwierdzenie wystania
spelnienia warunkéw formalnych wnioskow 0
Osoba na kuds. | dofi i
11, | Przek ie za posredni srodko naboru i obstugi pozytywnie
k ikacji elel 5 listy wszystkich projektow RPO zweryfikowanych
waioskéw o dofinansowanie pozytywnie w ramach
zweryfikowanych pod wzgledem spetnieni Wydziat PS/PE xonkursu
warunkow formalnych do IZ celem zamieszczenia
na stronie intemetowej RPO WP 2014-2020.
Przel ie listy do wiadomosci IP ZIT Osoba na isku ds. | Niezwl Zarwierd lista
naboru i obshugi projektow pozytywnie
12. projektow RPO zweryfikowanych pod
wzgledem spetnienia
Wydziat PS/PL warunkow formalnych
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4.11.5 Procedura wyboru projektow

3 )il Osoba wykouuj Termin = z :
Lp. | Czyanosé ezyancsi eiace wykonania M 1y k Uwagi
4.11.5.1 Przyg ie Regulaminu pracy KOP
| Przyg projekiu Regul pracy KOP Osoba na stanowisku ds. | W terminie Projekt Regulaminu pracy KOP dziata na mocy Regulaminu pracy
programowania i pozwalajacym na | KOP Komisji Oceny Projekiow powotanej do oceny
zarzadzania powotanie KOP ioskow o dofi ie projekto
. . Potwierdzenie odbiorw/ i ych w formule ZIT w h RPO
I‘;’,);i;d e brcomicy wyslania e-mail (zdo P WP 2014-2020 zatwierd: Zarzadzeni
L Zim) Dyrektora WUP.
Regulamin pracy KOP jest przygotowywany
przez IP WUP (Wydzial PP przygotowuje
dok i projekt zar i polpracuje w
tym zakresie z wydziatami merytorycznymi)
przy wspétpracy [P ZIT.
Przy}ecie Zaxuizenia W sprawie przyjgcia Dyrektor WUP - Twe Z d Zarzad | Zarzadzenie przekazywane do wiadomosci do
Regulaminu pracy KOP powotanej do oceny lajagcym na | Dyrek WUP w IP ZIT
ioskow o dofi i projektd taniec KOP R i
realizowanych w formule ZIT w ramach RPO WP
2014-2020
| = — i =
4.11.5.2 Powolanie Komisji Oceny Projektow
Wy ie 0s6b do petnienia fikeji, " Kierownik Wydziatu W termini [ Zaop ep W sktad KOP wchodzy:
Pr dni KOP, Zastepcy pozwalajacym na | lista kandydatow na - pracownicy [P WUP |
Pr dni KOP, Sck zaly Komisji oraz P tanie KOP Czlonkow KOP, w tym - pracownicy [P ZIT oraz
kandydatow na Czlonkow KOP dokonujacych ekspertow przez - eksperci, 0 ktorych mowa w art. 68a ust. | pkt |
oceny , w tym ekspertow do dokonania aceny, Wydziat PS/PI Dyrektora 1 ustawy, wpisani do Wykazu kandydatow na
1. pini i ioskow z ia [P WUP. WUP/Wicedyrektora ds. ekspertow RPO WP 2014-2020, wykonujacy
EFS. zadania okreslone w umowie cywilnoprawnej
Wy ie zapytania do eksp zawartej z [P WUP lub eksperci wskazani przez

~

Przekazanie informacji kandydatom na Czionkow
KOP

Potwierdzenie wystania
zapytania do ekspertow w
formie elektronicznej

Przestanie pisma do TP ZIT o planowanym
powolaniu KOP wraz z prosba o wskazanie osoby
do petnienia, z ramienia IP ZIT, funkgji zastgpcy
Pr dniczy KOP, Sek za KOP oraz

h oceny (wtym

tonkéw KOP dokonuj
ekspertow jesli dotyczy)

“w

Przyjecic i rejestracja pisma z [P ZIT wskaquo_ego
dane osobowe czionkoéw IP ZIT, w tym zastgpcy
Przewodniczacego KOP z ramienia IP ZIT,

Sekretarza KOP z ramienia IP ZIT.

4a.

Weryfikacja posiadania certyfikatu przez cztonkow
KopP

|

|

| Osoba na iskuds. | W ini Potwierdzenie wyst a |
naboru i obstugi pozwalajacym na
projektow RPO powotanie KOP

| Wydziat PS/PI |

‘ Kancelaia WUP Na biezg Potwierdzenie przyjecia w |

N - rejestrze przesylek

Oddzialy Zamiejscowe wptywajacych

| Osoba na stanowisku ds. | Nabiezaco | Mail z informacja
programowania i

zarzadzania
Wydziat PP

Zap e obser ow, (jesli dotyczy) do Osoba na stanowisku ds. | W terminie
udziatu w posiedzeniu KOP (bez prawa dokonania naboru i obshsgi pozwalajacym na
oceny waioskow) ze wsk i inu i miej projekiow RPO powotanie KOP
pierwszego p ia (w tym przyg: ie i

| Potwierdzenie wystania

P ZIT.

Podziat funkcji pomigdzy [P WUP a [P ZIT:
| -Przewodnic 74y KOP jest z ramienia (P WUP |
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- Zastgpcy Przewodniczacego KOP sa z

ramienia {I* WUP oraz z ramienia IP ZIT

- Sekretarz/rze z ramienia s3 [P WUP oraz z
ramienia P ZIT |
- cdonkowie KOP (w tym eksperci) dokonujacy
oceny z ramiema s3 z ramienia [P WUP oraz [P |
T

Liczba Cztonkéw KOP z prawem dokonywania |
oceny projektow wynosi nie mniej niz tzy
| osoby w ramach kazdego z zespotow 1):
e Zespot ds. oceny zgodnosci ze Strategia
ZIT ROF ~ 1P ZIT,
e  Zespdl ds. aceny formalno-merytorycznej
~ [P WUP
| Zespét ds. oceny stopnia zgodnosci ze
Strategta ZIT ROF — IP ZIT.

Proces odbywa si; 2zgodnie ze schematem
czynnosci powtarzalne) nr 2.

| ZIT preckazuje réwniez podpi |
snienie do peluienia funkqji Zastepcy |
Przewodni KOP z ramienia [P ZIT.

Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
| czynnos$ci powtarzalnej ar 1.

Weryfikacja posiadania certyfikatu do
dokonywania oceny wnioskow w ramach
danego obszaru wsparcia RPO WP 2014-2020 -
na podstawie informacji udzielonych za
poirednictwem e-mail przez pracownika
Wydzialu PP , na wniosek Ki ika/Z:
Kierownika Wydzialu PS/PL

| Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
czynnosci powtarzalnej nr 2.
W pracach KOP w charakterze obserwatoréw
! (bez prawa dokonywania oceny wniosku) moga |
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przestanie informacji do wojewody o powofaniu
KOP).

Wydziat PS/PL

Kierownik Wydziatu

Wydzial PS/PL

uczestniczyc:
daawiciale g
-pr gdoych w

tu do IOK w systemie wdrazania RPO

Y

WP na lata 2014-2020 (z inicjatywy IZ );

- partnerzy, o ktorych mowa w art. S ust. 1
rozporzadzenia ogolnego;

- Wojewada albo jego pr
pisemny wniosek wojewody).

{na

4b

Przyjecie pisemnego wniosku dot. checi udzxalu w
h KOP w charakterze obserwatora woj
lub j jego przedstawicieta lub innych obsctwatomw

Kancelana

Potwierdzenie przyj¢cia w
rejestrze przesytek
wptywajacych

Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
czyonosci powtarzalnej ar 1.

w

+ = o+ kandud:

p ydata na eksperta w sprawic zgody
na udziat w pracach KOP

Kandydat na eksperta

W terminie
pozwalajacym na
powolanie KOP

e-mail od kandydata na
eksperta

NG 1,

ie przez kandydata na eksperta w
terminie ‘r nedzi ws. zgody na

udzml wp h KOl tkuje brak

mozhwosu powotania go do skladu KOP

Powotanie KOP - przyjecie ostateczney listy
czlonkéw KOP (w tym ekspertow)

Przyjecic Zarzadzenia w sprawie powolania KOP
ia do petnienia funkeji
Przewodni /Zastepcy Przewodni

KOP z ramienia IP WUP

Kierownik/Zastgpca

Kierownika

Wydziat PS/PE

Dyrektora WUP

Zatwierdzone Zarzadzenie
Dyrektora WUP w
Rzeszowie w sprawie
powotania KOP oraz
Upowaznienie do
pelnienia funkcji
Przewodniczacego/Zastep
¢y Przewodniczacego
Komisji Oceny Projektow

Zarzadzenie pr ywane jest przez

pmcowmkm{s ;:boml obslugl projektow
ydzialu PS/PI na obowtazuj WZOrzZe
p ym przez p ika Wydziatu PP.

Dopuszcu si¢ zmiany sktadu KOP Zmlany te
¢puja w drodze Zarzad. Dy

Wzor Zarzadzenia dot. zmiany KOP jest
opracowany przez Wydziat PP_

Pierwsze posiedzenie KOP zwolywane jest

ok po knigciu naboru,
od tcgo czy zakol'\tzono jui wuyﬁkacje

wmoskow Wmoskl do oceny s3 przekazywane
ywaie, po zal i wewﬁknql

Py P
=4

Wzor Upowazmuna do pelnlema ﬁmkc_yl

gpcy Pr
KOmIS]I Oceny Projekiow z mmlema IP WUP
facznik do Regul pracy
Komisji Oceny Projektow w ramach RPO WP
2014-2020 (aumer upowaznienia nadaje
pracownik Wydzialu WA).
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Powotanie eksperta do KOP odbywa si¢ na.
dstawie Waiosku o ie umowy Z

L4

ekspertem.

Jezeli konieczne jest podpisanie umowy z
ksp przejéé do p dury 4.10 P; d
podpisania umowy z ekspertem.

Ekspert [P WUP powolany do sktadu Komisji,
zawiera stosowng umowe z WUP. Ekspert,
ktory odmowi zawarcia umowy, zostaje
usunigty ze skladu Komisji.

Przekazanie do wiadomosci IP ZIT informacji o
powolaniu KOP.

Wznowiente prac KOP (w sytacji

srodka odwolawczego)

KOoP Niezwlocznie po
pozytywnie
rozstrzygnigtym
protescie /
wplynigciu
wyroku sadu

Kopia pisma
informujacego o
pozytywnym rozpatrzeniu
protestu/ wyrok sadu

Przewodniczacy KOP moze wznowic prace
KOP (na podstawie Zarzadzenia dot. powot
KOP)w, ypadk glednienia p co
d ie projektu do wiasciwego
etapu oceny [1j. etapu, do kidrego projekt nie
zostal dopuszczony w skutek oceny dokonanej
przez IOK, moze byc to rowniez kontynuacja
oceny na tym samym etapie (np. ocena wmoskn
pod katem spetni kryteriow p 1] 3
lub ski ie projektu do negocjacji)] lub
wpnsunahst; oktoxe] movuwan_ 46usL 3
ustawy i po uwzgledni
w postep dwot ym lub
pmkauniu przez Sad sprawy do ponownego
rozpatrzenia.
W przypadlm wznowienia prac KOP nie ma

Pr ywania 2

Zarzadzenia.

4.11.5.3 Czynunosci podejmowane w ramach KOP

Zwolanie pierwszego posiedzenie KOP

KOP Noerwd.
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Poinfor i ystkich czionkow KOP oraz Sekretarz KOP z Niezwtocznie Wiystanie e-maila Proces odbywa si¢ 2godnie ze schematem
obserwatorow 0 micjscu i czasie pierwszego ramienia [P WUP Potwierdzenie wystania czynnosci powtarzalnej ar 2.
posiedzenia KOP
Podpisanie przez Pr dni B Przewodniczacy KOP, | Na pierwszym Podpisane Deklaracje Wzor Dekdaracji Podpisywane s3 dwa egzemplarze dokumentu.
ZastgpcowP: dni go, Sk zy KOP, posiedzeniu KOP (w | poufnosci poufnosci dla Czionek KOP bedacy ekspertem — podpisuje
Czionkéw KOP i obser ow Deklaracji Zastgpea kidrym uczesticzy Pr dniczaceg Deklaracj¢ poufnosci przed rozpoczgciem prac
poufnosci. Przewodniczacego dana osoba) KOP/Zastepcy w KOP — przy podpisywaniu wlasciwej umowy
KOP Przewodniczacego z 10K oraz kartach oceny przed przystapieniem
KOP/Sekretarza do oceny kazd iosku (kazd na
Sekretarz KOP KOP/pracownika potrzeby ocenianego waiosku o
10K dofinansowanie projektu)
Czonkowie KOP (zat. nr 4.5 do IW IP
wuP)
Obserwatorzy, eksperct
Wzor Deklaracji
poufnosci dla
obserwatora
(zat. nr 4.6 do IW IP
WUP)
| Wzor Deklaracji
poufnosci dla
ekspertow
(zat. nr4.7do IW IP
WUP)
Podpisanie przez Pr acego KOP, Przewodniczacy KOP, | Na pierwszym Podpi Oswiadczeni Wzor Oswiadczeni Podpisywane s3 2 egzemplarze dokumentu.
Zastgpcow Pr dniczacego KOP, Czlonko posiedzeniu KOP (w | Pr dmi 20 KOP. Przewodniczacego |
KOP (w tym ekspertow jesli dotyczy) Zastgpca ktorym uczestniczy KOP, Zastgpcy Jezeli eksperci dokonujg oceny/ opiniuj |
swiadczenia o b Sci Przewodniczacego dana osoba) Zastepey Pr dni o projekty w trybie ni jonamym podpisuj
Kop Przewodniczacego KOP KOP, czlonka KOP o Swiadczenia o poufnosci i przekazuja jego |
cztonka KOP o bezstronnosci skan do WUP przed rozpoczgciem oceny
Czonkowie KOP, bezstronnosci (wersja papierowa przekazywana jest wraz z
eksperci (zal. nr4.4do IW [P | karta oceny).
Oswiadczenia eksperta o WUP) Przewodniczacy KOP, Zastgpca
bezstronnosci Przewodniczacego KOP, Czlonek KOP moze
si¢ wyltaczy¢ zgodnie z Regulaminem prac
Oswiadczenia KOP z udziatu w pracy KOP, jezeli zachodai
eksperta o okolicznosé, ktora moze budzic uzasadnione
b Sci atpliwosc, co do jego bezstronnosci podczas
(zat.nr 4.8 do IW [P | oceny.
WUP) Czlonek KOP zglasza informacje o zaistniatej
kolicznosci Pr dni 1 Zastgpey
pr dni z ramienia [P ZIT nie
| podpisuje Oswiad ia 0 bezstr Sci i
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zostaje wylaczony z prac KOP, co
3 v jest w protokol
Jezeli w trakcie oceny wniosku zaistniejg
| okoli Sci dniaj yt ie Cztonka
KOP z oceny danego wniosku, powinien je
1ezwlocznie zglosic Pr dni KOP i
wylaczy¢ si¢ z oceny wszystkich wnioskow w
ramach danego konkursu. Zaistnienie takiej
yuacji jest odnotowywane w protokole pracy
KOP.
W sytuadji, gdy Przewodni KOP /
Zastepca p dniczacego z ramienia [P ZIT
ierdz inne okoli sci mogace budzic
watpliwosci, co do bezstronnosci eksperta -
Czlonka KOP, moze on:
1) wylaczyc eksperta - Czionka KOP z
udzialu w wyborze projekiow, albo
2) ujawnic okoli Sci bud
watpliwosci, co do bezstronnosci eksperta
- Cztonka KOP i po zlozeniu przez niego
wyjasniei na piSmie nie wytaczac go z
|| - udziaty w wyhorze projektow.
4.11.5.4 Ocena zgodnosci ze strategia ZIT ROF dokonywana przez [P ZIT I
Przep dzenie | ia Cztonkéw do oceny Zastgpca Na pierwszym Podpisany przydziat Przydziat wnioskow | Zastgpca Pr 20 KOP z ramienia [P
danego wniosku na etapie oceny zgodnosci ze Pr dni KOP z | posiedzeniu KOP, na | wnioskéw o o dofinansowanie do | ZIT decyduje o sposobie L it
Staregia ZIT ROF. ramienia IP ZIT biezaco dofinansowanie do oceny oceny w wyniku L i yczy Cztonkow KOP z
w ramach etapow oceny w | przeprowadzonego P ZIT, ktorzy nie wylaczyli si¢ z prac KOP.
wyniku przep d 1 ia wramach | Ocena jednego wniosku dokonywana jest przez
losowania w ramach konkursu 2 cztonkow KOP wytonionych w ramach
konkursu Zespotu ds. oceny zgodnosci ze strategia ZIT
(zal.nr4.1cdo IW IP | ROF.
WUP)
L i toskow przep d. jestw
b i, co najmniej 3 Czlonkow KOP oraz
wob Sci zgh h obser ow, (jezeli
obserwatorzy zostali powotani i wyrazg taka
wolg oraz stawig si¢ w oznaczonym miejscu i
czasie).
W przypadku braku kontakiu z Cztonkiem
KOP z ramienia IP ZIT, niemoznosci oceny
ku, niepr pieniem do oceny wniosk
w czasie umoZliwiajjcym dokonanie oceny w |
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wymaczonym terminie (np. choroba, wypadek
itp.) lub wylaczeniem Cztonka KOP z ramienia
IP ZIT z udzialu w ocenie wnioskow, Zastgpeg

P dni KOP z jenia IP ZIT
losuje wniosek innemu Czionkowi KOP w

b ici, co najmniej 3 Cztonkow z rami
IP ZIT. Fakt ten ujety zostaje w protokole z
prac KOP.
W razie p by | i ioskow moze
by¢ przep d kilkukrotnie. DecyZja o

Ii it imie | ia, nalezy do

Zastepey Pr Jni KOP z ramienia IP
ZIT.
w uzasadmonych przypadhch Zastgpea,
Pr Koep z ia [P ZIT
moze odstap odl . Fakt odstapieni

od losowania jest kazdorazowo opisywany w
protokole prac KOP. Dotyczy to w
szczegolnoscl sytuaci, gdy Przez tego samego
Whioskodawce zostat ztozony wigeej niz jeden
wmosek w nnm:h danego konkursu. Wowczas
Y ioski tego Whnioskodawcy moga
zostaé przydziclone do oceny tym samym |
Cztonkom KOP z ramienia IP ZIT, ktorym
wyl pierwszy wniosck (ocena tzw.
pakictow) |

~

Przekazanie do IP ZIT niezbednych dok

Sek zKOP z

ramienia [P WUP

N;

dokumetow

Przekazanie do IP ZIT jednego egzemplarza
Dekl. ,"i swiadczen cztonko KOPz[P
ZIT, listy ob sci, dok ow z 1 i
oraz przel ie wersji elek ]
wruoskow Selm:tzxzom zIP ZIT (u

potwierdzeni )

~

Ocena zg Sci ze gia ZIT ROF zgodnie z

Cdlonkowie KOP 2

obomquqqcyml k:ytenaml (w tym proces

Zespotu ds. acery
dnosci ze S

uzyzkiwania wyjasnien od Wnioskodawcy)

Wypelnienie Karty oceny zgodnoscl ze strategia
ZIT ROF w odaiesieniu do wy
wniosku

ZITROF

Wypetniona Karta oceny

godnosci ze Strategia ZIT
ROF wniosku o '
dofinansowanie projektu
wspétfinansowanego ze
$rodkow EFS w ramach
RPO WP 2014-2020
podpisana przez Czlonka
KoP

Zastgpcea Pr z
|

Ocena zgodnosci ze Sirategia ZIT ROF

dokonywana jest pm:z czlonkow KOP z
ienia IP ZIT, za koordynacj¢ p w

tym utwmrdzeme lmrl oceny odpowlada

ia [P ZIT. |

Obstuga techniczna prowadzona przez [P ZlT |

Sekretarz KOP z ia [P ZIT przyg
Kmy oceny krytenow formalnych occny

ia ZIT ROF [
duﬁnansowame projekiu konkursowe
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wspolfinansowanego ze srodkdw EFS w
ramach RPO WP 2014-2020 oraz przckazuje
droga elektroniczng wnioski

t karty oceny whasciwym cztonkom KOP (e-
mail przesyla réwniez do wiadomesci
Sekretarza

z [P WUP).

Sek [P ZIT edpowiada za korespond
z Wnioskod: i w tym przesylanie pism
dot. koni Sci zlozeni, jasnien przez
Whrioskodawce.

W przypadku, gdy cztonek KOP stwierdzi, ze
k nie spetnia kéw formalnych

k zostaje zwrécony do p ]
weryfikacji formalnej — procedura 4.11.4.
W przypadku niespetnienia k!érEgOkolwiek
kryterium projekt zostaje ocuuony negalywme
W przypadku oczywistych omylek we wni
przejsé do procedury 4.11.4 Weryfikacja
warunkow formalaych pkt 3a.

w przypadku krylenow w knorych w definicji
iz d przez

w ocena sp
hytenum mozhwa ]m na podstawie waniosku o

oraz dodatl —plsemnych

tnkcle trwania oceny n;,odnoscn ze Smmg:q
yAvy ROF naplsemne wezwnme IOK- P ZIT,
p ajacych ich i (tub
iespeinienie) Faklwvlr-- ta do oceny
pelnienia kryterium wyjasniei przediozonych
przez Wniosk ¢ jest d y oraz
odnotowany w Karcie oceny zgodnoscnu

ia ZXT ROF wniosku o dofi i
projekiu wspoHi ze srodkow EFS
wmmachRPOWPZOM—ZOZO

Przyjecie od [P ZIT (za potwierdzeniem odbioru):

1) oryginalu listy ocenionych projektow, o ktorej
mowa w art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej

Sekretarz KOP

Potwicrdzenia odbior
dokumentow/
potwierdzenie przyjecia w
rejestrze przesiiek

I[P ZIT zatwierdza:

- Liste, o ktore) mowa w art. 45 ust. 6 ustawy
drozeniowej, ktora zawi ystki

projekty, kiore podlegaty ocenie na etapie

oceny 7odnosci ze Strategiy ZIT ROF wruz 2

124



2) oryginatu listy projekiow zakwalifike ych Pr dniczacy KOP wplywajacych pism wskazaniem wymku tej oceny
do etapu oceny formalno-merytorycanej, o ktorej skierowanych do {zweryfik y
mowa w art. 45 ust. 2 ustawy wdrozeniowej wnioskodawcow k:ytmow zgodnosci ze Strateg;q Z[T ROF)
oraz iem mozliwosci sk
3) oryginatéw kart oceny wniosku do etapu oceny formalno-
m B
#)jesti dotyczy - dok o erytoryczne
odbior /przekazanie wlasc:wydl dolmmcm.ow
cztonkom KOP - List¢ projekté kwalifike ych do
. . kolejnego etapu, o ktdrej mowa w art. 45 ust. 2
5) pism do wnioskod . ktore s3 wysyt ustawy wdrozeniowej - lista ta jest
rowniez do wiadomosci [P WUP (dot przekazywana przez IP ZIT do zamieszczenie
mfox.mujqcych o spelnieniu kryteriéw i na Portalu Funduszy Europejskich oraz do IZ |
pr ku do P ctapu aceny celem zami ia na stronie inter
albo o negatywnym wyniku) RPO WP 2014-2020 oraz do wiadomosci [P
WUP (w formie elektronicznej, w wersji
edytowalnej).
IP ZIT przygotowuje i przesyla
wmoskodawcom pisma mt'onnujqcych o
| spelni karyteriow i przek tosku do
| etapu oceny formalno- merytoreycznej albo o
negatywnym wyniku oceny. Zatacznikiem do
pisma jest tres¢/ kopia karty oceny.
Pisma parafuje Sek z ia [P ZIT
oraz ustgpm Przewodniczacego KOP z
ramienia IP ZIT a zatwierdza ososba decyzyjna
zIP ZIT.
Pisma przekazywane s3 do wiadomosci IP
WUP.
Kopie list i kart oceny przechowywane s3 w [P
ZIT.
4.11.5.5 Ocena formalno-merytoryczna
Zwotanie posiedzenia KOP dotyczacego oceny Pr dniczacy KOP Niezwt Pr d KOP zwotuje posied
1. formalno - merytorycznej Y temlin i miej! potk
Dysp zycja ustna wy 1 ZOWI Z
P wWup
125
Poinfi ystkich cztonkéw KOP oraz | Sekretarz KOP z Niezwh P d ystania e- Proces odbywa si¢ zgodnie z¢ schematem
obser Ow 0 migjscu i czasie p ia KOP ienia [P WUP maila czynnoscl powtarzalnej nr 2.
| z z ramienia [P WUP zapewnia obshuge
2 technicza KOP dot oceny formalno-
merytorycznej (w tym wyslae zaproszenia e-
mailem na posiedzenie, przygotowuje karty
oceny formalno-merytorycznej, listy obecnosci
e L) — —
Przep: dzenie 1 12 Czlonkéw do oceny Przewodniczacy KOP Na posiedzeniach Podpt przydziat Przydziat wniosko Pr dni KOP decyduje o sposobi
danego wniosku na etapie oceny formalno- KOP, na biczaco wnioskow o o dofi jiedo | | ia.
merytorycznej dofinansowanie do oceny oceny w wyniku
wramacheupowocenyw przep: d 20 L ie d y Cztonké KOP
wyniku przep 1 ia wamach | (| ikow [P WUP ek ow), ktorzy nie
losowania w ramach konkursu wylaczyll si¢ z prac KOP. Oocena jednego

w

konkursu

(zat. nr4.1cdo [W [P
WUP)

wniosku dokonywana jest przez 2 czionkow
KOP wylonionych w ramach Zespotu ds. oceny

fmnalno—metymrycznej

pr d jestna
posledzcmu KopP ' przez Plzewodmcnoego
KOP w ob Sci, co 3 Czlonko

KOP oraz w obecnosci ;giosmnych
obserwatorow, (jezeli obserwatorzy zostali
powotani i wyrazg taka wolg oraz stawig si¢ w

oznaczonym miejscu i czasie).
W przypadku braku kontaktu z Cztonkiem
Kop, nlunoznoscn oceny wniosku,

pieniem do oceny wniosk
umozllwqucym dokoname oceny w

(np. ch
np ) lub wqux:zemem Czlonka KOP z udzna{u
w ecenie wniokdw, Przewodniczacy KOP
losuje wmosek innemu Czonkowi KOP w
co naj 3j 3 Czlonkow KOP. Fakt

ten ujgty 2ostaje w protokolc z prac KOP.
W razic potrzeny losowania wnioskow
przeprowadzone moze byc hlkukmmle

niepr

w czasie

Decyzja o liwos ia,
nalezy do Ptz:wodmcueego KoP.

W uzasadnionych przypadkach
Plzcwodmaqcy KOP moze odstapic od

1 . Fakt odstapi od | ia jest

kazdorazowo opisywany w protokole prac
KOP. Dotyczy to w szczegdlnosci sytuaciji, gdy
przez tego samego Wnioskodawce zostat
ztozony wigce] niz jeden wniosek w ramach
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: = Wo ke wnioski

tego Wi y moga zostac przyd
tym samym Czlonkom KOP, ktorym
pierwszy wniosek (ocena tzw.
pakiotow).
Podplsame przez Cztonkow KOP quacych Czlonkowie KOP z Przed dok Wypet Deklaracj Wzor Karty oceny Deklaracja poufnosci Czionka KOP stanowi
IP WUP, ekspertow (jesli dotyczy) | Zespolu ds. oceny oceny wniosku poufnosci formalno- czgsé Karty oceny formalno-merytorycanej
4 deklamqn poufinosci w kartach oceny formatno- merytorycznej projektow koakursowych
merytorycznej projektow
(pracownicy, eksperci z konkursowych
ramienia [P WUP) (zal nr 4.2 do IW IP
WUP)
Dok ie oceny fi 1 ytorycznej zgadnie | Czlonkowie KOP & W przypadku, gdy w | Wypelniona Karta oceny Wzor Karty oceny Przeprowadzenie weryfikagjt formalno-
z obowigzujacymi kryteriami Zespotu ds. oceny ramach danego formalno-merytorycznej formalno- merytorycznej wniosku — sprawdzenie, czy
formalno- konkursu ocenie projektow konkursowych merytorycznej dany wniosek speinia:
Wypelnienie Karty oceny formatno-merytorycznej | merytorycznej formalno- podpisana przez Czionka projektow 1) kryteria ogolne formalae ZIT;
projektow konkursowych merytorycznej KopP konkursowych 2) kryteria specyficzne dostgpu (o ile
podlega: (zat. ar 4.2 do IW [P dotycezy);
WUP) 3) kryteria ogélne merytoryczne
nie wiecej niz 49 horyzontalae;
wnioskow FOK 4) kryteria ogolne merytoryczne
zobowigzana jest do punktowe dla projektow ZIT ROF;
dokonania oceny w 3) kryterium merytoryczne premiujace;
terminie nie 6) kryteria specyficzne premiujace (o ile
dhuzszym niz 60 dni dotyczy).
kalendarzowych od w przypadlm ody cztonek KOP slwu:rdu ze
dnia zatwierdzenia iosek nie spdmzl L
< listy projektow k zostaje ocony do p
% zakwalifikowanych weryfikacji formalnej — pmcedura 4114w
do etapu oceny przypadlm krytcnow w ktmych w definicji
formalno- iz dop i przez
merytorycznej kodawce wyjasnien
krywuum modlwz jesl na podsmwle wmosku o
0d 50 do 99 oraz d -p Y
waioskow - w wyjas 4o driel hw
terminie do 80 dni tmkue trwania oceny fmmalno—me:ytorycznq,
kalendarzowych od nap 10K, p
dnia zatwierdzenia ich spetnieni (lub niespelnienie). Fakt
listy projektow wykor ia do oceny sp ia kry
zakwalifikowanych ""' di h przez Wnioskodawce
do etapu oceny jest d y oraz od: yw
formalno- Karcie oceny fonnalno—merymrycmq
merytorycznej; Przed przystap do wypelniania czgsci B-
D KOFM, oceniajacy s3 zobowigzani do
0d 100 do 149 ap ia i z cata trescig wniosku o
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wanioskow - w
terminie do 110 dni
kalendarzowych od
dnia zatwierdzenia
listy projektow
zakwaliftkowanych
do etapu oceny
formalno-
merytorycznej

Powyzej 150
waioskow - w
terminie do 120 dni
kalendarzowych od
doia zatwierdzenia
listy projektow
zakwalifikowanych
do etapu oceny
formalno-
merytorycznej.

doﬁnansowame w celu zidentyfikowania
ia Wnioskodawcy do
b w odniesieniu do
zystlnch Iuytenow ktore moga podlegac
dazac do tego,
aby wezwanie to — co do zasady - bylo
wysylane jednokrotnie.
W symagji, kiedy pewne mescisloscn lub braki
zostaly pr przez 3jacego i
dostrzezone na dalszym etapie oceny, nie
wyklucza si¢ mozliwosci ponowm:gn wezwania

Whioskodawcy do zloz
(wylgcznie w odtuwemu do krylenow w

ku, do ktorych wnioskod nie byt
jeszcze proszony o wyjasmema)

W przypadku niesp olws el
kryterium - za wyjatkiem Inytenow
premiujacych - projekt zostaje oceniony
negatywnie i me podlega ocenie w zakresie
kolejnych ¢j grupy kryteriow. W tej sytacji
oceniajacy nie dokonuje dalszej oceny tego
watosku.

Konsel 52 doz h do projek

. . L

yjasaier mozebyc p
lub p ieni ku o dofi ie. W
takxm pxzypadku 0K wzywa Wmoskodawcq
do dp pop
zakres wymag:
petnieit na etapie

Waincknd:
W

yeh korekt i |
goGjacji - aile
zostak zap do

G W Pt Ini "

przypadkach tnienia lub

jektu (wylacznie w odniesieniu do
krylamw w ktérych w definicji wskazano, iz
dopuszczalne jest Zozenie przez
Whioskodawce wyjasnien w celu
potwierdzenia spetniania kryteri moze
dokonaé, za zgoda Wnioskod .
Kom-sja Oceny Projektow. Fakt'cn jest
y oraz od wKame
oceny formal ytorycznej ku. W
plzypadlm, hraku zgody na uzupelnmme lub
Wni d informuje
o !ym leme KOP na pismie. [0[( w trakcie
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W przypadku oczywistyck iosk
przcjsc do procedury 4114 Weryﬁkaqa
= formalnych pkt 3a.
Przyg; ie i przestanie do wnioskodawcy Cdonkowie KOP z Niezwtocznie Pismo parafowane przez - Sel 2z KOP odpowtedzialny jest za
i do przed: ienia wyjasnien w celu Zespotu ds. oceny Przewodniczacego KOP/ przysgs ie tresci ia na pod.
. d tnienia kryterium/ kryteriow lub | formalno- Zastgpog uwag dwéch czlonkow KOP i przekazanie do
. mfotmaql o poprawle wniosku przez KOP merytorycznej Przewodniczacego KOP wystania pisma.
Co do zasady wezwanie jest wysylane
Sekretarz KOP Jjednokrotnie.
7 Przyjecie wyjasnien od wnioskodawcy Kancelaria Niezwh Potwierdzenie przyjecia w
) rejestrze przesylek
wplywajjeych
Analiza wyjasnien od wnioskodawcy Czlonkowie KOP z Niezwi Ad ja na Karcie oceny | - Niedoch lubbmk-,,' Snien
8 Zespotu ds. oceny formalno -merytorycznej ‘Waioskod: kutk ¢ bedzie
. formalno- wniosku o dofinansowanie danego Iuytcnum za niespetnione i
merytorycznej projektu konkursowego odrzuceniem wniosku.
. RPO WP 2014-2020 ||
Pr Y80 1 i fc ji do Czonkowie KOP z Niezwh Potwierdzenie wystania W razie potrzeby zgodnie art. 453 ustawy
d. L tnienia lub Zespolu ds. oceny wdrozeniowej KOP moze dokomu:
poprawienia pl‘OjCklll przez KOP formalno- fnienia lub p
merylorycznej Proces odbywa SIg zgodmc ze schematem
czynnoscn powta:ulne] ar2 2
% Sekretarz KOP petnienia lub p projektu moina
dol 'uzgoda ioskodawcy. Brak
I sprzeciwu wnioskodawcy wyrazony w
okreslonym przez IOK terminie oznacza zgode
kodawcy na dok i pelnieni
wniosku.
[OK w trakcie uzupetniani jektu zap |
rowne traktowanie wmnslmdawoow
Uzupet lub pop! projek Czonkowie KOP z Niezwt Ad ja na wersjt
Zespohu ds. oceny papicrowej wniosku oraz
formalno- wskazanie odpowiedniej
merytorycznej informacji w Karcie oceny
formalno -merytorycznej
9. Selretarz KOP wiosku o dofinansowanic |
projektu konkursowego
RPO WP 2014-2020, | '
podpisana przez | |
Przewodniczacego KOP
10 Weryfikacja i zatwierdzenie wypelmone] Karty Pr dni Niezwh Zatwierd Karta oceny W przypadku stwierdzenia wypetnienia KOFM
oceny formalno-merytorycznej proj KOP/Zast¢pca formalno -mervtorycznej | w sposib nierzetelny, wadliwy, nicpetny lub
129
konkursowych Przewodniczacego whniosku o dofinansowanie niespojny Przewodniczacy KOP moze podjac
Kop projektu konkursowego decyzje o:
RPO WP 2014-2020, )] oceniu KOFM 1aj w
podpisana przez celu poprawy (ze wskazaniem, kiore
Przewodniczacego KOP elementy oceny zostaly uznane za
nierzetelne, wadliwe, niepetne lub niespojne
np. uzupehienia uzasadnienia oceny lub |
Zlozenia wyjasnien co do jej tresci);
2) w uzasadnionych plzypadkzch.
i iu KOFM i przek
do oceny innemu oc:majqcemu, wybmlemu
w drodze | p 9
przez Pr KOP wob
co najmniej 3 Cztonkow KOP;
3)  wuzasadnionych przypadkach, moze
skorygowac KOFM przekazane przez
eksperta w zakresie oczywistych omylek_
Korekta dok przez Pr dniczy
Komisji ma charak y w zak
sporzadzania odpowiedzi dla
Whioskodawcy.
Podsumowanie etapu oceny formalno- Sekretarz KOP meowana pl'ZeZ Wzor hsty projektow | Lista, o ktorej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy
merytorycznej na podstawie wypetnionych Kart za, Podpt przez h na ctapie drozeniowej zawi ystkie projekty,
oceny formalno -merytorycznej projektow Ptzewodmcz;ccgo KoP oceny formalno- ktore podlegaly ocenie formal ytoryczaej
konkursowych. lista ocenionych projektow, | merytorycznej wraz z wskazaniem wyniku tej oceny
o ktorej mowa w art. 45 (zat. ard.ado IW IP | (zweryfikowanych pod wzgledem spelnicitia
Przyg i spor ust. 6 ustawy WUP) kryteriéw formalno-merytorycznych) oraz
1 Przewodniczacy KOP wdrozeniowej oraz lista wskazaniem mozliwosci skierowania wniosku
1) listy ocenionych projekiow, o ktorej mowa w projektow Lista projektow do etapu oceny stopnia zgodnosci ze Strategia
art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej zakwalifikowanych do zakwalifikowanych ZIT ROF.
kolejnego etapu do etapu oceny
2) listy projektéw zakwalifikowanych do etapu stopnia zgodnosci ze
oceny stopnia zgodnosci ze Strategia ZIT ROF Strategia ZIT ROF
listy ocenionych projektow, o ktorej mowa w art. (zat. nr 4.16 do IW [P
45 ust. 2 ustawy wdrozeniowej WUP)
Zarwierdzenie Dyrektor Zatwierdzone przez Wzor listy projektow
. . Ew 5 S /Wicedyrektor ds. Dyrektora ocenionych na etapie
1) listy ocenionych pmeW’ o k?“"” fowa W gFl;P ! : WUP/Wicedyrektora ds. oceny fgrmaln:-mp
, art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej EFS merytorycznej
2) listy projektow zakwalifikowanych do etapu lista ocenionych projektow, SAZ:JP';.- 49ado WP
oceny stopnia zgodnosci ze Strategia ZIT ROF, o o kiorej mowa w art. 45
kiorej mowa w art. 45 ust. 2 ustawy wdrozeniowej ust. 6.ust_awy . . Lista projektow
wdrozeniowej orazlista |,y 2lifikowanych
projektow .
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zakwalifikowanych do do etapu oceny
kolejnego etapu stopaia zgodnosci ze
Strategig ZIT ROF
(zal. nr 4.16 do IW IP
wUP)
Zami ie na Portalu Fund pejskich | Redaktor naboru Niezwi Po P J ystania e~
listy projektow zakwalifik ych do etapu oceny zatwierdzeniu listy mail
stopnia zgodnosci ze Strategia ZIT ROF
Przek ie za poSredni Srodko Redaktor nabor/ Niezwit ie po P d: wyslania e-
! ikacji elek j listy projekté Sek 2 KOP/ zatwierdzeniu listy mail
zakwalifikowanych do etapu oceny stopnia N
15 | zgodnosdi ze Strategia ZIT ROF do IZ celem Osoba iz stanowislu
: - o - ds. nabosu i obstugi
na stronie ey RPO WP S
2014-2020. projektow RPO
Pr ie listy do widomosdi IP ZIT. WydziahiES/EL
Rej j toskow pop h fi inie w Osoba na stanowisku W terminie 5 dni Potwierdzenie w formie - Jezeh z przyczyn technicznych rejestracja w
SL2014 ds. naboru i obstugi roboczych od pliku pdf z SL2014 SL2014 nie jest mozliwa, rejestracja wniosku
14 projektow RPO zatwierdzenia listy, 0 za postedni SL2014 puyj
ktorej mowa w art. 45 iezwh ie po ustaniu przyczyn.
Wydziat PS/PL ust. 2 ustawy
Prazh ie niezwloczni ioskodawcy pi Sek KOP A Potwierdzenie wystania - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
informagji o spetnieniu kryteriow i przekazaniu czyanosci powtarzalaej ar 2.
is wniosku do etapu oceny stopnia zgodnosci ze
Strategia ZIT ROF albo o negatywnym wyniku
oceny, zalacznikiem do pism jest
tresé/kopia Karty oceny formalno-merytorycznej.
Przel ie pism do widomosci IP ZIT.
4.11.5.6 Ocena stopnia zgodnosci ze Strategia ZIT ROF
Zwolanie posiedzenie KOP dot. oceny stopnia Przewodniczacy KOP Niezwiocznie Pc d KOP tuje posied.
il 2godnosci ze Strategia ZIT RQF Y termin i miej potkani
Dyspozycja usina wydana sekretarzowi z
| ienia [P WUP.
2 Poinfc i ystkich cztonkéw KOP oraz Sekretarz KOP z Niezwlocznie Wystanie e-maila Proces odbywa si¢ zgodnie ze sch
obserwatoréw o miejscu i czasie posiedzenia KOP aenia [P WUP Potwierdzenie wystania czynnosci powtarzalnej nr 2.
Opcjonalnie przep dzenie & i Zastgpca Posiedzenie KOP Co do zasady cztonkowie KOP wyl i do
Czonkow do oceny danego wniosku na etapie Przewodniczacy KOP z oceny poszczegolnych wnioskow na etapie
3 oceny stopnia zgodnosci ze Staregia ZIT ROF ramienia IP ZIT oceny zgodnosdi ze Staregia ZIT ROF
kontynuujg ich ocene na etapie aceny stopnia
zgodnosci ze Strategia ZIT ROF. Ocena
jedneio waiosku dokonywana jest przez 2
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cztonkéw KOP wytonionych w ramach
Zespolu ds. oceny stopnia zgodnosci ze
Strategig ZIT ROF
W przypadku braku mozliwosci oceny przez
tonkow KOP wyl ych do oceny na
etapie oceny zgodnosci ze Strategia ZIT ROF,
Zastepca Przewodniczacego dokonuje
dodatkowego | ia czionkow (pezy
zachowaniu zasad losowania)
4 Przekazanie do [P ZIT listy obecnosci Sekretarz KOP z Podpisywane s3 2 egzemplarze listy
ienia [P WUP
Ocena stopnia zgodnosci ze strategia ZIT ROF Czlonkowie KOP Zgodnie z terminam: | Wypetniona Karta oceny Ocena stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT ROF
godnie z obowiazuj 1 krytesiami (w tym Zespotu ds. oceny wskazanymi w IW I[P | stopnia zgodnosci ze dokonywana jest przez cztonkow KOP z
proces uzyzkiwania wyjasnien od Waioskodawcy) | stopnia zgodnosci ze ZIT Strategia ZIT ROF ienia [P ZIT, za koordynacj¢ p w
Strategia ZIT ROF wniosku o dofinansowanie ym ierdzenie kart oceny odpowiad:
Wypetnienie Karty oceny stopnia zgodnosci ze [{" icy, eksperci 2 projektu Zastgpea P dni z ramienia [P ZIT.
Strategia ZIT ROF ramienia [P ZIT) wspotfinansowanego ze Sek [P ZIT odpowiada 2a k pondenc;)
srodkow EFS w ramach z Wnioskod i w tym przesylanie pism
RPO WP 2014-2020 dot. koni sci ziozenia wyjasnien przez
Whioskodawce.
Obstuga techniczna prowadzona jest przez [P
ZIT. Sekretarz KOP z ramienia IP ZIT
przygotowuje Karty oceny kryteriow
merytorycznych punktowych w zakresie oceny
stopnia zgodnosci ze Strategia ZIT ROF
s ko 0 dofi ie projel

konk e

G4 L "o e
Srodkow EFS dla dziatania 7.7/8.7/8.8/89 w
ramach RPO WP 2014-2020 oraz przekazuje
droga elektroniczng karty oceny wlasciwym
czionkom KOP z ramienia IP ZIT.
W przypadk 1 ia innego
KOP zramienia IP ZIT- przekazuje mu
rowniez wiosek
(e-mail przesyta do wiadomosci Sekretarza
z [P WUP).

W preypadcu, gdy calonek KOP stwierdzi, ze
iosek nie spetnia kow fc dnych
k zostaje y do p 7]

weryfikacji formalnej — procedura 4.3.1.
W nr P RO

 PTZYPp B

P
kryterium projekt 2o0stdje oceniony negatywnie.
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"J“.lr L - ylek we wniosk

przejsc do pmcedury 4. 5 Weryﬁkac]a
wamunkéw formatnych pkt 3a.

w plzypadlm hytenow w ktorych w definicji

iz dop 2 przez
& od PP na spelnieni
krylenum mozllwa jest na podstawne wnlosku o
Jodark -
oraz p! y
oo d el hw

pil Y
trakcie trwania oceny zgodnosci ze Strategia
ZIT ROF na plscmne wezwame IOK- IP ZIT,
jjacych ich i (lub
mespehueme) Fakt wykorzysmma do oceny
petnieaia kryterium wyjanica przedioz

Wi Aok

przez W ¢ jest y ‘oraz
odnotowany w Karcie oceny stopnia zgodnosci
ze Smgm er ROF wniosku o

wspotfi

ze Srodkow EFS w mnach RPO WP 20[4—
2020

Przyjecie z IP ZIT (za p dzent dbioru) Kancerlari Potwierdzenia odbioru [P ZIT zatwierdza:
dokumentow/potwierdzeni - Listg, o ktorej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy
1) oryginatu listy ocenionych projektow, o ktorej Sekretarz KOP e przyjecia w rejestrze drozeniowej, ktora zawi ystki
mowa w art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej przesytek wptywajacych | projekty, ktore podlegaly ocenie na etapie
Przewodniczacy KOP pism skierowanych do oceny stopnia zgodnosci ze Strategia ZIT ROF
2) oryginaléw kart oceny wnioskodawcow wraz z wskazaniem wyniku te] oceny
o (zweryfikowanych pod foi
3) jesli dotyczy - dok p dzaj kryteriow stopnia zgodnoscl ze Slratcgq It
odbidr /przekazanie wiasciwych dok ROF).
cztonkom KOP
® ZlT przygoxowuje i pmsyla
6 4) pism do kodawcow, kiore sg wysyt pisma informujace o
éwmiez do wiad i WUP (informujacych o spetnieniu kryteridw albo o negatywnym
spetnieniu kryteriéw albo o negatywnym wyniku oceny. Zatacznikiem do pisma jest
wyniku oceny) tresc/ kopla karty oceny.
Pisma p i zz ia IP ZIT
oraz zastepca Przewodniczacego KOP z
ja [P ZIT a d osoba decyzyj
zIP ZIT.
Pisma przekazywane s3 do wiadomosci [P
WUP.
Kopie list i kart oceny przechowywane s3 w I[P
ZIT.
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4.11.5.7 Negocjacje
Pr ie i sp dzenie listy projel S z zramienia [P | Niezwt flarafs Sekretarza i podpis | Lista projektow Lista pmjehow skierowanych do etapu
zakwalifik ych do etapu negocjacji, o ktorej WwUpP Przewodniczacy/Zastepca zakwalifike ny h gocjac lana jest z ele i
mowa w art. 45 ust. 2 ustawy wdrozeniowej Przewodniczacego KOP na | do etapu d lokacji, na pod: liczby
Przewodniczacy/Zastep liscie (zal.nr 4.16 do lW w punktow przyznanych za speinianie kryteriow
ca Przewodniczacego WUP) merytorycznych punktowych w zakresie oceny
KOP z ramienia [P stopnia zgodnosci ze Sxmteg;q Zr ROF oraz —
wuP Inie w dalszej kolej -p
przyznanych za krytetia oceniane na etapie
oceny formalao-merytorycznej.
1
W przypadku, gdy na liscie znajduje si¢ dwa
{ub wigcej projektow o rownej liczbie punktow
przyznanych za speinianie kryteriow
merytorycznych punktowych w zakresie oceny
stopnia zgodnosci ze Strategia ZIT ROF
wyzsze migjsce na liscie i
otrzymuje ten, kiory uzyskat kolc;no wyum
liczb¢ punktow za spetnianie kryteriow
ocenianych na etapie oceny formalao —
- . _ | metytorycznej
Zarwierdzenie listy projek zakwalifik ych | Dyrek Niezwh Zatwierd: przez Lista projektow
do etapu negocjacji WUP/Wicedyrektor ds. Dyrektora zakwalifikowanych
EFS WUP/Wicedyrektora ds. do etapu negocjacii
EFS (zal. nr4.16 do IW P
lista projekiow * UE)
zakwalifikowanych do
etapu negociacji
Z na Portalu Fund Europejskich | Redaktor naboru Niezwiocmie po Potwierdzenie wystania e-
3. listy projel kwalifike h do etapu zatwierdzeniu listy mail
negocjacji
Przel ie za posredni srodko Redaktor naboru/ Niezwtocznie po Potwierdzenic wystania e-
L kacji elek j listy projek Sek KOP/ zatwierdzeniu listy mail
zakwalifil h do ctapu neg jacji do IZ Osoba na stanowisku
4 celem i na stronie i 3 RPO | ds. naboru i obstugi
WP 2014-2020 oraz do wiadomosci [P ZlT projektow RPO
Wydzat PS/PI
s Identyfikacja koni Sci przep d. Sek zKOP i Niezwtocznie Wpis na Karcie P WUP dokonuje identyfikacji |
negocjacji Czlonek KOP (z I? skierowania projektu do przeprowadzenia negocjacji lub mozliwosci
neiociucji/ do | skierowania prujektu do dofinansowania (bez |
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wuUP)

Wskazany przez
Przewodniczacego/

Przewodniczacego
KOP

dofinansowania

Podpisana przez
Przewodniczacego KOP

. lrmnhusm.

negocjacji) wirod projektow, ktdre uzyskaly
najlepsza ocene, poczynajac od tych, kidre
otrzymaly najwyzsz3 liczb¢ punktow na etapie
oceny stopnia zgodnoscn ze Snamgxq ZlT ROF
omz- lnie w d:lszej kol -

przyznanych za kryteria iane ni
etaple oceny formalno-merytorycznej i moga
uzyskaé miejsce na liscie, o ktorej mowa w art.
46 ust. 3 ustawy.

N Ty " -

-50C)ac)C przep sgw
do projektow, ktore spels
kryteria wyboru projekto
weryﬁkowanc na wczesniejszych empach |
oceny (spek In'ytenow h nie
jest wy ) z zastr Ze 1
prowadzane s3 do wyczerpania kwoty

j na

9 Py

. -
Yy

Wzor Karty skierowania projektu do
-acii/ do dofi - -

zatacznik do Regulaminu pracy KOP.

Przyjecie z [P ZIT kart sk

Sek KOP z 1P

ia oraz

proj

negocjacyjnego [OK ([P ZIT)

Potwicrd renie adhi

P

dokumentow

i Zl'l' przygowwnqe kany sluemwama

zakrcste krytmow wayﬁkowanych przez P
ZIT (doty na
llscm pm]elnow mkwahﬁkowanych do etapu
negocjacji).

Dok wypelnia Sek oraz czionel
KOP z ramienia [P ZIT wskazany przez.
Zastepcg P dniczacego KOP z ia [P
ZIT, podpisuje Zastepcy Przewodni 2
KOP £ ramienia [P ZIT.

W przypadku, gdy ZIT uczestniczy w

gocjacyinego (w zakresie el 6w, kiore
wymagaja poprawy lub uzupetnienia,
dotyczacych kryteriow weryfikowanych przez
[P ZIT np. w zwigzku z wyjasnieniami). Na
dokumencie podpls sktada Cztonek KOP oraz
Zastepca Pr i KOP z ramienia IP
FALY

135

P ZIT przekazuje do I[P WUP (za
potwierdzeniem odbioru) oryginaty oraz wersje
elektroniczne, edytow;lne

- kart ska iektu do B ; , ;

dofinansowania w zakresie kryteriow
weryfikowanych przez IP ZIT oraz

Pr

(P WUP)

yjnego [OK

Czlonek KOP

Wskazany przez
Przewodniczacego!
Zastepeg
Przewodniczacego
KOP

Przewodniczacy/

Przewodniczacego
KOP

) EprY

10K podpisan: piéez”
czionka KOP i
Przewodniczacego/
Zastgpog
Przewodniczacego KOP

- opcjonlnie - stanowiska nezocjacyjnego.

w nkn-sle kryteriow weryﬁknwanych przez IP

WUP, przez P /

Zastgpce Przewodniczacego KOP - Cz{onek

KOP okresla stanowisko negocjacyjne -
""luh polnie z osoba

/osobami 1, ktdre zawiera m.in:

a) warunki odnosqce si¢ do kryteriow
negocjacyjnych, ktore musi spetnic
pmjch. aby mdc otrzymaé

oraz
Whioskodawcy do odpowiednieg:
skorygowania pmjekm lub wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych wniosku o
dofinansowanie projektu.

b) wezwanie Wnioskodawcy do

dpowiedniego skorygowania wniosku o

daf, jie projektu w zak

e | z b
na etapie oceny formalno-merytorycznej.
¢) wezwanie Wnioskodawcy do
odpowledmeco skorygowama wmosku [}

poprawienia oczymsmj omyllcn prm IOK
i/lub poprawy projekin w czesci
dotyczycej spetniania krytenéw wyboru
projektow przez KOP (art. 45 ust. 3
ustawy).
W procesie ustalania warunkow
negocjacyjnych moze brac udziat takze
Pmewodmczqcy KOP/ Zastepca
Pr 3 KOP, wskazuj I

dodatkowe kwestie zwigzane z oceng kryteriow
wyboru projektow.

gocjacje moga by¢ prowadzone przez

ikow [OK powot h do skladu KOP,
mnych niz pmcowmcy/ ekspeml ktorzy
dokonywali (iceny a0 rojekmu.
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Wzor iska negocjacyjnego IOK
zalacenik do Regul pracy KOP.
Przyg: i pismz informujacego o mozliwosci | Cztonek KOP, Niezwlocznie Pismo parafowane przez - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
podjeci jacji przez Wnioskodaweg wraz ze | pracownik IP WUP Przewodniczacego KOP/ czynnosci powtarzalnej nr 2.
kazani gocjacji isk Zastgpee e o
socjacyjne 10K (uwzgledniaja isk Przewodniczacego KOP Bocjacje obejmuja wylacznic ele
negocjacyjne IP WUP i jesli dotyczy rowniez [P | Sekretarz KOP e eyt w gogjacyjaym [OK.
8 ZIT) i/lub wezwamem'do pmslamt zenic wystania) Whioskod jest zobowigzany w terminie
"“"w_ ' Xu wraz z p em termi wskaunym w piSmie [0[( plzedsrawnc
(nic k Y mz 5 dni ych na odp: ) Pr dni / p i swo;e socjacyj
Zastgpca i jacyjne Waioskodawcy)
Przewodniczacego i/lub przestac skorygowany wniosek
KOopP
Przyjecie pi iska negocjacyjneg K laria WUP Na biezaco Potwierdzenie przyjecia - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
wnioskodawcy pisma w rejestrze przesytek czynnosci powtarzalnej ar 1.
wplywajacych
Niedoch lub bmk sk
0 gocjacyjnego Waiosk Kowas
bq;due uznamem danego krytenum za
w przypadku, gdy Wnioskodawca odstgpuje od
gocjac] to, ze negocjacje koncza si¢
wynikiem negatywnym.
Anal ka negocjacyjes Calonek/ Cztonk Niczwloczniepo | Stanowisko negocjacyine | - Vegocjacje moga by p
wnioskodawcy KopP otrzymaniu pracownikow [P WUP oraz IP Z{T powolanych
wiadomosci o do sktadu KOP, innych niz pracownicy
Sekretarz KOP podjeciu negocjacyi leksperci, ktorzy dokonywali oceny tego
10 projektu.
Przewodniczacy/
Zastgpca
Przewodniczacego
Kop
Przek ie do [P ZIT iska negocjacyjnego | Sek zKOP, Niezwlocznie po P dzenie wystania W przypadku udziatu IP ZIT w ncgoqacjach P
wnioskodawcy otrzymaniu WUP przekazuje do IP ZIT odpowiedz od
Kanlcelaria wiadomosci o Whnioskodawcy (kopia pisma od
podjeciu negocjacji Whaioskodawcy).
1 IP ZIT dokonuje analizy stanowiska
przekazuje za potwierdzeni dbioru swoje
stanowisko do [P WUP.
Stanowisko podpisuje Czlonek KOP oraz
Zastepea Pr dniczacego KOP z ramienia [P
137
ZIT oraz przesyla wersjg edytowalng
Przyjecie ustalen od [P ZIT - Kanlcelaria Niezwioczni Potwierd: dbi
dokumentow/potwierdzeni
12 € przyjecia w rejestrze
przesytek wplywajacych
pism skierowanych do
wnaioskodawcow
Przy i 0 iska [0K Sekretarz KOP Niezwlocmie | W przypadku, gdy IP WUP i IP ZIT akceptuje
(ustalenia [P WUP 1 IPZlT) przed i isk Jacyj
Przewodniczacy/ wnioskodawcy — przejs¢ do pkt. 6 procedury
Zastepca 4.115.7a
Przewodniczacego
Kor w przypadku, gdy IP WUP lub [P ZIT nie
1 . P ol
k y (w calosci lub
13 w czescl) lub Wmoskodawca me odniost si¢ do
jacyjeego IOK, Pr
KOPIZastepca Pr dni ienia [P
wWuUP podejmuje decyzlt; dotyach nybu
p jacy na
isk jacyj dot. wyb
trybu — pisanny [procedum 4.1 1.5.7a] lusmy
[procedura 4.11.5.7b). Mozliwa jest zmiana
o trybu nzzicjacji w toku ich prowadzenia
4.11.5.7a Negocjacje pisemne
Wystanie do wnioskodawcy odpowiedzi Sekretarz KOP Na bieza Potwierdzenie wystania - | Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
uwzgledniajacej ustalenia IP WUP oraz jesli | czynnosci powtarzalnej nr 2.
dotyczy I[P ZIT dot. stanowiska negocjacyjnego
whioskodawcy Sekretarz KOP przesyla, na podstawie
Przewodniczacy/ dokumentacji opm:owanej przez osobc/y
1. Zastgpea dop jio [P
Przewodniczacego WUP i IP T odpomedz IOK w spmwne
Kop gocjacyjnego Wi Y
Wraz z wezwamem do przckmma
pop 20 wniosku 1 O$wiadczenia o
I dzeniu do wniosku zmian innych niz
e prrez [OK, (jeshi doivezy)
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Przyjecie stanowiska negocjacyjnego Kancetaria WUP Niezwhocznil Potwierdzenie przyjgcia w Proces odbywa sie zgoSinie 2e schematem
wnioskedawcy rejestrze przesytek czynnosci powtarzalnej nr 1.
5 wplywajacych
Analiza stanowiska riegocjacyjnego Czlonek/ Czlonl Niezwh S ko negocjacy]
waioskodawcy KoP
Sekretarz KOP
r Przewodniczacy/
Zastgpca
Przewodniczacego
Koe
Przekazanie do IP ZIT isk gocjacyjoeg Sek zKOP, Niezwh i Potwierd wystania W przypadku udziatu IP ZIT w negocjar.jad\ »
wnioskodawcy WUP przekazuje do IP ZIT odpowiedz od
Kalcetana Whioskodawcy (kopie pisma od
Whioskodawcy).
a P ZIT dokonuje analizy stanowiska
!t".,., i za potwierdzeni dbioru swoje
stanowisko do IP WUP.
Stanowisko podplsuje Czonek KOP oraz
Zastgpea Pr d 20 KOP z ramienia P
ZIT oraz przesvia wersje edytiwalng
Przyjecic ustaled od IP ZIT i pod Sel Kop = Uzgodnione stanowisko o
gocjacji (przyg dni negocjacyjne Jeicli P ZIT uczsnu'.czyl w negocjacjach na
stanowiska negocjacyjnego 10K) Przewodniczacy/ i gocjacyjnym lub
Zasigpca pmtokole z negocjacji podpis sktada zastgpca
5 Uzyskanie ak ji (podpisu) na uzgodni Pr dni B Pr KOP ¢ ramienia [P ZIT
sunounsku neoocjacy]nym od Zastgpcy KOP
Pr <0 KOP z ramienia [P ZIT
Wyslame do wmoskodawcy pisma Sekretarz KOP W przypadku, gdy w | Potwierdzenie wystania Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
gocjacje -wraz z ramach danego czynnosci powtarzalnej or 2.
6 do pmslama skorygowanego wniosku i i konkursu ocenie
iu do k podlega:
zmnan lmjlych mnzl e\nrskamm.: p;:zezp;?;( (t.) ile e wigoej niz 49
139
whniosku) waioskow IOK
zobowiazana jest do
Pismo przekazywane jest do wiad sci IP ZIT dokonania negocjacji
w terminie nie
diuzszym niz 40 dni
od dnia zatwierdzenia
listy projektow
zakwalifikowanych
do etapu negodjacji;
0d 50 do 149
wnioskéw IOK
2obowigzana jest do
dokonania negocjacji
w terminie do 50 dni
od dnia zatwierdzema
listy projektow
zakwalifikowanych
do etapu negocjacji;
0Od 150 wanioskow
IOK zobowiazana jest
do dokonama
negocjacji w terminie
do 60 dni od dnia
zatwierdzenia listy
projektow
zakwalifikowanych
do etapu negocjacji;
Przyjecie skorygowanego wniosku o Kancelana WUP Niezwt Potwierdzenie przyjecia w Whniosek jest sktadany przez wnioskodawce w
dofinansowanie rejestrze przesylek dpowiedzi na isk jacyjne WUP
wptywajacych lub po zakon iu negocjacji na i
WUP - w terminie wyznaczonym przez [P
7 WUP (nie krotszym mz 5 dni roboczych od
dnia otrzymania pisma przez wnioskodawcg).
Fortnsons iosku o dofi -
iu [OK, skutk dezn:
uznamﬁn danego kryterium za niespelnione 1
odrzuceniem waiosku.
Weryfikacja czy wniosek zostat przestany w LSL. | Osoba na isk Niezwl Jezeli z przyczyn technicznych pobranie
ds. naboru i obshugg wniosku w LSI nie jest mozliwe - weryfikacja
s Jesli zachodzi & $¢ pobrania wriosk proj RPO wylacznie wersji papierowej waiosku.
zgodnie x instrukga.
Wydziat PS/PL
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Weryfikacja skorygowanego woiosku o Czonek KOP Niezwtoczni Padpi Karta Weryﬁkacjl spelmama kryteriow
dofinansowanie w oparciu o Karte weryfikacji wskazany przez weryfikacji spelniania je dwoch cztonkd
spelniania kryteriow negocjacyjnych Prezewodniczacego/ kryteriow negocjacyjnych KOP z [P WUP wskazanych przez
zastepcg przez czonkow KOP Prxwodmczqcegol Zastgpcg
Przewodniczacego Pr 20 KOP z ia WUP.
KOP
‘ Przed przystapieniem do oceny kazd
9 wmosku Cz!onek KOP podplsu]e deldamq;
ob
stanowxqoe czesé Karty weryfikacji speiniania
kryteriow negocjacyjnych.
Jezeli wniosek jest poprawiony lub
uzupetniony kazda kolejna oceng wniosku (w
przypadku poprawy) przeprowadza sig na
nowej Karcie weryfikacji spetniania kryteriow
newocjacyjnych.
Przekazanie do IP ZIT kopii skorygowanego Sekretarz KOP Niezwh P dzenie wystania W przypadku udziatu IP ZIT w negocjacjach
wniosku weryﬁkaql spelmama kryterium
pn... ty sie
zytywnym dokonuje dwoch czlonkow KOoP
10 z IP ZIT wskazanych przez Zastgpce
Przewodniczacego KOP z ramienia IP ZIT.
)i WUP przekazu;e do [P yAyN skorygowzny
iosek (za p
Przyjecie od IP ZIT km spelmama przez pro;ekt Kancelaria WUP : mie po Po przyjecia w W przypadiu udziatu [P ZIT w negocjacjach —
kryteriow negocj ych przyss h przez zakonczeniu rejestrze przesytek = ZIT ‘az ik
. cztonkow KOP z mmwma IP ZIT weryfikacji wniosku wptywajacych pn przet "Je :vam mggm' kryterium
| 3 b
P°ZYWW“Ym -
P ZIT pmkmj(: o:ygmaly kart oraz wersj¢
| 1 elektroniczng (edy
Zatwierdzenie Kart weryfikacji spels Pr dni / Niezwiocznie po Zatwierd przez
kryteriow negogjacyjnych przygotowanych przez Zastgpca kon i Pr dni KoP
12 P WUp Przewodniczacego weryfikacji woiosku | Karta weryﬁkaql
Kop spelniania kryteriow
negocjacyjnych
Posumowanie weryfikacji kryteriow Sekretarz KOP Niezwt i Potwierdzenie wystania | Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
3 dokonywanych przez IP WUP (oraz i [P ZIT jesli Przewodniczacy/ czyano$ci powtarzalnej ar 2.
dotyczy) Zastgpca
Przewodniczacego W przypadku koniecznosci poprawy lub
Jesli skorvgowany wniosek zostat sporzadzony w uzupetienia wniosku o dofi ia, jest on
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sposob wadliwy lub dokonano w nim zmian w KOoP odsylany do wnioskodawcy w LSL
zakresie innym, niz byto to dopuszczone,
przekazanic Wnioskodawcy pisma dot.
mozliwosci uzupetnienia/poprawienia Karta stanowi zatgcznik do pisma.
skorygowanego wniosku (w czasie nie krotszym
niz 5 dni roboczych od dnia otrzy ia pisma
przez wnioskodawcg)
Dopuszcza si¢ mozliwosé dwukrotnego wystania
do wnioskowany pisma o mozliwosci
uzupetnienia/poprawienia skorygowanego
wniosku
W przypadku poprawy wniosku przyjecie Kancelaria WUP Na biezy P ie przyjecia w Praces odbywa sig zgodnie ze schematem
skorygowancgo wniosku o dofinansowanie wraz z rejestrze przesytek czynnosci powtarzalnej nr L.
QOswiadczeniem o niewprowadzeniu do wnios} wplywajacych
zmian innych niz wskazane przez IOK Poprawiony lub uzupelniony wniosek jest
kiadany przez kodawce w terminie
14 wyznaczonym przez [P WUP.
Kazda kolejna oceng wniosku przeprowadza sig
na nowej Karcie weryfikacji spetntania
kryteriéw negogjacyjnych.
Powtarzyc proces weryfikacji wniosku. |
4.11.5.7b Negocjacje ustne
Umoéwienie stron na spotkanie negocjacyjne, Czlonek /Sek z KOP i i Potwierdzenie wysk Proces odbywa st¢ zgodnie ze schematem
wystanie do wrioskodawcy pisma z inft ja 0 czyanosci powtarzalngj nr 2.
y ym terminie spotkania w siedzibie WUP

Jezeli [P ZIT uczestniczy w negocjacjach jest

Dop si¢ dodat} przestane Hl
skanu pisma 1 nawigzanie kontaktu

telefoniczm<go z wai dawcg
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Przep d gocjacji ych Czlonek/ Czlonk w Podp przez - Protokét sporzadza i podpisuje Sekm.tzrz KOP,
KOP 1! L Pr dni 20 KOP Czonek KOP, zatwierdza Przewodniczacy KOP.
2 kodawca protokét z nesocjaci
Sekretarz KOP Jezeli IP ZIT uczestniczy w negoqaqach
2 s d kolu ze spot kot podpisuje zastgpca Pr d g
negocjacyjnego ) Przewodniczacy/ KOP z ramienia IP ZIT.
Zastgpca, Niezwiocznee
Przewodniczacego KOP
Przek Waioskodawcy protokolu z negocjacy Sek KoP W przypadkn, gdy Potwierdzenie wystania Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
w ramach danego czynnoéci powtarzalng or 2.
konkursu ocenie
podiega: W przypadku negocjacji ustnych
W przypadku uzgodnienia wspélnego
nie wigcej niz 49 stanowiska negocjacyjnego —
wnioskéow 10K Wyslame do wmoskodawcy pisma
zobowigzana jest do gocjacje ustne. W pismie
dokonania wsluzywane j&st wezwanie do przestania
negocjacji w slmrygowanago wniosku i Oswiadczenia o
terminie nie do wniosku zmian innych niz
dtuzszym niz 40 doi wskazane przez IOK (o ile wnioskodawca nie
od dnia przekazal juz poprawionego wriosku)
zatwierdzenia listy Protokét z negocjacji jest wysytany, jako
projektow zalacznik do pisma.
zakwalifikowanych Nastepnie przejsé do punktu 7 procedury
do etapu negocjacji; 41157
Bl
Od 50 do 149
wnioskow IOK Protokét moze zostac pruekazany ososbisaie
zobowigzana jest do ioskod dbi
dokonania mezzlezme od lego fakin wmoskndawca
negocjacjii w ymuje pismo z do
terminie do 50 dni wniosku.
od dnia
zatwierdzenia listy W pezypadku keniecznosci dalszych negocjacji
projektow przejsé do pkt. t
zakwalifikowanych lub w przypadku zmiany trybu prowadzenia
do etapu negocjacji; negocjacji przejsé do pkt. 1 Procedury 4 11.5.7a.
0d 150 wnioskow
IOK zobowigzana
jest do dokonania
negocjacji w
terminie do 60 dni
od dnia
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zatwierdzenia listy
projektow
zakwalifikowanych
do etapu negocjacyi;
4.11.6 Rozstrzyguigcie konkursu
S Ve sobawykossjzca | Termin
Sporzadzenie listy i h projektow, o kiorej Sekretarz KOP Po zakonczeniu Lista parafowana przez Wzor listy
mowa w arl. 45 ust. 6 ustawy wdmzcmowq : etapu negocjacji sekretarza, ocenionych projektow
;rbcwodmczqcyl Przewodniczacego KOP
astepaa oraz Dyrektora (zal. nr 4.17 do [W IP
Praewodniczacego KOP WUPWicedyrektorads. | WUP)
Dyrektor EFS
WUP/Wicedyrektor ds.
EFS
Przel ie listy ych projekiow, o kiorej Sekretarz KOP Niczwh P d; yst
2 mowa w art. 45 usL. 6 ustawy wdmzemowej do IP
r
Przy]qmc z [P ZIT pisma z mﬁ)rmaqq o Kancelaria Niezwioczni Potwierdzenie przyjgcia w P ZIT przekazuje kopig Uchwaly Zarzadu
dzeniu Listy ionych projektéw o ktorej rejestrze przesytek Stowarzyszenia ROF potwierdzona za zgodnosé z
3 | mowa wart 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej przez wplywajacych oryginatem oraz oryginat Listy ocenionych
P ZIT wraz z kopia Uchwaly Zarzadu projektow o ktorej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy
Stowarzyszenia ROF. wdrozeniowej
Zatwierdzenie listy ionych projektow, o ktorej | Dyrektor Niezwlocznie Lista podpisana przez 10K rozstrzyga konkurs zatwierdzajac listg, o
mowa w art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej WUP/Wicedyrektor ds. Dyrektora kiorej mowa w art. 45 ust 6 ustawy wdrozeniowej
EFS WUP/Wicedyrektora ds.
4 EFS Rozsuzygmeue konkursu Jest réwnoznaczae z
j oceny oraz
podj dechJ- w yboru do
dofi 1a z zach zasady
przejrzysioici prowadzenia konkursu i rowneg
5 Przyjecie z [P ZIT opisu dziatan reali ych K {. Po rozstrzygnigciu Potwierdzenie przyjecia w I[P ZIT przygotowuje opis dziatan, ktory stanowi
przez IP ZIT, ktory stanowic bedzie el konkursu, fejestrze przesviek __| zataeznik do protokotu z prac KOP.
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protokotu z prac KOP niezwlocznie po wplywajacych
zakonczeniu oceay Dokument jest parafowany przez Sekrewza Kop
wszystkich z ramienia [P ZIT i Zastgpce Pr 2L
wnioskow KOP z ramienia IP ZIT i podpisany przez
Dyrekiora Biura
Przygotowanie protokolu z pnc KOP z Sekretarz KOP Po rozstrzygnigciu | Podpis sekretarza i Protokol KOP sporzadzany j jcst zgodme z
lednieniem tresci pr h przez [P ZIT . konkursu, Przewodniczacego KOP 1 KOP po zal oceny
;rz:wodmcu;cyl niezwtocznie po na protokole z prac KOP kich i h w odpowiedz
6 stepea zakonczeniu oceny na dany konkurs podl: qcych oraz (jesll
Przewodniczacego KOP wszystkich dotyczy) po uwzglgdx:a’ym srodku
| wnioskow odwotawczym.
1
i Sporzadzane 542 eazemplarze protokotu.
; Przel ie finalnej wersji protokotu z prac KOP Sekretarz KOP Niezwh Py d yst
do IP ZIT celem uzyskania podpisu
Przyjecie z IP ZIT protokotu z prac KOP Kancelaria Niezwh Potwierdzenie przyjgcia w Protokot z prac KOP podpisany jest przez
8 podpisanego przez Zastgpeg przewodniczacego rejestrze przesytek Sekretarza z ramienia IP ZIT i przez Zastgpce
KOP oraz Dyrektora Biura Stowarzyszenia ROF wplywajacych przewodniczacego KOP oraz Dyrektora Biura
| Stowarzyszenia ROF.
Zatwierdzenie protokolu z prac KOP Dyrektor Niezwh Zatwierdzony protokot z
WUP/Wicedyrektor ds. prac KOP wraz z listy
EFS ocenionych projekiow, o
ktorej mowa w art. 45 ust.
9 6 ustawy wdrozeniowej
przez Przewodniczacego
KOP i Dyrektora
WUP/Wicedyrektora ds.
EFS
il
Sporzadzenie i akceptacja Sekretarz KOP Niezwk Podp przez Wzor listy projektow, | Sporzadzenie i zatwierdzenie Listy jest
Pr dai go/Zastep | kiore spetnity kryteda dokonywane meulezme od toczacej si¢
Listy projektéow wybranych do dofinansowania o cg Przewodniczacego wybom proj ekt i oceny ku w wyniku procedury
kidrej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowej KOP Lista projekto dwot .
Przewodniczacy, wybranych do llcdn; punktow, z
10 Zaswgpea dofinansowania, o ktorej yroznieni Przestank do kalizacji Listy jest:
Przewodniczacego KOP mowa w art. 46 ust. 3 projektow wybranych | - d ik tokacji na konkurs
ustawy wdrozeniowej do dofinansowania - romygmgue w ramach procedury
odwotawczej.
(zat. nr4.18 do IW IP
WUP) fe ja o zwigk iu alokacji na konkurs
| I zostaé na stronie
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o internetowej RPO WP 2014-2020.
W przypadku zmiany Listy zamieszczone zostang
dodatkowe informacje dotyczace podstawy
przyznania dofinansowania inne niz w wymniku
rozstrzygnigcia konkursu w terminie nie
diuzszym niz 7 dni od daty dokonania zmiany na
. s - liscie
Akceptacja Listy projektow wybranych do | Dyrektor Niezwh Podpi przez Wzor listy projektow,
dofinansowania, o ktorej mowa w art. 46 ust 3 WUP/Wicedyrektor ds. Dyrektora ktore spetnily kryteria
ustawy wdrozeniowej EFS WUP/Wicedyrektora ds. wyboru projektow i
EFS Lista projektd yskaty wymag;
11 wybranych do liczbe punktow, z
dofinansowania , o ktérej | wyroznieniem
mowa w art. 46 ust. 3 projektow wybranych
ustawy wdrozeniowej do dofinansowania
(zat. or 4.18 do IW IP
WUP)
Zami ie na Portalu Fund; E jskich | Redaktor naboru Niezwlocznie
12. | Listy projektow wybranych do doﬁnansowamz., o
ktorej mowa w art. 46 ust 3 ustawy wdrozeniowe)
Przek ie za posredni srodko Redaktor naboru/ Po rozstrzygnigciu Wazor listy projektow, | Wszystkie wersje danej listy s3 publikowane na
I ikacji elel j Listy projektd Sek z KOP/ konkursu ktore spelnity kryteria | stronie intemetowej www.rpo.podkarpackie.pl
b hdod a, 0 ktorej mowa w iezwt ie, nie P dzenie wysliania e- | wyboru projektow i oraz na portalu www._funduszecuropejskie.gov_p!
an 46 ust 3 ustawy wdrozemowq doIZ, celem QOsoba na stanowisku podniej niz wciggu | mail uzyskaty wymagang
13. ia na stronie inter j RPO WP ds. naboru i obshagt 7 dni od dnia liczbe punktow, z Wraz z lista na stroie publikowana jest
2014-2020 oraz do wiadomosci [P ZIT projekiow RPQ rozstrzygniecia wyrdznieniem informacja o skiadzie KOP
konkursu. projektow wybranych
| Wydaat PS/PL do dofinansowania
(zal. nr 4.18 do IW [P
WUP)
Pr ie pisma do kod: Sekretarz KOP Niezwl ie (nie P d ysk - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
lnformujqpcgo o koncowym wyniku oceny wniosku pozniej niz w ciggu czynnosci powtarzalnej nr 2.
7 dni od dnia
rozstrzygnigcia K dencj iosk d
- pismo informujace o pozytywnym rozpatrzeniu konkursu). jestw fonmc, o klorq mowa w art 39KPA, prfy
14. | wniosku i przyjeciem wniosku do dofinansowania :zym j e - ¢op l Jf‘l wysy
o sm
8) dla wnioskodawcow, ktorzy WZYmall przez usob; upowazmonq (l:octh e—mall lub
ie w wyniku przep i innym k 7).

negocjacji przesyla pismo zawierajace punktacjg
oraz msrkoplg Kan weryfikacji spelmanla
krylenow jacyjnych wraz z infi o

terminie d in wymaganych dok oW
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Y ikow) niezbednych do podpt

doﬁnansowame projekiu oraz
b) dla waioskodawcow, ktorzy otrzymali
dof e, bez koni -

i2 umowy O |

Przep

1. 1

gocjacji p pismo j3ce p
oraz termin dostarczenia wymaganych

dol - tacrnika b odi b
( ) gany

PP - - S

podp umowy o d proj

- pismo informujgce o negatywnej ocenie
projekiow:

c) dla wnioskodawcow, kidrych projekt uzyskat
wymagang liczb¢ punktéw lub spetnit kryteria
wyboru projektow, jednak kwota przeznaczona na
Info - iektow w konk

o |
me

Y na IL i go do dofi
icrajace punkiacje oraz tres¢/kopi Kart
weryfikacji spelniania kryteriéw negogjacyjnych
d) dla wnioskodawcow, dla ktorych negocjacie

zakonczyly si¢ wynikiem negatywnym -
informujace o wyniku oceny, przesyla pismo
zawierajace punktacje oraz tresé/kopig Kart
weryfikacji spdniania kryteriow negocjuyjnych
wraz z pouczemem o mozliwosd wniesienia

2 @p inu oraz trybu).
Tw przypadku pozy!ywneao rozpamma wmoslm I "Kierownik/ Niezwi ie, e Py dzeni ,_ tania | - Proces oqbywa si¢ zgoSinie ze schematem
przyg te pisma do M [ pozniej niz w cnqgu pisma przez ePUAP czynnosci powtarzalnej nr 2
przekazanie informacji, czy dany wmoskodawca Zastgpea Ki ik 7 dni rob h od
_ | ilub partaer nie podiega wykluczeniu, o ktérym dnia rozstrzygnigcia Do r:jcstm n;:o v:ep:ls:qc ijg pjb Jst oraz
15 | mowa wart. 207 ustawy o finansach publiczaych Wydziat PS/PL konkursu. e, - g
jezeh P d j mosc wd
dziatania w mmach RPO WP 2014-2020 lub
| zmacznej jego czgsci
Zmiana statusu wniosku w SL2014 Osoba na stanowisku | Nie poéniej niz S -
ds. maboru i obstugi dni roboczych od
16 projektéw RPO rozstrzygnigeia
Wydziat PS/P( kogtursu
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V. Nabér i ocena projektéw pozakonkursowych PUP/ROPS/ projektéow stypendialnych Urzedu
Marszatkowskiego/projektu BGK w ramach RPO WP 2014-2020
5.1 Opis reallzacjl procesu naboru, eceny, wyboru projektéow pozakonkursowych — projekty PUP
. | I e~ B e sk |
i il = & ' Zgloszenic projektéw ] ] ; e D
wwybéwuybommpkﬁwmhn”l#mzﬂm&omd?zphZWhmmmﬂquam 2 za zgh proj wskazane w dokumentach
ntacyjnych »ehuhmw:ﬂmgopmgxmuapuacyjnego,np wstnteguch struegthlT dokmnenmch,nkmychwm?aﬁmt[
m@mﬂdmnaogohego;pmgmmdlmdolﬁmchwmmmum 136 ustawy o finansach p h tub dok wymkx_;qcycbzwamnkomsmex—ame
5.1.1 Ramowy Plan Dzialania (RPD) opracowany jest zgodnic z procedurs 4.1.1
- o 5.1.2 Przygotowanic i publikacja ogl ia o naborze &
Przyg ie dok ji naboru wniosko Osoba na isku ds. | Niezwi ie po Zaakcep - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
o dofi ie wraz 7 og iem o naboru i obstugi podjeciu decyzji dokumentacja naboru czynnosci powtarzalnej ar 2.
naborze wnioskow. projektow RPO przezIP o Dokumenw:]a naboru, ktora zawiera rowniez
uruchomieniu ol i eo naborze sporzad: Jm w
Wydzial PS naboru, zgodnie z sposdb i idualny w przypadk
Ramowym Planem f nnboru yjekto
Dziatan konk h PUP dnie z
Wytynznych w mkrzsle nybow wyboru
1 projektow na lata 2014-2020 oraz Wytycznych
w sakresi lizacji projektow fi eh
ze srodkow Funduszu Pracy w ramach
progmmow aperaqynyoh quoﬂimn.wwanych
g0 na lata
7014-70’0 mk, aby potenqalm beneficienci
mleh pelnc mfonnaqe o akmalme
jacych kry yboru projektéw,
| P N josku o dofi -
L | terminie oceny projektow.
Wprowadzenie do LSI omz SL2014 mformaql Osoba na iskuds. | W inie do 2 Potwierdzenie w formie |- Zakres danych wprowadzony zgodnie z
0 naborze wni £2 naboru i obstugi dni roboczych od | pliku pdf z LSI/SL2014 Instrukcja.
projekiow RPO dnia zatwierdzenia W sytuadji, gdy z przyczy hai h nie
a2 dokumentow bedzie 1o mozliwe, uzupetrnienie informacji o
) Wydzial PS naboru przez naborze wnioskow w LSI oraz SL2014
Dyrektora WUP/ nastgpuje po ustaniu przyczyn
Wicedyrektora ds. iemozliwiajacych wykonanie czy
EFS
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Zami ie na Portalu Fund Redaktor naboru W tenminie do 2 | -
Europejskich dokumentacji naboru dni roboczych od
zalwnera]ch o@oszeme o nabum: Osoba na isku ds. | dnia ofr P dzenie wyslania
3 Przel zap 1ké nxbom i obstugi dokumentow
) ¥ ikacji elek i j dok 7] jektow RPO naboru
naboru zawierajjcej ogloszenie o naborze do Wydzml PS |
IZ, celem zamieszczenia na stronie
inter j RPO WP 2014-2020 S |
w ic do skiad: ow o
Sporzad ia do zioz Osoba na iskuds. | W ie do 2 dni| P d wysiania Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
wmoslm o dofinansowanie naboru i obstugi roboczych od dnia czynnoici powtarzalnej nr 2.
4 projekiow RPO zatwierdzenia
X dokumentéw nabor
Wydziat PS przez Dyrektora
WUP/Wicedyrektor
ds. EFS
5.1.3 Przyjmowanie i rejestracja waioskéw o dofi

° anie projektéow pozakonkursowych PUP

- y Mechanizm kontrolny ' )' A i i J
Przy]gcle i rqestmcja wmoskow o Potwierdzenie przyjeciaw | - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem |
L. | dofi h przez rejestrze przesytek czynnosci powtarzalnej nr 1.
wmoskodawcow sldadanych w wersji wplywajacych
papierowe] - ‘ T
Przyjeue i nadalue numeru wniosku o Osoba na iskuz ds. | Na bieza Raport danych | - Nadanie numen odbywa si¢ zgodnie z
30 przez naboru i obstugi uzytkownika 151 mslruqu oerslonq w Wytycznych w sakresie
Kierownika Wydziatu projektow RPO ipr wania
2 danych w postaci elektmm(znej na lata 2014-
) Rej j iosku o dofi ie w LSL Wydzat PS 2020 (Zatacznik or 2 Opis tworzenia
jednolitego identyfikatora dokumentow w
SL2014 oraz w lokalnych systemach
informatycznych).
3 Weryfikacja danych wprowadzonych do LSI Kierownik/Zastgpca Niezwlocznie Zweryfikowany Raport -
) Kierownika danych uzytkownika LSI[
Wdzat PS
W privpadku niczloZzenia waiosku o Osoba na iskuds. | Niezwi nie | Potwierdzenic wystania - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
dofinansowanie w wyznaczouym terminic - naboru i obstugi pozmiej niz 7 dni czynnosci powtarzalnej nr 2.
4. p ie w formie pi j projektow RPO roboczych od dnia
p jal toskodawcy do ztoz zakonczenia
ku o dofi it 1] Wydziat PS naboru
¥ termin.
s W przypadku bezskutecznego uplywu Osoba na stanowisku ds. | Nie pozniej niz 14 | Potwierdzenie wystania | Proces odbywa sig zgodnie ze schematem
. ostatecznego terminu na zloZenic waiosku — naboru i obshugi dni od
sponzadzenie do [Z pisma z wniosk [ projektow RPO bezsk
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zmiang zapisow zatacznika ar 4 do Sz00P uptywu czynnosci powtarzalnej nr 2. |
RPO WP — Ramowe Plany Dzialan Wydzat PS ostatecznego
terminu ‘
wyznaczonego
przez [P na |
pmslanie ‘ |
5.1.4 Ocena prnjelctow poulmnknrsowych PUP i podjecie decyzji o dofinansowaniu projektow ]
= =——— S = » e T L ST i i
; . Y an;anik : M f
5.1.4.1 Weryfikacja warunkéw I‘ormalnych projektéw pozakonkursowych PUP
| Sprawd: zgledem spelni Osoba t1a stanowisku Do 10 dni roboczych | Podpisana Karta Karta weryfikacji Uzupet tosku o dofi ie lub
kow formalnych wniosku o ds. naboru i abstugi od zakoficzenia weryfikacji warunkow arunkow formalnych ic w nim oczywistej omytki
dofa ie na podstawie zal. ar 5.1a Karta | projektow RPO naboru wniosko fo Inych wniosku o iosku o wsnzymujeblegmmuweryﬁkqu
1 wer}ﬁkaq: warunlmw fomalnych whiosku o dofi ie projekt dofi ie projekt
) wspolfi Wydzat PS/PL/PE wspolfinansowanego ze wwoyinansowancgo ze
-esmdlmeFSwramachRPO WP 2014-2020 srodkow EFS w h dkow EFSw h
RPO WP 2014-2020 RPO WP 2014-2020
(zal. ac5.1ado IW [P
WUP)
Zat\merdwne Karty wer;ﬁkaql wamnbow Kierownik/ Zastgpca Niezwt Zatwierd Karta Karta weryfikacji
Ja Ki ik weryfikacji -vanmlm'w warunkow formalnych
w.wolﬁnmrmanegn ze Sradkow EFS w mmach fo Inych wai iosku o
2 | RPO WP 20142020 Wydzial PS/PI/PE dofis je projek fofi ie projek
: w.qmyinamowanegu ze ww nansowanego ze
srodkow EFS w ramach Srodikow EFS w ramach
RPO WP 2014-2020 RPQ WP 2014-2020
(zal. nr 5.1a do IW IP
| WUP)
| W razie stwierdzenia we wniosku o Osoba na sk Niezwlocznie w Py d: ryst: - Proces odbywa si¢ zgodnic ze schematem
dofinansowauie projektu brakéw fnrmln[c ds naboru i obshugs razie stwierdzenia czynnosci powtarzalnej nr 2.
lub oczywistych omylck — pi projektow RPO brakow formalnych
kodawcy do nien: iosku lub lub uchybiea W przypadku koniecznosci poprawy lub
poprawienia w mm oczywlstq omytki Wydzial PS/PVPE petnieni iosku o dofi ia, jest
on odsylany do wnioskodawcy w LSI
3

Wmoskodawm jest wezwany przez IOK do
iosku lub p ia w nim
oczywnstych omylek w l.ermmle 7dniod
ofrzymania wezwania pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia..

Uzupetnieni josku o dofi

projektu lub poprawienie w nim ogzywiste]
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[ omyiki nie moze prowadzi¢ dojego istoinej
modyfikacji. Uzupch ieniu mog3 p
yta k przez IP WUP
4 Przyjecie i rejestracja Kancelaria WUP Na biezaco Potwierdzenie przyjecia w Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
) pelnionego/pop ioneg ku o rejestrze przesylek czynnosci powtarzalnej ar 1.
dofi oskod wplywajacych
Przy]qcle wniosku o doﬁnansowame Osoba na stanowisku Na biezzco Raport danych -
5. go przez Ki ika Wydzialu ds. naboru i obstugi uzytkownika LSI
projektow RPO
Rejesiracja wniosku o dofi ie w LSI Wydzial PS/PU/PE -
Ponowne sprawdzente Osoba na stanowisku W terminie nie Podpisana Karia Karta weryfikacji
pelni /poprawi ki o ds. naboru i obstugi pozniejszym, niz 7 weryfikacji warunkow warunkow formalnych
dofinansowanie przestanego pizez projektow RPO dni rebaczych od formalnych wrioske o iosku o
. | waioskodawce daty wplywu doft ie projek dofi ie projektu
) Wydziat PS/PI/PE uzupelnionego/popra | wapéifinansowanego ze wspo{fmmlsowmgo ze
wionego wniosku o | srodkow EFS w ramach srodkow EFS w ramach
dofinansowanie RPO WP 2014-2020 RPO WP 2014-2020
(zal. nr 5.1ado IW' IP
WUP)
Zawwierdzenie Karty weryfikacji warunkow Kierownik/ Zastgpca Niezwl Zatwierd, Karta Karta weryfikacji
K, Inych wniosku o dofi ie projek Ki ik weryfikacji warunkow warunkow formalnych
wspolfi go e Srodkow EFS w h formalnych wniasku o fosku o
7 | RPOWP 20142020 Wydziat PS/PUPE dofi ie projek dofi ie projektu
° wspolfinansowanego ze wspo{f nansowanego ze
Srodikow EFS w ramach Srodkow EFS w ramach
RPO WP 2014-2020 RPO WP 2014-2020
(zat. ar5.1ado IW IP
WUP)
5.1.42 Ocena formalno - merytoryczna projckiéw pozal sowych PUP
Podpisanie Deklaracyi poufnosci oraz Osoba na stanowisku Wypelnione Oswiadczenie | Wzor Oswiade Deklarac. fi i czgsé Karty
Oswradc:zma pracawnika [P WUP o ds. naboru i abstugi pracownika [P WUP o pracownika [P WUP o aceny ﬁ;nnalmz — merytorycznej wmosku o
be. i przed przystapi do oceny projektow RPO bezstronnosci dla bezstronnosci J projektu pozak g
{ocena wniosku dokonywana jest przez jednego W ciaggu 35 dni projektow (zat. nr 5.2 do TW [P wspolfinansow ze Srodkow EFSw
pracownika IP) Wydziat PS roboczych od pozakonkursowych oraz wUP) ramach RPO WP 2014-2020stanowigcej
zatwierdzenia kart Karta oceny formaino — Wzor Karty oceny 2atacznik ar 5.1 do IW [P WUP
i weryfikagji merytorycznej wniosku o | formals ytorycznej
warunkéw dof ie projekt iosku o Kicrowaik/Zastepea kicrownika Wydziala
formalnych pozakonkursowego dofir je projekiu | PS wyznacza de oceny formalno —
wspolfi go ze pozakonkursowego meryteryczaej pracownika posudauccgo
srodkow EFS w ramach wspolfinansowanego ze certyfikat do dok ia ocemy
RPO WP 2014-2020 srodkow EFS w ramach w ramach danego obszaru wsparcia RPO
RPO WP 2014-2020 WP 2014-2020
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Dokonanic oceny formatno - merytorycznej Os0ha na stanowisku (zat. nr 5.1 do IW [P Przeprowadzente weryfikacji formalno -
zgodnie z obowigzujacymi krytediami ds. naboru i obstugi WUP) merytorycznej wniosku — sprawdzenie, czy
projektow RPO dany wniosek spetnia kryteria formalne,
Wypelnienie Kariy oceny, - .
za merytorycznej wniosku o £jri’mnanwwaniz Wydziat PS merytoryczne oraz krytetia dostepu.
projektu pozakonkursowego
wspolfinansowanego ze srodkow EFS w ramach
RPO WP 2014-2020.
Weryfikacja i terdzeni tni h Ki ik / Zastgpca
20 Kargr oceny. ﬁrmlno merylorycme] waiosku Kierownika .
o ege
w_polﬁnanmwaneg) ze :mdhaw EFS w ramach | Wydziatu PS
RPO WP 201+4-2020
Rej -] kow pop h Osoba na stanowisku Nie pozniej niz 5 dni | Potwierdzenie w formie Jezeli z przyczyn technicznych rejestracja w
. gledem formal ytoryczaym w SL2014 | ds. naboru i obstugi roboczych od pliku pdf z SL2014 SL2014 nie jest mozliwa, rejestracja wniosku
2 projektow RPO zakoitczenia oceny za posredni SL2014 epuj
Wydzi fongaino- : niezwtocznie po ustaniu przyczyn.
ydziat PS merytorycznej
4. | W przypadku pozytywne) oceny przygotowanie | Osoba na stanowisku 7 dni od zal Py t ryst Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
pisma do wnioskodawcy informujaceso o ds. naboru 1 obstugi oceny formalno- czynnosci powtarzalnej nr 2.
pozytywnym rozpatrzeniu woiosku i preyjeciu | projektow RPO merytorycznej
d finansowania wraz z informacjs o Za termin
terminie dostarczenia wymaganych Wydziat PS zakoficzenia oceny
dokumentow {zatacznikow) niezbednych do formalno-
isania umowy o dofinansowanie projekiu merytorycznej
uznaje si¢ termin
zatwierdzenia Karta
oceny formalno —
s. W przypadku niespelnienia ktéregokolwick z | Osoba na stanowisku meryto'yznej Potwierdzenie wystania Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
B t:r‘u'n_u_r preck N kodawcy p j | ds. naboru i obstugi jemiosk o : czynnosci powtarzalaej nr 2.
informacji o tym fakcie wraz z dni projektow RPO doﬁﬁmwmm
tku ooen kazdego niespetmonego projektu
wa}n alnegs .n..f" - b Wydzial PS pozakonkursowego ‘f’.'“?‘ek’l,‘fz‘;""".“"“‘f Iub “:’pd""’"y !
o 7
:;:llytolycmcgo ) ;M‘WE;S“:@ wyznaczonym przez IP WUP ; zgodnie =
skorygowanego lﬂubfnmpelmonego whiosku ramach RPQ WP ponizsza procedury
2014-2020przez o o
przelozonego. w celu_umozlgwnema skorygowa_ma wniosku
beneficjentowi Osoba na stanowisku ds. naboru
1 obstugi projektow RPO wycofuje w LSE
wniosek o dofinansowanie (wydruk raportu)
5.1.4.3 Uzupelnicrie waiosku
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. Przyj wal 11ej estrac) k pondencji — Kancelaria WUP Na biezzco Potwierdzenie przyjecia w Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
: Ip do - skiadanego przez rejestrze przesylek czynnosci powtarzalnej nr L.
wnioskodawce - wplywajacych F—
l’rzngcle wniosku o dofinansowanie Osoba na stanowisku Na biezaco Raport danych i
2. go przez Ki ika Wydzialu ds. naboru i obstugi uzytkownika LSI
projektow RPO
L Rejestracja ku o dofi ie w LSE Wydziat PS
Wel:yt'!kmja ter '. 1 oraz pop Sci Osoba na stanowisku 30 dni od dnia Wypelniona Karta oceny Wzor Karty oceny Proces odbywa st¢ zgodnie ze schematem
p L ds. _nabomi obshugi wplynigcia Jormalno- merytorycznej formalno-merytorycznej czynnosci powtarzalnej nr 2.
projektow RPO pelni iosku o dofi i iosku o
i waiosku pr ojehu ""ﬁ""’“‘" anie projekiu Nowa wersja wniosku o dofi nansowanie
Wydzai PS ; ocenie f
3. q;o(finan.ww amgo = spz%_nansowamgn = metytorycmcj w terminie nie poniejszym iz
srodidw l";FS w EFSw 30 dni od dnia jej zozenia i dokonywana jest
RPO WP 2014-2020 RPO WP 2014-2020 na zasadach amlogicenych jak prey pierwornej
(zat. ar 5.1 do [W [P wersji ku o d przy p y
WUP) Karty oceny formall rytorycznej wniosku o
dofi ie projektu pozakonk: 8
wspbtfinansowanego ze srodkow EFS w
ramach RPO WP 20142020
5.1.5 Oghsume wynikéw naboru waioskéw o dofi ie projektow poulmnkmsowych PUP
l;.l_n.' 4 Crynno$é Osob:‘munu Tcmm Mechanizm knnlrolny | Zalycenik Uwagi'
Sporzadzenie informacji o projektach Osoba na stanowisku Przygotowane lnformzcjl o lybrmaqa o pmjeha:h
wybranych do dofinansowania. ds. naboru i obstugi o ych do kursowych
projektow RPO Niezwlocmxe, e doﬁnansnwama PUP/ROPS projekty
pozaiej niz 7 dni od
I dnia zakonczenia stypendialne Urzecu
Wydzial PS . Marszalkowskiego. kiore
oceny | . 1eg0 zostaly wybrane do
do("i”: al:ssow:nie dofinansowania (zal. nr
St ” 5.3 do IW [P WUP) N
2 Zatwierdzenie mfommql o pmjektach Dyrektor WUR/ :itl:mu Podpisane informacji o
: yb h do d | Wicedyrektor ds. EFS projektach wybranych do
| o - -
Zami ie na Portalu Fund Redaktor naboru Potwierdzenie wystaniz e- |
E jskich informacji o proj ftach mail
wybmnymlch do dofinansowania. Osoba na stanowisku
N ds. naboru i obstugi
3 Przel ic za posredni trodké jektow RPO
L ikacji elek infi io Wydzm“’S
jekcieftach wyk 'do“'
do IZ, celem zzmuszczema na stronie
] RPO WP 2014-2020 |
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5.2 Opis realizacji procesu naboru, oceny, wyboru projektéw pozakonkursowych — projekt ROPS i projekty stypendialne
Urz¢du Marszatkowskiego
5.2.1 Nabér projektéw pozakonkursowych — projekt ROPS i pmjekty ypendialne Urzedu Marszalk ieg
Lp. Lr. Osoba wykonajaca Termin ¥ 3 = b i
- ] Cz_{mms_f e wylmlnm ) Zataczuik Uwagl
i h r b Z:Em:mieh
Zpdmc ytymymxwmkmwuybowwbompro;ektéwmlamlOll—ZﬂMpodmzdzmH.zpktzWiasuwamstquamoze nawaé za zgh wskazan:wdakumunach
stnmglcmych dmcgopmgmmuoperac;gnego,np.wmgumhmzwow,suangachm dokmnenladl,okmrychwan 36 ust.1
' mzpotqdmaogﬁlnego,pmgmmachwwlolmﬁwmnmuuum l%usmwoﬁmnsadlpublmychlubdohnnculnch kajy i ex-ante.
5.2.1.1 Identyfikacja projektéw w trybic pozakonkursowym
Ramowy Plan Dzialania (RPD) opracowany jest zgodnic z procedury 4.1.1
= 5212 l’rzygotmvame i pnbllluqa ml'ormaql 0 naborze waioskow oraz ie do ia wniosku o dofinasowanie T
Spor _1‘ ia do zioz Osoba na isk Niezwi ie po Potwicrdzeni ryst: Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem =
wmoslm o dofinansowanie. ds. naboru i obshugi podjeciu decyzji czynnos$ci powtarzalnej nr 2.
projekiow RPQ przez IP WUP o
uruchomieniu Pismo sporqdlanc jestw sposob lndyvnduzlny
Wydziat naboru, zgodnie z w P
PI/PE RPD uplsaml Wytycznych w zakresie aybaw
N wyboru projekiow na lata 2014-2020.
- Wezwanie zawiera miedzy innymi: krytena
nabom projektu, formularz wmosku o
|ub odest du dpowiednich
dok ow, termin ztoZ ku o
dofinansowanie, termin oceny projektu
(terminy te wynikajj ze stopnia
skomplike 12 danego projektu) oraz
S . — = — projekeu.
‘Wprowadzenie w LSI oraz SL2014 informacji 0 | Osoba na stanowisku W terminie do 2 dni
b iosku zgodnie z i kc) ds. naboru i obshugi robaczych od dnia Potwierdzenic w formie Zakres danych wprowadzony zgodnie z
2 projektow RPO wyslania wezwania pliku pdf z LSI/SL2014 Instrukcja.
- do zlozenia wniosku
Wydzat PI/ PE o dofinansowanie W sytuagji, gdy z przyczyn technicznych nie
bedzie to mozliwe, uzupetnienie informacji o
naborze wnioskow w LSI oraz SL2014
nastgpuje po ustaniu przyczyn
— ! o iemozliwisjacych wyk ie ¢zynnosci.
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Z: na Portalu Funds Redaktor naboru W terminte do 2 dni | Potwierdzenie wystania
Europejskich infc ji 0 nab Osoba na stanowisku roboczych od dnia
ds. naboru i obstugi ofrzymania
3. | Przek za posred dké projektow RPO dokumentacji naboru
Kkacji elek 3 infi i o nab Wydziat PIPE
do [Z celem zamieszczenia na stronie
internetowej RPO WP 2014-2020
R T T SR s Opcjonalnic: W przypadku koni §ci del ia zmian w iu do zlozenia wniosku !
; ! Pr 0 ia do 1 Osoba na isk ! Niezwk ie po ! Zatwierd: do ! - Proces odbywa sig zgoduie ze schematem 4
L4 ku o dofi ! ds. naborn i obshugi pownqcm decyq: o ! : ztozenia wniosku o : czynnosci powtarzalnej nr 2.
projektow RPO Sci zmiany f dofi ie wraz ze i
i da w wezwaniu do ! wskazaniem zakresu ! H
; i ; Wydziat PI/PE i zlozenia wniosku o X h zmian oraz,
H H H i dofi d Zmian i
i i ! P dzenie wystania : B :
i Modyfikacja w LSI oraz SL2014 zgodnie z Osoba na stanowisku | W terminie do 2 dni i- ) i
i instrukcja ds. naboru i obstugi i roboczych od daia | Potwierdzenie w formie ' 1 Zakres danych wprowadzony zgodnie z !
H projektéw RPO ; zatwierdzenia i pliku pdf z LSI/SL2014 ; Instrukcja. ;
H i zmienionego H i
i Wydziat PI/ PE i wezwania do i W symiacji, gdy z przyczyn technicznych nie !
E 4b. ‘ ! Zlozenia wniosku o H ! bedzie to mozliwe, uzupetnienic infosmacji o
i i i dofinansowanie i P nabm:n w LSt oraz _SL 2(?1_4 !‘la.slgpuje po f
i ! i ' i ustaniu przyczyn uniemozliwiajacych :
: i H : : wykonanie czynnosci. i
i : i i i i
i i i 1 1 1
H H i H ). 1 1
P i Z na Portalu Fund Redaktor naboru | W terminie do 2dni | Potwierdzenie wyslania P i i
H i Europejskich i ia do ; roboczych od dnia ; ; :
H HE: 1osku o doff ie wraz ze | otrzymania i i i
i i wsk k dok ych zmian, wrazz i Osoba na k i dok ji naboru i ! !
i ; uzasadnieniem dokonanych zmian. ds. obstugi projektdéw | ; H R
i RPO i i i i
E :r k ie za posredni dké Wydziat PIPE : ! 'I : :
i ; komunikagji elek j informacji o ; i i ; i i
P ia do zlozenia wniosku 0 i : ; i i i
! ! dofi ie wraz ze wskazaniem zak : ! ! ! ! :
1 Vo o - - o L ! 1 1 I} L) !
H H h zmian i B H ; : ;
i i zmian do IZ, celem zamieszczenia na stronie i i i i !
N 'i 3 RPO WP 2014-2020 ! ! ! ! !
5.2.2 Przyjmowanic i rejestracja kéw o dofi ie projektéw pozakonkursewych — projekt ROPS i projekty stypendialne Urz¢du Marszatkowskiego
e T T o T T S ca |  Termin | Mechanicm kontrolay. | Zalyormik | SRR g By, i
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[ e P e T S N o T T | B T T 1 o N T | e Ul ][ o Lo il kS [ [ se. ST e e d) L I
Przyjmowanie i rejestracja waioskéw projektéw pozak sowych
1 Przy;ecne i rqestnqa wniosku o Kancelaria WUP Niezwi ie po Potwierdzente przyjecia w Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
: > Preyg 20 przez ziozeniu wntosku rejestrze przesylek czynnosci powtarzalnej ar [
kod: g0 w wersii pap 1 wplywijacych
P!ZijCle i nadame numeru waiosku o Osoba na stanowisku Na biezaco Raport danych - Nadanie numeru odbywa si¢ zgodnie z
20 przez ds. naboru i obstugi uzytkownika LSI msnuqu okmslong w Wytycznych w zakresie
2 Kierownika wlasciwego merytorycznie projektow RPO kazywania
) Wydziatu danych w postaa eleku'omcmej na lata 2014-
Wydziat 2020 (Zal. nr 2 Opis tworzenia jednolitego
Rej ja wniosku o dofi ie w LSI PUPE identyfikatora dokumentow w SL2014 oraz w
lokalmyveh systemach infrmatyezgyveh)
W prevpadku niezlozenia waiosku ¢ Osoba na isk Niezwh nie P d yst: Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
dofinansowanie w wyinaczonym terminie - ds. naboru i obstugi poziej niz 7 dai czyanosci powtarzalaej ar 2.
3 P w ic w formie p -1 projektow RPO roboczych od
) p jal ioskodawcy do zozeni Wyznaczonego
ku ¢ dofi Y TEY Wydzial PUPE terminu zlozenia
ostateczny termin. waiosku o
zhg(mnadlm ba.flm(eungg.o -.m_u Osobanas!znuwisl_m Nie pééniej niz 14 Potwierdzenie wystania Proces c “ ywa sig Zg " ie ze sch
cczncie terminy na zlozenie waiosku— ds. naboru i obslugt dni rob chod czynnosci powtarzalnej nr 2.
sporzadzenie do IZ pisma z wnioskiem o projektow RPO oczy!
4. | zmiang zapiséw zatacznika nr 4 do SzOOP — uptywu ostatecznego
Ramowe Plany Dziatai. W przypadke Wydzial PVPE ISR
zloZenia waiosku po ostateczanym terminie — Wyznaczonego przez
informagja do p o ioskodawcy o w na przestanie
pozostawieniu wmoshl bcz mzmnm vmiasku

52.30cena...

ych i pedjecie decyzji o definansowanin pro]ektu pmjekl ROPS i projekety stypendnlne Urz¢du Marszatkowskiege

5.2.3.2 Ocena formalno - mery!oryana

Przyd dwom p kom [P WUP Kierownik/ Zastgpca Zadekretowany wniosck o Weryfikacja posiadania cenyfikatu do
waiosku w celu dokonania oceny formalno- Kierownika dofinansowanie dokonywania oceny wnioskow w ramach
merytorycznej. danego obsuru wspama RPO WP 2014-2020
Wydzat P/ PE -nap hza
Dodatk ymagany jest udziat ekspesta w posnedmctwem e-mail pm:z pracownika
celu wydania opinii/rekomendatii o projekeie!.
! Dotyczy projektow skladanych przez Urzad Marszatkowski Wojewod. Podkarpackiego
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Weryfikacja posiadania cenyﬁkatu do Wydziatu PP.
dokonywania oceny wni
2. Podpisanie Deklaracji poufnosci p ik Osoba na stanowisku ds. | W ciggu 35 dni Wypelmona Karta oceny Wzor Karty oceny Delkdaracja poufnosci stanowi czes¢ Karty
IP 1 eksperta przed przystapi do oceny. naboru i obshugi kalend. ych | formal ytorycznej Jormalno-merytorycznej | oceny formal rytorycznej wniosku o
projektow RPO od Aerdzeni iosku o dofi iosku o dofii projekiu konk
karty weryfikacji | projektu dojinmr.wwaniz projektu | wspolfinansowanego ze srodkow EFS w
Kierownik/ Zastepca warunkow wspolfi g0 ze -sowego ramach RPO WP 2014-2020
Kierownika formalnych srodkow EFS projektu w.wo!ﬁnansawanzgo ze
pozakonkursowego Srodkow EFS w ’
Wydzat PI/PE wspolfinansowanego ze RPO WP 2014-2020
srodkow EFS w ramach (zat. nr 5.1 do IW IP
RPO WP 2014-2020 WUP)
3. ? dpisanie Oswiadczenia Ki ika/ Osoba na stanowisku ds. Podpisane Oswiadczenie Wzor Oswiadczenia
y Ki ika Wydziatu/ pi ika IP | naboru i obstugi pracownika [P/eksperta o Kierownika/ Zastgpcy
WUPIekspcna 0 bezstronnosci przed projektow RPO bezstronnosci dia Kierownika Wydzialu/
przystapieniem do oceny projektow pracownika IP WUP o
Wydzal PI/PE pozakonkursowych bezs Sci
(zat. ar 5.2 do ITW WUP)
Kierownik/ Zastgpca Oswiadczenie eksperta o
Kierownika bezstronnosci
Wydziat PI/PE (zal nr4.8 doIW [P
WUP)
Ekspert
4 Dokonanie oceny formalao- merytoryczne) Osoba na stanowisku ds. Wypelniona Karta oceny Wzor Karty oceny Przeprowadzenie weryfikacji formalno-
godnie z obowigzuj i kryteriami naboru i obstugi ﬁmmlno—merymrycmq Jormaino-merytorycznej | merytorycznej wriosku — sprawdzenie, czy
Wypelnicnic Karty formalno- projektow RPO ku o dofi doﬁ o i ekt dany wniosek spetnia kryteria formalne,
'ypetnienie Karty ocen 5 inansowanie projel .
merytorycznej wniosku oy dofinansowanie Wydziat PL/PE projekiu pozakonkursowego merytoryczne oraz kryteria dostepu.
projektu pozakonkursowego po:a'lnnkursowzgo wspolfinansowanego ze
wspblfinansowanego ze srodkow EFS w wspélfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach
ramach RPO WP 2042020 srodkow EFS w ramach RPO WP 2014-2020 (zat.
RPO WP 2014-2020 nr 5.1 do tW IP WUP)
Opinia cksperta o
projekcie.
5. Weryfikacja i zatwierdzenie wypetnionej Karty | Ki ik/ Zastgpca
oce"yf Ino-merytorycznej wniosku o Ki ik
ie projektu p Sowego
wspoy' nansowanego ze srodkow EFS w Wydzial P/PE
ramach RPO WP 2014-2020
6 Rej 7] iosku pop go pod Osoba na stanowisku ds. | Nie pozniej niz 5 Jezeli z przyczyn technicznych rejestracja w
) gigdem formalno-merytorycznym w naboru i obshugi dni rob h od ierdzenie w formie SL 20 14 mc jest mozliwa, rejestracja wniosku
SL2014 projektow RPO ficzenia oceny plllm pdfz LSU/SL2014 za posred SL2014 nastepuje
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—— o formalno- niezwtocznie po ustaniu przyczya
o Wydziat PI/PE merytorycznej
7 W przypadku pozytywnej oceny waiosku - Osoba na iskuds. | 7 dni roboczych Potwierdzenie wyst Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
przekazanie wnioskodawcy informacji o naboru i obstugi od zakonczenia czynnosci powtarzalnej nr 2.
wynikach oceny oraz przyj¢ciu wniosku o projektow RPO oceny formalno -
dof nansowama (podjgcle decyzjio merytorycznej
) z infc ja o tenmme Wydziat PI/PE Za termin
d 1a wy h dok zakonczenia oceny
(zatgcznikow) niezbednych do podpi formalno-
decyzji w sprawie dofi ia projek merytorycznej
I uznaje si¢ termin
w adko n zal nej ocen riow - | Osobana isku ds. ierdzeni P d yst Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
d naboru i obstugi Karty oceny czynnosci powtarzalnej nr 2.
9. mformaql o tym fakcie wraz z uzasadnieniem projektow RPO Jormalno-
wyniku oceny kazdego niespelnionego merytorycznej Whiosek jest poprawiany lub uzupetniany i
Iaytenum formalnego i / lub merytorycmego Wydzat PV/PE wniosku o ktadany przez wnioskodawce w ini
oraz iem terminu oz dofinansowanie wymaczonym przez [P WUP zgodnie z
skorygowanego i/lub uzupelnionego wniosku. projektu pomizsz3 procedurg
pozakonkursoweg
o
wspolfinansowane
go ze srodkow
EFS w ramach
RPO WP 2014-
2020
' 5.2.3.3 Uzupelnienic wniosku
Przyj 1rej ja k pondencji — K laria WUP Niezwh ie po Potwierdzenie przyjecia w Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
1. petnienia do wniosku ~ sktad: przez Zozeniu wniosku | rejestrze przesytek czynnosci powtarzalnej nr 1.
ioskodawcy w wersji papi ] o dofinansowanie wplywajacych
Przmc-e wniosku o dofinansowanie Osoba na iskuds. | Niezwh Raport danych
- 20 przez Ki ika Wydziatu naboru i obstugi uzytkownika LS| Jesli z przyczyn technicznych nie jest to
T | Rej ja wai o dofi ie w LSI jektow RPO mozliwe, weryfkaqawqucmlefakm
Wydzlal PUPE otrzymania wersji pap =]
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Weryfikacja H §ci oraz pop Sci Osoba na stanowisku ds. | 30 dni Wypdmona Karta oceny Wzér Karty oceny Proces odbywa sig zgodnie ze schematem
iesi \pelnienia wniosk naboru i obshugi kalend: yeh | formalno -merytorycznej formalw-me'yw'yml czynnosci powtarzalnej or 2.
projektow RPO od dnia iosku o dc Z
phymigci projeks d"ﬁ"""’”“""‘“?’ ojekir | Nowa wersja wniosku o dofinansowanie
Wydziat PVPE petni k ego sowego podiega p j ocenie formal
warosku "Wm“'mg" g Mmmwmg" 2 | merytorycznej w ‘terminie nie pozmqszym nie
4 srodkow FFS w ramach srodkgw EFS w ramach | 30 dni kalend: ych od dnia jej zloz i
- RPO WP 2014-2020 RPO WP 2014-2020 dokonywana jesi na msadach analogicznych
(zal or5.4do fW IP ]ak przy pncrwomej wersji wniosku o
WUP) przy p 'y Karty oceny
formals viorycznej wriosku o
, projektu p 8
wspdlfinansowanego ze Srodkow EFS w
ramach RPOQ WP 201+-2020

5.2.3.4 Wybér cksperta w calu wydania opinii/rekomeadacji

Osoba na stanowisku ds. Wstepna lista kandydatow
Wl N - | Wykas naboru i obslugi W sytuadgji, gdy na ekspertow, do ktorych Dane osobowe ekspertow wybiera si¢ z Wykazu
co 3 ekspertéw z Wykazu jekiow RPO i taka t nie e |- kandydatow na ekspertow RPO WP 2014-2020
1 Proy wystapi wystane zostal upymm pe;
;r;z}dmaw na ekyertaw RPQ WP 201+ Lani P P . projekt zapy prowadzonego przez IZ
Wydziat PS/PLPE ofertowego.
Parafo preez W uzasadnionych pxzypadkaf:h mt-)iliwe jest:
Kicrownik/ Zastgpca Kierownika/ Zastepce *  sporzadzenie opinii o Gl
Kierownika Kierownika Wydziatu lista projeks (P spor
Podecie decyzji o wyborze ekspertow, do - kandydatow na ekspertow, przez jednego eksperta;
2. srvch L ie of Niezwlocznie do kiorych - .
kiérych zostanie wystane zapytanie ofertowe. | vy 47t pS/PUPE ktérych wystane e przestanie jednego wniosku / pakietu
zostanie zapytame tych samych wnioskow do wiecej
ofertowe oraz tresc niz jednego ekspert — za zgoda
zapytania ofertowego. Dyrekiora WUP.
Przeshmc elelm'omcznego zapytzma i i
g0 do wybrany . Osoba na stanowisku ds
ekspertow z prosba o przeslame w R - :
wyznaczon m terminie oferty wraz z naboru i obshugi E-mail do kandydatow na
3. Y S projekiow RPO Niezwlocznie . -
ceny za wy opinii wraz z ekspertow
mformaqq o mozhwosa podpisania
Deklaracji pouf i wraz z Oswiadczeniem o | Wydzial PS/PUPE
bezstronnosci.
ST N E-mail od kandydatow na
4. | Pr dp na zapytanie ofertowe. | Ekspert ckspertaw -
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i Osoba na stanowisku ds.
naboru i obstugi P ik sprawdza ceng oraz sprawdza czy
- . projektow RPO Do 3 dni Podpisana przez K ‘L, dat na cksp dekl: t mozliwosé
. Analiza i wybéc ofert. Wydzial PS/PIPE : chod dnia | Kierownika Wydziaks _ P ',( L‘ Haracji poufr ., i wraz z
: uplywu terminu na | notatka z oceny ofert. 0 4
Kierownik/ Zastepca sktadanie ofert W przypadku braku satysfakcjonujacej oferty -
Kierownika procedura zostaje powtd
Wydziat PS/PI/PE
. R Ekspert wyraza swojg opini¢ na temat danego
Osoba na stanowisku ds. | Do 3 dni £ B —_
Przestanic odpowiedzi do kandydatowna | naboru i obshugi roboczych od dnia . e
6. | ekspertow mfonnujqcc o wymlm projektow RPO wyboru E-mail do ekspertow. - zalgcznik do ;mowy z ekspertem. o
postgpowania ofertowego najkorzystniejszej o " w10
Wydzial PS/PUPE oferty e —
15! 12 UMOW Z ertami

Sporqdzeme mﬁ)rmaqn o pm]ekm:h Osoba na sumowlsku ds. Przygotowane informacji o
b h do d naboru i obstugi projektach wybranych do poz yych
projektow RPO dofinansowania PUP/ROPS. projekty
stypendialne Urzedu
1. Wydzial P/PE Marszatkowskiego. kiore
Niezwlocznie, nie zostaly wybrane do
poOzniej niz 7 dmi dofinansowania
roboczych od dnia (zat nr 5.5 do IW [P
zakonczenia WUP)
| oceny. i
2 Zatwierdzenie informacji o pmjelnach Dyrektor Podpisane informacji o -
yb h do dofi WUP/Wicedyrekior ds. projektach wybranych do
EFS dofinansowania
Zami ie na Ponalu Fund Redaktor naboru Potwierdzenie wystania
Europejskich infi i 0 projekcie wybrany
do dofinansowama. Osoba na stanowisku ds.
naboru i obstug
3. Przek ie za posredni srodko projektow RPO
k itkacjt elektroniczne; infi i o Wydzial PVPE
projekcie wybranym do dofi do 1Z,
celem zamneszaema na stronie intemetowej
RPO WP 2014-2020
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5.3 Opis realizacji procesu naboru, oceny, wyboru projektéw pozakonkursowych — projekt BGK

5.3.1 Nabér projektow pozakonkursowych projekt BGK.

Lp Osobawykonqqu Termin |
| I 1 - ayno&é o 2= wylmum' i U."."g'__ J

) SRR = : ST
Zgodmeznptsamezczeg&owegoOpsuOsPrmyuowyehmﬂr_.,-_ tania 7.3 typ 2 1 te dziatalnasc d: ..fomne g Y ."na
utuchonnmxednala!noﬁugespodqu,__' ¥ preferencyjuych, zostat zapi: josk X doBanlmf‘

5.3.L.1 [dentyfikacja projektow w trybie pozakonkursowym

Ramowy Plan Dzialania (RPD) opracowauy jest zgodnic z procedurs 4.1.1

5.3.1.2 Przygotowaaie i publikacja informacji o naborze waioskow oraz ic do zloz iosku o dofi i
Sporzadzenie pi ia do zloz Osoba na isk Niezwls ie po P dzenie wyst: | Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
wmoskn o doﬁnansowame ds. nabont i abstugi podjeciu decyzji czynnosci powtarzalnej nr 2.
projektow RPO przez [P WUP o
uruchomieniu Pismo spoxzqdume jestw sposob mdy\wdualny
Wydziat naboru, zgodnié z W przyp
PS RPD zapisami Wytycmych w zakresie uybaw
\ wyboru projektow na lata 2014-2020.
: Wezwanie zawiera miedzy innymi: kryteria
naboru pmjekm, formularz waiosku o
Hofs ub;.-do,r-)-L
dok 6w, termin zt ku o
dofinansowanie, termin oceny projektu
(terminy te wynikaja ze stopnia
skomplikowania danego projekiu) oraz wartos¢
Wprowadzeme w LSI oraz SL20l informacji 0 | Osoba na isk Niezwit nie
naborze wniosk dnie z i o1 ds. naboru i obstugi poZnicj niz w Potwierdzenie w formie Zakres danych wprowadzony zgodnie z
projekiow RPO terminie do 2 dni pliku pdf z LSI/SL2014 [nstrukcja.
” roboczych od dnia
- Wydziat PS wystania wezwania W sytuacji, gdy z przyczyn technicznych nie
do zlozenia waiosku bedzie to mozliwe, uzupeknienie informacji o
o dofinansowanie naborze wnioskéw w LSI oraz SL2014
nast¢puje po ustaniu przyczyn
iemozliwiajacych wykonanie czy
161
Z ie na Portalu Fund Redaktor naboru P d ysi
Europejskich informacji o nabom Osoba na stanowisku
ds. naboru i obshugt terminie do 2 dni
3. | Przek ne za posredni dkoé projektow RPO roboczych od dnia
L ikacji elek icznej infc ji o naborze | Wydzat PS otrzymania
do [Z celem zamieszczenia na stronie dokumentacji nabon:
internetowej RPO WP 2014-2020
; Opcjonalaie: W przypadku koniecznosci dokonania zmian w wezwaniu do zlozenia wniosku
H Przyg g ia do Osoba na isk Niezwtocznie po Zatwierd iedo ! - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
; tozent ku o dofi ds. naboru i obstugi powzigciu decyzji zlozenia wniosku o czynnosci powtarzalnej nr 2.
42 projektow RPO przez 1.4 WUP o dofinansowanie wraz ze
: §ci zZmiany k iem zakresu :
H Wydziat PS A iu do dok ych zmian oraz, |
i P i zlozeni iosku o dnieniem zmian i i
! H ! dofi Potwierdzenie wyst !
Modyfikacja w LSI oraz SL2014 zgodnie z i Osoba na isk i Niezwi nie - ;
t instrukcja ds. nabom i obstugi i poznig niz w Potwierdzenie w formie i Zakres danych wprowadzony zgodnie z
! projektow RPO ; terminie do 2 dni pliku pdf z LSU/SL2014 Instrukejg.
i roboczych od dnia
ab ! Wydzial PS i zatwierdzenia ' t W sytuacii, gdy z przyczyn 'tec_hn_ianych nie
: : zmientonego : : bedzie to mozliwe, uzupetnienie informacji o
H i wezwania do i ; naborze w LSI oraz SL 2014 nastgpuje po
i i Zozenia wnioskuo | ustaniu przyczyn uniemozliwiajacych
i ! dofinansowanie : : wykonanie czynnosci.
g : : : i i
H P Z na Portalu Fund! Redaktor naboru ! Niezwlocznie, oie : . i- ;
H i Europejskich ioneg ia do i poZniej nizw i Potwierdzenie wyslania i
i ik iosku o dofi e wraz ze t i terminie do 2 dni i !
! + wsk iem zakresu dok  zmian, wraz z : Osoba na stanowisku : roboczych od dnia : :
i 3 uzasadnieniem dokonanych zmian. i ds. obstugi projektéow | otrzymania i i
P : i RPO :ddcummw;]lmbomi :
i 7% | Przekazanie 2a posredni dko Wydziat PS ! ' :
i komonika elek 5 informaci o i i . ~
H H ia do zlozeni josku o ! ! ! H
: ! dofi ie wraz ze wskazanicm zakresu ; : ; H
i i dok h zmian i dnieniem dol h i i P
E : zmian do IZ, celem zamieszczenia na stronie : : :
: ! inter <j RPO WP 2014-2020 ! ! ! !
53.2 l’rz) projektéw pozakonkursew ych — projekt BGK
B2 S e ot
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Przyjmowanie i rejestracja projektow pozakonk wych
P zyject irej 3 ku o Kancelaria WUP Niezwiocznie po Potwierdzenie przyjecia w Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
b ie przyg zlozeniu wniosku rejestrze przesylek czynnosci powtarzalnej or 1.
wmoskodam:g zozonego w WHSII Enlequ wplywujagych
Przng(:le i nadame numeru wniosku o Osoba na stanowisku Na biezzco Raport danych - Nadanie numeru odbywa si¢ zgodnie z
20 przez ds. naboru 1 obstugi uzytkownika LSI msnukgg olmslonq w Wylycznych w zakresne
N Klemvamkn wiasciwego merytorycznie projektow RPO ipr
Wydziatu danych w pomu elektroniczne) na lata 20 14~
Wydzial 2020 (Zat. nr 2 Opis tworzenia jednolitego
Rej ) nosku o dofi ie w LSI PS identyfikatora dokumentow w SL2014 ori-w
i lokalnyih sysemach informatyeznych)
Weryfikacja, czy wniosek zostat przestany w Osoba na isk el nie Wyp Karla oceny Wzoc Karty oceny lezeh z przyczyn technicznych aie jest mozliwe
LSI ds. naboru i obstugi poZnic) iz w ciggn | / , proji Sormali ytorycznej kow w LSI, wyla .
Jesli zachodzi koni 5¢ pobranie wniosk projektow RPO 14 dni roboczych od | pozak w—yu'l iosku 0 weryfkacjalemxuu, H wc:rsjn_._r ]
zgodnie z instrukcja dnia wptywu dofimansowanie projekty | waiosku oraz dolqczonej do mego wersji
2. Wydziat PS wniosku o pazakonk ego ktadanej na
dofinansowanie wspolfinansowanego ze
(ctap oceny Srodkow EFS w ramach
formalnej) RPO WP 2014-2020
(zal. nr5.1ado IW [P
WUP)
W przypadku niezlozenia wniosku o Osoba na sk Niezwi nie P d rysk: Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
dofinansowanie w wyznaczonym terminie - ds. naboru i obstugi pozniej niz 7 dai czynnosci powtarzaloej ar 2.
. ponowne wezwanic w formie pisemnej projektow RPO roboczych od
7 p jall ioskodawcy do ziozeni Wyznaczonego
tosku o dofi ie, wy j Wydziat PS terminu zlozenia
ostateczny termin. waiosku o
W przypadka bezskuteczacgo uplywu Osoba na stanowisku Niezwiocznic, nie Potwierdzenie wystama Proces ud_bywa sig ngfinie ze schematem
ostateczncuo terminn na zloZenic wniosku— ds. naboru i obshugi e czynnosci powtarzalnej ac 2.
2 - T o pozmiej niz 14 dni
sporzadzenie do IZ pisma z waioskiem o projektow RPO
N . N roboczych od
4 zmiang zapiséw zalacznika ar 4 do $200P — . uphywu ostatecznego
: Ramowe Plany Diziatan Wydziat PS terminu
W przypadku zlozenia waioska po
ostatecznvm terminie — informacja do WYZRaczonego przez
e ——— . [P na przestanie
SR wniosku

5.3.3 Ocena projektmv pozakenkursowych i pod]que decyzjl o dofinansowaniu projekl.u projekt BGK

5332 Ocena formaluo :Ierytoryan:
1. | Przydzielanie dwom pi ik P WUP Kierownik/ Zastgpca Zadekretowany wniosek o Weryfikacja posiadama certyfikatu do
iosku w celu dok ia oceny fe I Ki ik dofinansowanie dokonywania oceny wnioskow w ramach
merytorycznej. danego obsnm wsparcna RPO WP 2014-2020
Wydziat PS - na pod fonych za
Dodatkowo istnieje mozliwosc powolania posredmctwem e-mail plzez pracownika
eksperta w celu wydania opinti/rekomendacji o Wydzialu PP.
projekcie.
Weryfikacja posiadania oenyﬁkatu do
dokonywania oceny wai
2. | Podpisanie Deklaracji poufnosci pracownika (1 | Osoba nia stanowisku ds. | Niezwk nie | Wypel Karta oceny Wzoc Karty oceny Deklamqﬂpouﬁwsct stanowi uQscKarty
ksp przed przystapieniem do oceny. naboru i obstugi poZniej niz w Jormalno-merytorycznej formalno-merytorycznej oceny fo '/ rytorycznej 14
projektow RPO ciagu 30 dni iosku o dof iosku o dofi ie projekiu pozakonk 74
kalendarzowych projektu doﬁnaammie projektu | wspolfinansowanego ze srodkow EFS w
Kierownik/ Zastgpca od dnia wspolfis g0 z€ Sowego ramach RPQ WP 2014-2020
Kierownika zarejestrowania sradkow EFS projekiu w.qw{fmanwwanega ze
wniosku w pozakonkursowego srodkow EFS w ramach
Wydzial PS SL2014 wspolfinansowanego ze RPO WP 2014-2020
srodkow EFS w ramach (zal. or 5.1 do IW 1P
RPO WP 2014-2020 WUP)
3. | Podpisanie Oswiadczenia p tka [P Osoba na stanowisku ds. Podpisane Oswiadczenie Wzor Oswiadczenia
WUP/eksperta o bezstronnosci pized aaboru i obstugi pracownika [P/ekspertao | pracownika IP WUP o
przystapieniem do oceny projektow RPO bezstronnosci dla bezstronnosci
projekiow {zat. ar 5.2 do [IW WUP)
Wydziat PS pozakornkursowych Oswiadczenie eksperta o
bezstronnosci
(zal. ur 4.8 do IW [P
WUP)
4 a. | Dokonanie oceny formalno- merytorycznej Osoba na stanowisku ds. Wypelniona Kara oceny Wzér Karty oceny
dnie z obowigzujgcymi kryteriami naboru i obshugi formalno-merytorycznej formalno-merytorycmej
projektow RPO iosku o dofi i iosku 0
Wypekienie Karty oceny formaino- projektu doﬁnansawanie projektu
meryiorycznej wniosku o dafinansowanie Wydziat PS pozakonk 34 ego
projektu pozakonkursowego wspolfinansowanego ze wspo{fma:mwanego 'e
wspoifinansowanego ze srodkow EFS w ramach srodkow EFS w h dkow EFS w
RPO WP 2014-2020 RPO WP 2014-2020 RPO WP 2014-2020
(zat. nr 5.1 do IW [P
Opinia eksperta o WUP)
projekcie.
4'b. | Weryfikacja i zatwierdzenie wypelnionej Karty Kierownik/ Zastepca
ooeny formalno—megmuyc:nej wniosbl o Kierownika
sSowego
wspalﬁnmuowanegv ze .wodkaw EFSw ramach | Wydzial PS
RPO WP 2014-2020
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Potwierd.

Rej 1 ku pop 20 formalnie w Osoba na isku ds. | Niezwh nie ic w formie | Jezeli z przyczyn technicznych rejestracja w
SL2014 naboru i obstugi pozniej niz 5 dni phku pdf z SL2014 SL 2014 nie jest mozliwa, re;eslmqa waiosku
4c projektow RPO roboczych od ‘ za posredni SL2014 pyj
zakonczenia oceny mrzwloczme po ustaniu przyczyn
Wydziat PS formalno- ‘
N | merytorycmej | -

5. | W przypadku pozytywnej oceny wriosku - Osoba na asku ds. | Niezwdt ie, nie | Potwierdzenie wystania | Proces odbywa sig zgodnié;c schematem
przekazanie wnioskodawcy informacji o aaboru i obstugi pozniej niz 7 dnt czynnosci powtarzalngj nr 2. |
wynikach oceny oraz przyjeciu wniosku o projektow RPO roboczych od
dofinansowania (podjecie decyzji o zakonczenia oceny
dofinaasowaniu) Wydziat PS formalno - |
W adku ne; nej ocen idw - Osoba na stanowisku ds. | Meryloryczne) Potwierdzenie wystania | Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem |
przekazanie wnioskodawcy pi j infi ji | naboru i obshugi Zatermin czynnosci powtarzalnej or 2.

6. | o tym fakcie wraz z uzasadnieniem wyniku projektow RPO zakoficzenia oceny
oceny kazdego niespetnionego kryterium formalno- Whiosek jest popmwmny lub uzupelniany i
formalnego i / lub merytorycznego oraz Wydzial PS merytoryczne; kiadany przez ew

iem terminu zlozenia skorygowanego uznaje sig termn wyznaczonym przez [P WUP zgodnie z
iflub uzupetnionego wniosku. zatwierdzenia | ponizsza procedury
Karty oceny
Jormalno-
merytorycznej
wniosku o
dofinansowanie |
projektu |
pozakonkursoweg
o
wspolfinansowane
go ze srodkow
EFSw ramach
RPO WP 2014-
2020
1
) 5.3.33 Uzupehienic waiosku
Przyj anie i ] ja k pondencji ~ | Kancelaria WUP I Ni ie po dzenie przyjecia w Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
L petnienia do wniosku — sktadanego przez zZiozeniu wniosku | rejestrze przesytek | czynnosci powtarzalngj ar 1.
ioskodawcg w wersji papi ] o dofinansowanie wptywajacych
| Weryfikacja, czy wnlosek zostal prztslany w Osoba na ku ds. | Niezwh Raport danych
LS[ Jesll hodzi k p naboru i obstugi uzytkownika LS[ Jesli z przyczyn technicznych nie jest to
2. godnie z i kej projektow RPO mozliwe, weryfikacja wquczme t'aklu
| | otrzy wersji pap ]
Wydziat PS
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Weryfikacja sci oraz p : - Osoba na stanowisku ds. | Niezwh nie | Wypelniona Karia aceny Wzor Karty aceny Proces odbywa sie zgodnie ze schematem
iesi p i iosk naboru i obstugi poznigj niz30dni | formalno -merytorycznej Jormalno-merytorycinej | czynnosci powtarzalnej nr 2.
del g0 przez Ki ika / Zastgpcg | projektow RPO kalend h | wniosku o dofi it iosku o
Kierownika Wydzialu. od dma | projektu dofinansowanie projekiu | Nowa wersja wniosk o dofinansowanie
Wydzial PS phynieci pozakonk €go pozakonkursowego podlega p :j ocenie formal
uzupetnionego wspodlfinansowanego ze wspolfinansowanego ze merytorycznej w terminie nie poZnicjszym niz
3 wriosku srodkow EFSw h Srodkow EFSw 30 dni kalendarzowych od dnia jej ztozenia i
- RPO WP 2014-2020 | RPO WP 2014-2020 dokonywana jest na zasadach analogicznych
(zal.ar 5.1 do IW IP jak pray pierwotnej wersji waiosku o
WUP) przy p y Karty oceny
formalno-merytorycznej wmosku o
Ll L 2-3
wspdlfinansowanego ze srodkdw EFS w
‘ | | ramach RPO WP 20[4-2020
5.3.3.4 Wybér eksperta w cclu wydania opinii/rekomendacji
. | Osoba na stanowisku ds. | I
naboru i obstugi | W sytuacji, gdy Wsetf‘gn:rlllstz l;an::'dam:hw Dane osobowe ekspertow wybiera sie z Wykazu
1| wa jmniej 3 ek 2 Wykazu | PrOiekiow RPO wystapi taka s o np"‘;"mie kandydatow na ekspertow RPO WP 2014-2020
kandidatow s eksperiow RPO WP 2014.2020. | koniecznosé friowe prowadzonego przez IZ
Wydziat PS | I
— ] - Parafowana przez
. - Kierownika/ Zasigpce
2$$ZZW Kierownika Wydzialu lista
Podgcie decyzji o wyborze ekspertow, do ‘ Niczwi kandydatéw na ekspertow, | _
2. | ko i ic oft - cewioczmie do keérych wystane
ladrych wystane zapy Wydziat PS 0 Loryeh Wysta
zostanie zapytanie
ofertowe oraz tres¢
zapytania ofertowego.
Przestanie elektronicznego zapytania
ofertowego do wybranych kandydatow na Osoba na stanowisku ds.
ekspertow z prosba o przestanie w naboru i obstugi . R

3. | wyznaczonym terminie ofesty wraz z podaniem | projekiow RPO Niezwlocznie El‘mml -}:hndydaxow mo-
ceny bruito za wystawienie opinii oraz
informacj o mozliwosci padpisania Deklaracji Wydziat PS
bezstronnosci. | |

- Lo - E-mail od kandydatéw na

4. | Przest dpowiedzi na zapy ofertowe. Ekspert | ekspertow H
Analiza i wybor ofert. Osoba na | nie | Podpisana przez " cow k sprawd. ceng oraz spra JCZY

5. | | naboru i obstugi pozniej niz 3 dni Kierownika Wydziatu/ r ydat na ekspcm a 1 '_“011“”05‘3

| Poinfc ie 0 wyborze eksp | projektow RPO | robocze od dnia Zasigpee Kierownika | P Z D CJLDezs 3
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celem mumma na stronie internetowe)
RPO WP 2014-2020

Kierownika WO-SK. Wydziat PS uplywu terminu na | Wydzialu notatka z oceny
skladanie ofert ofert ) W przypadiu braku satysfakcjonujacej oferty -
Kierownik/ Zastepca E-mail do Kierownika procedura zostaje powtdrzona
Kierownika WO-SK
Wydzial PS
Ekspen wymz: SW0j3 opini¢ na temu danego
na p ie Karty oceny f Ir
mcrytarymm] wnigsku o dofinansowanie
Przestanie odpowiedzi do k i na . Niezwtocznte, nie projektu pombonkursowegu
ekspertow mfon-nujqce ° wynllm postgpowanta m?;ﬁ‘:"sm ds pozniej niz 3 dni E-mail do ekspertow. wspolfinansowanego ze Srodkow EFS w ramach
ofertowego oraz pismo do eksperta, keory ;ckiow RPO robocze od dria Potwi i wystania L I_LPO WP 2014-2020. stanowiqgcej zalgeznik nr
. proje! erdzenie wy
pr j j ofm; wyboru - K \adii WUP 5.1do IWIP WUP.
. . . | pismaz Kancelarii
P do udziatu w p . najkorzystiejszej ) B
opiniowania. Wydziat PS oferty Opinta eksp y pytania
zawarte w kamle oceny przy czym elspen me
la w ¥
Karty
. ~ - Deklaracja poufrosci
Przest fekd fnosci i danych Podpisana przez eksperta . rocedu i ia uméw z
niezbednych do podplsama umowy z Ekspert | Niezwiocznie Dekdaracja poufnosci dla dl;:be:f,lzw WP :ne)ksp :cmdn‘:lp ry podpisywan
ekspertow. (zal. or 4.7 do
ekspertem. WUP) )
5.3.4 Oglaszanie wynikow naboru kow o dofi projektow pozakonkursowych - projekt BGK
~ Czynnoic O“b:"’mi “_u 4 . - "l‘lm ia i Mechanizm kentrolny l Zalycznik r : U‘_fn__gl |
Sporzad: pisma do kodawcy o Osoba na k NI ie, nie | Potwierdzenie wystania | Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem 1
iosku o dofi naboru i obstugi pozniej niz 7 dni czynnosci powtarzalnej nr 2.
projekiow RPO roboczych od dnta
zakonczenia
Wydziat PS oceny - 3 —
z na Portalu Fund | Redaktor naboru P d yst Info cjix 0 projek
| Europejskich informacji o projekcie wybrany | pozakonkursowym BGK.
do dofinansowania. Osoba na stanowisku ds. kadry zostal wybrany do
naboru i obstugi dofinansowania (zat. or
Przel za p d dk projektow RPO 5.3 ado IW [P WUP)
komunikacji elek formacji o Wydzial PS
projekcie wybranym do dofi ia do 1Z,

VI. Kontraktowanie projektow
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6.1 Procedura zawierania umowy/wydawania decyzji/porozumienia o dofinansowanie projektéow/ OWRP / dokumentu

dot. zabezpieczenia umowy o dofinansowanie

(Czynnosc ; y : ~ Mechanizm koatrolny Zalyczaik Uwagi

6.Ll Prz\-_gt. i mrn umonvfd ia o dofi anie projektn/ OWRP/ dot. zabezy HMOWY 0 ie (oraz zmian do tych ) oraz wzoréw ancksd
Wspak t ymi p | Osoba na stanowisku ds. Projekt wzoru, wskazany - Zmiana wzoru wyaika ze zmian w systemie
Wydnalu zglaszz;qceoo propozycje zmian lub programowania t 2akres zmian we wzorze realizacji albo wp 1 jestna k

chpolu 20 ds. o umow i | zarzadzania whasciwego Kierownika Wydzialu merytorycznego, ktéry

przyg (jesh dotyczy) na pod {w uzasadnionych dokumentu przedstawia propozycj¢ zmiany.
projektu opracowanego przez Zespol mboczy ds. | przypadkach Zespol
wzorow umow/ przez Ki P boczy ds. Zespot powolywany jest w uzasadnionych
Wydzialu zglaszajacego propozycj¢ zmian we uméw) | przypadkach, gdy zmiany wymagaja

wzorze projektow wzordw wiasciwych
dokumentow gj.
a) wzoru/ zmian do wzoru:

- umowy
- porozumienia
- decyzji o dofinansowanie projekmu
-OWRP
- dok dot. zabezp
dofinansowanie
b) wzoru aneksu do:

- umowy
- porozumicmia
¢) wzoru decyzji w sprawie zmiany decyzji o

Hof . iektu oraz zalaczniké

(jesli doty

ia umowy o

do

proy
dak

Y)-

konsultacji migdzywydziatowych lub dotycza
waznych merytorycznie kwestii.

| W skiad Zespohs wehodza pracownicy
Wydziatu PP, wydzialow merytorycznych,
Wydziatu BF oraz Prawnik urz¢du.
Prace Zespolu koordynuje osoba na
isku ds. p .

w Wydziale PP.
W przypadku wzoru/ zmian do wzoru:
- umowy
- decyai o dofinansowanie projektu
- porozumienia
- OWRP

Aol

H 4
izar

dot. zab

<P

dofinansowame:

nalezy ¢p

W przypadkach takich jak:
- zmiany publikatorow,
- sprostowan oczywistych omytek pisarskich;
- zmlan mnych_ Inon: nie wplywaja na utsc
ia woli (nie i w

zbmr praw i obowlqzkow stron) - w

d. h przez IZ h decygi tub
umoéw, o klmych mowa odpowiednio w § 2 pkt !
i 26 ustawy wdi iowej nie jest koni
procedura wysigpowariado[Zoich |
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dzenie - wykonuje sig czynnosci 1-5 i 7-8

W przypadku wzoru:
a) aneksu do:
- umowy /
- porozumienia
oraz
b) decyzp w spraw:e zmiany decyzji o
| o jektu: nalezy li
| J urg 2 Enkmw 1-51 7-8.
Weryfikacja i akcep wzoru dok oraz Kierownik/Zastgpca Niezwi i z fi y na kazdej
zatacznikow (jesli dotyczy) Kierownika stronie oraz zaopan—umy w
imienng pieczec i podpis
Jesli TAK parafuje si¢ na wzorze dokumentu i Wydzial PP m::‘glg ;(t)r:un:zn\:jmr
2.| podpisuje. wraz z zaparafowanymi

zalacznikami, o ile do

Jesli NIE, przejsc do pkt. 1 wzoru dotaczane s3 nowe

zataczniki lub zmiana
dotyczy rowniez
zalacznikow.
| Weryfikacja i akceptacja wzoru dok oraz Ki ik/ Zastgpca Niezwtoczni Z fi y na kazdej Nie dotyczy wzon/ aktualluc]n wzoru
zatgcznikow (jesti dotyczy). Kierownika stronie oraz zaopauzony w dot. zabezp umowy o
imienng pieczec i podpis (na dofinansowanie
. L. . Wydzial PS/PI/PE ostatnic) stronie) wzor
3 ;‘:lll ;IS-AK' parafuje sig na wzorze dokumentu i wiasciwego dokumentu wraz
pisue. z zaparafowanymi
Jesli NIE, przejsé do ple. 1 'fl.tcz“'h:' o d":"m'“
lub zmiana dotyczy rowniez
zataczntkow. ==
Weryﬁkaqa 1 akceptacja pod wzglgdem Gtowny Ksiegowy/ Niezwloczni Zaparaf y na kazdej -
ym wzoru dol oraz iko Zastgpca Glownego stronie oraz zaopatrzony w
@esli dotyczy). Ksiggowego Urzedu imienng pieczec i podpis (na
| ostatniej stronie) wzor
Jesti TAK, parafuje si¢ na wzorze dokumentu whasciwego dokumentu wraz
podpisuje. z zaparafowanymi
zalgcznikami, o ile do wzoru
Jesli NIE, przejsc do pkt. 1 dolaczane sa nowe zataczniki
lub zmiana dotyczy rowniez
| zataczaikow.
Weryf kacja i akceptacja pod wzglgdem | Prawnik urzgdu Niezwk i Z fi y na kazdej W zaleznosci od wzoru dokumentu nalezy
ym wzoru d oraz stronie oraz zaopatrzony w przejsé do pkt 7a lub 8 procedury
nlqczmkow (jesli dotyczy). muennq pleczgc i podpls (na
= = _ostatnicj ) wzor o N i
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Jesli TAK, parafuje si¢ na wzorze dokumentu i i | whasciwego dokumentu wraz|
podpisuje. z zaparafowanyrmi
zaiqczmkamn o ile do wzoru
Jesli NIE, przejsc do pkt. 1 s3 nowe zatjczni ki
lub zmiana dotyczy rowniez
w:[cmikéw
Weryfikacja i podpisanie wzoru / zmiaa do Dyrektor WUP/ Niezwte I fic y na kazdej
wzoru: Wicedyrektor ds. EFS stmme oraz zaopmony w
- umowy imienng pieczec i podpis
- porozumienia (na ostamiej stronie) wzor/
- decyzji o dofinansowanie projektu zmieniony wzor:
-OWRP umowy / decyzji o
- dok dot. zabezpi ia umowy o dofinansowanie projektu /
dofinansowanie porozumienia /
| OWRP/dokument dot.
Jesli TAK, parafuje si¢ na wzorze dokumentu i zabezpieczenia umowy o
podpisuje. dofinansowanie
Jesli NIE, przeisc do pkt. |
Przestanie do IZ (wersja elektroniczna) wzoru / Osoba na isku ds. | Niezwh i Potwierdzenie wystani Przekazanie przez [P WUP wzorow
zmian do wzoru: programowania i dokumentow (decyzji lub umow/ dolmmenmw
- umowy zarzadzania dot. zabezp 1a umowy o dofi )
- porozumienia lub ich propozycji zmian wraz z kompletem
- decyzji o dofinansowanie projektu Wydziat PP zalacznikow nastgpuje, co najmniej na 7 dni
-OWRP e h lanowanym posic icm
dok dot. zabezpi ia umowy o Zarzadu Wojewo Podka icgo.
dofinansowanie
Po otrzymaniu informacji z IZ o mtwmnizemu Osoba na isku ds. | Niezwh i Potwierdzenie wysk
wzoru decyzji lub umowy o dofi progr ja i
projektu, o kiorych mowa w art. 2 pkt 2126 zarzadzania
ustawy wdroZeniowej/ dokumentu dot.
12 umowy o dofi ie (oraz Wydzial PP
zmian do tych wzoréw) - przekazanie wraz z
zalacznikami do Wydzialow merytorycznych ‘
celem stosowania. ]

Zatwierdzenic wzorow bez konicznosci wystgpowania do IZ
Dotyczy wzoru ancksu do umowy / porozumicnia oraz wzoru decyzji w sprawic zmiany decyzji o
oraz zatwicrdzonych przez [Z wzoréw decyzji lub uméw, o ktérych mowa odpowicdnio w § 2 pkt 2126 ustawy wdroZeniowej w sytuacji, gdy modyl' kacja wzoru dotyczy:
- zmiany publikatoréw
- spy it oczywistych omylck pisarskich
o$wiadczenia woli (nie ingerujs w zbidr praw i obowiazkéw stron)

- innych zmian, ktére nie wlywaj

Zatwierdzenie wzoru aneksu do umowy I Dyrektor WUP/ Niezwh 1 Zaparaft y na kazdef

porozumienia oraz wzoru decyzji w sp Wicedyrektor ds. EFS stronie oraz zaopatrzony w

zmiany decyzji o dofinansowanie projekiu. imienng pieczgc i podpis
(na ostatnicj stronie) wzér
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Jedli TAK, parafuje si¢ na wzorze dokumentu i

aneksu do umowy /

podpisuje. porozumienia oraz wzorm
decyzji w sprawie zmiany

Jesli NIE, przejsé do pke. 1 decyzji o dofinansowanie
projekiu

Po zatwierdzeniu wzoru przez Dyrektora WUP / Osoba na isku ds. | Niezwi Potwierdzenie wystania do

3 Wicedyrektora ds. EFS (o ile nie byfa k progr ia i
" | akceptacja IZ) przekazanie wzoru wraz z zarzgdzania
zatgcznikami do Wydzialow merytorycznych
celem Wydziat PP

6.1.2 a Weryfikacja spelnienia przez projekt kryteriéw, na podstawie, ktérych zostat wybrany do dofi ia — przed podpi amowy o dofi ie (zgodnic z art. 52 ustawy wdroZeniowej)
Weryfikacji podicgaj wszystkic wiosk
pozytywni¢ ocenione i wybmne do

Karta weryfikacji dofinansowania
N Podpisana Karta whaiosku o - weryfikacja kryterigw, w szczegolnosu w
Zgodie z art. 52 ustawy wdrozeniows]. m‘;‘;‘::;’“k“ ds. weryfikacji waiiosku o dofi ie projek kresie kwalifikowal i y
1. | weryfikacja zg ku z kry ekiow RPO Niezwlocznie dofinansowanie projektu w | w ramach RPO WP (esli dotyczy) oraz p publicznej
wyboru przed podpisaniem umowy o o ramach RPO WP 2014- 2014—2020 Przed Gezcll dotyczy).
dofinansowanie . 2020 —Przed podpi: umowy
Wydziat PS/PUPE umowy o dofinansowanie (zal nr 6.1a do [W [P Wcryﬁkaqa zgodnosu z pxzeplsalm
wup) yczacy P p ]
dokony jestnap fi
systemu danych u.-;__zzw_'ﬂl_gi.
Zweryfik i infom\acji otrzy j Z Osoba na stanowisku ds. | Do 5 dai Informacja udostgpniona - Weryfikacja dokonywana jest na podstawie
Mini Fi ie wykl z | naboru i obshugi roboczych od dnia | przez Ministerstwo korespondendji otrzymanej z Ministerstwa
mozliwosci otrzymania srod.kow przcz projektow RPO wplywu informagji | Finansow o negatywnym Finansow.
waioskodawce/partnera (jezeli dotyczy) wyniku przeszukiwania Jesli kod: / partner widnicje w
2. Wydziat PS/PI/PE rejestru podmiotow rejestrze D dstapienie od podpi
wykluczonych lub umowy/wydania decyzji
informacja o ujgciu o dofinansowanie projek.
wnioskodavafy/ Informacja z N Fi 1
[ partera W r?wnc ych w nktich sprawy.
Zatwierdzenie Karty weryfikacji wniosku o | Kierownik/Zastgpca Niezwl Zatwierd Karta Karta weryfikacji
dofinansowanie projekiu w ramach RPO WP Kierownika weryfikacji wniosku o wniosku o
2014-2020 — przed podpisanicm umowy o dofi ie projektu w | doff ie projektu
3. | dofinansowanie Wydzial PS/PI/PE ramach RPO WP 2014- w ramach RPO WP
2020 —Przed podplsamem 1014-7070 Przed
umowy o dof iem umowy
(Ial ar6.lade (W [P
WUP)
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W przypadku pozytywnej weryfikagji waiosku z - ]
kryteriami oceny- przejsé do procedury 6.1.2
4 W przypadku negatywnej weryfikacji wniosku z
kryteriami oceny — wyslanie do wnioskodawcy
pisma informujjcego o odstapicniu od
podpisania umowy
6.1.2 b Zawicranic umowy / por ia o dofi ic / wy ic decyzji w sprawie dofinansowania projektu
(Procesy przed podpi /decyzji o dofi
Przyj ie dok zbednych do Kancelaria WUP Niezwiocznie po Potwierdzenie przyjeciaw | - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
podp h i2 0 wplynigciuv rejestrze przesytek czyunoici powtarzalnej r 1.
| dofi i Idecyz;l w sprawi dokumentéw wptywajacych
Hof - Ktadanych przez
umxoskodawct; i prz:kazywame scanu dokumentu
do odf dniewo wydziatu
Analiza dokumentow przekazanych przez Osoba na isku ds. | Niezwi ic po Sporzad. Lista Wzor Listy
Kierownika Wydzialu pod wzgledem naboru i obstugi otrzy sprawdzajgca doku sprawdzajgeej
projektow RPO dok it ‘,‘ do podpi dok ty niezbgdne do
fomulnej nl&bgd.nych do podplsama oW )/pOr ienia o podpisarnic
N Wydziat PS/PU/PE dofinansowanie ;zawarcie umowysporozumienia o
- dBCyljl w sprawie dofi ia projek decyzji w sprawie dofinansowanie
dofinansowania projekiu ‘zawarcie decyzji w
sprawie dofinansowania
projektu
(zat. nc 6.1b do W P
WUP)
Weryfikacja dolaumentow mezbednydl do Kierownik/Zastgpca Niezwlocznie Zweryfikowana Lista W zisr Listy o -
¥ip Kierownika sprawdzagi lok sprawdzagi
“' e /- decyz;lwr iovhorh w( J;- Ik -lrido
dofinansowania projektu Wydzial PS/PI/PE y/po ienia 0 podpi:
3. dofinansowanie /zawarcie umowy/porozumienia o
decyzji w sprawie dofinansowanie
dofinansowania projektu ‘zawarcie decyzji w
sprawie dofinansowania
projektu
(zal. nr 6.1b do [W IP
WUP)
W sprawach budzqcych w;tpllwoscl wayﬁkaqa Prawnik urzgdu Niezwd Zaop pod = Opcjonalnie: jezeli ieje k
Ploq " d 0-pi wzgtedem formalno- zasiggniecia opinii prawnej dotycch
4. przez ¢ prawnym przez Prawnika pop 1 pod wzgl
urzgdu dokumenty budzace dok ow zloz h przez
watpliwosci, ztozone przez wmoskodawoe (po uprzedniej konsuhaql z
wnioskodaweg Kierownikiem/Zastgpca Kierownika
Wydzialu).
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\ Przygotowanie pisma do wnioskodawcy: | Osoba na stanowisku ds. | Do 15 dni Potwierdzenie wystania Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
1. wskazujqc&go biedy i termin do ich naboru i obstugt roboczych od dnia czynnosci powtarzalng) nr 2.
| p - w prypadku uwag do zozonych | projektiw RPO wplywu
tacznikow do pod i ylp 2 zalgcznikow
o dofinansowanie Iuwarcu decyzji w sprawie | Wydziat PS/PUPE
dofinansowania projeku;
2. informujacego o odstapieniu od podpi |
umowy/p ienia o dofi 1 |
Imwarcla decyzji w spraune dofinansowania
| proj ‘ —,w“. YP a _ : przez
P w |
okreslonym pmez P WUP lub stwierdzenia
mezgodnoscl uplsow zawartych w zalqczmlmch
we ku (nie dotyczy proj
5. ponkonkursowych);
5. informuj o odstypieniu do podpi
]’r i 1 o dofi i
lzawarcia decyzji w sprawie dofinansowania
projektu - w przypadia, gdy
.,...um zostal wsk y W
| Rej pods L, h z mozli
| otrzymy fa s “',,. h na
ji i fi h = udziak |
Srodkow europe_[.whch
4. informujacego wnioskodawce o adstapieniu do
podpisania umowy/p ienia o
dofi ie / ia decyZji w sp
doﬁnansowania projektu— w przypadku
_wyczerpania $rodkéw do zako i . L — ==
Przyg i Zegz p ek Osoba na isku ds. | Niezwh i Projekt Na wzorze umowyldecyzp o dofinansowanie
y/p o dofi ie/ decyzji | naboru i abshgi umowy/porozumienia o projektu przel przez p ika PP-PM
w sprawie dofi ia projektu wraz z projektow RPO dofinansowanie / decyzji w
| zatacznikami 28 dnie z obowigzuj sprawie dofinansowania
y/decyzji o dofi i jek Wydziat PS/PI/PE projektu zaparafowany n:
6. | (akmalnie zatwierdzonym przez Zarqd | kazdej stronie wraz z
Wojewadztwa Padkarpackiego) zalacznikami (2 egz.) z
wyjatkiem zat. nr 2 (3. -
waiosku o dofinansowanie
projektu) przez osobg na
stanowisku ds. naboru i
] obslugi projektow RPO
'; Opcjonalnie: W pr dku, gdy wzor um umowude. =ji o dofinansowanie projektu jest inny niz w Reulaminie konkursu, w ramach_ktorezro wniosek zostal wybrany do dofinansowania :
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; Pryg ie pisma do kodawcy ; Osobama isku ds. | Niezwt ; P d: yst i Proces odbywa sig godnie ze schematem ;
; informuj 0 zakresie zmian wp dzonych w; naboru i obstugi H H i czynnosci powtarzalnej ar 2. i
i altualnym wzorze dok w ku do i projekow RPO i i { :
6a i 401 bed tacznikiem do R i i i : ;
E konkursuwmzzpmsbqoakceptaqe plzrz : Wydzat PS/PIPE : : i i
i ¢ zmian i i i H H
y : dokumencie i ; : : ! :
Weryfikacja i akceptacia projek y/decyzji o| Kierownik/Zasigpca Do 3 dni Projekt
dofinansowani¢ projektu Kierownika | roboczych od y/p tenia o |
o g N porzadzeni dofi ie / decyzji w
| Jedti TAK, parafije si¢ na proj Wydziat PS/PUPE projek ‘ sprawie dofinansowania
0 yZj fi y na
7. Jedli NIE, przejsé do pkt 6 przez :)sobg na kauie] stmme wraz z
isku ds. ikami (2 egz) z
naboru i obshugi wy]qﬂuemnl nr 2(y. -
projekiéw RPO i
| projeklu) przez
| Kierownika/ Zastepcg
) Kicrownika Wydzialu |
Wuyﬁkaqa i akceptaqa projektu Glowny Ksiggowy/ Do 5 dni Zaparafowany na kazdej
ylp o dofi ie/ decyzji | Zastgpca Glownego roboczych od stronie (l egz)pmjekt
w sprawie dofi ia projekw pod Ksiggowego Urzedu podpisani
led: ym (nie dotyczy projekid projekw doﬁnansowameldecyzjlw
poukonlmrsowych PUP) umowy/p
nia o projekm (nie dotyczy
8. | Jedli TAK, parafuje si¢ na projekcie dok dofi ie / projekrd
decyzji w sprawie | pozakonk ych PUP)
Jesli NIE, przejsé do pkt 6 dofinansowania
projekiu przez
Kierownika/
Zasigpeg
Kierownika
I = | . | Wydziatu - | =
| Weryfikacja pod wzgledem fi Ino-p y Prawnik urzedu Do 10 dni Zaparafowany na kazdej
projek yip ienia o dofi i roboczych stronie (1 egz.) projekt
decyzji w sprawie dofi od podpisani yiporozumienia o
Jesli TAK, parafuje si¢ na projekcie dok projektu dofinansowanic / decyzji w
umowy/p p
9. Jesli NIE, przejsc do pkt 6 nia o projektu
dofinansowanie /
decyzji w sprawie
dofinansowania
projektu przez
Kierownika/Zastep

| c Kierownika |
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Wydzialu
6.1.3 Przestanic umowy/p¢ icnia o dof ic / decyzji w sprawie dofu ia projektn do wni ol poczty
Przygotowanie i wyslanie do wnioskodawcy Osaba na isku ds. | Niezwi Potwierd ysl: - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
pisma pnekam)qoego 2 egz. naboru i obstugi czyanosci powtarzalnej nr 2.
yip od dofi ie / decyzji | projektow RPO
wsp dofi ia projekiu wraz z Ui /p ienie o dofi ie /
facznikami oraz wskazujacego termin Wydziat PS/PI/PE decyzja w sprawie dofi ia projek

) ia przez wnioskodawce zaparafi yct powinna byc zaparafowana na 2 egz. przez

10 | (zapis me lotyczy projektd it przez wnioskodawce (zapis nie dotyczy projektow

Wojewod Podk kie) i podpi realizowanych przez Wojewodztwo

kumemnw do P WUP oraz mfonnaqe Podkarpackic) wraz ze wszystkimi .

X do umowy facznikami ( kodawca jest zobowia:

o dofinansowanie projekiu. do przediozeni I P d
podpisu) - nie dotyczy wniosku o
' ie posiadajacego sume | )

Przyjecie podplsanej i upamfowane] (zapis nie Kancelaria WUP liezwl ie po Potwierdzenie przyjecia w - Proces odbywa si¢ zgodnie-ze schematem

yezy proj h przez wplynigciu rejestrze przesylek czynnosci powtarzalnej nr 1.
i Woj Podl ki przcz dokumentow wplywajacych
Kodawce u vip ieniao

dofi ie / decyzji w sp

dofi ia projektu wraz z zat: ikami (2

ez )

Wuyﬁkaqa podplso\v i parnfek na dokumumdx Osoba na stanowisku ds. | Do 3 dni Zweryfikowana Wmorskodzwca pamﬁqe kaniq strong

m.in. na p 20 p naboru i obstugi roboczych od umowa/decyzja o umowy/p

podpi oraz' pl sci zak: ko projektow RPO wptywu na doﬁnansowanie projektu, decyzji w sp dofi; k

Kancetari¢ WUP d przez oraz nlqczmlu (‘7 egzemplalze)— (mpls ate
2 Wydziat PS/PUVPE beneﬁcjema h przez
Wojewédztwo Podkarpackie) me dotyczy
Ku o dofi ie posiadajacego sume

N lna oraz podpisuje 2 egzempl
umowy

Podpisanic umowy/p ieniao Dyrektor Niezwi Podpi

dofi ie / decyzji w sp WUP/Wicedyrektor ds. umowa/porozumienic o

dofinansowania projektu EFS dofinansowanie / decyzja w

13 sprawie dofinansowania

Jesli TAK, podpisuje umowe/decyzjg o projektu (2 egz.) przez
-dofinansowanie Dyrektora
WUP/Wicedyrektora ds.
JTesti NIE, pezsisc do pkt 6 EFS.

" Przygx i¢ i wyslanie do wnioskod. 2 Osoba na isku ds. | Niezwh Potwierdzenie wysk: - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
pisma pr 20 I egz. i naboru i obslugi czynnosci powtarzalnej nr 2.
umowy/porozumienia o dofinansowanie / dec!xn projektow RPO
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w sprawie dofinansowania projektu wraz z Kopia pisma przekazujacego pozostaje w
zatgeznikami Whydziat PS/PI/PE aktach sprawy.
Wpl dzenie danych z podpisanej ©4oba na stanowisku ds. | Do 4 dmi Potwierdzenie w formie -
umowy ', ieni od dofi ie / decyzji | paboru i obstugi roboczych od pliku pdf 2 LSI/SL2014
w dofi ) za projektow RPO pozytywnej Zakres danych wprowadzony zgodnie z
posredmctwem SL2014 oraz P dzenie do posiadaj p weryfikacji Instrukcjg.
LSI daty zawarcia umowy/decyzji o do dostgpu 1 obshugi umowy/porozumie
dofinansowanie SL2014 mao

dofinansowanie /

Wydzial PS/PI/PE decyzji w sprawie

dofinansowania

projektu:

| 3

Z na Portalu Funduszy Europejskich | Redaktor naboru Niezwh P d yst Wzor Informacji o
fi ji © podpisanyck h/ podpisanych umowach /
P h o dofi / ych Osoba na stanowisku ds. porozumieniach o
decyzjach w sp dofi projektu. naboru i obstugi dofinansowanie /
projektow RPO Wydziat zawartych decyzjach w
Przel > 7a posred dik PS/PIPE sprawie dofinansowania
3 [iremr ot 24 i
Y fp 0 konkursu/naboru nr
dofir ie / d: h w sp W
doﬁnansmuapla projektu do IZ, celem . ramach Regionalnego
na stronie i ) RPO WP rogram ]
2014-2020. rﬂojewé:ilz(l)wam e
Podkarpackiego na lata
2014-2020 08
prioryletowa ...
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Dziatanie
Poddziatanie

(zat. ar 6.1c do IW [P
WUP)

6.1.4 Podplsywame llmowyldecyzp odo

finansowanie prejektu w siedzibie WUP

Zawiadomieni ioskodawcy o terminie Osoba na isku ds. | Niezwh Potwierdzenie wyst - Przed wystaniem wiadomosci e-mail
podp umowy/p ienia o naboru i obstugi lefoni leni inu podpi
dofi ie / decyzji w sp: projektow RPO umowy/px o dofi /
17 | dofit __',," w siedzibie WUP oraz o ) decyzji w sprawie dofi ia projel
L 2 b do Wydziat PS/PI/PE
umowyldecyzp (w przypadlm podplsama umowy
wue jest
| osoblscle dot. wekslaln blanco — nie dotyczy
projektow pozakonk vch)
Weryﬁkaqa t0zsamosci wmoskodawcy na Whaioskodawca Niezwi: Podpi - Wmoskodawca pamﬁlje kaqu strong |
p przedioz dok i Dyrektor umowa/porozumienic o umowy/p o |
ych peh (jesli dotyczy) WUP/Wicedyrektor ds. dofinansowanie / decyzja w decyzji w sp dofi yek i
podpisanie u y/p ienia 0 EFS | sprawie dofinansowania oraz ulqczmln (2 egemplam) (zapls nie
dofi ie / decyzji w sp projektu (2 egz.) przez h przez
doﬁnansowama pm]ehn przez obie strony oraz | Dyrektora | Wo;ewodnwo Podkarpache) mc dotyay
podp i d. WUP/Wicedyrektora ds. o p sume
18 skladapodpls toz b 1 Ki ik | EFS i beneficjenta. ¥ Ing oraz podpisuje 2 egzemplarze
{Zastgpey Klerowmka Wydzmlu) umowy/p ienia o dofi ie/
I decyzji w sprawie dofi ia projek
‘Wraz z umowa/porozumieniem o
doﬁnansowame / deqz;q w sprawne
podpisuje zabezpmczema w formie weksla in
blanco wraz z deklaracja wekslows- przejsc do
Procedury 6.5.2. |
Przyg: ie pisma do beneficj Osoba na kuds. | Niezwk dzenie wystania Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
plzelmzujqoego podplsany 1 egz | 1 wyslame do naboru i obstugi umowy/porozmmcma o czynnosci powtarzalaej ar 2.
umowy/p projektow RPO dofinansowanie / decyzji w
dofi ie / decyzji w sp sprawie dofinansowania
9 dofi ia projektu wraz zatacznikami lub Wydziat PS/PUPE projektu wraz zalacznikami Opcjonalnie przekazanie 1 egz.
przek i biscie beneficj /notatka stuzbowa umowy/p tenia o dofi ie /
u y/p ienia o doft te / decyzji dokumentujaca przekazanie decyzji w sprawie dofi ia projek
w sprawie dofi ia projektu wraz umowy/porozumienia o moze apic na miejscu - w siedzibie WUP
zatacznikami dofinansowanie/decyzji w
sprawie dofinansowania
rojekiu.
20 | Wp i danych zp | Osoba na stanowisku ds. | Do 4 dni Potwierdzenie w formie
umowy/| ia o dofi ie / decy#ji | naboru i obstug |- roboczych od phiky pdf z LS/SE2014
177
Tw dofi projek a projekiow RPO podpisania T Zakres danych wprowadzony zgodnie z —‘
| posredmctwem SL2014 oraz P dzenie do posiadaj p umowy/p Instrukcja.
LSIdaty umowy/p o do dostgpu i obstugi nia o
Jofi ie / decyzji w sp SL2014 dofinansowanie /
| dofinansowania projektu decyzji w sprawie
| Wydzat PS/PV/PE dofinansowania
z ie na Portalu Fund Europejskich | Redaktor naboru \iezwi P d ryst Wzor Informacji o
mfomm:jl ° podplsanych umowach / podpisanych umowach /
P h ie/ uwanych Osoba na stanowisku ds. porozumieniach o
decyzjach w sprawie dofi proj naboru i obstugi dofinansowanie /
projektow RPO zawartych decyzjach w
| Przek ie za posredni dka sprawie dofinansowania
L ikacji elek j informacji o Wydzial PS/PUPE projektu w ramach
podpisanyct h/p ieniach o konkursu/naboru nr
dofi ych decyzjach w sp! e W
2t dofinansowania pro_|elnu do IZ, celem ramach Regionalnego
zamieszczenia na stronie internetowej RPO WP Programu Operacyjnego
| 2014-2020 Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata
2014-2020 O5
priorytetowa ...
Dzafanie ... ..
Poddziatanie
L (zat. nr6.1c do IW [P
| WUP)
6.1.5 Przechowywanie umowy/ porozumienia /decyzji
| Przel scanu pod Osoba na iskuds. | Niezwt ie po Skan podplsanq Zaangazowamcdo Orygma.l umowy/pommmnemao
y/p ieni o’ fi ie / decyzji | naboru i obstugi podp umowy/p Umowy/Po D 1 decyzji w sprawi
w ie d 1 projektow RPO yip dofi i /decyzp w | ecyzji doﬁnansowamn pmjektu jest ptzechowywany
ulqczmkow) do Wydzmlu BF wrazz niao sprawie doﬁnansowama (zat. or 6.1d do IW P w skladzi ym w Kancel
6.1d- do Umowy Wydzat PS/PI/PE jofi ie / projektu (bez zatacznikéw) | WUP) WUP.
N | zawarciu decyzji wraz z informacja
| W sprawi dotycza gaz 19 ie do W przypadku projektu , w ktorym Liderem jest
| dofinansowania do umowy Umowy/Por ienia/D | Jednostka Samorzadu Terytorialnego i
projektn ecyzji (z parmerem) wystepuje parmer, dla kiérego przekazywane
(zal. nr 6.te do IW P sq érodki pienigine na realizacj¢ projektu -
wup) zastosowanie ma ulacmlk nré.le do w lP
WUP, w p tych przypadkach zala nr
| —_— - 6.1d do_lw P WUP
Przekazanie kserokopii potwierd. j za zgodnosé z orygi umowy (aneksu do umowy) o dofinansowanie projektu
wr jektow pozakonkursowych PUP -
la | Przygotowanie i wystanie pisma do Biura Budzetu J Osoba na stanowisku ds. | Do 7 dm - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
i Finansow w Ministerstwie Rodziny, Pracy i naboru i obstugi roboczych od dity | Potwicrdzenie wystania l
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Polityki Spot ) przek erd projek RPO podpisania umowy czynnosci powtarzalnej nr 2.
za zgodnosc z orygmalun kople umowy (aneksu o dofinansowanie
do umowy) o doﬁnansowame pm]ekm (ba Wydziat PS projeku
0 ,wnzzu.,u e or 6 Oryginal umowy (aneksu) p je w sktadzt
do - Up dla Ministra Rodzii b logicznym w Kancelarii WUP.
Pracy i Palllyh Spolecznej do wystawienia zlecern
Rejestracja umowy w Rejestrze uméw

Rejestracja umowy w Rejestrze uméw Osoba na isku ds. | Niezwioczni Zarej skan

ksiggowania platnosci podpisanej umowy w

Wydzal BF Rejestrze umoéw

6.2 Procedura wprowadzania zmian w projektach (aneksowamia umowy/porozumienia /zmiany decyzji w sprawie

doﬁnansowama ro

ektw/ wyrazZenie z

ody na Zmiany)

6.2.1 Procedura dokonywania zmian w p

MRS

Tig

wskamne przez IP WUP (o ile beneficjent nic
zlozyt skorygowanego wniosku wraz z
zalgcznikami).

w przypadku braku 2gody ma aneksowame
- przyg pisma informujacego o
braku zgody na zmiany.

W prrzypadke zmisn wymagajacveh zgody TP

Przyj pisma od benefic) w ktorym Kancelaria WUP Niezwi: P ie przyjecia w Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
je propozycj ia Zmian w rejestrze przesytek czyanosci powtarzalne) or 1.
projekcie. Osoba na stanowisku ds. wptywajacych
naboru i obstugi
Przyjecie od beneficj doi projektow RPO
SLZO 14 plsma., w kzorym wskam]e propozycje
Zmian wis) Wydziat PS/PUPE |
Wst;pna analiza dokumentow otrzymnyd\ od Osoba na stanowisku ds. | 15 dui roboczych | Potwierdzenie wystania Prisees odbywa sig zgodnie ze schematem |
ficj orazich zgledni naboru i obstugi od wplymigcia czynnosci powtarzalnej nr X
art. 52a ustawy wdrowuowq. projektow RPO pisma od Prwelame pisma za
benefic p SL2014
Wydziat Analizuj pnie moziwosc wp d
, PS/PLIPE zmian w projekeie, nalezy uwzglednic zasad
= celowosc i efelnywnosc pmpunowanej zmiany, w
wk 3i RPO WP
2014-2020.
Projekt moze zostaé zmieniony, w przypadku, gdy
zmiany nie wptywaja na spdmame kryteriow
wyboru projektu (d krytefiow
179
premiujacych, o ile projekt otrzymal dodatkowe
punkty za ich spetnienie) w sposdb, ktdry
skutkowalby negatywna oceng tego projektu.
W przypadku, gdy wprowad
zmlany wymat,a aneksu do umowy lllub umany
o dodatk nalezy
pmnahznumc kryteria
w konkursie, w ramach kiorego wyb projekr
do dofinansowania:
@ czy proponowana zmiana nie wptywa na
spetnianie kryteriow wyboru projekiu w sposdb,
ktory skutkowalby negatywna ocena tego projektiy
b. czy proponowana muana nie pociaga za
soba k dalszych zmian
—~zuwagi na komecznosc spelnienia kryteriow
wyboru projektu .
Nalezy rowniez przeanatizowac, czy wystepuje
ryzyko naruszenia zasad, o ktorych mowa w art.
37 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oraz okreslic,
5posob pustepowania, minimalizujacy to ryzyvko.
‘W przypadku zmian powodujjcych Osoba na isku ds. | Niezwi Py ryst Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
komiecznosé :neksowalu naboru i obstugi czynnosci powtarzalne) nr 2.
umowy/por ia zmiany decyzji w projektow RPO Przeslanie pisma za
sprawie dofinansowania projektu posrednictwem SL2014 w plsmle wzywancym do zlozenia wniosku
Kierownik Wydziatu jesti Z
W przypadku zgody na wprowadzenie wszystkich zgoda na zmiany wyﬁzam jest po pozytywnej
lub czw zmian proponow:anydl przez Wydzal wayﬂkaqn wmoslm w szmgolnosc: pod
- przyg pisma PS/PI/PE p kryteriow wyb
informuj 0 zgodzie na anel ie / projektow.
zmiany decyzjt (zmnany przy];w w cz;sct lub w
3 catosci) i (esli dotyczy) o k W celu umozhwnmu wprowadzanta
odpownedmo skorymwanego wmosku Dyrektor benefi A zmian w projekcie Osoba na
o. ie wraz z swi o WUP/Wicedycektor ds. stanounsku ds. naboru i obsiugl pfujekmw RPO
d do wniosku zmian mnydl, niz EFS po podpisaniu przez Dyrektora WUP pisma

informujacego o zgodzie na zmiany, zwraca w
LSI wniosek o dofinansowanie (wydruk
raportu).

s koni 2t Shoden: -

W przyp
lub innych dokumentéw —~ przejsc do pkt 4.

W przypadku ancksowania / zmiany decyzji nie

180




WUP bez koniecznosci aneksowania

W przypadku zgody na wprowadzenic wszystkich
lub czgscn zmian proponowanych przez
- przyg i p(sma

mfomlujqccgo o zgodz:e m zmnany i jesll

yCZy ok ap
skorygowanegn wniosku
o wraz z o§wiadczeniem o
7 dzaniu do wni zmian innych, mz

wskaune przez IP WUP (o ile beneficjent nie
dozyt skorygowanego wniosku wraz z
zatacznikami).

w przypadlcu braku zgody na zmumy -

ani innych
dokumentow przejsc do pkt 9.

W przypadku zmian wymagajacych zgody IP
wup bez komecznoscl aneksowania nie
ku ani innych

ymagaj
Ak A

— koniec p Y.

Przygs pisma infk 20 0 braku
2zgody na zmiany wraz z dnieniem. !
a Przyjecie od beneficj ieni ioskuo | K laria WUP Na biczg Potwierdzenie przyjeciaw | - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
- | dofinansowanie projekiu oraz mnych rejestrze przesylek czynnosci powtarzalnej or 1.
dokumentow. | wpltywajacych
Przngclc waiosku o dofinansowanie Osaba na isku ds. | Na biezy Raport danych - =
5. przez Ki ika Wydziatu naboru 1 obslugi uzytkownika LSI
projekiow RPO
Rejestracja ku o dofinar ie w LSI Wydziat PS/PUPE =
Weryfikacja zapiso ieni tosku o Osoba na stanowisku ds. Do 15 dni Zweryﬁkowana Lista Wzor Listy Weryfikagji spelniania kryteriow wyboru
dofi ie zgodnic z Listq sp Eajgeq do | naboru i obstugi ych od daty | sprawd:ajgca do zmian sprawdzajgcej do zmian | projektow w oparciu o Kartg weryfikacji
zmian dok« h we wniosku o dofu i projektow RPO wplywuwersyl dok h we wniosku o dok h we wniosk spelnienia kryteriow wyboru projekiow po
projektu i pap dofi ie projektu i | o dofi i iosku o dofi ie projeki
Karty weryﬁkaq: spebmzma byterww wybonl Kierownik Wydziatu wmoslm Karta weryfikacji projektu dokonuje osoba wsk przez Ki ik
projeki spelnienia kryleriow (zat. nr6.2ado IW IP Wydzialu, inna niz opiekun projektu (zgodnie z
6 projektu w tym z art. 52a ustawy wdrozcmowe] Wydzial PS/PU/PE | wyboru projektow po wuP) zasada rozdzielnosci funkgji).
: zmianie wniosku 0
dofinansowanie projektu Wzor Karty weryfikacji
spelnienia krytericw
wyboru projektow po
zmianie wniosku o
dofinansowanie projektu
(zat. nr 6.2b do IW [P
WUP)
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| Zarwierd pop o ku w LST Osoba na stanowisku ds. | Do 2 dni | -
naboru i obstugi b h od daty | Potwierdzenie w formie W przypadku zmian we wniosku powodujacych
projektow RPO zatwierdzenia listy | pliku pdf z LSI komecznosc aneksowania umowy/
7 sprawdzajacej do fzmi decyz;l w sp
Wydzat PS/PUPE zmian dokonanych doﬁmmsowama pmJektu przejsc do pkt 9.
we wniosku o
dofinansowanie
;r Wp dzenie danych ze ku o ' Osoba na stanowisku ds. ; Do 2 dni - W przypadku zmian we wniosku nie ;
i dofinansowanie do SL.2014 (poprzez edycje | naboru i obstugt boczych od i Potwierdzenie w formie P dujacych koni sci anel i
! umowy) ! projektow RPO zatwierdzenia listy ! pliku pdf z LSI v p ienia /; y decyzji w H
Ta.; ! sprawdzajacej do | sprawie dofinansowania. :
i | Wydziat PS/PUPE 2mian dokonanych i i
! 1 we wniosku o ! ;
E dofinansowanie
w plzypadku zldentyﬁkowama blodou‘rwe Osoba na . isku ds. | Niezwh Potwierdzenie wyst: W przypadiu koniecznosci poprawy lub
ku lub wp ych | naboru i obstugs o - s -

L - - p o Osoba
zmian we wniosku niz te, na, kmre wyrazita projektow RPO Prz.zslulxe skanu pisma za na stanowisku ds. naboru i obslugi projektow
zgode [P WUP — przygotowame plsma posrednictwem S1.2014 RPO po podpisaniu przez Dyrektora WUP

8 | wzywajacego do poprawy Kierownik Wydziata e e e o dofs .
W przypadku braku zgody na zmiany z powodu Wydziat pisma, Zwracd w wnloseic o dotinansowanie
::””"‘“'“’.k‘;‘:;:‘f" wyboru pmjer:::; FRITE W przypadku baku zgody na zmiany z powodu

Y 5 i Yl 1 h’m‘ O * 0 —
zgody na zmiany wraz z uzasadnieniem. Dyrektor WUP/ :l:l:::ﬁn:d ury. w wyboru projekaéw
Wicedyrektor ds. EFS
Przyg ie 2 egz. projektu ancksu do Qsoba na stanowisku ds. | Do 10 dni Projekt aneksu do - eraneksudou..u-, P ienia /zmiany
i ienia /zmienionej decyzji w naboru 1 obshugi boczych od dnia ylp i decyzpw, d jel

spmwnc dofi ia projekiu, na podstawi projektow RPO iecdzeni: /; j decyzji w opracowuje pracownik PP-PM we wspolpracy z

2zweryfik ych i ierdzonych dok pop B¢ p dofi i wiasciwym merytorycznie pracownikiem ds.

otrzymanych od beneficjenta Wydzial PS/PI/PE wniosku w LS projektu naboru i obstugi projektow Wydziatu EFS.
Zatwierdzonym przez Dy WUP/
Wicedyrektora ds. EFS.

9.

wzor aneksu do umowylpommmlenla

j decyzji w sp
projektu pmcowmk Wydziatu PP-PM
przekazuje do Wydzialow merytorycznych

celem ich stosowania.

Dalsza procedura dot. przekazania i
podpisywania aneksu do umowy/porozumienia
/ zmiany decyzji odbywa si¢ analogicznie jak w
pkt. 6-21 Procedur 6.1.2,6.1.3 oraz 6.1.4.
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622 Procedura dokonywania zmian w projekcie z inicj

wy IP WUP

Zmiaay o charakterze wynikajjcym ze zmian w prawic lub dokumentach programowych

w przypadku zmian wymka;acych ze zmnan w Osoba na isku ds. | Niezwi ie po Analiza dokonywana jest w sytuacji np. zmian
prawie lub dok naboru i obstugi zZaistnieniu w prawie krajowym lub unijnym,
wplywajacych na reallmjt; pm]eklow a:nallza projektow RPO okolicznosci wplywa;qcych na realizacj¢ projektu, w tym na
mozliwosci wprowadzenia zmian i ich zakresu (z ydatkow kwalifik laych w
uwzglednientem artykutu 52a ustawy Wydziat PS/PI/PE projekue i moze dolyczyc calych grup
widrozeniowej). ych w ramach
Osoba na stanowisku ds. Jednego aaboru.
|8 programowania i
zarzadzania Projekt moze zostaé zmieniony, w przypadku,
gdy zmiany nie wptywaja na spelnianie
Wydziat PP kryteriow wyboru projektu (dotyczy rowniez
Kierownik Wydziatu kryteriow premiujacych, o ile projekt otrzymat
PS/PI/PE/PP dodatkowe punkty za ich spelnienie) w sposob,
ktory skutkowatby negatywng oceng tego
Prawnik Urmlu projektu.
Przysy ie ptsma informuj; [ Osoba na ku ds. | Niezwh i Potwierdzenie wyst Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
k i ylp ienia /zmi naboru i obstugi czynnosci powtarzalnej ar 2.
decyzji w sprawie dofi ia projektu z projektow RPO Przestanie skanu pisma za
inicjatywy [P WUP. posrednictwem SL2014 W sl umozhwtema wprowadzania
Wydziat PS/PI/PE i zmian w projekcie Osoba na
mnomslm ds. naboru { obslugl projektow RPO
Projekt aneksu do po pedpisaniu przez Dyrektora WUP pisma
umowy/porozumienia informujacego koniecznosci zmiany.
Izmienionej decyzji w W przypadku koniecznosci poprawy lub
sprawie dofinansowania petnieni iosku o dofi ia, jest on
projektu zwracany do wrioskodawcy w LSL
2. W przypadku zmian wplywajacych na tresé
wniosku — w piSmie beneficjent informowany
jest rowniez 0 koniecznosci zlozenia
odpowiednio skorygowanego waiosku
o dofinansowanie projektu (i/lub
hannonogmmu platnosci |Ilu.b mnych
., WAz z o
dzaniu do zmian innych,
niz wsknzane przez [P WUP)- przejsc do pkt 3.
W przypadku zmian nie wymagajacych
ziozenta wniosku ani innych zataczaikow
przejsc do pkt 5.
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Przyjecie od beneficj ieni josku o | Kancelaria WUP Na biez Potwierdzenie przyjecia w | - . R
dofinansowanie (na klore zgodt; wymnh P rejestrze pmesyll:kyj Proces (_)d_bywa sig zgofimelze schematemn
3 | WUP) wriiz z o$wi i iz vie dik I wplywajacych czynnosci powtarzalngj ar 1.
innych zmian niz te, na ktére zgodzita si¢ IP
WUP.
Ptzyyque wniosku o dofinansowanie Osoba na isku ds. | Na bieza Raport danych Dalsm procedura dot. postgpowama z
4 g0 przez Ki ika Wydzialu naboru i obstugi uzytkownika LSI kiem odbywa si¢ anal Jak w
projektéw RPO procedurze 6.2.1 pkt 6 - 8.
Rej i iosku o dofi ie w L.SI Whdzial PS/PI/PE S
Przygotowanie 2 egz. aneksu do Osoba na stanowisku ds. | Do 10 dni Projekt aneksu do
umowy/p ieni; ienionej decyzji w naboru i obstugi roboczych od daia umowylporommlema
5 ie dofi projektu i przejsé do projektéw RPO ierdzeni fzmieni decyzjl w
proceduly 621 pkt9. pop o p
Wydzat PS/PI/PE wmiosku w LSI P_"ojektu
6.3 Procedura dotycz:ca rozwijzania umowy/ porozumienia /uchylenia decyzji o dofinansowanie projektu
= CEEm —— —
= - =R S0 8
macit | wyloaania | ™ 1 iy BN 15 0 = 0§ I
Ptzngcie wnioslm bcneﬁcjenta z pros'bq [} Kancelaria WUP Niezwi i Potwierdzenie przyjecia | - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
umowy/p i w rejestrze przesylek czynnosci powtarzalnej or L.
1 decyz_ll o dofinansowanie projekiu wmz z wptywajacych
uzasadnieniem.
W przypadku rozwiszania umowy/uchylenia | (sobana isku ds. | Niezwlocznie po Projekt pisma o w plsmw do beneﬁqenu nalezy wplm
viji fi nic projektu: naboru i obstugi yskani i3zanit j¢ nt. 3zania do z
1. z inicjatywy beneficjenta — analiza projektow RPO iadomosci y/p ienia/ P ania koncoweg lizacji projel
iosku beneficjenta o igzani o przestankach hylenie decyzji w oraz ewentualne inne ustalenia dotyczace
umowy/p jienia /uchylenie decyzji. | Wydziat decydujacyct p dofi zamknigcia projekiu.
Przyg: ie pisma z odpowiedzig i PS/PI/PE o i i projekty
preep dzenie procedury igzar umowy/uchyleniu Wprzypadku, rozwlqzama umowy zIP z
2 umowy z zachowaniem decyzio 50 okresu
jednomiesiccznega terminu dofinansowanie wypowwdzema albo w wyniku 2godnej woli
yp fub bez wyp d projektu stron Beneficjent moze wniosk [
dstapi zadania zwrotu wydatko
2. z inicjatywy IPWUP — analiza mekwallﬁkowalnych z tytutu reguly
przeslanek dnosci iqzani; prop ilub o ydatkow za
owy/p ienia/ uchylenia decyzji w iekewalifikowalne w mniejszej wysokosci niz
prawie dofi ia projek wynika to z proporcji. Beneficj d
prey pisma o qzal plzyczyny meoangmeua zalozen, w
umotwy o dofi anie projektu z ykazuje swoje
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b - o

zmlenancc do oaqgmgcm zalozen projeku lub
wyslapienie sily wyiszej.

J gczneg
P d fub bez wyp: d:

3. za porozumieniem stron —

W przypadku rozwigzania umowy,uchyl

praygotowanie pisma o podjeciu decyzji o decyzji Beneficjent jest zobowiazany zlozyé
umowy/p ieni koncowy wniosek o platnosé
fuchyleniu decyzji w sp
dofinansowania projektu za Jezeli Benefigj iosk 1 0 odstap
porozumieniem stron, w przypadiu od zadania 2wrot wydatkéw
wystapienia okolicznosci, ktore mekwahﬁlmwalnych z tytulu reguly
uniemozliwiaja dalsze wykonywanie prop 1| i lub o ydatkow za
postanowied zawartych w umowie. ickewalifikowalne w j i niz
wymka oz pmporql to IP WUP na etaple
op w
iu 0 Me gig postgpowania w
przypadhl .rtw:entema mzo_wgmgcm przez
ikow — regula
proporcjonalnosct.
ustala czy moiliwejst:
a) od! od i jek dnie z
reguta proporcjonalnoscn w przypadlm
wystapienia sily wyzszej,
h) obmzcme wysokosu albo odstapienie od
Zwrol iekwalifikowalnych
z tytutu reguly propomjcmalnoscn
lub dok

PIZCJSC do procedury 9. l 1, pkt 3a - weryfikacja
i eco wntosku o p

Weryﬁkat:ja i akceptacja pro;eklu plsmao Kierownik/ Zastgpca Do 2 dni roboczych Zaakcep y projekt
3zani umowyl / uchyleni Ki ik od dnia otrzymania pisma 0 rozwigzaniu
decyzji w sp ia projek projektu pisma umowy/porozumienia/uc
3 Wydziat PS/PI/PE hyleniu decyzji w
Jesli TAK, akceptacja projektu pisma sprawie dofinansowania
projektu
Jesli NIE, przejsc do pkt 2.
Weryfikacja 1 akceptacja pisma pod led. Glowny Ksiggowy/ Do 3 dai roboczych Zaakcep y pmjekt - o
finansowym Zastgpca Glowneg od akceptacji pisma o mzquamu
4. (nie dotyczy projektow pozak sowych Ksiggowego Urzgdu Ki ika/ /
PUP). Zastgpey uchylemu decyzji w
Ki < - dofi
Wydzial PS/PI/PE projel —— .
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Zaopini ie projektu pisma pod wzgled Prawnik urzgdu Do 3 dni roboczych | Zaopintowany pod -
fomlalno—pmwnym w od dnia akceptacji wzgledem formalno-
przez Glownego prawnym projekt pisma o
5. Ksiggowego/ rozwigzaniu
Zastgpeg Glowneg: umowy/p ienia/

Ksiggowego Urzedu | uchyleniu decyzji w
sprawie dofinansowania

Weryﬁka.cla i zatwierdzenie plsma o

Dyrektor WUP

Podpisane pismo o

Proces r;iby\;a si¢ zgoduie ze schematem

g umowyl hyl rozwigzaniu czynnosc powtarzalnej nr 2
decyzji w sprawi 1a projek umowy/porozumienia/
1. z zachowaniem terminu; uchyleniu decyzji w
2. bez wypowiedzenia; sprawie dofinansowania
3. za porozumieniem stron projektu
Jesli TAK, podpisuje pismo
| Jesli NIE, przejsc do pkt 2.
Aktualizacja danych za posrednictwem SL.2014 | Osoba na stanowisku ds. | Do 2 dni roboczych
w zwnqzku z mzwnqumem naboru i obstugi od A3zani dzenie w formie
y/p /uchyleniem decyzji w projektow RPO umowy/porozumieni plllm pdf z SL2014 Zakres danych wprowadzony zgodnie z
prawie dofi ia projel Wydzial PS/PLPE aluchyleniu decyzji Instrukcja.
w sprawie
dofinansowania
projektu

6.4 Procedura dotyczaca przygotowania Decyzji w sprawic realizacji projektu pozakonkursowego (projekt ROPS/projekty

st) pendlalne Uru;du Marszalkowsklego)

(=5 Jl'mnl.

| wykonanis

Po podj¢ciu uchwaly przez Zarzad Wojewadztwa

Przyj ie dok 0w niezbgdnych do K laria WUP Niezwt ie po Potwierdzenie przyjeciaw | - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
1. | podpisania Decyzji w sprawie realizacji wptynigciu rejestrze przesylek czynnosci powtarzalnej nr 1.

projektu pozakonk go. skladanych przez dokumentéw wplywajacych

whnioskodawce
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Analiza dokumentow pod wzgledem Osoba na stanowisku ds. | Do 5 dni Sporzadzona Listy Listy sprawdzajgcej
i 5ci, k 1 Sci 1 pop naboru i obstugi roboczych od sprawdzajgcej doka dok iezbedne do
formal 1ezbednych do podpisania Decyzji projektow RPO wplywu iezbgdne do podp podpi:
w sprawie realizacji projektu dok umowy/p ienia umowy/p ienia 0
2 pozakonkursowego Wydzial PVPE dofinansowanie /zawarcie dofinansowanie
. decyzji w sprawie /zawarcie decyzji w
I .IP 2 L4 J. k ~ i d -I’.
projektu
(zat. ar 6.1b do IW IP
WUP)
Wetyﬁhcja i akceptac]a dokumem.ow Kierownik/ Zastgpca Do 3 dai Zweryfikowana Listy
gdny dpi Decyzjiw sp Ki ik roboczych od sprawdzajgcej dokumenty
N realizacy pm]ehu k €go porzad listy iezbed) podpisani
’ Wydzial PIPE prawdzajacej umowy,p ienia @
dofinansowanie /zawarcie
decyzji w sprawie
dofinansowania pirajekin
Przyg ie2 larzy Decyzji w Osoba na stanowisku ds. | Do 3 dni Decyzjaw sprawie - Przygotowame wzom DC‘)"I' w sprawie
P realizacji projektu pozakonkursowego | naboru i obshugi roboczych po realtzacji projektu e projektu p go odbywa
projektow RPO otrzymaniu pozakonkursowego si¢ zgodnie z P durg 6.1.1 P Prayg
informagji o zaparafowana na kazdej WIOru umo ¢l i /por a
Wydziat podjeciu przez stronie wraz z zalacznikami foff ie projek OWRI‘
“ PI/PE ZWP uchwaty (2 egz) z wyjatkiem zat. nr dot. zab ia umowy o di
2 (3. - wniosku o foraz mmm do tych wzoréw) araz wIorow
dofinansowanic projektu) aneksow
przez osobg na stanowisku
ds. naboru i obstugi
projekiow RPO
Akceptacja Decyzji w sprawie realizacji Kierownik/ Zastgpca Do 3 dni -
projektu pozakonkursowego Kierownika roboczych od Zaparafowana na kazdej
sporzadzenia stronie wraz z zatacznikami
5. Wydziat dokumentu przez | (2 egz) z wyjatkiem zat. ar
PI/PE osobg na 2 (4. - wniosku o
isku ds. dofi ie projeku)
naboru 1 obstugi
projekiow RPO
Weryfikacja pod wzgledem fc 1 y Prawnik urzgdu Do 10 dni Zaparafowany na kazdej -
Decyzji w sprawie realizacji pro_[eku roboczych od stronie (1 egz.) projekt
6 pozakonkursowego zaparafowania Decyzji w sprawie
' przez Kierownika/ | realizacji projek
Zastgpeg pozakonkursowego .
Kierownika
Wydziatu
Podpisywanie Decyzji w sprawie realizacji projcktu pozakonkursowego
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Przygotowanie i wystanie pisma do Osoba na isku ds. | Niezwh P d ysk: - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
UMWP/ROPS z prosba o podplsame Dct.y:/r w | naboru i obstugi czynnosci powtarzalnej ar 2.
g sprawie realrlﬂcp projektu pozak projektow RPO
: przez up osoby, z zak i3 egz
Decyzji w sprawie realizacji projektu Wydzat PI/PE
£ k k &Yy z P4 i
na przek ie dok do [P WUP
Przyjecie podpisanych 2 egz. Decyzji w Kancelaria WUP Niezwl ie po Potwierdzenie przyjeciaw | - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
9 sprawie realizacji projektu pozakonkursowego wplynigciu rejestrze przesytek czynnosci powtarzalnej nr 1.
t przekazanie do Wydziatu PI lub PE dokumentow wplywajacych
Welyﬁkaqa podpisow { pmfek na QOsoba na isku ds. | Niezwh Zweryfikowana decyzja, Wmoskodam pacafuje kazd:; stmne decyzp
10 h m.in. na pod; ial naboru i ebstugi podpisana przez oraz (2 p nie dotyczy
pot d. podpi onz' pl projektow RPO beneficjenta iosku o d ie posiadaj; sume
zatacznikow Wydzial PI/PE kontrolng oraz podjisuje 2 eitremplarze umowy
Podpisanie Decyzji w sprawie realizacji Dyrektor Niezwh Podpi Decyzjaw
projektu pozakonkursowego WUP/Wicedyrektor ds. sprawie realizacji projektu
11 EFS pozakonkursowego (2 egz.)
Jesll TAK.. j Decy_'je w sp przez Dyrektora
SoOwego WUP/Wicedyrektora ds.
Ish NIE. Er:qsc do @ 6 EFS.
Przyg do kod: Osoba na isku ds. t Potwierdzenie wyst - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
12 plsnla przd(azu]qceoo 1 egz Decyzji w .q;mw:e nzbom l obstugi czynno$ci powtarzalnej nr 2.
lizacji projektu p g0 WIaz z projektow RPO
n!qcnukamn Wydzat PS/PI/PE Kopia pisma przekazujacego pozostaje w
aktach sprawy.
Wpi dzenie danych z podpisanej Decy=ji w | Osoba na stanowisku ds. | Do 4 dni -
13 sprawi izacji projektu pozakonk 334 nabon i obstugi roboczych od Potwierdzenie w formie
w SL2014 projektow RPQ wplywu pliku pdf z SL2014 Zakres danych wprowadzony zgodnic z
Widziat PIPE dokumentu Instrukcjyq
Zami ie na Portalu Fund Redaktor naboru Niezwh i Potwierdzenie wyst Wzor Informacji o
Europejskich informacji o podpisanej Decyzji podpisanych umowach /
w sprawie realizacji projektu Osoba na stanowisku ds. porozumieniach o
pozakonkursowego naboru i obslugi dofinansowanie /
projekiow RPO zawartych decyzjach w
Przek ie za posredni srodké Wydziat PVPE sprawie dofinansowania
“ X Nt ol P P projekm w ramach
" | podpisangj Decy:jt w .wmlc realrmq: konkursu/naboru nc
pmjelztu pozakonkursowego do IZ, celem W
ia na stronie inter j RPFO WP ramach Regionalnego
2014-2020 Programu Operacyjnego
Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata
2014-2020 Os
prioryietowa ...

188



Dziatanie
Poddziatanie

(zat. n1 6 |c do W IP
WUP)

Przekazanie skanu podpisanej Decyzji w Osoba na isku ds. | Niezwt po Skan 3 Decyzjiw | -
15. | sprawie realizacji projektu pozakonkursowego | naboru i obshugi pod] realizacji projektu
(bez zalacznikow) do Wydziatu BF projektow RPO pomhnblrsowego
Wydziat PUPE
Rej ja Decyzji w sp ii. Osoba na asku ds. | Niezwi Zarej Decyzjaw | -
16. pro;ehu pozakonkursowego w Rejm umow | ksiggowania platnosci sprawte realizacji projektu
pozakonkursowego w
Wydziat BF Rejestrze umow
W przypadku projektu pozakonkursowego Osoba na isku ds. | Niezwt ie po Potwierdzenie pr Potwierd za Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
ie pisma do Depar naboru i obstugt podpisaniu dnost z orygt czynnoici powtarzalnej nr 2.
7 inansow UMWP dot. pmkamma projekiow RPO kserokopla podpisancj
|k kopii p dzonej za zgod z Decyzji w sprawie
ory tem podp ) Decyzji w sp Wydziat PI realizacji projekin
lizacji projektu pozakonk g pozakonkursowego)
Zmiana Decyzji w sprawie r ji projektu pozak ego odbywag si¢ zgodnie z Procedury 6.2 Procedura k ia umowy/por i fzmi decy? |

w sprawic d

ia projcktu

6.5 Procedura wniesienia zabezpicczenia prawidlowej realizacji umowy oraz jego zwrotu

b

3

6.5.1 [nstrukcja postep iazd pieczenia do umowy o d 20 niz n
o g i I 0”':"?:;.:“"“ e Mechanizm kontrolay Zalyczaik lhugl e I
Plzyjeue ubapleczema do umowy o - Pmccs odbywa si¢ zgodnie ze schcmatem
projel | Wraz zp czynnoscl powmrzalnq ar i
1 r i zawiad ie whasci 2 ficjent jes inf Ak
| Kierownika Wydziatu PS/PI/PE o koniecznosci tozenia zab i przed
bistego odbi bezpi i umowy o dofinansowanic projckm w siedsibie
wup |
Przyg; ie Protokotu przel Kierownik/ Z-ca Do 3 dni Przygotowany Protokot Wzor Protokolu
ubezpleczema pmwndlowq reallmc]l umowy Kierownika boczych od przek ia zabezpi ia | prrek i
od proj z Wydzat PS/PUPE wplywu prawidlowe;j realizacji zabezpieczenia Kierownik/Zastgpca Kierownika whasciwego
2. K larii WUP zabezp dokumentu umowy prawidlowej realizacji Wydzalu potwierdza fakt przyjecia
Osoba na stanowisku ds. umowy zabezpieczenia w protokole.
naboru i obstugi (zal. or 6.3 do W [P
projektow RPO WUP)
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Wydzial PS/PI/PE
Weryﬁkaqa pod wzglgdem merytorycznym Osoba na stanowisku ds. | Do 4 dni -
ia do naboru i obstugi roboczych od Zwuyﬁkowane
3. umowy o doﬁnansuwame pm]elm.l projektow RPO otrzy it e do umowy
Wydzat PS/PI/PE protokotu o doﬁnansuwame
| !
i Wystanie pisma do wystawcy gwarancji : Osoba na isku ds. ; Niezwk i Potwierdzenie wyst HE H H
5 | bankowej z prosba o potwierdzenic + naboru i obstugi i i i i Czynnosé nie “"“’Z"'“v'ff‘:’“""" zaliczid w i
! y Sci wy ionego zabezpi ! projektow RPO ! H ! HId 5 !
J— Wydziat PS/PUPE ; _; N i platosci ) ;
Weryfikacja i akceptacja poprawnosc: Kierownik/Zastgpca Niezwlocznie Zweryfikowane -
4. merytorycznej pr iado | Ki ik zabezpieczenie do umowy
umowy o dofinansowanie pl‘l)jckll.l Wydziat PS/PI/PE o dofinansowanie
Weryﬁlnc;a 1 akceptacja pod wzglgdem Prawnik urzgdu Do 5 dni Podpisany Protokél Wzor Protokotu
fm p pop pr b h od przek ia zabezpie przek i
s pil i do y o dofi isania przez prawidlowej realizacy bezp
: projekm Km’owmkz/ Zcg | umowy prawidlowej realizacji
Kierownika umowy
Wydziat PS/ P/PE (zal. nr 6.3 do [W IP
Weryfikacja i akceptacja pod wzgled P ik Wydziatu BF | Do 3 dni WUP)
6 fi ym pop sci przek roboczych od
: bezpi ia do umowy o podpisu Prawnika
projektu _ urzgdu
Potwierd. podp pop Sci pod Glowny Ksiggowy/
7 gledem fi ym preek o Zastepca Gtownego
) zabezpieczenia do umowy o dofinansowanie Kstegowego Urzedu
prijektu = i | ——y
Przygotowanie i wystanie pisma: Osoba na stanowisku ds. | Do 2 dni Potwierdzenie wystania - Po dokonanej weryfikacji poprawnosci
naboru i obstugi roboczych po pr bezpi i
L infc - beneficienta o odr projektow RPO uzyskaniu podpisu ) .
bery 3t do umowly o dofi ) Gk_')wnego Proces odbywa si¢ zgof!mc ze schematem
projektu: Wydziat PS/PI/PE Ksiggowego / czynnosci powtarzalnej nr 2.
Zastepcy
N ) Glownego Przekazanie do wiadomosci pisma o
2. wzywajacego benefi do Ksiggowego pop Sci przel bezpi ia do
3. I k lub ztoz g Urzedu Wydziatu BF .
zabezpleczcma
Przygotowanie koperty, w kiorej ztozone
zostanie zabezpieczenie do umowy.
Kopertg opisuje w nastgpujacy sposob:
»Zabezpieczenie w formie......
ar...... zawartej w daiu .....
dofi nansowamc Projektu nr..... pt. ...
—— i = o I —— = . r 2o w ramach Priorytetu .. J
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o Driatania.... Poddzialania...... Regionalnego
Programu Operacyjnego Woj
lodhrpxlncgo ma lata 20]4—2020”.
Wni poprawek lub zloz B Beneficj Do 7dni - |
zabezpieczenia roboaycl} od
oirzymania pisma |
wzywajacego do .
wniesienia Po poprawek tub zloz s0 |
o poprawek lub zabezpieczenia nalezy przejsé do pkt. 3
Zozenia nowego
zabezpieczenia do
umowy o
dofinansowante
projekiu |
Osoba na isku ds. ' ie po Podp Protokot Wzor Protokolu W micj klejenia koperty zostajg zk |
Zamknigcie zabezpi ia w k ‘] naboru i obstugi dokonanej przek bezpi preek fe rJr't_:" kazujacego oraz przyjmuj
kopercie i przel ie up - projektow RPO weryfikagi P diowej realizacj bezp ma zabezpieczenie.
pracownikowt Wydzialu BF popravmosci umowy prawidlowej realizacji
Wydzat PS/PI/PE umowy W jednej kopercu: povnnno zm;dnwac si¢
przekazanego (zat. nr 6.3 do IW IP jedno zab ie do
oraz zabezpieczenia WUP) umowy powinno byc plzckazane do Wydzxalu
10. BF mltychmlast poc dokonaniu weryﬁlmql nie
Pracowntk ajdowa sig w wydzi
Wydzialu BF me:ymrycznym bez uzasadnionej przyczyny.
Kicrownik Wydzialu merytorycznego na czas
dolmnywanej weryﬁkacji popmwnoéci
pr w
umkm;tej snﬁe doklada;qx: stamn, aby
L nie ulegt zaginigciu badz
Zniszczeniu.
Zdy ie zab j koperty w Pracownik Wydziatu BF Podpisany Protokot Wzor Protokotu
snﬁe pancernej ma;dujqccj sig w Wydziale upowazniony do odbioru preek fa zabezpi przek i
depozytow prawidiowej realizacji zabezpieczenia
1L umowy prawidlowej realizacji
umowy
(zal. nr 6.3 do IW [P |
WUP)
W przypadku zajscia konieczmosci slmrygmvam: pisiw picrwotnic zloZonego zabezpi ia, badi zlozenia dodatk 0 zabezpi ia do umowy zabezp ie przyjmowane jest analogicznie jak w
ktach 1-11 i jest d ped ytu picrwotnic zloZouego zabezpi i
Korygnwane uhezpmc:emc jest przckazywane l’mtokolem przekazania slmrygow:-cgo zabezpieczenia (zalaczaik or 6.3a do W [P WUP), po uprzednu- pozylywnym utwnerdunm przez Dyrektora
WUP/ Wicedyrektora ds. EF: S Waiosku e pobranie ze szafy pancerncj znajduntq sng w Wydzule BF depozytu z pierwotnie zloZ ¢j umowy (zalycznik ar 6.3b do [W [P
WUP). Zabezpi ie dod. P jestP pr P pr realizacji umowy (zal ik erJdolW[l‘WUP).
191
W przypadku zajscia $ci skorzy bezp ia w pi ym postgp iu windykacyjany in przeciwko Beneficjeatowi
Przysg: ku do Dyrel Pracownik Wydziatu BF | Niezwt Przyg: iosek z Wzor wniosku o pobranie
WUP/Wicedyrektora ds. EFS zprosbq [} upowazniony do odbioru prosba o wymmmc zgody ze skrytki sejfowej
wyrazenie zgody na pob iaz | depozyto na pob D depozytu (celem
12. snfy pancernej znajdujace) sig w Wydzlale wykorzysiania w
BF. i prowadzenie postqpowama postgpowaniu
t dyk: ’y]negoz ")""" Y windykacyjnym)
bezp 80 przez beneficj (zal. nr 6.3c do IW P
. I | — WUP)
Podpisanie wniosku z proshy o wyrazenie Dyrektor WUP/ Niezwi Podpi josek z -
13 zgody na pobrante zabezpieczenia Wicedyrektor ds. EFS prosba o wyrazenie zgody
na pobranie zabezpieczenia
Odebranie zab ia 2 szafy P ik Wydziatu BF | Niezwt Podpisany wniosek z -
14. | znajdujacej si¢ w Wydziale BF _, upowazniony do odbioru prosba o wyrazenie zgody
depozytow na pobranie zabezpieczenia
Komisyj i ' ) koperty i Pruowmk Wydzialu BF | Niezwlocznie
preckazanie zabezpieczenia pracownikowi | up y do odbi
Wydziatu BF na isku ds. windykacj depozy
aaleznosci Giowny Ksiggowyl
Zastepca Glownego
Ksiegowego Urzgdu,
s Kierownik/ Zastgpca
) Kierownika
Wydziat PS/PI/PE
Osoba na stanowisku ds.
naboru i obstugi
projektow RPO
Wydzial PSPIPE
16 Zdep W bezp ia w szafie Pra.cownlk Wydziatu BF Na czas dznalan -
- | metalowej Wydziaty BF Z do odbi dykacyjnych
dnpozytbw
Zwrot dokumentu (do w;fdziatu Pmcownik Wydu'ahx_BF Po otrzymaniu = Zgodnie z Instrukcja postgpowania
17 muytorycznf.go) 4 : o powaZ L do odb ku 0 zwrot w pr')pad’h zwrot .Abezmeczcma
ynap 7 depozy zabezpicczenia lizacji umowy po zak
reahzaq' projelmr 653

6.5.2 Instrukcja postgpowania z dol

pieczenia do umowy o dofinansowanic w formie weksia in blanco

in | echamim
oia 'El—-e-",l.-: T

'1‘ MU Pl

“;"Eh—s-. = Q!F

192




-

Postep: ie z 7p iem w formie weksta in blanco w przypadku pod bezpi ia w siedzibte WUP
Przyjecie od beneficjenta weksla in blanco i Osoba na isku ds. | Niezwh ie po - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
deklaracji wekslowej. naboru i obstugi podpisaniu czynnosci powtarzalnej ar 2.
projektow RPO umowy/decyzji o
I. dofinansowanie Beneficjent jest inft y ok
Wydzat PS/PI/PE projektu } bezpi przed podp
umowy o ie projektu w siedzib
WUP
Sprawdzenie tozsamoscn osoby (osob) Kierownik / Zastgpca Niezwl Spor Lista Wzor Listy R R
powaznionej do ztoz do Ki ika Wydziatu sprawdzajgea do oceny sprawdzajqcej do oceny | U /d yHap by¢ zap !
umowy w formie weksla in blanw W oparciu 0 prawidlowosci prawidlowosci przez S ¢ Wraz z¢ wszy
dokument tozsamoscn i stosowne Wydziat PS/PI/PE zabezpieczenia do umowy | zabezpieczenia do facznikami ¢ kod, jest zobowigzany
2. i (o w formie weksla in blanco | umowy w formie weksla do przediozes - Inego p d
ile uchodz: taka komecznosc) dotyczy takze wraz z deklaracjg in blam:o wrazz podpisu) - nie dotyczy ku o
iz osob jacych deklaracj wekslowq . dekl kslowg dofi posiad 20 sume k Ing
llst do weksla. (zal. or 6,4 do IW IP
wUP)
Weryfikacja poprawnosci podpisow na wekslu | Kierownik/ Zastgpca Niezwtocznie Zweryfikowany Protokct Wzor Protokofu
in blarco i na deklaracji wekslowej Kierownika preek ia zabezpi ia | przek i
Wydziat PS/PI/PE idlowej realizacji bezp
umawy (forma prawidlowej realizacji Po zweryfik iu p $ dpisow na
3. Osoba na stanowisku ds. zabezpieczenia: weksel in umowy (forma wekslu in blanco i deklamr.]x wekslowej -
naboru i obstugi blanco zlozony osobiscie) ia: weksel in | przejsc do pkt. 8.
projektow RPO blanca zlozony osobiscie)
‘ (=l nr6.3d do IW IP
Wydziat PS/PI/PE WUP)
Postgpowanie z zabezpieczeniem w formic weksla in blanco w przypadku przestania zabezpieczenia poczty
Poinformowanie Kierownika /Z-cy Kierownika | Kancelaria WUP Niezwtocznie | -
a Wydziatu/ pracownika wiasciwego Wydzialu | Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
) merylorycznego o wplynigciu zabezpieczenia czynno$ci powtarzalnej nr 1.
do umowy |
Przyge i kotu przek Oscba na isku ds. | Po otrzy | Przyg: y protokot Wzor protokotu
zabezpieczenia prawndlowq realizacji umowy naboru i obstugi informacji z prz bezp przek i
projektow RPO K larii WUP prawidt ealizacji zabezpieczenia
umowy prawidlowej realizacji
5 Wydzial PS/PI/PE umowy (forma
) zabezpieczenia: weksel in
blanco zlozony za
posrednictwem poczty)
(zal. nr 6.3¢ do IW [P
| WUP)
6 Odeb zK larii WUP zabezp Ki ik/ Z-ca Niezwt [ Pod, y protokot - Protokot podpisuje rowniez pracownik
. ——— | Kierownika | preek ia zabez| Kancelarii WUP przekazujscy zabespiec:
193
| wydzat PS/PUPE | prawidtowej realizagji I
umowy
Osoba na stanowisku ds.
naboru i obstugi
projektow RPO
B Wiydzial PS/PUPE
Potwlerdzcme fakw nolanalnego Osoba na. iskuds. | Niezwhk Zweryfikowane w oparclu Wzor Listy
p zod danych bowych naboru i obshagt o Liste sp Izajgcg do sp fzajgcej do oceny
beneficy z dol Sci projektow RPO oceny prawidlowosci prawidlowosci
Sprawd: wiaryse podp (oilesa zabezpieczenia do umawy zabezpieczenia do
7 wymagane) wspotmatzonka beneficj Wydzal PS/PI/PE w formie weksla in blanco | umowy w formie weksla
wraz = deklaracjq in blanco wraz z
wekslowq . deklaracjq wekslowg
(zat. ar 6.4 do [W P
WUP)
Wypelmeme LlSly .wrawbchq do oceny Osoba na Asku ds. | Niezwi Podpi Lista Wzor Listy
do umowy w naboru i obstugi sprawdzajqcq do oceny sprawdzajqcej do oceny
jormle weksla in blam:o wraz = deklaracja projekiow RPO prawidlowosci prawidlowosci
wekslowg zabezpieczenia do umowy zabezpieczenia do
8. Wydziat PS/PI/PE w formie weksla in blanco | umowy w formie weksla
wraz z deklaracja in blanco wraz z
wekslowg. deklaracjq wekslowq
(zal. nr 6.4 do IW IP
WUP)
Weryﬁkaqa Luly spramtzchz] do aceny Kierownik/ Z-ca Niezwtocznie Zweryfikowana Lista Wzor Listy
do umowy w Kierownika sprawdzajgeq do oceny sprawd:zajqcej do aceny
jbrmle wetksla in blanco wraz z deklaracja prawidlowosci prawidlowosci Podpisanie rekomendacji (lub j¢j brak)
wekslowq. Wydzat PS/PI/PE zabezpieczenia do umowy zabezpieczenia do przyjecia zabezpieczenia do umowy w formie
9. w formie weksla in blanco umowy w formie weksla weksla in blanco
wraz z deklaracja in blanco wraz z
wekslowq. deklaracjq wekslowg
(zal. or 6.4 do IW IP
WUP)
Zatwierdzeni Listy spr ajg j do oceny Dyrektor WUP/ Niezwi Podpi Lista -
idlowosi do umowy w Wicedyrektor ds. EFS sprawdzajgcq do oceny
fomue weksla in blanco wraz = deklaracjq prawidlawosci
10. | wekslowq zabezpieczenia do umowy
w formie weksla in blanco
wraz = deklaracja
| wekslowy
W przypadku negatywnej weryfikacji Osoba na isku ds. | Niezwh Potwierd yst - Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
n zabezpieczenia umowy w formie weksla in naboru 1 obshugi czynnosci powtarzalnej nr 2
| blanco — wystanie pisma do kodawcy projekiow RPO
Wydziat PS/P/PE
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B R

ia do umowy w formie weksla in blanco

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora WUP/Wicedyrcktora ds. EFS Listy sp izajgeej do oceny p

wrazz Mlarnqm UM_EC do pr 812 procedufv 6.5.[.

W przypadku zajscia koniecznosci skorygowania zapiséw picrwotnic zloZoneg p ia, bydi zlozenia d 3 p ia do amowy zabezpi ie przyj jest logiczaie jak w
procedurze 6.5.1 w punktach 8-11 i jest d depozytu pierwotnie zioz i ia. Koryg ie jest pr Protokolcm przek ia skorygowanego
zabezpieczenia (ulqamk nr 631 do IW IP WUP),
po uprudmm pazyly-my- in przez Dyrek WUP/ Wicedyrcktora ds. EFS wmoslnl [ pobram: z szafy pancerncj znjduncq su; w Wydzlalc BF tlepuytu z pierwotnic zlozo-ym

bezp pr j mmowy (zalycznik nr 6.3l) do IW IP WUP), Zabezpi jest Protokolesm p p pr lizacji umowy (zalzeznil

nr@dl-bﬁ.}edolw IP WUP),
W przypadku zajécia kowmi éci sh iaz i postep i dykacyjoym pr

_pracisé do pullmnv 1217 procedary 6.5.1.

6.5.3 Instrukcja pustgpowania w preypadku zwr

P

prawidlowej realizacji nmowy

Pmees odbywa si¢ zgodme ze schematem

mformql o moiliwosci odlnorn dnkumenm naboru i obshugi zakonczeniu czynnosci powtarzalnej nr 2.
igces bezpicczenie prawidlowej projektdéw RPQ realizacji projekw/ w przypadku meodehr:ma przez
recalizacji umowy. Wydzat PS/PUPE po rozwiazaniu ia w terminic 3
umowy IIISIQCY od dmia otrzymma wezwania do
odbioru lub zloicnia pi 20 waiosku o
komisyjai X [{ malezy
prchrnwadnc uymmsu 3-10 procedury
6.5.3). Komisyjne
detyczy wquanle weksla in blanco wraz z
i3 w3, W pozost tych
archiwizacji razem z pozostaly
dokumentacjs Projektu.
Zlozenie do IP WUP Wniosku o zwrot Beneficjent Niezwlocznie po Wniosek o zwrot Wzor Wniosku o zwrot
bezp ia p idlowej realizacji umowy kon i bezpi i zabezpieczenia
w pra] ke i fi 'l’JL lizacji projekt/ | p idfawej r I 7 idlowej realiz
Wmoslm © zZwrot zabezpleczema w pr'ypadhr PO rozwigzaniu umowy/Whniosek o zwrot umowy w przypadiu
r ia umowy z i umowy mbezptecema w zakoriczenia reafizacji
Ez zmqatywy IP WUP albo Wmo.vku o pr dku gz projek
i umowyz inicjatywy (zal. nr 6.5a do IW IP
realizacji mnawy w przypadh zzrbonc:em'a Beneficjenta bad: wup)
realizacji projektu. inicjatywy WUP{Wniosck o
i ie zabezpi I W=or Wniosku o
umowy w przypadku zabezpieczenia
41 D e/ )
projektu. umowy w przypadiu
zakonczenia realizacji
195
projektu
(zat. nr 6.5b do [W [P
wWUuP)
Wzor Wniosku o zwrot
zabezpieczenia w
przypadku rozwigzania
umowy : inicjatywy
Beneficjenta badi
inicjatywy WUP.
(zat. or 6.6 do IW [P
= WUPY
Weryfikacja prawidlowosci realizagji umowy Osoba na ds. Niezwt ie po Podp LZ k o zwrot | Wzor Wniosku o zwrot
oraz nerdzenia kon -3 iosku o naboru i obshugi ptynig bezp ..abe.pleaema
plamnosc. Pozytywnie opiniuje wydante projekiow RPO wniosku o P flowej realizac //
bezpi ia beneficj A - zwroVzniszczenie | umowy w proypadke umwywpr-ypadh:
podpisanie/zniszczenia Waiosku o Wydzial PS/PI/PE bezpi ia’ deor Fe lizacji cj
i ie zabezpii ia prawidlowej projeltu/ Wniosek o zwrot | projektu
realizacji umowy w przypadku zakoriczenia zabezpieczenia w (zal. or 6.5a do [W IP
realizacji projektu. praypadiu rozwigzania WUP)
umowy z inicjatywy
Beneficjenta bgd: Wzor Wniosku o
inicjatywy WUP /Wniosek | zniszczenia
W przypadku rozwigzania umowy 2 inicjatywy o zniszczenie zabezpieczenia
beneficjenta badz z inicjatywy IP WUP- zabezpieczenia prawidlowej realizacji
podpisanie W'mashl 0 zwrol zabe:pleczzma w prawidlowej realizacji umowy w praypadiu
pr')padku I Z umawy = 'y uwmowy w prypadiat zakoriczenia realizacji
Ejic) badz inicjatywy IP W UP zakonczenia realizacji projekeu
projektu. (zat. nr 6.5b do [W [P
WUP)
Wzor Wniosku o zwrot
zabezpieczenia w
praypadku rozwigzania
umowy z inicjatywy
Beneficjenta bgd:
inicjatywy WUP.
(zal. ar 6.6 do IW [P
- - = WUP)
P d: p dlowos lizacji Kierownik/ Z-ca Niczwlocznie po Podpisany Wriosek o zwrot | Wzor Wniosku o zwrot
umowy. Po_zytywnie opiniuje Kierownika tynigs bezg i ..abe‘pleaema
ydanie/zniszczenie zabezpi waiiosku o zwrot/ | prawidlowej reali; fi
beneficjentowi - pod!nsa{nie Whiosku o B Wydzial PK zn:szcz_cnic amowy w pr:ypu'dlm umowy w pr'ypadlav
) P [4 o/ P ) 7
realizacyi umowy w preypadku sakonczenia Jajektu/ Wniosek o zwrot | projektu
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realizacji projektu. zabezpieczema w (zat. ar 6.5a do IW IP
przypadku rozwigzania WUP)
umowy z inicjatywy
Beneficjenta bgd: Wzor Whiosku o
W przypadku rozwigzania umowy z inicjatywy inicjatywy WUP /Wniosek | zniszczenia
beneficjenta badz z inicjatywy [P WUP— 0 zniszczenie zabezpieczenia
podplsamc Wmoslm 0 zwrot zabezpieczenia w zabezpieczenia prawidlowej realizacji
ia umowy z inicjatywy prawidlowej raallmql umowy w przypadku
Beneﬁqenta bqd: inicjatywy [P WUP. umowyw proyp kot ia realizacji
7 proj
projektu. (zal, nr 6.5b do IW IP
WUP)
Wzor Wniosku o zwrot
zabezpieczenia w
przypadku rozwigzania
umowy z inicjatywy
Beneficjenta badz
inicjatywy WUP.
(zat. nr 6.6 do IW [P
WUP)
Sprawd: | dkow fi ych | P ik Wydzialu BF | Niezwlocznie -
prawd czy beneficjent nie zalega z
| i wobec [P WUP
P d prawidt | Gtowny Ksiggowy/ Niezwt Podpisany Wniosek o zwrot | Wzér Wniosku o zwrot
fi 20 beneficj godnie z Zastgpca Glownego mbe:;oier:enia .abe.p::czznm
d L kiem o Ksiggowego Urzedu realy. idlle I
plainosc. Pozytywnie opiniuje umawy w prypadku vmowy w pr’ypﬂdh’
beneﬁojentowi - podpisanie Wniosb« o projektu/ Wniosek o zwrot | projektu
zwr flowej zabezpieczenia w (zat. nr 6.5ado W [P
realizacji umowy w pr'ypadku ..abonc,.zmu przypadku rozwiqzania WwUP)
realizacji projektu. W przypadku rozwigzania umowy z inicjatywy
umowy z inicjatywy beneficjenta badz z Beneficjenta bgd: Wzor Wniosku o
inicjatywy [P WUP- podpisaniec Whiosku o inicjatywy WUP /Waniosek | zniszczenia
zwrot zabezpieczenia w przypadku rozwigzania o zniszczenie zabezpieczenia
umowy : inicjatywy Beneficjenta bgd: zabespieczenia prawidlowej realizacji
inicjatywy IP WUP. prawidlowej realizacji umowy w przypadku
umowy w przypadk kon ia realizacji
P ia reali projet
projektu. (zat. nr 6.5b do IW [P
wWUuP)
Wzor Wniosku o zwrot
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- B zabezpieczenia w
przypadiu rozwigzania
umowy z inicjatywy
Beneficjenta bgd:
inicjatywy WUP.
(zal. nr 6.6 do IW IP
WUP)
Zlozenie w Sek iec WUP wniosk P ik Wydziatu BF | Niezwtocznie -
beneficj /3 i — stanowisko ds.
zabezpieczenia, uprzednio zweryfik 20 1 indykagji i nalez
m rpisaneszo.
Wyrazeni ngody na wydanie zabezpi Dyrektor WUP/ Niezwl Podpt: Whniosek o zwrot | W=zor Wniosku o zwrot
ubczpileme - lub na )] w ds. EFS .abaplea'ema ) :rbeqﬁeaej:a i Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem
umowy w pl':prhll umowy w przypadiu o i powrarzalne nr 2.

3 . . h W przypadku zgody na komisyjne zniszczenie
proy dd!"/ W’".mko wrot | projekiu zzbezpieczenia osoba na stanowisku ds.
zabezpieczenia w (zal. nr 6.5ado [W IP ab. obstu. ekxow Wydzial PS/PUPE
przypadku rozwiqzania WUP) usboath . 5‘ i Dy v wup
umowy z inicjatywy e ye ~at i:nmns;n do v
Be jenta bgd: Wzor Wniosku o
ini'c'je-aﬁ;ﬁy W?]#Wniosek o | zniszczenia zabezplcczema prawidtowe] realizacji umowy o

. L . N . dofinansowanie.
& 7 o 7 N W skladzie komisji inni si¢ znalezc
umowy w proypacia umowy w preyp ,."" _ pmwwmk Wydi:alu BF na sunowusko ds.
projektu. projektu . dy Gt nac . akor P do
%‘;r 6.5b do W TP - osoba na stanowisku ds. naboru i obstugi
projektow Wydzial PS/PY/PE jako czlonek
. ) komisji oraz
v Wiosk 0 zerol | _Kierownik Zastgpca Kierownika Wydziahu
p“’_ ’”"’m""‘, oowigzania | PSPVPEiako przewodniczacy komisji.
umowy z inicjalylfry Wazor Zarzadzeni - "
5;:}?;{:;";,# komisji do zniszczenia zabezpleczema
(zal. nr 6.6 do IW [P opracowany jest przez Wydziat PP’
WUP)
Dok ie odbi b ia z szafy Pracownik Wydzialu BF | Niezwk Podpi Pmlakol zwrotu | Wzor Protokolu zwrotu
pancamej majdujch s:e w Wydzule BF oraz | — upowazniony do bezpi / protokol bezpi 7
p wp dbioru depozy komisyjnego :nimzenia (zat. ar 6.7a do IW [P W przypadku protokohu komisyjnego
bezpi ia prawidtowej realizacji umowy. zabezpieczenia WUP) zniszczenia zabezpieczenia (zal. 6.7b)
Wzor Protokotu podpisywane s3 2 egzemplarze.
komisyjnego zniszczenia
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- (zal. or 6.7b do IW IP
WUP)
O i ik ej k 1 wyjecie Pracownik Wydziatu BF Niezwioczni Podpisany Protokot Wzor Protokotu e - N
bezpi ia do ,rw b i — upowazni ionyy do komisyjnego miszczenia komisyjnego zniszczenia Czynnoi¢ odbywa si¢ w Wydziale BF.
Ki ika/Z: Ki ika Wydzatu odbioru depozytow zabezpieczenia zabezpieczenia
PSPIPE L pracowmka Wydzial: PSPIPE (o (zat. or 6.7b do IW IP w przy‘padh.l komisyjnego zniszczema
ile to on skladat zabezpieczenie do umowy). Kierownik/Z-ca WwWUP) osoba na isku ds. naboru
Nastcpnie przekazanie zabezpi i Kierownika i obslugi projekiow Wydziat PS/PUPE przesta
10. | prawidiowej realizacyi y w odpowiedni Wydziat PS/PI/PE |eden egzemplarz prolokntu na adres
) kopercie lub jego komisyj pondencyjny beneficjenta, a jeden
zniszczenie. Pracownik Wydziatu egzemplarz pozostaje w aktach sprawy w
PRPLPE wydzale PS/PLPE
Komisja do zniszczenia
Potwierdzenie podpisami fakiu Kierownik/Z-ca Niezwh i Podpi Protokot Wzor Protokotu zwrotu
jebrania/przek ia zabezpi ia do Kierownika bezpi i bezpi I
umowy. Wydzial PS/PU/PE (zat. nr6.7a do IW [P
WUP)
Pracownik Wydzialu
PS/PI/PE (jako
n odbierajacy
zabezpieczenie)
Pracownik Wydziatu BF
— upowazniony do
odbioru depozytow (jako
przekazujacy
zabetpletzcmel
Przek ie Beneficj A zabezpi iaw ik/Z-ca Niezwloczni Podpi: Protokot zwrotu | Wzor Protokolu zwrotu
wydz:ale merytmy(znym EFS. Klemwnlh Wydziatu/ zabezpieczenia zabezpieczenia
ficjent odbiera zabezpi i Pracownik (zal. nr6.7ado IW I
wydziale merytorycznym EFS mtnsue, Wydziat PS/PI/PE wWuUP)
badi przez uprawaione do tej czymmosci
mby. posladajqce stosowne
12. o Beneficj potwierdzone -
nourlalnle. Odbioru zabezpicczeniz winay
dokenywac oseby uprawsionc aa podstawie
zapisdéw KRS lub innych dokumentéw
Icrahnqrch status prawny Bencﬁqenta.
Toz $€ osob up h de
odebrania dokumentéw weryfikowana jest
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w oparciu od dy biste i
Fakt k ia/ odebrania zab
odnotowany Jest przez obie stmny w protokole
zwrotu zabe zpi
W wyjatkowych przypadkach na pi y wniosck beneficy wyraiaj zgmll; dot. p ia zabezpi ia do umewy, p ic Zabezpi ia do umowy mau udbywac sig poczty. Pracowaik
merytoryczny prrygoetowuje pisme w tq P ie, zgoduic ze sch czy ci powtarnlnq or 2. Kierownik Wydzialu/Zastepea Kier ika Wydzialw/| projektu) wiasciwego
wydz-lu merymryanego przynosl b bezpi ic pob komlsyjmc z Wydzialu BF do Kancelarii WUP cclem jego wystania beneﬁqentowl. tr:ktuuc powyzszy dolmllent jako priorytetowy.
P wraz z pr C jest do Beneficj za po i odbiorw. Pracownik Kaancelarii WUP potwierdza pr P ] w P kole zwrotu
hez pik ia prawidlow ej realizacji umowy.
Proces zwrotu zabezpieczenia winicn odby¢ sic miezwl ie. Do czasa przel ia do K: darii WUP, badi zwratu do rak wi h upr i d: icielowi beneficj za wlasciwe
bezpi ie powyzszego dok dpowicdzi jest Kierownik wiasciwego wydzulu merytnrycznego.
Po podpisaniu przez b '_: protokohu lub | Ki ik/Z-ca Niezwlocznie -
po otrzymani ierd dbi Kierownika Wydziaty/
zabezpieczenia wyshnego poczia, otygma{ Pracownik Wydziatu
13 protokolu zwrotu p -]
lizacji umowy przek ,' do BF, b Wydziat PS/PI/PE
kopic protokolu p ia w wydzial
meviarveznym.
W przypadku, gdy od beneficj; preyjeto ( braku jed £0 stanowiska, czy bcneﬁqenl nalay do podmiotéw kwallfknjqcych go do sektora fi 0 bl ch) zabezpi e
prawidlowej realizacji umowy, Imrre aic lyylo jednak wymagane — z waioskiem o wydanic w trakci lizacji projekiu zloz ia - wystepuje Kicrownik/ Zastqpu Kicrownika wiasawego
wydzialu merytory: B yE sjc on pismo do podpisu Dyrektora WUP/ Wicedyrcktora ds. EFS wrazz msadmemem meryloryano prawnym, uzgodmionym z Radca prawnym. Pismo
podpisywane jest przez Kiemwmlul Zastepeg Kierownika wlasciwego wydziala merytoryanego i parafowane przez Prawnika ur:gdu. Po akeeptacji Dyrektora WUP/Wicedyrektora ds. EFS skladane jest
do Wydzialu Badictu i Fi éw. Wydzial BF dokonuje zwrotu zabezpi ia zgodnic z procedury.
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