UCHWALA Nr 112/ 2663/ 20
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 14 stycznia 2020r.

w sprawie zatwierdzenia zaktualizowanych Ogélnych Warunkéw Realizacji
Projektu rozliczanego w oparciu o uproszczone metody rozliczen,
wspoéitfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2019 r., poz. 512 ze zm.), art. 9 ust. 1 pkt 2, art. 10 ust. 1
i art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U.z2018r., poz. 1431 z p6zn. zm.) oraz art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn. zm.) w zwigzku z § 6 pkt 5
i § 9 ust. 4 Porozumienia z dnia 18 czerwca 2015 r. w sprawie realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (z pdzn.
zm.),

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§1
1. Zatwierdza sie zaktualizowane Ogéline Warunki Realizacji Projektu rozliczanego
w oparciu o uproszczone metody rozliczen, wspoéffinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.
2. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2
Traci moc Uchwata Nr 77/2003/19 Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 24 wrzesnia 2019 r. w sprawie zatwierdzenia zaktualizowanych
Ogodlnych Warunkéw Realizacji Projektu rozliczanego w oparciu o uproszczone
metody rozliczen, wspoétfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020.

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Podkarpackiego.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem g}\jgg\ia.\
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Zatgcznik do Uchwaty Nr 112/2663/20
Zarzgdu Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 14 stycznia 2020r.

Zatgcznik nr 1 do Umowy/Porozumienia

o dofinansowanie /Decyzji w sprawie
dofinansowania Projektu

wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020

Ogodlne Warunki Realizacji Projektu
rozliczanego w oparciu o uproszczone metody rozliczen,
wspolifinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020*

Stowniczek poje¢, zrédta prawa

§1

llekro¢ w Umowie lub w niniejszym dokumencie jest mowa o:

W zakresie aktow prawnych:

1)

2)

4)

5)

7)

»Rozporzadzeniu ogoélnym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodine
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogoblne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z pézn. zm.);

»Rozporzadzeniu nr 1304/2013” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 (Dz.Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 470);

sustawie o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. t.j. z 2019 r., poz. 869, z p6zn. zm.);

»RODO” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1);

»ustawie o ochronie danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 10 maja 2018
r.o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000, z pézn. zm.);

sustawie o rachunkowosci” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r., poz. 351, z pdzn. zm.),

sustawie o rehabilitacji” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2018
r., poz. 511, z pézn. zm.);

*Niniejszy dokument stanowi Zatacznik do wzoru Umowy o dofinansowanie Projektu/Porozumienia o dofinansowanie Projektu lub Decyzji w sprawie
dofinansowania Projektu - rozliczanego w oparciu o ryczattowe metody oraz zatgcznik do wzoru Umowy o dofinansowanie Projektu z udziatem srodkow
Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych. Wzér z dnia 14.01.2020 r.



8) ,ustawie wdrozeniowej”’ — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz.U. t.j. z 2018 r., poz. 1431, z p6zn. zm.);

9) ,ustawie o dostepie do informacji publicznej” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. t.j. z 2019 ., poz. 1429).

W zakresie definicji programowych:

10) ,,Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 10)
rozporzgdzenia ogodlnego, ktéorym w Umowie jest strona wskazana w komparycji Umowy
niebedaca Instytucjg Posredniczaca;

-

11) ,,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ wspétiinansowanie UE lub wspétfinansowanie
krajowe z budzetu panstwa, wyptacane na podstawie umowy o dofinansowanie Projektu
albo decyzji o dofinansowaniu Projektu;

12) ,,dotacji celowej” — nalezy przez to rozumie¢ wspoétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa na
dofinansowanie Projektu przekazywane przez Instytucje Posredniczaca zgodnie z art. 2 ust. 30
ustawy wdrozeniowej;

13) ,,dniach roboczych” — nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy;

14) ,,Dziataniu” — nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie w ramach RPO WP 2014-2020 o numerze
i nazwie wskazanych na wstepie umowy o dofinansowanie;

15) ,infrastrukturze” — nalezy przez to rozumie¢ infrastrukture w rozumieniu pkt 3) podrozdziat 8.6
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoftecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020, zwanych dalej ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci”;

16) ,,Instytucji Posredniczacej” — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie,
z siedzibg: ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow;

17) ,Instytucji Zarzadzajacej” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie, z siedzibg: al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw;

18) ,,nieprawidtowosci” — nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa
krajowego dotyczgce stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spojnosci, ktére ma
lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii Europejskiej poprzez obcigzenie budzetu Unii
Europejskiej nieuzasadnionym wydatkiem (nieprawidtowo$¢ indywidualna);

19) ,,okresie trwatosci” — nalezy przez to rozumieé¢ okres wynikajgcy z art. 71 rozporzadzenia
0golnego;

20) ,,osoby z niepetnosprawnoscia” — nalezy przez to rozumiec¢ osoby niepetnosprawne, o ktérych
mowa w ustawie o rehabilitacji;

21) ,,Osi Priorytetowej” — nalezy przez to rozumie¢ O$ Priorytetowg w ramach RPO WP 2014-2020
0 numerze i nazwie wskazanych na wstepie umowy o dofinansowanie;

22) ,otoczeniu os6b z niepetnosprawnoscia’ — nalezy przez to rozumie¢ osoby spokrewnione
lub niespokrewnione wspdlnie zamieszkujgce i gospodarujgce , a takze inne osoby
z najblizszego $rodowiska oséb z niepetnosprawnosciami, ktoérych wudziat w Projekcie
jest niezbedny dla skutecznego wsparcia tych osob, o ile nalezg do grupy docelowej
kwalifikujgcej sie do objecia wsparciem w ramach danego Dziatania, zgodnie z Programem
i SZOOP;

23) ,,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory jest wymieniony we wniosku
o dofinansowanie Projektu, realizujgcy wspélnie z Beneficjentem Projekt na warunkach



okreslonych w porozumieniu lub umowie o partnerstwie i wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe';

24) ,PFRON” - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych;

25) ,,Personelu Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ osoby zaangazowane do realizacji zadan
lub czynnosci w ramach Projektu na podstawie stosunku pracy, osoby fizyczne prowadzgce
dziatalno$¢ gospodarczg, bedace beneficjentem Projektu i jednoczesnie stanowigce personel
Projektu (osoby samozatrudnione), osoby wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy
zdnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych oraz wolontariusze
wykonujgcy $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

26) ,,ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich” — nalezy przez to rozumie¢ czesc

dofinansowania pochodzacg ze srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 Ustawy o finansach
publicznych,

w szczegdlnosci ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, przekazywang na podstawie
umowy rachunku bankowego, o ktérym mowa w art. 200 ustawy o finansach publicznych;

27) ,,RPO WP 2014-2020/Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg wykonawczg Komisji
Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r. nr C(2015) 910 (z p6zn. zm.), przyjmujgca niektore
elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020" do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia” dla regionu podkarpackiego w Polsce;

28) ,,Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ Projekt o tytule wskazanym na wstepie umowy
o dofinansowanie, realizowany w ramach Dziatania, okreslony we wniosku o dofinansowanie
Projektu, stanowigcym zatgcznik do Umowy;

29) ,sile wyzszej” — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie lub potgczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Beneficjenta lub Instytucji Posredniczacej, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg
wykonywanie czesci' lub catosci zobowigzan wynikajgcych z Umowy, ktérych Beneficjent
lub Instytucja Posredniczaca nie moglty przewidzie¢ i ktéorym nie mogty zapobiec,
ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezytg starannoscisg;

30) ,,stronie internetowej Programu” — nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg pod adresem:
www.rpo.podkarpackie.pl;

31) ,,SZOOP” — nalezy przez to rozumie¢ Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, obowigzujgcy
w dniu ogtoszenia konkursu;

32) ,uczestniku Projektu” - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng bez wzgledu
na wiek lub podmiot bezposrednio korzystajacy z interwencji EFS;

33) ,,Umowie” — nalezy przez to rozumie¢ Umowe/Porozumienie o dofinansowanie Projektu
pomiedzy Instytucjg Posredniczgcg a Beneficjentem lub Decyzje w sprawie dofinansowania
Projektu podjetg przez Instytucje Posredniczgca wobec Beneficjenta. Natomiast, jezeli mowa jest
o Aneksie nalezy przez to rozumie¢ Aneks do Umowy/ Aneks do Porozumienia/ Decyzje
w sprawie zmiany decyzji;

34) ,,wkladzie wlasnym” — nalezy przez to rozumie¢ Srodki finansowe lub wkitad niepienigzny
zabezpieczone przez Beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica
miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi,
zgodnie ze stopg dofinansowania Projektu?);

1 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.
2 Stopa dofinansowania rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.



35) ,wkladzie wiasnym ze srodkéw PFRON” — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb z Niepetnosprawnosciami w ramach programu
“Partnerstwo dla 0soéb z niepetnosprawnos$ciami” - program wspétpracy z Zarzgdami Wojewodztw
w celu wspoffinansowania projektow organizacji pozarzgdowych (réznica miedzy kwotg
wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi, zgodnie
ze stopg dofinansowania Projektu)?;

36) ,,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ koszty lub wydatki poniesione
w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu, uznane za kwalifikowalne zgodnie
z rozporzadzeniem ogoélnym, innymi przepisami majgcymi zastosowanie do realizowanego
Projektu, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 6 pkt 1), SZOOP
oraz wynikajgce z wniosku o dofinansowanie Projektu — z zastrzezeniem ich szczegétowej weryfikacji
w trakcie realizacji Umowy;

W zakresie systemow informatycznych:

37) ,CST” — nalezy przez to rozumie¢ centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa
w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

38) ,,LSI WUP” — nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny przeznaczony do obstugi
procesu naboru wnioskow o dofinansowanie Projektu w ramach Programu w zakresie
osi priorytetowych VII-IX Programu, administrowany przez Instytucje Posredniczaca;

39) ,,SL2014” — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtéwng centralnego systemu teleinformatycznego
wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu oraz komunikacji z Instytucjg Posredniczaca;

W zakresie ochrony danych osobowych:

40) ,,administratorze” — nalezy przez to rozumiec¢, zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO — osobe fizyczng lub
prawna, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspodlnie z innymi
ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;

41) ,danych osobowych/danych” - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie informacje
o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,osobie, ktorej dane
dotyczg”) — przetwarzane przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu. Mozliwa

do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéorg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé¢, w szczegodlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak: imie, nazwisko, numer
identyfikacyjne, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegélnych
czynnikdbw okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetycznag, psychiczng, ekonomiczng,
kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej;

42) ,naruszeniu ochrony danych osobowych” - nalezy przez to rozumie¢ naruszenie
bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych
osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

43) ,,0Organie nadzorczym” - nalezy przez to rozumie¢ organ, o ktérym mowa w art. 51 RODO,
powotany w celu ochrony podstawowych praw i wolnosci oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem oraz utatwianiem swobodnego przeptywu danych osobowych - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych, z siedzibg: 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2;

44) ,Porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacja RPO WP 2014-2020” — nalezy przez to rozumie¢ Porozumienie w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, zawarte w dniu 25 maja 2018 r.
pomiedzy Instytucjg Zarzgdzajaca a Instytucjg Posredniczaca;

45) ,przetwarzaniu” — nalezy przez to rozumie¢ operacje (lub zestaw operacji wykonywanych
na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany), takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie Ilub innego rodzaju udostepnianie,

3 Stopa dofinansowania rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.



46)

47)

dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, w zakresie niezbednym
do prawidtowej realizacji Projektu;.

,wtornym przetwarzaniu” - nalezy przez to rozumie¢ sytuacje, w ktérych zrédtem danych
osobowych nie bedg osoby, ktére sg identyfikowane przez zbierane dane osobowe (zrodtem
danych bedg wiec w szczegolnosci inne osoby);

»zbiorze danych” - nalezy przez to rozumie¢ uporzadkowany zestaw danych osobowych
dostepnych wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie.

Odpowiedzialno$¢ Beneficjenta

§2

Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec osoéb trzecich za szkody powstate

W zwigzku z realizacjg Projektu.

Beneficjent ponosi petng odpowiedzialno$¢ za prawidlowosé realizacji Umowy przez Partnerow

i zobowigzany jest do wprowadzenia praw i obowigzkéw Partneréw wynikajgcych z Umowy,

w zawartym z nimi porozumieniu lub umowie o partnerstwie®.

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym i zatwierdzonym wnioskiem

o dofinansowanie Projektu, w tym z harmonogramem realizacji Projektu oraz zgodnie

z kryteriami, na podstawie ktérych zostat wybrany do dofinansowania.

Beneficjent zobowigzany jest do osiggniecia lub zachowania wskaznikéw produktu oraz rezultatu

okreslonych we wniosku o dofinansowanie Projektu, a takze zachowania trwatosci rezultatéow,

o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie Projektu i kryteria wyboru Projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do realizacji Projektu zgodnie zasadg roéwno$ci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

Przy realizacji Projektu Beneficjent zobowigzuje sie stosowaé przepisy prawa unijnego

i krajowego oraz aktualne:

1) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020;

2) Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020;

3) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020;

4) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych
na lata 2014-2020; "

5) Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

6) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020;

7) Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020;

8) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw
oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programoéw operacyjnych polityki spojnosci
na lata 2014-2020;

9) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020;

10) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkow z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020 (jesli dotycza);

11) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 (jesli dotyczg);

12) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcéw i pracownikéw do zmian na lata
2014-2020 (jesli dotycza);

13) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego

4 Dotyczy, jezeli Projekt realizowany jest w partnerstwie.
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i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 (jesli dotycza);

14) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 (jesli dotycza).

7. Beneficjent:

1) Sporzadza szczegoétowy harmonogram udzielanego wsparcia, zgodnie ze wzorem zatgcznika
nr 14, o ktérym mowa w niniejszej Umowie;

2) Dokonuje biezgcej aktualizacji szczegétowego harmonogramu udzielanego wsparcia
co najmniej na 3 dni przed planowang w harmonogramie zmiang;

3) Zamieszcza szczegdtowy harmonogram udzielanego wsparcia wraz z jego aktualizacjami
na stronie internetowej projektu (jesli taka istnieje) oraz przekazuje szczegotowy
harmonogram udzielanego wsparcia wraz z jego aktualizacjami Instytucji Posredniczacej
z wykorzystaniem SL2014;

4) Podaje w szczegétowym harmonogramie udzielanego wsparcia adres realizacji wsparcia
zgodnie ze wzorem zatgcznika nr 14 do niniejszej Umowy;

5) Zamieszcza na stronie internetowej projektu (jesli taka istnieje) dane kontaktowe oso6b
odpowiedzialnych za sporzadzanie Iub aktualizacje szczegétowego harmonogramu
udzielanego wsparcia oraz przekazuje te dane Instytucji Posredniczacej z wykorzystaniem
SL2014.

Sita wyzsza
§3

Beneficjent nie jest odpowiedzialny wobec Instytucji Posredniczacej w zwigzku z niewykonaniem
lub nienalezytym wykonaniem obowigzkéw wynikajgcych z Umowy tylko w tym zakresie, w jakim
takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem dziatania sity wyzsze;j.

Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac Instytucje Posredniczacg o fakcie
wystgpienia dziatania sity wyzszej, udowodni¢ te okolicznosci poprzez przedstawienie
dokumentacji potwierdzajgcej wystgpienie zdarzen majgcych cechy sity wyzszej oraz wskazacé
zakres i wptyw, jaki zdarzenie miato na przebieg realizacji Projektu.

Zaréwno Instytucja Posredniczaca, jak i Beneficient sg zobowigzani do niezwtocznego
pisemnego zawiadomienia drugiej Strony o przypadku wystagpienia sity wyzszej wraz z podaniem
uzasadnienia. O ile Strona powiadomiona nie wskaze inaczej na piSmie, Strona, ktéra dokonata
zawiadomienia, bedzie kontynuowata wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy,
w takim zakresie, w jakim jest to praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak réwniez
zobowigzana jest do podjecia wszystkich alternatywnych dziatan i czynnosci zmierzajacych
do wykonania Umowy, ktérych podjecia nie wstrzymuje zdarzenie sity wyzszej.

W przypadku ustania sity wyzszej, Strony niezwtocznie przystgpig do realizacji wszystkich swoich
obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.

W przypadku, kiedy dalsza realizacja Projektu nie jest mozliwa z powodu dziatania sity wyzszej,
Beneficjent jest zobowigzany podjgé¢ dziatania zmierzajgce do rozwigzania Umowy.

Ptatnosci

§4

Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia i opisywania dokumentéw ksiegowych.

Beneficjent sporzgdza harmonogram pfatnosci, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do Umowy,
w porozumieniu z Instytucjg Posredniczgca, uwzgledniajac przy tym, ze zaliczka jest udzielana
Beneficjentowi w wysoko$ci nie wiekszej i na okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne
dla prawidtowej realizacji Projektu.

Harmonogram pfatnosci, o ktorym mowa w wust. 2, moze podlegaé aktualizacji
przed przekazaniem kolejnej transzy, z zastrzezeniem ze warto$¢ najwyzszej transzy nie moze
przekracza¢ wartosci zabezpieczenia o ktérym mowa w § 9 Umowy. Aktualizacja ta jest
skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Posredniczgcg. Zmiana harmonogramu
ptatnosci nie wymaga formy aneksu do Umowy.

Rachunek bankowy/rachunki bankowe, o ktorym/ktorych mowa w § 2 ust. 10 Umowy,
nie moze/mogg by¢ wykorzystywany/e na cele niezwigzane z realizacjg Projektu.

Beneficjent nie moze przeznaczaé¢ otrzymanych transz dofinansowania i wktadu wiasnego
ze srodkow PFRON na cele inne niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe
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finansowanie swojej podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci. W przypadku naruszenia
§ 12 stosuje sie odpowiednio.

6. Beneficjent przekazuje odpowiednig czes$c¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow Partneréw,
zgodnie z porozumieniem lub umowg o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku
z realizacjag Umowy, pomiedzy Beneficientem a Partnerami, powinny by¢ dokonywane
za posrednictwem rachunku bankowego Projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 10 Umowy,
pod rygorem uznania poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne®.

7. Odsetki bankowe powstate w zwigzku z przechowywaniem na rachunku bankowym $rodkoéw
dofinansowania przekazanych w formie zaliczki podlegajg zwrotowi, o ile odrebne przepisy
nie stanowig inaczej najpdzniej do 30 dni po zakonczonej realizacji projektu®. W tytule przelewu
Beneficjent wskazuje numer umowy o dofinansowanie oraz tytut zwrotu.

§5
1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem

ust. 2-3:

1) wyptata dofinansowania moze odbywaé sie w jednej lub kilku transzach, w wysoko$ciach
nie wiekszych niz jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji Projektu. Pierwsza transza
lub catos¢ dofinansowania (w przypadku projektéw, dla ktérych dofinansowanie wyptacane
jest jedng transzg) jest wyptacana w wysokosci i w terminie okreslonym w harmonogramie
ptatnosci, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia’, o ktorym mowa w § 9 Umowy
oraz ztozenia wniosku o zaliczke. Wniosek o zaliczke Beneficjent zobowigzany jest ztozyc
niezwtocznie pozawarciu Umowy i ztozeniu prawidtowego zabezpieczenia Umowy, o ktorym
mowa w § 9 Umowy®, nie wczesniej jednak niz na 14 dni kalendarzowych przed datg
rozpoczecia realizacji Projektu;

2) kolejne transze dofinansowania przekazywane sg po ztozeniu i zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢, w ktérym Beneficjent oswiadczyt, ze wydatkowat co najmniej 70% tgcznej kwoty
otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, Zze nie stwierdzono okolicznosci,
o ktérych mowa w § 9 ust. 1.

2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie srodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1) Umowy, w terminie ptatnosci, o ktérym
mowa w § 2 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz.U. t.j. z 2018 r., poz. 1011), przy
czym Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa
Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do 5 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku
o zaliczke lub wniosku o ptatno$é, pod warunkiem dostepnosci srodkéw w ramach
upowaznienia do wystawiania zlecen ptatnosci wystawionego na rzecz Instytucji
Posredniczacej przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego;

2) w zakresie srodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2) Umowy, w terminie ptatnosci,o ktérym
mowa w pkt 1), pod warunkiem dostepnosci $rodkéw na rachunku bankowym Instytucji
Posredniczacej.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem s$rodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Umowy, Beneficjent ma prawo
renegocjowac harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci.

§6

Kwota niewydatkowanego dofinansowania (ze srodkéw europejskich oraz ze srodkéw dotacji celowej)
w ramach Projektu podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca,
nie pézniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncows.

5 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie, z wytgczeniem partneréw bedacych pafistwowymi jednostkami budzetowymi.
6 W przypadku przekazywania transz dofinansowania o duzej wartosci, Instytucja Posredniczaca moze zwiekszyé czestotliwosé
dokonywania zwrotu odsetek bankowych.

7 Jezeli dotyczy.

8 Nie dotyczy Jednostek Sektora Finansdw Publicznych.



§7

1. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatno$é, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie § 5 ust. 1 pkt 1.

2. Beneficjent skfada drugi i kolejne wnioski o ptatnoS¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie
z harmonogramem ptatnosci, o ktorym mowa w § 4 ust. 2, w terminie do 10 dni roboczych
od dnia zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koricowy wniosek o ptatno$¢ w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu, z zastrzezeniem
ust. 3. Beneficjent oswiadcza w drugim i kolejnych wnioskach o ptatno$¢ o kwocie poniesionych
w ramach Projektu wydatkow bezposrednich i posrednich w zwigzku z realizacja kwot
ryczattowych oraz informuje o przebiegu postepu rzeczowego Projektu.

3. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie Projekiu przewiduje trwatos¢ rezultatow,
Beneficjent po okresie realizacji Projektu jest zobowigzany do przedtozenia do Instytucji
Posredniczgcej, na koniec okresu trwatosci, dokumentéw potwierdzajgcych zachowanie trwatosci
Projektu Ilub rezultatébw. Zakres ww. dokumentéw zostanie uzgodniony z Instytucjg
Posredniczaca nie pdzniej niz na miesigc przed zakonczeniem realizacji Projektu.

4. Beneficjent przedktada wraz z wnioskiem o ptatnos¢ dokumenty niezbedne do rozliczenia
Projektu:

1) informacje o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 15 ust. 1 pkt 4)%

2) informacje o  wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej'%/spoteczno
-zatrudnieniowe;j'";

3) dokumenty potwierdzajgce wykonanie Projektu za pomocg uproszczonych form rozliczania,
o ktérych mowa w § 4 Umowy':

- za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim

przypadku stosuje sie § 21 ust. 10, przy czym wzdr papierowej wersji wniosku o ptatnosé

okreslajg Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia iprzekazywania danych w postaci

elektronicznej na lata 2014-2020, o ktérych mowa w § 2 ust. 6 pkt 2).

5. Beneficjent zobowigzuje sie rozliczy¢ dang kwote ryczattowg, o ktérej mowa w § 4 ust. 4 Umowy,
nie pozniej niz we wniosku o ptatno$¢ sktadanym za okres,w ktérym zadanie objete kwotg
ryczattowg zostato zrealizowane zgodnie z § 4 ust. 4-10 Umowy oraz Harmonogramem pfatnosci.

6. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w koricowym
wniosku o ptatnosé. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne lub'® rozliczone przez Beneficjenta w ramach
kwot ryczattowych Beneficient zwraca te cze$¢  dofinansowania  w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu, § 12 stosuje sie
odpowiednio.

§8

1. Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosé w terminie
20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych
od dnia ich otrzymania. Do ww. terminéw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje
Posredniczgcg na dokonanie czynnosci i dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 i4 oraz § 7 ust. 4;

2. W przypadku, gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu' i zostat ztozony koricowy wniosek
o ptatnos¢;

2) Instytucja Posredniczgca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym
whnioskiem o ptatnosé;

3) W ramach Projektu dokonywana jest kontrola planowa i zachodzi podejrzenie, ze w zwigzku
z realizacjg Projektu doszto do powstania nieprawidtowosci, w szczegolnosci w przypadkach,
o ktérych mowa w § 9 ust. 1.

2 Nie dotyczy Projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

10 Nie dotyczy, jezeli w Projekcie nie ma obowigzku osiggniecia wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej.

11 Nie dotyczy, jezeli w Projekcie nie ma obowigzku osiggniecia wskaznika efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej.
12 Dotyczy, jezeli w Projekcie jest przewidziane rozliczenie za pomocg stawek jednostkowych.

13 Jezeli dotyczy.

14 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.



- bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnosé,

ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczgcej informaciji

o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli

nie wskazujg na wystgpienie wydatkéw niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu

na rozliczenie korncowe Projektu.

Instytucja Posredniczgca moze wezwac Beneficjenta do ztozenia dokumentéw dotyczgcych

Projektu. Instytucja Posredniczgca moze takze dokonaé uzupetnienia i poprawienia wniosku

o ptatnoS¢ w zakresie oczywistych omytek, o czym informuje Beneficienta, lub wezwac

Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o ptatno$¢ lub ztozenia dodatkowych

wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub ziozenia wyjasnien lub zlozenia

dokumentéw dotyczgcych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczgcg terminie

(nie krétszym niz 5 dni roboczych).

Instytucja Posredniczgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢, przekazuje

Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku

o ptatnos¢, w tym:

1) wysokos¢ wydatkdw uznanych za kwalifikowalne (zatwierdzona kwota dofinansowania
w podziale na $rodki, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 Umowy);

2) wysokos$¢ wydatkéw w ramach wktadu wlasnego/wkfadu wtasnego ze Srodkéw PFRON'™
uznanych za kwalifikowalne'®;

3) wysokos¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

4) wysokos¢ stwierdzonych korekt finansowych;

5) wysokos¢ stwierdzonych nieprawidtowosci finansowych;

6) podziat na zrédta finansowania wydatkéw zatwierdzonych.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 3), Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni

kalendarzowych zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczgcej w zakresie wydatkow

niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie odpowiednio.

W przypadku, gdy Instytucja Posredniczgca nie przyjmie ww. zastrzezen iBeneficjent

nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Posredniczgcej dotyczgcych sposobu skorygowania

wydatkéw niekwalifikowalnych, § 12 stosuje sie odpowiednio.

Z wytgczeniem przypadkow, o ktérych mowa w ust. 2, Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie

do zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ nie pdézniej niz w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia

przedtozenia jego pierwszej wersji. W przypadku, gdy na 5 dni roboczych przed uptywem tego

terminu Beneficjent nie przedtozy wskazanych przez Instytucje Posredniczacg dokumentow

potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we wniosku o ptatnosé, Instytucja

Posredniczaca uznaje w tej czesci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 5 stosuje

sie odpowiednio.

Koricowe rozliczenie Projektu uwarunkowane jest przekazaniem przez Beneficjenta ostatecznych

danych nt. realizacji wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej'’/spoteczno-zatrudnieniowej's,

nie pdézniej niz do 100 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji Projektu®.

§9

Instytucja Posredniczagca moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania oraz wktadu wtasnego
ze $Srodkdw PFRON? w przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku
z realizacjg Projektu doszto do powstania nieprawidtowosci, w szczegdlnosci w przypadkach:
podejrzenia oszustwa, utrudniania kontroli realizacji Projektu, dokumentowania realizacji Projektu
niezgodnie z postanowieniami Umowy oraz na wniosek instytucji kontrolujgcych.

Zawieszenie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

15 Jezeli dotyczy.

16 Dotyczy, jezeli Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.

17 Nie dotyczy, jezeli w Projekcie nie ma obowiazku osiggniecia wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej.

18 Jezeli dotyczy.

19 Dotyczy, jezeli w Projekcie jest obowigzek osiggniecia wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej/spoteczno-zatrudnieniowe;j.
20 Jezeli dotyczy.



Uruchomienie ptatno$ci nastepuje na wniosek Instytucji Posredniczgcej niezwiocznie
po usunieciu nieprawidtowosci.

W przypadku wstrzymania wyptaty kolejnej transzy, Beneficjent ponosi wydatki za wykonane
ustugi / wyptate naleznych swiadczen uczestnikom Projektu, ze Srodkéw wiasnych.

Reguta proporcjonalnosci

§ 10

. Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu w zakresie okreslonym i zatwierdzonym we wniosku
o dofinansowanie Projektu, z uwzglednieniem koniecznosci zachowania trwatosci rezultatow
Projektu.

. Na etapie rozliczenia kornicowego wniosku o ptatnosé, kwalifikowalno$¢ wydatkéow w Projekcie
oceniana jest rowniez w odniesieniu do stopnia osiagniecia zatozen merytorycznych okreslonych
we wniosku o dofinansowanie Projektu.

. Zatozenia merytoryczne Projektu, o ktérych mowa w ust. 2, mierzone sg poprzez wskazniki
produktu i rezultatu bezposredniego, okreslone we wniosku o dofinansowanie Projektu.

. W przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu Instytucja Posredniczgca moze
uzna¢ wszystkie lub odpowiednig (proporcjonalng) cze$¢ wydatkéow dotychczas rozliczonych
w ramach Projektu za niekwalifikowalne.

. Wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozen
merytorycznych Projektu.

. W uzasadnionych przypadkach, pomimo wystagpienia przestanek, o ktérych mowa w ust. 3 lub 4,
Instytucja Posredniczgca moze odstgpi¢ od uznania kosztéw Projektu za niekwalifikowalne
w catosci lub w czesci, jesli Beneficjent o to zawnioskuje i uzasadni przyczyny nieosiggniecia
zatozen Projektu, w szczegolnosci wykaze swoje nalezyte starania zmierzajgce do ich osiggniecia
lub w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

. Sposob egzekwowania przez Beneficjenta od Partneréw skutkéw wynikajgcych z zastosowania
regufy proporcjonalno$ci z powodu nieosiggniecia zatozen Projektu z winy Partneréw, Beneficjent
reguluje w porozumieniu lub umowie o partnerstwie®'.

Dochdd i podatek VAT

§ 11

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

. W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach o ptatnos¢ warto§¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia
10 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym powstat. Instytucja Posredniczgca moze wezwac
Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie.

Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie do dochodow, ktére nie zostaly przewidziane we wniosku
o dofinansowanie Projektu?2.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1i 2, § 12 stosuje sie odpowiednio.

Kwalifikowalnos¢ podatku VAT regulujg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci aktualne na dzien
poniesienia wydatku oraz Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
(Dz.U. z 2017 r., poz. 1221). Beneficjent ma obowigzek niezwtocznie poinformowaé Instytucje
Posredniczaca o kazdej zmianie dotyczacej kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach Projektu.

Beneficjent odbiera od kazdego podmiotu uczestniczacego w Projekcie zaréwno w fazie
operacyjnej jak i realizacyjnej, a takze w okresie trwatosci Projektu os$wiadczenia
o kwalifikowalnosci VAT w celu przediozenia na zadanie Instytucji Posredniczacej. W fazie
operacyjnej, realizacyjnej, a takze w okresie trwatosci Projektu Beneficjent jest zobowigzany
do informowania Instytucje Posredniczacg o mozliwosci odzyskania podatku VAT przez podmioty,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym w przypadku, gdy byt on wydatkiem kwalifikowalnym
w projekcie. W sytuacji, gdy uczestnik Projektu, w fazie operacyjnej, realizacyjnej, a takze

21 Jezeli dotyczy.
22 W przypadku dochoddw, ktére zostaty przewidziane we wniosku o dofinansowanie Projektu majg zastosowanie przepisy odrebne,
w szczegdlnosci rozporzadzenia ogdlnego.
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w okresie trwatosci projektu nabedzie prawo do jego odzyskania, zobowigzany jest do zwrotu
czeSci dotacji odpowiadajgcej kwocie tego podatku, w przypadku, gdy byt on wydatkiem
kwalifikowalnym w projekcie.

W przypadku naruszenia ust. 5, § 12 stosuje sie odpowiednio.

Nieprawidtowosci i zwroty

§12

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji Projektu zastosowanie majg przepisy
ustawy wdrozeniowej, w szczegoélnosci art. 24 tej ustawy, a takze Wytyczne w zakresie sposobu
korygowania i odzyskiwania nieprawidfowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidfowosci
w ramach programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020, o ktérych mowa
w § 2 ust. 6 pkt 8).

Srodki wydatkowane niezgodnie z przeznaczeniem lub naruszeniem procedur lub pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci lub nieprawidtowo wykorzystane podlegajg zwrotowi na
zasadach i w terminach okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych.

Jezeli Beneficjent nie zwroci $rodkow, o ktdérych mowa w ust. 2 na zasadach i w terminach
okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych, Instytucja Posredniczaca podejmuje
czynno$ci zmierzajgce do odzyskania naleznych $rodkéw dofinansowania z wykorzystaniem
dostepnych srodkéw prawnych. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania nieprawidtowo
wykorzystanego dofinansowania obcigzajg w catosci Beneficjenta.

W przypadku zwrotéw wynikajgcych z innych okolicznosci niz te, o ktérych mowa w ust. 1i 2,
zwrot nastepuje w terminie 14 dni kalendarzowych od daty doreczenia wezwania przez Instytuqe
Posredniczgcg, na wskazany w tym wezwaniu rachunek bankowy.

Dokonujgc zwrotu srodkéw Beneficjent w tytule przelewu zamieszcza informacje:

1) numer Projektu;

2) tytut zwrotu.

W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci o ktérej mowa w art. 2 pkt 36
Rozporzgdzenia ogdlnego, wartos¢ dofinansowania Projektu okreslona w § 2 ust. 3 Umowy ulega
pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. Pomniejszeniu ulega takze warto$¢ dofinansowania,
o ktérej mowa w § 2 ust. 4 Umowy, w czesci w jakiej nieprawidtowos$¢ zostata sfinansowana
ze Srodkéw dofinansowania. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu
do Umowy.

Zwrot zabezpieczenia prawidtowej realizacji Projektu

§ 1323

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy nastepuje po uptywie okresu trwato$ci?*

albo z chwilg ostatecznego rozliczenia umowy o dofinansowanie Projektu tj.:

1) zatwierdzenia kocowego wniosku o ptatnos¢;

2) zwrotu $rodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta®®;

3) w przypadku prowadzenia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji
o zwrocie $rodkow na podstawie Ustawy o finansach publicznych, postepowania sgdowo
-administracyjnego  w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, prowadzenia egzekucji
administracyjnej (na podstawie ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie), postgepowania
sgdowego lub prowadzenia postepowania egzekucyjnego, zwrot zabezpieczenia moze
nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu srodkow;,

4) po sporzadzeniu karty zamkniecia Projektu;

5) po certyfikacji wydatkéw.-

Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta pisemnie o mozliwosci odbioru dokumentu

stanowigcego zabezpieczenie Umowy. W przypadku nieodebrania przez Beneficjenta

zabezpieczenia w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania do odbioru lub Zztozenia
pisemnego wniosku o zniszczenie, zabezpieczenie zostanie komisyjnie zniszczone. Komisyjne

2 Nie dotyczy Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.
24 Jezeli dotyczy.
% Jezeli dotyczy.
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niszczenie dokumentu dotyczy wytgczenie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa.
W pozostatych sytuacjach zabezpieczenie podlega archiwizacji razem z pozostatg dokumentacjg
Projektu.

Ewaluacja i udzielanie informacji

§ 14

Beneficjent zobowigzany jest do:

1) przedstawiania na zgdanie Instytucji Posredniczgcej wszelkich dokumentéw, informacji
i wyjasnien zwigzanych 2z realizacjg Projektu w wyznaczonym przez nig terminie
(nie krotszym niz 5 dni roboczych);

2) pisemnego informowania Instytucji Posredniczgcej o ziozeniu wniosku o ogtoszenie
upadtosci lub pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu zarzgdowi komisarycznemu,
badz zawieszeniu swej dziatalnosci lub gdy jest przedmiotem postepowan prawnych
o podobnym charakterze, w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia wystgpienia
powyzszych okolicznosci;

3) wspotpracy, w trakcie realizacji Projekiu oraz w okresie jego trwatosci, z Instytucja
Zarzadzajgcg oraz podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajgcg i innymi
uprawnionymi podmiotami do przeprowadzenia ewaluacji, poprzez udostepnianie
kazdorazowo na wniosek tych podmiotow dokumentéw i informacji na temat realizacji
Projektu we wskazanych zakresach i terminach, jak réwniez do udzialu w wywiadach,
ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami badawczymi;

4) przekazywania Instytucji Posredniczacej informacji o postepowaniach prowadzonych
przez organy $cigania oraz Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, toczacych
sie w odniesieniu do realizowanego Projektu;

5) dokonania na zgdanie Instytucji Posredniczgcej uwierzytelnionego ttumaczenia na jezyk
polski dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym w zwigzku z realizowanym Projektem;

6) niezwiocznego informowania Instytucji PoSredniczacej o problemach w realizacji Projektu,
w szczegoblnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

Monitorowanie i sprawozdawczos¢

§ 15

1. Beneficjent jest zobowigzany do:
1) systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz niezwlocznego,
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych, informowania Instytucji Posredniczgcej
o zaistniatych nieprawidtowosciach;
2) pomiaru wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu osiggnietych dzieki realizacji Projektu,
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie Projektu;
3) przedktadania na zadanie Instytucji Posredniczacej informacji o wskaznikach w okresie
trwatosci Projektu;
4) przekazania wraz z wnioskiem o ptatnos¢, informacji o wszystkich uczestnikach Projektu,
zgodnie z zakresem informacji okreslonym w Zatgczniku nr 5 do Umowy.
2. W przypadku niewykonania przez Beneficjenta obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4),
§ 9 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.
3. Niewykonanie wskaznika w Projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowosci indywidualnej zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy wdrozeniowe;j.

Kontrola

§ 16

1. Beneficjent zobowigzany jest podda¢ sie kontroli oraz audytowi w zakresie prawidiowosci
realizacji Projektu, przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczgcg, Instytucje Audytowa,
Komisje Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz inne instytucje uprawnione
do przeprowadzenia kontroli lub audytéw na podstawie odrebnych przepiséw lub upowaznien.
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Postanowienia ust. 1 stosuje sie takze do Partnerow?®.

W przypadku stwierdzenia przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 nieprawidtowosci w realizacji

Projektu, § 12 stosuje sie odpowiednio.

Kontrole moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez Beneficjenta

informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjatkiem okreslonym w art. 22 ust. 3 i 4

ustawy wdrozeniowej, nie pézniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie z art. 140 ust. 1

rozporzgdzenia ogodlnego, z zastrzezeniem przepiséw, ktére mogg przewidywac dtuzszy termin

przeprowadzania kontroli dotyczgcych trwatosci Projektu, pomocy publicznej, pomocy de minimis
oraz podatku od towardw i ustug.

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie Instytucji Posredniczacej na podstawie

dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg

Projektu.

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych odbywa sie co do zasady w czasie nie dtuzszym

niz 7 dni roboczych.

Kontrola Projektow na miejscu przeprowadzana jest przez cztonkéw zespotu kontrolujgcego

na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Kontrole moga by¢ przeprowadzane w trybie planowym lub doraznym.

Zawiadomienie o kontroli w trybie planowym przesytane jest do Beneficjenta na przynajmniej

5 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia czynnosci kontrolnych w formie

pisemnej (ewentualnie rowniez faksem).

W przypadku kontroli w trybie doraznym przekazanie zawiadomienia o kontroli nie jest

obligatoryjne.

Najpdzniej w dniu wszczecia kontroli zespét kontrolujgcy zobowigzany jest przedstawic

Beneficjentowi upowaznienie do kontroli oraz poinformowac go o przystugujgcych mu prawach

i obowigzkach.

Beneficjent otrzymuje zawiadomienie o kontroli planowanej przez inne instytucje, uprawnione

do jej przeprowadzania na podstawie odrebnych przepiséw, w terminach i trybie okreslonych tymi

przepisami.

Beneficjent ma obowigzek zapewnienia zespotowi kontrolujgcemu warunkéw niezbednych

do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegolnosci przez zapewnienie niezwtocznego

przedstawiania zgdanych dokumentéw, terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien

w sprawach objetych kontrolg, a takze udostepnianie niezbednych urzgdzen technicznych

i zapewnienie, w miare mozliwosci, oddzielnego pomieszczenia z odpowiednim wyposazeniem.

Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowoddéw zebranych podczas kontroli. Dowodami

sg w szczegolnosci: dokumenty i inne nosniki informacji, rzeczy, opinie biegtych, wyniki ogledzin,

jak réwniez pisemne wyjasnienia lub oSwiadczenia.

Osoba kontrolujgca w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie jednostki kontrolowane;;

2) wglagdu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumentéw
umozliwiajgcych potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw i osiggniecie/zachowanie
wskaznikow;

3) dostepu do zwigzanych z Projektem systemow teleinformatycznych;

4) pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentéw zwigzanych z zakresem
kontroli, z zachowaniem przepisoéw o tajemnicy prawnie chronionej;

5) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii,
odpisow lub wyciggdéw z dokumentdw oraz zestawien lub obliczen;

6) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;

7) zadania ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczgcych zakresu kontroli;

8) swobodnego stosowania srodkéw dowodowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwlocznego przedstawiania, na zgdanie osoby kontrolujgcej, materiatow i informacji
niezbednych do przeprowadzenia kontroli oraz dokumentéw zwigzanych bezposrednio
z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumentéw umozliwiajgcych potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkow;

2) sporzadzenia niezbednych do przeprowadzenia kontroli kopii, odpisow lub wyciggdw

26 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.
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18.

19.

20.

21

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

z dokumentoéw, jak rowniez zestawien i obliczen sporzadzonych na podstawie dokumentow;
zgodnos$é kopii, odpisow i wyciggow oraz zgodno$¢ zestawien iobliczen z oryginalnymi
dokumentami potwierdza kierownik komaérki organizacyjnej, w ktérej dokumenty sie znajdujg;
3) udzielenia osobie kontrolujgcej, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych lub pisemnych
wyjasnien;
4) zapewnienia petnego dostepu do urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktérych
realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczgca realizacji Projektu.
Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany okazaé¢ réwniez dokumenty niezwigzane
bezposrednio z jego realizacja.
W przypadku odmowy udzielenia wyjasnien przez osoby zaangazowane w realizacje Projektu,
Instytucja Posredniczagca moze nie uwzgledni¢ poézniejszych zastrzezen do informacji
pokontrolnej ztozonych w tym zakresie przez Beneficjenta.
W ramach kontroli w miejscu realizacji Projektu mogg by¢ przeprowadzane ogledziny. Ogledziny
przeprowadza sie w obecnosci Beneficjenta lub osoby reprezentujgcej Beneficjenta. Z czynnosci
kontrolnej polegajgcej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub os$wiadczen
sporzgdza sie protokot. Protokét podpisujg osoba kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczace
w tej czynnosci.
Z czynnosci kontrolnych, innych niz wskazane w ust. 19, ktére majg istotne znaczenie dla ustalen
kontroli, sporzgdza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujgca.
Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego dostepu,
w szczegolnosci do urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktorych realizowany
jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca jego realizacji, atakze
niezapewnienie w trakcie kontroli na miejscu realizacji Projektu obecnosci oséb, ktére udzielg
wyjasnien na temat wydatkéw i innych zagadnien zwigzanych z jego realizacjg jest traktowane
jako odmowa poddania sie kontroli.
Po zakonczeniu kontroli, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli na miejscu, sporzadzana jest informacja pokontrolna w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéra po podpisaniu jest przekazywana/przesytana
Beneficjentowi w jednym egzemplarzu (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych osoba kontrolujgca moze zwréci¢ sie do Beneficjenta
o ztozenie w wyznaczonym terminie dodatkowych pisemnych wyjasnien dotyczacych zakresu
kontroli, niezbednych do sporzadzenia informacji pokontrolnej. Jezeli sporzadzenie informacii
pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasnien, termin 30 dni kalendarzowych moze zostac
wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania i analizy tych wyjasnien, a Beneficjent jest pisemnie
informowany o przedtuzeniu ww. terminu.
Beneficjent ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informaciji.
Termin, o ktérym mowa w ust. 24, moze by¢ przedtuzony przez Instytucje Posredniczacg na czas
oznaczony, na wniosek Beneficjenta, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.
W przypadku przekroczenia terminu przewidzianego na wniesienie pisemnych uwag i zastrzezen
lub ztozenie wyjasnien co do tresci informacji pokontrolnej — Instytucja Posredniczgca moze
odmowi¢ ich rozpatrzenia.
W przypadku braku zastrzezen do informacji pokontrolnej w terminie wyznaczonym
do ich sktadania, nabiera ona rangi ostatecznej informacji pokontrolne;j.
Instytucja Posredniczgca ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie,
z urzedu lub na wniosek Beneficjenta, oczywistych omytek. Informacje o zakresie sprostowania
przekazuje sie bez zbednej zwtoki Beneficjentowi.
Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatruje Instytucja Posredniczaca w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Podjecie przez
Instytucje Posredniczacg, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, dodatkowych czynnosci
lub dziatan - kazdorazowo przerywa bieg terminu.
Zastrzezenia zgtoszone przez Beneficjenta mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktore zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.
W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Posredniczaca ma prawo przeprowadzi¢
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgdaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych
wyjasnien na pismie.
Po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza sie ostateczng informacje pokontrolng, zawierajgca
skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz
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33.

34.
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z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna informacja pokontrolna
jest przekazywana Beneficjentowi w jednym egzemplarzu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub uchybien w realizacji Projektu wymagajacych
wprowadzenia dziatan naprawczych, informacja pokontrolna oraz ostateczna informacja
pokontrolna uzupetniana jest o =zalecenia pokontrolne Iub rekomendacje. Beneficjent
jest zobowigzany do zrealizowania zalecen pokontrolnych oraz do poinformowania
w wyznaczonym terminie o dziataniach podjetych w celu wykonania tych zalecen, a w przypadku
niepodjecia takich dziatan - o przyczynach takiego postepowania.

W sytuacji sporzadzenia zalecen pokontrolnych, sposéb ich realizacji podlega monitorowaniu
poprzez weryfikacje korespondencyjng na podstawie przekazanych przez Beneficjenta
dokumentéw lub poprzez kontrole sprawdzajgcg w miejscu realizacji Projektu lub w siedzibie
Beneficjenta. Decyzje dotyczgcg sposobu weryfikacji zalecen pokontrolnych podejmuje Instytucja
Posredniczaca, biorgc pod uwage charakter tych zalecen. Do ostatecznej informacji pokontrolngj
oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwo$sé
ztozenia kolejnych zastrzezen.

Obowiazki w zakresie informacji i komunikacji

§17

Beneficjent zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i komunikacyjnych
zgodnie z =zatgcznikiem Xl do rozporzadzenia ogdlnego oraz zgodnie z instrukcjami
i wskazéwkami zawartymi w Zatgczniku nr 11 do Umowy.

Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1, powstajg w momencie zawarcia Umowy.

Instytucja Posredniczgca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce logotypy do oznaczenia
Projektu.

Beneficjent moze postugiwaé sie znakiem promocyjnym Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Rzeszowie (logo Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie) bez koniecznosci ubiegania
sie o prawo do jego przyznania przez dysponenta — Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Rzeszowie.

Dokumentacja dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu powinna
by¢ przechowywana razem z pozostatymi dokumentami projektowymi przez okres, o ktérym
mowa w § 19 i moze zosta¢ poddana kontroli.

Prawa autorskie

§ 18

Beneficjent zobowigzany jest, na wezwanie Instytucji Posredniczacej do przekazania praw
autorskich do produktéw powstatych w ramach Projektu na rzecz Instytucji Posredniczace;j.
Beneficjent zobowigzany jest do udostepniania powstaltych nowych materiatow edukacyjnych
i szkoleniowych w ramach Projektu (np. podrecznikéw, scenariuszy zaje¢, materiatow
multimedialnych, broszur) na zasadzie wolnej licenciji.

Beneficjent zobowigzany jest do zadeklarowania, jakiego rodzaju wolne licencje bedg
zastosowane w ramach Projektu, jak rowniez do odpowiedniego oznaczenia portali internetowych
(wtasnych i/lub nalezgcych do podmiotéw trzecich), za posrednictwem ktérych zasoby te bedg
udostepniane.

Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partnerow® .

Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentéow

§ 19

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania i udostepniania dokumentacji zwigzanej

z realizacjg Projektu:

1) przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostatnie wydatki dotyczgce Projektu. Instytucja

27 Dotyczy, jezeli Projektu realizowany jest w partnerstwie.
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—

Posredniczgca poinformuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego wydatkéw
rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, 0 czym
Beneficjent jest informowany pisemnie;

2) w przypadku dokumentéw dotyczgcych pomocy publicznej lub pomocy de minimis —
przez okres 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej
lub pomocy de minimis;

3) w przypadku dokumentéw dotyczgcych podatku od towaréw i ustug - przez okres, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
(Dz.U. tj. 22018 ., poz. 2174, z p6zZn. zm.);

4) przez okres trwatosci Projektu;

- Z zastrzezeniem, ze w przypadku wystgpienia w ramach Projektu wiecej niz jednego okresu,

o ktérym mowa powyzej, stosuje sie odpowiednio dtuzszy termin.

Beneficjent zobowigze uczestnikéw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania

informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (w terminie 4 tygodni

od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Zatgczniku nr 5 do Umowy.

Beneficjent zobowigze uczestnikdw Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu, do dostarczenia

w terminie 3 miesiecy od zakonczenia udziatu w Projekcie, dokumentéw potwierdzajgcych

osiagniecie efektywnosci zatrudnieniowej/spoteczno-zatrudnieniowej?®. Beneficjent przechowuje

dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc

i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji Posredniczacej o miejscu

jej archiwizacji.

Beneficjent powinien posiada¢ przynajmniej jedng osobe legitymujgcg sie upowaznieniem

do przetwarzania danych osobowych, odpowiedzialng za nadzéor nad archiwizowang

dokumentacjg do dnia, o ktébrym mowa w ust. 1.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia

lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1,

Beneficjent zobowigzany jest pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczacg o miejscu

archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

Dokumenty przechowywane sg albo w formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych odpiséw

lubna  powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne

wersje dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejace wytacznie w wersiji elektroniczne;j.

Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partneréw®.

§ 20 Postanowienia ogolne w zakresie danych osobowych

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacja RPO WP 2014-2020 oraz w zwigzku z art. 28 RODO, Instytucja Posredniczaca
powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz:

1) administratora danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych: Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 - Zarzadu
Wojewoddztwa Podkarpackiego, z siedzibg: 35-010 Rzeszoéw, al. tukasza Cieplinskiego
4
- Instytucja Zarzgdzajaca;

2) administratora danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych: Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych - Ministra witasciwego
do spraw rozwoju regionalnego, z siedzibg: 00-926 Warszawa, ul. Wspdlna 2/4:

- na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

. Osobg wyznaczong przez Instytucje Posredniczaca w zakresie zapewnienia zgodnosSci

przetwarzania danych osobowych jest: Inspektor Ochrony Danych - Damian Chaber; nr tel:
(17) 8509 232; e-mail: iod@wup-rzeszow.pl. Instytucja Posredniczgca jest uprawniona do zmiany
wyznaczonego Inspektora Ochrony Danych, o czym informuje Beneficijenta w formie pisemnej
lub za posrednictwem strony internetowej. Zmiana ta nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga
dla swej skutecznosci aneksu do Umowy.

28 Jezeli dotyczy.
2 Dotyczy, jezeli Projekt realizowany jest w partnerstwie.
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3. Celem przetwarzania danych osobowych w ramach zbioru danych, o ktérym mowa w ust. 1:

1) pkt 1 - jest: aplikowanie o $rodki unijne i realizacja projektéw, w szczegolnosci: potwierdzanie
kwalifikowalno$ci wydatkéw, udzielanie wsparcia uczestnikom projektdéw, ewaluacja,
monitoring, kontrola, audyt, sprawozdawczo$¢ oraz dziatania informacyjno-promocyjne,
w tym zapewnienie realizacji obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie - w ramach
Programu;

2) pkt2 - jest:

a) zarzagdzanie, kontrola, audyt, sprawozdawczos¢ i raportowanie w ramach realizacji
programéw operacyjnych polityki spéjnosci, finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020;

b) zapewnienie realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z funduszy polityki spojnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych, w zakresie zbioru danych, o ktérym mowa w ust. 1:

(6)]

1) pkt1-jest: art. 6 ust. 1lit. ci e oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO, w zwigzku z przepisami:
a) rozporzadzenia ogoélnego,
b) ustawy wdrozeniowej;
2) pkt 2 -jestart. 6 ust. 1lit. ci e oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO, w zwigzku z przepisami:
a) rozporzadzenia ogolnego;
b) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz.Urz.UE.L.347.470);
c) rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia
2014 r. ustanawiajgcego szczegodtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu
do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji
oraz szczego6towe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami
a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi
(Dz.Urz.UE.L.286.1);
d) ustawy wdrozeniowej.
W celu prawidlowe] realizacji zamoéwienia publicznego na: rozwoéj/modyfikacje, utrzymanie
oraz wsparcie techniczne LS| WUP Instytucja Posredniczaca powierzyta przetwarzanie danych
osobowych Wykonawcy - podmiotowi odpowiedzialnemu za rozwéj/modyfikacje, utrzymanie oraz
wsparcie techniczne LSI WUP, wytacznie w zakresie danych przetwarzanych w LSI WUP,
w ramach zbioru danych, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 - z zastrzezeniem zapewnienia prawidfowej
ochrony danych osobowych. Wykonawca, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, w celu
prawidtowego rozwoju/modyfikacji, utrzymania oraz wsparcia technicznego LSI WUP, moze
powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Wykonawcy
- z zastrzezeniem zapewnienia prawidtowej ochrony danych osobowych.

. Zgodnie z art. 10 ustawy wdrozeniowej - Instytucji PoSredniczacej z zakresu realizacji instrumentu

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w ramach RPO WP 2014-2020, zawigzanej w formie,
o ktorej mowa w art. 30 ust. 4 Ustawy wdrozeniowej, realizujgcej zadania zwigzane
z przygotowaniem i wdrazaniem Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w ramach RPO WP
2014-2020 - Stowarzyszeniu Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego, z siedzibg: 35-064
Rzeszow, ul. Rynek 5 - zostaly powierzone przez Instytucje Zarzadzajgcg dane osobowe
niezbedne do prawidtowej realizacji Programu - z zastrzezeniem zapewnienia prawidtowej ochrony
danych osobowych oraz mozliwoscig dalszego powierzenia podmiotom $wiadczacym ustugi na
rzecz tej instytucji, bez prawa dalszego podpowierzenia przez te podmioty.

. Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, mogg zosta¢ udostepnione, m.in. podmiotom

dokonujgcym oceny, ekspertyzy, jak réowniez podmiotom zaangazowanym, w szczeg6lnosci
w: proces audytu, ewaluacji i kontroli Programu - zgodnie z obowigzkami wynikajgcymi
m.in. z: rozporzgdzenia ogodlnego i ustawy wdrozeniowe;.

. Instytucja Posredniczgca nie zamierza przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego

ani do organizacji miedzynarodowych.

. Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1 beda przetwarzane przez okres nie diuzszy niz 30 dni

roboczych od dnia zakonczenia obowigzywania okresu archiwizowania danych, o ktérym mowa
w art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogolnego oraz art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej lub od dnia
wygasniecia zobowigzan wynikajgcych z innego przepisu prawa, w tym ustawy z dnia 14 lipca
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1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r., poz. 533, z p6zn. zm.),
o ile przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych jest niezbedne
do spetnienia obowigzku wynikajacego z tego przepisu prawa.

10. Osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg Projektu, ma prawo do

zgdania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania
lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b i d
RODO, zgodnie z ktérym nie jest mozliwe usuniecie danych osobowych niezbednych,
w szczegolnosci do:
1) wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa Unii
lub prawa panstwa cztonkowskiego;
2) celéw archiwalnych w interesie publicznym:
- jak rowniez majgc na uwadze cel i podstawe prawng przetwarzania danych w ramach Programu,
osobie ktdérej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo do usuniecia albo przenoszenia
tych danych.

11. Osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane w ramach Programu ma prawo skorzystac

12,

z przystugujgcych jej uprawnien, o ktérych mowa w RODO - w dowolnym momencie, bez wptywu
na zgodnos$c¢ z prawem przetwarzania.
Kazda osoba, ktérej dane osobowe dotyczg ma prawo wniesienia skargi do Organu nadzorczego.

13. W oparciu o dane osobowe przetwarzane w ramach Programu - Instytucja Posredniczgca nie

14.

bedzie podejmowaé wobec oso6b, ktoérych dane dotyczg zautomatyzowanych decyzji, w tym
decyzji bedacych wynikiem profilowania.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z realizacjg Projektu pochodza od os6b, ktérych dane
dotyczg lub mogg by¢ wtérnie przetwarzane - z zastrzezeniem zapewnienia prawidtowej ochrony
danych osobowych oraz zapewnienia obowigzku informacyjnego, okreslonego w art. 13 i 14
RODO.

§ 20a Powierzenie danych osobowych

Beneficjent oSwiadcza, ze posiada niezbedng wiedze w zakresie przetwarzania danych
osobowych oraz zapewnia wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioréw danych, o ktérych mowa w § 20 ust. 1,
spetniato wymogi RODO i chronito prawa 0s6éb, ktérych dane dotycza.
Celem zapewnienia nalezytego przestrzegania RODO oraz ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych Instytucja Posredniczgca moze na kazdym etapie realizacji
Projektu, wymaga¢ od Beneficjenta przedstawienia: stosownych referencji, wykazéw
doswiadczenia lub innych dowodow, ze Beneficjent zapewnia wdrozenie odpowiednich Srodkow
technicznych i organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1.
Strony sg zobowigzane do statej oceny ryzyk powodowanych przez czynnosci przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z realizacjg Projektu, w celu okreslenia, kiedy dany rodzaj
przetwarzania moze powodowac wysokie ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych.
Beneficjent oSwiadcza, ze funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych/Koordynatora Umowy
w zakresie ochrony danych osobowych, petni:
[Imie i Nazwisko]
[Adres do korespondenciji]
[Telefon kontaktowy]
[Adres e-mail]

Beneficjent jest uprawniony do zmiany wyznaczonego przez siebie podmiotu, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym, informujgc w formie pisemnej Instytucje Posredniczaca, o dokonanych
zmianach. Powyzsze zmiany nie stanowig zmiany Umowy i nie wymagajg dla swej skutecznosci
aneksu do Umowy.
Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacjg Programu oraz w zwigzku z art. 29 RODO - Instytucja Posredniczgca powierza
beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w ramach zbioru danych osobowych, o ktérym
mowa w § 20 ust. 1:

1) pkt 1 - wimieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej;

2) pkt 2 - w imieniu i na rzecz Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego

- z zastrzezeniem, ze Beneficjent zobowigzuje sie¢ do ich przetwarzania wytgcznie
w SL2014.
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7. Zakres powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi danych osobowych, zostat okreslony
w Zatgczniku Nr 5 do Umowy. Zmiana zakresu danych osobowych powierzonych
do przetwarzania Beneficjentowi - wymaga aneksu do Umowy, pod rygorem niewaznosci.

8. Zabrania sie przetwarzania danych przez Beneficjenta - w zakresie szerszym, niz zakres,
ktoéry zostat powierzony do przetwarzania na mocy niniejszej Umowy. W przypadku dokumentéw,
ktére zawierajg dane wykraczajgce poza zakres danych osobowych powierzonych
do przetwarzania - Beneficjent zobowigzuje sie do ich niezwlocznego zanonimizowania
w taki sposob, aby nie byta mozliwa identyfikacja osob, ktérych dane te dotycza.

9. Beneficjent jest zobowigzany do udostepniania na zadanie Instytucji Posredniczgcej wszelkich
informacji niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.

10. Beneficjent oswiadcza, ze nie bedzie przekazywaé powierzonych do przetwarzania danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

11. Beneficjent nie jest upowazniony do wykonywania innych - operacji na powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, niz okreSlone w niniejszej Umowie, do celéw w nigj
okreslonych, w szczegolnosci nie jest uprawniony do ich: kopiowania, skanowania,
opracowywania, udostepniania i usuwania - z zastrzezeniem przypadkdw, gdy jest to niezbedne
do prawidtowej realizacji obowigzkéw natozonych na Beneficjenta.

§ 20b Bezpieczenstwo danych osobowych

1. Bez uszczerbku dla postanowien zawartych w niniejszej Umowie - Beneficjent jest zobowigzany,
m.in. do:

1) przestrzegania RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, w tym innych aktow
wykonawczych i wytycznych wydanych na podstawie ww. aktéw prawnych oraz aktéw
i instrumentéw prawnych odnoszacych sie do ochrony danych osobowych, ktére weszty
w zycie po dniu podpisania niniejszej Umowy;

2) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych w trakcie
obowigzywania Umowy lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
czynnos$ci objetych Umowag, a takze zachowania w poufnosci informacji o stosowanych
sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu Umowy;

3) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostgpem o0sob
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
a w szczegodlnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;

4) niewykorzystywania danych osobowych zebranych w zwigzku z realizacjg Projektu
dla celéw innych niz okreslone w Umowie;

5) zapewnienia $rodkéw technicznych i organizacyjnych okreslonych w Regulaminie
bezpieczenistwa informacji przetwarzanych w centralnym systemie teleinformatycznym
- w zakresie zbioru danych, o ktérym mowa w § 20 ust. 1 pkt 2;

6) zapewnienia: biezgcego wprowadzania danych osobowych do systemu informatycznego
oraz SL2014, w tym wysokiej jakosci wszystkich informacji, w szczegélnosci poprawnosci
i kompletnosci danych. Beneficjent zapewnia zgodnosci informacji zawartych
w przekazywanych przez nig dokumentach z danymi w systemie informatycznym
oraz SL2014;

7) wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z § 20 ust. 14, w szczegdlnosci w stosunku
do os6b biorgcych udziat w realizacji Projektu, w tym uczestnikéw Projektu;

8) uzyskania od uczestnika Projektu oswiadczenia, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 6
do Umowy. Oswiadczenie uzyskuje sie od Uczestnika po jego przystgpieniu do Projektu
oraz kazdorazowo, w momencie pojawienia sie podmiotu Swiadczacego ustugi na rzecz
Beneficjenta. Oswiadczenie przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym
miejscu, w ktérym sg przechowywane dokumenty zwigzane z Projektem.

2. Beneficjent podejmuje wszelkie sSrodki wymagane na mocy art. 32 RODO. Beneficjent
jest zobowigzany do przedstawienia na zadanie Instytucji Posredniczacej - informacji
i dokumentéw potwierdzajgcych, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich
Srodkoéw technicznych i organizacyjnych, z zastrzezeniem art. 32 ust. 3 RODO.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przeprowadzenia analizy ryzyka przetwarzania powierzonych
danych osobowych i stosuje sie do jej wynikéw, co do organizacyjnych i technicznych Srodkéw
ochrony danych osobowych. Beneficient na zadanie Instytucji Posredniczacej niezwiocznie
przekaze analize ryzyka, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym.

4. W celu zachowania bezpieczenstwa i zapobiegania przetwarzaniu niezgodnemu z RODO
- Beneficjent zobowigzuje sie oszacowacé ryzyka wiasciwe dla przetwarzania danych osobowych
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oraz wdrozyé $rodki minimalizujace te ryzyka. Srodki takie powinny zapewnié¢ odpowiedni poziom
bezpieczenstwa, w tym poufnos¢, oraz uwzglednia¢ stan wiedzy technicznej oraz koszty
wdrozenia w stosunku do ryzyk i charakteru danych osobowych podlegajgcych ochronie.

. Beneficjent przetwarza powierzone dane osobowe w zakresie bezwzglednie niezbednym
i proporcjonalnym do zapewnienia bezpieczenstwa powierzonych do przetwarzania danych
osobowych.

. W razie potrzeby i na Zzgdanie - Beneficjent wspétpracuje z Instytucjg Posredniczaca
w zapewnieniu przestrzegania obowigzkéw wynikajgcych z dokonania oceny skutkéw dla ochrony
danych osobowych oraz z uprzednich konsultacji z Organem nadzorczym.

. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania
danych osobowych, w tym rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO - dokonywanych w imieniu administratorow
danych osobowych przetwarzanych w zbiorach danych, o ktérych mowa w § 20 ust. 1. Rejestr,
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym ma forme pisemng, w tym forme elektroniczng. Beneficjent
udostepniania na zgdanie Instytucji Posredniczgcej, administratorow danych osobowych
przetwarzanych w zbiorach danych, o ktéorych mowa w § 20 ust. 1 oraz na zgdanie Organu
nadzorczego prowadzony rejestr czynnosci przetwarzania.

. W rejestrze kategorii czynnosci przetwarzania, Beneficjent zobowigzuje sie zamiesci¢ (jezeli jest
to mozliwe) ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa, o ktérych mowa
w art. 32 ust. 1 RODO.

. W przypadku, gdyby w toku realizacji niniejszej Umowy, doszto do zmian wymagan prawnych
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegolnosci wymagan dotyczacych
zabezpieczenia danych osobowych, Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia przetwarzania
. danych osobowych, w tym ich zabezpieczenia w sposéb zgodny z aktualnymi przepisami
o ochronie danych osobowych, zgodnie z ust. 1 pkt 1.

W dniu rozwigzania Umowy lub po uptywie okresu, o ktérym mowa w § 19 ust. 1 - Beneficjent
nie ma prawa dalszego przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
Po uptywie terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym Beneficient zobowigzuje
sie do niezwtocznego zniszczenia w sposob trwaty i nieodwracalny utrwalonych kopii na ktérych
utrwalone zostaly powierzone do przetwarzania dane osobowe, 2z zastrzezeniem,
ze postanowienia nie wytgczajg dalszego przetwarzania danych do celéw archiwalnych, o ktérych
mowa w § 20 ust.8 - jezeli wynika to z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

§ 20c Prawa osoby, ktorej dane dotycza

. Beneficjent, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje wspotpracuje
z Instytucjg Posredniczacy, celem wywigzania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO,
w tym pomaga Instytucji Posredniczacej poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne
wywigzaé sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane osobowe dotyczg,
w zakresie wykonywania jej praw, okreslonych w rozdziale IIl RODO.
. Z zachowaniem zasad okreSlonych w ust. 1 - Beneficjent zobowigzuje sie do podjecia
odpowiednich srodkow, aby w zwieztej, przejrzystej zrozumiatej i tatwo dostepnej formie, jasnym
i prostym jezykiem - udzieli¢ osobie, ktérej dane dotyczg wszelkich informacji, o ktérych mowa
w art. 13 i 14 RODO oraz prowadzi¢ z nig wszelkg komunikacje na mocy art. 15-22 i 34 RODO.
Informacji udziela sie na pisSmie lub w inny sposéb, w tym w stosownych przypadkach
- elektronicznie. Niezbedne jest, aby metoda lub metody wybrane do udzielania informacji byly
dostosowane do okreslonych okolicznosci, tj. sposobu, w jaki Beneficjent i osoba, ktdrej dane
dotyczg, sie komunikujg lub sposobu zbierania informacji od osoby, ktérej dane dotycza.
. Beneficjent jest zobowigzany do wykazania, ze powierzone do przetwarzania dane osobowe
sg przetwarzane w sposob przejrzysty dla osoby, ktérej dane osobowe dotyczg, zgodnie z art. 12
RODO.

§ 20d Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

. Instytucja Posredniczgca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania upowaznien
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych, o ktérym mowa w § 20 ust. 1 pkt 1.
Beneficjent jest zobowigzany do ograniczenia dostepu do danych osobowych wytgcznie do oséb
posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

. Beneficjent jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z Umowg, a w szczegolnosci za udostepnienie tych danych osobom nieuprawnionym. Beneficjent
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podejmuje dziatania w celu zapewnienia, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia

Beneficjenta, ktéra zostata upowazniona do przetwarzania danych osobowych przetwarzata

je wytacznie na polecenie Beneficjenta, jak rowniez prowadzi nadzér nad osobami upowaznionymi

w zakresie zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

. Upowaznienia, o ktéorych mowa w ust. 1 sg wazne do dnia ich odwotania - nie pézniej jednak

niz do kornca okresu, o ktérym mowa w § 19 ust. 1.

. Wz6r upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

oraz wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych

osobowych, stanowi zatgcznik Nr 7 do Umowy.

. Instytucja Posredniczaca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw niz okreslone

w ust. 4, z zastrzezeniem, ze wzory te bedg zawieraty minimalny zakres okreslony w zatgczniku Nr

7 do Umowy.

. Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych. Rejestr osob upowaznionych powinien zawiera¢ nastepujgce informacje:
1) Imie i Nazwisko osoby upowaznionej;

2) date nadania i ustania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
3) identyfikator uzytkownika.

. Rejestr osdéb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, bedzie kazdorazowo

uaktualniany najpézniej do ostatniego dnia kazdego miesigca i udostepniany na zgdanie Instytuciji

Posredniczacej.

. Wydanie upowaznien, o ktérych mowa w ust. 1, nastgpi po zapoznaniu sie 0sdb, ktére zostang

upowaznione przez Beneficjenta do przetwarzania danych osobowych z obowigzujgcymi

u Beneficjenta przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, ktére sg zgodne

z wymaganiami natozonymi na mocy RODO. Osoba upowazniona potwierdza zapoznanie sie

z przepisami obowigzujgcymi u Beneficjenta, dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST nadawane s3 zgodnie

z procedurg opisang w zatgczniku nr 8 do Umowy. Upowaznienia do przetwarzania danych

osobowych wygasajg z chwilg wycofania dostepu do CST.

Beneficjent zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych,

w szczegolnosci do:

1) wykonywania obowigzkéw wynikajacych z Umowy - z nalezyta starannoscia, w zakresie
zachowania poufno$ci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia;

2) nietworzenia kopii dokumentoéw - z zastrzezeniem, przypadkéw, w ktoérych jest to niezbedne
do prawidtowej realizacji Umowy;

3) zachowania tajemnicy w zakresie przetwarzanych danych osobowych, w tym zachowania
w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach
ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczacego osobe upowazniong
do przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem;

4) zabezpieczenia danych osobowych przed dostepem o0séb nieupowaznionych
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem
z naruszeniem RODO lub ustawy o ochronie danych osobowych, nieautoryzowang zmiang,
utratg, uszkodzeniem lub usunieciem - danych osobowych, w tym réwniez przetwarzanych
w SL2014;

5) nieprzemieszczania dokumentéw lub ich kopii poza miejsce przetwarzania;

6) przetwarzania danych osobowych - w czasie nie dluzszym niz czas niezbedny
do zrealizowania zadan natozonych na Beneficjenta, na mocy Umowy.

§ 20e Dalsze powierzenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych

1. Instytucja Posredniczagca umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia powierzonych

do przetwarzania danych osobowych - w zwigzku z realizacjg Projektu, w ramach zbioru danych,
o ktérym mowa w § 20 ust. 1:
1) pkt 1 - w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzgdzajgcej - podmiotom $wiadczacym ustugi
na rzecz Beneficjenta lub Partnerom Projektu;
2) pkt 2, w imieniu i na rzecz Ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
- wytgczne podmiotom Swiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta:
- pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze umowe w ksztaicie zgodnym z postanowieniami
niniejszej Umowy i zobowigze te podmioty do zapewnienia wystarczajgcych gwaranciji
wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato
wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane osobowe dotycza.
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2. Beneficijent jest zobowigzany do kazdorazowego weryfikowania i dostosowania zakresu

powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przy czym zakres ten nie moze
by¢ szerszy niz okreslony w zatgczniku Nr 5, tj. dane osobowe muszg by¢ adekwatne, stosowne
oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celéw w ktérych sg przetwarzane, zgodnie z art. 5
ust. 1 lit. ¢ RODO - pod rygorem ponoszenia odpowiedzialnosci prawnej z tego tytutu.
W przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych: podmiotom $wiadczgcym ustugi
na rzecz Beneficjenta i Partnerom - Beneficjent zobowigzuje sie do zapewniania, ze podmioty
te nie bedg przetwarzaé danych osobowych w celu i zakresie szerszym niz niezbedny
do prawidtowej realizacji umowy $wiadczenia ustug/umowy partnerstwa - i wynikajacy z niniejszej
Umowy oraz zostang na nich natozone wszelkie obowigzki natozone na Beneficjenta, okreslone
w niniejszej Umowie.

. Beneficjent prowadzi rejestr podmiotéw Swiadczacych ustugi na rzecz Beneficjenta
oraz Partneréw, ktorym powierzono przetwarzanie danych osobowych - i na zgdanie Instytucji
Posredniczacej niezwtocznie przekazuje ten rejestr oraz poinformuje Instytucje Posredniczaca
o osobach petnigcych funkcje Inspektora Ochrony Danych/Koordynatora umowy - tych podmiotow.
. Beneficjent zobowigze podmioty Swiadczgce ustugi na rzecz Beneficjenta oraz Partneréw
do umozliwienia przeprowadzenia kontroli/audytu/inspekcji, o ktérych mowa w § 20g, zgodnie
z zasadami w nim okreslonymi.

. Jezeli, Beneficjent, podmioty Swiadczgce ustugi na rzecz Beneficjenta lub Partnerzy nie wywigzg
sie ze spoczywajgcych na nich obowigzkéw zapewnienia ochrony danych osobowych - Beneficjent
ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Instytucji Posredniczgcej oraz administratorow danych, o ktérych
mowa w § 20 ust. 1, zgodnie z art. 28 ust. 4 RODO.

§ 20f Naruszenie ochrony danych osobowych

. Beneficjent jest zobowigzany do poinformowania Instytucji Posredniczacej o wszelkich
przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych Iub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych. Zgtoszenie takie powinno odbywac sie na adres Instytucji Posredniczacej: ul. Adama
Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow, e-mail: iod@wup-rzeszow.pl.

. W przypadku podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Beneficjent bez zbednej zwtoki
- w miare mozliwosci, nie pdzniej niz w terminie 12 godzin po stwierdzeniu naruszenia - zgtasza
je Instytucji Posredniczgcej, zgodnie z ust. 1. Zgtoszenie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym
musi zawiera¢ co najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO oraz zawierac
szczegotowe informacje umozliwiajgce okreslenie, czy naruszenie ochrony danych osobowych
skutkuje wysokimi ryzykami naruszenia praw i wolnosci os6b fizycznych. Do zgtoszenia
przekazanego Instytucji PoSredniczgcej po uptywie 12 godzin dotgcza sie wyjasnienie przyczyn
opOznienia - z zastrzezeniem ust. 3.

. Jezeli - i w zakresie, w jakim informaciji nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Beneficjent moze
ich udzielaé¢ Instytucji Posredniczacej stopniowo - bez zbednej zwioki - nie pdzniej jednak
niz w terminie 24 godzin. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane
wraz z wszelkg niezbedng dokumentacjg dotyczgcg naruszenia.

. W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, moggcego powodowac
w ocenie Instytucji Posredniczacej wysokie ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych
- Beneficjent, zgodnie z zaleceniami Instytucji Posredniczacej - bez zbednej zwtoki zawiadomi
osoby, ktérych to naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy.

. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 4 - jasnym i prostym jezykiem opisuje charakter naruszenia
ochrony danych osobowych, zalecenia dla danej osoby fizycznej, co do minimalizacji
potencjalnych niekorzystnych skutkédw oraz zawiera przynajmniej informacje i $rodki, o ktérych
mowa w art. 33 ust. 3 lit. b-d RODO. Informacje nalezy przekazywaé¢ osobom, ktérych dane
dotycza, tak szybko, jak jest to rozsadnie mozliwe, w $cistej wspoétpracy z Instytucjg
Posredniczaca, z poszanowaniem wskazowek przekazanych przez Instytucjg Posredniczgca.

. Beneficjent jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich naruszen ochrony danych
osobowych, w tym okolicznosci tego naruszenia, jego skutkdéw oraz podjetych dziatan zaradczych.
Dokumentacja ta musi pozwoli¢ na weryfikacje przestrzegania niniejszego paragrafu oraz art. 33
i 34 RODO.

. W przypadku naruszenia przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych w zwigzku z realizacja
niniejszej Umowy przez Beneficjenta, podmiot $wiadczacy ustugi na rzecz Beneficjenta
lub Partnera - w nastepstwie czego Instytucja Posredniczgca, administratorzy danych osobowych
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przetwarzanych w ramach zbioréw danych, o ktérych mowa w § 20 ust. 1 zostang zobowigzani
w szczegolnosci do wyptaty odszkodowania lub ukarani grzywna, Beneficjent zobowigzuje sie,
o ile zazgda tego pisemnie Instytucja Posredniczgca lub administratorzy, o ktérych mowa powyzej
- do przystgpienia do kazdego sporu, ktérego wytoczenie nastgpi i pokrycia roszczen, w kazdym
przypadku gdy roszczenia te na podstawie dostepnych dowodow obiektywnie uznane zostang
za zasadne, w szczegoélnosci gdy roszczenia te zostang zasgdzone prawomocnym orzeczeniem
sadu lub natozone na podstawie orzeczenia lub decyzji innego uprawnionego organu. W takim
wypadku Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu wszelkich poniesionych przez podmioty, o ktérych
mowa w zdaniu pierwszym kosztow zwigzanych z ww. postepowaniami.

§ 20g Nadzor nad powierzonymi danymi osobowymi

. Beneficjent jest zobowigzany podda¢ sie kontrolom oraz audytom, w tym inspekcjom
prowadzonym przez Instytucje Posredniczacg, administratoréw danych, o ktérych mowa w § 20
ust. 1, Organ nadzorczy lub inne uprawnione podmioty w zakresie prawidiowosci przetwarzania
danych osobowych powierzonych do przetwarzania na mocy niniejszej Umowy i wspétpracuje
przy ich przeprowadzaniu.

. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli/audytu/inspekcji, o ktérych mowa

w ust. 1 powinno by¢ przekazane Beneficjentowi co najmniej w terminie 5 dni roboczych

przed dniem rozpoczecia. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest skrocenie terminu, o ktérym

mowa w zdaniu pierwszym.

. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, majg prawo do:

1) wstepu do pomieszczen, w ktérych zlokalizowane sg przetwarzane dane osobowe;

2) przeprowadzenia w pomieszczeniach Beneficjenta niezbednych badan lub innych
czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
Z przepisami prawa, o ktérych mowa w § 20b ust. 1 pkt 1 oraz Umowa;

3) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia
stanu faktycznego;

4) wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych i wszelkich
danych majgcych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli/audytu/inspekcji oraz
sporzadzania ich kopii;

5) zadania udzielania informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania danych osobowych,
oraz udostepnienia m.in. rejestréw przetwarzania;

6) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, nosnikéw, systeméw informatycznych, stuzgcych
do przetwarzania danych osobowych.

. Kontrole/audyty/inspekcje, przeprowadza sie w siedzibie Beneficjenta oraz w innych miejscach

wykonywania przez niego zadan w procesie przetwarzania danych osobowych, w tym w miejscu

przechowywania dokumentacji zawierajgcej dane osobowe. Beneficjent jest zobowigzany
do umozliwienia kontrolerowi przeprowadzenia czynnosci kontrolnych oraz powinien udostepnic
wszelkie zgdane dokumenty i nosniki informacji zwigzane z zakresem kontroli. Na Zgdanie
kontrolera - Beneficjent jest obowigzany wydaé kopie wskazanych dokumentéw oraz tzw. zrzuty

(wydruki) z ekranu komputera. Beneficjent jest zobowigzany czynnie uczestniczy¢ w prowadzonej

kontroli, udziela¢ wyjasnien, zapewni¢ terminowe udzielanie informacji przez osoby posiadajgce

upowaznienie do przetwarzania danych osobowych oraz by¢ w dyspozycji w czasie trwania
kontroli, celem zapewnienia sprawnego jej przebiegu.

. W przypadku powziecia przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 wiadomosci o razgcym

naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan wynikajacych w szczegoélnosci z przepiséw prawa,

o ktorych mowa w § 20b ust. 1 pkt 1 oraz Umowy - Beneficjent umozliwi tym podmiotom -

dokonanie kontroli/audytu/inspekcji bez wczesniejszego zawiadomienia.

. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen wydanych w wyniku

kontroli/audytow/inspekciji, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, dotyczacych, w szczegdlnosci

poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, w terminach
okreslonych przez uprawnione podmioty.

. Beneficjent wspotpracuje z Organem nadzorczym w zakresie wykonywanych przez niego zadan.

. Uprawnienia podmiotéw kontrolujgcych nie wytaczajg uprawnien wynikajgcych z wytycznych

lub aktow prawnych w zakresie kontroli, wydanych m.in. na podstawie RODO lub ustawy

o ochronie danych osobowych.

. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Instytucje Posredniczacy o:
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1) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Organem nadzorczym, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

2) wydanych przez Organ nadzorczy decyzjach administracyjnych i rozpatrywanych skargach
w zakresie wykonywania przez Beneficjenta przepisébw o ochronie danych osobowych
dotyczgcych powierzonych danych;

3) innych dziataniach uprawnionych organéw wobec powierzonych danych osobowych;

4) innych zdarzeniach majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na przetwarzanie powierzonych
danych osobowych, w szczegoélnosci o wszystkich przypadkach naruszenia ochrony danych
osobowych;

5) fakcie ztozenia do Beneficjenta jakiejkolwiek skargi, zadania, pytania oraz innych oswiadczen
0s0b fizycznych, ktérych dane osobowe zostaty powierzone na podstawie Umowy.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 21

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu

oraz komunikowania sie z |Instytucjg Posredniczacg. Wykorzystanie SL2014 obejmuje

Co najmniej przesyfanie:

1) wnioskéw o ptatnosé,

2) dokumentow potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatno$¢;

3) harmonogramu ptatnosci, o ktérym mowa w § 5 ust. 2;

4) danych uczestnikow Projektu;

5) danych personelu Projektu;

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 4) - 7) drogg elektroniczng nie zwalnia

Beneficjenta z obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas

kontroli na miejscu.

Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania

stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych SL2014, bez mozliwosci kwestionowania

skutkéw ich stosowania.

Beneficjent wyznacza osobe/osoby uprawniong/ne®* do wykonywania w jego imieniu czynnosci

zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza ja/je Instytucji Posredniczacej do pracy w SL2014.

Wykaz oséb upowaznionych do dostepu w ramach SL2014 stanowi Zatgcznik nr 9 do Umowy.

Dostep do SL2014 majg osoby wskazane w ,Wykazie oséb upowaznionych do dostepu

wramach SL2014” zgodnie z ,Wnioskiem/ami o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej”’,

ztozonyml/i przez Beneficjenta przed zawarciem Umowy, na formularzu okreslonym w Zatgczniku

nr 10 do Umowy, z zastrzezeniem, ze nadanie/zmiana/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej

w imieniu Beneficjenta do dostepu do SL2014 wymaga przedtozenia nowego wniosku zgodnego

z wnioskiem, okreslonym w Zatgczniku nr 10 do Umowy.

Beneficjent niezwiocznie informuje Instytucje Posredniczaca o wszelkich zmianach oséb,

o ktérych mowa w ust. 4 oraz zatgcza wniosek, o ktorym mowa w ust. 5. Stosowna informacja

jest przekazywana na piSmie z wykorzystaniem wykazu, o ktérym mowa w ust. 4. Zmiana wykazu

0s6b upowaznionych do dostepu w ramach SL2014 oraz zmiana Zatgcznika nr 10 nie wymaga

formy aneksu do Umowy. Procedura zgtaszania oséb uprawnionych w ramach Projektu, zostata

okreslona w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci

elektronicznej na lata 2014-2020.

Osobal/osoby, o ktorejlych mowa w ust. 4 wprowadzaljg dane do SL2014 poczawszy

od momentu otrzymania uprawien, po zawarciu Umowy, w zakresie oraz zgodnie z aktualnym

Podrecznikiem Beneficienta w zakresie obstugi systemu teleinformatycznego SL2014

wraz z instrukcjg wypetniania wniosku o pfatno$c, udostepnionym na stronie internetowej

Programu.

30 przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe wskazang przez Beneficjenta i upowazniong do obstugi SL2014, w jego imieniu.
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10.

11.

12.

Osoba/osoby, o ktérej/lych mowa w ust. 4, zobowigzana/ne jest/sg do wykorzystywania profilu
zaufanego ePUAP Iub bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych
w ramach SL2014. Osoba/osoby, o ktérej/lych mowa w zdaniu pierwszym, zobowigzana/ne
jest/sg do przestrzegania Podrecznika Beneficienta w zakresie obstugi  systemu
teleinformatycznego SL2014 wraz z instrukcjg wypetniania wniosku o pfatnosc.
W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP
nie jest mozliwe, o czym Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta na stronie internetowe;
Programu, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego
przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnione;.
W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczgcej zaistniaty
problem na adres e-mail: ami.rppk@wup-rzeszow.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014
proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Posredniczaca odbywa si¢ w formie
papierowej. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zostac
podpisana przez osoby uprawnione do sktadania os$wiadczen w imieniu Beneficjenta.
O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta umieszczajac
odpowiedni komunikat na stronie internetowej Programu, Beneficjent za$ zobowigzuje
sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych w formie papierowej
w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o dostepnosci systemu3'.
Beneficjent sktada wniosek o ptatnosé wytgcznie za posrednictwem SL2014. W przypadku
niedostepnosci SL2014, ktéra zostanie potwierdzona odpowiednim komunikatem Instytucji
Posredniczacej, nalezy skorzysta¢ z awaryjnego sposobu sktadania wnioskéw o ptatnosc,
tj. poprzez zastosowanie formy papierowej wnioskéw o ptatno$é, zgodnie ze wzorem okreslonym
w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przetwarzania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020, o ktérych mowa w § 2 ust. 6 pkt 2).
Beneficjent, po realizacji obowigzku wynikajgcego z § 20 ust. 14, zobowigzuje sig
do wprowadzania na biezgco do SL2014 nastepujacych danych dotyczacych zaangazowania
personelu Projektu’
1) dane dotyczgce personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imig i nazwisko;
2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania osoby
w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godzin pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangazowaniem;
3) dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania personelu Projektu za dany miesigc
kalendarzowy ze szczegdtowoscig wskazujagcg na rok, miesigc, dzien i godziny
zaangazowania.

Zmiany w Projekcie i Umowie

§ 22

Beneficjent moze dokonywaé¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucii
Posredniczacej oraz przekazania aktualnego wniosku o dofinansowanie Projektu i uzyskania
akceptacji Instytucji Posredniczacej w terminie 15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust. 5 i 7.
Zmiana ta nie wymaga formy aneksu do Umowy, pod warunkiem, ze zmiany te nie wptywaja
na tres¢ Umowy.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 i § 23 ust. 1, mogg by¢ zgtaszane nie p6zniej niz na 1 miesigc
przed planowanym zakoriczeniem realizacji Projektu, okreslonym we wniosku o dofinansowanie
Projektu. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, Instytucja Posredniczaca moze wyrazi¢
zgode na wprowadzenie zmian w terminie pézniejszym.

Po otrzymaniu zgtoszenia o planowanej zmianie w Projekcie Instytucja Posredniczgca sprawdza,
czy istnieje ryzyko, ze w przypadku wprowadzenia zmiany, Projekt przestatby spetniaC kryteria
wyboru projektow, ktorych spetnienie byto niezbedne, by Projekt mogt otrzymac dofinansowanie.
W razie stwierdzenia istnienia takiego ryzyka, Projekt moze by¢ skierowany do ponownej oceny

31W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedurg 4 okreslong w zatgczniku 3 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

32 Nje dotyczy personelu Projektu i 0séb realizujgcych zadania w Projekcie, kt6rego koszt zatrudnienia rozliczany jest stawkg ryczattowa

w ramach kosztéw posrednich.
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w zakresie odpowiednich kryteridw. Nie jest dopuszczalna zmiana w Projekcie, w rezultacie ktorej

Projekt przestatby spetnia¢ kryteria wyboru projektéw, ktorych spetnienie byto niezbedne,

by Projekt mogt otrzymac dofinansowanie.

O wszelkich zmianach wytycznych,0 ktérych mowa w § 2 ust. 6 oraz o wydaniu nowych

wytycznych Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta poprzez

ich opublikowanie na stronie internetowej Programu. Beneficjent zobowigzuje sie do $ledzenia

zmian przedmiotowych wytycznych. Zmiana lub wydanie nowych wytycznych nie wymaga formy

aneksu do Umowy.

Beneficient moze dokonywa¢ przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we wniosku

o dofinansowanie Projektu do 10% wartosci $rodkdédw w odniesieniu do zadania, z ktérego

przesuwane sg Srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg s$rodki w stosunku

do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie Projektu bez koniecznosci zachowania wymogow,

o ktérych mowa w ust. 1i 2. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych cross-financingu®3;

2) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych zakupu srodkow trwatych3#;

3) wptywaé na wysokosS¢ i przeznaczenie pomocy publicznej lub pomocy de minimis w ramach
Projektu3;

4) dotyczy¢ kosztéw rozliczanych stawkami ryczattowymi®®.

Beneficjent zobowigzany jest niezwitocznie poinformowac Instytucje Posredniczacg o zmianie

numeru rachunku bankowego/rachunkéw bankowych, o ktérym/ktérych mowa w § 2 ust. 10.

Umowy. Zmiana rachunku bankowego/rachunkéw bankowych wymaga formy aneksu do Umowy.

W razie zmian w prawie krajowym Ilub unijnym, wptywajacych na realizacje Projektu,

w tym na wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych w Projekcie, oraz o ile w wyniku analizy

wniosku/6w o ptatnoS¢ lub przeprowadzonej kontroli zidentyfikowano ryzyko nieosiggniecia

zatozen merytorycznych, o ktorych mowa w §10, Instytucja Posredniczagca ma prawo

renegocjowa¢ Umowe z Beneficjentem.

§ 23

Zmiany Umowy wymagajg, pod rygorem niewaznosci, formy pisemnej, w postaci aneksu
do Umowy, o ile nie wskazano inacze;.

Zmiany adresu siedziby ktérejkolwiek ze Stron, nie wymagajg Aneksu, a jedynie poinformowania
drugiej Strony w formie pisemnej.

Pomoc publiczna®

§ 24

Pomoc udzielana w oparciu o niniejszg Umowe jest zgodna ze wspoélnym rynkiem oraz art. 107
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz.Urz. UE 2012C 326 z 26.10.2012) i dlatego jest
zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;.
Pomoc, o ktérej mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015, poz. 1073).
Beneficjentowi przyznana zostaje pomoc publiczna lub pomoc de minimis w wysokosci
okreslonej we wniosku o dofinansowanie Projektu.
W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaty dotrzymane warunki udzielania pomocy okreslone
w Rozporzadzeniach pomocowych, w szczegdlnosci gdy stwierdzone zostanie, ze pomoc zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem oraz stwierdzone zostanie niedotrzymanie
warunkow dotyczacych:
1) w przypadku pomocy publicznej:

a) wystgpienia efektu zachety;

33 Jezeli dotyczy.
34 Jezeli dotyczy.
35 Jezeli dotyczy.
36 Jezeli dotyczy.
37 Dotyczy projektow, w ktdrych bedzie udzielana pomoc publiczna i /lub pomoc de minimis.
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b) dopuszczalnej intensywnosci pomocy, jesli dotyczy danego rodzaju pomocy udzielanej
w ramach Umowy;
2) w przypadku pomocy de minimis - dopuszczalnego putapu pomocy de minimis okreslonego
w rozporzgdzeniu, o ktérym mowa w ust. 2.
- Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci przyznanej pomocy wraz z odsetkami
naliczanymi jak dla zalegto$ci podatkowych od dnia udzielenia pomocy, na zasadach i w terminie
okreslonym w § 12.

§ 2538

1. Beneficjent jako podmiot udzielajgcy pomocy jest zobowigzany do wprowadzenia odpowiednio
w umowie o udzieleniu pomocy zawieranej z Beneficjentem pomocy postanowien ujetych w § 12.

2. Beneficjent zobowigzuje sie¢ do wypetniania wszelkich obowigzkéw, jakie naktadajg na niego
przepisy prawa unijnego i krajowego w zakresie pomocy publicznej i pomocy de minimis,
w szczegolnosci:

1) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

2) wydawania beneficjentom pomocy zaswiadczen o pomocy de minimis.

3. Jezeli na etapie kontroli Projektu lub weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ zostanie stwierdzone,
Zze pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku niedopetnienia
obowigzkéw przez podmiot udzielajgcy pomocy, tj. Beneficjenta, wydatki objete pomocg uznaje
sie za niekwalifikowalne i konieczne jest dokonanie ich zwrotu wraz z odsetkami naliczanymi
jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania transzy przez Instytucje Posredniczacg
na zasadach i w terminie okreSlonym w §12.

Postanowienia koncowe

§ 26

W sprawach nieuregulowanych Umowg oraz OWRP zastosowanie maja:
1) odpowiednie przepisy prawa unijnego, w szczegolnosci:

a) Rozporzadzenie ogdlne;

b) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw
szczegdlnych dotyczacych cel ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie
uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006;

c) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie przepisow szczegotowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska wspotpraca terytorialna”;

d) RODO;

e) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w zakresie szczeg6towych uregulowan dotyczacych transferu wktadow
z programow i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentow
finansowych, charakterystyki technicznej dziatann informacyjnych ikomunikacyjnych
w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych;

f) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego;

38 Dotyczy przypadku gdy Beneficjent jest podmiotem udzielajgcym pomocy.
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9)

przepisy unijne w zakresie polityk horyzontalnych;

2) wiasciwe akty prawa polskiego, w szczegolnosci:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

Ustawa wdrozeniowa;
Ustawa o finansach publicznych;

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1025, z pozn.

zm.);
Ustawa o rachunkowosci;
Ustawa Pzp;

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z

2018 r., poz. 1314, z p6zn. zm.);;
Ustawa o ochronie danych osobowych.

-28-



