UCHWALA Nr 107 / 2527 1 19
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
Z dnia 17 grudnia 2019r.

w sprawie zatwierdzenia zaktualizowanego wzoru Umowy o dofinansowanie
Projektu wytonionego do dofinansowania w trybie konkursowym
w ramach Dziatania 8.5 — Wspieranie rozwoju ekonomii spolecznej w regionie
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1. ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2019 r., poz. 512 ze zm.), art. 9 ust. 1 pkt 2, art. 10 ust. 1
i art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2018 r.,, poz. 1431, z p6zn. zm.) oraz art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.), w zwigzku
z8§ 6 pkt5i§9 ust. 4 Porozumienia z dnia 18 czerwca 2015 r. w sprawie realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020 (z p6zn. zm.),

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§1

1. Zatwierdza sie zaktualizowany wz6or Umowy o dofinansowanie Projektu
wylonionego do dofinansowania w trybie konkursowym w ramach Dziatania 8.5 —
Wspieranie rozwoju sektora ekonomii spofecznej w regionie Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

2. Dokument, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaly.

§2
Traci moc Uchwata Nr 77/2001/19 Zarzadu Wojewoddztwa Podkarpackiego

w Rzeszowie z dnia 24 wrzesnia 2019 r. w sprawie zatwierdzenia zaktualizowanego
wzoru Umowy o dofinansowanie Projektu wylonionego do dofinansowania w trybie
konkursowym w ramach Dziatania 8.5 — Wspieranie rozwoju sektora ekonomii
spotecznej w regionie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020.

§3

Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Podkarpackiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Uchwaty Nr 107/2527/19
Zarzadu Wojewoddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 17 grudnia 2019r.

Wzor
Umowa o dofinansowanie Projektu wylonionego do dofinansowania
w trybie konkursowym w ramach Dziatania 8.5 - Wspieranie rozwoju sektora ekonomii
spotecznej w regionie
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020

Nr Umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [numer i tytut projektu] w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego

ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta w Rzeszowie w dniu
L e v e _pomiedzy:

Wojewodztiwem Podkarpackim — Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie, z siedzibg
w Rzeszowie przy ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszéw, jako Instytucjg
Posredniczaca w realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, ‘zwanym dalej ,Instytucja Posredniczacy’,
reprezentowanym przez:

Tomasza Czopa — Dyrektora Wojewodzkiego Urzgdu Pracy w Rzeszowie, dziatajgcego
na podstawie upowaznienia udzielonego Uchwata Nr 74/1621/15 Zarzadu Wojewodziwa
Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia-7 lipca 2015 r. w sprawie udzielenia upowaznienia
DyrektorOW| Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie do wykonywania wszelkich
czynnosci zwigzanych z peinieniem przez Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie roli
instytucji Posredniczacej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, zmienionej Uchwatg Nr 188/3836/16 Zarzadu
Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 21 czerwca 2016 r.,

zwana/ym dalej ,Beneficjentem”, dziatajgcym réwniez w imieniu i na rzecz Partnera/ow?,

reprezentowanym przez:

zwanymi dalej kazde z osobna Strong lub tgcznie Stronami.

Dziatajgc w szczegdlnosci na podstawie art. 10 ust. 1 w zwu;zku z art. 9 ust. 2 pkt 3) ustawy
zdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spo;nosm
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. tj. z 2018 r.,, poz.1431, z pozn.
zm.), Strony postanawiaja, co nastepuje:

* Wzérzdnia —o.oceeee.n

1 Wpisaé nazwe i adres Beneficjenta, NIP, a gdy posiada REGON, KRS lub inny dokument

2 Potyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie. W tym przypadku Beneficjent (Lider Projektu) powinien posiadac petnomocnictwo
do zawarcia umowy o dofinansowanie Projektu w imieniu i na rzecz Partneréw.

3 Nalezy przywota¢ petnomocnictwo oraz je zataczyc, jesli Strona jest reprezentowana przez petnomocnika.
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Stowniczek pojec, zrodia prawa
§1
liekro¢ w Umowie jest mowa o:
W zakresie aktow prawnych:

1) ,.Rozporzadzeniu ogélnym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spajnosci i Europejskiego  Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320,
z pézn. zm.);

2) ,Rozporzadzeniu nr 1304/2013” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajagce rozporzadzenie (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 470);

3) ,ustawie o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. tj. z 2019 r., poz. 869, z p6zn. zm.);

4) ,,RODO” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95M46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie  danych)
(Dz.Urz.UE.L.119.1);

5) ,ustawie o ochronie danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000, z p6zn. zm.);

6) ,ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy” — nalezy przez
to rozumieé ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U tj. z 2018 r., poz. 1265, z p6zn. zm.);

7) ,ustawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. tj. z 2018 r., poz. 1986, z pdzn. zm.);

8) ,ustawie o rachunkowos$ci” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. tj. z 2019 r. poz. 351, z pdzn. zm.),

9) ,ustawie wdrozeniowej” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. t,j. z 2018 r., poz. 1431, z p6Zzn. zm.);

10) ,,ustawie o dostepie do informacji publicznej” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. tj. z 2019 r., poz.
1429).

W zakresie definicji programowych:

11) ,Akredytacji” — nalezy przez to rozumie¢ akredytacje przyznawang przez ministra
wilasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego dla podmiotéw Ilub partnerstw
Swiadczacych tacznie wszystkie typy ustug wsparcia ekonomii spotecznej wskazanych
w KPRES w zwigzku ze spemieniem przez nie Standardéw Osrodkéw Wsparcia
Ekonomii Spotecznej w ramach Systemu Akredytacji i Standardéow Dziatania Instytucji
Wsparcia Ekonomii Spotecznej (AKSES);

12) ,,Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 10)
Rozporzadzenia ogolnego, ktorym w Umowie jest strona wskazana w komparycji Umowy
niebedaca Instytucjg Posredniczaca;

13) ,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ wspétfinansowanie UE lub krajowe
z budzetu panstwa, wyplacane na podstawie Umowy o dofinansowanie Projektu;

14) dotacji celowej — nalezy przez to rozumie¢ wspdélfinansowanie krajowe z budzetu
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panstwa na dofinansowanie Projektu przekazywane przez Instytucje Posredniczgcg
zgodnie z art. 2 ust. 20 ustawy wdrozeniowej.

15) ,,dniach roboczych” — nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku
z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

16) ,,Dzialaniu” — nalezy przez to rozumie¢: Dziatanie 8.5 Wspieranie rozwoju sektora ekonomii
spofecznej w regionie Programu;

17) ,infrastrukturze” — nalezy przez to rozumie¢ infrastrukture w rozumieniu pkt 3) podrozdziat
8.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020, zwanych dalej ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow™;

18) ,Instytucji Posredniczacej” — nalezy przez to rozumie¢ Wojewoddzki Urzad Pracy
w Rzeszowie z siedziba: ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow;

19) ,Instytucji Zarzadzajacej” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie z siedzibg przy al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010
Rzeszow;

20) ,,Krajowym Programie Rozwoju Ekonomii Spolecznej (KPRES)” — nalezy przez to
rozumie¢ program rozwoju przyjety uchwatg nr 164 Rady Ministrow z dnia 12 sierpnia
2014 r. w sprawie przejecia programu pod nazwa ,Krajowy Program Rozwoju Ekonomii
Spotecznej do 2023 roku. Ekonomia Solidarnosci Spotecznej” (M.P. poz. 811, z p6zn.
zm.), okreslajacy cele i kierunki polityki publicznej w obszarze wigczenia spolecznego
oraz wspierania rozwoju ekonomii spotecznej w latach 2014-2023;

21) ,nieprawidlowos$ci” — nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie prawa unijnego
lub prawa krajowego dotyczgce stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania
lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy
polityki spojnosci, ktore ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii Europejskiej
poprzez obcigzenie budzetu Unii Europejskiej nieuzasadnionym wydatkiem
(nieprawidtowos¢ indywidualna);

22) ,,Osi Priorytetowej” — nalezy przez to rozumie¢ OS Priorytetowg VIl Integracja
spofeczna

23) ,,0srodku wsparcia ekonomii spotecznej (OWES)”- nalezy przez to rozumie¢ podmiot
lub partnerstwo posiadajacy akredytacje, Swiadczacy komplementarnie pakiet ustug
wsparcia ekonomii spolecznej wskazanych w KPRES;

24) ,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory jest wymieniony we wniosku
o dofinansowanie Projektu, realizujacy wspolnie z Beneficjentem Projekt na warunkach
okreslonych w porozumieniu lub umowie o partnerstwie i wnoszgcy do Projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe®;

25) ,,Personelu Projektu” - nalezy przez to rozumie¢ osoby zaangazowane do realizacji
zadan lub czynnosci w ramach Projektu na podstawie stosunku pracy, osoby fizyczne
prowadzgce dzialalno$¢ gospodarcza, bedace beneficjentem Projektu i jednoczesnie
stanowigce personel Projektu (osoby samozatrudnione), osoby wspdlpracujace
w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spofecznych oraz wolontariusze wykonujacy $wiadczenia na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

26) ,platnosci z budzetu Srodkéw europejskich” — nalezy przez to rozumie¢ czesc
dofinansowania pochodzgcg ze $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 Ustawy
o finansach publicznych, w szczegolnosci ze $rodkéow Europejskiego Funduszu
Spolecznego, przekazywang na podstawie umowy rachunku bankowego, o ktéorym mowa

w art. 200 ustawy o finansach publicznych;

27) ,Podmiocie ekonomii spotecznej (PES)” — nalezy przez to rozumiec:
a) spotdzielnie socjalng, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r.
o spotdzielniach socjalnych (Dz. U. {j. z 2018, poz. 1205);
b) jednostke reintegracyjna, realizujgcg ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej

4 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.
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0s6b zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym:
i. centrum integracji spotecznej i klub integracji spotecznej,
ii. zakiad aktywnosci zawodowej i warsztat terapii zajgciowej,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
os6b niepetnosprawnych (Dz. U. tji. z 2019 r. poz. 1172,
z pézn. zm.);

c) organizacje pozarzadowa lub podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. {j. z 2019 poz. 688 z p6zn. zm.);

d) spotdzielnie, ktérej celem jest zatrudnienie tj. spétdzielnie pracy lub spéidzielnig
inwalidow i niewidomych, dziatajgce w oparciu o ustawe z dnia 16 wrze$nia 1982
r. — Prawo spotdzielcze (Dz. U. z 2018 r. poz. 1285 z pézn. zm.),

e) kolo gospodyn wiejskich, o ktorym mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r.
o kotach gospodyn wiejskich (Dz. U. z 2018 r. poz. 2212 z p6zn. zm.);

f) zaktad pracy chronionej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych
(Dz. U. 2019 poz. 1172 z p6zn. zm.);

28) ,,Programie/RPO WP 2014-2020” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg
wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r. nr C(2015) 910 (z p6zn. zm.)
przyjmujgcg niektére elementy programu operacyjnego .Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020° do wsparcia
z Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego  Funduszu
Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia® dla regionu
podkarpackiego w Polsce;

29) ,,Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ Projekt o tytule wskazanym na wstgpie Umowy
o dofinansowanie Projektu, realizowany w ramach Dziatania, okreSlony we wniosku
o dofinansowanie Projektu stanowigcym zatacznik nr 1 do Umowy;

30) ,sile wyzszej” — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie lub polgczenie zdarzen
obiektywnie niezaleznych od Beneficjenta Ilub Instytucji Posredniczgce;,
ktore zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub caloSci zobowigzan
wynikajgcych z Umowy, ktorych Beneficjent lub Instytucja PoSredniczaca nie mogly
przewidzie¢ i ktorym nie mogly zapobiec, ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziata¢
poprzez dziatanie z nalezytg starannoscia;

31) ,stronie internetowej Programu” — nalezy przez to rozumie¢ strone internetowa
pod adresem: www.rpo.podkarpackie.pl;

32) ,,SZO0P” — nalezy przez to rozumie¢ Szczegbétowy Opis Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, obowigzujacy w dniu ogtoszenia naboru;

33) ,,uczestniku Projektu” — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng bez wzgledu na wiek
lub podmiot bezposrednio korzystajgcy z interwenciji EFS;

34) ,,Umowie” - nalezy przez to rozumie¢ Umowe o dofinansowanie Projektu pomiedzy
Instytucjg Posredniczaca, a Beneficjentem. Natomiast, jezeli mowa jest o Aneksie nalezy
przez to rozumie¢ Aneks do Umowy;

35) ,,wkiladzie wlasnym™- nalezy przez to rozumie¢ sSrodki finansowe lub wktad niepieniezny
zabezpieczone przez Beneficjenta, kidre zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw
kwalifikowanych i nie zostang Beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania
przekazang Beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania Projektu®

36) ,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ koszty lub wydatki
poniesione w zwigzku =z realizacja Projektu w ramach Programu, uznane
za kwalifikowalne zgodnie z Rozporzadzeniem ogélnym, innymi przepisami majgcymi
zastosowanie do realizowanego Projektu, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 4 pkt 4) Umowy, SZOOP oraz wynikajgce

S Stopa dofinansowania rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowanych.
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z wniosku o dofinansowanie Projektu — z zastrzezeniem ich szczegotowej weryfikacji
w trakcie realizacji Umowy;

37) ,,zamoéwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie, o ktorym mowa w sekcji 6.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkow, o ktérych mowa w § 4 ust. 4 pkt 4)
Umowy.

W zakresie systemow informatycznych:

38) ,,CST” — nalezy przez to rozumie¢ centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa
w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

39) ,,LSI WUP” — nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny przeznaczony
do obstugi procesu naboru wnioskdéw o dofinansowanie Projektu w ramach Programu
w zakresie osi priorytetowych VII-IX Programu, administrowany przez Instytucje
Posredniczaca;

40) ,,SL2014” -~ nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtdbwng centralnego systemu
teleinformatycznego wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu oraz komunikacji
z Instytucjg Posredniczacs;

W zakresie ochrony danych osobowych:

41) ,,administratorze” — nalezy przez to rozumie¢, zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO — osobe
fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie
“lub wspadlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;

42) ,danych osobowych/danych” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie informacje
o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,osobie, ktorej
dane dotyczg”) — przetwarzane przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu.
Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra mozna bezpoSrednio
lub posrednio zidentyfikowaé, w szczeg6lnosci na podstawie identyfikatora takiego
jak: imie, nazwisko, numer identyfikacyjne, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy
lub jeden badz kilka szczegodinych czynnikow okreslajacych fizyczng, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoleczng tozsamos$¢ osoby
fizycznej;

43) ,naruszeniu ochrony danych osobowych” - nalezy przez to rozumie¢ naruszenie
bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu
do danych osobowych przesytanych, przechowywanych Ilub w inny sposéb
przetwarzanych;

44) ,Organie nadzorczym” - nalezy przez to rozumie¢ organ, o ktérym mowa w art. 51
RODO, powotany w celu ochrony podstawowych praw i wolnosci os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem oraz utatwianiem swobodnego przeplywu danych
osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony Danych, z siedzibg: 00-193 Warszawa, ul. Stawki
2

45) ,,Porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwiazku z realizacja RPO WP 2014-2020” — nalezy przez to rozumie¢ Porozumienie
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, zawarte wdniu 25 maja 2018 r. pomiedzy Instytucja Zarzadzajgca
a Instytucjg Posredniczaca;

46) ,przetwarzaniu” — nalezy przez to rozumie¢ operacje lub zestaw operacji

wykonywanych na danych osobowych Iub zestawach danych osobowych
w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przeglagdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub igczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji
Projektu;
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47) ,wtérnym przetwarzaniu” - nalezy przez to rozumie¢ sytuacje, w kiérych Zrodiem
danych osobowych nie bedg osoby, ktére sg identyfikowane przez zbierane dane
osobowe (zrédtem danych beda wiec w szczegdlnosci inne osoby);

48) ,zbiorze danych” - nalezy przez to rozumie¢ uporzadkowany zestaw danych
osobowych dostepnych wediug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw
ten jest scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub
geograficznie.

Przedmiot Umowy
§2

1. Na warunkach okreslonych w Umowie, Instytucja Posredniczaca przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent zobowigzuje sie
do jego realizaciji.

2. Catkowita wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi ............. PLN
(stownie:........... ) i obejmuje dofinansowanie oraz wkiad wiasny Beneficjenta.
3. tagczna wysokosé dofinansowania Projektu wynosi |............ ' PLN (stownie: ............)
i obejmuje Srodki pochodzace z nastepujgcych zrodet: )
1) ze Srodkéw europejskich w kwocie ............ | PLN (stownie: ............ ), co stanowi
nie wiecej niz 85% wydatkow kwalifikowalnych Projektu; ,
2) ze srodkéw dotacji celowej w kwocie ............ i PLN (stownie: ............), co stanowi
...% wydatkow kwalifikowanych Projektu. _ _
4. Beneficjent wnosi wkiad wiasny w kwocie ............ 'PLN (stownie: i............), co stanowi

...% wydatkow kwalifikowanych Projektu®.

5. W przypadku niewniesienia wkiadu wlasnego w catosci lub czesci, lub w przypadku
uznania wktadu wiasnego za niekwalifikowalny w catosci lub w czesci, Instytucja
Posredniczagca moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie
do wysokosci zmniejszonego wktadu wiasnego w catkowitej wartoSci Projektu oraz
proporcjonalnie do udziatu procentowego wynikajgcego z intensywnosci pomocy
publicznej’. W uzasadnionych przypadkach wkitad wiasny moze zostaé uznany
za niekwalifikowany ze wzgledu na procentowy udziat poszczegdinych Zrodet
finansowania Projektu.

6. Dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 3, jest przeznaczone na sfinansowanie
wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta oraz Partnerow® w zwigzku
z realizacjg Projektu.

7. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze byé przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed zawarciem ninigjsze] Umowy,
o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi
oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1,
z uwzgglednieniem § 3 ust. 3 z zastrzezeniem wypelnienia obowigzku, o ktérym mowa
w§ 7%

8. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z treScig Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020,
zwanych dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, opublikowanych na stronie
internetowej Programu.

9. Przy wydatkowaniu srodkéw przyznanych w ramach Projektu Beneficjent zobowigzuje sie
stosowac obowigzujace Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci, o ktérych mowa w ust. 8.

10. Instytucja Posredniczaca dokonuje oceny kwalifikowalnosci wydatkow w okresie
obowigzywania Umowy, w szczegdlnoSci w trakcie realizacji Projektu na etapie
weryfikacji wniosku/ow o platnoSsé oraz na etapie kontroli Projektu. Ocena

 Nalezy wykreslic, jezeli nie dotyczy.

7 Jezeli dotyczy.

3 Jezeli dotyczy.

INie dotyczy przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca w regulaminie konkursu ograniczy mozliwos¢ kwalifikowania wydatkéw wstecz.
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kwalifikowalnosSci poniesionych wydatkéw jest prowadzona takze po zakonczeniu
realizacji Projektu w zakresie obowigzkdéw natozonych na Beneficjenta Umowg oraz
wynikajacych z przepisow prawa.

W przypadku, gdy postanowienia Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci aktuaine
na dzien dokonywania oceny wydatku, sg korzystniejsze dia Beneficjenta niz
postanowienia Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci obowigzujagce na dzien
poniesienia wydatku, do oceny kwalifikowalnosci tego wydatku Instytucja Posredniczaca
stosuje Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci obowiazujace na dzienn dokonywania
oceny wydatku.

Wydatki w ramach Projektu moga obejmowa¢ koszt podatku od towarow i ustug, zgodnie
ze zlozonym przez Beneficjenta i Partnerow'® oswiadczeniem, stanowigcym Zatgcznik nr
3 do Umowy.

Projekt bedzie realizowany w Partnerstwie z: .....................coueeeueeeeeeaeeneenannannn, .

Okres realizacji Projektu

§3

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku
o dofinansowanie.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu
i jest rGwnoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu.

Projekt jest realizowany w oparciu o Harmonogram realizacji zamieszczany we wniosku
o dofinansowanie Projektu.

Instytucja Posredniczgca moze wyrazié zgode na zmiane okresu realizacji Projektu
na uzasadniony wniosek Beneficjenta, zmiana nie wymaga formy aneksu do Umowy.
Wydatki poniesione po okresie realizacji Projektu bedg uznawane za niekwalifikowalne,
z zastrzezeniem ust. 6

W uzasadnionych przypadkach Beneficjent oraz Partnerzy'? ma/majg prawo do
ponoszenia wydatkow po okresie realizacji Projektu, jednak nie diuzej niz do dnia 31
grudnia 2023 r. pod warunkiem, ze wydatki te dotycza okresu realizacji Projektu oraz
zostang uwzglednione we wniosku o platnoéé koricowa. Instytucja Posredniczgca moze
uznaé te wydatki za kwalifikowalne, o ile spelnig pozostate warunki kwalifikowalnosci
okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, w szczegdinoSci, jezeli
konieczno$c¢ ich poniesienia wynika z przepisOw prawa.

Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta

§4

Beneficjent ponosi wytaczng odpowiedzialnos¢ wobec os6b trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.
Beneficjent ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za prawidlowo$¢ realizacji Umowy
przez Partneréw i zobowigzany jest do wprowadzenia praw i obowigzkow Partnerow
wynikajgcych z Umowy w zawarlym z nimi porozumieniu lub umowie o partnerstwie'3.
Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym i zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie Projektu, w tym harmonogramem realizacji projektu oraz
zgodnie z kryteriami, na podstawie ktdrych zostat wybrany do dofinansowania.
W przypadku dokonania zmian w Projekcie, Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu
zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.
Beneficjent zobowigzuje si¢ do:
1) realizacji Projektu z nalezytg starannoscia, w szczeg6lnosci ponoszgc wydatki
celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz w sposob, kitdry zapewni
prawidiowg iterminowa realizacje Projektu oraz osiaggnigcie celow Projektu

18 Dotyczy, jesli Projektu realizowany jest w partnerstwie.

1 Nazwa i adres Partnera, NIP, a gdy posiada — REGON, KRS lub inny dokument. Nie dotyczy, jezeli projekt nie jest realizowany w
partnerstwie, nalezy wykreslic.

2 jedli dotyczy.

3 Nalezy wykresli¢, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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zaktadanych we wniosku o dofinansowanie;

2) realizacji Projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsigewzigc
w obszarze wigczenia spolecznego izwalczania ubéstwa z wykorzystaniem
srodkow FEuropejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 *;

3) zachowania trwato$ci infrastruktury wspoétfinansowanej w ramach cross-financingu,
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi dla wydatkéw wspéifinansowanych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, okreslonymi w rozdziale 5.3
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow'®;

4) przestrzegania zasad wynikajagcych z wytycznych w rozumieniu ustawy
wdrozeniowej, tj. horyzontalnych oraz programowych, ktoérych lista stanowi
zatacznik nr 4 do Umowy;

5) realizacji Projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego
i unijnego oraz regulaminem konkursu;

6) udzielania pisemnych odpowiedzi na wszelkie zapytania Instytucji Posredniczacej
dotyczace realizacji Umowy bezzwlocznie lub w terminach w nich okreslonych;

7) przekazywania Instytucji Posredniczacej, na kazde jej wezwanie, informacii
i wyjasnien na temat realizacji Projektu (w tym takze przedkiadania dokumentow
lub poswiadczonych kopii, w szczegélnosci: dokumentéw ksiggowych oraz
dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci wydatkéw ponoszonych
w ramach Projektu i dokumentéw potwierdzajacych osiagnigcie wskaznikow,
a takze wszelkie dokumenty dotyczace postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego i zasady konkurencyjnosci);

8) zapewnienia realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajgcy kwalifikacje
okreslone we wniosku o dofinansowanie;

9) zbierania i przetwarzania danych osdb biorgcych udziat w realizacji Projektu,
w tym danych uczestnikéw Projektu;

10) stosowania sie do obowigzujgcych i aktualnych wzoré6w dokumentow oraz
informacji zamieszczonych na stronie internetowej Programu;

11)  osiggania lub zachowania wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych
we whniosku o dofinansowanie;

12) zachowania trwalos$ci rezultatow, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie;

13) realizacji Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zawarty
we whniosku o dofinansowanie;

14) przestrzegania zasad wynikajacych z wszelkich nowych wytycznych, innych niz
wskazane w pkt 4), wydanych po dniu zawarcia Umowy.

5. Beneficjent zobowigzany jest do realizacji Projektu zgodnie z zasadg réownosci szans
i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla osob z niepelnosprawnos$ciami. W przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci zwigzanych z realizacjg tej zasady zastosowanie majg
przepisy § 16.

6. Beneficjent zapewni:

1) trwatos¢é utworzonych miejsc pracy przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia
utworzenia miejsca pracy i co najmniej 6 miesiecy od zakonczenia przedtuzonego
wsparcia pomostowego lub przyznania wytacznie wsparcia pomostowego (bez wsparcia
finansowego na utworzenie miejsca pracy);

2) iz przed uplywem trzech lat od zakonczenia wsparcia w projekcie podmiot, ktory
otrzymat dofinansowanie w ramach projektu, nie przeksztatci sie w podmiot gospodarczy
nie spelniajgcy definicji PES i jednoczesnie spefnia¢ bedzie tacznie wszystkie cechy PS,
o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia
spotecznego i zwalczania ubostwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020
a w przypadku likwidacji tego PES — zapewnienia, Zze majgtek zakupiony w zwigzku
z udzieleniem wsparcia finansowego na utworzenie miejsc pracy zostanie ponownie

1 wstawi¢ odpowiednie regulacje wlaiciwe dla danego Dziatania. W przypadku braku, wykreshic¢ punkt.
5 Qile dotyczy.
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wykorzystany na wsparcie PS, o ile przepisy prawa nie stanowig inaczej. Beneficjent
zobowigzuje si¢ do regularnego poddawania sie procesowi akredytacji. Konsekwencjg
niepoddania sie kolejnej akredytacji lub nieuzyskania przez OWES kolejnej akredytacji w
okresie realizacji Projektu jest rozwigzanie Umowy, z zastrzezeniem rozdziatu 7 pkt 21 -
24 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia spotecznego.

. Beneficjent zobowigzuje sie do osiggniecia wszystkich nizej wymienionych wskaznikow

efektywnosciowych OWES, okreslonych we wniosku o dofinansowanie:

1) wskaznik 1: liczba grup inicjatywnych, ktore w wyniku dziatalnosci OWES
wypracowaty zatozenia co do utworzenia PES,

2) wskaznik 2: liczba $rodowisk, ktére w wyniku dziatalnosci OWES
przystapity do wspolnej realizacji przedsiewziecia majgcego na celu rozwoj
ekonomii spotecznej,

3) wskaznik 3: liczba miejsc pracy utworzonych w wyniku dziatalnosci OWES
dla os6b, wskazanych w definicji przedsiebiorstwa spotecznego,

4) wskaznik 4: liczba organizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalno$é
odptatng pozytku publicznego lub dziatalnoS¢ gospodarczg utworzonych
w wyniku dziatalnosci OWES;

5) wskaznik 5: procent wzrostu obrotow przedsiebiorstw spotecznych objetych

wsparciem.
Definicje wskaznikow efektywnosciowych OWES zostaly okreslone w zatgczniku nr 2
do Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzigé w obszarze wigczenia spotecznego.
W ftrakcie realizacji Projektu Beneficjent zobowiazuje sie do okresowego przedstawiania
postepow w osigganiu wymaganych wskaznikow efektywnosciowych.
Beneficjent zobowigzuje sie do wspoipracy z posrednikami finansowymi oferujgcymi
instrumenty finansowe bezposrednio PES. W ramach ww. wspdipracy Beneficjent
przekazuje do posrednikow finansowych informacje o podmiotach ekonomii spotecznej,
u ktérych zidentyfikowano potrzebe rozwojowa, ktdrej zrealizowanie wymaga skorzystania
z instrumentu finansowego oraz uzgadnia zakres doradztwa dla ww. PES niezbedny
do skorzystania z instrumentu finansowego i jego sptaty.
Beneficjent zobowigzuje sie do sporzadzenia, biezacej aktualizacji, zamieszczenia
na stronie internetowej Projektu, o ile taka istnieje oraz przekazania Instytucji
Posredniczacej z wykorzystaniem SL2014 szczeg6towego harmonogramu udzielania
wsparcia w Projekcie przed rozpoczeciem udzielania wsparcia, zgodnie z ponizszymi
wymaganiami:

a. Beneficjent sporzadza szczegdétowy hammonogram udzielanego wsparcia
zgodnie ze wzorem zatacznika nr 9, o ktérym mowa w niniejszej Umowie;

b. Beneficjent dokonuje biezgcej aktualizacji szczegétowego harmonogramu
udzielanego wsparcia co najmnief na 3 dni przed planowang
w harmonogramie zmiang;

c. Beneficjent zamieszcza szczegdélowy harmonogram udzielanego wsparcia
wraz z jego aktualizacjami na stronie internetowej projektu (jesli taka istnieje)
oraz przekazuje szczegélowy harmonogram udzielanego wsparcia wraz
zZ jego aktualizacjami Instytucji Posredniczacej z wykorzystaniem SL2014;

d. Beneficjent podaje w szczegétowym harmonogramie udzielanego wsparcia
adres realizacji wsparcia zgodnie ze wzorem zatgcznika nr 9 do niniejszej
Umowy;

e. Beneficjent zamieszcza na stronie internetowej projektu (jesli taka istnieje)
dane kontaktowe os6b odpowiedzialnych za sporzadzanie oraz aktualizacje
szczegOtowego harmmonogramu udzielanego wsparcia oraz przekazuje
te dane Instytuciji Posredniczacej z wykorzystaniem SL2014;

11. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia przez caly okres realizacji projektu biura

projektu na terenie wojewodztwa podkarpackiego, z mozliwoscig udostepnienia petnej
dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom projektu i osobom
zainteresowanym uczestnictwem w projekcie mozliwoS¢ osobistego kontaktu z kadrg
projektu oraz uzyskania, od osoby zatrudnionej w biurze projektu, peinych informacji
o projekcie, w szczegolnosci o zasadach rekrutacji i formach wsparcia oferowanych
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uczestnikom. Biuro jest czynne co najmniej przez 20 godzin tygodniowo, w calym okresie
realizacji projektu, w stale okreslonych godzinach. Lokalizacja, architektura i organizacja
biura, a takze spos6b udostepniania informacji o projekcie realizujg zasadg dostepnosci
zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji,
w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, Zat. Nr 2 Standardy
dostepnosci dla polityki spojnosci 2014-2020. Oswiadczenie w przedmiocie prowadzenia
biura projektu w sposéb, o ktorym mowa powyzej stanowi zatgcznik nr 10 do Umowy.
Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu srodkéw dofinansowania przekazanych w formie
zaliczki, o ktérej mowa w § 9 ust. 1 pkt 1) Umowy w terminie 3 miesigcy od dnia ich
przekazania, w przypadku, gdy nie rozpoczat on realizacji Projektu w tym terminie.
W uzasadnionych przypadkach, zwrot $rodkéw, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, nie
wyklucza mozliwosci ponownego zlozenia wniosku o zaliczke;

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu srodkéw dofinansowania przekazanych w formie
zaliczki, o ktorej mowa w § 9 ust. 1 pkt 1) w terminie 3 miesiecy od dnia ich przekazania,
gdy ponownie nie rozpoczat on realizacji Projektu w terminie, o ktérym mowa w pkt. 12
zdanie pierwsze.

Sita wyzsza
§5

Beneficjent nie jest odpowiedzialny wobec Instytucji Posredniczacej w zwiazku
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkéw wynikajgcych z Umowy
tylko w tym zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest
wynikiem dziatania sity wyzszej.

Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac Instytucje Po$redniczacy
o fakcie wystgpienia dziatania sty wyzszej, udowodni¢ te okolicznosci poprzez
przedstawienie dokumentacji potwierdzajacej wystapienie zdarzen majacych cechy sity
wyzszej oraz wskazaé zakres i wplyw, jaki zdarzenie mialo na przebieg realizacji
Projektu.

Zaréwno Instytucja Posredniczaca, jak i Beneficjent sg zobowigzani do niezwiocznego
pisemnego zawiadomienia drugiej Strony o przypadku wystgpienia sily wyzszej
wraz z podaniem uzasadnienia. O ile Strona powiadomiona (Instytucja Posredniczaca
lub Beneficient) nie wskazg inaczej na pismie, Strona, ktéra dokonata zawiadomienia,
bedzie kontynuowata wykonywanie swoich obowigzkdw wynikajacych z Umowy, w takim
zakresie, w jakim jest to praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak réwniez
zobowigzana jest do podjecia wszystkich alternatywnych dziatan i czynnosci
zmierzajacych do wykonania Umowy, ktorych podjecia nie wstrzymuje zdarzenie sity
WyZszej.

W przypadku ustania sity wyzszej, Instytucja Posredniczaca lub Beneficjent niezwiocznie
przystapia do realizacji wszystkich swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.

W przypadku, kiedy dalsza realizacja Projektu nie jest mozliwa z powodu dziatania sity
wyzszej, Beneficjent jest zobowigzany podjg¢ dziatania zmierzajace do rozwigzania
Umowy.

Uproszczone metody rozliczen

§6
Beneficjent rozlicza koszty posrednie, zdefiniowane w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci stawkg ryczaltowa w wysokosci ... % poniesionych,

udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkéw bezposSrednich,
z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Beneficjent ma prawo pobrania z wlasciwego rachunku bankowego, o kiérym mowa
w § 8 ust. 5, sSrodkéw stanowigcych pokrycie kosztéw posrednich w kwocie wyliczonej
na podstawie procentowe] warto$ci stawki ryczatowej, o ktorej mowa w ust. 1,
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3 GEwarts

kazdorazowo w odniesieniu do wydatkéw poniesionych w ramach kosztow
bezposrednich.

3. Instytucja Posredniczaca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosziow posrednich
w przypadkach razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Umowy w zakresie
zarzgdzania, realizacji lub rozliczania Projektu, w szczegélnosci w przypadkach
okreslonych w Taryfikatorze korekt kosztow posrednich, stanowigcym zatgcznik nr 11 do
Umowy (dalej: Taryfikator). Taryfikator zawiera przykladowe rodzaje naruszen
postanowien Umowy, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym i nie stanowi katalogu
zamknietego.

4. Beneficjent rozlicza w ramach Projektu stawkami jednostkowymi nastepujgce koszty:

1) .

3) . je
na warunkach i w wysokosci okreslonej w Regulaminie konkursu oraz zgodnie
Z wnioskiem o dofinansowanie Projektu i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoSci.
5. W zwigzku ze stawkami jednostkowymi, o ktorych mowa w ust 4, Beneficjent
zobowigzuje sie potwierdzi¢ ich wykonanie nastepujgcymi dokumentami:
1) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1) dokumentami
potwierdzajgcymi wykonanie stawki sg: _
a) zalgczane do wniosku o pfatnosé,........... i
b) dostepne podczas kontroli na miejscu........... 5
2) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2) dokumentami
potwierdzajgcymi wykonanie stawki sg: ‘
a) zafgczane do wniosku o platnosé............] _
b) dostepne podczas kontroli na miejscu........... i
3) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 3) dokumentami
potwierdzajgcymi wykonanie stawki sg: _
a) zalgczane do wniosku o platnosci........... g
b) dostepne podczas kontroli na miejscu’...........] ",
6. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych w oparcru o stawki jednostkowe,
o ktérych mowa w ust. 4, jest ustalana na podstawie przemnozZenia ustalonej stawki
jednostkowej dla danego typu ustugi, wskazanej w Regulaminie konkursu, przez liczbe
uslug faktycznie zrealizowanych w Projekcie®.

Wyodrebniona ewidencja ksieggowa

§7

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej
albo stosowania odpowiedniego kodu ksiegowego, w sposob przejrzysty dla wszystkich
transakcji zwigzanych z Projektem, w tym rowniez dla wydatkow tylko czeSciowo
odnoszacych sie do wspélfinansowanych operacji oraz okreslonych rodzajéw wydatkow,
ktore mogq byé uznane za kwalifikowaine jedynie do pewnych limitow lub w proporcji
do poniesionych kosztow, tak aby mozliwa byla identyfikacja poszczegolnych operacii,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Beneficjent nie jest zobowigzany do prowadzenia w ramach Projektu wyodrgbnionej
ewidencji ksiegowej dla wydatkow objetych stawkami ryczattowymi lub tez stawkami
jednostkowymi.

3. Obowigzek, o ktbrym mowa w ust. 1, powstaje najpézniej z dniem rozpoczecia realizaciji
Projektu iobejmuje zarowno koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne ponoszone
w ramach Projektu.

4. Przez wyodrebniong ewidencije ksiegowa rozumie si¢ ewidencje prowadzong
w oparciu o:

Numeracje nalezy odpowiednio  kontynuowaé¢ lub  wykredlic adekwatnie do ilosci stawek  jednostkowych
w Projekcie.

7 Numeracje nalezy odpowiednio kontynuowa¢ lub wykresli¢ adekwatnie do ilosci stawek jednostkowych wskazanych w ust. 4.

18 Wykresli¢ ust. 4-6 jezeli w projekcie nie bedzie stosowane rozliczanie za pomoca stawek jednostkowych.
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1) ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzac peing ksiggowoS¢ wyodrgbnia
w swoich dotychczas prowadzonych ksiggach rachunkowych dodatkowe konta
ksicgowe, przeznaczone do ewidencjonowania transakcji zwigzanych
z otrzymanym dofinansowaniem oraz uwzglednia zmiany w swojej polityce
rachunkowosci. Moze tego dokona¢ poprzez:

a) wprowadzenie dodatkowych kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych, pozwalajgcych na wyodrebnienie (identyfikacje)
operacji zwigzanych z danym projektem w ukladzie umozliwiajagcym
spelnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosci, monitoringu i kontrols;
wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotéw kont, na ktdrych
dokonywana jest ewidencja operacji zwiazanych z Projektem, tak aby
mozliwe bylo: wyodrebnienie ewidencji Srodkéw  pienigeznych,
wyodrebnienie ewidencji rozrachunkéw, wyodrebnienie ewidencji kosztow,
wyodrebnienie ewidencji przychodow, wyodrebnienie ewidencji srodkow
trwatych oraz ich umorzenia,

b) wprowadzenie odpowiedniego kodu ksiegowego (operacyjnego)
dla wszystkich transakcji zwigzanych z Projektem, gdzie wyodrgbniony kod
ksieggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany
przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umoZiiwia
sporzadzenie zestawiefi w okreSlonym przedziale czasowym, ujmujgcych
wszystkie operacje zwigzane z Projektem;

2) krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktory nie prowadzi peinej ksiegowosci,
arozlicza sie w formie, np. podatkowej ksiggi przychodéw i rozchodow,
w prowadzonej przez siebie ewidencji wprowadza odpowiedni kod ksiggowy
np. w kolumnie Uwagi lub Adnotacje, wskazujgcy na zwigzek operacji
gospodarczej zrealizowanym Projektem. W przypadku, gdy Beneficjent
w podatkowej ksiedze przychodow i rozchodow nie wykazuje operacji
gospodarczych zwigzanych z realizowanym Projektem - kod ksiggowy powinien
zostaé wykazany w prowadzonej ewidencji Srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych.

Beneficjent nie stosujgcy ustawy o rachunkowosci i krajowych przepisow podatkowych
jest zobowigzany do prowadzenia, po zakoriczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
realizacji Projektu (w przypadku wystapienia wydatkow) Zestawienia wszystkich
dokumentéw dotyczacych operacji w ramach realizowanego projektu dofinansowanego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 8 do Umowy.

W przypadku wydatkéw zaliczanych do kosztow kwalifikowalnych poniesionych przed
zawarciem Umowy, Beneficjent jest zobowigzany do wykazania ich w jednym
Zestawieniu, o ktérym mowa w ust. 5.

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla Projektu Beneficjent opisuje
w Polityce rachunkowosci lub dokumencie réwnowaznym, regulujgcym zasady
rachunkowosci obowigzujgce Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Umowy.

Obowigzki, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, dotyczg kazdego z Partnerow, w zakresie tej
czesci Projektu, za ktérej realizacje odpowiada dany Partner'®.

Platnosci

§8

Beneficjent ma obowigzek biezagcego monitorowania oraz ewidencjonowania transz
dofinansowania, z ktérych ponoszone sg wydatki w ramach Projektu. Przedmiotowe dane
bedg przedstawiane do wgladu na kazdorazowe wezwanie Instytucji PoSredniczgcej.

Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Umowy,
w porozumieniu z Instytucjg Posredniczgcg, uwzgiedniajac przy tym, ze zaliczka jest

1 Jezeli dotyczy.
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udzielana Beneficjentowi w wysokoSci nie wigkszej i na okres nie diuzszy niz jest
to niezbedne dla prawidiowej realizacji Projektu.

3. Harmonogram ptatnosci, o ktdrym mowa w ust. 2, moze podlegac¢ aktualizacji przed
przekazaniem kolejnej transzy, z zastrzezeniem ze wartos¢ najwyzszej transzy nie moze
przekracza¢ wartosci zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 18%° Umowy. Aktualizacja ta
jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Posredniczaca. Zmiana
harmonogramu ptatnosci nie wymaga formy aneksu do Umowy.

4. Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 2 ust. 3, jest wyptacane w formie zaliczki
w wysokosci okreSlonej w harmonogramie pfatnosci stanowigcym zatgcznik nr 2
do Umowy, z zastrzezeniem ust. 3i § 12 -13.

5. Transze dofinansowania wynikajagce z Harmonogramu ptatnosci sg przekazywane
na wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy Benefi clenta

Nazwa wiasciciela rachunku bankowego: .
Nazwa i adres DANKU: ©........... oo e
Nr rachunku bankoWego: ... ...........oooiiii e

- a nastepnie sg przekazywane na wyodrebniony/e dla Projektu rachunek/i bankowy/e

Jjednostki organizacyjnej/jednostek organizacyjnych:

Nazwa wilasciciela rachunku bankoOWeQgoO: ...t
Nazwaiadresbanku::.......................cooiiiiiiiiimiiiiiiiaiiie
NI rACHUNKU DANKOWEGOL. ...t A,

- za posrednictwem kitérego/ktérych, o ile to mozliwe powinny by¢ regulowane pfatnosc:

w ramach Projekltu.

6. Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowaé Instytucje Posredniczacy
0 zmianie numeru rachunku bankowego/rachunkéw bankowych, o ktérym/ktérych mowa
w ust. 4. Zmiana rachunku bankowego/rachunkéw bankowych wymaga formy aneksu
do Umowy.

7. Rachunek bankowy/rachunki bankowe, o ktorym/ktérych mowa w ust. 5, nie moze/moga
by¢ wykorzystywany/e na cele niezwigzane z realizacjg Projektu.

8. Beneficjent nie moze przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele inne
niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej
podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci. W przypadku naruszenia, § 16 stosuje
sie odpowiednio.

9. Beneficjent przekazuje odpowiednig czeS¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw
Partneréw, zgodnie z porozumieniem lub umowg o partnerstwie. Wszystkie pfatnosci
dokonywane w zwigzku z realizacja Umowy, pomiedzy Beneficjentem a Partnerami,
powinny by¢ dokonywane za poSrednictwemn rachunku bankowego Projektu, o ktorym
mowa w ust. 4, pod rygorem uznania poniesionych wydatkoéw za niekwalifikowalne®.

10. Odsetki bankowe powstate w zwigzku z przechowywaniem na rachunku bankowym
Srodkéw dofinansowania przekazanych w formie zaliczki podiegajg zwrotowi, o ile
odrebne przepisy nie stanowig inaczej, najpézniej do 30 dni po zakonczeniu realizacji
projektu®3. W tytule przelewu Beneficjent wskazuje numer umowy o dofinansowanie oraz
tytut zwrotu.

§9

1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania,
z zastrzezeniem ust. 2-3:

1) wyptata dofinansowania moze odbywac si¢ w jednej lub kilku transzach.

Pierwsza transza lub catos¢ dofinansowania (w przypadku projektow, dla ktérych

dofinansowanie wyptacane jest jedng transza) jest wyptacana w wysokosci

2 Nie dotyczy uméw zabezpieczonych wekstem in blanco.

2 Jejeli dotyczy nalezy uzupetnic, kontynuowaé odpowiednio albo wykreslic.

2 Nalezy wykresli¢, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa, z wylaczeniem partneréw bedacych pasistwowymi
jednostkami budzetowymi.

2 W przypadku przekazywania transz dofinansowania o duzej wartosci, Instytucja Posredniczagca moze zwigkszy¢ czestotliwosc

dokonywania zwrotu odsetek bankowych.
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i w terminie okreslonym w harmonogramie pfatnosci, pod warunkiem wniesienia
zabezpieczenia o ktorym mowa w § 18%* oraz ziozenia wniosku o zaliczke.
Whniosek o zaliczke Beneficjent zobowigzany jest ziozyé niezwlocznie
po zawarciu Umowy i ztoZzeniu prawidlowego zabezpieczenia Umowy, o ktorym
mowa w § 18%°, nie wczesniej jednak niz na 14 dni kalendarzowych przed datg
rozpoczecia realizacji Projektu;

2) kolejne transze dofinansowania sa przekazywane po zioZeniu i zatwierdzeniu
przez Instytucje Posredniczaca wniosku o zaliczke, rozliczajgcego ostatnig transze
dofinansowania, zgodnie z § 12 ust. 5, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowane,
rozliczajgce co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania,
z zastrzezeniem, Ze nie stwierdzono okoliczno$ci, o ktorych mowa w § 13 ust. 1.

2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie Srodkéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1), w terminie ptatnosci,
o ktérym mowa w § 2 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia
2012 r. w sprawie platnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci
(Dz.U. tj. z 2018 poz. 1011), przy czym Instytucja Posredniczaca zobowigzuje
sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia pfatnosci
w terminie do 5dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o zaliczke
lub wniosku o pfatnosé, pod warunkiem dostepnosci Srodkéw w ramach
upowaznienia do wystawiania zlecen platnosci wystawionego na rzecz Instytuciji
Posredniczacej przez ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego;

2) w zakresie srodkéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2), w terminie ptatnosci,
o ktérym mowa w pkt 1), pod warunkiem dostepnosci Srodkéw na rachunku
bankowym Instytucji Posredniczacej.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wyplaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem Srodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 3, Beneficient ma prawo
renegocjowaé harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatno$ci.

§ 10
Kwota niewydatkowanego dofinansowania (ze srodkow europejskich lub ze Srodkéw dotaciji
celowej) w ramach Projektu podlega zwrotowi na rachunek wskazany
przez Instytucie Posredniczaca, nie pozniej niz do dnia zlozenia wniosku o ptatnosé
koncowa.

§ 11

1. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o platnos¢, bedacy podstawa wyptaty pierwszej
transzy dofinansowania, zgodnie § 9 ust. 1 pkt 1.

2. Beneficjent skfada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie
z harmonogramem platnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 2, w terminie do 10 dni
roboczych od dnia zakoriczenia okresu rozliczeniowego, a koricowy wniosek o ptatnos¢
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoniczenia okresu realizacji Projektu,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie Projektu przewiduje trwato$¢ rezultatow,
Beneficjent po okresie realizacji Projektu jest zobowigzany do przediozenia do Instytuciji
Posredniczacej, na koniec okresu trwatosci, dokumentéw potwierdzajgcych zachowanie
trwatosci Projektu lub rezultatéw. Zakres ww. dokumentéow zostanie uzgodniony
z Instytucja Posredniczgcg nie podzniej niz na miesigc przed zakoiiczeniem realizaci
Projektu.

4. Beneficient przedktada wraz z wnioskiem o ptatno$é dokumenty niezbedne do
rozliczenia Projektu:

24 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
5 Nie dotyczy Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.
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1) informacje o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 20 ust. 1 pkt 4)%;
2) informacje o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej?/spoteczno-
zatrudnieniowej®%;
3) dokumenty potwierdzajgce wykonanie Projektu za pomocg uproszczonych form
rozliczania, o ktérych mowa w § 6 Umowy?®:
- za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe.
W takim przypadku stosuje sie § 27 ust. 10, przy czym wzor papierowej wersji wniosku
o ptatno$é okreslajg Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia iprzekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, o ktérych mowa w § 4 ust.4 pkt 4).
Beneficjent zobowigzuje sie ujaé¢ we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym do Instytucji
Posredniczacej, kazdy wydatek kwalifikowalny w terminie do 3 miesiecy od dnia
jego poniesienia®.
W przypadku, gdy Beneficjent rozpoczat realizacje Projektu przed podpisaniem Umowy,
zobowigzany jest do zlozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego wydatki poniesione
przed podpisaniem Umowy, w terminie do 30 dni od daty podpisania Umowy.
Beneficjent oraz Partnerzy®’ ma/majg prawo do ponoszenia wydatkéw po okresie
realizacji Projektu, jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r., pod warunkiem, ze
wydatki te dotycza okresu realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione we wniosku
o platnosé¢ koncowg. W takim przypadku wydatki te moga zostaé uznane
za kwalifikowalne, o ile spelnig pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci.
Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania
w koncowym wniosku o pfatnosé. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, Ze
dofinansowanie nie zostalo w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne Ilub
rozliczone przez Beneficjenta w ramach stawek ryczattowych lub stawek jednostkowych,
o ktorych mowa w § 6 Umowy, Beneficjent zwraca te cze$é dofinansowania w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu § 13 stosuje sie
odpowiednio.

§ 12

Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o platnos¢

w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie

do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje

takze inne dokumenty niz rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio

w terminie 25 i 20 dni roboczych. Do ww. terminéw nie wlicza sie czasu oczekiwania

przez Instytucje Posredniczaca na dokonanie czynnosci i dokumenty, o ktdérych mowa

wust. 3i4 oraz § 11 ust. 3.

W przypadku, gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu i zostat ziozony koricowy
wniosek o ptatnosgé;

2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku
ze ztozonym wnioskiem o ptatnos¢;

bieg terminéw weryfikacji, o ktorych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskow

o ptatno$é, ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji

Posredniczagcej informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen

pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie wydatkow

niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wpltywu na rozliczenie koricowe Projektu.

% Nie dotyczy Projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

2 Nie dotyczy, jezeli w Projekcie nie ma obowigzku osiagniecia wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej.

2 Nie dotyczy, jezeli w Projekcie nie ma obowiazku osiggniecia wskaznika efektywnosci spoleczno-zatrudnieniowej.

B Dotyczy, jezeli w Projekcie jest przewidziane rozliczenie za pomocg stawek jednostkowych.

30 Dotyczy Beneficjentéw lub Partneréw bedacych Jednostkami Sektora Finanséw Publicznych, na podstawie art. 190 ustawy o finansach
publicznych .

31 potyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie.

32 przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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3. Instytucja Posredniczaca moze wezwaé Beneficienta do zlozenia dokumentow
dotyczacych Projektu. Instytucja Posredniczaca moze takze dokona¢ uzupetnienia
i poprawienia wniosku o platno$¢ w zakresie oczywistych omylek, o czym informuje
Beneficjenta, lub wezwaé Beneficjenta do poprawienia lub uzupemnienia wniosku
o piatnosé lub ztozenia dodatkowych wyjasnienn w wyznaczonym terminie.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia blgdoéw lub ztozenia wyjasnieri lub zlozenia
dokumentéw dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczaca
terminie (nie krétszym niz 5 dni roboczych).

5. Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o platnosc,
przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, informacje o wyniku
weryfikacji wniosku o pfatnosc¢, w tym:

1) wysokos¢ wydatkow uznanych za kwalifikowalne (zatwierdzona kwota
dofinansowania w podziale na $rodki, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 Umowy);

2) wysokos¢é wydatkow w ramach wkladu wlasnego/wkladu wiasnego ze -Srodkow
PFRON® uznanych za kwalifikowalne®*;

3) wysoko$é wydatkow uznanych za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

4) wysokosc stwierdzonych korekt finansowych;

5) wysokosé stwierdzonych nieprawidtowos$ci finansowych;

6) podziat na zrodta finansowania wydatkéw zatwierdzonych.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 3), Beneficient ma prawo wnies¢ w terminie
14 dni kalendarzowych zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczacej w zakresie
wydatkéw niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje
sic odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca nie przyjmie ww.
zastrzezen iBeneficient nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Posredniczacej
dotyczacych sposobu skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, § 16 stosuje sie
odpowiednio.

7. Z wylaczeniem przypadkow, o ktorych mowa w ust. 2, Instytucja PoSredniczaca
zobowiazuje sie do zatwierdzenia wniosku o ptatnoS¢ nie pézniej niz w terminie 90 dni
kalendarzowych od dnia przedtozenia jego pierwszej wersji. W przypadku, gdy na 5 dni
roboczych przed uptywem tego terminu Beneficjent nie przediozy wskazanych przez
Instytucje Posredniczagcg dokumentow potwierdzajgcych kwalifikowalno$é¢ wydatkow
ujetych we wniosku o ptatnosc, Instytucja Posredniczaca uznaje w tej czeSci wydatki
za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

8. Koncowe rozliczenie Projektu uwarunkowane jest przekazaniem przez Beneficjenta
ostatecznych danych nt. realizacji wskaznikow efektywnosciowych OWES, o ktérych
mowa w § 4 ust. 8, nie p6zniej niz do 100 dni kalendarzowych od zakoriczenia realizacji
Projektu.

§13

1. Instytucja Posredniczaca moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku
gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszio
do powstania nieprawidtowosci, w szczegoélnosci w przypadkach: podejrzenia oszustwa,
utrudniania kontroli realizacji Projektu, dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie
z postanowieniami Umowy oraz na wniosek instytucji kontrolujgcych.

2. Zawieszenie pfatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnoSci nastepuje na wniosek Instytucji Posredniczacej niezwtocznie
po usunieciu nieprawidtowosci.

4. W przypadku wstrzymania wyptaty kolejnej transzy, Beneficjent ponosi wydatki
za wykonane ustugi / wyplate naleznych Swiadczen uczestnikom Projektu, ze Srodkéw
wiasnych.

Reguta proporcjonalnosci

3 Jezeli dotyczy.
3 Dotyczy, jezeli Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wkladu wlasnego.
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§14

1. Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu w zakresie okreslonym i zatwierdzonym we
wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem koniecznosci zachowania trwatosci
rezultatéw Projektu.

2. Na etapie rozliczenia kornicowego wniosku o ptatnosé, kwalifikowalnos¢ wydatkow
w Projekcie oceniana jest réwniez w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie Projektu.

3. Zalozenia merytoryczne Projektu, o ktorych mowa w ust. 2 mierzone sg poprzez
wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego, okreslone we wniosku o dofinansowanie
Projektu.

4. W przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu Instytucja PoSredniczaca
moze uznaé wszystkie lub odpowiednig (proporcjonaing) cze$é wydatkéw dotychczas
rozliczonych w ramach Projektu za niekwalifikowalne.

5. Wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia
zalozen merytorycznych Projektu.

6. W uzasadnionych przypadkach, pomimo wystgpienia przestanek, o ktérych mowa
w ust. 3 lub 4, Instytucja Posredniczaca moze odstapi¢ od uznania kosztow Projektu
za niekwalifikowalne w catosci lub w czesci, jesli Beneficjent o to zawnioskuje i uzasadni
przyczyny nieosiggniecia zatozen Projektu, w szczegdlnosci wykaze swoje nalezyte
starania zmierzajace do ich osiggniecia lub w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

7. Sposdéb egzekwowania przez Beneficjenta od Partnerow skutkow wynikajgcych
Z zasltosowania reguly proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatoZzen Projektu
z winy Partneréw, Beneficjent reguluje w porozumieniu lub umowie o partnerstwie®.

Dochéd i podatek VAT
§15

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku
z realizacjg Projektu.

2. W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach o ptatnosé wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia
10 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym powstat. Instytucja Posredniczaca moze
wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie.

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie do dochodéw, ktére nie zostaly przewidziane we wniosku
o dofinansowanie Projektu®.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1i 2, § 16 stosuje sie odpowiednio.

5. Kwalifikowalnos$¢ podatku VAT regulujg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci aktualne
na dzien poniesienia wydatku lub wszczecia zamoéwienia oraz Ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2018 r., poz. 2174, z pdézn. zm.).
Beneficjent ma obowigzek niezwlocznie poinformowaé Instytucje PosSredniczacy
o kazdej zmianie dotyczgcej kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach Projektu.

6. Beneficjent odbiera od kazdego podmiotu uczestniczacego w Projekcie zaréwno w fazie
operacyjnej jak i realizacyjnej, a takze w okresie trwatoSci Projektu o$wiadczenia
o kwalifikowainosci VAT w celu przedtozenia na zadanie Instytucji Posredniczacej.
W fazie operacyjnej, realizacyjnej, a takze w okresie trwatosci Projektu Beneficjent jest
zobowigzany do informowania Instytucje Posredniczaca o mozliwosci odzyskania
podatku VAT przez podmioty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym w przypadku, gdy byt
on wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie. W sytuacji, gdy uczestnik Projektu, w fazie
operacyjnej, realizacyjnej, a takze w okresie frwatosci projektu nabedzie prawo do jego
odzyskania, zobowigzany jest do zwrotu czesSci dotacji odpowiadajacej kwocie tego
podatku, w przypadku, gdy byt on wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie.

7. W przypadku naruszenia ust. 5, § 16 stosuje si¢ odpowiednio.

35 Dotyczy, jezeli Projekt jest realizowany w partnerstwie
3% W przypadku dochoddw, ktére zostaly przewidziane we wniosku o dofinansowanie Projektu maja zastosowanie przepisy odrebne,
w szczegolnosci rozporzadzenia ogélnego.
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Nieprawidlowosci i zwroty
§ 16
W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w realizacji Projektu zastosowanie majg
przepisy ustawy wdrozeniowej, w szczeg6lnosci art. 24 tej ustawy, a takze Wytyczne
w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidfowych wydatkow
oraz raporfowania nieprawidlowosci w ramach programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020, o ktorych mowa w § 4 ust. 4 pkt 4) Umowy.
Srodki wydatkowane niezgodnie z przeznaczeniem lub z naruszeniem procedur
lub pobrane nienalezenie lub w nadmiernej wysokosci lub nieprawidiowo wykorzystane,
podlegaja zwrotowi na zasadach i w terminach okreSlonych w art. 207 ustawy
o finansach publicznych.
Jezeli Beneficjent nie zwroci $rodkow, o ktérych mowa w ust. 2 na zasadach
i w terminach okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych, Instytucja
Posredniczaca podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych Srodkow
dofinansowania z wykorzystaniem dostepnych Srodkéw prawnych. Koszty czynnosci
zmierzajacych do odzyskania nieprawidiowo wykorzystanego dofinansowania obcigzaja
w calosci Beneficjenta.
W przypadku, o ktorym mowa w art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, zwrot
nastepuje na zasadach i w terminach okreslonych w art. 189 ust. 3- 6 tej ustawy.
W przypadku zwrotéw wynikajacych z innych okolicznosci niz te, o ktérych mowa
w ust. 1, 2 i 4, zwrot nastepuje w terminie 14 dni kalendarzowych od daty wezwania
przez Instytucje Posredniczaca.
Dokonujgc zwrotu srodkéw Beneficjent w tytule przelewu zamieszcza informacje:
1) numer Projektu;
2) tytut zwrotu.

§17

W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36)
Rozporzadzenia ogélnego, wartos¢ dofinansowania Projektu okreslona w § 2 ust. 3
ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidiowosci. Zmiany, o ktérych mowa powyzej,
wymagaja formy aneksu do Umowy.

Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktorej mowa w ust. 1, § 16 stosuje sie¢ odpowiednio.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Projektu
§ 1837

Zabezpieczeniem prawidiowej realizacji Umowy jest ... . .. ... il
sktadany/a przez Beneficjenta nie p6zniej niz w terminie 15 dni roboczych od daty
zawarcia Umowy®.

W przypadku projektéow, w ramach ktérych dofinansowanie przekracza 10 000 000 zt,
zabezpieczenie ustanawiane jest w wysokosci rownej co najmniej wartosci
dofinansowania projektu.

3. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy nastepuje po uplywie okresu
trwato$ci“ albo z chwilg ostatecznego rozliczenia umowy o dofinansowanie Projektu fj.:

1) zatwierdzenia koricowego wniosku o ptatnosc;
2) zwrotu $rodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta*!;

3 Nie dotyczy Jednostek Sektora Finanséw Publicznych,
38 Nalezy wskazaé, zgodnie z Regulaminem konkursu.
3 W sytuacji gdy, z przyczyn obiektywnych nie jest mozliwe zlozenie zabezpieczenia przez Beneficjenta we wskazanym terminie, Instytucja

Posredniczaca moze wyrazi¢ zgode na przediuzenie terminu.

0 Jezeli dotyczy.
41 Jezeli dotyczy.
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3) w przypadku prowadzenia postgpowania administracyjnego w celu wydania decyzji

o zwrocie Srodkdw na podstawie Ustawy o finansach publicznych, postepowania

sgdowo

-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, prowadzenia egzekucji

administracyjnej (na podstawie ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie),

postepowania sgdowego Iub prowadzenia postepowania egzekucyjnego zwrot

zabezpieczenia moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu srodkow;

4) po sporzadzeniu karty zamkniecia Projektu.
4. Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta pisemnie o mozliwosci odbioru
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy. W przypadku nieodebrania
przez Beneficjenta zabezpieczenia w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania
do odbioru lub zlozenia pisemnego wniosku o zniszczenie, zabezpieczenie zostanie
komisyjnie zniszczone. Komisyjne niszczenie dokumentu dotyczy wylgczenie weksla
in blanco wraz z deklaracjg wekslowg. W pozostatych sytuacjach zabezpieczenie podlega
archiwizacji razem z pozostatg dokumentacja Projektu.

Ewaluacja i udzielanie informacji
§19

Beneficjent zobowigzany jest do:

1) przedstawiania na zadanie Instytucji Posredniczacej wszelkich dokumentow,
informaciji i wyjasnien zwiagzanych z realizacjg Projektu w wyznaczonym przez nig
terminie, nie krétszym niz 5 dni roboczych;

2) pisemnego informowania Instytucji Posredniczacej o zloZzeniu wniosku
o ogtoszenie upadiosci lub pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu
zarzadowi komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dziatalnoSci lub gdy jest
przedmiotem postgpowan prawnych o podobnym charakterze, w terminie do 7 dni
kalendarzowych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

3) wspdtpracy, w trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, z Instytucjg
Zarzadzajgcg oraz podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzgdzajgca
i innymi uprawnionymi podmiotami do przeprowadzenia ewaluacji, poprzez
udostepnianie kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw i informacji
na temat realizacji Projektu we wskazanych zakresach i terminach, jak rowniez
do udzialu w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych
przeprowadzanych innymi metodami badawczymi;

4) przekazywania Instytucji Posredniczacej informacji o postgpowaniach
prowadzonych przez organy $cigania oraz Urzad Ochrony Konkurencii
i Konsumentdw, toczacych sie w odniesieniu do realizowanego Projektu;

5) dokonania na zadanie Instytucji Posredniczacej uwierzytelnionego tlumaczenia
na jezyk polski dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym w zwigzku
z realizowanym Projektem;

6) niezwtocznego informowania Instytucji Posredniczacej o problemach w realizacji
Projektu, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

Monitorowanie, sprawozdawczos¢
§20

1. Beneficjent jest zobowigzany do:

1) systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz niezwiocznego,
w terminie nie diuzszym niz 7 dni kalendarzowych, informowania Instytucji
Posredniczacej o zaistniatych nieprawidtowos$ciach;

2) pomiaru wartosci wskaznikow produktu i rezultatu osiggnietych dzigki realizacji
Projektu, zgodnie ze wskaznikami zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie;

3) przedktadania na Zzadanie Instytucji Posredniczacej informacji o wskaznikach
w okresie trwatosci Projektu;
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4) przekazania wraz z wnioskiem o platnos¢, informacji o wszystkich uczestnikach
Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zalgczniku nr 5.1
do Umowy.

W przypadku niewykonania przez Beneficjenta obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 4), postanowienia § 13 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

Niewykonanie wskaznika w Projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia
nieprawidfowosci indywidualnej zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy wdrozeniowej.

Stosowanie przepiséw dotyczacych udzielania zaméwien
oraz przejrzysto$¢ wydatkowania Srodkéw w ramach Projektu
§ 21

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia zgodnie z zapisami podrozdzialu 6.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci.

Procedur okreslonych w niniejszym paragrafie nie stosuje si¢ do wydatkéw rozliczanych
metodami uproszczonymi.

Beneficjent zobowigzuje sie przy udzielaniu zaméwien realizowanych w trybie Pzp
lub zasady konkurencyjnosci, do stosowania klauzul spotecznych, okreslonych w art. 29
ust. 4 ustawy Pzp, ktore dajg zamawiajagcemu mozliwos¢ natozenia na wykonawce
wymogu zatrudnienia przy realizacji przedmiotu zamowienia oséb bedacych w trudnej
sytuacji na rynku pracy (oséb bezrobotnych lub miodocianych w celu przygotowania
zawodowego, 0s6b niepetnosprawnych, bezdomnych realizujgcych indywidualny
program wychodzenia z bezdomnoéci, uzaleznionych od alkoholu po zakonczeniu
programu psychoterapii w zakladzie lecznictwa odwykowego, uzaleznionych
od narkotykow lub innych srodkéw odurzajgcych po zakonczeniu programu
terapeutycznego w zaktadzie opieki zdrowotnej, chorych psychicznie, zwalnianych
z zaktadéw karnych, uchodzcow realizujgcych indywidualny program integracii).
Beneficjent po zakoriczeniu kazdego postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach
Projektu, przeprowadzonego na podstawie ustawy Pzp, w terminie do 10 dni roboczych
po podpisaniu umowy z wykonawca, zobowigzany jest przekazaé z wykorzystaniem
SL2014 uwierzytelniong kopie umowy/uméw z wykonawca/wykonawcami oraz aneksy
do tych umoéw.

Beneficjent zobowigzany jest do dokonywania zakupéw nieobjetych ustawg Pzp
i zasadg konkurencyjnosci w pierwszej kolejnosci u Podmiotéw Ekonomii Spotecznej.
Zapisy niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partnerow*2.

Kontrola
§ 22

Beneficjent zobowigzany jest podda¢ sie kontroli oraz audytowi w zakresie
prawidiowosci realizacji Projektu, przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczaca,
Instytucje Audytowa, Komisje Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz inne
instytucje uprawnione do przeprowadzenia kontroli lub audytéw na podstawie odrebnych
przepisow lub upowaznien.

W przypadku stwierdzenia przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, nieprawidtowosci
w realizacji Projektu, § 16 stosuje sie odpowiednio.

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
Beneficjenta informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjatkiem okreslonym
w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pézniej niz do koinca okresu okreslonego
zgodnie z art. 140 ust. 1 Rozporzadzenia ogodlnego, z zastrzezeniem przepisow,
ktére mogg przewidywac dtuzszy termin przeprowadzania kontroli dotyczgcych trwatosci
projektu, pomocy publicznej, pomocy de minimis oraz podatku od towarow i ustug.
Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie Instytucji Posredniczacej na podstawie

42 Jezeli dotyczy.
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dostarczonych dokumentow lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg Projektu.
Przeprowadzenie czynnosSci kontrolnych odbywa sie co do zasady w czasie
nie dtluzszym niz 7 dni roboczych.

Kontrola Projektbw na miejscu przeprowadzana jest przez czionkéw zespolu
kontrolujgcego na podstawie pissmnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.
Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w trybie planowym lub doraznym.

Zawiadomienie o kontroli w trybie planowym przesylane jest do Beneficjenta
na przynajmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia czynnosci
kontrolnych w wersji elektronicznej lub w formie papierowej (ewentualnie réwniez
faksem).

W przypadku kontroli w trybie doraznym przekazanie zawiadomienia o kontroli nie jest
obligatoryjne.

Najpézniej w dniu wszczecia kontroli zesp6t kontrolujgcy zobowigzany jest przedstawic¢
Beneficjentowi upowaznienie do kontroli oraz poinformowaé go o przystugujgcych
mu prawach i obowigzkach.

Beneficjent otrzymuje zawiadomienie o kontroli planowanej przez inne instytucje,
uprawnione do jej przeprowadzania na podstawie odrebnych przepiséw, w terminach
i trybie okreslonych tymi przepisami.

Beneficient ma obowigzek zapewnienia zespolowi kontrolujgcemu warunkéw
niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnoSci
przez zapewnienie niezwtocznego przedstawiania zagdanych dokumentoéw, terminowego
udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach objetych kontrola, a takze
udostepnianie niezbednych urzadzen technicznych i zapewnienie, w miare mozliwosci,
oddzielnego pomieszczenia z odpowiednim wyposazeniem.

Stan faktyczny ustala sie¢ na podstawie dowoddéw zebranych podczas kontroli.
Dowodami sg w szczegdlnosci: dokumenty i inne nosniki informacji, rzeczy, opinie
biegtych, wyniki ogledzin, jak rowniez pisemne wyjasnienia lub oswiadczenia.

Osoba kontrolujgca w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie jednostki kontrolowaney;

2) wgladu do dokumentow zwigzanych z realizacjag Projektu, w szczegdlnoSci
dokumentéow umozliwiajgcych potwierdzenie kwalifikowalnosci  wydatkow
i osiagniecie/zachowanie wskaznikow;

3) dostepu do zwigzanych z Projektem systemow teleinformatycznych;

4) pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentéw zwigzanych
z zakresem kontroli, z zachowaniem przepisow o tajemnicy prawnie chronionej;

5) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbgdnych do kontroli
kopii, odpisow lub wyciagéw z dokumentow oraz zestawien lub obliczen;

6) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu
kontroli;

7) zadania ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczgcych
zakresu kontroli;

8) swobodnego stosowania Srodkéw dowodowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwlocznego przedstawiania, na Zzadanie osoby kontrolujgcej, materiatow
i informacji niezbednych do przeprowadzenia kontroli oraz dokumentéw
zwigzanych bezposrednio z realizacja Projektu, w szczegdlnosci dokumentow
umozliwiajacych potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow;

2) sporzadzenia niezbednych do przeprowadzenia kontroli kopii, odpisow
lub wyciggow z dokumentéw, jak réwniez zestawien i obliczern sporzadzonych
na podstawie dokumentow; zgodnos¢ kopii, odpisow i wyciggow oraz zgodnosc
zestawien i obliczen z oryginalnymi dokumentami potwierdza kierownik komorki
organizacyjnej, w ktorej dokumenty si¢ znajdujg;

3) udzielenia osobie kontrolujgcej, w wyznaczonym przez nig terminie, ustnych
lub pisemnych wyjasnien;

4) zapewnienia pelnego dostepu do urzadzen, obiektow, terendéw i pomieszczen,
w ktorych realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca
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realizacji Projektu.
Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkéw ponoszonych
w ramach realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany okazaé réwniez dokumenty
niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.
W przypadku odmowy udzielenia wyjasnien przez osoby zaangazowane w realizacje
Projektu, Instytucja Posredniczaca moze nie uwzgledni¢ pdzZniejszych zastrzezen
do informagcji pokontrolnej ztozonych w tym zakresie przez Beneficjenta.
W ramach kontroli w miejscu realizacji Projektu moga by¢ przeprowadzane ogledziny.
Ogledziny przeprowadza sie¢ w obecnosci Beneficjenta lub osoby reprezentujacej
Beneficjenta. Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych
wyjasnien lub oswiadczen sporzadza sig protokét. Protokdt podpisujg osoba kontrolujaca
i pozostate osoby uczestniczgce w tej czynnosSci.
Z czynnosci kontrolnych, innych niz wskazane w ust. 18, kiére majq istotne znaczenie
dia ustalen kontroli, sporzadza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujgca.
Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentow, niezapewnienie peinego
dostepu, w szczegélnosci do urzadzen, obiektéw, terendw i pomieszczen, w ktorych
realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczgca jego realizacji,
a takze niezapewnienie w trakcie kontroli na miejscu realizacji Projektu obecno$ci osob,
ktére udziela wyjasnien na temat wydatkéow i innych zagadnien zwigzanych z jego
realizacjg jest traktowane jako odmowa poddania si¢ kontroli.
Po zakoriczeniu kontroli, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni kalendarzowych
od dnia zakoiczenia kontroli na miejscu, sporzadzana jest informacja pokontrolna
w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéra po podpisaniu jest przekazywana/przesylana
Beneficientowi w jednym egzemplarzu (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych osoba kontrolujgca moze zwrdcic¢
sie do Beneficjenta o zlozenie w wyznaczonym terminie dodatkowych pisemnych
wyjasnien dotyczgcych zakresu kontroli, niezbednych do sporzadzenia informaciji
pokontrolnej. Jezeli sporzadzenie informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych
wyjasnien, termin 30 dni kalendarzowych moze zosta¢ wydtuzony o czas niezbedny
do uzyskania i analizy tych wyjasnien, a Beneficjent jest pisemnie informowany
o przediuzeniu ww. terminu.
Beneficijent ma prawo do zgloszenia, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej
informaciji.
Termin, o ktorym mowa w ust. 21, moze by¢ przediuzony przez Instytucje Posredniczacag
na czas oznaczony, na wniosek Beneficienta, zlozony przed uplywem terminu
zgloszenia zastrzezen.
W przypadku przekroczenia terminu przewidzianego na wniesienie pisemnych uwag
i zastrzezen lub ziozenie wyjasnien co do tresci informacji pokontrolnej — Instytucja
Posredniczgca moze odméwic ich rozpatrzenia.
W przypadku braku zastrzezen do informacji pokontrolnej w terminie wyznaczonym
do ich skladania, nabiera ona rangi ostatecznej informacji pokontrolnej.
Instytucja Posredniczaca ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek Beneficjenta, oczywistych omytek. Informacje o zakresie
sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwioki Beneficjentowi.
Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatruje Instytucja Posredniczaca w terminie
nie dluzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zgloszenia tych zastrzezen.
Podjecie przez Instytucje Posredniczaca, w trakcie rozpatrywania. zastrzezen,
dodatkowych czynnosci lub dziatan - kazdorazowo przerywa bieg terminu.
Zastrzezenia zgloszone przez Beneficjenta mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktore zostaly wycofane, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.
W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Posredniczaca ma prawo przeprowadzic¢
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zada¢ przedstawienia dokumentow lub ziozenia
dodatkowych wyjasnien na pismie.
Po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza sie ostateczng informacje pokontroing,
zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
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zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna
informacja pokontrolna jest przekazywana Beneficjentowi w jednym egzemplarzu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci lub uchybien w realizacji Projektu
wymagajgcych wprowadzenia dziatan naprawczych, informacja pokontrolna
oraz ostateczna informacja pokontrolna uzupelniana jest o zalecenia pokontrolne
lub rekomendacje. Beneficjent jest zobowigzany do zrealizowania zalecen pokontrolnych
oraz do poinformowania w wyznaczonym terminie o dziataniach podjetych w celu
wykonania tych zalecen, a w przypadku niepodjecia takich dziatan — o przyczynach
takiego postepowania.

W sytuacji sporzadzenia zalecen pokontrolnych, sposéb ich realizacji podlega
monitorowaniu poprzez weryfikacje korespondencyjng na podstawie przekazanych przez
Beneficjenta dokumentéw lub poprzez kontrole sprawdzajagcg w miejscu realizaciji
Projektu lub w siedzibie Beneficjenta. Decyzje dotyczaca sposobu weryfikacji zalecen
pokontrolnych podejmuje Instytucja Posredniczaca, biorgc pod uwage charakter
tych zalecen.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec
zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwo$¢ ztozenia kolejnych zastrzezen.
Monitoring trwatosci, o kidrej mowa w § 4 ust. 6, moze odbywaé sie po zakonczeniu
realizacji projektu OWES. Trwatosé rezultatéow podiega kontroli zgodnie z postanowieniami
niniejszego paragrafu.

Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partnerow®.

Obowiazki w zakresie informacji i komunikaciji
§23

Beneficjent zobowigzuje sie do wypelniania obowigzkéw informacyjnych
i komunikacyjnych zgodnie z zapisami zatgcznika Xll do Rozporzgdzenia ogdinego
oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 6 do Umowy.
Obowiazki, o ktorych mowa w ust. 1, powstajg w momencie zawarcia Umowy.

Instytucja Posredniczagca udostepnia Beneficjentowi  obowigzujgce logotypy
do oznaczenia Projektu.

Beneficjent moze postugiwaé sie znakiem promocyjnym Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Rzeszowie (logo Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie) bez konieczno$ci
ubiegania sieo prawo do jego przyznania przez dysponenta — Dyrektora
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie.

Dokumentacja dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu
powinna by¢ przechowywana razem z pozostalymi dokumentami projektowymi
przez okres, o ktérym mowa w § 25 i moze zosta¢ poddana kontroli.

Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partnerow*.

Prawa autorskie
§ 24

Beneficjent zobowigzany jest, na wezwanie Instytucji Posredniczacej do przekazania
praw autorskich do produktow powstalych w ramach Projektu na rzecz Instytucii
Posredniczacej.

Beneficjent zobowigzany jest do udostgpniania powstalych nowych materiatow
edukacyjnych i szkoleniowych w ramach Projektu (np. podrecznikéw, scenariuszy zajec,
materiatéw multimedialnych, broszur) na zasadzie wolnej licenciji.

Beneficjent zobowigzany jest do zadeklarowania, jakiego rodzaju wolne licencje bgdg
zastosowane w ramach Projektu, jak rowniez do odpowiedniego oznaczenia portali
internetowych (wiasnych lub nalezacych do podmiotéw trzecich), za posrednictwem
ktorych zasoby te bedg udostepniane.

Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partnerow*.

43 Jezeli dotyczy.
4 Jezeli dotyczy.
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Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentow
§25

1. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania i udostepniania dokumentacji
zwigzanej z realizacja Projektu:

1) przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po zlozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkéow, w ktorym ujeto ostatnie wydatki dotyczace
Projektu. Instytucja Posredniczaca poinformuje Beneficienta o dacie rozpoczecia
okresu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktorym mowa w zdaniu
pierwszym, =zostaje przerwany w przypadku wszczecia postgpowania
administracyjnego lub sgdowego dotyczacego wydatkéw rozliczonych w Projekcie
albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent
jest informowany pisemnie;

2) w przypadku dokument6éw dotyczacych pomocy publicznej lub pomocy de minimis
- przez okres 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt dotyczy pomocy
publicznej lub pomocy de minimis;

3) w przypadku dokumentéw dotyczacych podatku od towaréw i ustug - przez okres,
o ktorym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U. tj. z 2018 r., poz. 2174, z p6zn. zm.),

4) przez okres trwatosci Projektu;

- z zastrzezeniem, ze w przypadku wystgpienia w ramach Projektu wiecej niz jednego
okresu, o ktorym mowa powyzej, stosuje sie odpowiednio diuzszy termin.

2. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu,
do przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie
(do 4 tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych
w zatgczniku nr 5.1 do Umowy.

3. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacja Projektu w sposob
zapewniajacy dostepno$é, poufnosé i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany
do poinformowania Instytucji Posredniczacej o miejscu jej archiwizacii.

4. Beneficjent powinien posiada¢ przynajmniej jedng osobe legitymujaca
sie upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych, odpowiedzialng za nadzo6r nad
archiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktbrym mowa w ust. 1.

5. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa
w ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest pisemnie poinformowa¢ Instytucje Posredniczaca
o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

6. Dokumenty przechowywane sa albo w formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych
odpisow lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne
wersje dokumentow oryginalinych lub dokumenty istniejace wylgcznie w wersji
elektronicznej.

7. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partnerow.

Postanowienia ogolne w zakresie danych osobowych
§ 26

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjg RPO WP 2014-2020 oraz w zwigzku z art. 28 RODO, Instytucja
Posredniczgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu
i na rzecz:

1) administratora danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych:
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 -

% Jezeli dotyczy.
% Nalezy wykreslic, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego, z siedzibg: 35-010 Rzeszow, al. tukasza
Cieplinskiego 4 - Instytucja Zarzadzajgca;
2) administratora danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych:

Centralny

system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych -

Ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, z siedzibg: 00-926 Warszawa,
ul. Wspdlna 2/4: - na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Osobg wyznaczong przez Instytucje Posredniczacg w zakresie zapewnienia zgodnosSci
przetwarzania danych osobowych jest: Inspektor Ochrony Danych - Damian Chaber; nr
tel: (17) 8509 232; e-mail: iod@wup-rzeszow.pl. Instytucja Posredniczaca jest uprawniona
do zmiany wyznaczonego Inspektora Ochrony Danych, o czym informuje Beneficjenta
w formie pisemnej lub za posrednictwem strony internetowej. Zmiana ta nie stanowi
zmiany Umowy i nie wymaga dla swej skuteczno$ci aneksu do Umowy.

3. Celem przetwarzania danych osobowych w ramach zbioru danych, o ktérym mowa

w ust. 1:

1) pkt 1 - jest: aplikowanie o Srodki unijne i realizacja projektow, w szczegodlnosci:
potwierdzanie kwalifikowalnosci wydatkow, udzielanie wsparcia uczestnikom
projektow, ewaluacja, monitoring, kontrola, audyt, sprawozdawczo$¢ oraz dziatania
informacyjno-promocyjne, w tym zapewnienie realizacji obowigzku informacyjnego
dotyczgcego przekazywania do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach
uzyskujgcych wsparcie - w ramach Programu;

2) pkt 2 -jest: )

a) zarzadzanie, kontrola, audyt, sprawozdawczos¢ i raportowanie w ramach
realizacji programow operacyjnych polityki spdjnosci, finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020;
b) zapewnienie realizacji obowigzku informacyjnego dotyczagcego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujacych wsparcie
z funduszy polityki spdjnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.
4. Podstawg przetwarzania danych osobowych, w zakresie zbioru danych, o ktérym mowa

w ust. 1:

1) pkt 1 - jest: art. 6 ust. 1 lit. c i e oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO, w zwigzku
Z przepisami:

a)
b)

Rozporzadzenia ogélnego,
ustawy wdrozeniowej;

2) pkt 2 - jest art. 6 ust. 1 lit. c i e oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO, w zwigzku
Z przepisami:

a)
b)

c)

d)

Rozporzadzenia og6inego;

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgcego rozporzadzenie @Rady (WE) nr  1081/2006
(Dz.Urz.UE.L.347.470);

rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22
wrze$Snia 2014 r. ustanawiajgcego szczegoOlowe przepisy wykonawcze
do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreSlonych
informacji oraz szczegdlowe przepisy dotyczace wymiany informaciji
miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz.Urz.UE.L.286.1);

ustawy wdrozeniowej.

5. W celu prawidiowej realizacji zaméwienia publicznego na: rozwéj/modyfikacjg, utrzymanie
oraz wsparcie techniczne LS| WUP Instytucja Posredniczaca powierzyla przetwarzanie
danych osobowych Wykonawcy - podmiotowi odpowiedzialnemu za rozwéj/modyfikacje,
utrzymanie oraz wsparcie techniczne LSI WUP, wylgcznie w zakresie danych
przetwarzanych w LS| WUP, w ramach zbioru danych, o kiérym mowa w ust. 1 pkt 1 -
z zastrzezeniem zapewnienia prawidiowej ochrony danych osobowych. Wykonawca,
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, w celu prawidlowego rozwoju/modyfikacii,
utrzymania oraz wsparcia technicznego LSI WUP, moze powierzy¢ przetwarzanie danych
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osobowych podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Wykonawcy - z zastrzezeniem
zapewnienia prawidtowej ochrony danych osobowych.

6. Zgodnie z art. 10 ustawy wdrozeniowej - Instytucji Posredniczacej z zakresu realizacji
instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w ramach RPO WP 2014-2020,
zawigzanej w formie, o ktorej mowa w art. 30 ust. 4 Ustawy wdrozeniowej, realizujacej
zadania zwigzane z przygotowaniem i wdrazaniem Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w ramach RPO WP 2014-2020 - Stowarzyszeniu Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego, z siedziba: 35-064 Rzeszéw, ul. Rynek 5 - zostaly powierzone przez
Instytucje Zarzadzajgcg dane osobowe niezbedne do prawidtowej realizacji Programu
- z zastrzeZzeniem zapewnienia prawidtowej ochrony danych osobowych oraz moziiwoscia
dalszego powierzenia podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz tej instytucji, bez prawa
dalszego podpowierzenia przez te podmioty.

7. Dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 1, moga zosta¢ udostepnione, m.in. podmiotom
dokonujagcym oceny, ekspertyzy, jak roéwniez podmiotom zaangazowanym,
w szczegolnosci w: proces audytu, ewaluacii i kontroli Programu - zgodnie z obowigzkami
wynikajgcymi m.in. z: rozporzadzenia ogdlnego i ustawy wdrozeniowej.

8. Instytucja Posredniczaca nie zamierza przekazywaé danych osobowych do panstwa
trzeciego ani do organizacji miedzynarodowych.

9. Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1 beda przetwarzane przez okres nie diuzszy
niz 30 dni roboczych od dnia zakonczenia obowigzywania okresu archiwizowania danych,
o ktorym mowa w art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 23 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej lub od dnia wygasniecia zobowigzann wynikajacych z innego przepisu
prawa, w tym ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z 2018 r., poz. 217, z p6zn. zm.), o ile przetwarzanie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych jest niezbedne do spetnienia obowigzku wynikajgcego
z tego przepisu prawa.

10. Osoba, ktérej dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg Projektu, ma
prawo do zadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Na podstawie art.
17 ust. 3 lit. b i d RODO, zgodnie z ktérym nie jest mozliwe usunigcie danych osobowych
niezbednych, w szczegdlnosci do:

1) wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy
prawa Unii lub prawa panstwa czionkowskiego;
2) celéw archiwalnych w interesie publicznym:
- jak rowniez majac na uwadze cel i podstawe prawna przetwarzania danych w ramach
Programu, osobie ktdrej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo do usuniecia albo
przenoszenia tych danych.

1. Osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane w ramach Programu ma prawo
skorzysta¢ z przystugujacych jej uprawnien, o ktérych mowa w RODO - w dowolnym
momencie, bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania.

12. Kazda osoba, ktorej dane osobowe dotycza ma prawo wniesienia skargi do Organu
nadzorczego.

13. W oparciu o dane osobowe przetwarzane w ramach Programu - Instytucja
Posredniczagca nie bedzie podejmowaé wobec osdb, ktorych dane dotyczg
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

14. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z realizacja Projektu pochodza od oséb,
ktérych dane dotyczg lub mogg by¢ wtdmie przetwarzane - z zastrzezeniem zapewnienia
prawidiowej ochrony danych osobowych oraz zapewnienia obowigzku informacyjnego,
okreslonego w art. 13 i 14 RODO.

Powierzenie danych osobowych

§ 26a
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Beneficjent oSwiadcza, Zze posiada niezbedng wiedze w zakresie przetwarzania danych
osobowych oraz zapewnia wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych w ramach zbiorow danych,
o ktérych mowa w § 26 ust. 1, spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdb, ktérych
dane dotycza.
Celem zapewnienia nalezytego przestrzegania RODO oraz ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych Instytucja Posredniczaca moze
na kazdym etapie realizacji Projektu, wymaga¢ od Beneficjenta przedstawienia:
stosownych referencji, wykazow doswiadczenia lub innych dowodéw, ze Beneficjent
zapewnia wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, o ktorych
mowa w ust. 1.
Strony sg zobowigzane do statej oceny ryzyk powodowanych przez czynnosci
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Projektu, w celu okreslenia,
kiedy dany rodzaj przetwarzania moze powodowa¢ wysokie ryzyka naruszenia praw lub
wolnosci osob fizycznych.
Beneficjent odwiadcza, ze funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych/Koordynatora
Umowy w zakresie ochrony danych osobowych, peini:

[Imie i Nazwisko]

[Adres do korespondencji]
[Telefon kontaktowy]
[Adres e-mail}

Beneficjent jest uprawniony do zmiany wyznaczonego przez siebie podmiotu, o ktorym
mowa w zdaniu pierwszym, informujgc w formie pisemnej Instytucje Posredniczaca,
o dokonanych zmianach. Powyzsze zmiany nie stanowig zmiany Umowy i nie wymagajg
dla swej skutecznosci aneksu do Umowy.
Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjg Programu oraz w zwigzku z art. 29 RODO - Instytucja
Posredniczaca powierza beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w ramach
zbioru danych osobowych, o ktérym mowa w § 26 ust. 1:

1) pkt 1 - wimieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej;

2) pkt 2 - w imieniu i na rzecz Ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego

- z zastrzezeniem, ze Beneficjent zobowigzuje sie do ich przetwarzania wytgcznie
w SL2014.

Zakres powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi danych osobowych, zostat
okreslony w Zatgczniku Nr 5 do Umowy. Zmiana zakresu danych osobowych
powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi - wymaga aneksu do Umowy, pod
rygorem niewaznosci.
Zabrania sie przetwarzania danych przez Beneficjenta - w zakresie szerszym, niz zakres,
ktory zostat powierzony do przetwarzania na mocy niniejszej Umowy. W przypadku
dokumentéw, ktore zawierajg dane wykraczajagce poza zakres danych osobowych
powierzonych do przetwarzania - Beneficient zobowigzuje si¢ do ich niezwtocznego
zanonimizowania w taki sposob, aby nie byta mozliwa identyfikacja osob, ktérych dane
te dotycza.
Beneficjent jest zobowigzany do udostepniania na Zzadanie Instytucji PoSredniczacej
wszelkich informacji niezbednych do wykazania speinienia obowigzkéw okreslonych
w art. 28 RODO.
Beneficjent o$wiadcza, ze nie bedzie przekazywaé powierzonych do przetwarzania
danych osobowych do parstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.
Beneficjent nie jest upowazniony do wykonywania innych operacji na powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, niz okreslone w niniejszej Umowie, do celow w niej
okreslonych, w szczegdlnosci nie jest uprawniony do ich: kopiowania, skanowania,
opracowywania, udostepniania i usuwania - z zastrzezeniem przypadkow, gdy jest
to niezbedne do prawidlowej realizacji obowiazkéw natozonych na Beneficjenta.
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Bezpieczeristwo danych osobowych
§ 26b

1. Bez uszczerbku dla postanowieri zawartych w niniejszej Umowie - Beneficjent jest
zobowigzany, m.in. do:

1) przestrzegania RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, w tym innych
aktow wykonawczych i wytycznych wydanych na podstawie ww. aktéw prawnych
oraz aktéw i instrumentéw prawnych odnoszacych sie do ochrony danych
osobowych, ktore weszly w zycie po dniu podpisania niniejszej Umowy;

2) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych w trakcie
obowigzywania Umowy lub dokumentéw uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem
czynnosci objetych Umowa, a takze zachowania w poufnosci informaciji
o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, rowniez po
rozwigzaniu Umowy;

3) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentow przed dostgpem os6b
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, a w szczegolnosci przed kradzieza, uszkodzeniem i zaginigciem;

4) niewykorzystywania danych osobowych zebranych w zwigzku z realizacjg
Projektu dla celéw innych niz okreslone w Umowie;

5) zapewnienia Srodkéw technicznych i organizacyjnych okreslonych w Regulaminie
bezpieczeristwa informacji  przetwarzanych ~w  centralnym  systemie

teleinformatycznym - w zakresie zbioru danych, o ktorym mowa w § 26 ust. 1 pkt

2

6) zapewnienia: biezagcego wprowadzania danych osobowych do systemu
informatycznego oraz SL2014, w tym wysokie] jakosci wszystkich informagii,
w szczeg6lnosci poprawnosci i kompletnosci danych. Beneficjent zapewnia
zgodnosci informacji zawartych w przekazywanych przez nig dokumentach
z danymi w systemie informatycznym oraz SL2014,

7) wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z § 26 ust. 14, w szczegdlnosci
w stosunku do oséb biorgcych udziat w realizacji Projektu, w tym uczestnikéw
Projektu;

8) uzyskania od uczestnika Projektu oSwiadczenia, ktdrego wzor stanowi Zatgcznik
nr 5.2 do Umowy. OsSwiadczenie uzyskuje si¢ od Uczestnika po jego
przystgpieniu do Projektu oraz kazdorazowo, w momencie pojawienia si¢
podmiotu $wiadczgcego ustugi na rzecz Beneficjenta. Oswiadczenie przechowuje
Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sg przechowywane
dokumenty zwigzane z Projektem.

2. Beneficjent podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO. Beneficjent
jest zobowigzany do przedstawienia na zadanie Instytucji Posredniczacej - informacji
i dokumentéw potwierdzajgcych, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, z zastrzezeniem art. 32 ust. 3
RODO.

3. Beneficjent zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia analizy ryzyka przetwarzania
powierzonych danych osobowych i stosuje sie do jej wynikow, co do organizacyjnych
i technicznych Srodkéw ochrony danych osobowych. Beneficjent na zadanie Instytuciji
Posredniczgcej niezwlocznie przekaze analize ryzyka, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym.

4. W celu zachowania bezpieczenstwa i zapobiegania przetwarzaniu niezgodnemu z RODO
- Beneficjent zobowigzuje sie oszacowaé ryzyka wiasciwe dia przetwarzania danych
osobowych oraz wdrozyé srodki minimalizujgce te ryzyka. Srodki takie powinny zapewnié
odpowiedni poziom bezpieczeristwa, w tym poufnosé, oraz uwzglednia¢ stan wiedzy
technicznej oraz koszty wdrozenia w stosunku do ryzyk i charakteru danych osobowych
podlegajacych ochronie.

28



Eﬂ'r‘gﬁiffkie Rzeczpospolita AL Unia Europejska
Program Regionalny B Potska PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny

5. Beneficjent przetwarza powierzone dane osobowe w zakresie bezwzglednie niezbednym
i proporcjonalnym do zapewnienia bezpieczenstwa powierzonych do przetwarzania
danych osobowych.

6. W razie potrzeby i na zadanie - Beneficjent wspélpracuje z Instytucjg Posredniczaca
w zapewnieniu przestrzegania obowigzkéw wynikajgcych z dokonania oceny skutkéw dla
ochrony danych osobowych oraz z uprzednich konsultacji z Organem nadzorczym.

7. Beneficient zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposéb
przetwarzania danych osobowych, w tym rejestru wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 30 ust 2 RODO -
dokonywanych w imieniu administratoréw danych osobowych przetwarzanych w zbiorach
danych, o ktérych mowa w § 26 ust. 1. Rejestr, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym ma
forme pisemng, w tym forme elektroniczng. Beneficjent udostepniania na zgdanie
Instytucji Posredniczacej, administratorow danych osobowych przetwarzanych w zbiorach
danych, o ktérych mowa w § 20 ust. 1 oraz na zadanie Organu nadzorczego prowadzony
rejestr czynnosci przetwarzania.

8. W rejestrze kategorii czynnoSci przetwarzania, Beneficjent zobowigzuje si¢ zamiescic
(jezeli jest to mozliwe) ogolny opis technicznych i organizacyjnych $rodkéw
bezpieczenstwa, o ktorych mowa w art. 32 ust. 1 RODO.

9. W przypadku, gdyby w toku realizacji niniejszej Umowy, doszto do zmian wymagan
prawnych zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegélnoSci wymagan
dotyczacych zabezpieczenia danych osobowych, Beneficjent zobowigzuje sie
do zapewnienia przetwarzania danych osobowych, w tym ich zabezpieczenia w sposéb
zgodny z aktualnymi przepisami o ochronie danych osobowych, zgodnie z ust. 1 pkt 1.

10. W dniu rozwigzania Umowy lub po uptywie okresu, o ktorym mowa w § 25 ust. 1 -
Beneficjent nie ma prawa dalszego przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych. Po uplywie terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym Beneficjent
zobowigzuje sie do niezwlocznego zniszczenia w sposoéb trwaly i nieodwracalny
utrwalonych kopii na ktérych utrwalone zostaly powierzone do przetwarzania dane
osobowe, z zastrzezeniem, ze postanowienia nie wylaczajg dalszego przetwarzania
danych do celéw archiwalnych, o kiérych mowa w § 26 ust8 - jezeli wynika
to z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Prawa osoby, ktorej dane dotycza
§ 26¢c

1. Beneficjent, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostgepne mu informacje
wspolpracuje z Instytucjg Posredniczaca, celem wywigzania si¢ z obowigzkow
okreslonych w art. 32-36 RODO, w tym pomaga Instytucji Posredniczacej poprzez
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzac¢ si¢ z obowigzku odpowiadania
na zadania osoby, ktérej dane osobowe dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw,
okreslonych w rozdziale 11l RODO.

2. Z zachowaniem zasad okreslonych w ust. 1 - Beneficjent zobowigzuje si¢ do podjecia
odpowiednich srodkéw, aby w zwiezlej, przejrzystej zrozumiatej i fatwo dostepnej formie,
jasnym i prostym jezykiem - udzieli¢ osobie, ktorej dane dotyczg wszelkich informacii,
o ktérych mowa w art. 13 i 14 RODO oraz prowadzi¢ z nig wszelkg komunikacje na mocy
art. 15-22 i 34 RODO. Informacji udziela sie na piSmie lub w inny sposob,
w tym w stosownych przypadkach - elektronicznie. Niezbgdne jest, aby metoda lub
metody wybrane do udzielania informacji byly dostosowane do okreslonych okolicznosci,
tj. sposobu, w jaki Beneficient i osoba, ktérej dane dotycza, si¢ komunikujg lub sposobu
zbierania informacji od osoby, ktérej dane dotyczg.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wykazania, ze powierzone do przetwarzania dane
osobowe s3 przetwarzane w sposob przejrzysty dia osoby, ktérej dane osobowe dotycza,
zgodnie z art. 12 RODO.
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Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
§ 26d

1. Instytucja Posredniczaca umocowuje Beneficienta do wydawania i odwotywania
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych, o kidrym mowa w §
26 ust. 1 pkt 1. Beneficjent jest zobowigzany do ograniczenia dostgpu do danych
osobowych wyltgcznie do osdb posiadajacych upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych.

2. Beneficjent jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z Umowa, a w szczeg6lnosci za udostgpnienie tych danych osobom
nieuprawnionym. Beneficjent podejmuje dziatania w celu zapewnienia, by kazda osoba
fizyczna dziatajaca z upowaznienia Beneficjenta, ktora zostata upowazniona
do przetwarzania danych osobowych przetwarzata je wylgcznie na polecenie
Beneficjenta, jak rowniez prowadzi nadzor nad osobami upowaznionymi w zakresie
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

3. Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 1 s3 wazne do dnia ich odwotania - nie pdzniej
jednak niz do korca okresu, o ktérym mowa w § 25 ust. 1.

4. Wz6r upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
oraz wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, stanowi zatgcznik Nr 5.3 do Umowy.

5. Instytucja Posredniczaca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzorow
niz okreslone w ust. 4, z zastrzezeniem, ze wzory te beda zawieraly minimalny zakres
okreslony w zataczniku Nr 5.3 do Umowy.

6. Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych. Rejestr oséb upowaznionych powinien zawiera¢ nastgpujgce informacje:

1) Imie i Nazwisko osoby upowaznionej;
2) date nadania i ustania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
3) identyfikator uzytkownika.

7. Rejestr os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, bedzie kazdorazowo
uaktualniany najp6zniej do ostatniego dnia kazdego miesigca i udostepniany na zadanie
Instytucji Posredniczacej.

8. Wydanie upowaznien, o ktérych mowa w ust. 1, nastapi po zapoznaniu si¢ 0séb, ktore
zostang upowaznione przez Beneficienta do przetwarzania danych osobowych
z obowigzujgcymi u Beneficjenta przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
ktore sg zgodne z wymaganiami natozonymi na mocy RODO. Osoba upowazniona
potwierdza zapoznanie sie z przepisami obowigzujgcymi u Beneficjenta, dotyczgcymi
ochrony danych osobowych.

9. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST nadawane sy zgodnie
z procedurg opisang w zatgczniku nr 5.4 do Umowy. Upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych wygasajg z chwilg wycofania dostepu do CST.

10. Beneficjent zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych,
w szczegdlnosci do:

1) wykonywania obowigzkow wynikajacych z Umowy - z nalezytg starannoscia,
w zakresie zachowania poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia;

2) nietworzenia kopii dokumentow - z zastrzezeniem, przypadkow, w kiérych jest
to niezbedne do prawidiowej realizacji Umowy;

3) zachowania tajemnicy w zakresie przetwarzanych danych osobowych, w tym
zachowania
w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego fgczgcego osobe upowazniong
do przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem;

4) zabezpieczenia danych osobowych przed dostepem os6b nieupowaznionych
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
przetwarzaniem z naruszeniem RODO lub ustawy o ochronie danych osobowych,
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nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub usunigciem - danych osobowych,
w tym réwniez przetwarzanych w SL2014;

5) nieprzemieszczania dokumentéw lub ich kopii poza miejsce przetwarzania;

6) przetwarzania danych osobowych - w czasie nie dluzszym niz czas niezbedny
do zrealizowania zadar natozonych na Beneficjenta, na mocy Umowy.

Dalsze powierzenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
§ 26e

1. Instytucja Posredniczaca umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia powierzonych
do przetwarzania danych osobowych - w zwigzku z realizacjg Projektu, w ramach zbioru
danych, o ktorym mowa w § 26 ust. 1:

1) pkt 1 - w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej - podmiotom Swiadczacym
ustugi na rzecz Beneficjenta lub Partnerom Projektu;

2) pkt 2, w imieniu i na rzecz Ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego
- wylaczne podmiotom Swiadczacym ustugi na rzecz Beneficienta:

- pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze umowe w ksztalcie zgodnym

z postanowieniami niniejszej Umowy i zobowigze te podmioty do zapewnienia

wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich $srodkéw technicznych

i organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi RODO i chronito prawa osdb,

ktorych dane osobowe dotycza.

2. Beneficjent jest zobowigzany do kazdorazowego weryfikowania i dostosowania zakresu
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przy czym zakres ten nie moze
by¢ szerszy niz okreslony w zatgczniku Nr 5, tj. dane osobowe muszg by¢ adekwatne,
stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celow w ktdrych sg przetwarzane,
zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. ¢ RODO - pod rygorem ponoszenia odpowiedzialnosci prawnej
z tego tytutu. W przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych: podmiotom
Swiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta i Partnerom - Beneficjent zobowigzuje sie
do zapewniania, ze podmioty te nie beda przetwarzaé danych osobowych w celu
i zakresie szerszym niz niezbedny do prawidlowej realizacji umowy $wiadczenia
ustug/umowy partnerstwa - i wynikajagcy z niniejszej Umowy oraz zostang na nich
natozone wszelkie obowigzki natozone na Beneficjenta, okreslone w niniejszej Umowie.

3. Beneficjent prowadzi rejestr podmiotow sSwiadczgcych ustugi na rzecz Beneficjenta
oraz Partneréw, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych - i na zadanie
Instytucji Posredniczacej niezwlocznie przekazuje ten rejestr oraz poinformuje Instytucje
Posredniczacg o osobach petnigcych funkcje Inspektora Ochrony Danych/Koordynatora
umowy - tych podmiotow.

4. Beneficjent zobowigze podmioty $wiadczgce ustugi na rzecz Beneficjenta oraz Partnerow
do umozliwienia przeprowadzenia kontroli/audytu/inspekcji, o ktérych mowa w § 26g,
zgodnie z zasadami w nim okreslonymi.

5. Jezeli, Beneficjent, podmioty Swiadczace ustugi na rzecz Beneficjenta lub Partnerzy nie
wywigza sie ze spoczywajgcych na nich obowigzkéw zapewnienia ochrony danych
osobowych - Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Instytucji Posredniczacej oraz
administratoréow danych, o ktérych mowa w § 26 ust. 1, zgodnie z art. 28 ust. 4 RODO.

Naruszenie ochrony danych osobowych
§ 26f
1. Beneficjent jest zobowigzany do poinformowania Instytucji Posredniczacej o wszelkich

przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu oraz
naruszeniu obowigzkow dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych

31



Eﬂ?ggesjzsekie Rzeczpospolita _ - Unia Europejska
Program Regional Poltska PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny

osobowych. Zgloszenie takie powinno odbywac si¢ na adres Instytucji Posredniczacej:
ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow, e-mail: iod@wup-rzeszow.pl.

2. W przypadku podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Beneficjent
bez zbednej zwioki - w miare mozliwosci, nie pdzniej niz w terminie 12 godzin
po stwierdzeniu naruszenia - zglasza je Instytucji Posredniczacej, zgodnie z ust. 1.
Zgloszenie, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym musi zawiera¢ co najmniej elementy,
o ktorych mowa w art. 33 ust 3 RODO oraz zawiera¢ szczegdlowe informacje
umozliwiajace okreslenie, czy naruszenie ochrony danych osobowych skutkuje wysokimi
ryzykami naruszenia praw i wolnosci osob fizycznych. Do zgloszenia przekazanego
Instytucji Posredniczacej po uplywie 12 godzin dotgcza sig wyjasnienie przyczyn
opoézZnienia - z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli - i w zakresie, w jakim informacji nie da sie udzielic w tym samym czasie,
Beneficjent moze ich udziela¢ Instytucji Posredniczacej stopniowo - bez zbednej zwioki -
nie pézniej jednak niz w terminie 24 godzin. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia,
powinno byé przestane wraz z wszelka niezbedna dokumentacjg dotyczaca naruszenia.

4. W przypadku wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego powodowac
w ocenie Instytucji Posredniczacej wysokie ryzyka naruszenia praw lub wolnosci os6b
fizycznych - Beneficjent, zgodnie z zaleceniami Instytucji PoSredniczacej - bez zbednej
zwloki zawiadomi osoby, ktérych to naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy.

5. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 4 - jasnym i prostym jezykiem opisuje charakter
naruszenia ochrony danych osobowych, zalecenia dla danej osoby fizyczne;j,
co do minimalizacji potencjalnych niekorzystnych skutkow oraz zawiera przynajmniej
informacje i $rodki, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 lit. b-d RODO. Informacje nalezy
przekazywaé osobom, ktorych dane dotycza, tak szybko, jak jest to rozsgdnie mozliwe, w
Scistej wspolpracy z Instytucja Posredniczaca, z poszanowaniem wskazowek
przekazanych przez Instytucjg Posredniczaca.

6. Beneficjent jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich naruszen ochrony danych
osobowych, w tym okolicznoéci tego naruszenia, jego skutkow oraz podjetych dziatan
zaradczych. Dokumentacja ta musi pozwoli¢ na weryfikacje przestrzegania niniejszego
paragrafu oraz art. 33 i 34 RODO.

7. W przypadku naruszenia przepisow z zakresu ochrony danych osobowych w zwigzku
z realizacjg niniejszej Umowy przez Beneficjenta, podmiot $Swiadczacy ustugi na rzecz
Beneficjenta lub Partnera - w nastepstwie czego Instytucja PoSredniczaca,
administratorzy danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioréw danych, o ktorych
mowa w § 26 ust. 1 zostang zobowigzani w szczegolnosci do wyptaty odszkodowania lub
ukarani grzywna, Beneficjent zobowigzuje sig, o ile zazagda tego pisemnie Instytucja
Posredniczaca lub administratorzy, o ktorych mowa powyzej - do przystapienia
do kazdego sporu, ktérego wytoczenie nastgpi i pokrycia roszczen, w kazdym przypadku
gdy roszczenia te na podstawie dostepnych dowodéw obiektywnie uznane zostang
za zasadne, w szczegoinosci gdy roszczenia te zostang zasadzone prawomocnym
orzeczeniem sadu Ilub natozone na podstawie orzeczenia lub decyzji innego
uprawnionego organu. W takim wypadku Beneficjent zobowigzuje si¢ do zwrotu wszelkich
poniesionych przez podmioty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym kosztow zwigzanych
z ww. postepowaniami.

Nadzor nad powierzonymi danymi osobowymi

§ 26g

1. Beneficjent jest zobowigzany poddaé sie kontrolom oraz audytom, w tym inspekcjom
prowadzonym przez Instytucje Posredniczgca, administratorow danych, o ktérych mowa
w § 26 ust. 1, Organ nadzorczy lub inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci
przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na mocy niniejszej
Umowy i wspdtpracuje przy ich przeprowadzaniu.
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. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli/audytu/inspekcji, o ktérych
mowa w ust. 1 powinno by¢ przekazane Beneficjentowi co najmniej w terminie 5 dni
roboczych przed dniem rozpoczecia. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
skrocenie terminu, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym.

. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, majg prawo do:

1) wstepu do pomieszczen, w ktorych zlokalizowane sg przetwarzane dane osobowe;

2) przeprowadzenia w pomieszczeniach Beneficjenta niezbednych badar lub innych
czynnos$ci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
Z przepisami prawa, o ktérych mowa w § 26b ust. 1 pkt 1 oraz Umowa;

3) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

4) wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych
i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek 2z przedmiotem
kontroli/audytu/inspekcji oraz sporzadzania ich kopii;

5) zadania udzielania informacji dotyczgcych przebiegu przetwarzania danych
osobowych, oraz udostepnienia m.in. rejestrow przetwarzania;

6) przeprowadzania ogledzin urzadzen, no$nikéw, systeméw informatycznych,
stuzacych do przetwarzania danych osobowych.

. Kontrole/audyty/inspekcje, przeprowadza sie w siedzibie Beneficjenta oraz w innych
miejscach wykonywania przez niego zadan w procesie przetwarzania danych osobowych,
w tym w miejscu przechowywania dokumentacji zawierajacej dane osobowe. Beneficjent
jest zobowigzany do umozliwienia kontrolerowi przeprowadzenia czynnosci kontrolnych
oraz powinien udostepnic wszelkie zagdane dokumenty i nosniki informacji zwigzane
z zakresem kontroli. Na zadanie kontrolera - Beneficjent jest obowigzany wydac kopie
wskazanych dokumentow oraz tzw. zrzuty (wydruki) z ekranu komputera. Beneficjent jest
zobowigzany czynnie uczestniczy¢ w prowadzonej kontroli, udziela¢ wyjasnieni, zapewni¢
terminowe udzielanie informacji przez osoby posiadajgce upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych oraz by¢ w dyspozycji w czasie trwania kontroli, celem zapewnienia
sprawnego jej przebiegu.

. W przypadku powziecia przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 wiadomosci o razagcym

naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan wynikajacych w szczegélnosci z przepisow

prawa, o ktorych mowa w § 26b ust. 1 pkt 1 oraz Umowy - Beneficient umozliwi
tym podmiotom - dokonanie kontroli/audytu/inspekcji bez wczesniejszego zawiadomienia.

. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecein wydanych w wyniku

kontroli/audytow/inspekcji, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, dotyczacych,

w szczegolnosci poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu

ich przetwarzania, w terminach okreslonych przez uprawnione podmioty.

. Beneficjent wspélpracuje z Organem nadzorczym w zakresie wykonywanych przez niego

zadan.

. Uprawnienia podmiotow kontrolujgcych nie wytaczaja uprawnien wynikajgcych

z wytycznych lub aktéw prawnych w zakresie kontroli, wydanych m.in. na podstawie

RODO lub ustawy o ochronie danych osobowych.

. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Instytucje Posredniczacy o:

1) wszelkich czynnosciach z wilasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegélnoSci przed Organem nadzorczym,
urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

2) wydanych przez Organ nadzorczy decyzjach administracyjnych i rozpatrywanych
skargach w zakresie wykonywania przez Beneficjenta przepiséw o ochronie danych
osobowych dotyczgcych powierzonych danych;

3) innych dziataniach uprawnionych organoéw wobec powierzonych danych osobowych;

4) innych zdarzeniach majgcych lub mogacych mie¢ wplyw na przetwarzanie
powierzonych danych osobowych, w szczegdlnosci o wszystkich przypadkach
naruszenia ochrony danych osobowych;

5) fakcie ztozenia do Beneficjenta jakiejkolwiek skargi, zadania, pytania oraz innych
oSwiadczen os6b fizycznych, ktérych dane osobowe zostaly powierzone
na podstawie Umowy.
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Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 27

1. Beneficjent zobowigzuje si¢ do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania si¢ z Instytucjg Posredniczacg. Wykorzystanie SL2014 obejmuje
co najmniej przesylanie:

1) wnioskéw o ptatnosé;

2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkéw  ponoszonych
w ramach Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) harmonogramu ptatnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 2;

4) danych uczestnikow Projektu;

5) danych personelu Projektu;

6) danych dotyczacych zamoéwien, o ktérych mowa w § 21 ust. 4;

7) innych dokumentéow zwigzanych z realizacja Projektu, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli Projektu.

2. Przekazanie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 4)-7) drogg elektroniczng nie
zwalnia Beneficjenta z obowigzku przechowywania oryginatéow dokumentow
i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

3. Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w Umowie
rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych SL2014,
bez mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

4. Beneficjent wyznacza osobe/osoby uprawniona/ne?” do wykonywania w jego imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza jafje Instytucji Posredniczacej
do pracy w SL2014. Wykaz os6b upowaznionych do dostepu w ramach SL2014 stanowi
zatacznik nr 5.5 do Umowy.

5. Dostep do SL2014 maja osoby wskazane w ,Wykazie oséb upowaznionych do dostepu
wramach SL2014" zgodnie z ,Whnioskiem/ami o nadanie dostgpu dla osoby
uprawnionej”’, ztozonym/i przez Beneficjenta przed zawarciem Umowy, na formularzu
okreslonym w zatgczniku nr 5.6 do Umowy, z zastrzezeniem,
Zze nadanie/zmiana/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w imieniu Beneficjenta
do dostepu do SL2014 wymaga przediozenia howego wniosku zgodnego z wnioskiem,
okreslonym w zatgczniku 5.6 do Umowy.

6. Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Posredniczacg o wszelkich zmianach osob,
o ktorych mowa w ust. 4, oraz zalgcza wniosek, o ktorym mowa w ust. 5.
Stosowna informacja jest przekazywana na piSmie z wykorzystaniem wykazu, o ktérym
mowa w ust. 4. Zmiana wykazu osob upowaznionych do dostepu w ramach SL2014
oraz zmiana zatacznika nr 5.6 nie wymaga formy aneksu do Umowy. Procedura
zgtaszania os6b uprawnionych w ramach Projektu, stanowi zatacznik nr 6 Wytycznych
w zakresie warunkow gromadzenia iprzekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020.

7. Osobalosoby, o ktorejlych mowa w ust. 4 wprowadzaljg dane do SL2014 poczawszy
od momentu ofrzymania uprawien, po podpisaniu Umowy, w zakresie oraz zgodnie
z aktualnym  Podrecznikiem  Beneficjenta ~w  zakresie  obslugi  systemu
teleinformatycznego SL2014 wraz z instrukcjg wypelniania wniosku o pfatnosc,
udostepnionym na stronie internetowej Programu.

8. Osobalosoby, o ktorej/lych mowa w ust. 4, zobowigzana/ne jest/sg do wykorzystywania
profilu zaufanego ePUAP lub bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego
za pomoc3g waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci
dokonywanych wramach SL2014. Osoba/osoby, o ktérej/lych mowa w zdaniu
pierwszym, zobowigzana/ne jest/sa do przestrzegania Podrecznika Beneficjenta
w zakresie obslugi systemu teleinformatycznego SL2014 wraz z instrukcjg wypeiniania
wniosku o pfatno$¢.

47 Przez osobe uprawniong rozumie si¢ tu osobe wskazang przez Beneficjenta i upowazniong do obstugi SL2014, w jego imieniu.
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W przypadku, gdy z powodéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP
nie jest mozliwe, o czym Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta na stronie
internetowej Programu, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby
uprawnionej.

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zglasza Instytucji Posredniczacej
zaistnialy problem na adres e-mail: ami.rppk@wup-rzeszow.pl. W przypadku
potwierdzenia awarii SL2014 proces rozliczania Projektu oraz komunikowania
z Instytucjg Posredniczagca odbywa sie w formie papierowej. Wszelka korespondencja
papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zostaé podpisana przez osoby
uprawnione do sktadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014
Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta umieszczajgc odpowiedni komunikat na
stronie internetowej Programu, Beneficjent za$ zobowigzuje sie¢ uzupeini¢ dane
w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych w formie papierowej w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania informacji o dostepnosci systemu.*

Beneficient sktada wniosek o ptatnos¢ wylacznie za posredniciwem SL2014.
W przypadku niedostepnosci SL2014, ktéra zostanie potwierdzona odpowiednim
komunikatem Instytucji Posredniczacej, nalezy skorzystaé z awaryjnego sposobu
sktadania wnioskow o ptatnosé, tj. poprzez zastosowanie formy papierowej wnioskow
o ptatnos¢, zgodnie ze wzorem okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia iprzelwarzania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020,
o ktérych mowa w § 4 ust. 4 pkt 4).

Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy;

2) rozwigzanie Umowy;

3) czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu;

4) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkéw;

5) inne czynnosci, dia ktérych zastrzezono forme papierowa.

Beneficjent, po realizacji obowigzku wynikajgcego z § 26 ust. 14, zobowigzuje si¢
do wprowadzania na biezaco do SL2014 nastepujgcych danych dotyczacych
zaangazowania personelu Projektu*®:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie i nazwisko;

2) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko,
forma zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres
zaangazowania osoby w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godzin pracy,
jesli zostaty okreslone w dokumentach zwigzanych z jej zaangazowaniem;

3) dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania personelu Projektu za dany
miesigc kalendarzowy ze szczegotowoscig wskazujgca na rok, miesigc, dzien
i godziny zaangazowania.

Zmiany w Projekcie i Umowie
§ 28

Umowa moze zostaé¢ zmieniona, na podstawie zgodnego oswiadczenia Stron Umowy
w wyniku wystapienia okolicznosci, ktére wymagajg zmian w treSci Umowy, niezbednych
dla zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu.

Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia Instytuciji
Posredniczgcej w SL2014 oraz przekazania aktualnego wniosku o dofinansowanie
i uzyskania akceptacji Instytucji Posredniczacej w terminie 15 dni roboczych,
z zastrzezeniem ust. 6 i § 8 ust. 6. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest
dokonywana w SL2014 oraz LSI WUP i nie wymaga formy aneksu do Umowy,
pod warunkiem, ze zmiany te nie wplywaja na postanowienia tresci Umowy.

“8 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie¢ procedure 4 okreslong w zalgczniku 3 do Wylycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
4® Nie dotyczy personelu Projektu, ktérego koszt zatrudnienia rozliczany jest stawka ryczaltowg w ramach kosztéw posrednich.
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Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, mogg by¢ zgtaszane nie p6zniej niz na 1 miesigc
przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu, okreslonym we wniosku
o dofinansowanie. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, Instytucja Posredniczaca
moze wyrazi¢ zgode na wprowadzenie zmian w terminie pdzniejszym.
Po otrzymaniu zgtoszenia o planowanej zmianie w Projekcie Instytucja Posredniczaca
sprawdza, czy istnieje ryzyko, ze w przypadku wprowadzenia zmiany, Projekt przestatby
spelnia¢ kryteria wyboru projektow, ktorych speinienie bylo niezbgdne, by Projekt maogt
otrzymaé dofinansowanie. W razie stwierdzenia istnienia takiego ryzyka, Projekt moze
byé skierowany do ponownej oceny w zakresie odpowiednich kryteriow. Nie jest
dopuszczalna zmiana w Projekcie, w rezultacie ktorej Projekt przestatby spetniac kryteria
wyboru projektéw, ktorych speinienie bylo niezbedne, by Projekt mogt otrzymacé
dofinansowanie.
Zmiana wytycznych, ktérych lista stanowi zatacznik nr 4 do Umowy, nie wymaga formy
aneksu do Umowy. O wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 4 pkt
4 oraz o wydaniu nowych wytycznych Instytucja Posredniczaca zobowiazuje sig
powiadomié Beneficjenta poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej Programu.
Beneficjent zobowigzuje sie do Sledzenia zmian przedmiotowych wytycznych. Zmiana
lub wydanie nowych wytycznych nie wymaga formy aneksu do Umowy.
Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we wniosku
o dofinansowanie o sumie kontrolnej: weeee.® do 10% wartoSci
srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktorego przesuwane sa srodkl jak i do zadania,
na kiore przesuwane sa $rodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktorym mowa w ust. 1i 2.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszaé tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu®;

2) zwiekszaé tgcznej wysokosci wydatkow dotyczacych zakupu $rodkéw trwatych;

3) wplywaé na wysoko$¢é i przeznaczenie pomocy publicznej lub pomocy de minimis

w ramach Projektu;>?

4) dotyczyé kosztow rozliczanych stawkami ryczattowymi®.
W przypadku wystgpienia oszczednoSci w Projekcie powstaltych w  wyniku
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia lub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajgcych 10% $rodkéow alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢
wykorzystane przez Beneficjenta wytgcznie za zgodg Instytucji Posredniczacej.
8. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wplywajacych na realizacje Projektu,
w tym na wysoko$¢ wydatkow kwalifikowanych w Projekcie, Instytucja Posredniczgca
ma prawo renegocjowaé umowe z Beneficientem, o ile w wyniku analizy wnioskow
o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiagnigcia zatozonych
we wniosku o dofinansowanie zatozen merytorycznych.

Pomoc publiczna®
§ 29

Pomoc udzielana w oparciu o niniejszg Umowe jest zgodna ze wspolnym rynkiem oraz
art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz.Urz. UE 2012C 326
Z 26.10.2012) i diatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

Pomoc, o ktorej mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015, poz. 1073).

5o ltlaleZy podac numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku, a w przypadku jej braku date wypelnienia wniosku lub numer
ancelaryjny.

51 Nalezy wykreslic w przypadku, gdy w ramach Projektu wydatki nie beda objete cross-financingiem.

52 :lale?y_ _wykreélié w przypadku, gdy w ramach Projektu nie bedzie udzielana pomoc publiczna i pomoc
e minimis.

53 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy w ramach Projektu wydatki nie sg rozliczane stawkami ryczattowymi.

5 Dotyczy projektéw, w ktérych bedzie udzielana pomoc publiczna i/lub pomoc de minimis.
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3. Beneficjentowi przyznana zostaje pomoc publiczna lub pomoc de minimis w wysokosci
okreslonej we wniosku o dofinansowanie Projektu.

4. W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaly dotrzymane warunki udzielania pomocy
okreSlone w Rozporzadzeniach pomocowych, w szczegolnosci gdy stwierdzone
zostanie, ze pomoc =zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem oraz
stwierdzone zostanie niedotrzymanie warunkéw dotyczacych:

1) w przypadku pomocy publicznej:
a) wystgpienia efektu zachety;
b) dopuszczalnej intensywnosci pomocy, jesli dotyczy danego rodzaju pomocy
udzielanej w ramach Umowy;
2) w przypadku pomocy de minimis - dopuszczalnego putapu pomocy de minimis
okreslonego w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 2
- Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci przyznanej pomocy wraz
z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtoSci podatkowych od dnia udzielenia pomocy,
na zasadach i w terminie okreSlonym w § 16.

§ 3055

1. Beneficjent jako podmiot udzielajgcy pomocy jest zobowigzany do wprowadzenia
odpowiednio w umowie o udzieleniu pomocy zawieranej z Beneficientem pomocy
postanowien ujetychw § 13.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do wypetniania wszelkich obowigzkéw, jakie naktadajg na
niego przepisy prawa unijnego i krajowego w zakresie pomocy publicznej i pomocy de
minimis, w szczegoélnosci:

1) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentoéw sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej,

2) wydawania beneficjentom pomocy zaswiadczen o pomocy de minimis.

3. Jezeli na etapie kontroli Projektu Ilub weryfikacji wnioskow o platno$¢ zostanie
stwierdzone, ze pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania
w wyniku niedopelnienia obowigzkéw przez podmiot udzielajgcy pomocy, {j.
Beneficjenta, wydatki objete pomoca uznaje sie za niekwalifikowalne i konieczne jest
dokonanie ich zwrotu wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych
od dnia przekazania transzy przez Instytucie Posredniczacg na zasadach i w terminie
okreslonym w § 16.

Rozwiazanie Umowy
§ 31

1. Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli:

1) Beneficjent wykorzystat przekazane srodki finansowe (w catosci lub w czesci)
na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Umowa oraz przepisami
prawa lub procedurami wtasciwymi dla Programu;

2) Beneficjent nie wniost zabezpieczenia prawidlowej realizacji Umowy, o ktorym
mowa w § 18 ust. 1;

3) Beneficjent odméwit poddania sie kontroli Instytucji Posredniczacej badz innych
uprawnionych podmiotow; _

4) Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych w wyniku kontroli stwierdzi razace
naruszenia, ktére mialy wplyw na wynik postepowania o udzielenie zaméwienia
w ramach Projektu;

5) Beneficjent zlozyt lub przedstawit Instytucji PosSredniczacej nieprawdziwe,
sfalszowane, podrobione, przerobione Iub poswiadczajgce nieprawde

55 Dotyczy przypadku gdy Beneficjent jest podmiotem udzielajgcym pomocy.
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albo niepelne dokumenty i informacje w celu uzyskania (wyludzenia)
dofinansowania w ramach Umowy®;

6) Organ nadzoru, organy administracji panstwowej, organy $cigania lub sady
stwierdza, ze Beneficjent razaco naruszyl zasady przetwarzania danych
osobowych;

7) w wyniku kontroli, o ktorej mowa w § 26g Umowy, Instytucja Posredniczaca, badz
inne uprawnione podmioty stwierdza, Ze Beneficjent razaco naruszyt zasady
przetwarzania danych osobowych;

8) Beneficient nie zastosuje sie do zalecen wydanych w wyniku kontroli, o ktdrych
mowa w § 26g, dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych
danych osobowych;

9) wobec Beneficienta zostat zlozony wniosek o ogloszenie upadioSci lub
gdy Beneficjent pozostaje w stanie likwidacji albo, gdy podiega zarzadowi badz
komisarycznemu badZ, gdy zawiesit swojg dziatalno$¢ lub jest przedmiotem
postepowan prawnych o podobnym charakterze;

10) w sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 7;

11) Beneficjent nie prowadzi biura projektu na terenie wojewédziwa podkarpackiego,
zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w § 4 ust. 11 ;

12) Nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesigcy od dnia ponownego
przekazania $rodkéw dofinansowania w formie zaliczki, w przypadku o ktorym
mowaw § 4 ust. 13.

2. Instytucja Posredniczaca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesigcznego
okresu wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesigcy od ustalonej we wniosku
o dofinansowanie, poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

2) zaprzestat realizacji Projektu;

3) utrudniat przeprowadzenie kontroli przez Instytucje Posredniczacg badz
inne uprawnione podmioty;

4) w okreslonym terminie nie wykonat zalecen pokontrolnych;

5) nie przediozyt w okreslonym terminie, pomimo pisemnego wezwania przez
Instytucje Posredniczgca wniosku o ptatnosé, poprawek, uzupetnien lub wyjasnien
do wniosku o ptatnosc¢;

6) nie przestrzegat procedur udzielania zamowien, o ktérych mowa w § 21 Umowy;

7) nie osiggngt zamierzonego w Projekcie celu lub nie osiggnagt zaktadanych
wskaznikoéw produktu i rezultatu Projektu;

8) nie wywigzuje sie z obowigzkoéw natozonych na niego w Umowie, realizuje Projekt
niezgodnie z kryteriami wyboru projektow, w sposéb niezgodny z Umowa,
przepisami prawa lub procedurami wiasciwymi
dla Programu;

9) nie rozpoczat realizacji Projektu w ciagu 3 miesiecy od dnia przekazania Srodkow
dofinansowania w formie zaliczki, o ktorej mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

3. Umowa moze zostaé rozwigzana w wyniku zgodnej woli Stron Umowy, jezeli:
1) Beneficjent zwrdcit sie z wnioskiem do Instytucji Posredniczacej o rozwigzanie
Umowy, pod warunkiem wypetnienia obowigzku, o ktérym mowa w §19 ust. 6
2) Wystapita inna, niezalezna od Beneficjenta okolicznosé, ktora uniemozliwia dalsze
wykonywanie obowigzkow w niej zawartych. OWES jest zobowigzany do regularnego
poddawania sie procesowi akredytacji. Konsekwencjg niepoddania si¢ kolejnej
akredytaciji lub nieuzyskania przez OWES kolejnej akredytacji w okresie realizacji
projektu jest rozwigzanie umowy 0 dofinansowanie projektu,
z zastrzezeniem ust. 5—7.
4. W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu OWES utracit akredytacje przed
terminem, na jaki akredytacja zostata przyznana z przyczyn od niego niezaleznych (tzn.

56 Okolicznosci, ktore wystapily wskutek potwierdzonego prawomocnym wyrokiem sagdowym popetnienia przestepstwa przez Beneficjenta,
Partnera lub podmiot upowazniony do dokonywania wydatkéw w Projekcie
albo osobe uprawniong do dokonywania w ramach Projektu czynnosci w imieniu Beneficjenta.
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z niespehienia przez OWES Standardow Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej
w ramach AKSES), OWES ten moze kontynuowaé udzielanie wsparcia w ramach
projektu za zgod3 Instytuciji Posredniczacej, ktéra podejmujac decyzje bierze pod uwage
zapisy Programu i kryteria wyboru projekiow oraz pod warunkiem, ze OWES wystgpi
z wnioskiem o przyznanie akredytacji niezwlocznie po jej utracie i ponownie jg uzyska.
Wydatki poniesione przez Beneficjenta od momentu utraty akredytacji przez OWES
sg kwalifikowalne pod warunkiem ponownego uzyskania akredytacji przez ten OWES.

W przypadku gdy OWES nie odzyska akredytacji, w sytuaciji, o ktérej mowa w ust. 5 (tzn.
gdy utracit akredytacje z przyczyn od niego niezaleznych przed terminem, na jaki zostata
ona przyznana), Instytucja Posredniczaca moze wspdlnie z Beneficjentem przyja¢ plan
zamknigcia dziatan projektowych. Celem planu jest umozliwienie Beneficjentowi
dokoriczenia dziatan projektowych rozpoczetych przed utratg akredytacji, ktorych
przerwanie godzi w interes uczestnikow projektu. Od momentu negatywnej decyzji
w sprawie przyznania ponownej akredytacji nie jest mozliwe podejmowanie przez OWES
nowych dziatan i obejmowanie wsparciem nowych uczestnikéw. Wydatki uwzglednione
w planie zamknigcia dziatan projektowych sg kwalifikowalne. Umowa jest rozwigzywana
po zakonczeniu realizacji planu zamkniecia dziatann projektowych, w trybie, o ktorym
mowa w ust. 3. Instytucja Posredniczagca moze réwniez wymaga¢ od OWES
przekazania uczestnikow Projektu do wsparcia w ramach innych projektow OWES majac
na uwadze zapewnienie ciggtosci wsparcia dla uczestnikow.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji Projektu OWES nie poddat si¢ procesowi
akredytacji lub utracit akredytacje przed terminem, na jaki akredytacja zostata
przyznana, z przyczyn od niego zaleznych (tzn. wynikajgcych z niespetnienia przez
OWES Standardow Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej w ramach AKSES),
Instytucja Posredniczaca rozwigzuje Umowe, w trybie, o ktorym mowa w ust. 1.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1-3, § 16 stosuje
sie odpowiednio.

§ 32

W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 31 ust. 1 lub § 31 ust. 2 pkt 9)
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu calosci otrzymanego dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dia zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania srodkéw dofinansowania.

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 31 ust. 2-3 oraz ust. 5-7, pod warunkiem

wypehienia obowigzku, w o ktorym mowa w § 19 ust. 6, Beneficient ma prawo
do wydatkowania wylgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktore
odpowiadajg prawidlowo zrealizowanej czesci Projektu o ile mozliwe jest zastosowanie
zasady proporcjonalnosci. Przez prawidiowo zrealizowac czes¢ Projektu nalezy rozumieé
realizacje w sposob zgodny z umowa, przepisami prawa lub procedurami wiasciwymi
dla programu oraz zgodnie z kryteriami wyboru projektéw. Beneficient zobowigzuje
siec przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie whniosku
o ptatnosé, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy. Pozostatg
niewydatkowang i nierozliczong kwote Beneficjent zobowiazany jest zwroci€ wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania Srodkow dofinansowania

W przypadku, o ktorym mowa w § 31 ust. 1, rozwigzanie Umowy nastepuje poprzez
pisemne o$wiadczenie Instytucji Posredniczacej w tym zakresie, przestane na adres
Beneficjenta wskazany w § 35 ust. 3 pkt 2) Umowy lub inny adres skutecznie wskazany
pisemnie przez Beneficjenta Instytucji Posredniczacej, po zawarciu Umowy.
Rozwigzanie Umowy nastepuje z datg wskazang w o$wiadczeniu Instytucii
Posredniczacej wskazanym w zdaniu poprzednim, najpdzniej za$ z datg otrzymania
przez Beneficjenta wskazanego oswiadczenia o rozwigzaniu Umowy.

W razie rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktorych mowa w § 29, Beneficjentowi
nie przystuguje odszkodowanie.
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§33

1. Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajacych z § 251 § 26,
ktére jest on zobowigzany wykonywac w dalszym ciggu.

2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§34

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie moga byC przenoszone
na osoby trzecie, bez zgody Instytucji Posredniczacej. Nie dotyczy to przenoszenia praw
i obowiazkéw w ramach partnerstwa.’’

2. Beneficjent w imieniu swoim i Partnerow® osSwiadcza, ze nie podlega/podlegajg
wykluczeniu na podstawie przepisow powszechnie obowigzujgcych z ubiegania
sie o srodki przeznaczone na realizacje Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie
art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

3. Beneficient oswiadcza, 2e osoby dysponujace Srodkami dofinansowania Projektu,
tji. osoby upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu
Beneficjenta, nie byly prawomocnie skazane za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe.

§35

1. W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie majg w szczegblnoSci:
1) obowigzujagce odpowiednie reguly, zasady i postanowienia wynikajgce
z Programu, SZOOP;
2) odpowiednie akty prawa unijnego, w szczegdlnosci:
a. Rozporzadzenie ogéine;
b. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisow szczegolnych dotyczacych cel . Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006;
c. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. w sprawie przepiséw szczeg6lowych dotyczacych wsparcia

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska

wspélpraca terytorialna”;

RODO;

e. Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczeg6towych uregulowari dotyczacych
transferu wkiadow zprograméw i zarzadzania nimi, przekazywania
sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki
technicznej dziatan informacyjnych ikomunikacyjnych w odniesieniu
do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych;

f. Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupelniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 ustanawiajgce wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

a

57 Dotyczy, jezeli projekt realizowany jest w partnerstwie.
58 Nalezy wykredli¢ jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;

g. przepisy unijne w zakresie polityk horyzontalnych;

3) wiasciwe akty prawa polskiego, w szczegélnosci:

a. Ustawa wdrozeniowa;

b. Ustawa o finansach publicznych;

c. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2018 r., 1025,
z p6ézn. zm.);

d. Ustawa. o rachunkowosci;

e. Ustawa Pzp;

f. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U. z 2018 r., poz. 1314, z pézn. zm.),
g. Ustawao ochronie danych osobowych.

2. Dane osobowe Beneficienta , w tym dane teleadresowe oraz inne dane osobowe
i informacje zwigzane z realizacjg Projektu moga zostaé upublicznione przez Instytucje
Posredniczgca, w celach okreslonych w ust. 1. Instytucja Posredniczaca oraz Instytucja
Zarzadzajagca RPO WP 2014-2020 moze przetwarza¢ i uprawniaC do dalszego
przetwarzania danych osobowych Beneficjenta, z zastrzezeniem zapewnienia
prawidiowej ochrony danych osobowych.

3. Strony Umowy podajg nastepujgce adresy dla wzajemnych doreczen dokumentdw, pism
i oSwiadczen sktadanych w toku wykonywania Umowy:

1) Instytucja Posredniczaca:
Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie, ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11,
35-055 Rzeszow

2) Benef icjent:

4. Wszelkle dokumenty pisma i oSwiadczenia przestane na adresy, o kitdérych mowa
w ust. 3, Strony Umowy uznajg za skutecznie doreczone, niezaleznie od tego,
czy dokumenty, pisma i oswiadczenia zostaly rzeczywiscie odebrane przez Strony Umowy,
o ile Strona nie poinformowata o zmianie adresu do korespondencji zgodnie z § 38 ust. 2.

5. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Umowy wyjasniane beda przez Strony
Umowy w formie pisemne;.

6. W przypadku powstania sporow pomiedzy Stronami Umowy, prawem wiasciwym do ich
rozstrzygania jest dla Umowy prawo obowigzujgce na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

7. Spory zwigzane z realizacja niniejszej Umowy Strony beda staraly si¢ rozwigzac
polubownie.

8. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnigciu przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczace;j.

9. Za forme pisemng uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong za posrednictwem
SL2014 oraz LSI WUP, z zastrzezeniem § 27 ust. 12 Umowy.

§ 36

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.
§ 37

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obydwie Strony Umowy.
§ 38

1. Zmiany Umowy wymagajg, pod rygorem niewaznosci, formy pisemnej, w postaci aneksu
do Umowy, o ile nie wskazano inaczej.
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2. Zmiany adresu siedziby ktorejkolwiek ze Stron, nie wymagaja Aneksu, a jedynie

pisemnego

poinformowania drugiej Strony.
§39

1. Integralng czes¢ Umowy stanowig zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 Whiosek o dofinansowanie projektu ze Srodkéw EFS w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wolewodztwa Podkarpacklego na lata 2014-2020,
0 numerze .

Zatacznik nr 2 Harmonogram p+atnoscn

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

Zatacznik nr 4 Lista wytycznych horyzontainych oraz programowych

Zatacznik nr 5 5.1 Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
5.2 Wzor oswiadczenia uczestnika projektu
5.3 Wzo6r upowaznienia/odwotania do przetwarzania danych osobowych
w ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020
5.4 Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w CST
5.5 Wykaz os6b upowaznionych do dostepu w ramach SL2014
5.6 Wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014

Zatagcznik nr 6 Instrukcje i wskazowki dotyczace informacji i komunikaciji

Zatgcznik nr 7 Dokument wskazujacy na umocowanie do dziatania na rzecz i w imieniu
Beneficjenta®

Zatgcznik nr 8 Wzér zestawienia wszystkich dokumentow dotyczgcych operacji w ramach
realizowanego projektu dofinansowanego z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Zalacznik nr 9 Wzor szczegotowego harmonogramu udzielanego wsparcia

Zalgcznik nr 10 | Oswiadczenie o prowadzeniu biura projektu

Zatgcznik nr 11 | Taryfikator kosztéw posrednich

2. Tresé obowi

gzujgcych wytycznych, o ktorych mowa w § 4 ust. 4 pkt 4) oraz innych

dokumentow dotgczonych do Umowy jest dostepna na stronach internetowych:
www.rpo.podkarpackie.pl oraz www.mr.gov.pl.

W imieniu Instytucji Posredniczacej: W imieniu Beneficjenta:

59 Wykreslié, jezeli nie dotyczy.
& Wykreslic, jezeli nie dotyczy.
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Zalacznik nr 2: Harmonogram platnosci'

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr Projektu

Wydatki

kwalifikowalne® Dofinansowanie

Rok | Kwartat| Miesiac?

Suma kwartat X

Razem dia rok XXXX

Ogoétem

! Harmonogram ptatnosci powinien zosta¢ sporzadzony w ujgciu maksymalnie kwartalnym. Istnieje mozliwo$é

rozbicia harmonogramu na miesigce kalendarzowe.
2 Nalezy wskazaé okres rozliczeniowy, poczawszy od pierwszego miesigca kalendarzowego realizacji Projektu.

Okres rozliczeniowy musi by¢ zgodny z miesigcem kalendarzowym.
3 Nalezy podaé kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktére Beneficient planuje rozliczy¢ we wnioskach o ptatno$¢

w danym okresie.
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Zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (misjsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT*

W zwiazku z przyznaniem dofinansowania ze srodkéow Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, na realizacje projektu, w imieniu Beneficjenta (nazwa
Beneficjenta oraz jego status prawny) ............. o$wiadczam, iz w zwigzku z realizacja
powyzszego projektu, Beneficjentowi, ani zadnemu innemu podmiotowi uczestniczacemu
w projekcie, zarébwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, a takze w okresie trwatosci
Projektu, zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem 'krajowyrri nie przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot
VAT, ktorego wysokos$¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach
Projektu czesSci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie
tego podatku® przez Beneficjenta lub inne podmioty, o ktérych mowa powyzej (zaréwno
w fazie realizacyjnej, operacyjnej, jak i w okresie trwatosci Projektu).

Beneficjent zobowigzuje sie rowniez, w trakcie trwania projektu oraz po jego
zakonczeniu, do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajagcych weryfikacje kwalifikowalnosci
podatku VAT.

Piecze¢ i podpis/y osoby/6b uprawnionej/nych do
podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku

do reprezentowanego podmiotu®

W przypadku JST — takze podpis i piecze¢
Skarbnika”

‘w przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione o$wiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach

ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowat podatek od towardw i ustug.

5 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. .j. z 2017 r., poz. 1221, z pézn.zm.).

¢ Dokument powinien by¢ opatrzony podpisem oraz pieczecia imienng wraz z wskazaniem funkcji / stanowiska danej osoby. W przypadku
braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis osoby z imieniem inazwiskiem wraz z wskazaniem funkgcji/stanowiska danej
osoby (np.: Jan Kowalski, Prezes Zarzqdu);

7 Nie dotyCzy .-...owememem--nr [UZUpEinEa 10K].
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Zatacznik nr 4: Lista wytycznych horyzontalnych oraz programowych?

1. Whytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020;

2. Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020;

3. Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

4. Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkéw oraz raportowania nieprawidiowosci w ramach programéw operacyjnych
polityki spojnosci na lata 2014-2020;

5. Wytyczne w zakresie realizacji projektow finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy
w ramach programéw operacyjnych wspotfinasowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020%

6. Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzigé w obszarze wigczenia spotecznego
i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020';

7. Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzigé z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w obszarze przystosowania przedsigbiorcow i pracownikow
do zmian na lata 2014-2020"";

8. Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020'%;

9. Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzig¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020".

8 Liste nalezy uzupelni¢ w przypadku wydania wytycznych nie ujetych w zestawieniu.
9 Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

10 Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

11 Wykreslic jezeli nie dotyczy.

12 Wykreshic jezeli nie dotyczy.

13 Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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Zatacznik nr 5.1: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania'.

Zbiér: Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

1. Zakres danych osobowych wnioskodawcéw/beneficjentéow, partnerow:

1)

2)

3)

4)

Dane wnioskodawcy/beneficjenta:

a) Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)/lmig i Nazwisko,
b) Forma prawna,

c) Forma wiasnosci,

d) NIP,

e) REGON,

fy PKD,

g) Numer rachunku bankowego,
h) KRS,

i) Adres siedziby: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejsco-

wosé, Kraj, Wojewddztwo, Powiat, Gmina,
i} Nrtelefonu,
k) Nrfaksu,
) Adres e-mail,
m) Adres strony www.

Dane osoby/os6b upowaznionych do reprezentacji wnioskodawcy/beneficjenta

lub jej pelnomocnik:

a) Imie,

b) Nazwisko,

c) Data i Miejsce urodzenia,
d) Stanowisko,

e) Miejsce pracy,

f) Seria i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego toz-

samosc,
g) PESEL,
h) Imie Ojca,
i) Imie Matki,

j) Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowos¢, Kraj,

Wojewodziwo, Powiat, Gmina,
k) Adres e-mail,

1) Nrtelefonu,
m) Nrfaxu.

Dane osoby upowaznionej do kontaktow w sprawach zwigzanych z wnioskiem:
a) Imie,

b) Nazwisko,

¢) Miejsce zatrudnienia,
d) Stanowisko,

e) Nrtelefonu,

f) Nrfaksu,

g) Adrese-mail.

Dane pozostalych os6b pozyskane w zwiazku z ustanowieniem zabezpieczenia

prawidtowej realizacji zobowiazat wynikajacych z umowy o dofinansowanie:
a) Imie,
b) Nazwisko,
c) Imie Ojca,
d) Imie Matki,
e) Data i Miejsce urodzenia,

f) Seria i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego toz-

samosc,
g) NIP,
h) PESEL,

" Nalezy kazdorazowo zweryfikowac i dostosowaé zakres powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe
muszg byé adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celéw w ktérych s3 przetwarzane, zgodnie

z art. 5 ust. 1 lit. ¢ RODO.



i) Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowo$¢, Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina.
5) Dane osobowe Partneréw:
a) Nazwal/lmie i Nazwisko,
b) Forma prawna,
¢) Forma wiasnosci,

d) PKD,
e) NP,
f) REGON,

g) Partner wiodacy,
h) Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosc, Kraj,
Wojewodztwo, Powiat, Gmina, Kraj,
i) Nr telefonu,
j)  Nrfaksu,
k) Adres e-mail,
I) Adres strony www.
6) Dane osobyl/os6b uprawnionych do reprezentacji Partnera:
a) Imie,
b) Nazwisko,
c) Datai miejsce urodzenia,
d) Stanowisko,
e) Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowos¢, Kraj,
Wojewédztwo, Powiat, Gmina,
f)  Nrtelefonu,
g) Nrfaksuy,
h) Adres e-mail.
7) Dane konieczne do przeprowadzenia badarn ewaluacyjnych wskaznikow rezulta-
tu dlugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-
2020, wspéifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zakres danych uzytkownikéw aplikacji giownej centralnego systemu teleinformatycz-
nego - SL2014:
1) Imie,
2) Nazwisko,
3) Nrtelefonu,
4) Adres e-mail,
5) Kraj,
6) PESEL.
Zakres danych osob bedacych stronami uméw z wnioskodawcami, beneficjentami
i partnerami: najmu, dzierzawy, udostepnienia nieruchomosci, dane oséb wymienio-
nych jako strony postepowania w decyzjach, postanowieniach itp., dane wskazane
m.in. w nw. zalacznikach do wniosku oraz w innych - dokumentach
(tj.: decyzje Srodowiskowe, postanowienia itp., decyzje o warunkach zabudowy, decyzje
o lokalizacji inwestycji celu publicznego, decyzje pozwolenia na budowe, zezwolenia
na realizacje inwestycji drogowej, inne decyzje budowlane, decyzje/postanowienia kon-
serwatora zabytkow, projekty budowlane oraz pozostala dokumentacja techniczna,
program funkcjonalno-uzytkowy, umowy, akty notariainefinne dokumenty
(w tym o$wiadczenia) potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscia, wyka-
zujacych powiazania z wnioskodawca w zataczniku do badania wielko$ci przedsiebior-
stwa, dodatkowe zataczniki nieobligatoryjne, ktére wnioskodawca zalaczyt do wniosku
o dofinansowanie):
1) Imie,
2) Nazwisko,
3) Adres zamieszkania/adres do korespondencji: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod
pocztowy, Miejscowos¢, Kraj, Wojewodztwo, Powiat, Gmina,
4) Nr telefonu,
5) Nrfaksu,
6) Adres e-mail,
7) Adres strony www,
8) Stanowisko,
9) Tytul zawodowy/naukowy,



10)
11)
12)
13)

Specjainosé,

Nr uprawnien budowlanych,
Nr ksiegi wieczystej,

Nr dziatki i nr obrebu.

4. Zakres danych oséb fizycznych i os6b prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza, ktérych
dane beda przetwarzane w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci Srodkéw w projekcie,
zgodnie z Wylycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Fun-
duszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojno-
Sci na lata 2014-2020:

1)

11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)

Imie,

Nazwisko,

Stanowisko,

Tytut zawodowy/naukowy,

Specjalnose,

Uprawnienia,

Kraj,

NIP,

PESEL,

Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowos¢, Wojewodz-
two, Powiat, Gmina, Kraj,

Nr telefonu,

Nr faxu,

Adres e-mail,

Adres strony www,

Nr rachunku bankowego,

Kwota wynagrodzenia,

Nr ksiegi wieczystej,

Nr dziatki i nr obrebu,

Nazwa oferenta/wykonawcy, podwykonawcy, dalsi podwykonawcy, podmioty trzecie
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (w tym informacje o petnomocnikach,
urzedujgcych czionkach organu zarzadzajgcego i nadzorczego, wspolnikach, kom-
plementariuszach i prokurentach) oraz zawarte w umowach z wykonawcami zleco-
nych dostaw, ustug i robot budowlanych bedgcymi osobami fizycznymi
(w tym przedsigbiorstw i spotek cywilnych) badz pracownikami beneficjenta, partnera,
lub pracownikéw wykonujgcych czynnosci w projekcie:

a) Nazwal/lmie i Nazwisko,

b) REGON,

c) Datai Miejsce urodzenia,

d) PESEL,

e) NIP,

f) Seria i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosé,

g) Adres stalego zameldowania: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy,
Poczta, Miejscowo$é, Gmina, Powiat, Wojewé6dziwo,

h) Adres do korespondenciji: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta,
Miejscowosé, Gmina, Powiat, Wojewodztwo,

i) Numer telefonu,

j) Adres e-mail,

k) Imie Ojca,

I) Imie Matki,

m) Numer uprawnien zawodowych,

n) Informacje o odbiorcach dostaw, uslug, rob6t budowlanych: Imige, Nazwisko,
Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosé, Gmi-
na, Powiat, Wojewddzitwo, Nr telefonu, Nr faksu,

0) Nr rachunku bankowego,

p) Dane oséb upowaznionych do kontakitow w toku postepowania: Imie, Nazwisko,
Miejsce zatrudnienia, Stanowisko, Nr telefonu, Nr faksu, Adres e-mail,

q) Zakres ubezpieczenia i wysokosé polisy ubezpieczeniowej,

r) Informacje z banku lub spoéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
o wysokosci posiadanych $rodkow finansowej tub zdolnosci kredytowej,



5. Zakres

s) Informacje o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i sktadek na ubezpieczenie
spoleczne lub zdrowotne,
t) Informacje o karalno$ci,
u) Informacje ze sprawozdania finansowego lub innego dokumentu okreslajgcego
aktywa, zobowigzania, obroty.
danych uczestnikéw instytucjonalnych (w tym oso6b fizycznych prowadzacych

jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza):

1)
2)

20)

21)

22)-
6. Zakres

20)
21)
22)
23)

24)

Kraj!

Nazwa instytuciji,

NIP,

REGON,

Typ instytuciji,

Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosc, Kraj,
Wojewoddztwo, Powiat, Gmina,

Nr telefonu,

Nr faksu,

Adres e-mail,

Adres strony www,

Data rozpoczecia udziatu w projekcie,

Data zakonczenia udziatu w projekcie,

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucii,

Rodzaj przyznanego wsparcia,

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu,

Data zakonczenia udziatu we wsparciu;

Kwota wynagrodzenia,

Numer rachunku bankowego,

Dane konieczne do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych wskaznikow rezultatu
dtugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020,
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

Forma prawna;

Forma wiasnosci;

Czy przedsigbiorca jest w trakcie przechodzenia procesow restrukturyzacyjnych.
danych uczestnikow indywidualnych:

Kraj,

Rodzaj uczestnika,

Nazwa instytucii,

imie,

Nazwisko,

PESEL,

NIP,

Pte¢,

Wiek w chwili przystepowania do projektu,

Wyksztalcenie,

Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosc, Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina,

Nr telefonu,

Nr faksu,

Adres e-mail,

Adres strony www,

Data rozpoczecia udziatu w projekcie,

Data zakoriczenia udziatu w projekcie,

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu,

Planowana data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktorej skorzystano
ze wsparcia,

Wykonywany zawdd,

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia),

Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie,

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg
uczestnictwa,

Rodzaj przyznanego wsparcia,



25)
26)
27)
28)
29)
30)

31)
32)
33)
35)

36)
37)

38)
39)
40)

41)

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu,

Data zakoriczenia udzialu we wsparciu,

Data zatozenia dzialalnosci gospodarczej,

Kwota przyznanych $rodkéw na zalozenie dziatalnosci gospodarczej,

PKD zalozonej dziatalnosci gospodarczej,

Osoba nalezagca do mniejszoéci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia,

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostgpu do mieszkan,

Osoba z niepelnosprawnosciami,

Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez os6b pracujacych,

W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu,

Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorosiej i dzieci pozo-
stajgcych na utrzymaniu,

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej);
Przynaleznosé do grupy docelowej zgodnie ze SzczegGtowym Opisem Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/
zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu,

Kwota wynagrodzenia,

Numer rachunku bankowego,

Dane konieczne do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych wskaznikéw rezultatu
dtugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VIIHIX RPO WP 2014-2020,
wspdtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego;

W przypadku os6b nieposiadajgcych numeru PESEL - ple¢, data urodzenia, nazwa,
seria i numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢.

7. Zakres danych dotyczacych personelu projektu:

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

Imie,

Nazwisko,

Kraj,

PESEL,

Nazwa instytucji (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosc,
Gmina, Powiat, Wojewodztwo),

NIP,

REGON,

Forma zaangazowania,

Okres zaangazowania w projekcie,

Wymiar czasu pracy,

Godziny czasu pracy,

Stanowisko,

Data zaangazowania w projekcie,

Kwota wynagrodzenia,

Numer rachunku bankowego,

Adres zamieszkania (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejsco-
wos¢, Gmina, Powiat, Wojewodztwo).

8. Zakres danych uczestnikow szkolefi, konkursow i konferencji (osoby biorace udziat
w szkoleniach, konkursach i konferencjach oraz innych spotkaniach w zwiazku
z realizacja RPO WP 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020):

Imie,

Nazwisko,

Nazwa instytucjiforganizacji (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta,
Miejscowosé, Gmina, Powiat, Wojewddztwo),

NIP,

REGON,

Adres e-mail,

Nr telefonu,

Specjalne potrzeby.



Zbior: Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego, wnio-
skodawcow, beneficjentow/partnerow

Lp.

Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji zaangazo-
wanych w realizacje programéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

O RIWIN=

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentow/
partneréw projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

OO BIVIN~

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NiP

Kraj

oA WIN=

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/parinera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wiasnosci

NIP

REGON

oA W IN|=

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon
Fax
Adres e-mail

Kraj

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy




Dane uczestnikéw instytucjonalnych (os6b fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziataino$¢ gospodarcza)

Lp.

Nazwa

Kraj

Nazwa instytuciji

NIP

Typ instytucji

Wojewodziwo

Powiat

Gmina

Miejscowosé

©|0|NIO|O D WIN) =

Ulica

Nr budynku

.| Nr lokalu

.| Kod pocztowy

.| Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Data zakoriczenia udziatu w projekcie

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji

Rodzaj przyznanego wsparcia

.| Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

.| Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp.

Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytuciji

Imie

Nazwisko

PESEL

Pte¢

Wiek w chwili przystepowania do projekiu

©OINO 0 AWIN=

Wyksztalcenie

Wojewodztwo

. | Powiat

Gmina

Miejscowosé

. | Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

Telefon kontaktowy

. | Adres e-mail

. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

. | Data zakoriczenia udziatu w projekcie

. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

Planowana data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktorej skorzystano
Ze wsparcia

. | Wykonywany zawéd

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

. | Sytuacja osoby w momencie zakornczenia udziatu w projekcie

. |Inne rezultaty dotyczgce oséb miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia

Miodych)

. | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
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30. | Rodzaj przyznanego wsparcia

31. | Data rozpoczgcia udzialu we wsparciu

32. | Data zakorczenia udziatu we wsparciu

33. | Data zalozenia dziatalnosci gospodarczej

34. | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dzialalnosci gospodarczej

35. | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36. | Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

37. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38. | Osoba z niepelnosprawnosciami

39. | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spoteczne]

Dane dotyczace personelu projektu.

Lp. [ Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

©0N|ID | MW =

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢

10. | Nr rachunku bankowego

11. | Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, ktérych dane beda przetwarzane
w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci $rodkéw w projekcie

Lp. |Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

NG AN =

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢

8. | Nr rachunku bankowego

9. | Kwota wynagrodzenia

10. | Numer dziatki

11. [Obreb

12. | Numer ksiegi wieczystej

13. | Numer przytgcza gazowego




Fundusze =
iy Rzeczpospolita
Europejskie

Program Regionalny - Potska

Unia Europejska

Zatacznik nr 5.2: Wzor oSwiadczenia uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU
(obowiazek informacyijny realizowany w zwiazku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1), dalej ,RODO")

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn. ... ... ...
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych, w ramach zbioru: Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dalej ,zbior danych
RPO WP 2014-2020" jest Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego - petnigcy funkcje
Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, z siedzibg: 35-010 Rzeszéw, al. tukasza
Cieplinskiego 4.

2. Administratorem moich danych osobowych, w ramach zbioru: Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych, dalej ,zbior
danych CST”, jest Minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego, z siedzibg w: 00-926
Warszawa, ul. Wspdina 2/4.

3. Osobg wyznaczong przez Instytucje Posredniczaca w realizacji Regionainego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dalej
AP WUP" — w zakresie zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych osobowych
jest: Inspektor Ochrony Danych - Damian Chaber; nr tel.: (17) 8509 232; e-mail:
iod@wup-rzeszow.pl.

4. Moje dane osobowe beda przetwarzane wylgcznie w celu realizacji Projektu
P e e e een e ee eneee e e, W SZCZEQOINOSCI, W Odniesieniu
do:

1) zbioru danych RPO WP 2014-2020: w zakresie: aplikowania o srodki unijne
i realizacji projektow, w szczegolnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow,
udzielania wsparcia uczestnikom projektéow, ewaluacji, monitoringu, kontroli,
audytu, sprawozdawczo$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym
zapewnienie realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
— w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, dalej ,RPO WP 2014-2020"

2) zbioru danych CST, w zakresie:



a) zarzadzania, kontroli, audytu, sprawozdawczosci i raportowania w ramach
realizacji programéw operacyjnych polityki spojnosci, finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego  dotyczacego
przekazywania do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach
uzyskujacych wsparcie zfunduszy polityki spojnosci w perspektywie
finansowej 2014-2020.

5. Podstawg przetwarzania danych osobowych w zakresie:

1) zbioru danych RPO WP 2014-2020 jest art. 6 ust. 1 lit. ci e oraz art. 9 ust. 2 lit. g
RODO, w zwigzku z przepisami:
a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spédjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz. UE L 347
Z 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.), dalej ,Rozporzadzenie ogdlne”;
b) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. z 2018 r., poz. 1431, z p6zn. zm.), ,dalej ustawa wdrozeniowa™.
2) zbioru danych CST jest art. 6 ust. 1 lit. c i e oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zwigzku
Z przepisami:
a) Rozporzadzenia ogéinego;
b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE.L.347.470),
c) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia
2014 r. ustanawiajacego  szczegdtowe przepisy  wykonawcze
do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegoétowe przepisy dotyczace wymiany informaciji migdzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi (Dz.Urz.UE.L.286.1);
d) ustawy wdrozeniowej. .
6. 1P WUP bedzie przetwarzaé nastepujgce kategorie danych'®:

15 Nalezy wybra¢ odpowiednio. Zgodnie z §22 e ust. 2 OWRP (odpowiednio: §20 e ust 2 OWRP rozliczanego w oparciu o uproszczone

metody rozliczen) ,Beneficjent zobowigzany do kaidorazowe: weryfikowania i dostosowania zakresu
do przetwarzania danych osobowych, przy czym zakres ten nie moze byc szerszy niz okreslony w Zalqczniku Nr 5, tj. dane osobowe muszq

by¢ adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celow w ktorych sq przetwarzane, zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. ¢ RODO
— pod rygorem ponoszenia odpowiedzialnosci prawnej z tego tytutu. W przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych:
podmiotom s$wiadczqcym uslugi na rzecz Beneficjenta i Partnerom — Beneficjent zobowigzuje sie do zapewniania, ze podmioty te nie bedq
przetwarzac danych osobowych w celu i w zakresie szerszym niz niezbedny do prawidlowej realizacji umowy Swiadczenia ustug/umowy
partnerstwa — i wynikajgcy z niniejszej Umowy oraz zostanq na nich nafozone wszelkie obowiqzki natozone na Beneficjenta, okreslone
w niniejszej Umowie”.



1) Kraj,

2) Rodzaj uczestnika,

3) Nazwa instytucji,

4) Imig,

5) Nazwisko,

6) PESEL,

7) NIP,

8) Plec,

9) Wiek w chwili przystepowania do projektu,

10) Wyksztalcenie,

11) Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczia, MiejscowoSsc,
Kraj, Wojewddztwo, Powiat, Gmina,

12) Nr telefonu,

13) Nr faksu,

14) Adres e-mail,

15) Adres strony www,

16) Data rozpoczecia udziatu w projekcie,

17) Data zakonczenia udziatu w projekcie,

18) Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu,

19) Planowana data zakoriczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktorej sko-
rzystano ze wsparcia,

20) Wykonywany zawod,

21) Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia),

22) Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie,

23) Zakoriczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciez-
k3 uczestnictwa,

24) Rodzaj przyznanego wsparcia,

25) Data rozpoczecia udzialu we wsparciu,

26) Data zakonczenia udziatu we wsparciu,

27) Data zalozenia dziatalno$ci gospodarczej,

28) Kwota przyznanych srodkéw na zalozenie dziatalnosci gospodarczej,

29) PKD zalozonej dziatalnoSci gospodarczej,

30) Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba ob-
cego
pochodzenia,

31) Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan,

32) Osoba z niepetnosprawnosciami,

33) Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez 0sob pracujgcych,

34) W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu,

35) Osoba Zyjagca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzie-
ci pozostajgcych na utrzymaniu,

36) Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spolecznej (innej niz wymienione powy-
Zej);

37) Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegofowym Opisem Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkar-
packiego na lata 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem
Dziatania/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu,

38) Kwota wynagrodzenia,

39) Numer rachunku bankowego,

40) Dane konieczne do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych wskaznikéw rezul-
tatu dlugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VII-IX RPO WP
2014-2020, wspdifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego.

7. Zgodnie z art. 10 ustawy wdrozeniowej - Instytucja Zarzgdzajgca RPO WP 2014-

2020 powierzyta w drodze porozumienia, zadania zwigzane z realizacja RPO WP
2014-2020:



10.

1) IP WUP - Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Rzeszowie, z siedzibg: ul.
Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow;
2) Instytucji Posredniczacej z zakresu realizacji instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne w ramach RPO WP 2014-2020, zawigzanej w formie,
o ktérej mowa w art. 30 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, realizujgcej zadania
zZwigzane z przygotowaniem i wdrazaniem Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w ramach RPO WP 2014-2020 - Stowarzyszeniu
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszow,
telefon kontaktowy: 17 858 14 90:
- Z zastrzezeniem zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych w ramach ww.
zbiorow danych osobowych spetniato wymogi RODO i chronito prawa o0sob, ktérych
dane osobowe dotycza.

IP WUP, na podstawie udzielonego przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WP
upowaznienia do dalszego powierzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, w celu prawidlowej realizacji Projektu, powierzyta jego Beneficjentowi
................................................. (Nazwa, Adres i Dane kontaktowe Beneficjenta)
- z zastrzezeniem zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych w ramach
ww. zbiorow danych osobowych spemiatlo wymogi RODO i chronito prawa osob,
ktérych dane osobowe dotyczg oraz kazdorazowego weryfikowania i dostosowania
zakresu powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent, na mocy udzielonego przez IP WUP upowaznienia do dalszego
powierzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w celu prawidtowej
realizacji Projektu, powierzyt ich przetwarzanie:

1) w ramach zbioru RPO WP 2014-2020 - Partnerom Projektu
................................................. (Nazwa, Adres i Dane kontaktowe
Partnerow) oraz podmiotom $Swiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta
................................................. (Nazwa, Adres i Dane kontaktowe tych
podmiotow);

2) w ramach zbioru CST - podmiotom Swiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta
e .. (Nazwa, Adres i Dane kontaktowe tych
podmiotéw), z zastrzezemem zapewnlema wystarczajgcych gwarancji
wdrozenia odpowiednich Srodkow technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie danych w ramach ww. zbioréw danych osobowych spetniato
wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane osobowe dotycza
oraz kazdorazowego weryfikowania i dostosowania zakresu powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, przy jednoczesnym braku mozliwosci
ich dalszego powierzenia.

Moje dane osobowe moga byc¢ przetwarzane w Lokalnym Systemie Informatycznym
(IP WUP), przeznaczonym do obstugi procesu naboru wnioskéw o dofinansowanie
realizacji projektow w zakresie osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020.
IP WUP powierzyta przetwarzanie danych osobowych w Lokalnym Systemie
Informatycznym (LSI WUP) Wykonawcy — podmiotowi odpowiedzialnemu
za rozwoéj/modyfikacje, utrzymanie oraz wsparcie techniczne LS| WUP, pod
warunkiem, ze System ten bedzie zapewnia¢ adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzykom zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

mowa w art. 32 RODO oraz zapewnienia wdrozenia odpowiednich $rodkow,
by przetwarzanie speiniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktorych dane
dotycza. Wykonawca— podmiot, o ktorym mowa wyzej, moze powierzy¢
przetwarzanie danych osobowych podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz
Wykonawcy — z zastrzezeniem zapewnienia prawidiowej ochrony danych osobowych.

Moje dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucii
Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczgcej lub Beneficjentom.

Moje dane mogg zosta¢ udostepnione, m.in. podmiotom dokonujacym oceny,
ekspertyzy, jak réwniez podmiotom zaangazowanym, w szczegllnosci w: proces
audytu, ewaluacji i kontroli RPO WP 2014-2020,- zgodnie z obowigzkami
wynikajacymi m.in. z: Rozporzadzenia og6lnego i ustawy wdrozeniowej.

Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowej.

Moje dane osobowe beda przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 30 dni roboczych
od dnia zakonczenia obowigzywania okresu archiwizowania danych,
o ktérym mowa w art. 140 ust. 1 Rozporzadzenia ogodlnego oraz art. 23 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej lub od dnia wygasniecia zobowiazan wynikajgcych z innego przepisu
prawa, w tym ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z 2018 r., poz. 217, z p6zn. zm.), o ile przetwarzanie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych jest niezbedne do spetnienia obowigzku
wynikajgcego z tego przepisu prawa.

Zapoznatem/am sie z treScig rozdzialu 1l RODO, dot. praw osoby, ktorej dane
dotyczg. Mam prawo do zadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania. Na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b i d RODO, zgodnie z ktérym nie jest
mozliwe usuniecie danych osobowych niezbednych, w szczegélnosci do:

1) wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy

prawa Unii lub prawa panstwa czionkowskiego;

2) celéw archiwalnych w interesie publicznym:
- jak rowniez majac na uwadze cel i podstawe prawng przetwarzania danych
w ramach RPO WP 20104-2020, nie przystuguje mi prawo do usuniecia
albo przenoszenia tych danych. Ponadto, mam prawo skorzystaé¢ z przystugujgcych
jej uprawnien, o ktérych mowa w RODO - w dowolnym momencie, bez wplywu
na zgodnosc z prawem przetwarzania.

Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.

Mam prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2.

Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek jest warunkiem koniecznym otrzymania
wsparcia, a odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia
wsparcia w ramach Projektu.



19. W ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostgpni¢ dane dot. mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udzialu w ksztatceniu lub szkoleniu
oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencii.'®

20. W ciggu 3 miesiecy po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostepni¢ dane dot. mojego
statusu na rynku pracy'’.

Miejscowosc i data

16 Jesli dotyczy.
17 yedli dotyczy.
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Zatacznik nr 5.3: Wzér upowaznienia/odwolania do przetwarzania danych osobowych
w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewédziwa Podkarpackiego na lata
2014-2020.

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W RAMACH ZBIORU: REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY
WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020

Dziatajgc na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fi-
zycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze-
plywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1), dalej ,RODO”, upowazniam Panig/Pana:

(migiNazwisko)

(Stanowisko)
do przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania przez: Administratora,
o ktérym mowa w art. 4 pkt 7 RODO - Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego, z siedzibg:
35-010 Rzeszéw, al. tukasza Cieplinskiego 4 - Instytucja Zarzadzajgca Regionalinym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
w dniu 25 maja 2018 r., w zakresie zbioru danych osobowych:

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020/
Niniejsze upowaznienie wygasa z chwila ustania Pani/Pana zatrudnienia
W ittt e e e e e et e e e e e e /zaprzestania wykonywania przez Pania/Pana za-
dan na podstawie stosunku cywilnoprawnego* lub z chwilg odwotania upowaznienia.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydania upowaznienia)

Jednoczesnie, zobowigzuje Panig/Pana, w szczegélnosci do:

1. przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym upowaznieniem, przepisami
RODO i krajowymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym prze-
pisami wykonawczymi do tych aktéw i przestrzegania zasad okreslonych w tych ak-
tach, a takze w aktach prawnych w zakresie ochrony danych osobowych, réwniez
ktére weszlty w zycie po dniu nadania upowaznienia;

2. przetwarzania danych osobowych, wylgcznie z wykorzystaniem odpowiednich srod-
kéw technicznych i organizacyjnych, w celu skutecznej realizacji zasad ochrony da-
nych, oraz w celu nadania przetwarzaniu niezbednych zabezpieczen, tak by spenié
wymogi RODO oraz chronié prawa o0s6b, ktérych dane dotycza;

3. zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi sie Pani/Pan
zapozna oraz sposobodw ich zabezpieczenia (zaréwno w czasie trwania upowaznienia
jak réwniez po jego wygasnieciu, jak rowniez w przypadku ustania Pani/Pana zatrud-
nienia/zaprzestania wykonywania przez Panig/Pana zadan na podstawie stosunku

1



cywilnoprawnego*), w tym Zapewnienia bezpieczenstwa pracy,
w szczegolnosci: ochrony przed niepowotanym dostepem do danych osobowych,
utratg, niepowotang modyfikacjg tych danych.

Ldne 200

(czytelny podpis osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skreslic
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Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W RAMACH ZBIORU: REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY
WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020

Dziatajac na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fi-
zycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze-
plywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1), z dniem ...................... ., odwoluje upowaznienie
Pani/Pana:

T (mig iNazwisko)

wydane w dniu ..._.............. 2018 r., do przetwarzania danych osobowych powierzonych
do przetwarzania w zakresie zbioru danych osobowych: :
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

ndne o 20, T

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do odwolywania upowaznienia)

dane 20, T

(czytelny podpis osoby, ktdrej odwotano upowaznienie)
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Zalacznik nr 5.4: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w CST.

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnien w systemie
dia uzytkownikéw zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

2. Przekazanie informacji (drogg mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku,
o ktérym mowa w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wystanie (drogg mailowg na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktorym mowa
w pkt 1) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych’.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.
5. Akceptacja regulaminu bezpieczenistwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczernstwa

informacji przetwarzanych w CST Ilub Regulaminu bezpieczenistwa informacji
przetwarzanych w aplikacji gldwnej centralnego systemu teleinformatycznego).
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Zalacznik nr 5.5: Wykaz osdb upowaznionych do dostepu w ramach SL2014

Benefic ent: .. ..o e,

Lp Pl Sa Imig i nazwisko ~ Adres e-mail

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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Zalacznik nr 5.6: Wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014"®

a) Whniosek o nadanie/zmiane® dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
SL2014%

Dane Beneficjenta?':

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL?*

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Numer telefonu®

Zakres uprawnien w SL2014, w tym
e Whioski o ptatnos¢
« Korespondencja
e Harmonogram ptatnosci
« Monitorowanie uczestnikow projektu
e Zamowienia publiczne

o Baza personelu
¢ Instrumenty finansowe®*

Oswiadczenie osoby uprawnionej: %

Janizej podpisany/a ...............oooooiell.

18 przez osobe uprawniong rozumie sie osobe wskazang przez Beneficjenta we wniosku i upowazniong do
obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i skladania wnioskéw o ptatnos¢ czy przekazywania
innych informacji zwigzanych z realizacja projektu. W przypadku projektdw rozliczanych w formule partnerskiej
w 512014 formularz jest wykorzystywany rownez przez partnerdw.

19 Niepotrzebne skresli¢

20 Bez podania wymaganych danych niemozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014

21 w przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: dane Partnera Wiodacego albo
Partnera

2 Dotyczy os6b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”

2 pole nieobowigzkowe do wypetnienia

24 pot. Wybranych projektéw

% Nalezy wypetnié jedynie w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej

1



Imig Nazwisko
oSwiadczam, Ze poinformowano mnie o koniecznosci zapoznania sie i akceptaciji
Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gitownej Centralnego
systemu teleinformatycznego w celu rozpoczecia pracy w SL2014.

__Data, podpis osoby uprawnione]

Oswiadczenie Beneficjenta®:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione
zgodnie z niniejszym wnioskiem beda dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz:

............................................................................................... (nazwa
beneficjenta)

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta?*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, czionek
zarzadu, itd.)

25 W przypadku projekt6éw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Oswiadczenie Partnera wskazanego w
polu Dane beneficjenta

27 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany
w polu Dane beneficjenta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia Partner wiodacy

2
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b) Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach S1.2014

Dane Beneficjenta?

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej

Kraj

PESEL?>

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzadzenia
whniosku

Podpis Beneficjenta’™*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek
zarzaduy, itd.)

28 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Dane Partnera Wiodacego lub
Partnera

2 Dotyczy o0s6b, dla ktérych w polu ,,Kraj” wskazano ,Polska”

30 W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany
w polu Dane beneficjenta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia Partner wiodacy.

3
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Zalacznik nr 6: Instrukcje i wskazowki dotyczgce informacji i komunikacji

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA
1. Jakie obowiazkowe dzialania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowaé opini¢ publiczng (w tym odbiorcow rezultatow projektu) oraz osoby
i podmioty uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznaczaé znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europej-
skiej oraz oficjalnym logo promocyjnym:

» wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie

dziatania bedziesz prowadzic), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe,

- strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne,
konferencije, spotkania,

o dokumenty zwiazane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory
umow, wzory wnioskow,

e dokumenty i materialy dla os6b i podmiotéw uczestniczacych w projekcie,
np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy
szkolenn i warsztatow, listy obecnos$ci, prezentacje multimedialne, kierowang
do nich korespondencje, umowy,

b. umiescié¢ plakat lub tablice (informacyjna iflub pamiatkowa) w miejscu realizacji pro-
jektu,

c. umiescié opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strong internetowa),

przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze pro-
jekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferenciji,
warsztatow, szkolen, wystaw, targoéw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje
w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wylacznie materiatow w wersji peitnokolorowej.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznaczaé¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty
zwigzane z realizacja projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyte$
dla uczestnikow projektow. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw
umieszczasz logo promocyjne wojewodztwa.
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Zwréé uwage, ze logo promocyjne wojewodztwa musi byé stosowane zgodnie z wzorami
wskazanymi na stronie internetowej Programu: www.rpo.podkarpackie.pl.

Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wylacznie w wersji pelnokolorowej.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatyczne;j.
Dlatego sa przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszczac barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych,
jezeli:
e istniejg ogoélnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokoloro-
wych,
e oryginaly materialow sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowaé peinokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujgcych materiatow:

e tablice informacyjne i pamigtkowe,

e plakaty, billboardy,

e tabliczki i naklejki informacyjne,

+ strony internetowe,

e publikacje elektroniczne np. materialy video, animacje, prezentacje, newslettery,
mailing,

e publikacje i materialy drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaSwiadczenia,
dyplomy, zaproszenia, programy szkolen, itp.,

e korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

e materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, Scianki, namioty
i stoiska wystawowe, itp.,

e materialy promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczag, jezeli:

« nie ma ogolnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen
peinokolorowych ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np.
kamien lub jezeli zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby
koszty,

e materialy z zatoZzenia wystepuja w wersji achromatycznej.

Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach
achromatycznym lub monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

o korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji
achromatycznej lub monochromatycznej,
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e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogloszenia, opisy
stanowisk pracy).

Wzory z wlasciwymi oznaczeniami Programu znajdziesz na stronie:
www.rpo.podkarpackie.pl w zaktadce ,Wez udziat w promocji Programu”. Pobierzesz z niej
takze gotowe wzory plakatéw i tablic, z ktérych powiniene$ skorzystac.

2.1.Czy nalezy umieszcza¢ stowng informacje¢ o dofinansowaniu?
* Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie,

w ramach ktérego realizowany jest projekt oraz o funduszu wspélfinansujgcym pro-
jekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi ozna-
czanie:

e projektow realizowanych w ramach /nicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych
(zobacz rozdz. 2.2),

o dokumentéw i dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych projektow/programéow
wspoéffinansowanych z wielu funduszy®! (zobacz rozdz. 6.6).

e Szczegotowe wskazowki stosowania znakoéw i ich zestawien znajduja sie w rozdz. 6.
2.2. Jak oznacza¢ materiaty w formie dzwickowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez
elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koncu tego materiatlu powinien
znalez¢ sie komunikat stowny informujgcy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych,
ktérzy muszg stosowag tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani

do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobi¢:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspétfinasowany z

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego lub Tablica informacyjna
Funduszu Spéjnosci, ktéry w ramach programu uzyskat . ST
dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro® i (w trakcie realizacji projektu)
ktory dotyczy:

31 potyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania
z pomocy technicznej programu.

32 pofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzgce z funduszy unijnych
{ewentualnie dodatkowo z budzetu paristwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie
umowy o dofinansowanie, nieobejmujagce wkiadu wiasnego beneficjenta finansowanego ze S$rodkow
publicznych. Wysokos¢ dofinansowania jest okresiona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu. W celu
ustalenia, czy warto$é przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prdg, nalezy zastosowac kurs wymiany
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a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczyles$ realizacje projektu dofinasowanego na
kwote powyzej 500 tys. euro™3, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury

Tablica pamigtkowa

lub (po zakoriczeniu realizacji
b) pracach budowlanych projektu)
lub
c) zakupie Srodkow trwatych.
Jesli nie jestes zobowiazany do:
Plakat

a) umieszczania tablicy informacyjnej
lub

b) umieszczania tablicy pamiatkowej.

(w trakcie realizacji projektu)

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablice informacyjng
i pamiatkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1. Jakie informacje powiniene$ umiesci¢ na tablicy informacyjnej i pamiatkowej?

Tablica musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
s cel projektu,

e znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewodztwa,

e adres portalu www.mapadotaciji.gov.pl.

Przygotowalismy wzoér tablicy, ktory nalezy wykorzystaé¢
informacyjnych:

przy wypetnianiu obowigzkow

PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej

w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy/wydania decyzji.
3 Jw.
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{Tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

PODKARPALCK

‘www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic znajdziesz rowniez w Internecie na stronach
www_funduszeeuropejskie.gov.pl/promocia i na stronie internetowej Programu.

Wzér tablicy informacyjnej i pamiatkowej jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go
modyfikowaé, dodawaé znakéw, informacji etc. poza uzupelnianiem tresci we
wskazanych polach. Tablice informacyjna i pamigtkowa, nie moga zawieraC innych
dodatkowych informacji i elementéw graficznych, np. logo partnera lub wykonawcy prac.

Dodatkowe informacje slowne na tablicy mozesz umiesci¢ tylko i wylacznie
w przypadku, jesli projekt jest realizowany przez beneficjenta w partnerstwie z innymi
podmiotami. Istnieje wéwczas mozliwo$¢ umieszczenia na tablicach informacji o nich.
Wowczas podajemy: ,Beneficjent: Gmina Miejska X; partnerzy projektu: Gmina
Wiejska Y, GminaZ”. - B

Kluczowe znaczenie ma zachowanie czytelnosci i klarownosci zamieszczonych tresci.
Jezeli w projekcie uczestniczy kilku partnerow, to nalezy zamiesci¢ uproszczong informacie,
uwzgledniajgc partnera, na ktérego terenie zostanie umieszczona dana tablica. A zatem:
,Beneficjent: Gmina Miejska X; partner projektu: Gmina Wiejska Y".

Projektujac tablice, w tym wielko$é fontéw, pamigtaj, ze znak UE wraz z odniesieniem
do Unii i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowac co najmniej 25%
powierzchni tej tablicy.

3.2. Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?
Wielko$é tablicy powinna zalezeé¢ od charakteru projektu ilokalizacji tablicy. Minimalny

rozmiar to 80x120 cm (wymiary europalety).

Zwrdé uwage, aby znaki i informacje byly widoczne i czytelne dla odbiorcow. Jezeli tablica
jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to
powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio wigksza, tak aby wszyscy mogli tatwo
zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi (np. infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia
tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m%

3.3. Kiedy musisz umiesci¢ tablice informacyjna i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiescic w momencie faklycznego rozpoczecia rob6t
budowlanych lub infrastrukturainych. Jesli Twdj projekt rozpoczat sig przed uzyskaniem
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dofinansowania, tablica powinna stangé bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji
o dofinansowaniu (nie pézniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna byé wyeksponowana przez okres trwania prac az do
zakoniczenia projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz
wymieni¢ lub odnowi¢.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materialy, tablica informacyjna moze nastepnie stuzyé
Ci jako tablica pamigtkowa.

3.4. Gdzie powiniene$ umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng powiniene$ umiesci¢é w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogdlnie dostepne, gdzie najwigksza liczba osob bedzie miata mozliwoS¢ zapoznac sig
z trescia tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sig¢ z trescig
tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub winnym miejscu zapewniajacym
mozliwo$¢ zapoznania si¢ z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki
rowerowe etc.) powiniene$ przewidzieé¢ ustawienie przynajmniej dwach tablic informacyjnych
na odcinku poczatkowym i koficowym. Tablic moze by¢ wigcej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakiocaly tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja
i wyglad byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do
charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg
przyznajgcg dofinansowanie.

3.5. Jak duza musi by¢ tablica pamiatkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢é albo duzego formatu, albo mie¢ formg mniejszych
tabliczek.

Wybdr wiasciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizaciji
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to,
by znaki i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu s3 wilasciwym sposobem oznaczenia przede
wszystkim inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120
cm (wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica
pamigtkowa jest polozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie
odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje.
W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budcz)wlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamiatkowej nie byta mniejsza niz
6 m-.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne
znaczenie ma dbato$é o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego
lub spotecznego. Na przyktad mate tabliczki moga postuzyé dla oznaczenia realizacji
projektow np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany
minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak
mniejszy niz format A4.
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3.6. Kiedy powiniene$ umiescic tablice pamiatkows i na jak dlugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie p6zniej niz 3 miesigce
po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosSci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwalych materiatéw, a zawarte na niej informacje
muszg by¢ czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

3.7. Gdzie powiniene$ umiescic tablice pamiagtkowa?

Tablice informacyjng mozesz przeksztatcic w tablice pamiatkowa, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sig.

Jesli tablice pamiatkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji s takie
same, jak dla tablic informacyjnych. Powiniene$ ja umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego
projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsigwzigcia. Wybierz miejsce
dobrze widoczne i ogolnie dostepne, gdzie najwigksza liczba os6b bedzie mogta zapoznac
sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat-kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kiuczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.)
powiniene$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoch tablic pamiagtkowych na odcinku
poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wigcej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamiatkowg matych rozmiaré6w powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdlnie
dostepnym. Moga byc¢ to np. wejScia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakiocaly tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja
i wyglad byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do
charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucja
przyznajgca dofinansowanie.

3.8. Jak duzy musi byé plakat i z jakich materialéow mozesz go wykona¢?

Plakatem moze byé wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
o wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.
z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mieé
forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji
wygladat estetycznie. Twoim obowiazkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas
wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.9. Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawiera¢:
e nazwe beneficienta,
e tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokosc wkitadu Unii Europejskiej w projekt,
e znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewodztwa,
e adres portalu www.mapadotaciji.gov.pl (opcjonalnie).
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Wz6r plakatu informacyjnego:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienial

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienial

Dofinansowanie projektu z UE: fkwota w PLN do uzupetnienia)
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www.mapadotacii.gowpl

Na plakacie mozesz umiescié takze dodatkowe informacije o projekcie, jak rowniez elementy
graficzne np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktére musza si¢ znalez¢ na plakacie, byly
nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania s3 dostepne roéwniez na stronie:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocia i na stronie internetowej Programu.

3.10. Kiedy i na jak dlugo powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat musi byé wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiescic
w widocznym miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz
zdjac po zakonczeniu projektu.

3.11. Gdzie powinienes umiescic plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np.
wejscie do budynku, w ktorym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej
jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umie$¢ w kazdej
Z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka
projektow, moze umiesci¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewzigcia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach,
punktach obstugi klienta, w ktorych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze
Europejskie, podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym
instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatow nie dotyczy miejsca realizacji projektu
przez ostatecznych odbiorcow (o znaczy podmiotéw korzystajacych z instrumentéw
finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, poreczenia, gwarancje).

3.12. Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych srodkéow trwalych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrociC sie do instytucji przyznajacej
dofinansowanie z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen
projektu. Jest to mozliwe wytagcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie
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mozna zastosowaé przewidzianych w Zafgczniku wymogow informowania o projekcie lub
kiedy zastosowanie takich form wplywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego
rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twoja propozycja instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢
zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg
przechowywac na wypadek kontroli.

. Jakie informacje musisz umies$cic na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wiasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:

¢ znak Funduszy Europejskich,

e barwy Rzeczypospolitej Polskiej,

¢ znak Unii Europejskiej,

e oficjalne logo promocyjne wojewodztwa (jesli realizujesz projekt finansowany

przez program regionalny),

o kroétki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostalych materiatéw informacyjnych.

4.1. W jakiej czesci serwisu musisz umiescic znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala
— mozesz umiesci¢é na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢
odrebna zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dia realizowanego projektu lub
projektow. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo bylo tam trafi¢ (np. na stronie gtéwnej
powinien znalezé sie odnosnik do zaktadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu
realizowanego projektu/projektow).

4.2. Jak wiasciwie oznaczy¢ strong internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byia
widoczna w momencie wejécia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez
koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowa, powiniene$ zastosowac jedno
z dwéch rozwigzan:

Rozwiazanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie
zlozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwag programu, barw RP z nazwg
.Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone intemetowg uzytkownik
nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

Fundusze

Europejskie Rzeczpospolita Unia Europejska

nh Ktura i &rodowisk - Polska Eurepejski Fundusz Spoleczny




Fundusze o S . .
) Rzeczpospolita N Unia Europejska
i El.ll :pe;s'kle - Polskg FODEARPACKI Europejski Fundusz Spotecny

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znaku FE,
barw RP i znaku UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwiazanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko
z napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzorow:

Unia Europejska ﬂ . i Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia)
umieszczasz zestaw znakéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia
Europejska, oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa i znak Unia Europejska.

4.3. Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie interneto-
wej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
— wartos¢ projektu,
— wkiad Funduszy Europejskich.

PowyzZej podaliSmy minimainy zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.
Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikow i odbiorcow ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywa¢ informacje, ze Twoj projekt uzyskat
dofinansowanie

z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym
w projekcie. Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek
informowania odbiorcow ostatecznych (np. pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjna pomoc jest
mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypeinisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2.,
oznakujesz konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji
Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatow,
stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczagcym w projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie
konferencji, szkolenia lub prezentaciji oferty.
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Pamiegtaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub
instytucjom, osobami uczestniczacymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie
dofinansowanej szkoly albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone.
Osoby te powinny mie¢ swiadomos¢, ze korzystajg z projektow wspotfinansowanych przez
Unie Europejska. Diatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

Rzeczpospolita
Polska

e
PODKAE‘P"\C(IE

6. Co musisz wzia¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?

6.1.

Widocznosé znakow

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg byC zawsze
umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkoS¢ byly
odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia
tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu,
zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwroé szczegbing uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

6.2. Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak
od lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewodziwa lub
jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE3.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowac ukiad
pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje si¢ na gorze,
pod znakiem FE znajdujg si¢ barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku
projektéw finansowanych. przez program regionalny, oficjalne logo promocyjne wojewodztwa
umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

Przykiadowy ukiad pionowy:

Fandusze Furapejskie
Pecapam dspnalin

Rzeczpospolita Polska

Unia Eucopejska

Eiaprsk) Vunduts STy

2

Fundusze Europejskie
Pty iy Husgesnalg

Rzeczpospolita Polska

&R

e B e
B HEIT (G40 PO
MRPWEETH

Unia Eucopejsia
Lurnoryeki Fuadons
Rorwos Beicainegs

Fundusze
Europejskie
Prog-am Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

= __ herb + narwa wojewddrowa
\ | teboficatne logo promocyine
' woiewddrtwa

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i lwestycyine

34 Nije dotyczy tablic informacyjnych i pamiatkowych, na ktérych herb wojewédztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne znajduje sie w dolnym prawym rogu tablicy.
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Zestawienia znakéw znajdziesz na stronach intemetowych programow.
6.3. Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekracza¢ czterech,
tacznie ze znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, a w przypadku programéw regionalnych
réwniez oficjalnym logo promocyjnym wojewddziwa.

Jakie znaki moga si¢ znalezé w zestawieniu w przypadku programéw krajowych?

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, w zestawieniu znakéw na materiatach
informacyjnych

i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach
mozesz umiescié swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiescic logo partnera projektu, logo
projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajgcej. Nie mozesz umieszczacé
natomiast znakoéw wykonawcéw, ktorzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktorzy nie
s3 beneficjentami.

Jakie znaki moga sie znalezé¢ w zestawieniu w przypadku programéw regionalnych?

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych i pamiagtkowych) oraz na dokumentach moga znalez¢ sig nastepujace znaki:
znak FE, barwy RP, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa i znak UE.

Inne znaki, jesli sa Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakow: znak
FE — barwy RP — logo wojewodztwa — znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga
byé one wigksze (mierzone wysokoscia lub szerokoscia) od barw RP i znaku Unii
Europejskiej.

6.4. W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znaki Fundusze Europejskie,
barwy RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji
peinokolorowej.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej.
Dlatego sg przypadki, kiedy nie bedziesz musial umieszczaé¢ barw RP, natomiast
bedziesz mogt zastosowac zestawienia znakéw FE i UE w wersji jednobarwnej.
Przypadki te sg okreslone w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakoéw w wersji czarno-biatej dla Programu:

Fundusze . . e
2 Europejskie /A_ Unia Europejska | .

Program Regionalny PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny | ..«

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci
potrzebne — znajdziesz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
i znakdéw programow polityki spojnosci na lata 2014-2020.

35 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw mogg wystapié¢
maksymalnie 3 znaki.
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W przypadku Programu zasady stosowania oficjalnego logo promocyjnego wojewodztwa
oraz gotowe wzory — zestawienia logotypow znajdziesz na stronie: www.rpo.podkarpackie.pl.

6.5. Czy mozesz stosowaé znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Pol-
skiej i znak Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw petnokolorowych na bialym tle, co zapewnia ich najwickszg
widocznosé. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes
zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta
powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czamym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powiniene$ umiesci¢ na
bialym polu ochronnym i z szarg linia zamykajgca. Na ttach kolorowych, barwy RP
powiniene$§ umiesci¢ bez bialego pola ochronnego i bez linii zamykajgcej. Jesli znak
wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowaé odpowiedni kontrast gwarantujgcy odpowiednig
czytelnos¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego
tta, powinienes umiesci¢ wokot flagi biata obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

Unia Europejska

Eurcpeiski Fundine Spoleciry

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy moga one
wystepowac na kolorowych ttach. W przypadku herb6w lub logo wojewodztw taka informacije
znajdziesz na stronie internetowej Twojego programu regionalnego: -

6.6. Jak powiniene$ oznaczac przedsigewziecia dofinansowane z wielu programow lub
funduszy®?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat
dotycza:

e projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢
nazw tych wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspoélny znak Fundu-
sze Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

¢ projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci — zasto-
suj znak Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Struktu-

36 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.
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ralnych i Inwestycyjnych oraz umiesc¢ informacje stowna, ze materiat (np. druk ulot-
ki) jest wspotfinansowany ze srodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

Unia Europejska e
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

® oy

Unia Europejska

Furopejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

* R

6.7. W jaki spos6b mozesz oznaczyé mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maly i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa
programu nie bedg czytelne, umiesé znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak
UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje si¢ pelny zapis nazwy ,Rzeczpospolita
Polska”, ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze i . 3 vy,
E Europejskie Rzeczpospolita Unia Europejska  [EEI

- Polska ays

W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszuffunduszy. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo
promocyjnego wojewaddztwa nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie
stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczes$nie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno
skutecznym i niezbednym narzedziem promoc;ji dia Twojego projektu.

6.8. Czy mozesz oznaczaé przedmioty promocyjne w sposob nierzucajacy si¢ w oczy?

Zestawienia znakow z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢
umieszczane np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak
maly, Ze nie mozna na nim zastosowac czytelnych znakéw FE, barw RP i znaku UE lub
wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywac do celow
promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie

o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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Zatacznik nr 10: Oswiadczenie o prowadzeniu biura projektu

Nazwa i adres Beneficienta (Migjscowos¢ i data)

Nazwa i nr Projektu

OSWIADCZENIE O PROWADZENIU BIURA PROJEKTU

W 2zwigzku z przyznaniem dofinansowania ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Podkarpackiego na lata 2014-2020, na realizacje projektu, ja nizej podpisany.......... (imie
nazwisko)/ w imieniu Beneficjenta (nazwa Beneficjenta, jego status prawny oraz
siedziba)............ 3  oswiadczam, iz, bede prowadzil/ Beneficjent bedzie prowadzit przez

caly okres realizacji projektu, biuro projektu na terenie wojewddziwa podkarpackiego,
z mozliwoscia udostepnienia peinej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce
uczestnikom projektu i osobom zainteresowanym uczestnictwem w projekcie mozliwosc
osobistego kontaktu z kadra projektu oraz uzyskania, od osoby zatrudnionej w biurze
projektu, petnych informacji o projekcie, w szczeg6lnosci o zasadach rekrutacji i formach
wsparcia oferowanych uczestnikom. Biuro jest czynne co najmniej przez 20 godzin
tygodniowo, w calym okresie realizacji projektu, w stale okreslonych godzinach. Lokalizacja,
architektura i orgamzaqa biura, a takze sposéb udostepnlenla informacji o projekcie realizujg
zasade dostc-;pnosm zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawno$ciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, Zat. Nr 2
Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-2020.

Pieczec i podpis/y Beneficjenta lub osoby/6b
uprawnionej/nych do reprezentowania Benefi-
cjenta®

39 Wybrac wiasciwe.

4 pokument powinien by¢ opatrzony podpisem oraz pieczecia imienng wraz z wskazaniem funkgji / stanowiska danej osoby. W przypadku
braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis osoby z imieniem i nazwiskiem wraz z wskazaniem funkcji/stanowiska danej
osoby (np.: Jan Kowalski, Prezes Zarzqdu);
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Zatacznik nr 11: Taryfikator korekt kosztéw posrednich za naruszenia postanowien umowy w
zakresie zarzadzania projektem

Lp. | Rodzaj naruszenia postanowieri umowy o | Korekta kosztéw posrednich:
dofinansowanie w zakresie zarzadzania
projektem RPO:

1. | Beneficjent, bez racjonalnego uzasadnienia, | 0,2% wartosci kosztéw posrednich wykazanych
nie przedstawia w terminie wyznaczonym w aktualnym wniosku o dofinansowanie

przez Instytucje Posredniczacy, jednak nie
krétszym niz 5 dni roboczych, informacji i
wyjasnien zwigzanych z realizacja projektu

Korekty nie stosuje sie, gdy IP w zwigzku z
naruszeniem za niekwalifikowalng uzna czesc¢
wydatkéw bezposrednich.

2. | Beneficjent nie przedktada wnioskow o W przypadku wystapienia naruszenia po raz
ptatnosc lub dokumentdw zrédiowych pierwszy:
zwiagzanych z weryfikacja wnioskdw o

‘s . - 0,05% wartosci kosztow posrednich
ptatnosc w terminie zgodnym z umow3

wykazanych w aktualnym wniosku o
dofinansowanie za kazdy dzien przekroczenia
terminu, nie wiecej jednak niz 250 PLN, za dzien.

W przypadku pojawienia sie op6znienn w
przedkiadaniu kolejnych wersji tego samego
whniosku o ptatnosé, dni opdinien w ramach
kolejnych wersji tego samego wniosku o
platnos¢ sumuija sie.

Korekt nie stosuje sie w przypadku, gdy wniosek
o ptatnosc lub dokumenty zrédtowe z nim
zwigzane zostaly ztozone po terminie
wynikajgcym umowy, ale zostato to uzgodnione
zIP.

3. | Beneficjent: W przypadku wystapienia naruszenia po raz

e przedktada wielokrotnie wnioseko | P'€*%Y:

ptatnos¢ lub dokumenty Zrédiowe | _ 0,2 % wartosci kosztéw posrednich wykazanych
niskiej jakosci (np. nieckompletne, z | w aktualnym wniosku o dofinansowanie.

tymi samymi btedami) lub
W przypadku ponownego wystapienia

e nie wprowadza danych do systemu | haruszenia dla wniosku o pfatnos¢ za kolejny
teleinformatycznego S1.2014 lub okres rozliczeniowy:

wprowadza dane niekompletne lub | _ 0,39 wartosci kosztéw posrednich wykazanych

w aktualnym wniosku o dofinansowanie.
¢ wprowadza dane do SL2014 z

btedami Korekta stosowana jest wylgcznie w przypadku
braku mozliwosci zaakceptowania przez IP
trzeciej wersji wniosku o platnos¢. Korekty nie
stosuje sie gdy brak mozliwosci akceptaciji
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whniosku o ptatnos¢ wynika ze zgtaszania nowych
uwag przez IP, niezgtaszanych na wczesniejszym
etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé.

Beneficjent zaangazowat do projektu
personel administracyjny niezgodnie z
zapisami aktualnego wniosku o
dofinansowanie projektu w zakresie
zarzadzania projektem i jednoczesnie
projekt jest realizowany niezgodnie z
warunkami umowy.

5% wartosci kosztow poére_dﬁnich wykazanych w
ztozonych dotychczas wnioskach o ptatnosé

W przypadku nieusuniecia nieprawidtowosci —
5% kosztoéw posrednich wykazanych w kazdym
kolejnym wniosku o ptatnosc.

Beneficjent nie wdrozyt w wyznaczonym
terminie zalecen z kontroli o kluczowym i
istotnym znaczeniu, ktdre nie dotyczg
zwrotu wydatkow niekwalifikowalnych.

0,3% wartosci kosztow p_o_érednich wykazanych
w aktualnym wniosku o dofinansowanie

W wyniku niedopetnienia przez
Beneficjenta obowiazku dotyczgcego
szczegotowego harmonogramu udzielania
wsparcia, o ktorym mowa w § 4 ust. 10
(zamieszczania na stronie internetowej
projektu, przekazywania do Instytucji
Posredniczacej lub aktualizacji) wizyta
monitoringowa nie doszla do skutku lub nie
zostata przeprowadzona w zakresie
zgodnym z harmonogramem'.

w przypadku wystapienia naruszenia po raz
pierwszy:

- 3% wartosci kosztéw posrednich wykazanych w
aktualnym wniosku o dofinansowanie, jednak
nie wiecej niz 5 000 PLN za niezrealizowang
wizyte monitoringowa

W przypadku wystgpienia naruszenia po raz
kolejny: ’

- 5% wartosci kosztow posrednich wykazanych w
aktualnym wniosku o dofinansowanie, jednak
nie wiecej niz 10 000 PLN za kazd3 kolejng
niezrealizowang wizyte monitoringowg







