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Program Regionalny

Zatacznik nr 3: Harmonogram ptatnoscit

Nazwa i adres Beneficjenta (Miejscowos¢ i data)

Nazwa i nr Projektu

Wydatki

kwalifikowalne® Dofinansowanie

Rok | Kwartat Miesiac?

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogotem

! Harmonogram ptatnosci powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Zaleca sie rozbicie na miesigce kalendarzowe.

2 Nalezy wskazac¢ okres rozliczeniowy, poczawszy od pierwszego miesigca kalendarzowego realizacji Projektu. Okres rozliczeniowy musi by¢
zgodny z miesigcem kalendarzowym.

3 Nalezy poda¢ kwote wydatkdw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢ we wnioskach o ptatno$é w danym okresie.
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Program Regionalny

E‘d?g"é'z&ie Rzeczpospolita P Unia Europejska
Pej - Polska POD K AR PACKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (Migjscowos¢ i data)

Nazwa i nr Projektu

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT*

W zwigzku z przyznaniem dofinansowania ze s$rodkdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, na realizacje projektu, w imieniu Beneficjenta (nazwa
Beneficjenta oraz jego status prawny) ............. oswiadczam, iz w zwigzku z realizacjg
powyzszego projektu, Beneficjentowi, ani zadnemu innemu podmiotowi uczestniczgcemu
w projekcie, zarowno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, a takze w okresie trwatosci
Projektu, zgodnie z obowigzujacym prawodawstwem krajowym nie przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie 0 zwrot
VAT, ktorego wysokosc zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach
Projektu czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie
tego podatku® przez Beneficjenta lub inne podmioty, o ktérych mowa powyzej (zaréwno
w fazie realizacyjnej, operacyjnej, jak i w okresie trwatosci Projektu).

Beneficjent zobowigzuje sie rowniez, w trakcie trwania projektu oraz po jego
zakonczeniu, do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci
podatku VAT.

Pieczec i podpis/y osoby/6b uprawnionej/nych do
podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku

do reprezentowanego podmiotu®

W przypadku JST — takze podpis i piecze¢
Skarbnika’

4w przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione o$wiadczenie sktada kazdy z partnerdw, ktéry w ramach

ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towardw i ustug.

5 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. t.j. z 2017 r., poz. 1221, z pdzn. zm.).

6 Dokument powinien by¢ opatrzony podpisem oraz pieczecig imienng wraz z wskazaniem funkcji / stanowiska danej osoby. W przypadku
braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis osoby z imieniem i nazwiskiem wraz z wskazaniem funkcji/stanowiska danej
osoby (np.: Jan Kowalski, Prezes Zarzgdu);

7 Nie dotyczy .....cceeverrverenens [uzupetnia IOK].
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Zatacznik nr 5: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

Zbiér: Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

1. Zakres danych osobowych wnioskodawcéw/beneficjentéw, partneréw:
Dane wnioskodawcy/beneficjenta:

1)

2)

3)

4)

5)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
)

m)

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)/Imig i Nazwisko,
Forma prawna,

Forma wiasnosci,

NIP,

REGON,

PKD,

Numer rachunku bankowego,

KRS,

Adres siedziby: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejsco-
wos¢, Kraj, Wojewddztwo, Powiat, Gmina,

Nr telefonu,

Nr faksu,

Adres e-mail,

Adres strony www.

Dane osoby/osob upowaznionych do reprezentacji wnioskodawcy/beneficjenta
lub jej petnomocnik:

a) Imie,
b) Nazwisko,
c) Data i Miejsce urodzenia,
d) Stanowisko,
e) Miejsce pracy,
f)  Seria i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego toz-
samosc,
g) PESEL,
h) Imie Ojca,
i) Imie Matki,
j)  Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowos¢, Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina,
k) Adres e-mail,
[)  Nrtelefonu,
m)  Nr faxu.
Dane osoby upowaznionej do kontaktéw w sprawach zwigzanych z wnioskiem:
a) Imie,
b) Nazwisko,
c) Miejsce zatrudnienia,
d) Stanowisko,
e) Nrtelefonu,
f)  Nrfaksu,
g) Adres e-mail.

Dane pozostalych oséb pozyskane w zwigzku z ustanowieniem zabezpieczenia
prawidtowej realizacji zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

i)

Imie,

Nazwisko,

Imie Ojca,

Imie Matki,

Data i Miejsce urodzenia,

Seria i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego toz-
samosc¢,

NIP,

PESEL,

Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowos¢, Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina.

Dane osobowe Partnerow:

a)

Nazwa/lmie i Nazwisko,



b) Forma prawna,
c¢) Forma wiasnosci,

d) PKD,
e) NIP,
fy REGON,

g) Partner wiodacy,
h)  Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowos$¢, Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Kraj,
i) Nrtelefonu,
i) Nrfaksu,
k) Adres e-mail,
I)  Adres strony www.
6) Dane osoby/oséb uprawnionych do reprezentacji Partnera:
a) Imie,
b) Nazwisko,
c) Dataimiejsce urodzenia,
d) Stanowisko,
e) Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowos$¢, Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina,
f)  Nrtelefonu,
g) Nrfaksu,
h) Adres e-mail.
7 Dane konieczne do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych wskaznikow rezulta-
tu dtugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-
2020, wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zakres danych uzytkownikéw aplikacji glownej centralnego systemu teleinformatycz-
nego - SL2014:
1) Imie,
2) Nazwisko,
3) Nrtelefonu,
4) Adres e-mail,
5) Kraj,
6) PESEL.
Zakres danych oséb bedacych stronami umoéw z wnioskodawcami, beneficjentami
i partnerami: najmu, dzierzawy, udostepnienia nieruchomosci, dane oséb wymienio-
nych jako strony postepowania w decyzjach, postanowieniach itp., dane wskazane
m.in. w nw. zatgcznikach do wniosku oraz w innych dokumentach (tj.: decyzje
srodowiskowe, postanowienia itp., decyzje o warunkach zabudowy, decyzje o lokaliza-
cji inwestycji celu publicznego, decyzje pozwolenia na budowe, zezwolenia na realiza-
cje inwestycji drogowej, inne decyzje budowlane, decyzje/postanowienia konserwatora
zabytkow, projekty budowlane oraz pozostata dokumentacja techniczna, program funk-
cjonalno-uzytkowy, umowy, akty notarialne/inne dokumenty (w tym oswiadczenia)
potwierdzajgce prawo do dysponowania nieruchomoscia, wykazujacych powigzania
z whnioskodawca w zalgczniku do badania wielkosci przedsiebiorstwa, dodatkowe
zalaczniki nieobligatoryjne, ktére wnioskodawca zalagczyt do wniosku o dofinansowa-
nie):
1) Imie,
2) Nazwisko,
3) Adres zamieszkania/adres do korespondenciji: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod
pocztowy, Miejscowos¢, Kraj, Wojewodztwo, Powiat, Gmina,
4)  Nr telefonu,
5) Nrfaksu,
6) Adres e-mail,
7) Adres strony www,
8) Stanowisko,
9) Tytut zawodowy/naukowy,
10) Specjalnosé,
11) Nr uprawnieh budowlanych,
12) Nr ksiegi wieczystej,
13) Nrdziakki i nr obrebu.



4. Zakres danych osob fizycznych i oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, ktérych
dane beda przetwarzane w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci Srodkéw w projekcie,
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Fun-
duszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjno-
Sci na lata 2014-2020:

1)

Imie,

Nazwisko,

Stanowisko,

Tytut zawodowy/naukowy,

Specjalnosc,

Uprawnienia,

Kraj,

NIP,

PESEL,

Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowos¢, Wojewddz-
two, Powiat, Gmina, Kraj,

Nr telefonu,

Nr faxu,

Adres e-mail,

Adres strony www,

Nr rachunku bankowego,

Kwota wynagrodzenia,

Nr ksiegi wieczyste;j,

Nr dziatki i nr obrebu,

Nazwa oferenta/wykonawcy, podwykonawcy, dalsi podwykonawcy, podmioty trzecie
w postepowaniu o udzielenie zamowienia (w tym informacje o petnomocnikach,
urzedujacych cztonkach organu zarzgdzajgcego i nadzorczego, wspdlnikach, kom-
plementariuszach i prokurentach) oraz zawarte w umowach z wykonawcami zleco-
nych dostaw, ustug i robdét budowlanych bedgcymi osobami fizycznymi
(w tym przedsiebiorstw i spotek cywilnych) bgdz pracownikami beneficjenta, partnera,
lub pracownikéw wykonujgcych czynnosci w projekcie:

a) Nazwa/lmie i Nazwisko,

b) REGON,

c) Datai Miejsce urodzenia,

d) PESEL,

e) NIP,

f) Seria i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc,

g) Adres statego zameldowania: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy,
Poczta, Miejscowo$¢, Gmina, Powiat, Wojewodztwo,

h) Adres do korespondenciji: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta,
Miejscowos¢, Gmina, Powiat, Wojewddztwo,

i)  Numer telefonu,

i) Adres e-mail,

k) Imie Ojca,

[) Imie Matki,

m) Numer uprawnien zawodowych,

n) Informacje o odbiorcach dostaw, ustug, robot budowlanych: Imie, Nazwisko,
Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowo$¢, Gmi-
na, Powiat, Wojewddztwo, Nr telefonu, Nr faksu,

0) Nrrachunku bankowego,

p) Dane oséb upowaznionych do kontaktow w toku postepowania: Imige, Nazwisko,
Miejsce zatrudnienia, Stanowisko, Nr telefonu, Nr faksu, Adres e-mail,

g) Zakres ubezpieczenia i wysokos$¢ polisy ubezpieczeniowej,

r) Informacje z banku Ilub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
0 wysokosci posiadanych srodkéw finansowej lub zdolnosci kredytowej,

s) Informacje o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne,

t) Informacje o karalnosci,



u) Informacje ze sprawozdania finansowego lub innego dokumentu okreslajgcego
aktywa, zobowigzania, obroty.

5. Zakres danych uczestnikéw instytucjonalnych (w tym osoéb fizycznych prowadzacych
jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza):

15)
16)
17)
18)
19)

Kraj,

Nazwa instytucji,

NIP,

REGON,

Typ instytucji,

Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowos¢é, Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina,

Nr telefonu,

Nr faksu,

Adres e-mail,

Adres strony www,

Data rozpoczecia udziatu w projekcie,

Data zakonczenia udziatu w projekcie,

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji,

Rodzaj przyznanego wsparcia,

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu,

Data zakonczenia udziatu we wsparciu;

Kwota wynagrodzenia,

Numer rachunku bankowego,

Dane konieczne do przeprowadzenia badah ewaluacyjnych wskaznikéw rezultatu
dtugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020,
wspoifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6. Zakres danych uczestnikéw indywidualnych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)
10)
11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)

20)
21)
22)
23)

24)
25)
26)
27)
28)
29)

Kraj,

Rodzaj uczestnika,

Nazwa instytucji,

Imie,

Nazwisko,

PESEL,

NIP,

Ptec,

Wiek w chwili przystepowania do projektu,

Wyksztatcenie,

Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosé, Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina,

Nr telefonu,

Nr faksu,

Adres e-mail,

Adres strony www,

Data rozpoczecia udziatu w projekcie,

Data zakonczenia udziatu w projekcie,

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu,
Planowana data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktorej skorzystano
Ze wsparcia,

Wykonywany zawdd,

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia),

Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie,
Zakonhczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg
uczestnictwa,

Rodzaj przyznanego wsparcia,

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu,

Data zakonczenia udziatu we wsparciu,

Data zatozenia dziatalno$ci gospodarczej,

Kwota przyznanych $rodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej,
PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej,



30)

31)
32)
33)
34)
35)

36)
37)

38)
39)
40)

Osoba nalezagca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia,

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan,

Osoba z niepetnosprawnosciami,

Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez osdb pracujgcych,

W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu,

Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozo-
stajgcych na utrzymaniu,

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej);
Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdélowym Opisem Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/
zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu,

Kwota wynagrodzenia,

Numer rachunku bankowego,

Dane konieczne do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych wskaznikow rezultatu
dtugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020,
wspoéifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

7. Zakres danych dotyczacych personelu projektu:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

Imie,

Nazwisko,

Kraj,

PESEL,

Nazwa instytucji (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowos¢,
Gmina, Powiat, Wojew6dztwo),

NIP,

REGON,

Forma zaangazowania,

Okres zaangazowania w projekcie,

Wymiar czasu pracy,

Godziny czasu pracy,

Stanowisko,

Data zaangazowania w projekcie,

Kwota wynagrodzenia,

Numer rachunku bankowego,

Adres zamieszkania (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejsco-
wos$¢, Gmina, Powiat, Wojewddztwo).

8. Zakres danych uczestnikdw szkolen, konkurséw i konferencji (osoby bioragce udziat
w szkoleniach, konkursach i konferencjach oraz innych spotkaniach w zwigzku
z realizacja RPO WP 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020):

Imie,

Nazwisko,

Nazwa instytucji/organizacji (Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta,
Miejscowos$é, Gmina, Powiat, Wojewddztwo),

NIP,

REGON,

Adres e-mail,

Nr telefonu,

Specjalne potrzeby.

Zbior: Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego, wnioskodawcow,
beneficjentéw/partneréw

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego, wnio-
skodawcéw, beneficjentéw/partneréw

[Lp. [Nazwa




Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji zaangazo-
wanych w realizacje programow

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

S eI [

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentow/
partneréw projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

S eI N

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

Kraj

o0 R WINIE

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wiasnosci

NIP

REGON

oKW

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-mail

7.

Kraj

8.

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalnosé gospodarcza)

Lp.

Nazwa

Kraj

Nazwa instytuciji

NIP

Typ instytuciji

Wojewddztwo

Powiat

NO|gA W INE

Gmina




8.

Miejscowos¢

9

Ulica

10.

Nr budynku

11.

Nr lokalu

12.

Kod pocztowy

13.

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

14.

Telefon kontaktowy

15.

Adres e-mail

16.

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17.

Data zakonhczenia udziatu w projekcie

18.

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji

19.

Rodzaj przyznanego wsparcia

20.

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21.

Data zakonhczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. |Nazwa

1. |Krgj

2. |Rodzaj uczestnika

3. | Nazwa instytuciji

4. |Imie

5. | Nazwisko

6. |PESEL

7. |Plec

8. | Wiek w chwili przystepowania do projektu

9. |Wyksztatcenie

10. | Wojewddztwo

11. | Powiat

12. | Gmina

13. | Miejscowosé

14. | Ulica

15. | Nr budynku

16. | Nr lokalu

17. | Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19. | Telefon kontaktowy

20. | Adres e-mail

21. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22. | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24. | Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano
ze wsparcia

25. | Wykonywany zawdd

26. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27. | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

28. | Inne rezultaty dotyczgce osob miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

29. | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa

30. | Rodzaj przyznanego wsparcia

31. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32. | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33. | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34. | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

35. | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36. | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

37. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38. | Osoba z niepetnosprawnosciami

39. | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujacych
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40. | W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajacymi na utrzymaniu

41. | Osoba zyjgca w gospodarstwie skfadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu

42. | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotyczace personelu projektu.

Lp. [Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

© 0 N|@ |Gk WIN| =

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢

10. | Nr rachunku bankowego

11. | Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzgce dziatalno$é gospodarcza, ktérych dane beda przetwarzane
w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie

Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

|—
NG A WIN =T

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé

©

Nr rachunku bankowego

9. | Kwota wynagrodzenia




Program Regionalny

Eﬂ?gug?:kie Rzeczpospolita p—— Unia Europejska
PeJ - Polska PO D KAR Pf_\C KIE Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 6: Wz6r oswiadczenia uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU
(obowiazek informacyjny realizowany w zwiagzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1), dalej ,,RODO”)

W zwigzku z przystgpieniem do ProjeKtu pn. ... ,
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych, w ramach zbioru: Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dalej ,zbiér danych
RPO WP 2014-2020” jest Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego - petnigcy funkcje
Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoédztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, z siedzibg: 35-010 Rzeszéw, al. tukasza
Cieplinskiego 4.

2. Administratorem moich danych osobowych, w ramach zbioru: Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych, dalej ,zbiér
danych CST”, jest Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego, z siedzibg w: 00-926
Warszawa, ul. Wspolna 2/4.

3. Osobg wyznaczong przez Instytucje Posredniczacg w realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dalej ,IP
WUP” — w zakresie zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych osobowych jest:
Inspektor Ochrony Danych - Damian Chaber; nr tel.: (17) 8509 232; e-mail:
iod@wup-rzeszow.pl.

4. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Projektu
O] , W szczegdblnosci, w odniesieniu
do:

1) zbioru danych RPO WP 2014-2020: w zakresie: aplikowania o srodki unijne i
realizacji projektéw, w szczegélnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw,
udzielania wsparcia uczestnikom projektow, ewaluacji, monitoringu, kontroli,
audytu, sprawozdawczosci oraz dziatann informacyjno-promocyjnych, w tym
zapewnienie realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania do
publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie — w


mailto:iod@wup-rzeszow.pl

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020, dalej ,RPO WP 2014-20207,

2) zbioru danych CST, w zakresie:

a) zarzadzania, kontroli, audytu, sprawozdawczosci i raportowania w ramach
realizacji programéw operacyjnych polityki spojnosci, finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020,

b) zapewnienia  realizacji obowigzku informacyjnego  dotyczgcego
przekazywania do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach
uzyskujgcych wsparcie zfunduszy polityki spojnosci w perspektywie
finansowej 2014-2020.

5. Podstawg przetwarzania danych osobowych w zakresie:

1) zbioru danych RPO WP 2014-2020 jest art. 6 ust. 1 lit. c i e oraz art. 9 ust. 2 lit. g
RODO, w zwigzku z przepisami:
a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz.Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.), dalej ,Rozporzgdzenie
ogolne”;
b) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci  finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. tj. z 2017 r., poz. 1460, z pdzn. zm.), ,dalej ustawa wdrozeniowa”.
2) zbioru danych CST jest art. 6 ust. 1 lit. c i e oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zwigzku
Z przepisami:
a) Rozporzgdzenia ogdlnego;
b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE.L.347.470);
c) rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia
2014 r. ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze
do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w
odniesieniu do wzorow stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi (Dz.Urz.UE.L.286.1);
d) ustawy wdrozeniowej. .
6. IP WUP bedzie przetwarzaé nastepujace kategorie danych:

1) Kraj,
2) Rodzaj uczestnika,
3) Nazwa instytuciji,



4) Imie,
5) Nazwisko,

6) PESEL,
7) NIP,
8) Pleg,

9) Wiek w chwili przystepowania do projektu,

10) Wyksztatcenie,

11) Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Miejscowosc,
Kraj,

Wojewodztwo, Powiat, Gmina,

12) Nr telefonu,

13) Nr faksu,

14) Adres e-mail,

15) Adres strony www,

16) Data rozpoczecia udziatu w projekcie,

17) Data zakonczenia udziatu w projekcie,

18) Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu,

19) Planowana data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktérej sko-
rzystano ze wsparcia,

20) Wykonywany zawod,

21) Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia),

22) Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie,

23) Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciez-
ka
uczestnictwa,

24) Rodzaj przyznanego wsparcia,

25) Data rozpoczecia udziatu we wsparciu,

26) Data zakonczenia udziatu we wsparciu,

27) Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej,

28) Kwota przyznanych srodkow na zatozenie dziatalnosci gospodarcze;,

29) PKD zatozonej dziatalnosci gospodarcze;j,

30) Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba ob-
cego
pochodzenia,

31) Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan,

32) Osoba z niepetnosprawnosciami,

33) Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez osob pracujgcych,

34) W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu,

35) Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzie-
ci pozostajgcych na utrzymaniu,

36) Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powy-
zej);

37) Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkar-
packiego na lata 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem
Dziatania/
zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu,

38) Kwota wynagrodzenia,

39) Numer rachunku bankowego,

40) Dane konieczne do przeprowadzenia badah ewaluacyjnych wskaznikéw rezul-
tatu
dtugoterminowego okreslonych dla osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-
2020, wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.



7.

10.

Zgodnie z art. 10 ustawy wdrozeniowej - Instytucja Zarzgdzajgca RPO WP 2014-
2020 powierzyta w drodze porozumienia, zadania zwigzane z realizacja RPO WP
2014-2020:
1) IP WUP - Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Rzeszowie, z siedzibg: ul.
Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszéw;
2) Instytucji Posredniczacej z zakresu realizacji instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne w ramach RPO WP 2014-2020, zawigzanej w formie,
o ktérej mowa w art. 30 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, realizujgcej zadania
zwigzane z przygotowaniem i wdrazaniem Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w ramach RPO WP 2014-2020 - Stowarzyszeniu
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Rynek 5, 35-064 Rzeszéw,
telefon kontaktowy: 17 858 14 90:
- z zastrzezeniem zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych w ramach ww.
zbioréw danych osobowych spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdéb, ktérych
dane osobowe dotycza.

IP WUP, na podstawie udzielonego przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WP
upowaznienia do dalszego powierzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, w celu prawidtowej realizacji Projektu, powierzyta jego Beneficjentowi
................................................. (Nazwa, Adres i Dane kontaktowe Beneficjenta)
- z zastrzezeniem zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych w ramach
ww. zbiorow danych osobowych spetniato wymogi RODO i chronito prawa osob,
ktérych dane osobowe dotyczg oraz kazdorazowego weryfikowania i dostosowania
zakresu powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

Beneficient, na mocy udzielonego przez IP WUP upowaznienia do dalszego
powierzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w celu prawidtowej
realizacji Projektu, powierzyfa ich przetwarzanie:

1) w ramach zbioru RPO WP 2014-2020 - Partnerom Projektu
................................................. (Nazwa, Adres i Dane kontaktowe
Partneréw) oraz podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta
................................................. (Nazwa, Adres i Dane kontaktowe tych
podmiotéw);

2) wramach zbioru CST - podmiotom $wiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta
................................................. (Nazwa, Adres i Dane kontaktowe tych
podmiotéw), z zastrzezeniem zapewnienia wystarczajgcych gwarancji
wdrozenia odpowiednich  Srodkéow technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie danych w ramach ww. zbiorow danych osobowych spetniato
wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane osobowe dotyczg
oraz kazdorazowego weryfikowania i dostosowania zakresu powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, przy jednoczesnym braku mozliwosci
ich dalszego powierzenia.

Moje dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w Lokalnym Systemie Informatycznym
(IP WUP), przeznaczonym do obstugi procesu naboru wnioskéw o dofinansowanie
realizacji projektéw w zakresie osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020. IP
WUP powierzyta przetwarzanie danych osobowych w Lokalnym Systemie
Informatycznym (LSI WUP) Wykonawcy - podmiotowi odpowiedzialnemu za
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

rozwéj/modyfikacje, utrzymanie oraz wsparcie techniczne LSI WUP, pod warunkiem,
ze System ten bedzie zapewnia¢ adekwatny stopien bezpieczenhstwa odpowiadajgcy
ryzykom zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32
RODO oraz zapewnienia wdrozenia odpowiednich s$rodkow, by przetwarzanie
spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktorych dane dotyczg. Wykonawca
— podmiot, o ktérym mowa wyzej, moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych
podmiotom $wiadczgcym ustugi na rzecz Wykonawcy — z zastrzezeniem zapewnienia
prawidtowej ochrony danych osobowych.

Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjentom.

Moje dane mogg zosta¢ udostepnione, m.in. podmiotom dokonujgcym oceny,
ekspertyzy, jak réwniez podmiotom zaangazowanym, w szczegodlnosci w: proces
audytu, ewaluacji i kontroli RPO WP 2014-2020,- zgodnie z obowigzkami
wynikajgcymi m.in. z: Rozporzgdzenia ogdlnego i ustawy wdrozeniowe;.

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej.

Moje dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 30 dni roboczych
od dnia zakonczenia obowigzywania okresu archiwizowania  danych,
o ktérym mowa w art. 140 ust. 1 Rozporzgdzenia ogolnego oraz art. 23 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej lub od dnia wygasniecia zobowigzan wynikajgcych z innego przepisu
prawa, w tym ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z 2018 r., poz. 217, z pézn. zm.), o ile przetwarzanie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych jest niezbedne do spetnienia obowigzku
wynikajgcego z tego przepisu prawa.

Zapoznatem/am sie z trescig rozdziatu Il RODO, dot. praw osoby, ktérej dane
dotyczg. Mam prawo do zadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania. Na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b i d RODO, zgodnie z ktérym nie jest
mozliwe usuniecie danych osobowych niezbednych, w szczegdlnosci do:

1) wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy

prawa Unii lub prawa panhstwa cztonkowskiego;

2) celéw archiwalnych w interesie publicznym:
- jak réwniez majgc na uwadze cel i podstawe prawng przetwarzania danych
w ramach RPO WP 20104-2020, nie przystuguje mi prawo do usuniecia
albo przenoszenia tych danych. Ponadto, mam prawo skorzysta¢ z przystugujgcych
jej uprawnien, o ktérych mowa w RODO - w dowolnym momencie, bez wptywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania.

Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.

Mam prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2.



18. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek jest warunkiem koniecznym otrzymania
wsparcia, a odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia
wsparcia w ramach Projektu.

19. W ciggu 4 tygodni po zakohczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu
oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenciji.

20. W ciggu 3 miesiecy po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy.

Miejscowos¢ i data czytelny podpis uczestnika Projektu™

P W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Program Regionalny warn

Zatacznik nr 7: Wzér upowaznienia/odwotania do przetwarzania danych osobowych
w ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020.

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W RAMACH ZBIORU: REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY
WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020

Dziatajgc na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fi-
zycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze-
ptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1), dalej ,RODQO”, upowazniam Panig/Pana:

(Stanowisko)
do przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania przez: Administratora,
o ktorym mowa w art. 4 pkt 7 RODO - Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego, z siedziba:
35-010 Rzeszéw, al. tukasza Cieplinskiego 4 - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym
Programem  Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
w dniu 25 maja 2018 r., w zakresie zbioru danych osobowych:

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020/
Niniejsze  upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pani/Pana  zatrudnienia
W e /zaprzestania wykonywania przez Panig/Pana za-
dan na podstawie stosunku cywilnoprawnego* lub z chwilg odwotania upowaznienia.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydania upowaznienia)

Jednoczesnie, zobowigzuje Panig/Pana, w szczegdlnosci do:

1. przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym upowaznieniem, przepisami
RODO i krajowymi przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym prze-
pisami wykonawczymi do tych aktow i przestrzegania zasad okreslonych w tych ak-
tach, a takze w aktach prawnych w zakresie ochrony danych osobowych, rowniez
ktore weszty w zycie po dniu nadania upowaznienia;

2. przetwarzania danych osobowych, wytgcznie z wykorzystaniem odpowiednich srod-
kow technicznych i organizacyjnych, w celu skutecznej realizacji zasad ochrony da-
nych, oraz w celu nadania przetwarzaniu niezbednych zabezpieczen, tak by spetnié
wymogi RODO oraz chronié prawa osdb, ktérych dane dotyczg;

3. zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi sie Pani/Pan
zapozna oraz sposobow ich zabezpieczenia (zarébwno w czasie trwania upowaznienia
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jak réwniez po jego wygasnieciu, jak rowniez w przypadku ustania Pani/Pana zatrud-
nienia/zaprzestania wykonywania przez Panig/Pana zadan na podstawie stosunku
cywilnoprawnego®), w tym zapewnienia bezpieczenstwa pracy,
w szczegolnosci: ochrony przed niepowofanym dostepem do danych osobowych,
utratg, niepowotang modyfikacjg tych danych.

(czytelny podpis osoby upowaznionej)
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Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W RAMACH ZBIORU: REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY
WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020

Dziatajgc na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 1 Rozporzagdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fi-
zycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze-
ptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1), zdniem ...................... r., odwotuje upowaznienie
Pani/Pana:

(Imie i Nazwisko)
wydane w dniu .................. 2018 r., do przetwarzania danych osobowych powierzonych

do przetwarzania w zakresie zbioru danych osobowych:
Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

(czytelny podpis osoby, ktérej odwotano upowaznienie)
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Zatacznik nr 8: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w CST.

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnien w systemie
dla uzytkownikéw zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
i Finanséw w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

2. Przekazanie informacji (drogg mailowg na adres uzytkownika wskazany we wniosku,
0 ktérym mowa w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wystanie (drogg mailowag na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktérym mowa
w pkt 1) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych’.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.
5. Akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczenstwa

informacji przetwarzanych w CST Ilub Regulaminu bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w aplikacji gtdbwnej centralnego systemu teleinformatycznego).
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Zatacznik nr 9: Wykaz oséb upowaznionych do dostepu w ramach SL2014
Wykaz os6b upowaznionych do dostepu w ramach SL2014

BenefiC Nt o,

Lp. Imie i nazwisko Adres e-mail

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.




Fundusze .
i Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 10: Whniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL20148

a) Whniosek o nadanie/zmiane® dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
SL2014%

Dane Beneficjental:

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL™

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Numer telefonul®

Zakres uprawnien w SL2014, w tym

e Whnioski o ptatnosé

o Korespondencja

e Harmonogram ptatnosci

e Monitorowanie uczestnikow projektu
e Zamowienia publiczne

e Baza personelu
e Instrumenty finansowe!*

Oswiadczenie osoby uprawnionej: *°

® Przez osobe uprawniong rozumie sie osobe wskazang przez Beneficjenta we wniosku i upowazniong do
obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskdw o ptatnos¢ czy przekazywania
innych informacji zwigzanych z realizacjg projektu. W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej
w SL2014 formularz jest wykorzystywany rowniez przez partnerow.

° Niepotrzebne skresli¢

10 Bez podania wymaganych danych niemozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014

1'W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: dane Partnera Wiodacego albo
Partnera

12 Dotyczy 0séb, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”

13 pole nieobowigzkowe do wypetnienia

14 Dot. Wybranych projektéw

15 Nalezy wypetnié jedynie w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej

1



Janizej PoAPISANY/A ..o

Imie Nazwisko
oswiadczam, ze poinformowano mnie o koniecznosci zapoznania sie i akceptacji
Regulaminu bezpieczenstwa informaciji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego
systemu teleinformatycznego w celu rozpoczecia pracy w SL2014.

Data, podpis osoby uprawnionej

Oswiadczenie Beneficjental®:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione
zgodnie z niniejszym wnioskiem bedg dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz:

............................................................................................... (nazwa
beneficjenta)

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjental’™*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek
zarzadu, itd.)

16 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: O$wiadczenie Partnera wskazanego w
polu Dane beneficjenta

7 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany
w polu Dane beneficjenta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia Partner wiodgcy
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b) Wniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta®

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej

Kraj

PESEL®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzadzenia
wniosku

Podpis Beneficjenta?’*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek
zarzadu, itd.)

18 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Dane Partnera Wiodgcego lub
Partnera

19 Dotyczy 0séb, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”

20 W przypadku projektdow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany
w polu Dane beneficjenta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia Partner wiodacy.
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Zatacznik nr 11: Instrukcje i wskazéwki dotyczgce informaciji i komunikacji

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA
1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowaé opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatow projektu) oraz osoby
i podmioty uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznacza¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europej-
skiej oraz oficjalnym logo promocyjnym:

o wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe,
strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne,
konferencje, spotkania,

o dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowg, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory
umow, wzory wnioskow,

e dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie,
np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy
szkolen i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang
do nich korespondencje, umowy,

b. umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowa) w miejscu realizacji pro-
jektu,

umiescic¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowg),

d. przekazywaé¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze pro-
jekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferenciji,
warsztatéw, szkolen, wystaw, targdw; dodatkowo mozesz przekazywaé informacije
w innej formie, np. stowne;j.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wylacznie materiatéw w wersji petnokolorowej.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes
dla uczestnikdéw projektow. Musisz takze oznaczac miejsce realizacji projektu.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdéw
umieszczasz logo promocyjne wojewodztwa.

Fundusze . herb + nazwa wojew6dztwa : .
Europejskie Rzeczpospollta lub oficjalne logo promocyjne U‘nla Europejska
Program Regionalny - Polska wojewddztwa Europejski Fundusz Spoteczny

Zwro¢ uwage, ze logo promocyjne wojewddztwa musi by¢ stosowane zgodnie z wzorami
wskazanymi na stronie internetowej Programu: www.rpo.podkarpackie.pl.
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Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wylgcznie w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatyczne;j.
Dlatego sa przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszczaé barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych,
jezeli:
¢ istniejg ogodlnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokoloro-
wych,
e oryginaty materiatéw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowac¢ petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujgcych materiatow:

¢ tablice informacyjne i pamigtkowe,

e plakaty, billboardy,

e tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

e publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery,
mailing,

e publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia,
dyplomy, zaproszenia, programy szkolen, itp.,

e korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersiji kolorowe;j,

e materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty
i stoiska wystawowe, itp.,

e materiaty promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczac, jezeli:

e nie ma ogolnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen
petnokolorowych ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np.
kamieh lub jezeli zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby
koszty,

o materialy z zatozenia wystepujg w wersji achromatycznej.

Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach
achromatycznym lub monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wers;ji
achromatycznej lub monochromatycznej,

e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy
stanowisk pracy).

Wzory z wkasciwymi oznaczeniami Programu znajdziesz na stronie:
www.rpo.podkarpackie.pl w zaktadce ,Wez udziat w promocji Programu”. Pobierzesz z niej
takze gotowe wzory plakatéw i tablic, z ktérych powinienes skorzystac.

2.1.Czy nalezy umieszcza¢ stowng informacje o dofinansowaniu?
¢ Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informaciji stownej o programie,
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w ramach ktérego realizowany jest projekt oraz o funduszu wspoffinansujgcym pro-
jekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi ozna-
czanie:

e projektow realizowanych w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych
(zobacz rozdz. 2.2),

o dokumentéw i dziatah informacyjno-promocyjnych dotyczgcych projektéw/programéw
wspdifinansowanych z wielu funduszy? (zobacz rozdz. 6.6).

e SzczegoOtowe wskazowki stosowania znakow i ich zestawien znajdujg sie w rozdz. 6.
2.2. Jak oznacza¢ materiaty w formie dzwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez
elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na kohcu tego materialu powinien
znalez¢ sie komunikat stowny informujgcy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz wysokos$ci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych,
ktérzy muszg stosowac tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani

do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujacego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobi¢:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspotfinasowany z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spéjnosci, ktdry w ramach programu uzyskat
dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro? i Tablica informacyjna

ktory dotyczy: (w trakcie realizacji projektu)

a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego na Tablica pamiatkowa

kwote powyzej 500 tys. euro?®, ktéry polegat na: ] _ o
] . L. (po zakonczeniu realizaciji
a) dziataniach w zakresie infrastruktury projektu)

lub

21 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania
z pomocy technicznej programu.

22 Dofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzace z funduszy unijnych
(ewentualnie dodatkowo z budzetu panstwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie
umowy o dofinansowanie, nieobejmujace wktadu wiasnego beneficjenta finansowanego ze S$rodkéw
publicznych. Wysokos$¢ dofinansowania jest okreslona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu. W celu
ustalenia, czy wartos$¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prog, nalezy zastosowac kurs wymiany
PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej
w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy/wydania decyzji.

3 Jw.




b) pracach budowlanych
lub

c) zakupie srodkow trwatych.

Jesli nie jestes zobowigzany do:

a) umieszczania tablicy informacyjnej Plakat
lub (w trakcie realizacji projektu)

b) umieszczania tablicy pamigtkowe;.

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablice informacyjng
i pamigtkowag przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1. Jakie informacje powinienes umiesci¢ na tablicy informacyjnej i pamiagtkowej?

Tablica musi zawierac:
¢ nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
e cel projektu,
o znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

PrzygotowaliSmy wzor tablicy, ktéry nalezy wykorzystaé przy wypetnianiu obowigzkéw
informacyjnych:

Fundusze : : ;
Europeéiskia Rzeczpospolita Unia Europejska

Pel - Polska Europejski Fundusz Spoleczny
Program Regionalny

[Tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic znajdziesz réwniez w Internecie na stronach
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i ha stronie internetowej Programu.

Wzor tablicy informacyjnej i pamiagtkowej jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go
modyfikowaé, dodawaé znakéw, informacji etc. poza uzupetnianiem tresci we
wskazanych polach. Tablice informacyjna i pamigtkowa, nie mogg zawiera¢ innych
dodatkowych informacji i elementow graficznych, np. logo partnera lub wykonawcy prac.

Dodatkowe informacje stowne na tablicy mozesz umiesci¢ tylko i wylacznie
w przypadku, jesli projekt jest realizowany przez beneficjenta w partnerstwie z innymi
podmiotami. Istnieje wowczas mozliwos¢é umieszczenia na tablicach informacji o nich.
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Woéwczas podajemy: ,Beneficjent: Gmina Miejska X; partnerzy projektu: Gmina
Wiejska Y, Gmina Z”.

Kluczowe znaczenie ma zachowanie czytelnosci i klarownosci zamieszczonych tresci.
Jezeli w projekcie uczestniczy kilku partneréw, to nalezy zamiesci¢ uproszczong informacije,
uwzgledniajgc partnera, na ktérego terenie zostanie umieszczona dana tablica. A zatem:
,Beneficjent: Gmina Miejska X; partner projektu: Gmina Wiejska Y”.

Projektujac tablice, w tym wielkos¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem
do Unii i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowaé co najmniej 25%
powierzchni tej tablicy.

3.2. Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkos$¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny
rozmiar to 80x120 cm (wymiary europalety).

Zwro¢ uwage, aby znaki i informacje byly widoczne i czytelne dla odbiorcow. Jezeli tablica
jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowacé sie odbiorcy, to
powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo
zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi (np. infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia
tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m?2.

3.3. Kiedy musisz umiescic¢ tablice informacyjng i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢c w momencie faktycznego rozpoczecia robot
budowlanych lub infrastrukturalnych. Jesli Twoj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem
dofinansowania, tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji
o dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢é wyeksponowana przez okres trwania prac az do
zakonczenia projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz
wymienic lub odnowic.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢
Ci jako tablica pamigtkowa.

3.4. Gdzie powinienes umiescic¢ tablice informacyjna?

Tablice informacyjng powiniene$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogblnie dostepne, gdzie najwieksza liczba o0s6b bedzie miata mozliwos¢ zapoznac sie
z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig
tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu zapewniajgcym
mozliwos¢ zapoznania sie z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki
rowerowe etc.) powinienes przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwdch tablic informacyjnych
na odcinku poczgtkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktocaly tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja
i wyglad byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do
charakteru otoczenia.



Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg
przyznajgcg dofinansowanie.

3.5. Jak duza musi by¢ tablica pamiagtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych
tabliczek.

Wybdr wtasciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to,
by znaki i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiagtkowe duzego formatu sg wiasciwym sposobem oznaczenia przede
wszystkim inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120
cm (wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica
pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie
odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje.
W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamiatkowej nie byta mniejsza niz
6 mZ2.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegolnie istotne
znaczenie ma dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego
lub spofecznego. Na przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji
projektow np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektow zabytkowych. Rekomendowany
minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak
mniejszy niz format A4.

3.6. Kiedy powinienes umiescic¢ tablice pamiatkowa i na jak dlugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce
po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwato$ci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatébw, a zawarte na niej informacje
muszg by¢ czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymienic lub odnowic.

3.7. Gdzie powinienes$ umiescic tablice pamiatkowa?

Tablice informacyjng mozesz przeksztatci¢ w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatéw. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie
same, jak dla tablic informacyjnych. Powinienes jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego
projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce
dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac
sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.)
powinienes przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoéch tablic pamigtkowych na odcinku
poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdinie
dostepnym. Moga byc¢ to np. wejscia do budynkow.



Zadbaj o to, aby tablice nie zakiécaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja
i wyglad byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do
charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwoéci, rekomendujemy, abys$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg
przyznajgcg dofinansowanie.

3.8. Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materialdow mozesz go wykona¢?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
o wymiarach 297x420 mm). Moze byC tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.
z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze miec¢
forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozyciji
wygladat estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienié.

3.9. Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac¢:
¢ nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
o wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,
o znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewoddztwa,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Wz6r plakatu informacyjnego:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetnienia]

Fundusze - A >
Lt Rzeczpospolita e Unia Europejska
i Europejskie E Poske P Europeisk Fundusz Spoleczny

www.mapadotacji.gov.pl

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak réwniez elementy
graficzne np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sie znalez¢ na plakacie, byty
nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne rowniez na stronie:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija i na stronie internetowej Programu.



http://www.mapadotacji.gov.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/poradnikbeneficjenta

3.10. Kiedy i na jak dtugo powinienes$ umiesci¢ plakat?

Plakat musi byé wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢
w widocznym miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz
zdjg¢ po zakohczeniu projektu.

3.11. Gdzie powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np.
wejscie do budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej
jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umie$S¢ w kazde;j
z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka
projektéw, moze umiescic¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach,
punktach obstugi klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze
Europejskie, podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym
instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatow nie dotyczy miejsca realizacji projektu
przez ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotow korzystajgcych z instrumentéw
finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki, poreczenia, gwarancje).

3.12. Czy mozesz zastosowa¢é inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych srodkoéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrocic sie do instytucji przyznajgcej
dofinansowanie z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen
projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie
mozna zastosowaé przewidzianych w Zatgczniku wymogoéw informowania o projekcie lub
kiedy zastosowanie takich form wptywaloby negatywnie na realizacje projektu lub jego
rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢
zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg
przechowywac¢ na wypadek kontroli.

Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:

e znak Funduszy Europejskich,

o barwy Rzeczypospolitej Polskiej,

e znak Unii Europejskiej,

o oficjalne logo promocyjne wojewédztwa (jesli realizujesz projekt finansowany

przez program regionalny),

e krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatow informacyjnych.

4.1. W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?
Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala
— mozesz umiesci¢ na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé

odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub
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projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto tam trafi¢ (np. na stronie gtéwnej
powinien znalez¢ sie odnosnik do zaktadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu
realizowanego projektu/projektow).

4.2. Jak wtasciwie oznaczy¢ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta
widoczna w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez
koniecznosci przewijania strony w dot.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowaé jedno
z dwdch rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie
ztozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwag programu, barw RP z nazwg
-Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik
nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakdw.

Przyktadowe zestawienie znakow na stronach www:

Fundusze : ; .
E Europejskie Schkzpospouta Unia Europejska

OlsKa Europejski Fundusz Spoteczny

Infrastruktura i $rodowisko -

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znaku FE,
barw RP i znaku UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko
z napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzorow:

Unia Europejska S Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia)
umieszczasz zestaw znakéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia
Europejska, oraz oficjalne logo promocyjne wojewoédztwa i znak Unia Europejska.

4.3. Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie interneto-
wej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krotki opis projektu, w tym:
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— cele projektu,

— planowane efekty,

— wartosc projektu,

— wkifad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.
Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

Jak mozesz informowa¢ uczestnikéw i odbiorcow ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywa¢ informacje, ze Twoj projekt uzyskat
dofinansowanie

z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczgcym
w projekcie. Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek
informowania odbiorcéw ostatecznych (np. pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjna pomoc jest
mozliwa dzigki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2.,
oznakujesz konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji
Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw,
stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie
konferenciji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jeSli realizujesz projekt polegajagcy na pomocy innym podmiotom lub
instytucjom, osobami uczestniczgcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie
dofinansowanej szkoty albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone.
Osoby te powinny mie¢ swiadomosc¢, ze korzystajg z projektdow wspoffinansowanych przez
Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1. Widocznos¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze
umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byty
odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia
tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu,
zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwro¢ szczegolng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2. Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak
od lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub
jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE?4,

24 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych herb wojewdédztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne znajduje sie w dolnym prawym rogu tablicy.
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Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdéw w poziomie, mozesz zastosowac ukiad
pionowy.

W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze,
pod znakiem FE znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku
projektéw finansowanych przez program regionalny, oficjalne logo promocyjne wojewodztwa
umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
i Fundusze Europejskie
Peogram Regionaksy

Rzeczpospolita

Fundusze Europejskie - Polska
Rzeczpospolita Polska herb + nazwa wojewddztwa
lub oficjalne loge promocyine
- wojewadztwa

Rzeczpospolita Polska

Unia Europejska

furcpe sk Funduse Spolecrwy

o Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska
Lercpeiskl Fusduns
Rorwols Regionainegs

Zestawienia znakow znajdziesz na stronach internetowych programéw.
6.3. Liczba znakéw

Liczba znakow w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech?®,
tacznie ze znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, a w przypadku programéw regionalnych
rowniez oficjalnym logo promocyjnym wojewodztwa.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programéw krajowych?

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, w zestawieniu znakéw na materiatach
informacyjnych

i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach
mozesz umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo
projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie mozesz umieszczaé
natomiast znakow wykonawcow, ktorzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktorzy nie
sg beneficjentami.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programéw regionalnych?

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjgtkiem tablic
informacyjnych i pamiatkowych) oraz na dokumentach moga znalez¢ sie nastepujgce znaki:
znak FE, barwy RP, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa i znak UE.

25 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw moga wystapic
maksymalnie 3 znaki.
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Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakdéw: znak
FE — barwy RP — logo wojewodztwa — znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga
by¢é one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii
Europejskiej.

6.4. W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowa¢ znaki Fundusze Europejskie,
barwy RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakow FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji
petnokolorowej.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatyczne;j.
Dlatego sa przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP, natomiast
bedziesz mogt zastosowaé zestawienia znakéw FE i UE w wersji jednobarwnej.
Przypadki te sg okreslone w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biatej dla Programu:

>

Fundusze ; i %
E Europejskie //A Unia Europejska *

Program Regionalny PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny ok

- *
* o *

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci
potrzebne — znajdziesz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
i znakéw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

W przypadku Programu zasady stosowania oficjalnego logo promocyjnego wojewddztwa
oraz gotowe wzory — zestawienia logotypow znajdziesz na stronie: www.rpo.podkarpackie.pl.

6.5. Czy mozesz stosowac¢ znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Pol-
skiej i znak Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakdéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwiekszg
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes
zachowac¢ odpowiedni kontrast, ktdry zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tta
powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powinienes umie$ci¢ na
biatym polu ochronnym i z szarg linig zamykajgcg. Na ttach kolorowych, barwy RP
powiniene$ umiesci¢ bez biatego pola ochronnego i bez linii zamykajgcej. Jesli znak
wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowa¢ odpowiedni kontrast gwarantujgcy odpowiednig
czytelnos¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego
tta, powinienes umiesci¢ wokét flagi biatg obwodke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

Unia Europejska

Europeiski Fundusz Spolecany
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Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one
wystepowac na kolorowych ttach. W przypadku herbéw lub logo wojewddztw takg informacje
znajdziesz na stronie internetowej Twojego programu regionalnego.

6.6. Jak powinienes$ oznacza¢ przedsiewziecia dofinansowane z wielu programoéw lub
funduszy?6?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat
dotycza:

e projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniaé
nazw tych wszystkich programow. Wystarczy, ze zastosujesz wspodlny znak Fundu-
sze Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spojnosci — zasto-
suj znak Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Struktu-
ralnych i Inwestycyjnych oraz umies¢ informacje stowng, ze materiat (np. druk ulot-
ki) jest wspoffinansowany ze srodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

6.7. W jaki spos6b mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa
programu nie bedg czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak
UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Rzeczpospolita
Polska”, ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita ; .
E Europejskie - Pulskan P Unia Europejska

26 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.
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W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo
promocyjnego wojewodztwa nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie
stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. sg na pewno
skutecznym i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

6.8. Czy mozesz oznaczac¢ przedmioty promocyjne w sposob nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakow z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg byé
umieszczane np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak
maly, ze nie mozna na nim zastosowaé czytelnych znakéw FE, barw RP iznaku UE lub
wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywa¢ do celow
promocyjnych.  Celem  przedmiotu  promocyjnego jest bowiem  informowanie
o dofinansowaniu projektu ze srodkow UE i programu.
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Fundusze
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Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 13: Wzor zestawienia wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji w ramach realizowanego projektu dofinansowanego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Nazwa i adres beneficjenta
Nazwa projektu
Nr umowy
Zestawienie wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji w ramach realizowanego projektu dofinansowanego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.
(faktur i innych dokumentow ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowe))

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Rodzaj .
i numer | Numer Data_ Sposob Kwota Kwota Kwota s .
] wystawie Nazwa NIP zapfaty Data . . Kwota . w . Zrédta
dokumen | ksiego . . ._ | Opis operacji | dokume wydatkow wydatkow | ..
Lp. nia wystawcy wystawcy |(G-gotéwka, | dokonania . dokume- - tym | . .. |finanso
tu wy lub gospodarczej ntu kwalifikowal niekwalifik ;
. : dokument | dokumentu | dokumentu | P-przelew, zaplaty ntu netto VAT wania
ksiegowe | ewiden. . brutto nych owalnych
g0 u K-karta*)
1.
2.
3.
4.
5.

Suma strony

Przeniesienie z poprzedniej strony

Razem=(Suma strony)+(Przeniesienie z poprzednigej strony)

Zatwierdzit: ... o
(imie, nazwisko, podpis)

*karta ptatnicza do rachunku bankowego dla projektu

Data




