UCHWALA Nr 438 /9152 /18
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 12 czerwca 2018r.

w sprawie przyjecia zaktualizowanego Uszczegotowienia Podrecznika
Beneficjenta w zakresie obstugi SL2014 wraz z instrukcja wypetniania wniosku
o ptatnosé.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie wojewddztwa (Dz.U. z 2018 r., poz. 913, z p6zn. zm.) oraz art. 9
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. z 2017 r., poz. 1460, z pozn. zm.)

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§1

1. Przyjmuje sie zaktualizowane Uszczegétowienie Podrecznika Beneficjenta
w zakresie obstugi SL2014 wraz z instrukcjg wypetniania wniosku o ptatno$e¢.

2. Dokument, o ktébrym mowa w ust. 1 jest uszczegdtowieniem dokumentu
horyzontalnego, wydanego przez Ministerstwo Rozwoju pt. ,Podrecznik
Beneficjenta”, w stosunku do projektéw realizowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
i zostanie udostepniony beneficjentom jako zatgcznik do ww. ,Podrecznika

Beneficjenta”.
3. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

- Traci moc Uchwata Nr 396/8294/18 Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego z dnia
6 lutego 2018 r. w sprawie przyjecia zaktualizowanego Uszczegofowienia Podrecznika
Beneficjenta w zakresie obstugi SL2014 wraz z instrukcjg wypetniania wniosku

o ptfatnosc.
§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewo6dztwa Podkarpackiego.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem Bodjec,‘ia\\
SR WA N







Zatacznik nr 1 Uszczegdétowienie Podrecznika Beneficjenta w zakresie
obstugi SL2014 wraz z instrukcjg wypetniania wniosku o ptatnos¢

Opracowanie:

Niniejszy dokument zostal opracowany przez Instytucje Zarzqdzajgcg Regionalnym

Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Stanowi on uszczegofowienie Podrecznika Beneficjenta przygotowanego przez Ministerstwo

Rozwoju.

Jego gtéwnym celem jest zapoznanie beneficjentéw oraz osob przez nich uprawnionych
z szczegétowymi wymaganiami 1Z, w zakresie obstugi projektow wspdtfinansowanych
ze srodkéw funduszy europejskich w systemie SL2014 oraz wskazanie dokumentow

niezbednych do przedtozenia wraz z wnioskiem o ptatnosc.

Punkty niniejszego uszczegotowienia odnoszq sie do rozdziatow, pdl oraz numerdw stron

wfasciwej wersji Podrecznika Beneficjenta.



4. Wniosek o ptatnos¢ - strona 44 Podrecznika Beneficjenta

1. W przypadku niedostepnosci SL2014, ktéra zostanie potwierdzona odpowiednim
komunikatem Instytucji Zarzadzajacej, nalezy skorzysta¢ z awaryjnego sposobu
sktadania wnioskow o ptatnosé, tj. poprzez zastosowanie formy papierowej wniosku
o ptatnos¢, ktérego wzor jest zatacznikiem do Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 oraz
znajduje sie na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej.

W takiej sytuacji wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w jednym
egzemplarzu w formie papierowej (wniosek wypetniony zgodnie z ponizszg instrukcjg)
wraz z pismem przewodnim:

e w sekretariacie Departamentu Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Towarnickiego 3A,
35-010 Rzeszéw (dotyczy Osi | RPO WP)

e w sekretariacie Departamentu Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych
Regionalnego Programu, Al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw (dotyczy Osi ll-
VI RPO WP)

e w Kancelarii Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie, ul. ptk. Leopolda Lisa Kuli 20,
35-025 Rzeszow (dotyczy Osi VII-IX RPO WP)

e w Kancelarii Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego
Al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow

Dla papierowych wnioskow o ptatnos¢ sktadanych bezposrednio, datg ztozenia bedzie dzien
ich wptywu do Kancelarii Ogélnej lub do Sekretariatow ww. Departamentéw lub do WUP.
Dla papierowych wnioskéw o ptatnosé¢ sktadanych za posrednictwem firmy Swiadczgcej ustugi
pocztowe, za date ich ztozenia nalezy przyjgé dzien ich nadania.

Sktadajgc wniosek o ptatnos¢ w formie papierowej nalezy miec¢ na uwadze nizej opisane zasady
podpisywania, parafowania i potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem:

v’ papierowy wniosek powinien byé¢ czytelnie podpisany (lub parafowany z imienng
pieczatky) przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu beneficjenta, wskazane
w umowie/porozumieniu o dofinansowanie projektu lub w przypadku decyzji
o dofinansowanie przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos$¢ podpisywania
wniosku o ptatno$¢ przez inng osobe, niz wymieniona powyzej, uprawniong
do dziatania w imieniu beneficjenta. Wowczas nalezy przedtozy¢ odpowiedni
dokument uprawniajacy do reprezentowania beneficjenta, np. statut spotki, umowa
spotki, odpis KRS, petnomocnictwo itp.
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v kazda strona papierowego wniosku o ptatno$¢ powinna by¢ parafowana przez jedng
z 0s6b upowaznionych do jego podpisania (oprécz ostatniej strony, na ktérej wszystkie
osoby sktadajg podpis),

W przypadku Osi VII-IX wniosek o ptatnos¢ powinien zostaé podpisany przez wszystkie
osoby upowaznione na ostatniej stronie

v osoby uprawnione do podpisania papierowego wniosku o ptatnos¢, a nie posiadajgce
pieczeci imiennych, powinny ztozy¢ czytelny podpis (imie i nazwisko).

W przypadku osi VII-IX poza czytelnym podpisem osoby nie posiadajgce pieczeci
imiennych powinny takze wskaza¢ zajmowane stanowisko.

v’ oryginaly zatacznikéw sporzadzane przez beneficjenta powinny by¢ podpisane
zgodnie z powyiszymi zasadami i nie muszg by¢ potwierdzane za zgodnosc
z oryginatem.

v potwierdzanie za zgodnos$¢ z oryginatem - kopie zatgcznikéw skfadanych wraz
z wersjg papierowg wniosku o ptatnos¢ powinny by¢ na kazdej stronie potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem. Potwierdzenie zgodnosci z oryginatem powinno zawierac:
klauzule np. ,za zgodno$¢ z oryginatem”/,,zgodnie z oryginatem” oraz czytelny podpis
osoby /jednej z oséb podpisujagcych umowe, lub innej osoby upowaznionej
do dziatania w imieniu beneficjenta (wéwczas nalezy dotaczy¢ odpowiedni dokument
uprawniajacy do dziatania w imieniu beneficjenta) lub parafke z imienng pieczatka.
W przypadku  dokumentéw  wielostronicowych  dopuszcza sie  mozliwosc
potwierdzania za zgodno$¢ z oryginalem na pierwszej stronie dokumentu
zamieszczajac: klauzule np. ,za zgodnosc¢ z oryginatem od strony X do strony X” oraz
czytelny podpis lub parafke wraz z imienng pieczatkg osoby upowaznionej. Zatgczniki
wielostronicowe powinny by¢ zszyte i mie¢ ponumerowane strony (dopuszczalna jest
forma odreczna numeracji).

Wymagany opis, ktdry nalezy zamiesci¢ na pierwszej i drugiej stronie oryginatu dokumentu
(faktury/dokumentu ksiegowego o rdwnowazinej wartosci dowodowej) wskazany
jest w dalszej czesci podrecznika.

2. Wszystkie kwoty i dane finansowe podawane we wniosku beneficjenta o ptatnos¢, nalezy
wyrazaé w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku i zaokragli¢ zgodnie z zasadami
matematycznymi.

3. Wyptaty z rachunku prowadzonego w BGK dokonywane s3 zgodnie z harmonogramem
ustalonym przez Bank Gospodarstwa Krajowego. Terminarz pfatnosci srodkéw europejskich
na dany rok kalendarzowy znajduje sie na stronie internetowej banku
(https://www.bgk.pl/fundusze-i-programy/system-przeplywu-srodkow-europejskich/)  oraz
jest udostepniony na stronie internetowej RPO WP 2014-2020. Wyptaty srodkéw dotacji
celowej z budzetu panistwa na finansowanie wktadu krajowego dokonywane s3 z rachunku
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Instytucji Zarzagdzajacej/Instytucji Posredniczacej. Instytucje te podejmuja wszelkie dziatania
zmierzajgce do wyptaty ww. srodkéw w tym samym terminie.

Kliknij TUTAJ aby powrdcic¢ do czesci gtownej dokumentu

4.2. Tworzenie wniosku o ptatnos¢

Pole: WNIOSEK ZA OKRES OD (...) DO (...) - strona 55 Podrecznika Beneficjenta

Czestotliwosé przesytania wniosku o ptatnos¢ wynika z umowy o dofinansowanie projektu.

Dotyczy osi I-VI: W polu do... nalezy podac date koriczaca okres, za jaki sktadany jest wniosek.
Przy okresleniu tej daty nalezy przyja¢, iz jest to data ztozenia wniosku o ptatnos¢ do Instytucji
Zarzadzajacej (przestania wniosku w systemie).

W sytuacji, gdy dany wydatek kwalifikowany zostat pominiety we wniosku o ptatnosc,
sporzadzonym dla okresu, ktérego wydatek dotyczy, mozna go uja¢ we wniosku za kolejny
okres rozliczeniowy.

Réwniez w przypadku, gdy wniosek o ptatnos¢ obejmuje wytgcznie wydatki, ktorych data
zaptaty miesci sie w okresie za jaki ztozony zostat poprzedni wniosek o ptatnos¢ (np. gdy
faktury zostaty pominiete w poprzednim wniosku/poprzednich wnioskach o ptatnosc), w polu
do... nalezy wpisac date ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnosc.

Dotyczy osi VII-IX: Ponadto zgodnie z zapisami wzoru umowy o dofinansowanie Beneficjent
zobowigzuje sie ujgé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym
do Instytucji Posredniczacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

Kliknij TUTAJ aby powrdci¢ do czesci gtdwnej dokumentu

Pole: RODZA] WNIOSKU O PEATNOSC - strona 56 Podrecznika Beneficjenta

Whiosek sprawozdawczy nalezy obowigzkowo ztozy¢ w okresie wynikajagcym z zapisow
umowy o dofinansowanie nawet wowczas, gdy nie poniesiono zadnych wydatkdw w ramach
projektu. W przypadku poniesienia wydatkoéw niekwalifikowalnych w okresie, za ktéry ztozono
whniosek sprawozdaweczy, nalezy wykazaé je w najblizszym wniosku o ptatnosé¢ rozliczajgcym
wydatki, poniewaz we wniosku petnigcym funkcje wytacznie sprawozdawczg nie mozna
wykaza¢ wydatkow niekwalifikowalnych w ramach projektu

(pole WYDATKI OGOLEM jest nieedytowalne).

Kliknij TUTAJ aby powrdcic¢ do czesci gtéwnej dokumentu
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POSTEP RZECZOWY REALIZAC]I PROJEKTU

Pole: STAN REALIZAC]I - strona 66 Podrecznika Beneficjenta

W polu ,Stan realizacji” poszczegélnych zadan nalezy zamiesci¢ szczegotowy opis dziatan
podjetych w okresie, ktérego dotyczy sktadany wniosek o ptatnos¢. Nalezy mie¢ na uwadze,
izw tym polu nalezy zamiesci¢ opis dziatan zaréwno tych, ktére niosty za sobg okreslone
wydatki, wykazane w niniejszym wniosku o ptatnos¢ jak i te, ktére wydatkow nie
wygenerowaty. Tres¢ zamieszczana w tym polu winna da¢ jasny obraz stopnia zaawansowania
poszczegblnych  zadan  przewidzianych w  projekcie, ktéry pozwoli Instytucji
Zarzadzajacej/Instytucji Posredniczacej oceni¢ stopiert zaawansowania prac prowadzonych
w projekcie.

Jednoczesnie beneficjent powinien zamiesci¢ informacjeg, czy stan realizacji kazdego zadania
jest zgodny z zatozeniami projektu i czy pozwoli na jego zakoriczenie w terminach
wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu. Jezeli zostang odnotowane jakiekolwiek
rozbieznosci w tym zakresie nalezy je rozpisa¢ w bloku ,Problemy napotkane w trakcie
realizacji projektu” .

Kliknij TUTAJ aby powrdci¢ do czesci gitownej dokumentu

WSKAZNIKI REZULTATU

WARTOSC OSIAGNIETA W WYNIKU ZREALIZOWANIA PROJEKTU - strona 71 Podrecznika
Beneficjenta

UWAGA! Zgodnie z Wytycznymi MIiR w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programoéw operacyjnych na lata 2014-2020, do stosowania ktérych Beneficjent
jest zobowigzany umowa o dofinansowanie projektu, wskazniki rezultatu, co do zasady, winny
zostac osiggniete w okresie 12 m-cy od daty zakoriczenia realizacji projektu. W przypadku, gdy
na moment ztozenia wniosku o ptatno$¢ koricowg opisywany wskaznik rezultatu nie osiggnat
swojej wartosci docelowej, Beneficjent zgodnie z umowg o dofinansowanie zobowigzany jest
do ztozenia O$wiadczenia, w ktorym wykaze ostatecznie osiggnieta wartosé¢ wskaznika.
Niniejszy dokument, ktérego wzér jest udostepniony na stronie internetowej RPO WP
2014-2020, nalezy ztoiy¢é niezwlocznie po osiggnieciu przedmiotowego wskaznika
z zastrzezeniem, ze nie moze to nastgpi¢ pdzniej niz 1 miesigc od uptywu 12 miesiecznego
okresu przyznanego na jego realizacje.

Kliknij TUTAJ aby powrécié do czesci gié\)vne] dokumentu
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PROBLEMY NAPOTKANE W TRAKCIE REALIZAC]JI PROJEKTU - strona 73
Podrecznika Beneficjenta

W sytuacji, gdy stan realizacji ktéregokolwiek zadania przewidzianego w ramach projektu
odbiega od zatozen projektu, co w konsekwencji moze prowadzi¢ do nieterminowej jego
realizacji, nalezy-opisa¢ na czym polegaja niniejsze opdznienia oraz wskazac dziatania podjete
/ planowane do podjecia, a zmierzajagce do zminimalizowania negatywnych skutkow
dotychczasowych opdinien.

Jezeli nie wystgpity zadne problemy, nalezy tabele wypetni¢ wpisujgc np. brak problemow,
nie dotyczy, nie wystgpity itp.

Kliknij TUTAJ aby powrdci¢ do czesci gtdwnej dokumentu

ZAKEADKA PLANOWANY PRZEBIEG REALIZAC]JI - strona 75 Podrecznika
Beneficjenta

Niniejsze pole winno zawierac¢ informacje, czy przebieg realizacji projektu jest zgodny
z zatozeniami, co w konsekwencji pozwoli na ztozenie kolejnego wniosku o ptatnos¢ zgodnie
z Harmonogramem ptatnosci aktualnym na dzien sktadania niniejszego wniosku.

W przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowg pole to jest niewypetniane.

Kliknij TUTAJ aby powrdcié¢ do czesci gtownej dokumentu

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW - strona 78 Podrecznika Beneficjenta

Szczegétowe zasady dotyczace ewidencjonowania wydatkéw okresla umowa/decyzja
o dofinansowaniu projektu.

W Zestawieniu dokumentow wykaz faktury (lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej) rozliczone w catosci, ktére dokumentujg wydatki kwalifikowalne
jak i niekwalifikowalne poniesione w okresie objetym danym wnioskiem o ptatnosc, przy czym
dokumentacji dotyczacej wydatkéw w catosci niekwalifikowanych nie nalezy dotacza¢ do
whniosku o ptatnos¢.
Za dokumenty rozliczone w catosci uwaza sie rowniez:
v faktury/dokumenty ksiegowe o réwnowazinej wartosci dowodowej, w ktSrych
nastgpita tzw. ,groszowa niedopfata” (np. z racji zaokraglen pomiedzy kwotg brutto
i kwotg podatku VAT w przypadku rozliczania transakcji kilkoma transzami, itp.) pod
warunkiem przedtozenia oswiadczenia dostawcy, ktore potwierdzi, ze naleznos¢
uznana zostata za uregulowang, a transakcja (tj. umowa/zamdwienie) za rozliczong
w catosci,
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v faktury czesciowo optacone w przypadku wystepowania kwot zatrzymanych. Kwota
zatrzymana bedzie mogta by¢ uznana za poniesiony wydatek kwalifikowany dopiero
po wyptaceniu jej wykonawcy, ale wytacznie w okresie kwalifikowania wydatkow dla
projektu,

v' faktury optacone w kwocie pomniejszonej o naliczong kareg umowng wraz
z przedtozong notg obcigzeniowa.

Faktury ptacone w transzach / ratach winny by¢ przedstawione we wniosku o ptatnosc
po optaceniu wszystkich transz / rat.

Kliknij TUTAJ aby powrécié do czesci gtéwnej dokumentu

Import pliku .xls - strona 80 Podrecznika Beneficjenta

Uwaga: przy wypetnianiu kolumny ,data zapfaty”, zwrd¢ uwage na zapisy dot. pola: DATA
ZAPLATY .

Kliknij TUTAJ aby powrdci¢ do czesci gtdwnej dokumentu

Pole: NR DOKUMENTU - strona 85 Podrecznika Beneficjenta

W przypadku polecenia wyjazdu stuzbowego numerem dokumentu jest numer rachunku
kosztow podrozy, a w przypadku jego braku numer polecenia wyjazdu stuzbowego
umieszczony na delegacji.

Kliknij TUTAJ aby powrdci¢ do czesci gtownej dokumentu

Pole: NIP WYSTAWCY DOKUMENTU/ PESEL - strona 85 Podrecznika Beneficjenta

Dotyczy osi VII-IX: Pole jest obowigzkowe dla wydatkéw dotyczacych zaméwien publicznych.

Kliknij TUTAJ aby powrdci¢ do czesci gtownej dokumentu

Pole: FAKTURA KORYGUJACA - strona 86 Podrecznika Beneficjenta

W przypadku, gdy beneficjent wykazuje f-re korygujaca dotyczacg zmiany kwoty, wowczas w
zestawieniu dokumentdéw w polach zawierajgcych dane kwotowe wskazuje tylko réznice kwot
wynikajgcg z dokonania korekty, ze znakiem ,-" w przypadku gdy faktura korygujgca jest
zmniejszajaca badz wartos¢ dodatnia, gdy faktura korygujaca dotyczy zwiekszenia kwot.

Kliknij TUTAJ aby powrécié do czesci gtdwnej dokumentu
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Pole: DATA WYSTAWIENIA DOKUMENTU - strona 87 Podrecznika Beneficjenta

W przypadku polecenia wyjazdu stuzbowego datg wystawienia dokumentu jest data
widniejgca przy podpisie zleceniodawcy.

Kliknij TUTAJ aby powrdcic¢ do czesci gtdbwnej dokumentu

Pole: DATA ZAPLATY - strona 88 Podrecznika Beneficjenta

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

v" w przypadku wydatkéw dokonanych przelewem lub kartg ptatnicza - date obcigzenia
rachunku bankowego beneficjenta,

v" w przypadku wydatkéw dokonanych gotéwka - date faktycznego dokonania ptatnosci
przez beneficjenta,

v w przypadku zaptaty kartg kredytowa - date transakcji skutkujgcej obcigzeniem
rachunku karty kredytowej,

v w przypadku polecenia wyjazdu stuzbowego data zaptaty jest potwierdzenie odbioru
gotowki w kasie lub data dokonania przelewu na rachunek delegowanego pracownika,
widniejgca na wyciggu bankowym lub data rozliczenia sie pracownika z pobranej
zaliczki na wyjazd stuzbowy w kasie,

v w przypadku odpisu amortyzacyjnego za date poniesienia wydatku przyjmuje sie date
jego dokonania.

Uzupetniajac niniejsze pole fakturg korygujaca nalezy pamietaé, ze w przypadku kiedy jest to
faktura zmniejszajgca nalezy wpisa¢ date/daty zaptaty faktury korygowanej, Jesli f-ra
korygujaca jest zwiekszajgca w niniejszym polu wpisuje sie date/daty doptaty kwoty
wynikajacej z faktury korygujace;j.

Kliknij TUTAJ aby powrécié do czesci gtdwnej dokumentu

Pole: NAZWA TOWARU LUB USLUGI - strona 88 Podrecznika Beneficjenta

Jezeli na fakturze wystepujg zaréwno pozycje z grupy wydatkéw zwigzanych z projektem -
kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne oraz poniesionych poza projektem, we wskazanym polu
nalezy wymienic jedynie pozycje dotyczgce wydatkdw zwigzanych z projektem, jednoczesnie
oznaczajac je jako wydatek kwalifikowalny bgdz niekwalifikowalny, podajac ich numer i nazwe
z faktury. Jezeli faktura obejmuje pozycje w czesci zwigzane z projektem, badZz w czesci
kwalifikowalne nalezy wpisac¢ petng nazwe tej pozycji wynikajaca z tresci faktury.
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W sytuacji, gdy beneficjent wystawit note korygujaca dotyczaca zmiany nazwy towaru lub
ustugi, wéwczas w polu ,Nazwa towaru lub usfugi” nalezy zamiesci¢ nazwe wynikajacg z noty
korygujacej. Pozostate pola zestawienia dokumentdow nalezy uzupetnié¢ danymi wynikajgcymi
z faktury korygowanej. Do wniosku o ptatnos¢ nalezy woéwczas zataczyé zaréwno f-re
korygowang, jak i note korygujaca.

Kliknij TUTAJ aby powrécic¢ do czesci gtdwnej dokumentu

Pole: KWOTA DOKUMENTU BRUTTO - strona 89 Podrecznika Beneficjenta
W przypadku faktur wystawionych w walutach obcych nalezy podac¢ kwote brutto faktury
przeliczcong wg faktycznego kursu zaptaty badz wg kursu wyceny zaptaty zobowigzan

uregulowanych w walucie obcej.

Kliknij TUTAJ aby powrdcic¢ do czesci gtdwnej dokumentu

Pole: KWOTA DOKUMENTU NETTO - strona 89 Podrecznika Beneficjenta

W przypadku faktur wystawionych w walutach obcych nalezy podac¢ kwote netto faktury
przeliczcong wg faktycznego kursu zaptaty badz wg kursu wyceny zaptaty zobowigzan
uregulowanych w walucie obce;j.

Zrédto finansowania wydatkow
W wierszu budzet panstwa nalezy wykazywac wytgcznie:
a) dotacje celowa otrzymang w ramach projektu i wyptacang przez Instytucje
Zarzgdzajaca/Instytucje Posredniczaca
b) srodki z budzetu panstwa Beneficjenta — panistwowej jednostki budzetowej

Wszelkie dotacje celowe z budzetu panstwa otrzymane przez Beneficjenta od innych
dysponentdw niz Instytucja Zarzadzajaca (np. dotacja dla JST z Ministerstwa Sportu i Turystyki)
przyporzadkowac nalezy do:

a) kategorii budzet jednostek samorzqdu terytorialnego, jezeli beneficjent jest jednostka
samorzadu terytorialnego lub jednostkg organizacyjng jednostki samorzadu
terytorialnego,

b) kategorii inne krajowe srodki publiczne w przypadku pozostatych beneficjentow
nalezacych do sektora finansdw publicznych,

c) kategorii prywatne w przypadku beneficjentéw nie nalezgcych do sektora finansow
publicznych.

Kliknij TUTAJ aby powradci¢ do czesci gtownej dokumentu
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Pole: ZALACZNIK - strona 94 Podrecznika Beneficjenta

Niniejsze pole funkcjonuje pomocniczo, w zwigzku z tym, proponuje sie aby wszystkie
zataczniki niezbedne do ztozenia wraz z wnioskiem o ptatnosc¢ byty zamieszczane w bloku
»Zataczniki”.

Szczegotowe informacje na temat rodzaju i sposobu przygotowania dokumentéw mozliwych
do zatgczenia w tym polu zostang opisane w dalszej czesci niniejszego dokumentu, w bloku
pn. ,Zatgczniki”.

Kliknij TUTAJ aby powrdcic¢ do czesci gtdwnej dokumentu

ROZLICZENIE ZALICZEK

Odsetki naroste od srodkow zaliczki - strona 110 Podrecznika Beneficjenta

Zwrot odsetek bankowych nastepuje zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.

Odsetki bankowe powstate w zwigzku z przechowywaniem na rachunku bankowym srodkdéw
dofinansowania przekazanych Beneficjentowi w formie zaliczki sg wykazywane we wnioskach
o ptatnosc i podlegajg zwrotowi, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej, na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Na mocy Ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego,
odsetki od srodkéw finansowych gromadzonych na rachunkach bankowych gminy, powiatu
lub wojewddztwa stanowig zrddto dochodu wtasnego danego samorzadu, dlatego
tez Beneficjenci bedacy jednostka samorzadu terytorialnego nie majg obowiagzku
wykazywania odsetek narostych od srodkow zaliczki oraz ich zwrotu na rachunek Instytucji
Zarzadzajacej.

Kliknij TUTAJ aby powrdci¢ do czesci gtdwnej dokumentu

ZALACZNIKI - strona 115 Podrecznika Beneficjenta

Zaleca sig, aby zatgczniki zamieszczane w ramach poszczegdlnych blokéw posiadaty tg samg
liczbe porzadkowa co faktury/inne dokumenty o réwnowazinej wartosci dowodowej ujete
w zestawieniu dokumentdw, co ufatwi ich weryfikacje, np. jezeli pod nr 1 w zestawieniu
dokumentdw ujeta zostata faktura X, to rowniez pod poz. nr 1 w ramach bloku pierwszego
ujeto fakture X, w ramach bloku drugiego protokot odbioru do tej faktury oraz w ramach bloku
trzeciego wycigg bankowy (wszystkie zatagczone dokumenty beda pod .nr 1). W przypadku
zeskanowania wszystkich dokumentéw w ramach poszczegdlnych blokéw do jednego pliku,
zaleca sie by na kazdym dokumencie wpisany byt w prawym gérnym rogu numer
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odpowiadajacy liczbie porzagdkowej z zestawienia dokumentéw, np. jezeli w zestawieniu ujete
sg 3 faktury to w bloku pierwszym — Faktury, zatgczono plik obejmujacy skan trzech faktur
z nadanym numerem porzgdkowym w prawym gérnym rogu na kazdej z nich.

Nalezy zwrdci¢ uwage, by zakres danych osobowych wynikajacy z zatgczonego
dokumentu nie byt szerszy niz zakres danych powierzonych do przetwarzania
w ramach umowy o dofinansowanie projektu okreslony dla zbioru: Centralny
system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych.
Dane wykraczajgce poza zakres powierzonych danych osobowych, powinny
zosta¢ przeksztatcone, w sposéb uniemoiliwiajagcy przyporzadkowanie
poszczegdlnych informacji osobistych lub rzeczowych do okreslonej czy
mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, tj. w przypadku
anonimizowania dokumentu w wersji elektronicznej konieczne jest stworzenie
kopii dokumentu z usunietymi danymi osobowymi, tj. dane nalezy przy
skanowaniu zastoni¢ lub ,wymaza¢” z zeskanowanego pliku za pomoca
programu komputerowego.
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1*
1 L.p.za styczen

2 L.p.za styczen

Razem Styczen

1L.p.za luty

Razem Luty

Razem Marzec

RAZEM:

*W kolumnie 1 w ramach kazdego miesigca powinny byé wyszczegdlnione wszystkie listy ptac dotyczgce odpowiedniego miesigca

Tabela nr 2.

str. 343



e 1S

‘npjafosd dezieas m ydsAuemozeSueez moyiumoded 038U ejuazpolSeuAm  «
‘yoAuzaAziy qoso po Amopoyoop yaiepod eu 1y2dijez =
‘(auozaijeu Aje1soz 119zal) SNZ U YIPEPS  w

:'[3 yoAuemonjijijemy modxiepAm 1asojed aiuaisaiuod adk[njuswnyop
eluadlauaq oSamoyueq nyjunydel z 1SePAM DAzokjop Azajeu ‘elusiupniiez molzsoy ejuezal|zos nypedAzid m ‘psoulejd o modsolum op ‘olpeuod

‘[9ok(ezpkzieyz
ilbn1A1sul op af JAzoppazid Azajeu yoeiuswnyop ‘Mm M uejwz yaimjoqydnel nypedAzid an ‘mojuswnyop YdAy epepjpazid aiu alumouod
adyauaq ‘@moqoso A1zsoy eu pjyepAm yoAdklesaimez moysorum YyoAufajoy nypedAzid pn *Azsmiaid zes od pdeisAm walusiupniiez z Auezeimz
No1epAMm WAIoR M Dsoulejd o nysotum op 0x|A3 9Azokjop Azajeu ‘npjafoad dfoezijeas m ysAuemozeSueez qoso PPsouulz Asaajez zeso Amown

‘IN3IZVY
‘€
C
T
8 L 9 S v ‘€ C T 0
= = un % o~ % = (%) o N o = —
s 9 AM nx = oS 2| 28 % g 5 s S 3 5
o B = o o 3 3 o 5 8 o o F S 35 )
= Y o o YN £+ N = N > ™
= 3 o ~ =~ = = o = o = o 2
i - B & - Z a ]
=~ wn v Q m = U||1 Q - N
OM o o s N s o N O o N (@] (@] Ew
s < o ) T aC| 5 acC s 3 o =
2 a aﬂ Q m + o O ~— o »n :Anr. N mm
=) = S a 4 s - ko] [0} a @
S o = 5 _ 2 o3 = o 2 =
o =~ o = 3 S S 3 s =. S. o
= o N s a = 0 e ™ o
= c = a 3 v 2 + o =i
™ n ~ D n —_ W o = =
—~+ N o) 0o o c o
—+ M ® ~ m. ~ 0O
& = > * 3 © g
) ) =,
< 1) =
)




Y€ s

NIUSWINYOP [OUMO}3 105920 Op J1D0JMOd AGe [YLNL U1

‘YyoAuzolqnd uaimowez omeld Amelsn ois alnsols alu YydAi01 op NjuNsol1s m
‘Y43 Moypols 9z ydAuemosueuljodsm usimowez eiuesizpn amelds M 0Z0Z-pTOZ eie| eu ogappedieypod emizpomalopn wAufAoesado
waweJSoid wAujeuoiday [aoklezpeziez ifoniAisu 1wAUZOAIAN Zedo YoAuzolgnd usimowez omeld emeisn z aiupodz auozsouod JAq Auuimod
IWAMOQOSO 1We3zsoy z suezkiMz pjiepAm zi ‘geisiwed Azajeu [sumesd-oujimAd Amown aimelspod eu euemAuodAm aizpaq edeud ApS ‘IloeniAs

" hyjaloid yoowni m Auppmoyifijomy 3a10pAm babimounis
“ pjomy 31s alnpfouz * appomy p“ :*du oSaujemodjiyijemy] nyiepAm psoxosAm AdezoArop sidez iupaimodpo Auozozssiwez 9aiw Auuimod “dil
‘a19Az eu ejuazoaidzagn njniAy z Asijod eu yapepis ‘YaAuzoAziy qoso po Amopoydop yaiepod eu zoljez ‘SNZ eu yapepys 92kzoAlop amoyueq 13e1DAM

‘wiapjsolum YyaAialqo moyiumodeud

- VSY ‘YZY ‘VOY SNz ynJp ‘du — suzodisaiw Alodes suusiwi zedo yyqg SNz aesepap JAzojpazid Azsjeu ‘d|/z| SlUBMZEM BU 0Z21UdOWOd
‘AzoA3op 3IN :XI - IIA 1SO e|d

"Y9A221uM0OIDId UBZOPDIMS YIAUDMOIUDIDMD ZSnpund | AIDid zsnpund

‘UIOMOIpPZ 31U3Z2231dZ3agN ‘auzIap0ds bIuazI31dzagn bu ¥apopys niupaIpjdo m njupbbapzalu o 31uazappimspz IAzoejop Azs|eu olpeuod A —11SO eld

‘AzoAyop 3IN :XI - IA I1SO e|d
‘(suoisajuod Ajeysoz ApS ‘nypedAzid m) *dyl ‘@194z eu ejuazoaidzagn npniAy z Asijod eu yapeps ‘du ydAuuria—=11sO e|qd =



