Zatacznik Nr 1do Uchwaty Nr 262 / 5212 / 17
Zarzgdu Wojewodztwa Podkarpackiego

w Rzeszowie

z dnia 17 stycznia 2017r.

wzor

PROTOKOL Z BADANIA SPRAWOZDANIA OKRESOWEGO/ROCZNEGO/KONCOWEGO?
Z REALIZACJI ZADANIA - Wojewddztwo ..., UMOWA NR........

1. INFORMACJA OGOLNE

Nazwa i adres dotacjobiorcy

Nalezy wskazaé numer umowy dotacji, date jej
Umowa dotacji podpisania oraz daty podpisania aneksow do umowy
dotacji

Wartosc catkowita zadania

Wydatki kwalifikowalne
zgodnie z umowa

Wartos¢
Eadania Kwota przyznanej dotacji
Wkiad wtasny
dotacjobiorcy
Okres sprawozdawczy od do

Nazwa i adres podmiotu
przeprowadzajacego badanie oraz
podstawa badania

Data przeprowadzenia kontroli od do

1. BADANIE CZESCI FINANSOWEJ SPRAWOZDANIA

W tej czesci powinny znaleZ¢ sie wnioski i ewentualne uwagi rewidenta dotyczqce badania czesci finansowej
sprawozdania i prawidfowosci dokonywania wydatkow. Informacje zawarte
w sprawozdaniu nalezy zweryfikowac¢ w odniesieniu do aktualnego budzetu zadania.

1 Nalezy wskaza¢ rodzaj sprawozdania.
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Wkiad wtasny dotacjobiorcy:

W tym miejscu nalezy zamiesci¢ informacje dotyczqcq wktadu wtasnego wniesionego w okresie
sprawozdawczym (w jakim procencie zostat wniesiony), a w sprawozdaniu koricowym informacje
o tym czy zatozony wktad wtasny zostat wniesiony w wysokosci okreslonej w umowie dotacji.

V.

Proponowane zapisy dot. rekomendacji biegfego:

REKOMENDACIJA BIEGLEGO REWIDENTA

Na podstawie przeprowadzonego badania biegty rewident rekomenduje przyjecie sprawozdania
bez zastrzezen. Ponizej prezentuje sie rozliczenie finansowe dotyczgce poniesionych w ramach
projektu wydatkow.

Biegly rewident potwierdza, ze kwota wydatkdw przedstawiona do rozliczenia w sprawozdaniu jest
zgodna z dokumentami Zrédtowymi (fakturami/rachunkami/umowami) oraz dokumentami
potwierdzajcymi dokonanie ptatnosci (przelewy). Wydatki prowidfowo zostaty zaklasyfikowane do
kategorii wydatkow biezgcych i majgtkowych.

A 4 Rwota Wkiad wtasny Razem
Wyszczegoélnienie finansowana z
> w PLN w PLN
dotacji w PLN
Kwota wedtug umowy
A | Kwota wydatkow przedstawiona do rozliczenia
Zatwierdzona kwota wydatkéw
kwalifikowalnych
B s
w tym wydatki biezgce
w tym wydatki majgtkowe
C | Wydatki niekwalifikowalne (A-B)
D | Kwota kolejnej transzy dotacji wg. umowy

V.

WYDATKI NIEKWALIFIKOWANE

Nalezy wskazac czy w projekcie zidentyfikowane zostaty wydatki niekwalifikowalne.

Proponowane zapisy w przypadku niestwierdzenia wystepowania wydatkow niekwalifikowalnych:

Na podstawie przeprowadzonego badania biegly rewident nie stwierdzit wystepowania wydatkow

niekwalifikowanych w okresie, ktdry obejmuje badane sprawozdanie.




VI. ZALECENIA POKONTROLNE

Tutaj mogq zostac umieszczone ewentualne zalecenia rewidenta dot. dalszej realizacji zadania.

Biegly rewident dokonujgcy kontroli:

imie i nazwisko wpisany do rejestru biegtych Podpis
rewidentéw pod numerem ...

Miesjcowos¢, data............. I

WICEMARSZALEK WOJEWODZTWA
“"7(,)/47(/1 N
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Zatgcznik Nr 2 do Uchwaty Nr 262 /5212 / 17
Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego

w Rzeszowie

z dnia 17 stycznia 2017r.

Procedura udzielania zamoéwien przez dotacjobiorcow

Zasady ogdlne
1. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:
a. zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

b. racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w spos6b celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z
danych naktaddw.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i udzieleniem zamowienia wykonuja osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia jest ustalana zgodnie z ustawg PZP', w tym z naleiytg
starannoscia z uwzglednieniem ewentualnych zamodwiern uzupetniajgcych. Zabroniony jest
podziat zaméwienia skutkujacy zanizaniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac
warto$¢ zamowienia nalezy wzigé pod uwage koniecznos¢ tacznego spetnienia nastepujgcych
przestanek:

a. ustugi, dostawy lub roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;
b. mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie;
c. mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

W przypadku dotacjobiorcy niezobowigzanego do stosowania ustawy PZP wartos¢ pojedynczego
zamodwienia ustala sie tylko w odniesieniu do danej umowy dotacji. Oznacza to, Zze nie ma
obowigzku sumowania zaméwien w ramach dziatalnosci biezacej dotacjobiorcy®.

Procedura udzielania zamoéwien o wartosci od 20 tys. zt netto
4. Procedura (Czes¢ A i B) nie ma zastosowania do:

a. zaméwien, do ktérych nie stosuje sie ustawy PZP, z wyjatkiem zamodwien, do ktorych nie
stosuje sie ustawy PZP wyfgcznie ze wzgledu na wartosé¢ zamdwienia®,

b. zamdwien, ktdérych udzielenie moze nastgpi¢ w trybie ustawy PZP dopuszczajgcym
negocjacje z jednym lub kilkoma wykonawcami bez wymogu publikacji ogtoszenia
0 zamowieniu.

Cze$é A. Zamowienia o wartosci od 20 000 zt netto do 50 000 zt netto wiacznie

5. W przypadku zaméwier o wartosci od 20 000 zt netto do 50 000 zt dokonuje sig rozeznania rynku
w celu potwierdzenia, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie
nie wyzszej niz cena rynkowa.

! Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych. (Dz. U. 2015 poz. 2164). W przypadku
uchylenia ww. ustawy i zastgpienia jej nowg ustawg pod nazwg ,ustawa PZP” nalezy rozumie¢ ustawe
regulujgca zasady udzielania zamodwien publicznych bez wzgledu na jej tytut.

2 Np. zakup materiatéw biurowych, druk publikacji, zakup tego samego rodzaju ustug.

* Obecnie art. 4 pkt 8 ustawy PZP.



6. Do udokumentowania, ze zamoOwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na
stronie internetowej dotacjobiorcy wraz z otrzymanymi ofertami, lub potwierdzenie wystania
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi
ofertami. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcdw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np.
wydrukdw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacjg
na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu®.

7. W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej
umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiggowy o réwnowaznej
wartosci dowodowej.

Czes$¢ B. Zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000 zt netto
8. (Czes¢ B procedury ma zastosowanie do:

a. zamodwien o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto do wartosci stosowania ustawy PZP w
przypadku podmiotéw zobowigzanych do stosowania ustawy PZP,

b. zamodwien o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto w przypadku podmiotéw, ktore nie sg
zobowigzane do stosowania ustawy PZP.

9. W celu wypetnienia procedury konkurencyjnego udzielania zamoéwiert nalezy upubliczni¢
zapytanie ofertowe poprzez umieszczenie na stronie internetowej w sposob transparentny5 oraz
umozliwiajgcy swobodny dostep do opublikowanego zapytania.

10. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
a. opis przedmiotu zamowienia.

Opis przedmiotu zamdwienia powinien odzwierciedla¢ rzeczywiste potrzeby dotacjobiorcy.
Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslel, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna
opisywaé w sposdb, ktory mogtby utrudniaé¢ uczciwg konkurencje. Przedmiotu zamowienia
nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, chyba
ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamodwienia i zamawiajacy nie moze opisac
przedmiotu zamowienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu
towarzyszg wyrazy ,,lub rownowazny”;

b. warunki udziatu w procedurze udzielenia zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania.

Warunki udziatu powinny by¢ zwigzane z przedmiotem zamodwienia oraz proporcjonalne do
przedmiotu zamodwienia. Stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;

c. kryteria oceny oferty wraz z informacjag o wagach punktowych Ilub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow wraz z opisem sposobu przyznawania punktacji w
danym kryterium oceny oferty;

* Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmdw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie powinna
by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

®> Na gtéwnej stronie internetowej dotacjobiorcy lub na gtdwnej stronie Biuletynu Informacji Publicznej
dotacjobiorcy, lub w zaktadce/podstronie przeznaczonej do publikacji ogtoszeri dostepnej bezposrednio z
gtéwnej strony internetowej dotacjobiorcy lub z gtéwnej strony Biuletynu Informacji Publicznej dotacjobiorcy.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

d. termin sktadania ofert, ktéry wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych w przypadku dostaw
iustug, a 14 dni w przypadku robdét budowlanych od daty upublicznienia zapytania
ofertowego. Termin biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego a konczy sie z uptywem ostatniego dnia;

e. okreslenie warunkéow dotyczacych dokonywania zmian umowy, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany®.

Dotacjobiorca jest zobowigzany wybrac najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, spetniajgca

warunki udziatu w procedurze udzielenia zamdwienia, w oparciu o ustalone w zapytaniu

ofertowym kryteria oceny. Nie podlega ocenie oferta ztozona po terminie skfadania ofert.

Dotacjobiorca moze uniewaznié¢ procedure udzielenia zamowienia’. W takim przypadku, jezeli
dotacjobiorca nadal zamierza udzieli¢c zamdwienia, musi ponowi¢ procedure konkurencyjnego
udzielenia zamdwienia, z zastrzezeniem pkt 13.

W przypadku gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego, o ktérym mowa
w pkt 6, nie wptynie zadna oferta albo wszystkie oferty zostang odrzucone ze wzgledu na to, ze
nie spetniajg wymogow okreslonych w zapytaniu ofertowym — dopuszcza sie zawarcie umowy z
wykonawcg wybranym bez zachowania przedmiotowej procedury, pod warunkiem ze pierwotne
warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione.

Informacje o wyniku procedury udzielenia zamoéwienia dotacjobiorca umieszcza w tym samym
miejscu, w ktdrym opublikowane byto zapytanie ofertowe.

Po przeprowadzeniu procedury nastepuje podpisanie umowy z wykonawca lub wykonawcami
(w przypadku sktadania ofert czesciowych). W przypadku gdy wykonawca odstgpi od podpisania
umowy, mozliwe jest podpisanie umowy z wykonawcy, ktérego oferta uzyskata kolejng
najwyzszg liczbe punktow.

Wybér oferty dokumentowany jest pisemnym protokotem® z procedury udzielenia zaméwienia,

zawierajgcym co najmniej:

a. wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty;

b. informacje o spetnieniu warunkéw udzialu w procedurze udzielenia zamdwienia przez
wykonawcdw, o ile takie byty stawiane;

c. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom w danym
kryterium;

d. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
e. date sporzadzenia protokotu i podpis osoby upowaznionej;

f. zapytanie ofertowe wraz z potwierdzeniem jego publikacji (wydruk ze strony internetowej)
oraz ztozone oferty jako zatgcznik do protokotu;

g. os$wiadczenie/oswiadczenia dotyczace bezstronnosci o0sdb, wykonujacych w imieniu
dotacjobiorcy czynnosci zwigzane z przygotowaniem i udzieleniem zamdwienia, zgodnie ze
wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1.

® Warunki dotyczgce mozliwosci dokonywania zmian umowy muszg by¢ zgodne z ustawg PZP.

’ Procedura udzielenia zaméwienia moze by¢ uniewazniona, gdy zastrzezono to w tresci zapytania ofertowego,
zgodnie z art. 70" § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pdzn. zm.).
& Wzor protokotu z procedury udzielenia zamodwienia stanowi zatgcznik nr 2. Dotacjobiorca moze nie stosowac
ww. wzoru, jezeli posiada wtasny, odmienny wzor, przyjety regulacjami wewnetrznymi, zawierajacy elementy
okreslone w pkt 16.



17. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian’ postanowied zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba ze:

a) dotacjobiorca przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zamdwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do
zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug Ilub robdt budowlanych
od dotychczasowego  wykonawcy, nieobjetych ~ zamdéwieniem  podstawowym,
o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

i zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajgcego,

iii.  warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

i konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych dotacjobiorca,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mdgt przewidzie¢,

ii. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

d) wykonawce, ktéremu dotacjobiorca udzielit zaméwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
i. na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii. w wyniku pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadfosci, restrukturyzacji
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

iii. w wyniku przejecia przez dotacjobiorce zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a fgczna wartos$¢ zmian jest mniejsza niz 5
225 000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane
lub 209 000 euro w przypadku zaméwien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od
10% wartos$ci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi
lub dostawy albo, w przypadku zamodwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartos$ci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

Naruszenia i korekty

2 Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogolny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w
pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjeto
by oferty innej tresci, zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy na korzys¢ wykonawcy w sposdb
nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan
wynikajgcy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, nowym
wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.



18. Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w niniejszej procedurze moze skutkowac natozeniem
korekty finansowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z pdzn. zm.), na zasadach okreslonych w rozporzgdzeniu ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ww. ustawy.

Zatgczniki:

1) Wozodr oswiadczenia,
2) Wz6r protokotu.

Wi tfwes;mm wmstp TWA
P N Y
Sogdan Romaniuk™






Zatgcznik 1

B

ettt

Oswiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linji
prostej, pokrewiedstwa lub powinowactwa w linij bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
Zwigzany z tytutu Przysposobienia, opieki lub kurateli 7 wykonawcg, jego zZastgpcg prawnym lub
cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia-

nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci:

udzielenie zamowienia, przestgpstwo  przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w cely osiggniecia korzysci majgtkowych.






Zatgcznik 2
W2z6r protokotu z procedury o udzielenie zamdéwienia
I.  Nazwa iadres dotacjobiorcy:

1. Nazwa zamowienia:

1. Warto$¢ szacunkowa zamowienia (bez podatku od towardw i ustug):
V. Publikacja zapytania ofertowego.
1) Data:

2) Adres strony internetowej:

3) Termin sktadania ofert:

V. Wykaz ztozonych ofert.

Data
. L Warunki udziatu w Zgodnos¢ oferty z
L.p. Nazwa i adres wykonawcy ztozenia .
procedurze zapytaniem ofertowym
oferty
1 spetnia/nie spetnia tak/nie*
/nie dotyczy*
2

a) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niespetnianiem warunkow:°
i Oferta nr ...
ii. Ofertanr..

b) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niezgodnoscig oferty z zapytaniem ofertowym?:

i. Oferta nr ...

ii. Ofertanr...

10 Yzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niespetnianie warunkéw udziatu w

procedurze.

1 Yzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niezgodnosé oferty z wymaganiami
okreslonym w zapytaniu ofertowym (np. zaoferowano ustugi/dostawy/roboty budowalne niezgodne z opisem
przedmiotu zamdwienia).



VI.  Ocena ztozonych ofert.

. Liczha punktow w kryterium wraz z taczna liczba
L.p. Nazwa i adres wykonawcy 1 P
uzasadnieniem punktow
1
2
VIl.  Wybor oferty.
1) Nazwa | adres WYKONAWEY: .wswssismsssosisssssmmsimmmsmmsesnsoisionisssmmonsizsonsanen
2) Uzasadnienie WYDOTIU: ... et e e e
VIII. Imiona i nazwiska 0séb, wykonujgcych w imieniu dotacjobiorcy czynnosci zwigzane z udzieleniem
zamowienia:
1)
2) ettt ettt
(data sporzadzenia protokotu) (podpis osoby upowaznionej)
Zataczniki:

h. zapytanie ofertowe wraz z potwierdzeniem jego publikacji (wydruk ze strony internetowej);
i. oferty ztozone w odpowiedzi na zapytanie ofertowe;

j-  oswiadczenie/oswiadczenia dotyczace bezstronnosci oséb, wykonujacych w imieniu dotacjobiorcy
czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do
procedury udzielania zamdwien przez dotacjobiorcéw.

12 Nalezy wpisa¢ nazwe kryterium i uzasadnienie liczby przyznanych punktéw dla kazdego kryterium (z
wyjatkiem kryterium ceny). W przypadku wiecej niz jednego kryterium nalezy doda¢ kolumne/kolumny.
*Niepotrzebne skresli¢



