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(N DEFINICJE GLOWNYCH POJEC

Faktura — dokument w formie papierowej lub w formie elektronicznej wystawiony przez
podatnika i otrzymany przez podatnika VAT dokumentujgcy transakcje objetg zakresem
ustawy o VAT,

Jednostki organizacyjne — rozumie sie przez to wojewoddzkie samorzadowe jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej Wojewodztwa Podkarpackiego;

JST - jednostka samorzadu terytorialnego;

Kasa fiskalna — kasa rejestrujgca w rozumieniu przepiséw ustawy o VAT;

Kodeks Karny Skarbowy — ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks Karny Skarbowy
(Dz. U. 22013 r. poz. 186 j.t., z pézn. zm);

Konsument — co do zasady jest to osoba fizyczna nabywajgca dane $wiadczenia, ktére nie
sg przez nig wykorzystywane do dziatalnosci gospodarczej;

Podatek VAT — podatek od towardw i ustug;

Podatnik — jednostka samorzadu terytorialnego w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej;

Pojazdy samochodowe - pojazdy samochodowe w rozumieniu przepisow o ruchu
drogowym o dopuszczalnej masie catkowitej nieprzekraczajacej 3,5 tony;

Rozporzadzenie w sprawie obnizenia stawki podatku VAT - Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towaréw i ustug, dla ktérych obniza sie stawke
podatku od towardw i ustug, oraz warunkéw stosowania stawek obnizonych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1050);

Rozporzadzenie preWSS - Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r.
w sprawie sposobu okre$lania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do
celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw (Dz. U. z 2015 r., poz.
2193);

Rozporzadzenie w sprawie zwolnien od podatku VAT - Rozporzgdzenie Ministra

Finanséw
w sprawie zwolniert od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien

z dnia 20 grudnia 2013 r. (Dz. U. z 2015 . poz. 736 j.t.);

Rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji -
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2016 .
poz. 1215j.t.);

Sprzedaz — odptatna dostawa towaréw i odpfatne Swiadczenie ustug na terytorium kraju,
eksport towaréw oraz wewnatrzwspolnotowa dostawe towarow;

Towary — rzeczy oraz ich czesci, a takze wszelkie postaci energii;

Towary uzywane — nabyte przez podatnika ruchomosm ktore byiy wykorzystywane do
prowadzonej przez niego dziatalnosci; ‘

Urzad — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie;

Urzad skarbowy — urzad skarbowy, przy pomocy ktérego wlasciwy dla podatnika naczelnik
urzedu skarbowego wykonuje swoje zadania;




Ustawa o finansach publicznych — ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 j.t.)

Ustawa o pomocy spolecznej — ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(Dz. U.z2016 r. poz. 930 j.t., z p6zZn. zm.);

Ustawa o rachunkowosci — ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047 j.t., z pbézn. zm.),

Ustawa o samorzadzie wojewodztwa - ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2016 r. poz. 486 j.t., z p6zn. zm.);

Ustawa o systemie oswiaty — ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.
z 2015 r. poz. 2156 j.t., z pdzn. zm.);

Ustawa o VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U.
22016 r. poz. 710j.t., z pézn. zm.),
WNIP - wartosci niematerialne i prawne;

Zwolnienie podmiotowe — zwalnia sie od podatku sprzedaz dokonywana przez podatnikéw,
u ktérych wartos¢ sprzedazy nie przekroczyta tgcznie w poprzednim roku podatkowym kwoty
200 000 zt. Do wartosci sprzedazy nie wlicza sie kwoty podatku.




1)

2)

3)

4)

5)

6)

OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA PODATKU VAT

Jednostka organizacyjna samodzielnie prowadzi rozliczenia podatku VAT, a po
zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego przesyta do Urzedu w wersji
elektronicznej rejestry sprzedazy i zakupow oraz w wersji papierowej deklaracje
VAT-7.

Rejestry i deklaracje, o ktérych mowa w pkt 1), sg sporzadzane przez wyznaczonego
pracownika jednostki organizacyjnej Wojewodztwa Podkarpackiego

Departament Budzetu i Finanséw Urzedu prowadzi rejestry sprzedazy i zakupow w
ramach Urzedu obstugujgcego Wojewodztwo Podkarpackie oraz sporzadza
deklaracje VAT-7 czesciowa dla Urzedu oraz deklaracje VAT-7 dla Wojewddztwa
Podkarpackiego.

Przyktadowe strumienie przychodowe wystepujgce w Urzedzie i jednostkach
organizacyjnych sg zawarte w zatgczniku nr 1 do niniejszej Procedury.

Procedura wymaga biezacej aktualizacji na gruncie obowigzujgcych regulacii
dotyczacych podatku VAT. Odpowiedzialnos¢ za wspomniang aktualizacje
procedury spoczywa na Skarbniku Wojewédztwa.

W sytuacji pojawienia sie jakichkolwiek watpliwosci w zakresie rozliczania podatku
VAT pracownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w pkt 2), zobowigzani
sg do kontaktu ze wskazanym pracownikiem Departament Budzetu i Finansow
Urzedu.




Il. ZASADY ROZLICZANIA TRANSAKCJI SPRZEDAZOWYCH

1) Zasady ogolne
Podstawa opodatkowania

Zgodnie z zasadg 0golng uregulowang w art. 29a ustawy o VAT podstawa opodatkowania to
wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujgcy dostawy towaréw lub ustugodawca otrzymat
lub ma otrzyma¢ z tytutu sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wigcznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majacymi bezposredni wptyw na cene towaréw dostarczanych lub ustug $wiadczonych przez
podatnika.

Obowiazek podatkowy — zasada ogolna

Zgodnie z art. 19a ust. 1i 2 ustawy o VAT, obowigzek podatkowy, co do zasady, powstaje z
chwilg dokonania dostawy towarow lub wykonania ustugi. W odniesieniu do przyjmowanych
czesciowo uslug, ustuge uznaje sie réwniez za wykonang, w przypadku wykonania czgsci
ustugi, dla ktorej to czesci okreslono zaplate.

Obowiazek podatkowy przy ustugach ciagtych

Zgodnie z art. 19a ust. 3 ustawy o VAT usluge, dla ktérej w zwigzku z jej Swiadczeniem
ustalane sg nastepujace po sobie terminy ptatnosci lub rozliczen (umowy dfugoterminowe —
komentarz wiasny), uznaje sie za wykonang z uptywem kazdego okresu, do ktérego odnoszg
sie te ptatnosci lub rozliczenia, do momentu zakonczenia swiadczenia tej ustugi.

Ustuge $wiadczong w sposob ciggly przez okres diuzszy niz rok, dla ktérej w zwigzku z jej
$wiadczeniem w danym roku nie uplywajg terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje sie za
wykonang z uptywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia $wiadczenia tej
ustugi. Z zastrzezeniem, ze obowigzek podatkowy w przypadku tych ustug powstaje po
zakonczeniu danego okresu rozliczeniowego, jednak nie pézniej niz raz w roku, w przypadku
ustug, ktore swiadczone sg przez okres diuzszy niz jeden rok.

Obowiazek podatkowy w przypadku zaliczek

Jezeli przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano cato$¢ lub czesé
zaptaty, w szczegélnosci: przedplate, zaliczke, zadatek, rate, wkiad budowlany lub
mieszkaniowy przed ustanowieniem spétdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego lub lokalu
o innym przeznaczeniu, obowigzek podatkowy powstaje z chwila jej otrzymania w
odniesieniu do otrzymanej kwoty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT). Powyzsze nie ma jednak
zastosowania w stosunku do art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT (m.in. dostawa energii,
ustugi telekomunikacyjne, najem, dzierzawa, obstuga prawna, ochrona oséb).

Obowiazek podatkowy — zasada szczegdlna

W przypadku dokonywania sprzedaiy na rzecz podatnikéw VAT obowiqzek.podatkowy
powstaje z chwilg wystawienia faktury z tytutu:

e dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego,




e Swiadczenia ustug: telekomunikacyjnych, najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o
podobnym charakterze, ochrony oséb oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania
mienia, statej obstugi prawne;j i biurowej,

e dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego.

W przypadku dostaw energii oraz wyzej wymienionych ustug, jezeli podatnik nie wystawit
faktury lub wystawit ja z opdznieniem, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu
termindw wystawienia faktury okreslonych w art. 106i ust. 3 i 4, a w przypadku gdy nie
okreslono takiego terminu - z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

W przypadku sprzedazy na rzecz podmiotow niebedgcych podatnikami VAT (np. oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatainosci gospodarczej), w stosunku do ktérych nie ma
obowigzku wystawienia faktury, obowigzek podatkowy powstaje w dniu uptywu terminu
- ptatnosci za ww. $wiadczenia.

Dokumentowania transakcji za pomoca faktury

Podatnik jest obowigzany wystawi¢ fakture dokumentujgcy sprzedaz, a takze dostawe
towarow i Swiadczenie ustug dokonywane przez niego na rzecz innego podatnika podatku,
podatku od warto$ci dodanej lub podatku o podobnym charakterze lub na rzecz osoby
prawnej niebedacej podatnikiem. (art. 106b ust. 1 ustawy o VAT).

Podatnik nie jest obowigzany do wystawienia faktury w odniesieniu do sprzedazy zwolnionej
od podatku VAT (art. 106b ust. 2 ustawy o VAT). Niemniej, transakcje te powinny zostac
ujete w rejestrze sprzedazy.

Wystawianie faktury na zadanie nabywcy

Obligatoryjnie nalezy wystawi¢ fakture przy sprzedazy towaréw lub $wiadczeniu ustug na
Zzgdanie nabywcy, gdy zazada on tego w terminie trzech miesiecy od zakonczenia miesigca,
w ktérym uiscit czesciowg lub catkowitg kwote za towar lub ustuge (art. 106b ust. 3 ustawy o
VAT.

Dokumentowanie transakcji za pomoca kasy fiskalnej

Podatnicy dokonujacy sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikdéw ryczattowych sg obowigzani prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot
podatku naleznego przy zastosowaniu kasy fiskalnej (art. 111 ustawy o VAT).

Dokumentowanie dostawy towarow w systemie wysytkowym na rzecz osob fizycznych
w przypadku ptatnosci bezgotéwkowej

Ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania sprzedazy za pomoca kasy fiskalnej korzysta
dostawa towarow w systemie wysytkowym (pocztg lub przesytkami kurierskimi), jezeli
dostawca towaru otrzyma w catosci zaptate za wykonang czynno$é¢ za posrednictwem
poczty lub banku (na rachunek bankowy podatnika),-a z ewidencji i dowodow
dokumentujgcych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta i na
czyjg rzecz zostata dokonana (dane nabywcy, w tym jego adres), (poz. 38 Zatgcznika do
Rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji).




Dokumentowanie swiadczenia ustug na rzecz osob fizycznych w przypadku ptatnosci
bezgotowkowej

Ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania sprzedazy za pomocg kasy fiskalnej korzysta
$wiadczenie uslug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
oraz rolnikéw ryczattowych, jezeli Swiadczacy ustuge otrzyma w catosci zaptate za wykonang
czynno$¢ za posrednictwem poczty lub banku (na rachunek bankowy podatnika) a z
ewidencji i dowodow dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie
czynno$ci dotyczyta (poz. 39 Zalgcznika do Rozporzadzenia w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidencji).

2) Sprzedaz towaréw uzywanych

Przyktadowe transakcje: sprzedaz skiadnikébw majgtkowych, sprzedaz uzywanych
samochodéw, sprzedaz sprzetu pochodzacego z likwidacji, sprzedaz elementéw
wyposazenia

Stawka podatku VAT

W przypadku towaréw uzywanych, w stosunku do ktérych przystugiwato prawo do odliczenia
podatku VAT (choéby w czesci) tj. wspomniane towary byly wykorzystywane do czynno$ci
opodatkowanych stawka podatku VAT, zwolnionych badz tzw. czynnosci mieszanych' to
sprzedaz taka winna by¢ opodatkowana z zastosowaniem wiasciwej stawki podatku VAT.

Wyjatek stanowi sytuacja, gdy towar uzywany byt wykorzystywany jedynie do czynnosci
zwolnionych od podatku VAT, a tym samym nie przystugiwato prawo do jego odliczenia to
sprzedaz takiego towaru zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT korzysta ze zwolnienia
od podatku VAT.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujacy
dostawy towaréw otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu sprzedazy od nabywcy lub osoby
trzeciej, wigcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene towaréw dostarczanych przez podatnika.

Obowiazek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy towarow.

W sytuacji zaptaty czesciowej lub catkowitej przed wydaniem towaru nabywcy obowigzek
podatkowy zgodnie z zasadg ogdlng dotyczaca zaliczek.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

o Faktura

Przy sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT nalezy udokumentowac transakcje
za pomocag wystawienia faktury w terminie do 15-tego dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktorym nastgpita sprzedaz, jednak nie wczesniej niz trzydziestego dnia przez

! Czynno$ci mieszane to czynnoSci:

a) zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;

b) niepodlegajace opodatkowaniu i opodatkowane;

c¢) niepodlegajgce opodatkowaniu, zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;




dokonaniem dostawy towaru (réwniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed
otrzymaniem, przed dokonaniem dostawy towaru, catosci lub czesci zaptaty).

Ponadto, w sytuacji zastosowania zwolnienia od podatku VAT nie ma obowigzku
wystawienia faktury.

Obligatoryjnie nalezy wystawi¢ fakture przy sprzedazy $wiadczen na zadanie nabywcy, gdy
zazgda on tego w terminie trzech miesiecy, od koca miesigca, w ktérym dostarczono towar
badz otrzymano czes$¢ lub cato$¢ zaptaty za towar.

Obowigzkowe jest wskazanie podstawy prawnej, ktora przewiduje mozliwos¢ zastosowania
zwolnienia w stosunku do danej transakcji. W przypadku omawianej transakcji bedzie to art.
43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT

e Kasa fiskalna — w przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia z
ewidencjonowania dotyczacego jednostek organizacyjnych

W sytuacji sprzedazy towaréw uzywanych za gotowke na rzecz konsumentéw nalezy
udokumentowac wptaty za pomoca kasy fiskalnej.

Wyjatkowo, istnieje mozliwos¢ niedokumentowania wspomnianej transakcji za pomocg kasy
fiskalnej, jezeli dany towar zostanie przestany pocztg lub przesytkami kurierskimi, a ptatnos¢
zostanie dokonana w formie przelewu (zastosowanie znajdg zasady ogdlne dotyczace
dostawy towaréw w systemie wysytkowym).

Dostawa niektorych towaréw, niezaleznie od formy ptatnosci, zawsze musi by¢
zaewidencjonowana przy zastosowaniu kasy fiskalnej. Sg to m.in. sprzet fotograficzny,
telewizyjny, radiowy, itp. (szczegétowy wykaz wspomnianych towaréw znajduje sie w §4
Rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji).

3) Uzytkowanie wieczyste gruntu

Wyjatki: Oddanie gruntu w uzytkowanie wieczyste na podstawie art. 43 ust 1 pkt 9 — 10a
ustawy o VAT jest zwolnione od podatku VAT, gdy uzytkowanie wieczyste bedzie dotyczyto
terenéw niezabudowanych innych niz tereny budowlane oraz budynkéw, budowli lub ich
czesci, z wyjatkiem, gdy odbywa sie w ramach pierwszego zasiedlenia lub przed nim badz
w okresie krotszym niz 2 lata od pierwszego zasiedlenia. Ponadto, ze zwolnienia od podatku
VAT mozna skorzystac, gdy uzytkowanie wieczyste bedzie dotyczyto budynkoéw, budowli lub
ich czes$¢, w stosunku do ktérych nie przystugiwato prawo do odliczenia podatku VAT.

Stawka podatku VAT

Co do zasady, uzytkowanie wieczyste gruntu opodatkowane jest stawkg 23%.

Jesli oddanie do uzytkowania w wieczyste uzytkowanie nastapito przed 01.05.2004 to byto
poza VAT, natomiast stawka 22% od 01.05.2004 do 31.12.2010 jeSII oddanie w W|eczyste
uZytkowanie miato miejsce w tym okresie

Zgodnie jednak z art. 41 ust. 12 w zw. z art. 41 ust. 2 w zw. z art. 146a 2 ustawy o VAT,
stawka 8% znajdzie zastosowanie do uzytkowania wieczystego obiektéw budowlanych lub
ich cze$ci zaliczonych do budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym.
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Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujacy
dostawy towaréw otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu sprzedazy od nabywcy lub osoby
trzeciej, wigcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene towardéw dostarczanych przez podatnika.

Oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu, dokonywane z rownoczesng dostawg budynkéw
lub budowli trwale z gruntem zwigzanych albo czesci takich budynkéw Ilub budowli
spowoduje koniecznos¢ wyodrebnienia warto$ci gruntu.

Obowiagzek podatkowy

Obowigzek podatkowy w przypadku uzytkowania wieczystego bedzie powstawat z koricem
okresu, do ktérego odnosza sie ptatnosci. Jezeli jednak przed koncem danego roku
otrzymano cato$é lub czesc optaty rocznej, obowigzek podatkowy bedzie powstawat z chwilg
jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy na rzecz innego podatnika
podatku VAT.

Fakture wystawi¢ nalezy nie pdzniej niz do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
wykonania ustugi, jednakze nie wczesniej niz trzydziestego dnia przez wykonaniem ustugi
(réwniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed wykonaniem ustugi,
catosci lub czesci zaptaty).

W przypadku ustugi zwolnionej od podatku VAT podatnik moze wystawic fakture.

Ze wzgledu na zwolnienie od podatku VAT obowigzkowe jest wskazanie podstawy prawnej,
ktora przewiduje mozliwo$¢ zastosowania zwolnienia w stosunku do danej transakgji.

Ustanowienie uzytkowania wieczystego jest zwolnione z obowigzku ewidencji za pomoca
kasy fiskalnej na podstawie Rozporzgdzenia w sprawie zwolnien z obowiazku prowadzenia
ewidencji. Transakcje mozna udokumentowaé np. rachunkiem i zaewidencjonowaé VAT
nalezny.

4) Refakturowanie ustug (réwniez refakturowanie mediéw)
Stawka podatku VAT

Odsprzedazy nabytych we wtasnym imieniu, lecz na rzecz innego podmiotu ustug dokonuje
sie z zastosowaniem witasciwej dla danego towaru/danej ustugi stawki podatku VAT badz
zwolnienia od podatku VAT.

W prZzypadku zwigzanego z najmem lokalu refakturowaniem mediéw, ktére sg nabywane’
w imieniu wiasnym, ale na rzecz innych podmiotéw, zastosowanie znajdzie wlasciwa stawka
podatku VAT, {j. taka, jaka zostata zastosowania przy ich nabyciu.
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Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy rozliczenie mediéw jest nierozerwalnie zwigzane z ustuga
najmu. Oznacza to np. sytuacje, kiedy dany lokal nie jest wyposazony w odrebny licznik,
a opfata jest rozliczana za pomocg ryczattu lub odgérnie ustalonego udziatu w kosztach.
Jedynie w takich przypadkach w stosunku do refaktur mediow istnieje mozliwosé
zastosowania stawki witasciwej dia gtownej ustugi, jakg jest ustuga najmu (fj. lokale
mieszkaniowe - zwolnienie od podatku VAT, lokale uzytkowe - stawka podstawowa podatku
VAT).

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktoérg ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymaé od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wigcznie z otrzymanymi
dotacjami, subwencjami i innymi dopfatami o podobnym charakterze majacymi bezposredni
wplyw na cene ustug $wiadczonych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

W zakresie obowigzku podatkowego oraz obowigzku wystawiania faktury nalezy podkreslié,
ze nalezy stosowaé analogiczne zasady, jak te obowigzujgce w stosunku do sprzedazy
danego rodzaju ustugi, tj. zastosowanie majg regulacje z art. 19a-21 ustawy o VAT.

W stosunku do refakturowania mediow, tj. w szczegolnosci:
— energii elektrycznej,
— ustug telekomunikacyjnych,

— dostawy wody

obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia refaktury przez podatnika. W
przypadku gdy podatnik nie wystawit faktury lub wystawit ja z op6znieniem, obowigzek
podatkowy powstaje z chwilg uptywu terminu wystawienia faktury (art. 19a ust 7). Fakture w
przypadku refakturowania energii elektrycznej wystawia sie nie poézniej niz z uptywem
terminu platnosci (art. 106i ust 3 pkt 4).

W stosunku do refakturowania mediéw nie stosuje sie zasady ogolnej dotyczacej obowigzku
podatkowego w zaliczkach (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Dokumentowanie za pomocg kasy fiskalnej — w przypadku braku mozliwosci zastosowania
zwolnienia z ewidencjonowania dotyczacego jednostek organizacyjnych

W przypadku refakturowania ustug na rzecz oséb fizycznych przy ptatnosci gotéwkowej
konieczne jest udokumentowanie wspomnianych wptat za pomocg kasy fiskalnej, co jednak
nie ma zastosowania w przypadku refakturowania mediéw. Wynika to z zatgcznika do
Rozporzgdzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji, ktéry stanowi, ze
zwolnione z obowigzku ewidencjonowania sg dostawy towaréw lub Swiadczenie ustug,
ktorych przedmiotem sg m.in. energia elektryczna, ustugi zwigzane z dostarczaniem wody,
ustugi zwigzane z odprowadzaniem i oczyszczaniem $ciekéw, ustugi zwigzane ze
zbieraniem odpadéw innych niz niebezpieczne nadajacych sie do recyklingu, itp.
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5) Sprzedaz drewna

Stawka podatku VAT

Co do zasady, dostawa drewna opodatkowana jest stawkg podstawowg 23%. Jezeli jednak
jest to drewno opatowe, to zgodnie z art. 41 ust. 2 w zw. z art. 146a poz. 18 zatgcznika nr 3
do ustawy o VAT, zastosowanie znajdzie stawka 8%.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktorg dokonujgcy
dostawy towaréw otrzymat lub ma otrzymaé z tytulu sprzedazy od nabywcy lub osoby
trzeciej, wtgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene towaréw dostarczanych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy towaréw. W przypadku
dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg ich
otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomocg faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji wykonania ustugi na rzecz innego
podatnika podatku VAT.

Fakture wystawié nalezy nie p6zZniej niz do 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu
wykonania ustugi.

Faktura nie moze byé wystawiona wczesniej niz na trzydziesci dni przed wykonaniem ustugi
(réwniez nie wczeséniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed wykonaniem ustugi,
catosci lub czesci zaptaty).

e Kasa fiskalna — w przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia z
ewidencjonowania dotyczacego jednostek organizacyjnych

W przypadku sprzedazy na rzecz osob fizycznych nalezy udokumentowaé transakcje za
pomocg kasy fiskalnej.

6) Ustugi szkoleniowe

Stawka podatku VAT

Ustugi szkoleniowe $wiadczone m.in. przez Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli
w Rzeszowie oraz $wiadczone przez Medyczno-Spoteczne Centrum Ksztatcenia
Zawodowego Ustawicznego w Stalowej Woli s3 zwolnione od podatku VAT na podstawie art.
43 ust. 1 pkt 29 lit. a ustawy o VAT.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg ustugodawca
otrzymat lub ma otrzyma¢ z tytutu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wigcznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majacymi bezposredni wplyw na cene ustug $wiadczonych przez podatnika.
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Obowiazek podatkowy

Obowigzek podatkowy w przypadku ustugi szkoleniowej powstaje w momencie wykonania
ustugi.

W przypadku dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg ich otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

W przypadku ustugi zwolnionej od podatku VAT podatnik moze wystawi¢ fakture.

Ze wzgledu na zwolnienie od podatku VAT w przypadku wystawienia faktury obowigzkowe
jest wskazanie podstawy prawnej, ktora przewiduje mozliwos¢ zastosowania zwolnienia
w stosunku do danej transakgiji.

Obligatoryjnie nalezy wystawi¢ fakture na zadanie nabywcy, gdy zazada on tego w terminie
trzech miesigcy od konca miesigca, w ktorym wykonano ustuge badz otrzymano cato$é lub
czesc¢ zaptaty za te ustuge.

e Kasa fiskalna — w przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia
z ewidencjonowania dotyczgcego jednostek organizacyjnych

W przypadku sprzedazy na rzecz os6b fizycznych przedmiotowe ustugi podlegajg zwolnieniu
z obowigzku ewidencjonowania za pomoca kasy fiskalnej.

7) Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

Przyktadowe transakcje: najem sali wyktadowych, pomieszczen stuzgcych wykonywaniu
dziatalnosci gospodarczej, najem garazy.

Wyjatek: najem i dzierzawa nieruchomosci na cele mieszkalne, udostepnienie obiektow
sportowych w celach rekreacyjnych (oméwione dalej).

Stawka podatku VAT

Co do zasady, ustugi najmu lub dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe powinny byé
opodatkowane stawka podstawowg podatku VAT (obecnie 23%).

W przypadku najmu obiektéw sportowych (lub ich czesci) na cele komercyjne (tj. najem nie
na cele zwigzane ze sportem) nalezy zastosowaé stawke podstawowa podatku VAT
(obecnie 23%) zgodnie art. 41 ust. 1 w zwigzku z art. 146a pkt 1 ustawy o VAT. Zagadnienie
to zostato szerzej opisane ponizej w pkt 8) Sprzedaz ustug korzystania z obiektow
sportowych.

Wyjatek od zasady ogdlnej dotyczy dzierzawy gruntéw przeznaczonych na cele rolnicze,
ktére sg zwolnione od podatku VAT na mocy § 3 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia w sprawie
zwolnien od podatku VAT.

Podstawa opddatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wigcznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majgcymi bezposredni wplyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.
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Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy w przypadku najmu lub dzierzawy nieruchomosci powstaje z chwilg
wystawienia faktury, jednak nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci za te ustuge
okreslony w umowie.

Nie stosuje sie zasady ogdlnej dotyczacej obowigzku podatkowego w zaliczkach.

W przypadku $wiadczenia ustug najmu/dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe na rzecz
osoby fizycznej obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uplywu terminu ptatnosci,
a w przypadku nieokreslenia terminu w chwili faktycznego dokonania ptatno$ci.

Dokumentowanie za pomocg faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy na rzecz innego podatnika
podatku VAT,

Fakture wystawi¢ nalezy nie pdzniej niz do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
wykonania ustugi, jednakze nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed wykonaniem ustugi
(réwniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed wykonaniem ustugi,
catoéci lub czesci zaptaty).

W przypadku ustug zwolnionych z podatku VAT, opisanych powyzej, podatnik moze
wystawi¢ fakture (wskazujgc na podstawe zwolnienia, tj. § 3 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia
w sprawie zwolnien od podatku VAT). Ze wzgledu na zastosowanie zwolnienia od podatku
VAT wystawienie faktury nie jest obowigzkowe. Niemniej, transakcje te powinny zostac ujete
w rejestrze sprzedazy.

W przypadku sprzedazy na rzecz konsumentdow mozna skorzystaC ze zwolnienia
z obowigzku dokumentowania transakcji za pomocg kasy fiskalnej (poz. 26 Zatgcznika do
Rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidenc;ji).

8) Sprzedaz ustug korzystania z obiektow sportowych

Przyktadowe transakcje: udostepnienie sali gimnastycznej dla celéw rekreacyjnych lub
sportowych

Stawka podatku VAT

Odptatne udostepnianie sali gimnastycznej jako ustugi zwigzane z dziatalnoscig obiektéw
sportowych (cele sportowe lub rekreacyjne) i niestuzgce celom komercyjnym, na gruncie art.
41 ust. 2 w zwigzku z art. 146a pkt 2 oraz poz. 179 zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT,
podlegajg opodatkowaniu wedtug stawki obnizonej podatku VAT (obecnie 8%).

Natomiast, udostepnianie sali gimnastycznej podmiotom, ktére bedg wykorzystywaty je do
szeroko rozumianych celéw komercyjnych (np. najem budynku) nalezy opodatkowaé stawka
podstawowg podatku VAT (obecnie 23%).

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg ustugodawca otrzymat lub
ma otrzymaé od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wlacznie 'z otrzymanymi dotacjami,
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subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze majacymi bezposredni wptyw na
cene ustug Swiadczonych przez podatnika.

Obowiazek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi.
W zakresie zaliczek i ustug cigglych zastosowanie majg zasady ogdline.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy na rzecz innego podatnika
podatku VAT.

Fakture wystawi¢ nalezy nie pozniej niz do 15 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu
wykonania ustugi. Faktura nie moze by¢ wystawiona wcze$niej niz na trzydziesci dni przed
wykonaniem ustugi (rowniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed
wykonaniem ustugi, catosci lub czesci zapfaty).

e Kasa fiskalna - w przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia
z ewidencjonowania dotyczgcego jednostek organizacyjnych

W przypadku sprzedazy na rzecz konsumentéw nalezy udokumentowaé transakcje za
pomoca kasy fiskalnej. Ewentualnie, w przypadku sprzedazy za posrednictwem Internetu
mozna skorzysta¢ ze zwolnienia z obowigzku dokumentowania transakcji za pomocg kasy
fiskalnej (poz. 39 Zatacznika do Rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidenc;ji).

9) Sprzedaz ustug najmu skiadnikow majatkowych bedacych ruchomosciami
Przyktadowe transakcje: najem kserokopiarki, najem automatu do kawy
Stawka podatku VAT

Ustugi najmu ruchomosci na cele uzytkowe powinny by¢ co do zasady opodatkowane
stawka podstawowg podatku VAT (obecnie 23%).

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymaé od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wiacznie z otrzymanymi
dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze majacymi bezpo$redni
wplyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

Obowiazek podatkowy

Obowigzek podatkowy w przypadku omawianej transakcji powstaje z chwilg wystawienia
faktury, jednak nie pézniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci za te ustuge.

" Nie stosuje sie zasady ogolnej dotyczacej obowigzku podatkowego w zaliczkach.
W przypadku $wiadczenia ustug najmu sktadnikéw majatkowych bedacych ruchomosciami

na cele uzytkowe na rzecz osoby fizycznej obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu
terminu pfatnosci, a w przypadku nieokreslenia terminu w chwili faktycznego dokonania

ptatnosci.
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Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy na rzecz innego podatnika
podatku VAT.
Fakture wystawi¢ nalezy nie p6zniej niz do 15 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu
wykonania ustugi, jednakze nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed wykonaniem ustugi
(réwniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed wykonaniem ustugi,
catosci lub czesci zaptaty).

e Kasa fiskalna — w przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia

z ewidencjonowania dotyczacego jednostek organizacyjnych

W przypadku sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nalezy udokumentowac transakcjg za
pomoca kasy fiskalnej.

10) Sprzedaz positkow

Przykladowe transakcje: sprzedaz positkéw dla uczniéw, nauczycieli dydaktycznych,
sprzedaz positkow dla pracownikéw administracyjnych

Stawka podatku VAT

Przy transakcji sprzedazy positkéw najpierw nalezy rozwazy¢ na czyjq rzecz sg Swiadczone
tego typu ustugi oraz przez jakie podmioty te ustugi sg wykonywane.

W sytuacji sprzedazy positkow przez ziobki, przedszkola, szkoty, uczelnie, placowki
opiekunczo-wychowawcze na rzecz uczniow, studentéw, wychowankow oraz pracownikéw
dydaktycznych zastosowanie ma zwolnienie od podatku VAT.

Sprzedaz wspomnianych positkdw na rzecz oséb trzecich (w tym réwniez pracownikow
administracyjnych) powinno by¢ opodatkowane obnizong stawka 8% podatku VAT.

W przypadku $wiadczenia ustug cateringowych zastosowanie powinna znalez¢ stawka
obnizona podatku VAT (obecnie 8%) na gruncie §3 ust. 1 pkt 1 Rozporzadzenie w sprawie
obnizenia stawki podatku VAT w zwigzku z pkt 7 zatgcznika do niniejszego Rozporzgdzenia
jako ustugi zwigzane z wyzywieniem.

Powinno zastosowa¢é sie stawke podstawowg podatku VAT (obecnhie 23%) w stosunku do
sprzedazy ponizszych kategorii produktow:

1) napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%,

2) napojow alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojow bezalkoholowych, w ktérych
zawartos¢ alkoholu przekracza 0,5%,

3) napojow, przy przygotowywaniu ktorych jest wykorzystywany napar z kawy lub herbaty,
niezaleznie od udziatu procentowego tego naparu w przygotowywanym napoju,

4) napojow bezalkoholowych gazowanych,
5) wéd mineralnych,

6) innych towaréw w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych stawkg, o ktérej mowa
w art. 41 ust. 1 ustawy o VAT.
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Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymac¢ od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wtacznie z otrzymanymi
dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze majgcymi bezpos$redni
wplyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

Obowiazek podatkowy

Obowigzek podatkowy w przypadku omawianej transakgji powstaje w momencie wykonania
ustugi, jednakze w sytuacji ptatnosci za dany okres obowigzek podatkowy powstaje
z momentem uptywu tego okresu.

W sytuacji zaptaty czesciowej lub catkowitej przed dniem sprzedazy positkéw obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania ptatnosci w zakresie wptaconej czesci.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

W przypadku sprzedazy positkbw na rzecz uczniow i nauczycieli nie istnieje obowigzek
wystawienia faktury ani zaewidencjonowania transakcji za pomocg kasy fiskalnej ze wzgledu
na zwolnienie od podatku VAT wynikajace ze Scistego zwigzku z ustugg edukacyjng (art. 43
ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT w zwigzku z poz. 46 Zatacznika do Rozporzadzenia w sprawie
zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji). Nie istnieje réwniez obowigzek wystawienia
faktury ani zaewidencjonowania transakcji za pomocg kasy fiskalnej w przypadku sprzedazy
na rzecz pracownikdw administracyjnych z zaznaczeniem, ze ustuga ta jest opodatkowana
stawka 8% podatku VAT.

Sprzedaz positkdbw na rzecz oséb trzecich, ktéra jest opodatkowana stawkg 8% nalezy
zaewidencjonowac za pomocg kasy fiskalnej albo faktury VAT.

W przypadku sprzedazy na rzecz uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw administracyjnych
istnieje mozliwo$¢é wystawienia dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego dokonanie zaptaty
Z tego tytutu.

Transakcja ta moze zostaé zaewidencjonowana na kwitariuszu przychodowym. W rejestrze
powinny zosta¢ wykazane wszystkie czynnosci sprzedazowe, chyba ze sg poza zakresem
ustawy o VAT. W przypadku sprzedazy positkbw na rzecz uczniow, nauczycieli — czynnosc¢
podlega zwolnieniu od podatku VAT (a nie znajduje sie poza zakresem ustawy o VAT), a tym
samym nalezy jg zamiescic w rejestrze sprzedazy.

e Faktura

Obligatoryjnie nalezy wystawi¢ fakture na zadanie nabywcy, gdy zazgda on tego w terminie
trzech miesiecy od momentu wykonania ustugi lub zakonczenia miesigca, w ktorym uiscit
czesciowg lub catkowitg kwote za positek (art. 106b ust. 3 ustawy o VAT).

e Kasa fiskalna - w przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia
z ewidencjonowania dotyczgcego jednostek organizacyjnych

"W przypadku sprzedazy: positkow na rzecz oséb fizycznych przy ptatnosci gotéwkowej
konieczne jest udokumentowanie wptat za pomocg kasy fiskalnej. Powyzsze nie ma
zastosowania w przypadku sprzedazy positkow przez przedszkola, szkoly i placéwki
opiekunczo-wychowawcze na rzecz podopiecznych, uczniéw, nauczycieli oraz personelu
(poz. 46 Zatgcznika do Rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
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ewidencji). Oznacza to, ze jednostki oSwiaty w rozumieniu ustawy o o$wiacie nie s3g
zobowigzane ewidencjonowaé sprzedazy positkébw na rzecz swych ucznidw oraz
pracownikow dydaktycznych i personelu.

11) Sprzedaz ustug zakwaterowania

Przyktadowe transakcje: noclegi w Podkarpackim Centrum Edukacji Nauczycieli
w Rzeszowie, najem obiektow w Zaktadowym Obiekcie Socjalnym

Stawka podatku VAT

Uslugi zakwaterowania powinny by¢ opodatkowane stawka obnizong podatku VAT
w wysokosci 8%. (poz. 163 zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT).

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymaé¢ od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wtacznie z otrzymanymi
dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze majgcymi bezposredni
wplyw na cene ustug $wiadczonych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy w przypadku omawianej transakcji powstaje w momencie wykonania
ustugi, jednakze w sytuacji ptatnosci za dany okres obowigzek podatkowy powstaje
z momentem uptywu tego okresu.

W sytuacji zaptaty czesciowej lub catkowitej przed dniem wykonania ustugi obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania wspomnianej ptatnosci w zakresie wptaconej czesci.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy ustug zakwaterowania na
rzecz innego podatnika podatku VAT.

Fakture wystawi¢ nalezy nie pozniej niz do 15 dnia miesigca nastepujagcego po miesigcu
wykonania ustugi, jednakze nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed wykonaniem ustugi
(réwniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed wykonaniem ustugi,
catosci lub czesci zaptaty).

W przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania na rzecz oséb fizycznych nie ma obowigzku
dokumentowania wptat za pomoca kasy fiskalnej (poz. 21 Zatacznika do Rozporzadzenia
w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji).

12) Optata za parkowanie

Wyijatek: optaty z tytutu parkowania pojazdéw na drogach publicznych, zgodnie z art. 15 ust.
6 ustawy o VAT, nie podlegajg opodatkowaniu podatkiem VAT. ‘

Stawka podatku
Ustugi parkingowe wykonywane poza drogami publicznymi opodatkowane sg stawkg
podstawowg podatku VAT (obecnie 23%).
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Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg ustugodawca
otrzymat lub ma otrzyma¢ z tytutu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wigcznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majagcymi bezposredni wpltyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi.

W przypadku dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg ich otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji wykonania ustugi na rzecz innego
podatnika podatku VAT.

Wspomniang fakture wystawi¢ nalezy nie pdzniej niz do 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu wykonania ustugi, jednakze nie wczes$niej niz trzydziestego dnia przed wykonaniem
ustugi (réwniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed wykonaniem
ustugi, catosci lub czesci zaplaty).

Przy sprzedazy ustug parkingowych $wiadczonych na rzecz osob fizycznych nalezy
zaewidencjonowaé za pomocg kasy fiskalnej, chyba ze ustugi Swiadczone sg przy uzyciu
urzadzen (parkometrow).

13) Sprzedaz gruntow

Stawka podatku VAT

W przypadku sprzedazy gruntéw budowlanych zastosowanie znajdzie stawka podstawowa
podatku VAT (obecnie 23%). Natomiast, w przypadku sprzedazy gruntu rolnego bedzie
mozliwe zastosowanie zwolnienia od podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o
VAT

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujacy
dostawy towaréw otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od nabywcy lub osoby
trzeciej, wigcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majacymi bezposredni wplyw na cene towaréw dostarczanych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy gruntu.

W przypadku dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg ich otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.
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Dokumentowanie

e Faktura

Podatnik dokonuje dokumentacji transakcji za pomoca wystawienia faktury w sytuacji
sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT. W przypadku zastosowania zwolnienia
od podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT wystawienie faktury nie jest
obowigzkowe. Niemniej, transakcje te powinny zosta¢ ujete w rejestrze sprzedazy.

Fakture wystawi¢ nalezy nie pdzniej niz do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu
dokonania dostawy budynku, budowli lub ich czesci, jednakze nie wcze$niej niz
trzydziestego dnia przez dokonaniem dostawy.

Nie ma obowigzku dokumentowania wskazanych transakcji za pomoca kasy fiskalnej (poz.
36 Zatgcznika do Rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji).

14) Dzierzawa gruntu

Przykiadowe transakcje: optaty za uzytkowanie gruntow Skarbu Panstwa pod
urzgdzeniami melioracji wodnych (umowy cywilno-prawne)

Stawka podatku VAT

W przypadku dzierzawy gruntéw, co do zasady, zastosowanie znajdzie stawka podstawowa
podatku VAT (obecnie 23%). Natomiast, dzierzawa gruntéw przeznaczona na cele rolnicze
jest zwolniona od opodatkowania podatkiem VAT na podstawie § 3 pkt 2 Rozporzadzenia
w sprawie zwolnien od podatku VAT,

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktorg ustugodawca
otrzymat lub ma otrzyma¢ od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wlacznie z otrzymanymi
dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze majacymi bezposredni
wplyw na cene ustug Swiadczonych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy w przypadku dzierzawy gruntéw na rzecz czynnych podatnikéw VAT
powstaje z chwilg wystawienia faktury, nie poézniej jednak niz z chwilg uplywu terminu
ptatnosci za te ustuge okreslony w umowie.

Nie stosuje sie zasady ogolnej dotyczacej obowigzku podatkowego w zaliczkach.

W przypadku dzierzawy grunt na rzecz osoby fizycznej obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg uptywu terminu pfatnosci, a w przypadku nieokreslenia terminu w chwili faktycznego
dokonania ptatnosci.

Dokumentacija
e Faktura

Podatnik dokonuje dokumentacji transakcji za pomocg wystawienia faktury w sytuacji
dzierzawy na rzecz innego podatnika podatku VAT.
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W przypadku zastosowania zwolnienia od podatku na podstawie § 3 pkt 2 Rozporzadzenia
w sprawie zwolnien od podatku VAT wystawienie faktury nie jest obowigzkowe. Niemniej,
transakcje te powinny zostaé ujete w rejestrze sprzedazy.

Fakture wystawi¢ nalezy nie pézniej niz do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
wykonania ustugi, jednakze nie wczes$niej niz trzydziestego dnia przed dokonaniem dostawy.
Dzierzawa gruntow na rzecz oséb fizycznych jest zwolniona z obowigzku ewidencji za

pomoca kasy fiskalnej na podstawie pozycji 39 Zatacznika do Rozporzadzenia w sprawie
zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji.

15) Ustugi kosmetyczne, masaze

Przyktadowe transakcje: drobne usltugi kosmetyczne, masazu w ramach pracowni
przedmiotowych prowadzonych m.in. w Medyczno-Spotecznym Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego w tancucie, Jasle.

Stawka podatku VAT

W przypadku ustug kosmetycznych, co do zasady, zastosowanie znajdzie stawka
podstawowa podatku VAT (obecnie 23%).

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymac od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wigcznie z otrzymanymi
dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze majgcymi bezposredni
wplyw na cene ustug $wiadczonych przez podatnika.

Obowiazek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi.

W przypadku dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg ich otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji wykonania ustugi na rzecz innego
podatnika podatku VAT.

Wspomniang fakture wystawi¢ nalezy nie po6zniej niz do 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu wykonania ustugi, jednakze nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed wykonaniem
ustugi (réwniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed wykonaniem
ustugi, catosci lub czesci zaptaty).

e Kasa fiskalna — w przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia z
ewidencjonowania dotyczacego jednostek organizac;yjnych

Przy sprzedazy ustug kosmetycznych $wiadczonych na rzecz oséb fizycznych nalezy
zaewidencjonowac za pomocg kasy fiskalnej.
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16) Dzierzawa pojazdéw szynowych

Stawka podatku VAT

Co do zasady, dzierzawa pojazdéw szynowych opodatkowana jest stawka podstawowa
podatku VAT (obecnie 23 %).

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktdrg ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymacé z tytulu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wigcznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majgcymi bezposredni wplyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy w przypadku dzierzawy pojazdéw szynowych powstaje z chwilg
wystawienia faktury, nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci za te ustuge
okreslony w umowie.

Nie stosuje sie zasady ogdlnej dotyczacej obowigzku podatkowego w zaliczkach.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Podatnik dokonuje dokumentacji transakcji za pomoca wystawienia faktury w sytuacji
dzierzawy na rzecz innego podatnika podatku VAT.

Fakture wystawi¢ nalezy nie pdzniej niz do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu
wykonania ustugi, jednakze nie wczeéniej niz trzydziestego dnia przed dokonaniem dostawy.

17) Ustugi ksero

Stawka podatku VAT
Co do zasady, ustugi ksero sg opodatkowane stawkg podstawowa 23%.

Jednakze w przypadku $wiadczenia przez biblioteke ustug ksero materiatow jedynie
z zasobow bibliotecznych, ustuga ta bedzie zwolniona od podatku VAT na podstawie art. 43
ust. 1 pkt 33 ustawy o VAT lub na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT w przypadku
ustug $cisle zwigzanymi z ustugami edukacyjnymi, np. przez Biblioteke Pedagogiczng
w Rzeszowie.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujgcy
dostawy ustug otrzymat lub ma otrzymac z tytutu swiadczenia ustug od nabywcy lub osoby
trzeciej, wilgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug Swiadczonych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi.

23




W przypadku dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg ich otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji wykonania ustugi na rzecz innego
podatnika podatku VAT.

Fakture wystawi¢ nalezy nie pozniej niz do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
wykonania ustugi.

Faktura nie moze by¢ wystawiona wczesniej niz na trzydziesci dni przed wykonaniem ustugi
(réwniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed wykonaniem ustugi,
catosci lub czesci zaptaty).

e Kasa fiskalna — w przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia
z ewidencjonowania dotyczgcego jednostek organizacyjnych

W przypadku $wiadczenia ustug na rzecz osob fizycznych nalezy udokumentowa¢ transakcje
za pomocg kasy fiskalnej.

Jednakze, w przypadku korzystania z ksera samoobstugowego (wrzutowe), zastosowanie
znajdzie zwolnienie z obowigzku ewidencjonowania za pomocg kasy fiskalnej, na podstawie
poz. 41 Zatacznika do Rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji. Niemniej jednak, nalezy wykazac¢ taka transakcje w rejestrze sprzedazy.

18) Organizacja wydarzen promocyjnych oraz objazdow studyjnych dziennikarzy
zagranicznych

Stawka podatku VAT
Ustugi organizowania wydarzen promocyjnych oraz objazdéw studyjnych dziennikarzy sg
opodatkowane stawkag podstawowg 23%.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujgcy
dostawy ustug otrzymat lub ma otrzymac z tytutu $wiadczenia ustug od nabywcy lub osoby
trzeciej, wigcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majacymi bezposredni wplyw na cene ustug $wiadczonych przez podatnika.

Obowiazek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi.

W przypadku dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje z
chwilg ich otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji wykonania ustugi na rzecz innego
podatnika podatku VAT.
Fakture wystawi¢ nalezy nie pozniej niz do 15 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu
wykonania ustugi.
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Faktura nie moze by¢ wystawiona wczesniej niz na trzydziesci dni przed wykonaniem ustugi
(réwniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed wykonaniem ustugi,
catosci lub czesci zaptaty).

19) Prowizja od ustugi ubezpieczeniowej

Przykladowe transakcje: prowizja towarzystw ubezpieczeniowych od grupowego
ubezpieczenia uczniéw i pracownikéw m.in. w Medyczno-Spotecznym Centrum Ksztatcenia
Zawodowego Ustawicznego w Stalowej Woli

Stawka podatku VAT

Swiadczenie ustug posrednictwa w $wiadczeniu ustug ubezpieczeniowych jest zwolnione od
podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 37 ustawy o VAT.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktorg dokonujacy
dostawy ustug otrzymat lub ma otrzyma¢ z tytutu Swiadczenia ustug od nabywcy lub osoby
trzeciej, wtacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Zgodnie z art. 19a ust. 5 pkt 1 lit. e ustawy o VAT, obowigzek podatkowy z tytutu
Swiadczenia ustug posrednictwa w Swiadczeniu ustugi ubezpieczeniowej powstaje z chwilg
otrzymania catosci lub czesci zaptaty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura
Zgodnie z art. 106b ust. 2 ustawy o VAT, podatnik nie jest zobowigzany do wystawiania
faktury w odniesieniu do czynnos$ci zwolnionych od podatku VAT.

Niemniej jednak, fakture nalezy wystawié na Zzgdanie kontrahenta wskazujgc podstawe
prawng zwolnienia (tj. art. 43 ust. 1 pkt 37 ustawy o VAT)

¢ Kasa fiskalna

Ustugi ubezpieczeniowe (wraz z ustugami posrednictwa) korzystajg ze zwolnienia
z obowigzku ewidencjonowania za pomoca kasy fiskalnej na podstawie poz. 25 Zatacznika
do Rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidenciji.

W rejestrze VAT nalezy wykazac¢ sprzedaz z zastosowaniem zwolnienia od podatku VAT.

20) Sprzedaz towaréw wykonywanych w ramach pracowni przedmiotowych
sprzedawane osobom fizycznym, np. stroiki Bozonarodzeniowe w Medyczno-
Spotecznym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Jasle

Stawka podatku VAT
Sprzedaz towaréw wykonywanych w ramach pracowni przedmiotowych sg opodatkowane

stawkg podstawowg 23%.
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Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujacy
dostawy towaréw otrzymat lub ma otrzymacé z tytutu sprzedazy od nabywcy lub osoby
trzeciej, wigcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wplyw na cene towaréw dostarczanych przez podatnika.

Obowiazek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy towarow.

W przypadku dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg ich otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej
e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy towaru na rzecz innego
podatnika podatku VAT.

Fakture wystawi¢ nalezy nie pozniej niz do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
wykonania ustugi.

Faktura nie moze by¢ wystawiona wczesniej niz na trzydziesci dni przed wykonaniem ustugi
(réwniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed wykonaniem ustugi,
catosci lub czesci zaptaty).

e Kasa fiskalna — w przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia
z ewidencjonowania dotyczgcego jednostek organizacyjnych

W przypadku sprzedazy na rzecz osob fizycznych nalezy udokumentowaé transakcje za
pomoca kasy fiskalnej. Transakcje nalezy wykazac¢ w rejestrze sprzedazy.

21) Dzierzawa (najem) powierzchni na cele komercyjne

Przyktadowe transakcje: dzierzawa powierzchni zgodnie z umowg ze Spétkg Hydrogaz
w Podkarpackim Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie, dzierzawa placu w pasie drogi
w trybie cywilno-prawnym na podstawie umowy na cele komercyjne

Stawka podatku VAT

Dzierzawa powierzchni opodatkowana jest stawka podstawowag podatku VAT (obecnie
23 %).

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wigcznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majgcymi bezposredni wplyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy w przypadku najmu powierzchni powstaje z chwilg wystawienia
faktury, nie pézniej jednak niz z chwilg uplywu terminu pfatnosci.

Nie stosuje sie zasady ogdlnej dotyczacej obowigzku podatkowego w zaliczkach.
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Dokumentowanie za pomocg faktury lub kasy fiskalnej
e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy towaru na rzecz innego
podatnika podatku VAT.

Fakture wystawi¢ nalezy nie pozniej niz do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
wykonania ustugi.

Faktura nie moze by¢ wystawiona wczes$niej niz na trzydziesci dni przed wykonaniem ustugi
(réwniez nie wczeséniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed wykonaniem ustugi,
catosci lub czesci zaptaty).

22) Optaty wynikajace z ustawy o bibliotekach (za wydanie karty bibliotecznej, ustugi
bibliograficzne, informacyjne)

Stawka podatku VAT

Swiadczenie ustug bibliotecznych w postaci wydania karty bibliotecznej, ustug
bibliograficznych oraz informacyjnych jest zwolnione od podatku VAT na podstawie art. 43
ust. 1 pkt 33 ustawy o VAT (instytucje kultury) lub na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy
o VAT w przypadku ustug $cisle zwigzanymi z ustugami edukacyjnymi $wiadczonymi, np.
przez Biblioteke Pedagogiczng w Rzeszowie.

Wyjatek: optaty za przetrzymanie ksigzek, kary za upomnienie, kary za zniszczenie ksigzek
nie mieszcza sie w katalogu czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT, wymienionym
w art. 5 ust. 1 ustawy o VAT i tym samym nie podlegajg opodatkowaniu podatkiem VAT.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujgcy
dostawy ustug otrzymat lub ma otrzymac z tytutu $wiadczenia ustug od nabywcy lub osoby
trzeciej, wtacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug $wiadczonych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi.

W przypadku dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg ich otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej
e Faktura

Zgodnie z art. 106b ust. 2 ustawy o VAT, podatnik nie jest zobowigzany do wystawiania
faktury w odniesieniu do czynnosci zwolnionych od podatku VAT.

Niemniej jednak, fakture nalezy wystawi¢ na zadanie kontrahenta wskazujgc podstawe
prawng zwolnienia (tj. art. 43 ust. 1 pkt 33 ustawy o VAT lub art. 43 ust. 1 pkt 33 ustawy
o VAT)
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e Kasa fiskalna — w przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia
z ewidencjonowania dotyczacego jednostek organizacyjnych

W przypadku sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nalezy udokumentowaé transakcje za
pomocg kasy fiskalnej. Transakcje takg nalezy wykazac¢ w rejestrze dla celow podatku VAT.

23) Sprzedaz czasopism
Stawka podatku VAT

Zgodnie z poz. 74 zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT, dostawa czasopism i pozostatych
periodykéw drukowanych lub na nosnikach (dyskach, tasmach i innych) — wytgcznie
czasopisma i periodyki oznaczone stosowanymi na podstawie odrebnych przepiséw
symbolami ISSN, wytwarzane metodami poligraficznymi, z wytgczeniem wydawnictw, w
ktérych nie mniej niz 67% powierzchni jest przeznaczone na nieodptatne lub odptatne
ogtoszenia handlowe, reklamy lub teksty reklamowe, opodatkowana jest stawka 8 %.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zapfate, ktérg dokonujgcy
dostawy towardw otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu sprzedazy od nabywcy lub osoby
trzeciej, witgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene towardw dostarczanych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

W przypadku dostawy czasopism na rzecz podatnika podatku VAT obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg wystawienia faktury.

Przy dostawie czasopism na rzecz oséb fizycznych, obowigzek podatkowy powstanie na
ogolnych zasadach tj. z chwilg dokonania dostawy.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej
e Faktura

W przypadku dostawy czasopisma na rzecz podatnika podatku VAT fakture nalezy wystawié
nie pézniej niz 60 dni od dnia wydania towaréw, nie wczesniej jednak niz na 30 dni przed
dokonaniem dostawy

W przypadku sprzedazy na rzecz oso6b fizycznych nalezy udokumentowaé transakcje za
pomoca kasy fiskalnej. Transakcje taka nalezy wykazac¢ w rejestrze dla celéw podatku VAT.

24) Zamiana nieruchomosci

W razie zawarcia umowy zamiany obie strony wystepujg jednocze$nie w charakterze
dostawcy i nabywcy, a zatem mamy do czynienia z dwiema odrebnymi dostawami towarow.

Kazda z tych dostaw podlega opodatkowaniu podatkiem VAT w zaleznosci od okolicznosci
wystepujgcych po stronie podmiotéw zawierajgcych unowe zamiany.

Moze wiec zdarzy¢ sie, ze jedna z transakcji skorzysta ze zwolnienia od VAT, a w przypadku
drugiej zastosowanie znajdzie podstawowa stawka VAT.

28




Stawka podatku

Co do zasady, dostawa budynkéw i lokali jest zwolniona od podatku VAT na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT.

Niemniej jednak, jezeli dostawa budynku lub lokali jest dokonywana w ramach pierwszego
zasiedlenia lub przed nim badz pomiedzy pierwszym zasiedleniem a dostawg budynku,
budowli lub ich czeéci uptynat okres krotszy niz 2 lata, co do zasady zostanie opodatkowana
stawkg 23%.

Ponadto, w sytuacji gdy dany budynek lub lokal zaliczony jest do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym, jego dostawa opodatkowana jest stawka 8%,
zgodnie z art. 41 ust. 12 w zw. z art. 41 ust. 2 ustawy o VAT.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktorg dokonujgcy
dostawy towaréw otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu sprzedazy od nabywcy lub osoby
trzeciej, wtgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majacymi bezposredni wptyw na cene towaréw dostarczanych przez podatnika.

Obowiazek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy towaréw. W przypadku
dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg ich
otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Zgodnie z art. 106b ust. 2 ustawy o VAT, podatnik nie jest zobowigzany do wystawiania
faktury w odniesieniu do czynnosci zwolnionych od podatku VAT.

Niemniej jednak, fakture nalezy wystawi¢ na Zadanie kontrahenta wskazujgc podstawe
prawng zwolnienia.

W odniesieniu do czynnoéci opodatkowanych, obowigzek wystawienia faktury powstaje w
sytuacji dostawy towarow na rzecz innego podatnika podatku VAT.

Fakture wystawi¢ nalezy nie pézniej niz do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
wykonania ustugi.

Faktura nie moze byé wystawiona wczes$niej niz na trzydziesci dni przed dokonaniem
dostawy towaréw (réwniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed
momentem dostawy towaréw, catosci lub czesci zaptaty).

e Kasa fiskalna

Zgodnie z poz. 36 Zatgcznika do Rozporzadzenia Ministra Finanséw, dostawa
nieruchomosci jest zwolniona z obowigzku ewidencjonowania za pomocg kasy fiskalnej.
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25) Sprzedaz budynkéw i lokali

Stawka podatku VAT

Co do zasady, sprzedaz budynkéw i lokali jest zwolniona od podatku VAT na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT.

Niemniej jednak, jezeli dostawa budynku lub lokali jest dokonywana w ramach pierwszego
zasiedlenia lub przed nim badz pomiedzy pierwszym zasiedleniem a dostawag budynku,
budowili lub ich czesci uptynat okres krétszy niz 2 lata, co do zasady zostanie opodatkowana
stawkg 23%.

Ponadto, w sytuacji gdy dany budynek lub lokal zaliczony jest do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym, jego dostawa opodatkowana jest stawkg 8%,
zgodnie z art. 41 ust. 12 w zw. z art. 41 ust. 2 ustawy o VAT.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujacy
dostawy towaréw otrzymat lub ma otrzymac¢ z tytutu sprzedazy od nabywcy lub osoby
trzeciej, wigcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wplyw na cene towaréw dostarczanych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy towaréow. W przypadku
dokonania przedpfaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg ich
otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Zgodnie z art. 106b ust. 2 ustawy o VAT, podatnik nie jest zobowigzany do wystawiania
faktury w odniesieniu do czynnosci zwolnionych od podatku VAT.

Niemniej jednak, fakture nalezy wystawi¢ na zgdanie kontrahenta wskazujgc podstawe
prawng zwolnienia.

W odniesieniu do czynno$ci opodatkowanych, obowigzek wystawienia faktury powstaje w
sytuacji dostawy towaréw na rzecz innego podatnika podatku VAT.

Fakture wystawi¢ nalezy nie p6zniej niz do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
wykonania ustugi.

Faktura nie moze byé wystawiona wczesniej niz na trzydziesci dni przed dokonaniem
dostawy towaréw (réwniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed
momentem dostawy towaréw, catosci lub czesci zaptaty).

e Kasa fiskalna

Zgodnie z poz. 36 Zatacznika do Rozporzadzenia " Ministra Finanséw,  dostawa
nieruchomosci jest zwolniona z obowigzku ewidencjonowania za pomoca kasy fiskalne;.
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26) odszkodowanie wynikajace z przeniesienia prawa wilasnosci z nakazu organu
wtadzy publicznej

Stawka podatku

Odszkodowanie wynikajgce z przeniesienia prawa wilasnosci z nakazu organu witadzy
publicznej, co do zasady, opodatkowane jest stawkg podstawowag podatku VAT (obecnie
23 %). '

Jednakze, zgodnie z art. 43 ust 1 pkt 9 — 10a ustawy o VAT zwolnione od podatku VAT jest
odszkodowanie, gdy bedzie dotyczyto terenéw niezabudowanych innych niz tereny
budowlane oraz budynkoéw, budowli lub ich czesci, pod warunkiem, ze odbywa si¢ w ramach
pierwszego zasiedlenia lub przed nim.

Zwolnione od podatku VAT bedzie réwniez odszkodowanie dotyczgce przeniesienia prawa
wtasnosci gruntéw rolnych z nakazu organu wtadzy publiczne;.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujacy
dostawy towarow otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu sprzedazy od nabywcy lub osoby
trzeciej, wigcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wplyw na cene towaréw dostarczanych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg otrzymania catosci lub czesci zaptaty z tytutu
przeniesienia z nakazu organu wiadzy publicznej wlasnosci towaréw w zamian za
odszkodowanie.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji dostawy towaréw na rzecz innego
podatnika podatku VAT.

Fakture wystawi¢ nalezy nie pézniej niz do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
wykonania ustugi.

Faktura nie moze by¢ wystawiona wczesniej niz na trzydziesci dni przed dokonaniem
dostawy towaréw (réwniez nie wczesniej niz trzydziestego dnia przed otrzymaniem, przed
momentem dostawy towarow, catosci lub czesci zaptaty).

e Kasa fiskalna

Zgodnie z poz. 36 Zatacznika do Rozporzadzenia Ministra Finanséw, dostawa
nieruchomosci
jest zwolniona z obowigzku ewidencjonowania za pomocg kasy fiskalnej.

27) Wadium

Przykiadowe transakcje: wniesienie wadium przez uczestnika przetargu na zbycie
nieruchomosci.
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Stawka podatku VAT
Co do zasady, kwota wadium powinna by¢ opodatkowana stawka wiasciwg dla przedmiotu
danego przetargu.

W przypadku przetargbw na zbycie nieruchomosci zastosowanie powinna znalezé
podstawowa stawka podatku VAT (obecnie 23%) Ilub zwolnienie od podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9, 10 lub 10a ustawy o VAT.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymac z tytulu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wtacznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majacymi bezposredni wplyw na cene ustug $wiadczonych przez podatnika.

Obowiazek podatkowy

Obowigzek podatkowy w przypadku wniesienie wadium powstaje z chwilg zaliczenia
wptaconej kwoty na poczet ceny za dostawe towaru lub Swiadczenie ustug (np. z chwilg
wygrania przetargu przez oferenta). Tym samym wadium przybiera postaé zaliczki na
przyszlg dostawe towaru.

W konsekwencji, zgodnie z art. 19a ust. 8 ustawy o VAT jezeli przed dokonaniem dostawy
towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano cato$¢ lub czes¢ zaptaty, w szczegdlnosci:
przedptate, zaliczke czy zadatek obowigzek podatkowy powstaje z chwilg jej otrzymania
w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

e Faktura
Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy na rzecz innego podatnika
podatku VAT.
Jezeli przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano cato$¢ lub czesé
zapfaty, fakture wystawia sie nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktorym otrzymano catos¢ lub cze$¢ zaptaty od nabywcy.
W stosunku do czynnosci zwolnionych od podatku VAT wystawienie faktury nie jest
obowigzkowe. Podatnik moze wystawi¢ fakture, wskazujgc podstawe prawng zwolnienia.

» Kasa fiskalna
W przypadku sprzedazy na rzecz osoéb fizycznych transakcje nalezy udokumentowaé za

pomocy kasy fiskalnej.
W przypadku dostawy nieruchomosci mozna skorzysta¢ ze zwolnienia z obowigzku

dokumentowania transakcji za pomoca kasy fiskalnej (poz. 36 Zatacznika do
Rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidenc;ji).
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28) Aport nieruchomosci do spétki kapitatowej

Stawka podatku VAT

Co do zasady, wniesienie aportu nieruchomosci stanowi dostawe towarow. W przypadku
dostawy terenéw niezabudowanych innych niz tereny zabudowane zastosowanie znajdzie
zwolnienie od podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

W przypadku dostawy budynkow i lokali podatnik moze skorzysta¢ ze zwolnienia od podatku
VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT. Niemniej, jezeli dostawa budynku lub
lokali jest dokonywana w ramach pierwszego zasiedlenia lub przed nim badz pomigdzy
pierwszym zasiedleniem a dostawg budynku, budowli lub ich czesci uptynat okres krétszy niz
2 lata, co do zasady dostawa zostanie opodatkowana stawkg 23%.

Ponadto, w sytuacji gdy dany budynek lub lokal zaliczony jest do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym, jego dostawa opodatkowana jest stawkg 8%,
zgodnie z art. 41 ust. 12 w zw. z art. 41 ust. 2 ustawy o VAT.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujgcy
dostawy towaréw otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu sprzedazy od nabywcy lub osoby
trzeciej, wiacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wplyw na cene ustug $wiadczonych przez podatnika.

Zatem w przypadku aportu, podstawg opodatkowania bgdzie warto§¢ nominalna udziatow
otrzymanych w zamian za wktad niepienigzny.

Obowiazek podatkowy

Obowigzek podatkowy z tytutlu wniesienia aportu powstaje z chwilg dokonania dostawy
towaroéw.

W przypadku dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje z
chwilg ich otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy na rzecz innego podatnika
podatku VAT.

Fakture wystawia sie nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktorym
otrzymano cato$¢ lub czes$é zaptaty od nabywcy.

Faktura nie moze byé wystawiona wczesniej niz 30 dni przed otrzymaniem, przed
dokonaniem dostawy, cato$ci lub czesci zaptaty.

‘W stosunku do czynnosci zwolnionych od podatku VAT wystawienie faktury nie jest
obowigzkowe. Podatnik moze wystawi¢ fakture, wskazujac podstawe prawng zwolnienia.
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e Kasa fiskalna

Zgodnie z poz. 36 Zalgcznika do Rozporzgdzenia Ministra Finanséw, dostawa
nieruchomosci jest zwolniona z obowigzku ewidencjonowania za pomocg kasy fiskalne;j.

29) Sprzedaz budynkéw przeznaczoriych do rozbiorki

Dotyczy transakcji, ktérych przewazajagcym elementem jest grunt ze wzgledu na fakt, ze
budynek na nim posadowiony jest przeznaczony do rozbiérki.

Stawka podatku VAT

Jezeli dziatka na ktoérej posadowiony jest budynek ma charakter dziatki budowlanej lub
przeznaczonej pod zabudowe, transakcja bedzie podlegata opodatkowaniu VAT wg stawki
podstawowe;.

Jezeli natomiast dziatka nie stanowi dziatki budowlanej lub przeznaczonej pod zabudowe,
woéwczas zastosowanie moze znalez¢ zwolnienie od podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1
pkt 9 ustawy o VAT w stosunku do sprzedazy terendéw niezabudowanych innych niz tereny
budowlane.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujacy
dostawy towardéw otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu sprzedazy od nabywcy lub osoby
trzeciej, wtgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majacymi bezposredni wplyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy towaréw.

W przypadku dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg ich otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomocg faktury lub kasy fiskalnej

* Faktura
Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy na rzecz innego podatnika
podatku VAT.

Fakture wystawia sie nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
otrzymano catosc¢ lub czes$¢ zaptaty od nabywcy.

Faktura nie moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed otrzymaniem, przed
dokonaniem dostawy, catosci lub czesci zaptaty.

W stosunku do czynnosci zwolnionych od podatku VAT wystawienie faktury nie jest
obowigzkowe. Podatnik moze wystawi¢ fakture, wskazujgc podstawe prawng zwolnienia.
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+ [Kasa fiskalna

W przypadku sprzedazy na rzecz oséb fizycznych transakcje nalezy udokumentowa¢ za
pomocy kasy fiskalnej.

W przypadku dostawy nieruchomosci mozna skorzystaé ze zwolnienia z obowigzku
dokumentowania transakcji za pomocag kasy fiskainej (poz. 36 Zatgcznika do
Rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidenciji).

30) Sprzedaz nieruchomosci na raty

Stawka podatku VAT

W przypadku sprzedazy terenéw niezabudowanych innych niz tereny zabudowane
zastosowanie znajdzie zwolnienie od podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy
o VAT.

W przypadku sprzedazy budynkow i lokali podatnik moze skorzysta¢ ze zwolnienia od
podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT. Niemniej, jezeli dostawa
budynku lub lokali jest dokonywana w ramach pierwszego zasiedlenia lub przed nim badz
pomiedzy pierwszym zasiedleniem a dostawa budynku, budowli lub ich czgsci uptynat okres
krotszy niz 2 lata, co do zasady dostawa zostanie opodatkowana stawkg 23%.

Ponadto, w sytuacji gdy dany budynek lub lokal zaliczony jest do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym, jego dostawa opodatkowana jest stawkg 8%,
zgodnie z art. 41 ust. 12 w zw. z art. 41 ust. 2 ustawy o VAT.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, kidrg dokonujgcy
dostawy towarow otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od nabywcy lub osoby
trzeciej, wiacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wplyw na ceng ustug $wiadczonych przez podatnika.

W konsekwenciji, podstawg opodatkowania bedzie jednorazowo -catosciowa wartos¢
nieruchomosci.

Obowiazek podatkowy

Zgodnie z art. 19a ust. 1 ustawy o VAT obowigzek podatkowy powstaje co do zasady
z chwila dostawy towaréw lub, zgodnie z art. 19a ust. 8 ustawy o VAT, jezeli przed
dokonaniem dostawy towaru otrzymano cato$¢ lub cze$¢ zaptaty, w szczegdlnosci:
przedptate, zaliczke, zadatek czy rate obowigzek podatkowy powstaje z chwilg jej otrzymania
w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej

* Faktura
Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy na rzecz innego podatnika

podatku VAT.
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Jezeli przed dokonaniem dostawy towaru otrzymano catos¢ lub cze$¢ zaptaty, fakture
wystawia sie nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
otrzymano cato$¢ lub cze$¢ zaptaty od nabywcy.

Faktura nie moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed otrzymaniem, przed
dokonaniem dostawy, catosci lub czesci zaptaty.

W stosunku do czynnosci zwolnionych od podatku VAT wystawienie faktury nie jest
obowigzkowe. Podatnik moze wystawic¢ fakture, wskazujgc podstawe prawna zwolnienia.

« Kasa fiskalna

W przypadku sprzedazy na rzecz oséb fizycznych transakcje nalezy udokumentowaé za
pomoca kasy fiskalnej.

W przypadku dostawy nieruchomos$ci mozna skorzysta¢ ze zwolnienia z obowigzku
dokumentowania transakcji za pomoca kasy fiskalnej (poz. 36 Zalgcznika do
Rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidenciji).

31) Wypozyczenia miedzybiblioteczne

Stawka podatku VAT

Co do zasady, wypozyczenia miedzybiblioteczne opodatkowane sg stawka 8% podatku VAT
- art. 41 ust. 2 w zw. z art. 146a pkt 2 ustawy o VAT (poz. 178 zatagcznika nr 3 do ustawy
o VAT)

Czynno$¢ ta bedzie jednak pozostawacé poza zakresem ustawy o VAT, jezeli ustuga bedzie
$wiadczona pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Wojewodztwa Podkarpackiego.

Podstawa opodatkowania

Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktorg ustugodawca
otrzymat lub ma otrzyma¢ z tytutu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, witacznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug $wiadczonych przez podatnika.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi.

W przypadku dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg ich otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Dokumentowanie za pomoca faktury lub kasy fiskalnej
e Faktura

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy na rzecz innego podatnika
podatku VAT.
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Jezeli przed wykonaniem ustugi otrzymano cato$¢ lub czg$¢ zaptaty, fakture wystawia si¢ nie
pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym otrzymano cato$¢ lub
czes¢ zaptaty od nabywcy.

Faktura nie moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed otrzymaniem, przed
wykonaniem ustugi, catosci lub czesci zaptaty.

e Kasa fiskaina — w przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia
z ewidencjonowania dotyczacego jednostek organizacyjnych

W przypadku sprzedazy na rzecz osob fizycznych nalezy udokumentowaé transakcje za
pomoca kasy fiskalne;.

37




. ODWROTNE OBCIAZENIE W ODNIESIENIU DO TRANSAKCJI KRAJOWYCH
I IMPORTU USLUG

Odwrotne obcigzenie w transakcjach krajowych

Przyktadowe transakcje: sprzedaz ztomu, makulatury, zakup elektroniki

Artykut 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT stanowi, ze podatnikiem jest nabywca towarow
wymienionych w zatgczniku 11 do ustawy o VAT. Jest to wyjatek od zasady, zgodnie z ktérg
podatnikami sg podmioty dokonujace dostawy towaréw lub swiadczenia ustug.

Odwrotne obcigzenie wystepuje po spetnieniu odpowiednich warunkow:

e dostawca towaréw jest podatnikiem na gruncie art. 15 ustawy o VAT, nie moze on
korzysta¢ ze zwolnienia dla drobnych przedsiebiorcow (sprzedaz nie przekroczyta
150 tys. zt w roku podatkowym),

e nabywca towarow jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny,

e dostawa towaréw nie moze by¢ objeta zwolnieniem od podatku VAT przewidzianym
w art. 43 ust. 1 pkt 2 lub art. 122 ustawy o VAT.

W przypadku spetnienia powyzszych warunkéw, nabywca zobowigzany jest do naliczenia
kwoty podatku naleznego, ujecia transakcji w rejestrze sprzedazy oraz wskazania kwoty
podatku w deklaracji za dany rok rozliczeniowy.

Ponadto, odwrotne obcigzenie ma zastosowanie jezeli taczna warto$§¢ nabytych wyrobow
z kategorii elektroniki (tj. np. telefony komoérkowe, komputery przenosne) objetych ta
procedurg w ramach jednolitej gospodarczo transakcji przekroczy 20.000 zt netto dla
podatnika.

Za jednolita gospodarczo transakcje uznaje sie zasadniczo transakcje obejmujgcg umowe,
w ramach ktérej wystepuje jedna lub wiecej dostaw towaréw wymienionych w poz. 28a-28c
zatgcznika nr 11 do ustawy o VAT (tj. elektroniki) nawet, jezeli sa one dokonane na
podstawie odrebnych zamoéwien lub wystawianych jest wiecej faktur dokumentujgcych
poszczegoine dostawy.

Podatnik jest zobowigzany do przygotowywania informacji podsumowujacych dla transakgc;ji
objetych odwrotnym obcigzeniem (informacja VAT-27) do 25 dnia miesigca nastepujgcego
po danym okresie rozliczeniowym. Informacja podsumowujgca powinna zawieraé
nastepujace dane:

— nazwa lub nazwisko i imie oraz NIP podatnika sktadajgcego informacje,
— nazwa lub nazwisko i imie oraz NIP podatnika nabywajgcego towary lub ustugi,
— taczng warto$¢ dostaw towardéw oraz swiadczonych ustug.
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Przebieg transakgcji przy zastosowaniu odwrotnego obcigzenia obrazuje ponizszy wykres:

Podatek VAT nalezny
Faktura (bez VAT)

; R )
Dostawca Nabywca
odatnik VAT .
p podatnik VAT czynny Urzad Skarbowy

Platnosé (bez VAT) Podatek VAT naliczony
(jesli podatnik ma prawo
do odliczenia)

W przypadku transakcji sprzedazy sprzedawca wystawia fakture ze wskazaniem kwoty netto
oraz zwrotem ,odwrotne obcigzenie”. Podatek VAT rozliczany jest przez nabywce.

W przypadku transakcji zakupu nabywca uiszcza kwotg netto na rzecz kontrahenta i rozlicza
podatek VAT z Urzedem Skarbowym.

Nalezy réwniez podkreslic, ze obowigzek podatkowy powstaje zgodnie z zasadami
wskazanymi w art. 19a ustawy o VAT.

Peten wykaz towaréw objetych procedurg odwrotnego obcigzenia zawarty jest w zatgczniku
nr 11 oraz zatgczniku nr 14 do ustawy o VAT

Odwrotne obcigzenie w przypadku importu ustug

Przyktadowe transakcje: zakup subskrypcji zagranicznej, nabycie ustugi za posrednictwem
Internetu od podmiotu z siedzibg poza terytorium Polski.

Zgodnie z art. 2 pkt 7 ustawy o VAT import ustug to $wiadczenie ustug, z tytutu wykonania
ktorych podatnikiem jest ustugobiorca, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT.

Artykut 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT stanowi, ze to nabywca ustugi jest podatnikiem, jezeli
tacznie spetnione zostang nastepujgce warunki:

« uslugodawcy jest podatnik nieposiadajacy siedziby dziatalnoSci gospodarczej oraz
statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium krajy,
a w przypadku ustug zwmzanych z nieruchomosciami nie jest zarejestrowany jako
podatnik VAT.

e uslugobiorca, co do zasady, powinien by¢é podmiotem wykonujgcym samodzielnie
dziatalno$é gospodarczg i posiada¢ siedzibe dziatalnosci gospodarczej lub state
miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju.
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W przypadku spetnienia powyzszych warunkéw, nabywca zobowigzany jest do naliczenia
kwoty podatku naleznego, ujecia transakcji w rejestrze sprzedazy oraz wskazania kwoty
podatku w deklaracji za dany rok rozliczeniowy.

Nalezy réwniez podkres$lic, ze obowigzek podatkowy powstaje z momentem wykonania
ustugi. Jezeli ustuga jest rozliczana w okresach rozliczeniowych obowigzek podatkowy
powstaje z uplywem kazdego okresu rozliczeniowego. W przypadku dokonania ptatnosci
przed wykonaniem ustugi obowigzek podatkowy powstaje z momentem dokonania zaptaty.

40




V. NIEODPLATNE CZYNNOSCI

Nieodptatna dostawa towaru Ilub $wiadczenie ustug powinno zostaé poprzedzona
uzyskaniem informacji, czy w stosunku do tych $Swiadczen nie przystugiwato prawo do
obnizenia kwoty podatku VAT naleznego o kwote podatku VAT naliczonego z tytutu jego
nabycia, czy tez importu, badz wytworzenia wspomnianego towaru (lub jego czesci
sktadowych).

W sytuacji, gdy wspomniane prawo nie przystugiwato to nieodptatne przekazanie towaru jest
czynnoscig niepodlegajgcg zakresowi ustawy o VAT. Jednakze, gdy takie prawo
przystugiwato, to taka transakcja powinna by¢ opodatkowana stawka wtasciwg dla odptatnej
dostawy towaréw. Zasada ta znajdzie zastosowanie w sytuacji nieodptatnej dostawy towaréw
réwniez na rzecz takich podmiotéw, jak zwigzki, czy stowarzyszenia.

Za odptatne Swiadczenie ustug uwaza sie réwniez ,nieodpfatne swiadczenie ustug (...) oraz
wszelkie inne nieodpfatne $wiadczenie ustug do celéw innych niz dziatalno$¢ gospodarcza
podatnika.” (art. 8 ust. 2 ustawy o VAT)

Jezeli swiadczona ustuga nie jest zwigzana z dziatalnoscig gospodarczg podatnika (tj. nie
stuzy bezposrednio lub posrednio do wykonywania czynnosci opodatkowanych VAT),
a podatek VAT zostat od niej odliczony, to przy nieodptatnym $wiadczeniu takiej ustugi
nalezy naliczyé podatek VAT nalezny (tj. potraktowac jg jako czynnos¢ opodatkowang VAT).

Podstawg opodatkowania jest warto$¢ przedmiotowego $wiadczenia.

Transakcja powinna by¢ opodatkowana stawka podatku VAT wiasciwa dla odpfatnego
Swiadczenia ustug.

Natomiast, w sytuacji, gdy nieodptatnie jest Swiadczona ustuga wykonywana w ramach
dziatalno$ci gospodarczej (tji. jest zwigzana bezposrednio lub posrednio ze sprzedazg
czynnosci opodatkowanych VAT) to taka transakcja uznawana jest za niepodlegajaca
opodatkowaniu VAT.
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VL. ZASADY ROZLICZANIA TRANSAKCJI ZAKUPOWYCH

1) Zasady odliczania podatku VAT

Podatek VAT naliczony, to co do zasady podatek VAT wykazany na fakturze zakupowej
(z wyjatkiem przypadkéw szczegdlnych takich jak pre-WSS lub podatek VAT zwigzany
z nabyciem samochodéw oraz ich eksploatacja).

W celu dokonania odliczenia podatku VAT, podatnik jest zobowigzany w pierwszej kolejnosci
do okreslenia czy nabywane $wiadczenie jest w calosci zwigzane z wykonywaniem
czynnoS$ci opodatkowanych VAT.

Jezeli dane swiadczenie jest w cato$ci wykorzystywane do czynnosci opodatkowanych VAT
(tj. co do zasady zwigzane z wykonywaniem czynnosci opodatkowanych stawka podatku
VAT), podatnik ma prawo do odliczenia 100 % podatku VAT naliczonego.

Jezeli dane $wiadczenie jest wykorzystywane do czynnosci niestanowigcych dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu ustawy o VAT oraz czynnosci bedacych dziatalno$cig
gospodarczg (fj. co do zasady opodatkowanych wg stawki VAT), wartos¢ podatku VAT
naliczonego podlega zmniejszeniu do wysokosci wartosci pre-WSS. Wartos¢ pre-WSS VAT
okresla sie w sposob przedstawiony w pkt 3).

Jezeli dane $wiadczenie jest wykorzystywane do czynnosci niestanowigcych dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu ustawy o VAT oraz czynnosci zwolnionych od podatku VAT
i czynnosci opodatkowanych VAT, podatnik ma prawo do odliczenia podatku VAT,
okreslonego za pomocg pre-wspoétczynnika o ktérym mowa w art. 86 ust. 2a ustawy o VAT,
dodatkowo przy zastosowaniu wspotczynnika VAT o ktérym mowa w art. 90 ust. 2 ustawy o
VAT, obliczonego w sposéb okreslony w pkt 4).

W pozostatych przypadkach podatnik nie ma prawa do odliczenia VAT naliczonego.

2) Odliczenie podatku naliczonego — bezposrednia alokacja

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT w zakresie, w jakim towary i ustugi sg wykorzystywane
do wykonywania czynnos$ci opodatkowanych podatnikowi przystuguje prawdo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego.

Wynika z tego, ze w sytuacji, gdy towary i ustugi sg wykorzystywane jedynie do sprzedazy
opodatkowanej to przystuguje podatnikowi prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego
w petnej wysokosci.

3) Proporcjonalne odliczenie podatku naliczonego — pre-wspoétczynnik struktury
sprzedazy (pre-WSS)

W stosunku do towarow i ustug, ktore sg wykorzystywane zaréwno do dziatalnosci
gospodarczej podatnika (tj. m.in. sprzedazy objetej zakresem ustawy o VAT - opodatkowanej
i zwolnionej od podatku VAT) oraz pozostajgcymi poza zakresem ustawy o VAT wartosc
podatku VAT naliczonego okresla sie za pomocg tzw. pre-wspoétczynnika.

Zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT pre-wspétczynnik (...) oblicza si¢ zgodnie ze
sposobem okre$lenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i usfug do celow
dziaftalnos$ci gospodarczej, zwanym dalej "sposobem okre$lenia proporcji®. Sposob
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okreslenia proporcji powinien najbardziej odpowiadaé specyfice wykonywane] przez
podatnika dziatalno$ci i dokonywanych przez niego nabyé.

W ustawie o VAT zostaly wskazane przyktadowe sposoby wyliczenia pre-WSS, takie jak:
klucz powierzchniowy, klucz osobowy, klucz przychodowy, czy kiucz godzinowy.

Szczegobtowe regulacje dotyczace pre-WSS znajdujg sie w art. 86 ust. 2a-2h ustawy o VAT.

Zgodnie z § 3 Rozporzadzenia pre-WSS, sposdb okreslenia proporcji ustala sie odrebnie dla
kazdej z jednostek.

Urzad obstugujacy jednostke samorzadu terytorialnego

Proporcje okresla sie przez stosunek rocznego obrotu z dziatalnosci gospodarczej
zrealizowanego przez urzad obstugujacy jednostke samorzadu terytorialnego do dochoddéw
wykonanych urzedu obstugujgcego jednostke samorzadu terytorialnego. Wynik pomnozony
przez 100 wskazuje na okreslong procentowo proporcje, ktérg nalezy zaokragli¢ w gére do
najblizszej liczby catkowitej.

Jednostki budzetowe

Proporcje okresla sie przez stosunek rocznego obrotu z dziatalno$ci gospodarczej
zrealizowany przez jednostke budzetowg do dochodéw wykonanych jednostki budzetowej.
Wynik pomnozony przez 100 wskazuje na okreslong procentowo proporcje, ktérg nalezy
zaokragli¢ w gore do najblizszej liczby catkowitej.

Do wspomnianych powyzej dochodéw/przychodéw nie wlicza sie jednak:

a) dostawy towaréw i ustug, ktére na podstawie przepisow o podatku dochodowym sg
zaliczane, odpowiednio przez urzad lub jednostke organizacyjng jednostki - samorzadu
terytorialnego do $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych podlegajacych
amortyzacji, oraz gruntow i praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sg zaliczane
odpowiednio do $rodkow trwatych jednostki samorzgdu terytorialnego lub jednostki
organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego - uzywanych na potrzeby prowadzonej
przez te jednostki dziatalnosci,

b) transakcji dotyczgcych pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych
transakcji finansowych,

c¢) ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy o VAT, w zakresie, w jakim
transakcje te majg charakter pomocniczy.

4) Proporcjonalne odliczenie podatku naliczonego — wspétczynnik struktury sprzedazy
(WSS)

W stosunku do towardw i ustug, ktére sg wykorzystywane zaréwno do sprzedazy .
opodatkowanej VAT oraz zwolnionej od podatku VAT podatnikowi przystuguje prawo do
odliczenia cze$ci podatku naliczonego za pomoca tzw. wspétczynnika struktury sprzedazy
(WSS).

Zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy o VAT wspbdiczynnik ten ustala sie jako udziat rocznego
obrotu z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do obnizenia kwoty
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podatku naleznego, w catkowitym obrocie uzyskanym z tytutu czynnosci, w zwigzku
z ktorymi podatnikowi przystuguje prawdo do obnizenia kwoty podatku naleznego, oraz
czynnoséci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi nie przystuguje takie prawo. WSS wyraza sig
procentowo. Szczegdtowe regulacje dotyczace WSS znajdujg sie w art. 90 ust. 2-10 ustawy
o VAT oraz art. 91 ustawy o VAT.

5) Odliczanie podatku VAT naliczonego zwigzanego z zakupem pojazdéw
samochodowych i towaréw i ustug zwiazanych z ich eksploatacjq

Zgodnie z definicjg giownych poje¢ zawartg w niniejszym dokumencie pojazd samochodowy
to pojazd samochodowy w rozumieniu przepiséw o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie
catkowitej nieprzekraczajacej 3,5 tony.

W stosunku do pojazdéw samochodowych oraz towaréw i ustug zwigzanych z ich
eksploatacjg przystuguje petne prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego, jezeli byty
one wykorzystywane wytacznie do sprzedazy opodatkowanej, a czesciowe (tj. 50%)
w sytuacji, gdy byty wykorzystywane do tzw. czynnosci mieszanych.

Szczegétowe warunki omawianego odliczania podatku VAT w zakresie pojazdow
samochodowych zostaly uregulowane w art. 86a ustawy o VAT.

Natomiast w sytuacji, gdy pojazdy samochodowe nie sa wcale wykorzystywane
do sprzedazy opodatkowanej to w odniesieniu do ich zakupu oraz towaréw i ustug
zwigzanych z ich eksploatacjg ustawa o VAT nie przyznaje prawa do odliczenia podatku VAT
naliczonego.

6) Terminy odliczania podatku VAT naliczonego

Prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego powstaje w miesigcu, w ktérym po stronie
sprzedawcy powstat obowigzek podatkowy i jednostka otrzymata fakturg zakupu. Gdy
odliczenie podatku VAT naliczonego nie zostanie dokonane we wspomnianym miesigcu to
istnieje mozliwos¢ odliczenia podatku w rozliczenia za jeden z dwéch nastepnych okresow
rozliczeniowych.

W sytuaciji, gdy prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego nie zostato zrealizowane
w powyzej wspomnianych terminach, podatnikowi przystuguje prawo do dokonania
omawianego odliczenia nie pozniej niz w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktérym powstato
prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego, za pomoca korekty rozliczenia.
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VI. KOREKTA WIELOLETNIA SRODKOW TRWALYCH
preWsSS

Srodki trwate i WNiP wykorzystywane zaréwno do dziatalnosci gospodarczej, jak i do celow
innych niz dziatalno$¢é gospodarcza, ktérych wartos¢ poczatkowa jest wicksza niz 15.000,00
zt podlega¢ bedg tzw. wieloletniej korekcie podatku VAT naliczonego wynikajgcego
z zastosowania preWSS. Obowigzek dokonania wspomnianej korekty jest uregulowany w
art. 90c ustawy o VAT.

Istotg korekty jest wyliczenie réznicy pomiedzy kwotg podatku VAT naliczonego obliczong
wedtug preWSS witasciwego dla roku, w ktérym oddano dany $rodek trwaty lub WNIP do
uzytkowania, a kwotg podatku VAT naliczonego obliczong przy zastosowaniu preWSS dla
kazdego kolejnego roku w okresie korekty.

WSS

Srodki trwate i WNiP wykorzystywane zaréwno do dziatalnosci gospodarczej, zaréwno
opodatkowanej, jak i zwolnionej, ktérych wartos¢ poczatkowa jest wieksza niz 15.000,00 zt
podlega¢ bedg tzw. wieloletniej korekcie podatku VAT naliczonego wynikajgcego
z zastosowania WSS. Obowigzek dokonania wspomnianej korekty jest uregulowany w art.
91 ustawy o VAT.

Istotg korekty jest wyliczenie réznicy pomiedzy kwotg podatku odliczonego obliczong wedtug
WSS witasciwego dla roku, w ktorym oddano dany $rodek trwaty lub WNIP do uzytkowania,
a kwotg podatku odliczonego obliczong przy zastosowaniu WSS dla kazdego kolejnego roku
w okresie korekty.

W stosunku do $Srodkéw trwatych i WNIP o wartosci poczatkowej powyzej 15.000,00 zt
korekta podatku naliczonego przedstawia sie nastepujaco:

e w okresie dziesieciu kolejnych lat liczac od roku, w ktérym $rodki trwate lub WNIP
zostaty oddane do uzytkowania (dotyczy nieruchomosci i praw uzytkowania
wieczystego gruntu),

e w okresie pieciu kolejnych lat liczagc od roku, w ktorym srodki trwate lub WNIP zostaty
oddane do uzytkowania (w pozostatych przypadkach).

W kazdym roku w okresie korekty bedzie korygowana jedynie ta cze$¢ podatku VAT
naliczonego, ktéra przypada na ten okres, tj. 1/10 lub 1/5. Kwota korekty ujmowana bedzie
w deklaracji sktadanej za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastepnego po oddaniu $rodka
trwatego do uzywania oraz pierwszy okres rozliczeniowy kazdego kolejnego roku do uptywu
okresu korekty (5 lub 10 lat).
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Vill. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI
1) Faktury

Faktura jest to dokument w formie papierowej lub w formie elektronicznej zawierajacy dane
wymagane ustawg i przepisami wydanymi na jej podstawie.

Faktura elektroniczna jest to faktura w formie elektronicznej wystawiona i otrzymana
w dowolnym formacie elektronicznym, pod warunkiem zachowanie przez nig autentycznosci
pochodzenia, integralnosci tre$ci oraz czytelnosci. .

W sytuacji dokonywania dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug na rzecz podatnikow
podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT nalezy wystawic
fakture, ktdra zgodnie z art. 106e ustawy o VAT powinna zawierac:

1) date wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy;

4) numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

5) numer, za pomocg ktorego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;

6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

8) miare i ilo$é (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

9) cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowg netto);

10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej
zaptaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

11) wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty
podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objetg poszczegolnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniona od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku,

15) kwote naleznosci ogotem;

Faktura moze zawiera¢ dodatkowe informacje, tj. np. nazwe jednostki.

W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug korzystajacych ze zwolnienia od
podatku VAT faktura powinna réwniez zawieraé podstawe wskazujacg na mozliwosc
zastosowania wspomnianego zwolnienia.

W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug, dla ktérych zobowigzanym do
rozliczenia podatku VAT jest nabywca faktura powinna zawieraé zwrot ,odwrotne
obcigzenie”.

Zgodnie z art. 106e ust. 11 ustawy o VAT kwoty podatku wykazuje si¢ w zlotych. Kwoty

podatku wyrazone w walucie obcej wykazuje si¢ w ztotych przy zastosowaniu zasad
przeliczania na ztote przyjetych dla przeliczania kwot stosowanych do okreslenia podstawy
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opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla sie do petnych groszy, przy czym
koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricowki od 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza.

Faktury wystawiane sg w dwoéch egzemplarzach — jeden dla nabywcy, a drugi dla
sprzedawcy.

Przyktadowy wzor faktury
I h ]
plecaet Srry data wystawiersa ]I dele wprredaty
Sprzodance: Mobywca:
Adros. Adres:
MIP; NP

Farma plataoéd; Praview Termin platnodct:

Bank: Kontx
-

ool o Neawa o o o e ey ] et | VAT | VAT | brme
1

Wiywm
Razom do zaplsty:” Zagptacono: 0,00 PLN Pozostalo do zaplety:
Slownlo:

iy naswinko | peripis asaly upowatniont| do by, napainko | podpis cwby upowstnionsi do
odebrania dokasranty wystawiernka doharenis

2) Faktury korygujace
Zgodnie z art. 106j ust. 1 ustawy o VAT w przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu;

2) udzielono opustow i obnizek cen;

3) dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty,

5) podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury

- podatnik wystawia fakture korygujaca.

Natomiast zgodnie, z art. 106j ust. 2 ustawy o VAT faktura korygujgca powinna zawierac:
1) wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";

2) numer kolejny oraz date jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca;

4) przyczyne korekty;
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5) jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego -
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego
z podziatem na kwoty dotyczace poszczegodlnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;
6) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5) - prawidtowg tres¢ korygowanych pozycji.

Ponadto, w przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do
wszystkich dostaw towaréw lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego
odbiorcy w danym okresie, faktura korygujgca powinna zawiera¢ dodatkowo wskazanie
okresu, do ktérego odnosi sie udzielany opust lub obnizka.

3) Noty korygujace

Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakture zawierajagca pomyiki, z wyjatkiem pomytek
dotyczacych:

¢ miary i ilosci (liczby) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug;

e ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cena jednostkowa netto);

e kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej
zaptaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

e wartosci dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty
podatku (warto$¢é sprzedazy netto);

« stawki podatku;

e sumy warto$ci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

e kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegoinych stawek podatku;

¢ kwoty naleznosci ogotem;

moze wystawi¢ dokument nazywany notg korygujaca.

Nota korygujgca wymaga akceptacji wystawcy faktury.

Zgodnie z art. 106k ustawy o VAT nota korygujgca powinna zawierac:

e wyrazy "NOTA KORYGUJACA",

e numer kolejny i date jej wystawienia;

e imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy
i numer za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze
numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw lub usfug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej;

e dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujgca;

e wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowej.
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Przykladowy wz6r noty korygujacej

Faktura korygowana

poc2el femy data wystawdenia noty koryguinee]
Dane wystawcy noty/nabywcy: Dane wystawcy (aklury/sprzedawcy:
Adres: ) Adres:
NIP: NP

Uwagi:
Pozostale Informacje pozostajq bez zmian.
Potwierdzam iredé noty koryguiace]
imig, nazwisko | podpis osoby upowaznione] do imu, nazwisko | podpis 06cby upovrainicnef
wysiawiana noty Korygupce| G0 wyslawienia laktury
_

4) Duplikaty faktur

Na podstawie art. 106l ustawy o VAT w przypadku, gdy faktura ulegnie zniszczeniu albo
zaginie:
a) podatnik lub upowazniona przez niego do wystawiania faktur osoba trzecia, wystawia
ponownie fakture:
e na wniosek nabywcy - zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu
podatnika,
e zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu nabywcy;
b) nabywca wystawia ponownie fakture:
e na wniosek podatnika - zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu
nabywcy,
e zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu podatnika;
Faktura wystawiona ponownie powinna zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz date jej
wystawienia.

5) Faktura wewnetrzna

W przypadku transakcji, gdzie do naliczenia i odprowadzenia do wtasciwego urzedu
skarbowego zobowigzanym jest nabywca to dowodem rozliczeniowym dokumentujgcym
dokonanie wspomnianej czynno$ci moze byé faktura wewnetrzna, ktéra powinna zawierac:

e date wystawienia;
e Kkolejny numer, ktéry w sposoéb jednoznaczny identyfikuje fakture;
. ® imiona i nazwiska lub nazwy podatnika.i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;,
e numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;
e numer, za pomocg ktérego nabywca towardéw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary
lub ustugi;
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date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia
faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

cene jednostkowsg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);
wartosé dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (wartosS¢ sprzedazy netto);

stawke podatku;

sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegoinymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

kwote podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegoblnych stawek podatku;

kwote naleznosci ogdtem.

Fakture wewnetrzng mozna takze wystawi¢ w przypadku transakgji zwolnionych od podatku
VAT, w sytuacji gdy podatnik nie wystawit kontrahentowi faktury z uwagi na brak takiego
obowigzku.

6) Nota ksiegowa

W przypadku transakcji, w stosunku do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy o
VAT (np. transakcje pomiedzy Urzedem oraz jednostkami organizacyjnymi) w rozliczeniach
mozna zastosowac note ksiegowa.

Nota ksiegowa moze by¢ podstawg do zapisow w ksiegach rachunkowych, pod warunkiem
ze beda na niej widnie¢ informacje, jakich wymaga od dowodéw ksiegowych ustawa
o rachunkowosci.
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Przyktadowy wzor noty ksiegowej

; Nazwa:

i - T |
| i |
i Adres: l NK/..../..../ ..... :’
N . S - S

NOTA KSIEGOWA NR

ORYGINAL /s KOPIA

z dnia
Adresar
Prosimy o zgodae z nami zaksi ¢gowanie nastepajacych pozycji:

T e Urnalije e . | Sy i T
_ _oota kxqoowe L PLN L . .

Termin plamosei: dni od dary wystawienia noty.

Wystawiajgcy Akceptujacy

7) Kasy fiskalne

Zgodnie z art. 111 ustawy o VAT podatnicy dokonujgcy sprzedazy na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych sg obowigzani
prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas fiskalnych.

Podatnicy prowadzacy ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
fiskalnych sg obowigzani:

o dokonywaé¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz
wydawaé wydrukowany dokument nabywcy;

o dokonywaé niezwtocznego zgtoszenia witasciwemu podmiotowi prowadzacemu
serwis kas fiskalnych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;

e udostepnia¢ kasy fiskalne do kontroli stanu ich nienaruszalnosci i prawidtowosci
pracy na kazde zgdanie wtasciwych organdw;

e zgtasza¢ kasy fiskalne do obowigzkowego przegladu technicznego wiasciwemu
podmiotowi prowadzacemu serwis kas fiskalnych;

e przechowywaé kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art. 112,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci;

o stosowac kasy fiskalne wytgcznie do prowadzenia ewidencji wiasnej sprzedazy;

o dokonywac wydruku emitowanych przez kase fiskalng dokumentéw i ich kopii;

e prowadzi¢ i przechowywaé dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy fiskalnej,

e dokona¢ zgloszenia kasy fiskalnej do naczelnika urzedu skarbowego w celu
otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;

e poddac¢ obowigzkowemu przeglgdowi technicznemu kasy fiskalne, ktére zostaty przez
podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem do
prowadzenia ewidencji.
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IX. CZYNNOSCI POZOSTAJACE POZA ZAKRESEM USTAWY O VAT

Poza czynnosciami opodatkowanymi wtasciwymi stawkami podatku VAT albo zwolnionymi
od podatku VAT po stronie jednostek organizacyjnych i Urzgdu moga pojawi¢ si¢ rowniez
czynno$ci pozostajace poza zakresem ustawy o VAT (przyktadowy katalog takich transakc;ji
zostat umieszczony ponizej). Czynnosci takie nie wplywajg na wielkosé obrotu wystepujgcy
po stronie jednostki organizacyjnej, czy Urzedu. Nie sg one tez wykazywane w deklaracji
VAT. Nie wplywajg takze na wielko$¢ WSS, jednakze nalezy wskaza¢, ze majg one wplyw
na wielkos¢ preWsSS.

1) Czynnosci wewnetrzne JST

Przyktad: rozliczenia wzajemne pomiedzy jednostkami organizacyjnymi, refaktury pomiedzy
Urzedem a jednostkami organizacyjnymi.

W stosunku do transakcji wewnetrznych Wojewodztwa Podkarpackiego, tj. pomigdzy:

1) Urzedem a jednostkami organizacyjnymi,
2) Jednostkami organizacyjnymi Wojewodztwa Podkarpackiego

- stanowig one czynnosci dokonywane w ramach jednego podatnika VAT (tj. rozliczenia
wewnetrzne).

Ze wzgledu na brak dwdch odrebnych stron transakcji, w stosunku do przedmiotowych
czynnosci ustawa o VAT nie ma zastosowania.

Czynnosci dokonywane w ramach jednego podatnika nie stanowia transakcji dla celéw
podatku VAT,

2) Optaty za wydanie duplikatow swiadectw i legitymacji

Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o systemie oswiaty uprawnione do tego szkoty, placowki
ksztatcenia ustawicznego i placowki ksztalcenia praktycznego, zaktady ksztatcenia
nauczycieli, kolegia pracownikéw stuzb spotecznych oraz okregowe komisje egzaminacyjne
odptatnie wydajg duplikaty legitymacji szkolnych, swiadectw i innych dokumentéw.

Optaty te pobierane sg przez wspomniane placowki w zwigzku z wykonywaniem zadan
publicznych natozonych przez przepisy prawa, a zatem korzystajg z wytgczenia
z opodatkowania na gruncie art. 15 ust. 6 ustawy o VAT.

W zwigzku z powyzszym z tytutu poboru tego rodzaju optat nie wystawia sig¢ faktur ani
paragonow fiskalnych dokumentujgcych sprzedaz, gdyz czynno$¢ ta pozostaje poza
zakresem ustawy o VAT.

3) Odsetki bankowe

Wojewodztwo otrzymuje odsetki bankowe od kapitatu zgromadzonego na rachunkach
w banku. W zwigzku z powyzszym, nalezy stwierdzié, ze w tym wypadku ustuge wykonuje
bank, a nie Wojewddztwo. Samo otrzymywanie odsetek nie jest ani dostawg towardw, ani
$wiadczeniem ustugi, nie jest zatem czynno$cig opodatkowana w rozumieniu art. 5 ustawy
o VAT. W zwigzku z tym, otrzymywane kwoty tytutem odsetek bankowych pozostajg poza
zakresem ustawy o VAT.
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4) Dotacje i subwencje

Dotacje i subwencje stanowig $rodki z budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego oraz z panstwowych funduszy celowych przeznaczone na podstawie
odrebnych regulacji prawnych na finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan
publicznych. Otrzymanie dotacji (subwencji) nie jest wynagrodzeniem z tytutu czynnosci
opodatkowanych VAT w rozumieniu art. 5 ustawy o VAT.

Do czynnosci pozostajacych poza zakresem ustawy o VAT zalicza si¢ rowniez:

e przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,

e koszty sadowe (koszty zastepstwa procesowego, koszty egzekuc;ji),

e grzywny i kary umowne ( z odsetkami),

e Kkoszty upomnienia,

e odszkodowania za szkody na $rodkach transportowych,

o wptywy za zajecie pasa drogowego (dot. sieci szerokopasmowej),

o zwroty sktadek ZUS,

e wynagrodzenie za terminowe odprowadzanie naleznosci do urzedu skarbowego
i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

¢ repartycja z optat reprograficznych,

e obcigzenia dla pracownikow za szkody na mieniu np. zgubienie pilota do szlabanu,

o optlaty z tytutu wylgczenia gruntéw z produkgji rolnej (naleznos¢ gtéwna, odsetki),

o wplywy zwigzane z wprowadzeniem do obrotu opakowan,

e darowizny skfadnikow majatkowych dla wlasnych jednostek, dla pozostatych
podmiotéw (umowa nieodptatnego przeniesienia wtasnosci),

e wplywy zwigzane z wprowadzeniem do obrotu baterii i akumulatorow (optata
produktowa, nieodebrana optata depozytowa, optaty na publiczne kampanie
edukacyjne),

e wplywy zwigzane z gromadzeniem $rodkéw z opfat za korzystanie ze Srodowiska,

e wptywy za zezwolenia na sprzedaz alkoholu,

e wplywy z optaty eksploatacyjnej za wydobywanie weglowodorow ze z6z,

e optaty za udostepnienie informaciji o srodowisku,

e trwaly zarzad,

e zwroty dotacji wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem (z odsetkami),

e wplywy za wpis do rejestru pracownikéw psychologicznych,

o wplywy za wpis do ewidencji lekarzy, psychologow,

o optata za egzamin dla przewodnikdw turystycznych,

e wplywy za wpis do ewidencji egzaminatorow egzaminujgcych kierowcow
przewozacych towary niebezpieczne,

e zwroty stypendiow (z odsetkami),

e wplywy za zezwolenia za drogowy przewdz oséb,

e odsetki za nieterminowe regulowanie naleznosci, . .

e odsetki wedlug stopy redyskonta weksli dotyczace sprzedazy nieruchomosci na
raty/przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

e odsetki bankowe od pozyczek z ZFSS,

e odszkodowanie i wptata za uszkodzone lub utracone mienie bedace w uzytkowaniu

jednostki,
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spadki, zapisy i darowizny w postaci pienieznej,

kapitalizacja odsetek,

zwrot za media przez PCEN Rzeszow (na podstawie noty ksiegowej zgodnie
Z porozumieniem w sprawie wspoétuzytkowania budynku),

uzyczenie pomieszczen,

wydawanie duplikatéw swiadectw i zaswiadczen do obrotu za granica,

optaty pobierane z tytutu udostepniania materialow z wojewddzkiego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, zgodnie z ustawg o prawo geodezyjne
i kartograficzne,

érodki finansowe od Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podkarpackiego do
wysokosci zatwierdzonego planu finansowego (na realizacj¢ zadan),

realizacja zadan PFRON - 2,5% od kwoty wykonanej,

opfaty z tytutu wykonania duplikatu karty duzej rodziny w zwigzku z zagubieniem,
zwrot dotacji nienaleznie wykorzystanej z roku poprzedniego,

srodki z budzetu UE na realizacje projektéw wtasnych,

dochody z majatku wojewodztwa,

udziat we wptywach z CIT od podatnikéw tego podatku, posiadajgcych siedzibg na
terenie wojewddztwa,

wptaty do budzetu niewykorzystanych s$rodkéw gromadzonych przez jednostki
oswiatowe na wyodrebnionych rachunkach na podstawie uchwat sejmiku,

5% dochoddéw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa w zwigzku z realizacjg zadan
z zakresu z administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami,

kary za przetrzymanie ksigzek, kary za upomnienie, kary za zniszczenie ksigzek.
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