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5) ,ustawie o ochronie danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922 t.j.);

6) ,ustawie Pzp" — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2015.2164 t.j. z p6zn. zm.);

7) ,ustawie o rachunkowosci” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowoséci (Dz.U.2016.1047 t.j.);

8) ,ustawie o rehabilitacji" - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz.U.2011.127.721 tj. z p6zn, zm).

W zakresie definicji programowych:

9) ,Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10)
rozporzadzenia ogoélnego, ktérym w Umowie jest strona wskazana w komparycji Umowy
niebedgca Instytucjg Posredniczacs;

10) ,dofinansowaniu” - nalezy przez to rozumie¢ wspoffinansowanie UE
lub wspélfinansowanie krajowe z budzetu panstwa;

11) ,dotacji celowej” — nalezy przez to rozumieé¢ wspoétfinansowanie krajowe z budzetu

panstwa na dofinansowanie projektu przekazywane przez Instytucje Po$redniczacy

zgodnie z art. 2 ust. 30 ustawy wdrozeniowej;

,dniach roboczych” - nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku

z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

,Dziataniu” - nalezy przez to rozumiec: Dziatanie

. “ Programu;

14) infrastrukturze” — nalezy przez to rozumie¢ infrastrukture w rozumieniu pkt 3)

podrozdziat 8.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego  Funduszu

Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, zwanych dalej ,Wytycznymi

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow”,

Jnstytucji Posredniczgcej” — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Pracy

w Rzeszowie, z siedzibg: 35-025 Rzeszow, ul. ptk. Leopolda Lisa Kuli 20;

16) ,Instytucji Zarzadzajacej” - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa

Podkarpackiego w Rzeszowie, z siedzibg: 35-010 Rzeszéw, al. Lukasza Cieplinskiego 4;

Jnieprawidtowo$ci” — nalezy przez to rozumieé¢ kazde naruszenie prawa unijnego

lub prawa krajowego dotyczace stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania

lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy
polityki spojnoéci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wplyw na budzet Unii Europejskiej
poprzez obcigzenie budzetu Unii Europejskiej nieuzasadnionym wydatkiem

(nieprawidtowo$¢ indywidualna);

,0s0by z niepetnosprawno$cig" - nalezy przez to rozumie¢ osoby niepetnosprawne,

o ktérych mowa w ustawie o rehabilitacji,

19) ,Osi Priorytetowej” - nalezy przez to rozumie¢  0$ priorytetowg

........................................................................... ® Programu;

,otoczeniu 0s6b z niepetnosprawnoscig" - nalezy przez to rozumie¢ osoby spokrewnione

lub niespokrewnione wspéinie zamieszkujgce i gospodarujgce, a takze inne osoby

z najblizszego srodowiska 0séb z niepetnosprawnosciami, ktorych udziat w projekcie jest

niezbedny dla skutecznego wsparcia tych oséb, o ile nalezg do grupy docelowej

kwalifikujgcej sie do objecia wsparciem w ramach Dziatania ...... 8, zgodnie z Programem
oraz SZOOP;

21) ,PFRON" - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb

Niepetnosprawnych;

,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry jest wymieniony we wniosku

o dofinansowanie, realizujgcy wspdinie z Beneficjentem projekt na warunkach

okreslonych w porozumieniu lub umowie o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby
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* Nalezy podac¢ numer i nazwe Dzialania.
° Nalezy poda¢ numer i nazwe Osi Priorytetowej.
® Nalezy podaé numer i nazwe Dzialania.
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ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe’;

23) ,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa

24

25

26

31

32

)

—

-

-

Podkarpackiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjq wykonawczg Komisji Europejskiej
z dnia 12 lutego 2015 r. nr C(2015) 910, przyjmujgca niektore elementy programu
operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020" do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” dla regionu podkarpackiego w Polsce;

JProjekcie” - nalezy przez to rozumie¢ u_.Nmam_mEN_mo_mm

re
Projektu o numerze ., wygenerowanym w systemie LS| WUP'™, zwanym dalej
,wnioskiem o dofinansowanie”, stanowigcym wraz z jego zatgcznikami zalgcznik nr 1
do Umowy;

ile wyzszej" — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie lub potgczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Beneficjenta lub Instytucji Posredniczacej, ktére zasadniczo i istotnie
utrudniajg wykonywanie czesci lub calosci zobowigzan wynikajacych z Umowy, ktérych
Beneficjent lub Instytucja Posredniczaca nie mogtly przewidzie¢ i ktérym nie mogty
zapobiec, ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziataé poprzez dziatanie z nalezytg
starannoscig;

zowane w ramach Dziatania ............ ° okreslone we wniosku o dofinansowanie

,stronie internetowej Programu” - nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg
pod adresem: www.rpo.podkarpackie.pl;
,SZOOP" - nalezy przez to rozumie¢ Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020, obowigzujgcy w dniu ogtoszenia konkursu;

Luczestniku Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng bez wzgledu
na wiek lub podmiot bezposrednio korzystajacy z interwencji EFS;

L,Umowie" - nalezy przez to rozumie¢ niniejsza Umowe o dofinansowanie Projektu;
wkiadzie wlasnym ze $rodkéw PFRON" — nalezy przez to rozumieé $rodki finansowe
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb z Niepelnosprawnosciami w ramach
programu “Partnerstwo dla oséb z niepetnosprawno$ciami” - program wspotpracy
z Zarzadami Wojewodziw w celu wspotfinansowania projektéw  organizacji
pozarzgdowych wylonionych do dofinansowania w drodze konkurséw organizowanych
przez Instytucje Organizujgce Konkurs, przyjmujace role realizatora programu w imieniu
Zarzadow Wojewddztw w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych,
(réznica miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang
Beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania projektu'";

Jwydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumieé koszty lub wydatki poniesione
w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu, uznane za kwalifikowalne zgodnie
z rozporzadzeniem  ogélnym, innymi  przepisami  majgcymi  zastosowanie
do realizowanego Projektu, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkdw,
o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 5), SZOOP oraz wynikajace z wniosku
o dofinansowanie — z zastrzezeniem ich szczegdtowej weryfikacji w trakcie realizacji
Umowy;

,zZamowieniu” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie, o ktérym mowa w sekcji 6.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw;

W zakresie systeméw informatycznych:

33) ,CST" - nalezy przez to rozumie¢ centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa

7 Nalezy wykre

jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

8 Nalezy podac peiny tytut Projektu.

® Nalezy podaé numer Dzialania.

Jezeli z przyczyn technicznych zlozenie wniosku za posrednictwem LS| WUP nie jest mozliwe, wniosek
o dofinansowanie skladany bedzie w formie papierowe;j i elektronicznej na wzorze wniosku o dofinansowanie,
stanowigcym zalgcznik do regulaminu konkursu.

" Stopa dofinansowania rozumiana jako % dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych.
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4) zachowania trwatosci infrastruktury wspéffinansowanej w ramach cross-financingu,
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi dla wydatkéw wspdifinansowanych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, okreslonymi w podrozdziale 5.3
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow?

5) przestrzegania zasad wynikajgcych z wytycznych w rozumieniu ustawy
wdrozeniowej, tj. horyzontalnych oraz programowych, ktérych lista stanowi zatgcznik
nr 4 do Umowy;

6) realizacji Projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i unijnego
oraz regulaminem konkursu;

7) zapewnienia realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajacy kwalifikacje
okreslone we wniosku o dofinansowanie;

8) zbierania danych uczestnikéw Projektu;

9) stosowania sie do obowigzujacych i aktualnych wzoréw dokumentéw oraz informacji
zamieszczonych na stronie internetowej Programu;

10) osiggania lub zachowania wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych

we wniosku o dofinansowanie;
11) zachowania trwato$ci rezultatow, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie;
12) realizacji Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zawarty we wniosku
o dofinansowanie;
13) przestrzegania zasad wynikajagcych z wszelkich nowych wytycznych, innych
niz wskazane w pkt 5), wydanych po dniu zawarcia Umowy.

4. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 28 Umowy, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

5. Beneficjent zobowigzany jest do realizacji Projektu zgodnie zasadg réownosci szans
i niedyskryminacji, -w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoséciami. W przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci zwigzanych z realizacjg tej zasady zastosowanie majg
przepisy § 16.

Sita wyzsza
§5

1. Beneficjent nie jest odpowiedzialny wobec Instytucji Posredniczacej w zwigzku
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkéw wynikajgcych z Umowy
tylko w tym zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest
wynikiem dziatania sity wyzszej.

2. Beneficient jest zobowigzany niezwlocznie poinformowac Instytucie Posredniczaca
o fakcie wystgpienia dziatania sity wyzszej, udowodni¢ te okolicznosci poprzez
przedstawienie dokumentacji potwierdzajacej wystapienie zdarzen majgcych cechy sity
wyzszej oraz wskazal zakres i wplyw, jaki zdarzenie mialo na przebieg realizacji
Projektu.

3. Zaréwno Instytucja Posredniczaca, jak i Beneficjent sg zobowigzani do niezwlocznego
pisemnego zawiadomienia drugiej Strony o przypadku wystapienia sity wyzszej
wraz z podaniem uzasadnienia. O ile Strona powiadomiona (Instytucja Posredniczaca
lub Beneficjent) nie wskazg inaczej na pi$mie, Strona, ktéra dokonata zawiadomienia,
bedzie kontynuowata wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy,
w takim zakresie, w jakim jest to praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe,
jak rowniez zobowigzana jest do podjecia wszystkich alternatywnych dziatan i czynnosci
zmierzajacych do wykonania Umowy, ktérych podjecia nie wstrzymuje zdarzenie sity
WyZzszej.

4. W przypadku ustania sity wyzszej, Instytucja Posredniczaca lub Beneficjent niezwlocznie
przystgpig do realizacji wszystkich swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.

5. W przypadku, kiedy dalsza realizacja Projektu nie jest mozliwa z powodu dziatania sity

2 Dotyczy wymogéw specyficznych dla danego Dziatania, w szczegélnosci: funkcjonalnosci, standardéw,

wymogu zachowania trwalosci rezultatéw etc. zgodnie z regulaminem i wytycznymi. Nalezy wykreslic
odpowiednio
lub uzupelni¢ zgodnie z wlasciwoscia.

20 ile dotyczy.
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wyzszej, Beneficjent jest zobowigzany podjgé dziatania zmierzajgce do rozwigzania
Umowy.

Uproszczone metody rozliczen
§6

1. Beneficjent rozlicza koszty posrednie stawkg ryczaltowg w wysokosci ... %
poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkéw
bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Beneficjent ma prawo pobrania z wtasciwego rachunku bankowego, o ktérym mowa
w § 8 ust. 4 srodkéw stanowigcych pokrycie kosztéw posrednich w kwocie wyliczonej
na podstawie procentowej wartosci stawki ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1,
kazdorazowo w odniesieniu do wydatkéw poniesionych w ramach kosztow
bezposrednich.

3. Instytucja Posredniczaca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw posrednich
w przypadkach razacego naruszenia przez Beneficjenta postanowienn Umowy w zakresie
zarzadzania Projektem.

4. Beneficjent rozlicza w ramach Projektu stawkami jednostkowymi nastepujgce koszty:

1) e, .

3 i B

na warunkach i w wysoko$ci okre$lonej w regulaminie konkursu oraz zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw.

5. W zwigzku ze stawkami jednostkowymi, o ktérych mowa w ust. 4, Beneficjent

zobowigzuje sie potwierdzi¢ ich wykonanie nastepujgcymi dokumentami:
1) w ramach stawki jednostkowej, o ktdrej mowa w ust. 4 pkt 1) dokumentami
potwierdzajgcymi wykonanie stawki sg:
a) zafgczane do wniosku o pfatnosc ............
b) dostepne podczas kontroli na migjscu ............
2)w ramach stawki jednostkowej, o ktdrej 39\5 w ust. 4 pkt 2) dokumentami
potwierdzajgcymi wykonanie stawki sg:
a) zatgczane do wniosku o ptatno$c ............
b) dostepne podczas kontroli na migjscu ............
3)w ramach stawki jednostkowej, o ktdrej 305& w ust. 4 pkt 3) dokumentami
potwierdzajgcymi wykonanie stawki sg:
a) zatgczane do wniosku o ptatnosc ............
b) dostepne podczas kontroli na miejscu ............ 2,

6. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe,
o ktérych mowa w ust. 4, jest ustalana na podstawie przemnozenia ustalonej stawki
Jjednostkowej dla danego typu ustugi, wskazanej w regulaminie konkursu, przez liczbe
ustugi faktycznie zrealizowanych w Projekcie®

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa
§7
1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
albo stosowania odpowiedniego kodu ksiegowego, w sposéb przejrzysty dla wszystkich
transakcji zwigzanych z Projektem, w tym réwniez dla wydatkéw tylko czes$ciowo

« Numeracje nalezy odpowiednio kontynuowaé lub wykresli¢ adekwatnie do ilosci stawek jednostkowych

w Projekcie.

Numeracje nalezy odpowiednio kontynuowac lub wykresli¢ adekwatnie do ilosci stawek jednostkowych
EmrmNm;<oj w ust. 4.
<<<x_.mm__n ust. 4-6 jezeli w projekcie nie bedzie stosowane rozliczanie za pomocy stawek jednostkowych.
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czym wniosek o zaliczke Beneficjent zobowigzany jest zlozy¢ niezwlocznie
po otrzymaniu podpisanej Umowy i zlozeniu prawidiowego zabezpieczenia Umowy,
o ktérym mowa w § 18%, nie wczesniej jednak niz na 14 dni kalendarzowych przed
datg rozpoczecia realizacji Projektu;

2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po ziozeniu i zatwierdzeniu przez
Instytucje Posredniczacg wniosku o zaliczke, rozliczajgcego ostatnig transze
dofinansowania, zgodnie z § 12 ust. 5, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowane,
rozliczajgce co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania,
z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznoéci, o ktérych mowa w § 30 ust. 1.

2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie $rodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1), w terminie ptatnosci,
o ktorym mowa w § 2 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach programoéw finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczgcych tych
pfatnosci (Dz.U.2016.75 tj.), przy czym Instytucja Posredniczaca zobowigzuje
sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie
do 5 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o zaliczke lub wniosku o ptatnos¢,
pod warunkiem dostepnosci $rodkéw w ramach upowaznienia do wystawiania zlecen
ptatno$ci wystawionego na rzecz Instytucji Po$redniczgcej przez ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego;

2) w zakresie $rodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2), w terminie ptatnosci,
o ktérym mowa w pkt 1), pod warunkiem dostepnosci $rodkéw na rachunku
bankowym Instytucji Posredniczacej.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem $rodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3, Beneficjent ma prawo
renegocjowac¢ harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa
odpowiednio w § 4 ust. 3 pkt 12) i § 8 ust. 1.

§10

1. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowaé Instytucje Posredniczacg, na jej prosbe
i w terminie przez nig okreslonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie
dotacji celowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2), ktéra nie zostanie wydatkowana
do konca danego roku. Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Posredniczgca w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

2. Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 1, w czesci niewydatkowanej przed uptywem
30 dni kalendarzowych od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym
na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych podlega zwrotowi
na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

3. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 1 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczacy.

4. Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1),
niewydatkowana z konicem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym,
o ktérym mowa § 8 ust. 4, do dyspozycji Beneficienta w nastepnym roku budzetowym.

§11

1. Beneficjent sktada wnioski o ptatno$é nie rzadziej niz raz na kwartat w terminie ......%°
dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koricowy wniosek o pfatno$é
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu.

%2 Nie dotyczy Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.
* Nalezy podaé liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ krotszy niz 10 dni roboczych (w przypadku
Projektéw partnerskich, Instytucja Posredniczaca moze wydtuzy¢ odpowiednio termin zlozenia wniosku).
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2. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwato$¢ rezultatéw, Beneficjent
po okresie realizacji Projektu jest zobowigzany do przediozenia do Instytucji
Posredniczacej, na koniec okresu trwatos$ci, dokumentéw potwierdzajgcych zachowanie
trwatosci Projektu lub rezultatéw. Zakres ww. dokumentéw zostanie uzgodniony
z Instytucjg Posredniczacg nie pézniej niz na miesigc przed zakonczeniem realizacji
Projektu.

3. Beneficjent przedkiada wniosek o ptatno$é oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia
Projektu:

1) kopie wyciggow z rachunkéw bankowych, o ktérych mowa w § 8 ust. 4 oraz § 29 ust.
3, lub historii z tego rachunku bankowego oraz kopie wyciggéw bankowych z innych
rachunkéw bankowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku
o platno$¢®, aw przypadku ptatnosci gotéwkowych kopie raportéw kasowych
(bez zatgcznikéw) lub podpisanych przez Beneficjenta zestawien ptatnosci
gotéwkowych objetych wnioskiem o ptatnos¢®;

2) informacje o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 20 ust. 1 pkt 4) Umowy™;

3) informacje o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej*/spoteczno
-zatrudnieniowe;j;

4) dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie Projektu za pomocg uproszczonych form
rozliczania, o ktérych mowa w § 6 Umowy™:

- za pos$rednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe.

W takim przypadku stosuje sie § 27 ust. 10, przy czym wzér papierowej wersji wniosku

o ptatnos¢ okreslajg Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia iprzekazywania

danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 5).

4. Beneficjent zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Posredniczacej w terminie do 3 miesiecy od dnia
jego poniesienia.

5. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania
w koricowym wniosku o ptatnos¢. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika,
ze dofinansowanie nie zostalo w calosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne
lub rozliczone przez Beneficjenta w ramach stawek jednostkowych lub stawek
ryczattowych, o ktérych mowa w § 6, Beneficient zwraca te czes¢ dofinansowania
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.
W przypadku niedokonania zwrotu, § 16 stosuje sie odpowiednio.

§12

1. Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosé
w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wers;ji
w terminie do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Do ww. terminéw nie wlicza
sie czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczacg na dokonanie czynnosci
oraz na dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3i4 oraz § 11 ust. 3.
2. W przypadku gdy:
1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu®® i zostat zlozony koncowy
wniosek o ptatnosg;
2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze zlozonym
wnioskiem o ptatnos¢;

34

- O ile wymaga tego Instytucja Po$redniczaca.

Dotyczy Projektéw, w ktérych érodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki i w ktorych Beneficjent

nie zostal zwolniony z zalgczania wyciggéw bankowych lub innych réwnowaznych dokumentow. Nalezy

ezeli nie dotyczy.

Nalezy wykresli¢, w przypadku Projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

o Nalezy wykre jezeli w Projekcie nie ma obowigzku osiggniecia wskaznika efektywnosci zatrudnieniowe;.

® Nalezy wykreslic, jezeli w Projekcie nie ma obowigzku osiggniecia wskaznika efektywnosci
spoleczno-zatrudnieniowe;j.

% Nalezy wykresli, jezeli w Projekcie nie jest przewidziane rozliczenie za pomoca stawek jednostkowych.

“ Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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10 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym powstat. Instytucja Po$redniczaca moze
wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie.

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie réwniez do dochodoéw, ktére nie zostaly przewidziane
we wniosku o dofinansowanie®.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 12, § 16 stosuje sie odpowiednio.

5. Gdy na etapie podpisywania Umowy Beneficjent nie ma prawa odzyskiwania podatku
VAT, a takie prawo nabedzie, zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania o tym
fakcie Instytucji Posredniczacej, a od momentu jego nabycia warto$é podatku VAT jest
niekwalifikowana.

6. W przypadku naruszenia ust. 5, § 16 stosuje sie odpowiednio.

Nieprawidtowosci i zwroty
§ 16

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w realizacji Projektu zastosowanie majg
przepisy ustawy wdrozeniowej, w szczegolnosci art. 24 tej ustawy, a takze Wytyczne
w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidlowych wydatkéw
oraz raportowania nieprawidlowo$ci w ramach programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 5) Umowy.

2. Srodki wydatkowane niezgodnie z przeznaczeniem lub z naruszeniem procedur
lub pobrane nienalezenie lub w nadmiernej wysokosci lub nieprawidtowo wykorzystane,
podlegajg zwrotowi na zasadach i w terminach okre$lonych w art. 207 ustawy
o finansach publicznych.

3. Jezeli Beneficijent nie zwréci $rodkéw, o ktéorych mowa w ust. 2 na zasadach
i w terminach okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych, Instytucja
Posredniczaca podejmuje czynnosci zmierzajace do odzyskania naleznych $rodkow
dofinansowania oraz wkiadu witasnego ze $rodkéw PFRON z wykorzystaniem
dostepnych $rodkéw prawnych. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania
nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowania i wktadu wtasnego ze $rodkéw PFRON
obcigzajg w calosci Beneficjenta.

4. W przypadku, o ktérym mowa w art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych,
zwrot nastepuje na zasadach i w terminach okreslonych w art. 189 ust. 3- 6tej ustawy.

5. W przypadku zwrotéw wynikajgcych z innych okolicznosci niz te, o ktérych mowa
w ust. 1, 2 i 4, zwrot nastepuje w terminie 14 dni kalendarzowych od daty wezwania
przez Instytucje Posredniczaca.

6. Dokonujgc zwrotu $rodkéw Beneficjent w tytule przelewu zamieszcza informacje:

1) numer Projektu;
2) tytut zwrotu.

§17

1. W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidiowosci, o ktorej mowa w art. 2 pkt 36)
rozporzadzenia ogdinego, wartos¢ dofinansowania Projektu oraz wkladu wiasnego
ze $rodkow PFRON okreslone w § 2 ust. 3 i 4 ulegajg pomniejszeniu o kwote
nieprawidtowosci. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, wymagajg formy aneksu do
Umowy.

2. Do zwrotu nieprawidtowos

, 0 ktérej mowa w ust. 1, § 16 stosuje sie odpowiednio.

“w przypadku dochodéw, ktére zostaly przewidziane we wniosku o dofinansowanie majg zastosowanie przepisy
odrebne, w szczegdlnosci rozporzadzenia ogdlinego.
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Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Projektu
§ 18%

1. Zabezpieczeniem prawidlowej realizacji Umowy jest .. @y
skladany/a przez Beneficjenta nie pdzniej niz w terminie 15 dni roboczych od daty
zawarcia Umowy“®.

2. W przypadku gdy warto$¢ zaliczki przekracza 10 000 000zt, zabezpieczenie ustanawiane
jest w wysokosci co najmniej rownowarto$ci najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej
z niniejszej Umowy.

3. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy nastepuje na wniosek
Beneficjenta po:

1) ostatecznym rozliczeniu Umowy, tj. po zatwierdzeniu koricowego wniosku o ptatnosé
w Projekcie;
2) oraz - jesli dotyczy — zwrocie $rodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta,
- z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

4. W przypadku wszczecia postgpowania administracyjnego w celu wydania decyzji
o zwrocie srodkéw na podstawie ustawy o finansach publicznych lub postepowania
sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku
prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie
Umowy moze nastapi¢ po zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie,
odzyskaniu $rodkéw.

5. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwato$¢ Projektu
lub rezultatéw, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie
okresu trwatosci.

47

Ewaluacja i udzielanie informacji
§19

Beneficjent zobowigzany jest do:

1) przedstawiania na zadanie Instytucji Posredniczacej wszelkich dokumentéw, informacji
i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu w wyznaczonym przez nig terminie, jednak
nie krétszym niz 5 dni roboczych;

2) pisemnego informowania Instytucji Posredniczacej o zlozeniu wniosku o ogloszenie
upadioéci lub pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu zarzgdowi
komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dziatalnosci lub gdy jest przedmiotem
postgpowan prawnych o podobnym charakterze, w terminie do 7 dni kalendarzowych
od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

3) wspdipracy, w trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, z Instytucjg
Zarzadzajgcy oraz podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajgcg i innymi
uprawnionymi podmiotami do przeprowadzenia ewaluacji, poprzez udostepnianie
kazdorazowo na wniosek tych podmiotow dokumentow i informacji na temat realizacji
Projektu we wskazanych zakresach i terminach, jak réwniez do udziatu w wywiadach,
ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami
badawczymi;

4) przekazywania Instytucji Posredniczacej informacji o postepowaniach prowadzonych
przez organy $cigania oraz Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, toczacych

“ Nie dotyczy Jednostek Sektora Finanséw Publicznych,

7 Nalezy wskaza¢, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow skiadania wnioskéw
o platnos¢ w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich (Dz.U.2016.1161 t..),
przy czym w przypadku, gdy warto$¢ zaliczki przekracza 10 000 000 zl, oraz w przypadku zawarcia przez
beneficienta kilku umoéw o dofinansowanie z Instytucjig Posredniczaca, realizowanych réwnoczesénie, jezeli
taczna warto$¢ zaliczek wynikajaca z tych umoéw przekracza 10 000 000 zi, mozliwe formy zabezpieczenia,
wybrane przez Instytucje Posredniczaca, zgodnie z § 6 ust. 4 rozporzadzenia, okreslone zostaly w Regulaminie
Konkursu, w ramach ktérego projekt zostat wytoniony.

Chyba ze nie jest mozliwe zlozenie zabezpieczenia przez Beneficienta z przyczyn obiektywnych
we wskazanym terminie.

48
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z dokumentéw, jak réwniez zestawien i obliczen sporzgdzonych na podstawie
dokumentow; zgodno$é kopii, odpiséw i wyciggéw oraz zgodno$¢ zestawien
i obliczen z oryginalnymi dokumentami potwierdza kierownik komérki organizacyjnej,
w ktoérej dokumenty sie znajduja;

3) udzielenia osobie kontrolujgcej, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych
lub pisemnych wyjasnien;

4) zapewnienia peinego dostepu do urzadzen, obiektéw, terenéw i pomieszczen,
w ktorych realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca
realizacji Projektu.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych

w ramach realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany okaza¢ réwniez dokumenty

niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.

W przypadku odmowy udzielenia wyjasnien przez osoby zaangazowane w realizacje

Projektu, Instytucja Posredniczaca moze nie uwzgledni¢ poézniejszych zastrzezen

do informacji pokontrolnej ztozonych w tym zakresie przez Beneficjenta.

W ramach kontroli w miejscu realizacji Projektu mogg by¢ przeprowadzane ogledziny.

Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Beneficjenta. Z czynnosci kontrolnej

polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub oswiadczen sporzadza

sie protokét. Protokét podpisujg osoba kontrolujgca i pozostale osoby uczestniczgce

w tej czynnosci.

Z czynnosci kontrolnych, innych niz wskazane w ust. 18, ktére majg istotne znaczenie

dla ustalen kontroli, sporzadza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujaca.

Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego

dostepu, w szczegdlnosci do urzadzen, obiektéw, terenéw i pomieszczen, w ktérych

realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczgca jego realizacji,

a takze niezapewnienie w trakcie kontroli na miejscu realizacji Projektu obecnosci osob,

ktére udzielg wyjasnien na temat wydatkéw i innych zagadnien zwigzanych z jego

realizacjg jest traktowane jako odmowa poddania sie kontroli

Po zakonczeniu kontroli, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni kalendarzowych od

dnia zakonczenia kontroli na miejscu, sporzadzana jest informacja pokontrolna w dwéch

jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéra po podpisaniu jest przekazywana/przesytana

Beneficjentowi w jednym egzemplarzu (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych osoba kontrolujgca moze zwrécié

sie do Beneficjenta o zlozenie w wyznaczonym terminie dodatkowych pisemnych

wyjasnien dotyczacych zakresu kontroli, niezbednych do sporzgdzenia informaciji
pokontrolnej. Jezeli sporzadzenie informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych
wyjasnien, termin 30 dni kalendarzowych moze zosta¢ wydiuzony o czas niezbedny
do uzyskania i analizy tych wyjasnien, a Beneficjent jest pisemnie informowany

o przedtuzeniu ww. terminu.

Beneficjent ma prawo do zgloszenia, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia

otrzymania informacji  pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen

do tej informacii.

Termin, o ktérym mowa w ust. 21, moze by¢ przedtuzony przez Instytucje Posredniczacg

na czas oznaczony, na wniosek Beneficjenta, ztozony przed uptywem terminu

zgloszenia zastrzezen.

W przypadku przekroczenia terminu przewidzianego na wniesienie pisemnych uwag

i zastrzezen lub ztozenie wyjasnien co do tresci informacji pokontrolnej — Instytucja

Posredniczgca moze odmoéwic ich rozpatrzenia.

W przypadku braku zastrzezen do informacji pokontrolnej w terminie wyznaczonym

do ich sktadania, nabiera ona rangi ostatecznej informacji pokontrolne;j.

Instytucja Posredniczaca ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym

czasie, z urzedu lub na wniosek Beneficjenta, oczywistych omytek. Informacje o zakresie

sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwloki Beneficjentowi.

Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatruje Instytucja Posredniczaca w terminie

nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zgloszenia tych zastrzezen.

Podjecie przez Instytucje Posredniczacg, w trakcie rozpatrywania zastrzezen,
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dodatkowych czynnosci lub dziatan - kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Zastrzezenia zgtoszone przez Beneficjenta mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktore zostaty wycofane, pozostawia sig bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Posredniczgca ma prawo przeprowadzi¢
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgada¢ przedstawienia dokumentéw lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien na pismie.

Po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza sie ostateczng informacje pokontroing,
zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna
informacja pokontrolna jest przekazywana Beneficjentowi w jednym egzemplarzu.

W  przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub uchybien w realizacji Projektu
wymagajacych  wprowadzenia dziatan  naprawczych, informacja pokontrolna
oraz ostateczna informacja pokontrolna uzupeiniana jest o zalecenia pokontrolne
lub rekomendacje. Beneficjent jest zobowigzany do zrealizowania zalecen pokontrolnych
oraz do poinformowania w wyznaczonym terminie o dziataniach podjetych w celu
wykonania tych zalecen, a w przypadku niepodjgcia takich dziatan — o przyczynach
takiego postepowania.

W  sytuacji sporzadzenia zalecen pokontrolnych, sposob ich realizacji podlega
monitorowaniu poprzez weryfikacje korespondencyjng na podstawie przekazanych przez
Beneficjenta dokumentéw lub poprzez kontrole sprawdzajgca w miejscu realizacji
Projektu lub w siedzibie Beneficjenta. Decyzje dotyczacg sposobu weryfikacji zalecen
pokontrolnych podejmuje Instytucja Posredniczaca, biorgc pod uwage charakter
tych zalecen.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec
zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia kolejnych zastrzezen.
Zapisy niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partnerow™.

Obowiazki w zakresie informacji i komunikacji
§23

Beneficient  zobowigzuje sie do  wypelniania  obowigzkéw informacyjnych

i komunikacyjnych zgodnie z zapisami zatgcznika XlI do rozporzadzenia ogéinego

oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 6 do Umowy.

Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1, powstajg w momencie zawarcia Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie, w szczegodlnosci:

1) oznaczac znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym

logo promocyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego oraz znakiem promocyjnym

Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie, zgodnie z jego Ksiegg Znaku,

udostepniong na stronie internetowej Programu:

a) wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane do wiadomosci
publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materialy dla oséb i podmiotow uczestniczacych
w Projekcie.

Beneficjent moze postugiwa¢ sie znakiem promocyjnym Wojewddzkiego Urzedu

Pracy w Rzeszowie (logo Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie) bez

koniecznosci ubiegania sie o prawo do jego przyznania przez dysponenta —

Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie;

umieéci¢ przynajmniej jeden plakat o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio

tablice (informacyjna i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji Projektu;

jesli Beneficjent posiada strone internetowg - umiesci¢ na niej opis Projektu;

przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacje, ze Projekt

uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach Projektu.

2

—

3
4

=

% Nalezy wykresli¢, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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dane dotyczg obowigzkéw informacyjnych, o ktérych mowa w art. 24 i art. 25 ustawy

o ochronie danych osobowych;

3) uzyskania od uczestnika Projektu o$wiadczenia, ktérego wzdr stanowi zatgcznik
nr 5.2 do Umowy. Os$wiadczenie przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie
lub winnym miejscu, w ktérym sa przechowywane dokumenty zwigzane
z Projektem;

4) podjecia przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych $rodkéw

technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych

osobowych, o ktérych mowa w:

a) art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz do spetnienia wymagan
okreslonych w przepisach, o ktorych mowa w art. 39a ustawy o ochronie danych
osobowych. Ewidencja 0s6b, o ktérych mowa w art. 39 ustawy o ochronie danych
osobowych bedzie kazdorazowo uaktualniana przez Beneficjenta, najpdzniej
do ostatniego dnia kazdego miesigca i udostepniana na zagdanie Instytucji
Posredniczacej,

b) Regulaminie bezpieczerstwa informacji przetwarzanych w CST lub Regulaminie
bezpieczeristwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej centralnego
systemu teleinformatycznego;

w zakresie przestrzegania tych przepiséw Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢
jak administrator danych;

5) zapewnienia: biezgcego wprowadzania danych osobowych do systemu

informatycznego oraz SL2014, w tym wysokiej jakosci wszystkich informacii,

w szczegolnosci poprawnosc¢ i kompletno$é danych. Beneficjent zapewnia zgodno$c¢

informacji zawartych w przekazywanych przez nig dokumentach z danymi

w systemie informatycznym oraz SL2014;

6) usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposob
trwaty i nieodwracalny oraz zniszczenia no$nikéw papierowych i elektronicznych
noénikéw informacji jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostaly powierzone
do przetwarzania dane osobowe, po zakonhczeniu obowigzywania okresu
archiwizowania wynikajgcego z przepiséw obowigzujgcego prawa.

Instytucja Posredniczgca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania swoim

pracownikom upowazniern do przetwarzania danych osobowych, w zbiorze, o ktérym

mowa w ust. 1 pkt 1). Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych sg wazne

do dnia odwotania, nie dituzej jednak niz do dnia, o ktorym mowa w § 25 ust. 1.

Wzoér upowaznienia (odwotania upowaznienia) do przetwarzania danych osobowych,

stanowi zatgcznik nr 5.3 do Umowy.

Instytucja Pos$redniczaca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta wzoréw innych

niz wskazane w ust. 6, o ile bedg one zawiera¢ co najmniej wszystkie elementy tresci

ujetej odpowiednio w zatgczniku nr 5.3 do Umowy.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w ramach CST nadawane

sg zgodnie z procedurg opisang w zatgczniku nr 5.4 do Umowy. Upowaznienia

do przetwarzania danych osobowych wygasajg z chwilg wycofania dostepu w ramach

CST.

Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Beneficientowi przez Instytucje

Posredniczacg wytgcznie w celu realizacji Umowy, w odniesieniu do zbioru:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
w zakresie:

a) aplikowania o $rodki unijne i realizacji projektéw, w szczegdélnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom projektow,
ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczoéci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z Programu;

2) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych,
w zakresie:

23

10.

13.

14.

Fundusze P ~78° Wojewbdzki Urzad Pracy Unia Europejska

m:_.owm_m,r_m DKARPACKIE \ w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczay
Prearam Reglonalny

a) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczo$ci i raportowania
w ramach Programu,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z funduszy polityki spéjnosci w ramach Programu.

Dane osobowe sg przetwarzane wylgcznie w celu realizacji Umowy, w odniesieniu
do zbioru:
1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020:

a) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74. ust 1 3, art. 115, art. 122 ust. 21§ 3,
art. 125 ust. 2 lit. c-e, ust. 4 lit. a rozporzadzenia ogélnego,

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzgdzenia nr 1304/2013,

c) art. 9 ust. 2 ustawy wdrozeniowej;

2) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programdw operacyjnych:

a) rozporzgdzenia ogolnego,

b) Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia
2014 r. ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowych
przepiséw dotyczacych wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L
286 z 30.09.2014, str.1),

c) rozporzadzenia nr 1304/2013 oraz zatgcznika | i Il do tego rozporzgdzenia,

d) ustawy wdrozeniowe;j.

Beneficient, podmioty $wiadczace ustugi na rzecz Beneficijenta oraz Partnerzy,
nie decydujg o celach i $rodkach przetwarzania danych osobowych.
Beneficjent zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w tajemnicy wszelkich
informaciji, w szczegélnosci danych osobowych, w ktérych posiadanie wszedt lub wejdzie
w zwigzku z realizacjg zapisow Umowy, takze po zakonczeniu jej realizacji.
Beneficient zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i odpowiedniego
zabezpieczenia wszelkich dokumentéw przekazanych przez Instytucje Posredniczaca,
a takze informacji o sposobach ich zabezpieczenia. Uzyskane informacje
oraz otrzymane dokumenty moga by¢ wykorzystywane wylacznie w celach zwigzanych
z realizacjg Umowy. Beneficjent oswiadcza, ze znane sg mu przepisy ustawy o ochronie
danych osobowych oraz rozporzadzern wykonawczych do tej ustawy izobowigzuje
sie do ich przestrzegania.
Beneficjent niezwiocznie informuje na pismie Instytucje Posredniczacg o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych powierzonych do przetwarzania, stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa
systemu informatycznego lub urzadzen z nimi powigzanych oraz wykrycia istnienia
szkodliwego oprogramowania niedajgcego sie usung¢ zainstalowanym programem
ochronnym (m.in. antywirusowe, antyspyware, antyphishing);
wszelkich stwierdzeniach zdarzenia zwigzanego z bezpieczenstwem informacii,
incydencie lub zauwazonej podatnosci oraz nieautoryzowanym dostepie do danych
Beneficjenta w systemie informatycznym i SL2014;
wszelkich czynnoéciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych w zakresie powierzonym Umowg, prowadzonych w szczegélnosci
przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem.
Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczacej, na kazde
jej zadanie, pisemnych informacji dotyczacych:
1) stosowanych $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochroneg
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych
objetych ochrona, w tym stosowanych $rodkéw sprzetowych i programowych;
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w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych w formie papierowej w terminie 5 dni

roboczych od otrzymania informaciji o dostepnosci systemu.®’

Beneficjent skiada wniosek o ptatno$¢ wytgcznie za posrednictwem SL2014.

W przypadku niedostepno$ci SL2014, ktéra zostanie potwierdzona odpowiednim

komunikatem Instytucji Posredniczacej, nalezy skorzysta¢ z awaryjnego sposobu

sktadania wnioskéw o ptatnos$¢, tj. poprzez zastosowanie formy papierowej wnioskéw

o ptatno$é, zgodnie ze wzorem okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkéw

gromadzenia i przetwarzania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020,

o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 5).

Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy;

2) rozwigzanie Umowy;

3) czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu;

4) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie $rodkéw;

5) inne czynno$ci, dla ktorych zastrzezono forme papierowa.

Beneficient, po wuzyskaniu zgody oséb zatrudnionych do realizacji Projektu

na przetwarzanie ich danych osobowych, zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco

do SL2014 nastepujacych danych dotyczacych zaangazowania personelu Projektu®®:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie i nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko,
forma zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres
zaangazowania osoby w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godzin pracy,
jesli zostaly okreslone w dokumentach zwigzanych z jej zaangazowaniem;

3) dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania personelu Projektu za dany
miesigc kalendarzowy ze szczegoétowoscia wskazujgcg na rok, miesigc, dzien
i godziny zaangazowania.

Zmiany w Projekcie i Umowie
§28

Umowa moze zosta¢ zmieniona, na podstawie zgodnego os$wiadczenia Stron Umowy
w wyniku wystgpienia okolicznosci, ktére wymagajg zmian w tresci Umowy, niezbednych
dla zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu.

Beneficjent moze dokonywaé¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucii
Posredniczacej w SL2014 oraz LS| WUP oraz przekazania aktualnego wniosku
o dofinansowanie i uzyskania akceptacji Instytucji Posredniczacej w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 6 i 7 oraz § 29 ust. 1 i 12. Akceptacja, o ktérej mowa
w zdaniu pierwszym, jest dokonywana w SL2014 oraz LS| WUP i nie wymaga formy
aneksu do Umowy, pod warunkiem, ze zmiany te nie wplywajag na zapisy tresci Umowy.
Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, mogag by¢ zgtaszane nie pdzniej niz na 1 miesigc
przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu, okreslonym we wniosku
o dofinansowanie. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Instytucja Posredniczaca
moze wyrazi¢ zgode na wprowadzenie zmian w terminie poézniejszym.

Zmiana wytycznych, ktérych lista stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy, nie wymaga formy
aneksu do Umowy. O wszelkich zmianach wytycznych, Instytucjia Posredniczaca
zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta na adres e-mail wskazany we wniosku
o dofinansowanie oraz poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej Programu.
Beneficjent zobowigzuje sie do $ledzenia zmian przedmiotowych wytycznych.

Wydanie nowych wytycznych nie wymaga formy aneksu do Umowy. O wszelkich
nowych wytycznych Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta
poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej Programu.

5" W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure 4 okreslong w zataczniku 3 do Wytycznych w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

% Nie dotyczy Personelu Projektu, ktérego koszt zatrudnienia rozliczany jest stawka ryczaltowg w ramach
kosztéw posrednich.
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Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we wniosku

o dofinansowanie o sumie KONtrolNgj: ..............cccvvvvvcveeeeennn., % do 10% wartosci

Srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego przesuwane sg $rodki jak i do zadania,

na ktore przesuwane sg $rodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku

o dofinansowanie bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktéorym mowa w ust. 1 2.

Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszaé tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu®;

2) zwigkszaé tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zakupu $rodkéw trwatych;

3) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zadan zleconych;

4) wplywaé na wysoko$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej lub pomocy de minimis
w ramach Projektu;®’

5) dotyczy¢ kosztéw rozliczanych stawkami ryczattowymi®?.

W  przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstalych w  wyniku

przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, na podstawie ustawy Pzp

lub zasady konkurencyjnosci, przekraczajacych 10% $rodkéw alokowanych na dane

zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wylacznie za zgoda Instytuciji

Posredniczacej.

W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wplywajgcych na wysoko$¢ wydatkow

kwalifikowalnych w Projekcie, Instytucja Posredniczaca ma prawo renegocjowaé umowe

z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatno$¢ i przeprowadzonych

kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we wniosku o dofinansowanie

rezultatow Projektu.

Beneficjent po zakoniczeniu kazdego postepowania o udzielenie zamoéwienia w ramach

Projektu, przeprowadzonego na podstawie ustawy Pzp, w terminie do 10 dni roboczych

po podpisaniu umowy z wykonawcg, zobowigzany jest przekaza¢ z wykorzystaniem

SL2014 uwierzytelniong kopie umowy/uméw z wykonawca/ wykonawcami

oraz aneksami do tych umoéw.

—

10. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 9, nie podlegajg weryfikacji na etapie rozliczania

wydatkéw. Odpowiedzialno$¢ w zakresie prawidlowego wydatkowania $rodkéw
spoczywa na Beneficjencie.

W sytuacji, gdy zabezpieczenie prawidtowej realizacji Projektu, o ktérym mowa
w § 18 ust. 1 okre$la, ze warunkiem wazno$ci zabezpieczenia jest wyrazenie zgody
podmiotu udzielajgcego zabezpieczenia na dokonanie zmian w Projekcie, Beneficjent
zgtaszajgc zmiane do Instytucji PoSredniczgcej jest zobowigzany ztozy¢ o$wiadczenie
tego podmiotu, w ktérym wyraza zgode na zaproponowane zmiany®.

Wktad wiasny ze Srodkéw PFRON
§29

59

Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku, a w przypadku jej braku date wypelnienia

wniosku lub numer kancelaryjny.

e Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy w ramach Projektu wydatki nie bedg objete cross-financingiem.

' Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy w ramach Projektu nie bedzie udzielana pomoc publiczna i pomoc
de minimis.

62 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy w ramach Projektu wydatki nie sg rozliczane stawkami ryczattowymi.

63

Nalezy wykresli¢ w sytuacji, gdy zabezpieczeniem prawidlowej realizacji umowy jest weksel in blanco lub nie

ma zabezpieczenia.

28



0¢

‘ejuafoljousg NIUSIWI M 19SOUUAZD Npyalold Yoewel m eluemAuosop op Buolumesdn qoso oqie
alaloid M modjepAm eiuemAuosiop op Auoluzemodn jolwpod gn| eisuped ‘Bjuslojeusg zezid emisddisezid

elusiufedod  wAmopes wapjolAm  wAusowomesd obsuozpseimiod Nevsm  Apd

BysAm  aiop|  ‘losouzol|oNO
anjAm olupaimodpo AzajeN -

oL

"ollsauAm olupaimodpo AzajleN 5

‘azlopjeseyd whugopod o
yoAume.d yemoddisod
wajolwpazid )sel qn| 9souleteizp kloms psaimez Apb ‘zpkq nwauzollesiwoy
zpkeq Imopkziez ebejpod Apb6 ‘ogje 1foepimyl oluels m afejsozod jusfoieusg

ApB qgn| 1osolpedn sjuszsoifo o yasolum Auozojz fejsoz ejusfoyeuag osgom (0L
'zl isn

9z § m emow [a10p| 0 ‘losouynod Iinznepy elusimoueisod aujolsi Afeysoz suozsnieu (g
‘yoAmoqoso

yoAuep yoAuozisimod ejuszosidzagez 1osoyel Amesdod yskokzokiop ‘9L-GL 1SN 9z § m
emow Yooy o ‘ljosjuoy nyuAm m yoAuepAm uads|ez op 3is alnsojsez aiu yushysuayg (g
‘yoAmoqoso yoAuep elueziemiazid Apesez jAzsnieu odkzel Juslolyausg 97 ‘1zpaimis
e0Bzo1UpalsOd eniAisu| ‘AMown 9L-G| 1SN 9Z § M emouwl [210)y O ‘10U NYIUAM M (2
) 'yoAmoqgoso yoAuep ejueziemyazid
Apesez jAzsnieu ookzes jusfoysuag oz ‘bzplamis Apks gn| ejuebios Auebio
‘lemomsued ifoensiuipe Aueblio ‘yaAmogqosQ yoAueq AuoisyoQ Joiyadsu| Aujessuss) (9
‘o,/Amowin yoewes m NOY-d Moxpols oz oBausem
npepim gn| eluemosueuop (eluszpniAm) eluessAzn nj@d m afdewlolul | Aluswnyop
sutedaiu ogje dpmesdaiu aoklezopeimsod qn| auoiqolazid ‘suoiqoipod '‘UBMOZSIRIS
‘emizpmesdaiu  [eokzojupaisod 1bniAisu]  pmeispezid  gn)  jAzojz  usfoysuag (G
‘npafoid
yoewes m elusimouiez ajusjaizpn o eiuemoddlsod uAm eu mAdm  Arerw a0y
‘Bluazsnieu 90Bzel 1ZpISIMIS 1]0JJUOy NYIUAM M YdAuzollgnd Usimowez npdzin sazald (v
‘mojolwpod ydsAuojumelsdn
yoAuul zpkq [edkzolupaisod Ifonifisu| jjosuoy 3is ejueppod ymowpo jushysusg (g
‘LasnglL §m
emow whigpy o ‘Amown Ifoezieal femojpimeld eluazosidzagez jsoium alu Jusbisuag (z
‘nweibolid ejp iwAmosem jweinpasold gn)
emesd |wesidezid zejo emown z siupobzaiu qn| ayeloid m Auojsanio ziu Auul
180 BU (19$920 M QN 19S0[ED M) SMOSUBUY 13POJS suezeyazid jeishzioyAm Jushisuag (|
‘19zel ‘eluszpaimodAm zag damown JezZEIMZO) 8Z0W BOEZOJUPaISOd BlonjAlsu|

oe§
Amouwin ajuezeimzoy

eluazpemoudazid [ef op wAupdqzaiu

slsanez m ‘Jwelosoumesdsouradalu z qoso e|p omisiauped” nwelboid ifoenjems
sisanjez m kokzolupaisod klnAisu| z Aoeidjodsm op 3is alnzkimoqoz juslysusg
‘[eokzolUpalsod IonAisu| Apobz

ejueysAzn elebewim npjaloid lemojedop Adnib eokzakiop Auejwz apjisAzsp) “nosfeiw eu
ljouoy wajolwpazid 9Aq kbow 8) Auswnyoq ‘nyafold MONIUISEZON UDAUZEMOUMOI
uszoszlo  qn|  l1osoumesdsouadaiu  nudols/osoumesdsouredsiu 0 uazoszZIo
10souzem npjafold Iloezijeas sanjo Ajed zezid ejuemodyfiam dis alnzkimoqoz Jusfysuag
‘NOY-d Moy poJs 8z

oBausem npepim djomy alujeuofdsodoid klezsfsiuwod ¢ 1SN m emow soUoAIOPY/WAION O
‘soUoAmodjueq  yoexunyoeswAmodueq nyunyoes eu sfejsmod  emodueq  BRESPO
‘npafoud ifoezijeas

eluazouoyez ejup po yoAzooqos lup G| op alhddiseu npafold Ifoeziess oa1u0y BU
NOY4d moyposs oz obausemm npepim obaue)sAzioyAmaiu joimz "npjsfoid Ifoezieal nyol
obBspzey| BluU8ZoUOoY ez po YdAzo0qol Iup G| Op alujwid) M afndd)seu wimoziepusjey nyol

wAuep m npjsfoid dfoezieal eu obsue)shzioyAimalu ‘NOYd OBausem npepim joimz
Kuajods snpung psfadoing BMOISITY M \\ ERR Y 0 é_w:g,”“m;ok”ﬂm
eysfadoing ey 2 v = L)
st 3 elun faelq pozin 1yzpormalom o~ e s2snpunyg

cl

0l

6C

‘Azofjop alu I|sal ‘Qlsaiim AzajeN

‘Azokyop 8l sanAm AzajeN

“Azokiop eyu 11z8l ‘lIs8IAM

‘oBamodueq NYUNUOEJ JSWNU ZBIO NMUEQ S8IPE | dMZBU 'mYUNUoEs elaldloseim dmzeu gepod AzsjeN -
‘0Bamodueq NYUNYOEJ JOWNU ZBJO NYUB( SAIPE | SMZEU 'NYUNUOEI B|3I0I0SeIM dMzeu Jepod AzeleN 55

19
99

‘BluBMOSUBUIOP 068U0Z21|Z0J Op
slujeuofdlodosd o1zpdq eUBZONZOJ NOYHJd MOYPOJS 9z OBBUSEIM Npepm 9SOUBAN ‘6
'L § memow wAIQp 0 ‘nyzEimoqo ejuaiudim
wsluazaznsez z ‘| 'I1sn ¢ § m emow wAiop| o ‘npafold Ifoezieal nsanyo epdq 9Azohjop
zeJo |wesidezid |wAoknzeimogo z alupobz aujemoyyliemy ez aueuzn eueisoz |yiepAim
9Ilo ‘Amown wsiemez pazid npjslold yoewes m yosAuemoziessz 9dizmdispezid
aluemosueuys eu Auozoeuzezid 2Aq 8zow NOY4d MONPOIS 8z Ausem PepiM ‘8

‘oBausem
npepim moypois Azsuel) [auls|oy eluemosiepAm saso Aoklezpazidod sanjo ez gsoulerd o
nYysoluUm obsuozplaimiez

z kokleyiuAm ejuemosueuyop Aomy kledAim z wAweszo} suwIL) M NOYdd
MO¥poJS 8z |osouleid eluads|z ejuezeyazid op 3is alnzkimoqoz | ‘wawelbouowsey
z olupobz suemAzeyazid bs NOY4d MOYpoIs azsuely aufe|oy npjeloid obazsleiuiu
AokzoAjop Ausemw pepim Bu NOY4d MOYPOIS Bokzolupalsod dfonjAisu| zezid niuewAziio
od zeio ,g8L § m emow whioy o ‘,elUSZOBIdZEgRZ BlUSISSIUM WaBUNJEM pod
NOYdd MoMpols 8z 1osoulerd sjwelfouowley M WAUOISAINO BIUIWIS) | [0SONOSAM M
eueoeidAim sl (ezsuesy Bupsl 3sef oueoeidAm sjuemosueunop  yokiop  elp
‘mopjeloid nypedAzid m) 9soped gnj obauseim npepim Azsuesy [ezsmuald eyeidApy T/
‘olupaimodpo 3is
alnso)s g § ‘elwszsnieu nypedAzid pp ‘1osoujereizp femopeloidezod ‘femomelspod
feloms ajuemosueul; amosezowA) eu osou|oBazozs m ‘wepdlold z suezkimz ziu
auul 8|90 BU NOYdd MOypoIs 8z obauseim npepim 9Azoeuzezid azow aju jusfysusg 9
‘npjaloud kloezieal z suezeimzalu 8199 eu 9/AuemAisAzioyim 94Aq
kBow/azow alu ‘i 1SN m BMOW YoAIQP|/WAION O ‘@modueq pBlunyoel/AMoNURq Yaunyoey G
‘Amown op
nsysue Auuoj ebewim yosAmoyueq mosunyoel/obamosiueq NyuNYoes BuUBIWZ ‘¢ 1SN M
emow yoAiopy/wAiop o ‘yosAmoyueq moyunydel/obamoyueg NyjuNyoes NisWnU ajueIWzZ o
BokzolUpalsod dfoniAisul Pemowouiod Bluzoomzalu Bis slnzkimoqoz jushuysusg  p
‘se"PIRl0Id yoewes m
1osoujeid suemolnBal 9Aq Auuimod amijzow o0y 3|1 0 ‘YyoAIoy/0BaI0Y Wemolupalsod ez
yoAulfoeziuebio xejsoupsf/foulfoeziuebio yjsoupal s/ moxueq Ipeunyoes
npteloid ejp e/fuoiugdipoim eu auemAzesezid ks ejuddjseu Bl gt nyunyoel
[OIDIDSBIM, Haiiritesiess ‘M Auozpemoud i Ju ejusfoysusg Amoyueq yaunyoel
nalold op NOYdd Moyposs 8z obausem npepim e|p Auolugdipoim Aoklnddiseu eu
suemAzexozid ks [eokzolupaisod IoniAisu| IoAzodsAp m 8okpdq NOMAd Mpoig g
‘Amowin op nsyaue Awuoy ebewim aju josoulerd nwelBouowley euejwz ‘BokzolupaIsod
dbmAisul zezid ibeydedye wapjuniem pod ‘euzosinys )saf e}  eoezenpy
‘euelwz Azoklop obaiop| ‘Amoluazolizos sanjo obaoklezpezidod oBamoiuszoljzol Nsaiyo
eouoy op Ifoeziienple gebs|pod azow ‘| ‘ysn m emow WAION O ‘losouleid welbououleH g
‘lesn
Z § z eokleyuAm kfiodoud z siupobz sjueiwz ebsjn | njuszolezid nwaumouod ebasjpod
oBausepwm npepim ejomy eluemosueuyop Aomy Aueiwz nypedAzid pp eluBMOSUBUIOP
0 nysolum Auejwz ebewim omoziepusiey eje| eu sjeizpod m  oyeloid Mm
oBsuseim npepm 19SOUEM BUBIWZ ‘SIUBMOSUBULOP O NYSOIUM WAUOZPISIMIBZ M
obausem npepim 195040sAm z [aokfeyiuAim Aomy 9Azoosyazid BBow aiu wAmoziepuaey
njol wAuep m zsuesy jedAm Ajomy “bokzojupaisod Efonifisul z niusiwnzosod m
‘| niuepz m emow wAigp o ‘josoulerd welbouowsey ezpeziods jusfoysuag ‘Amouwn op
6 Ju yiuzoktez whokimouels NOYdd MOYpoIs 9z 19soujerd ajwelBouowsey m [auojsasno
105030SAM M DjZ01jez ajwioy m AuedeldAmisal ‘v Isn z § m emow WAIQN O ‘AUSBIM PepIM *L

Aujeuobay weibolg
ap|sfadosng
zsnpunyg

Kuzzajods 2snpund pysfadoung BIMOZSIZY M \\
eysfadoina »uin Korad pezin 1zposalon .4,“, -




Fundusze
Europejskie

Program Reqgionalny

~ % ' i
28" Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
\\ w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoleczny

Instytucja Posredniczaca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego

okresu wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku
o dofinansowanie, poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

-

2) zaprzestat realizacji Projektu;

3) utrudniat przeprowadzenie kontroli przez Instytucje Posredniczaca badz inne
uprawnione podmioty;

4) w okreslonym terminie nie wykonat zalecer pokontrolnych;

5) nie przediozyt w okreslonym terminie, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje

Posredniczaca wniosku o ptatno$¢, poprawek, uzupetnien lub wyjasniern do wniosku
o ptatnos¢;

6) nie przestrzegat procedur udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w § 21 Umowy;

7) nie osiggnat zamierzonego w Projekcie celu lub nie osiaggngt zakladanych

wskaznikéw produktu i rezultatu Projektu;

nie wywigzuje sie z obowigzkéw natozonych na niego w Umowie, realizuje Projekt

w sposob niezgodny z Umowa, przepisami prawa lub procedurami wiasciwymi

dla Programu. -

Umowa moze zostac rozwigzana w wyniku zgodnej woli Stron Umowy, jezeli:

1) Beneficjent zwrécit sie z wnioskiem do Instytucji Posredniczacej o rozwigzanie
Umowy;

2) wystapita okolicznos¢, ktéra uniemozliwia dalsze wykonywanie obowigzkéow w niej
zawartych.

W przypadku zaistnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 1-3, § 16 stosuje

sie odpowiednio.

8

-

§ 31

W przypadku rozwigzania umowy na podstawie 30 ust.1 Beneficjent zobowigzany
jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania oraz wkfadu wtasnego ze $rodkow
PFRON wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania i wktadu wtasnego ze $rodkéw
PFRON.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie 30 ust. 2 i 3, Beneficjent ma prawo
do wydatkowania wytacznie tej czeséci otrzymanych transz dofinansowania i wktadu
wiasnego, kitére odpowiadajg prawidiowo zrealizowanej czes$ci Projektu, z tym,
ze zachowane muszg zosta¢ proporcie okreslone w § 2 ust. 3 i 4. Beneficjent
zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
wniosku o ptatno$¢, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w § 30 ust. 1, rozwigzanie Umowy, nastepuje poprzez
pisemne oswiadczenie Instytucji Posredniczacej w tym zakresie, przestane na adres
Beneficjenta wskazany w § 34 ust. 4 Umowy lub inny adres skutecznie wskazany
pisemnie przez - Beneficjenta Instytucji Posredniczacej, po zawarciu Umowy.
Rozwigzanie Umowy nastepuje z datg wskazang w oswiadczeniu Instytucji
Posredniczacej wskazanym w zdaniu poprzednim, najpdzniej za$ z datg otrzymania
przez Beneficjenta wskazanego o$wiadczenia o rozwigzaniu Umowy.

W razie rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w §30, Beneficjentowi
nie przystuguje odszkodowanie.

§32
Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajacych z § 25 i § 26,
ktore jest on zobowigzany wykonywac w dalszym ciggu.
Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu cato$ci otrzymanego dofinansowania i wktadu wiasnego
ze $rodkéw PFRON.

Postanowienia koricowe
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§33

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajagce z umowy nie mogg by¢ przenoszone
na osoby trzecie, bez zgody Instytucji Posredniczacej.

Beneficjent w imieniu swoim i Partneréw’' o$wiadcza, ze nie podlega/podlegajg
wykluczeniu na podstawie przepiséw powszechnie obowigzujgcych z ubiegania
sie o $rodki przeznaczone na realizacje Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie
art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce $rodkami dofinansowania Projektu,
tj. osoby upowaznione do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
Beneficienta, nie byly prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoéci instytucji panstwowych
oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe.

§ 34

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg w szczegolnosci:

1) obowigzujace odpowiednie reguly, zasady i postanowienia wynikajace z Programu,
SZOOP;

2) odpowiednie akty prawa unijnego, w szczegolnosci:

a) rozporzadzenia ogoblnego;

b) rozporzgdzenia nr 1304/2013;

c) Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupeiniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138
z 13.5.2014, str. 5).

wiasciwe akty prawa krajowego, w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U.2016.380 t.j. z pdzn. zm.);

b) ustawy wdrozeniowej;

c¢) ustawy o finansach publicznych;

d) ustawy Pzp;

e) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programoéw finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich (Dz.U.2016.1161 t.j. z p6zn. zm.);

f) ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2016.1047 tj. z pézn. zm.);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych

pomocy publicznej (Dz.U.2016.1808 t.j)

h) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de minimis w ramach programoéow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020 (Dz.U.2015.1073 t.j. z pézn. zm);

i) rozporzadzenia MSWIA oraz rozporzadzen wykonawczych lub wytyczne do nich;

4) innych aktéw prawnych regulujgcych obszar dziatania dla danego Dziatania.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do stosowania ustawy o ochronie danych

osobowych i ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

(Dz.U.2016.1764 tj.), w zakresie, w jakim bedzie wykorzystywaé dane Beneficjenta,

a takze informacje o Projekcie do celow zwigzanych z realizacjg Programu,

3

— =~

«
-

n Nalezy wykresli¢ jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na
kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg
widoczno$¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$
zachowac¢ odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tta
powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowaé znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste
podioza, po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tfa.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego
tta, powiniene$ umiesci¢ wokot flagi biatg obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one
wystepowacé na kolorowych ttach. W przypadku herbéw lub logo wojewodztw takg informacje
znajdziesz na stronie internetowej Twojego programu regionalnego.

7. Jak powiniene$ oznacza¢ przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw
lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat
dotyczg:

e projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢
nazw tych wszystkich programoéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspélny znak
Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektéow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spéjnosci —
zastosuj odniesienie stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich
tych funduszy - jedng wspding nazwe Europejskie Fundusze Strukturalne
i Inwestycyjne:

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

. . 12
Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

~. o
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8. W jaki spos6b mozesz oznaczyé mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maly (np. dlugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa
programu nie bedg czytelne, umie$¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze
stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze . . e
Europejskie Unia Europejska * 20k

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub  odniesienia do  Europejskich Funduszy  Strukturalnych
i Inwestycyjnych. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo
promocyjnego wojewodztwa nie jest obowigzkowe.

Jednoczeénie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. sg na pewno
skutecznym i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznacza¢ przedmioty promocyjne w sposé6b nierzucajacy
sie w oczy? ’

Zestawienia znakoéw z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg byé
umieszczane np. na wewnegtrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak
maty, ze nie mozna na nim zastosowac¢ czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywaé
do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie
o dofinansowaniu projektu ze srodkow UE i realizowanego programu.
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kiedy zastosowanie takich form wplywaloby negatywnie na realizacje projektu lub jego
rezultaty.

POOKAR

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢
zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamigtaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg
przechowywac na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wiasng strone internetowsa, to musisz umiescic¢ na niej:
e znak Unii Europejskiej,
e znak Funduszy Europejskich,

e herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt
finansowany przez program regionalny),

e kroétki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéow informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala
— mozesz umiesci¢ na gtownej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢
odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub
projektow. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto tam trafic.

4.2 Jak wlasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Uwagal Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla
widoczna w momencie wej$cia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez
konieczno$ci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby witasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowa, powiniene$ zastosowac jedno
z dwoch rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie
ztozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z
nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na
strone internetowg uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw
umieszczasz takze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa. Mozesz uzupetni¢
zestawienie znakéw swoim logo.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakow FE
i UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko
z napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzoréw:

Fundusze
Europejskie

Progiam Regionalny

,4 .
~ o8% Wojewadzki Urzad Pracy Unia Europejska
£ \\ w Rzeszowie Europefski Funduse Spoleceny

Unlia Europejska Unia Europejska

Unia Europejska Unla Europe]ska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejécia)
umieszczasz zestaw znakéw Fundusze Europejskie iUnia Europejska oraz
- w przypadku programow regionalnych - herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewédztwa.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowe;.

4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie
internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krotki opis projektu, w tym:
— cele projektu,

planowane efekty,

|

warto$¢ projektu,
- wkiad Funduszy Europejskich.

Powyzej podali§my minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.
Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatow audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu prezentujgcego jego glowne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowa¢ uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twoj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom
uczestniczacym w projekcie. Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei
obowigzek informowania odbiorcow ostatecznych (np. pozyczkobiorcow), ze pozadotacyjng
pomoc jest mozliwa dzigki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypelinisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2.,
oznakujesz konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji
Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw,
stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajac ich o-tym fakcie w trakcie
konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom Ilub
instytucjom, osobami uczestniczacymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie
dofinansowanej szkoty albo pracownicy firmy, ktorych miejsca pracy zostaly doposazone.
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Europejskie \\ w Rzeszowie Eutopejski Funduse Spoleczny
Program Regionalny

Fundusze . /NO. Wojewadzki Urzad Pracy Unia Europejska E

o zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa
(jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),

o adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowaliémy wzory tablic, kiére nalezy wykorzystaé przy wypetnianiu obowigzkow
informacyjnych:

Fundusze Wnia Europejska Fundusze Unia Europejska
Europejskie . as Europejskie "
Foinka wathednts z 2 Program Aeg.onalny g J

Praebudowa drogl X taczace] shed devgowq Miasta
Wojawbddzki ego 2 siecly drag krajowych

Beneficient: Szhola Wyzsza w Miescie

27 Slaskie.

WO energia

i apagataciL g pl

Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja
i na stronach internetowych programoéw.

Tablica informacyjna i pamigtkowa nie moga zawiera¢ innych informacji i elementow
graficznych.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkoé¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu ilokalizacji tablicy. Minimalny
rozmiar to 80x120 cm (wymiary europalety).

Zwrd¢ uwage, aby znaki i informacje byly czytelne. Jezeli tablica jest polozona w znacznej
odlegtoéci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna
by¢ odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz
6 m? np. infrastruktura kolejowa, drogowa.

3.3 Kiedy musisz umiesci¢ tablice informacyjng i na jak diugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢c w momencie faktycznego rozpoczecia robot
budowlanych lub infrastrukturalnych. Jesli Twoj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem
dofinansowania, tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji
o dofinansowaniu (nie pézniej niz dwa miesiace od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do
zakonczenia projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to,
aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz
wymieni¢ lub odnowic.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materialy, tablica informacyjna moze nastepnie stuzyé
Ci jako tablica pamigtkowa.

Fundusze
Europejsk|

S
e o&" Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska
x\ w Rzeszowie Europejskl Fundusz Spoteczny

3.4 Gdzie powiniene$ umiesci¢ tablice informacyjng?

Tablice informacyjng powiniene$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogélnie dostepne, gdzie najwieksza liczba os6b bedzie miata mozliwos¢ zapoznac sie
z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z tre$cig
tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficienta lub w innym miejscu zapewniajgcym
mozliwo$¢ zapoznania sie z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki
rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoch tablic informacyjnych
na odcinku poczatkowym i konncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zalezno$ci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaly tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja
i wyglad byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do
charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg
przyznajgca dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamiatkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych
tabliczek.

Wybér wtasciwe]j wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to,
by znaki i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sg wilasciwym sposobem oznaczenia przede
wszystkim inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120
cm (wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica
pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegitosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie
odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje.
W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
ccams_m:<3__ rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz
6 m“.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne
znaczenie ma dbato$co estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego
lub spotecznego. Na przykiad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji
projektéw np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektéow zabytkowych. Rekomendowany
minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak
mniejszy niz format A4.

3.6 Kiedy powiniene$ umiesci¢ tablice pamiatkowa i na jak diugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pézniej niz 3 miesigce
po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwalych materiatéw, a zawarte na niej informacje
muszg by¢ czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byla caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowi¢.
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Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane beneficjenta

Kraj

Nazwa beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej

Kraj

PESEL

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzadzenia
whniosku

Podpis beneficjenta '

' Osoby uprawnionej do reprezentowania beneficjenta

Fundusze
Europejskie
Pragram Regionalny

~
N Waojewadzki Urzad Pracy Unia Europejska
Y wRzeszowie Eutopejsia Fundus? Spateczny

Zalgcznik nr 6: Instrukcje i wskazowki dotyczace informacji i komunikacji

OBOWIAZKI INFORMACY JNE BENEFICJENTA

1. Jakie sa Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowa¢ opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow projektu) oraz osoby
i podmioty uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich,
a w przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewédztwa
lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

i wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli
takie dziatania bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki
prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materialy filmowe, materiaty
promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do
wiadomosci publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogloszenia, analizy,
raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w projekcie, np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty
informacyjne, programy szkolen i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje
multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy

b) umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamiatkowa) w miejscu
realizacji projektu;

c) umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa)

d) przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje,
ze projekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targow; dodatkowo mozesz
przekazywac informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowa¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach
projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty
zwigzane z realizacjq projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyte$
dla uczestnikéw projektéw. Musisz takze oznaczaé miejsce realizacji projektu.
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Europejskie PODKA KiE \\ w Rzeszowie Europejski Funduse Spoleczy
Program Regionalny

Fundusze s ~ %" wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska E

Zatgcznik nr 5.4: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w CST.

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnien w systemie
dla uzytkownikéw zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie gromadzenia | przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020.

2. Przekazanie informacji (drogg mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku,
o ktérym mowa w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wystanie (drogg mailowg na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktorym mowa
w pkt 1) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych”.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.
5. Akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczeristwa

informacji  przetwarzanych w CST lub Regulaminu bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego).

Fundusze
Europejskie

Pragram Regionalny

AMO. Wojewddzki Urzad Pracy
\\ v Rzeszowie

Unia Europejska
Europe)ski Fundusz Spofeczny

Zalacznik nr 5.5: Wykaz oséb upowaznionych do dostepu w ramach SL2014

Beneficjent:

Lp.

Imie i nazwisko

Adres e-mail

10.

11

12.

13.

14.

15;

18.

19.

20.
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4.

5

b) Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia
2014 r. ustanawiajgcego szczegdlowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow
stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowych
przepisow dotyczacych wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami
zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi,

c) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 470) oraz zatgcznika | i Il do tego Rozporzgdzenia,

d) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci  finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(tj. Dz. U.z 2016 1., poz. 217);

moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu realizacji Projektu
.., W szczego6lnosci, w odniesieniu

w zakresie:

a) aplikowania o $rodki unijne i realizacji projektow, w szczegolnosci
potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow, udzielania wsparcia uczestnikom
projektow, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WP 2014-2020,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujacych wsparcie
z RPO WP 2014-2020;

Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych,
w zakresie:
a) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania

w ramach RPO WP 2014-2020,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie

z funduszy polityki spéjnosci w ramach RPO WP 2014-2020;

moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Po$redniczacej
— Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Rzeszowie, z siedziba: 35-025 Rzeszow,
ul. ptk. Leopolda Lisa-Kuli 20, Beneficjentowi realizujgcemu Projekt
...................................................... (nazwa i adres Beneficjenta), podmiotom
Swiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta: ..
(nazwa i adres podmiotéw), w ramach RPO WP 2014-2020.

Moje dane osobowe mogg zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjentom.

Moje dane moga zosta¢ rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym
na zlecenie ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej lub Beneficjentom kontrole i audyt w ramach RPO WP
2014-2020;

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

Miejscowos¢ i data

7. w ciagu 4 tygodni po zakonczeniu udzialu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego

statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udzialu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji;

8. w ciggu 3 miesiecy po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego

statusu na rynku pracy;

9. zapoznatlem/am sie z trescig rozdziatu 4 ustawy o ochronie danych osobowych, dot. praw

osoby, ktorej dane dotycza, w zbiorach danych osobowych, tj. m.in. mam prawo dostepu
do tresci swoich danych osobowych i ich poprawiania.

czytelny podpis uczestnika Projektu”

Y W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby maloletniej o$wiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej
prawnego opiekuna.
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Miejscowosc
Telefon

Fax

Adres e-mail

ra

Kraj

8.

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane

uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa

dziatalno$¢ gospodarcza)

Lp.

Nazwa

Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytuciji

Wojewoddztwo

Powiat

Gmina

@R NI P O] & | G IS]

Miejscowo$é

©

Ulica

~
=

Nr budynku

-
-

Nr lokalu

=
Nk

Kod pocztowy

=
@

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

~
e

Telefon kontaktowy

-
L

Adres e-mail

=
(22

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Y
.

Data zakonczenia udziatu w projekcie

=
@

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji

=
©

Rodzaj przyznanego wsparcia

N
=

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

n
=

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane

uczestnikéw indywidualnych

=
B

Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytuciji

Imie

Nazwisko

PESEL

Pte¢

SNl ;| ;g Pof =

Wiek w chwili przystepowania do projektu

©

Wyksztatcenie

-
e

Wojewodztwo

13. | Miejscowosc

14. | Ulica

15. | Nr budynku

16. |Nrlokalu

17. | Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19. | Telefon kontaktowy

20. |Adres e-mail

21. |Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22. |Data zakonczenia udziatu w projekcie

23. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24. | Wykonywany zawod

25. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26. | Sytuacja osoby w momencie zakornczenia udziatu w projekcie

27. |Inne rezultaty dotyczace osob miodych (dotyczy I1ZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

28. |Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg
uczestnictwa

29. |Rodzaj przyznanego wsparcia

30. |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31. |Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32. |Data zalozenia dziatalno$ci gospodarczej

33. |Kwota przyznanych $rodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34. | PKD zatozonej dziatalno$ci gospodarczej

35. |Osoba nalezagca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia

36. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37. | Osoba z niepetnosprawnosciami

38. |Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez 0sob pracujgcych

39. |Wtym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

40. |Osoba zyjagca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajacych na utrzymaniu

41. | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotyczace personelu projektu

Lp. |Nazwa

1. Imie

2. Nazwisko

3; Kraj

4. PESEL

5. Forma zaangazowania

6. Okres zaangazowania w projekcie

7. | Wymiar czasu pracy

8. | Stanowisko

-
—_

Powiat

=
pof =

Gmina
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16.

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

Dane uczestnikéw indywidualnych

17. | Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu partnera

18. | Symbol partnera

Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalno$ci wydatkéw w projekcie

1. Kwalifikowalnos¢ $rodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych

jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza)

Lp. | Nazwa

1. | Kraj

2. | Nazwa instytucji

3. |NIP

4. | Typ instytucji

5. | Wojewddztwo

6. | Powiat

7. | Gmina

8. | Miejscowo$c

9. | Ulica

10. | Nr budynku

11. | Nr lokalu

12. | Kod pocztowy

13. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14. | Telefon kontaktowy

15. | Adres e-mail

16. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17. | Data zakonczenia udziatu w projekcie
18. | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19. | Rodzaj przyznanego wsparcia

20. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21. | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Lp. |Nazwa

1. Kraj

2. Rodzaj uczestnika

3. Nazwa instytucji

4. Imie

5. Nazwisko

6. |PESEL

7. |Pte¢

8. | Wiek w chwili przystepowania do projektu

9. Wyksztatcenie

10. | Wojewoédztwo

11. | Powiat

12. |Gmina

13. | Miejscowosc

14. |Ulica

15. | Nr budynku

16. | Nrlokalu

17. | Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19. | Telefon kontaktowy

20. |Adres e-mail

21. |Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22. | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

24. | Wykonywany zawod

25. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26. | Sytuacja osoby w momencie zakoniczenia udziatu w projekcie

27. |Zakonczenie udzialu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg
uczestnictwa

28. | Rodzaj przyznanego wsparcia

29. |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

30. |Data zakonczenia udziatu we wsparciu

31. | Data zatozenia dziatalno$ci gospodarczej

32. | Kwota przyznanych $rodkow na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej

33. | PKD zatozonej dziatalno$ci gospodarczej .

34. |Osoba nalezagca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia*

35. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

36. | Osoba z niepetnosprawnosciami*

37. | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

38. | Wtym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

39. |Osoba zyjgca w gospodarstwie skiadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajacych na utrzymaniu

40. | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)*
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

~. s e
~ ;% ° Wojewddaki Urzad Pracy Uiua Europejska
\ w Rzeszowie Europejski Fundusz Spotecziy

Zalacznik nr 2: Harmonogram ptatnosci’

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr Projektu

Wydatki

. v ¥
RoKSE K wWartali Selleslac R M kwalifKowalne®

Dofinansowanie

Suma kwartal X

Razem dla rok XXXX

Ogéltem

' Harmonogram platnoéci powinien zosta¢ sporzadzony w  ujeciu maksymalnie kwartalnym (kwartal
kalendarzowy). Istnieje mozliwo$¢ rozbicia harmonogramu na miesigce kalendarzowe.

2 Nalezy wskazaé okres rozliczeniowy, poczawszy od pierwszego miesigca kalendarzowego realizacji Projektu.
Okres rozliczeniowy musi by¢ zgodny z miesigcem lub kwartatem kalendarzowym.

® Nalezy podac¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢ we wnioskach o ptatnos¢
w danym okresie.

Fundusze
Europejskie
!

Progr analay

~ s . N
~ 28" Wojewadzki Urzad Pracy Unia Europejska
\\ w Rezeszowie Europejshi Fundusz Spoleczny

Zatacznik nr 3: OSwiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

.ZmNs\m i adres mm:mm&.mim (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

Oswiadczam/my ze na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pt. ..(nazwa

projektu) ........ w odpowiedzi na konkurs nr ....(numer konkursu)... prowadzony w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
.................... (nazwa Beneficjenta oraz status prawny) ............. nie moze odzyskac

w zaden spos6b kosztu podatku VAT, ktérego wysoko$¢ zostata zawarta we wniosku
w czesci ,szczegotowy budzet projektu”.

Jednoczes$nie .............coeune (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nNr projektu) ............ccccccevvvevevveernnnnnnn.

nwan_uoam:&<>._.Nmwﬁoa_as\c::.:v\o:_,mwm_,Nm_m”:mm_muﬁmmi::cEQN_E_m_.mnm
odzyskanie tego podatku®. -

Zobowigzuje sig réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz

udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczec)

*Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i usiug (Dz. U. z 2016 r., poz. 710,
z pézn. zm.).



