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1. Procedury

1.1 Nazwa procedury

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w zakresie operacji realizowanych
przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wtasnych LGD.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w zakresie operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD oraz operacji wlasnych LGD objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolteczno$¢ w zakresie operacji realizowanych
przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wtasnych LGD, objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskOw o przyznanie pomocy w ramach dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w zakresie operacji
realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wlasnych LGD, objetego PROW na
lata 2014-2020, delegowanego do samorzadéw wojewodztw. Dokument zostat stworzony celem
ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww. procesu dla obszaru catego kraju.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.14.1. Sporzadzenie i wystanie pisma
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* - pismo musi by¢ opatrzone parafa pracownika weryfikujacego, ale sporzadzi¢ moze inny upowazniony do tego pracownik.
** . Marszatek Wojewddztwa lub osoba upowazniona zgodnie z § 20 ust. 4 rozporzadzenia MRiRW 24 wrzes$nia 2015 r. w
sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570).
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1.1.4.2. Weryfikacja prawidlowosci przeprowadzenia naboru
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1.14.3. Weryfikacja wstepna
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1.1.4.4. Weryfikacja kompletno$ci 1 poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, weryfikacji krzyzowej, limitu i poziomu pomocy,
prefinansowania operacji, racjonalnosci kosztow i zatozen biznesplanu oraz
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odb.plsma P-2/391
W

Nle otrzymano
wylasnlen
lub wply nely

po termInie

Karta weryflkac]l
K-1/391

i
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Pracownik
weryfikujacy

Pracownik  «
sprawdzajacy

4

racjonalnosci
kosztow i zatozen
biznesplanu oraz
zasadnosci
ekonomicznej

1

ik

» @ Karta weﬁlmq‘i

K-/

1

Whiosek
kwalifikuje sie do
dalszej oceny

1

Blok B
Pracownik Czesc B6
weryfikujacy Aktualizacja zestawienia
rzeczuwuﬁnansm\rego
(6.1) lub Aktualizacja
zestawienia rzeczowo -
Pracownik = finansowego lub
sprawdzajacy prefinansowania operaciji
(6.2)
Prac%v_nik l
weryfikujacy Wynik weryfikacji
i kompletnosci (...)
Blok (7.1/7.2)
Pracownik . Czese B7
sprawdzajacy i
Udzial Udziat
pracownika .
dzai pracownika
sprawniezla’Jy s n': “’"ﬁn"laﬁ“"g"
wymagany wymagany

l

Odznaczenie
w karcie
weryfikaciji

|

Whiosek
kwalifikuje sig do
odmowy
przyznmania
pomocy

!

CzeSc E
. Pozos.wnios.
Karta weryfikacji bez rozpatrz/
K-1/391 odmowa
przyzn. pomocy/
cof.wn.

a Karta weryfikacji
K-1/391

Zgodnre decyzje
pracownikow
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

>

pracownikow
merytorycznych

l

Podjecie decyzji

Q Karta weryfikacji
K-1/391

przez
zatwierdzajacego

Wniosek
kwalifikuje sig
do dalszej
oceny

1

Blok C
Wizyta/kontrola
w trybie art. 46 ust.
o WROW

CzescE
Pozos.wnios.
bez rozpatrzenia/
odmowa
przyzn.pomocy/

Whiosek
kwalifikuje sie do
pozostawienia
bez rozpatrzenia

Czesc E
Pozos.wnios.
bez rozpatrzenia /
odmowa
przyzn.pomocy!
wycof. wniosku
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1.1.45. Wizyta/ Kontrola w trybie art. 46 ust.1 pkt 1

Blok B

flkacja
ﬁ?étnomj:u...}

W
kom

Pracownlk
n weryflkujacy

Wskazanla do
przeprow adzenla Karta
wizyty > weryflkac]l
Blok C (C.2) K-1/391
Pracownlk. Czesc C1
sprawdzalacy

|

eracja

eracja
o charakterze o charakterze
Inwesty cyjnym nlelnwesty cyjnym
n Pracownlk l
weryflkujacy
Spraw dzenle czy Karta
wizyta > weryflkac]l

K-1/391

Jest wymagana
Pracownlk  «
sprawdzalacy |
Pracﬂu'l(wjnlk l
wery flkujacy Decy:
zja
o komietahosct > weﬁﬁ}:}cp
K-1/391

przeprowadzenla

Pracownlk . wizyty
sprawdzalacy l
Udzlat pracownlka

sprawdzajacego
1 wymagary

Odznaczenle Karta
w karcle — weryflkac)l
weryflkac)l K-17391

Udzlat pracownlka
spraw dzajacego
nie byt wy magany

. -
Zgodne decyzje Bmkdlgogrlms‘.cl
pracownlkow proaect
n Podjecle Karta
Pracownlk -
d Iprzez =) weryflkac]l
zatwlerdzajacy zatudd 2hlacego K-1/391
w |
» <
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i

Wizyta

Wizyta nie Jest
Jest wymagana wymagana
l P-4/391
Blok D
Pracow nlk - Spnrzﬁdzenle Ocena
weryflkulacy nie pi koncowa
wnlosku

1 wystai sma
l IEI wp
IEI Raport
Przy|ecle raportu J po
7 wizyty
l lIEI wp
Anallza raportu
iy —PIEI Raport

Spraw dzenle

Jastient
wy]asnlenla
po wizycle + Raport
sq nlezbedne
Wstepny wynik
e‘ﬂny%y — K-1/391

Clé% 2

Pracow nlk =

sprawdzajacy |~ l

@

w w

Pracownlk »
weryflkujacy

Pracow nlk -
weryflkujacy

Pracownlk = |
spraw dzajacy

Pracow nlk -
weryflkulacy

Pracownlk =
spraw dzajacy

Pracow nlk -
weryflkulacy

o

Udzlat pracow nlka Udzlat pracownlka
sprawdzajacego spraw dzajacego
nle byt wymagany t wymagany

Odznaczenle
w karcle — K-1/391
wery flkac]|

Brak zgodnoscl
o 1

Zgodne decyzje
pracow nikow

pracownikow

Podlecle
decyzdl przez — K-1/391
zatwlerdzajacego

Pracownlk
zatwlerdzajacy -

-

O
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Wymage
ziozenle

Pracow nlk l
weryflkujacy
Okreslenle zakresu
— IEI K-1/391

wy Jasnien
czesc C2 1l

n Pracow nik
sprawdzalacy l

plsma

|

Otrzymanle
zwrotnego
Pracow nlk
twlerd I K-1/391
n ety fag pouiciazina —’E
plsma P_5/391

wyJasniefi

1.1.4.1
Sporzadzenle
1wystanle

o ]

Nle wymagane
ztozenle
wyJasnlen

BHow

n Pracownlk »
weryflkujacy

Pracownlk
weryflkujacy

Pracownlk .
spraw dzajacy

Pracow nlk
weryflkulacy

Pracownlk
sprawdzajacy

3
9 —

Nle otrzymano
wy|asnlen

Otrzymano
wylasnienla

Przylecle
wyjzgginlen — E wD
Weryflkacla
otrzymanych —_— K-1/391
wylasnler

| Y i
1.4 ]

Wy nik wizyty
Blok C (C.2) |=P K-1/391
Czesc C3

-

Udzlat prac.
spraw ﬂzajf}cegn
nle by

wymagany

-

Udzlat
pracow nlka
sprawdzajacego

t wymagany

Odznaczenle
w karcle — K-1/391
wery flkac]l
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9

Zgodne decyzje
pracownlkow

n Pracow nlk »
zatwlerdzajacy

!

Brak zgodnoscl

decyz]l
pracownikow

l

Podjecle

rzez

d I
mmefgr zagjqcegu

Whnlosek kwallf.
slg do dalsze|
oceny w pelnym
zakreslelogr.
zakresle |
wymaga akt.
zest.rzecz.-
finans.

l

Blok D
Ocena
koricowa
wnlosku

|

Wrilosek
kwallflkuje sle do
odmowy przyzn.
pom ocy

Blok E

Pozost.
wnlosku bez
rozpatrz/
odmowa...
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1.1.4.6. Ocena koncowa

Blok C
Wizyta

Pracownik Aktualizacja
weryfikujacy zestawienia
rzeczowo-finans.

oraz prefinans.

Pracownik .
sprawdzajacy

Blok D (1.2)
Czesé D1

Pracownik
i
weryfikujacy Wynik weryfikacji
whniosku
Blok D (2.1/2.2)
Czesé D2

Pracownik
sprawdzajacy .

Pracownik
zatwierdzajacy

Whniosek jest
przewidziany do
finansowania

Pracownik v
weryfikujacy
Odznaczenie
w karcie
weryfikacji
Pracownik
sprawdzajacy
-

operacji po wizycie

Karta weryfikacji
K-1/391

g =

Karta weryfikacji
K-1/391

—

Karta weryfikacji
K-1/391

Whnioskodawca
nie jest spotka
kapitalowa
W organizacji

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajjcy

Whnioskodawca
jest spotka
kapitalowa

w organizacji

Sprawdzenie
w zakresie
wpisu do KRS

Karta weryfikacji
K-1/391

Pracownik
weryfikujacy

Sprawdzenie
koniecznosci

nia

zaswiadczenia
de minimis

Blok D (3.1/3.2)
Czesé D3

Pracownik .
sprawdzajgcy

— 5

Karta weryfikacji
K-1/391
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Udziat prac.

sprawdzajgcego
nie byt

wymagany

Udziat
pracownika
sprawdzajacego
byt wymagany

Qdnaczono
w karcie
weryfikacji

Brak zgodnosci

Zgodne decyzje ji
pracownikow pradcﬁsvy:ijliéw
merytorycznych merytorycznych
Pracownik » Poaje::;:zecyzji
zatwierdzajacy zatwierdzajgcego
v

Podpisanie
Umowy
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1.1.4.7. Podpisanie umowy

Whiosek
Kkwalifikuje sig
do przyznania
pomocy

l

Przygotowanie
projektu .
Umowy —_— a Projekt umowy
i zalgcznikéw

Pracownik
weryfikujacy -

iwystanie pisma

Wnicskodawca .

stawil sie w terminie Whnieskodawca
lub skontaktow. nie stawif sig

sie w celu ust. w terminie lub nie

Wnioskodawca
odmowit podpisania
, umowy

nowego term. skonftakt. sig

- = B P-3/391
ooltat
° ¢ porzqiuzmle
wylstanie pisma
] wo

w
Whioskodawca
Whnioskodawca nie stawit sie
b stawit sie W terminiel
w terminie odméwit podp.
umowy
w
Przygotowanie
Pracownik » umowy » &
weryfikujacy weryfikacja _ —_ @ Umowa 5 "
zabezpieczen

Whioskodawea

Umowa
- Whioskodawea P nie zostata
Podpisanie | _,, @ Umowa podpisana
Osoba umowy
upowazniona
do podpisania

Umowy

KP-611-362-ARIMR
Procedura
monitorowania
terminowosci ...

Blok E

Pozos.wnios.
i bez rozp./
Pracownik — mﬂ.ﬂf"e odmowa przyznania
weryfikuacy menitorowania L.

a Tabela T-1/362

Zakoniczenie
procesu
przyznawania

pomocy
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1.1.4.8. Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia/nieprzyznanie
pomocy/wycofanie wniosku

Blok C cofanie S
Wizyta wxﬁm Podpisanie umowy

Wrioskodawca
LGD Wricsek nie stawit sie

nieprawidiowo Brak dostepnych nie kwalifikuje sig Chontait, de
przeprowadzita srodkow do dalszej oceny ?ub udmcius"
podpis. umowy
'Y i
L4 l

n Pracownik
weryfikujacy
nienie
! &"%ES' AD4E | Q K-1/391
Pracownik Kkarty weryfikacji
sprawdzajacy

n Pracownik l
zatwierdzajacy

Zmiana
wyniku
weryfikacji

Odznaczono
w Karcie — Q K-1/391
weryfikacji

|
9]

Niezgodna decyzja
cownika
fikujacego

i Zatwierdzajacego

w l
! Zatwierdzenie
u Pracownik CruiE ——p K-17391
watwierczsaey > Karty weryfikaji B

Pismo
= Q P-7/291
A

r
1.1.4.1 Q
u § Pismo
Sporzadzenie, | =
wysianie pisma -’ Q P-6/391

l = @ P-5a/191

Zgodna decyzja
pracownika

Weryfikujacego
i Zatwierdzajacego

Pisme do

Wrioskodawcy — @ wop
zostalo wyslane

BECEr
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1.1.4.9. Przywrocenie terminu wykonania czynno$ci

Blok B
Weryllkacjla
kom pletnoscl {...)

Blok C
Wizyta

Podplsanle
umowy

W pty nat wnlosek
o przywrécenle
terminu

o przywrocenle
terminu

Pracownlk l
weryflkujacy Weryfikacla
wnlosku > IH Wnlosek o przywr.
termInu
Pracownlk
spraw dzajacy

|
@

Udziat Udzlat

pracow nlka pracownlka
sprawdz. nle byt spraw dzajacego
wymagany byt wymagany
Odznaczenle
W karcle N Kartft( v:?g:lkacjl
weryflkac]l -
w -
zgodne decyzje B”"‘dz?:;gﬁ"’s‘:'
pracown pracownikow
n Podlecle
Pracownlk > Karta weryflkac|l
decyz|l przez P
zatwlerdzajacy 7 £ L K-1/391
— |

-+
&
<
l b

Nle przywrécono

Przywrécono

terminu
wykonanla wykenanla
czynnoscl czynnoscl

Sporzadzenle, Sporzadzenie,

wystanle plsma wystanle plsma
IEI wD 1 IEI wD

4

Blok C
Wizyta

l Plsmo l Plsmo
] P-9/391 P-9/391

Pismo zostato
wystane

Blok B
WeryTlkac|a
kom pletnoscl {...)

Podplsanie
umowy
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1.1.4.10. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci lub stwierdzenia wystgpienia btedu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i1 zasady postgpowania okre§lone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR.

R2. W przypadku otrzymania przez podmiot wdrazajacy od podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa nalezy stosowac tryb i zasady
postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-366-ARiIMR/1/z Rozpatrywanie odwotan w
ramach dziatan PROW 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace.

R3. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a.

b
C.
d
e

podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;

. jasno okreslony zakres: brakow do usunigcia/zlozenia wyjasnien/innego wezwania;

uzasadnienie podjetej decyzji;

. termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;

informacj¢ o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygnigecia podmiotu wdrazajacego,
w tym: wskazanie instytucji do ktorej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w jakim moze
by¢ dokonane oraz formie 1 trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu nalezy m.in.:

a.

C.

pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w
przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy we wniosku podat numer
faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem dotacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma
— o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych, albo

powiadomi¢ podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy poczta elektroniczng w
przypadku, gdy ww. podmiot podal we wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Réwnoczesnie dotagczy¢ do kopii wystanego poczta
pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopi¢ otrzymanego
potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych,

wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.5. Zalgczniki
SHToe. Nazwa Opis dokumentu
dokumentu
Pisma:
Pismo do Centrali ARIMR w sprawie przekazania informacji czy | Wzor pisma
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej, o0 ktérym mowa w art. 35 ust. 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11
marca 2014 r. uzupeilniajgce rozporzqdzenie  Parlamentu
P-1/391 Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego Ssystemu zarzqdzania i kontroli oraz warunkow
odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych
majgcych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L
181 7 20.6.2014 s. 48).
Pismo z pro$ba o usunigcie brakow/oczywistych omylek/ztozenie | Wzor pisma
P-2/391 wyjasnien.
Pismo do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy Wzor pisma
P-3/391 zapraszajace na podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy
Zak.1 dopisma | Wwz6r deklaracii do weksla niezupetnego (in blanco).
P-3/391
Zat.2 do pisma Wzor weksla.
P-3/391
Zat.3 dopisma | Wwz6r O§wiadczenia Beneficjenta.
P-3/391
Zal4 dopisma | Wwyz6r Deklaracji malzonka Beneficjenta.
P-3/391
Zak.5 dopisma | Wz Oswiadezenia wspotwiasciciela przedsiebiorstwa.
P-3/391
Zal.6 dopisma | Wz6r Deklaracji wspotwlasciciela przedsiebiorstwa.
P-3/391
ga;-/ggf pisma | Formularz Deklaracji matzonka wspotwlasciciela przedsigbiorstwa.
P-4/391 Pismo do Biura Kontroli z prosba o przeprowadzenie wizyty Wzor pisma
Pismo do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy Z prosbg | Wzdr pisma
P-5/391 0 zlozenie wyjasnien po wizycie.
Pismo do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy Wzér pisma
P-6/391 informujace o odmowie przyznania pomocy.
Pismo informujgce o pozostawieniu wniosku o przyznanie pomocy Wzér pisma
P-6a/391 bez rozpatrzenia
Pismo do podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy W sprawie | Wzoér pisma
P-7/391 wycofania wniosku w catosci /cze$ci lub przekazania zalacznikow do
wycofanego wniosku.
Pismo do innego podmiotu w sprawie zidentyfikowania proby Wzor pisma
P-8/391 uzyskania podwdjnego sfinansowania wydatkow.
Pismo do podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy W sprawie | Wzor pisma
P-9/391 przywrécenia terminu wykonania okreslonych czynnosci.
P-10/391 Pismo do LGD w sprawie usuniecia brakow. Wzor pisma
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K-1/391 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy. Wzor karty
Pozostate zataczniki zwigzane z obstuga procesu o przyznanie pomocy:
. . T . Wzor instrukcji
IK 19.2/391 Instrukcja wypetniania Karty weryfikacji wniosku o przyznanie
- pomocy
. . . Wzor karty
KW-1/391 Karta weryfikacji dokumentow dotyczacych wyboru operacji
Instrukcja wypeiania Karty weryfikacji dokumentow dotyczacych Wzor instrukeji
IKW_19.2/391 .
- wyboru operacji
D-1/391 Deklaracja bezstronnosci. Wzor
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezagco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Rzeczowego Wykazu
Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac tatwe ich odszukanie 1 sprawdzenie, a takze
chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcja Kancelaryjng, Rzeczowym

Wykazem Akt oraz Instrukcjg w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych 1 sktadnic akt.

W przypadku dotaczonych do sprawy dokumentdéw, w ktorych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na

znak sprawy, nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na dokument na no$niku papierowym lub elektronicznym.

realizowanych

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Obsluga wniosku o
ggyzgezl?;leaggmoclzg szyé]gti ;ecja Przyjecie dokumentacji, odatowanie, opieczgtowanie i podpisanie. W-1_19.2
Wsparcie dla dokumentacji
rozwoju lokalnego
w ramach -
inicjatywy . . - Wydz?mle .
_ LEADER dla Weryfikacja _ prawidtowosci | potwierdzenia

Pracownik . przeprowadzenia  naboru  oraz | wptywu

kancelaryjny poddziatania ~ 19.2 dostepnosci  $rodkéow  w ramach | dokumentacji dla
Wsparcie na| boru LGD Wydanie potwierdzenia wptywu dokumentacji dla LGD. W-1_19.2
wdrazanie operacji . .
w ramach strategii Rejestrgqa
rozwoju lokalnego | nadanie  znaku
kierowanego przez sprawy
spoleczno$é w Rejestracja
zakresie Qperacji iwys{anie pisma P-10/391

P-10/391




Pracownik
weryfikujacy  /
Pracownik
sprawdzajacy***

przez podmioty
inne niz LGD oraz
operacji wilasnych
LGD

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali ARIMR w sprawie przekazania

. . . | informacji czy Whnioskodawca podlega zakazowi, o ktorym mowa w art. 16
Rejestracja i . . . . , .
wystanie pisma ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarov_v wiejskich
Weryfikacja wstgpna Y (...) /czy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy | P-1/391
P-1/391 . . ?
finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego
Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. wzupelniajgce
rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 (...)
Rejestracja Rejestracja i wystanie pisma do innego podmiotu w sprawie zidentyfikowania p-8/391
i wystanie pisma | proby uzyskania podwdjnego sfinansowania operacji.
Weryfikacja kompletnosci _ i
i poprawnosci, zgodnosci Rejes'“'a?la . . . .. . \ L ,
z zasadami przyznawania pomocy, | | Wystanie pisma Rejestraqg i wystanie plsma.do.Wmo.slfo.da,wcy z prosba o usunigcie brakow p_2/391
weryfikacji krzyzowej, limitu i _ _ lub oczywistych omylek/ztozenie wyjasnien.
poziomu pomocy, prefinansowania | Rejestracja
operacji, racjonalnosci kosztow otrz_ymanych od
i zatozen biznesplanu oraz quSkOdaWCy
zasadnosci ekonomicznej brakéw lub | Rejestracja otrzymanych od Whioskodawcy brakéw lub oczywistych omylek. | WD
oczywistych
omylek /
wyjasnien.
Rejestracja
i wystanie pisma P-4/391
. P-4/391
Wizyta Rejestracja
i wystanie pisma P-5/391
P-5/391
Rejestracja . . . . . ..
Podpisanie umowy i wystanie pisma Rejestracjai wys{_ame pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na podpisanie p-3/391
umowy przyznania pomocy.
P-3/391
Pozostawienie ~ wniosku bez Rejestrgqa ! . L . . . . .
rozpatrzenia / odmowa przvznania wystanie pisma | Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy informujacego o | P-6/391 lub
orgoc przy P-6/391, nieprzyznaniu pomocy / przekazujacego zataczniki do wycofanego wniosku. | P-7/391
pomocy P-7/391
Przyj¢cie dokumentacji W-1_19.2
Weryfikacja prawidtowos$ci —
przeprowadzenia naboru  oraz Podplsaq!e L . L.
dostepnosci érodkéw w  ramach deklaracji Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1/391
naboru bezstronnosci
Nadanie znaku sprawy (w przypadku, gdy w danym UM czynno$ci tej nie W-1 192

wykonuje pracownik kancelaryjny).
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Zalozenie teczki aktowej sprawy, dolaczenie wykazu dokumentéw oraz

chronologiczne kompletowanie dokumentéw w sprawie WD
Weryfikacja
prawidtowosci Weryfikacja prawidlowosci przeprowadzeni przez LGD naboru K-1/391
przeprowadzenia
naboru
Whisanie wstgpnego wyniku weryfikacji prawidlowosci przeprowadzenia
Wstepny  wynik naboru . S do fi .
weryfikacji -LGD praw1d.10wo dokonata wyboru operacji c_lo inansowania .
. . - dokumentacja przekazana przez LGD jest niekompletna — niezb¢dne jest
prawidlowosci S . L o K-1/391
rzeprowadzeni | vsuniscie brakow lub ztoZenie wyjasnien przez LGD
Eabopru - LGD nieprawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
K-1/391
W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ usunigcia brakéw/ zlozenia
wyjasnien:
e okreslenie zakresu brakow/ wyjasnien),
e sporzadzenie i parafowanie pisma w sprawie usunigcia brakéw przez | P-10/391
LGD (do wiadomosci Wnioskodawcy),
e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. WD
Wopisanie wyniku weryfikacji:
- LGD prawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania
Wynik - LGD nieprawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania K-1/391
weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja
;12)5;;(%1\15801 w Sprawdzenie dostgpnosci srodkéw w ramach naboru K-1/391

ramach naboru
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Ponowna weryfikacja dostepnosci srodkéw (przeprowadzana cyklicznie (w
odstepach miesigcznych) do momentu uplywu 6 miesiecy od przekazania

Pono]\‘/_vlsa_ WoPP
\év:sré;;nzzjc? e operacja wybrana do finansowania mieSci si¢ w limicie $rodkéw | K-1/391
. . wskazanym w ogloszeniu o naborze.
$rodkoéw . N ,
e operacja wybrana do finansowania nie mie$ci sie¢ w limicie $rodkéw
wskazanym w ogloszeniu 0 naborze.
Dostepnosé Dostepnos¢ srodkow po upltywie 6 miesi¢gcy od dnia przekazania wnioskow
srodkow po | do UM
uplywie 6| ® w okresie 6 miesi¢cy od dnia przekazania wniosku nie ulegly zwolnieniu K-1/391
miesi¢cy od dnia srodki finansowe w wysokos$ci umozliwiajacej przyznanie pomocy
przekazania e W okresie 6 miesi¢cy od dnia przekazania wniosku nie ulegty zwolnieniu
wnioskow do UM srodki finansowe w wysokos$ci umozliwiajacej przyznanie pomocy.
Weryfikacja Dokonanie weryfikacji w zakresie podlegania Wnioskodawcy wykluczeniu z K-1/391
wstepna otrzymania pomocy finansowe;j.
Weryfikacja Dokonanie weryfikacji w zakresie podlegania przez Wnioskodawce K-1/391
wstepna zakazowi dostgpu do srodkéw publicznych (Czgée Al.1.).
Sporzadzenie Sporzadzenie i parafowanie pisma do Centrali ARIMR w sprawie
i parafowanie przekazania informacji czy Wnioskodawca podlega zakazowi, o ktorym
. pisma do Centrali | mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju
Weryfikacja wstepna ARIMR obszarow wiejskich (...) /czy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z P-1/391
P-1/391 otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 6|
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca
Przyjecie pisma z | 2014 r. uzupetniajqgce rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
ARIMR nr 1306/2013 (...)
Woisanie wyniku Wpisani_e W}kfnkiku Iﬁf:;yﬁk@ji Wstqpnej' (czes¢ A.1):
weryfikaci . Wn!ose yva ifi gje sig df) dalszej oceny, albo K-1/391
wstepne] . V_Vmo_sek nie kwahf'fku]g si¢ do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
. . Dokonanie weryfikacji wniosku wedhug czesci B1-B5 karty weryfikacji:
_Weryﬁkaqa} . kompletnos,q _— e kompletnosci i poprawnosci,
i poprawnosci, zgodnosci | Weryfikacja . . .
- . A e zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,
z zasadami przyznawania pomocy, | wniosku wg fikacia krzvs K-1/391
limitu i poziomu  pomocy, | czgsci B1-B5|° Werylxacja kizyzowa,
prefinansowania operacji, | karty weryfikacji | * limitu i poziomu pomocy,
[ ]

weryfikacja krzyzowa

prefinansowania operacji,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Wpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji:

Whisanie e  Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny albo
wstepnego e  Wniosek wymaga usunigcia brakoéw lub oczywistych omylek / wyjasnien K-1/391
wyniku albo
weryfikacji e  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Okreslenie
zakresu brakow
lub oczywistych | W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ usunigcia brakéw lub oczywistych | K-1.1/391

omytek/ omytek (zatacznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/391):
wyjasnien e okreslenie zakresu brakow lub oczywistych omytek/ wyjasnien,
Sporzadzenie e sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o
i parafowanie usunigcie brakow lub oczywistych omyfek, Pismo P-2/391
pisma e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Przyjecie Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
odpowiedzi  od WD
Whioskodawcy
Weryfikacja
otrzymanych bra
kow lub | Weryfikacja otrzymanych brakow lub oczywistych omytek (zatacznik nr 1 K-1.1/391
oczywistych do karty weryfikacji K-1/391). '
omytek /
wyjasnien
Okreslenie
zakresu
i uzasadnienia K-1/391
dodatkowych W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ wystapienia o dodatkowe
wyjasnien wyjasnienia:
Sporzadzenie — okreslenie zakresu i uzasadnienia dodatkowych wyjasnien,
i parafowanie — sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o zlozenie P-2/391
pisma do wyjasnien,
Whnioskodawcy | — uaktualnienie wykazu dokumentow.
uaktualnienie
wykazu WD
dokumentéw
Weryfikacja
gtrzymanych Weryfikacja otrzymanych dodatkowych wyjasnien

odatkowych - Do L K-1/391
wyjasnief Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Weryfikacja

racjonalnosci
kosztow Weryfikacja racjonalnosci kosztow i zalozen bi 1 dnosci
i zalozen yfikacja racjonalnosci kosztow i zatozefi biznesplanu oraz zasadnosci | | /291
biznesplanu oraz ekonomicznej
p
zasadnosci
ekonomicznej
Wstepny wynik | Wpisanie wstgpnego wyniku racjonalnosci kosztow i zalozen biznesplanu
racjonalnosci oraz zasadnosci ekonomicznej:
kosztow e  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
i zatozen ¢ Dlawydania rozstrzygnigcia niezbgdne jest wezwanie Wnioskodawcy do | K-1/391
biznesplanu oraz zlozenia wyjasnien
zasadnosci Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu
ekonomicznej
Okreslenie W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ wystapienia o dodatkowe
zakresu wyjasnienia:
i uzasadnienia e  okreslenie zakresu i uzasadnienia dodatkowych wyjasnien, K-1/391
dodatkowych e  sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy z prosba
wyjasnien 0 ztozenie wyjasnien, uaktualnienie wykazu dokumentow.
Wynik
raqor}alnosa Wopisanie wyniku racjonalnoéci kosztow i zalozen biznesplanu oraz
!(OSZK?W, zasadnosci ekonomicznej
i zatozen . N . K-1/391
biznesplanu oraz | wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
p . PRl .
sasadnosci e wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
ekonomicznej
Whisanie wyniku weryfikacji po usunigciu brakéw lub oczywistych omytek
/ wyjasnieniach:
Whisanie wyniku | ¢  Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, albo
o . S . K-1/391
weryfikacji e  Wnhiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu
Aktualizacja
zestawienia
rzeczowo- Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego oraz prefinansowania
finansowego oraz | operacji K-1/391

prefinansowania
operacji
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Whpisanie wyniku weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania pomocy, weryfikacji krzyzowej, limitu i poziomu

. pomocy, prefinansowania operacji, racjonalnosci kosztow 1 zatozen
Wynik biznespl dnosci ekonomicznej:
S planu oraz zasadno$ci ekonomicznej:
weryfikacj . e wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo K-1/391
kompletnosci . . P .
e wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
() pomocy
o wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie czy
operacja jest | Sprawdzenie czy operacja jest inwestycyjna. Uzupelnienie w karcie daty K-1//391
operacja wprowadzenia danych do aplikacji.
inwestycyjna
Sprawdzenie czy wizyta / kontrola na zlecenie w tryb. art. 46 ust. 1 pkt 1 K-1/391
ustawy 0 EFRROW jest wymagana
e wymagane jest przeprowadzenie wizyty albo P-4/391
Sprawdzenie, czy | ®  nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty. )
wizyta / kontrola | W przypadku, jesli wystapita koniecznos$¢ przeprowadzenia wizyty:
na zlecenie w|e okreslenie elementow podlegajacych sprawdzeniu podczas wizyty wraz
tryb. art. 46 ust. 1 z uzasadnieniem jej przeprowadzenia,
pkt 1 ustawy|e sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura Kontroli z prosba
0 EFRROW jest 0 przeprowadzenie wizyty. WD
wymagana e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Wizyta / Kontrola na zlecenie w W przypadku, jesli nie wystgpita konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty
tryb. Art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy wpisanie uzasadnienia odstgpienia od przeprowadzenia wWizyty.
0 EFRROW (dla operacji Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
realizowanych w zakresie innym | Sprawdzenie, czy | Sprawdzenie, czy operacja jest operacja nieinwestycjng, w odniesieniu do
niz zakres o ktorym mowa w § 2 | operacja jest | ktorej koniecznym jest przeprowadzenie kontroli na zlecenie w trybie art. 46 | K-1/391
ust. 1 pkt 2 lit a rozporzgdzenia nieinwestycyjna | ust.1 pkt 1 ustawy EFRROW
W przypadku, gdy przeprowadzono wizyte / kontrol¢ na zlecenie w tryb. Art. Ranort
46 ust. 1 pkt 1 ustawy o EFRROW : P
e przyjecie raportu z czynnosci kontrolnych,
e uaktualnienie wykazu dokumentow,
Przyjecie e analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Raportu Whisanie wstgpnego wyniku wizyty / kontroli na zlecenie w tryb. Art. 46 ust. WD
1 pkt 1 ustawy o0 EFRROW:
e niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien albo
e nie jest wymagane ztozenie dodatkowych wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jezeli wystapita konieczno$¢ ztozenia wyjasnien: K/391
Ztozenie e okreslenie zakresu wyjasnien
Wyjasnien e sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy z prosba o ztozenie P-5/391

wyjasnien po wizycie.
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uaktualnienie wykazu dokumentow.

WD
Weryfikacja otrzymanych wyjasnien. K/391
Whisanie wyniku wizyty /kontroli na zlecenie w tryb. Art. 46 ust. 1 pkt 1
ustawy 0 EFRROW:
e Whniosek 0 przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
pelnym zakresie, albo
e Wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny K/391
w ograniczonym zakresie i wymaga aktualizacji Zestawienia rzeczowo —
finansowego
e Whniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Aktualizacja
zestawienia
rzeczowo-fina N - ) . .
nowego oraz Aktual_l_zaqa zestawienia _rzeczowo-flnansowego oraz prefinansowania K/391
prefinansowania operacji po wizycie/kontroli.
operacji po
wizycie/kontroli
Ocena koncowa wniosku Woisani iK Whisanie wyniku weryfikacji wniosku —
weprI;l?irll:cj\zvym Y| Whniosek o _przyznanie_pomc_)cyjest przewidziany do finansowania. K/391
whiosku Sprawdzenie w zakresie wpisu do KRS
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Zaswiadczenie o
pomocy de | Sprawdzenie, czy nalezy wyda¢ Zaswiadczenie de minimis K-1/391
minimis
Przygotowanie
projektu umowy i Projekt umowy
zalgcznikow
Sporzadzenie Sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na | p_g/391
i parafowanie podpisanie umowy 0 przyznaniu pomaocy.
pisma P-3/391 Uaktualnienie wykazu dokumentow WD
Podpisanie umowy
Przygotowanie P-3/391
umowy . . .
i zalacznikow Przygotpwame do podplsu umowy O przyznaniu pomocy wraz z WD
iich zalgcznikami. Parafowanie ww. dokumentow.
parafowanie. Umowa
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Weryfikacja
dokumentow
prawnego
zabezpieczenia
zaliczki

Weryfikacja dokumentow prawnego zabezpieczenia zaliczki

K-1/391

Uzupehienie
Tabeli
monitorowania

Uzupehienie Tabeli monitorowania

Tabela T-1/362

Pracownik
zatwierdzajacy

Podanie etapu, w
ktérym nastapito
pozostawienie
bez rozpatrzenia /
nieprzyznanie

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy /
wycofanie wniosku.
e  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy;
Whiosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia;
e  Whniosek zostat wycofany/Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
zrezygnowat z ubiegania si¢ 0 pomoc;

K-1/391

omocy/ - : f _—
\?vycofa);lie e Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami,
Pozostawienie  wniosku  bez | whiosku i ich|® £Miana wynlku,weryflkacp. . .
rozpatrzenia / odmowa przyznania | przyczyn. Podanie etapu, w ktorym nastapito pozostawienie bez rozpatrzenia / odmowa
pomocy przyznania pomocy/ wycofanie wniosku i ich przyczyn.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
isp::e?c?v%grllliz W przypadku nieprzyznania pomocy sporzadzenie i parafowanie pisma do P-6/391
stma P-6/391 Whnioskodawcy informujacego o nieprzyznaniu pomocy.
Sporzadzenie W przypadku wycofania wniosku i prosby Wnioskodawcy o zwrot
i parafowanie dokumentéw sporzadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy | P-7/391
pisma P-7/391 przekazujacego zataczniki do wycofanego wniosku.
Wyznaczenie
Zicl)(l())’n}l]{;?;i] beda Wyznaczenie 0sob, ktore beda dokonywaty oceny WoPP K-1/391
oceny WoPP
Wyznaczenie
Weryfikacja prawidlowosci | SPrawdzajacego _ _ _
przeprowadzenia  naboru  oraz dla sprawy | Wyznaczenie sprawdzajacego dla sprawy (losowo lub ze wskazania) K-1/391
dostepnosci  $rodkéw w ramach (losowo . lub  ze
naboru wskazania)
Podpisanie
deklaracji Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1/391
bezstronnosci
Podpisanie pisma Podpisanie pisma w sprawie usunigcia brakow / oczywistych omytek P-2/391

P-2/391
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Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byl wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji

w przypadku braku zgodnosci stanowisk).

Whisanie rozstrzygniecia wyniku

przeprowadzenia przez LGD

e LGD prawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania

o dokumentacja przekazana przez LGD jest niekompletna — niezbedne jest
usunigcie brakow lub ztozenie wyjasnien przez LGD

e LGD nieprawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

weryfikacji prawidtowosci

K-1/391

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byt  wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji
W przypadku braku zgodnosci stanowisk).

Whisanie rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji
przeprowadzenia przez LGD procedury dla operacji wiasnej
e LGD prawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania

e [GD nieprawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

prawidtowosci

K-1/391

Weryfikacja wstgpna

Podpisanie pisma
do Centrali
ARIMR
P-1/391

Podpisanie pisma do Centrali ARIMR w przekazania informacji czy
Whioskodawca podlega zakazowi, o ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich (...) /czy
Whioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o
ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajqgce rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 (...)

P-1/391

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byt  wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w

przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku

weryfikacji wstepnej (czes¢ A.1):

o  Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

o Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy/pozostawienia
bez rozpatrzenia.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

K-1/391

Weryfikacja
i poprawnosci,

kompletnosci

zgodnosci

z zasadami przyznawania pomocy,

limitu i poziomu
prefinansowania
weryfikacja krzyzowa

pomocy,
operacji,

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byt  wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnos$ci
stanowisk.

Gdy udzial pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji
w przypadku braku zgodnoéci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia
wstepnego wyniku weryfikacji:

o Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

e Wniosek wymaga usunigcia brakéw lub oczywistych omytek albo

e Whniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

K-1/391
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Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byt  wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji
w przypadku braku zgodnosci stanowisk. Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku
weryfikacji po usunigciu brakoéw lub oczywistych omytek:

e Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

e Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy,

e  Wnhiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

K-1/391

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byt  wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodno$ci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji

W przypadku braku zgodnosci stanowisk.

Whisanie rozstrzygnigcia wstepnego wyniku racjonalnosci kosztow i zatozen

biznesplanu oraz zasadnosci ekonomicznej

o Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny,

e Dla rozstrzygnigcia niezbedne jest wezwanie Podmiotu ubiegajacego si¢
o przyznanie pomocy do zlozenia wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

K-1/391

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byt  wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w
przypadku braku zgodnosci stanowisk.

Whisanie rozstrzygnigcia wyniku racjonalnosci
biznesplanu oraz zasadnosci ekonomiczne;j:

o  Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
e Wnhiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

kosztow 1 zalozen

K-1/391

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byl wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w
przypadku braku zgodno$ci stanowisk.

Whisanie rozstrzygni¢cia wyniku weryfikacji kompletnos$ci 1 poprawnosci,
zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy, weryfikacja krzyzowa, limitu 1
poziomu pomocy, prefinansowania operacji (Czg$¢ B.9):

e  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

e  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy,

e Whniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

K-1/391
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Wizyta / Kontrola na zlecenie w
tryb. Art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy
0 EFRROW (dla operacji
realizowanych w zakresie innym
niz zakres o ktérym mowa w § 2
ust. 1 pkt 2 lit a rozporzadzenia

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byl wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji

w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

e wymagane jest przeprowadzenie wizyty albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty albo

e operacja jest operacja nieinwestycjng, w odniesieniu do ktorej
koniecznym jest przeprowadzenie kontroli na zlecenie w trybie art. 46
ust.1 pkt 1 ustawy EFRROW

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K/391

Gdy udziat
pracownika

sprawdzajacego
byl wymagany
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji
w przypadku braku zgodnosci stanowisk.

Whisanie rozstrzygnigcia wstepnego wyniku wizyty / kontroli(...):

e niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien, albo

e zlozenie dodatkowych wyjasnien nie jest wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K/391

Gdy udziat
pracownika
sprawdzajacego
byt
podjecie decyzji
w przypadku
braku zgodnosci
stanowisk.

wymagany | ®

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w
przypadku braku zgodnosci stanowisk
Whisanie rozstrzygnigcia wyniku wizyty:

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w pelnym zakresie, albo

e Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w ograniczonym zakresie
i wymaga aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego, albo

e  Wnhiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

K/391

Ocena koncowa wniosku

Zatwierdzenie
wyniku
weryfikacji
whniosku

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku:
e \Whniosek jest przewidziany do finansowania,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-1/391

Zaswiadczenie o
pomocy de
minimis

Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byt wymagany podjecie decyzji w
przypadku braku zgodnosci stanowisk
W sprawie nalezy wyda¢ Zaswiadczenie o pomocy de minimis

K-1/391
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Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy /
wycofanie wniosku.

e  Wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia;

e Whniosek kwalifikuje sie¢ do odmowy przyznania pomocy;

e  Wniosek zostal wycofany/Wnioskodawca zrezygnowat z ubiegania si¢ o

Osoba
upowazniona do
podpisywania
pism

Pozostawienie ~ wniosku bez | Wypehienie pomoc.
rozpatrzenia / odmowa przyznania | czg¢sci E karty | ¢  Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami. K-1/391
pomocy weryfikacji e Zmiana wyniku weryfikacji
Sprawdzenie wpisanego etapu, w ktorym nastapito pozostawienie bez
rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku i ich
przyczyn.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Weryfikacja prawidtowosci
przeprowadzenia naboru  oraz | Podpisanie pisma P-10/391
dostepnosci  $rodkéw w ramach | P-10/391
naboru
Podpisanie pisma do Centrali ARiMR w sprawie przekazania informacji czy
Whioskodawca podlega zakazowi, o ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia
Podpisanie pisma | 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich (...) /czy
Weryfikacja wstepna P-1/391 Centrali | Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o | P-1/391
ARIMR ktérym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajqgce rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 (...)
Weryfikacja kompletnosci Podpisanie pisma
i poprawnosci, zgodnosci P-8/_391 do P-8/391
z zasadami przyznawania pomocy, | YWnioskodawcy
limitu i oziomu omocy, isanie ni
prefinansowan?a gperacj);, §?2d /%Iginle plsrgg Podpis.anie pisma do Wniqskodgv&’/cy z prosba o usunigcie brakow lub P-2/391
weryfikacja krzyzowa Whioskodawcy oczywistych omylek/ ztozenie wyjasnien.
Wizyta / Kontrola na zlecenie w | Podpisanie pisma
tryb. Art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy | P-4/391 do P-4/391

0 EFRROW (dla operacji

Whioskodawcy
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realizowanych w zakresie innym

Podpisanie pisma

niz zakres o ktorym mowa w § 2 | P-5/391 do P-5/391
ust. 1 pkt 2 lit a rozporzadzenia Whioskodawcy
Podpisanie pisma L . . -
Podpisanie umowy P-3/391 do Podplsan}e pisma do Wnioskodawcy zapraszajacego na podpisanie umowy o p.3/391
Wnioskodawcy przyznaniu pomocy.
IE(-)Bd /%Iéime plsrgg Podpisanie pisma do Wnioskodawcy informujacego o odmowie przyznania P_6/391
Pozostawugnle wniosku bgz Whioskodawcy pomocy.
rozpatrzenia / odmowa przyznania Podpisanie bisma
pomocy p.7 /?391 P do Podpisanie pisma do Wnioskodawcy przekazujacego zataczniki do P-7/301
Whioskodawcy wycofanego wniosku
Osoba
upowazniona do - Podpisanie
podpisywania Podpisanie umowy umowy Umowa
umowy

***_ w zaleznosci od decyzji pracownika Zatwierdzajacego zgodnie z dekretacja w karcie weryfikacji.
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3. Zalaczniki



Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa ................cc.ccooveveivevcininnnne.

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

\ P-1/391 \

Znak sprawy

Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa
Departament ............coooeviiiiiiiii.

W zwiazku z trwajagcym procesem rozpatrywania wniosku / wnioskow o przyznanie
pomocy! w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego PROW na lata 2014 — 2020,
zwracam si¢ z uprzejmag prosbg o udzielenie informacji, czy nizej wymieniony podmiot

ubiegaj

acy si¢ o przyznanie pomocy /wymienione podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie

pomocy:

podlega/ podlegaja' wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014
z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i
kontroli oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar
administracyjnych majgcych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181

7 20.6.2014 s. 48 z p6zn. zm.),*

Lp. Nazwa podmiotu PESEL/REGON! Numer
ubiegajacego sie¢ o podmiotu identyfikacyjny
przyznanie pomocy ubiegajacego sie¢ o podmiotu
przyznanie pomocy | ubiegajacego sie o
przyznanie pomocy
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

! Niepotrzebne usunaé
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Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa.................ccccoocovveveiininnnnnnn, !

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

\ P-2/391 \

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie
pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informuje, ze wniosek 0 przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.2
,»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego PROW na lata 2014 — 2020, ztozony w dniu .../.../20.. r. tytut
(0] 0L i Uo] PSSR
zawiera nastepujace brakil/oczywiste omylki'/wymaga wyjasnien w nastepujacym
zakresiel:

W zwigzku z powyzszym, zgodnie z:

— art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 27 maja 2015 r o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. poz. 378)%,

— art. 50 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.].
Dz. U. 2016, poz. 23 z po6zn. zm.), w zwiazku z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkow Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 z p6zn. zm.)!

— art. 4 rozporzadzenia 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania 1 kontroli, $srodkéw rozwoju

! Niepotrzebne usungé
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obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE. L 227
z 31.07.2014, str. 69)*2
wzywam do usuniecia Ww. brakow!/poprawienia oczywistych omytek'/ztozenia
wyjasnien!, w ww. zakresie, na ww. adres z powotaniem si¢ na znak sprawy, W terminie
...... dni® od dnia dorgczenia niniejszego pisma.

[W przypadku, gdy w ww. terminie nie zostang usuni¢te braki lub poprawione oczywiste
omytki? wniosek 0 przyznanie pomocy zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia, 0 czym
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostanie pisemnie poinformowany.]*

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek etapie postgpowania w sprawie
przyznania pomocy nastapi uchybienie terminu wykonania przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy okreslonych czynnos$ci, to zgodnie z § 25 rozporzadzenia MRIRW
z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 z pézn. zm.) (dalej:
rozporzadzenie) zarzad wojewodztwa, na prosbe podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy, przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy:

— Wnidst prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyn uchybienia,

- jednocze$nie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla ktdrej byt okreslony termin,
- uprawdopodobnit, Zze uchybienie nastgpito bez jego winy.

Stosownie do § 37 ww. rozporzadzenia, obliczania I 0znaczania termindw zwigzanych
z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania w sprawie O przyznanie pomocy
dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(tj. Dz. U. 2016 poz. 380 z pdzn. zm.) dotyczacymi terminéw. Termin usunigcia
brakow!/poprawienia oczywistych omylek!/ztozenia wyjasnien! uwaza sie za zachowany,
jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowe] operatora
Wyznaczonego

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2016 r.
poz. 1113) przesytka rejestrowang albo pismo ztozono w polskim urzedzie konsularnym.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z § 24 ww. rozporzadzenia, wezwanie podmiotu
ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy do wykonania okreslonych czynnosci w toku
postepowania o przyznanie pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku
0 przyznanie pomocy do czasu wykonania przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy tych czynnosci.

2 W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy, w odpowiedzi na wezwanie nie poprawi oczywistych
omytek, omylki te beda mogty zosta¢ skorygowane i poprawione przez UM na podstawie ogolnej oceny danego
przypadku, tylko pod warunkiem, stwierdzenia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dziatat w dobrej wierze.
Sw przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest wzywany:

-jednym pismem réwnocze$nie do usunigcia brakow lub poprawienia oczywistych omylek lub ztozenia wyjasnien, termin
jest ustalany zgodnie, termin jest ustalany zgodnie z art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 27 maja 2015 r o rozwoju lokalnym
z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378),

- tylko do zlozenia wyjasnien termin jest ustalany zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks
Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23 z pézn.zm.)
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SPIaWe PIOWAAZI  coevveeiciiiieciie ettt e e sbb e s sbb e e e nbb e e sbre e nbreean :
Nrtelefonu........ccoovveieiciiice yadres e-maili.......ooiiiii

Zakacznikil:

1. Kopia wypeklionego Zatgcznika nr 1 do karty.

2. Kopie stron wniosku o przyznanie pomocy lub zalacznikow do tego wniosku, ktore
zawierajg braki/oczywiste omytki.
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Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa .................ccooceviiiniciicnnin,

albo nazwa wojewdédzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej*

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-3/391 |

dnia

1

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie
pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informujg, ze wniosek o0 przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.2
,»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego PROW na lata 2014 — 2020, ztozonyw dniu ....................... , ha
0] 03 ¥ 1o [ 1 P

zostal rozpatrzony pozytywnie.

Na podstawie ww. wniosku 0 przyznanie pomocy podmiotowi ubiegajacemu si¢
0 przyznanie pomocy przystuguje pomoc W WysOKOSCI  .......c.oeeinnnn.. zt

[W zwigzku z powyzszym zapraszam na podpisanie Umowy o przyznaniu pomocy,
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia doreczenia niniejszego pisma, w godzinach

. = ..... do Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa............ . W sytuacji, gdy w ww.
terminie nie jest mozliwe stawienie si¢ na podpisanie Umowy, nalezy w ww. terminie
skontaktowac si¢ z pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego celem ustalenia dogodnego
terminu.

W  przypadku, gdy w ww. 14 dniowym terminie podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy nie stawi si¢ na podpisanie Umowy oraz nie skontaktuje si¢ w tym

! Niepotrzebne skresli¢

KP-611-391-ARiIMR/1/z
Stronalz4



terminie z pracownikiem Urz¢du Marszatkowskiego celem ustalenia dogodnego terminu,
Zarzad wojewoddztwa wyznaczy dodatkowy termin na zawarcie Umowy, nie dluzszy
jednak niz 7 dni od uptywu pierwotnie wyznaczonego 14 dniowego terminu.

Pomoc nie zostanie przyznana w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy:

- odmowi podpisania umowy o przyznaniu pomocy, albo

- nie stawi si¢ ww. 14 dniowym terminie na podpisanie umowy oraz nie skontaktuje si¢
w tym terminie z pracownikiem Urz¢du Marszalkowskiego celem ustalenia dogodnego
terminu, albo

- nie stawi si¢ w wyznaczonym przez Zarzad wojewodztwa dodatkowym terminie na
zawarcie umowy o przyznaniu pomocy nie dtuzszy jednak niz 7 dni od uptywu pierwotnie

wyznaczonego 14 dniowego terminu.]l

[W zwiazku z faktem, iz podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie stawit sie
w wyznaczonym 14 dniowym terminie na podpisanie Umowy 0 przyznaniu pomocy oraz
nie skontaktowal si¢ w tym terminie z pracownikiem Urzgdu Marszatkowskiego celem
ustalenia dogodnego terminu, wyznaczam dodatkowy termin na podpisanie Umowy
do............ tj. nie dluzszy niz 7 dni od dnia, na ktory zostat wyznaczony poprzedni
termin zawarcia Umowy. W zwigzku z powyzszym, ponownie zapraszam na podpisanie
Umowy o przyznaniu pomocy, do dnia ............. w godzinach ............... e ———— do
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa............ .

Pomoc nie zostanie przyznana, w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy nie stawi si¢ w ww. wyznaczonym terminie w celu zawarcia Umowy albo odmowi
jej podpisania.]*

W zwiazku z konieczno$cig przygotowania niezbednych dokumentéw umozliwiajacych
podpisanie Umowy w Urzedzie Marszatkowskim/wojewodzkiej samorzadowej jednostce
organizacyjnej!, a takze w przypadku, gdy niezbedne jest wprowadzenie zmian
do zawartych w Umowie danych (np. dotyczacych oséb do reprezentacji), uprzejmie
prosze o  wczesniejsze  skontaktowanie si¢ z  pracownikiem  Urzedu
Marszatkowskiego/wojewodzkiej samorzadowe] jednostki organizacyjne;j,
w ktorym podpisywana begdzie Umowa.

Jednoczes$nie informuje, iz podczas zawierania Umowy zostanie podpisana Deklaracja do
weksla niezupetnego (in blanco) oraz Weksel niezupeiny (in blanco), ktory stanowit bedzie
prawne zabezpieczenie wykonania zapisOw umowy.

Na podpisanie ww. Umowy powinny stawi¢ si¢ osoby uprawnione do reprezentacji lub
posiadajace stosowne pelnomocnictwo.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest w zwigzku matzenskim i nie
zostata ustalona pomiedzy wspdimatzonkami rozdzielno$¢ majatkowa, na podpisanie
umowy musi stawi¢ si¢ wspotmatzonek w celu podpisania stosownych Deklaracji
1 O$wiadczen oraz weksla niezupetlnego (in blanco).

Jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy sa wspdlnicy spotki cywilnej

bedacy:

a) osobami fizycznymi - na podpisanie Umowy musza stawi¢ si¢ wszystkie te osoby,
a w sytuacji pozostawania w zwigzku malzenskim 1 nieustaleniu pomiedzy
wspoimatzonkami rozdzielno$¢ majatkowej, na podpisanie Umowy musi stawié si¢
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rowniez wspotmalzonek celem podpisania stosownych Deklaracji i Oswiadczen oraz
weksla niezupelnego (in blanco);

b) osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajgcymi osobowosci
prawnej, ktorym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng - na podpisanie Umowy stawiaja
si¢ osoby uprawnione do reprezentacji, ujawnione w aktualnym odpisie w Krajowym
Rejestrze Sagdowym lub posiadajace stosowne pelnomocnictwa. Obecnos¢ ww. 0sob
wynika z konieczno$ci podpisania stosownych deklaracji i o$wiadczen oraz weksla
niezupetnego (in blanco).

W przypadku, gdy operacja jest realizowana w zakresie wspierania wspotpracy miedzy
podmiotami wykonujacymi dziatalno$§¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR
na podpisanie Umowy stawiajg si¢ wszystkie podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie
pomocy ww. zakresie, ktore podpisaly porozumienie o wspolnej realizacji operacji, wraz
z matzonkami (w przypadku, gdy podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy w ww.
zakresie sg osobami fizycznymi, o ile pozostaja w zwigzku malzenskim i nie zostala
pomigdzy nimi ustalona rozdzielno$¢ majatkowa.).

Mozliwe jest odstgpienie od konieczno$ci osobistego stawiennictwa matzonka/matzonkow
— o0sob fizycznych bedacych  podmiotem ubiegajagcym si¢ o  przyznanie
pomocy/wspolnikiem spotki cywilnej/wspotwiascicielem przedsiebiorstwa/matzonkiem
wspotwilasciciela przedsigbiorstwa, w celu podpisania stosownych deklaracji i oSwiadczen.

W takim przypadku wystarczajace jest zlozenie w dniu zawierania Umowy, podpisanej
przez malzonka/matzonkow odpowiednio: Deklaracji Matzonka
Beneficjenta/wspotwlasciciela przedsigbiorstwa Deklaracji Wspotwlasciciela
Przedsigbiorstwa/matzonka wspotwlasciciela przedsigbiorstwa /Deklaracji Matzonka
Wspotwiasciciela Przedsigbiorstwa. Na ww. deklaracjach podpis musi zosta¢ notarialnie
poswiadczony lub w przypadku oso6b nie mogacych pisaé, lecz mogacych czyta¢
poswiadczony przez notariusza lub wojta (burmistrza, prezydenta miasta), staroste lub
marszatka wojewddztwa. Z kolei w przypadku osob nie mogacych czyta¢ taka zgoda
powinna by¢ wyrazona na pismie w formie aktu notarialnego. W sytuacji natomiast kiedy
malzonek/wspotwlasciciel pozostaje na dzien zawarcia umowy np. za granicag Ww.
deklaracje zobowigzany jest podpisa¢ w polskiej placowce dyplomatycznej kraju,
w ktérym aktualnie przebywa, w obecnosci pracownika tej placowki. Wlasnorecznos¢
podpisow musi zosta¢ poswiadczona przez konsula

W przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy bedacego osoba prawna
albo jednostkg organizacyjng nie posiadajagcg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, na podpisanie Umowy stawiaja si¢ osoby uprawnione do reprezentacji
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, ujawnione w aktualnym odpisie
z Krajowego Rejestru Sagdowego.

[Podmiotowi ubiegajagcemu sie o przyznanie pomocy przystuguje/nie przystugujel
zaliczka/wyprzedzajace finansowanie operacji* w wysokosci ......... zt (stownie)....... e

[Warunkiem wyptaty wyprzedzajacego finansowania operacji jest podpisanie podczas
zawierania Umowy dodatkowego prawnego zabezpieczenie wykonania zapiséw Umowy
w postaci Deklaracji do weksla niezupetnego (in blanco) oraz Weksla niezupetnego (in

blanco)]*

[Warunkiem wyptaty zaliczki/transzy zaliczki' jest przedtozenie, nie pozniej niz 14 dni
od dnia zawarcia Umowy o przyznaniu pomocy, prawidtlowego dokumentu prawnego
zabezpieczenia zaliczki odpowiadajacego 100% kwoty zaliczki w sytuacji jednorazowe;j

KP-611-391-ARiIMR/1/z
Strona3z4



jej wyptaty lub w wysokosci odpowiadajacej kwocie wyptacanej transzy zaliczki,
w przypadku wypftaty zaliczki w transzach.

Zabezpieczenie zaliczki jest ustanawiane do dnia rozliczenia zaliczki, w jednej albo kilku
z nastgpujacych form:

1) poreczenia bankowego,

2) gwarancji bankowej,

3) gwarancji ubezpieczeniowej,

4) weksla z poreczeniem wekslowym banku'

(Zataczone do wniosku o przyznanie pomocy zabezpieczenie zawiera nast¢pujgce braki:

W przypadku, gdy przed dniem podpisania Umowy 0 przyznaniu pomocy otrzymano
pomoc de minimis, nalezy najp6zniej w dniu podpisywania Umowy o przyznaniu pomocy
przedtozyé Zaswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis, 0 ile Zaswiadczenie t0 nie
zostato wezesniej dotaczone do wniosku o przyznanie pomocy.

SPraWe PIrOWAAZL ..ocvieieiieiiiiieeiieeie ettt ettt ettt e et e ebe e teeesbeeseeesbeessaeenseessseenseenssesnsees :
NFelefonU......veeeeeeeeeeeeee ,AAreS B-MaAili. e,

Zataczniki:

1. Projekt Umowy o przyznaniu pomocy w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparcie
na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$ci”, objetego PROW na lata 2014 — 2020,

Formularz Deklaracji do Weksla niezupetnego (in blanco).

Formularz Deklaracji do Weksla niezupelnego (in blanco) dotyczacy wyprzedzajacego
finansowania!

Formularz O$wiadczenia Beneficjenta®

Formularz Deklaracji matzonka Beneficjenta?,

Formularz O$wiadczenia wspotwlasciciela przedsiebiorstwa?,

Formularz Deklaracji wspotwlasciciela przedsiebiorstwa?,

Formularz Deklaracji matzonka wspotwtasciciela przedsiebiorstwal.

wn

® No gk
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miejscowose

adres
NIPY:
REGONY: ...,
PESELY: ...,
DEKLARACJA DO WEKSLA NIEZUPELNEGO (IN BLANCO)
Jako zabezpieczenia wykonania umowy nr ...................... z dnia .../.../20...r. 0 przyznanie

POMOCY NA OPEIACIE  Pl. oottt e
w ramach poddziatania ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosé” objetego PROW na lata 2014-2020

w zalaczeniu sktadam/my! do dyspozycji Samorzadu Wojewédztwa ............. weksel
in blanco ptatny ......... podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w
imieniu ..........oeviiininn. ktory Samorzad Wojewodztwa ..........cceeeeees ma prawo
wypehi¢ w kazdym czasie w wypadku niedotrzymania przez nas terminu sptaty zobowigzania
wobec Samorzadu Wojewddztwa .............. na sume¢ naszego catkowitego zobowigzania
wynikajacego z ww. umowy, tacznie z odsetkami, prowizjami i1 optatami powstalymi
z jakiegokolwiek tytutu.

Samorzad Wojewodztwa ............. ma prawo opatrzy¢ ten weksel data platnosci wedtug
swego uznania oraz uzupetni¢ go brakujacymi elementami, w tym klauzulg ,,bez protestu”,
zawiadamiajac nas o tym listem poleconym pod wskazany adres.

List ten powinien by¢ wystany przynajmniej na siedem dni przed terminem ptatnosci weksla.

Jednoczesnie zobowia}zujf;/emy1 si¢ do informowania Samorzgdu Wojewodztwa
........................ o kazdorazowej zmianie adresu z tym skutkiem, Ze list skierowany wedtug
ostatnich znanych danych i pod ostatnio znany adres bedzie uwazany za skutecznie dorgczony.

Jednoczes$nie zobowia}zujq/emy1 si¢ zaplaci¢ sum¢ wekslowa na zadanie posiadacza weksla
jako pokrycie naszego dlugu wynikajacego z umowy nr ....................... dnia .../.../20...r.
zawartej pomiedzy mna/nami’ a Samorzadem Wojewodztwa ..................ccccoeeveeeererrnnnnns

Ares WYSTAWCY WEKSIA: ... et
Weksel bedzie platny Wi ... e e

Deklaracja wekslowa zostata sporzadzona w dwoéch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

(czytelne podpisy osob upowaznionych do
wystawienia weksla, piecze¢ Beneficjenta)

! Niepotrzebne usunaé



Dane 0s6b upowaznionych do wystawienia weksla:

1. ImiQ, NAZWISKO ...vonetitit et

WYAany PIZeZ ....oveiii i
IMIoNa TOAZICOW ...t e

Data i miejSce UrodzZenia .........ovinuinieniii et ettt eeeeneeaaans

Seria 1 nr dowodu 0SODISEZO .....venviniiitiiii i,
WYAANY PIZEZ ..o e
IMiona rOdZICOW ........iuiieii e

Data 1 mi€jSCe UrOAZENIA .. .....uentititint ittt

Seria 1 nr dOWOdu 0SODISLEZO ....uvvnei et
WYAany Przez .......coovuiniiin i
IMIONa TOAZICOW .....vneieit it

Data 1 miejSce Urodzenia ..........o.vviiiriiniiiiiei e

Stwierdzam wtasnorecznos¢ podpisow wystawcy weksla ztozonych w mojej obecnosci

(imig i nazwisko, data oraz podpis pracownika podmiotu wdrazajgcego)



.......................... ,dnia .../.../20....r.

miejscowosc

NIPY:
REGON: ...
PESEL:................ooo. il
DEKLARACJA DO WEKSLA NIEZUPELNEGO (IN BLANCO)
Jako zabezpieczenia wykonania umowy Nr ...................... Z dnia .../.../20...r. o przyznanie

POMOCY  NA  OPCTACIE Pl oottt ettt et ettt et et et e et et e et et e e e e enaeaaas

ramach poddziatania ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosc¢” objetego PROW na lata 2014-2020

w zalaczeniu sktadam/mydo dyspozycji Samorzadu Wojewddztwa ............. weksel in blanco
platny ............ podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w imieniu
........................... ktéry Samorzad Wojewéddztwa ................... Ma prawo wypetni¢ w
kazdym czasie w wypadku niedotrzymania przez nas terminu splaty zobowigzania wobec
Samorzadu Wojewodztwa .............. na sumg naszego calkowitego zobowigzania wynikajacego z
ww. umowy w zakresie wyprzedzajgcego finansowania operacji, tacznie z odsetkami, prowizjami i
optatami powstatymi z jakiegokolwiek tytutu.

Samorzad Wojewddztwa ............. ma prawo opatrzy¢ ten weksel datg ptatnosci wedtug swego
uznania oraz uzupeti¢ go brakujacymi elementami, w tym klauzula ,,bez protestu”, zawiadamiajac
nas o tym listem poleconym pod wskazany adres.

List ten powinien by¢ wystany przynajmniej na siedem dni przed terminem ptatnosci weksla.

Jednoczesnie  zobowigzuje/emy’ sic  do  informowania Samorzadu  Wojewodztwa
........................ o kazdorazowej zmianie adresu z tym skutkiem, ze list skierowany wedtug
ostatnich znanych danych i pod ostatnio znany adres bedzie uwazany za skutecznie dorgczony.

Jednocze$nie zobowigzuje/emy’ sie zaptacié¢ sume wekslowa na Zadanie posiadacza weksla jako
pokrycie naszego dlugu wynikajacego z umowy nr ....................... dnia .../.../20...r. zawartej
pomigdzy nami a Samorzadem Wojewddztwa ..................

Adres wystawcy weksla: ...
Weksel bedzie platny Wi ... s

Deklaracja wekslowa zostata sporzadzona w dwdch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

(czytelne podpisy 0sob upowaznionych do
wystawienia weksla, piecze¢ Beneficjenta)

! Niepotrzebne skresli¢



Dane 0s6b upowaznionych do wystawienia weksla:

1. Imig, NAZWISKO ..ot
Pelniona funkcja ..o
Seria 1 nt dOWOdU 0SODISIEZO0 ....vviriintei e,
WYAANY PIZEZ .. e
IMIONA TOAZICOW ...onvneitie e

Data i MIejSCe UrOdzenia ........o.viviieiiiii e e,

2. ImiQ, NAZWISKO .. .ottt e
Pelniona funkcja ...
Seria 1 nr dowodu 0SObIStEZO .......ooviuiiiiiii
WYAANY PIZEZ .. e
IMiona rodZICOW ........c.oiiiiiiiti i

Data i miejSCe UrOdZeNIa ... .ouvintintenietiet et eee ettt e eeeeanaaaans

3. IMig, NAZWISKO ....vintii i
Petniona funkeja ..o
Seria i nr dowodu 0SODIStEZO .. .viviieiiii i
WYAany PIzez .......ooniini i
IMIona rodZICOW ........ceiei i

Data 1 miejsce urodzenia ...........c.ooeiiiiitiiiii i

Podpis

Stwierdzam wtasnorecznos¢ podpisow wystawcy weksla ztozonych w mojej obecnosci

(imig i nazwisko, data oraz podpis pracownika podmiotu wdrazajgcego)



WEKSEL

......................... ,dn. T

miejscowos¢
- TP PP UUPRTPPTPPPUUPRPN
ZAPIACE. . ZATeN. i
WeKsel Na ZIBCENIE ...t
104U SRS
PRatNY .o e e are e e e sraaeas

Data i czytelny podpis

Do weksla zostala sporzadzona deklaracja wekslowa



Znak sprawy

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA!

Niniejszym o$wiadczam, iz:

1.
2.

nie pozostaje w zwiazku matzenskim?
co do przedmiotow i srodkow wchodzacych w zakres przedsigwzigcia ustanowiono
rozdzielno$¢ majatkowa miedzy mng tj. w/w Beneficjentem w ramach PROW 2014-

2020, 2 MOIM MATZONKIEIM ... .uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiib bbb bber bbb eerbbebabbserarerereserasesesesssssrrerees ,

ZAMIESZKATYIN . ... ,

adres zamieszkania

legitymujacym si¢ dokumentem tOZSAMOSCT ......vevvvvereiriieiie e 2
seria i numer dokumentu tozsamosci
Rozdzielnos¢ majatkowa ustanowiono na podstawie:
— umowy zawartej w formie aktu notarialnego o ustanowieniu rozdzielno$ci majatkowe;j
ZdNia e NI REPEMOIIUM ..o 2
— wyroku sagdu o ustanowieniu rozdzielno$ci ‘majatkowej pomiedzy matzonkami
ZdNia o SYON. AKE oo 2

Z mocy prawa na podstawie art.53 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny
I opiekunczego (Dz.U z 2015 r. poz. 2082 z p6zn. zm.) w zwiazku z orzeczeniem sadu

o ubezwlasnowolnieniu matzonka albo o upadtosci matzonka

! Nalezy ztozyé w przypadku, gdy Beneficjent nie pozostaje w zwigzku malzenskim lub posiada rozdzielnos¢ majatkowa

z matzonkiem.

2 Niepotrzebne usunaé.
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3. rzeczy wchodzace w sktad przedsigbiorstwa, ktorego dotyczy operacja stanowig moj
majatek osobisty, o ktorym mowa w art. 33 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny i opiekunczy.?

4. jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz.U. z 1997r. Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.) za
sktadanie nierzetelnych o$wiadczen, o ktorych mowa w art.297 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz mozliwos$ci utraty pomocy finansowej w ramach

PROW 2014-2020, jesli mialy one wptyw na jej przyznanie lub udzielenie.

miejscowos¢ i data zlozZenia oswiadczenia podpis Beneficjenta
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Znak sprawy
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
DEKLARACJA MALZONKA BENEFICJENTA
Wyrazam zgode na zawarcie przez mojego malzonka
imig i nazwisko Beneficjenta
ZAMIESZKATEZO ..o s ,
adres zamieszkania
legitymujacego si¢ dokumentem tOZSAMOSC ......oovveriririeerrieiee e e :
seria i numer dokumentu tozsamosci
UMOWY NI ................ [ viiiiiiiiiieeee zdnlA 20... roku.

podpis matzonka Beneficjenta

miejscowos¢ i data zloZenia deklaracji

KP-611-391-ARiMR/1/z
Stronalz1l



Znak sprawy

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

OSWIADCZENIE WSPOLWLASCICIELA PRZEDSIEBIORSTWA!

Niniejszym o$wiadczam, iz:

1.
2.

nie pozostaje w zwiazku matzenskim?
co do przedmiotow i srodkéw wchodzacych w zakres przedsiewzigcia ustanowiono
rozdzielno§¢ majatkowa miedzy mna tj. w/w wspotwlascicielem przedsigbiorstwa,

A MOIM MAIZONKIEIN........ooooiiie e ,

ZAMIESZKATYIN . ... ,

adres zamieszkania

legitymujacym si¢ dokumentem tOZSAMOSCT ......eevvvveiieirrieiee e 2
seria i numer dokumentu tozsamosci
Rozdzielnos¢ majatkowa ustanowiono na podstawie:
— umowy zawartej w formie aktu notarialnego o ustanowieniu rozdzielno$ci majatkowe;j
ZdNia o NI REPEMOITUM ..o 2
— wyroku sagdu o ustanowieniu rozdzielno$ci ‘majatkowej pomiedzy matzonkami
2

Z mocy prawa na podstawie art.53 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny
I opiekunczy (Dz.U z 2015 r. poz. 2082 z p6zn. zm.) w zwigzku z orzeczeniem sadu

0 ubezwlasnowolnieniu matzonka albo o upadtosci matzonka

! Nalezy ztozyé w przypadku, gdy wspotwhasciciel przedsiebiorstwa nie pozostaje w zwiazku matzenskim lub posiada

rozdzielno$¢ majatkowa z matzonkiem.

2 Niepotrzebne usunac.
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3. rzeczy wchodzace w sktad przedsigbiorstwa, ktorego dotyczy operacja stanowig moj
majatek osobisty, o ktorym mowa w art. 33 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinnego i opickunczy.?

4. jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz.U. z 1997r. Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.) za
sktadanie nierzetelnych o$wiadczen, o ktorych mowa w art.297 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz mozliwo$ci utraty pomocy finansowej w ramach

PROW 2014-2020, jesli miaty one wptyw na jej przyznanie lub udzielenie.

miejscowosé i data zlozenia oswiadczenia podpis Wspétwlasciciela
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Znak sprawy

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

DEKLARACJA WSPOLWLASCICIELA PRZEDSIEBIORSTWA

Wyrazam zg0dg Na ZAWATCIE PIZEZ .......ceeueeieieieitesiesiestt ettt sn b b sbe e

zamieszkatego

adres zamieszkania

legitymujacego si¢ dokumentem tOZSAMOSCT .....ocuvviveeiiiiiiiiciiii e

UMOWY N ................ [ viiiiiiiiniieeeee ZzdnA 20... roku.

miejscowos¢ i data zlozenia deklaracji podpis Wspotwlasciciela

! Niepotrzebne usungé
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Znak sprawy

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

DEKLARACJA MALZONKA WSPOEWLASCICIELA PRZEDSIEBIORSTWA

Wyrazam zgode¢ na zawarcie przez

zamieszkatego

adres zamieszkania
legitymujacego si¢ dokumentem tozsamosci

UMOWY NF ...coeueenee. [ eiiiiiiiiienine. Z dnia

miejscowos¢ i data zlozenia deklaracji podpis matzonka Wspotwlasciciela

KP-611-391-ARiMR/1/z
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| P-4/391 |

Znak sprawy 3iuro Kontroli

W zwiagzku z weryfikacja wniosku o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.2
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ ” objgtego PROW na lata 2014 — 2020, dotyczacego operacji

wnioskuje o:

o realizacj¢ wizyty, ktorej mowa w art. 48 ust. 5 rozporzqdzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady
stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, srodkow rozwoju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z
31.07.2014, str. 69, z p6zn. zm.).

e realizacj¢ kontroli na zlecenie w trybie art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z wudzialem Srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 na lata 2014-
2020 (Dz. U poz. 349 z pézn. zm.)t.o

Czynnosci kontrolne nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o elementy podlegajgce sprawdzeniu
wskazane przez pracownika weryfikujacego wniosek w czgsci C1 karty, ktorej kopia
stanowi zatacznik do niniejszego pisma.

! Niepotrzebne skresli¢
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Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa ................cccccoooveveiveicininnnnn.

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-5/391 |
dnia ..................................................................
Znak sprawy
Imie i nazwisko/Nazwa podmiotu ubiegajgcego sie
0 przyznanie pomocy
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowos¢
Uprzejmie informuje, ze wniosek o przyznanie pomocy ztozony w dniu.......... W ramach

poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objetego PROW na lata 2014 — 2020, dotyczy operacji

tytut operacji
wymaga wyjasnien po:

e wizycie, ktorej mowa w art. 48 ust. 5 rozporzqdzenia wykonawczego Komisji (UE)
nr 809/2014 zdnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, srodkow rozwoju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z
31.07.2014, str. 69, z p6zn. zm.).

e Kkontroli na zlecenie w trybie art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0
wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 na lata 2014-2020 (Dz. U poz.
349 z pozn. zm)!.o

W wyniku wizyty/kontroli  stwierdzono nastgpujace uchybienia, ktore wymagaja
wyjasnien:

! Niepotrzebne skresli¢

KP-611-391-ARiMR/1/z
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W zwiagzku z powyzszym, na podstawie art. 50 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks
Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23 z pézn. zm.), Stosowanego w
zwiazku z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz. U. poz. 349 z p6zn. zm.) z powyzszym prosz¢ o zlozenie wyjasnien, na ww.
adres z przywotaniem znaku sprawy.

Wyjaénienia nalezy ztozy¢ w terminie .... dni od dnia doreczenia niniejszego pisma.?

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek etapie postgpowania w sprawie
przyznania pomocy nastgpi uchybienie terminu wykonania przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy okre$lonych czynnosci, to zgodnie z § 25 rozporzadzenia MRIRW
z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkoéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 z p6zn. zm.) (dalej:
rozporzadzenie) zarzad wojewoddztwa, na prosbe podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy, przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli podmiot ubiegajacy sie¢
0 przyznanie pomocy:

- wniost prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyn uchybienia,

- jednocze$nie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla ktorej byt okreslony termin,
- uprawdopodobnit, Zze uchybienie nastagpilo bez jego winy.

Jednocze$nie informuje, ze zgodnie z § 24 ww. rozporzadzenia, wezwanie podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do wykonania okreslonych czynnosci
w toku postepowania o przyznanie pomocy Wwstrzymuje bieg terminu rozpatrywania
wniosku o przyznanie pomocy do czasu wykonania przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy tych czynnosci.

Stosownie do § 37 ww. rozporzadzenia, obliczania i oznaczania termindOw zwigzanych
z wykonywaniem czynnosci w toku postegpowania w sprawie o przyznanie pomocy
dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.
U. 2016 poz. 380 z p6zn. zm. ) dotyczagcymi termindw. Termin ztozenia wyjasnien uwaza
si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej placowce
pocztowej operatora Wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1113) przesytka rejestrowang albo pismo
ztozono w polskim urzedzie konsularnym.

SPIaWe PIrOWAAZI  coovvieieiiiieeiie ettt eetee et e e et e et e et e e sstaeesssaeessseeeesseeennseeensseesnsseesans ,
nrtelefonu..........cooeve L, adres -mails. ...

2 Termin jest ustalany zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania
Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23 z p6zn. zm.)
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Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa ..................cccovvveiinecnnnen,

albo nazwa wojewdédzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej*

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

\ P-6/391 \

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa podmiotu ubiegajgcego sie
0 przyznanie pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o wspieraniu rozwoju
obszaré6w wiejskich z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz.U. poz. 349, z p6zn. zm.) oraz art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
0 rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378), Samorzad
Wojewoddztwa .................. odmawia przyznania pomocy, o ktorg ubiegat/-a si¢

Nazwa podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy
we wniosku o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” , objetego
PROW na lata 2014 — 2020 ztozonym w dniu ........................
Przyczyny odmowy przyznania pomocy:

W zwiagzku z powyzszym podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o przyznanie pomocy nie
przyshuguje takze zaliczka / wyprzedzajace finansowanie operacji.? .
POUCZENIE:

! Niepotrzebne usungé.
2 Informacja jest zamieszczana, jesli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy ubiegat sie o zaliczke / wyprzedzajace
finansowanie operacji.

KP-611-391-ARiMR/1/z
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Zgodnie z art. 34 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
W ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 z pozn.zm)
do postepowan w sprawach o przyznanie pomocy w ramach dziatan i poddzialan, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 1, 3 lit. b, pkt 4, 5, 6 lit. d, pkt 7, 13 i 14 , prowadzonych przez agencje ptatniczg
i podmioty wdrazajgce, nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego,
z wyjgtkiem przepisow dotyczqcych wilasciwosci miejscowej organow, wylqczenia pracownikow
organu, dorgczen i wezwan, udostgpniania akt, skarg iwnioskow, o ile przepisy ustawy nie
stanowiq inaczej. Przepisy art.27 ust.1 i 2 ww. ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

Od niniejszego pisma, podmiotowi ubiegajqcemu si¢ o przyznanie pomocy przystuguje skarga do
Wojewddzkiego Sqdu AdminiStracyjiego. . ......cccovueeiiiiiiiiiiieiiiiie e ,
(miejscowosé i adres)
po uprzednim wezwaniu na pismie Samorzgdu Wojewodztwa ................... do usunigcia
naruszenia prawa. Wezwanie do usunigcia naruszenia prawa nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od
dnia doreczenia niniejszego pisma. Wezwanie do usuniecia naruszenia prawa nalezy zlozyé
W Urzedzie Marszatkowskim albo samorzqdowej jednostce, w ktorym rozpatrywany byt wniosek
0 przyznanie pomocy.

Skarge wnosi sig za poSrednictwem Samorzgdu Wojewodztwa ... ... ..... w terminie 30 dni od dnia
doreczenia odpowiedzi Samorzqdu Wojewddztwa na wezwanie do usunigcia naruszenia prawa
(o ile odpowiedz Samorzgdu Wojewodztwa zostanie doreczona przed uplywem 60 dni, liczonych
od dnia wniesienia wezwania do usunigcia naruszenia prawa). Jezeli odpowiedz Samorzqdu
Wojewodztwa nie zostanie dorgczona podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o0 przyznanie pomocy
w terminie 60 dni od dnia wniesienia wezwania do usunigcia naruszenia prawa, skarge wnosi sig
najpozniej w 60-tym dniu od dnia wniesienia wezwania do usunigcia naruszenia prawa.

Powyzej przytoczony 60-dniowy termin na wniesienie skargi nalezy liczy¢:

- od dnia nadania wezwania do usuniecia naruszenia prawa, w przypadku dokumentow wysytanych
za posrednictwem placéwki pocztowej operatora wyznaczonego

- od dnia wplywu wezwania do usuniecia naruszenia prawa do Urzedu Marszatkowskiego albo
samorzgdowej jednostki, w przypadku dokumentow ztozonych osobiscie lub przez petnomocnika.

SPIAWE PIOWAAZL  ..eoouiiiiiiiiiieiieeiie sttt sttt st et e e b et et e e sbe e e beesbeeenbeesaeeanbeenneas
NrtelefonU.......ooceeeeeeeeeeee e, Ladres e-mail:. ..o
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Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa ..................cccovvveiinecnnnen,

albo nazwa wojewdédzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej*

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

\ P-6a/391 \

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa podmiotu ubiegajgcego sig¢
0 przyznanie pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Na podstawie art. 23 ust. 5/ art. 23 ust. 7* ustawy z dnia 20 lutego 2015 r o rozwoju
lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci (Dz.U. poz. 378) Samorzad Wojewddztwa
........................ pozostawia bez rozpatrzenia wniosek o przyznanie pomocy ztozony
w dniu przez:

Nazwa podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy
w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ ”, objetego PROW na lata 2014 — 2020.

Przyczyny pozostawienia bez rozpatrzenia:

W zwigzku z powyzszym podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o przyznanie pomocy nie
przystuguje takze zaliczka / wyprzedzajace finansowanie operacji.?

SPrawe PIOWAAZI ...oovviieiiiiieiiiiiiiie e :
NrtelefonU......veeeeee e, ,AdreS -Mails. .

! Niepotrzebne usungé.
2 Informacja jest zamieszczana, jesli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy ubiegat sie o zaliczke / wyprzedzajace
finansowanie operacji.
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Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa .................ccoocveiviniciinnnin,

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

y P-7/391 |

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajgcego si¢ o
przyznanie pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informuje, ze w zwigzku z wycofaniem w calo$ci wniosku o przyznanie
pomocy w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ ”, objetego PROW na lata 2014 — 2020,
ztozonego w dniu ............... oraz w zwigzku z prosba o zwrot zataczonych do ww.
wniosku dokumentow, w zatgczeniu przekazuje:

SPIAWE PIOWAAZI  ..eocviiiciiiiiiiitieeie ettt ettt et e ettt s be e et e te e et e e sreeanbeesbeeenteesneeanbeenneas
nrtelefonu..........cooeve L, adreS -mails. ...

! Niepotrzebne usunag.
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Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa .................ccoocveiviniciinnnin,

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

y P-7/391 |

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajgcego si¢ o
przyznanie pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informuje, ze w zwigzku z wycofaniem w calo$ci wniosku o przyznanie
pomocy w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ ”, objetego PROW na lata 2014 — 2020,
ztozonego w dniu ............... oraz w zwigzku z prosba o zwrot zataczonych do ww.
wniosku dokumentow, w zatgczeniu przekazuje:

SPIAWE PIOWAAZI  ..eocviiiciiiiiiiitieeie ettt ettt et e ettt s be e et e te e et e e sreeanbeesbeeenteesneeanbeenneas
nrtelefonu..........cooeve L, adreS -mails. ...

! Niepotrzebne usunag.
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Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej*

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

\ P-8/391

Znak sprawy

Nazwa podmiotu

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

W zwigzku z weryfikacja wniosku 0 przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.2
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ ”, objetego PROW na lata 2014 — 2020 dotyczacego operacji

informuj¢, ze w wyniku dokonanej kontroli krzyzowej zidentyfikowano w ramach PROW na
lata 2014-2020 / PROW na lata 2007-2013 / KSOW! probe uzyskania przez ww. podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy podwojnego sfinansowania wydatkow.

Zakres podwojnego finansowania:

SPIAWE PIOWAAZI ..eevvieiiiiiieiieeieeete ettt ettt et e st e et e st e et essbesabeesseeenbeessbesnseeenneesaneanns ,
Nrtelefonu........coovvveieieii yadrese-maili.... ...

Do wiadomosci:
1. TImig i nazwisko/nazwa podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy

! Niepotrzebne usungé
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Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa ................cc.ccooveveivevcininnnne.

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

\ P-9/391 \

Znak sprawy
Imig i nazwisko/Nazwa podmiotu ubiegajgcego sig
0 przyznanie pomocy
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowos¢
Uprzejmie informuje, ze w zwiazku ze zlozong dnia ......... prosba o przywrdcenie

terminu wykonania okreslonych czynnosci w trakcie weryfikacji wniosku 0 przyznanie
pomocy w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ ”, objetego PROW na lata 2014 — 2020,
ztozonegow dniu ............... , dotyczacego operacji

tytul operacji
stosownie do § 25 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia
2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej
w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢”, objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 z p6zn.zm.) przywracam termin / nie
przywracam terminu! wykonania nastepujacych czynnosci:

SPIAWE PIOWAAZI  ..eocviiiiiiiiiieiieeie ettt ettt et ettt et be et e e re e et e e sreeanbeesbeeenbeesneeanbeenneas
nrtelefonu..........cooeve , adres e-mail:

! Niepotrzebne usunaé.

KP-611-391-ARiMR/1/z
Stronalz 1



Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa.................ccccoocovveveiininnnnnnn, !

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

\ P-10/391 \

Znak sprawy

Nazwa LGD

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, ze dokumentacja dotyczaca wyboru operacji do finansowania
w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego PROW na lata 2014 — 2020, ktéra
wptyngta do Urzedu Marszatkowskiego / wojewoddzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej! w dniu ............... , zawiera nastepujace brakil/oczywiste
omylki?/wymaga wyjasnien w nastepujacym zakresie®:

W zwigzku z powyzszym, zgodnie z art 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378) wzywam do
usuniecia ww. brakow!/poprawienia oczywistych omylek/ztozenia wyjasnien', w ww.

! Niepotrzebne usungé
2 W przypadku, gdy LGD nie poprawi oczywistych omytek, omytki te beda mogly zosta¢ skorygowane i poprawione na
podstawie ogblnej oceny danego przypadku, tylko pod warunkiem gdy UM stwierdzi, ze LGD dziatata w dobrej wierze.

KP-611-391-ARiIMR/1/z
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zakresie, na ww. adres z powolaniem si¢ na znak sprawy, w terminie...... dni
kalendarzowych, liczac od dnia nastgpujacego po dniu odebrania niniejszego pisma.

Jezeli dostarczenie wymienionych powyzej uzupelnien / poprawnych dokumentéw /
wyjasnien’ we wskazanym terminie nie jest mozliwe, nalezy przed uptywem terminu
okreslonego w niniejszym pi§mie poinformowac¢ o tym fakcie Urzad Marszatkowski /
wojewodzka samorzadowa jednostke organizacyjnag! oraz wskazaé termin w ktorym
dostarczenie poprawnych dokumentow / wyjasnien bedzie mozliwe.

Sprawe prowadzi
NrtelefonU.......eeeeee e, , adres e-mail:

Zalacznikil:
1. Kopie dokumentéw, ktére wymagaja poprawienia z zaznaczonymi btedami / brakami.t

Do wiadomoSci:
Imie i nazwisko / Nazwa! podmiotow ubiegajacych sie o przyznanie pomocy.
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KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU

O PRZYZNANIE POMOCY

PROW 2014-2020

K-1/391

Dzialanie: 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach

Inicjatywy LEADER

Poddzialanie: 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc,

w zakresie:

podejmowania dziatalnosci gospodarczej (1)

innym, niz podejmowanie dziatalnosci gospodarczej (2)

Nazwa jednostki
oceniajacej wniosek:

Urzad Marszatkowski albo wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjna (UM)

Znak sprawy:

Imi¢ i nazwisko/Nazwa
podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie
pomocy:

Data przyjecia wniosku:

....... [o..../20......
Data, w ktorej
potwierdzono
dostgpnosc srodkow: | [, /20......
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BLOK A

WERYFIKACJA WSTEPNA (1_2)

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE

1. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym

mowa w art. 35 ust. 5 1 6 rozporzadzenia nr 640/2014 !

2. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega
zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5
ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznychz, na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu

! rozporzqdzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajqgce rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz warunkéow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie
do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r., str.48 z pozn. zm.)

2 ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pézn. zm.)
Cze$¢ Al. Wynik weryfikacji wstepnej (1_2)

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Wnhniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujgcego
Dataipodpis . [oviii J20

Sprawdzit:*

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego
Dataipodpis . [oviii. /20

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zatwierdzil: **

Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego

Dataipodpis [oviinn /20

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
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BLOK B

CZESC B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI (1)

a)

b)

Whiosek zostat ztozony rowniez w postaci dokumentu
elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku danych

Zalaczniki dotyczace podmiotu ubiegajgcego sie
0 przyznanie pomocy

Dokument tozsamosci

Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu
pobytu stalego lub czasowego, w przypadku gdy dowdd
osobisty zostal wydany na podstawie przepisOw rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnegtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r.

w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu
postepowania w sprawach wydawania dowodoéw osobistych, ich
utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212),
zgodnie z ktorym w tresci dowodu brak jest adresu
zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania
na pobyt staly, wystawione nie wczesniej niz 1 miesiac przed
ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy

Zaswiadczenie wydane nie wczesniej niz 1 miesiac przed dniem
ztozenia wniosku przez:

- Kasg¢ Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS)

o niefigurowaniu w ewidencji 0s6b ubezpieczonych

albo

- Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) potwierdzajace fakt
podlegania ubezpieczeniu spotecznemu

Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej

Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentow

albo

Whiosek o wpis do ewidencji producentéw, o ktdrej mowa

w przepisach o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow

o przyznanie ptatnosci lub za§wiadczenie o nadanym numerze
identyfikacyjnym w ewidencji producentéw

Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytutu prawnego do
nieruchomosci

Oswiadczenie wiasciciela(i) lub wspotwlasciciela(i)
nieruchomo$ci, ze wyraza(ja) on(i) zgodg¢ na realizacje operacji,
jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci
bedacej w posiadaniu zaleznym lub begdacej przedmiotem
wspotwlasnosci - zatgcznik obowigzkowy w przypadku gdy
realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwigzane z gruntem
lub wyposazenie

Biznesplan

Biznesplan zostat sporzadzony poprawnie z uwzglednieniem
informacje pomocniczych

Biznesplan jest poprawny pod wzgledem rachunkowym

Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
0 nie uzyskaniu pomocy de minimis - na formularzu
udostepnionym przez UM

Weryfikujacy

DO
TAK WEZW ND

Sprawdzajacy*
DO
TAK WEZW

ND
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10.

11.

Informacja podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy

o0 uzyskanej pomocy de minimis wraz z zaswiadczeniem (-

ami) o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie, jakie
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzymat w roku,
w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych
go lat

Pelnomocnictwo, jezeli zostato udzielone

Zalaczniki dotyczace robdot budowlanych

Kosztorys inwestorski

Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne
dotyczace umiejscowienia operacji

Inne zalaczniki dotyczace operacji

Poprawnos¢ wypelnienia formularza wniosku

Whiosek zostal podpisany przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy lub uprawniong do tego osobe

Wymagane pola wniosku zostaly wypetnione zgodnie
z instrukcja

Dane finansowe we wniosku sa poprawne pod wzgledem
rachunkowym

Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba
zalacznikow faktycznie zataczonych

Dane dotyczace numeru identyfikacyjnego podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy podane we wniosku sg
zgodne i prawidtowe

Podany we wniosku numer NIP jest poprawny

Podany we wniosku numer PESEL jest poprawny
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BLOK B

CZESC B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI (2)

Whniosek zostat ztozony rowniez w postaci dokumentu
elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku danych

Osoba fizyczna, osoba fizyczna wykonujaca dzialalno$é
gospodarcza

Dokument tozsamosci

Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu
pobytu statego lub czasowego, w przypadku gdy dowod osobisty
zostal wydany na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w
sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U.po0z.212), zgodnie z
ktérym w tresci dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy
jest ono rozne od miejsca zameldowania na pobyt staty,
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
wniosku o przyznanie pomocy

Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej

Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos¢
prawna

Umowa spo6iki lub statut spotdzielni, innej osoby prawnej albo
jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej
ubiegajacej si¢ 0 przyznanie pomocy

Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez
koscielng jednostke organizacyjna wystawione przez Wojewode
lub Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wcze$niej
niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy

Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e): zdolnos¢
prawna oraz posiadanie siedziby lub prowadzenie dziatalnosci
na obszarze objetym LSR przez jednostke organizacyjna
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna

Wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego
Spotka cywilna
Umowa spoétki cywilnej

Uchwata wspdlnikow spotki cywilnej, wskazujaca strong, ktora
jest upowazniona do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu
pozostatych stron, o ile porozumienie (umowa) spotki nie
zawiera takiego upowaznienia (w przypadku, gdy taka uchwata
zostata podjeta)

Podmioty wspdlnie wnioskujgce o przyznanie pomocy
w zakresie, 0 ktérym mowa w § 2 ust.1 pkt. 3

Porozumienie zawarte na czas oznaczony, zawierajace
postanowienia dotyczace wspodlnej realizacji operacji, okreslone

w § 10 ust. 2 rozporza}dzenia1

Weryfikujacy
[P

TAK WEZ ND

A/

TAK

Sprawdzajacy*
[P

WEZ

AV.Vi

ND

KP-611-391-ARiMR/1/z

5243




b)

10.

Zalaczniki wspoélne

Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentow

albo

Whiosek o wpis do ewidencji producentéw, o ktdrej mowa

w przepisach o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow

o0 przyznanie ptatnosci lub za§wiadczenie o nadanym numerze
identyfikacyjnym w ewidencji producentow

Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytutu prawnego do
nieruchomosci

Oswiadczenie wilasciciela(i) lub wspotwiasciciela(i)
nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i) zgodg¢ na realizacj¢ operacji,
jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci
bedacej w posiadaniu zaleznym lub begdacej przedmiotem
wspotwlasnosci - zatacznik obowigzkowy w przypadku gdy
realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwigzane z gruntem
lub wyposazenie

Biznesplan (w przypadku, gdy operacja obejmuje zakres
o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2-4 rozporza(dzenia)1

Biznesplan zostat sporzadzony poprawnie z uwzglednieniem
informacje pomocniczych

Biznesplan jest poprawny pod wzgledem rachunkowym

Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy
o wielkosci przedsigbiorstwa

Formularze rozliczeniowe Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z
ostatnich 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia
whniosku o przyznanie pomocy (w przypadku, gdy podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, prowadzi dziatalno$¢
gospodarcza i w zwiazku z realizacja operacji planuje
utworzenie miejsc pracy)

albo

Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy
o niezatrudnianiu pracownikow (oryginal) wraz z formularzem
ZUS ZUA (w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza i w
zwigzku z realizacja operacji planuje utworzenie miejsc pracy)

Dokumenty identyfikujace dotychczas istniejace miejsce pracy
wraz z uzasadnieniem dla jego utrzymania (w przypadku, gdy
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w zwigzku z
realizacja operacji planuje utrzymanie miejsc(a) pracy)

Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy
0 nie uzyskaniu pomocy de minimis

albo

Zaswiadczenie(a) o pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie, jakie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy otrzymat w roku, w ktoérym ubiega si¢ o pomoc oraz w
okresie 2 poprzedzajacych go lat

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢
0 pomocy de minimis

lub

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢
o pomocy de minimis przez przedsi¢gbiorc¢ wykonujacego
ustuge Swiadczona w ogdlnym interesie gospodarczym

Ostateczna decyzja srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest
wymagane odrgbnymi przepisami
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11. Dokumenty potwierdzajace, ze podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy:

- posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze
podobnym do operacji, ktorg zamierza realizowac, albo

- posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktora
zamierza realizowac, albo

- posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operaciji,
ktorg zamierza realizowac, jezeli jest osoba fizyczna, albo

- wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza odpowiednia do przedmiotu
operacji, ktéra zamierza realizowaé

12. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla podmiotu
ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy bedacego osoba prawng

lub jednostkg organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
bedzie ubiegat si¢ o wigczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych,

albo
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla podmiotu

ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy begdacego osoba fizyczna,
jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie
ubiegatl si¢ o wlaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych

13. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego
zadania (w przypadku dobr niestandardowych, ktore nie

znajduja si¢ w obrocie powszechnym)

14. Wycena rzeczoznawcy okreslajaca wartos¢ rynkowa wkladu
niepieni¢znego w postaci udostgpnienia nieruchomosci

15. Wycena okreslajaca warto§¢ rynkowg zakupionych uzywanych
maszyn, urzadzen, sprzetu lub innego wyposazenia o charakterze

zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji
obejmujacych zakup uzywanego sprzetu o charakterze
zabytkowym albo historycznym w ramach zachowania
dziedzictwa lokalnego)

16. Potwierdzenie niekomercyjnego charakteru operacji - Obliczenie
wartosci biezacej netto

a) dokument zostat sporzadzony zgodnie z Instrukcja jego
wypekiania

b) dokument jest poprawny pod wzglgdem rachunkowym

17. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone

18. Informacja o numerze wyodrgbnionego rachunku bankowego,
prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kase

oszczedno$ciowo-kredytowa w przypadku, gdy podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega si¢ o zaliczke albo
wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji

19. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty
potwierdzajace spelnienie warunkéw przyznania pomocy
(w przypadku, gdy uzyskanie ich jest wymagane przez odr¢bne
przepisy)

198) i

190) oo,

VI. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych

1. Kosztorys inwestorski

2. Decyzja o pozwoleniu na budowe

3. Decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowe;j
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4. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu
organowi wraz z:
- o$wiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie
wniost sprzeciwu
albo
- potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu
wobec zgloszonego zamiaru wykonania robdt budowlanych

5. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne
dotyczace umiejscowienia operacji (w przypadku, gdy projekt
budowlany nie jest przedktadany)

VII. Zalaczniki dotyczace nastepstwa prawnego lub zbycia
gospodarstwa rolnego lub jego czesci albo nabywcy
przedsiebiorstwa lub jego czesci

1. Dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia nastg¢pstwa prawnego
albo
Dokument potwierdzajacy nabycie gospodarstwa rolnego lub
jego czesci albo nabywcy przedsiebiorstwa lub jego czgsci

2. Oswiadczenie Nastgpcy prawnego Beneficjenta o jego
wstgpieniu w prawa i obowiazki Beneficjenta wynikajace
Z UMOWY O przyznaniu pomocy

3. Umowa przejecia dtugu, w przypadku, gdy podmiotem
ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest Nabywca
gospodarstwa Beneficjenta lub jego czgsci i nie zostata
zrealizowana przez ARiIMR ptatno$é na rzecz Beneficjenta

VIII. Inne zalaczniki dotyczace operacji

IX. Poprawno$¢ wypelnienia formularza wniosku

1. Wniosek zostat podpisany przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy lub uprawniong do tego osobg

2. Wymagane pola wniosku zostaly wypetnione zgodnie
z instrukcja

3. Dane finansowe we wniosku sa poprawne pod wzgledem
rachunkowym

4. Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg
zatacznikow faktycznie zataczonych

5. Dane dotyczace numeru identyfikacyjnego podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy podane we wniosku sg
zgodne i prawidlowe

6. Podany we wniosku numer NIP jest poprawny

7. Podany we wniosku numer PESEL jest poprawny

! rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej
w ramach poddziatania ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznosé” objetego Programem Rozwoju Obszarow

Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 z pozn.zm)

KP-611-391-ARiMR/1/z
8243



|CZESC B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY (1)

10.

11.

12.

13.

14,

Miejsce zamieszkania osoby fizycznej znajduje sie¢ na obszarze
wiejskim objetym LSR

Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy jest obywatelem
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest osobg petnoletnia

Podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy zostal nadany
numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow 0 krajowym
systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci

Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie ubiega si¢ 0 zakup
srodka transportu w ramach dziatalnoéci sklasyfikowanej w
przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007
r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD) (Dz. U. Nr
251, poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako transport
drogowy towarow

Podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy w zakresie
przetworstwa, nie przyznano pomocy w ramach poddziatania
Pomoc na inwestycje w przetwérstwo [ marketing i rozwdj
produktow rolnych

W odniesieniu do podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy
nie ogloszono wupadtosci albo nie wszczgto postepowania
restrukturyzacyjnego

Operacja jest zgodna z celem (-ami) okre$lonym (-ymi) w PROW
na lata 2014-2020 dla dziatania M19, a jej realizacja pozwoli na
osiaggniecie zaktadanych wskaznikow

Operacja spelnia wymagania wynikajagce z obowigzujacych
przepis6w prawa, ktore majg zastosowanie do tej operacji

Operacja bedzie realizowana w nie wigcej niz 2 etapach (transzach)

Wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-
finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta kosztow
dotyczacych operacji oraz ztozenie wniosku 0 ptatnos¢ koncowsa
wyplacang po zrealizowaniu calej operacji nastapi w terminie 2 lat
od dnia zawarcia umowy, lecz nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia
2022 r

Operacja, zaktada podjecie dziatalno$ci na obszarze wiejskim
objetym LSR

Inwestycje w ramach operacji bedg realizowane na nieruchomo$ci
bedgcej whasnoscig lub wspotwiasnoscig podmiotu ubiegajacego sie
0 przyznanie pomocy lub podmiot ubiegajacy sie¢ 0 przyznanie
pomocy posiada prawo do dysponowania nieruchomoécia na cele
okreslone we wniosku 0 przyznanie pomocy €O najmniej przez
okres realizacji operacji oraz do dnia, w ktérym uptynie 2 lata od
dnia wyplaty ptatnosci koncowej

Koszty operacji okreSlone we wniosku mieszcza si¢ w zakresie
kosztow okreslonych w § 17 ust. 1 poddziatania 19.2 w
rozporzadzeniu® ' nie sa kosztami inwestycji polegajacej na budowie
albo przebudowie liniowych obiektow budowlanych w czesci
dotyczacej realizacji odcinkéw zlokalizowanych poza obszarem
wiejskim objetym LSR

TAK

Weryfikujacy
DA
NIE WEZ

AL

ND

TAK

Sprawdzajacy*
DA

NIE

WEZ

AL

ND
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15. Suma kosztow planowanych do poniesienia w ramach operacji w
zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej ustalona z

uwzglednieniem wartosci rynkowej tych kosztow nie jest nizsza niz
70% kwoty jaka mozna przyznac na ta operacje

16. Dziatalno$¢ gospodarcza bedaca przedmiotem operacji nie jest
sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z

dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59,
poz. 489) jako dziatalno$¢ ustugowa wspomagajgca rolnictwo i
nastgpujaca po zbiorach, gérnictwo i wydobywanie, dziatalno$é
ustugowa wspomagajaca gornictwo i wydobywanie, przetwarzanie
i konserwowanie ryb, skorupiakow i mieczakow, wytwarzanie i
przetwarzanie koksu i produktéw rafinacji ropy naftowej, produkcija
chemikaliéw oraz wyrobéw chemicznych, produkcja podstawowych
substancji farmaceutycznych oraz lekow i pozostatych wyroboéw
farmaceutycznych, produkcja metali, produkcja pojazdow
samochodowych, przyczep i naczep oraz motocykli, transport
lotniczy i kolejowy, gospodarka magazynowa

17. Minimalna catkowita warto$¢ operacji wynosi nie mniej niz 50 tys.
zt

18. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okre§lonym
w rozporza}dzeniu3

19. Operacja nie moze zosta¢ zrealizowana bez wsparcia srodkow
publicznych

19a NDW — Warto$¢ netto naktadow, ktore zostatyby poniesione w
przypadku nieotrzymania pomocy

19b tDW - czas, o jaki wydluzytaby si¢ realizacja operacji, gdyby
podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy nie otrzymat

dofinansowania (okres, o jaki wydluzytaby si¢ realizacja dziatan
podjetych mimo nieuzyskania dotacji)

19¢c NC - naktady calkowite na realizacj¢ operacji

19d tc — calkowity czas, ktorym pojawia si¢ pozadane efekty operacji

19e EDW — warto$¢ procentowa efektu deadweight

Operacja dotyczy rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze
wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoleczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia
nr 1303/2013" przez podejmowanie dzialalnosci gospodarczej, w
tym podnoszenie kompetencji realizujacych operacje w tym
zakresie

1. Podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy nie podlega
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw z mocy ustawy i w pelnym

zakresie, chyba Ze podejmuje dziatalnos¢  gospodarcza
sklasyfikowang w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59,
poz. 489) jako produkcja artykutow spozywczych lub produkcja
napojow

2. Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy w okresie 2 lat
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy nie

wykonywat dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje sie przepisy
ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczejz, W szczegolnosci
nie byt wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej
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3. Podmiotowi ubiegajacemu si¢ O przyznanie pomocy nie zostata
dotychczas przyznana pomoc w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1

pkt 2 lit. a rozporza;dzenia3

4. Operacja zaklada podjecie we wlasnym imieniu dziatalnosci
gospodarczej i jej wykonywanie do dnia, w ktorym uptynie przez co
najmniej 2 lata od ptatnosci koncowej

5. Operacja zaktada zgloszenie Wnioskodawcy do ubezpieczenia
emerytalnego,  ubezpieczen  rentowych i  ubezpieczenia
wypadkowego na podstawie przepisow 0 Systemie ubezpieczen
spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci i podleganie tym
ubezpieczeniom do dnia, w ktérym uplynie 2 lata od dnia wyptaty
platnosci koncowe;j,
lub
utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na
pelne etaty $rednioroczne, gdy jest to uzasadnione zakresem
realizacji operacji, zatrudnienie osoby, dla ktorej zostanie
utworzone to miejsce pracy, na podstawie umowy 0 prace, a takze
utrzymanie utworzonych miejsc pracy do dnia, w ktorym uptynie 2
lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;j

6. Obszar, w ktérym nastgpi podniesienie kompetencji jest zwigzany z
zakresem operacji

1rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajqcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajqcego rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320, z pozn. zm.)

2 ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (tj. Dz.U 2015 r. poz. 584 z pézn.zm.)

s rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej
w ramach poddziatania ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznosé” objetego Programem Rozwoju Obszardéw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.
U. poz. 1570 zpézn.zm.)
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‘CZESC B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY (2)

5a)
5b)
5¢)

5d)

3a)

3b)

42)
4b)
4c)
4d)

Podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest osoba
fizyczna / osoba fizyczna wykonujgca dzialalno$¢ gospodarcza

Miejsce zamieszkania osoby fizycznej znajduje sie na obszarze
wiejskim objetym LSR - dotyczy os6b fizycznych, ktore nie
wykonujg dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej*

Miejsce oznaczone adresem, pod ktérym osoba fizyczna wykonuje
dziatalno$¢ gospodarczg znajduje si¢ na obszarze wiejskim objgtym
LSR - dotyczy osob fizycznych, ktére wykonujg dziatalno$é
gospodarczg, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej1

Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy jest obywatelem
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;j

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest petnoletni

Whioskodawca, realizujacy operacje:

posiada doswiadczenie w realizacji projektow 0 charakterze
podobnym do operacji, ktora zamierza realizowac, lub

posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktora zamierza
realizowac, lub

posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktérg
zamierza realizowac, jezeli jest osobg fizyczna, lub

wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu operacji, ktorg
zamierza realizowac

Podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest osoba
prawna

Siedziba / oddziat osoby prawnej, znajduje sie na obszarze wiejskim
objetym LSR (nie dotyczy LGD ubiegajacych si¢ 0 wsparcie na
realizacje operacji wlasnych oraz gmin i powiatéw, z zastrzezeniem
pkt. 3)

Podmiotem ubiegajacym sie 0 przyznanie pomocy jest inny podmiot
niz Wojewodztwo

W przypadku gdy o pomoc ubiega si¢ gmina albo powiat:

obszar gminy jest obszarem wiejskim objetym LSR, w ramach ktorej
gmina zamierza realizowa¢ operacje, lecz siedziba znajduje sie poza
obszarem objetym LSR

obszar powiatu obejmuje co najmniej jedna gming, jezeli
przynajmniej jedna z gmin wchodzacych w sktad tego powiatu
spetnia powyzszy warunek dotyczacy gmin

Whioskodawca, realizujgcy operacje:

posiada doswiadczenie W realizacji projektow 0 charakterze
podobnym do operacji, ktdra zamierza realizowac, lub

posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza
realizowaé, lub

posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktora
zamierza realizowac, jezeli jest osobg fizyczna, lub

wykonuje dziatalno§¢ odpowiedniag do przedmiotu operacji, ktora
zamierza realizowac

Podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$é prawna

Weryfikujacy
DO
TAK NIE WEZW  ND

TAK

Sprawdzajacy*
DO
NIE WEZW

ND

KP-611-391-ARiMR/1/z

12z 43




1. Siedziba/oddzial  jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna,

znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR

2. Wnioskodawca, realizujgcy operacj¢:

2a) posiada doswiadczenie w realizacji projektow 0 charakterze
podobnym do operacji, ktorg zamierza realizowaé, lub

2b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktora zamierza
realizowaé, lub

2c) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktora
zamierza realizowac, jezeli jest osobg fizyczna, lub

2d) wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu operacji, ktora
zamierza realizowac

IV. Podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest spétka
cywilna

1. Kazdy wspodlnik spotki cywilnej, w zaleznosci od formy prawnej
wspolnika, spetnia kryteria okreslone w pkt I-111

V. Operacja dotyczy wspierania wspélpracy miedzy podmiotami
wykonujacymi dzialalno$§¢ gospodarcza na obszarze wiejskim
objetym LSR

1. Kazdy z podmiotéw ubiegajacych si¢ 0 przyznanie pomocy spehia
kryteria okreslone w pkt I- III
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VI.

10.

11.

12.

Zaden z podmiotéw ubiegajacych si¢ 0 przyznanie pomocy nie
wykonuje dziatalnosci gospodarczej w formie spotki cywilnej

Kryteria wspolne dotyczace podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy i operacji

Podmiotowi ubiegajagcemu si¢ 0 przyznanie pomocy zostat nadany
numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow 0 krajowym
systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskdéw o przyznanie ptatnosci

Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy prowadzi
mikroprzedsigbiorstwo albo mate przedsigbiorstwo w rozumieniu
przepisoOw rozporzadzenia 651/2014 Sow przypadku gdy podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy wykonuje dziatalno$é
gospodarczg, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej1

Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie ubiega si¢ o zakup
srodka transportu w ramach dziatalnosci sklasyfikowanej w
przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251,
poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako transport drogowy
towarow

Podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy w zakresie
przetworstwa, nie przyznano pomocy w ramach poddziatania Pomoc
na inwestycie W przetworstwo | marketing i rozwdj produktéw
rolnych.

W odniesieniu do podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy
nie ogloszono upadtosci albo nie wszczeto postgpowania
restrukturyzacyjnego

Z informacji zawartych w Formularzu informacji przedstawianych
przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis wynika, ze podmiotowi
ubiegajgcemu si¢ 0 przyznanie pomocy moze zosta¢ udzielona
pomoc de minimis

Operacja jest zgodna z celem (-ami) okreslonym (-ymi) w PROW na
lata 2014-2020 dla dziatania M19, a jej realizacja pozwoli na
osiggniecie zaktadanych wskaznikow

Operacja spetnia wymagania wynikajace 2z obowigzujacych
przepisow prawa, ktére majg zastosowanie do tej operacji, w
szczegodlnosci zostata wydana ostateczna decyzja 0 srodowiskowych
uwarunkowaniach, jezeli jej wydanie jest wymagane przepisami
odrebnymi

Operacja bedzie realizowana w nie wigcej niz 2 etapach

Wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-
finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku 0 ptatnosé
koncowa wyptacang po zrealizowaniu calej operacji nastgpi W
terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, lecz nie p6zniej niz do dnia
31 grudnia 2022 r.

Operacja dotyczaca inwestycji zaktada jej realizacje na obszarze
wiejskim objetym LSR, chyba, ze operacja dotyczy inwestycji
polegajacej na budowie albo przebudowie liniowego obiektu
budowlanego, ktorego odcinek bedzie zlokalizowany poza tym
obszarem

Inwestycje w ramach operacji beda realizowane na nieruchomosci
bedacej wlasnoscig lub wspotwiasnoscig podmiotu ubiegajacego sie
0 przyznanie pomocy lub podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie
pomocy posiada udokumentowane prawo do dysponowania
nieruchomoscig na cele okreslone we wniosku o przyznanie pomocy
co najmniej przez okres co najmniej przez okres realizacji operacji
oraz okres podlegania zobowigzaniu do zapewnienia trwatosci
operacii zgodnie z art. 71 ust. 1 roznorzadzenia 1303/2013
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13. Koszty kwalifikowalne okreslone we wniosku sa zgodne z zakresem
kosztow kwalifikowalnych okreslonych dla poddziatania 19.2 w

rozporz.’:}dzeniu2 oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalnoscii i nie
sa kosztami inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie
liniowych obiektow budowlanych w czesci dotyczacej realizacji
odcinkow zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym LSR

14. Koszty kwalifikowalne operacji nie sa wspoétfinansowane z innych
srodkéw publicznych - w przypadku podmiotu ubiegajacego si¢

o przyznanie pomocy bedacego podmiotem innym niz jednostka
sektora finansow publicznych lub organizacja pozytku publicznego

15. W przypadku, gdy koszty niekwalifikowalne operacji beda
finansowane z innych $rodkéw publicznych, wysoko$¢ i zakres

finansowania nie pokrywa si¢ z wysokoscig i zakresem kosztow
kwalifikowalnych

16. Minimalna catkowita warto$¢ operacji wynosi nie mniej niz 50 tys. zt

17. W przypadku operacji realizowanej w zakresie, 0 ktorym mowa § 2

ust. 1 pkt 2 lit. b-c rozporze;dzenia2 dziatalno$¢ gospodarcza bedaca
przedmiotem operacji nie jest sklasyfikowana w przepisach
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885
oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako dziatalno$¢ ustugowa
wspomagajaca rolnictwo i nastgpujgca po zbiorach, gorictwo i
wydobywanie, dziatalno$¢ uslugowa wspomagajaca gornictwo |
wydobywanie, przetwarzanie i konserwowanie ryb, skorupiakéw i
migczakow, wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktow rafinacji
ropy naftowej, produkcja chemikaliow oraz wyrobow chemicznych,
produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz lekow i
pozostalych  wyrobow  farmaceutycznych, produkcja metali,
produkcja pojazdéw samochodowych, przyczep i naczep oraz
motocykli, transport lotniczy i kolejowy, gospodarka magazynowa

18. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy  okreslonym

2
w rozporzadzeniu

19. Operacja nie moze zostaé zrealizowana bez wsparcia $rodkow
publicznych

19a NDW — Warto$¢ netto nakladow, ktore zostatyby poniesione w
przypadku nieotrzymania pomocy

19b tDW - czas, o jaki wydtuzytaby sie realizacja operacji i pojawienie
si¢ efektow inwestycji, gdyby podmiot ubiegajacy sie¢ 0 przyznanie

pomocy nie otrzymat dofinansowania (okres, o jaki wydluzytaby si¢
realizacja dziatan podjetych mimo nieuzyskania dotacji)

19¢c NC - naktady catkowite na realizacj¢ operacji

19d tc — catkowity czas, ktorym pojawig si¢ pozadane efekty operacji

19e EDW — warto$¢ procentowa efektu deadweight

VII. Operacja dotyczy wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym przez
podnoszenie wiedzy spolecznosci lokalnej w zakresie ochrony
srodowiska i zmian klimatycznych a takze z wykorzystanie
rozwigzan innowacyjnych
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1. Operacja zaktada utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy
przez pi¢¢ lat od dnia wyptaty platnosci koncowej

VIIIl. Operacja dotyczy rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze
wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr
1303/2013" przez tworzenie lub  rozwéj inkubatoréw
przetwérstwa  lokalnego  produktow rolnych  bedacych
przedsigbiorstwami spozywczymi w rozumieniu art. 3 pkt 2
rozporzadzenia nr 178/2002°, w ktorych jest prowadzona
dzialalno$¢ w zakresie produkcji, przetwarzania lub dystrybucji
zywnosci pochodzenia ro$linnego lub zwierzecego lub
wprowadzania tej zywnos$ci na rynek, przy czym podstawg
dzialalno$ci tego przedsiebiorstwa jest przetwarzanie zywnosci, w
tym podnoszenie kompetencji realizujacych operacje w tym
zakresie

1. Podmiotowi ubiegajgcemu si¢ 0 przyznanie pomocy nie zostata
dotychczas przyznana pomoc na operacj¢ W zakresie okres§lonym w §

2 ust. 1 pkt 2 lit. a lub ¢ rozporzadzenia®, ktérej przedmiotem jest
dziatalno$¢ gospodarcza  sklasyfikowana ~ w  przepisach
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) jako produkcja artykutow
spozywczych lub produkcja napojow

2. Operacja zaklada korzystanie z infrastruktury inkubatora
przetworstwa lokalnego przez podmioty inne niz ubiegajacy sie

0 przyznanie pomocy

3. Operacja nie zaktada osiagania zyskoéw z dziatalnosci prowadzonej w
ramach inkubatorow oraz polega wytacznie na tworzeniu lub

rozwijaniu og6lnodostepnych i niekomercyjnych inkubatorow

4. Operacja zaktada utrzymanie miejsc pracy, w tym miejsc pracy, ktore
zostang utworzone w ramach realizacji operacji, do dnia, w ktérym

uptynie 3 lata od dnia wyptaty platnosci koncowej (w przypadku
MSP) lub 5 lat - w pozostatych przypadkach

5. W przypadku, gdy operacja dotyczy rozwoju przedsiebiorczosci na
obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego

przez spoteczno$¢ W rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr
1303/20134 - przez podnoszenie kompetencji osob realizujacych
operacje W zakresie tworzenia i rozwojku inkubatoréw przwetwrstwa
lokalnego, obszar, w ktorym nastapi podniesienie kompetencji jest
zwigzany z zakresem operacji

6 Wspierane inkubatory przetworstwa lokalnego produktow rolnych
sa/beda to przedsigbiorstwa spozywcze W rozumieniu art. 3 pkt 2

rozporzadzenia (WE) nr 178/2002°

IX. Operacja dotyczy rozwoju przedsiebiorczosci na obszarze
wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosé¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr
1303/2013* przez rozwijanie dzialalnosci gospodarczej, w tym
podnoszenie kompetencji realizujacych operacje w tym zakresie

1. Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy w okresie 3 lat
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku 0 przyznanie pomocy

wykonywat tacznie przez co najmniej 365 dni dziatalnosé
gospodarczg, do ktorej stosuje sie przepisy ustawy swobodzie
dziatalnosci gospodarczejl oraz nadal wykonuje t¢ dziatalnosé

2. Podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy nie zostata
dotychczas przyznana pomoc w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt

2 lit. a rozporzadzenia2 albo uptyneto co najmniej dwa lata od dnia
przyznania temu podmiotowi pomocy na operacje W zakresie
okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia2
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3. W przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowang w przepisach

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885
oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako produkcja artykutow
spozywczych lub produkcja napojow, podmiotowi ubiegajacemu sig¢
0 przyznanie pomocy nie zostata dotychczas przyznana pomoc na
operacje W ramach podziatania Wsparcie inwestycji w przetwarzanie
produktéw rolnych, obrét nimi lub ich rozwéj PROWSG na lata 2014-
2020

4. W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowang w przepisach

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885
oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako produkcja artykutow
spozywczych lub produkcja napojow, podmiotowi ubiegajacemu si¢
0 przyznanie pomocy nie zostata dotychczas przyznana pomoc na
operacje W zakresie okreslonym w: § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b

.2
rozporzadzenia

5. Operacja zaktada utrzymanie miejsc pracy, w tym miejsc pracy, ktore
zostang utworzone w ramach realizacji operacji, do dnia, w ktorym

uptynie 3 lata od dnia wyptaty platnosci koncowej (nie ma
zastosowania, gdy suma kwot pomocy przyznanej jednemu
podmiotowi na dotychczas realizowane operacje oraz kwoty pomocy,
o ktorej przyznanie ubiega si¢ wnioskodawca na realizacje danej
operacji, nie przekracza 25 tys ztotych)
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6. W przypadku, gdy operacja dotyczy rozwoju przedsigbiorczosci na
obszarze wiejskim objetym strategig rozwoju lokalnego kierowanego

przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr
1303/20134 - przez podnoszenie kompetencji osoéb realizujacych
operacje W zakresie rozwijania dziatalnosci gospodarczej, obszar,
w ktorym nastapi podniesienie kompetencji jest zwigzany z zakresem
operacji

X. Operacja dotyczy wspierania wspolpracy

1. Podmioty wspdlnie ubiegajace si¢ 0 przyznanie pomocy wykonuja
dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objgtym LSR

2. Podmioty wspolnie ubiegajace si¢ 0 przyznanie pomocy wykonuja
dziatalnos¢ gospodarcza ubiegaja si¢ o pomoc w ramach:

a) w ramach krotkich fancuchow dostaw w rozumieniu art. 2 ust. 1
akapit drugi lit. m rozporzadzenia nr 1305/2013’

b) w zakresie $wiadczenia ustug turystycznych

C) w zakresie rozwijania rynkow zbytu produktow lub ustug lokalnych

3. Podmioty wspolnie ubiegajace si¢ 0 przyznanie pomocy zawarty, na
czas oznaczony, porozumienie o wspolnej realizacji operacji

4. Operacja ma na celu zwigkszenie sprzedazy dobr lub ustug
oferowanych przez podmioty z obszaru wiejskiego objetego LSR
przez:

a) zastosowanie wspolnego znaku towarowego

b) stworzenie oferty kompleksowej sprzedazy takich débr lub ustug

5. Operacja zaktada utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy
przez pigc lat od dnia wyptaty platnosci koncowej

Xl. Operacja dotyczy rozwoju rynkow zbytu

1. Operacja dotyczy rozwoju rynkéw zbytu produktow i ushig
lokalnych

2. Operacja nie dotyczy operacji polegajacych na budowie Ilub
modernizacji targowisk objetych zakresem wsparcia w ramach

dziatania 0 ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7 ustawy owspieraniu

. , . .,..8
rozwoju obszaréw wiejskich

3. Operacja zaktada utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy
przez pig¢ lat od dnia wyplaty platnosci koncowe;j

XI1. Operacja dotyczy zachowania dziedzictwa lokalnego

1. Operacja stuzy zaspokajaniu potrzeb spolecznosci lokalnej

2. Operacja zaktada utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy
przez pigc lat od dnia wyptaty platnosci koncowej

XIIl. Operacja dotyczy budowy lub przebudowy infrastruktury

1. Budowana Ilub przebudowywana infrastruktura bedzie miata
ogoblnodostepny lub nickomercyjny charakter

2. Operacja dotyczy budowy lub przebudowy infrastruktury
turystycznej lub rekreacyjnej lub kulturalnej

3. Operacja stuzy zaspokajaniu potrzeb spotecznosci lokalnej
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4. Operacja zaktada utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy
przez pi¢¢ lat od dnia wyplaty platnosci koncowe;j

XIV. Operacja dotyczy budowy lub przebudowy drég

1. Operacja dotyczy budowy lub przebudowy publicznych drog
gminnych lub powiatowych

2. Budowa lub przebudowa publicznej drogi gminnej lub powiatowej
umozliwi potaczenie obiektow uzytecznoséci publicznej, w ktorych
$wiadczone sa ustugi spoleczne, zdrowotne, opiekunczo-
wychowawcze lub edukacyjne dla ludnosci lokalnej, z siecig drog
publicznych

3. Budowa lub przebudowa publicznej drogi gminnej lub powiatowej
skroci dystans lub czas dojazdu do obiektow uzytecznosci publicznej,
w ktorych $wiadczone sa ustugi spoteczne, zdrowotne, opiekunczo-
wychowawcze lub edukacyjne dla ludnosci lokalne;j

4. Operacja zaktadautrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy przez
pig¢ lat od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;j

XV. Operacja dotyczy promowania obszaru objetego LSR, w tym
produktéw lub ustug lokalnych

1. Operacja nie stuzy indywidualnej promocji produktow lub ustug
lokalnych

2. Operacja nie dotyczy organizacji wydarzen cyklicznych, z wyjatkiem
wydarzenia inicjujacego cykl wydarzen lub specyficznego dla danej
LSR, wskazanych i uzasadnionych w LSR

3. Operacja zaktada utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy
przez pigc lat od dnia wyptaty platnosci koncowej

Y ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz.U 2015 r. poz. 584 z pozn.zm)

2 rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
. Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc” objetego PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz. 1570 z pozn.zm)

3rozporzqdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)

4rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczqgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320, z pozn. zm.)

Srozporzqdzenie (WE) NR 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia 2002 r. ustanawiajgce ogdlne zasady i wymagania prawa zywnosciowego, powolujgce
Europejski Urzqd ds. Bezpieczeristwa Zywnosci oraz ustanawiajgce procedury w zakresie bezpieczenstwa zywnosci (Dz. Urz. UE L 31 z 1.02.2002r., str. 1, z pézn. zm.)

6Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Komunikat Ministra Rolnictwa i rozwoju Wsi z 21 maja 2015 r. o zatwierdzeniu przez Komisje Europejskq Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz adresie strony internetowej, na ktorej zostat on zamieszczony (MP poz. 541)

7rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajqce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z pozn. zm.)

8 ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 z pozn. zm.)
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‘CZESC' B3: WERYFIKACJA LIMITU I POZIOMU POMOCY (1)

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK WEZW TAK WEZW

1. Kwota pomocy na operacj¢ nie przekracza kwoty okreslonej w LSR

2. Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza 100 tys. ztotych i nie
jest mniejsza niz 50 tys. zt

3. Pierwsza wnioskowana transza pomocy obejmuje 80% wnioskowanej
kwoty pomocy, a druga - 20%.

4. Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostatego do
wykorzystania limitu pomocy de minimis

5. Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza limitu pomocy na
beneficjenta w okresie realizacji PROW na lata 2014-2020
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‘CZESC B3: WERYFIKACJA LIMITU I POZIOMU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACIJI (2)

Podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest
Lokalna Grupa Dzialania

Whnioskowana wysoko§¢ pomocy na operacje wilasng nie
przekracza 50 tys. zt

Podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest
inny podmiot niz Lokalna Grupa Dzialania

Intensywno$¢ pomocy nie przekracza intensywnosci
okreslonej w LSR

Intensywno$¢ pomocy nie przekracza 70% kosztow
kwalifikowalnych — w przypadku podmiotéw wykonujacych
dziatalno$¢ gospodarczg, do ktorej stosuje si¢ przepisy
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodaurczej1

Intensywno$¢ pomocy nie przekracza 100% kosztow
kwalifikowalnych — w przypadku podmiotéw wykonujacych
dziatalno$¢, do ktorej nie stosuje si¢ przepisow ustawy
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej1

Intensywno$¢ ~ pomocy  wynosi  63,63%  kosztow
kwalifikowalnych — w przypadku jednostki sektora finansow
publicznych
Weryfikacja limitu pomocy na jednego Beneficjenta -
dotyczy podmiotéw innych niz jednostka sektora finansow
publicznych

W przypadku Beneficjenta realizujacego operacje w zakresie

innym niz okreslony w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzz;dzenia2
wnioskowana kwota pomocy nie przekracza limitu pomocy
na jednego beneficjenta w okresie realizacji PROW na lata
2014-2020, tj. 300 tys. zt

W przypadku Beneficjenta realizujacego operacje w zakresie

okre$lonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzaldzenia2
wnioskowana kwota pomocy nie przekracza limitu pomocy
na jednego beneficjenta w okresie realizacji PROW na lata
2014-2020, tj. 500 tys. zt

Whioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostalego
do wykorzystania limitu pomocy de minimis

Weryfikujacy

TAK

DO
WEZW

ND

Sprawdzajacy*
DO
TAK WEZW

ND
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Weryfikujacy Sprawdzajacy*

DO DO

WEZW  \p TAK NnE  WEZW

TAK NIE ND

V. Podmiot ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowane operacji

1. Whnioskowana kwota wyprzedzajacego finansowania nie
przekracza udzialu krajowych $rodkéw  publicznych
pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na
wspotfinansowanie operacji

2. Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy przedtozyt
dokument wskazujgcy numer wyodrebnionego rachunku
bankowego na ktoéry zostang wyptacone $rodki z tytulu
wyprzedzajacego finansowania

VI. Podmiot ubiega si¢ o zaliczke

1. Wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza 50%
wnioskowanej kwoty pomocy w czg$ci dot. kosztow
inwestycyjnych

2. Podmiot ubiegajgcy si¢ 0 przyznanie pomocy przedtozyt
dokument wskazujacy numer wyodrebnionego rachunku
bankowego, na ktory zostang wyptacone srodki z tytulu
zaliczki

L ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz.U 2015 r. poz. 584 z pozn.zm)
2 rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
., Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz. 1570 z p6zn.zm.)
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|CZESC B4: WERYFIKACJA KRZYZOWA (1_2)

I. Weryfikacja krzyzowa w ramach wybranych dzialan PROW 2007-2013 i PROW 2014-2020

A) dzialania 313,322,323; 413_313,322,323; 413_MP, 421, w ramach PROW 2007-2013, obslugiwane przez UM

Weryfikujacy Sprawdzajacy

DO DO
TAK NIE WEZW TAK NIE WEZW

1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych wystapit konflikt krzyzowy, w ramach
ww. dziatan

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

B) dzialania 311; 312; 413 _311; 413_312 w ramach PROW 2007-2013, obslugiwane przez Oddzialy Regionalne ARiMR

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK NIE WEZW TAK NIE WEZW

1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych wystapit konflikt krzyzowy, w ramach
ww. dziatan

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

C) dzialanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w ramach PROW 2014-2020

Weryfikujacy Sprawdzajacy

DO DO
TAK NIE WEZW TAK NIE WEZW

1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych wystapit konflikt krzyzowy, w ramach

ww._ dzialania

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

D) dzialanie 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich w ramach PROW 2014-2020, z wylaczeniem poddzialania 7.2.
Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowg wszystkich rodzajow matlej infrastruktury, w tym
inwestycji w energie odnawialna i w oszczedzanie energii, typu 7.2.1 Gospodarka wodno-Sciekowa

Weryfikujacy Sprawdzajacy

DO DO
TAK NIE WEZW TAK NIE WEZW

1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych wystapit konflikt krzyzowy, w ramach
ww. dziatania

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

KP-611-391-ARiMR/1/z
23z43



I1. Wynik kontroli krzyzowej

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Do wydania rozstrzygnigcia niezbgdne jest
wezwanie podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie

pomocy do zlozenia wyjasnien

3. Whiosek kwalifikuje sic do odmowy przyznania
pomocy

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujgcego
Data i podpis

Sprawdzit*:

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego
Data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zatwierdzil**:

Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis

* *Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez
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B5: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, WERYFIKACJI KRZYZOWEJ, LIMITU I POZIOMU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACIJI (1_2)

I. Wstepny wynik

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje sie¢ do dalszej oceny

2. Wniosek wymaga wezwania do usuniecia brakéw / poprawienia
oczywistych omylek.

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujgeego e
Dataipodpis L [ 1200

Sprawdzil:*

Imig i nazwisko Sprawdzajgeego e
Dataipodpis L [oviiin 120 e

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zatwierdzil: **

Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego e
Dataipodpis L [ovinn. F200 0

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

I1. Zakres wymaganych do usunigecia brakéw / poprawienia oczywistych omylek

Data dorgczenia Podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie

usunigcia brakow / poprawienia oczywistych omytek: /o 20.....
Termin, w ktorym nalezy usung¢ braki/poprawié¢ oczywiste omytki: / 20
Data nadania / ztozenia przez Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy prosby 0

przywrdcenie terminu wykonania czynnosci [oviiinnn. /20.....
Braki nalezy usunaé / oczywiste omylki nalezy poprawi¢ w terminie:

- w przypadku wyrazenia zgody na przywrdcenie terminu wykonania czynno$ci / 20
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakdéw/poprawienia

oczywistych omylek przez Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy | [, /20.....

Zakres wymaganych do usuniecia brakow / poprawienia oczywistych omylek oraz weryfikacja po usunieciu brakéow / oczywistych omylek
wg zalgcznika nr 1 do karty
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II1. Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw / poprawieniu oczywistych omylek

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Whniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia

3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujgcego

Dataipodpis L [oviiin /20

Sprawdzil:*

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Dataipodpis [oaine. /20

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zatwierdzil:**

Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego

Dataipodpis L [ /20

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
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BLOK B.I

WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW I ZALOZEN BIZNESPLANU

ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (1_2)

b)

2.1

2.2

. Analiza zalozen operacji

Weryfikujacy
DO
TAK WEZW.

Ocena racjonalnosci kosztéw

Zadania obejmujace roboty budowlane

Sprawdzajacy*
DO
TAK WEZW.

Przedmiar robot zostat prawidlowo opracowany

Kalkulacja w  kosztorysie jest zgodna rzeczowo
z przedmiarem robot budowlanych

Opis pozycji kosztorysu robot budowlanych,
przewidzianych do wykonania, jest zgodny z podstawg

wyceny

Ceny jednostkowe wykonania rob6t budowlanych nie
wyzsze 0d okreSlonych w dostepnych zbiorach cen

jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia warto$ci
ceny jednostkowej jest wystarczajace

Kosztorys  zawiera  poprawnie  wyliczong  warto$¢
kosztorysowa

Koszty kwalifikowalne zostaly poprawnie okre$lone
i wydzielone

Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo
z Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji / zakresem

rzeczowo-finansowym operacji
Zadania inne niz roboty budowlane

Koszty zadania nie przekraczaja wartosci rynkowych

W przypadku operacji realizowanej w zakresie, o ktorym
mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lita rozporzadzenial,

przeprowadzona ocena racjonalnosci potwierdza, ze
ustalona w wyniku oceny racjonalnosci suma Kkosztow
planowanych do poniesienia w ramach operacji jest nie
nizsza niz 70% kwoty jaka, mozna przyzna¢ na operacje

Operacja obejmuje zakup maszyn i urzadzen

Planowany zakup maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia,
sprzetu komputerowego i oprogramowania, $rodkow
transportu jest uzasadniony ze wzgledu na:

przydatnosé¢/komplementarno$¢ technologiczng

zakres, w ramach ktérego ztozony zostal wniosek

Operacja obejmuje budowg lub przebudowe

Budowa lub przebudowa budynkow lub budowli wraz
z zakupem, montazem instalacji technicznej, wyposazenia sg

uzasadnione ze wzglgdu na zakres, w ramach ktorego

Standard elementow  operacji jest uzasadniony /
odzwierciedla wymogi technologiczne
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b)

a)

b)

c)

4.1
4.2

4.3

4.4

52

53

54

Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji objete
whnioskiem o przyznanie pomocy:

sg zgodne z zakresem kosztow w ramach poddziatania 19.2

sa niezbedne do poniesienia w ramach realizowanej operacji
oraz celowe

Analiza zalozen biznesplanu, w przypadku, gdy operacja
obejmuje zakres, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, pkt 2-4

.1
rozporzadzenia

Planowany zakup maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia,
sprzegtu komputerowego i oprogramowania, $rodkow
transportu jest uzasadniony ze wzgledu na profil i skale
produkcji/§wiadczonych ustug/sprzedazy towarow

Budowa lub przebudowa budynkow lub budowli wraz
z zakupem, montazem instalacji technicznej, wyposazenia sa
uzasadnione ze  wzgledu na profil i  skale
produkcji/$wiadczonych ustug/sprzedazy towarow

Analiza biznesplanu wskazuje, ze:

przyjeto adekwatne do realizowanego zakresu operacji cele
posrednie i koncowe

mozliwe jest osiggniecie celow posrednich i koficowych na
poziomie okreslonym w biznesplanie

przyjeto  wihasciwy zakres dziatan niezbednych do
osiaggniecia celow posrednich i koncowych

Realizacja operacji wigze si¢ z obowigzkiem utworzenia co
najmniej 1 miejsca pracy w zakresie operacji, 0 ktorych
mowa w § 2 ust.l pkt 2 lit. a lub lit.c rozporze;dzenial
albo przy wyborze operacji do finansowania przyznano
punkty w zwigzku z zadeklarowaniem przez podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy utrzymania /utworzenia
nowych miejsc pracy

Przyjeto poprawne zatozenia odnos$nie zatrudnienia
Poprawnie wyliczono moment bazowy zatrudnienia

Poprawnie  wyliczono  planowany  docelowy  stan
zatrudnienia osiggniety w wyniku realizacji operacji

Liczba i rodzaj planowanych do utrzymania/utworzenia
w wyniku  operacji miejsc pracy jest uzasadniona
realizowanym zakresem rzeczowym

Uzasadnienie ekonomiczne operacji:

Przyjeto poprawne zatozenia odno$nie cen produktow /
ustug / towarow oferowanych w zwigzku z realizacja
operacji

Przyjeto poprawne zatozenia dokonujac prognozy wielkosci
sprzedazy w odniesieniu do produktéw/ ustug/towaréw
oferowanych w zwiazku z realizacja operacji

Przyjeto poprawne zatozenia dokonujac prognozy wielkosci
kosztow i przychodow w odniesieniu do realizowanej
operacji

Analiza przeptywow finansowych wskazuje na spdjnosé
(poprawno$¢ metodyczng) planu operacji i wykazuje na
mozliwo§¢ zachowania ptynnosci finansowej przez
przedsigbiorstwo
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55 Z zalagczonego biznesplanu wynika, ze operacja jest
ekonomicznie uzasadniona, zaktada osiaganie zysku i bedzie
rentowna - w przypadku, gdy operacja nie dotyczy operacji
realizowanych w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit.b

rozporzadzenia ' i polegajacych wylacznie na tworzeniu lub
rozwijaniu ogo6lnodostepnych i niekomercyjnych
inkubatorow

6. W przypadku, gdy operacja obejmuje zakres, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1, pkt 2 lit a lub ¢ rozporzadzenia® -
operacja zaktada osiggniecie co najmniej 30% zaktadanego
w biznesplanie, 0 iloSciowego lub wartoSciowego poziomu
sprzedazy produktow lub ustug do dnia, w ktérym uptynie
rok od dnia wyplaty ptatnosci koncowe;j

IV. Analiza zalacznika Obliczenie warto$ci biezacej netto - w
przypadku, gdy operacja obejmuje zakres, o ktorym
mowa w § 2 ust. 1, pkt 1 lub 5-8 rozporzqdzenia1

1. Zaktualizowana warto$¢ netto (NPV) operacji jest nizsza od
25% wartosci catkowitych kosztow operacji

2. Operacja ma charakter ogolnodostgpny i niekomercyjny

Irozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkdéw i trybu pr; ia pomocy fi j w ramach i ia ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé” objetego PROW na

lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz. 1570 z pozn.zm.)
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BLOK B.I
WYNIK RACJONALNOSCI KOSZTOW I ZALOZEN BIZNESPLANU

ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (1 2)

I. Wstepny wynik

Weryfikujacy  Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Dla wydania rozstrzygnigcia niezbedne jest wezwanie podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do zloZenia wyjasnien

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujgcego

Dataipodpis [oviin /20

Sprawdzitl:*

Imie i nazwisko Sprawdzajqgcego

Dataipodpis . [oviii /20

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqgcego
Zatwierdzil: **

Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Dataipodpis [oviin /20

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego.

Data dorgczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy pisma

w sprawie wyjasnien: L [iviiennn. /120.....
Dodatkowe wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie: | . [ocicienin. /20.....
Data nadania / ztozenia przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy

prosby o przywrocenie terminu wykonania czynno$§ei | [oiiii.. /120.....
Dodatkowe wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie:

- w przypadku wyrazenia zgody na przywrdcenie terminu wykonania

czynnosci Joveiinnn. /20.....
Data nadania/ztozenia dodatkowych wyjasnien przez Pomiot ubiegajacy si¢

0 przyznanie pomocy: [vieinnn. /20..

I1.a Wynik dodatkowych wyjasnien (Weryfikujacy)
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IL.b Wynik dodatkowych wyjasnien (Sprawdzajacy)*

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujgeego e
Dataipodpis [oiiin. /20

Sprawdzil:*
Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Dataipodpis L Joceinn. /120

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zatwierdzgil: **

Imig i nazwisko Zatwierdzajgeego e
Dataipodpis L [oviin /20

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

II1. Wynik racjonalnosci kosztow i zalozen biznesplanu oraz zasadnosci ekonomicznej

Weryfikujacy  Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:

Imieg i nazwisko Weryfilkujgcego
Dataipodpis L [ociiia 120

Sprawdzit:*
Imig i nazwisko Sprawdzajgeego e
Dataipodpis . [oviii /20

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zatwierdzil: **

Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego e
Dataipodpis [ociin /20

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
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CZESC B6: AKTUALIZACJA ZAKRESU RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACIJI (1)

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE

1. Dokonano aktualizacji zakresu rzeczowo-finansowego operacji

2. Kwota, o jakg podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy A A
zaktualizowal koszty w zakresie rzeczowo-finansowym operacji ) )
- wynikajaca z wezwania UM

2a. Kwota, o jaka UM zaktualizowat koszty w zakresie rzeczowo-

. .. z1 z1
finansowym operacji : :
3. Ostateczna suma kosztow
, 7k , zk
4. Ostateczna wnioskowana kwota pomocy A A
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‘CZESC’ B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO LUB PREFINANSOWANIA OPERACIJI (2)

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1. Dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji
2. Kwota o jaka podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy A A
zaktualizowal koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo- , ,
finansowym operacji - wynikajaca z wezwania UM
2a. Kwota o jaka UM zaktualizowal koszty kwalifikowalne A A
W zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji ) ,
3. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych A A
4. Ostateczna wnioskowana kwota pomocy A A
5. Podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy
przystuguje zaliczka / wyprzedzajace finansowanie
5a. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
dotyczylta inwestycyjnych kosztow kwalifikowalnych
5b. Kwota o jaka zaktualizowano inwestycyjne koszty A A
kwalifikowalne ) ,
5c. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych w czesci A A
dotyczacej inwestycji ) .
5d. Wnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty A A
kwalifikowalne realizacji operacji w czg¢sci dotyczacej ) )
inwestycji
5e. Dokonano aktualizacji wnioskowanej kwoty zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania
5f. Ostateczna wnioskowana kwota zaliczki / wyprzedzajacego A A
finansowania ) .

Uwagi:
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CZESC B7: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, WERYFIKACJI KRZYZOWEJ, LIMITU I POZIOMU POMOCY, PREFINANSOWANIA
OPERACJI, RACJONALNOSCI KOSZTOW I ZALOZEN BIZNESPLANU ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ
(1_2)

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

1. Wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje sie do odmowy
przyznania pomocy

2. Wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpatrzenia

3. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego

Dataipodpis . [oveinn /20

Sprawdzil:*
Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis . Jovein /20

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Zatwierdzil: **
Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Dataipodpis . foiein.. /20

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
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BLOKC

CZESC C1: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTY /KONTROLI NA ZLECENIE (2)

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Operacja jest operacja inwestycyjna

Data wprowadzenia informacji do aplikacji ... Joviinnin, /..

2. Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie wizyty, o ktérej mowa w art. 48
ust. 5 rozporzadzenia nr 809/2014"

3. Operacja jest operacja nieinwestycyjna, w odniesieniu do ktorej
koniecznym jest przeprowadzenie kontroli na zlecenie

Uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia wizyty / kontroli na zlecenie:

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego
Data i podpis

Sprawdzil:*

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego
Dataipodpis L [oviii /20

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zatwierdzil:**

Imig i nazwisko Zatwierdzajgeego e
Dataipodpis [viee20

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

KP-611-391-ARiMR/1/z
35243



CZESC C2: WSTEPNY WYNIK (2)

I. Wstepny wynik

Data przeprowadzenia wizyty/ kontroli na zlecenie

........ [eeveveeand20.....

1. Z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest
zlozenie dodatkowych wyjasnien.

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy**

TAK

NIE TAK NIE TAK NIE

Zweryfikowalt:

Imig i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzil:*

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Zatwierdzit: **

Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego
Data i podpis

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajgcego

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

I1. Zakres wymaganych wyja$nien:

Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK

NIE TAK NIE

5.
Data dorgczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie / 0
wyjagnien: T e -
Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie: [oviiiinnn. /20.....
Data nadania / ztozenia przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prosby / 10
o przywrbcenie terminu do ztozenia wyjasnien T
Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie: / 0
- w przypadku wyrazenia zgody na przywrocenie terminu do ztozenia wyjasnien | T R
Data nadania / ztozenia wyjasnien przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy: | ... [ociiiiinn /20.....

! rozporzqdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgce zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, Srodkéw rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE. L 227 z 31.07.2014, str. 69)

KP-611-391-ARiMR/1/z

36z43




CZESC C3: WYNIK WIZYTY / KONTROLI I NA ZLECENIE (2)

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

1. 'Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w pelnym zakresie

2.  Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny w ograniczonym
zakresie i wymaga aktualizacji Zestawienia rzeczowo-
finansowego

3. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat:
Imie i nazwisko Weryfikujgcego

Dataipodpis L [oviiin /20

Sprawdzil:*

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis L [ /20

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqcego

Zatwierdzit: **

Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego

Dataipodpis L [ /20

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

! ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 na lata 2014-2020 (Dz.U poz. 349 z pozn.zm)
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CZESC C4: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACJI PO
WIZYCIE / KONTROLI NA ZLECENIE (2)

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1. Dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji / zakresu rzeczowo-finansowego operacji
2. Kwota o0 jakg zaktualizowano koszty kwalifikowalne 4 A
w zestawieniu  rzeczowo-finansowym operacji / zakresie : :
rzeczowo-finansowym operacji
3. Ostateczna suma kosztow / kosztow kwalifikowalnych A 4
4. Ostateczna wnioskowana kwota pomocy A A
5. Podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy
przystuguje zaliczka / wyprzedzajace finansowanie
5a. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
dotyczyta inwestycyjnych kosztow kwalifikowalnych
5b. Kwota o0 jakg zaktualizowano inwestycyjne  koszty
e 7k 7t
kwalifikowalne , ,
5c. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych w  czesci A A
dotyczacej inwestycji ) ,
5d. Wnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty A "
kwalifikowalne realizacji operacji w cze$ci dotyczacej , ,
inwestycji
5e. Dokonano aktualizacji wnioskowanej kwoty zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania
5f. Ostateczna wnioskowana kwota zaliczki / wyprzedzajacego A A
finansowania , ,
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BLOK D

CZESC D1: OCENA KONCOWA WNIOSKU (1_2)

Weryfikujacy  Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Whniosek 0 przyznanie pomocy jest przewidziany do
finansowania

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujqcego

Dataipodpis foviin. /20

Sprawdzil:*

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Dataipodpis fovi... /20

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Zatwierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Dataipodpis A /20
Uwagi:
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|CZESC D2: ZASWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS (1_2)

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. W sprawie nalezy wydaé¢ zaswiadczenie 0 pomocy de
minimis

Uzasadnienie koniecznosci wydania / odstgpienia od wydania Zaswiadczenia o pomocy de minimis.

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujgcego

Dataipodpis foviei. 20

Sprawdzit:*

Imig i nazwisko Sprawdzajgeego

Dataipodpis foveii. 20
Zatwierdzil: **

Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego

Dataipodpis fovii. 20

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego.
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BLOKE

CZESC E1: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / WYCOFANIE
WNIOSKU (1_2)

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy

2. Whiosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez
rozpatrzenia

3. Whiosek zostal wycofany /podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy zrezygnowal z ubiegania si¢
0 pomoc

Czes¢, w ktorej nastapilo/a pozostawienie wniosku bez

rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie
whniosku

Przyczyny pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia /

odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:
Imieg i nazwisko Weryfikujgcego
Dataipodpis . Joveinn 120

Sprawdzil:*
Imig i nazwisko Sprawdzajgeego
Dataipodpis . [oveinn /20

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Zatwierdzil:
Imie i nazWisko Zatwierdzajgeego e

Dataipodpis . foiein.. /20

Data dorgczenia podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie
pomocy pisma informujacego o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia / odmowie przyznania pomocy / wycofaniu
wniosku

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
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Zaljcznik nr 1 (1_2) usuniecie brakow lub poprawienie oczywistych omylek

Braki/omytki/wyjasnienia Weryfikacja po usunieciu brakéw/oczywistych
omylek/wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE TAK NIE

Whpisanie brakéw/wyjasnien :

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujacego
Data i podpis i 200
Sprawdzit:

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis v 2000

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Weryfikacja po uzupeknieniach/wyjasnieniach:

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujgcego
Data i podpis v 20000
Sprawdzit*:

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego
Data i podpis v 20000
*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
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Zalacznik 2. (1_2) WERYFIKACJA LIMITU POMOCY DE MINIMIS

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1. Pozytywnie zweryfikowana kwota pomocy nie

przekracza pozostatego do wykorzystania

limitu pomocy deminimis.
Notatki:
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego
Data i podpis Jiiiid20 s e,
Sprawdzit:
Imig i nazwisko Sprawdzajgcego
Data i podpis /.20,

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Zatwierdzil: **
Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego
Data i podpis

* *Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego

Zatwierdzil:
Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis
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1K_19.2/391
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
Dzialanie LEADER

Poddzialanie 19.2 Wsparcie na realizacje operacji w ramach strategii lokalnego rozwoju kierowanego
przez spolecznosé objete Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 w zakresie:

a) podejmowania dzialalno$ci gospodarczej

b)

Innym, niz podejmowanie dzialalnos$ci gospodarczej, z wylaczeniem projektéw grantowych.

| ZALECENIA OGOLNE

1.

Uwaga: Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej
~wnioskiem”) wszystkie osoby uczestniczace wtym procesie musza zapozna¢ si¢ z deklaracja
bezstronnosci (D-1/391) a nastepnie podpisa¢ ja i zalgczy¢ do teczki wniosku. O zasadzie nalezy
pamietaé takze, przy kazdej zmianie pracownikow oceniajgcych wniosek.

Weryfikacja w oparciu o niniejsza karte jest przeprowadzana dla wnioskow o przyznanie pomocy, ktore
zostaty pozytywnie zweryfikowane w oparciu 0 KW-1/391 i w odniesieniu, do ktérych potwierdzono
dostepnos¢ srodkow w ramach limitu srodkow wskazanego w ogloszeniu o naborze.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (tj. Dz. U. 2016, Poz. 23 z pdzn. zm.), bezposredni
przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wytaczy¢ go
od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz
wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore moga wywolaé watpliwosci, co do bezstronno$ci pracownika.
W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez
bezposredniego przelozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika
do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego
przetozonego, badZz odmowa wyltaczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na
ktore nie przystuguje zazalenie.

Zgodnie z § 20 ust. 4 rozporzadzenia MRiRW z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegotowych
warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1570 z p6zn. zm.), zwanego dalej
,fozporzadzeniem,” zalatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy, w tym dokonywanie
czynno$ci w ramach postepowania w sprawie przyznania pomocy, moze by¢ dokonywane przez
upowaznionych przez zarzad wojewddztwa, pracownikow urzedu marszatkowskiego albo wojewodzka
samorzadowa jednostke organizacyjna (zwanych dalej ,,UM”).

Niniejsza instrukcja wypetniania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcja”) odwotuje si¢ do punktow
karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,kartg”) wymagajacych dodatkowego
wyjasnienia. Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wnioskach oraz instrukcjach wypetniania
wnioskdw 0 przyznanie pomocy w ramach dziatania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ objetego PROW na lata 2014-2020 (zwanej dalej
LHinstrukcjami wypetiania wnioskoOw”). Instrukcje nalezy czytac tacznie. Ilekro¢ jest mowa w niniejszej
instrukcji o instrukcji WOPP, nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: Instrukcje wypetniania wniosku
0 przyznanie pomocy na operacje w ramach poddzialania 19.2 , Wsparcie na wdrazanie operacji
W ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” w zakresie podejmowania
dziatalnosci gospodarczej Ub Instrukcje wypelniania wniosku o przyznanie pomocy na operacje
w ramach poddziatania 19.2 ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢” z wylgczeniem projektow grantowych oraz operacji w zakresie
podejmowania dzialalnosci gospodarczej objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020.

Ilekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o Podmiocie, nalezy przez to rozumieé Podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy, o ktorym mowa w § 3 rozporzadzenia albo LGD ubiegajacg si¢ o przyznanie
pomocy na operacje¢, o ktorej mowa w art. 17 ust. 6 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym
(Dz.U. poz. 378) (dalej ustawa RLKS).
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10.

11.

Whioski przekazane przez lokalng grupe dziatania (dalej: LGD) / wniosek ztozony przez LGD
w ramach planowanej realizacji operacji wlasnej, wraz z zataczonymi dokumentami nalezy na pierwszej
stronie, w sekcji tytutowej opatrzy¢ znakiem sprawy, nadanym zgodnie z Instrukcjg nadawania znaku
sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajgce, ktorym
delegowano zadania Agencji Platniczej w ramach dzialain PROW na lata 2014-2020 (zwanej dalej
. Instrukcjg nadawania znaku sprawy (...)").

Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢ wszelka prowadzong korespondencje i dokumentacjg
zZwigzang ze sprawa.

Dla kazdego wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz
dokumentow (WD), ktory jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji
wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz dokumentow.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatdw
pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty itd.) powstate podczas oceny wniosku musza
by¢ datowane, podpisane oraz dotgczone do teczki wniosku. Dodatkowe dokumenty nalezy dolaczy¢ do
teczki wniosku i zapisa¢ w wykazie dokumentow.

Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola,

e wpisanic w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindéw, informacji, uzasadnien, uwag,
podpiséw i dat.

Przed przystapieniem do weryfikacji — kart¢ nalezy wydrukowaé w cato$ci, nastgpnie zszy¢ i wypetnié
manualnie. Ewentualne skreslenia/poprawki muszg zosta¢ parafowane przez osobg wypelniajaca karte.
W karcie nie mozna uzywaé korektora.

Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguly dotyczacej odpowiedzi: TAK, NIE, DO WEZW,
ND.

TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest
faktycznie dotagczony oraz jest poprawny).

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi.

DO WEZW. — nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Podmiotu do
usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy lub
wymieniony dokument nie jest wymagany.

O udziale w ocenie pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili
dokonywania dekretacji zgodnie z zatacznikiem Osoby, ktére bedg dokonywaty oceny WoPP. Dla 10 %
wnioskow ztozonych w ramach danego naboru (wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzic¢
weryfikacj¢ przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania, w kazdym przypadku, gdy w ocenie
Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej
operacji lub mate doswiadczenie po stronie Weryfikujacego). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku,
powinien by¢ zachowany §lad rewizyjny.

Majac na uwadze, iz Weryfikujacy petni gtowna role w procesie kontroli administracyjnej wniosku,
dokonana przez niego analiza powinna by¢ rzetelna i dokladna, a przeprowadzone czynnosci
udokumentowane (np. notatki stuzbowe, wydruki internetowe), w celu zapewnienia $ladu rewizyjnego.

Pracownik dokonujacy kontroli administracyjnej wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udziatu
w ocenie wniosku o ptatno§¢ w odniesieniu do tej samej operacji. Zatwierdzajacy obowigzkowo
wypehia karte w wyznaczonych miejscach.

Weryfikujacy, po zakoniczeniu oceny danej cze$ci karty (po czgsci wynikowej) podpisuje ja
w wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdzajgcemu lub Sprawdzajacemu, jezeli ten zostal
wyznaczony do weryfikacji wniosku (losowo lub ze wskazania). O udziale w ocenie pracownika
Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania dekretacji zgodnie
z zalacznikiem Osoby, ktore bedg dokonywaty oceny wniosku (...).

Sprawdzajacy, bazujac na $ladzie rewizyjnym Weryfikujacego, sprawdza poprawno$¢ weryfikacji
wszystkich punktow kontrolnych karty, a nastgpnie podpisuje kartg w wyznaczonym miejscu.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

Zatwierdzajacy obowigzkowo wypetnia czgs¢ D1 albo E1 karty. W przypadku braku zgodnosci
stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje podejmuje Zatwierdzajacy stawiajac
w odpowiednim miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej
przez Zatwierdzajgcego i podpisujgc si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

W trakcie oceny wniosku w sytuacji, gdy okaze si¢, ze wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy/pozostawienia bez rozpatrzenia, karta powinna by¢ wypelniona w tej czesci, w ktorej zostata
podjeta decyzja z podaniem jej przyczyn. W tym przypadku do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy nalezy wystosowa¢ pismo P-6/391/P-6a/391.

Zalacznik nr 1 do karty, wypekia si¢ w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezb¢dne bgdzie
okreslenie zakresu brakow/oczywistych omylek/uzyskanie wyjasnien. Dopuszczalne jest elektroniczne
wypehienie ww. zalacznika. Tak przygotowany zatacznik Weryfikujacy drukuje, zaznacza X we
wiasciwym polu odpowiadajacym jednej odpowiedzi w ramach kazdego z pytan zawartych w karcie.

Korespondencja do Podmiotu wystana jest przesytka rejestrowana za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
za po$rednictwem operatora wyznaczoneg0 W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j Dz.U. z 2016 r. poz. 1113). Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesytki)
stanowi potwierdzenie skutecznego dorgczenia wezwania oraz podstawe do okreslenia terminowosci
sktadana uzupehien. Korespondencja wystana jest na wskazany we wniosku adres (siedziby albo
korespondencyjny) albo inny wskazany przez Podmiot adres, jesli Podmiot poinformowat na pismie
0 jego zmianie.

Korespondencja do Podmiotu w sprawie usuniecia brakow/poprawienia oczywistych omytek (P-2/391)
wysylana jest takze faxem albo poczta elektroniczng z opcjg potwierdzenia odbioru wiadomosci, (jezeli
we wniosku wskazany jest numer faxu lub adres e-mail a przesytany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych). Jednakze weryfikacja terminowosci dokonania okreslonych czynnosci przez Podmiot jest
ustalana w oparciu o zwrotne polecenie odbioru przesytki rejestrowane;.

Usuniecie przez Podmiot brakow we wniosku lub poprawienie w nim oczywistych omytek nie moze
prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.
Nie usuniecie przez Podmiot w wyznaczonym terminie brakow lub nie poprawienie w tym terminie

oczywistych omylek skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia przez UM.

W razie uchybienia terminu wykonania przez Podmiot okreslonych czynnosci w toku postgpowania
0 przyznanie pomocy, termin ten jest przywracany przez UM na prosbe¢ Podmiotu, o ile Podmiot:

a) wnidst prosbg w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia oraz
b) jednocze$nie z wniesieniem prosby dopetnit czynnos$ci, dla ktorej okreslony byt termin, oraz
¢) uprawdopodobnil, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatgcznikami do procedury KP-611-391-ARiIMR,
w przypadku, gdy w ocenie Weryfikujacego, niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze
pisma, poprzez wpisanie potrzebnej tresci na koncu pisma. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem
fragmentow, co, do ktorych jest wskazanie: ,niepotrzebne usunac¢”) oraz zmienia¢ istniejacych we
wzorach pism zapisé6w ani stopki, ktora identyfikuje obowiazujacg procedure.

W terminie trzech miesigcy od dnia otrzymana wniosku o przyznanie pomocy UM:

a) wzywa Podmiot do zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy — w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku, albo

b) informuje Podmiot o odmowie przyznania pomocy — w przypadku, gdy nie sg spetnione warunki
przyznania pomocy.

Wezwanie Podmiotu do wykonania okre$lonych czynno$ci w toku postepowania w sprawie przyznania
pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Podmiot tych
Czynnosci.

Wezwanie Podmiotu do wykonania okre§lonych czynnos$ci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie
pomocy, wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o0 przyznanie pomocy do czasu wykonania
przez ten podmiot lub LGD tych czynnosci, o czym UM zawiadamia Podmiot.

Whiosek lub inna deklaracja moga by¢ w kazdej chwili wycofane w calosci lub w czg$ci po pisemnym
zawiadomieniu UM przez Podmiot. Jezeli jednak UM poinformowatl Podmiot o nieprawidtowos$ciach
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w dokumentach, wycofanie nie jest dozwolone odnosnie do czesci tych dokumentow, ktorych dotycza
nieprawidlowosci.

W przypadku wycofania wniosku w catosci lub w cze$ci UM powinien zarejestrowa¢ dowody takiego
wycofania. Dodatkowo, w przypadku, gdy wycofano wniosek w cato$ci nalezy zaprzesta¢ weryfikacji na
etapie, na ktorym otrzymano pismo od podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy i przej$¢ do
czgsei E karty, o ile nie stwierdzono uchybien.

Jezeli Podmiot wystapi o zwrot przedtozonych dokumentow, pracownik UM kseruje akta sprawy,
potwierdza je za zgodnos$¢ z oryginatem a nastgpnie protokolarnie zwraca akta sprawy (kopi¢ wniosku
0 przyznanie pomocy i oryginaty zatacznikéw) temu podmiotowi, tj. w aktach sprawy pozostaje oryginat
wniosku o przyznanie pomocy oraz kopie zatacznikow ztozonych dotychczas przez Podmiot.

Catkowite lub cze$ciowe wycofanie wniosku sprawia, ze Podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed
ztozenia wniosku, ktory zostaly wycofany w catosci lub czesci.

23. Forma dokumentdéw stanowigcych zataczniki do wniosku (oryginal/kopia) zostala okreslona w tresci
whniosku — ilekro¢ mowa o kopii dokumentu nalezy przez to rozumie¢ kopi¢ potwierdzong za zgodnosé
z oryginatem przez pracownika LGD, pracownika UM, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie
kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika bgdacego radca prawnym lub adwokatem.

STRONA TYTULOWA

Poddzialanie: 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos¢, w zakresie:

e podejmowania dzialalnosci gospodarczej (nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy operacja jest
realizowana w zakresie, o ktorym mowa § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia),

e innym, niZ podejmowanie dzialalnoSci gospodarczej (nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja
jest realizowana w zakresie innym niz zakres o ktorym mowa § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia).

Nazwa jednostki oceniajgcej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe Urzedu Marszatkowskiego albo wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, w ktorych rozpatrywany jest wniosek, zwanych dalej ,,UM”.

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostat nadany zgodnie z Instrukcjq
nadawania znaku sprawy (...).

Imi¢ i nazwisko/Nazwa podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy: nalezy wpisa¢ nazweg
Podmiotu, zgodnie z wnioskiem.

Data przyjecia: nalezy wpisa¢ dat¢ przekazania wniosku przez LGD (dzief/miesiac/rok) do UM, zgodnie
z data wptywu zamieszczonag na formularzu wniosku.

Data, w ktorej potwierdzono dostepnos¢ sSrodkéw: pole wypelnianie dla operacji innych niz operacja
whasna LGD - nalezy wpisa¢ date, widniejaca w czgsci AO1.1 karty weryfikacji KW-1/391, w ktorej
potwierdzono, Ze operacja miesci si¢ w limicie dostepnych $rodkow wskazanych w ogloszeniu o naborze
wnioskow.

W niniejszej instrukcji przyjeto oznaczenie:

(1) dla operacji w zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej;

(2) dla operacji w zakresie innym, niz podejmowanie dziatalnosci gospodarcze;j.
W zwigzku z powyzszym, symbol w karcie weryfikacji:

a) np. BLOK A, cze$¢ A.1 (1_2) oznacza, ze blok karty wypetniany jest tacznie dla operacji w zakresie
podejmowania dzialalnosci gospodarczej i1 dla operacji w zakresie innym, niz podejmowanie
dziatalnos$ci gospodarczej;

b) np. BLOK B, czg$¢ Bl (1) Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci oznacza, ze blok karty wypetniany
jest wylacznie dla operacji w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej;

np. BLOK B, cz¢é¢ Bl (2) Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci oznacza, ze blok karty wypeltniany
jest wylacznie dla operacji w zakresie innym, niz podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej.

KP-611-391-ARiIMR/1/z
Strona 4 z 58



BLOK A WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku
zart. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar
administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich
oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s. 48).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej
w ramach danego $rodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy
sprawdzi¢, czy Podmiot figuruje w udostepnionym przez ARIMR poprzez lacze internetowe Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji.- W celu zachowania $ladu
rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date
sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnos$¢ t¢ wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane
przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr
udostepniony przez ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament
Ewidencji Producentow i Rejestracji Zwierzat) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru
Podmiotow Wykluczonych, korzystajac z pisma P-1/391.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego
z ARIMR dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem. Nastgpnie przekazuje odpowiednim
pracownikom UM w celu wilaczenia do teczek aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegodlnych
wnioskow.

Mozliwe jest nie dolaczanie ww. kopii pisma do akt sprawy, jesli w karcie, w polu Uwagi umieszczona
zostanie adnotacja ze wskazaniem miejsca przechowywania pisma.

Punkt 2. Sprawdzenie, czy podmiot nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane
z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i1 udostgpnione przez ARIMR. Do czasu udostgpnienia bazy danych
KRK sprawdzenie begdzie si¢ odbywalo na podstawie ztozonego oswiadczenia podmiotu w czesci
Oswiadczenia wniosku. Weryfikacja o$wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez
ARIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktére zostang niezwlocznie przekazane do podmiotu
wdrazajacego.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy oswiadczyl we wniosku
0 przyznanie pomocy, ze nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkoéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.), na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest
mozliwa odpowiedZ na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po
usuni¢ciu brakow przez podmiot.

BLOK A WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ.

Jezeli w punktach 1-2 wstepnej weryfikacji, udzielono odpowiedzi TAK, nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK
i przejs¢ do bloku B karty.

Jezeli w punktach 1-2 wstgpnej weryfikacji, udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE, nalezy w
punkcie 1 zaznaczyé NIE i przejé¢ do czesci CZESC E (1_2): POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ
ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU, w ktorej nalezy
zaznaczy¢ TAK w pkt. 1 Wniosek kwalifikuje sie¢ do odmowy przyznania pomocy

BLOK B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU | POZIOMU POMOCY, PREFINANSOWANIA
OPERACJI, WERYFIKACJA KRZYZOWA

| CZESC B 1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI (1)
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Pracownik UM sprawdza kompletnos¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych zalgcznikéw do wniosku,
zaznaczajac wiasciwe pole: TAK albo DO WEZW. albo ND.

W pierwszej kolejnosci, w zaleznoéci od rodzaju Podmiotu, nalezy wskaza¢ poprzez wstawienie znaku X
w odpowiednie pole TAK albo ND, kategorie zatgcznikéw wymagane dla danego Podmiotu.

W przypadku, gdy Podmiot dotaczyt do wniosku o przyznanie pomocy dokument w kopii hiepotwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginalem w sposob, o ktorym mowa w czegéci ogolnej instrukcji, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz DO WEZW. i wezwa¢ Podmiot do usunigcia brakéw w zakresie przedtozenia dokumentu
potwierdzonego za zgodnos¢ z oryginatem.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy wniosek zostal ztozony w postaci dokumentu elektronicznego
zapisanego na informatycznym nos$niku danych oraz czy suma kontrolna na wydruku wniosku oraz na
whniosku w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym nosniku danych jest tozsama.
Jezeli suma jest zgodna to wersja elektroniczna moze by¢ w pelni wykorzystana do automatycznego
zaimportowania odpowiednich danych do systemu informatycznego. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, gdy
Podmiot nie ztozyl wniosku w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku
danych i z przepiséw prawa nie wynika taki obowiazek.

|. Zalaczniki dotyczace podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

Punkt. 1. Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku zostata zatagczona kopia dokumentu tozsamosci w zakresie
danych osobowych i adresu zamieszkania Podmiotu.

W przypadku obywateli polskich powinna by¢ to kopia dowodu osobistego, natomiast w przypadku osob
z innych krajoéw UE moze by¢ to kopia: karty pobytu obywatela UE, paszportu, a takze kazdego innego
dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej 0soby, uznawanego w danym kraju za
dokument tozsamosci i zawierajagcego dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie.

W sytuacji, gdy Podmiot — obywatel Polski, ztozy kopi¢ innego dokumentu tozsamosci niz dowod osobisty
np. prawo jazdy, nalezy zweryfikowa¢, czy zalaczony dokument zawiera dane osobowe i adresowe.

Jezeli Podmiot bgdacy obywatelem Polski nie miatl mozliwosci ztozenia kopii dowodu osobistego i nie
posiada innego dokumentu tozsamosci nalezy sprawdzi¢, czy zlozyl on wyjasnienie, dlaczego ztozenie
dowodu osobistego nie jest mozliwe (np. kradziez/ utrata) oraz za§wiadczenie o utracie dowodu osobistego
wydane przez wlasciwy organ gminy.

W przypadku, gdy Podmiot ztozy kopi¢ innego dokumentu tozsamosci niz dowod osobisty, nie dotaczajac
jednoczes$nie wyjasnien, ktore pozwolityby na ustalenie przyczyny nie ztozenia wiasciwego zatgcznika,
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. i poprosi¢ Podmiot o dostarczenie dodatkowych wyjasnien.

Punkt 2. Dokument powinien zosta¢ dotgczony do wniosku w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany
we wniosku r6zni si¢ od adresu zameldowania na pobyt staty podanego w dokumencie tozsamosci, nalezy
sprawdzi¢, czy do wniosku zostat zataczony oryginal Zaswiadczenia z wlasciwej ewidencji ludnosci oraz czy
data wystawienia tego zas§wiadczenia nie jest wcze$niejsza niz 1 miesigc przed zlozeniem wniosku.
Nastepnie nalezy zweryfikowaé zgodno$¢é podanego w ww. zaswiadczeniu adresu zameldowania na pobyt
czasowy z adresem zamieszkania podanym we wniosku.

Dokument wymagany takze w przypadku, gdy dowdd osobisty zostat wydany na podstawie Rozporzqdzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu
i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu (Dz.U. 2015 poz. 212) i nie zawiera informacji dotyczgcych miejsca zamieszkania/zameldowania
Podmiotu.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we wniosku nie
jest zgodny z adresem, ktory figuruje w dokumencie tozsamos$ci albo do wniosku nie zostato dotgczone
Zaswiadczenie.

Ponadto, w przypadku potwierdzania przez Podmiot adresu zamieszkania zaswiadczeniem z ewidencji
ludnosci, zaleca si¢ dokonywanie weryfikacji tego adresu zamieszkania z innymi przedstawionymi przez
Podmiot dokumentami. W przypadku watpliwosci nalezy wystapi¢ o inne dodatkowe dokumenty
potwierdzajace faktyczne zamieszkanie pod tym adresem.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we wniosku jest zgodny
z adresem, ktory figuruje w dokumencie tozsamosci.

Punkt 3. Osoba fizyczna nie moze podlega¢ ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw z mocy ustawy
i w pelnym zakresie, chyba, ze podejmuje dzialalno$¢ gospodarcza sklasyfikowang w przepisach
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rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako produkcja artykutéw spozywczych lub
produkcja napojow.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostal dotagczony oryginat jednego ze wskazanych zaswiadczen oraz czy
dane zaswiadczenie zostato wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed zlozeniem wniosku.

Punkt 4. Do teczki sprawy nalezy dolaczy¢é wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej — (dalej: CEIDG) tj. internetowej bazy danych administrowanej przez Ministra Gospodarki.
W celu wyszukania ww. bazie informacji nalezy ww. bazie wpisa¢ identyfikator Podmiotu (odpowiednio
NIP albo imi¢ i nazwisko, w przypadku, gdy Podmiot nie posiada numeru NIP), a nastgpnie wydrukowac
informacj¢ zwrotng z bazy internetowe;.

Na podstawie ww. wydruku mozliwym bedzie zweryfikowanie, czy Podmiot nie figuruje/nie figurowat
w CEIDG w okresie 2 lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku.

Punkt 5. W przypadku, gdy pole wniosku B.Il.1 nie zostalo wypetnione (numer identyfikacyjny), nalezy
sprawdzi¢, czy do wniosku o przyznanie pomocy dotaczono kopie Wniosku o wpis do ewidencji producentow
sporzadzong na formularzu udostgpnionym przez Agencj¢ na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskOw o przyznanie ptatnosci (tj. Dz.U. z 2015 poz. 807,1419. ). Kopia wniosku o wpis do
ewidencji producentow powinna zostaé potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez biuro powiatowe
ARIMR, w ktérym Podmiot ztozyt oryginat tego wniosku. Podmiot powinien wystapi¢ o nadanie numeru
indentyfikacyjnego, a do wniosku o przyznanie pomocy zalgczy¢ kopi¢ Wniosku o wpis do ewidencji
producentow kopi¢ wniosku ztozonego w biurze powiatowym ARIMR wiasciwym ze wzgledu na miejsce
zamieszkania Podmiotu ( na kopi dokumentu powinna widnie¢ pieczatka wptywu BP ARiMR).

Rownorzedne ze ztozeniem kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentéw jest ztozenie potwierdzenia
przyjecia tego wniosku o wydane przez biuro powiatowe ARIMR, o ile z dostarczonego dokumentu wynika,
iz ztozony wniosek dotyczy Podmiotu i zostal ztozony w biurze powiatowym przed ztozeniem wniosku
0 przyznanie pomocy w UM.

W przypadku gdy w pole B.II.1 zostato wypetione nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku o przyznanie pomocy
dotaczono Decyzje o wpisie do ewidencji producentow i czy na tej decyzji widnieje numer zgodny
Z humerem wpisanym ww. polu wniosku.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy Podmiot:

a) nie wypehit pola wniosku B.II.1 i nie zataczyt kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentéw lub
Decyzji o wpisie do ewidencji producentow, albo

b)  nie wypenit pola wniosku B.II.1 i zatgczyt kopie Wniosku o wpis do ewidencji producentéw, albo

€) wypemnit pole wniosku B.II.1 ale nie zalaczyt Decyzji o wpisie do ewidencji producentéw — W takim
przypadku nalezy wezwa¢ Podmiot do przedtozenia Decyzji o wpisie do ewidencji producentow.

W przypadkach, o ktorych mowa w ppkt a)-C) nalezy wezwa¢ Podmiot do przedtozenia Decyzji o wpisie do
ewidencji producentéw i wypehienia ww. pola wniosku. W pismie P-2/391 nalezy poinformowa¢ Podmiot
ze pomoc moze by¢ przyznana podmiotowi, ktoremu zostat nadany numer identyfikacyjny.

Punkt 6. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp. Wykaz dokumentow,
ktore moga potwierdzac tytut prawny do nieruchomosci zawiera instrukcja wopp.

W przypadku, gdy Podmiot dotaczyt dokumenty potwierdzajace posiadanie zalezne nalezy sprawdzi¢, czy
umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne jest zawarta na okres nie krétszy niz
okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy przyznania pomocy tj. okres trwatosci operacji.

Umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne zawierajaca klauzule, ze ,,zostata zawarta na czas nieoznaczony”
stanowi dokument potwierdzajacy spetnienie warunku przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego tytut
prawny do nieruchomosci na okres odpowiadajacy okresowi trwatosci operacji.

Punkt 7. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp.

Punkt 8. Dokument dotyczy wszystkich Podmiotéw. Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono oryginat
biznesplanu, sporzadzony na wzorze udostgpnionego formularza oraz czy zawiera on dat¢ sporzadzenia
i podpis Podmiotu /osoby reprezentujacej Podmiot /pelnomocnika oraz czy dotyczy Podmiotu i realizowanej
operacji.

KP-611-391-ARiIMR/1/z
Strona 7 z 58



Nalezy rowniez zweryfikowaé poprawno$¢ zapisow pod wzgledem formalnym tj. czy:
a) Biznesplan zostat sporzadzony poprawnie z uwzglgdnieniem informacje pomocniczych oraz m.in.

— zostaly wypelnione wszystkie wymagane pozycje dotyczace danego Podmiotu i realizowanej przez
niego operacji,

— informacje zawarte s3 tozsame z danymi wskazanymi we wniosku o przyznanie pomocy w czesci si¢
pokrywajacej,
— dane zawarte z poszczeg6lnych tabelach planu sg spojne,

— informacje, ktore podano w opisowej czesci Biznesplanu znalazty odzwierciedlenie w czgéci finansowej
lub odwrotnie,

b) Biznesplan jest poprawny pod wzgledem rachunkowym — weryfikacji podlega poprawnos¢ kalkulacji
(sum) wewnatrz poszczegolnych tabel biznesplanu.

Zagadnienia zwigzane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej operacji beda weryfikowane na kolejnym
etapie oceny, tj. B.I. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW I ZALOZEN BIZNESPLANU
ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNE]J.

Punkt 9. Dokument wymagany, gdy Podmiot w okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym rok,
w ktorym jest sktadany wniosek o przyznanie pomocy oraz w dwodch latach poprzedzajacych ten rok Podmiot
nie uzyskat pomocy de minimis. Pomoc udzielana w ramach poddziatania 19.2 jest pomoca de minimis.
W okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujgcym rok, w ktorym jest udzielana pomoc oraz w dwoch
latach poprzedzajacych ten rok, kwota pomocy (wraz z wnioskowana kwota) nie moze przekroczy¢ putapu
200000 Euro. W przypadku podmiotow dziatajacych w sektorze drogowego transportu towarow
maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) w okresie referencyjnym nie moze
przekroczy¢ putapu 100 000 Euro.

Punkt 10. Dokument wymagany, gdy Podmiot w okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym rok,
w ktérym jest sktadany wniosek o przyznanie pomocy oraz w okresie dwoch latach poprzedzajacych ten rok
Podmiot uzyskatl pomoc de minimis. Pomoc udzielana w ramach poddziatania 19.2 jest pomoca de minimis.
W okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym rok, w ktéorym jest udzielana pomoc oraz w dwoch
latach poprzedzajacych ten rok, kwota pomocy (wraz z wnioskowana kwota) nie moze przekroczy¢ putapu
200 000 Euro. Natomiast dla podmiotow dzialajacych w sektorze drogowego transportu towardéw
maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) w okresie referencyjnym nie moze
przekroczy¢ putapu 100 000 Euro.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostepnego limitu
poziomu de minimis powinna nastgpowa¢ W oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.
Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt 11. Dokument wymagany w przypadku gdy w sekcji wniosku B.I1.7 wskazano dane petnomocnika,
ktory bedzie reprezentowat Podmiot.

Pelnomocnictwo powinno:
- zosta¢ sporzadzone w formie pisemnej, oraz

- w sposob niebudzacy watpliwosci wskazywac rodzaj czynnosci, do ktoérych pelnomocnik ma umocowanie,
oraz

- zawiera¢ potwierdzenie przez notariusza wlasnorgcznosci podpisow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie wypeliono ww. sekcji wniosku o przyznanie
pomocy.

I1. Zalaczniki dotyczace robét budowlanych

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy w ramach operacji nie beda realizowane zadania obejmujace
roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane ( t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 290 z p6zn.zm.).

Punkt 1. Dokument wymagany w przypadku, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot
budowlanych.
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Nalezy sprawdzi¢, w szczegolno$ci czy przedstawiony kosztorys:

a) zostal opracowany metodg odpowiednia do planowanego systemu wykonania robdt budowlanych
(kosztorys uproszczony w przypadku zlecania wykonawstwa robot budowlanych lub kosztorys szczegblowy
w przypadku planowanego wykonywania robot budowlanych z udzialem pracy wiasnej),

b) zawiera:

1. Nazwg obiektu lub robo6t budowlanych z podaniem lokalizacji,

2. Imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres Podmiotu oraz jego podpis,

3. Imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu opracowujacego kosztorys oraz jego podpis,
4. Dat¢ opracowania kosztorysu,

5. Ogodlng charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz
Z istotnymi parametrami, ktore okreslaja wielkos¢ obiektu lub robot budowlanych,

6. Przedmiar rob6t budowlanych z wyliczeniem ilo$ci;

7. Kalkulacje sporzadzong metoda odpowiednia do planowanego sposobu wykonania robdt budowlanych
oraz cen¢ jednostkowa,

8. Warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,
9. Tabelg wartosci elementéw scalonych,
Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy wraz z kosztorysem Podmiot zataczyt:

1. zestawienie maszyn i urzadzen, wykonane z normatywow pracochtonnos$ci w poszczegdlnych robotach
budowlanych — jezeli dotyczy,

2. zestawienia materiatdw budowlanych wykonane ze wskaznikdw zuzycia materialtbw w robotach,
w przypadku, gdy Podmiot nabywa materiaty budowlane we wlasnym zakresie.

Kosztorys inwestorski podlega szczegotowej weryfikacji na etapie oceny technicznej i ekonomicznej
whniosku.

Punkt 2. Dokumenty wymagane w przypadku gdy na podstawie przedtozonych wraz z wnioskiem
dokumentéw nie jest mozliwa identyfikacja zakresu planowanych do wykonania prac. Przedkladane
dokumenty powinny umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaréw robot budowlanych.

I11. Inne zalaczniki dotyczace operacji

Sekcja wypetniana w przypadku, gdy w zwiazku z planowang do realizacji operacja wymaganym jest
uzyskanie od Podmiotu dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych, ze operacja bedzie realizowana
zgodnie z zasadami wynikajgcymi z powszechnie obowigzujgcego prawa.

V1. Poprawnos$¢ wypelnienia formularza wniosku.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy w wyznaczonym miejscu wniosku ztozyl czytelny, wlasnoreczny podpis
Podmiotu albo uprawniona do tego osoba (dopuszczalne jest ztozenie podpisu skroconego Wraz z pieczecia
imienng). W tym celu nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ nazwisk i1 podpisow, a takze ich danych osobowych
zawartych we wniosku oraz dokumentach dotaczonych do wniosku.

Punkt 2 i Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ czy poszczegodlne sekcje i pola wniosku zostaly wypetnione zgodnie
Z instrukcjg WOpp..

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikdéw
faktycznie zalaczonych.

Punkt 5. W przypadku, gdy Podmiot w polu wniosku B.II.1 podat numer identyfikacyjny nalezy sprawdzi¢
czy numer ten jest zgodny z numerem widniejgcym w Decyzji o wpisie producenta do ewidencji
producentow.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ przypadku, gdy Podmiot nie zataczyt Decyzji o wpisie producenta
do ewidencji producentow.

Punkt 6. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku Podmiotu - osoby fizycznej, ktory nie posiada
numeru NIP i ubiegaja si¢ o przyznanie pomocy w ramach podejmowania dziatalnosci gospodarczej-
obowiagzek podawania we wniosku numeru NIP nie dotyczy osob, ktore zgodnie z art. 5 ust. 2a ustawy z dnia
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13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw (tj. Dz. U. z 2016 r. poz.
476, z pézn. zm.) nie dokonuja zgloszenia identyfikacyjnego - podatnikéw bedacych osobami fizycznymi
objetymi rejestrem PESEL nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej lub niebedacymi zarejestrowanymi
podatnikami podatku od towaréw i ustug.

Zgodnie z art. 67 ustawy z dnia 29 lipca 2011 r. o zmianie ustawy o zasadach ewidencji i identyfikacji
podatnikow i platnikéw oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. Nr 171, poz. 1016) z dniem 1 stycznia 2012 r.
znosi si¢ numer identyfikacji podatkowej nadany osobom fizycznym objetym rejestrem PESEL,
nieprowadzacym dziatalnosci gospodarczej lub niebedacym zarejestrowanymi podatnikami podatku od
towarow 1 ustug. Od dnia 1 stycznia 2012 r. jedynym identyfikatorem podatkowym ww. 0sob jest numer
PESEL.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢ dane wpisane w polu wniosku B.11.3.6 w oparciu 0 kopi¢ dokumentu tozsamosci.

CZESC B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI (2)

Pracownik UM sprawdza kompletno$¢ i poprawnos$é wszystkich wymaganych zalacznikéw do wniosku,
zaznaczajac wlasciwe pole: TAK albo DO WEZW. albo ND.

W pierwszej kolejnosci, w zaleznosci od rodzaju Podmiotu, nalezy wskaza¢ poprzez wstawienie znaku X
w odpowiednie pole TAK albo ND, kategorie zatacznikow wymagane dla danego Podmiotu.

W przypadku, gdy Podmiot dotaczyt do wniosku o przyznanie pomocy dokument w kopii nie potwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginalem w sposob, o ktérym mowa w czgéci ogodlnej instrukcji, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz DO WEZW. i wezwa¢ Podmiot do usunigcia brakéw w zakresie przedtozenia dokumentu
potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku, gdy Podmiotem jest spotka cywilna albo kilka Podmiotow wspoélnie ubiega si¢ o przyznanie
pomocy na operacje w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, nalezy (poza sekcjami IlI.
Spotka cywilna | IV. Podmioty wspdlnie wnioskujqgce o przyznanie pomocy w zakresie o ktorym mowa w § 2
ust. 1 pkt 3 rozporzqdzenia ) weryfikacje przeprowadzi¢ takze odpowiednio w oparciu o sekcje karty:

a) I Osoba fizyczna/osoba fizyczna wykonujqca dziatalnosé gospodarczq,

b) II. Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawng.

W odniesieniu do kazdego wspdlnika spotki cywilnej / podmiotéw wspodlnie ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy na operacje w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.l1 pkt 3 rozporzadzenia, w zaleznosci od formy
prawnej wspolnikow spotki cywilnej / podmiotdéw wspdlnie ubiegajacych sie o przyznanie pomocy.

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy wniosek zostal zlozony w postaci dokumentu elektronicznego
zapisanego na informatycznym no$niku danych oraz czy suma kontrolna na wydruku wniosku oraz na
wniosku w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku danych jest tozsama.
Jezeli suma jest zgodna to wersja elektroniczna moze by¢ w pelni wykorzystana do automatycznego
zaimportowania odpowiednich danych do systemu informatycznego. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, gdy
Podmiot nie zlozyt wniosku w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku
danych i z przepisOw prawa nie wynika taki obowigzek.

I. Osoba fizyczna/osoba fizyczna wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza — odpowiedz ND nalezy
zaznaczy¢ W przypadku operacji wlasnej LGD albo w przypadku, gdy Podmiotem nie jest osoba
fizyczna.

Punkt. 1. OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiotem jest osoba fizyczna wykonujaca
dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dziatalnoéci gospodarczejl.
W przypadku, gdy Podmiotem jest osoba fizyczna nie wykonujaca dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej
stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku
zostata zalaczona kopia dokumentu tozsamosci w zakresie danych osobowych i adresu zamieszkania
Podmiotu.

W przypadku obywateli polskich powinna by¢ to kopia dowodu osobistego, natomiast w przypadku osob
zinnych krajéow UE moze by¢ to kopia paszportu, a takze kazdego innego dokumentu ze zdjeciem,
wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, uznawanego w danym kraju za dokument tozsamosci
i zawierajacego dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie.
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W sytuacji, gdy Podmiot — obywatel Polski, ztozy kopi¢ innego dokumentu tozsamos$ci niz dowod osobisty
np. prawo jazdy, nalezy zweryfikowa¢, czy zataczony dokument zawiera dane osobowe i adresowe.

Jezeli Podmiot bedacy obywatelem Polski nie miat mozliwo$ci ztozenia kopii dowodu osobistego i nie
posiada innego dokumentu tozsamosci nalezy sprawdzi¢, czy zlozyl on wyjasnienie, dlaczego ztozenie
dowodu osobistego nie jest mozliwe (np. kradziez/ utrata) oraz za§wiadczenie o utracie dowodu osobistego
wydane przez wlasciwy organ gminy.

W przypadku, gdy Podmiot ztozy kopi¢ innego dokumentu tozsamosci niz dowod osobisty, nie dotaczajac
jednoczesnie wyjasnien, ktore pozwolityby na ustalenie przyczyny nie zlozenia wlasciwego zalacznika,
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. i poprosi¢ Podmiot o dostarczenie dodatkowych wyjasnien.

Punkt 2. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy:

- Podmiotem jest osoba fizyczng wykonujaca dziatalno$é gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, albo

- adres zamieszkania wpisany we wniosku jest zgodny z adresem, ktory figuruje w dokumencie tozsamosci.

Dokument powinien zosta¢ dotaczony do wniosku w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we
wniosku rézni si¢ od adresu zameldowania na pobyt staly podanego w dokumencie tozsamos$ci, nalezy
sprawdzi¢, czy do wniosku zostat zalagczony oryginal Zaswiadczenia z wlasciwej ewidencji ludnosci oraz czy
data wystawienia tego za$§wiadczenia nie jest wcze$niejsza niz 1 miesiagc przed zlozeniem wniosku.
Nastepnie nalezy zweryfikowaé zgodnos$¢é podanego w ww. zaswiadczeniu adresu zameldowania na pobyt
czasowy z adresem zamieszkania podanym we wniosku.

Dokument wymagany takze w przypadku, gdy dowod osobisty zostat wydany na podstawie Rozporzgdzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu
i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu (Dz.U. 2015 poz. 212) i nie zawiera informacji dotyczacych miejsca zamieszkania/zameldowania
Podmiotu.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we wniosku nie
jest zgodny z adresem, ktéry figuruje w dokumencie tozsamos$ci i do wniosku nie zostalo dotaczone
Zaswiadczenie albo kopia zeznania podatkowego.

Ponadto, w przypadku potwierdzania przez Podmiot adresu zamieszkania zaswiadczeniem z ewidencji
ludnosci, zaleca si¢ dokonywanie weryfikacji tego adresu zamieszkania z innymi przedstawionymi przez
Podmiot dokumentami. W przypadku watpliwo$ci nalezy wystapi¢ o inne dodatkowe dokumenty
potwierdzajace faktyczne zamieszkanie pod tym adresem.

Punkt 3. Do teczki sprawy nalezy dotgczy¢é wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej — (dalej: CEIDG) tj. internetowej bazy danych administrowanej przez Ministra Gospodarki.
W celu wyszukania ww. bazie informacji nalezy ww. bazie wpisa¢ identyfikator Podmiotu (odpowiednio
NIP albo imi¢ i nazwisko, w przypadku, gdy Podmiot nie posiada numeru NIP) a nastepnie wydrukowaé
informacje zwrotng z bazy internetowe;j.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND w przypadku o0so6b fizycznych.

II. Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawng - odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku w przypadku, gdy
Podmiotem jest osoba fizyczna.

Punkt 1. W zaleznosci od formy prawnej Podmiotu nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku zatgczono
dokumenty na podstawie ktorych powstat podmiot, tj.:

a) umowe (np. umowe spotki) lub,

b) statut, lub,

€) inny akt na podstawie ktorego powstal Podmiot.
W ww. dokumentach nalezy zweryfikowac:

—  czas trwania — jezeli dokument zostal zawarty na czas oznaczony, nalezy sprawdzié, czy jest to okres nie
krotszy niz przewidywany okres trwaloéci operacji — okres ten nie powinien by¢ krotszy niz okres
zobowigzan Beneficjenta liczony od planowanej, drugiej transzy pomocy. W przypadku, gdy czas
obowiazywania dokumentu nie zostal w nim okreslony, nalezy uznac, iz jest on wazny bezterminowo,
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— w czy zostal okreslony zakres wykonywanej dzialalno$ci zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci
(PKD), ktory kwalifikuje si¢ do wsparcia w ramach poddziatania 19.2.

W przypadku, gdy czas trwania Podmiotu (jezeli jest to czas oznaczony) oraz przedstawiony dokument na
podstawie ktorego powstal Podmiot wskazuje na okres krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania
przedmiotu umowy, lub nie zawiera informacji dotyczacych przedmiotu dziatalnosci Podmiotu, nalezy
zaznaczy¢ DO UZP. Nastepnie, na etapie uzupelnien, nalezy zwrdci¢ sie do Podmiotu z prosba
0 wyjasnienia, czy do ww. dokumentu nie zawarto np. aneksu przediuzajacego czas obowigzywania
dokumentu lub trwania podmiotu, lub wprowadzajacego do przedmiotu dziatalnosci podmiotu zakres
dziatalnosci kwalifikujacy si¢ do wsparcia w ramach poddziatania 19.2.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND w przypadku, gdy Podmiotem nie jest koscielna jednostka
organizacyjna.

Punkt 3. Dokumenty wymagane w przypadku, gdy na podstawie umowy, statutu lub aktu konstytuujgcego
dziatalno$¢ Podmiotu nie jest mozliwe potwierdzenie, ze Podmiot posiada zdolno$¢ prawng oraz posiada
siedzibe lub prowadzi dziatalno$¢ na obszarze obj¢tym LSR.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND w przypadku, gdy Podmiotem jest osoba prawna.

Punkt 4. Do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z Krajowego Rejestru — (dalej: KRS) tj. internetowej
bazy danych administrowanej przez Ministra Sprawiedliwosci. W celu wyszukania ww. bazie informacji
nalezy ww. bazie wpisa¢ identyfikator Podmiotu (NIP) a nastepnie wydrukowaé informacj¢ zwrotng z bazy
internetowej. Wydruk nalezy dotaczy¢ takze w przypadku, gdy ww. bazie nie znaleziono danych podmiotu
0 wprowadzonym numerze NIP.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedZz ND w przypadku, inne dokumenty potwierdzaja zdolno$¢ prawna.
I11. Spétka cywilna- nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku operacji wlasnej LGD.
Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy:

1) umowe spétki oraz czas trwania Podmiotu (jezeli jest to czas oznaczony) zostaly okreslono
bezterminowo lub na czas oznaczony, jednak nie krétszy niz okres zobowigzania Beneficjenta do
utrzymania przedmiotu umowy 0 przyznaniu pomocy. W przypadku, gdy czas obowigzywania umowy
spotki nie zostal okreslony w jej tresci, nalezy uznaé, iz umowa jest wazna bezterminowo;

2) w umowie spotki zostal okreslony zakres wykonywanej dziatalnosci zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalno$ci (PKD), ktory kwalifikuje si¢ do wsparcia w ramach poddziatania 19.2;

3) umowa spotki upowaznia wspdlnika tej spotki do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspolnikow.

W przypadku, gdy przedstawiona umowa spotki lub czas trwania podmiotu zawarta / okre$lony jest na okres
krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy lub umowa nie precyzuje, iz spotka
prowadzi dziatalno$¢ w zakresie kwalifikujacym si¢ do wsparcia w ramach poddziatania 19.2, lub nie
zawiera upowaznienia wspdlnika spotki cywilnej do ubiegania si¢ 0 pomoc imieniu wspdlnikow (w sytuacji,
gdy do wniosku nie zostata dotgczona stosowna uchwata), nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. natomiast na etapie
uzupetnienn zwroci¢ sie do Podmiotu z prosba o wyjasnienie, czy do umowy nie zawarto aneksu
przedtuzajacego czas jej obowigzywania lub wprowadzajacego do zakresu dziatalno$ci spotki zakres
dziatalnosci kwalifikujacy si¢ do wsparcia w ramach poddziatania 19.2.

Punkt 2. W przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie wskazano osoby upowaznionej do ubiegania si¢
0 pomoc w imieniu wspolnikow spotki, nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zatagczono uchwate wspdlnikow
spotki cywilnej upowazniajacg wspoélnika tej spotki do ubiegania si¢ o pomoc w imieniu wspdlnikow.
W sytuacji, gdy umowa spotki zawiera upowaznienie wspolnika tej spotki do ubiegania si¢ o pomoc
W imieniu wspdlnikdw, uchwata nie jest wymagana nalezy zaznaczy¢ pole ND.

IVV. Podmioty wspolnie wnioskujace o przyznanie pomocy, o ktérym mowa w § 2 ust.l pkt 3
rozporzadzenia- nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku operacji wlasnej LGD

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy porozumienie, zostalo zawarte na czas oznaczony i zawiera postanowienia
dotyczace wspolnej realizacji operacji, a w szczegolnosci:

- dane identyfikujace strony porozumienia;
- opis celow i przewidywanych rezultatow operacji oraz glownych zadan objetych operacja;

- wskazanie strony, ktora jest upowazniona do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu pozostatych stron;
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- budzet operacji uwzgledniajacy wktad finansowy poszczegdlnych stron.
V. Zalaczniki wspolne

Punkt 1. W przypadku, gdy pole wniosku B.Il.2 nie zostalo wypetnione (numer identyfikacyjny), nalezy
sprawdzi¢, czy do wniosku o przyznanie pomocy dotaczono kopie Wniosku o wpis do ewidencji producentow
sporzadzong na formularzu udostgpnionym przez Agencj¢ na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci (tj. Dz.U. z 2015 poz. 807,1419 ). Kopia wniosku o wpis do
ewidencji producentow powinna zostaé potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez biuro powiatowe
ARIMR, w ktorym Podmiot ztozyt oryginat tego wniosku. Podmiot powinien wystapi¢ o nadanie numeru
indentyfikacyjnego, a do wniosku o przyznanie pomocy zataczyé kopi¢ Wniosku o wpis do ewidencji
producentow kopie wniosku ztozonego w biurze powiatowym ARIMR wlasciwym ze wzgledu na miejsce
zamieszkania Podmiotu ( na kopi dokumentu powinna widnie¢ pieczatka wptywu BP ARiMR).

Rownorzedne ze zlozeniem kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentéw jest ztozenie potwierdzenia
przyjecia tego wniosku o wydane przez biuro powiatowe ARIMR, o ile z dostarczonego dokumentu wynika,
iz ztozony wniosek dotyczy Podmiotu i zostal zlozony w biurze powiatowym przed zlozeniem wniosku
0 przyznanie pomocy w UM.

W przypadku gdy w pole B.11.2 zostato wypelnione nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku o przyznanie pomocy
dotgczono Decyzje o wpisie do ewidencji producentow i czy na tej decyzji widnieje numer zgodny
z numerem wpisanym ww. polu wniosku.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy Podmiot:

a) nie wypelnit pola wniosku B.II.2 i nie zalgczyt kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentow lub
Decyzji o wpisie do ewidencji producentow, albo

b) nie wypehit pola wniosku B.I1.2 i zatgczyt kopie Whiosku 0 wpis do ewidencji producentéw, albo

¢) wypehit pole wniosku B.II.2 ale nie zalaczyt Decyzji o wpisie do ewidencji producentow — w takim
przypadku nalezy wezwa¢ Podmiot do przedtozenia Decyzji o wpisie do ewidencji producentow.

W przypadkach, o ktorych mowa w ppkt a) - ¢) nalezy wezwa¢ Podmiot do przedtozenia Decyzji o wpisie do
ewidencji producentow i wypelienia ww. pola wniosku.

W przypadku, gdy Podmiotem jest spotka cywilna albo kilka Podmiotow wspoélnie ubiega si¢ o przyznanie
pomocy na operacje w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, ww. dokumenty powinny
zosta¢ zlozone przez kazdego wspolnika spotki cywilnej/ Podmiot wspélnie ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy na operacje w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia.

Punkt 2. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp. Wykaz dokumentdw,
ktore mogg potwierdzaé tytut prawny do nieruchomos$ci zawiera instrukcja wopp.

W przypadku, gdy Podmiot dotaczyt dokumenty potwierdzajace posiadanie zalezne nalezy sprawdzi¢, czy
umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne jest zawarta na okres nie krotszy niz
okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy przyznania pomocy tj. okres trwatosci operacji.

Umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne zawierajaca klauzulg, ze ,,zostata zawarta na czas nieoznaczony”
stanowi dokument potwierdzajacy spelnienie warunku przedstawienia dokumentu potwierdzajacego tytut
prawny do nieruchomosci na okres odpowiadajacy okresowi trwalosci operacji.

Punkt 3. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp.

Punkt 4. Dokument dotyczy wszystkich Podmiotéow planujacych realizacje operacji w zakresie innym niz
operacje okre$lone w § 2 ust. 1 pkt 1 lub 5-8 rozporzadzenia. Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotgczono
oryginat biznesplanu, sporzadzony na wzorze udostgpnionego formularza oraz czy zawiera on datg
sporzadzenia i podpis Podmiotu /osoby reprezentujgcej Podmiot /petnomocnika oraz czy dotyczy Podmiotu
i realizowanej operacji.

Nalezy rowniez zweryfikowaé poprawno$¢ zapisow pod wzgledem formalnym tj. czy:
a) Biznesplan zostat sporzadzony zgodnie z Instrukcja jego wypelniania oraz m.in.

— zostaly wypelione wszystkie pozycje dotyczace danego Podmiotu i realizowanej przez niego
operacji,
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— informacje zawarte sg tozsame z danymi wskazanymi we wniosku o przyznanie pomocy w czgsci si¢
pokrywajacej,
— dane zawarte z poszczeg6lnych tabelach planu s3 spojne,

— informacje, ktére podano w opisowej czegsci Biznesplanu znalazty odzwierciedlenie w czgéci
finansowej lub odwrotnie.

b) Biznesplan jest poprawny pod wzgledem rachunkowym — weryfikacji podlega poprawnos¢ kalkulacji
(sum) wewnatrz poszczegolnych tabel biznesplanu.

Zagadnienia zwiazane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej operacji beda weryfikowane na kolejnym
etapie oceny, tj. B.l. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW I ZALOZEN BIZNESPLANU
ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNE]J.

W odniesieniu do operacji realizowanych w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 lub 5-8 rozporzadzenia
nalezy zaznaczy¢ ND — w odniesieniu do tych operacji nie jest wymagane przedtozenie Biznesplanu.

Punkt 5. Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy Podmiot nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej, do
ktdrej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac czy przedstawione formularze rozliczeniowe (tj. deklaracje ZUS DRA wraz
z zatacznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) dotycza przedsigbiorstwa Podmiotu oraz czy
dotycza okresu kolejnych 12 miesigcy poprzedzajacych miesigc zlozenia wniosku. Nalezy rowniez sprawdzié
czy sa (wraz z zatacznikami) podpisane przez ptatnika sktadek (Podmiot) lub osobg upowazniong. Dotyczy
to rowniez podmiotow zobowigzanych do przekazywania dokumentow do ZUS droga elektroniczng.
W przypadku gdy Podmiot sktada Deklaracje rozliczeniowe do ZUS drogg elektroniczng (np. za
posrednictwem systemu PLATNIK) potwierdzeniem iz przestania do ZUS jest kod kreskowy widniejacy na
deklaracji ZUS DRA. Natomiast w przypadku, gdy Podmiot przedktada w ZUS deklaracje ,,w wersji
papierowej”, na przedktadanych w UM kopiach powinna widnie¢ pieczatka wptywu ZUS.

Punkt 7. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp.

Punkt 8. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp. Dotyczy wszystkich
Podmiotow - w przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ Podmioty realizujace projekty wspotpracy w zakresie,
o ktorym mowa w § 2 ust.l pkt 3 rozporzadzenia dokumenty sa skladane przez kazdego z podmiotow
wspolnie wnioskujacego o przyznanie pomocy bedacego strong porozumienia o wspdlnej realizacji operacji.

Pomoc udzielana w ramach poddziatania 19.2 jest pomoca de minimis. W okresie referencyjnym, tj.
w okresie obejmujagcym rok, w ktorym jest udzielana pomoc oraz w dwodch latach poprzedzajacych ten rok,
kwota pomocy (wraz z wnioskowana kwotg) nie moze przekroczy¢ putapu 200 000 Euro. Natomiast dla
podmiotow dziatajgcych w sektorze drogowego transportu towar6w maksymalna warto$¢ pomocy de minimis
(wraz z wnioskowang) w okresie referencyjnym nie moze przekroczy¢ putapu 100 000 Euro.

Dla Podmiotéow dzialajacych zarowno w sektorze towarowego transportu drogowego towardw, jak i innej
branzy moze by¢ zastosowany limit 200 000 Euro, o ile spelnione sg tacznie dwa ponizsze warunki:

. operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego towarow,

. prowadzona jest rozdzielno§¢ rachunkowa dziatalno$ci prowadzonej w sektorze transportu
drogowego towardw i pozostalej dziatalnosci gospodarcze;j.

Dodatkowo, w zwiazku z definicja ,,jednego przedsi¢biorstwa”, wprowadzong rozporzadzeniem Komisji
(UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku str. 1),
przedsiebiorcy, rozumianemu takze jako grupa podmiotéw, ktére sg kontrolowane (prawnie lub de facto)
przez ten sam podmiot, bedzie przystugiwat jeden limit pomocy. W zwigzku z powyzszym Podmiot,
dodatkowo zobowigzany jest do przedlozenia informacji o powigzanych jednostkach gospodarczych
krakersie otrzymanej przez nie pomocy de minimis na potrzeby ustalenia dostgpnego limitu pomocy de
minimis tego Podmiotu.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy do wniosku nie zalaczono Zaswiadczenia
0 pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym rok w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie
pomocy oraz dwa poprzedzajace go lata albo Oswiadczenia Podmiotu o wysokosci otrzymanej uzyskanej
pomocy de minimis — na udost¢pnionym wzorze formularza.

W celu prawidlowego ustalenia dostgpnego limitu pomocy de minimis w przypadku spotki cywilnej, jawnej,
partnerskiej, komplementariusza spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej Oswiadczenie
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o wielkosci uzyskanej pomocy de minimis (albo Zaswiadczenia (...)) sktada spétka (w tym wspdlnicy spoiki
cywilnej tacznie) w odniesieniu do pomocy uzyskanej przez spotke oraz odrebnie kazdy ze wspolnikow
w zakresie, w jakim uzyskat (lub nie) pomoc de minimis na dziatalno§¢ prowadzona w spoice.
W os$wiadczeniu sktadanym przez wspdlnikéw nie nalezy wskazywaé ponownie pomocy, ktoéra zostata
wskazana jako udzielona spolce oraz pomocy udzielonej wspolnikowi na dziatalno$¢ prowadzonag poza
spotka wnioskujaca o przyznanie pomocy.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostgpnego limitu
poziomu de minimis powinna nastgpowa¢ w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.
Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt 9. Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji wopp.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ podmioty realizujace projekty wspolpracy w zakresie, o ktorym
mowa w § 2 ust.l pkt 3 rozporzadzenia dokument sktadany przez kazdy z Podmiotow bedacych strong
porozumienia o wspolnej realizacji operacji.

Punkt 10. Dokument wymagany w przypadkach opisanych w instrukcji wopp.

Punkt 11. W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ Podmioty realizujace projekty wspolpracy w zakresie,
o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, dokumenty wymagane odrebnie od kazdego z Podmiotow
bedacych strong porozumienia o wspolnej realizacji operacji.

Punkt 12. Dokument wymagany w przypadkach opisanych w instrukcji wopp. W przypadku, gdy o pomoc
ubiegajg sie Podmioty realizujgce projekty wspolpracy w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.l pkt 3
rozporzadzenia, dokumenty wymagane odrgbnie od kazdego z Podmiotow bgdacych strong porozumienia
o wspolnej realizacji operacji.

Punkty 13-15. Dokumenty wymagane w przypadkach opisanych w instrukcji wopp.

Punkt 16. Dokument dotyczy wszystkich Podmiotéw planujacych realizacje operacji w zakresie okreslonym
w § 2 ust. 1 pkt 1 lub 5-8 rozporzadzenia. Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono oryginat dokumentu,
sporzadzony na wzorze udostepnionego formularza oraz czy zawiera on datg¢ sporzadzenia i podpis Podmiotu
/osoby reprezentujacej Podmiot /petnomocnika oraz czy dotyczy Podmiotu i realizowanej operacji.

Nalezy rowniez zweryfikowaé poprawnos¢ zapisow pod wzgledem formalnym, tj. czy:
a) dokument zostat sporzadzony zgodnie z Instrukcja jego wypetniania oraz m.in.:
- zostaly wypelnione wszystkie pozycje dotyczace danego Podmiotu i realizowanej przez niego operacji,

- informacje zawarte sg tozsame z danymi wskazanymi we wniosku o przyznanie pomocy w czesci si¢
pokrywajacej,
- dane zawarte z poszczeg6lnych tabelach sg spdjne.

b) dokument jest poprawny pod wzgledem rachunkowym — weryfikacji podlega poprawno$¢ kalkulacji (sum)
wewnatrz poszczegolnych tabel.

Zagadnienia zwigzane z aspektem ,,niekomercyjnosci” beda weryfikowane na kolejnym etapie oceny, tj. B.1.
WERYFIKACJA RACJIONALNOSCI KOSZTOW 1 ZALOZEN BIZNESPLANU ORAZ ZASADNOSCI
EKONOMICZNEJ.

W odniesieniu do operacji realizowanych w zakresie innym, niz okreslony w § 2 ust. 1 pkt 1 lub 5-8
rozporzadzenia nalezy zaznaczy¢ ND.

Punkt 17. Dokument wymagany w przypadku gdy w sekcji wniosku B.I1.10 wskazano dane pelnomocnika,
ktory bedzie reprezentowat Podmiot.

Petnomocnictwo powinno:
- zosta¢ sporzadzone w formie pisemnej, oraz

- w sposob niebudzgcy watpliwosci wskazywaé rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik ma umocowanie,
oraz

- zawiera¢ potwierdzenie przez notariusza wlasnorgcznosci podpisow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie wypetniono ww. sekcji wniosku o przyznanie
pomocy.
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Punkt 18. Dokument wymagany w przypadku, gdy Podmiot ubiega si¢ o przyznanie zaliczki albo
wyprzedzajacego finansowania.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ podmioty realizujace projekty wspolpracy w zakresie, o ktorym
mowa w § 2 ust.l pkt 3 rozporzadzenia dokument skladany przez kazdy z Podmiotow bedacych strong
porozumienia o wspolnej realizacji operacji.

Punkt 19. Punkt wypeliany w przypadku, gdy w zwigzku z planowana do realizacji operacja wymaganym
jest uzyskanie od Podmiotu dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych, ze operacja bedzie realizowana
zgodnie z zasadami wynikajgcymi z powszechnie obowigzujgcego prawa.

V1. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych - nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy w ramach
operacji nie beda realizowane zadania obejmujace roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo Budowlane ( t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 290 z p6zn.zm.).

Punkt 1. Dokument wymagany w przypadku, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot
budowlanych.

Nalezy sprawdzi¢, w szczegdlno$ci czy przedstawiony kosztorys:

a) zostal opracowany metoda odpowiednig do planowanego systemu wykonania robot budowlanych
(kosztorys uproszczony w przypadku zlecania wykonawstwa robdt budowlanych lub kosztorys szczegdtowy
w przypadku planowanego wykonywania robot budowlanych z udzialem pracy wtasne;j),

b) zawiera:
1) Nazwe obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,
2) Imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres Podmiotu oraz jego podpis,
3) Imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu opracowujgcego kosztorys oraz jego podpis,
4) Datg opracowania kosztorysu,

5) Ogo6lng charakterystyke obiektu lub robdt budowlanych zawierajacg krotki opis techniczny wraz
Z istotnymi parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot budowlanych,

6) Przedmiar robot budowlanych z wyliczeniem ilosci;

7) Kalkulacje sporzadzona metoda odpowiednig do planowanego sposobu wykonania robot budowlanych
oraz cen¢ jednostkowa;

8) Wartos¢ kosztorysowa robot budowlanych;
9) Tabele wartosci elementéw scalonych.
Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy wraz z kosztorysem Podmiot zataczyt:

1) zestawienie maszyn i urzadzen, wykonane z normatywow pracochtonno$ci w poszczegdlnych robotach
budowlanych — jezeli dotyczy.

2) zestawienia materialtow budowlanych wykonane ze wskaznikow zuzycia materialdow w robotach,
w przypadku, gdy Podmiot nabywa materiaty budowlane we wlasnym zakresie.

Kosztorys inwestorski podlega szczegdtowej weryfikacji na etapie oceny technicznej i ekonomicznej
wniosku.

Punkt 2. Dokument wymagany w przypadku, gdy istnieje obowigzek uzyskania pozwolenia na budowe
w zwiazku z planowang do realizacji operacja.

Punkt 3. Dokument wymagany w przypadku opisanym w instrukcji wopp.

Punkt 4. Dokumenty wymagane w przypadku opisanym w instrukcji wopp. Dokument zgloszenia nalezy
rozumie¢ jako komplet z wymaganymi w tej kwestii zatacznikami, bedgcymi integralng czeScig zgloszenia.
Nalezy sprawdzi¢ czy zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych ztozono we wiasciwym dla tego
rodzaju czynno$ci urzedzie oraz czy na dokumencie zostato czytelnie potwierdzone jego ztozenie.

Punkt 5. Dokumenty wymagane w przypadku gdy na podstawie przedtozonych wraz z wnioskiem
dokumentéw nie jest mozliwa identyfikacja zakresu planowanych do wykonania prac. Przedkladane
dokumenty powinny umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaréw robdt budowlanych.
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VII. Zalaczniki dotyczace nastepstwa prawnego lub zbycia gospodarstwa rolnego lub jego czesci albo
nabywcy przedsiebiorstwa lub jego cze$ci — nalezy zaznaczy¢ ND, w przypadku, gdy podmiot nie jest
nastepca /nabywca Beneficjenta.

Punkt 1- Punkt 3. Dokumenty wymagane w przypadkach opisanych w instrukcji wopp.

VIIIL. Inne zalaczniki dotyczace operacji — sekcja wypehliania w przypadkach opisanych w instrukcji
wopp.

IX. Poprawno$¢ wypehienia formularza wniosku.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy w wyznaczonym miejscu wniosku ztozyl czytelny, whasnoreczny podpis
Podmiotu albo uprawniona do tego osoba (dopuszczalne jest ztozenie podpisu skroconego wraz z pieczecia
imienna). W tym celu nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ nazwisk i podpisow, a takze ich danych osobowych
zawartych we wniosku oraz dokumentach dotgczonych do wniosku.

W przypadku osoéb prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktorym
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawnej nalezy sprawdzi¢ czy podpis zostal ztozony zgodnie z zasadami
0 reprezentacji i sktadania podpiséw tych podmiotow.

Punkt 2 i Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ czy poszczegodlne sekcje i pola wniosku zostaty wypetnione zgodnie
Z instrukcjg Wopp.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy Liczba zalacznikdw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikoéw
faktycznie zatgczonych.

Punkt 5. W przypadku, gdy Podmiot w polu wniosku B.Il.2 podat numer identyfikacyjny nalezy sprawdzi¢
czy numer ten jest zgodny z numerem widniejgcym w Decyzji o wpisie producenta do ewidencji
producentow.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ przypadku, gdy Podmiot nie zataczyt Decyzji o wpisie producenta
do ewidencji producentow.

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢ dane wpisane w polu wniosku B.I1.5.7 w oparciu 0 dokumenty dotaczone do
wniosku.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢ dane wpisane w polu wniosku B.I1.5.8 w oparciu 0 kopi¢ dokumentu tozsamosci
OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢é w przypadku Podmiotu - jednostki organizacyjnej nie posiadajacej
osobowosci prawnej.

CZESC B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY (1)

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy miejsce zamieszkania osoby fizycznej znajduje si¢ na obszarze wiejskim
objetym LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczbe mieszkancow, ustala si¢ wedtlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udostgpnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

Dane dotyczace miejsca zamieszkania nalezy pozyskaé z kopii dokumentu tozsamoS$ci oraz informacji
wskazanych przez Podmiot w sekcji wniosku B.11.5 Adres Podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy
Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Gtéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej www.stat.gov.pl
w zaktadce publikacje wedlug tematow/Ludnos¢/Ludnosé Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny
w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedlug plci, wojewddztw (nts 2), powiatow (lau 1)
i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowaé status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako
miejsce zamieszkania we wniosku i dotgczonych do niego dokumentach. Wydruk z ww. strony
internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy, oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega si¢
0 wsparcie, nalezy sprawdzi¢ czy miejsce zamieszkania Podmiotu jest objete LSR tej LGD.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot
dokumentoéw/uzyskanych informacji ze strony internetowej nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na

powyzsze pytanie.
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Punkt 2. Na podstawie informacji zawartych w. wniosku oraz kopii dokumentu tozsamos$ci nalezy
sprawdzi¢, czy Podmiot jest obywatelem panstwa cztonkowskiego UE.

Punkt 3. Na podstawie informacji zawartych we wniosku oraz kopii dokumentu tozsamosci nalezy
sprawdzi¢, czy Podmiot jest na dzief ztozenia wniosku osobg petnoletnia.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o:
a) dane zawarte w polu wniosku B.I1.1 Numer identyfikacyjny, oraz
b) informacj¢ zawarte w Decyzji o wpisie producenta do ewidencji producentow,

czy Podmiot posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow o krajowym systemie ewidencji
producentoéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy:

a) Podmiot nie posiada numeru (nie wypetnione pole wniosku B.I1.1 oraz przedtozono/nie przedtozono
kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentow, albo

b) Podmiot wypetnit pole wniosku B.II.1 ale nie przedlozyt Decyzji o wpisie producenta do ewidencji
producentow.

Punkt 5. Zgodnie z art. 3 ust 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 7 24.12.2013 roku str. 1) catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo
cztonkowskie jednemu przedsigbiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000 EUR w okresie trzech lat
podatkowych. Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu
przedsigbiorstwu prowadzacemu dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towardw nie moze
przekroczy¢é 100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Pomoc de minimis nie moze zostaé
wykorzystana na nabycie pojazddw przeznaczonych do transportu drogowego towarow. W zwigzku
Z powyzszym nie mozliwym jest przyznanie pomocy na zakup $rodka transportu w przypadku, gdy Podmiot
ubiega si¢ o przyznanie pomocy w ramach dziatalnosci sklasyfikowanej wg PKD jako transport drogowy
towarow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy Podmiot:

a) nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy na dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowana wg PKD jako transport
drogowy towarow,

b) ubiega si¢ o przyznanie pomocy na dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowang wg PKD jako transport
drogowy towaroéw, ale w zakresie rzeczowym operacji we wniosku nie wskazano zakupu s$rodka
transportu.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostepnego limitu
poziomu de minimis powinna nastgpowa¢ w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.
Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt 6. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND, w przypadku gdy Podmiot nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy
w zakresie przetworstwa.

Punkt 7. Od dnia 01.01.2016 r. w miejsce ustawy z dnia 28.02.2003 r. prawo upadlosciowe i naprawcze
obowigzuja: ustawa z dnia 28.02.2003r. prawo upadto$ciowe (Dz. U. 2015.233 j.t., z p6zn. zm.) oraz ustawa
z dnia 15.05.2015r. prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. 2015.978, z p6zn. zm.). Dodatkowo, przepisy ustawy
prawo restrukturyzacyjne stosowane sg wobec podmiotdow niewyplacalnych lub zagrozonych
niewyplacalno$cig. Zatem Podmioty, wobec ktorych wszczeto postepowanie restrukturyzacyjne winny by¢
traktowane tak jak podmioty, wobec ktorych ogloszono upadtosé. Weryfikacja, czy wobec Podmiotu zostata
ogloszona upadtos¢ lub wszczeto postepowanie restrukturyzacyjne powinna nastgpowaé w oparciu
0 ogloszenia zamieszczane w Monitorze Sadowym i Gospodarczym publikowanym przez Ministerstwo
Sprawiedliwo$ci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/. Podczas weryfikacji mozliwym jest pomocnicze
wykorzystanie informacji zawartych na stronie internetowej Monitora Sadowego i Gospodarczego (strona
internetowa http://www.imsig.pl/), jednakze informacje uzyskane z tej strony by¢ weryfikowane zgodnie
z zapisami MSiG publikowanego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Punkt 8. W oparciu o informacje zawarte w sekcji wnioski B.111. Opis planowanej operacji oraz informacje
zawarte w biznesplanie i pozostalej dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna
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z celem (-ami) okreslonym (-ymi) w PROW na lata 2014-2020 dla dziatania M19, a jej realizacja pozwoli na
osiggniecie zaktadanych wskaznikow.

Punkt 9. Nalezy sprawdzi¢, czy w odniesieniu do planowanej operacji, na podstawie odrebnych przepisow,
(np. dotyczacych warunkow zdrowotnych zywnosci i zywienia, ochrony §rodowiska i warunkdéw utrzymania
zwierzat itp.) wynika obowigzek uzyskania, do realizacji operacji, decyzji, pozwolen lub opinii organéw
administracji publicznej. Jezeli tak, Podmiot jest zobowiazany zataczy¢ do Wniosku kopie tych dokumentow,
o ile ich uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczgciem realizacji operacji.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jezeli do planowanej realizacji operacji, z odrgbnych przepisow, nie
wynika obowigzek uzyskania decyzji, pozwolen lub opinii organéw administracji publicznej lub jezeli ich
uzyskanie nie jest mozliwe przed rozpoczgciem realizacji operacji.

Punkt 10. Na podstawie informacji zawartych we wniosku (m.in. pole B.11.10 Planowane terminy realizacji
operacji) nalezy sprawdzi¢, czy operacja bedzie realizowana w nie wigcej niz w dwoch transzach.

Punkt 11. Na podstawie informacji zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy wykonanie zakresu
rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta
kosztow operacji oraz ztozenie wniosku o ptatno$¢ drugiej transzy pomocy wyptacang po zrealizowaniu calej
operacji nastapi w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r.

DO WEZW. nalezy zaznaczyé w sytuacji, gdy na podstawie dostepnej dokumentacji nie mozna
jednoznacznie odpowiedzie¢ na powyzsze pytanie.

Punkt 12. Na podstawie informacji zawartych we wniosku (sekcje B.IIl.7. Lokalizacja operacji (miejsce
realizacji operacji), B.111.8. Informacja o dziatkach ewidencyjnych wchodzgcych w sktad nieruchomosci, na
ktorych realizowana bedzie operacja ) oraz na podstawie informacji zawartych w tytule prawnym do
nieruchomosci nalezy sprawdzi¢, czy operacja, zaktada podjecie dziatalnosci na obszarze wiejskim objetym
LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Nastepnie w oparciu o dane publikowane przez Gtéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowe;j
wwwe.stat.gov.pl w zaktadce publikacje wedtug tematow/Ludno$é/Ludnos¢ Stan i struktura ludnosci oraz
ruch naturalny w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedtug pici, wojewddztw (nts 2), powiatow
(lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako
lokalizacja operacji (wydruk z ww. strony internetowej nalezy dotgczy¢ do teczki sprawy).

Liczb¢ mieszkancoéw, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udostgpnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

Warunek nalezy uzna¢ za spetlniony w takze w przypadku, gdy operacja, ktéra obejmuje koszty
inwestycyjne, zaktada realizacje inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie liniowego obiektu
budowlanego, ktorego odcinek bedzie zlokalizowany poza obszarem wiejskim objetym LSR.

Punkt 13. Dotyczy operacji trwale zwiazanych z nieruchomoscia a takze z wyposazeniem nieruchomosci.
Na podstawie informacji zawartych w tytule prawnym do nieruchomosci, oraz Oswiadczeniu wlasciciela(i)
lub wspotwlasciciela(i) nieruchomosci, ze wyraza(jg) on(i) zgode na realizacje operacji bezposrednio
zwigzanej z nieruchomosciq jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedqcej w posiadaniu
zaleznym lub bedqcej przedmiotem wspolwlasnosci nalezy sprawdzi¢ czy inwestycje w ramach operacji beda
realizowane na nieruchomos$ci bedgcej wihasnoscig lub wspotwiasno$cig Podmiotu lub Podmiot posiada
prawo do dysponowania nieruchomoscig na cele okreslone we wniosku o przyznanie pomocy co najmnie;j
przez okres realizacji operacji.

Punkt 14. Nalezy zweryfikowaé, czy koszty wskazane w ujeciu rzeczowym (przedmiotowym)
w dokumentacji aplikacyjnej wpisuja si¢ w zakres kosztow okreslonych w § 17 ust. 1 rozporzadzenia
wykonawczego®. Niemniej jednak, w przypadku gdy na obecnym etapie budzi watpliwo$¢ zasadno$é
planowanych do poniesienia kosztow, pomimo tego ze, wpisuja si¢ one w ww. zakres kosztow, nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz DO WEZW. i wystapi¢ do Podmiotu z prosba o ztozenie wyjasnien.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentow
nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na pytanie.
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Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji nie moga by¢ kosztami inwestycji polegajacej na
budowie albo przebudowie liniowych obiektéw budowlanych w cze$ci dotyczacej realizacji odcinkow
zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym LSR.

Punkt 15. Na podstawie informacji zawartych we wniosku i biznesplanie nalezy sprawdzi¢, czy suma
kosztow planowanych do poniesienia w ramach operacji w zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej
ustalona z uwzglednieniem wartosci rynkowej tych kosztow nie jest nizsza niz 70% kwoty jaka, mozna
przyzna¢ na operacje.

DO WEZW. nalezy zaznaczyé w sytuacji, gdy na podstawie dostepnej dokumentacji nie mozna
odpowiedzie¢ na powyzsze pytanie.

Punkt 16. Pomoc na operacje nie przystuguje, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza bedaca przedmiotem operacji
jest sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci PKD (Dz. U. Nr 251, poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako:

—  gornictwo i wydobywanie

— dzialalno$¢ ustugowa wspomagajaca gornictwo i wydobywanie

—  przetwarzanie i konserwowanie ryb, skorupiakdéw i migczakow

— wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktéw rafinacji ropy naftowej
—  produkcja chemikaliéw oraz wyrobow chemicznych

— produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz lekéw 1 pozostatych wyrobow
farmaceutycznych

—  produkcja metali
— produkcja pojazdow samochodowych, przyczep i naczep oraz motocykli

W zwigzku z powyzszym ha podstawie informacji zawartych we wniosku, biznesplanie oraz w bazie CEiDG
— w przypadku oso6b fizycznych, nalezy sprawdzié, czy dotyczacy operacji rodzaj dziatalnosci (wedtug kodu
PKD) jest zgodny z wykazem dziatalnosci gospodarczych, w zakresie ktorych moze byé przyznana pomoc
okre$lonym dla ww. poddziatania.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, jezeli: na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentéw nie jest
mozliwe udzielenie odpowiedzi na pytanie.

Punkt 17. W oparciu o informacje zawarte we wniosku, biznesplanie i pozostatej dokumentacji aplikacyjne;j
nalezy sprawdzi¢ czy minimalna catkowita warto$¢ operacji wynosi nie mniej niz 50 tys. ztotych

Punkt 18. Na podstawie danych zawartych w dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest
zgodna z zakresem okreSlonym w rozporzadzeniu, tj. dotyczy podejmowania dziatalnosci gospodarczej,
W tym podnoszenia kompetencji 0sob realizujacych operacje w tym zakresie.

Na podstawie dokumentacji aplikacyjnej nalezy zweryfikowa¢, czy operacja zaktada podjecie we wlasnym
imieniu dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnos$ci gospodarczej, i jej wykonywanie do dnia, w ktorym uptynie 2 lata od dnia wyplaty platnosci
koncowe;j.

Punkt 19. Nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli realizacja operacji i osiagniecie zaktadanych celow w terminie
okreslonym we wniosku o przyznanie pomocy nie jest mozliwe bez udziatu $rodkéw publicznych. Efekt
deadweight (E pw) nalezy obliczy¢ w oparciu o ponizszy wzor:

_ Npw tc

Epw = > = 100%
W N¢ (tc + tpw)

gdzie:

Epw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego

Nc — naktady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji

Nbw — naktady (netto), ktore poniostby Podmiot bez dofinansowania ze srodkoéw publicznych

tc — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesiacach)

tow — czas, o jaki wydluzylaby si¢ realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony
w miesiacach).
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W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy
uznad, ze wystapil efekt deadweight. Wowczas nalezy odmoéwié przyznania pomocy, uznajac ze podmiot
zrealizowalby operacj¢ bez wsparcia §rodkdw publicznych. Uzyskanie natomiast warto$ci mniejszych niz
100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia srodkéw publicznych.

Operacja dotyczy rozwoju przedsi¢gbiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013
przez podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej, w tym podnoszenie kompetencji oséb realizujacych
operacj¢ w tym zakresie

Punkt 1. Podmiot nie powinien podlega¢ ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow z mocy ustawy i w pelnym
zakresie, chyba Ze podejmuje dzialalno$¢ gospodarcza sklasyfikowang w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251,
poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako produkcja artykutéw spozywczych lub produkcja napojow.

Warunek niepodlegania ubezpieczeniu spotecznemu rolnikoéw z mocy ustawy i w pelnym zakresie przypadku
podejmowania dziatalno$ci innej niz produkcja artykutéw spozywczych lub produkcja napojoéw nalezy uznaé
za spetniony w sytuacji, gdy:

a) z zaswiadczenia wydanego przez KRUS wynika, iz Podmiot a nie figuruje w ewidencji o0sob
ubezpieczonych, albo

b) 2z zadwiadczenia wydanego przez KRUS wynika, iz Podmiot podlega ubezpieczeniu spotecznemu
rolnikéw w KRUS w ograniczonym zakresie, albo

€) z zaswiadczenia wydanego przez ZUS wynika, iz Podmiot podlega ubezpieczeniu spotecznemu (lub
zdrowotnemu) w ramach ZUS.

Odpowiedz ,NIE” nalezy zaznaczy¢ gdy z przedlozonych dokumentow wynika, iz osoba fizyczna
wystepujaca o pomoc w ramach poddziatanial9.2 podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw w pelnym
zakresie, chyba ze osoba ta podejmuje dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr
251, poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako produkcja artykutdéw spozywczych lub produkcja
napojow.

DO WEZW. nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentow
nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na powyzsze pytanie.

Punkt 2. Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji (wydrukéw) pochodzacych z bazy danych:
- Centralna Ewidencja Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie posiadanej dokumentacji nie jest mozliwe
udzielenie odpowiedzi na powyzsze pytanie.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy informuje pochodzace z bazy danych wskazuja, ze
podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie figurowal w ww. bazie w okresie 2 lat poprzedzajacych dzien zlozenia
wniosku o przyznanie.

Punkt 3. Na podstawie danych zawartych w systemie informatycznym nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi
zostata dotychczas przyznana pomoc W zakresie rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym
strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia
nr 1303/2013 przez podejmowanie dziatalnosci gospodarcze;.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byt
Beneficjentem w ramach ww. zakresu.

Punkt 4. Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzié,
czy operacja zaktada podjecie we wlasnym imieniu dziatalno$ci gospodarczej i jej wykonywanie do dnia,
w ktérym uptynie przez co najmniej 2 lata od platnosci koncowe;.

Punkt 5. Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzic,
czy operacja zaklada zgloszenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisOw o systemie
ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci i podleganie tym ubezpieczeniom do dnia,
w ktorym uptynie 2 lata od dnia wyplaty ptatnosci koncowej, lub utworzenie co najmniej jednego miejsca
pracy w przeliczeniu na pelne etaty $rednioroczne, gdy jest to uzasadnione zakresem realizacji operacji,
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zatrudnienie osoby, dla ktérej zostanie utworzone to miejsce pracy, na podstawie umowy o prace, a takze
utrzymanie utworzonych miejsc pracy do dnia, w ktérym uplynie 2 lata od dnia wyplaty ptatnosci koncowe;.

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢ na podstawie wniosku i dokumentacji aplikacyjnej, czy obszar, w ktérym nastgpi
podniesienie kompetencji jest zwigzany z zakresem operacji dotyczacym podejmowania dziatalnosci
gospodarczej.

CZESC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY (2)

I. Podmiotem jest osoba fizyczna/osoba fizyczna wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza — nalezy
zaznaczy¢ ND w przypadku operacji wlasnej LGD.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy miejsce zamieszkania osoby fizycznej nie wykonujacej dziatalnosci
gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej znajduje
si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczb¢ mieszkancow, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udost¢pnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

Dane dotyczace miejsca zamieszkania nalezy pozyska¢ z kopii dokumentu tozsamosci oraz informacji
wskazanych przez Podmiot w sekcji wniosku B.11.7 Adres Podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy.

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Gtéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej Www.stat.gov.pl
w zaktadce publikacje wedlug tematow/Ludno$é/Ludnos¢ Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny
w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedhug pici, wojewddztw (nts 2), powiatow (lau 1)
i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowaé status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako
miejsce zamieszkania we wniosku i dotaczonych do niego dokumentach. Wydruk z ww. strony
internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega sie
0 wsparcie, nalezy sprawdzi¢ czy miejsce zamieszkania Podmiotu jest objete LSR tej LGD.

OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot jest osobg fizyczng wykonujacag dziatalnos¢
gospodarcza, do ktdrej stosuje si¢ przepisy ustawy o ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot
dokumentoéw/uzyskanych informacji ze strony internetowej nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na

powyzsze pytanie.
Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy miejsce oznaczone adresem, pod ktorym osoba fizyczna wykonuje

dziatalno$¢ gospodarcza, do ktdérej stosuje si¢ przepisy ustawy o ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej, znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczb¢ mieszkancoéw, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych ogtaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

Dane dotyczace adresu, pod ktéorym Podmiot wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza nalezy pozyskaé
z informacji (wydruku) z bazy CEIDG oraz informacji wskazanych przez Podmiot w sekcji wniosku B.11.7
Adres Podmiotu ubiegajgcego sig o wsparcie.

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Gtoéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej Www.stat.gov.pl
w zaktadce publikacje wedtug tematow/Ludno$¢/Ludnos¢ Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny
w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedtug ptci, wojewodztw (nts 2), powiatow (lau 1)
i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejsca 0znaczonego adresem,
pod ktorym Podmiot wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza, wpisang do CEIDG (wydruk ze strony
internetowej nalezy dotgczy¢ do teczki sprawy) oraz
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b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega si¢
o wsparcie, nalezy sprawdzié, €zy miejsce oznaczone adresem, pod ktorym Podmiot wykonuje
dziatalno$¢ gospodarcza jest objete LSR tej LGD.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot jest osoba fizyczng nie wykonujaca
dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot
dokumentow/uzyskanych informacji ze strony internetowej nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na
powyzsze pytanie.

Punkt 3. Na podstawie informacji zawartych w. wniosku oraz kopii dokumentu tozsamos$ci nalezy
sprawdzi¢, czy Podmiot jest obywatelem panstwa cztonkowskiego UE.

Punkt 4. Na podstawie informacji zawartych we wniosku oraz kopii dokumentu tozsamos$ci nalezy
sprawdzi¢, czy Podmiot jest na dzien ztozenia wniosku osobg petnoletnia.

Punkt 5. Na podstawie przedtozonych dokumentéw nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot posiada doswiadczenie
w realizacji projektow o charakterze podobnym do operacji, ktorg zamierza realizowaé¢ lub posiada zasoby
odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowa¢ lub wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza
odpowiednia do przedmiotu operacji, ktora zamierza realizowaé. Podmiot, w celu wykazania spelniania
warunku moze takze wykaza¢ posiadanie kwalifikacji odpowiednich do przedmiotu operacji, ktorg zamierza
realizowac.

Il.  Podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba prawna

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy siedziba/oddziat osoby prawnej, znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym
LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczbe mieszkancow, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

Dane dotyczace siedziby/oddziatu nalezy pozyskac z informacji (wydruku) z bazy KRS oraz umowy / statutu
[ aktu zatozycielskiego konstytuujacego Podmiot i informacji wskazanych przez Podmiot w sekcji wniosku
B.11.7 Adres Podmiotu (zamieszkania osoby fizycznej / adres wykonywania dziatalnosci gospodarczej / adres
siedziby osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajqcej prawnej).

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Glowny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej
www.stat.gov.pl w zaktadce publikacje wedtug tematéw/Ludno$é/Ludno$é Stan i struktura ludnos$ci oraz
ruch naturalny w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedtug pici, wojewddztw (nts 2), powiatow
(lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako
siedziba / oddziat osoby prawnej (wydruk z ww. strony internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy) oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega sig
o wsparcie, nalezy sprawdzi¢, czy siedziba/oddziat znajduje nie na terenie objetym LSR tej LGD.

Punkt 2. Zgodnie z przepisem § 3 ust.1 pkt 2) Podmiotem nie moze by¢ Wojewodztwo.

Punkt 3. Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiotem nie jest Gmina albo Powiat.
W pkt 3a nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy Podmiotem jest Powiat. W pkt 3b nalezy zaznaczy¢ ND
w przypadku, gdy Podmiotem jest Gmina.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Dane dotyczgce obszaru gminy nalezy pozyska¢ ze strony internetowej Gminy / Powiatu bedacej / bedacego
Podmiotem — wydruk nalezy dotaczy¢ do akt sprawy.

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Gtéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej Www.stat.gov.pl
w zaktadce publikacje wedlug tematow/Ludnos¢/Ludnosé Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny
w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedlug plci, wojewddztw (nts 2), powiatow (lau 1)
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i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status gminy oraz jej obszar (wydruk z ww. strony internetowej
nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy) oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega si¢
o wsparcie, nalezy sprawdzi¢, czy obszar gminy znajduje poza terenem objetym LSR tej LGD

c) w przypadku gdy Podmiotem jest Powiat, nalezy dodatkowo sprawdzi¢, czy obszar Powiatu obejmuje
co najmniej jedng Gmine, ktdrej obszar obszarem wiejskim objetym LSR, w ramach ktoérej Powiat
zamierza realizowac¢ operacje.

OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiotem jest osoba prawna inna niz Gmina albo
Powiat.

Punkt 4. Na podstawie przedtozonych dokumentow nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot posiada doswiadczenie
w realizacji projektow o charakterze podobnym do operacji, ktora zamierza realizowac lub posiada zasoby
odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowa¢ lub wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza
odpowiednig do przedmiotu operacji, ktora zamierza realizowac.

1. Podmiotem jest jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawng - nalezy zaznaczy¢é ND w przypadku operacji wlasnej LGD.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy, siedziba/oddziat jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczb¢ mieszkancoéw, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udostgpnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

Dane dotyczace siedziby/oddzialu nalezy pozyska¢ z informacji wskazanych przez Podmiot w sekcji
wniosku B.I1.7 Adres Podmiotu (zamieszkania osoby fizycznej / adres wykonywania dziatalnosci
gospodarczej / adres siedziby osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej prawnej)
a w przypadku podmiotow innych niz spotka kapitalowa w organizacji takze z wydruku z bazy KRS.

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Gtéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej www.stat.gov.pl
w zaktadce publikacje wedlug tematow/Ludnos¢/Ludnosé Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny
w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludnos¢ wedtug ptci, wojewodztw (nts 2), powiatow (lau 1) i gmin
(lau 2) nalezy zweryfikowaé status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako siedziba /
oddziat Podmiotu (wydruk z ww. strony internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy) oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega sie
0 wsparcie, nalezy sprawdzié, czy siedziba/oddzial znajduje nie na terenie objetym LSR tej LGD.

Punkt 2. Na podstawie przedtozonych dokumentow nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot posiada doswiadczenie
w realizacji projektow o charakterze podobnym do operacji, ktéra zamierza realizowaé lub posiada zasoby
odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowa¢ lub wykonuje dziatalno§¢ gospodarcza
odpowiednia do przedmiotu operacji, ktdra zamierza realizowac.

V. Podmiotem jest spotka cywilna - nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku operacji wlasnej LGD

Punkt 1. Odpowiedz nalezy udzieli¢ po uprzednim wypetnieniu odpowiednio sekcji I, II, 1T odrgbnie dla
kazdego ze wspolnikow w zaleznos$ci od ich formy prawne;.

OdpowiedZz TAK nalezy zaznaczy¢, o ile dla kazdego ze wspdlnikow udzielono odpowiedzi TAK albo ND
na pytania w sekcjach I, 1, 111

V. Podmioty realizujace projekty wspélpracy w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3
rozporzadzenia - nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku operacji wlasnej LGD

Punkt 1. Odpowiedz nalezy udzieli¢ po uprzednim wypetieniu odpowiednio sekcji I, I, III, IV odrebnie
dla kazdego ze wspolnikéw w zaleznosci od ich formy prawne;.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, o ile dla kazdego ze wspdlnikow udzielono odpowiedzi TAK albo ND
na pytania w sekcjach I, 11, 111, IV.
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Punkt 2. W oparciu o informacje wynikajace z dokumentacji aplikacyjnej, nalezy sprawdzi¢ czy 0 pomoc na
operacje w zakresie wspoOlpracy nie ubiega si¢ podmiot wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza w formie spotki
cywilnej.
VI. Kryteria wspélne dotyczace Podmiotu i operacji

Punkt 1. Nalezy sprawdzié, w oparciu o:

a) dane zawarte w polu wniosku B.I1.1 Numer identyfikacyjny, oraz

b) informacje zawarte w Decyzji o wpisie producenta do ewidencji producentow,

czy Podmiot posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow o krajowym systemie ewidencji
producentoéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy:

a) Podmiot nie posiada numeru (nie wypetione pole wniosku B.II.1 oraz przedtozyt/nie przedtozyt kopig
Whiosku o wpis do ewidencji producentdéw, albo

b) wypemhit pole wniosku B.II.1 ale nie przedlozyl Decyzji o wpisie producenta do ewidencji
producentow.

W przypadku gdy operacja bedzie realizowana w ramach wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w formie
spotki cywilnej pomoc jest przyznawana, jezeli numer identyfikacyjny powinien zosta¢ nadany spotce.

Punkt 2. W oparciu o informacje zawarte w Oswiadczeniu o wielkosci przedsigbiorcy i zatacznikach do
Oswiadczenia (...), a takze informacji wynikajacych z dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy
Podmiot prowadzi mikroprzedsi¢biorstwo albo male przedsigbiorstwo w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym W zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014,
str. 1).

W przypadku watpliwosci co do wiarygodnosci deklaracji zawartej w Oswiadczeniu (...), ktoére wynikaja
z analizy ww. dokumentéow lub innych zalacznikéw dotaczonych do wniosku np. biznesplanu, albo
z weryfikacji powigzan pomiedzy przedsicbiorstwami dokonanej na podstawie dostepnych narzedzi takich
jak baza CEiDIG, KRS a takze http://www.kto-kogo.pl/, http://www.infoveriti.pl/ nalezy wystapi¢ do
Podmiotu z prosba o przedtozenie dodatkowych dokumentéw /wyjasnien. Informacje te (wydruki ze stron
ww. datowane i opatrzone podpisami osob weryfikujacych, powinny zosta¢ dotaczone do teczki sprawy)
moga by¢ traktowane jako przestanki do wystgpienia do przedsigbiorcy ubiegajacego si¢ o wsparcie z prosba
o ztozenie wyjasnien w zakresie deklarowanych tresci Oswiadczenia.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczyé w sytuacji, gdy mozliwe jest jednoznaczne i niebudzace watpliwosci
stwierdzenie, iz informacje zadeklarowane w Oswiadczeniu (...) sa zgodne ze stanem faktycznym, np.
analiza, przedlozonych dokumentéw, w tym dokumentow uzyskanych w ramach uzupetnien np.
dodatkowych formularzy rozliczeniowych - deklaracji ZUS DRA dotyczacych okresu referencyjnego
W oparciu o ktory Podmiot oszacowat status przedsigbiorstwa potwierdza, iz Podmiot jest mikro, matym
przedsigbiorca.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentow nie
jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na powyzsze pytanie.

OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej, do
ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Punkt 3. Zgodnie z art. 3 ust 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku str. 1) calkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo
cztonkowskie jednemu przedsigbiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000 EUR w okresie trzech lat
podatkowych. Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu
przedsigbiorstwu prowadzacemu dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towardw nie moze
przekroczy¢ 100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Pomoc de minimis nie moze zostaé
wykorzystana na nabycie pojazddw przeznaczonych do transportu drogowego towarow. W zwigzku
z powyzszym nie mozliwym jest przyznanie pomocy na zakup $rodka transportu w przypadku gdy Podmiot
ubiega si¢ o przyznanie pomocy w ramach dziatalnosci sklasyfikowanej wg. PKD jako transport drogowy
towarow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy Podmiot:

KP-611-391-ARiIMR/1/z
Strona 25 z 58


http://www.kto-kogo.pl/
http://www.infoveriti.pl/

a) nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy na dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowang wg. PKD jako transport
drogowy towarow, albo

b) ubiega si¢ o przyznanie pomocy na dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowana wg. PKD jako transport
drogowy towarow, ale w zakresie rzeczowym operacji we wniosku nie wskazano zakupu $rodka
transportu.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostgpnego limitu
poziomu de minimis powinna nastgpowa¢ w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.
Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt 4. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND, w przypadku gdy Podmiot nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy
w zakresie przetworstwa.

Punkt 5. Od dnia 01.01.2016r. w miejsce ustawy z dnia 28.02.2003r. prawo upadtosciowe i naprawcze
obowigzuja: ustawa z dnia 28.02.2003r. prawo upadtosciowe (Dz. U. 2015.233 j.t., z p6zn. zm.) oraz ustawa
z dnia 15.05.2015r. prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. 2015.978, z p6zn. zm.). Dodatkowo, przepisy ustawy
prawo restrukturyzacyjne stosowane s3 wobec podmiotow niewyptacalnych lub zagrozonych
niewyplacalnoscia. Zatem Podmioty, wobec ktorych wszczeto postepowanie restrukturyzacyjne winny by¢
traktowane tak jak podmioty, wobec ktorych ogloszono upadtos¢. Weryfikacja, czy wobec Podmiotu zostata
ogloszona upadilo$¢ lub wszczeto postepowanie restrukturyzacyjne powinna nastgpowaé w oparciu
o ogloszenia zamieszczane w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym publikowanym przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/. Podczas weryfikacji mozliwym jest pomocnicze
wykorzystanie informacji zawartych na stronie internetowej Monitora Sadowego i Gospodarczego (strona
internetowa http://www.imsig.pl/), jednakze informacje uzyskane z tej strony by¢ weryfikowane zgodnie
z zapisami MSiG publikowanego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Punkt 6. W oparciu o informacje zadeklarowane przez Podmiot w Formularzu informacji przedstawianych
przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis wynika, iz Podmiotowi moze zosta¢ udzielona pomoc de minimis.

Punkt 7. W oparciu o informacje zawarte w sekcji wnioski B.Il. Opis operacji oraz informacje zawarte w
biznesplanie i pozostalej dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢ czy operacja jest zgodna z celem
(-ami) okreslonym (-ymi) w PROW na lata 2014-2020 dla dziatania M19, a jej realizacja pozwoli na
osiggniecie zaktadanych wskaznikow.

Punkt 8. Nalezy sprawdzi¢, czy w odniesieniu do planowanej operacji, na podstawie odrebnych przepisow,
(np. dotyczacych warunkéw zdrowotnych zywnosci i zywienia, ochrony srodowiska i warunkow utrzymania
zwierzat itp.) wynika obowigzek uzyskania, do realizacji operacji, decyzji, pozwolen lub opinii organow
administracji publicznej. Jezeli tak, Podmiot jest zobowigzany zataczy¢ do Wniosku kopie tych dokumentow,
o ile ich uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczeciem realizacji operacji.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, jezeli do planowanej realizacji operacji, z odrebnych przepiséw, nie
wynika obowiazek uzyskania decyzji, pozwolen lub opinii organéw administracji publicznej lub jezeli ich
uzyskanie nie jest mozliwe przed rozpoczeciem realizacji operacji.

Punkt 9. Na podstawie informacji zawartych we wniosku (m.in. cz¢§¢ Zestawienie rzeczowo-finansowe, pole
B.1I1.11 Planowany termin zakonczenia etapu) nalezy sprawdzié, czy operacja bedzie realizowana w nie
wigcej niz dwdch etapach.

Punkt 10. Na podstawie informacji zawartych we wniosku nalezy sprawdzié¢, czy wykonanie zakresu
rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta
kosztow kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowa wyptacana po zrealizowaniu
calej operacji nastapi w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, lecz nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia
2022r.

Punkt 11. Na podstawie informacji zawartych we wniosku (sekcje B.I11.8. Lokalizacja operacji (miejsce
realizacji operacji), B.111.9. Informacja o dziatkach ewidencyjnych wchodzgcych w sktad nieruchomosci, na
ktorych realizowana bedzie operacja) oraz na podstawie informacji zawartych w tytule prawnym do
nieruchomoéci nalezy sprawdzi¢, czy operacja, zaklada realizacj¢ inwestycji na obszarze wiejskim objetym
LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

KP-611-391-ARiIMR/1/z
Strona 26 z 58


https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary
http://www.imsig.pl/

Nastepnie w oparciu o dane publikowane przez Gtowny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowe;j
wwwe.stat.gov.pl w zaktadce publikacje wedtug tematéw/Ludno$é/Ludnos¢ Stan i struktura ludnosci oraz
ruch naturalny w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedtug plci, wojewddztw (nts 2), powiatow
(lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako
lokalizacja operacji (wydruk z ww. strony internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy).

Liczbe mieszkancow, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udostgpnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
0 statystyce publicznej.

Warunek nalezy uzna¢ za spelniony w takze w przypadku, gdy operacja, ktora obejmuje koszty
inwestycyjne, zaklada realizacj¢ inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie liniowego obiektu
budowlanego, ktérego odcinek bedzie zlokalizowany poza obszarem wiejskim objetym LSR.

Punkt 12. Dotyczy operacji trwale zwigzanych z nieruchomos$cia a takze z wyposazeniem nieruchomosci.
Na podstawie informacji zawartych w tytule prawnym do nieruchomosci, oraz Oswiadczeniu wlasciciela(i)
lub wspotwiasciciela(i) lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza(jg) on(i) zgode na realizacje
operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomosciq jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci
bedgcej w posiadaniu zaleznym lub bedgcej przedmiotem wspétwlasnosci nalezy sprawdzi¢ czy inwestycje
w ramach operacji beda realizowane na nieruchomosci bedacej whasnoscia lub wspotwlasnoscia Podmiotu
lub Podmiot posiada prawo do dysponowania nieruchomos$ciag na cele okreslone we wniosku o przyznanie
pomocy co najmniej przez okres realizacji operacji oraz okres podlegania zobowigzaniu do zapewnienia
trwato$ci (tj. 5 lat od planowanej daty ptatnosci ostatecznej wskazanej w polu B.I11.11 Planowany termin
zakoriczenia etapu).

Punkt 13. W punkcie tym nalezy sprawdzié, czy koszty wskazane w ujg¢ciu rzeczowym (przedmiotowym)
w dokumentacji aplikacyjnej wpisuja si¢ w katalogow kosztow kwalifikowanych (§ 17 i 38 rozporzadzenia),
natomiast zasadno$¢ i celowos$¢ ekonomiczna ich poniesienia bedzie przedmiotem szczegdtowej analizy
ekonomiczno-technicznej. Niemniej jednak, w przypadku gdy na obecnym etapie budzi watpliwos¢
zasadno$¢ planowanych do poniesienia kosztéw, pomimo tego ze, wpisuja si¢ one w ponizszy katalog,
nalezy zaznaczy¢ odpowiedz DO WEZW. i wystapi¢ do Podmiotu z prosba o ztozenie wyjasnien.

Koszty ogdlne poniesione przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia beda mogly podlegaé refundacji
jezeli zostaty:

1) poniesione:
- od dnia 1 stycznia 2014 r.,
- zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych w przypadku gdy te przepisy majg zastosowanie

2) uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano odpowiedni
kod rachunkowy, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt i rozporzadzenia nr 1305/2013.

Koszty ogélne powinny zosta¢ uwzglednione w wysokosci nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztow
kwalifikowanych.

Pomoc na operacje jest przyznawana w formie refundacji kosztow kwalifikowalnych, do ktérych zalicza si¢
koszty:

1) ogdlne, o ktorych mowa w art. 45 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013,
2) zakupu rob6t budowlanych lub ustug,

3) zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentow, licencji lub wynagrodzen
za przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakow towarowych,

4) najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

5) zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku operacji dotyczacych zachowania dziedzictwa
loklanego — réwniez uzywanych maszyn lub wyposazenia stanowigcych eksponaty,

6) zakupu $rodkéw transportu, z wylgczeniem zakupu samochodow osobowych przeznaczonych do
przewozu mniej niz 8 osob tacznie z kierowca,

7) zakupu rzeczy innych niz wymienione w pkt 5 i 6, w tym materialow,

8) wynagrodzenia i innych $§wiadczen, o ktorych mowa w Kodeksie pracy, zwigzanych z praca
pracownikow beneficjenta, a takze inne koszty ponoszone przez beneficjenta na podstawie odrgbnych
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przepisOw w zwigzku z zatrudnieniem tych pracownikéw — w przypadku operacji w zakresie tworzenia
lub rozwoju inkubatoréw przetworstwa lokalnego produktéw rolnych, jesli polega wylacznie na
tworzeniu lub rozwijaniu ogélnodostepnych i niekomercyjnych inkubatoréw, o ktorych mowa w § 2 ust.
1 pkt 2 lit. b oraz w operacji w zakresie wspierania wspolpracy miedzy podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR,

9) podatku od towaréw i ustug (VAT), zgodnie z art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1303/2013,
- ktore sg uzasadnione zakresem operacji, niezbedne do osiggnigcia jej celu oraz racjonalne.

Do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza si¢ kosztow inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie
liniowych obiektéw budowlanych, w czgséci dotyczacej realizacji odcinkdéw zlokalizowanych poza obszarem
wiejskim objetym LSR.

Do kosztow kwalifikowalnych moze takze zosta¢ zaliczona takze warto$¢ wkladu rzeczowego, o ktérym
mowa w art. 69 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013. Wartos¢ wktadu rzeczowego, o ktorym mowa w art. 69
ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013, w formie nieodplatnej pracy ustala si¢ jako iloczyn liczby
przepracowanych godzin oraz ilorazu przecig¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w drugim roku
poprzedzajacym rok, w ktorym ztozono wniosek o przyznanie pomocy i liczby 168.

Koszt zakupu $rodkéw transportu z wylgczeniem zakupu samochoddéw osobowych przeznaczonych do
przewozu mniej niz 8 oséb tacznie kierowca, jest kwalifikowany wylacznie w wysokosci nieprzekraczajacej
30% pozostatych kosztow kwalifikowanych pomniejszonych o koszty ogdlne.

Punkt 14. Na podstawie informacji zwartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy koszty kwalifikowalne
operacji nie s3 wspotinansowane z innych srodkéw publicznych.

Warunku nie stosuje sie do przyznawania pomocy na operacje realizowang przez jednostke sektora finansow
publicznych lub organizacj¢ pozytku publicznego bedaca organizacja pozarzadowa w zakresie, w jakim nie
jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8 rozporzadzenia nr 1305/2013.

Punkt 15. Na podstawie informacji zwartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy w przypadku, gdy koszty
niekwalifikowalne operacji beda finansowane z innych $rodkéw publicznych, wysoko§¢ 1 zakres
finansowania nie pokrywa si¢ z wysokoscia i zakresem kosztéw kwalifikowanych.

Punkt 16. Na podstawie informacji zawartych w czgéci finansowej wniosku i biznesplanie (jesli dotyczy)
nalezy sprawdzié, czy catkowita warto$¢ operacji (suma czesci kwalifikowanej i niekwalifikowalnej) wynosi
nie mniej niz 50 tys. zt.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy na podstawie dostepnej dokumentacji nie mozna
odpowiedzie¢ na powyzsze pytanie.

Punkt 17. OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku operacji realizowanej w zakresie innym niz:

a) rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategig rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013° przez tworzenie lub rozwoj
inkubatoréw przetworstwa lokalnego produktow rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywczymi
w rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia nr 178/2002%, w ktérych jest prowadzona dziatalno$¢ w zakresie
produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywno$ci pochodzenia ro§linnego lub zwierzgcego lub
wprowadzania tej zywno$ci na rynek, przy czym podstawa dziatalnosci tego przedsi¢biorstwa jest
przetwarzanie,

b) rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategig rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez rozwijanie dziatalnos$ci
gospodarczej.

Pomoc na operacjc W wWw. zakresach okre$lonych w ppkt a)-b) nie przystuguje, jezeli dziatalno$é
gospodarcza bedaca przedmiotem operacji jest sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenie Rady Ministréw
z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci PKD (Dz. U. Nr 251, poz. 1885 oraz
22009 r. Nr 59, poz. 489).) jako:

—  gornictwo i wydobywanie
—  dziatalno$¢ ustlugowa wspomagajaca gornictwo i wydobywanie
—  przetwarzanie i konserwowanie ryb, skorupiakéw i migczakow

— wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktow rafinacji ropy naftowej
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—  produkcja chemikaliow oraz wyrobéw chemicznych

— produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz lekow 1 pozostalych wyrobdw
farmaceutycznych

—  produkcja metali

— produkcja pojazdow samochodowych, przyczep i naczep oraz motocykli

W zwigzku z powyzszym ha podstawie informacji zawartych we wniosku, biznesplanie oraz w:
— Dbazie CEiDG — w przypadku 0sob fizycznych,

— odpisie z rejestru przedsicbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowy (wyszukiwarka KRS), umowie
spolki lub statucie spotki — w przypadku osob prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna,

— dokumentach o ktérych mowa powyzej (w zaleznosci od tego, do ktorej kategorii podmiotdéw mozna
zaliczy¢ danego wspolnika spotki cywilnej) oraz zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub
wyszukiwarce internetowej REGON zamieszczonej na stronie GUS tj. wwwe.stat.gov.pl/regon), umowie
spotki cywilnej w odniesieniu do dziatalnoéci prowadzonej w ramach sp6tki cywilnej — w przypadku
Podmiotéw ubiegajacych si¢ o wsparcie na dziatalno$¢ prowadzong w ramach spotki cywilnej, nalezy
zweryfikowaé, czy dotyczacy operacji rodzaj dziatalnosci (wedtug kodu PKD) jest zgodny z wykazem
dziatalno$ci gospodarczych, w zakresie ktorych moze by¢ przyznana pomoc okre$lonym dla ww.
poddziatania.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, jezeli: na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentoéw nie jest
mozliwe udzielenie odpowiedzi na pytanie.

Punkt 18. W oparciu o informacje zawarte w sekcji wnioski B.Ill. Opis operacji oraz informacje zawarte
w biznesplanie i pozostatej dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna co
najmniej z jednym z zakresow okreslonych § 2 ust 1 w rozporzadzenia. Odpowiedz DO WEZW. nalezy
udzieli¢ w przypadku, gdy nie mozna na postawie informacji zawartych we wniosku udzieli¢ odpowiedzi, ze
operacja dotyczy co najmniej jednego z zakresow okreslonych ww. przepisie rozporzadzenia.

Punkt 19. Nalezy zaznaczy¢é TAK jezeli realizacja operacji i osiagniecie zaktadanych celow w terminie
okreslonym we wniosku o przyznanie pomocy nie jest mozliwa bez udziatu srodkéw publicznych. Efekt
deadweight (E pw) nalezy obliczy¢ w oparciu o ponizszy wzor:

_ Npw tc

Epw = > = 100%
W N¢ (tc + tpw)

gdzie:

Epw — wartos$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego,

Nc — naktady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji

Npw — naktady (netto), ktore ponidstby Podmiot bez dofinansowania ze srodkow publicznych
tc — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach)

tow — czas, o jaki wydtuzylaby si¢ realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w
miesigcach).

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy
uznaé, ze wystapit efekt deadweight. Wowczas nalezy odmowié przyznania pomocy, uznajac ze podmiot
zrealizowaltby operacj¢ bez wsparcia srodkéw publicznych. Uzyskanie natomiast warto§ci mniejszych niz
100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia srodkéw publicznych.

VII. Operacja dotyczy wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym przez podnoszenie wiedzy
spolecznosci lokalnej w zakresie ochrony S$rodowiska i zmian klimatycznych a takze
z wyKorzystanie rozwiazan innowacyjnych

Nalezy zaznaczy¢é ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostalej
dokumentacji aplikacyjnej, nie stwierdza si¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢é DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzié¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.
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Punkt 1. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowal w dokumentacji aplikacyjnej utworzenia i utrzymania
co najmniej jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

VIII.  Operacja dotyczy rozwoju przedsi¢biorczosci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr
1303/2013° przez tworzenie lub rozwéj inkubatoréw przetwoérstwa lokalnego produktéw
rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywczymi w rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia
nr 178/20024, w ktorych jest prowadzona dzialalno$é w zakresie produkceji, przetwarzania lub
dystrybucji Zzywnos$ci pochodzenia roslinnego lub zwierzecego lub wprowadzania tej zywnosci
na rynek, przy czym podstawa dzialalno$ci tego przedsi¢biorstwa jest przetwarzanie, w tym
podnoszenie kompetencji realizujacych operacje¢ w tym zakresie.

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢é DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi zostata dotychczas przyznana pomoc w zakresie:

a) rozwoju przedsiebiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez podejmowanie
dziatalnosci gospodarczej, albo

b) rozwoju przedsigbiorczoéci na obszarze wiejskim objetym strategig rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoleczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013% przez rozwijanie
dziatalnosci gospodarczej,

ktérej przedmiotem jest dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnos$ci (PKD) jako produkcja
artykutéw spozywczych lub produkcja napojow.

OdpowiedZ NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byt
Beneficjentem w ramach ww. zakresu.

Punkt 2. Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzié,
czy operacja zaktada korzystanie z infrastruktury inkubatora przetworstwa lokalnego przez podmioty inne niz
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy.

Punkt 3. Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzié,
czy operacja nie zaklada osiggania zyskow z dziatalnosci prowadzonej w ramach inkubatorow oraz polega
wylacznie na tworzeniu lub rozwijaniu ogdlnodostgpnych inkubatorow.

Punkt 4. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowal w dokumentacji aplikacyjnej utworzenia i utrzymania
co najmniej jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

Punkt 5. W przypadku gdy operacja dotyczy rozwoju przedsigbiorczo$ci na obszarze wiejskim objetym
strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr
1303/2013° przez podnoszenie kompetencji 0séb realizujacych operacje w zakresie tworzenia lub rozwoju
inkubatoréw przetworstwa lokalnego produktow rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywczymi
w rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia nr 178/2002% nalezy sprawdzi¢ na podstawie wniosku
i dokumentacji aplikacyjnej, czy obszar, w ktorym nastapi podniesienie kompetencji jest zwigzany
z tworzeniem Ilub rozwojem inkubatorow przetworstwa lokalnego produktow rolnych bedacych
przedsiebiorstwami spozywczymi w rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia nr 178/20024.

Punkt 6. Na postawie posiadanych dokumentow nalezy sprawdzi¢, czy wspierane inkubatory przetworstwa
lokalnego produktéw rolnych sa/beda przedsigbiorstwami spozywczymi w rozumieniu art. 3 pkt 2
rozporzadzenia (WE) nr 178/20028.

IX. Operacja dotyczy rozwoju przedsiebiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013
przez rozwijanie dzialalno$ci gospodarczej, w tym podnoszenie kompetencji realizujacych
operacj¢ w tym zakresie

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostalej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.
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Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostalej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzié, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji:

a) (wydrukéw) pochodzacych z baz danych:

- CEIDG — w odniesieniu do osoby fizycznej, wspdlnikow spotki cywilnej bedacych osobami fizycznymi
- KRS — w przypadku Podmiotow, ktérzy podlegaja wpisowi do KRS

b) aktow konstytuujacych dziatalnos¢ Podmiotow

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie posiadanej dokumentacji nie jest mozliwe
udzielenie odpowiedzi na powyzsze pytanie.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy informuje pochodzace z bazy danych / dokumenty
wskazuja, ze Podmiot nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej.

Podmiot moze ubiega¢ o przyznanie pomocy na operacje w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. ¢),
0 ile Podmiot w okresie 3 lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy wykonywat
lacznie przez co najmniej 365 dni dzialalnos¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz nadal wykonuje te dziatalnos¢.

Punkt 2. Na podstawie danych zawartych w systemie informatycznym nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi
nie zostata dotychczas przyznana pomoc W zakresie rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim
objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19
rozporzadzenia nr 1303/2013 przez podejmowanie dziatalnosci gospodarczej albo uptyneto co najmniej dwa
lata od dnia przyznania temu Podmiotowi pomocy na operacje w ww. zakresie.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byt
Beneficjentem w ramach ww. zakresu, o ile nie minety dwa lata od dnia przyznania pomocy.

Punkt 3. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej sklasyfikowanej wg PKD jako produkcja artykutdéw spozywczych lub produkcja napojow.
(zakres prowadzonej dziatalnosci nalezy zweryfikowaé w oparciu o dane pochodzace z KRS, CEIDG, akt
zatozycielskich Podmiotu).

W przypadku, gdy Podmiot prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowanej wg PKD jako produkcja
artykutow spozywczych lub produkcja napojow, nalezy na podstawie danych zawartych w systemie
informatycznym nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi nie zostata dotychczas przyznana pomoc na operacje
w ramach poddziatania Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrot nimi lub ich rozwdyj.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byt
Beneficjentem w ramach ww. poddzialania.

Punkt 4. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej sklasyfikowanej wg PKD jako produkcja artykutow spozywczych lub produkcja napojow.
(zakres prowadzonej dziatalno$ci nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o dane pochodzace z KRS, CEIDG, akt
konstytuujacy Podmiot).

W przypadku, gdy Podmiot prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowanej wg PKD jako produkcja
artykutow spozywczych lub produkcja napojow, nalezy na podstawie danych zawartych w systemie
informatycznym nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi nie zostata dotychczas przyznana pomoc na operacje
w zakresie rozwoju przedsiebiorczo$ci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez tworzenie lub
rozwoj inkubatorow przetworstwa lokalnego produktéw rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywczymi
W rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia nr 178/2002, w ktorych jest prowadzona dziatalno$¢ w zakresie
produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnos$ci pochodzenia roslinnego lub zwierzecego lub
wprowadzania tej zywnosci na rynek, przy czym podstawa dzialalnosci tego przedsigbiorstwa jest
przetwarzanie.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byt
Beneficjentem w ramach ww. zakresie i prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza sklasyfikowanej wg PKD jako
produkcja artykutow spozywczych lub produkcja napojow.
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Punkt 5. Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzié,
czy operacja zaktada utrzymanie miejsc pracy, w tym miejsc pracy, ktére zostang utworzone w ramach
realizacji operacji, do dnia, w ktorym uptynie 3 lata od dnia wyptaty platnosci koncowe;j.

Nie jest wymagane spelienie warunku, w przypadku, gdy suma kwot pomocy przyznanej jednemu
Podmiotowi na dotychczas realizowane operacje oraz kwoty pomocy, o ktorej przyznanie Podmiot ten ubiega
si¢ za realizacj¢ danej operacji, nie przekracza 25 tys. zt.

Punkt 6. W przypadku gdy operacja dotyczy rozwoju przedsigbiorczo$ci na obszarze wiejskim objetym
strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr
1303/2013 przez podnoszenie kompetencji osob realizujacych operacje w zakresie rozwijania dziatalnosci
gospodarczej, nalezy sprawdzi¢ na podstawie wniosku i dokumentacji aplikacyjnej, czy obszar, w ktérym
nastapi podniesienie kompetencji jest zwiazany z zakresem operacji dotyczacym rozwijania dziatalno$ci
gospodarczej.

X. Operacja dotyczy wspierania wspolpracy

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji:

a) (wydrukéw) pochodzacych z baz danych:

- CEIDG — w odniesieniu do osoby fizycznej, wspolnikow spotki cywilnej bedacych osobami fizycznymi
- KRS — w przypadku Podmiotow, ktorzy podlegajg wpisowi do KRS

b) aktow konstytuujacych dziatalnos¢ Podmiotow

¢) dane publikowane przez Glowny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej Www.stat.gov.pl
w zakladce publikacje wedlug tematow/Ludnos¢/Ludno$é Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny
w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedtug ptci, wojewodztw (nts 2), powiatéw (lau 1) i gmin (lau
2)

odrebnie dla kazdego z Podmiotow bedacych strong porozumienia o wspoélnej realizacji operacji.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety
LSR z wylaczeniem obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczbe mieszkancow, ustala sie wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych
informacji statystycznych oglaszanych, udostgpnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie posiadanej dokumentacji nie jest mozliwe
udzielenie odpowiedzi na pytanie w odniesieniu do co najmniej jednego Podmiotu bedacego strong
porozumienia o wspolnej realizacji operacji.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy informuje pochodzace z bazy danych / dokumenty
wskazuja, ze co najmniej jeden Podmiot bedacy strona porozumienia o wspolnej realizacji operacji nie
wykonuje dziatalno$ci gospodarczej albo wykonuje dziatalnosci gospodarczej na obszarze innym niz obszar
LGD.

Punkt 2. Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie danych zawartych we wniosku i biznesplanie nalezy oraz
pozostalej dokumentacji aplikacyjnej w tym porozumieniu o wspélnej realizacji operacji.

Z tresci ww. dokumentdéw powinno wynikac, ze operacja bedzie dotyczyta:

a) krotkich tancuchéw dostaw w rozumieniu art. 2 ust. 1 akapit drugi lit. m rozporzadzenia nr 1305/2013,
albo

b) $wiadczenia ustug turystycznych, albo
c) rozwijania rynkow zbytu produktow lub ustug lokalnych.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi zawarli na czas oznaczony ( nie krotszy niz 5 lata od planowane
daty ptatnosci koncowej) porozumienie o wspdlnej realizacji operacji.
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Ponadto porozumienie powinno zawiera¢ co najmnie;j:

a) dane identyfikujace strony porozumienia;

b) opis celéw i przewidywanych rezultatow tej operacji oraz gtdéwnych zadan objetych ta operacja;
¢) wskazanie strony, ktora jest upowazniona do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu pozostatych stron;
d) budzet operacji uwzgledniajacy wklad finansowy poszczegolnych stron

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ gdy nie przedtozono porozumienia lub porozumienie zostalo
zawarte na okres krotszy niz wskazany powyzej lub nie zawiera co najmniej z wymienionych elementow. W
takim przypadku nalezy wezwa¢ do przedtozenia porozumienia albo aneksu do porozumienia, jesli
przedtozony dokument jest niekompletny.

Punkt 4. Na podstawie danych zawartych we wniosku, biznesplanie oraz porozumieniu nalezy sprawdzic,
czy operacja ma na celu zwigkszenie sprzedazy dobr lub ustug oferowanych przez podmioty z obszaru
wiejskiego objetego LSR przez:

a) zastosowanie wspolnego znaku towarowego, albo
b) stworzenie oferty kompleksowej sprzedazy takich dobr lub ustug.

Punkt 5. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowat w dokumentacji aplikacyjnej utrzymania co najmnie;j
jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

XI.  Operacja dotyczy rozwoju rynkow zbytu

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostalej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, Ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzié¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢,
czy operacja dotyczy rozwoju rynkéw zbytu produktow i ustug lokalnych.

Punkt 2. Na podstawie danych zawartych we wniosku, biznesplanie nalezy sprawdzié, czy operacja nie
dotyczy operacji polegajacych na budowie lub modernizacji targowisk objetych zakresem wsparcia w ramach
dziatania podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich.

Punkt 3. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowat w dokumentacji aplikacyjnej utrzymania co najmnie;j
jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

XI1. Operacja dotyczy zachowania dziedzictwa lokalnego

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzié, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzic,
czy operacja stuzy zaspokajaniu potrzeb spotecznosci lokalne;j.

Punkt 2. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowat w dokumentacji aplikacyjnej utrzymania co najmnie;j
jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

XIIl.  Operacja dotyczy budowy lub przebudowy infrastruktury

Nalezy zaznaczy¢é ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostalej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzic,
czy budowana lub przebudowywana infrastruktura bedzie miata ogdélnodostepny i niekomercyjny charakter.
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Warunek nalezy zweryfikowaé m.in. w oparciu o informacje zawarte w dokumencie Potwierdzenie
niekomercyjnego charakteru operacji — Obliczenie wartosci biezgcej nett.

Punkt 2. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzic,
czy operacja dotyczy budowy lub przebudowy infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub kulturalnej.

Punkt 3. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzic,
czy operacja stuzy zaspokajaniu potrzeb spotecznosci lokalne;j.

Punkt 4. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowat w dokumentacji aplikacyjnej utrzymania co najmniej
jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

XIV. Operacja dotyczy budowy lub przebudowy drog

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, Ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej, w tym dokumentacji
projektowej, pozwoleniu na budowe i Decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej nalezy
sprawdzi¢, czy operacja dotyczy budowy lub przebudowy publicznych drég gminnych lub powiatowych.

Punkt 2-3. Warunki okre$§lone w punktach nalezy sprawdzi¢ na podstawie danych zawartych we wniosku,
oraz dokumentacji aplikacyjnej, w tym dokumentacji projektowej, pozwoleniu na budowe i Decyzji o
zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej.

Punkt 4. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowat w dokumentacji aplikacyjnej utrzymania co najmniej
jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

XV. Operacja dotyczy promowania obszaru objetego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego
zakresu.

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzic,
czy operacja nie stuzy indywidualnej promocji produktow lub ustug lokalnych.

Punkt 2. Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢ ,
czy operacja nie dotyczy organizacji wydarzen cyklicznych, z wyjatkiem wydarzenia inicjujacego cykl
wydarzen lub specyficznego dla danej LSR, wskazanych i uzasadnionych w LSR.

Punkt 3. W przypadku, gdy Podmiot nie zadeklarowat w dokumentacji aplikacyjnej utrzymania co najmniej
jednego miejsca pracy w wyniku realizacji operacji, nalezy udzieli¢ odpowiedzi ND.

CZESC B3: WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY (1)

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ we wniosku, czy kwota pomocy na operacje okre$lona we wniosku przekracza
kwoty pomocy okres$lonej w LSR danej LGD.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢ we wniosku, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 100 tys. ztotych i
nie jest mniejsza niz 50 tys. zt.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ we wniosku, czy pierwsza transza pomocy obejmuje 80 % wnioskowanej kwoty
pomocy, a druga - 20%.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji wynikajacych ze zlozonych dokumentow (m.in.
Informacja podmiotu ubiegajqcego si¢ o przyznanie pomocy o uzyskanej pomocy de minimis), CZy
wnioskowana przez Podmiot kwota pomocy nie przekracza pozostatego do wykorzystania limitu pomocy de
minimis.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostepnego limitu
poziomu de minimis powinna nastgpowa¢ W oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.
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Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, na podstawie danych podanych we wniosku, czy wnioskowana kwota pomocy
nie przekracza limitu pomocy na beneficjenta w okresie realizacji PROW na lata 2014-2020.

CZESC B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA
OPERACIJI (2)

I. Podmiotem jest Lokalna Grupa Dzialania — odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku operacji
innych niz operacja wtasna LGD

Punkt 1. Na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢ czy, wnioskowana
wysoko$¢ pomocy na operacj¢ wlasng nie przekracza 50 tys. zt.

Il. Podmiotem jest inny podmiot niz Lokalna Grupa Dzialania - odpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w
przypadku operacji wlasnej LGD

Punkt 1. Na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku nalezy sprawdzié, czy intensywnos¢
pomocy nie przekracza intensywno$ci pomocy nie przekracza intensywnosci pomocy okre§lonej w LSR
danej LGD.

Punkt 2-4. Pomoc jest przyznawana w wysokosci:
1) okreslonej w LSR, lecz nie wyzszej niz

a) 70% kosztow kwalifikowalnych — w przypadku Podmiotéw prowadzacych dziatalno$é gospodarcza, do
ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej nie bedacych jednostka sektora
finanséw publicznych,

b) 100% — w przypadku pozostatych Podmiotow nie bedacych jednostka sektora finanséw publicznych

2) 63,63% kosztow kwalifikowalnych — w przypadku jednostki sektora finanséw publicznych

Kwota pomocy przystugujaca Podmiotowi jest ustalana w oparciu o algorytm:

KP= 1P* Kkpu,

Gdzie:

KP- kwota pomocy (wnioskowany poziom pomocy)

IP- intensywno$¢ pomocy (odpowiednio nie wigcej niz 70% lub nie wiecej niz 100% lub doktadnie 63,63%).
KKkpu - suma kosztow kwalifikowanych prawidtowo ustalonych

Przy wustalaniu wysokosci pomocy koszty ogbélne powinny zosta¢ uwzglednione w wysokoSci
nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych, a koszty zakupu $rodkéw transportu
— w wysokosci nieprzekraczajacej 30% pozostatych kosztow kwalifikowalnych pomniejszonych o koszty
ogolne.

Ponadto, jezeli w wyniku oceny racjonalno$ci (przeprowadzanej na czeSci B.I ) okaze si¢, ze wysokosé
kosztow kwalifikowalnych w zakresie danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztow ustalong w wyniku oceny ich racjonalno$ci, nalezy ponownie
zweryfikowaé, czy wnioskowany poziom pomocy nie przekracza dopuszczalnej intensywnosci pomocy
—w takim przypadku, nalezy ponownie ustali¢ wysoko$¢ pomocy.

W zwiazku z powyzszym nalezy sprawdzi¢, czy wpisana w dokumentacji aplikacyjnej wnioskowana kwota
pomocy ogoélem oraz w podziale na poszczegdlne etapy nie przekracza dopuszczalnych poziomoéw
intensywnos$ci pomocy w odniesieniu do wskazanych przez Podmiot i ocenionych przez UM kosztow
kwalifikowanych.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢é w sytuacji, gdy na podstawie dostgpnej dokumentacji nie mozna
odpowiedzie¢ na powyzsze pytanie.

1. Weryfikacja limitu pomocy na jednego Beneficjenta - dotyczy podmiotow innych niz
jednostka sektora finanséw publicznych — nalezy zaznaczy¢é ND w przypadku, gdy podmiotem jest
jednostka sektora finanséw publicznych
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Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku, czy wnioskowana
kwota pomocy na operacje w zakresie innym niz okreslony w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzgdzenia nie
przekracza 300 tys. ztotych.

Uwagal!

— przypadku realizacji operacji w ramach wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w formie spotki
cywilnej, przy ustalaniu wysokos$ci $rodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu, przez
kazdy z podmiotow realizujacych t¢ operacje wysoko$¢ limitu pomocy na beneficjenta jest
pomniejszana kazdemu podmiotowi o jednakowa kwote stanowiacg iloraz kwoty pomocy przyznanej na
operacj¢ oraz liczby podmiotow realizujacych t¢ operacje,

— w przypadku wspoélnej realizacji operacji przy ustalaniu wysokosci $rodkéw pozostatych do
wykorzystania w ramach limitu, przez kazdy z podmiotow realizujacych te operacje wysoko$¢ limitu
pomocy na beneficjenta jest pomniejszana kazdemu podmiotowi o kwotg stanowiaca iloczyn
procentowego udziatu kazdego z tych podmiotow we wnioskowanej kwocie pomocy wskazanego we
wniosku 0 przyznanie pomocy oraz kwoty pomocy przyznanej na operacje.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku, czy wnioskowana
kwota pomocy na operacj¢ w zakresie okre§lonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia nie przekracza 500
tys. ztotych.

Uwagal!

— przypadku realizacji operacji w ramach wykonywania dzialalnoSci gospodarczej w formie spoiki
cywilnej, przy ustalaniu wysoko$ci $rodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu, przez
kazdy z podmiotow realizujagcych t¢ operacje wysokos¢ limitu pomocy na beneficjenta jest
pomniejszana kazdemu podmiotowi o jednakowa kwote stanowiaca iloraz kwoty pomocy przyznanej na
operacj¢ oraz liczby podmiotow realizujacych t¢ operacje,

— w przypadku wspoélnej realizacji operacji przy ustalaniu wysoko$ci $rodkow pozostatych do
wykorzystania w ramach limitu, przez kazdy z podmiotéw realizujacych t¢ operacje wysoko$¢ limitu
pomocy na beneficjenta jest pomniejszana kazdemu podmiotowi o kwotg stanowigca iloczyn
procentowego udziatu kazdego z tych podmiotéw we wnioskowanej kwocie pomocy wskazanego we
wniosku o przyznanie pomocy oraz kwoty pomocy przyznanej na operacje.

V. Whioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostalego do wykorzystania limitu pomocy de
minimis
Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji wynikajacych ze ztozonych dokumentéw (m.in. Zaswiadczenie

0 pomocy de minimis), czy wnioskowana przez Podmiot kwota pomocy nie przekracza pozostatego do
wykorzystania limitu pomocy de minimis.

Do pomocy udzielanej w ramach poddziatania 19.2, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Komisji
(UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku str. 1),
zgodnie z ktérym maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) w okresie obejmujacym
rok w ktorym zostat ztozony wniosek oraz dwa poprzedzajace go lata nie moze przekroczy¢ putapu 200 000
euro. Natomiast dla podmiotow dziatajacych w sektorze drogowego transportu towaréw maksymalna wartos$¢
pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) nie moze przekroczy¢ putapu 100 000 euro.

Dla Podmiotéw ubiegajacych sie 0 pomoc w sektorze innym niz transport drogowy towarow ale dziatajacych
takze w sektorze towarowego transportu drogowego towardéw, moze zosta¢ zastosowany limit 200 000 euro,
o ile spetnione sg tacznie dwa ponizsze warunki:

— operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego towarow,

— prowadzona jest rozdzielno$¢ rachunkowa dziatalno$ci prowadzonej w sektorze transportu drogowego
towarow i dzialalnosci gospodarczej, w ramach ktorej planowana jest realizacja operacji.

Podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 pomoc w sektorze innym niz transport drogowy towaréw i dzialajacemu
takze w sektorze towarowego transportu drogowego towardéw, bedzie przystugiwat limit pomocy de minimis
100 000 euro, w przypadku gdy nie jest prowadzona rozdzielno§¢ rachunkowa dziatalno$ci prowadzonej w
sektorze transportu drogowego towarow i dziatalno$ci gospodarczej, w ramach ktorej planowana jest
realizacja operacji.
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Dodatkowo, w zwigzku z definicja ,,jednego przedsi¢biorstwa”, wprowadzona rozporzadzeniem Komisji
(UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku str. 1),
przedsigbiorcy, rozumianemu takze jako grupa podmiotow, ktore sa kontrolowane (prawnie lub de facto)
przez ten sam podmiot, bedzie przystugiwat jeden limit pomocy. W zwigzku z powyzszym Podmiot,
dodatkowo zobowigzany jest do przedtozenia informacji o powigzanych jednostkach gospodarczych zakresie
otrzymanej przez nie pomocy de minimis na potrzeby ustalenia dostgpnego limitu pomocy de minimis tego
Podmiotu.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostgpnego limitu
poziomu de minimis powinna nastgpowa¢ w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.
Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

V. Podmiot ubiega si¢ 0 wyprzedzajace finansowane operacji

Punkt 1. Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku o przyznanie
pomocy (cze$¢ B.IV.7.2), czy wnioskowana kwota wyprzedzajacego finansowanie nie przekracza udziatu
krajowych $rodkéw publicznych pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na wspoétfinansowanie
operacji.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot przedtozyt dokument wskazujacy numer wyodrebnionego rachunku
bankowego na ktory zostang wyptacone $rodki z tytulu wyprzedzajacego finansowania.
VI. Podmiot ubiega si¢ o zaliczke

Punkt 1. Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku o przyznanie
pomocy (cze$¢ B.IV.7.1), czy wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza 50% wnioskowanej kwoty
pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne operacji w cz¢sci dotyczacej operacji.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot przedtozyt dokument wskazujacy numer wyodrebnionego rachunku
bankowego na ktory zostang wyptacone srodki z tytutu zaliczki.

CZESC B4 WERYFIKACJA KRZYZOWA (1_2)

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom
podwdjnego finansowania operacji ze sSrodkow PROW 2007-2013 oraz PROW na lata 2014-2020.

Kontrole krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w ramach dziatan objetych PROW 2007-2013, oraz
dziatan objetych PROW na lata 2014-2020: 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich W
ramach PROW 2014-2020, z wyltaczeniem poddziatania 7.2. Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem Ilub rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie
odnawialng i w oszczedzanie energii, typu 7.2.1 Gospodarka wodno-sciekowa oraz 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, zwracajac szczegdlng uwage na zakres rzeczowy, lokalizacje
operacji oraz terminy jej realizacji.

Kontrole krzyzowa w ramach dziatan objetych PROW 2007-2013 przeprowadza si¢ w odniesieniu do
zrealizowanych przez Podmiot operacji w ramach dziatan:

313, 322, 323 ,,0dnowa i rozwoj wsi”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

e gmina,
e instytucja kultury, dla ktorej organem zatozycielskim jest samorzad terytorialny,

e osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajgca na podstawie
przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotéw lub zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania,

e organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego.
311 ,,Ré6znicowanie w kierunku dziatalnos$ci nierolniczej”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepujg zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:
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osoba fizyczna,
osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

przedsigbiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

312 ,,Tworzenie i rozwoju mikroprzedsigbiorstw”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

osoba fizyczna,
osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,
wspolnicy spoitki cywilne;j,

przedsigbiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcow w KRS.

413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow,

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

osoba fizyczna,

osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza,

wspolnicy spotki cywilnej,

przedsigbiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcow w KRS,

gmina,

instytucja kultury, dla ktorej organem zatozycielskim jest samorzad terytorialny,

osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca na podstawie
przepisdw o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych ko$ciotéw lub zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania,

organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego.

413 313,322,323 _Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadaja
warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi”,

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

gmina,
instytucja kultury dla ktérej organem zalozycielskim jest samorzad terytorialny,

osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca na podstawie
przepisdow o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych ko$ciotlow lub zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania,

organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego.

413 311 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadajag warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”,

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

osoba fizyczna,
osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza,

przedsiebiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym.
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413 312 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozw6j mikroprzedsigbiorstw”,

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

e 0soba fizyczna,

e osoba fizyczna prowadzaca dziatalno§¢ gospodarcza,

e wspolnicy spotki cywilnej,

e przedsicbiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sagdowym.
421 ,,Wdrazanie projektow wspotpracy”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest lokalna grupa dziatania.

Kontrole krzyzowa w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020 przeprowadza si¢ w odniesieniu do
planowanych do realizacji / realizowanych przez Podmiot operacji w ramach dziatan:

7 ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”, z wylaczeniem poddziatania 7.2. Wsparcie
inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow matej infrastruktury,
w tym inwestycji w energig odnawialng i w oszczedzanie energii, typu 7.2.1 Gospodarka wodno-sciekowa.

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne oraz jesli Podmiotem jest:

e gmina,
e powiat,
e instytucja kultury, dla ktdrej organem zatozycielskim jest samorzad terytorialny,

e osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca na podstawie
przepisow o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych ko$ciotdw lub zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania,

e organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego.
19 ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jesli w zakresie operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 wystepuja zadania inwestycyjne.

A.) dzialania 313,322,323; 413 313,322,323, 413_MP, 421 w ramach PROW 2007-2013 obstugiwane
przez UM

Punkt 1.

Kontrola krzyzowa w ramach ww. dziatan odbywa si¢ automatycznie poprzez przycisk w aplikacji OFSA
PROW DD.

W celu sprawdzenia Podmiotu, czy byt Beneficjentem dziatan w ramach PROW 2007-2013, Weryfikujacy
w aplikacji OFSA-PROW-DD wprowadza dane z wniosku, ale nie zatwierdza ich. Utworzona sprawa bedzie
shuzyta jako pole do weryfikacji ww. zakresu w aplikacji.

- w przypadku braku dostepu do funkcjonalnosci kontroli krzyzowych, w zakresie dziatan zrealizowanych
w tym samym UM — przeprowadzana jest poprzez sprawdzenie, czy Podmiot wystepuje jako Beneficjent
w tym dziataniu (poprzez wyszukanie w aplikacji OFSA-PROW-DD np. identyfikatorem NIP lub PESEL).

Nalezy dolgczy¢ dokumenty (wydruki z systemu), na podstawie ktéorych dokonano ww. weryfikacji, do
teczki aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé te czynno$¢ w polu Opis
przeprowadzonych czynnosci, wpisujac takze datg przeprowadzenia weryfikacji.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Podmiot wystepuje w aplikacji OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent ww. dziataf, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ realizowanych przez niego operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjentowi wyptacono pomoc na operacjg, ktorej zakres rzeczowy (w czgsci lub
catosci), lokalizacja i terminy realizacji sg wspdlne z operacja stanowiaca przedmiot niniejszego wniosku.
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Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.;
e tytul operacji,

e miejsce realizacji operacji,

e zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych,

¢ plan finansowy w ramach operacji,

e termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z aplikacji OFSA-PROW-DD nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z aplikacji OFSA-PROW-DD stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢
TAK i przejs¢ do czesécei E Karty (pyt 1).

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje konieczno$¢ wezwania podmiotu do wyjasnien,
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW.

B.) dzialania 311, 312, 413 311, 413 312 PROW 2007-2013 obslugiwane przez Oddzial Regionalny
ARIMR

W celu przeprowadzenia weryfikacji krzyzowej w odniesieniu do dziatan PROW 2007-2013:
e 311 ,Roéznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej”
e 312 ,Tworzenie i rozwoju mikroprzedsi¢biorstw”

e 413 311 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,R6znicowania w kierunku dziatalnosci nierolniczej”,

e 413 312 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Tworzenia i rozwoju mikroprzedsigbiorstw”,

kontrola krzyzowa obejmuje weryfikacje, czy zakres rzeczowy operacji w ramach poddziatania 19.2 nie
pokrywa si¢ z zakresem operacji zrealizowanej w ramach ww. dziatan.

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest poprzez sprawdzenie, czy dany Podmiot zrealizowat inng operacje
w ramach ww. dziatan, ktorej zakres rzeczowy, miejsce realizacji itp. pokrywa si¢ z planowang do realizacji
operacja.

Punkt 1.

Kontrola krzyzowa w ramach ww. dzialan w przypadku dostepu do funkcjonalnosci kontroli krzyzowych
w aplikacji OFSA-PROW-DD - odbywa sie automatyczne poprzez zaznaczenie pola, podobnie jak jest to
opisane w punkcie A.1.

Nalezy takze dotagczy¢ dokumenty (wydruki z systemu), na podstawie ktorych dokonano ww. weryfikacji, do
teczki aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé t¢ czynno$¢ w polu Opis
przeprowadzonych czynnosci, wpisujac takze date przeprowadzenia weryfikacji.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Podmiot wystepuje w aplikacji OFSA-PROW-DD
jako Beneficjent ww. dziatan, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ realizowanych przez niego operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjentowi (obecnie Podmiot) wyptacono pomoc na operacjg, ktorej zakres
rzeczowy (w czesci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji sa wspolne z operacja stanowiagca przedmiot
niniejszego wniosku.

Weryfikacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:
e  tytul operacji,

e miejsce realizacji operacji,

e  zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych,

e  plan finansowy w ramach operacji,

e  termin realizacji operacji, itd.
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Jezeli po analizie danych z aplikacji OFSA-PROW-DD nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z aplikacji OFSA-PROW-DD stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢
TAK i przej$¢ do czesécei E Karty (pyt 1).

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje konieczno$¢é wezwania podmiotu do wyjasnien,
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW.

C.)dzialanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w ramach PROW
2014-2020

W ramach ww. dziatania kontrola krzyzowa obejmuje weryfikacje, czy zakres rzeczowy, termin realizacji
oraz lokalizacja operacji w ramach poddziatania 19.2 nie pokrywa si¢ z zakresem operacji planowanych do
realizacji / realizowanych w ramach innych wnioskow ztozonych przez Podmiot w UM.

Punkt 1.

W celu przeprowadzenia weryfikacji krzyzowej w odniesieniu do dziatania 19 nalezy sprawdzi¢, czy numer
NIP/PESEL Podmiotu wystepuje w ramach innych wnioskéw ztozonych w danym UM.

W przypadku, gdy aplikacja nie jest dostepna nalezy zweryfikowa¢ manualnie, czy numer NIP/PESEL
Podmiotu wystepuje wsrod wszystkich dotychczas ztozonych w UM w ramach dziatania 19 wnioskow.

Nalezy takze dotaczy¢ dokumenty (wydruki z systemu), na podstawie ktorych dokonano ww. weryfikacji, do
teczki aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé t¢ czynno$¢ w polu Opis
przeprowadzonych czynnosci, wpisujac takze date przeprowadzenia weryfikacji.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze numer NIP/PESEL Podmiotu wystepuje
w aplikacji lub w ramach manualnego sprawdzenia wszystkich dotychczas ztozonych w UM w ramach
dziatania 19 wnioskoéw, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ szczegotowa.

Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy (w czesci lub calosci), lokalizacja i terminy realizacji sg wspolne
Z operacja stanowigca przedmiot niniejszego wniosku. Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy w ramach
wskazanych spraw zostala zawarta umowa i wyptacone zostaty juz srodki finansowe.

Jezeli po analizie danych nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, nalezy
zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢é TAK i przejs¢ do czesci E Karty
(pyt 1).

Jezeli po analizie danych wystepuje konieczno$¢ wezwania podmiotu do wyjasnien, nalezy zaznaczyé DO
WEZW.

D.) dzialanie 7 Podstawowe ustlugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich w ramach PROW 2014-2020,
z wylaczeniem poddzialania 7.2. Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i w oszczedzanie energii, typu 7.2.1 Gospodarka wodno-$ciekowa

W ramach ww. dzialania kontrola krzyzowa obejmuje weryfikacje, czy zakres rzeczowy, termin realizacji
oraz lokalizacja operacji w ramach poddziatania 19.2 nie pokrywa si¢ z zakresem operacji planowanych do
realizacji / realizowanych w ramach innych wnioskow ztozonych przez Podmiot w UM lub w danych
z innych UM w ramach poddziatania 7.2.

Punkt 1.

W celu przeprowadzenia weryfikacji krzyzowej w odniesieniu do zakresu ww. dziatania nalezy wystapi¢ do
wszystkich UM (korzystajac z pisma P-8/391) o sprawdzenie, czy numer NIP/PESEL Podmiotu wystepuje
W ramach powyzszego dziatania, a w przypadku potwierdzenia zaistnienia ww. okoliczno$ci — 0 ewentualne
udostegpnienie informacji i kopii dokumentdéw niezbednych przy realizacji dalszych czynnos$ci kontrolnych
w tym zakresie.

W przypadku, gdy na podstawie otrzymanych informacji i ewentualnych kopii dokumentéw wskazujacych
na wystepowanie numeru NIP/PESEL Podmiotu wystepuje w aplikacji lub w ramach wszystkich dotychczas
ztozonych w UM w ramach dziatania 19 wnioskow, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacj¢ szczegolowa.
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Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy (w czeSci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji sg wspodlne
z operacja stanowigca przedmiot niniejszego wniosku. Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy w ramach
wskazanych spraw zostala zawarta umowa i wyptacone zostaty juz srodki finansowe.

Jezeli po analizie danych nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, nalezy
zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czesci E Karty
(pyt 1).

Jezeli po analizie danych wystepuje konieczno$¢ wezwania podmiotu do wyjasnien, nalezy zaznaczyé DO
WEZW.

1. Wynik weryfikacji krzyzowej

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono, iz
operacja, 0 ktorej wsparcie ubiega sic Podmiot nie ma wspolnego zakresu rzeczowego z inng planowang do
realizacji / realizowang / zrealizowang operacja w ww. zakresie, nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ TAK
w pkt 1 i przejs$¢ do dalszych czgsci karty.

W przypadku natomiast, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie wystapita
konieczno$¢ wezwania podmiotu do wyjasnien, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 2 i przej$¢ do zatacznika nr 1,
w ktorym nalezy wymieni¢ wszystkie watpliwosci dotyczace konfliktu krzyzowego.

W przypadku natomiast, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono,
iz Podmiot zrealizowat juz wczesniej operacje(-e) w ramach dziatan objetych PROW 2007-2013, ktorej(-ch)
zakres rzeczowy (w czgéci lub catosci), lokalizacja pokrywaja si¢ z operacjg stanowigca przedmiot
niniejszego wniosku albo planuje realizacj¢ / realizuje operacj¢ w ramach dziatan objetych PROW na lata
2014-2020, w zakresie dziatan 19 i 7 a zakres rzeczowy (w czgSci lub calosci), lokalizacja i terminy realizacji
sa wspolne z operacjg stanowigca przedmiot niniejszego wniosku — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢
TAK w pkt 3.

Zaznaczenie odpowiedzi TAK w pkt 3 skutkuje przejsciem do czesci: BLOK E (1/2) POZOSTAWIENIE
WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU
i zaznaczeniem odpowiedzi TAK w pkt 1 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

CZESC B5 WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, WERYFIKACJI KRZYZOWEJ, LIMITU
| POZIOMU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJII (1_2)

l. Wstepny wynik

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢
TAK i przejs¢ do czgséci B.I Karty.

Jezeli w czgéciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2
zaznaczy¢ TAK i wypetni¢ zatgcznik nr 1.

Jezeli w czgéciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy:

a) w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK,
b) przejs$¢ do czes¢ B7 i zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
c) przejs$¢ do czesci E i zaznaczy¢ TAK w punkcie 1.

II. Zakres wymaganych do usuniecia brakow / oczywistych omylek

Na podstawie punktow karty z czg¢sci B1-B4, w ktérych udzielono odpowiedzi DO WEZW. nalezy
sformulowac zakres brakdw do usunigcia. Zakres ten nalezy formulowa¢ w sposdb czytelny, jednoznacznie
wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktdre trzeba wykonac, zeby braki te zostaty usuniete.

Pismo P-2/391 nalezy sporzadzi¢ po uprzednim wypehieniu zatacznika nr 1 w ktorym zostang wskazane
konieczne do usuniecia braki lub oczywiste omylki do poprawienia. W tre$ci pisma nalezy wskazac
wszystkie braki lub oczywiste omytki wymienione w zataczniku nr 1. Pismo nalezy formulowa¢ w sposob
czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktore trzeba wykonaé, zeby braki te zostaty
usunigte.

W pi$mie nalezy rowniez wskaza¢ osobg¢ prowadzaca sprawe z podaniem danych tej osoby.
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W punkcie Data doreczenia Podmiotowi pisma w sprawie usuniecia brakéw/oczywistych omyfek nalezy
wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Podmiot pisma P-2/391.

W punkcie Termin, w ktérym nalezy usungé¢ braki/poprawi¢ oczywiste omylki nalezy wpisaé date
przypadajacg 7 dnia kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Podmiot (a jesli dzien ten jest dniem wolnym
od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastepny). W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki
pocztowej, ze Podmiot nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakow/oczywistych omylek/wyjasdnien,
wowczas 7-dniowy termin na usunigcie brakow/oczywistych omytek/wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Podmiot mégt odebraé przesytke w placowcee pocztowe;.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakéw/poprawienia oczywistych omytek
przez Podmiot nalezy wpisa¢ dat¢ dostarczenia do UM odpowiedzi. W przypadku usunigcia
brakoéw/oczywistych omylek przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.
W przypadku usunigcia brakéw/oczywistych omytek dokonanego osobiscie, przez osobe upowazniong lub
kurierem o terminowo$ci decyduje data wplywu dokumentéw do UM. W przypadku, gdy odpowiedz
dotyczaca usunigcia brakow/oczywistych omytek zostanie dorgczona po uptywie 7 dni kalendarzowych,
a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny),
konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urze¢dzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzestaé
weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urzgdu pocztowego, dotyczacych doktadnej daty
nadania korespondencji przez Podmiot. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy
zweryfikowaé, czy usunig¢cie brakow/oczywistych omytek nastapito w przewidzianym terminie.

Jezeli data w nadania/ ztoZenia odpowiedzi przez Podmiot nie jest pézniejsza niz data w punkcie Termin,
w ktorym nalezy usung¢ braki/poprawié oczywiste omytki nalezy zweryfikowaé uzupetienie przez Podmiot
brakow i udzielenie odpowiedzi TAK lub NIE przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1.

II1. Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw / poprawieniu oczywistych omylek

Jezeli Podmiot ztozyt dokumenty w wyznaczonym 7 dniowym terminie a ich ocena przeprowadzona przez
pracownikow UM, potwierdza ze prawidlowo usuni¢to braki lub poprawiono oczywiste omyltki (tj.
w zalgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 1 przej$¢ do czesci
karty B.I.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy byl wzywany jednoczesnie do usunigcia
brakéw i poprawy oczywistych omytek, a w wyniku weryfikacji stwierdzono, Ze nie poprawiono
oczywistych omylek, dalsza ocena jest mozliwa pod warunkiem, ze UM potwierdzi w trakcie weryfikacji, ze
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, pomimo, iz nie poprawit oczywistej omytki dziatat w dobrej
wierze. W takim przypadku, UM na podstawie art. 4 rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr
809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli,
srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnoéci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014,
str. 69, z p6zn. zm.) moze samodzielnie skorygowaé oczywistg omytke a nastepnie powiadomi¢ pisemnie
o tym fakcie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

W przypadku gdy Podmiot przedtozyt dokumenty w wyznaczonym 7 dniowym terminie, natomiast ich ocena
przeprowadzona przez pracownikdw UM, nie potwierdza ze speinione sg zasady przyznawania pomocy
nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3 a nastepnie przej$¢ do cze$ci B7 oraz czegsci E, w ktorych nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz w punkcie 1 tj. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Jezeli Podmiot:

a) nie usunat zadnych brakéw/nie poprawit Zzadnej oczywistej omytki w wyznaczonym 7 dniowym
terminie,( tj. w wyznaczonym terminie nie wplynety zadne dokumenty lub wszystkie dokumenty
wptynely po terminie ) albo

b) nie usunal wszystkich brakow/nie poprawit wszystkich oczywistych omylek w wyznaczonym 7
dniowym terminie (np. czgs¢ dokumentow zostata zlozona w wyznaczonym terminie, czg$¢ po jego
uptywie) albo

nalezy zaznaczy¢ odpowiedZ TAK w punkcie 2 a nastepnie przejs¢ do czesci B8 oraz czesci E, w ktorych
nalezy zaznaczy¢ odpowiedz w punkcie 2 tj. Wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia.

Nalezy pamiegtaé, iz zlozony wniosek usuniecie brakow we wniosku przez Podmiot lub poprawienie
oczywistych omytek nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku.
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CZESC B.L: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW 1 ZALOZEN BIZNESPLANU
ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (1_2)

l. Ocena racjonalnosci kosztow

Ocena racjonalnoéci jest przeprowadzana w odniesieniu do wszystkich operacji, w tym takze do operacji w
zakresie rozwoju przedsigbiorczos$ci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez podejmowanie dziatalnosci
gospodarczej. Koszty planowane do poniesienia na operacje w zakresie podejmowania dziatalno$ci
gospodarczej powinny miesci¢ si¢ w zakresie kosztow okreslonych w rozporzadzeniu dla pozostatych
zakresOw operacji, - w zwigzku z tym, w punktach, o ktorych jest mowa o ,kosztach kwalifikowanych”,
nalezy dokona¢ oceny racjonalnosci takze w odniesieniu do kosztow przedstawionych w ramach
podejmowania dziatalnosci gospodarcze;j.

Dodatkowo, w odniesieniu do wnioskow ztozonych w zakresie operacji o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit.
a), koszty operacji zostang uznane za uzasadnione takze w przypadku, gdy suma kosztow planowanych do
poniesienia w ramach tej operacji, ustalona z uwzglednieniem wartosci rynkowej tych kosztow, jest nie
nizsza niz 70% kwoty, jaka mozna przyznac na t¢ operacje.

ILA Zadania obejmujace roboty budowlane — odpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym wniosku nie wskazano zadan obejmujacych roboty budowlane.

Punkt 1.W tym punkcie nalezy sprawdzi¢ miedzy innymi, czy pozycje w przedmiarze sa podane
W kolejnosci technologicznej wykonania robét, czy pokazano wyliczenie ilosci jednostek przedmiarowych.
Przedmiar musi odnosi¢ si¢ do robdt podstawowych. Za roboty podstawowe uwaza si¢ minimalny zakres
prac, ktore po wykonaniu sa mozliwe do odebrania pod wzgledem ich ilosci i wymogoéw jakosciowych oraz
uwzgledniaja przyjety stopien zagregowania robot.

Sprawdzi¢ nalezy rowniez, czy przedmiar mozna zweryfikowa¢ na podstawie wymiardw z zataczonych do
wniosku rysunkéw charakterystycznych i plandéw sytuacyjnych. W przypadku stwierdzenia bledow
W wymiarowaniu, niejasnosci dotyczacych poprawnos$ci wymiardOw naniesionych na rysunkach, braku
pewnych wymiardw oraz w sytuacji, gdy brak jest mozliwo$ci sprawdzenia znaczacych pozycji
przedmiarowych (tj. okreslajacych duze ilosci jednostek przedmiarowych), nalezy poprosi¢ Podmiot o
dodatkowe wyjasnienia lub poprawienie przedmiaru.

Sprawdzamy, czy jednoznacznie zidentyfikowano planowane do wykonania roboty oraz czy nie ma
dublowania rob6t (powtarzania przedmiaru do tych samych robot).

Sprawdzi¢ nalezy réwniez poprawnos¢ przyjetych jednostek przedmiarowych oraz poprawnos¢ wyliczenia
znaczacych pozycji przedmiaru pod katem okreslenia ilosci jednostek przedmiarowych. Zaleca si¢ w
pierwszej kolejnosci wykona¢ sprawdzenie poprawnosci wyliczen dla wybranych pozycji kosztorysu, ktore
okreslaja znaczace ilosci jednostek przedmiarowych, tj. takich, ktore majg duzy wplyw na wartosé
kosztorysowa (czgsto okreslaja koszt w wysokosci 5-10% wartosci kosztorysowe;j).

Przedmiar na potrzeby przyznania pomocy nie moze zawiera¢ wskaznikowych jednostek przedmiarowych
(kosztorys musi by¢ wykonany z wylaczeniem mozliwos$ci stosowania wskaznikow cen jednostkowych, jako
podstawy okres$lania warto$ci kosztorysowej robot). Przyktadowo, instalacje nie moga by¢ sprzedmiarowane
z powierzchni uzytkowej, gdyz musza by¢ wyliczone elementy sktadowe instalacji tak, by mozliwe byto
sprawdzenie ich zakresu ewentualnie przeprowadzenie kontroli na miejscu.

W punkcie tym nalezy ponadto sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy robot budowlanych ustalony w przedmiarze
robot odpowiada zakresowi robdt przyjetych w charakterystyce operacji zamieszczonej we wniosku, czy jest
zgodny z celem operacji okre§lonym we wniosku oraz czy nie wykracza poza zakres pomocy kosztow
kwalifikowalnych. Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy zakres przedmiaru odnosi si¢ do robdt zgloszonych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do wykonania w organie administracji budowlanej lub na
ktére uzyskal pozwolenie na budowe.

Nalezy sprawdzi¢, czy przedmiar zostal wykonany do dotgczonego do wniosku kosztorysu/kosztorysow. W
przypadku watpliwosci, czy roboty przedstawione w kKosztorysie, a wykonywane na podstawie decyzji o
pozwoleniu na budowe lub zgtoszenia wykonania rob6t budowlanych shuza realizacji celow wnioskowane;j
operacji, pracownik moze wezwa¢ podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do przedstawienia
dodatkowych wyjasnien lub do przedtozenia projektu budowlanego lub innej dokumentacji projektowej,
w celu wyjasnienia wszystkich watpliwosci. Brak wyjasnienia dotyczacego domniemanych btgdéw i1 brakow
w przedmiarze (np. brak wymiaré6w na rysunkach, dublowanie pozycji przedmiarowych itd.) moze by¢
podstawg odmowy przyznania pomocy.
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Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy przedmiar nie zawiera bledow (merytorycznych lub
rachunkowych), dublowania robot oraz daje mozliwosci sprawdzenia wyliczen znaczacych ilosci rob6t oraz
zakres rzeczowy robot budowlanych odpowiada zakresowi robdt przyjetych w dokumentach formalno-
prawnych oraz w charakterystyce inwestycji zamieszczonej we wniosku.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy istnieja niezgodnos$ci lub braki w przedmiarze
badz zalaczonych planach sytuacyjnych lub rysunkach charakterystycznych, ktére wymagaja wyjasnienia
przez Podmiot. Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ rowniez w sytuacji, gdy nie wystepuje zgodnos¢
zakresu rzeczowego robot budowlanych opisanych w przedmiarze z zakresem robot przyjetych
w dokumentach formalno-prawnych (takich jak: zataczone do wniosku rysunki z projektu budowlanego,
elementy specyfikacji warunkow wykonania i odbioru robét, charakterystyka techniczna wykonania robot,
informacja o planowanym przedsigwzigciu, jezeli byly dotaczone do wniosku) oraz w charakterystyce
inwestycji zamieszczonej we wniosku.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie pozycje z przedmiaru sg umieszczone w kosztorysie. Opis pozycji
powinien by¢ jednoznaczny w przedmiarze oraz w kosztorysie. W kosztorysie pozycje robdt powinny by¢
poréwnywalne z przedmiarem robodt. Jednostki przedmiarowe powinny by¢ takie same w odpowiednich
pozycjach przedmiaru i kosztorysu.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wszystkie pozycje z przedmiaru s umieszczone
w kosztorysie oraz wszystkie jednostki przedmiarowe sg zgodne.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie wystepuje powyzsza zgodnos$¢. W tej
sytuacji nalezy zwrdcic¢ si¢ do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o dodatkowe wyjasnienia.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy roboty budowlane zostaly tak opisane, ze wystepuje mozliwo$¢ identyfikacji
jednostki kosztorysowej w oparciu o powszechnie stosowane katalogi oraz mozliwe jest okreslenie cen z tych
katalogow (pozycje przedstawione w kosztorysie inwestorskim powinny by¢ tak opisane, by nie byto
watpliwosci czy odpowiada on opisowi wystepujacemu w odpowiednich katalogach, na podstawie ktorych
okresla si¢ ceny jednostkowe).

Opis obiektéw i robdt powinien w miare szczegdtowo odzwierciedla¢ rodzaj i sposob planowanych do
wykonania robét, gdyz pominigcie czesci opisdw tych pozycji w stosunku do opisu pozycji katalogowych
moze oznaczaé (sugerowac) dublowanie tych samych robdt w innych pozycjach kosztorysu.

Przyktad: opis pozycji w katalogu zawiera wykonanie izolacji uszczelniajacej ztozonej z dwoch warstw, a
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dwukrotnie powtarza t¢ pozycj¢ opisujac ja raz jako ,,pierwsza
warstwa uszczelnienia”, a nastgpnie powtarza ja z opisem druga ,,warstwa uszczelnienia”.

Opis rob6t budowlanych powinien by¢ kompletny i uymowac wszystkie elementy i sktadniki planowanych do
wykonania robot.

Przyktadowo, jezeli robota obejmuje tynkowanie na wysokosci z rusztowania, to w sktad opisu tej roboty
powinny wchodzi¢ réwniez czynnosci zwigzane z ustawieniem, czasem postoju rusztowania (czasem
wykonania robdt tynkarskich) oraz z rozbiorka rusztowania, jezeli tak przewiduje technologia wykonania
robot. Natomiast, jezeli planowane jest oddzielne przedmiarowanie dla rusztowania oraz oddzielne
przedmiarowanie dla tynkowania, to opisy tych rob6t powinny to by¢ odpowiednio rozdzielone.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli opis przewidzianych do wykonania robot budowlanych jest
kompletny i jednoznacznie opisuje planowane do wykonania roboty budowlane.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, jezeli opis przewidzianych do wykonania robot budowlanych jest
niekompletny i moga z tego powodu wystepowaé podejrzenia o dublowanie robot, mogg wystapié trudno$ci
z identyfikacjg roboty z powszechnie stosowanymi katalogami lub inne utrudnienia przy weryfikacji
wnioskow.

Punkt 4. W oparciu o opis robdt budowlanych nalezy sprawdzi¢, czy ceny jednostkowe okre§lone
W kosztorysie inwestorskim nie sg wyzsze od cen jednostkowych dla poréwnywalnych rob6t budowlanych
wystepujacych w powszechnie stosowanych zbiorach cen jednostkowych (np. baza informacji o cenach w
budownictwie opracowana przez BISTYP Consulting Sp.z0.0. (zawierajaca miedzy innymi ceny
jednostkowe wykonania robot budowlanych i obiektow budowlanych, ceny jednostkowe materiatow, najmu
sprzg¢tu oraz ceny maszyn i urzadzen). Mozna réwniez dokonywaé sprawdzenia cen jednostkowych
i naktadow rzeczowych w innych bazach cenowych. W punkcie tym sprawdzane sa kosztorysy uproszczone
oraz szczegOlowe. Kosztorysy uproszczone sg sporzadzone na podstawie okreslonych cen jednostkowych,
ktore nalezy poréwnywaé z cenami w dostepnych katalogach. W tym celu nalezy w katalogu wybracd
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odpowiedni poziom cen na kwartat, w ktérym zostal opracowany kosztorys. Jest to o tyle wazne, ze ceny za
roboty budowlane zr6znicowane, zmieniajg si¢ z uptywem czasu.

W kosztorysach szczegotowych, z uwagi na ich wykonanie w oparciu o formule pierwsza, ceny jednostkowe
beda wyliczone dla kazdej pozycji na podstawie naktadow rzeczowych wykonania rob6t budowlanych.
Mozna sprawdzi¢, czy ceny jednostkowe nie sg wyzsze od cen przedstawionych np. w bazie BISTYP-u.
Kosztorys wykonany metoda kalkulacji szczegdtowej powinien zawiera¢ w kazdej pozycji kosztorysu
kalkulacj¢ ceny jednostkowej, wykonana w oparciu o naklady rzeczowe (robocizna, materiaty i praca
sprzgtu). Cena jednostkowa wyliczona na podstawie naktadow rzeczowych powinna zawieraé w sobie
rowniez wszystkie stosowne narzuty (koszty posrednie i zysk, jezeli sg nalezne), wigc powinna wystgpowaé
petna poréwnywalno$¢é ceny jednostkowej wyliczonej w kosztorysie szczegdtowym z ceng okreslong w
powszechnie stosowanych katalogach, tj. z bazg BISTYP-u lub z inng bazg cenowa. UM dysponujace baza
cen naktadow rzeczowych rob6t budowlanych moga sprawdzaé wielko$¢ poszczegdlnych naktadow
rzeczowych niezbednych do wykonania robo6t budowlanych.

Pracownik weryfikujacy ceny jednostkowe lub naklady rzeczowe wykonywanych robdot budowlanych
w kosztorysie inwestorskim zatagczonym do wniosku, powinien kazdorazowo w odrebnej notatce stuzbowe;j
wykazaé, jakie zrodta wykorzystat do pozyskania cen rynkowych przy sprawdzaniu odpowiednich pozycji
kosztorysowych (przyktadowo z podaniem nazwy katalogu, wydawcy, roku wydania i numerow tablic).

W przypadku weryfikacji istotnych pozycji kosztorysu inwestorskiego (tj. takich pozycji, ktore istotnie
wplywaja na warto$¢ kosztorysowa robdt budowlanych), nalezy obowigzkowo do dokumentacji wniosku
zatgczy¢ wydruki lub kserokopie przedstawiajace poprawnie sprawdzone pozycje kosztorysowe. Wydruki te
moga by¢ wykonane z bazy cen jednostkowych lub z bazy naktadow rzeczowych wykonywanych robot
budowlanych, ze stron internetowych lub innych materiatow.

W przypadku, gdy kosztorys szczegotowy zostal wykonany w oparciu o formute druga (narzuty dodano nie
we wszystkich pozycjach, lecz na koncu kosztorysu lub rozdzialu), nie wystepuje porownywalnos¢ ceny
jednostkowej (najczesciej okreslanej w tym kosztorysie jako koszt jednostkowy, nie cena jednostkowa).
Koszt jednostkowy jest zawsze mniejszy od ceny jednostkowej i nie nalezy go poréwnywaé do cen
jednostkowych wystepujacych w powszechnie dostepnych katalogach. W takiej sytuacji nalezy poprosi¢
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy o przedstawienie wiasciwego kosztorysu wykonanego
w oparciu o formulg pierwsza, wg. ktorej bezposrednio w kazdej pozycji kosztorysowej dodawane sa nalezne
narzuty i obliczana jest cena jednostkowa robdt podstawowych w tej pozycji. Kosztorys wykonany
w formule pierwszej (informacje odnoszace si¢ do formuty, w jakiej powinien by¢ opracowany kosztorys,
zostaty zamieszczone w zatgczniku do Instrukcji wypelniania wniosku) uzyskiwany jest przez odpowiednie
nastawy programu kosztorysowego podczas wydruku tego kosztorysu i nie wymaga on wprowadzania
dodatkowych zmian w posiadanym pliku kosztorysu. Nalezy dodatkowo zwrdci¢ uwagg, czy wartosci
narzutdw nie zostaty policzone dwukrotnie; jeden raz w kazdej pozycji kosztorysowej i drugi raz na koncu
kosztorysu lub na koncu kazdego rozdziatu.

W przypadku, gdy cena jednostkowa jest wyzsza od ceny w dostepnej bazie cenowej, nalezy zwrdci¢ si¢ do
Podmiotu w ramach wyjasnien z pro$ba o przedstawienie uzasadnienia tak wysokiej ceny jednostkowej. Jako
uzasadnienie powinna by¢  przedstawiona przez Podmiot Kkalkulacja ceny jednostkowej
z uwzglednieniem kosztow wszystkich sktadnikow robot budowlanych ujetych w tej cenie oraz wyjasnienie
zasadnosci takiej konstrukcji ceny przy uwzglednieniu specyfiki regionalnej. Gdyby Podmiot nie przedstawit
wystarczajgcego uzasadnienia wielkoSci cen i nie wyrazal zgody na zmniejszenie cen robot budowlanych do
ich warto$ci rynkowych (wskazanych przez pracownika w ogoélnie dostepnych bazach cen), nalezy odmowic
przyznania pomocy, zaznaczajac w karcie weryfikacji odpowiedz ,,NIE”.

W przypadku, gdy Podmiot dokonuje zmniejszenia warto$ci cen robot do wartosci rynkowych lub uzasadnia
podstawy zawyzenia cen, pracownik weryfikujacy wniosek odnotowuje ten fakt i umieszcza stosownag
notatke sluzbowa w teczce sprawy wskazujac, ze przyjete ceny sa uzasadnione i nie przekraczajg ich wartosci
rynkowych.

Pewne trudnosci moga powstac przy sprawdzaniu cen jednostkowych na roboty wykonywane w nowych lub
nowatorskich technologiach, przy stosowaniu nowych materiatow, przy zwigkszonym standardzie
planowanych do wykonania roboét itp. W takiej sytuacji pomocne moga by¢ oferty wykonawcow na
realizacj¢ robot wg takich technologii lub na dostawe nowych materiatow. Jedna poprawnie wykonana oferta
(przyktadowo zawierajaca kosztorys ofertowy na dostawe ocieplonych nowym materiatem drzwi do chtodni
oraz na montaz tych drzwi) moze by¢ wystarczajacy do uzasadnienia kosztu wykonania robdt. Ceny robot
wykonywanych w nowych technologiach wykonawczo-materialowych moga by¢ rowniez sprawdzane na
podstawie katalogdw opracowanych przez dostawcoé4w tych technologii lub innych materialéw dostarczonych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, badz na podstawie informacji pobranych z Internetu.
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Gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Podmiot koszty zadan (robot budowlanych) wchodzacych
w zakres operacji sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢
do dokumentacji dotyczacej wniosku notatke stuzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz
z kopiami z odpowiednich katalogdw cen rynkowych i z kopiami materiatdéw zréodlowych stanowigcych
podstawe dokonania korekty kosztow.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy samodzielnie kupuje materiaty budowlane
i wykonuje roboty budowlane we wlasnym zakresie (tak zwanym ,systemem gospodarczym”), kosztem
kwalifikowalnym jest koszt zakupu materialow, wyrazony w cenach netto. W takiej sytuacji zatacznikiem do
kosztorysu inwestorskiego powinno by¢ zestawienie materiatdw budowlanych wykonane na podstawie
wskaznikow zuzycia tych materiatéw w danych robotach budowlanych.

Pracownik w takim przypadku powinien dokona¢ sprawdzenia w dostgpnej bazie, czy naklady rzeczowe
niezb¢dne do wykonania rob6t budowlanych (ceny nabycia materiatdéw budowlanych, ceny wynajmu i pracy
sprzgtu lub ceny robocizny) nie przekraczaja wartosci rynkowych. Jednocze$nie w piSmie kierowanym do
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nalezy zamieSci¢ informacje o koniecznoSci
przeprowadzenia postegpowania o zamoéwienie na zakup materialdéw budowlanych o wartosci netto powyzej
20 tys. zk. celem zachowania zasady konkurencyjnosci.

W kosztorysie powinny by¢ wydzielone niekwalifikowalne sktadniki kosztow robdt budowlanych
(przyktadowo robocizny, jezeli jest ona nickwalifikowalna).

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny jednostkowe wykonania robdot budowlanych nie sg wyzsze
niz ceny jednostkowe okreslone w dostepnych w zbiorach cen jednostkowych lub przedstawione przez
Podmiot uzasadnienie przekroczenia warto$ci cen jednostkowych jest wystarczajace.

Odpowiedz DO WEZW nalezy zaznaczy¢, gdy nie sg spelnione powyzsze warunki (standardy).

Punkt 5. Po sprawdzeniu w pkt. 4 cen jednostkowych, nalezy sprawdzi¢ wskaznik kosztow dla catego
obiektu. Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy wartos¢ kosztorysowa zostata wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od wskaznika wystepujacego w katalogach
dostepnych w UM, lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika (np. nie ma wlasciwych wskaznikow dla
remont6w z uwagi na trudno$¢ w ich doktadnym okresleniu, wystepuja réwniez braki we wskaznikach dla
specjalistycznych obiektow, takich jak szklarnie), to nalezy przystapi¢ do bardziej szczegdtowego
sprawdzania kosztorysu i niewystarczajace jest sprawdzenie tylko istotnych pozycji kosztorysu. Sprawdzaniu
podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia robot budowlanych oraz sumowania kosztow robot.

W proponowanej metodzie na podstawie dostepnej w UM bazy zbioréw cen jednostkowych nalezy
zweryfikowaé planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikow kosztow obiektow lub
rob6t w porownaniu do odpowiednich pozycji w dostgpnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie
najbardziej ogélnym wskaznikiem kosztow np. koszt jednego m? powierzchni uzytkowej obiektu
o okreslonej w opisie kosztorysu i inwestycji charakterystyce, zgodnej z opisami w katalogach cen obiektow.
W przypadku braku wskaznika w dostgpnej w UM bazie, nalezy stara¢ si¢ zastosowaé dane z innych zrodet
(inne katalogi, prospekty, wlasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miar¢ mozliwosci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegolnych regionow
kraju, stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztow
nie jest podstawg do skierowania kosztorysu do uzupeknienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy
weryfikacji kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikoéw cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie
to nie jest przekonujgco uzasadnione we wniosku, nalezy na podstawie dostepnej w UM bazy cenowej lub
innych materiatow stanowigcych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okresli¢ akceptowalne
ceny jednostkowe robot budowlanych wchodzacych w sktad elementéw okreslajacych warto$¢ wskaznika.
Nalezy w tym celu wykona¢ szczegdtowa analizg cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robot
budowlanych sktadajacych si¢ na dany wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystgpowania
zawyzonego wskaznika.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzi¢, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma btedow rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartosci wykonania robot budowlanych
(mnozenie ceny jednostkowej roboty budowlanej przez ilo$¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie nalezy postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegdlowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa
wyliczona w danej pozycji jest ceng jednostkowg w znaczeniu kosztorysowym (czy zostata obliczona przy
wykorzystaniu formuty pierwszej).
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W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegdlowego zawieraly koszty jednostkowe bez stosownych
narzutdéw, sprawdzanie ich z dostepng w UM bazg cen jednostkowych nie da zamierzonych efektéw i nalezy
poprosi¢ podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy 0 przedstawienie poprawnego kosztorysu. Fakt
stwierdzenia wystgpowania w kosztorysie szczegdélowym niepoprawnych warto$ci narzutdéw wymaga
w pierwszej kolejnosci uzyskania wyjasnien od podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.
W przypadku, gdyby wyjasnienia te nie byly wystarczajace, nalezy poprosi¢ Podmiot o zmniejszenie
wartos$ci tych wskaznikow do wartosci nie wigkszych niz maksymalne wystgpujace w danym rejonie i czasie.

W takim przypadku pracownik weryfikujacy kosztorys szczegolowy, powinien w teczce sprawy zamiescic
stosowna notatke stuzbowa wskazujaca, jakie zrodta wykorzystal do pozyskania wartosci naktadow
rzeczowych, cen lub wartoSci narzutow stosowanych w robotach budowlanych przy sprawdzaniu
odpowiednich pozycji kosztorysowych (przyktadowo, z podaniem nazwy katalogu, wydawcy, roku wydania,
poprawnych warto$ci i innymi istotnymi podstawami dokonanej weryfikacji kosztorysu).

Nastepnie nalezy réwniez sprawdzi¢, czy suma kosztow wykonania robot budowlanych okresla wartosé
kosztorysowa (czy nie ma btedéow rachunkowych w sumowaniu wartosci wykonania rob6t budowlanych z
wszystkich pozycji kosztorysu).

Jezeli kosztorys zawiera poprawnie wyliczong warto$¢ kosztorysowa (bez zawyzonych wskaznikéw oraz bez
btedoéw rachunkowych), nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy nie sg spetnione powyzsze wymagania (kosztorys zawiera
btedy rachunkowe, zostat wykonany ztg metods itp.).

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ wydzielenia kosztow kwalifikowalnych w robotach budowlanych.
Przy weryfikacji kosztow kwalifikowalnych w pierwszej kolejno$ci nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot wydzielit
roboty budowlane zwigzane wytacznie z celami operacji, ktére moga by¢ kosztem kwalifikowalnym.

Pojecie materialy budowlane okresla materialy (wyroby) stosowane do realizacji nowych obiektow
budowlanych i do robo6t remontowych. Wiasciwosci materiatdw budowlanych powinny spetnia¢é wymagania
zawarte w odpowiednich normach i aprobatach technicznych. Zgodnie z nazewnictwem stosowanym
zarowno w aktach prawnych Unii Europejskiej, jak i w polskiej ustawie o wyrobach budowlanych z dnia 16
kwietnia 2004 r. (Dz.U. z 2014. poz. 883 — t.j), okres$lenia material budowlany i wyrob budowlany sa
jednoznaczne. W dokumentach tych wyréb budowlany jest rozumiany jako bezpostaciowy materiat (np. taki
jak: asfalt, zywica syntetyczna, cement, wapno, gips, kruszywo, mieszanka betonowa) lub uksztattowany
produkt (np. stal zbrojeniowa, drewno budowlane, ceramika, wyroby z zaczynow zapraw i betonow lub
wyroby ze szkla, a takze betonu komorkowego). Ww. ustawa okre$lajac definicje wyrobu budowlanego
odsyta do art. 2 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 305/2011 z dnia 9 marca
2011 r. ustanawiajgcego zharmonizowane warunki wprowadzania do obrotu wyroboéw budowlanych i
uchylajacego dyrektywe Rady 89/106/EWG (tekst majacy znaczenie dla EOG) (Dz.Urz.UE. 88 z 4.4.2011,
str. 5, z pdzn. zm.), zgodnie z ktérym pojecie to oznacza: kazdy wyrob lub zestaw wyprodukowany i
wprowadzony do obrotu w celu trwatego wbudowania w obiektach budowlanych lub ich czesciach, ktorego
wlasciwosci wplywajq na wlasciwosci uzytkowe obiektow budowlanych w stosunku do podstawowych
wymagan dotyczqcych obiektow budowlanych.

Wydzielenie kosztow kwalifikowalnych moze si¢ odbywaé w kosztorysie lub w inny sposob (formie).

W przypadku kosztorysow szczegdtowych nalezy sprawdzaé, czy z kosztu robot budowlanych poprawnie
wydzielono niekwalifikowalne sktadniki robdt (np. samodzielnie wykonane roboty budowlane, zakup
uzywanych materiatow budowlanych).

Przyktadowo, gdy kosztem kwalifikowalnym wykonania robdt budowlanych jest jedynie zakup materiatow,
to do wniosku, oprocz kosztorysu szczegdlowego, powinno by¢ zalgczone zestawienie materiatow
budowlanych wykonane na podstawie wskaznikdéw zuzycia materialtow w robotach budowlanych
wyliczonych z pozycji kosztorysu. W takim przypadku istnieje mozliwo$¢ sprawdzenia cen materialow
budowlanych wystepujacych w zestawieniu materiatdéw na podstawie danych zamieszczonych w dostepnej w
Agencji bazie cenowej. W bazie tej wystepuja dwa podkatalogi: ,materialy z notowan” oraz ,materialy
producentow”.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie stosowal materiatow konkretnego
producenta lub gdy w podkatalogu ,,materialy producentow” brak danego materiatu, to nalezy pobiera¢ ceny
materiatow z podkatalogu ,,materialy z notowan”. Koszt materiatow nalezy pobra¢ w cenach nabycia, to
znaczy jako ceng $rednig z kosztami zakupu.

Przyklad okreslania wysokosci kosztow kwalifikowalnych.
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Jako przyktad podaje si¢ sposob obliczania kosztow kwalifikowalnych w przypadku inwestycji zwigzanych
czeSciowo z celami operacji, a czeSciowo shuzacych jedynie Podmiotowi (np. przebudowa cukierni
z wydzieleniem pomieszczen administracyjno-mieszkalnych, w ktorej modernizowany bedzie dach).

W takim przypadku wazne jest okreslenie tych robot budowlanych, ktére zwigzane sa wylacznie z celami
operacji.

Koszty wykonywania elementdw stuzacych czesci mieszkalnej dla podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy nie moga by¢ kosztem kwalifikowalnym. Koszty wykonania elementow inwestycji takich jak: dach,
elewacja, instalacje, $ciany, moga by¢ uznane za koszty kwalifikowalne operacji jedynie w cze¢$ci dotyczacej
przechowalni i powinny by¢ liczone proporcjonalnie do powierzchni przeznaczonej na prowadzenie
dziatalnos$ci zwiazanej wylacznie z operacja (przelicznikiem).

Podstawg okreslenia kosztow kwalifikowalnych w takim przypadku jest wspolczynnik rozdziatu kosztow,
bedacy stosunkiem powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci zwigzanej wylacznie z operacja
do calkowitej powierzchni uzytkowej obiektu, w ktorym wykonywane beda roboty budowlane.

Catkowitg powierzchni¢ uzytkowa obiektu oblicza si¢ jako sume¢ powierzchni uzytkowej przeznaczonej na
prowadzenie dziatalnos$ci zwigzanej z operacja, powierzchni wspolnej i powierzchni uzytkowej dla wlasnych
potrzeb podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy. Powierzchnie uzytkowe powinien okresli¢
projektant i powinny one wynika¢ z dokumentacji projektowe;j.

Wzor na okreslenie kosztow kwalifikowalnych przedstawiono ponize;j:

Kiw = Kb X Frol
Fe
gdzie:
Kiw -  koszt kwalifikowalny robot elementéw wspolnych (np. dachu);
Kin—  koszty wykonania wszystkich robot zwigzanych jedynie czgsciowo z celami operacji (koszt catego

dachu);
Frol - powierzchnia uzytkowa przeznaczona na prowadzenie wylacznie dzialalnosci zwiazanej z operacja;
Fe— catkowita powierzchnia uzytkowa obiektu.

Kosztem kwalifikowalnym w opisanym powyzej przypadku moze by¢ suma kosztéw robdt zwigzanych
wylacznie z celami operacji, a obliczonych proporcjonalnie z powierzchni uzytkowych.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w sposob poprawny
i czytelny dokonat podziatu na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyé¢, gdy wystepuje potrzeba poprawy sposobu podziatu kosztow,
stwierdzone zostaty niezgodno$ci w okreslaniu kosztow kwalifikowalnych lub wystepuje potrzeba zwrocenia
si¢ do Podmiotu o dodatkowe wyjasnienia dotyczace podziatu na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢, czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym w zakresie kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych sg porownywalne, tj. takie same
pozycje wystepuja w Zestawieniu rzeczowo-finansowym oraz w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu
odpowiadaja pozycjom w Zestawieniu rzeczowo-finansowym.

Zgodno$¢ mozna sprawdzi¢ poprzez porownanie grup kosztow, np. po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie
itp.

Jezeli wystepuje zgodno$¢ kosztorysu inwestorskiego z zestawieniem rzeczowo-finansowym, nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

Odpowiedz DO WEZW nalezy wpisa¢, gdy brak jest zgodno$ci, niepoprawnie okreslono podziat na
elementy scalone oraz pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym, wystepujg bledy rachunkowe (r6znigce
si¢ koszty w obydwu dokumentach) i wystepuje potrzeba zwrdcenia sie do Podmiotu o wyjasnienia.

I.B Zadania inne niz roboty budowlane- nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND, w przypadku, gdy w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym wniosku wskazano wylacznie zadania obejmujace roboty budowlane.

Punkt 1..Zgodnie z przepisami rozporzadzenia w przypadku, gdy wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych
w zakresie danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji przekracza wartos¢
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rynkowa tych kosztow ustalong w wyniku oceny ich racjonalnosci, przy ustalaniu wysoko$ci pomocy
uwzglednia si¢ wartos¢ rynkowa tych kosztow.

Przy ocenie nalezy uwzgledni¢ informacje wynikajace z przedlozonych przez Podmiot dokumentow (w
szczegoblnosci np. dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania/ wycena rzeczoznawcy
okre$lajaca warto$¢ rynkowa wkladu niepienigznego w postaci udostepnienia nieruchomosci)
uzasadniajacych przyjety poziom ceny.

Oceny poréwnawczej kosztow z zestawienia rzeczowo-finansowego z cenami rynkowymi, nalezy dokonac
w odniesieniu do cen z momentu weryfikacji tego kryterium a nie z dnia ztozenia wniosku, dotyczy to
rowniez cen podawanych w walutach obcych (w przypadku uzyskania wyceny w walucie innej niz zloty do
przeliczenia kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy NBP z dnia dokonania wyceny. W przypadku, gdy
Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonania przeliczen nalezy
zastosowa¢ kursy $rednie NBP z dnia dokonania wyceny). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych
rozbiezno$ci cenowych powstaltych w wyniku uptywu czasu od momentu zlozenia wniosku do dnia
dokonania oceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym
momencie

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy poshuzy¢ si¢ wynikiem oceny dokonanej w co najmniej dwoch
niezaleznych od siebie zrodlach. Jezeli wniosek ten jest weryfikowany przez dwoch pracownikow
(pracownik weryfikujacy i nadzorujacy), warunek uwaza si¢ za spetniony jezeli kazda z osob dokona
weryfikacji w oparciu o co najmniej dwa Zrodia.

Weryfikacji wysokosci kosztow zaproponowanych przez Podmiot nalezy dokona¢ w oparciu o dostepne bazy
cenowe, takie jak: informatory, katalogi, opracowania i publikacje specjalistyczne, oferty, informacje
z Internetu, dostepna literaturg fachows, informacje uzyskane telefonicznie od producentow i dealerow.

Daje to mozliwo$é poréwnania wysokosci ceny rynkowej danego sprzetu o okre§lonych parametrach
technicznych (w tym z uwzglednieniem typu i modelu maszyny lub urzadzenia) i stanowi szerokg bazg
informacji, co do zrealizowanych ofert wystawionych przez réznych kontrahentow w danym przedziale

czasowym.

W ceng¢ zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow
dostawy (zatadunek, transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony
standard itp.), jezeli sa one uzasadnione i niezb¢dne do prawidlowej realizacji operacji. Przy okreslaniu ceny
rynkowe] dostawy calego zadania, nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty. Ww. informacja powinna zawierac
stosowng pisemng analize przedstawionych we wniosku kosztow pod wzglegdem ich wysokosci oraz
racjonalnosci (rynkowosci).

W przypadku, gdy pomiedzy cenami, uzyskanymi z réznych zrédet wystapi rozbiezno$¢ przekraczajaca
ustalong warto$¢ tj. 20% dla ceny podanej przez Podmiot nieprzekraczajacej 50 tys. zt. i 10% dla cen
przekraczajacych 50 tys. zt., nalezy przeprowadzi¢ dalsza analiz¢ w celu wyeliminowania pozycji o
warto$ciach tzw. razaco niskich i razaco wysokich.

Poglebiong analize nalezy rozpocza¢ od ustalenia, czy zakres rzeczowy okre§lony przez Podmiot jest
tozsamy z zakresem bgdacym podstawg wyceny uzyskanej w trakcie weryfikacji.

W przypadku potwierdzenia, iz jest to ten sam zakres, nalezy dokonac identyfikacji dwoch dodatkowych
zrédel cen, nastgpnie dokona¢ odrzucenia wartoSci najnizszej i najwyzszej z puli 4 wycen i na podstawie
dwoch pozyskanych i uznanych za prawidtowe wynikow dokonaé oceny, przyjmujac te ceny za ceny
rynkowe bedgce podstawg okreslania kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji:

W przypadku gdy cena podana przez Podmiot jest nizsza lub miesci si¢ pomiedzy co najmniej dwoma
cenami zidentyfikowanymi na rynku za pomocg ww. metod, warunek o rynkowos$ci cen nalezy uzna¢ za
speliony.

Przyktad 1

Koszt zadania wg podmiotu = 88 tys. zt. Ceny zidentyfikowane przez pracownikoéw to odpowiednio 90 tys. i
85 tys. Cena miesci si¢ w zidentyfikowanych widetkach cenowych, widetki majg rozpigtos¢ ponizej 10%. W
opisanym przypadku nalezy uwzgledni¢ wartos¢ zaproponowang przez podmiot tj. 88 tys. zt.

W przypadku gdy cena podana przez Podmiot jest wyzsza od co najmniej dwoch cen zidentyfikowanych na
rynku za pomocg ww. metod, nalezy Podmiot wezwa¢ do korekty tej ceny lub ztozenia wyjasnien. Jako ceng,
ktora zostanie wskazana jako rynkowa, nalezy uwzgledni¢ nizsza z uzyskanych wycen, ze wzgledu na fakt, iz
ta zidentyfikowana warto$¢ stanowi najbardziej racjonalng cene, po ktorej Podmiot méglby zrealizowaé
zadanie.
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Przyktad 2

Koszt zadania wg podmiotu = 95 tys. zt. Ceny zidentyfikowane przez pracownikéw to odpowiednio 90 tys. i
85 tys. Cena nie miesci si¢ w zidentyfikowanych widetkach cenowych, widetki maja rozpigtos$¢ ponizej 10%.
W opisanym przypadku za ceng, ktora wskazemy Podmiotowi nalezy przyja¢ warto$¢ nizsza z uzyskanych w
trakcie weryfikacji, tj. 85 tys. zt.

Przy szacowaniu nalezy wzig¢ pod uwage realng mozliwo$¢ nabycia przez podmiot danej rzeczy od danego
dostawcy, a wigc np. odlegtos¢ Podmiotu od miejsca zakupu, w przypadku gdyby mogta ona mie¢ wptyw np.
na cen¢ ze wzgledu na wysokie koszty transportu przy zamoéwieniu o nieduzej wartosci.

Z przeprowadzonej oceny pracownik powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dolaczy¢ do dokumentacji
dotyczacej wniosku notatke shluzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materiatami
zrodlowymi stanowiacymi podstawe dokonania korekty kosztow.

Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej przez UM weryfikacji planowanych kosztow zakupu
maszyn/urzadzen powinna zawieraé kopie materialdow zroédlowych np. kopie stron katalogow lub
informatorow cenowych, wydruki informacji ze stron internetowych wskazujace ceny danej
maszyny/urzadzenia, zrédta wyceny z innych wnioskdw o przyznanie pomocy (nie starszych niz 3 miesigce),
ktore byly przez pracownika weryfikujacego sprawdzane poréwnawczo pod katem tego, czy dane zadanie nie
przekraczajg warto$ci rynkowej - o ile dotyczyto to analogicznego zadania itd., ktore pozostawia peten §lad
rewizyjny w przedmiotowym zakresie.

Dokumentacja robocza (tj. notatki stuzbowe, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatow zrédtowych,
wydruki informacji z Internetu, inne dodatkowe materiaty itd.), powstata podczas oceny wniosku, musi by¢
datowana, podpisana i dotgczona do teczki sprawy. Ponadto na dokumenty te nalezy manualnie nanie$¢ znak
sprawy.

Pracownik udziela odpowiedzi ,, TAK” w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych
nowych maszyn i urzadzen przy ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztéw a
przeprowadzona podczas weryfikacji szczegdtowa pisemna analiza (w tym dolaczone podpisane i datowane
wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzajg rynkowo$¢ kosztu zadania.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny proponowane przez Podmiot nie odzwierciedlaja
warto$ci rynkowych nowych maszyn i urzadzen lub jezeli zachodzi potrzeba uzupetienia informacji od
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (np. uzasadnienie podwyzszonego standardu, uzasadnienie
indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie 0 uzasadnienie cen
itd.). W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,DO UZP”, nalezy poinformowa¢ Podmiot o zidentyfikowanych
(nizszych) cenach wraz z podaniem zrédel wyceny. Jednoczes$nie nalezy zobowigza¢ go do ztozenia
stosownych wyjasnien w tym zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

IC. W przypadku operacji realizowanej w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit a
rozporzadzenia, przeprowadzona ocena racjonalnosci potwierdza, ze ustalona w wyniku oceny
racjonalno$ci suma kosztéw planowanych do poniesienia w ramach operacji jest nie nizsza niz 70%
kwoty jaka, mozna przyzna¢ na operacje — nalezy zaznaczy¢ ND, w przypadku gdy operacja obejmuje
zakres inny niz operacja w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit a.

1. Analiza zalozen operacji
Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy operacja dotyczy zakupu maszyn i urzadzen.

Punkt 1.1 a-b. Na podstawie danych przedstawionych w sekcjach Biznesplanu, wniosku, oraz pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej (o ile zawiera informacje istotne do oceny zalozen Biznesplanu) a takze
dostepnych publikacji dotyczacych zwlaszcza funkcjonalno$ci i wydajnosci maszyn iurzadzen nalezy
oceni¢, czy planowane do zakupu maszyny, urzadzenia, narzgdzia, wyposazenie, sprze¢t komputerowy wraz
Z oprogramowaniem, $rodki transportu:

a) bedg przydatne ze wzgledu na profil dziatalno$ci/operacji oraz beda dostosowane moca/wydajnoscig do
profilu i skali dziatalno$ci/operacji w odniesieniu do posiadanych juz maszyn i urzadzen z
uwzglednieniem ich stanu technicznego.

b) sa uzasadnione ze wzglgdu na zakres, w ramach ktorego zostata ztozony wniosek.
Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy operacja obejmuje budowe lub przebudows.

Punkt 2.1 Na podstawie danych przedstawionych w Biznesplanie oraz kosztorysie, nalezy oceni¢ czy
budowa lub przebudowa w szczegdlnosci ich powierzchnia / kubatura sa uzasadnione zakresem, w ramach
ktérego zostal ztozony wniosek.
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Punkt 2.2 Na podstawie informacji zawartych w biznesplanie nalezy sprawdzi¢ czy, standard elementéw
operacji jest uzasadniony/odzwierciedla wymogi technologiczne.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowaé, czy koszty przedstawione we wniosku, oraz w zalaczonych do wniosku
dokumentach i kosztorysie sa zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych dla ww. poddziatania” oraz czy
sa niezbedne do poniesienia w ramach operacji oraz celowe. Nalezy oceni¢ na podstawie informacji
zawartych w m.in. Biznesplanie i cze$ci wniosku B.III Opis planowanej operacji.

1. Analiza zalozen Biznesplanu — nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy operacja obejmuje
zakres inny niz zakres o ktorym mowa o ktérym mowa w § 2 ust. 1, pkt 2-4 rozporzadzenia

Punkt 1. Punkt weryfikowany, w przypadku gdy operacja dotyczy zakupu maszyn i urzadzen. Na podstawie
danych przedstawionych w sekcjach Biznesplanu, wniosku, oraz pozostalej dokumentacji aplikacyjnej (o ile
zawiera informacje istotne do oceny zatozen Biznesplanu) a takze dostgpnych publikacji dotyczacych
zwlaszcza funkcjonalnosci i wydajnosci maszyn iurzadzen nalezy ocenié, czy planowane do zakupu
maszyny, urzadzenia, narzedzia, wyposazenie, sprz¢t komputerowy wraz z oprogramowaniem, S$rodki
transportu sa uzasadnione ze wzgledu na profil i skale produkcji/§wiadczonych ustug/sprzedazy towarow.

Punkt 2. Na podstawie danych przedstawionych w Biznesplanie oraz kosztorysie, nalezy oceni¢ czy budowa
lub przebudowa w szczegdlnosci ich powierzchnia / kubatura sa uzasadnione ze wzgledu na profil i skale
produkcji/$wiadczonych ustug/sprzedazy towarow.

Punkt 3a)-c). Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie danych zawartych w Biznesplanie i cze$ci wniosku B.II1
Opis planowanej operacji.

Punkt 4. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w przypadku, gdy realizacja operacji wiaze si¢ z obowigzkiem
utworzenia co najmniej 1 miejsca pracy w zakresie operacji, o ktorych mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. a lub lit.c
rozporzadzenia, albo przy wyborze operacji do finansowania przyznano punkty w zwiazku
z zadeklarowaniem przez Podmiot utworzenia nowych miejsc pracy.

W odniesieniu do wnioskéw zlozonych na operacje, o ktorych mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia
nalezy zweryfikowaé, czy operacja zaktada zgloszenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do
ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow
o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci i podleganie tym ubezpieczeniom
do dnia, w ktorym uptynie 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowej, lub utworzenie co najmniej jednego
miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty Srednioroczne, gdy jest to uzasadnione zakresem realizacji
operacji, zatrudnienie osoby, dla ktorej zostanie utworzone to miejsce pracy, na podstawie umowy o prace, a
takze utrzymanie utworzonych miejsc pracy do dnia, w ktérym uptynie 2 lata od dnia wyplaty ptatnosci
koncowe;j.

Punkt 4.1-.4.2. Na podstawie deklaracji ZUS RCA i ZUS RSA zatgczonych do wniosku nalezy wyliczy¢
stosowne warto$ci i poréwnaé z liczbami pracownikow wpisanymi w pozycje wniosku/Biznesplanu. W celu
prawidlowego analizowania deklaracji ubezpieczeniowych do interpretacji kodéw zawartych w nich mozna
si¢ postuzy¢ poradnikiem ZUS Zasady wypetniania dokumentow ubezpieczeniowych (znajdujacym si¢ w
serwisie internetowym ZUS - www.zus.pl), a w szczegdlnoséci z Zatacznikiem Kody wykorzystywane przy
wypelnianiu dokumentow ubezpieczeniowych.

Nalezy mie¢ na wzgledzie, iz w przypadku 0sob zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu, nalezy miejsca
pracy odpowiednio przeliczy¢ i poda¢ z zachowaniem dwoch miejsc po przecinku. Do stanu zatrudnienia nie
nalezy wlicza¢ pracownikow przebywajacych na urlopie:

—  bezptatnym,;

—  macierzynskim;

—  bezptatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy);

—  bezplatnym udzielonym pracownikom powotanym do petienia okreslonych funkcji z wyboru
oraz

—  stazystow
—  0s6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego

—  0s0b, wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o pracg (np. umowy zlecenia lub umowy 0
dzieto);

—  0s0b tzw. samozatrudnionych czyli 0s6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza;
—  0s6b odbywajacych zasadnicza stuzbg wojskowa

Odpowiedz , TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot na podstawie dokumentacji ZUS,
prawidtowo wyliczyt wielko$ci wpisane w odpowiednich polach wniosku.
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Punkt 4.3. OdpowiedZ TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot prawidtowo wyliczyt planowany
docelowy stan zatrudnienia stanowigcy sume¢ momentu bazowego i liczby planowanych do utworzenia
miejsc pracy. W przypadku, gdy Podmiot (w ramach zakresu innego niz zakresy o ktérych mowa § 2 ust 1
pkt 2 lit a) lub c) rozporzadzenia zadeklarowal utrzymanie miejsc pracy planowany docelowy stan
zatrudnienia powinien by¢ rowny momentowi bazowemu zatrudnienia.

Punkt 4.4. Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy liczba i rodzaj planowanych do utworzenia
miejsc pracy jest uzasadniona planowanym do realizacji zakresem rzeczowym wskazanym w cz¢$ci wniosku
Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji oraz Podmiot odpowiednio zaplanowat etapy w ramach ktorych
bedzie zatrudniat pracownikow. Podmiot planujac utworzenie miejsc pracy powinien mie¢ na uwadze, iz ich
utworzenie powinno by¢ wynikiem zrealizowanego zakresu rzeczowego.

OdpowiedZ TAK nalezy zaznaczy¢ takze w przypadku, gdy Podmiot (w ramach zakresu innego niz zakresy o
ktérych mowa § 2 ust 1 pkt 2 lit a) lub ¢) rozporzadzenia ) zadeklarowal utrzymanie miejsc pracy ktére sa
uzasadnione planowanym do realizacji zakresem rzeczowym wskazanym w czesSci wniosku Zestawienie
rzeczowo-finansowe operacji.

Za utworzenie miejsca pracy uznaje si¢ zatrudnienie na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru,
mianowania lub spétdzielczej umowy o prace. Pracownikami moga by¢ m.in.:

— osoby przebywajace na emeryturze,

— osoby przebywajace na rencie (z wylaczeniem osob, ktore wystapity, o przyznanie i ktorym przyznano
rente strukturalng w ramach PROW na lata 2004-2006 lub PROW 2007-2013),

— osoby zatrudnione na podstawie umowy na zastgpstwo.

W przypadku, gdy o pomoc ubiega si¢ osoba fizyczna, ktora podejmuje we wlasnym imieniu dziatalnos$¢
gospodarcza jako mikroprzedsigbiorca, w liczbie tworzonych miejsc pracy uwzglednia si¢ t¢ osobeg jako
zatrudniong na pelnym etacie (tzw. samozatrudnienie).

Za utworzenie miejsca pracy nie uznaje si¢ zatrudnienia:
— stazystow
— 0S6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego,

— 0s0b wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o prace (np. umowy zlecenia lub umowy
0 dzieto).

Utworzenie miejsca pracy w wyniku realizacji danej operacji nie moze by¢ uznane za spelnienie tego
warunku, w odniesieniu do innej operacji.

Punkt 5. Uzasadnienie ekonomiczne operacji
Punkt 5.1-5.5. Odpowiedzi nalezy udzieli¢ w oparciu o analize¢ Biznesplanu.

Punkt 6. W przypadku, gdy operacja obejmuje zakres, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, pkt 2 lit a lub ¢
rozporzadzenia operacja zaktada Osiagnigcie co najmniej 30% zakladanego w biznesplanie, o ilosciowego lub
warto$ciowego poziomu sprzedazy produktéw lub ustlug do dnia, w ktérym uptynie rok od dnia wyplaty
ptatnosci koncowe;.

IVV. Analiza zalacznika Obliczenie wartosci biezacej netto - w przypadku, gdy operacja obejmuje
zakres, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, pkt 1 oraz 5-8 rozporzadzenia - nalezy zaznaczy¢é ND w przypadku
gdy operacja obejmuje zakres inny, niz zakres o ktorym mowa w § 2 ust. 1, pkt 1 oraz 5-8 rozporzadzenia.

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych w tabeli B zatacznika Obliczenie wartosci biezgcej netto nalezy
sprawdzi¢, czy wskaznik- zaktualizowana warto$¢ netto (NPV) obliczona dla operacji jest nizsza od 25%
wartosci catkowitych kosztow operacji. W przypadku gdy warto§¢ ww. wskaznika jest rowna/ przekracza
25% warto$ci catkowitych kosztow oraz pojawiaja si¢ uzasadnione watpliwoSci w zakresie przyjetych
zatozen przez Podmiot, nalezy udzieli¢ odpowiedzi DO WEZW. i wezwa¢ Podmiot do ztozenia wyjasnien
w tym zakresie.

Punkt 2. Pomoc na moze zosta¢ przyznana wylacznie na operacj¢ ogélnodostgpng oraz niekomercyjna, tj.
operacje dla ktorej zaktualizowana warto$¢ netto (NPV) operacji jest nizsza od 25% wartosci catkowitych
kosztow operacji. W zwiazku z tym w przypadku, gdy udzielono odpowiedzi DO WEZW. w pkt 1,
w punkcie tym nalezy takze udzieli¢ odpowiedzi DO WEZW., tj. po uzyskaniu wyjasnien od Podmiotu
mozliwym bedzie stwierdzenie, czy operacja ma charakter niekomercyjny.
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CZESC B.I WYNIK RACJONALNOSCI KOSZTOW I ZALOZEN BIZNESPLANU ORAZ
ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (1_2)

‘ l. Wstepny wynik

Jezeli w czgséci B.I karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK
i przejs¢ do czesci C karty.

Jezeli w czgéci B.I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2
zaznaczy¢ TAK i wypetni¢ czes¢ 1. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien.

W przypadkach, w ktérych po ocenie racjonalnosci kosztow i zalozen biznesplanu oraz zasadno$ci
ekonomicznej nastapita aktualizacja Zestawienia rzeczowo-finansowego lub prefinansowania operacji nalezy
dodatkowo wypehié czg$é B6.1/ B.6.2 Karty.

Il. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

Na podstawie punktow karty z czesci B.I, w ktorych udzielono odpowiedzi DO WEZW. nalezy sformutowaé
zakres wyjasnien tj. nalezy przywota¢ punkt z czesci B.1 przy ktorym udzielono odpowiedzi DO WEZW.
oraz opisa¢ zakres koniecznych wyjasnien do uzyskania w danym obszarze. Zakres ten nalezy formutowaé
w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane watpliwosci.

Pismo P-2/391 nalezy sporzadzi¢ po uprzednim wskazaniu w karcie obszaru niezbednych wyjasnien.

W punkcie Data doreczenia Podmiotowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejgcg na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Podmiot pisma P-2/391.

W punkcie Dodatkowe wyjasnienia nalezy ztozyé w terminie nalezy wpisa¢ date przypadajacg 7 dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Podmiot (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy
wpisa¢ dzien nastepny). W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Podmiot nie
odebral pisma w sprawie usunig¢cia wyjasnien, wowczas 7-dniowy termin na usuni¢cie wyjasnienia nalezy
liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Podmiot mogt odebra¢ przesytke w placowce
pocztowej.

W punkcie Data nadania/ztozenia dodatkowych wyjasnien przez Podmiot nalezy wpisa¢ date dostarczenia do
UM odpowiedzi. W przypadku wyjasnien przestanych poczta o terminowos$ci decyduje data stempla
pocztowego. W przypadku wyjasnien ztozonych o0sobiscie, przez osobe upowazniong lub kurierem
0 terminowos$ci decyduje data wptywu dokumentow do UM. W przypadku, gdy odpowiedZ dotyczaca
zostanie dorgczona po uptywie 7 dni kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego
nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji
W urzedzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien
z urzedu pocztowego, dotyczacych dokladnej daty nadania korespondencji przez Podmiot. Po otrzymaniu
stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowad, czy zlozenie wyjasnien nastapito
W przewidzianym terminie.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Podmiot;

a) nie jest pézniejsza niz data w punkcie Data zfozenia/nadania dodatkowych wyjasnien przez Podmiot
nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia

b) jest pdzniejsza niz data w punkcie Data zlozenia/nadania dodatkowych wyjasniern przez Podmiot
nalezy:

—  przejs¢ do czesci II. WYNIK RACJONALNOSCI KOSZTOW 1 ZALOZEN BIZNESPLANU
ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNE] i udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 2, oraz

— przejsé do czgséci B7 a nastgpnie do czgsci E, w ktorych nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie
1, oraz

—  wysta¢ do Podmiotu pismo P-6/391 informujace o odmowie przyznania pomocy.

IT1. Wynik racjonalnos$ci kosztow i zaloZen biznesplanu oraz zasadnoS$ci ekonomicznej.

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czesci karty, pracownicy UM powinni wypetni¢ czgs¢ ILb ,
w ktorej nalezy opisa¢ wynik dodatkowych wyjasnien w odniesieniu do punktow z czgsci B.I, w ktorych
udzielono odpowiedzi DO WEZW.. Nie ma obowigzku opisywania wyniku wyjasnien, jesli zostalty one
ztozone po uptywie wyznaczonego 7 dniowego terminu.
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Jezeli Podmiot ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym 7 dniowym terminie a ich ocena przeprowadzona przez
pracownikow UM, potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w pismie do Podmiotu nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do czesci karty C.

W przypadku gdy Podmiot przedtozyt dokumenty w wyznaczonym 7 dniowym terminie, natomiast ich ocena
przeprowadzona przez pracownikow UM, nie eliminuje watpliwo$ci wskazanych w pi$mie do Podmiotu,
nalezy:

— udzieli¢ i udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 2, oraz

— przejs¢ do czgéei B7 a nastepnie do czesci E, w ktorych nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 1,
oraz

— wysta¢ do Podmiotu pismo P-6/391 informujace o odmowie przyznania pomocy.

CZESC B6: AKTUALIZACJA ZAKRESU RZECZOWO-FINANOWEGO OPERACJI (1) |

Nalezy wypetni¢, w przypadku gdy np. po ocenie racjonalnosci wystapita koniecznos¢ aktualizacji Zakresu
rzeczowo-finansowego operacji.

CZESC B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO (2) |

Nalezy wypehié¢, w przypadku gdy np. po ocenie racjonalnosci kosztow, wystapita koniecznos$¢ aktualizacji
Zestawienia rzeczowo-finansowego.

CZESC B7: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, WERYFIKACJI KRZYZOWEJ, LIMITU
I POZIOMU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, RACJONALNOSCI KOSZTOW
I ZALOZEN BIZNESPLANU ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (1_2)

Odpowiadajac na pytanie TAK w pkt 3 wskazujemy, ze wniosek na podstawie posiadanych dokumentow
jest/nie jest: kompletny, poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodno$é
poziomu i limitu pomocy, prefinansowania, racjonalno$¢ kosztow i zatozen biznesplanu oraz brak konfliktu
krzyzowego.

Odpowiedz TAK na pyt 1 albo 2 — oznacza odpowiednio pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/odmowy
przyznania pomocy.

CZESC C1: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTY / KONTROLI NA ZLECENIE (2) |

W przypadku operacji nie inwestycyjnych nie istnieje konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty — w zwigzku
z tym w odniesieniu do operacji realizowanych w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.l pkt 1 lit. a
rozporzadzenia Wizyty nie sg przeprowadzane.

Zgodnie z art. 48 ust. 5 rozporzadzenia nr 809/2014 kontrole administracyjne dotyczqce operacji
inwestycyjnych obejmujq przynajmniej jedng wizyte odnosnie do operacji bedgcej przedmiotem wsparcia lub
miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wiasciwe organy mogq jednak podjgé decyzje
o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujqcych na przyktad
nastepujgce sytuacje;

. operacja wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49
. wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielkg inwestycje
. wlasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespetnienia warunkow otrzymania wsparcia jest niskie lub

ze ryzyko niezrealizowania inwestycji jest niskie.
Decyzje, o ktorej mowa w akapicie drugim oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowac.
W zwiazku z powyzszym w przypadku operacji inwestycyjnych wizyta w miejscu powinna zosta¢ zlecona

i przeprowadzona, chyba ze istnieja okolicznos$ci (wymienione powyzej) pozwalajace na odstapienie od
wizyty po odnotowaniu i uzasadnieniu przyczyn odstgpienia.

W sytuacji, gdy pracownik ma watpliwosci dotyczace stanu faktycznego lub autentycznosci dokumentéw,
(lub nie istniejg okoliczno$ci pozwalajace na odstgpienie od wizyty w przypadku operacji inwestycyjnej)
powinien zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2.

KP-611-391-ARiIMR/1/z
Strona 55 z 58



W przypadku odstapienia od wizyty nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ odpowiedz NIE i przejs¢ do czeSci D
karty.

W odniesieniu do operacji nieinwestycyjnej (innej niz operacja realizowana w zakresie, o ktorym mowa
w § 2 ust.l pkt 1 lit. a rozporzadzenia) istnieje mozliwo$¢ zlecenia kontroli w trybie art. 46 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020 na lata 2014-2020 (Dz.U poz. 349 z p6zn.zm) w przypadku pojawienia si¢ uzasadnionych
watpliwos$ci w zakresie informacji przedstawionych w dokumentacji aplikacyjnej.

W przypadku zlecenia wizyty w miejscu/kontroli w trybie art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 na lata
2014-2020 (Dz.U poz. 349 z p6zn.zm), do pisma P-4/391 nalezy dotaczy¢ kopie czg¢éci C1 karty zawierajaca
elementy, ktore powinny podlega¢ sprawdzeniu.

C2: WSTEPNY WYNIK WIZYTY /KONTROLA NA ZLECENIE (2)

Cze$¢ ta nalezy wypelnic¢ tylko w przypadku, gdy byta przeprowadzona wizyta/kontrola

l. Wstepny wynik

Punkt 1 Nalezy zaznaczy¢, TAK jezeli niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien/poprawionych
dokumentow.

Dodatkowo w punkcie ,,Data przeprowadzenia wizyty/kontroli” nalezy, na podstawie raportu z czynnosci
kontrolnych wpisa¢ date, kiedy zostala przeprowadzona wizyta.

1. Zakres wymaganych wyja$nien

Jezeli zaznaczono odpowiedz TAK nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjas$nienia nalezy.

Pismo P-2/391 nalezy sporzadzi¢ po uprzednim wskazaniu w karcie obszaru niezb¢dnych wyjasnien -w tresci
pisma nalezy wskazaé¢ obszar wyjasnien opisany w Kkarcie.

W pismie nalezy rowniez wskazaé osobe prowadzaca sprawe z podaniem danych tej osoby.

W punkcie Data doreczenia Podmiotowi pisma w sprawie wyjasnienr nalezy wstawi¢ date widniejgcg na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Podmiot pisma P-2/391. Jezeli po przeprowadzonej wizycie/kontroli
wynika, iz konieczne jest dokonanie zmian w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy w pi$mie
P-2/391 wskaza¢ zmiany, ktore powinny by¢ uwzglednione w zestawieniu.

W punkcie Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie nalezy wpisa¢ date przypadajaca 7 dnia kalendarzowego po
dniu doreczenia pisma Podmiotowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé¢ dzien
nastepny). W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Podmiot nie odebrat
pisma w sprawie wyjasnien, wowczas 7-dniowy termin na usuni¢cie wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Podmiot mogt odebraé przesytke w placowcee pocztowe;.

W punkcie Data nadania/zfozenia wyjasnieri przez Podmiot nalezy wpisa¢ date dostarczenia do UM
odpowiedzi. W przypadku wyjasnien przestanych poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.
W przypadku wyjasnien ztozonych osobiscie, przez osob¢ upowazniong lub kurierem o terminowosci
decyduje data wptywu dokumentéw do UM. W przypadku, gdy odpowiedz dotyczaca zostanie dorgczona po
uptywie 7 dni kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np.
stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urz¢dzie pocztowym.
Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urzedu pocztowego,
dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez Podmiot. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien
z urz¢du pocztowego nalezy zweryfikowac, czy ztozenie wyjasnien nastapilo w przewidzianym terminie.

Jezeli data w nadania/ ztoZenia odpowiedzi przez Podmiot;
a) nie jest pozniejsza niz data w punkcie Data zlozenia/nadania wyjasnien przez Podmiot nalezy
zweryfikowac¢ zlozone wyjasnienia
b) jest pdzniejsza niz data w punkcie Data zlozenia/nadania dodatkowych wyjasnieri przez Podmiot
nalezy:
—  przej$é do czesci C3. WYNIK WIZYTY/KONTROLI i udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 3 oraz
—  przejs¢ do czesci E, w ktorej nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 1, oraz
— wysta¢ do Podmiot pismo P-6/391 informujace 0 odmowie przyznania pomocy
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| C3: WYNIKWIZYTY/ KONTROLI NA ZLECENIE (2)

Jezeli Podmiot ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym 7 dniowym terminie a ich ocena przeprowadzona przez
pracownikow UM:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w pi$mie do Podmiotu nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkecie 1 i przej$¢ do czesci karty D2 karty

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w piSmie do Podmiotu, ale niezbedna jest
aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czesci
karty D1 karty

€) nie potwierdza wyeliminowania watpliwosci wskazanych w pis$mie do Podmiotu nalezy zaznaczy¢
TAK w punkcie 3 i przejs$¢ do czeséci karty E karty

CZESC C4 AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ
PREFINANSOWANIA PO WIZYCIE/KONTROLI NA ZLECENIE (2)

Nalezy wypetni¢ w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz w punkcie 2 cze$ci C3 karty. Nastgpnie nalezy
przejs$¢ do czesci D.

| CZESC D1: OCENA KONCOWA WNIOSKU (1_2)

Whiosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do finansowania.

Punkt 1. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku. Nastepnie
nalezy wysta¢ do Podmiotu pismo zapraszajace na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy P-3/391.

W przypadku odpowiedzi TAK w punkcie 1 nalezy niezwlocznie poinformowaé Podmiot pismem P-3/391
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku oraz wyznaczeniu terminu (nie dhuzszego niz 14 dni od dnia otrzymania
wezwania) na podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy, a nastepnie przejs¢ do procesu podpisania umowy
0 przyznaniu pomocy.

| CZESC D2: ZASWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS (1_2)

W pi$mie na podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy nalezy takze poinformowa¢ Podmiot o koniecznosci
ponownego przedtozenia najpdzniej w dniu podpisywania umowy odpowiednio:

. Zaswiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym rok, w ktorym zostat
ztozony wniosek o przyznanie pomocy oraz dwa poprzedzajace go lata, albo

. O$wiadczenie Podmiotu o uzyskanej pomocy de minimis, sporzadzone ha opracowanym
i udostepnionym wzorze formularza - oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM

W oparciu o powyzsze, zaktualizowane dokumenty, nalezy przy wykorzystaniu Zatacznika nr 2 najpdzniej
w dniu podpisywania umowy zweryfikowaé, czy kwota pomocy nie przekracza pozostatego do
wykorzystania limitu pomocy de minimis.

Wazne:

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy o przyznaniu
pomocy oraz formularz deklaracji do weksla niezupetnego (in blanco).

W przypadku gdy Beneficjentem jest osoba fizyczna / osoby fizyczne bedace wspolnikami spotki cywilnej
pozostajace w zwigzku malzenskim i1 nie zostala ustalona pomiedzy wspdimalzonkami rozdzielnosé
majgtkowa, a na podpisaniu umowy matzonek beneficjenta odmoéwit podpisania weksla i deklaracji
wekslowej nie stanowi to okoliczno$ci pozwalajacej na wyciagniecie negatywnych skutkow wzgledem
beneficjenta - tj. w takim przypadku na dokumentach prawnego zabezpieczenia umowy podpisy sktada tylko
beneficjent. Niemniej jednak, co do zasady nalezy wymagac, aby na dokumentach prawnego zabezpieczenia
umowy podpisywal si¢ takze matzonek beneficjenta - rozwigzanie zwicksza mozliwos¢ zaspokojenia
ewentualnych roszczen wzgledem beneficjenta.

UM w ww. piSmie wyznacza termin zawarcia umowy, zgodnie z instrukcja nadawania znaku sprawy, nie
dhuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

KP-611-391-ARiIMR/1/z
Strona 57 z 58



W przypadku, gdy osoba reprezentujaca Podmiot nie stawita si¢ w wyznaczonym terminie w celu zawarcia
umowy albo odmoéwila jej podpisania, pomocy nie przyznaje si¢, chyba, ze osoba reprezentujaca Podmiot
zawarla umowe¢ w innym terminie:

1) uzgodnionym z UM przed uptywem terminu pierwotnie wyznaczonego w wezwaniu albo
2) wyznaczonym przez UM, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia oznaczonego w pierwotnym wezwaniu.

Ponadto, w przypadku gdy Podmiotowi zostanie przyznana zaliczka, nalezy najp6zniej w dniu podpisywania
umowy 0 przyznaniu pomocy sprawdzi¢, czy przedtozono dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki.
W sytuacji przedlozenia (na etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy lub podpisywania umowy o
przyznaniu pomocy) dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki przez Podmiot, nalezy dokonaé jego
oceny sprawdzajac, czy dokument prawnego zabezpieczenia jest poprawny (m.in. czy okreslono nazwe
programu 1 dziatania/podziatania, kwot¢ gwarantowana, termin wazno$ci dokumentu prawnego
zabezpieczenia w odniesieniu do terminu ztozenia wniosku o ptatnos¢, sktadanego w celu rozliczenia zaliczki
lub dnia rozliczenia 100% transzy zaliczki w sytuacji, gdy zaliczka bedzie wyptacana w transzach) oraz czy
zabezpieczenie odpowiada:

- 100% wnioskowanej kwoty zaliczki w sytuacji jednorazowej jej wyptaty lub
- wysokosci odpowiadajacej kwocie wyptacanej transzy zaliczki w przypadku wyptaty zaliczki w transzach.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy podmiot, ktéry wystawit dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki widnieje
w Rejestrze Upowaznionych Gwarantow zamieszczonym na stronie internetowej ARIMR).

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik UM powinien zwroci¢ szczegdlng uwage na:

aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatacznikéw do umowy.

— staranne uzupelienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzglgdem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,

—  wilasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajgce jej identyfikacj¢ z posiadanymi dokumentami,

— doktadne parafowanie wszystkich stron czterech egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez
wskazanych w umowie reprezentantdéw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego
wyznaczonym,

—  poprawno$¢ ztozonych podpiséw przez strony umowy,
— prawidtowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wtasciwego UM),

—  poprawno$¢ podpisow na wekslu ztozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczng
datg podpisania,

— konieczno$¢ zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla niezupelnego
(in blanco) informacji, ze do tego weksla zostala sporzadzona deklaracja wekslowa),

— sporzadzenie deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisanie zaréwno
przez beneficjenta, jak i przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazaé
beneficjentowi).

CZESC E1: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA
POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU (1_2)

Cze$¢ wypehniania w przypadku, na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie przyznania
pomocy albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowaé
o$wiadczenie woli Podmiotu o wycofaniu catosci wniosku albo o podjeciu decyzji UM o przekazaniu
whniosku zgodnie z kompetencjami.

W przypadku gdy blok jest wypetniany w zwiazku:
a) z pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia, do Podmiotu nalezy skierowaé pismo P-6a/391

b) odmowa przyznania pomocy, do Podmiotu nalezy skierowa¢ pismo P-6/391.
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KARTA WERYFIKACJI DOKUMENTOW
DOTYCZACYCH WYBORU OPERACJI

KW-1/391

PROW na lata 2014-2020

Dzialanie: 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddzialanie: 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD albo operacje wlasne LGD

Nazwa jednostki oceniajacej
whniosek:

Urzad Marszatkowski / wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjna (UM)

Numer ogloszenia o naborze:

Nazwa LGD:

operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD

Dotyczy:
yezy operacji whasnej LGD

Data przekazania dokumentacji
przez LGD:

* rozporzadzenie - rozporzadzenie MRiRW z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢”
objetego PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz. 1570 z pdzn.zm.);

* PROW na lata 2014-2020 - Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, o ktorym mowa w Komunikacie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 21 maja 2015 r. o zatwierdzeniu przez Komisj¢ Europejska Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata

2014-2020 oraz adresie strony internetowej, na ktorej zostat on zamieszczony (M.P. poz. 541 z poézn. zm.)
* rozporzadzenie nr 1303/2013 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
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Czesé A01

WERYFIKACJA PRAWIDLOWOSCI PRZEPROWADZENIA NABORU ORAZ WYBORU OPERACIJI
REALIZOWANYCH PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD

a)
b)

d)

€)

9)

h)

)

LGD jest strong umowy ramowej

LGD uzgodnita z UM termin ogloszenia naboru wnioskow (nie pozniej
niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu
skladania tych wnioskow) a zakres danego naboru dotyczyt celow i
przedsigwzigc, dla ktorych LGD nie osiagneta zaktadanych w LSR
wskaznikow i ich wartosci

LGD podata do publicznej wiadomosci (nie wczesniej niz 30 dni i nie
pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu
terminu skfadania wnioskow) w szczegdlnosci zamiescita na swojej
stronie internetowej, spetniajace minimalne wymagania, ogltoszenie o
naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, zawierajace:

informacje o terminie i miejscu sktadania wnioskow

informacje o formie wsparcia

informacje o zakresie tematycznym operacji uszczegétowionym poprzez
odwotanie do zakresow operacji, o ktorych mowa w § 2 rozporzadzenia

informacje o obowigzujacych w ramach naboru warunkach udzielenia
wsparcia

obowigzujace w ramach naboru kryteria wyboru operacji wraz ze
wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacii oraz

1) w obowigzujacych w ramach naboru kryteriach wyboru LGD
uwzglednita kryteria, ktorych obowigzek stosowania w danym

zakresie tematycznym zostal okre$lony w Programie, tj.:

- w odniesieniu do nabordéw oglaszanych w zakresie rozwoju
przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim obowigzkowo zastosowano
kryterium odnoszace si¢ do tworzenia nowych miejsc pracy

- w przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej,
kulturalnej lub drogowej gwarantujacej spojnos¢ terytorialng w zakresie
wlaczenia spotecznego, obowigzkowo zastosowano kryteria preferencyjne
dla operacji realizowanych w miejscowosciach zamieszkanych przez
mniej niz 5 tys. mieszkancow

2) w obowigzujacych w ramach naboru kryteriach wyboru LGD
uwzglednita kryteria preferujace:

- realizacj¢ operacji innowacyjnych, lub

- realizacj¢ operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan
sprzyjajacych ochronie srodowiska lub klimatu,

- generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operacji,

- operacje realizowane przez podmioty zakladajace dziatalnos¢, ktdrej
podstawe bedg stanowity lokalne produkty rolne, ukierunkowanych na
zaspokoienie potrzeb grup defaworyzowanych, okreslonych w LSR
informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spelnienie
warunkow udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji (w formie
listy)

wskazanie wysokosci limitu srodkow w ramach oglaszanego naboru

ograniczenia w wysokosci / intensywnosci kwoty pomocy zostaty
zastosowane przy zachowaniu granic okreslonych przepisami § 15
rozporzadzenia LSR oraz zgodnosci z zapisami LSR

informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o
udzielenie wsparcia, formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza
umowy o udzielenie wsparcia

miejsce upublicznienia opisu kryteridow wyboru operacji oraz zasad
przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium (np. link do
miejsca publikacji umowy ramowej, a w szczegdlnosci zatacznika nr 5 do

tej umowy)

Weryfikujacy

TAK

NIE

DO UzpP

ND

Sprawdzajacy*

TAK

NIE

DO Uzp

ND
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a)

b)

c)

d)

a)

b)

a)

b)

c)

a)

b)

c)

d)

10.

b)

Nie dokonano zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskow o przyznanie
pomocy oraz kryteriow wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do
naboru wymogow, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD

Ogloszenie o naborze wnioskdw zamieszczone na stronie internetowej
LGD zostalo opatrzone datg jego publikacji oraz numerem ogltoszenia

Rada LGD dokonata oceny wnioskéw o przyznanie pomocy pod
wzgledem zgodno$ci operacji z ogloszeniem naboru wnioskow o
przyznanie pomocy w zakresie:

ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym
w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy

zgodno$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w
ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy

zgodnosci operacji z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru
wnioskdw o przyznanie pomocy (refundacja albo ryczalt - premia)

spetniania dodatkowych warunkéw udzielenia wsparcia obowigzujacych
w ramach naboru

Rada LGD dokonata wyboru operacji do finansowania w terminie 45 dni
od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskoéw o
udzielenie wsparcia, sposrod operacji, ktore sg zgodne z LSR, tj.

sg zgodne z PROW na lata 2014-2020

zaktadaja realizacje celow glownych i szczegétowych LSR, przez
osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow

Podczas wyboru operacji do finansowania zastosowano okreslone w LSR
kryteria wyboru oraz kryteria wyboru operacji wskazane w ogloszeniu o
naborze oraz w szczego6lnosci:

w odniesieniu do nabordéw oglaszanych w zakresie rozwoju
przedsigbiorczo$ci na obszarze wiejskim obowigzkowo zastosowano
kryterium odnoszace si¢ do tworzenia nowych miejsc pracy

w przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej,
kulturalnej lub drogowej gwarantujacej spojnos¢ terytorialng w zakresie
wlaczenia spolecznego, obowigzkowo zastosowano kryteria preferencyjne
dla operacji realizowanych w miejscowosciach zamieszkanych przez
mniei niz 5 tvs. mieszkancow

w obowigzujacych w ramach naboru kryteriach wyboru LGD premiowata
operacje spetniajace przynajmniej jedno z ponizszych kryteriow
preferujace:

- realizacj¢ operacji innowacyjnych, lub

- realizacje operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan
sprzyjajacych ochronie srodowiska lub klimatu,

- generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operacji,

- operacje realizowane przez podmioty zakladajace dziatalnos¢, ktorej
podstawe beda stanowity lokalne produkty rolne, ukierunkowanych na
zaspokoijenie potrzeb grup defaworyzowanych, okreslonych w LSR
Podczas wyboru operacji:

zastosowano procedure wyboru i oceny operacji w ramach LSR
zapewniajacg bezstronno$¢ cztonkdéw Rady, stanowiaca zalacznik nr 3
uMowy ramowej

zachowano sktad Rady zgodny z wymaganiami okre$lonymi w art. 32 ust.
2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013

zapewniono zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013

prawidlowo ustalono kwote wsparcia

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji LGD przekazata
Zarzadowi Wojewodztwa:

oryginaty wnioskow o przyznanie pomocy dotyczace operacji wybranych

lista operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskow o przyznanie
pomocy oraz zgodnych z LSR
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c) lista operacji wybranych przez LGD
- objetych wnioskami o przyznanie pomocy, ktore zostaty ztozone w
miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow o
przyznanie pomocy
- zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu naboru
wnioskdéw o przyznanie pomocy
- zgodnych z LSR
- ktore uzyskaty minimalng liczbe punktow w ramach oceny spetnienia
kryteriow wyboru i zostaly wybrane przez LGD do finansowania
- zawierajacg wskazanie, ktore z tych operacji mieszcza si¢ w limicie
Srodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
na dzien przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do ZW

d) uchwaty podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia
kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
otrzymanych przez operacje, ze wskazaniem czy operacja miesci si¢ w
limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie
pomocy oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia
(dotyczy operacji wybranych)

e) liste obecnosci cztonkoéw Rady LGD podczas glosowania

f) o$wiadczenia cztonkéw Rady LGD o zachowaniu bezstronnosci podczas
glosowania

g) karty oceny operacji w ramach oceny kryteridow wyboru oraz
zgodnosci z LSR

h) ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem
doradztwa, w formie rejestru lub o$§wiadczen podmiotow

i) rejestr interesow, jesli LGD prowadzi taki rejestr lub inny dokument

pozwalajacy na identyfikacje charakteru powigzan cztonkéw Rady z
wnioskodawcami / poszczegdlnymi operacjami

11. LGD zamies$cita na swojej stronie internetowej (do karty zalaczone sa
wydruki ze strony internetowej):

a) liste operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji wybranych do
finansowania wraz ze wskazaniem, ktére z operacji mieszcza si¢ w limicie
srodkéw wskazanych w ogloszeniu o naborze wnioskow

b) protokoét z posiedzenia organu decyzyjnego (Rady) dotyczacy oceny i
wyboru operacji zawierajac m.in. informacj¢ o wigczeniach w zwiazku z

potencjalnym konfliktem interesow

c) inne dokumenty dotyczace przeprowadzonego naboru

12. Listy i uchwaty operacji wybranych do finansowania zawieraja w
szczegolnosci: indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu
wnioskowi przez LGD i wpisane na wniosku o przyznanie pomocy;
numer identyfikacyjny; nazwe/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy; tytut operacji okreslony we wniosku; wynik w
ramach oceny zgodno$ci z LSR oraz liczbg otrzymanych punktow w
ramach oceny w zakresie spelniania przez operacj¢ kryteriow wyboru;
kwotg pomocy wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy; intensywno$¢ pomocy ustalong przez LGD oraz kwot¢ pomocy
wyliczong na podstawie intensywnos$ci pomocy albo zgodnie z zasadami
okre$lonymi w LSR lub ogloszeniu o naborze wnioskow albo kwote
premii ustalong zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR, dla
poszczegolnych operacji wybranych przez LGD do finansowania (lista
operacji wybranych); wskazanie, ktore operacje wybrane przez LGD do
finansowania, na dzien przekazania wnioskow do UM, mieszcza si¢ w
limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze (lista operacji

wybranych).

Uwagi *
* nalezy m.in. podac informacje, czy LGD dokonata czynnosci zwigzanych z ogloszeniem i przeprowadzeniem naboru w terminach okreslonych w
ustawie z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci (Dz. poz. 378)
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Czesé A02

WERYFIKACJA PRAWIDEOWOSCI PRZEPROWADZENIA WYBORU OPERACJI WEASNEJ LGD

a)
b)
c)

d)

€)

a)

b)

a)
b)

b)

LGD jest strong umowy ramowej
Mozliwosc¢ realizacji operacji wlasnej zostala przewidziana w LSR

LGD podata do publicznej wiadomo$ci, w szczego6lnosci zamiescita na
swojej stronie internetowej informacj¢ o planowanej do realizacji operacji
wlasnej zawierajaca:

zakres tematyczny operacji

wysokos$¢ srodkéw na realizacje operacji

kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby
punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji

informacj¢ o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji operacji

informacj¢ o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot
zglaszajacy zamiar realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia, tj.
spetnia definicj¢ Beneficjenta okreslona w § 3 rozporzadzenia

Nie dokonano zmiany tresci informacji o planowanej do realizacji
operacji wlasnej, po jej zamieszczeniu na stronie internetowej LGD

Informacja o planowanej do realizacji operacji wlasnej zamieszczona na
stronie internetowej LGD zostata opatrzona datg jej publikacji oraz
numerem

W terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na stronie
internetowej informacji o planowanej do realizacji wiasnej, nikt
uprawniony do wsparcia nie zgtosit zamiaru realizacji takiej operacji
albo w przypadku gdy, w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na
stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji
operacji wlasnej, zgloszono zamiar realizacji takiej operacji, ocena
dokonana przez LGD potwierdzita, ze dany podmiot nie jest
uprawniony do wsparcia, tj. nie spelnia definicji beneficjenta
okreslonej w § 3 rozporzadzenia

Rada LGD dokonata oceny wniosku 0 przyznanie pomocy z
opublikowang informacja 0 planowanej do realizacji operacji wlasnej w
zakresie:

zgodnos$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w
informacji o planowanej do realizacji operacji wlasnej,

wysokosci srodkow na realizacje operacji

Rada LGD dokonata wyboru operacji zgodnej z LSR, t;.

zgodnej z PROW na lata 2014-2020

zaktadajgcej realizacje celow gldwnych i szczegélowych LSR, przez
osiaganie zaplanowanvch w LSR wskaznikow

Podczas wyboru operacji do finansowania zastosowano okreslone w LSR
kryteria wyboru oraz kryteria wyboru operacji wskazane w szczego6lnosci:

w przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej,
kulturalnej lub drogowej gwarantujacej spojnos¢ terytorialng w zakresie
wlaczenia spolecznego, obowigzkowo zastosowano kryteria preferencyjne
dla operacji realizowanych w miejscowosciach zamieszkanych przez
mniej niz 5 tys. mieszkancow

Weryfikujacy

TAK

NIE

DO UzpP

ND

Sprawdzajacy*

TAK

NIE

DO uUzp

ND
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10.

a)

b)

c)

d)

11.

b)

c)

d)

€)

9)

12.

a)

b)

w obowigzujacych w ramach naboru kryteriach wyboru LGD premiowata
operacje spetniajgce przynajmniej jedno z ponizszych kryteriow
preferujace:

- realizacj¢ operacji innowacyjnych, lub

- realizacj¢ operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan
sprzyjajacych ochronie srodowiska lub klimatu,

- generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operacji,

- operacje realizowane przez podmioty zaktadajace dziatalnos¢, ktorej
podstawe beda stanowity lokalne produkty rolne, ukierunkowanych na
zaspokojenie potrzeb grup defaworyzowanych, okreslonych w LSR

Podczas wyboru operacji:

zastosowano procedure wyboru i oceny operacji w ramach LSR
zapewniajacg bezstronno$¢ cztonkéw Rady, stanowiacg zatacznik nr 3
uMowy ramowej

zachowano sktad Rady zgodny z wymaganiami okre$lonymi w art. 32 ust.
2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013

zapewniono zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013

prawidtowo ustalono kwotg wsparcia

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji LGD przekazata
Zarzadowi Wojewodztwa:

oryginat wniosku o przyznanie pomocy na realizacj¢ operacji wlasnej
LGD

dokumentacj¢ dotyczaca oceny, czy podmiot, ktory zgtosit zamiar
realizacji operacji jest/nie jest uprawniony do wsparcia

uchwate podjeta przez Rad¢ w sprawie wyboru operacji wlasnej oraz
ustalenia kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
punktow otrzymanych przez operacj¢ wybrang oraz uzasadnieniem w
zakresie ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy operacji wybranych)

liste obecnosci cztonkow Rady LGD podczas glosowania

o$wiadczenia cztonkow Rady LGD o zachowaniu bezstronno$ci podczas
glosowania

karty oceny operacji w ramach oceny kryteridow wyboru oraz
zgodnosci z LSR

rejestr interesow, jesli LGD prowadzi taki rejestr lub inny dokument
pozwalajacy na identyfikacje charakteru powigzan cztonkéw Rady z
wnioskodawcami / poszczegolnymi operacjami

LGD zamiescita na swojej stronie internetowej (do karty zalaczone sa
wydruki ze strony internetowej):

informacj¢ o zgodnosci operacji z opublikowang informacjg o planowane;j
do realizacji operacji wlasnej

protokoét z posiedzen organu decyzyjnego (Rady) dotyczacy oceny i
wyboru operacji zawierajacych informacj¢ o wylaczeniach w zwigzku z
potencjalnym konfliktem interesow

inne dokumenty dotyczace przeprowadzonego naboru
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Uwagi *
* nalezy m.in. podac informacje, czy LGD dokonata czynnosci zwigzanych z ogloszeniem i przeprowadzeniem naboru w terminach okreslonych w
ustawie z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. poz. 378)

rozporzqdzenie - rozporzqdzenie MRiRW z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,, Wsparcie
na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz. 1570 z pozn.zm.);

PROW na lata 2014-2020 - Program Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020, o ktérym mowa w Komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 21 maja 2015 r. o
zatwierdzeniu przez Komisje Europejskq Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 oraz adresie strony internetowej, na ktorej zostat on zamieszczony (M.P. poz. 541
z pozn. zm.)

rozporzqdzenie nr 1303/2013 - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajqce wspolne przepisy dotyczqce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajqce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str.
320, z pozn. zm.)
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Blok AO
WERYFIKACJA PRAWIDLOWOSCI PRZEPROWADZENIA NABORU

I. WSTEPNY WYNIK

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK

1. LGD prawidlowo dokonala wyboru operacji do
finansowania

znaki spraw: wg wykazu nr ... stanowiacego zatacznik do Karty weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji

2. Dokumentacja przekazana przez LGD  jest
niekompletna - niezbedne jest usuniecie brakow lub
zlozenie wyjasnien przez LGD

3. LGD nieprawidlowo dokonala wyboru operacji do
finansowania

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfilkujgeego e
Dataipodpis . /A /20

Sprawdzit*:

Imie i nazwisko Sprawdzajgcego

Dataipodpis . [oviiin /20

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Zatwierdzit: **

Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego
Data i podpis

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

II. ZAKRES BRAKOW/ WYJASNIEN SKEADANYCH PRZEZ LGD (Zakres wg zalacznika nr 1)

Data dorgczenia LGD pisma w sprawie usuni¢cia brakow /
zlozenia wyjasnien: [oiiin... /20.....

Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia: / 120

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/
zlozenia wyja$nien/: [l /20.....

‘III.WYNIKWERYFIKACJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

1. LGD prawidlowo dokonala wyboru operacji do
finansowania

2. LGD nieprawidlowo dokonala wyboru operacji do
finansowania

Zweryfikowalt:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego

Dataipodpis Joveinn /20

Sprawdzil:*

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Dataipodpis foiein. /20

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zatwierdzil: **

Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego
Data i podpis
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** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
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CZESC A01.1

WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW DLA OPERACJI WYBRANYCH DO FINANSOWANIA I NIE MIESZCZACYCH SIE
W LIMICIE Z OGLOSZENIA O NABORZE

I. SPRAWDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW

Limit z ogloszenia o naborze wnioskow: zk
Znaki sprawy operacji wybranych przez LGD, S % o R R R
\ prawy operacji wyx . Y ,p §> & gﬂ & Kwota Eﬂ & Kwota gﬂ & Kwota gﬁ & . P_rzyczyna .
ktore mieszcza si¢ w limicie srodkow podanym 3% 0w 2 %’é w 2 § — o S % AIiTGE o S % GIiTGE w S § niefinansowania
w ogloszeniu o naborze wnioskow o Q@ S5 Kwota 835w P y 8353 P y S 3R P y S5 operacji:
. . . Kwoty pomocy o & 8 Kwota BXX BXX przyznana / BEXN przyznana / B & A przyznana / BE A perac)
przyznanie pomocy na dziefi ich przekazania ; 35S c 5 E pomocy T EE - cEE f cEE g c £ E rezygnacija lub
Lp. okre$lona przez S 2 8 pomocy 2 5 = rozliczona / 2B rozliczona / = 5 rozliczona / ol ]
do ZW S = o 0 = przyznana / 0 = o = 0 = 0 = cofanie
. N . LGD a sz przyznana 2 & . 2 & kwota Z & kwota Z & kwota 2 & wy
oraz znaki spraw operacji, ktore w wyniku 3 8 rozliczona , , , wniosku lub
zwolnienia $rodkéw z ogloszenia znalazly sie =& data sprawdz. datasprawdz. | OKreSlona o sprawdz, | OeSlona M sprawdz, | OeS1om M gata sprawdsz. d
limici przez LGD przez LGD przez LGD e mowa}
wlimicie przyzannia
Znak sprawy (zb) w S* (zh) w S* (zb) w S* (zb) W S* (zb) w S* (zb) w S* pomocy
1
2
3
4
5
6
7
RAZEM 1 (wnioski, ktore mieszcza si¢ w limicie):
Srodki zwolnione z ogtoszenia o naborze wnioskow I I " " I I
(Limit z ogloszenia ) - (Kwota pomocy RAZEM 1) z z z z z z
~ % ~ *
Znaki sprawy operacji wybranych przez LGD, S 8 . . . L S S
\ P .Wy. perac) Wy . y . p ] g Mozliwe jest . Po uptywie 6 miesigey nie jest o P
ktore nie mieszcza si¢ w limicie srodkow Kwoty pomocy o 22 . . Podpis .. L . o 22
. . ; [SH= SN sfinansowanie Data . mozliwe udzielenie wsparcia w SRR
Lp. | podanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o | okreslona przez S 2 8 . . Weryfikujacego/ ., , - 2 8
. .. . =< operacji z sprawdzenia . ramach limitu srodkow wskazanego =R
przyznanie pomocy na dzien ich przekazania LGD o>z L. Sprawdzajacego* . e >z
5 S oszczednosci w ogloszeniu o naborze 5 S
do ZW E & E &
. . Data stwierdzenia braku dost¢pnych .
Znak sprawy (@) Wl S* | tak/NiE | ddimmirmr i 9 srodkow b 9
1
2
3
4
5
Zatwierdzil: **
Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego ...
Dataipodpis ... [oviii. /20

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgcego i
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
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BLOK B0

POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA /T ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /

WYCOFANIE WNIOSKU
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK

1 Nie sg spelnione warunki udzielenia
wsparcia - wnioski kwalifikuja sie do
odmowy przyznania pomocy

znaki spraw: wg wykazu nr ... stanowigcego zatacznik do Karty weryfikacji dokumentdéw dotyczacych wyboru operacji

2 Po uplywie 6 miesiecy od dnia przekazania
wnioskéw do ZW - nie jest mozliwe
udzielenie wsparcia w ramach limitu z
ogloszenia - wnioski pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia

znaki spraw: wg wykazu nr ... stanowigcego zatacznik do Karty weryfikacji dokumentdéw dotyczacych wyboru operacji

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujgeego e
Dataipodpis . [ 120
Sprawdzil:*

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego e
Dataipodpis . [ociiin /20

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zatwierdzil**:

Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Dataipodpis . [ /20

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgcego i Sprawdzajgcego

Data doreczenia-podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy pisma informujgcego o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia /
odmowie przyznania pomocy / wycofaniu wniosku

KP-611-391-ARiMR/1z
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Zalacznik nr 1 do karty weryfikacji dokumentow dotyczacych wyboru, w przypadku, jesli UM
stwierdza braki lub konieczne jest uzyskanie od LGD wyjasnien

Braki/Omytki/Wyjasnienia

Weryfikujacy
TAK

Weryfikacja po usunieciu
brakow/omylek/wyjasnieniach

NIE TAK

Sprawdzajacy*
NIE

Whisanie brakéw/omylek/wyjasnien :
Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzil*:

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Weryfikacja po usunie¢ciu brakéw/omylek/wyjasnieniach:
Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzit*:

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
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Wykaz nr .... - zalacznik do Karty weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji

Znaki spraw wybranych do finansowania przez LGD, dla ktérych jest zakladana karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy K-1/391

Zweryfikowalt:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis e 200

Sprawdzit*:
Imig i nazwisko Sprawdzajqgcego

Data i podpis e 2000

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

**niepotrzebne skresli¢
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Wykaz nr .... - zalacznik do Karty weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji

Znaki spraw, wybranych do finansowania przez LGD, dla ktérych nastapila odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie bez rozpatrzenia

et
Data dorgczenia pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/pozostawieniu bez rozpatrzenia ............
2
Data dorgczenia pisma informujacego o odmowie przyznania pomocy/pozostawieniu bez rozpatrzenia ............
S e
Data dorgczenia pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/pozostawieniu bez rozpatrzenia ............
B ettt ea et et e ettt ae e
Data dorgczenia pisma informujacego o odmowie przyznania pomocy/pozostawieniu bez rozpatrzenia ............
TR
Data dorgczenia pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/pozostawieniu bez rozpatrzenia ............
7P
Data dorgczenia pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/pozostawieniu bez rozpatrzenia ............
7P
Data dorgczenia pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/pozostawieniu bez rozpatrzenia ............
B
Data dorgczenia pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/pozostawieniu bez rozpatrzenia ............
Data dorgczenia pisma informujgacego o odmowie przyznania pomocy/pozostawieniu bez rozpatrzenia ............
Zweryfikowal:
Imieg i nazwisko Weryfikujgcego e
Data i podpis e 200000
Sprawdzit*:

Dataipodpis /....120.....

Imie i nazwisko Sprawdzajgcego

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

**niepotrzebne skresli¢
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Wykaz nr .... - zalacznik do Karty weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji

Znaki spraw, wybranych do finansowania przez LGD, dla ktérych nastapila rezygnacja lub wycofanie wniosku

L
Data rezygnacji / data wycofania wniosku .................oooii,
2
Data rezygnacji / data wycofania wniosku ...................o
B e
Data rezygnacji / data wycofania wniosku .................cooeiinii
A e
Data rezygnacji / data wycofania wniosku .................cooii,
5 T P
Data rezygnacji / data wycofania wniosku ...................o
. e e
Data rezygnacji / data wycofania wniosku .................cooeiinii
T e e
Data rezygnacji / data wycofania wniosku ..................cooii
B
Data rezygnacji / data wycofania wniosku .................coo,
PPN
Data rezygnacji / data wycofania wniosku ....................ocoeiii
L0,
Data rezygnacji / data wycofania wniosku .................cooeeiinii
Data rezygnacji / data wycofania wniosku .................oooi,
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujgcego
Dataipodpis [ 20000
Sprawdzit*:

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis o 2000

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

**niepotrzebne skresli¢
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IKW_1_19.2/391

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI DOKUMENTOW DOTYCHACYCH
WYBORU OPERACIJI

ZALECENIA OGOLNE

Uwaga: Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wszystkie osoby uczestniczace W procesie muszg zapoznac si¢
Z niniejszg instrukcjg oraz deklaracja bezstronnosci (D-1/391) a nastepnie podpisa¢ deklaracje i zalaczy¢ ja do
teczki wniosku. O zasadzie nalezy pamigtac takze, przy kazdej zmianie pracownikow oceniajacych wniosek.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960
Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23 z pdzn. zm.) (dalej: k.p.a), bezposredni
przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wylaczy¢ go od udziatu
W postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci innych niz wymienione w art. 24
§ 1 k.p.a, ktore moga wywotaé watpliwosci, co do bezstronno$ci pracownika. W przypadku wytaczenia pracownika
(z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego
bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do
prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa wylaczenia nastgpuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

Zgodnie z § 20 ust. 4 rozporzadzenia MRiRW z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkoéw
i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570, z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporzqdzeniem, zatatwianie spraw zwigzanych
Z przyznawaniem pomocy, w tym dokonywanie czynno$ci w ramach postepowania w sprawie przyznania pomocy,
moze by¢ dokonywane przez upowaznionych przez zarzad wojewddztwa, pracownikéw urzedu marszatkowskiego
albo wojewddzka samorzadowa jednostke organizacyjng (zwanych dalej ,,UM”).

Ilekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o Podmiocie, nalezy przez to rozumie¢ podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy, o ktorym mowa w § 3 rozporzadzenia albo lokalng grupe dziatania (dalej: LGD) ubiegajaca
si¢ 0 przyznanie pomocy na operacj¢, o ktorej mowa w art. 17 ust. 6 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju
lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378) (dalej: ustawa RLKS).

Niniejsza instrukcja wypehniania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcja”) odwotuje si¢ do punktéw karty
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,kartg”) wymagajacych dodatkowego wyjasnienia.
Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos¢ (zwanej dalej ,,Instrukcja WoPP”). Obie instrukcje nalezy czyta¢ facznie.

W instrukcji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku. Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnos$ci w ramach obstugi wniosku.

Whioski przekazane przez LGD / wniosek ztozony przez LGD w ramach planowanej realizacji operacji wlasnej,
wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy na pierwszej stronie, w sekcji tytutowej opatrzy¢:

e data wptywu wniosku (postawi¢ pieczg€) i podpisaé si¢ w miejscu do tego wyznaczonym,

e znakiem sprawy, nadanym zgodnie z Instrukcjg nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu
pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajgce, ktorym delegowano zadania Agencji Platniczej w ramach dziatan
PROW na lata 2014-2020 (zwanej dalej ,, Instrukcjq nadawania znaku sprawy (...)"),

e potwierdzeniem przez przyjmujacego wniosek liczby dokumentéw zatgczonych do wniosku przez podmiot
ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy lub LGD.

UM potwierdza ztozenie wniosku w ramach planowanej do realizacji operacji wlasnej:

1) przekazujac osobie upowaznionej kopie pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecig UM, datg oraz
podpisem osoby przyjmujacej wniosek (pracownikowi LGD) oraz kopi¢ Wykazu dokumentow przekazywanych
przez LGD do Zarzqdu Wojewodztwa w ramach operacji — w przypadku formy bezposredniej, albo

2) wysylajac do Podmiotu pismo - w przypadku formy innej niz bezposrednia.

UM potwierdza przyjecie wnioskow przekazanych przez LGD w ramach operacji realizowanych przez podmioty
inne niz LGD:
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1) przekazujgc osobie upowaznionej (pracownikowi LGD) kopie Wykazu dokumentéw przekazywanych przez
LGD do Zarzgdu Wojewodztwa w ramach operacji opatrzonego pieczgcia UM, datg oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek — oraz

2) wysylajac pismo do wszystkich Podmiotéw, ktorych wnioski zostaty przekazane przez LGD.

W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci w iloéci i rodzaju dokumentéw wymienionych w Wykazie dokumentow
przekazywanych przez LGD do Zarzgdu Wojewoddztwa w ramach operacji ze stanem faktycznym, nalezy
rozbiezno$ci te odnotowaé¢ na ww. Wykazie przed jego skserowaniem i przekazaniem kopii pracownikowi LGD.

Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢ wszelka prowadzong korespondencj¢ i dokumentacj¢ (papierowa czy
elektroniczna) zwigzang ze sprawa. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, gdy w ramach usunigcia brakdéw/zlozenia
wyjasnien podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zamieSci w pismie przewodnim szczegétowy wykaz
zataczanych brakow/ztozonych wyjasnien. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ zamieszczony jedynie na
pismie przewodnim.

Dla kazdego wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz dokumentow, ktory
jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone
w kolejnosci ich wpisania w wykazie dokumentow.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatéw pomocniczych, wydruki
z Internetu, dodatkowe materiaty, itd.) powstate podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz
dotaczone do teczki wniosku. Dodatkowe dokumenty nalezy dotaczy¢ do teczki wniosku i zapisaé w wykazie
dokumentow.

Karte wypehia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:
e zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola;
e wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow i dat.

Przed przystgpieniem do weryfikacji — kart¢ nalezy wydrukowa¢ w catos$ci, nastepnie zszy¢ i wypetni¢ manualnie.
Ewentualne skreslenia/poprawki musza zostaé parafowane przez osobe wypelniajaca karte. W karcie nie mozna
uzywac korektora.

Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguty dotyczacej odpowiedzi: TAK, NIE, DO UZP, ND.

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie
dotaczony oraz jest poprawny).

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytulu zachodza niebudzace
watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (lub nie dostarczono
wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i z tego tytutu
zachodzg niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia).

DO UZP - nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu ubiegajacego sig¢
0 przyznanie pomocy do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

ND - weryfikowany punkt karty nie dotyczy podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy lub wymieniony
dokument nie jest wymagany.

W przypadku, gdy:

o weryfikacja obywata si¢ przy udziale pracownika Sprawdzajacego

e zaistniata niezgodno$¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego
koniecznym jest ztozenie podpiséw przez te osoby w wymaganych czgsciach karty.

O udziale w ocenie pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z zatagcznikiem Osoby, ktére bedq dokonywaty oceny WoPPI dokumentacji z przeprowadzonego
naboru.

Dla 10 % wnioskéw ztozonych w ramach danego naboru (wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzié
weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania, w kazdym przypadku, gdy w ocenie
Zatwierdzajacego, sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji lub
mate do$wiadczenie po stronie Weryfikujacego). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku, powinien by¢
zachowany $lad rewizyjny.

Pracownicy UM powinni podpisywa¢ si¢ w karcie czytelnie, natomiast pracownicy UM posiadajacy imienng
pieczatke moga si¢ parafowac obok pieczatki. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen. Majac na
uwadze, iz Weryfikujacy pelni gtéwna rol¢ w procesie oceny, dokonana przez niego analiza powinna by¢ rzetelna
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i doktadna, a przeprowadzone czynnosci udokumentowane (np. notatki stuzbowe, wydruki internetowe), w celu
zapewnienia $ladu rewizyjnego.

Pracownik dokonujgcy oceny wyboru operacji do finansowania nie moze bra¢ udziatu w ocenie wniosku o ptatnosé
w odniesieniu do tej samej operacji. Zatwierdzajacy obowigzkowo wypetnia cze$¢ A0 1T Wynik weryfikacji Czes¢
A01.1 oraz blok BO Kkarty.

Zatacznik nr 1 do karty, wypelnia si¢ w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie okreslenie
zakresu brakow /wyjasnien. Dopuszczalne jest elektroniczne wypetnienie ww. zalacznika. Tak przygotowany
zatacznik Weryfikujacy drukuje, zaznacza X we wiasciwym polu odpowiadajacym jednej odpowiedzi w ramach
kazdego z pytan zawartych w karcie.

Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy (o ile zostal
wyznaczony) oraz Zatwierdzajacy (zwanych dalej ,,pracownikami UM”). Weryfikujacy, po zakonczeniu oceny
danej czesci karty (po czgsci wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu lub
Sprawdzajacemu, jezeli ten zostal wyznaczony do weryfikacji wniosku (losowo lub ze wskazania). Sprawdzajacy,
bazujac na $ladzie rewizyjnym Weryfikujacego, sprawdza poprawnos¢ weryfikacji wszystkich punktéw
kontrolnych karty, a nastepnie podpisuje karte w wyznaczonym miejscu.

Zatwierdzajacy obowigzkowo:

e podejmuje ostateczng decyzje w przypadku braku zgodno$ci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego
(stawiajac w odpowiednim miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji
podjetej przez Zatwierdzajqcego i podpisujac sie¢ w miejscu do tego wyznaczonym),

e podpisuje — Cze$¢ A0, 1. Wynik weryfikacji ; w przypadku operacji realizowanej przez podmioty inne niz
LGD — Czes¢ AOL.1,

o Blok B0 Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku.
Zatwierdzajacy obowigzkowo:

1) podpisuje pisma (do ktorych podpisywania ma upowaznienie lub petlnomocnictwo) wysylane do
podmiotu/LGD,

2) akceptuje (parafuje) pisma (do ktorych podpisywania nie ma upowaznienia lub pelnomocnictwa) wysytane do
podmiotu/LGD.

Pracownicy UM powinni podpisywaé si¢ w karcie czytelnie, natomiast pracownicy UM posiadajacy imienng
pieczatke moga si¢ parafowac si¢ na pieczatce. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

W trakcie oceny wniosku, w sytuacji, gdy okaze si¢, ze nabor/wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy/ pozostawienia bez rozpatrzenia, karta powinna by¢ wypelniona w tej czesci, w ktorej zostata podjeta
decyzja z podaniem jej przyczyn. W tym przypadku do podmiotéow nalezy wystosowac pismo P-6/391/P-6a/391.

W sytuacji, gdy LGD w odpowiedzi na pismo P-10/391 popehi oczywista omytke, Weryfikujacy (pod warunkiem,
ze LGD dziatala w dobrej wierze) moze poprawi¢ t¢ omytke samodzielnie, a nastgpnie pisemnie poinformowaé
LGD o tym fakcie. W sytuacji, gdy oczywiste omylki zostaly zidentyfikowane przez Weryfikujacego przed
wezwaniem LGD do usunigcia brakow, nalezy pismem P-10/391 wezwa¢ LGD do ich poprawy. W przypadku, gdy
w odpowiedzi na pismo P-10/391 LGD nie poprawi oczywistych omytek, Weryfikujacy (pod warunkiem, ze LGD
dziatata w dobrej wierze) moze poprawi¢ te omytki samodzielnie, a nastepnie pisemnie poinformowa¢ LGD 0 tym
fakcie.

Korespondencja do podmiotu (dotyczy pism P-6/391; P-6a/391) wysytana jest na wskazany we wniosku adres
(siedziby albo korespondencyjny) albo inny wskazany przez podmiot adres, jesli podmiot poinformowat na pi$mie
0 jego zmianie. Pisma do podmiotu powinny by¢ wystane przesytka rejestrowang za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru za po$rednictwem operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1113). Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesyiki) stanowi
potwierdzenie skutecznego doreczenia oraz podstawe do okreslenia terminowos$ci zlozenia wezwania do usunigcia
naruszenia prawa, w przypadku odmowy przyznania pomocy.

Korespondencja do LGD jest wysytana na adres widniejacy w Rejestrze LGD albo inny adres wskazany przez
LGD. Pismo P-10/391 powinno by¢ wystane przesylka rejestrowang za zwrotnym potwierdzeniem odbioru za
posrednictwem operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j
Dz.U. z 2016 r. poz. 1113). Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesytki) stanowi potwierdzenie
skutecznego doreczenia ww. pisma i podstawe do okreslenia terminowego dokonania czynnosci, do ktorych LGD
zostata wezwana.
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Pracownik UM moze dodatkowo powiadomi¢ telefonicznie LGD o wysytanym pi§mie. W celu przyspieszenia
procesu przygotowania uzupetnien przez LGD, zaleca si¢ wystanie pisma P-10/391 takze mailem na adres mailowy
LGD, o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych.

Uwagal!

Przekazywanie za pomoca urzadzen faksowych dokumentéw zawierajacych informacje wrazliwe jest zabronione,
a przesytanie informacji wrazliwych przez Internet bez zabezpieczenia jest naruszeniem zasad ochrony informacji
wrazliwych.

a) Wezwanie podmiotu do wykonania okreslonych czynno$ci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie
pomocy lub wezwanie LGD do uzupehienia brakow lub ztozenia wyjasnien, o ktérych mowa w art. 23 ust. 2
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. poz. 378) (dale;j:
ustawa RLKS), wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy do czasu wykonania
przez ten podmiot lub LGD tych czynnosci, o czym UM zawiadamia podmiot,

b) W przypadku, gdy operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu, o ktérym mowa w art.
19 ust. 1 ustawy RLKS , wniosek o przyznanie pomocy dotyczacy tej operacji podlega rozpatrzeniu dopiero
woweczas, gdy okaze si¢, ze w ramach tego limitu jest mozliwe przyznanie pomocy na t¢ operacje, o czym UM
informuje podmiot w formie pisemnej. Termin rozpatrzenia wniosku, rozpoczyna bieg od dnia, w ktorym
okaze sie, ze w ramach limitu dostgpnych srodkéw wskazanego w ogloszeniu, o ktorym mowa w art. 19 ust. 1
ustawy RLKS, jest mozliwe przyznanie pomocy na operacj¢ objeta tym wnioskiem.

Whiosek Iub inna deklaracja moga byé w kazdej chwili wycofane w calosci lub w czg¢sci po pisemnym
zawiadomieniu UM przez podmiot. Jezeli jednak UM poinformowal podmiot o nieprawidtowos$ciach
w dokumentach, wycofanie nie jest dozwolone odno$nie do dokumentdéw albo czgsci tych dokumentow, ktorych
dotycza nieprawidtowosci.

W przypadku wycofania wniosku w catosci lub w czgsci UM powinien zarejestrowaé dowody takiego wycofania.
Dodatkowo, w przypadku, gdy wycofano wniosek w calo$ci nalezy zaprzestaé weryfikacji na etapie, na ktérym
otrzymano pismo od podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy i przej$¢ do Bloku BO karty, o ile nie
stwierdzono uchybien.

Jezeli podmiot wystapi o zwrot przedtozonych dokumentéw, pracownik UM sporzadza kopie akt sprawy,
potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatlem, a nastgpnie protokolarnie zwraca akta sprawy (kopi¢ wniosku
0 przyznanie pomocy i oryginaty zatacznikow) temu podmiotowi, tj. w aktach sprawy pozostaje oryginal wniosku
0 przyznanie pomocy oraz kopie zalacznikow ztozonych dotychczas przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy.

Uwaga!

Podmiot nie otrzymuje dokumentow (notatek, wyliczen, wydrukow z baz danych, kart weryfikacji, itp.),
wytworzonych przez UM podczas oceny wniosku — dokumenty te nie sg kopiowane i pozostajg
w oryginale w aktach sprawy.

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o Wytycznych, nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne MRIRW
w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacjg
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w ramach dziatania ,, Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020. Wytyczne
powinny by¢ stosowane przez LGD podczas oglaszania, przeprowadzania naboru oraz wyboru operacji do
finasowania. UM, podczas weryfikacji prawidtowosci przeprowadzenia naboru/wyboru operacji do finansowania
sprawdza takze zastosowanie Wytycznych przez LGD.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub nieprawidtowosci systemowej/ stwierdzenia
wystgpienia btedow administracyjnych/ systemowych nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okreslone
w  ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR  Procedury rozpatrywania, stwierdzania i raportowania
nieprawidtowosci/ bledow dla podmiotow, zewnetrznych w ramach dzialan objetych PROW na lata 2014-2020
wdrazanych przez podmioty zewnetrzne. Dokumentacje zgromadzong na etapie postgpowania wyjasniajacego
(w zwiazku z rozpatrywaniem nieprawidlowosci) przez UM nalezy dolaczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Forma dokumentow stanowiacych zataczniki do wniosku (oryginat/kopia) zostata okreslona w tresci wniosku.
Kopia dokumentu powinna by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, pracownika UM
lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez
wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem.
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STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki oceniajacej: nalezy wpisa¢ nazwe¢ Urzedu Marszatkowskiego albo wojewddzkiej samorzadowe;j
jednostki organizacyjnej, zwanych dalej ,,UM”.

Numer ogloszenia o naborze: nalezy wpisa¢ numer ogloszenia, w ramach ktoérego przekazano dokumentacje z wyboru
albo numer informacji o zamiarze realizacji operacji wtasnej LGD.

Nazwa LGD: nalezy wpisa¢ nazwe¢ LGD , zgodnie z polem wniosku A.2.

Dotyczy: nalezy zaznaczy¢ odpowiednio, czy dokumentacja dotyczy operacji realizowanych przez podmioty inne niz
LGD, czy operacji wtasnej LGD.

Data przekazania dokumentacji przez LGD: nalezy wpisaé date przekazania wniosku przez LGD do UM,
w formacie dziefi/miesigc/rok.

Karta weryfikacji stuzy do weryfikacji:
a) operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD (A01)
b) operacji wtasnej LGD (A02)

W zaleznos$ci od typu operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje prawidlowosci przeprowadzenia procedury przez
LGD w oparciu o blok karty:

a) AO02 Weryfikacja operacji wlasnej —, albo
b) AO01/A01.1- Weryfikacja operacji innej niz operacja witasna LGD
€) czeSci wspdlne dla ww. typow operacji:
— A0 Weryfikacja prawidlowosci przeprowadzenia naboru,
— BO - Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku;

— Zalgcznik nr 1 do karty weryfikacji dokumentow dotyczqcych wyboru, w przypadku, jesli UM stwierdza braki
lub konieczne jest uzyskanie od LGD wyjasnien,

— Zalgcznik nr .... Zalgcznik do Karty weryfikacji dokumentow dotyczgcych wyboru operacji

Operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD

CZESC A01 WERYFIKACJA PRAWIDELOWOSCI PRZEPROWADZENIA NABORU ORAZ WYBORU
OPERACJI REALIZOWANYCH PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD

Na podstawie informacji zawartych we wniosku o przyznanie pomocy oraz zalaczonych do wniosku dokumentow
nalezy zweryfikowa¢ warunki, a nastepnie zaznaczy¢ wlasciwe pole TAK albo NIE albo DO UZP albo ND.

W przypadku, gdy wynik przeprowadzonej weryfikacji wskazuje na konieczno$¢ usuniecia brakow lub ztozenia
wyjasnien, nalezy wystgpi¢ do LGD z pismem P-10/391. Wyznaczony termin na usuniecie brakow lub ztozenie
wyjasnien nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni.

Czgé¢ wypelniana zbiorczo, tj. w odniesieniu do wszystkich wnioskdw o przyznanie pomocy przekazanych przez LGD
w ramach danego naboru.

Punkt 1. Wykorzystujac rejestr LGD nalezy sprawdzi¢, czy LGD okre$lona we wniosku zostata wybrana do realizacji
LSR, tj. zostala z nig zawarta umowa o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju, zwana umowa
ramowa. Réwnolegle nalezy sprawdzi¢, czy zawarta z dang LGD ww. umowa nie zostata rozwigzana.

Punkt 2. LGD ma mozliwos$¢ ogloszenia naboru jedynie w sytuacji, jesli nie sg osiagni¢te zaktadane przez LGD w LSR
wskazniki 1 ich warto$ci, dla celow i przedsigwzigé, w ktore wpisuje si¢ zakres naboru. Jesli zaktadane wskazniki
zostaly osiagnigte — LGD nie mozne ogtosi¢ naboru. W zwiazku z tym nalezy sprawdzi¢, czy LGD uzgodnita z UM
termin naboru wnioskéw nie pézniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych
wnioskow, a zakres danego naboru dotyczy celow i przedsiewzigé, dla ktorych LGD nie osiggneta zaktadanych w LSR
wskaznikow i ich wartosci.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ (min. w oparciu o informacje zawarte na stronie internetowej LGD) czy LGD
w odpowiednim terminie podata do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci zamiescita na swojej stronie internetowe;j
ogloszenie o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy, zawierajace informacje, o ktorych mowa w art. 19 ust. 4 ustawy
o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci, obejmujace:
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a) termin i miejsce skiadania wnioskow,
b) forme wsparcia,

c) zakres tematyczny operacji uszczegbtowiony poprzez odwolanie do zakreséw operacji, o ktorych mowa w § 2
rozporzadzenia,

d) obowigzujace warunki udzielenia wsparcia,

e) obowigzujgce w ramach naboru kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw,
ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji 0raz:

1) w obowigzujacych w ramach naboru kryteriach wyboru LGD uwzglednita kryteria, ktorych obowigzek
stosowania w danym zakresie tematycznym zostal okre§lony w Programie, tj.:

— w odniesieniu do naborow oglaszanych w zakresie rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim
obowigzkowo zastosowano kryterium odnoszace si¢ do tworzenia nowych miejsc pracy,

— w przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej lub drogowej
gwarantujacej spojnos¢ terytorialng w zakresie wilaczenia spolecznego, obowigzkowo zastosowano
kryteria preferencyjne dla operacji realizowanych w miejscowosciach zamieszkanych przez mniej niz 5
tys. mieszkancow,

2) w obowiagzujacych w ramach naboru kryteriach wyboru LGD uwzglednita kryteria preferujace:
— realizacj¢ operacji innowacyjnych, lub

— realizacj¢ operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan sprzyjajacych ochronie $rodowiska lub
klimatu,

— generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operacji,

— operacje realizowane przez podmioty zaktadajace dziatalnosé, ktorej podstawe beda stanowity lokalne
produkty rolne, ukierunkowanych na zaspokojenie potrzeb grup defaworyzowanych, okreslonych
w LSR,

f) wymagane dokumenty, potwierdzajace spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia oraz kryteria wyboru
operacji (informacja o wymaganych dokumentach sporzadzona w formie listy),

g) wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru,

h) ograniczenia wysokos$ci kwoty pomocy:
— jesli wprowadzono ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego Beneficjenta/ typu operacji/
rodzaju dziatalnosci gospodarczej, przy zachowaniu granic okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia,
— jeSli ograniczenia w intensywno$ci pomocy, np. dla danego typu Beneficjenta/ operacji/ rodzaju
dziatalno$ci gospodarczej wynikaja z postanowien LSR (przy zachowaniu granic okreslonych przepisami
§ 18 rozporzadzenia),

i) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o przyznanie pomocy, formularza wniosku
o ptatnos¢ oraz formularza umowy o przyznaniu pomocy,

j) informacje o miejscu upublicznienia opisu kryteriow wyboru operacji oraz zasad przyznawania punktow za
spelnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji umowy ramowej, w szczegolnosci zalacznika nr 5
do tej umowy).

Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy ogloszenie o naborze wnioskow o przyznanie pomocy, nastgpito w terminach
przewidzianych w ,, Harmonogramie planowanych naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji
w ramach LSR”, stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy ramowej. LGD musi zapewnic, iz ww. zatacznik jest aktualny.
Ewentualne zmiany ww. ztacznika powinny by¢ uzgodnione z Samorzagdem Wojewddztwa, tj. za uzgodniong uznaje si¢
zmiane, jezeli w ciggu 30 dni od dnia poinformowania, Samorzad Wojewddztwa nie wyrazi sprzeciwu wobec
proponowanej zmiany.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢, czy LGD nie dokonata zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskOw o przyznanie pomocy oraz
kryteriow wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogoéw, po ich zamieszczeniu na stronie
internetowej LGD.

Punkt 5

Nalezy sprawdzi¢, czy ogloszenie o naborze wnioskow spelniajace minimalne wymagania zamieszczone na stronie
internetowej LGD zostalo opatrzone datg jego publikacji oraz numerem ogloszenia.
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Punkt 6

Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacj¢ przekazang przez LGD, czy Rada LGD dokonala oceny wnioskéw

0 przyznanie pomocy pod wzgledem zgodnos$ci operacji z ogloszeniem naboru wniosk6w o przyznanie pomocy

w zakresie:

a) zlozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéow
0 przyznanie pomocy,

b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie
pomocy,

¢) zgodnosci operacji z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy (refundacja
albo ryczalt — premia),

d) spelniania dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia obowigzujacych w ramach naboru.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacj¢ przekazang przez LGD, czy Rada LGD dokonata wyboru
operacji do finansowania w terminie 45 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow
0 przyznanie pomocy sposrod operacji, ktore sg zgodne z LSR, tj.:
a) sa zgodne z Programem na lata 2014-2020

b) zaktadaja realizacj¢ celow glownych i szczegétowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow.

Punkt 8. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje przekazang przez LGD, czy podczas wyboru operacji do
finansowania zastosowano okreslone w LSR kryteria wyboru oraz kryteria wyboru operacji wskazane w ogloszeniu
0 naborze oraz w szczegodlnosci;

a) w odniesieniu do naborow wnioskoOw o przyznanie pomocy oglaszanych w zakresie rozwoju przedsigbiorczosci
obowigzkowo zastosowano kryterium odnoszace si¢ do tworzenia nowych miejsc pracy,

b) w przypadku operacji w zakresie infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej lub drogowej gwarantujacej
spojno$¢ terytorialng w zakresie wlgczenia spotecznego, obowigzkowo zastosowano kryterium preferujgce dla
operacji realizowanych w miejscowosciach zamieszkatych przez mniej niz 5 tys$. mieszkancow,

€) w obowiazujacych w ramach naboru kryteriach wyboru LGD premiowata operacje spetniajace przynajmniej jedno
z ponizszych kryteriow preferujace:
— realizacje operacji innowacyjnych, lub
— realizacje operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan sprzyjajacych ochronie §rodowiska lub klimatu,
— generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operaciji,
— operacje realizowane przez podmioty zakltadajace dziatalnos¢, ktorej podstawe beda stanowity lokalne produkty
rolne, ukierunkowanych na zaspokojenie potrzeb grup defaworyzowanych okreslonych w LSR.
Punkt 9. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje przekazang przez LGD, czy podczas wyboru operacji:

a) zastosowano procedure wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajgcg bezstronno$¢ cztonkéw Rady LGD,
stanowiacg zalacznik nr 3 do umowy ramowej,

b) zachowano sktad Rady zgodny z wymaganiami okre§lonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,
c) zapewniono zachowanie parytetu okre§lony w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,
d) prawidtowo ustalono kwote wsparcia.

Punkt 10. Nalezy sprawdzi¢, czy w terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji LGD przekazata Zarzadowi
Wojewddztwa ponizsze dokumenty dotyczace wyboru operacji do finansowania (w formie oryginatu albo kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, pracownika UM lub podmiot, ktory wydat dokument,
lub poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika
bedgcego radcg prawnym lub adwokatem):

a) oryginaty wnioskow o przyznanie pomocy dotyczace wybranych operacji,
b) liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR,

c) liste operacji wybranych przez LGD:

objetych wnioskami o przyznanie pomocy, ktdre zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu
0 naborze wnioskéw o przyznanie pomocy,

— zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu 0 naborze wnioskow o przyznanie pomocy,
— zgodnych z LSR,

— ktore uzyskaly minimalng liczbg punktow w ramach oceny spetnienia kryteriow wyboru i zostaty wybrane przez
LGD do finansowania,
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— zawierajaca wskazanie, ktore z tych operacji mieszcza si¢ w limicie $rodkéw podanym w ogloszeniu 0 naborze
wnioskOw o przyznanie pomocy na dzien przekazania wnioskéw 0 przyznanie pomocy do ZW,

d) uchwaty podjete przez Rad¢ w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem oceny
i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje, ze wskazaniem czy operacja miesci si¢ w limicie $srodkow
wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty
pomocy (dotyczy operacji wybranych),

e) liste obecnos$ci cztonkéw Rady LGD podczas glosowania — kopia,
f) os$wiadczenia cztonkow Rady LGD o zachowaniu bezstronnosci podczas glosowania — kopia,
g) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR — kopia,

h) ewidencj¢ udzielanego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub o$wiadczen
podmiotéw — kopia,

i) rejestr interesow, jesli LGD prowadzi taki rejestr lub inny dokument pozwalajgcy na identyfikacje charakteru
powigzan cztonkéw Rady z wnioskodawcami / poszczegdlnymi operacjami — kopia.

Przekazywana dokumentacja z wyboru operacji powinna by¢ podpisana przez cztonkéw/czionka Rady, zgodnie
z zasadami przyjetymi w LGD.

Punkt 11 Nalezy sprawdzi¢ (wydruki nalezy dotaczy¢ do akt sprawy), czy LGD zamiescita na swojej Stronie
internetowe;j:

a) liste operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji wybranych do finansowania wraz ze wskazaniem, ktore z operacji
mieszcza si¢ w limicie srodkéw wskazanych w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy,

b) protokét z posiedzenia organu decyzyjnego (Rady) dotyczacy oceny i wyboru operacji zawierajacy m.in. informacje
0 wylaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow,

c) inne dokumenty dotyczace przeprowadzonego naboru.
Punkt 12. Nalezy sprawdzi¢, czy listy i uchwaty przekazane prze LGD zawieraja w szczegolnosci:

a) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD i wpisane na wniosku o przyznanie
pomocy,

b) numer identyfikacyjny podmiotu, nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie

ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskOw o przyznanie pomocy (t.j. Dz.U z
2015r. poz. 807, 1419),

C) nazwe/imi¢ i nazwisko podmiotu,
d) tytul operacji okreslony we wniosku,

e) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktow w ramach oceny w zakresie spelniania
przez operacje¢ kryteriow wyboru,

f) kwote pomocy wnioskowang przez podmiot,

g) intensywno$¢ pomocy ustalong przez LGD oraz kwote pomocy wyliczong na podstawie intensywnosci pomocy
albo zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR lub ogloszeniu o naborze wnioskdéw albo kwote premii ustalong

zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR, dla poszczegdlnych operacji wybranych przez LGD do finansowania
(lista operacji wybranych),

h) wskazanie, ktore operacje wybrane przez LGD do finansowania, na dzien przekazania wnioskéw do UM, mieszcza
si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze (lista operacji wybranych).

Nalezy sprawdzi¢, czy przekazana przez LGD dokumentacja jest podpisana przez czlonkéw/cztonka organu
decyzyjnego (Rady) zgodnie z wewnetrznymi zasadami dotyczacymi reprezentacji danej LGD.
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Operacja wlasna LGD

CZESC A02 WERYFIKACJA PRAWIDLOWOSCI PRZEPROWADZENIA WYBORU OPERACJI
WLASNEJ LGD

Na podstawie informacji zawartych we wniosku o przyznanie pomocy oraz zataczonych do wniosku dokumentow
nalezy zweryfikowa¢ warunki wyboru operacji whasnej LGD, a nastgpnie zaznaczy¢ whasciwe pole TAK albo NIE albo
DO UZP albo ND.

W przypadku, gdy wynik przeprowadzonej oceny wskazuje na konieczno$¢ usunigcia brakéw lub zlozenia wyjasnien
nalezy wystagpi¢ do LGD pismem P-10/391. Wyznaczony termin na usuniecie brakow lub zlozenie wyjasnien nie
powinien by¢ krotszy niz 7 dni.

Punkt 1. Wykorzystujac rejestr LGD nalezy sprawdzi¢, czy LGD okre$lona we wniosku zostata wybrana do realizacji
LSR, tj. zostala z nig zawarta umowa ramowa. Réwnolegle nalezy sprawdzi¢, czy zawarta z dang LGD ww. umowa nie
zostala rozwigzana.

Punkt 2. Nalezy sprawdzié¢, czy mozliwos$¢ realizacji operacji whasnej zostata przewidziana w LSR.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ (m.in. w oparciu o informacje zawarte na stronie internetowej LGD) czy LGD
podata do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci zamiescita na swojej stronie internetowej informacj¢ o planowanej
do realizacji operacji wlasnej, oraz czy informacja ta zawierata wymagane elementy:

a) zakres tematyczny operacji,
b) wysoko$¢ srodkow na realizacje operacji,

c) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru
operacji,

d) informacje o terminie i sposobie zgtaszania zamiaru realizacji operacji,

e) informacje o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji jest
uprawniony do wsparcia, tj. spetnia definicj¢ beneficjenta okreslong w § 3 rozporzadzenia.

Punkt 4. Na podstawie dokumentacji przekazanej przez LGD nalezy sprawdzi¢, czy nie dokonano zmiany treci
informacji o planowanej do realizacji operacji wtasnej, po jej zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje przekazang przez LGD, czy informacja o planowanej do
realizacji operacji wlasnej zamieszczona na stronie internetowej LGD zostata opatrzona data jej publikacji oraz
numerem.

Punkt 6. Na podstawie dokumentacji przekazanej przez LGD nalezy sprawdzi¢, czy w terminie 30 dni od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji whasnej, nikt uprawniony do wsparcia
nie zgtosit zamiaru realizacji takiej operacji, albo w przypadku gdy w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji operacji wiasnej, zgltoszono zamiar realizacji takiej operacji,
ocena dokonana przez LGD potwierdzita, ze dany podmiot nie jest uprawniony do wsparcia, tj. nie spetnia definicji
beneficjenta okreslonej w § 3 rozporzadzenia.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje¢ przekazang przez LGD, czy Rada LGD dokonata oceny
whniosku o0 przyznanie pomocy z opublikowang informacjg o planowanej do realizacji operacji wlasnej w zakresie:

a) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w informacji o planowanej do realizacji
operacji wlasnej,

b) wysokosci srodkow na realizacje operacji.

Punkt 8. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje przekazang przez LGD, czy Rada LGD dokonata wyboru
operacji do finansowania zgodnej z LSR, tj.:

a) zgodnej z Programem na lata 2014-2020,
b) zakltadajacej realizacj¢ celow glownych i szczegdtowych LSR, przez osiaganie zaplanowanych w LSR wskaznikow.

Punkt 9. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje przekazang przez LGD, czy podczas wyboru operacji do
finansowania zastosowano okre$lone w LSR kryteria wyboru operacji oraz w szczegdlnosci:

a) w przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej lub drogowej gwarantujacej
spojnos¢ terytorialng w zakresie wiaczenia spolecznego, obowigzkowo zastosowano kryteria preferencyjne dla
operacji realizowanych w miejscowos$ciach zamieszkanych przez mniej niz 5 tys. mieszkancow,
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b) w obowigzujacych w ramach naboru kryteriach wyboru LGD premiowata operacje spetniajgce przynajmniej jedno
z ponizszych kryteriow preferujace:

— realizacj¢ operacji innowacyjnych, lub
— realizacj¢ operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan sprzyjajacych ochronie srodowiska lub klimatu,
— generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operacji,

— operacje realizowane przez podmioty zakladajace dzialalnos$¢, ktoérej podstawe beda stanowily lokalne
produkty rolne, ukierunkowanych na zaspokojenie potrzeb grup defaworyzowanych, okreslonych w LSR.

Punkt 10. Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dokumentacje przekazang przez LGD, czy podczas wyboru operacji:

a) zastosowano okreslong w LSR procedure zapewniajgcg bezstronno$¢ cztonkow Rady LGD,

b) zachowano sktad Rady zgodny z wymaganiami okres$lonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,
c) zapewniono zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,

d) prawidtowo ustalono kwote wsparcia.

Punkt 11. Nalezy sprawdzi¢, czy w terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji LGD przekazata Zarzadowi
Wojewddztwa ponizsze dokumenty dotyczace operacji whasnej LGD w formie oryginatu albo kopii:

a) wniosek o przyznanie pomocy — oryginat,

b) dokumentacj¢ dotyczaca oceny, czy podmiot, ktory zglosit zamiar realizacji operacji jest/nie jest uprawniony do
wsparcia-kopia,

c) uchwate podjeta przez Rad¢ W sprawie wyboru operacji wlasnej oraz ustalenia kwoty pomocy wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacj¢ wybrang oraz uzasadnieniem
w zakresie ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy operacji wybranych)— kopia,

d) liste obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas gtosowania — kopia,
e) oswiadczenia cztonkow Rady LGD o zachowaniu bezstronnosci podczas glosowania — kopia,
f) Karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnos$ci z LSR,

g) rejestr interesantéw, jesli LGD prowadzi taki rejestr lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru
powiazan cztonkéw Rady z wnioskodawcami/ poszczegdlnymi operacjami.

Punkt. 12 Nalezy sprawdzi¢ (wydruki nalezy dotaczy¢ do akt sprawy), czy LGD zamiescita na swojej stronie
internetowe;j:

a) informacj¢ o zgodnosci operacji z opublikowana informacjg o planowanej do realizacji operacji wiasnej,

b) protokot z posiedzen organu decyzyjnego (Rady) dotyczacy oceny i wyboru operacji zawierajacych informacje
0 wylaczeniach w zwiazku z potencjalnym konfliktem interesow,

¢) inne dokumenty dotyczace przeprowadzonego naboru.

BLOK A0 WERYFIKACJA PRAWIDELOWOSCI PRZEPROWADZENIA NABORU

I. Wstepny wynik
Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2 albo 3.

Punkt 1. Jezeli LGD prawidtowo dokonata wyboru operacji do finasowania (tj. udzielono odpowiedzi TAK lub ND na
wszystkie pytania odpowiednio w czgsciach A01/A02 nalezy przejs¢ do sekcji 111, WYNIK WERYFIKACII i udzieli¢
odpowiedzi w pkt 1, a nastepnie nalezy:

a) wypeli¢ Zalgcznik nr 2 Wykaz spraw dla ktorej jest zaktadana karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy K-
1/391, oraz

b) rozpoczgé weryfikacje wniosku o przyznanie pomocy w oparciu 0 K-1/391 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy K-1/391.

Punkt 2. Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest niekompletna (tj. udzielono odpowiedzi DO UZP, na co
najmniej jedno z pytan w czesci A01/A02) nalezy przejs¢ do sekcji 1. ZAKRES BRAKOW/OMYLEK/WYJASNIEN
SKEADANYCH PRZEZ LGD.

Punkt 3. Jezeli LGD dokonata wyboru operacji do finansowania (udzielono odpowiedzi NIE na co najmniej jedno
z pytan w czesci A0L/A02) nalezy:
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a) przejs¢ do sekeji III. WYNIK WERYFIKACII i udzieli¢ odpowiedzi w pkt 2, a nastepnie

b) przejs¢ do czesci karty BLOK BO: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ODMOWA
PRZYZNANIA POMOCY/ WYCOFANIE WNIOSKU i odméwié¢ przyznania pomocy dla wniosku 0 przyznanie
pomocy, a nastgpnie

c) wypehié¢ Zatgcznik nr 2 w czegsci Wykaz spraw, wybranych do finansowania przez LGD, dla ktérych nastgpita
odmowa przyznania pomocy/pozostawienie bez rozpatrzenia/wycofanie wniosku.

Il. ZAKRES BRAKOW/WYJASNIEN SKEADANYCH PRZEZ LGD

Jezeli w sekcji 1. WSTEPNY WYNIK zaznaczono punkt 2 nalezy wypeti¢ Zalgcznik nr 1 do karty weryfikacji
dokumentow dotyczqcych wyboru W ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé, w przypadku, jesli UM stwierdza braki/oczywiste omytki lub
konieczne jest uzyskanie wyjasnien. W Zalgczniku nr 1 nalezy wpisa¢ wszystkie dokumenty i punkty kontrolne, przy
ktorych zostato zaznaczone pole DO UZP odpowiednio w czgsciach A01/AQ2.

Zakres wymaganych do usunigcia brakow/poprawienia oczywistych omytek nalezy formutowaé w sposob czytelny,
jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktore trzeba wykonac, zeby braki zostaty usuniete.

Jesli niezbgdne jest wyjasnienie innych faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodoéw na
potwierdzenie tych faktow, pracownik UM okresla w Zafgczniku nr 1 zakres tych wyjasnien lub dowodow.

Sporzadzajac pismo P-10/391 mozliwe jest wpisanie zakresu brakow/oczywistych omyltek lub wyjasnien w tresci pisma
bez koniecznosci zataczania wypelionego Zalgcznika nr 1 albo zalaczenie wypetnionego Zalgcznika nr 1 po
uprzednim usunigciu z treSci pisma zakresu brakow/zlozenia wyjasnien oraz dotaczeniu do pisma kopii stron
whiosku/dokumentacji z wyboru z zaznaczonymi brakami.

Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy 0 rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci, w przypadku, gdy
w dokumentach potwierdzajacych dokonanie wyboru, zarzad wojewodztwa stwierdzi braki lub bedzie konieczne
uzyskanie wyjasnien, zarzad wojewoddztwa wzywa LGD do uzupelnienia brakow lub ztozenia wyjasnien
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni.

W zwiazku z powyzszym, zaleca si¢, aby termin wyznaczony LGD na usuniecie brakéw/ztozenie wyjasnien wynosit 7
dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma P-10/391.

W sytuacji, gdy wskazany przy pismie P-10/391 zakres brakow/wyjasnien dotyczy dokumentow, ktorych
przygotowanie wymaga dluzszego okresu czasu, np. wystepuje okres $wiateczny lub niezbedne jest zwotanie
posiedzenia organu decyzyjnego LGD, UM moze wskazaé w kierowanym pismie diuzszy niz 7 dniowy termin,
uzasadniony zakresem brakow niezbednych do usunigcia.

W ramach weryfikacji ztozonych przez LGD uzupetnien / wyjasnien nalezy:
e udzieli¢ odpowiedzi TAK/NIE w Zatgczniku nr 1 oraz

e uzupehi¢ daty zwigzane z weryfikacjg terminowosci dokonania czynnodci przez LGD w sekcji 1. ZAKRES
WYMAGANYCH BRAKOW/WYJASNIEN SKEADANYCH PRZEZ LGD

Nastepnie nalezy przej$¢ do sekcji 111 WYNIK WERYFIKACJI.

1. WYNIK WERYFIKACJI.

Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2.

Punkt 1. Jezeli LGD prawidtlowo dokonata wyboru operacji, nalezy :

a) wypelié¢ Zafgcznik nr 2 Wykaz spraw w czesci Znak sprawy operacji (...), dla ktorej jest zakladana karta
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy K-1/391, oraz

b) rozpoczaé:

e weryfikacj¢ wniosku o przyznanie pomocy W oparciu o K-1/391 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy
K-1/391 (w przypadku operacji wlasnej LGD),

e sprawdzenia dostepnosci srodkow, w oparciu o cze$é A01.1 —w przypadku operacji realizowanych przez podmioty
inne niz LGD.

Punkt 2. Jezeli LGD nieprawidtowo dokonata wyboru operacji, nalezy:

a) przejs¢ do czeSci karty BLOK BO: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ODMOWA
PRZYZNANIA POMOCY/ WYCOFANIE WNIOSKU i odméwi¢ przyznania pomocy dla wniosku o przyznanie
pomocy, a nastgpnie
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b) wypemié¢ Zatacznik nr 2 w czesci Wykaz spraw, wybranych do finansowania przez LGD, dla ktorych nastgpita
odmowa przyznania pomocy/pozostawienie bez rozpatrzenia/wycofanie wniosku.

|CZESC A01.1: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW W RAMACH NABORU.

Cze$¢ karty wypelnia sie zbiorczo dla wszystkich, prawidtowo wybranych do finansowania wnioskow 0 przyznanie
pomocy, zgodnie z kolejnoscig okre§long na li§cie operacji wybranych do finansowania mieszczacych si¢ w limicie
srodkow z ogloszenia o naborze wnioskow na dzien ich przekazania do ZW i niemieszczacych si¢ w tym limicie

1. W tabeli w kolumnach Limit z ogloszenia o naborze wnioskéw nalezy wpisaé wybrane przez LGD wnioski do
finansowania, w kolejnos$ci przyznanych punktéow, ktére mieszcza si¢ w limicie §rodkéw podanych w ogloszeniu
0 naborze wnioskOw o przyznanie pomocy na dzien ich przekazania do ZW.

W kolejnych wierszach nalezy wpisac:
a) znak sprawy operacji wybranej przez LGD do finansowania,
b) kwote pomocy okre$lonag przez LGD dla danej operacji.

W wierszu Razem nalezy wpisa¢ sume kwot z poszczegdlnych spraw, ktore mieszcza si¢ w limicie $rodkow
z ogloszenia o naborze wnioskow na dzien ich przekazania do ZW.

Nastgpnie, w wyniku rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy i zawarciu umowy o przyznaniu pomocy nalezy
wypetni¢ kolumne Kwota pomocy przyznana, wpisujac kwote wynikajacg z zawartej umowy oraz wpisa¢ date i
podpis w kolumnie Podpis weryfikujacego/sprawdzajacego.

2. W tabeli w kolumnach Znaki spraw operacji wybranych przez LGD, ktére nie mieszczg sie w limicie srodkow
podanych w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy na dzien ich przekazania do ZW, w Kkolejnych
wierszach nalezy wpisac:

a) znak sprawy operacji, ktora nie miesci si¢ w limicie §rodkow,
b) kwotg pomocy okreslong przez LGD dla danej operacji,

3. Przy uwzglednieniu intensywnos$ci procesu obstugi wnioskdw wybranych do finansowania i mieszczacych sig¢
w limicie w danym naborze, UM powinien dokonywa¢ cyklicznego sprawdzenia dostepnosci srodkow i na biezaco
aktualizowa¢ dane wypelniajac kolumny Kwota pomocy przyznanej (na podstawie umowy 0 przyznaniu
pomocy)/Kwota rozliczona (kwota wynikajgca z rozliczenia operacji na podstawie wniosku o ptatno$¢ ztozonego po
zrealizowaniu calej operacji; nie nalezy aktualizowa¢ kwoty rozliczonej na podstawie wnioskow o platnosé
posrednig). Nalezy wypetni¢ wiersz Srodki zwolnione z ogloszenia o naborze wnioskéw (Limit z ogloszenia — Kwota
pomocy Razem 1).

4. Jezeli w wyniku biezacej aktualizacji kwot rozliczonych w ramach danej operacji, UM stwierdzi uwolnienie
srodkow w ramach limitu z ogloszenia o naborze wnioskéw, wowczas nalezy dokona¢ sprawdzenia spraw ujetych
w zestawieniu operacji wybranych przez LGD, ktére nie mieszcza si¢ w limicie $rodkow podanych w ogloszeniu
o0 naborze wnioskow o przyznanie pomocy na dzien ich przekazania do ZW, czy mozliwe jest sfinansowanie danej
operacji ze §rodkdw uwolnionych w ramach limitu.

5. Jezeli w zestawieniu operacji wybranych przez LGD, ktoére nie mieszczg si¢ w limicie §rodkdw podanych
w ogloszeniu o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy na dzien ich przekazania do ZW, stwierdzona/e zostanie
operacja/e, ktéra/e bedzie mogta/ bedg mogty by¢ uwzgledniona/e w dostepnym (uwolnionym) limicie $rodkow,
wowczas nalezy wypetni¢ dla danej operacji kolumne Mozliwe jest sfinansowanie operacji z oszczednosci poprzez
zaznaczenie TAK,

6. Nastepnie wybrang/e przez LGD operacje/e do finansowania, ktéra/e w wyniku zwolnienia $rodkow beda mogty
by¢ uwzglednione w limicie $rodkéw podanych w ogloszeniu o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy, nalezy
dopisa¢ w kolejnych wierszach, kolumny zawierajacej wykaz operacji mieszczacych si¢ w limicie $rodkow, podajac

a) znak sprawy operacji wybranej przez LGD do finansowania

b) kwote pomocy okreslong przez LGD w ogloszeniu, z tym, ze kwota ta winna by¢ wpisana w kolejnej kolumnie
po dacie sprawdzenia uwolnienia limitu.

Nastepnie nalezy przej$¢ do obstugi wniosku o przyznanie pomocy oraz :

a) wypehi¢ Zalgcznik Wykaz spraw wybranych do finansowania przez LGD, dla ktérych jest zaktadana karta
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy K-1/391, oraz

b) rozpocza¢ weryfikacje wniosku o przyznanie pomocy w oparciu o K-1/391 Karta weryfikacji wniosku
0 przyznanie pomocy K-1/391.
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7. Po rozpatrzeniu wniosku o przyznaniu pomocy i zawarciu umowy o przyznaniu pomocy, nalezy w kolumnie Kwota
pomocy przyznana wpisa¢ dla danej operacji kwotg pomocy wynikajaca z zawartej umowy.

8. Jezeli w ramach kolejnego sprawdzenia dostgpnosci srodkéw w ramach limitu, nie zostanie stwierdzone uwolnienie
srodkow w ramach limitu, nalezy pozosta¢é na obecnym etapie weryfikacji a nastepnie cyklicznie dokonywaé
sprawdzenia dostgpnosci srodkéw. Proces sprawdzenia dostepnosci $rodkow nalezy powtarza¢ dla pierwszego
w kolejnosci wniosku z listy operacji wybranych ponad limit.

9. Jezeli, w ramach kolejnego sprawdzenia dostepnosci §rodkow dla pierwszego w kolejnosci wniosku z listy operacji
wybranych ponad limit okaze si¢, ze operacja mieSci si¢ w limicie $srodkoéw dostgpnych dla danego naboru nalezy
postepowac zgodnie z zasadami opisanymi powyzej.

Jednoczes$nie nalezy pamietaé, iz w przypadku odmowy przyznania pomocy podmiotowi, ktoérego wniosek
0 przyznanie pomocy zostal wybrany do finansowania i miescit si¢ w limicie okre§lonym dla danego naboru,
srodki zarezerwowane dla tego wniosku ulegaja zwolnieniu tylko w sytuacjach gdy:

a) podmiot nie skorzysta ze $rodkow ochrony prawnej (np. nie wniost w wymaganym terminie wezwania do
usuniecia naruszenia prawa ), albo

b) zostanie podtrzymana odmowa przyznania pomocy przez organ rozpatrujacy wezwanie do usunig¢cia naruszenia
prawa w przypadku, gdy podmiot wniesie srodek odwotawczy.

10. Sprawdzenia dostepnosci $rodkéw na sfinansowanie operacji, wybranych lecz nie mieszczacych sie w limicie
dostgpnych $rodkow okreslonych w ogloszeniu o naborze nalezy dokonywa¢ do uplywu 6 miesiecy od dnia
przekazania wnioskow do UM.

W przypadku, gdy w ww. terminie, nie nastapi uwolnienie wystarczajacych $rodkow na sfinansowanie
(w kolejnosci) wniosku(6w) z listy operacji wybranych niemieszczacych si¢ w limicie $rodkéw podanych
w ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy na dzien ich przekazania do ZW , nalezy przej$¢ do czesci
BLOK B0 POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ODMOWA PRZYZNANIA
POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU, w ktorej nalezy zaznaczy¢é punkt 1. Wniosek kwalifikuje sie do
pozostawienia bez rozpatrzenia, o ile dokonane sprawdzenie (na dziern uptywu 5 miesiecy i 28/29/30 dni od dnia
przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do Zarzgdu Wojewddztwa) potwierdzito, ze nie ulegly zwolnieniu
srodki finansowe pozwalajace na sfinansowanie wniosku o przyznanie pomocy.

BLOK BO POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ODMOWA PRZYZNANIA
POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Nalezy wypelni¢ czgsé, w ktorej nastgpilo/a pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy
/wycofanie wniosku wskazujac oznaczenie literowe etapu, np. AO1, oraz Przyczyny odmowy przyznania pomocy/
pozostawienia bez rozpatrzenia.

Po sprawdzeniu i zatwierdzeniu BLOKU B0, nalezy skierowa¢ do podmiotu pismo informujace o odmowie przyznania
pomocy (P-6/391) albo pozostawieniu bez rozpatrzenia (P-6a/391).

Zgodnie z przepisami ustawy o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci:

- art. 23 ust. 3 jezeli nie sq spetnione warunki udzielenia wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzqdzenia
nr 1303/2013, zarzqgd wojewddztwa informuje podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie 0 odmowie udzielenia tego wsparcia,
zgodnie z przepisami regulujgcymi zasady wsparcia z udziatem poszczegolnych EFSI

- art. 23 ust. 7 jezeli po uplywie 6 miesiecy od dnia przekazania wnioskow do zarzqdu wojewddztwa okaze sig, Ze nie jest
mozliwe udzielenie wsparcia w ramach limitu Srodkow wskazanego w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie
wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzqdzenia nr 1303/20133, zarzqd wojewddztwa informuje podmiot
ubiegajqcy si¢ o udzielenie wsparcia o braku dostepnych srodkéw na udzielenie tego wsparcia i pozostawia wniosek

bez rozpatrzenia.

Pismo: P-6/391 albo P-6a/391 powinno zosta¢ wystane przesytka rejestrowang za zwrotnym potwierdzeniem odbioru za
posrednictwem operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.
z 2016 r. poz. 1113). Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesyltki) stanowi potwierdzenie skutecznego
dorgczenia pisma.

W zwigzku z pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia/odmowa przyznania pomocy nalezy wypetié: Zalgcznik nr 2
Wykaz spraw, wybranych do finansowania przez LGD, dla ktorych nastgpita odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie bez rozpatrzenia/wycofanie wniosku.
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Uwaga!

W przypadku, gdy LGD przekazala dokumentacje dotyczacg wniesionego protestu, protest jest rozpatrywany
zgodnie z przepisami ustawy o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spolecznosci (art.22) przy pomocy karty

rozpatrzenia protestu KWP-1/391, stanowigcej element KW-1/391.
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D-1/391

Deklaracja bezstronnosci

Ze¢ wzgledu na uczestnictwo w procesie Wyboru operacji do finansowania/ oceny wniosku o
przyznanie pomocy/rozpatrywania protestu:

Niniejszym o$wiadczam, ze:

Zapoznatem(-am) si¢ z Ksiazka Procedur KP-611-391-ARiMR ,,Obstuga wniosku
0 przyznanie pomocy dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” W ramach
PROW na lata 2014-2020”

Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaj¢ Z zadnym z podmiotow
ubiegajacych si¢ o pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci, w szczegdlnosci nie
bratem (-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku
stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania
0 tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku.

Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie bytem(-am) cztonkiem wtadz zadnej
z 0s0b prawnych sktadajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci
zobowigzuje¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak i tresci
dokumentoéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wnioskoOw o przyznanie pomocy.
Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow niniejszej oceny wnioskow 1 nie
powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

Lp.

Imig i nazwisko Nazwa wydziatu/ | Data i miejsce Czytelny podpis
pracownika stanowisko

SHEI RN e

! Niepotrzebne skresli¢
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Instrukcja wypelniania dokumentu dotyczacego wyznaczenia osoéb, ktore beda dokonywaly oceny wniosku
0 przyznanie pomocy/dokumentacji z przeprowadzonego naboru

Weryfikujacy i Sprawdzajacy wyznaczeni sg przez Zatwierdzajacego, ktory jest upowazniony do wykonywania
tych czynnosci.

I. Weryfikujacy
Punkt 1 Zatwierdzajacy wpisuje imi¢ i nazwisko wyznaczonego Weryfikujacego, date dokonania wyznaczenia

oraz sktada swoj podpis (tj. wpisuje swoje imi¢ i nazwisko albo w przypadku imiennej pieczatki - ostemplowuje
i sktada podpis, zgodnie z instrukcjg do karty weryfikacji).

I. A Zmiana Weryfikujacego

Punkty 2 i 3 W trakcie oceny wniosku moze zaistnie¢ konieczno$é¢ dokonania zmiany Weryfikujacego. W takim
przypadku Zatwierdzajacy wpisuje odpowiednio imi¢ i nazwisko zmienionego Weryfikujacego oraz date
dokonania zmiany i sktada swoj podpis. W przypadku, gdy kolejne zmiany Weryfikujacego spowoduja, iz
zabraknie miejsca na karcie, mozna do niej dotaczy¢ powielony jej wzor.

I1. Sprawdzajacy
II. A. Dla sprawy zostal wyznaczony Sprawdzajacy

Wyznaczenie Sprawdzajacego w karcie nie jest obowigzkowe we wszystkich wnioskach ztozonych w ramach
naboru w poddziataniu. Wyboru Sprawdzajacego dokonuje si¢ obowiazkowo dla 2 wnioskéw, ktore zostaty
wybrane losowo spos$rod wszystkich wnioskow ztozonych w UM w ramach naboru. Jezeli dla wniosku zostat
wyznaczony Sprawdzajacy, Zatwierdzajacy zaznacza znakiem X odpowiedz TAK.

II. B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:

Losowo W przypadku losowego wyznaczenia wniosku, w celu jego weryfikacji przez Sprawdzajacego nalezy
zaznaczy¢ znakiem X odpowiedz TAK.

Ze wskazania Mozliwe jest rowniez wskazanie Sprawdzajacego, mimo, iz wniosek nie zostat losowo wybrany
do weryfikacji przez Sprawdzajacego - jezeli osoba upowazniona uzna za konieczne (Wyznaczenie
Sprawdzajacego ,,ze wskazania”).W tym przypadku nalezy zaznaczy¢, znakiem X, odpowiedz TAK.

Punkt 1 Zatwierdzajacy wpisuje imi¢ i nazwisko wyznaczonego Sprawdzajacego, dat¢ dokonania czynno$ci
oraz sktada swoj podpis.

II. C. Zmiana Sprawdzajacego

Punkty 2 i 3 W trakcie oceny wniosku moze zaistnie¢ konieczno$¢ dokonania zmiany Sprawdzajacego. W takim
przypadku Zatwierdzajacy wpisuje odpowiednio imi¢ i nazwisko zmienionego Sprawdzajacego oraz datg
dokonania zmiany i sktada swoj podpis.

I11. Podpisanie deklaracji bezstronnosci

W zwiazku z uczestnictwem W procesie oceny wniosku o przyznanie pomocy, przed rozpoczgciem jego
weryfikacji Zatwierdzajacy oraz wyznaczeni przez Zatwierdzajacego: Weryfikujacy i1 Sprawdzajacy sa
zobowigzani, do podpisania deklaracji bezstronnosci, zgodnie ze wzorem D-1/391.

W punktach 1-3 nalezy zaznaczy¢ wilasciwa odpowiedZ wskazujgcg czy ww. pracownicy podpisali deklaracje
bezstronnosci oraz wpisaé datg dokonania wpisu.
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Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy /dokumentacji z przeprowadzonego naboru

I. Weryfikujacy

(Imig i nazwisko Weryfikujgcego)

dd -mm -r r rr (Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
I. A Zmiana Weryfikujacego
2 P
(Imig i nazwisko zmienionego Weryfikujgcego ) (Imig i nazwisko ponownie zmienionego Weryfikujgcego)
dd -mm -r r r r (Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego) d d -mm -r r rr (Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
I1. Sprawdzajacy
II. A. Dla sprawy zostal wyznaczony Sprawdzajacy TAK NIE
II. B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony: Losowo* Ze wskazania
TAK NIE TAK NIE

dd -mm -r r rr (Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
II. C. Zmiana Sprawdzajacego
2 P
(Imig i nazwisko zmienionego Sprawdzajgcego) (Imig i nazwisko ponownie zmienionego Sprawdzajgcego)
dd -mm -r r rr (Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego) d d -mm -r r rr (Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
I11. Podpisanie deklaracji bezstronnos$ci
1. Weryfikujacy TAK NIE
d d -mm -r r rr
2. Sprawdzajacy TAK NIE
d d -mm -r r rr
3. Zatwierdzajacy TAK NIE
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