
[image: image33]

Załącznik nr 2 do Regulaminu naboru 

    projektu pozakonkursowego
INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA 
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
realizacji projektu ze środków 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego 

na lata 2014–2020
w ramach osi priorytetowej I Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka,

Działanie 1.3 Promowanie przedsiębiorczości,
Typ projektu: Promocja gospodarcza

Spis treści

31
INFORMACJE OGÓLNE


32
INSTRUKCJA UŻYTKOWNIKA LSI RPO WP


32.1
Moduł rejestracji podmiotu zgłaszającego


52.2
Funkcja przypomnienia hasła


62.3
Ponowna aktywacja konta


82.4
Funkcje menu


82.4.1
Wnioski


82.4.1.1
Lista wniosków


92.4.1.2
Lista wniosków usuniętych


92.4.1.3
Nowy wniosek – tryb pozakonkursowy


102.4.1.4
Udostępnione wnioski


102.4.2
Konto


112.4.2.1
Moje dane


112.4.2.2
Zezwolenia


112.4.2.3
Zmiana hasła


122.4.2.4
Wyloguj


122.4.3
Kontakt


133
INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE


133.1
Dane podstawowe


193.2
Opis projektu


213.3
Harmonogram i wskaźniki


263.4
Część finansowa


303.5
Załączniki


323.6
Oświadczenia Wnioskodawcy


323.7
Data i podpisy


334
UWAGI KOŃCOWE




1 INFORMACJE OGÓLNE

Aby wypełnić wniosek o dofinansowanie należy skorzystać z Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020  (LSI) dostępnego na stronie gw.podkarpackie.pl 

Celem przedmiotowego systemu jest usprawnienie obsługi procesu wdrażania i zarządzania programem operacyjnym, a także wsparcie podmiotów wnioskujących o dofinansowanie. 

Przed rozpoczęciem wypełniania wniosku należy zapoznać się z funkcjonowaniem LSI, a następnie rozpocząć proces rejestracji zakładając indywidualne konto. W obsłudze wspomnianego systemu należy posłużyć się jedną z rekomendowanych przeglądarek zaktualizowanych do najnowszej wersji Mozilla Firefox lub Google Chrome (system obsługuje przeglądarki maksymalnie do dwóch wersji wstecz).

2 INSTRUKCJA UŻYTKOWNIKA LSI

2.1 Moduł rejestracji podmiotu zgłaszającego 

W celu rejestracji podmiotu w systemie należy na stronie gw.podkarpackie.pl wybrać funkcję „Rejestracja” lub „Zarejestruj się” w oknie pn. „Logowanie”.
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_z_Lokalny System Informatyczny (LSI RPO WP 2014-2020)

PODKARPACKIE Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Panel logowania do systemu

Adres e-mail (login) *

© Zalogowanie sie w Systemie LS| RPO WP 2014-2020 jest réwnoznaczne z akceptacja regulaminu.

Pola oznaczone * 53 wymagane.

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.
Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opdi przypomnienie hasta.

Aktywuj ponownie swoje konto

(opcja dla podmiotéw, ktbre nie otrzymaty linku aktywacyjnego lub zgtosity sprzeciw dotyczacy przetwarzania danych osobowych).





Przed przystąpieniem do rejestracji należy wybrać funkcję „Akceptuję” potwierdzającą wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych.

[image: image2.png](© LSIRPO WP 2014-2020 - Reestraci - Google Chrome.

€ - € [ podkarpackietestkaelmo.pl/site/register
(3 Zakdacki

_zza_Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

PODKARPACKIE Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

LSl / Rejestracja

Rejestracja

Administratorem Danych Osobowych gromadzonych danych w Systemie LSI RPO WP 2014-2020 jest Marszatek Wojewédztwa Podkarpackiego z siedziba w Rzeszowie przy al. tukasza
Cieplinskiego 4. Dane osobowe s3 przetwarzane w celu obstugi procesu sktadania wniosku o dofinansowanie, realizacji programu, archiwizacji oraz dochodzenia praw przed sadem.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale jednoczesnie jest niezbedne do rejestracii konta w Systemie LS| RPO WP 2014-2020 oraz do realizadji programu.

Kazdy z zarejestrowanych podmiotéw ma prawo do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do
Administratora Danych Osobowych.

Nie akceptuje | AZ= il





Akceptacja ta jest warunkiem zarejestrowania konta w systemie. Następnie wyświetlony zostaje formularz rejestracyjny. Należy wypełnić wszystkie pola formularza, wyrazić zgodę na przetwarzanie danych osobowych oraz „przepisać” podany kod (zabezpieczenie typu Captcha). 
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PODKARPACKIE Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

LSl / Rejestraa

Rejestracja

Adres e-mail (login) *  (pozoststo: 256) Imig | Nazwisko * (pozostsio:256)

Powtérz adres e-mail * Nr Telefonu *

Przepisz tekst

Powtbrz hasto *
“a " pobierz nowy kod

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji programu (Regionalnego Programu Operacyinego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020) zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1.0
Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity) (D2..2002.101.926 ze zm.) . *

[ Zareiestnj

Europejskie Europejskie Fundusze

Projekt wspstfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020. /4 Fundusze Unia Europejska -

Program Regionalny A Strukturaine s Inwestyne





Po wypełnieniu wszystkich pól należy wybrać opcję „Zarejestruj”. W przypadku niewypełnienia bądź nieprawidłowego wypełnienia pola system wskaże zakres, w jakim należy dokonać korekty formularza. W następstwie poprawnego wypełnienia wszystkich pól system podaje informację o  prawidłowym przebiegu procesu rejestracji oraz przesyła link aktywacyjny na wskazany w powyższym formularzu adres e-mail.
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Rejestracja zostata zakoriczona powodzeniem. Na podany adres e-mail zostata wystana wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym.

Panel logowania do systemu

Adres e-mail (login) *

@ Zalogowanie sie w Systemie LS| RPO WP 2014-2020 jest réwnoznaczne z akceptada regulaminu.

Pola oznaczone * s3 wymagane.
Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.
Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opdji przypomnienie hasta.

Aktywuj ponownie swoje konto

(opcja dla podmiotéw, ktbre nie otrzymaty linku aktywacyjnego lub zgtosity sprzeciw dotyczacy przetwarzania danych osobowych).





[image: image5.png]Rejestracja zostata zakoficzona powodzeniem. Na podany adres e-mail zostala wysiana wiadomosc z linkiem aktywacyjnym




Uruchomienie przedmiotowego linku aktywacyjnego kończy proces rejestracji i aktywacji indywidualnego konta. Od tej chwili w procesie logowania do systemu należy używać utworzonego loginu (forma adresu e-mail) oraz hasła wybierając zakładkę „Logowanie” oraz zatwierdzić dane poprzez opcję „Zaloguj”.

System po 3 błędnych próbach logowania wymaga przy każdej następnej próbie „przepisania” wyświetlonego ciągu znaków (zabezpieczenie typu Captcha).

2.2 Funkcja przypomnienia hasła

W przypadku utraty danych niezbędnych do zalogowania w systemie należy skorzystać z funkcji „przypomnienie hasła” znajdującej się w panelu logowania. W następstwie użycia wspomnianego linku system wskaże pole, w którym należy podać adres e-mail użyty w procesie rejestracji. Należy również „przepisać” tekst znajdujący się w oknie poniżej oraz zatwierdzić wybierając opcję „Wyślij”. Na wspomniany adres e-mail zostanie przesłana informacja zawierająca link oraz hasło tymczasowe, za pomocą których należy ustanowić nowe hasło.   
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PODKARPACKIE Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

LSI / Ponowne ustawienie hasta

Ponowne ustawienie hasta

Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z tymczasowym hastem oraz linkiem. Po kliknieciu w link, za pomoca hasta tymczasowego mozliwe bedzie ustawienie nowego hasta.

Adres e-mail (login) *

Przepisz tekst

St pe Pobierz nowy kod

Polz oznaczone * 53 wymagane.

Powret





Uwaga: 
Do utworzenia nowego hasła nie jest konieczne podanie loginu – link umożliwiający utworzenie nowego hasła kieruje na stronę, gdzie należy podać hasło tymczasowe i dwukrotnie nowe hasło. 
W przypadku nieskorzystania z odnośnika nadal można logować się na indywidualne konto za pomocą aktualnego hasła. W przypadku, gdy podany adres e-mail nie znajduje się w bazie danych podmiotów system wyświetli komunikat: „Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.
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PODKARPACKIE Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

LSI / Ponowne ustawienie hasta

Ponowne ustawienie hasta

« Upewnij sie, czy podany przez Ciebie adres e-mail jest poprawny i przypisane do niego konto jest aktywne.

Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z tymczasowym hastem oraz linkiem. Po kliknieciu w link, za pomoca hasta tymczasowego mozliwe bedzie ustawienie nowego hasta.

Adres e-mail (login) *

login@login.pl

Przepisz tekst

o
aq.e Pobierz nowy kod stpe

Polz oznaczone * 53 wymagane.

Powret





2.3 Ponowna aktywacja konta

W przypadku skorzystania z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych osobowych założone konto zostaje dezaktywowane – tzn. niemożliwe jest dalsze logowanie do systemu. Brak zezwolenia na przetwarzanie wspomnianych danych należy potwierdzić wybierając opcję „Sprzeciw”.
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PODKARPACKIE Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
Zalogowany (login@mailplus.pl)

Moje dane

Zmiana hasta

Wyloguj
Moje zezwolenia

Lp Pozwolenie Opis Opde

1. Przetwarzania danych osobowych UWAGA: wyrazenie sprzeciwu uniemozliwi logowanie sig do systemu.





System umożliwia ponowną aktywację konta poprzez skorzystanie z opcji „Aktywuj ponownie swoje konto” w panelu logowania do systemu.
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PODKARPACKIE Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Panel logowania do systemu

Adres e-mail (login) *

© Zalogowanie sie w Systemie LS| RPO WP 2014-2020 jest réwnoznaczne z akceptacja regulaminu.

Pola oznaczone * 53 wymagane.

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.
Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opdi przypomnienie hasta.

Aktywuj ponownie swoje konto

(opcja dla podmiotéw, ktbre nie otrzymaty linku aktywacyjnego lub zgtosity sprzeciw dotyczacy przetwarzania danych osobowych).





We wskazane pole należy wpisać adres e-mail podany przy dokonaniu rejestracji, w następstwie czego system prześle na w/w adres informację z linkiem, którego użycie potwierdzi zgodę na przetwarzanie danych osobowych, a tym samym umożliwi ponowną aktywację konta. 
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PODKARPACKIE Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

LSl / Aktywuj ponownie swoje konto

Aktywuj ponownie swoje konto

Na podany podczas rejestradji adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢  linkiem do strony ponownej aktywadji konta. Po Kliknieciu w link bedzie mozliwa ponowna aktywacja konta (UWAGA: jezeli nie otrzymuja Pafistwo
linku aktywacyjnego prosimy o sprawdzenie folderu ,SPAM” w poczcie).

Adres e-mail (login) *

Przepisz tekst

“ek“ Pobierz nowy kod

Polz oznaczone * 53 wymagane.

Powret





Wniesienie sprzeciwu jest niemożliwe w przypadku uprzedniego udostępnienia do edycji wersji roboczych wniosków o dofinansowanie innym podmiotom. Należy wówczas cofnąć udostępnione wersje robocze wniosków o dofinansowanie, a następnie wnieść sprzeciw przetwarzania danych osobowych – w takim przypadku system wyświetli odpowiedni komunikat.

2.4 Funkcje menu

Po zalogowaniu się w systemie użytkownik ma do dyspozycji następujące pozycje menu: 
· Wnioski

· Konto

· Kontakt
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PODKARPACKIE Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
Zalogowany (login@mailplus.pl)

LSI/ Lista wnioskéw Lista wnioskéw usunietych
Nowy Whiosek - Tryb konkursowy

Udostepnione wnioski

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie
© Filtr zaawansowany

Wyéwietlono rezultaty 1-121.

Numer  Nazwa Tytut Data Data Data wptywu wersji  Czy dostarczono Status
Numer naboru Numerwniosku | sprawy  wnioskodawcy ~ projektu | NIP utworzenia | modyfikacji elektronicznej wersjg papierowa  wniosku | Operacje

RPPK01.04.014Z-  RPPK01.0401- 10 JanKosSp.z  Tytut 1111111111 | 20150916 2015-09-16  2015-09-1609:06:15  Tak Ztozony @ X @
00-18-003/15 18-0104/15 0.0. projekty 08:23:41 09:06:15 =

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

© Filtr zaawansowany

Numer naboru Numer sprawy Nazwa wnioskodawcy Tytut projektu NP Data utworzenia Data modyfikadji Status wniosku lo$¢ udostepnieri Operacje

Nie znaleziono wynikéw.





2.4.1 Wnioski

2.4.1.1 Lista wniosków

Funkcja przedstawia listę wniosków z podziałem na dwie tabele.
· Listę wysłanych wniosków o dofinansowanie

· Listę wniosków o dofinansowanie w wersji roboczej
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Operacje możliwe do zainicjowania z poziomu list wniosków są następujące:

· Podgląd - podgląd wniosku

· Generowanie PDF - wygenerowanie wniosku do pliku PDF w ustalonym formacie

· Szczegóły - wyświetlenie podstawowych informacji nt. wniosku

· Edycja - edycja wniosku dostępna jedynie dla wybranych statusów wniosku

· Usunięcie wniosku w wersji roboczej - usunięcie wniosku w trybie roboczym

· Udostępnij wniosek - udostępnienie wniosku

· Wycofanie wniosku – możliwe jedynie w przypadku wniosków wysłanych 

· Przywrócenie wniosku – w przypadku listy wniosków usuniętych.
2.4.1.2 Lista wniosków usuniętych 
Funkcja wyświetla listę usuniętych wniosków złożonych przez użytkownika
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Dla każdego usuniętego wniosku dostępne są następujące operacje:

· Podgląd – podgląd wniosku

· Szczegóły - wyświetlenie podstawowych informacji nt. wniosku

· Przywrócenie wniosku w wersji roboczej.  

2.4.1.3 Nowy wniosek – tryb pozakonkursowy

W celu wypełnienia nowego wniosku należy dokonać wyboru właściwego naboru wniosków, dla którego możliwe jest składanie wniosków o dofinansowanie, znajdującego się w pierwszej kolumnie listy oraz wybrać opcję „Utwórz wniosek” znajdującą się w kolumnie „Operacje” z prawej strony listy. Warunkiem utworzenia nowego dokumentu jest potwierdzenie chęci utworzenia nowego wniosku w wersji roboczej w okienku dialogowym.  W następstwie powyższego system udostępnia formularz wniosku do wypełnienia. 
Uwaga: wniosek w trybie pozakonkursowym może utworzyć wyłącznie podmiot, któremu wcześniej administrator LSI udostępni taką możliwość. Wyłącznie takiemu podmiotowi zostanie udostępniona funkcjonalność „Nowy wniosek – tryb pozakonkursowy”; dla pozostałych użytkowników LSI będzie ona niewidoczna. 

Podmioty uprawnione do składania wniosków w trybie pozakonkursowym powinny wystosować pismo do DWP z wnioskiem o udostępnieniem ww. funkcjonalności, podając dane identyfikacyjne, w tym login (adres e-mail) konta w LSI.
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U dołu każdej wypełnianej strony wniosku znajdują się następujące opcje:  
· Zapisz wersję roboczą – służy do zapisywania wniosku w trybie roboczym (możliwe zawsze bez względu na komunikaty walidacyjne)

· Zatwierdź wersję końcową i wyślij – służy do zapisania ostatecznej wersji wniosku i wysłania go po uprzedniej walidacji (sprawdzeniu poprawności wszystkich danych wprowadzonych 
w formularzu wniosku - system wskaże ewentualne błędy do poprawy)

· Sprawdź – uruchomienie walidacji (uruchomienie procedury sprawdzania poprawności wszystkich danych wprowadzonych w formularzu wniosku, która jest wykorzystywana podczas procedury zatwierdzania wniosku)

· Anuluj – opuszczenie edycji wniosku bez zapisywania

· Generuj PDF – generowanie pliku do PDF w ustalonym formacie
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2.4.1.4 Udostępnione wnioski

Funkcja wyświetla listę udostępnionych wniosków użytkownikowi przez inne podmioty z następującymi uprawnieniami:

· Odczyt, edycja i zapis

· Tylko do odczytu
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Dla każdego wniosku dostępne są następujące operacje:

· Podgląd – podgląd wniosku

· Edycja – edytowanie wniosku (nieaktywna w przypadku nadania uprawnień „Tylko do odczytu”)
· Generowanie PDF – generowanie pliku do PDF w ustalonym formacie

2.4.2 Konto
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2.4.2.1 Moje dane

Widok przedstawiający formularz z danymi wprowadzonymi podczas rejestracji w systemie. Dane można uaktualnić/zmienić (poza adresem e-mail), a następnie zatwierdzić wyborem opcji „Zapisz”. 
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2.4.2.2 Zezwolenia

Funkcja przedstawia wykaz dokumentów zaakceptowanych przez użytkownika. Dostępna jest opcja wniesienia „sprzeciwu” tj. anulowania wcześniej udzielonej zgody.
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2.4.2.3 Zmiana hasła

Powyższa funkcja umożliwia zmianę dotychczasowego hasła.
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2.4.2.4 Wyloguj

Funkcja służy do wylogowania z systemu. Jej użycie spowoduje przeniesienie do formularza logowania.

2.4.3 Kontakt

Powyższa funkcja daje możliwość zgłaszania błędów dotyczących nieprawidłowego działania Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.
Użytkownik posiada również możliwość usunięcia stworzonego wniosku (dotyczy jedynie wersji roboczej tego wniosku).

Należy zwrócić uwagę, że system LSI służy nie tylko do tworzenia (wypełnienia), ale także do wysłania oraz korygowania wniosków o dofinansowanie.  W momencie zmiany statusu wniosku na 
„skierowany do korekty” do Wnioskodawcy wysłane jest pismo z informacją o nieprawidłowo wypełnionych polach formularza wniosku, które należy skorygować i wysłać do Instytucji Zarządzającej w analogiczny sposób jak podczas składania pierwotnej wersji wniosku 
o dofinansowanie.

3 INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
Wypełniając wniosek o dofinansowanie projektu należy pamiętać o zachowaniu spójności z pozostałymi dokumentami stanowiącymi załączniki do przedmiotowego wniosku (m.in. biznesplanem).
3.1 Dane podstawowe
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	Nr
	Nazwa pola
	Opis

	A.1
	Data wpływu, nr wniosku

	
	Data wpływu
	Pola wypełniane są automatycznie.

	
	Nr w systemie informatycznym
	

	
	Numer sprawy
	

	
	Numer naboru
	

	
	Korekta
	

	A.2
	Nazwa wnioskodawcy

	
	
	Pole wypełniane automatycznie po uzupełnieniu danych w punkcie A.9

	A.3
	Tytuł projektu

	
	
	Tytuł projektu powinien stanowić krótką, jednoznaczną nazwę, aby w sposób jasny identyfikował projekt, a jednocześnie nie powielał tytułu innych projektów realizowanych przez wnioskodawcę lub przez inne podmioty. 

	A.4
	Oznaczenie osi priorytetowej RPO

	
	Program operacyjny
	Pole uzupełnione automatycznie treścią: Regionalny Program Operacyjny Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (nieedytowalne).

	
	Oś priorytetowa
	Pole uzupełnione automatycznie: Oś priorytetowa I. Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka.

	
	Działanie
	Pole uzupełnione automatycznie: Działanie 1.3 Promowanie Przedsiębiorczości.

	
	Poddziałanie
	Pole zablokowane do edycji.

	A.5
	Wartość wydatków ogółem i kwota wnioskowanej dotacji

	
	
	Pola uzupełniają się automatycznie po uzupełnieniu części D.3 wniosku.

	A.6
	Ogólne informacje o projekcie

	
	Rodzaj projektu
	Pole nieedytowalne z domyślnie ustawioną opcją „pozakonkursowy”.
W ramach Działania 1.3 Promowanie Przedsiębiorczości, TYP 4 Promocja gospodarcza RPO WP projekty wybierane są wyłącznie w trybie pozakonkursowym.

	
	Partnerstwo publiczno-prywatne
	Pole nieedytowalne z domyślnie ustawioną opcją „Nie”. Nie przewidziano możliwości realizacji projektów w formie partnerstwa publiczno – prywatnego.

	
	Powiązanie ze strategiami
	Należy wybrać te strategie spośród wymienionych na liście, z których celami jest zgodna realizacja projektu korzystając z opcji „dodaj pozycję”. 

	
	Typ projektu
	W niniejszym polu należy dokonać wyboru typu projektu z listy rozwijalnej: 

· Dla projektów, których realizacja wiąże się z działaniami wspierającymi funkcjonowanie osób niepełnosprawnych należy wybrać opcję „Nie dotyczy”.

· Dla projektów, które nie przewidują działań związanych bezpośrednio ze wsparciem osób niepełnosprawnych należy wybrać opcję – „projekt, w którym zadeklarowano, że nie stosuje się zasady dostępności dla osób z niepełnosprawnościami.” 

	
	Pomoc publiczna
	Wnioskodawca ma możliwość wyboru z listy rozwijanej wielokrotnego wyboru rodzaj pomocy. Do wyboru są opcje: „bez pomocy publicznej”, „pomoc de minimis”, „pomoc publiczna”. 

	
	Grupa projektów
	Pole nieedytowalne z domyślnie ustawioną opcją „Nie”.

	
	Numer grupy projektów
	Pole nieedytowalne.

	
	Projekt partnerski
	Pole nieedytowalne z domyślnie ustawioną opcją „Nie”. 
Nie przewidziano możliwości realizacji projektów w partnerstwie.

	
	Instrumenty finansowe
	Pole nieedytowalne z domyślnie ustawioną opcją „Nie”. 
Nie przewidziano wsparcia dotacyjnego w formie zwrotnej.

	
	Duży projekt
	Pole nieedytowalne z domyślnie ustawioną opcją „Nie”. 
Nie przewidziano możliwości realizacji dużych projektów w rozumieniu zapisów Rozporządzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodnie z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

	A.7
	Klasyfikacja projektu

	
	Zakres interwencji (dominujący)
	Pole nieedytowalne z domyślnie ustawioną opcją „066 Zaawansowane usługi wsparcia dla MŚP i grup MŚP (w tym usługi w zakresie zarządzania, marketingu i projektowania)

	
	Zakres interwencji (uzupełniający)
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Forma finansowania
	Pole nieedytowalne z domyślnie ustawioną opcją „0.1 Dotacja bezzwrotna”.

	
	Typ obszaru realizacji
	Należy wybrać z listy rozwijanej właściwy typ obszaru, na którym realizowany będzie projekt. 

Aby dokonać właściwego wyboru opcji z dostępnej listy można skorzystać z rejestru TERYT (Krajowego Rejestru Urzędowego Podziału Terytorialnego Kraju) prowadzonego przez GUS, dostępnego na stronie www.stat.gov.pl, który posiada wykaz jednostek podziału terytorialnego wraz z ich specyfikacją. 

Istnieje możliwość wyboru tylko jednej odpowiedzi charakteryzującej obszar realizacji projektu. W przypadku, gdy inwestycja jest realizowana na kilku różnych obszarach, należy wybrać typ dominujący tj. typ obszaru dla miejscowości będącej głównym obszarem działania zgodnie z wyborem w polu A.8. wniosku.

	
	Rodzaj działalności gospodarczej
	Należy wybrać właściwy rodzaj działalności gospodarczej z listy rozwijanej. Należy pamiętać, iż kryterium odnosi się do przedmiotu projektu, a nie do zakresu działalności wnioskodawcy. W przypadku wystąpienia kilku kategorii działalności gospodarczej należy wybrać dział najszerzej odzwierciedlający zakres rzeczowy projektu.

	
	PKD projektu
	Należy wybrać z listy właściwy kod PKD, który odnosi się do zakresu rzeczowego projektu. 


	A.8
	Miejsce realizacji projektu

	
	Projekt realizowany na terenie całego kraju
	Pole nieedytowalne z domyślnie ustawioną opcją „Nie”.  

	
	Województwo
	Pole nieedytowalne z domyślnie ustawioną opcją „podkarpackie”.

	
	Powiat
	Należy określić dane dotyczące lokalizacji projektu rozumianej jako adres Wnioskodawcy pod którym będą przechowywane dokumenty związane z realizacją projektu.

	
	Gmina
	

	
	Miejscowość
	

	A.9
	Wnioskodawca

	
	Nazwa Wnioskodawcy
	Należy podać pełną nazwę wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym (informacja kopiowana do pola A.2.).

	
	Forma prawna
	Należy wybrać jedną właściwą formę prawną wnioskodawcy 
z rozwijanej listy zawierającej pozycje wskazane w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 1 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki narodowej, wzorów wniosków, ankiet i zaświadczeń (Dz. U. 2015 poz.2009.). 
Wybrana opcja musi być zgodna ze stanem faktycznym i mieć potwierdzenie w dokumentach rejestrowych.

	
	Forma własności
	Należy wybrać jedną właściwą formę własności wnioskodawcy 
z rozwijanej listy zawierającej pozycje wskazane w z dnia 1 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki narodowej, wzorów wniosków, ankiet i zaświadczeń (Dz. U. 2015 poz.2009.). 

	
	PKD głównej działalności Wnioskodawcy
	Należy wybrać właściwy kod PKD głównej działalności Wnioskodawcy.

	
	NIP
	Należy wpisać NIP wnioskodawcy (wyłącznie 10 cyfr bez używania separatorów).

	
	REGON
	Należy wpisać REGON wnioskodawcy (9 lub 14 cyfr bez używania separatorów)

	
	Partner wiodący
	Pole nieedytowalne. Nie przewiduje się realizacji projektów partnerskich.

	
	Nr rachunku bankowego
	Numer rachunku bankowego nie jest wymagany na etapie ubiegania się o dofinansowanie.

	A.10
	Dane adresowe Wnioskodawcy

	
	Kraj
	Należy podać dane adresowe wnioskodawcy. Wartości w następujących polach wybierane są z listy rozwijanej: kraj, województwo, powiat, gmina, miejscowość. Pozostałe należy uzupełnić wpisując właściwe dane.

Kod pocztowy należy podać w formie: xx-xxx.

Na wskazany adres będzie kierowana oficjalna korespondencja. 

	
	Województwo
	

	
	Powiat
	

	
	Gmina
	

	
	Miejscowość
	

	
	Ulica
	

	
	Nr domu
	

	
	Nr lokalu
	

	
	Kod pocztowy
	

	
	Poczta
	

	
	Nr telefonu
	Należy podać numer telefonu wnioskodawcy wraz z numerem kierunkowym.

	
	Nr faksu
	Należy podać numer faksu wnioskodawcy wraz z numerem kierunkowym.

	
	E-mail
	Należy podać adres e-mail wnioskodawcy. Na podany adres może być wysyłana korespondencja oraz inne wiadomości w trybie roboczym.

	
	Strona www
	W przypadku posiadania przez wnioskodawcę adresu własnej strony internetowej należy podać w/w adres. 

	A.11
	Dane osoby/osób upoważnionych do reprezentacji Wnioskodawcy

	
	Imię
	Należy podać imię i nazwisko osoby/osób upoważnionej/nych, zgodnie z przepisami prawa lub zapisami dokumentów rejestrowych wnioskodawcy, do: reprezentowania wnioskodawcy, składania oświadczeń oraz zawierania umów mogących skutkować zaciągnięciem zobowiązań majątkowych. Wskazana osoba/osoby jest/są zobowiązana/ne do składania podpisów pod wnioskiem oraz jego załącznikami.

Wniosek może również podpisać pełnomocnik – tj. osoba legitymująca się upoważnieniem sporządzonym przez osobę/osoby upoważnione do reprezentacji Wnioskodawcy, zgodnie z przepisami prawa lub zapisami dokumentów rejestrowych podmiotu. W takim przypadku do wniosku należy załączyć dokument pełnomocnictwa zawierający w szczególności określenie mocodawcy i osoby upoważnionej (z podaniem imienia i nazwiska, nr i serii dowodu osobistego), zakresu upoważnienia (złożenie określonego z nazwy wniosku wraz z załącznikami), podpisu mocodawcy oraz osoby upoważnionej, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik do wniosku o dofinasowanie oraz wprowadzić dodatkowo dane pełnomocnika do niniejszego pola wniosku.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest reprezentowany przez więcej niż jedną osobę należy skorzystać z opcji: „Dodaj pozycję”.

	
	Nazwisko
	

	
	Stanowisko
	Należy podać pełną nazwę stanowiska, jakie pełni osoba upoważniona do reprezentacji wnioskodawcy.

	
	Nr telefonu
	Należy podać bezpośredni numer telefonu wraz z numerem kierunkowym osoby reprezentującej wnioskodawcę.

	
	Nr faksu
	Należy podać numer faksu wraz z numerem kierunkowym.

	
	E-mail
	Należy podać adres e-mail osoby upoważnionej do reprezentacji wnioskodawcy. Podany adres będzie wykorzystywany do ewentualnego kontaktu.

	A.12
	Dane osoby upoważnionej do bieżących kontaktów w sprawach związanych z wnioskiem

	
	Imię
	Należy podać imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów bieżących w sprawach związanych z wnioskiem, bezpośrednio zaangażowanej w realizację projektu, która posiada wiedzę zarówno w sprawach merytorycznych jak i techniczno-kancelaryjnych związanych z wnioskiem. Prawidłowe wypełnienie pola jest niezbędne dla sprawnych kontaktów bieżących w sprawach dotyczących wniosku.

	
	Nazwisko
	

	
	Miejsce zatrudnienia
	Należy podać pełną nazwę instytucji, w której zatrudniona jest osoba upoważniona przez wnioskodawcę do kontaktów bieżących 
w sprawach wniosku.

	
	Stanowisko
	W polu należy podać pełną nazwę stanowiska osoby upoważnionej do kontaktów bieżących.

	
	Nr telefonu
	Należy podać bezpośredni numer telefonu wraz z numerem kierunkowym. Podanie prawidłowego numeru umożliwi sprawny kontakt w sprawach związanych z wnioskiem.

	
	Nr faksu
	Należy podać numer faksu wraz z numerem kierunkowym.

	
	E-mail
	Należy podać adres e-mail osoby upoważnionej do kontaktów bieżących. Podany adres będzie wykorzystywany w kontaktach dot. wniosku.


3.1 Opis projektu
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	Nr
	Nazwa pola
	Opis

	B.1
	Krótki opis projektu

	
	
	W niniejszym polu należy krótko zdefiniować przedmiot projektu. 

Do szczegółowej charakterystyki zakresu rzeczowego służy pole B.2. wniosku o dofinansowanie. 

	B.2
	Opis zakresu rzeczowego projektu

	
	Zadanie
	Pole wypełnia się automatycznie przyporządkowując numer kolejnym zadaniom.

	
	Nazwa zadania
	Zakres rzeczowy projektu obejmujący zarówno wydatki kwalifikowane jak i niekwalifikowane należy przedstawić w podziale na planowane do realizacji zadania/etapy. Nazwa zadania powinna krótko 
i jednoznacznie określać zakres planowanych do realizacji prac/działań/wydatków ponoszonych w ramach danego etapu. 
Do szczegółowego opisu wydatków ponoszonych w ramach danego zadania służy następne pole pn. „Opis działań planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadań”.

Utworzenie poszczególnych zadań umożliwia opcja „dodaj pozycję”.

Nazwa zadania jest automatycznie kopiowana do tabeli D.3. wniosku.

	
	Opis działań planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadań
	Niniejsze pole służy do opisania przedmiotu projektu, który powinien jednoznacznie identyfikować jego zakres rzeczowy, jasno określać poszczególne etapy oraz wykazać zasadność planowanych wydatków. Powinien przedstawiać logiczny układ działań, które wnioskodawca zamierza przeprowadzić w ramach realizacji projektu.
W odniesieniu do każdego z wyodrębnionych zadań należy opisać planowane do realizacji prace oraz ponoszone wydatki oraz uzasadnić ich niezbędność dla realizacji celu projektu..

Opisując zakres rzeczowy projektu należy mieć na uwadze, iż punkt B.2 wniosku o dofinansowanie służy do przedstawienia całego zakresu rzeczowego projektu, a zatem tak wydatków kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych, natomiast tabela D.3. jest odzwierciedleniem zakresu rzeczowego zawartego w polu B.2. 
w ujęciu finansowym. 
Opis zakresu rzeczowego projektu powinien zawierać m.in. nazwę imprezy wystawienniczej, miejsce i termin realizacji, działania promocyjne województwa podkarpackiego, które wnioskodawca zamierza podjąć wraz z określeniem instrumentów promocyjnych, liczbę spotkań z partnerami biznesowymi uczestniczącymi w misji gospodarczej, grupę docelową kampanii promocyjnej i jej zasięg geograficzny itp.

	
	Wydatki rzeczywiście poniesione
	Z rozwijanej listy należy wybrać opcję „Tak” w odniesieniu dla każdego zadania. Kolumna „Wydatki rzeczywiście poniesione” dotyczy zarówno wydatków już poniesionych jak i planowanych do poniesienia.

	
	Wydatki rozliczane ryczałtowo
	Pole zablokowane do edycji. 

	
	Wydatki pośrednie
	Jeżeli w projekcie przewidziane są wydatki pośrednie należy z listy rozwijalnej wybrać właściwą opcję oraz uzupełnić niezbędne kolumny: nazwa zadania oraz określić sposób rozliczenia poprzez zaznaczenie „tak” w kolumnie „Wydatki rzeczywiście poniesione”. Wydatki pośrednie zdefiniowane zostały w rozdziale 6.14 Wytycznych IŻ RPO WP w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (EFRR). 
UWAGA: W przypadku realizacji kilku zadań, które będą stanowić wydatki pośrednie w projekcie, należy wpisać je w jednym wierszu, gdyż nie ma możliwości dodawania pozycji.


3.2 Harmonogram i wskaźniki
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	Nr
	Nazwa pola
	Opis

	C.1
	Harmonogram realizacji projektu

	
	Planowana data rozpoczęcia realizacji projektu
	W polu należy podać planowaną datę rozpoczęcia realizacji projektu.

Przez rozpoczęcie realizacji projektu należy rozumieć rozpoczęcie robót budowlanych związanych z inwestycją lub pierwsze prawnie wiążące zobowiązanie do zamówienia urządzeń lub inne zobowiązanie, które sprawia, że inwestycja staje się nieodwracalna, lub datę zapłaty za pierwszy wydatek w projekcie, zależnie od tego, co nastąpi najpierw.
 Należy mieć na uwadze, iż realizacja projektu nie może zakończyć się przed dniem złożenia wniosku o dofinasowanie.

	
	Planowana data zakończenia realizacji projektu
	Należy podać datę zakończenia realizacji projektu – należy przez to rozumieć datę złożenia wniosku o płatność końcową do IZ RPO WP 2014 – 2020 z zastrzeżeniem, że termin ten nie może być wcześniejszy od (zależnie, które z poniższych zdarzeń nastąpi później):

1)
daty podpisania końcowego protokołu odbioru lub daty wynikającej z innego dokumentu potwierdzającego rzeczowe zakończenie Projektu;

2)
daty wydania decyzji o pozwoleniu na użytkowanie, 

w przypadku realizacji w ramach Projektu robót budowlanych wymagających uzyskania ww. decyzji;

3)
oddania środka trwałego/wartości niematerialnej i prawnej do używania w rozumieniu ustawy o rachunkowości;

4)
poniesienia ostatniego wydatku w Projekcie.
Należy mieć na uwadze, iż realizacja projektu musi zakończyć się do dnia 31.12.2022 r.
Okres realizacji projektu musi uwzględniać czas niezbędny do rzeczowej realizacji projektu i tym samym osiągnięcia wskaźników rezultatu, jak również czas potrzebny na poniesienie wszystkich zaplanowanych wydatków.

	C.2
	Wskaźniki produktów projektu

	
	C.2.1 Wskaźniki kluczowe

	
	Nazwa wskaźnika
	Z listy rozwijanej należy wybrać wskaźniki kluczowe produktu.

Należy zapoznać się z definicją wskaźników, które zawiera załącznik nr 5 do Regulaminu naboru projektu pozakonkursowego. Należy wybrać wszystkie wskaźniki, które odpowiadają zakresowi rzeczowemu projektu.

Wskaźnik produktu to bezpośredni, materialny efekt realizacji przedsięwzięcia mierzony konkretnymi wielkościami (np. długość, liczba, sztuka). Powiązany jest bezpośrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie.

	
	Jednostka miary
	Pole wypełnia się automatycznie.

	
	Wartość docelowa
	Należy podać wartość docelową wskaźnika z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wartość docelową wskaźnika produktu należy osiągnąć najpóźniej w dniu zakończenia realizacji projektu (punkt C.1).

Wartości wszystkich wskaźników należy planować w sposób realny – będą stanowiły jedno z podstawowych źródeł informacji dla oceniających projekt. Przeszacowanie bądź niedoszacowanie wskaźników może stać się przyczyną problemów z osiągnięciem zakładanych wartości wskaźników. Należy również pamiętać, że zmiany zakładanych wskaźników produktu realizacji projektu, 
są co do zasady niedopuszczalne. Powodować to może, zwrot części lub całości dofinansowania.

	
	C.2.2 Wskaźniki specyficzne dla programu

	
	Nazwa wskaźnika
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Jednostka miary
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Wartość docelowa
	Pole zablokowane do edycji.

	
	C.2.3 Wskaźniki specyficzne dla projektu

	
	Nazwa wskaźnika
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Jednostka miary
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Wartość docelowa
	Pole zablokowane do edycji.

	
	C.2.4 Informacje dodatkowe
	Należy przedstawić ewentualne dodatkowe informacje 
i wyjaśnienia.

	C.3
	Wskaźniki rezultatu projektu

	
	C.3.1 Wskaźniki kluczowe

	
	Rok bazowy
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Rok docelowy
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Nazwa wskaźnika
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Jednostka miary
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Wartość bazowa
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Wartość docelowa
	Pole zablokowane do edycji.

	
	C.3.2 Wskaźniki specyficzne dla programu

	
	Rok bazowy
	Należy podać rok złożenia wniosku o dofinansowanie, chyba że projekt został rozpoczęty wcześniej (w takim przypadku należy podać rok rozpoczęcia realizacji projektu).

	
	Rok docelowy
	Należy podać rok docelowy osiągnięcia wskaźników rezultatu. Co do zasady wartość docelową wskaźników rezultatu należy osiągnąć w roku zakończenia realizacji projektu, tj. złożenia wniosku o płatność końcową (punkt C.1).

	
	Nazwa wskaźnika
	Z listy rozwijanej należy wybrać wskaźniki kluczowe rezultatu. 

Należy zapoznać się z definicją wskaźników zawartą w załączniku nr 5 do Regulaminu naboru projektu pozakonkursowego oraz wybrać wskaźniki odpowiadające zakresowi rzeczowemu projektu.

Wskaźniki rezultatu obrazują bezpośredni efekt zrealizowanego przedsięwzięcia na otoczenie społeczno-ekonomiczne uzyskany po zakończeniu realizacji projektu.

	
	Jednostka miary
	Pole wypełnia się automatycznie.

	
	Wartość bazowa
	Wartość bazowa dla każdego wskaźnika wynosi 0,00.

	
	Wartość docelowa
	Należy podać wartość docelową wskaźników z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku.

Wartości wszystkich wskaźników należy planować w sposób realistyczny – będą stanowiły jedno z podstawowych źródeł informacji dla oceniających projekt. Przeszacowanie bądź niedoszacowanie wskaźników może stać się przyczyną problemów z osiągnięciem zakładanych wartości wskaźników. Należy również pamiętać, że zmiany zakładanych wskaźników rezultatu realizacji projektu, są co do zasady niedopuszczalne. Powodować to może zwrot części bądź całości dofinansowania.

	
	C.3.3 Wskaźniki specyficzne dla projektu

	
	Rok bazowy
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Rok docelowy
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Nazwa wskaźnika
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Jednostka miary
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Wartość bazowa
	Pole zablokowane do edycji.

	
	Wartość docelowa
	Pole zablokowane do edycji.

	
	C.3.4 Informacje dodatkowe
	Należy przedstawić ewentualne dodatkowe informacje 

i wyjaśnienia.


3.3 Część finansowa
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	Nr
	Nazwa pola
	Opis

	D.1
	Informacje w zakresie pomocy publicznej

	
	Wnioskodawca na realizację przedsięwzięcia objętego niniejszym wnioskiem uzyskał pomoc publiczną (inną niż pomoc 
de minimis)
	Z listy rozwijalnej należy wybrać właściwą opcję odpowiadając na pytanie czy wnioskodawca uzyskał pomoc publiczną (inną niż de minimis) na realizację projektu.
W przypadku odpowiedzi twierdzącej należy wpisać kwotę  Euro (dane liczbowe należy wprowadzić z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku).

	
	Wnioskodawca 
w bieżącym roku obrotowym oraz dwóch poprzednich latach uzyskał pomoc de minimis
	Pole zablokowane do edycji.


	
	Niniejszy projekt podlega regulacjom dotyczącym pomocy publicznej – należy podać podstawę prawną zastosowanego schematu postępowania 
w sprawach pomocy publicznej
	Pole zablokowane do edycji.
W ramach Działania 1.3 Promowanie Przedsiębiorczości, TYP 4 Promocja gospodarcza na I poziomie wsparcia nie przewiduje się udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

	
	Wnioskodawca 
w rozumieniu przepisów załącznika I do Rozporządzenia Komisji (UE) 
Nr 651/2014 (…) jest:
	Pole zablokowane do edycji.

	D.2
	Kwalifikowalność podatku VAT

	
	Wnioskodawca jest podatnikiem podatku VAT
	Należy wybrać właściwą odpowiedź wskazując czy wnioskodawca posiada status/nie posiada statusu podatnika podatku VAT zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług (Dz. U. 2011 Nr 177 poz.1054 z późn. zm.).

	
	Projekt będzie wykorzystywany do czynności opodatkowanych VAT
	Należy wybrać właściwą odpowiedź oświadczając, czy nabywane towary i usługi związane z realizacją projektu będą/nie będą wykorzystywane do czynności opodatkowanych podatkiem VAT określonych przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2011 Nr 177 poz.1054 z późn. zm.).

	
	Mamy możliwość odzyskania poniesionego podatku VAT
	Należy wybrać właściwą odpowiedź oświadczając, czy wnioskodawca ma prawną możliwość uzyskania zwrotu (rozliczenia) kwot naliczonego od zakupów podatku VAT, zgodnie z przepisami określonymi w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2011 Nr 177 poz.1054 z późn. zm.). 

Należy pamiętać, iż koszt podatku VAT nie może zostać uznany za kwalifikowany w sytuacji możliwości jego „odzyskania” (nie ma przy tym znaczenia, czy faktycznie ten podatek „odzyskał”). 

W przypadku zaistnienia przesłanek umożliwiających odzyskanie tego podatku, wnioskodawca ma obowiązek dokonać zwrotu zrefundowanego uprzednio w ramach projektu kosztu podatku VAT.

Jeżeli zaś wnioskodawca nie ma możliwości uzyskania zwrotu zapłaconego podatku z budżetu państwa (np. jeżeli przedmiot projektu nie będzie wykorzystywany do działalności opodatkowanej podatkiem od towarów i usług) jego wysokość można uwzględnić w tabeli D.3. – wydatki kwalifikowane.

Ewentualne dodatkowe wyjaśnienia należy umieścić w polu: „Informacja dodatkowa dot. zakresu kosztów niekwalifikowanych”.

	D.3
	Tabela wydatków

	
	
	Przed rozpoczęciem wypełniania tabeli należy zapoznać się 
z Wytycznymi Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w zakresie kwalifikowania wydatków 
w ramach RPO WP 2014-2020 (EFRR) oraz z Wytycznymi Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Podkarpackiego na lata 2014- 2020 w sprawie udzielania zamówień współfinansowanych ze środków EFRR, w stosunku do których nie stosuje się Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
Kwoty w tabeli należy wykazywać w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Przed przystąpieniem do uzupełniania tabeli D.3 należy wypełnić tabelę B.2 wniosku ustalając liczbę i nazwy zadań 
w ramach projektu oraz wypełnić punkt A.6 wniosku 
w kolumnie „Pomoc publiczna”. W przeciwnym wypadku edycja tabeli nie będzie możliwa.

Tabela D.3. jest automatycznie uzupełniana w zakresie ilości oraz nazw zadań wskazanych w polu B.2. wniosku. 

Należy pamiętać, iż tabela dotyczy zarówno wydatków kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych. Określenie wydatku jako kwalifikowany lub niekwalifikowany następuje poprzez przypisanie jego wartości do odpowiedniej kolumny w tabeli.
Nazwa wydatku formułowana jest przez wnioskodawcę 
i powinna być na tyle precyzyjna, by umożliwić weryfikację kwalifikowalności wydatku. Każdy wydatek powinien zostać przypisany do właściwej, odpowiadającej mu kategorii wydatków, którą należy wybrać z listy rozwijanej. 
Tabelę należy wypełniać dwustopniowo.

Z rozwijalnej listy należy wybrać kategorię wydatków 
w ramach danego zadania. W kolumnie „nazwa wydatku” należy podać ogólną nazwę dla wydatku objętego tą kategorią zatwierdzając wybór opcją „zapisz”. Następnie przedmiotowy wydatek należy przedstawić w dwóch kolejnych (następujących po sobie) wierszach w podziale na netto i VAT używając opcji „wstaw wiersz”. 

W analogiczny sposób należy postępować wpisując kolejne wydatki związane z poszczególnymi kategoriami.

Nie należy ujmować w jednym wierszu wydatków różnego rodzaju. 

W przypadku, gdy podatek VAT jest niekwalifikowany wydatki powinny zostać ujęte w podziale na wartości netto oraz VAT i zapisane w dwóch odrębnych wierszach.

W  przypadku podatku VAT, w nazwie wydatku należy wskazać do jakiego wydatku netto odnosi się ten podatek oraz określić jego stawkę procentową.

Nie można łączyć w jednej pozycji (wierszu) wydatków obłożonych różnymi stawkami VAT. Nie można również łączyć w jednej pozycji (wierszu) wydatków związanych 
z kosztami podatku VAT odnoszącymi się do kilku różnych wydatków netto ujętych w osobnych wierszach.

W kolumnie „Pomoc publiczna” dla każdego z wydatków należy wybrać opcję zgodnie z pkt. A.6 wniosku o dofinansowanie.
Dla każdego wydatku kwalifikowanego należy przypisać taki sam procent dofinansowania w kolumnie „Procent dofinansowania (%)”.
Ponadto należy określić wkład procentowy środków 
UE w dofinansowaniu w kolumnie „w tym UE (%)”. 
W przypadku projektów dla Działania 1.3 Promowanie przedsiębiorczości TYP 4 Promocja gospodarcza RPO WP 2014 – 2020 wkład ten wynosi zawsze 100% (dofinansowanie pochodzi wyłącznie ze środków EFRR).

Wartości w kolumnach „wydatek ogółem”, „dofinansowanie(zł)” oraz „w tym UE (zł)” są wypełniane automatycznie.

Po uzupełnieniu tabeli należy wybrać opcję „Przelicz tabelę D.3. – wówczas dane automatycznie importują się do pkt A.5 wniosku.

	
	Informacje dodatkowe dot. zakresu wydatków niekwalifikowanych.
	W razie konieczności należy podać dodatkowe informacje dot. wydatków niekwalifikowanych. 


	D.4
	Kategorie kosztów podlegające limitom

	
	
	Pola w tabeli zablokowane do edycji

	D.5
	Zestawienie wydatków w podziale na kategorie wydatków 

	
	
	Pole wypełniane automatycznie. Przed walidacją wniosku 
i jego wysłaniem należy przeliczyć tabelę 
(po wypełnieniu tabeli D.3). 

	D.6
	Wydatki ryczałtowe

	
	
	Pole zablokowane do edycji. W przypadku projektów realizowanych w ramach Działania 1.3 Promowanie przedsiębiorczości TYP 4 Promocja gospodarcza RPO WP na lata 2014-2020, nie przewiduje się wydatków ponoszonych ryczałtowo.

	D.7
	Dochody generowane przez projekt

	
	
	Pole zablokowane do edycji. 

	D.8
	Źródła finansowania wydatków

	
	
	Tabela jest częściowo wypełniona – z tabeli D.3 importują się wartości odpowiadające wkładowi UE (wartość równa kwocie dofinansowania). Wnioskodawca powinien określić pozostałe źródła finansowania. Wartości w wierszu „Suma” muszą być zgodne z tabelą w pkt D.3.Po uzupełnieniu tabeli należy wybrać opcję „Przelicz tabelę”.




3.4 Załączniki
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	Nazwa pola
	Opis

	E
	Załączniki

	
	Nazwa dokumentu
	Należy wybrać odpowiednią opcję.

Jeżeli dokument został załączony należy wybrać opcję „Tak”.

Jeżeli dokument powinien być załączony przez wnioskodawcę, ale na etapie składania wniosku nie został załączony (np. zostanie dostarczony na etapie oceny formalnej wniosku) – należy wybrać opcję „Nie”.

	
	Inne załączone dokumenty
	Jeżeli wnioskodawca dostarcza inne dokumenty nie wymienione na liście załączników należy wybrać opcję „Tak”.



3.5 Oświadczenia Wnioskodawcy

Każdy wnioskodawca ma obowiązek szczegółowego zapoznania się ze wszystkimi oświadczeniami wymienionymi w części F formularza wniosku o dofinansowanie. Złożenie i podpisanie wniosku jest równoznaczne z ich akceptacją.
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F. Oswiadczenia Wnioskodawcy

Tresé oswiadczenia

|OSwizcczam, ze jestem swizcomy(-2) wzystkich praw | obowiazkéw spoczywalacych na Wrioskodawey 2 tytutu realizadii ninielszego projektu, w ym w szczegdlnoici: zwiazanych 2 przebiegiem procedury wyboru projektu co
|cofinansowania, procedury ocwotewcze], wymaganego 2zbezpieczenis srockéw finansowych na realizacie preecsiewziecia, prawa co cysponowaniz nieruchomosciami na cele projektu, z2sac finansowego rozliczania cotadji,
|spraw promodi, sprawozcawezoici kontroli.

[zobowizzuje sie co zzpewnienia trwatosc | utraymania rezultatow projektu praez okres minimum 5 t (3 lat w odniesieniu Go MSP) (trwatos¢ operadii rozumians 2godrie  art. 71 Rozporzaczenia Parlamentu Europejskiego |
Racy (UE) nr 1303/2013 2 cia 17 grucnia 2013 1)

[Oswiscczam, 2¢ jestem &wiacomy obowiazkéw wyni

jacych z gospocerowania cotacja wspbifinansowans ze Srockow U

uropejskie] 2gocie 2 Ustawa o finansach publicznych 2 cia 27 sierpria 2009 1. 2 poEn. 2m.

|Oswizcczam, ze wyrazem 2goce ne preetuwarzanie moich canych osobowych do celow zwizzanych 2 rezliz2qi niniejszego projekty, 2godie 2 Ustawa o ochronie canych osobowych 2 Gnia 29 sierpriz 199712 péén. 2m. oraz iz
|ucostpnienie niiejszego wniosku o cofinansowanie instytucjom  pocmiotom dokonujacym oceny | ewaluzi.

|Oswiscczam, ze jestem swiacomy, iz wniosek wrez 2 zetacanikemi moze byt ucostepiany zainteresowanym pocmiotom 2gocnie z Ustaws 2 cniz 6 wrzesniz 2001r. o Costepie co informacji publiczne z pozn. zm.

[Oswiscczam, z¢ na Wnioskodawey nie ciaty obowiazek 2wrotu pomocy, wynikajacy 2 wezeniejsze] cecyz]i Komisil Europelskiel, uznajace] pomoc 22 niezgocna 2 prawem ofaz 26 wspblnym fynklem, w rozumieniu art. &7 Traktatu
|ustanewizjacego Wspélnots Europejska (Dz. Urz. UE C 321 £ 2 29.12.2008).

|O3uwiscczam, ze inioskocawea nie znajcuje sie w sytusci wykluczenia prawa otrzymania Srockéw pochodzacych 2 buczetu Unil Europelskie], w rozumieniu art. 207 ustawy 2 onia 27 sierpria 2009 .o finansach publicznych 2
|pén. 2. Praepis ten nie ma zastosowaniz w ocniesienu co paristwowych jecrostek buczetowych oraz jechostek samorzacu terytorizinego.

|O8wizcczam, ze inioskoawea nie znajcuje sie w sytuzdi z2grozenta, w rozumieniu Komunikatu Komisii w sprawie wytycanych wspdlnotowch cotyczacych pomocy paistwa w celu ratowaniz | restruktunzadi 22grozonych
|praecsiebiorstw (Dz. Urz. € 244, 2 01.10.2002).

Swiacomy odpowieczialnoscl kame] 22 pocanie fatszywych danych lub Zlozente fatszywych oswizccze.
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3.6 Data i podpisy
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	Nr
	Nazwa pola
	Opis

	G.1
	Data i podpisy

	
	Data
	W polach należy podać imię, nazwisko i stanowisko osoby (lub osób) uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy lub upoważnionych do podpisania wniosku wymienionych w punkcie A.11.

Wypełniając wniosek należy każdorazowo wybrać aktualną datę (również składając korekty wniosku). Data jest wybierana osobno dla każdej osoby podpisującej wniosek.

	
	Imię
	

	
	Nazwisko
	

	
	Stanowisko
	


4 UWAGI KOŃCOWE

Wniosek o dofinansowanie projektu należy sporządzić w wersji elektronicznej oraz wersji papierowej. Po zakończeniu procesu wypełniania wniosku w LSI należy poddać go walidacji przy pomocy funkcji „Sprawdź”. 

Jeżeli wszystkie wymagane pola we wniosku zostały wypełnione należy użyć funkcji:: „Zatwierdź wersję końcową i wyślij”. Wniosek nie zostanie wysłany, jeżeli system walidacji napotka błędy 
w sposobie wypełnienia formularza (np. nie zostały wypełnione wszystkie wymagane pola). 

LSI nie weryfikuje poprawności wprowadzenia danych pod względem merytorycznym.
Po wysłaniu wniosku w LSI należy pobrać plik PDF wysłanego wniosku, zapisać go na komputerze 
i wydrukować w 1 egzemplarzu. Papierowa wersja wniosku o dofinasowanie powinna być podpisana czytelnie (lub parafowana z imienną pieczątką) przez osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy lub upoważnione do podpisania wniosku, wymienione w punkcie A.11.

Uwaga: 

Wysłanie wniosku wyłącznie drogą elektroniczną w LSI nie jest uznawane za skuteczne złożenie wniosku. Za skutecznie złożony wniosek uznaje się wyłącznie dokument, który został wysłany drogą elektroniczną w systemie LSI, a następnie złożony w wersji papierowej w IZ RPO WP 2014 – 2020 
w terminie określonym w wezwaniu. 
Obydwa wnioski muszą posiadać tą samą sumę kontrolną.
Wniosek w wersji papierowej, dostarczony do IZ RPO WP 2014 – 2020, nie zostanie zarejestrowany, jeżeli w systemie LSI nie będzie znajdowała się uprzednio wysłana kopia elektroniczna wniosku o tej samej sumie kontrolnej.

Wnioskodawca ma możliwość, w trakcie trwania naboru, wycofania wniosku wysłanego w systemie LSI, przy czym może się to odbyć przed złożeniem papierowej wersji wniosku do IZ RPO WP 2014-2020 (tj. przed jego zarejestrowaniem i nadaniem numeru).
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