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Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

1. Przedmiot zamodwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie dwéch  dwudniowych  szkolen
pt. ,,Zamoéwienia publiczne po nowelizacji PZP w kontekscie realizacji projektow
w ramach RPO WP 2014-2020”

Szkolenie jest adresowane do beneficjentdw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

|. Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest przedstawienie prawidtowych sposobdéw udzielania zamoéwien
publicznych, zapoznanie uczestnikow z zasadami i wynikajgcymi z nich prawami i
obowigzkami, szczegdtowe zapoznanie uczestnikow z zakresem stosowania znowelizowanej
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz zasadami prowadzenia postepowania.

Il. Organizacja szkolenia:

Zostang zorganizowane dwa dwudniowe szkolenia praktyczne dla dwoch 150-osobowych
grup. Szkolenia przeprowadzone bedg w dniach 6-7 wrzesnia i 8-9 wrzesnia 2016 r.
w godzinach od 9.00 do 15.00 kazdego dnia szkolenia. Ogoétem zaktada sig, ze w szkoleniach
wezmie udziat 300 oséb.

Miejscem szkolenia bedzie miasto Rzeszow - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podkarpackiego, Al. L. Cieplinskiego 4.

Na realizacje zaméwienia skladajg sie poszczegolne zadania:

Zadanie 1. Przeprowadzenie szkolen tj.:

a) przeprowadzenie dwoch dwudniowych szkolen warsztatowych dla grup max. 150 oséb
na kazdym szkoleniu (tacznie 300 osdb)

b) opracowanie szczeg6towego programu szkolen

C) zapewnienie prelegenta/ow, ktory poprowadzi szkolenia i zapewnienie, iz osobaly ta
dysponuje niezbedng wiedzg i kwalifikacjami

d) przeprowadzenie wsréd uczestnikédw szkolen ankiety dotyczgcej efektywnosci
szkolenia wraz z jej analiza (formularze ankiet zostang dostarczone przez
Zamawiajgcego)
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e) zapewnienie obstugi szkolen przez caly okres trwania sesji szkoleniowych poprzez
osobe, ktora bedzie odpowiedzialna za wydanie materiatow szkoleniowych, informacje
i podejmowanie innych dziatan w zakresie niezbednym do poprawnego przebiegu
szkolen.

Zadanie 2. Zapewnienie cateringu

Wykonawca zapewni catering dla uczestnikow szkolen w kazdym dniu trwania
poszczegolnych spotkan, w tym:

e zapewni przygotowanie positkdw oraz obstuge kelnerska

e zapewni min. 7 stolikdw cateringowych - okragtych ( $rednica min 80 cm i wyskos¢ min.
110 cm.)

e zapewnieni bufet kawowy dla uczestnikéw szkolen tj.: kawe rozpuszczalng, herbate
czarng, herbate owocowa- min. 2 rodzaje, herbate zielong, wode mineralng, sok —2
rodzaje, mleko do kawy, cytryna, cukier,

e zapewnieni obiad dla uczestnikéw szkolenia - np. bogracz/ zupa gulaszowa

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé podawania positkdw w styropianowych naczyniach
jednorazowego uzytku oraz sztuécow jednorazowego uzytku, natomiast napojow w
kubeczkach papierowych.

Maksymalna przewidywana liczba uczestnikdw dwoch spotkan wynosi 300 oséb (po 150 oséb
kazdego dnia). Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczna liczba uczestnikéw szkolen moze sie
rozni¢ od podanej. Zamawiajgcy na 3 dni przed organizacjg poszczegodlnych szkolen
potwierdzi Wykonawcy ostateczng liczbe osob, dla ktoérych nalezy zapewni¢ catering.
W przypadku mniejszej ilosci uczestnikow szkolen, zaptata za ustuge zostanie
pomniejszona do faktycznej ilosci zgloszonych oséb - zgodnie z ceng jednostkowa
cateringu podang w formularzu ofertowym i szczegétowym kosztorysie.

Zadanie 3. Przygotowanie materialdw szkoleniowych

a) przygotowanie materiatdbw szkoleniowych w formie skryptu opatrzonych znakami
graficznymi tj.: logotypami przekazanymi przez Zamawiajgcego. Ponadto na
materiatach szkoleniowych ma sie znajdowaé informacja o oficjalnej stronie
internetowej RPO WP 2014-2020 tj. www.rpo.podkarpackie.pl oraz oficjalnym
fanpage’u tj. https://www.facebook.com/rpowp2020.

b) opracowanie materiatéw szkoleniowych w formie plikéw ¢wiczeniowych

C) zapewnienie uczestnikom szkolenia materiatow szkoleniowych, w wersji papierowe;j
i elektronicznej zapisanej na ptycie CD-R

d) zapewnienie zaswiadczen potwierdzajgcych udziat w szkoleniu

e) przekazanie Zmawiajgcemu materiatdbw szkoleniowych w postaci plikow otwartych w
celu umieszczenia na stronie internetowej www.rpo.podkarpackie.pl



http://www.rpo.podkarpackie.pl/
https://www.facebook.com/rpowp2020
http://www.rpo.podkarpackie.pl/
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Maksymalna przewidywana liczba uczestnikbw dwdch spotkan wynosi 300 osoéb.
Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczna liczba uczestnikow szkolenia moze sie rozni¢ od
podanej. Zamawiajgcy na 3 dni przed organizacjg poszczegolnych szkolen potwierdzi
Wykonawcy ostateczng liczbe oséb dla ktérych nalezy przygotowaé materiaty szkoleniowe i
laptopy. Wowczas kwota podana przez Wykonawce ulegnie proporcjonalnemu
obnizeniu do ilosci zgtoszonych oséb. Wykonawca okresli w szczeg6étowym kosztorysie
cene jednostkowa przygotowania zestawu materiatéw szkoleniowych dla uczestnikow
szkoleniaw ramach zadnia nr 3.

Zadanie 4. Zapewnienie ttumaczenia na jezyk migowy. (WARUNKOWE!)

e Zapewnienie ttumaczaly jezyka migowego podczas szkolen w godzinach ich trwania.
Zamawiajacy na 3 dni przed organizacjg poszczegoélnych szkoleh potwierdzi Wykonawcy

potrzebe zapewnienia ttumaczenia. W przypadku braku takiej potrzeby kwota podana
przez Wykonawce ulegnie obnizeniu o kwote zawarta w szczegétowym kosztorysie.

ZALOZENIA PROGRAMU SZKOLENIA:

Szkolenie ma zawieraé elementy praktycznego zastawania znowelizowanej ustawy
przy przygotowaniu zamowienia. Prowadzacy szkolenie ma za zadanie oméwienia
istotnych zmian na przyktadzie zaméwienia na roboty budowlane i ustugi (dwa
odrebne przyktady). Powinien zwrécié¢ szczeg6lng uwage na zastosowanie kryteriow
oceny ofert, w tym réwniez pozacenowych - podaé ich przyktady.

Proponowany zakres szkolenia:

1. Sposob implementowania dyrektyw do polskiego porzadku prawnego poprzez
zmiane ustawy Prawo zamowien publicznych,

2. Nowy stownik poje¢ Prawa zamowien publicznych

3. Zakres stosowania ustawy po nowelizacji —przestanki wytgczenia poszczegdlnych
rodzajow zamowien

4. Wylgczenia z ustawy Prawa zamodwien publicznych,

5. Nowe zasady planowania i szacowania warto$ci zaméwienia - zakres informacji
zamieszczanych na stronie internetowej

6. Wymagania zwigzane z ustalaniem szacunkowej wartosci zaméwienia na etapie

przygotowania postepowania, a koniecznos¢ podziatu zamowienia na czesci na

etapie udzielania zaméwienia w celu umozliwienia udziatu w postepowaniach matym i

Srednim przedsiebiorcom (przyktady dot. robét budowlanych).

Przestanki wyboru trybéw postepowania i zmiany procedur w poszczegolnych trybach

Zasady udzielania zaméwien — zmiana zasady jawno$ci i zasady pisemnosci,

Komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami

0. Elementy ogtoszenia o zamowieniu publicznym - zasady i terminy oraz wprowadzanie
Zmian

11. Informowanie o planowanych zaméwieniach

B © oo~
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12. Poprawny przebieg postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

13. Wymagania w stosunku do wykonawcow do udziatu w postepowaniu

14. Obligatoryjne i fakultatywne przestanki wykluczania wykonawcéw, warunki udziatu i
opis sposobu ich spetnienia, kryteria selekcji w roznych trybach, katalog dokumentéw
jakich moze zgdaé zamawiajacy, klauzule spoteczne, ocena wiarygodnosci i
spetniania warunkéw przez wykonawcow

15. Dokumenty zgdane na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu —
dokumenty watpliwe/dyskusyjne,

16. Opis przedmiotu zaméwienia wedtug znowelizowanych przepiséw, w tym Wspdiny
Stownik Zaméwien

17. Wybor najkorzystniejszej oferty

18. Kryteria oceny ofert, w tym ,cykl zycia produktu” - pozacenowe kryteria oceny ofert.

19. Oferta a standardowy formularz Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia
(JEDZ),

20. Badanie i ocena ofert — zakres mozliwych ,poprawek” oferty przez zamawiajgcego i
wykonawce,

21. Razgco niska cena — wymogi wszczecia procedury wyjasniajgcej, zakres
dowodzenia, ocena wyjasnien, odrzucenie oferty

22. Warunki dopuszczajgce zmiane umow w sprawie zamowien publicznych

23. Zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa,

24. Nowe spojrzenie na warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu oceny ich
spetniania,

25. Poleganie na potencjale innych podmiotéw — mozliwos¢ zgdania dokumentow od
innych podmiotow,

26. Przestanki wykluczenia wykonawcy z postepowania,

27. Opis przedmiotu zaméwienia i wymaog przedstawienia okreslonego oznakowania lub
certyfikatu,

28. Zasady prowadzenia dialogu technicznego,

29. Oferta a standardowy formularz Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamdwienia,

30. Razaco niska cena — wymogi wszczecia procedury wyjasniajgcej, zakres
dowodzenia, ocena wyjasnien, odrzucenie oferty,

31. Nowy tryb — ustanowienie partnerstwa innowacyjnego,

32. Zaméwienia publiczne na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,

33. Zmiana umowy w sprawie zamowienia publicznego,

34. Regulamin udzielania zaméwien, do ktérych nie ma zastosowania ustawa PZP.

35. Inne zmiany wynikajgce z nowelizacji ustawy PZP

Podany zostat ramowy zakres programowy wskazujac tym samym na zagadnienia, ktére
muszg zosta¢ podjete podczas szkolenia. Wykonawca przedstawi autorski program
szkolenia, zawierajacy niezbedne minimum, rozszerzajagc dowolnie zakres
poszczegoblnych zagadnien oraz dodajac wlasne moduty tematyczne.

Duzy nacisk bedzie ktadziony na umozliwienie uczestnikom uzyskania odpowiedzi na pytania
i wyjasnienie watpliwosci pojawiajgcych sie w trakcie zajec.
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lll. Zadania Zamawiajacego:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
a)
h)

dokonanie rekrutacji uczestnikdw szkolenia

zapewnienie urzgdzen do prezentacji multimedialnej oraz ich obstugi technicznej
(rzutnik, 1 laptop, mikrofon)

obstuga sekretaryjno-informacyjna, tj. identyfikacja oraz przygotowanie listy
uczestnikow szkolenia

dostarczenie Wykonawcy logotypdw zapisanych w formie elektronicznej
przygotowanie i dostarczenie Wykonawcy formularzy ankiet

zapewnienie sali konferencyjnej

zapewnienie notatnikow i dlugopisow

zapewnienie bufetu kawowego dla uczestnikow szkolenia (woda, kawa, herbata,
ciasteczka)

IV. Warunki zaptaty za wykonanie zadania

1.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi jednorazowo za cato$¢ wykonanego zamodwienia, po
podpisaniu protokotu odbioru ustugi.

Kwota wynagrodzenia zostanie obliczona w oparciu o szczegétowy kosztorys -
tj. szczegotowaq kalkulacja kosztow skladajacych sie na realizowane zamoéwienie.

W przypadku rezygnacji przez Zamawiajgcego, z przyczyn od niego niezaleznych, z
ktéregokolwiek z zadan zawartych w SOPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o tym
fakcie oraz obnizy proporcjonalnie kwote podang w szczegétowym kosztorysie.



