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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy na operacje typu ,,Scalanie
gruntow” w ramach poddzialania ,Wsparcie na inwestycje zwiqzane z rozwojem,
modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-

2020.
1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o przyznanie pomocy na operacje typu
LScalanie gruntéw” w ramach poddziatania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane
z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa’” objgtego PROW

na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o przyznanie pomocy na operacje typu ,,Scalanie gruntow”
w ramach poddziatania ,, Wsparcie na inwestycje zwiqzane z rozwojem, modernizacjq
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie pomocy na operacje typu
Scalanie gruntéw” w ramach poddziatania ,,Wsparcie na inwestycje zwiqzane
z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW
na lata 2014-2020, ktorego wdrazaniem zajmuja si¢ samorzady wojewodztw.
Dokument zostat stworzony celem ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww.
procesu dla obszaru catego kraju.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1.  Sporzadzenie i wystanie pisma

Decyzja
o koniecznosci
porzadzenia pisma

5 Pismo
P-1/406
Pracownik > Sporzadzenie ’
weryfikujacy i parafowanie =5 Pismo
pisma * P-2/406
> | Pismo
P-3/406
Osobé ﬁbéw.aidona tenrsd Pismo
do podpisania P:’;‘ispr:? : M )y P-4/406
dokumentow
> Pismo
P-5/406
ejestracja i wystanie _’ F,P_'g,%%
Pracownik kancelaryj Iprzekazanie pisma
' Pismo
P-7/406
Pismo zostalo i
yslane/przekazane ) :lerg:i

* - pismo musi by¢ opatrzone parafy pracownika weryfikujgcego, ale sporzadzi¢ moze inny upowazniony do tego pracownik.

** - zgodnie z § 8 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie szczeglowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Scalanie gruniéw " w ramach poddzialania , Wsparcie na inwestycje zwigzane z
rozwojem, modernizacjq i dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz. U. poz. 2180) jest dokonywane przez upowaznionych przez wlasciwy organ samorzadu wojewddztwa pracownikow urzedu
marszalkowskiego albo wojewddzka samorzadowg jednostke organizacyjng.
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1.1.4.2.

Przyjecie i rejestracja wniosku

Wplynat wriosek
przyznanie pomocy

!

Pracownik kancelaryjry

Przyjecie wniosku
z zalgcznikami,
odatowanie

—_—

e

danie potwierdzenia
plywu wniosku dia=———3p

Pi'acownik kancelaryj
Whioskodawcy

4 ; Rejestracja i
nadanie znaku

 Pracownik kancelaryj
¢4l sprawy

Whiosek

zostat przyjety
i zarejestrowany

Wyznaczenie oséb
Pracownik ktdre bedg

zatwierdzajacy
WoPP

[
e
| Pracownik 1 l

e weryfikujacy
— odpisanie deklaracji >
ezstronnosci *

Pracownik
sprawdzajacy

Whniosek
zostal przekazany
do rozpatrzenia

Weryfikacja
wstepna

- dokonywaty oceny Da—

Whiosek

| © przyznanie pomocy

W-1/4.3

Kopia pierwszej
strony wniosku o
przyznanie pomocy
W-1/4.3

Whiosek
© przyznanie pomocy
W-1/4.3

Whniosek
0 przyznanie pomocy
W-1/4.3

Deklaracja
D-1/406
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1.1.43.  Weryfikacja wstepna

Przyjeciei A
rejestracja wniosku

Wy znaczono
pracownika
prawdzajacego =*

Karta weryfikacji

Sprawdzajacy zostat (
—s K-1/406

wyznaczony losowo
albo wskazany

: Pracownik —

zatwierdzajacy
A 4 J
Sprawdzajacy Sprawdzajacy nie
ostal wyznaczony os tat wyznaczony
dla sprawy dlasprawy
Odnotowanie
Pracownik wy znaczenia
zatwierdzajacy pracownika
sprawdzajacego
N o Pracownik
weryfikujacy Sprawdzenie czy
o Whnioskodawca podlega b . Karta weryfikacji
. == — kluczeniu z otrzy mania K-1/406
P — J pomocy finansowej
sprawdzajacy
Nie jest mozliwe

Jest mozliwe

Pismo

Sporzad zenie |
porznd b - P-81405

iwystanie pisma

| Prac ownik
L weryfikujacy
— N Plsmo z ARWIR
Przyjecie pisma — w sprawie
Z ARIMR 1 wykluczenia

‘Pracownik kancelaryj

Przyjeto pismo

L
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Pracownik )
weryfikujacy l
Pracownik __r"
sprawdzajacy

Wynik
eryfikacji
wst

cz:se':n:j

4

sprawdzajacy "™
nie byt
WYy Znaczory

Karta weryfikacji
K-1/406

4

sprawdzajacy
zostat

wyznaczony

k4

Zgodne decyzje 8rak zgodnosci
pracow nikow lecy Zji pracownikow
mearytorycznych merytorycznych

Karta weryfikacji

Pracownik v Podjecie
atwierdzajgcy P Iprzez == $
zatwierdzajacy “mﬁlg:w K-1/406

Wriosek
kwalifikuje siq
do dalszej ocerny

+

Weryfikacja
kompletnosci ..

*x*_w zaleznosci od decyzji pracownika Zatwierdzajacego zgodnie z dekretacjg w karcie weryfikacji.

Whiosek nie
kwalifikuje sie
do dalszej oceny
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1.1.44. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznania
pomocy, krzyzowej, limitu i poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow

Pracownik

Weryfikacja
wstepna

- wery fikujacy
¥ Weryfikacja [ ikacji
” Karta weryfikaciji
kompletnosci i
. o Jompletnoscl —_) K-1/406
! Pracownik
- sprawd zajacy
.
B B Pi dzeni:
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Pracownik it
n weryfikacji
wrery fikujacy krzyzowej

L

d

sprawdzajacy
ie byl wy znaczony

T i
Zgodne decy zje
pracownikow
mery torycznych

0

sprawd zajacy ***
by wyznaczony

Odnotowanie

Pracownik ‘wyznaczenia '
zatwierdzajacy pracownika K-1/406
sprawdzajacego

!

Pracownik Sprawdzenie
2atwierdzajacy zgodnosci decyzZji

+

+
Brak zgodno$c
decyzji
pracownikow
merytorycznych

Podjecie

. Karta weryfikagi

.~ Pracownik o, kata weryfikagi
. aatwierdzsjacy P mnmzf"* —ri= K-1i406
N &
» ¢
) &
> ¢
o B Whpisanie wyniku ) a
| Pracownik weryfikagi kata weryfikadji
L wenflujay ! wstepnej =) K-1/406
| czesd BS
v h 4
niosek kwalifikuje Whiosek
sig do odmowy kvaalifikuje sig Whicsekwymada
rzyznania pomocy do dalszej oceny 9
Pracownik
Odmowa weryfikujacy v
przyznania Wizyta
pomocy
e e—— Okreslenie zakresu > Karta weryfikagi
Pracownik brakow = K-11406
sprawdzajacy
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Sporzadzenie ’ Pismo
i wystanie pisma P-1:406

ymanie zwrotnego
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sprawdzajacy ***
ie byt wyznaczony

Odnotowanie -
. Kana weryfikacji

wy znaczenia > 1
pracownika 0 K-1/406
sprawdzajacego i

1

Brak zgodnosci

Zgodne decyzje

pracownikow prm:illltéw
merytorycznych

erytoryczay| merytoryczaych

i Podjecie G
W .X Pracownik kata weryfikacji
| zawierdzajacy oznygaiace] =P K-11406
it | decyzji
L > é
» Al

b4
4+

Wynik weryfikacji
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czywistych omylek
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Whiosek
kwalifikuje sie do
dmowy przyznania
pomocy

Wniosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny

~ Pracownik
weryfikuiacy Aktualizacia
zestawienia
— rzeczowo-
) Pracownik nansowego operacji
sprawd zajacy

Wy nik weryfikacji
kompletnosci (...)

sprawd zajacy ***
ie byt wyznaczony

sprawdzajacy =
byt wyznaczony

Odnotowanie

wyznaczenia 3
pracownika e |

sprawdzajacego |

. Karta weryfikaciji

K-1/406

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikow
merytorycznych

S . Podjgcie
| Pracownik i
. atwierdzaacy > ’“m!;:g“l‘i’i‘“'
> &
L » =

Wynik weryfikacji
usunigciu brakow/
loczywistych omytek

b4

Whiosek
nie kwalifikuje
ie do dalszej oceny

Whiosek
kvalifikuje sie
do dalszej oceny
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kata weryfikacj
K-1/406
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1.1.45. Wizyta
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4

h 4
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¢ Pracownik
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1.1.4.6.  Ocena koncowa wniosku
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1.1.4.7.  Podpisanie umowy
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1.1.4.8.

Odmowa przyznania pomocy
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3. ZALACZNIKI

3.1. Wykaz wzor6éw pism oraz pozostalych dokumentow do obslugi wniosku o przyznanie pomocy
na operacje typu ,,Scalanie gruntéw” w ramach dzialania poddzialania ,, Wsparcie na inwestycje
wigzane 7 rogwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW
na lata 2014-2020.

Lp. Symbol dokumentu Nazwa
PISMA:
L P-1/406 Pis_rm? 'dc') Whnioskodawcy z prosba o usunigcie brakow / zlozenie
wyjasnief.
2. P-2/406 Pismo wnioskujace o przeprowadzente wizyty.
3. P-3/406 Pismo do wnioskodawcy z prosba o zlozenie wyjasniefi po wizycie.
4. P-4/406 Pismo przekazujace liste operacji do Zarzadu Wojewodztwa.
5 P-5/406 Pismo dp Whioskodawcy zapraszajace na podpisanic Umowy o
przyznaniu pomocy.
6. P-6/406 Pismo do Wnioskodawcy informujgce o odmowie przyznania pomocy.
7. P-7/406 Pismo do Wnioskodawcy informujace o wycofaniu wniosku.
Pismo do ARIMR w sprawie uzyskania informacji czy Wnioskodawca
8. P-8/406 podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa
w art. 33 ust. 6 rozporzadzenia 640/2014.
POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE POMOCY:
9. K-1/406 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy
10. K-1.1/406 Karta weryfikacji - brakow /wyjasnien
11. IK-1/406 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy
12. D-1/406 Deklaracja bezstronnosci
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Urzad Marszalkowski Wojewéddztwa ...,
albo nazwa wojewédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

[ P-1/406 |

, dnia

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajqcego si¢ o przyznanie pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, ze Wniosek o przyznanie pomocy na operacje typu ,.Scalanie gruntow”

w ramach poddzialania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq

i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa™ objetego PROW na lata 2014-2020, ktory zostat ztozony

w Urzedzie Marsza%kowsknn/wo;ewodzkxej samorzgdowej Jednostce organizacyjnej' w dniu
e e , tytul operacji .

zawiera braki /wymaga zlozenia wyjasnien!.
W wyniku weryfikacji Wniosku stwierdzono nastgpujace uchybienia:

Jednoczesnie informujg, ze korekty oczywistych btgdow (omytek) dokonano w nastepujacej czesci
wniosku: !

W zwigzku z powyzszym, zgodnie z § 10 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju W51
z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy finansowej na operacje typu ,,Scalanie gruntow” w ramach poddzialania ,, Wsparcie na
inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjqg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 2180),
wzywam do usunigcia brakéw / zlozenia wyjasnien' do Wniosku, ktére wymienione zostaly
powyzej, z powolaniem si¢ na znak sprawy.

Usunigcie brakow we wniosku lub zlozenie wyjasnien nie moze prowadzi¢ do jego istotne;j
modyfikacji.

1Niepotr‘zebne usungé
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Uzupetnione dokumenty/wyjasnienia! nalezy przesta¢ w terminie 14 od dnia dorgczenia
niniejszego pisma®. W przypadku dostarczenia dokumentéw / wyjasnien' osobiscie lub przez osobe
upowazniong lub za pomocg poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data ich ztozenia pod
ww. adresem. W przypadku nadania dokumentéw w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

1

Jednocze$nie informuje, iz do czasu usunigcia brakow lub zlozenia wyjasnien’ nastgpuje

wstrzymanie biegu terminu rozpatrywania wniosku®.

Sprawe prowadzi Pan(i) ......ccccccceeeenee. nr telefonu .................... adres e-mail ..........ccooeiiieeienn.

Zataczniki: (jezeli dotyczy)
1. Kopie stron Wniosku/zatgcznikéw do Wniosku', ktére wymagaja poprawy.

% Zgodnie z § 10 ust.2 i 3 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie szczegélowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Scalanie gruntéw” w ramach poddziatania
. Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objgtego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 2180) jezeli wniosek o przyznanie pomocy zawiera braki , wlasciwy
organ samorzqdu wojewddztwa wzywa podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy, w formie pisemnej do usunigcia brakow
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. Stosownie do § 10 ust.3 ww. rozporzqdzenia, jezeli podmiot ubiegajqcy sig
o przyznanie pomocy, pomimo wezwania, o ktdrym mowa w ust.2 (powyzej), nie usungl w terminie brakéw, pomocy nie przyznaje
sie o czym informuje si¢ podmiot ubiegajqcy si¢ o przyznanie pomocy, w formie pisemnej, podajgc przyczyny nieprzyznania pomocy.

3 Zgodnie z § 12 ust. 2 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10grudnia 2015 r. w sprawie szczegolowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Scalanie gruntéw” w ramach poddzialania
., Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa ilesnictwa” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020. Wezwanie podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy do wykonania
okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku
o0 przyznanie pomocy do czasu wykonania tych czynnosci. przez podmiot ubiegajqcy si¢ o przyznanie pomocy.

KP-611-406-ARIMR/1/z
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| P-2/406 |

, dnia

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwiazku z weryfikacja Wniosku o przyznanie pomocy na operacje typu ,Scalanie gruntow”
wramach poddziatania ,,Wsparcie na inwestycje zwiqzane zrozwojem, modernizacjq
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”, objetego PROW na lata 2014-2020, ktory zostat ztozony w

Urzedzie Marszatkowskim/wojewddzkiej samorzadowej jednostce organizacyjne;’
W dnit. e 3 EYEUE OPETACTH. .+t
DIZEZ. .. voeeeeeoeee e e es e s s RS R

(adres)
wnioskuje o przeprowadzenie wizyty operacji/miejsca inwestycji celem kontroli elementow

wskazanych w zalaczniku.

Zalacznik: (jezeli dotyczy)
1. Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizyty

1Niepotrzebnc usungé
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Zalacznik do pisma P-2/406

, dnia
Znak sprawy
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTY
Ocena
Lp. Elementy wizyty? zgodnosci®
TAK NIE
L
UWAGTT e
2 e
Uwagi’
R RPRORORRRSURIR
Uwagi®
Parafa osoby Parafa osoby
obecnej przy | CUTTTTiriiriormreseseeceeeen przeprowadzajgcej | T s [ e str """
wizgeie | e . .

2 Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bgdacego przedmiotem wizyty wraz z uzasadnieniem. Jesli dotyczy — nalezy wpisac
zalgeznik w polu ,,Nazwa zalgcznika”, na podstawie ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany i zataczyé jego kopig.
* Wypetnia pracownik przeprowadzajacy wizyte.
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=
b

Nazwa zalacznika

SO PN U AW —

4 Osoba przeprowadzajgca wizyte inwestycji, wymienia inne niezgodnosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania wizyty.
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Urzad Marszatkowski Wojewédztwa...................cocooovvveiieecnnn.
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-3/406

|

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajqcego sig o przyznanie pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze Wniosek o przyznanie pomocy na operacje typu ,.Scalanie gruntow”
wramach poddziatania , Wsparcie na inwestycje zwigzane zrozwojem, modernizacjg
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objgtego PROW na lata 2014-2020, ktéry zostat ztozony
w  Urzgdzie  Marszatkowskim/wojewodzkiej  samorzadowej  jednostce  organizacyjnej'
wdniu ..o 5 EYEUE OPETAC] ..t

wymaga wyjasnien po wizycie inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji

W wyniku wizyty stwierdzono nastepujgce uchybienia:

W zwigzku z powyzszym, prosz¢ o dostarczenie wyjasniefi, z powotaniem si¢ na znak sprawy.
Wyjasnienia prosze¢ przesta¢ w terminie 7 dni od dnia doreczenia niniejszego pisma. W przypadku
skladania wyjasnien osobiscie lub przez osob¢ upowazniong lub za pomocg poczty kurierskie;
o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentéw pod ww. adresem. W przypadku nadania

} Niepotrzebne usungc
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dokumentéw w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego o terminowosci decyduje
data stempla pocztowego.

Sprawe prowadzi Pan(i) .................... nr telefonu .................. adres e-mall .crmvmanssnaas

Jednocze$nie informuje, iz do czasu zlozenia wyjasniefl nastepuje wstrzymanie biegu terminu
rozpatrywania wniosku.

2 Zgodnie z § 12 ust. 2 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie szczegolowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,.Scalanie gruntow” w ramach poddziatania
JWsparcie na inwestycje zwiqzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 2180) wezwanie podmiotu ubiegajqcego si¢ o przyznanie pomocy do
wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania
wniosku o przyznanie pomocy do czasu wykonania przez podmiot ubiegajqcy sig o przyznanie pomocy tych czynnosci .
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Pieczeé nagtowkowa Departamentu

Znak sprawy

] P-4/406 |

Zarzad Wojewodztwa ...,

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie § 11 ust. 6 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
10 grudnia 2015 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej na operacje typu ,,Scalanie gruntow” w ramach poddziatania ,,Wsparcie na inwestycje
zwiqgzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 2180) w zalgczeniu
przekazuje¢ projekt listy operacji z liczbg punktow uzyskanych przez te operacje, celem jej
zatwierdzenia.

Zalacznik:
Lista operacji zakwalifikowanych do  wspoifinansowania dla  operacji typu "Scalanie  gruntow"

w ramach poddzialania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa
i lesnictwa”, objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
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Urzad Marszalkowski Wojewodztwa .................ccocoovieveneieencnnn.
albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-5/406 |

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajqcego si¢ o przyznanie pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze Wniosek o przyznanie pomocy na operacje typu ,.Scalanie gruntéw”
wramach poddziatania , Wsparcie na inwestycje zwigzane zrozwojem, modernizacjg
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”, objgtego PROW na lata 2014-2020, ktéry zostat ztozony
w Urzedzie Marszatkowskim/wojewddzkiej samorzadowej jednostce organizacyjnej! w dniu
........................ ; tytut operacji

zostal rozpatrzony pozytywnie.

W zwigzku z powyzszym zapraszam na podpisanie Umowy o przyznaniu pomocy, w terminie nie
dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma w godzinach ............ -

Jezeli w podanym terminie nie jest mozliwe stawienie si¢ na podpisanie Umowy, nalezy
skontaktowa¢ si¢ z pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego/wojewoddzkiej samorzadowe;
jednostki organizacyjnej' celem uzgodnienia innego terminu. Informuje réwniez, ze nowy termin
nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni od dnia uptywu pierwotnie wyznaczonego terminu na podpisanie

umowy.

Majac na uwadze, ze na podstawie pisma P-5/406 z dnia ......... nie zostal ustalony termin

zawarcia umowy, nalezy stawi¢ si¢ w celu jej podpisania w terminie do dnia ............. w godzinach
1

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie stawi sie w wyznaczonym
terminie w celu zawarcia Umowy albo odméwi jej podpisania, pomocy nie przyznaje sig.

'Niepotrzebne usunaé
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Jednoczesnie informuje, ze podczas zawierania Umowy o przyznaniu pomocy zostanie podpisana
Deklaracja do weksla niezupetnego (in blanco) oraz Weksel niezupetny (in blanco).

Prosze¢ o dostarczenie w dniu podpisania Umowy:
1. Weksla niezupelnego (in blanco), ktory stanowil bedzie prawne zabezpieczenie nalezytego
wykonania zobowigzan w Umowie o przyznaniu pomocy;

Podpisanie Umowy o przyznaniu pomocy wymaga stawienia si¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji lub posiadajgcej stosowne petnomocnictwo.

W zwiazku z koniecznoécig przygotowania niezbednych dokumentéw umozliwiajgcych podpisanie
Umowy w Urzedzie Marszatkowskim/wojewddzkiej samorzagdowej jednostce organizacyjne;j’,
atakze w przypadku, gdy niezbedne jest wprowadzenie zmian do zawartych w Umowie
o przyznaniu pomocy danych (np. dotyczacych osob do reprezentacji), uprzejmie proszg¢
o wczesniejsze skontaktowanie si¢ z pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego/wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej', w ktérym podpisywana bedzie Umowa,

Panem/Panig .........cceeeeeeeeenne , nrtelefonu .....ooveeeeeeeeieeie adres e-mail .......ccceeeiiiieiiieeee,

POUCZENIE

Zgodnie z art.34 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014-2020 [Dz. U. poz. 349 i poz. 1888] do postgpowan w sprawach
o przyznanie pomocy w ramach dzialar i poddzialan, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1, 3 lit. b, pkt 4, 5, 6
lit. d, pkt 7, 13 i 14, prowadzonych przez agencje plamiczq i podmioty wdrazajqgce nie stosuje sig przepisow
Kodeksu postepowania administracyjnego, z wyjqgtkiem przepisow dotyczgcych wiasciwosci miejscowej
organéw, wylgczenia pracownikéw organu, doreczen i wezwan, udostgpniania akt, skarg iwnioskow,
o ile przepisy ustawy nie stanowiq inaczej.

Zataczniki:
1. Projekt Umowy o przyznaniu pomocy.

2. Formularz Deklaracji do Weksla niezupelnego (in blanco).
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WEKSEL

....................... ,dn. el T
miejscowosé
DNV & s s s w2 55550 S50 98 i i e 0 2 AR AR 8 D SO0
PRIPREABES, s s s s s s it mmmrmrmnmrns e v/ 1<) | OSSR
Weksel na zlecenie............ccoooveeeiecuinureeennne. SUIMC....eeerieieeeeieeeeeeieeeneeenneeeeeeas
PRAINY ..ottt

data i czytelny podpis

Do weksla zostala sporzadzona deklaracja wekslowa



.......................... ,dnia .../.../20....r.

miejscowose

=S N —————
REGON: ...
DEKLARACJA DO WEKSLA NIEZUPEELNEGO (IN BLANCO)
Jako zabezpieczenia wykonania umowy nr ...................... z dnia .../.../20...r. 0 przyznaniu

pOMBEY N8 OPEMECIE Ph  vrvereesoccomemmomocma s smm s omem s assd s F535E 1844 I EF 88201 800 s s
w zalaczeniu skladam do dyspozycji Samorzadu Wojewodztwa ............. weksel in blanco
podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w imieniu ................co.oooenen
ktory Samorzad Wojewoddztwa ..........c...eeeet ma prawo wypetni¢ w kazdym czasie w
wypadku niedotrzymania przez nas terminu splaty zobowigzania wobec Samorzadu
Wojewddztwa .............. na sume naszego catkowitego zobowigzania wynikajgcego z ww.
umowy, tacznie z odsetkami, prowizjami i optatami powstatymi z jakiegokolwiek tytutu.

Samorzad Wojewodztwa ............. ma prawo opatrzy¢ ten weksel data ptatnosci wedtug
swego uznania oraz uzupelnié¢ go brakujacymi elementami, w tym klauzula ,,bez protestu”,
zawiadamiajac nas o tym listem poleconym pod wskazany adres.

List ten powinien by¢ wystany przynajmniej na siedem dni przed terminem ptatnosci weksla.

Jednocze$nie  zobowigzujemy si¢ do informowania Samorzadu Wojewodztwa
........................ o kazdorazowej zmianie adresu z tym skutkiem, ze list skierowany wediug
ostatnich znanych danych i pod ostatnio znany adres bedzie uwazany za skutecznie dorgczony.

Jednoczesnie zobowiazujemy sie zaptaci¢ sume wekslowa na zadanie posiadacza weksla jako
pokrycie naszego dtugu wynikajgcego z umowy nr ....................... dnia ...J../20...1.
zawartej pomiedzy nami a Samorzadem Wojewodztwa ..................

TR L oy 4 O —————

Weksel bedzie ptatny w miejscu wskazanym przez wierzyciela.

Deklaracja wekslowa zostata sporzadzona w dwoch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

(czytelne podpisy 0sob upowaznionych do
wystawienia weksla, pieczgé wystawcy weksla)



Dane 0s6b upowaznionych do wystawienia weksla:

1. Imig, nazwisko ...
Petniona funkcja ...
Seria i nr dowodu osobistego .................. PSR
Wydany przez ...

Imiona rodziCOW ... ..o

2. Imig, nazwisko ...
Petniona funkcja ...
Seria i nr dowodu 0SObIStEZO ............oooiiiiii
Wydany przez ..o

Imiona rOdziCOW ...

Stwierdzam wiasnorgcznos¢ podpisow wystawcy weksla ztozonych w mojej obecnosci

(imig i nazwisko, data oraz podpis pracownika podmiotu wdrazajgcego)



Urzad Marszalkowski Wojewoédztwa........................
albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

| P-6/406

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé¢

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o wspieraniu rozwoju obszar6w
wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 i
1888) Samorzad WojeWOdzZiwa ...
odmawia przyznania pomocy na realizacj@ OPEIACILI ......ccooirieieriiiieieeieis et
(tytul operacji)
0 ktora ubiegatl si¢ podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy:
(nazwa podmiot ubiegajqgcy si¢ o przyznanie pomocy)
we Wniosku o przyznanie pomocy na operacje typu ,Scalanie gruntéw” w ramach poddziatania
,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq idostosowywaniem rolnictwa
i lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020, ztozonym w dniu .......ccoceiiiininninne na kwotg:
.......................................... zh, (stownie ZOtYCh: .....ooooiiiiiicrcccc )

Przyczyny odmowy przyznania pomocy:

! Niepotrzebne usunac
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POUCZENIE:

Zgodnie z art. 34 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
Srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 [Dz. U. poz. 349 i 1888] do postepowan w sprawach o
przyznanie pomocy w ramach dzialan i poddzialan, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1, 3 lit. b, pkt 4, 5, 6
lit. d, pkt 7, 13 i 14, prowadzonych przez agencje platniczqg i podmioty wdrazajgce, nie stosuje sig przepisow
Kodeksu postgpowania administracyjnego, z wyjgtkiem przepisow dotyczqcych wilasciwosci miejscowej
organow, wylgczenia pracownikow organu, doreczen i wezwan, udostgpniania akt, skarg i wnioskow, o ile
przepisy ustawy nie stanowiq inaczej.

Od niniejszego pisma, podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy przystuguje skarga do

Wojewddzkiego Sqdu AdministracyjRego ........ ... g
(miejscowosé i adres)

po uprzednim wezwaniu na pismie Samorzgdu Wojewddztwa ... ................ do usunigcia naruszenia prawa.

Wezwanie do usunigcia naruszenia prawa nalezy zlozy¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego

pisma. Wezwanie do usunigcia naruszenia prawa nalezy zlozy¢ w Urzedzie Marszalkowskim albo

samorzqdowej jednostce, w ktorym rozpatrywany byl wniosek o przyznanie pomocy.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Samorzqdu Wojewddztwa ... ........... w terminie 30 dni od dnia
doreczenia odpowiedzi Samorzqdu Wojewddztwa na wezwanie do usuniecia naruszenia prawa (o ile
odpowiedz Samorzqgdu Wojewddztwa zostanie dorgczona przed uplywem 60 dni, liczonych od dnia
wniesienia wezwania do usunigcia naruszenia prawa). Jezeli odpowiedz Samorzgdu Wojewddziwa nie
zostanie dorgczona podmiotowi ubiegajgcemu sig o przyznanie pomocy w terminie 60 dni od dnia wniesienia
wezwania do usunigcia naruszenia prawa, skarge wnosi sie najpozniej w 60-tym dniu od dnia wniesienia
wezwania do usunigcia naruszenia prawa.

Whniesienie skargi po uplywie terminu do jej wniesienia, o ktorym mowa powyzej lub w sposob
nieprawidlowy (w szczegolnosci bez uprzedniego wezwania Samorzgdu Wojewddziwa ... ........ do
usuniecia naruszenia prawa), bedzie skutkowalo odrzuceniem skargi przez Wojewodzki Sqd Administracyjny
na podstawie art. 58 Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sqdami
administracyjnymi (Dz. U. 2012 r., poz.270 z pézn. zm.).

Powyzej przytoczony 60-dniowy termin na wniesienie skargi nalezy liczyé:

- od dnia nadania wezwania do usuniecia naruszenia prawa, w przypadku dokumentow wysylanych za
posrednictwem placowki pocztowej operatora wyznaczonego

- od dnia wplywu wezwania do usunigcia naruszenia prawa do Urzedu Marszalkowskiego albo
samorzgdowej jednostki, w przypadku dokumentow zlozonych osobiscie lub przez pelnomocnika.

Niniejsze pismo otrzymujg:
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Urzad Marszalkowski Wojewodztwa ...
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej !

Advres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-7/406

, dnia

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajqcego si¢ o przyznanie pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢
W zwigzku z wnioskiem z dnia ............ , dotyczacym wycofania wniosku o przyznanie pomocy/
deklaracji W zalgCzniku DT c.....oooiiiiniin ,

(nalezy wpisa¢ czy wycofanie dotyczy calosci wniosku, czesci wniosku lub innej deklaracji (zalacznika), zgodnie z prosba podmiotu ubiegajacego si¢
o0 przyznanie pomocy)

Ztozonego na operacje typu ,,Scalanie gruntéow” w ramach poddziatania ,,Wsparcie na inwestycje
zwigzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”, objetego PROW na
lata 2014-2020, informuje, Ze na podstawie art. 3 ust. 1, Rozporzqdzenia Wykonawczego Komisji
(UE) Nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzqdzania i kontroli, srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci, (Dz.
U. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69 z pézn. zm.), zlozony wniosek/deklaracja zostal (a) / nie moze
zosta¢! wycofany (a) w calo$ci/czeScil.

Wycofanie wniosku w catosci/czesci/innej deklaracji nie jest mozliwe
z nastepujacych powodow?:

lNiepotrzebne usungé

2 Zapis nalezy usunaé, gdy wniosek zostat wycofany w catosci/czgsci/inna deklaracja.

3 Nalezy usunaé w przypadku negatywnego rozstrzygnigcia w zakresie mozliwosci wycofania wniosku/innej deklaracji albo, gdy podmiot ubiegajacy
sig o przyznanie pomocy zadeklarowal osobisty odbiér wycofanej dokumentacji
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Urzad Marszatkowski WojewOdztwa.............ccoovoeuveeeiiieeen
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej!

Adres: ulica, nr

kod pocztowy, miejscowosé

| P-gid06 ]

, dnia

Znak sprawy

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych /

Departament Dziatan Delegowanych!

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwigzku z trwajacym procesem rozpatrywania wniosku / wnioskéw o przyznanie pomocy na operacje
typu ,Scalanie gruntéw” w ramach poddzialania ,Wsparcie na inwestycje zwiqzane z rozwojem,
modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”, objetego PROW na lata 2014 — 2020, zwracam
si¢ z uprzejmg pro$ba o udzielenie informacji czy nizej wymieniony podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy/wymienione podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy ':

e podlega/ podlegaja' wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35
ust. 5 oraz 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
uzupelniajqcego rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub
wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Utz.
UE L 1812 20.6.2014 s. 48)

Lp. | Nazwa podmiotu Adres NIP Numer identyfikacyjny
ubiegajacego si¢ o podmiotu podmiotu ubiegajgcego sie¢ o
przyznanie podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy
pomocy ubiegajacego si¢ o | przyznanie pomocy
przyznanie
pomocy
1.
2.
3.
4.
5.

lNiepotrzebne usunac
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K-1/406

Program Rozwoju Obszarow Wigjskich na lata 2014-2020

KARTA WERYFIKACJT WNIOSKU
O PRZYZNANIE POMOCY

Typ operacji: Scalanie gruntéw

Poddziatanie: 4.3. Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa

Dzialanie: 4. Inwestycje w Srodki trwate

Znak sprawy:

Nazwa Wnioskodawcy:

Data i godzina przyjecia wniosku: | .. Jovraenan /20....... godz.............
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Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy

I. Weryfikujacy

A. Zmiana Weryfikujgcego

(Imig i nazwisko Weryfikujgcego)

[ (Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

(Imi i nazwisko Wervfikujacego)

d d - m m - r r r (Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego) d d - m m - r r r (Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)
I1. Sprawdzajacy
A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzajacy: Tak Nie
1.
(Imig i nazwisko Sprawdzajacego)
; @ ( ..................................................................................................................
d d - mm [ ¢ r (Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
B. Zmiana Sprawdzajacego
e et e e et e e e s e e e e e e e et e e e nn e ann e arieaee 3w
(Imig i nazwisko Sprawdzajgcego) (Imig i nazwisko Sprawdzajqcego)
d d - m m - r r r T (Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego) d d - mm - r r r r (Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
KP-611-406-ARiMR/1/z
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CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE TAK NIE

1. Wniosek zostal ztozony w terminie i miejscu wskazanym w
ogtoszeniu o naborze wnioskow

2. Whnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej, o ktérej mowa w art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 '

3. Wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu do Srodkow, o
ktorych mowa art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U.z 2013 r. poz. 885, z péZn. zm.), na
podstawie prawomocnego orzeczenia sagdu

. Wynik weryfikacji wstepnej:

Weryfikujacy Sprawdzajacy*  Zatwierdzajacy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny L J ’ J ‘ l ‘ ‘ ‘

Imie i nazwisko Data i podpis

Zweryfikowal:

Sprawdzil:

Zatwierdzil:

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
#* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym
Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

' - rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) NR 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupeiniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do
platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 2 20.6.2014

5. 48).

KP-611-406-ARiMR/1/z
Strona3z15




CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI 7 ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, KRZYZOWA, LIMITU I POZIOMU POMOCY ORAZ RACJONALNOSCI
KOSZTOW

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO . DO .
TAK vzUp. N/D TAK vzUP. N/D

I. Weryfikacja zatacznikéw

[. Whniosek wtascicieli gospodarstw rolnych lub wniosek WT D
wiascicieli gruntdéw o wszczgeie postgpowania scaleniowego - :

kopia2

. . . . : : 1
2. Postanowienie o wszczgciu postgpowania scaleniowego - ‘ | } ! l t | ‘ t t 1 |
| | j 1

kopia®

3 Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach - kopia2 D
4. Zatozenia do projektu scalenia w formie opisowej i graficznej ! | D
zawierajace analizg istniejacego stanu oraz kierunki | ! /

proponowanych zmian — kopiaz,

w szczegolnosci:

1) przebieg istniejacych i projektowanych drég w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 21 marca [985 r. o drogach
publicznych

(Dz. U. z 2015 r. poz. 460, z pozn. zm.);

2) usytuowanie gruntow:

— zajgtych przez urzadzenia melioracji wodnych
podstawowych oraz przewidzianych do wykonania na tych
gruntach takich urzadzeq;

— przeznaczonych na cele miejscowej uzytecznosci publicznej;
— przeznaczonych na cele zwigzane z poprawg stosunkow
wodnych w zakresie retencji wodnej;

— przeznaczonych na cele inne niz rolne w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku
takiego planu — w studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy

Szacunkowe zestawienie kosztow - oryginat lub kopia®

6. Pelnomocnictwo, jezeli zostato udzielone - oryginat lub kopia2

7. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT - oryginat

Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji
8. publicznej, inne dokumenty potwierdzajace spetnienie

]
|

kryteriéw przyznania pomocy - kopia2

BN
NN
NN
N

. kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez podmiot ubiegajgcy si¢ 0 przyznanie pomocy lub pracownika samorzadu wojewddztwa lub podmiot,
ktory wydal dokument lub w formic kopii poswiadczonych za zgodnosé z oryginatem przez notariusza.

KP-611-406-ARiIMR/1/z
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II. Weryfikacja wniosku

1. Whniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu D EI - D
9 Whiosek zostal wypetniony zgodnie z instrukcja, D E D

w tym m.in.:

2.1. wniosek i zalgczniki zostaly podpisane przez osobg } E 1D

reprezentujaca Wnioskodawce/petnomocnika

2.2. dane identyfikacyjne Wnioskodawcy wpisane we wniosku sg m |:| D

poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi w zalacznikach

2.3. liczba zatacznikéw podana we Wniosku zgadza sig z liczba E D

zatgcznikow faktycznie zataczonych

Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja iu dnienie zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym)

KP-611-406-ARIMR/1/z
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

8a.

8b.

8c.

8d.

8e

Weryfikujacy
Do
TAK NIE UZUP.

Sprawdzajacy*

bo
TAK NIE uzue.

Whnioskodawcs jest Starosta | ’ l 4 [ ’

L]

Operacja jest zgodna z celem szczegétowym okreslonym dla tego poddziatania w Programie

Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na osiagnigcie tego celu

Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich !

na lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniu

Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku s3 zgodne z zakresem kosztow
kwalifikowalnych na operacje typu ,.Scalanie gruntow” w ramach poddziatania "Wsparcie na

inwestycje zwigzane z rozwofem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa | lesnictwa",
objgtych PROW na lata 2014-2020 oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalnosci

Operacja realizowana jest w nie wigcej niz dwoch etapach

Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o platnos¢ kofcowa, bedaca refundacja
kosztéw kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu

Operacja zostala przygotowana w wyniku wystapienia do starosty ponad 50% whascicieli
gospodarstw rolnych potozonych na projektowanym obszarze scalenia lub whadcicieli gruntéw,

ktérych taczny obszar przekracza potowg powierzchni projektowanego obszaru scalenia

Operacja nie moze zostac zrealizowana bez wsparcia srodkéw publicznych:

Npw — Wartos¢é netto nakladéw inwestycyjnych, ktore zostatyby poniesione w przypadku
nieotrzymania pomocy

tow — czas, o jaki wydtuzylaby si¢ realizacja operacji i pojawienie si¢ efektéw inwestyciji,
gdyby wnioskodawca nie otrzymat dofinansowania (okres, o jaki wydluzylaby sie
realizacia dziatan podigtych mimo nieuzvskania dotacii)

N¢ — naklady catkowite na realizacje operacji

t. — catkowity czas, ktérym pojawia si¢ pozadane efekty operacji

Epw— Warto$é procentowa EFEKTU DEADWEIGHT

Npw tc

Epw = X = x 100%
bW N¢ (tc + tpw) °

Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja | uzasadnienic zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-406-ARiIMR/1/z
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B3: WERYFIKACJA KRZYZOWA ORAZ WERYFIKACJA LIMITU I POZIOMU POMOCY

L. Kontrola krzyzowa

. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byta finansowana w ramach
poprzednich naboréw na operacje typu ,Scalanie gruntow” w ramach poddziatania "Wsparcie
na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa",
objetych PROW na lata 2014-2020.

(]

Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byta finansowana w ramach
naboréw wnioskow dla dziatania 125 , Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z
rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntdw” objgtego PROW
na lata 2007-2013

Adnotacje/Uwagi: (w tym zapis potwierdzajacy dokonanie kontroli krzyzowej)

Weryfikujacy
DO
TAK NIE UZUP.

.

I

N/D

TAK

Sprawdzajacy*
NIE 00, N/D
UZUP.

NN

L]

II. Weryfikacja limitu i poziomu pomocy

. Koszty ogolne nie przekraczaja 15% pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji

=

Wysokos¢ wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,63% kosztow kwalifikowalnych operacji

3. Wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie prac scaleniowych jest nie wyzsza
niz rownowartosc:
a) 800 curo na | ha gruntow objgtych postgpowaniem scaleniowym w wojewodztwach dolnoslaskim,
lubelskim, matopolskim, podkarpackim, slaskim i $wigtokrzyskim;
b) 650 curo na | ha gruntéw objetych postgpowaniem scaleniowym w wojewodztwach innych niz
wymicnione w lit. a
4. Wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie zagospodarowania poscaleniowego
jest nie wyzsza niz rownowartosc:
a) 2000 curo na | ha scalanych gruntéw w wojewodztwach dolnoslaskim, lubelskim, malopolskim,
podkarpackim, slaskim i swigtokrzyskim;

b) 1900 euro na | ha scalanych gruntéw w wojewodztwach innych niz wymienione w lit. 2

5. Sredni kurs walut obcych Narodowego Banku Polskiego, obowiazujacego w dniu rozpoczgeia naboru
wnioskow o przyznanie pomocy

Weryfikujacy

DO
uzZup.

]
L

-

AK

L]

0 Uy ol

D

Adnotacje/Uwagi: ( w tym decyzja i uzasadnienic zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

N/D

1]

(]
]

zl

Sprawdzajacy®
DO
K
TA UZUP. N/D
— o
— st
I O

o

1]
]
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B4: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO

TAK Uzup. TAK

UZUP.

. Szacunkowe zestawienie kosztow zawiera wszystkie niezbedne elementy

zgodnie z planowanym zakresem operacji.

2. Pozycje w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji maja swoje
odzwierciedlenie w szacunkowym zestawieniu kosztow.

3. Planowany zakres rzeczowy operacji jest niezb¢dny do osiagni¢cia zaktadanych
efektoéw (cele i rezultaty operacji)

4. Koszty poszczegdlnych zadan wchodzgcych w sklad operacji odpowiadaja
cenom rynkowym.

5. Zakres oraz planowana wysoko$¢ kosztow zostaty wlasciwie uzasadnione

6. Dane finansowe we wniosku sg zgodne i poprawne pod wzgledem

rachunkowym

Adnotacje/Uwagi: ( w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)
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CZESC B5: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADMI PRZYZNAWANIA POMOCY,
KRZYZOWEJ, LIMITU I POZIOMU POMOCY ORAZ RACJONALNOSCI KOSZTOW

I. Wynik weryfikacji wstepnej:

Weryfikujacy  Sprawdzajacy*  Zatwierdzajacy **

1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny B I] |:|
2. Whiosek wymaga usuni¢cia brakow ‘::l D I:]
3.  Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy C' D \:’
Imig¢ i nazwisko Data i podpis
Zweryfikowat:
Sprawdzit:
Zatwierdzit:

Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienic Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

[I. Zakres brakéw/wyja$nien wg. zalacznika K-1.1/406

1. Data dorgczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie usunigcia brakow/ ztozenia wyjasniefi: |

2. Dokumenty/wyjasnienia powinny by¢ ztozone w terminie do:

3. Data nadania dokumentéw/ztozenia wyjasnien przez Wnioskodawceg:

Zakres brakéw/wyjasnien oraz weryfikacja po usunieciu brakéw/wyjasnien wg. zalgcznika K-1.1/406

III. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw/wyjasnien

Weryfikujacy  Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **

1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

ee——
2. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Imig¢ i nazwisko Data i podpis
Zweryfikowat:
Sprawdzit:
Zatwierdzil:

Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienic Zatwicrdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)
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Iv.

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE

Dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji
Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych w zestawieniu ‘
rzeczowo-finansowym operacji i R zt , zt
Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji |

> z . zt

. i
Ostateczna wnioskowana kwota pomocy | - SZI
\

Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy, krzyzowej, limitu i poziomu

pomocy oraz racjonalnosci kesztow

Weryfikujacy Sprawdzajacy*  Zatwierdzajacy**

TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ’ 1 t 1 { { ' t l I ‘ l
Imig i nazwisko Data i podpis
Zweryfikowal:
Sprawdzit:
Zatwierdzit:

Adnotacje/Uwagi:( w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym)
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CZESC C: WIZYTA

Weryfikujacy
TAK NIE

Sprawdzajacy*® Zatwierdzajacy **

TAK

NIE NIE

1. Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny Wniosku wymagane jest 1 J ‘

00

przeprowadzenie wizyty

Uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia wizyty/odstapienia od przeprowadzenia wizyty. Elementy podlegajace sprawdzeniu:

Nazwisko i imig

Data i podpis

Zweryfikowal:

Sprawdzil:

Zatwierdzit:

Adnotacje/Uwagi: ( w tym decyzja i uzasadnienic Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

I. Wstepny wynik wizyty

Data przeprowadzenia wizyty

dd mm rok
Weryfikujacy Sprawdzajacy®  Zatwierdzajacy **
Z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, Ze niezbedne jest zloZenie TAK NIE TAK NIE TAK NIE
i Ininminin
i i
Imig i nazwisko Data i podpis
Zweryfikowak:
Sprawdzil:
Zatwierdzil:

Adnotacje/Uwagi: ( w tym decyzja i uzasadnienic zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym)
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II. Zakres wymaganych wyjasniefi:
Data dorgczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie wyjasnien po wizycie:

Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie:

Data nadania/ztozenia przez Wnioskodawce pisma w sprawie wyjasnien:

P

H1. Wynik wizyty

Weryfikacja po zloZeniu wyjasnien:

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
NIE

L
Lk
NN
UL

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Weryfikujacy  Sprawdzajgcy* Zatwierdzajgcy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

]

Imig i nazwisko

Data i podpis

Zweryfikowal:

Sprawdzit:

Zatwierdzil:

Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)
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T CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami

Weryfikujacy Sprawdzajqcy*
Liczba Maksymalna
przyznanych TAK NIE liczba
punktéw punktow
I. a) Procent wlascicicli gospodarstw rolnych polozonych na projektowanym obszarze
s ) S : . . pkt 100| pkt
scalenia, ktorzy ztozyli wniosek o przeprowadzenie postgpowania scaleniowego

albo
b) Procent gruntéw potozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktorych

wlasciciele ztozyli wniosek o przeprowadzenie postgpowania scaleniowego

2. Operacja, co wynika z decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach, bedzie miata Kkt 10 Kt
pozytywny wptyw na srodowisko P P
3. Operacja zaklada na obszarze scalenia poprawg walorow krajobrazowych w rozumieniu \——_| Kkt 10 Kt
przepisow ustawy z dnia 16 kwictnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r. poz. p P
1651)
4. Operacja zaklada wydzielenie niezbgdnych gruntow na cele:
a) miejscowej uzytecznosci publicznej wynikajacych z zalozen do projektu scalenia I:] pkt 10 pkt
b) zwiazane z poprawa stosunkéw wodnych w zakresic retencji wodnej ‘:} pkt ‘ ‘ ‘ ‘ | 10} pkt
5. Suma uzyskanych punktow ‘:] pkt 140 pkt

II. Wynik oceny koficowej wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Whiosck o przyznanie pomocy zostat wpisany na projekt listy operacji E| D D D
Imig i nazwisko Data i podpis
Zweryfikowal:
Sprawdzil:
Zatwierdzik:

Adnotacje/Uwagi: ( w tym decyzja i uzasadnienic zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

2 Zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na
operacje typu ., Scalanie gruntow"” w ramach podd:ialania , Wsparcie na inwestycje wigzane = rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju
Obs=aréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 2180), w przypadku przyznania punktow w ramach ww. kryterium, uwzglednia si¢ wyzsza z dwoch wartosci punktowych przyznanych w ramach
tego kryterium.
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IIIl. Ostateczna decyzja wynikajaca z zatwierdzonej listy operacji

Werylikujacy Sprawdzajqcy. Zatwierdzajacy
TAK  NIE TAK NIE TAK NIE

1. Srodki finansowe sg wystarczajace na realizacj¢ operacjt D 3 ! } l [ l } [ l
Whiosek jest przeznaczony do refundacji !:] i J —[ ‘ i ’ 1 F ‘
| |

3. Przyznana kwota pomocy: [ .

~

stownie zfotych:

Imi¢ i nazwisko Data i podpis
Zweryfikowal:
Sprawdzil:
Zatwierdzit:
Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja i dni atwierdzaj w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym)
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CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

1. Odmowa przyznania pomocy Wnioskodawcy

2. Wycofanie wniosku przez Wnioskodawcg !

Przyczyny odmowy przyznania
pomocy

Imig i nazwisko Data i podpis

Zweryfikowal:

Sprawdzit:

Zatwierdzil:

Data doreczenia Wnioskodawcy pisma informujacego o odmowie
przyznania pomocy/wycofaniu wniosku

Adnotacje/Uwagi:
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| K-1.1/406

Zakres brakow /wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéow/wyjasnier

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE TAK NIE
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Zweryfikowal:

Zakres brakow/wyjasnieri

Imie i nazwisko

Weryfikujgcego
Data i podpis e 20000
Weryfikacja brakow/wyjasnien

Imig i nazwisko

Weryfikujgcego
Data i podpis v 20000

Sprawdzil*:

* Zakres wypemiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Zakres brakow/wyjasnien

Imie i nazwisko Sprawdzajgeego
Data i podpis e 20000
Weryfikacja brakow/wyjasnien

Imig i nazwisko

Weryfikujgcego e
Data i podpis e 20000
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IK-1/406

INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
na operacje typu ,,Scalanie gruntow”
w ramach poddziatania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq
i dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

Przed przystapieniem do weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy
zapoznac si¢ z przedmiotowg instrukcjg, zwang dalej ,instrukcjqg”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci
w ramach weryfikacji wniosku i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy jego weryfikacji.

Kazda osoba bioraca udziat w procesie weryfikacji wniosku zobowigzana jest do zlozenia podpisu na deklaracji
bezstronnosci i poufnosci D—1/406 potwierdzajac tym samym, ze jest bezstronna dla obshugiwanego wniosku.
Podpisang deklaracj¢ bezstronnosci nalezy zalgczy¢ do teczki aktowej sprawy.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy rozdzialu S art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23), zwanej dalej k.p.a.,
bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub Zzadanie strony albo z urzgdu wylaczyc
go od udzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz
wymienione w art. 24 § 1 ww. ustawy, ktore moga wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci pracownika.
W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego
przelozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wydaje postanowienie i wyznacza innego pracownika
do prowadzenia sprawy.

Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa
wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

Zgodnie z § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 2015 r., w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Scalanie
gruntow” w ramach poddzialania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane <z rozwojem, modernizacjg
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz. U. poz. 2180), zwanego dalej ,,rozporzqdzeniem”, zatatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem
pomocy, w tym dokonywanie czynnosci w ramach post¢powania w sprawie przyznania pomocy, moze by¢
dokonywane przez upowaznionych przez wilasciwy organ samorzadu wojewodztwa, pracownikow urzedu
marszatkowskiego albo wojewodzka samorzadowa jednostke organizacyjng, zwang dalej ,.samorzadowa
jednostka”.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowiazani do zapoznania z obowigzujgcymi przepisami
prawa, formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi
istotny wptyw na weryfikacje wniosku.

Ztozony wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami powinien zostac:

e  opatrzony datg i godzing wptywu wniosku oraz pieczecig urzedu marszatkowskiego albo samorzadowe;j
jednostki i podpisany w miejscu do tego wyznaczonym przez osobg przyjmujaca wniosek,

e  oznaczony znakiem sprawy, zgodnie z ,, Instrukcjq nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy
o przyznaniu pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajqce, ktorym delegowano zadania Agencji Platniczej
w ramach dzialan PROW na lata 2014-2020".

Wypekniajac obowigzek pisemnego potwierdzenia ztozenia wniosku, pracownik przyjmujacy wniosek powinien
przekaza¢ podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o przyznanie pomocy, zwanemu dalej ,,Wnioskodawca™ kserokopie
pierwszej strony wniosku opatrzonego i oznaczonego w sposob opisany w akapicie powyze;j.

Jezeli wniosek zostanie nadany przesytka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, za godzing wplywu wniosku nalezy przyjac
godzing zakonczenia pracy urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki, zwanych dalej ,,UM”.

Po wyznaczeniu pracownika, zwanego dalej ,,Weryfikujgcym”, ktoremu zostaje przydzielony do rozpatrzenia
wniosek, nalezy wpisa¢ w czgsci karty nazwanej ,,Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy”
imi¢ i nazwisko wyznaczonego Weryfikujacego oraz pracownika ,.Sprawdzajgcego” (jezeli zostal wyznaczony
do weryfikacji wniosku ze wskazania).

Weryfikacja przez Sprawdzajacego jest przeprowadzana ze wskazania, w kazdym przypadku, gdy w ocenie
Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji
lub mate doswiadczenie po stronie Weryfikujacego). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku, powinien byc
zachowany $lad rewizyjny.
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Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku zaistnieje konieczno$é zmiany Weryfikujacego lub Sprawdzajacego,
nalezy dokona¢ odpowiednich wpiséw w czesci karty ,,Osoby dokonujgce oceny wniosku o przyznanie
pomocy”.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zlozyt kilka wnioskéw w ramach danego naboru albo w okresie
obowigzywania dokumentéw skladanych wraz z wnioskiem, mozliwe jest dotaczenie do wniosku kserokopii
oryginatéw dokumentéw dolaczonych do jednego ze zlozonych wczesniej wnioskéw, jesli nie minal jeszcze
okres ich waznodci. Wnioskodawca ma obowigzek na zataczonej kopii dokumentu dokona¢ odrgcznej adnotacji
wskazujacej wniosek (np. znak sprawy, tytul operacji) przy ktorym znajduje si¢ oryginal dokumentu.
Weryfikujacy po sprawdzeniu, ze oryginal dokumentu znajduje si¢ w teczce aktowej sprawy wskazanej przez
Whnioskodawce, na kopii ztozonego dokumentu potwierdza jego zgodnos¢ z oryginatem.

Dla zlozonego wniosku nalezy zalozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ spis dokumentow,
ktory nalezy aktualizowaé na biezaco, tj. od momentu zlozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich
czynno$ci w okresie zwigzania celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢
zamieszczone w kolejnosci ich wplywania i wpisania do spisu dokumentéw.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktérej wzory stanowig zataczniki do niniejszej procedury, jak
rowniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie z ,, Instrukcjq
nadawania znaku sprawy (...)".

Powyzsza reguta dotyczy rowniez dokumentéw sktadanych w ramach uzupetniania brakéw. Wyjatkiem moze
by¢ sytuacja, gdy w pismie przekazujagcym uzupelnienia Wnioskodawca zamiesci szczegOlowy wykaz
zataczanych dokumentéw. W takim przypadku znak sprawy moze zostat wpisany jedynie na tym pismie.
Dokumenty sktadane w ramach uzupeliania brakéw powinny zosta¢ opatrzone data wplywu na pierwszej
stronie zalgcznika i na pismie przewodnim

Karte weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwang dalej ,karta” wypelnia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:
e  zaznaczenie znakiem X wiasciwego kwadratu;
e  wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadniefi, uwag,
podpisow, itp.

Karte nalezy wydrukowaé, zszy¢ zeby stanowila jedng calosé i wypelmié manualnie. Na stronie tytulowej
nalezy nanie$¢ znak sprawy, nazwe wnioskodawcy oraz dat¢ i godzing wplywu wniosku. Wyjatkiem
wypelnienia elektronicznego przez Weryfikujacego jest Zakres brakéow/wyjasnien w czesci K-1.1/406,
stanowiacej odrebna czesé karty. Po okreSleniu i wpisaniu zakresu brakow/wyjasnien, nalezy wydrukowaé
czes¢ K-1.1/406 i zalaczy¢ na koricu karty.

Uwaga: Ewentualne skreélenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypelniajaca kartg. W karcie
nie mozna uzywac korektora!

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownikow, kopie materialéw pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty itd.), powstale podczas oceny wniosku musza by¢ opatrzone data,
podpisane oraz opatrzone znakiem danej sprawy i dofaczone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu
Adnotacje / Uwagi, mozna odnotowa¢ wszelkie spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podjetej decyzji,
majace istotny wptyw na weryfikacje wniosku i zachowanie $ladu rewizyjnego. Jezeli pracownicy UM
posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo skladany przez nich podpis powinien by¢ opieczgtowany. Zasada ta
nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Po zakonczeniu weryfikacji danej czesci karty Weryfikujacy podpisuje ja w wyznaczonym do tego miejscu.
W proces obshigi wniosku zaangazowany moze zosta¢ Sprawdzajacy na kazdym etapie weryfikacji, ktorego
zadaniem jest dokonanie przegladu prac Weryfikujacego. Po zakoriczeniu etapu weryfikacji, do ktorego zostat
wyznaczony Sprawdzajacy, podpisuje t¢ czgs¢ karty wraz z wpisaniem daty.

Majac na uwadze, iz Weryfikujacy pelni glowng rolg w procesie kontroli administracyjnej wniosku, dokonana
przez niego analiza powinna by¢ rzetelna i dokladna, a przeprowadzone czynnosci udokumentowane
(np. notatki stuzbowe, wydruki internetowe), w celu zapewnienia §ladu rewizyjnego.

Pracownik dokonujacy kontroli administracyjnej wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udzialu w ocenie
wniosku o platno$¢ w odniesieniu do tej samej operacji.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, nalezy przejs¢ do kolejnych czedci karty
(wykonaé nastepne czynnosci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodnodci stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje podejmuje pracownik, ktéremu powierzono obowigzki
w zakresie zatwierdzania dokumentéw, zwany dalej ,,Zatwierdzajacym”, stawiajagc w odpowiednim miejscu
znak X oraz podajac uzasadnienie (w polu: Adnotacje/Uwagi:) i podpisujac si¢ w miejscu do tego
wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypelnia czgs¢ D III. Ostateczna decyzja wynikajgca z zatwierdzonej listy
operacji oraz czg$é E Odmowa przyznania pomocy/wycofania wniosku karty, jesli ta czg$c jest wypetniana.
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IK-1/406

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu
przez Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna zosta¢ wypemhiona
w czesct E wraz z podaniem przyczyn odmowy przyznania pomocy. Do Wnioskodawcey nalezy wystaé pismo
P-6/406.

Jezeli Wnioskodawca po otrzymaniu pisma P-6/406 wystapi o zwrot przedtozonych dokumentéw, pracownik
UM przekazuje kopi¢ wniosku i oryginaly zalacznikéw bezposrednio Wnioskodawcy, badz listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Oryginal wniosku i potwierdzone przez Weryfikujacego za zgodnosé
z oryginalem kopie zalacznikow pozostaja w teczce wniosku.

Korespondencja do Wnioskodawcy wysylana jest przede wszystkim droga pocztowa - przesylka rejestrowang
nadang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego. Zalecane jest przekazywanie korespondencji
droga elektroniczng na adres e-mail oraz faksem jezeli Wnioskodawca wskazal we wniosku.

W przypadku wyslania korespondencji droga elektroniczng nalezy zadbaé o potwierdzenie dostarczenia
i odczytu e-maila, ktore nalezy wydrukowac i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Podobnie nalezy postapié
z korespondencja przekazang faksem.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatgcznikami do procedury KP-611-406-ARIMR w przypadku, gdy
w ocenie Weryfikujacego, niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma. Informacje te
nalezy zamiesci¢ na koncu pisma. Mozna réwniez doda¢ logo SW w nagléwku pisma w sposob zgodny
z ,.Ksiegq Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020". Nie nalezy usuwac
(z wylaczeniem fragmentow, co do ktorych jest wskazanie ,niepotrzebne usungc”), zmieniad istniejagcych we
wzorach pism zapiséw ani stopki, ktora identyfikuje obowigzujacg procedure.

Obliczanie i oznaczanie terminéw dotyczacych uzupelniania brakéw w toku postgpowania w sprawie
przyznania pomocy nastgpuje zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
Cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pézn. zm.), z wyjatkiem skladania wyjasnien, dla ktorych obowigzuja
przepisy k.p.a., gdyz: zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 t. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udzialem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888) zwanej dalej
»ustawg o WROW?”, do postgpowan w sprawach o przyznanie pomocy m.in. w ramach poddziatania ,,Wsparcie
na inwestycje zwiqgzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa,” nie stosuje si¢
przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r. poz. 267 z pozn. zm.), z wyjatkiem
przepiséw dotyczacych wiasciwosci miejscowej organéw, wylaczenia pracownikéw organu, doreczen i
wezwan, udostgpniania akt, skarg i wnioskdw, o ile przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Jezeli przepisy rozporzadzenia nie stanowig inaczej, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem
nadano pismo przesytka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego albo zlozono
bezposrednio w UM (wowczas decyduje data wptywu do UM).

W przypadku podejrzenia wystapienia niezgodnosci w mysl rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 809/2014 z dnia
17 lipca 2014r., ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli, srodkow rozwoju obszaréw
wigjskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69 z pdézn. zm.) lub
stwierdzenia nieprawidlowosci, bledow systemowych, systematycznych, administracyjnych, nalezy stosowaé
tryb i zasady postepowania okreslone w Ksigzce Procedur KP-611-367-ARiIMR Procedura rozpatrywania,
stwierdzania i raportowania nieprawidlowosci/bledéw dla podmiotow zewnetrznych w ramach dzialar objetych
PROW 2014-2020 wdrazanych przez Podmioty zewnetrzne.

Whnioskodawca w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy moze zlozyé pisemna
deklaracje o wycofaniu wniosku w cafosci lub w czesci. W takim przypadku nalezy obowigzkowo
zarejestrowaé¢ dowody takiego wycofania oraz zaprzestaé (jezeli wycofanie dotyczylo catosci wniosku) lub
wstrzymac¢ weryfikacje (jezeli wycofanie dotyczylo czesci wniosku) na etapie, na ktérym otrzymano pismo od
wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci,
wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te niezgodnosci dotycza.

a)  wycofanie wniosku w catosci
W przypadku gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy wycofania wniosku w calosci nalezy przejsé do czegéci E
karty a do wnioskodawcy wystac pismo P-7/406.

Wycofanie wniosku w calo$ci sprawia ze, wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia tego wniosku.
Jezeli wnioskodawca wystapi o zwrot zlozonych dokumentéow nalezy zwrocié kopie wniosku
i oryginaly zalacznikoéw — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosé z oryginatem kopie
zalgcznikéw pozostajg w teczce aktowej sprawy.
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b)  wycofanie wniosku w czgsci
Wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢
w sytuacji sprzed ztozenia odnosnych dokumentéw lub ich czgsci.

Jezeli wnioskodawca zwrocit sie pisemnie o czesciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika)
i nie wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia niezgodno$ci, wowczas w ramach danego etapu
weryfikacji wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do
zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiagnigcia celu operacji.

Whioskodawcy zwracane sa kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaty w zaleznosci od formy
w jakiej zostaly ztozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie
zatacznikdw pozostaja w teczce aktowej sprawy.

W zwigzku z pisemng deklaracjg wnioskodawcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzje o:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wycofanie nie ma wptywu na dotychczas przeprowadzong oceng lub
na dalsze etapy weryfikacji,

albo

- koniecznos$ci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wycofanie nie pozwala na dalsza oceng.
W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czesci karty weryfikacji
wniosku, na ktére miato wptyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac tylko te czesci karty i wypetnic te
punkty kontrolne, dla ktorych powstata koniecznos¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowaé¢ w polu Uwagi: lub sporzadzi¢ notatke oraz poinformowac
Whioskodawcg pismem P—-7/406.

16. Ztozony wniosek moze zostaé skorygowany lub poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledéw, uznanych na podstawie ogélnej oceny wniosku, pod warunkiem ze Wnioskodawca dziatat

w dobrej wierze.

Do kategorii btedow oczywistych mozna zakwalifikowaé, m.in. bledy arytmetyczne lub pisarskie albo inne
oczywiste omytki pomiedzy informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zataczonymi do
wniosku i samym wnioskiem.

Blad oczywisty powinien zosta¢ zidentyfikowany na podstawie informacji zawartych w zlozonym wniosku,
tj. kiedy kontrola administracyjna dotyczaca spojnosci dokumentow i informacji przedstawionych przez
wnioskodawce, wskazuje na wystapienie takiego btedu. Decyzja o zakwalifikowaniu danego btedu do kategorii
bledu oczywistego zalezy od konkretnych uwarunkowan dotyczacych danego przypadku. Weryfikujacy
powinien byé przekonany o oczywistym charakterze popeinionego przez Wnioskodawce bledu, tak wigc
powinna byé przeprowadzona doglebna analiza sprawy. Nie moze to by¢ zasada stosowana w sposob rutynowy
przy weryfikacji kazdego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku bledow (omytek) o czysto
rachunkowym lub pisarskim charakterze (tzw. literowki), ktore wydaja si¢ oczywiste moze poprawic¢ blgdne
dane, powiadamiajac o tym Wnioskodawce w ramach pisma P—1/406.

STRONA TYTULOWA

Znak sprawy — nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostal nadany zgodnie z ,, Instrukcjq nadawania
znaku sprawy (...)".

Nazwa Wnioskodawcey — nalezy wpisa¢ na podstawie pkt 3.1. wniosku, tj. Dane powiatu jako strony umowy o przyznanie
pomocy.

Data i godzina przyjecia wniosku — nalezy wypetni¢ zgodnie z adnotacja zamieszczong na formularzu wniosku w polu
potwierdzenie przyjecia - (data, godzina przyjecia).

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat zlozony w terminie i miejscu ustalonym w ogloszeniu o naborze wnioskow,
na operacje typu ,,Scalanie gruntow”.

W sytuacji ztozenia wniosku bezpo$rednio o terminowosci decyduje data i godzina przyjecia dokumentéw we wiasciwym
UM, ze wzgledu na miejsce realizacji operacji.

Jezeli wniosek zostanie nadany przesytkg rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu przepisow prawa pocztowego, za godzing wptywu wniosku nalezy przyja¢ godzing zakonczenia pracy UM
w danym dniu wptywu wniosku o przyznanie pomocy do UM.
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Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajgcego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
s. 48).

W celu zweryfikowania, czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié,
czy wnioskodawca figuruje, w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych przy uzyciu zaktadki w aplikacji OFSA 14-20 pod
nazw3 ,,Rejestr Wykluczonych”.

Nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku nieprawidtowosci skutkujgcej wykluczeniem ma ono zastosowanie w odniesieniu do
wszystkich typéw operacji/poddziatan w ramach dziatania “Inwestycje w srodki trwale”. Wykluczenie ma zastosowanie w
roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzona zostata niezeodnos¢ oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

NIE” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dzialania) lub rodzaju operacji.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego nalezy wydrukowac zrzut ekranowy (print screen) z wynikiem sprawdzenia i dotaczy¢
wydruk do teczki aktowej sprawy. Dat¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na zrzucie ekranowym. W sytuacji,
gdy w weryfikacji bedzie brat udziat Sprawdzajacy powinien dokona¢ odrebnego sprawdzenia i pozostawi¢ odpowiedni slad
rewizyjny (tak jak Weryfikujacy).

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 ww. Rejestr (...), udostgpniony
w aplikacji OFSA 14-20, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Baz Referencyjnych — DBR) ze zbiorowym
wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych korzystajac z pisma P—-8/406.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednig liczbe kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu,
potwierdza je za zgodnos¢ z oryginalem a nastgpnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu wiaczenia do teczek
aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegdlnych operacji.

Istnieje mozliwos¢ nie dotaczenia pisma do akt sprawy a jedynie odnotowania w polu Adnotacje/Uwagi znaku pisma ze
wskazaniem miejsca jego przechowywania.

Punkt 3. W zakresie podlegania zakazowi dostgpu do srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.) na podstawie prawomocnego orzeczenia
sadu, Wnioskodawca sktada oswiadczenie w czesci VII. wniosku.

Weryfikacja os$wiadczenia Wnioskodawcy w ww. zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARiIMR informacji
z Krajowego Rejestru Karmnego (KRK). Niezwlocznie po otrzymaniu danych ww. zakresie, ARIMR przekaze je do UM.

W przypadku gdy, zweryfikowanie oswiadczenia Wnioskodawcy przez UM, nie bgdzie mozliwe przed przyznaniem
pomocy, sprawdzenia nalezy dokona¢ natychmiast po otrzymaniu informacji z ARIMR na kolejnych etapach obstugi
projektu (np. etap oceny wniosku o ptatnos¢, okres zwigzania celem).

W celu pozostawienia S$ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje o$wiadczenia Wnioskodawcy w oparciu o dane
pochodzace z KRK, nalezy w czgsci Karty ,Uwagi” pozostawi¢ pisemng, datowang i podpisang przez pracownika
dokonujacego weryfikacji, adnotacj¢ zawierajgca informacj¢ w zakresie wyniku sprawdzenia.

I. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 — 3 cze$cei A, nalezy zaznaczyé pole ,,TAK” poprzez wstawienie
znaku ,,.X” w sekeji ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ”, nastegpnie przej$¢ do czesci B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktéregokolwiek z punktow czesei A, nalezy zaznaczyc¢ pole ,,NIE” poprzez
wstawienie znaku ,, X" w sekcji ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastepnie przejsé do czesci E karty i wystac
pismo P—6/406, informujace Wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODI}JOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, KRZYZOWA ORAZ RACJONALNOSCI KOSZTOW

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Sposéb wypelniania Czesci B1

Weryfikujacy sprawdza kompletnosé¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakreslajac wiasciwe
pole ,,TAK” albo ,,DO UZUP.” albo ,,N/D”.
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Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny
formalnie, w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczyé, gdy Wnioskodawca nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument
ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga uzupelnienia brakéw lub zlozenia wyjasnien lub Wnioskodawca
zaznaczyl jako zalacznik we wniosku a dokumentu faktycznie nie zalgczyl.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego Wnioskodawcy lub nie jest wymagane
zlozenie dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pod wzgledem kompletnosci nalezy zwroci¢ uwagg, czy dane
Whnioskodawcy w zatacznikach sg zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwréci¢ uwage, czy liczba zatgcznikow
podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikdw faktycznie zatgczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnos¢ stosownych podpisoéw i pieczgei na wszystkich zlozonych zatacznikach.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP.” z czgsci Bl — B4 nalezy przenies¢ do zalgcznika K-1.1/406
Zakres brakow/wyjasnien.

Zalaczone dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, wypisy, odpisy, za$wiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sg przez UM
za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci lub w niniejszej instrukeji nie okre$lono inacze;j.

Natomiast kopie sktadanych wraz z wnioskiem dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
Whioskodawce lub pracownika UM lub podmiot, ktory wydat dokument lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢
7 oryginalem przez notariusza.

I. Weryfikacja zalacznikow

Punkt 1.

Nalezy sprawdzié czy dofgczono wniosek wiadcicieli gospodarstw rolnych lub whascicieli gruntow o wszczgeie postgpowania
scalenia.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono do wniosku kopie postanowienia o wszczgeiu postgpowania scaleniowego, o ktérym mowa
wart. 7 ust. | i 2 ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntéw (Dz. U. z 2014r. poz. 700 z pézn. zm.).

W przypadku, gdy Wnioskodawca realizuje operacj¢ zwigzang z przeprowadzeniem scalenia gruntow wraz
z zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach PROW na lata 2014-2020 i na dzien sktadania wniosku nie posiada
Postanowienia o wszczeciu postepowania scaleniowego, zgodnie z § 15 pkt 8 rozporzadzenia nalezy zobowigzaé go zapisami
umowy o wszczecie postepowania scaleniowego w terminie 12 miesigey od dnia podpisania umowy. Jezeli Wnioskodawca
nie dostarczyt kopii postanowienia i nie zaznaczyt pola w tym punkcie, nalezy wowczas zaznaczy¢ w karcie opcjg ,,DO
UZUP.” i wezwaé do usunigcia brakéw. Jezeli z nie posiada jeszcze tego zalacznika, bgdzie go mozna przedstawi¢ wraz z
najblizszym wnioskiem o plamos$é, jednak data wydania postanowienia musi by¢ zgodna z tre$cia ww. przepisu
rozporzadzenia.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢, czy dofaczono do wniosku decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach, wydang na podstawie ustawy z
dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na Srodowisko (Dz. U z 2013 r. poz. 1235 z pézn. zm.) oraz czy wydal ja
odpowiedni organ.

Nalezy zweryfikowac, czy zakres operacji zaplanowano zgodnie z warunkami orzeczonymi w decyzji. Szczegolng uwage
nalezy zwrocic¢ czy obszar realizacji operacji znajduje si¢ na Obszarach o Niekorzystnych Warunkach (ONW), wowczas we
wniosku powinien byé zaznaczony odpowiedni wariant w cz. III pkt 5.1. Wykaz gmin i obrgbow, ujetych w ONW znajduje
si¢ na stronie: http://www.lfa iung.pulawy.pl.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzi¢, czy zataczona kopia zalozeni do projektu scalenia w formie graficznej oraz opisowej zawiera nastgpujace
elementy:
a) przebieg istniejacych i projektowanych drég w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 460, z p6Zn. zm. );
b) usytuowanie gruntow:

— zajetych przez urzadzenia melioracji wodnych podstawowych oraz przewidzianych do wykonania na tych
gruntach takich urzadzen,

-~ przeznaczonych na cele miejscowej uzytecznosci publicznej,

—  przeznaczonych na cele zwigzane z poprawg stosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej,

— przeznaczonych na cele inne niz rolne w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,
awprzypadku braku takiego planu w studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy.

Nalezy zweryfikowa czy zalozenia do projektu scalania zawieraja takze informacj¢ umozliwiajace dokonanie oceny
punktowej wniosku o przyznanie pomocy zgodnie z § 11 ust. 1 rozporzadzenia.
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Jezeli Wnioskodawca bedzie ubiegat si¢ o dodatkowe punkty za kryteria wskazane w § 11 ust. 1 pkt 3 lub 4 rozporzadzenia,
a z dostarczonych zatgcznikéw nie bedzie mozna tego stwierdzi¢, nalezy wezwaé do zlozenia niezbednej dokumentaciji
potwierdzajacej spetnienie danego kryterium.

Punkt 5.
Nalezy sprawdzi¢ czy Szacunkowe zestawienie kosztéw, odnosi sie do zakresu operacji wyszczegdlnionego we wniosku.

Weryfikujacy, powinien sprawdzi¢ czy w przedtozonym dokumencie zostal wyszczegdlniony zakres rzeczowy z miernikami
oraz koszty operacji z podaniem ich Zrodta wyceny. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podat w dokumencie na jakiej
podstawie oszacowal koszty operacji powinien zosta¢ wezwany do zlozenia wyjasnien i wskazania zrodia.

Nalezy zweryfikowac czy ceny w Szacunkowym zestawieniu kosztéw zostaly okreslone na podstawie cen rynkowych lub
powszechnie stosowanych aktualnych publikacji. W przypadku kosztéw prac scaleniowych nalezy poréwnaé koszty z
danymi z wydanych wczesniej decyzji dla dzialania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntéw” objetego PROW na lata 2007-2013.

Punkt 6.

Nalezy zweryfikowac czy:

- we Wniosku w czesci II. punkt 7. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzajg si¢ z danymi zawartymi
w dolgczonym petnomocnictwie,

- pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktdrej petnomocnik ma
umocowanie,

- w udzielonym pelmomocnictwie wlasnoreczno$é podpiséw zostala potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione do
tego organy,

- pelnomocnictwo zostalo zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez podmioty
uprawnione.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.

Punkt 7.
Nalezy zweryfikowa¢, czy do wniosku dotaczono oryginal o$wiadczenia na formularzu udostgpnionym przez UM oraz czy
oswiadczenie jest poprawnie wypelnione, tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi w o§wiadczeniu.

Punkt 8.

Nalezy sprawdzi¢, czy zalaczone zostaly dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji
publicznej, jezeli z odrgbnych przepisow prawa wynika obowigzek ich uzyskania w zwigzku z realizacja operacji), o ile ich
uzyskanie jest wymagane przed rozpoczgciem realizacji operacji oraz inne dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriéw
przyznania pomocy.

Jezeli do wniosku dotgczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyé odpowiedz
- TAK" i dopisaé je w pozycji w wierszu 1) — 3).

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca nie zalaczyt innych dokumentow niz te, ktore zostaty
wymienione w powyzszych punktach.

II. Weryfikacja wniosku
Punkt 1.
Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej UM.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcjig, w tym m.in.:

Punkt 2.1. Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek i zalaczniki zostaly podpisane i opieczgtowane przez osobe reprezentujaca
wnioskodawce albo przez pefnomocnika. Nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ ich danych osobowych oraz podpiséw z danymi
zawartymi w pelnomocnictwie.

Punkt 2.2. Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikujace wnioskodawce, sa zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy
rowniez sprawdzi¢ czy wnioskodawca nie ztozyt pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku i jezeli ztozyt
nalezy zweryfikowa¢ dane z przedmiotows informacja. Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosié o wyjasnienia
i przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢ numer REGON wnioskodawcy w oparciu o inne dostgpne Zrodia pozyskiwania
danych (np. Internet — https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx)

Punkt 2.3. Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalgcznikdéw faktycznie
zalgczonych.
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Spoeséb wypelniania Czesci B2 oraz B3 Karty

Na podstawie zataczonych do Wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole ,,TAK”, ,NIE”, , DO UZUP.” albo
LN/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentéw mozliwe jest udzielenie
pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czesciach karty B2 — B3.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozna jednoznacznie udzieli¢ negatywne;j
odpowiedzi na pytania zawarte w czesciach B2 - B3.

Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w cze$ciach karty B2 — B3 skutkuje odmowa przyznania pomocy.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy nie mozna jednoznacznie udzieli¢ odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci
B2-B3.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, gdy pytania zawarte w poszczegdlnych czgsciach karty nie dotycza wnioskodawcy.

Punkt 1.

Na podstawie danych z pkt 3. Dane powiatu jako strony umowy o przyznanie pomocy nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawcy
jest Starosta (jako organ prowadzacy postepowanie scaleniowe na terenie powiatu objetego operacja).

Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dane wpisane przez Wnioskodawce we wrniosku w pkt 3.2 oraz 3.3 sg
zgodne z danymi opublikowanymi na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) danego powiatu.

Pole ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, w przypadku gdy dane wpisane przez Wnioskodawce we wriosku nie sg zgodne
z danymi podanymi na ww. stronach internetowych albo nie mozna dokona¢ weryfikacji w oparciu o strony internetowe.
Spojne dane we wszystkich dokumentach pozwolg na prawidlowe postugiwanie si¢ nimi, j. sporzadzenie umowy o
przyznaniu pomocy oraz zlecen platnoéci dla wnioskowanej operacji.

W przypadku, gdy nie podano nr identyfikacyjnego, nalezy zweryfikowac, czy dotaczono kopi¢ zlozonego do ARIMR
wniosku o jego nadanie.

Punkt 2.

Na podstawie zalaczonej dokumentacji nalezy sprawdzié, czy operacja jest zgodna z celem poddzialania ,,Wsparcie na
inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizaciq idostosowywaniem rolnictwa ilesnictwa” wymienionym w Programie
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i czy jej realizacja pozwoli na osiagnigcie celu szczegotowego, tj. Poprawa
wynikow gospodarczych wszystkich gospodarstw oraz ulatwianie restrukturyzacji i modernizacji gospodarstw, szczegdlnie z
myslg o zwigkszeniu uczestnictwa w rynku i zorientowania na rynek, a takze zréznicowania produkcji rolnej (24).

Punkt 3.
Nalezy sprawdzié, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na

lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniu.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzi¢ czy pozycje kosztow kwalifikowalnych okreslonych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji s3

niezbedne do realizacji celow operacji wskazanych we wniosku.

Punkt S.
Nalezy sprawdzié, czy operacja realizowana jest w jednym lub dwdch etapach.

Punkt 6.

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) operacji jest zgodny z rozporzadzeniem,
tj. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez
beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji oraz zlozenie wniosku o platnoé¢ koficow planowane jest nie péZniej niz
do dnia 30 czerwca 2023 1.

Punkt 7.
Na podstawie poréwnania danych zawartych w wniosku wiascicieli gospodarstw rolnych lub wniosku wiascicieli gruntéw o

wszczecie postgpowania scaleniowego oraz danych w zalozeniach do projektu scalenia nalezy sprawdzi¢, czy operacja
zostala przygotowana: w wyniku wystapienia do starosty ponad 50% wlascicieli gospodarstw rolnych potozonych na
projektowanym obszarze scalenia lub wiascicieli gruntow, ktérych taczny obszar przekracza polowe powierzchni
projektowanego obszaru scalenia.
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Punkt 8.

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia $rodkéw publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Jezeli dane zawarte we wniosku w cze$ci [V. Plan finansowy operacji pkt 5, znajduja odzwierciedlenie w dokumentacji
sprawy i sg zgodne ze stanem rzeczywistym nalezy , wypetic¢ punkty w karcie od 8a. do 8d.

Wartos¢ procentowg EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczy¢é w oparciu o ponizszy wzor:

Eoo — Npw « te
ow Ne  (tc + tpw)

gdzie:

Epw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],

Nc — naktady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji - z czgsci IV. Plan finansowy operacji pkt 1.3. wniosku.

Npw — naklady inwestycyjne (netto), ktore poniostby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania - z cze¢sci /V. Plan
finansowy operacji - pkt 5.2 wniosku.

te — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z czesci III. Opis planowanej operacji

pkt 4 wniosku.

tow — czas, o jaki wydtuzytaby sig¢ realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesiacach) - z czgsci

1V. Plan finansowy operacji pkt 5.5 wniosku.

x 100%

W przypadku gdy Wnioskodawca zaznaczy odpowiedz TAK w cz. [V. Plan finansowy operacji punkt 5 ppkt 5.1 wowczas
warto$¢ nakladow inwestycyjnych (netto), ktore poniostby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania (Npw)
rowna bedzie wartosci naktadow catkowitych (netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza to, iz w takich
przypadkach warto$¢ naktadow inwestycyjnych nalezy pobieraé z czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 1.1 wniosku.

Ustalajac natomiast catkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktérego liczony bytby ten czas nalezy
przyja¢ termin ztozenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznac, ze
wystapil efekt deadweight. Woéwczas nalezy Wnioskodawcy odmowi¢ przyznania pomocy, uznajagc ze Wnioskodawca
zrealizowalby operacje¢ bez wsparcia srodkow publicznych.

Uzyskanie natomiast wartosci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie mogtaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia

$rodkéw publicznych.

Dodatkowo analizujgc ryzyko wystapienia efektu deadweight nalezy pamigtac, iz realizacja operacji nie moze zostac
rozpoczgta przed podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy.

B3: WERYFIKACJA KRZYZOWA ORAZ WERYFIKACJA LIMITU [ POZIOMU POMOCY

I. Kontrola krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obshugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego
finansowania operacji ze srodkow publicznych. Kontrole krzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadza si¢ w ramach:
poprzednich nabordw na operacje typu ,,Scalanie gruntow” w ramach poddziatania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane
z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objgtego PROW na latat 2014-2020 oraz dziatania 125
Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie
gruntdow” objetego PROW na lata 2007-2013 zwracajac szczegdlng uwage na zakres rzeczowy oraz lokalizacj¢ operacji.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca, w ramach poprzednich naboréw na operacje typu , Scalanie gruntow” w ramach
poddziatania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”
objetego PROW na latat 2014-2020, zawart umowe o przyznanie pomocy lub ztozyt wniosek o ptatnos¢ lub wyplacona
zostala pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w czgsci jest wspdlny z zakresem rzeczowym operacji
stanowiace] przedmiot niniejszego wniosku.

Jezeli po szczegdtowej analizie danych, okaze si¢ Zze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

W przypadku, gdy w wyniku szczegotowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca
realizowal (zawart umowe o przyznaniu pomocy lub ztozyt wniosek o ptatnosé¢ lub wyptacona zostala pomoc) w ramach
poprzednich naboroéw dla operacji typu , Scalanie gruntow” w ramach poddziatania , Wsparcie na inwestycje zwigzane
z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” ktérej zakres rzeczowy w_calosci jest wspdlny z
zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,NIE” i w konsekwencji
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odm6wié przyznania pomocy. Jezeli w trakeie kontroli krzyzowej powstaty watpliwosci dotyczace pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego, nalezy postepowa¢ zgodnie z trybem opisanym poniZej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze wnioskodawca realizowat (zawarl umoweg o przyznaniu pomocy lub zlozyl wniosek
o platno$é lub wyptacona zostala pomoc) w ramach poprzednich naboréw dla operacji typu »Scalanie gruntow”, ktorej zakres
rzeczowy w czesci pokrywa sie z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy przeprowadzi¢ szczegotows analizg
nakladajacych si¢ zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczyé pole DO UZUP.” oraz w trybic uzupehiania brakéw wezwa¢ wnioskodawce do zlozenia wyjasnien 1
ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia pokrywajacych si¢ elementow, o ile ewentualna zmiana pozwala nadal
na realizacje celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku w przewidzianym
terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

Opcje .N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku pierwszego naboru wnioskow.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawcy, wyplacona zostala pomoc w ramach naboréw wnioskow dla dziatania 125
,.Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie
grunt6w” objetego PROW na lata 2007-2013, ktorej zakres rzeczowy w calosci lub w czesel jest wspblny z zakresem
rzeczowym operacji stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

Jezeli nie zidentyfikowano Wnioskodawcy nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK™. Wynik wyszukiwania
nalezy wydrukowaé i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy. Datg sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na wydruku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP [ub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze
Whioskodawca wystepuje w bazie operacji PROW 2007-2013 nalezy sprawdzic tytul, miejsce realizacji. W przypadku, gdy
dane si¢ potwierdzaja, nalezy sprawdzi¢ zakres operacji w teczce sprawy dziafania 125 ~Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntow” objetego PROW na
lata 2007-2013.

Jezeli po szczegdtowej analizie danych, okaze sig ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”.

W przypadku, gdy w wyniku szczegélowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca
zrealizowat operacj¢ (wyptacona zostata pomoc) w ramach 125 ,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z
rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntéw” objetego PROW na lata 2007-2013, ktorej
zakres rzeczowy w_caloici jest wspélny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ pole NIE” i w konsekwencji odmowi¢ przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaty
watpliwosci dotyczace pokrywania si¢ zakresu rzeczowego, nalezy postgpowac zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze wnioskodawca realizowal (wyptacona zostala pomoc) w ramach 125 , Poprawianie 1
rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie gruntéw” objetego
PROW na lata 2007-2013, ktorej zakres rzeczowy w czesci pokrywa sie z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji —
nalezy przeprowadzié¢ szczegélowa analize nakladajacych si¢ zakreséw operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu
krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,DO UZUP.” oraz w trybie uzupehiania brakow wezwaé
wnioskodawce do zlozenia wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia pokrywajgcych sie elementéw,
o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacjg celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych
zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

I1. Weryfikacja limitu i poziomu pomocy

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢, czy koszty ogolne wyszczegolnione we wniosku w czgsci [V. Plan finansowy operacji pkt 1.2. w
kolumnie ,, Koszty kwalifikowane [w z{] " nie przekraczaja 15% sumy pozostatych kosztow kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy podana kwota nie przekracza poziomu 15% sumy pozostalych kosztow kwalifikowalnych nalezy
zaznaczy¢ ,,TAK” i kontynuowac oceng.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzié, czy wnioskowana kwota pomocy wynosi 63,63% kosztow kwalifikowalnych operacji (stosunek
procentowy wnioskowanej kwoty pomocy - czgs¢ IV. Plan finansowy operacji pkt. 4.3. do kosztéw kwalifikowalnych - czgs$¢
IV. Plan finansowy operacji pkt. 2.3.).

Punkt 3.
Nalezy sprawdzi¢, czy wysokos¢ kosztéw kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie prac scaleniowych jest nie
wyzsza niz rownowartos¢:
a) 800 euro na 1 ha gruntéw objetych postgpowaniem scaleniowym w wojewodztwach dolnoslgskim, lubelskim,
matopolskim, podkarpackim, $laskim i $wigtokrzyskim,
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b) 650 euro na 1 ha gruntéw objetych postepowaniem scaleniowym w wojewédztwach innych niz wymienione
w lit. a.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzi¢, czy Wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie zagospodarowania
poscaleniowego jest nie wyzsza niz réwnowarto$é:
a) 2000 euro na 1 ha scalanych gruntéw w wojewodztwach dolnoslaskim, lubelskim, matopolskim, podkarpackim,
$lgskim i $wietokrzyskim;
b) 1900 euro na 1 ha scalanych gruntéw w wojewddztwach innych niz wymienione powyzej.

Punkt 5.
Nalezy poda¢ $redni kurs walut obcych Narodowego Banku Polskiego (tabela A), obowigzujacego w dniu rozpoczecia
naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, wg ktorego dokonano przeliczen wartosci pkt 3 oraz 4.

B4: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW

W tej czesci Weryfikujacy w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy dla kazdego zadania wymienionego w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji Wnioskodawca przedstawit dokumenty pozwalajace na ocene racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztdw inwestycyjnych i kosztéw ogélnych (z wylaczeniem zadan wykonywanych na podstawie art. 3 ust. 4
ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntéw [Dz. U. z 2014r. poz. 700 z p62n. zm.]).

W przypadku, gdy zatgczone dokumenty zawierajg bledy (m.in. sg niekompletne, niezgodne, niepoprawne pod wzgledem
rachunkowym), dane niezbgdne do zweryfikowania odpowicdnich punktéw w Karcie sa niekompletne i uniemozliwiaja
udzielenie jednoznacznej odpowiedzi, pracownik zaznacza odpowiedz ,,DO UZUP.”

Punke¢ 1.
Nalezy zweryfikowaé, czy koszty ujete w szacunkowym zestawieniu kosztow zawieraja wszystkie niezbedne elementy
zwigzane z planowanym zakresem operacji.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢, czy informacje znajdujace si¢ w szacunkowym zestawieniu kosztow oraz w Zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji w zakresie kosztow kwalifikowalnych robét budowlanych sg zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja
w Zestawieniu (...) oraz w szacunkowym zestawieniu kosztow.

Jezeli wystgpuje zgodnosé szacunkowego zestawienia kosztéw z Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”.

Odpowiedz , DO UZUP.” nalezy wpisa¢, gdy brak jest zgodnoici szacunkowego zestawienia kosztow z Zestawieniem
rzeczowo-finansowym operacji.

Jezeli niepoprawnie okre$lono podzial na elementy scalone oraz pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
wystepujg bledy rachunkowe (rozmigce si¢ koszty w obydwu dokumentach) i wystgpuje potrzeba zwrécenia sie do
Whioskodawcy o dokonanie stosownych poprawek nalezy zaznaczyé odpowiedz , DO UZUP.”

Punkt 3.

Na podstawie informacji przedstawionych we wniosku nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy operacji, standard, jakosé
planowanych do realizacji robét, dostaw i ushug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w zwiazku z planowanymi do
osiagni¢cia celami i rezultatami.

W tym punkcie nalezy zweryfikowac réwniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania planowanych
efektow.

W przypadku, gdy realizacja operacji pozwoli na osiggniecie celu operacji nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”.

Punkt 4 oraz 5

Poziom kosztéw planowanych do poniesienia na realizacjg operacji nalezy weryfikowaé w odniesieniu do srednich cen ustug
o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzié w dostepnych bazach cenowych, jak:
informatory, katalogi, Internet, czy podane ceny jednostkowe elementéw zadania nie przekraczaja wartoéci rynkowych. W
miar¢ mozliwosci informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny byé potwierdzone pisemnie.

Nalezy pamigta¢, ze zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzadzenia w przypadku, gdy wysokosé kosztow kwalifikowanych w zakresie
danego zadana ujgtego w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji przekracza warto$¢ rynkows tych kosztéw ustalong w
wyniku oceny ich racjonalnosci, przy ustalaniu wysokosci pomocy uwzglednia si¢ wartosé rynkowa tych kosztow.

Oceny pordwnaweczej kosztow z zestawienia rzeczowo-finansowego z cenami rynkowymi, nalezy dokonaé w odniesieniu do
cen z dnia weryfikacji tego kryterium a nie z dnia zlozenia wniosku, dotyczy to réwniez cen podawanych w walutach
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obcych. W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy
waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu
wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci cenowych powstatych w wyniku uptywu czasu od momentu ztozenia wniosku
do dnia dokonania oceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy poshuzy¢ si¢ wynikiem oceny dokonanej w co najmniej dwoch niezaleznych od siebie
zrodlach. Jezeli wniosek jest weryfikowany przez ,,Weryfikujacego” i ,,Sprawdzajacego” warunek uwaza si¢ za spelniony
jezeli kazda z 0s6b dokona weryfikacji w oparciu o co najmniej dwa zrodta.

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez poréwnanie cen, zawartych w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym z cenami, okreslonymi:

- w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzaju zadania,

- w aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dla rodzaju zadania,

- w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,

- w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u wykonawcéw danego typu zadan,

- poprzez weryfikacje poréwnawczg z cena, figurujaca w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzong przez innego
whnioskodawce, znajdujacej sie w aktach innej sprawy o porownywalnym zakresie rzeczowym i czasie wystawienia oferty.

Z przeprowadzonej oceny pracownik powinien kazdorazowo sporzadzic¢ i dotgczyé do dokumentacji notatke. W notatce
powinno byé wyraznie wyodrebnione kazde zadanie podlegajace przedmiotowej ocenie jako wynik weryfikacji rynkowosci
cen poszczegolnych zadan.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Wnioskodawcg koszty zadan wchodzacych w zakres operacji sg
zawyzone w stosunku do cen rynkowych, powinien w notatce przedstawic uzasadnienie dokonania korekty kosztow oraz w
teczce sprawy umiesci¢ dokumenty zrodtowe stanowigce podstawg do wyliczenia korekty. W notatce nalezy rowniez poda¢
zrédta pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow zawartych w ,,Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji’’.

W odniesieniu do kosztéw ogolnych, nalezy w miare mozliwosci wykorzystaé ceny obowigzujace na rynku w danym
regionie (stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach
0 przyznanie pomocy.

Pracownik udziela odpowiedzi ,,TAK” w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegotowa
pisemna analiza (w tym dofaczone z data i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja rynkowos¢ kosztu
zadania.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez Wnioskodawcg nie odzwierciedlaja cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupeinienia informacji przez Wnioskodawce (np. uzasadnienie podwyzszonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.).
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,DO UZP”, nalezy poinformowa¢ Whnioskodawce o zidentyfikowanych (nizszych)
cenach wraz z podaniem zrédet wyceny. Jednoczeénie nalezy zobowigza¢ go do zlozenia stosownych wyjasnien w tym
zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjasnief/braku korekty albo ztozone wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace nalezy w karcie
weryfikacji zaznaczyé odpowiedz ,,NIE” co bgdzie wigzalo si¢ z odmowa przyznania pomocy w zwigzku z nieusunigciem
wszystkich uchybien wskazanych przez UM w wezwaniu.

Punkt 6.
Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe we wniosku s3 zgodne i poprawne pod wzgledem rachunkowym.

CZESC B5: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, KRZYZOWEJ, LIMITU I POZIOMU POMOCY ORAZ RACJONALNOSCI
KOSZTOW

L. Wynik weryfikacji wstepnej:
W tym punkcie nalezy zaznaczy¢ tylko jedng wiasciwg odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,, X w odpowiednim polu.

Punkt 1.

Nalezy wstawi¢ znak ,,.X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z zasadami
udzielania pomocy w ramach operacji typu ,,Scalanie gruntéw”, nie istnieje konflikt krzyzowy, weryfikacja racjonalnosci
poniesionych kosztéw jest pozytywna natomiast wniosek nie wymaga uzupelien (w czesci B2, B3, B4 udzielono
odpowiedzi ,,TAK” lub ,,N/D”, a w czesci Bl nie zostala zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.”). Nastepnie nalezy przej$¢ do
pkt V. ,Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy, krzyzowej,
limitu i poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow”.
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Punkt 2.
Nalezy wstawi¢ znak ,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$é¢ uzupemienia lub
poprawienia wniosku (w czgsci Bl — B4 zaznaczono odpowiedz ,,DO UZUP.”).

Punkt 3.

Nalezy wstawi¢ znak ,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest zgodny
z zasadami udzielania pomocy w ramach operacji typu ,Scalanie gruntéw”, lub przeprowadzona weryfikacja krzyzowa
wskazuje na koniecznos¢ odmowy przyznania pomocy lub na ktérekolwiek z pytan w czgSci B2 zaznaczona zostata
odpowiedz  ,NIE”.  Nastepnic  nalezy  przejs¢ do  pkt V. »Wynik  weryfikacji  kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy, krzyzowej, poziomu i limitu pomocy oraz racjonalnosci
kosztéw”

IL. Zakres brakéw / wyjasnien:

W zalgczniku K-1.1/406 |, Zakres brakéw / wyjasnier” nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty z czgsci Bl, ktérych
Whioskodawca nie zalaczyt badZ wymagaja uzupetnienia oraz zagadnienia z punktéw kontrolnych z czgéci B2 - B4, przy
ktérych zostala zaznaczona odpowiedz , DO UZUP.”, a takze inne kwestie wymagajace wyjasnienia, niezbedne do
przeprowadzenia weryfikacji wniosku. Nastgpnie na podstawie ww. zalacznika nalezy przygotowac pismo P-1/406,
informujace Wnioskodawce o koniecznosci uzupetnienia brakéw we wniosku i ztozenia ewentualnych wyjasnien.

Pole 1. |, Data dorgczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie usunigcia brakéw / zlozenia wyjasnien " nalezy wypeic po
otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawce. Natomiast pole 2. ., Dokumenty/ wyjasnienia powinny byé¢
zloZone w terminie do:” nalezy wypetni¢, liczac 14 dni kalendarzowych, od dnia nastepujacego po dniu otrzymania pisma
przez Wnioskodawce, (data z pola 1).

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze Wnioskodawca nie odebrat pisma o uzupehienie
brakéw / wyjasnie,, wowczas l4-dniowy termin nalezy liczyé od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym
Whioskodawca mégt odebra¢ przesytke w placowce pocztowe;.

Do pisma P-1/406 nalezy:

a) dolaczy¢ kopie blednie wypetnionych stron wniosku oraz kopie zalgcznikéw wypetnianych na formularzach UM
ztozonych przez Wnioskodawce z zaznaczeniem bledow,

b) wskaza¢ imig i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

Pole 3. ,,Data nadania dokumentow / zlozenia wyjasnien przez Whioskodawce”, nalezy wypetni¢ po otrzymaniu uzupehien /
wyjasnien.

Nastepnie w zalgczniku K-1.1/406 , Zakres brakéw / wyjasnier” nalezy zaznaczyé , TAK”, jezeli dany dokument zostat
uzupelniony / poprawiony / zagadnienie wyjasnione albo ,NIE”, w odwrotnej sytuacji.

W' przypadku uzupetnienia poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego a gdy skiadane sa przez osobe
upowazniong lub kurierem o terminowosci decyduje data wptywu do UM. Uzupehienie, ktére wptynie po zaktadanych
14 dniach kalendarzowych a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego jest niemozliwa (np. stempel jest
nieczytelny) nalezy zareklamowaé w urzedzie pocztowym. W zwiazku z tym nalezy zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do
momentu otrzymania wyjasniei z urzgdu pocztowego, dotyczacych dokladnej daty nadania korespondencji przez
Whnioskodawcg. Po otrzymaniu stosowanych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowaé czy uzupehienie
nastgpilo w przewidzianym terminie. Jezeli do 14 dnia kalendarzowego liczonego od dnia odebrania przez Wnioskodawce
pisma dokumenty nie wptyna do UM, nalezy wysta¢ Wnioskodawcy pismo P-6/406, informujace o odmowie przyznania
pomocy. W przypadku, gdy Wnioskodawca wystal dokumenty w terminie, natomiast ich niedostarczenie wynika z winy
urzgdu pocztowego, i wezwat UM do usunigcia naruszenia prawa, a zlozone przez Wnioskodawce wezwanie do usunigcia
naruszenia prawa nalezy przyjac¢ do rozpatrywania.

III. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw / wyjasnien:

W punkeie ,III. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw / wyjasnien”, nalezy zaznaczy¢ tylko jedng wiasciwg odpowiedz,
poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu.

Punkt 1.

Nalezy wstawi¢ znak ,X”, jezeli Wnioskodawca dostarczyt wszystkie dokumenty wymienione w zalaczniku
K-1.1/406 ,, Zakres brakéw / wyjasnier” oraz wyjasnit wszystkie zagadnienia i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
weryfikacji.

Punkt 2.

Nalezy wstawi¢ znak ,.X”, jezeli Wnioskodawca nie dostarczyt dokumentéw wymienionych w pismie P-1/406 i przejsé¢ do
czesei E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”, a do Whioskodawcy skierowa¢ pismo P-6/406 informujace
0 odmowie przyznania pomocy.
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IV. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

W punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ pole ,NIE”, jezeli nic dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji,
natomiast w punktach 3 i 4 nalezy wpisaé z wniosku odpowiednio niezmienione kwoty kosztow kwalifikowanych - z czesel
IV. Plan finansowy operacji z punktu 2.3 oraz wnioskowang kwotg pomocy z punktu 4.3
W punkcie 2 nalezy wpisac ,,0”.

Jezeli dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nalezy zaznaczyé pole ,,TAK”, a nastgpnie wpisa¢
w pkt 2 kwote korekty kosztéw kwalifikowalnych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz w pkt 3 ostateczng
sume kosztow kwalifikowalnych z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Natomiast w pkt 4 ostateczng wnioskowang
kwote pomocy w petnych zfotych po odrzuceniu groszy.

V. Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomecy, krzyZowej, poziomu
pomocy oraz racjonalnosci kosztéw

Nalezy zaznaczyé odpowiedz , TAK”, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, natomiast ,,NIE” w odwrotnej

sytuacji.

CZESC C: WIZYTA

Punkt 1.
Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, ze istnieja uzasadnione

watpliwosci co do spelnienia warunkOw przyznania lub wyplaty pomocy, gdyz w operacjach inwestycyjnych

przeprowadzenie wizyty na etapie wniosku o przyznanie pomocy powinno stanowic wyjatkowe sytuacje.

Nastgpnie w miejscu ,,Uzasadnienie konieczno$ci przeprowadzenia wizyty (...)” nalezy wpisac, przedstawi¢ argumenty
dowodzace, ze istnieja uzasadnione watpliwosci co do spetnienia warunkéw przyznania lub wyplaty pomocy. W miejscu tym
nalezy réwniez wyszczegdélnic elementy podlegajace sprawdzeniu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK™ nalezy sporzadzi¢ pismo P--2/406 do jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢
czynnoséci kontrolnych, wnioskujac o wizytg. Do pisma nalezy dolaczy¢ Liste elementéw do sprawdzenia podczas wizyty
stanowiacg zalacznik do pisma P-2/406.

Nalezy pamigtaé o formutowaniu pytari zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie winno dotyczyé
weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw wskazanych w zalaczniku nalezy poda¢ przyczyng zlecenia wizyty.
Pole ,, Adnotacje/Uwagi” oraz ,,Ocena zgodnosci” zostang wypetnione przez pracownika jednostki dokonujgcej wizyty.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty a sprawdzeniu maja podlegaé dokumenty, ktére zostaly zlozone wraz
z wnioskiem, nalezy dolaczyé kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci
kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumentacje zrédtowa do zapoznania si¢ z nig lub skopiowania.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, ze nie istniejg uzasadnione
watpliwosci co do spelnienia warunkow przyznania lub wyplaty pomocy.

Uwaga: Jezeli Wnioskodawca uniemozliwia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych (z wyjatkiem przypadkow sity wyzszej
lub nadzwyczajnych okolicznoéci) nalezy zaznaczyé w czesci C w punkcie [II. Wynik wizyty odpowiedz ,.NIE” i przejs¢ do
czesci E karty a do Wnioskodawcy wystaé pismo P-6/406.

I. Wstepny wynik wizyty

Nalezy wypemi¢ tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizyta w miejscu realizacji operacji/siedzibie
Whioskodawcy.

Po otrzymaniu Raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypei¢ czgs¢ C.1. ,,Wstepny wynik wizyty”.

W punkcie ,, Z raportu z czynnosci (...)" nalezy zaznaczy¢ , TAK”, jezeli niezbedne jest uzyskanie wyjasnief albo ,NIE”,
jezeli wyjasnienia nie sa wymagane oraz zlozy¢ podpis w wyznaczonym miejscu. Dodatkowo w wierszu ,, Data
przeprowadzenia wizyty " nalezy, na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych wpisa¢ datg przeprowadzenia wizyty.

I1. Zakres wymaganych wyjasnien

Jezeli zaznaczono ,, TAK” nalezy wyszczegolni¢ w punkcie |, II. Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja po zlozeniu
wyjasnier” kwestie wymagajace wyjasnienia, a do Wnioskodawcy skierowaé pismo P-3/406. Na tym etapie nie nalezy
wskazywaé w pi§mie, iz wniosek wymaga uzupelnienia. Jezeli po przeprowadzonej wizycie wynika, iz konieczne jest
dokonanie zmian w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy w pismie P-3/406 wskaza¢ zmiany, ktore powinny
byé uwzglednione w ,Zestawieniu (...)". Wiersz Karty ., Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie” nalezy wypeli¢ po
otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawce, liczac 7 dni kalendarzowych od dnia nastepujgcego po
otrzymaniu pisma przez Wnioskodawcg.
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Przygotowujac pismo P-3/406 oraz sprawdzajac czy wyjasnienia zostaly dostarczone w terminie, nalezy kierowaé sie
zasadami opisanymi w cz¢sci dotyczacej wypelniania czgsei BS. Karty.

W wierszu ,, Data nadania/zlozenia przez Wnioskodawce pisma w sprawie wyjasnieni:” nalezy wpisaé date dostarczenia do
UM wyjasnien, nastgpnie zgodnie z wyszczegdlnionymi pozycjami w punkcie , /. Zakres wymaganych wyjasniep —
Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien” zweryfikowaé, czy wyjasnione zostaly wszystkie kwestie, zaznaczajac odpowiednio
~TAK” lub ,NIE”.

II. Wynik wizyty
Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycii ,, II. Zakres wymaganych
wyjasnien” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,,TAK".

Pole ,,NIE”, nalezy zaznaczyc jezeli wniosek nie zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,, Zakres wymaganych
wyjasnien” zostala zaznaczona co najmniej jedna odpowiedz ,NIE”. W tym przypadku. Weryfikujacy przechodzi
bezposrednio do czesci E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”, nastepnie przygotowuje i wysyla pismo
P-6/406, informujgce Wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy.

W szczegdlnych przypadkach, w celu potwierdzenia ztozonych przez Wnioskodawce wyjasnien po wizycie, mozliwe jest
przeprowadzenie powtornej wizyty.

CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami

Weryfikujacy w pola od 1-4 wpisuje liczbe przyznanych punktéw oraz wartosé liczbowa, na podstawie ktorej przyznano
punkty, zgodnie z kryteriami okreslonymi w rozporzadzeniu. W sytuacji, gdy w weryfikacji bedzie bral udzial pracownik
Sprawdzajacy, ktory potwierdzi zgodnos¢ danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,, TAK” poprzez
wstawienie znaku ., X",

Jezeli Sprawdzajacy nie potwierdza danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,NIE” poprzez wstawienie
znaku ,,X”. Ponownie drukuje czg$¢ D ,,Ocena koncowa wniosku (...)” karty i wypelnia ja, w miejscach przeznaczonych dla
Weryfikujacego, przedstawiajac wlasne wyliczenia. Wypeliong przez siebie czesé¢ D ,,Ocena konicowa wniosku (...)”
Sprawdzajacy dotacza do karty.

Do teczki aktowej sprawy nalezy dofaczy¢ kopie dokumentdéw na podstawie, ktorych zostaly przyznane punkty oraz wartosci
liczbowe.

Punkty dla danej operacji nalezy przyznaé, zgodnie z ponizszymi zasadami: JeZzeli na podstawie zalaczonej do wniosku

dokumentacji nie bedzie ika¢, Ze dane erium jest spelnione, poszczegdlnych punktow nie przyznaje sie.

Punk¢ 1.

a) Procentowy udziat liczby wlascicieli gospodarstw rolnych potozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktorzy zlozyli
wniosek o przeprowadzenie postgpowania scaleniowego, w stosunku do ogdlnej liczby wiascicieli gospodarstw rolnych
objgtych postgpowaniem scaleniowym

lub

b) procentowy udzial powierzchni gruntéw polozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktorych wlasciciele ztozyli
wniosek o przeprowadzenie postgpowania scaleniowego, w stosunku do ogélnej powierzchni gruntéow objetych
postepowaniem scaleniowym, w ktérym liczba punktéw odpowiada procentowi wiascicieli gospodarstw rolnych polozonych
na projektowanym obszarze scalenia, ktorzy ztozyli wniosek o przeprowadzenie postepowania scaleniowego lub procentowi
gruntéw polozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktorych wiasciciele zlozyli wniosek o przeprowadzenie
postepowania scaleniowego.

Zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzadzenia w przypadku przyznania punktéw w ramach ww. kryterium, uwzglednia si¢ wyzszg z
dwoéch wartosci punktowych przyznanych w ramach tego kryterium.

Maksymalnie mozna uzyskac za ww. kryterium 100 pkt. Punkty nalezy przyznawaé odpowiednio 1 pkt za kazdy 1% udziatu,

Punkt 2.
Jezeli na podstawie zalgczonej do wniosku decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach bedzie wynikalo, ze operacja

bedzie miala pozytywny wplyw na $rodowisko, nalezy przyznaé 10 pkt.

Punkt 3.

Jezeli na podstawie zalozen do projektu scalenia bedzie wynikac, ze operacja zaklada na obszarze scalenia poprawe waloréw
krajobrazowych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r. poz. 1651
z p6zn. zm.) naleZzy jej przyznaé 10 pkt.
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W art. 5 pkt 23 ww. ustawy podano definicj¢ walorow krajobrazowych: ,,wartosci przyrodnicze, kulturowe, historyczne,
estetyczno-widokowe obszaru oraz zwigzane z nimi rzezbe terenu, twory i skladniki przyrody oraz elementy cywilizacyjne,
uksztaltowane przez sily przyrody lub dzialalnos¢ cztowieka”.

Punkt 4.
Na podstawie zatozen do projektu scalenia, nalezy okresli¢ czy operacja spetnia kryteria:
a) operacja zaklada wydzielenie niezbednych gruntdw na cele: miejscowej uzytecznoéci publicznej wynikajacych z
zatozen do projektu scalenia — 10 pkt
b) zwigzane z poprawa stosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej — 10 pkt.

Punkt 5.
Suma uzyskanych punktéw. Nalezy wpisa¢ sume uzyskanych punktow (pkt 1 - 4). Operacja moze uzyska¢ maksymalnie
140 punktow.

II. Wynik oceny koncowej wniosku

Liste operacji nalezy sporzadzié¢ zgodnie z Instrukcja przygotowania projektu listy operacji, ktéra znajduje si¢ na koncu
niniejszego dokumentu.

W wierszu ,,Wniosek o przyznanie pomocy zostat wpisany na projekt listy operacji” nalezy zaznaczy¢ pole , TAK”, jezeli
operacja uzyskata co najmniej 70 punktow. Natomiast, gdy operacja uzyskata mniej punktow nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
»NIE” i przejs¢ do czesei E ,,0dmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”.

Liste operacji przekazuje sie¢ do wlasciwego organu samorzadu wojewddztwa wraz z pismem przewodnim P—4/406.

III. Ostateczna decyzja wynikajaca z zatwierdzonej listy operacji
Ta czes¢ karty jest wypetniana po podjeciu uchwaty przez wlasciwy organ samorzadu wojewodztwa.

Zgodnie z § 12 — 14 rozporzadzenia w powigzaniu z art. 17 ustawy o WROW w terminie 4 miesigcy od uptywu terminu
sktadania wnioskow:

- w przypadku operacji umieszczonych na liscie, ktore mieszcza si¢ w limicie $rodkow, nalezy wezwa¢ Wnioskodawcg do
zawarcia umowy,

- w przypadku operacji umieszczonych na liscie, ktore nie mieszcza si¢ w limicie srodkéw, nalezy Wnioskodawcy odmowi¢
przyznania pomocy,

co oznacza, ze nie ma listy operacji oczekujacych na finansowanie.

W zwiazku z powyzszym UM powinno w pierwszej kolejnosci wezwaé wszystkich Wnioskodawcow, dla ktorych sa
wystarczajace $rodki, w celu podpisania umowy. W sytuacji, gdy ktorykolwiek z Wnioskodawcéw zrezygnuje z podpisania
umowy, wowczas mozliwe jest wezwanie do podpisania umowy kolejnego Wnioskodawcy, ktorego operacja miesci si¢ w
limicie $rodkéw. Po zawarciu wszystkich uméw w ramach dostepnego limitu nalezy pozostalym Wnioskodawcom odmowic
przyznania pomocy. Nalezy zaznaczy¢, ze w terminie 4 miesigcy od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania wnioskow o
przyznanie pomocy nalezy wezwaé wnioskodawce do zawarcia umowy, pod warunkiem pozytywnego rozpatrzenia wniosku
0 przyznanie pomocy.

Punkt 1.
Jezeli na realizacje operacji sa wystarczajace  srodki  finansowe nalezy  zaznaczy¢ pole ,, TAK".

W przypadku, gdy nie ma wystarczajacych $rodkéw finansowych nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” i do Wnioskodawcy wysta¢
pismo P-6/406.

Punkt 2.
Jezeli wniosek jest przeznaczony do refundacji nalezy zaznaczy¢ pole ,, TAK”.
Do Wnioskodawcy nalezy wystaé pismo zapraszajace na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy P—5/406.

Do podpisania umowy o przyznaniu pomocy stawiajg si¢ osoby uprawnione do reprezentacji lub posiadajace stosowne
pelnomocnictwo.

Zabezpieczeniem wykonania umowy o przyznaniu pomocy jest weksel niezupeny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa.
Na wekslu nalezy wpisaé nazwe remitenta (wlasciwego samorzadu wojewodztwa).

W celu prawidtowego przygotowania weksla nalezy zwrdcic¢ szczegolng uwagg na:
e  prawidtowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wtasciwego samorzadu wojewddztwa),
e poprawnosci podpiséw ztozonych przez osoby upowaznione oraz wpisania faktycznej daty jego podpisania,
e  koniecznosci zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla nieuzupenionego (in blanco)
informacji, ze do tego weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa,
o  koniecznosci sporzadzenia deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisanie przez
beneficjenta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazac beneficjentowi w dniu podpisania weksla in blanco),
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e  konieczno$¢ posiadania szczegdlowego pelnomocnictwa do podpisania w imieniu beneficjenta weksla
niezupelnego (in blanco) i deklaracji wekslowej, w przypadku, gdy umowa o przyznanie pomocy podpisywana jest
przez pelnomocnika.

Deklaracja do weksla (in blanco) oraz weksel powinien by¢ podpisany przez staroste. Nie nalezy wymagaé na wekslu
kontrasygnaty skarbnika.

Punkt 3.
Nalezy wpisa¢ przyznang kwot¢ pomocy (w pelnych zlotych, po odrzuceniu groszy oraz stownie).

Przy podpisywaniu z Wnioskodawca umowy o przyznaniu pomocy pracownik UM powinien zwrécic szczeg6lng uwage na:
e aktualnos¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatacznikow do niej,
e  staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych pél w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnoséci,
e  wladciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacj¢ z posiadanymi dokumentami,
*  czy umowy oraz zalaczniki zostaly podpisane,
s poprawnosc ztozonych podpiséw przez strony umowy,
e  kompletno$¢ i jednorodnos¢ czterech podpisanych egzemplarzy umowy.

CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czg$¢ E wypeliana jest zawsze w przypadku odmowy przyznania pomocy lub wycofania wniosku. Nalezy zaznaczy¢
odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,.X”. W przypadku , gdy zostat zaznaczony punkt ,,Odmowa przyznania pomocy
Wnioskodawcy " obowiazkowo nalezy wskaza¢ przyczyny odmowy a do Wnioskodawcy wystaé pismo P—6/406, w ktorym
rowniez podaje si¢ przyczyny odmowy. Natomiast w przypadku wycofania wniosku do Wnioskodawcy nalezy wystaé pismo
P--7/406.

Sporzadzajac pismo P—6/406 nalezy w szczegodlnosci zwrdci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy przyznania
pomocy. Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegdtowo powody odmowy (w przypadku zaistnienia kilku powodow nalezy
wymieni¢ wszystkie).

W wierszu Data dorgczenia Wnioskodawcy pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/wycofania wniosku nalezy
wpisac date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawce pisma P—6/406 lub P-7/406.
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Instrukcja przygotowania projektu listy operacji

Instrukcja dotyczy wnioskoéw o przyznanie pomocy dla operacji typu ,,Scalanie gruntow” w ramach poddziatania ,,Wsparcie
na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objgtego PROW na lata 2014-
2020, ktore uzyskaly pozytywny wynik w kolejnych czgsciach (A - D) Karty weryfikacji wriosku o przyznanie pomocy,
zwanych dalej wnioskami.

1. Projekt listy operacji przygotowuje weryfikujacy.

2. Na projekt listy operacji sa wpisywane operacje, ktére uzyskaly co najmniej 70 punktéw. Operacjom przyznawane sg
punkty za nastepujace kryteria wyboru:

—  procentowy udziat liczby wiascicieli gospodarstw rolnych potozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktorzy
zlozyli wniosek o przeprowadzenie postepowania scaleniowego, w stosunku do ogdélnej liczby wiascicieli
gospodarstw rolnych objetych postepowaniem scaleniowym lub procentowy udzial powierzchni gruntéw
polozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktérych wiasciciele zlozyli wniosek o przeprowadzenie
postepowania scaleniowego, w stosunku do ogélnej powierzchni gruntéw objetych postgpowaniem scaleniowym, w
ktérym liczba punktow odpowiada procentowi wiascicieli gospodarstw rolnych potozonych na projektowanym
obszarze scalenia, ktorzy ztozyli wniosek o przeprowadzenie postgpowania scaleniowego lub procentowi gruntow
polozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktorych wiasciciele ztozyli wniosek o przeprowadzenie
postepowania scaleniowego (0-100 pkt)”

—  operacja, co wynika z decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach, bgdzie miata pozytywny wplyw na srodowisko
(10 pkt),

— operacja zaklada na obszarze scalenia poprawe walorow krajobrazowych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r. poz. 1651) (10 pkt),

- operacja zaklada wydzielenie niezbgdnych gruntéw na cele:

- miejscowej uzytecznosci publicznej wynikajacych z zalozen do projektu scalenia (10 pkt)
- zwigzane z poprawg stosunkdéw wodnych w zakresie retencji wodnej (10 pkt).

3. Wniosek po pozytywnej weryfikacji i przejsciu oceny punktowej, ktory uzyskal minimum 70 punktéw oczekuje na
wpisanie na projektowang list¢ operacji, a w Karcie weryfikacji, w czgéci D.IL. Wynik oceny koricowej wniosku zaznaczona
zostata odpowiedz . TAK”.

4. Ocenione wnioski mogga zosta¢ wprowadzone na projekt listy operacji dopiero po dokonaniu weryfikacji wszystkich
wnioskow z danego naboru.

5. Liste operacji nalezy sporzadzi¢ w kolejnosci uzyskanych punktow.

W przypadku operacji, ktére uzyskaly taka sama liczbe¢ punktow o kolejnosci przyznania pomocy decyduje liczba punktow
uzyskanych w ramach pierwszego z wymienionych w pkt 2 kryteriow.

Natomiast gdy operacje uzyskaly taka sama liczb¢ punktéw 1 nie jest mozliwe ustalenie ich kolejnosci
o kolejnosci przyznania pomocy decyduje data i godzina przyjgcia wniosku o przyznanie pomocy.

6. Zatwierdzona uchwalg przez Zarzad Wojewodztwa lista operacji jest przekazywana do wlasciwego departamentu Urzedu

Marszatkowskiego/jednostki organizacyjnej oraz publikowana na stronie intermetowe;.

7. Operacja z zatwierdzonej listy operacji, na ktorej realizacje sg wystarczajace $rodki finansowe zostaje przeznaczona do
refundacji tj. w Karcie weryfikacji, w czgéci D. I punkt I zostaje zaznaczona odpowiedz ,,TAK” a do wnioskodawcy nalezy
wystac pismo P-5/406 zapraszajace na podpisanie umowy.

W sytuacji, gdy operacja z zatwierdzonej ,listy operacji”, na ktorej realizacj¢ nie wystarczyto Srodkéw finansowych,
w Karcie weryfikacji w czesci D. III punkt | zostaje zaznaczona odpowiedz ,NIE”. Nastgpnie do wnioskodawcy zostaje
wystane pismo P-6/406 z informacja o odmowie przyznania pomocy.

* Zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkow i
trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,.Scalanie gruntéw” w ramach poddzialania ,,Wsparcie na inwestycje
zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa™ objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 2180), w przypadku przyznania punktéw w ramach ww. kryterium, uwzglednia si¢ wyzszg z dwdch wartosci
punktowych przyznanych w ramach tego kryterium.
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| D-1/406 I

Deklaracja bezstronnosci i poufnoSci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o przyznanie pomocy:

Niniejszym oswiadczam, Ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z zadnym z podmiotéw ubiegajacych
si¢ 0 pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronno$ci, w szczegolnosci nie bratem(-am) udziatu
w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku stwierdzenia takiej
zaleznos$ci zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku.

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie
pomocy ani nie bylem/lam czlonkiem wiadz oséb prawnych skladajacych wniosek. W
przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje si¢ do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny
wniosku.

zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentoéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie
lub jako rezultat oceny wnioskéw o przyznanie pomocy. Informacje te powinny by¢ uzyte
tylko dla celow niniejszej oceny wnioskow i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.
zobowigzuje si¢ nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o przyznanie pomocy.

Lp.

Imig¢ 1 nazwisko Pelniona funkcja | Data i miejsce Czytelny podpis

! Niepotrzebne skresli¢
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WYKAZ DOKUMENTOW! | WD |

Znak sprawy:

WYKAZ DOKUMENTOW

~ Nazwa dokumentu

Pokd'pkis‘ 'pracp"Wnika '

10.

11.

14.

15.

16.

17.

! Wykaz dokumentow uaktualniany jest przez pracownika weryfikujacego.
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