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Zatacznik nr 7: Instrukcje | wskazéwki dotyczace informacii | komunikagji,

1. Jakie sg Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

Aby polnformowaé opinig publiczng (w tym odbiorcdw rezultatéw projektu) oraz osoby | podmioty
uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczaé znakiem Unif Europejskle] | znaklem Funduszy Europelskich, a w przypadku programéw

b)

d)

reglonalnych réwnlei herbem wojewddztwa lub Jego oficjalnym logo promocyjnym:

wszystkie dzlatania Informacyjne | promocy)ne dotyczgce projektu {jeéli takie dziatania
bedziesz prowadzié), np. uiotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony Internetows,
newslettery, mailing, materialy filmowe, materialy promocyjne, konferencje, spotkania,

wszystkie dokumenty zwijzane z realizacjy projektu, kiére podajesz do wiadomosdcl
publicznef, np. dokumentacje przetargowa, ogloszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory
wiioskow,

dokumenty | materfaly dla oséb | podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkoler i
warsztatéw, listy obecnoscl, prezentacje muitimedialne, kierowana do nich korespondencje,

umowy
umieécié plakat lub tablicg (informacyjng i/lub pamiatkowa} w miejscu realizacjl projektuy;
umleéclé apls projektu na stronie internetowe] (jeéli masz strone internetows) ;

przekazywaé osohom | podmiotom uczestniczaeym w projekcle informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanle, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencfi, warsztatéw, szkolen,
wystaw, targéw; dodatkowo moiesz przekazywaé informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczyé dokumenty i dziatania Informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

lako beneficjent musisz oznaczaé swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacla
projektu, ktére podajesz do wladomosci publicznej lub przeznaczyte$ dla uczestnikéw projektéw. Musisz takie
oznaczaé miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyie] element musi zawlieraé nastgpujgce znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unli Europejskiej (UE)

zlozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze | zfoZony z flagl UE, napisu Unia Europejska i nazwy
Europejskie oraz nazwy programu, z ktérego | funduszu, ktéry wspétfinansuje Twéj projekt.
w czesci lub w calodct finansowany jest Twdj

projekt.

Praykladowe zestawlenie znakdw — ukiad poziomy:




Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Regioralnege

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz takie herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

Fundusze
Europejskie
Program Reglonalny

Wzory ¢ whasciwyml oznaczeniami dia kazdego programu sg dostepne na stronach internetowych programéw.
Inajdziesz tam takie gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych powinienes skorzystaé. Zwréé uwage, ze
herb lub oficjaine logo promocylne wojewddziwa muszg byd stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na
stronach internetowych programéw reglonainych.

herb + nazwa wojewddztwa Unia Europejska
[ub ofigalne loge promocyine Evropejski Fundusz
wojewbdztwa Rozwoju Reglonainego

Nie ma cbowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany
jest projekt oraz o funduszu wspdlfinansujgcym projekt. Zestaw znakdw zawiera wszystkie niezbedne
informacje’.

W przypadku reklamy dostepnej w formie diwiekowe] bez elementdw graficznych (np. spoty/audycje radiowe)
na koricu tej reklamy powinien znaleé¢ sie komunikat sfowny.
W jaki sposob oznaczaé profekty realizowane w ramach inicjatywy na rzecz zatrudnienla fudzl mlodych?
ledli realizujesz projekt, w ktérym wystepuje dofinansowanle z UE w postaci $rodkdw ze specjaine] linii
budzetowej Iniciatywa na rzecz zatrudnienia ludzi miodych, zastosuj nastepujace oznaczenia:

¢ znak Funduszy Europejskich z nazwa programu Wiedza Edukacja Rozwdj,

o znak Unii Europejskiej z nazwq Europejski Fundusz Spoteczny,

+ informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicfatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych”.

Informacja, Ze dany projekt Jest wsplerany w ramach inigjatywy na rzecz zatrudnienla ludzi miodych, powinna
znaleif sle na wszelkich materiatach informacyjnych | promocyjnych, dokumentach dotyczacych realizacji
projektu, podawanych do publiczne] wiadomodci lub wydawanych uczestnikom projektéw, wtym na
zaswiadczeniach o udziale lub Innych certyfikatach. Umiedé jg takie na plakatach z informacjami na temat
projektu oraz na stronie internetowe].

3. Jak oznaczad miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zaleza od rodzaju projektu oraz wysokoscl
dofinansowania Twojego projekiu. Beneficjenci {za wyjatkiem tych, ktdrzy muszg stosowaé tablice
informacyjne iflub pamigtkowe) sa zobowiazani do umieszczenia w widocznym miejscu co hajmniej jednego
plakatu Identyfikujgcego projekt.

Sprawdi, co musisz zrobié;

Kto? Co?
Jedli realizujesz projekt wspétfinasowany z Europejskiego Funduszu Tablica informacyjna
Rozwofu Reglonalnego lub Funduszu Spéjnodci, ktéry w ramach

' Wyjatek stanowia projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych {zobacz
ponizej rozdz. 11.1).




programu uzyskal dofinansowanie na kwote powyie| 500 tys. euro | {w trakcie realizac]l projekiu)

ktéry dotyczy:

a) daziatan w zakresie Infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

lesli zakonczyles realizacje projektu dofinasowanego na kwote

powyiej 500 tys. euro, ktdry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury

lub

b} pracach budowlanych
lub

c) zakupie érodkdéw trwatych,

Tablica pamigtkowa

{po zakohczeniu realizacji projektu)

ledli nle jeste$ zobowigzany do;

a) umieszczanla tablicy Informacyjne]

lub

b} umieszczania tablicy pamigtkowej.

Plakat

{w trakcie realizacji projektu)

Jesli uzyskate$ dofinansowanie ponize} 500 tys, euro mozesz umiescic tablice informacyjng i pamigtkows przy

swoim projekcie, ale nie jest to ohowlgzkowe.,

3.1 Jakle Informacje powiniene$ umiescié na tablicy informacyjnej | pamiatkowe)?

Tablica musi zawferaé;
¢ nazwe beneficjenta,
s tytui projektu,

¢ cel projektu,

o zestaw logo — znaki FE | UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jedli realizujesz

projekt finansowany przez program regionalny),

o adres portalu www.mapadotacii.gov.pl.

Przygotowalismy wzory tablic, ktdre naleiy wykorzystaé przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

Fundusze Unia Eurapejska
Europejskie £rar Oparids Furnduts
Pelatachainiy FOEA0L RGO )

Przebudowa drogh X 1gceqe) sied drogowy Miasta
Wolewddrkieqo 1 sTecky drdg krajowych,

Cul prajaktu Swrshstenin dontaponics Msts g3o bbby
Funlcxonalnega

Bencficient Masto W awddzkos Polbi Wadhodrre]

Fundusze Unia Europe]ska
Europejskie Eutope]ski Fundusz
Program Regiona'ny Rozwolu Reglonalnego

Termodynamizac)a laboratorlum wraz z odzysklem clepla
z budynku Wydzlate Chemil - etap kohicowy Inwestye]i.

Cel projektu: Poprawa jakoid powietrza przez zmnlejszenie zuiyda energi

Beneflcjeat; Szkola Wydsza w Miedde

# Shaskie, Pozytywna energis

waamapadaticE aoept

Wazory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach

internetowych programow.

Tablica informacyjna | pamigtkowa nie moga zawiera¢ innych informac]i i elementdw graficznych.




3.2 lak du2a musl byé tablica informacyjna?

Wielkodc tablicy powinna zalezed od charakteru projektu 1lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80x120 cm
(wymiary europalety).

Zwrdc¢ uwage, aby znaki I informacje byly czytelne, Jezeli tablica Jest potozona w znacznej odlegioéci od miejsca,
gdzie mogg najdowal sle odbiorcy, to powlerzchnla tablicy powinna byé odpowiednio wigksza, tak aby
wszyscy mogli tatwo zapoznad sig z je] trescia.

W przypadku projektdw zwiazanych ze zhacinymi inwestycjami Infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi

rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byla mniejsza niz 6 m® np. infrastruktura
koleJowa, drogowa.

3.3 Kiedy musisz umiescié tablice Informacyjng i na jak diugo?

Tablice Informacyjng musisz umiescié w momencie faktycznego rozpoczecia robdt budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli Twdj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stangé
bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowanlu {nte pdiniej niz dwa milesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna byé wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakoriczenia projektu.
Twolm obowlgzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byla caly czas wyrainie widoczna.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienié lub odnowié,

ledli doblerzesz odpowtednio trwate materialy, tablica informacyjna moze nastepnie stuzyé Cl jako tablica
pamigtkowa.

3.4 Gdzle powiniene$ umieicié tablice Informacyjng?

Tablice Informacyjng powlinienes umieéci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie prowadzone s3
prace budowlane Jub infrastrukturaine. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdinie dostepne, gdzie najwieksza
liczba oséb bedzie miala mozliwo$é zapoznaé sie z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemoiliwia
swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy, moina ja umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub winnym miejscu
zapewniajgcym mozliwosé zapoznania sle z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku fokalizacjach, naleiy ustawié kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach,
W przypadku fnwestyci liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $cieiki rowerowe etc.) powiniened przewidzied
ustawlenle przynajmniej dwdch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i koficowym. Tablic moze byé
wiece] w zaleinosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaklécaly fadu przestrzennego, a ich wielko$é, lokalizacja | wygiad byly zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni publicznej | miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

ledli masz watpliwosci, rekomendujemy, abyé ustalil, jak rozmieécié tablice z Instytucja przyznajaca
dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamiatkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mieé forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wlasciwej wielkosdci tablicy powinienes$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego
miejsca ekspozycjl tablicy. Niezaleinie od rozmiaru zwrdé uwage na to, by znaki iinformacje byly czytelne
i wyrainie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wilasciwym sposobem oznaczenia przede wsaystkim Inwestycii
Infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Podobnie jak
w przypadku tablic informacyfnych, jeieli tablica pamigtkowa jest potoZzona w znacznej odleglosci od miejsca,
gdzie mogg znajdowaé sie odbiorcy, to powinna byé odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogh odczytad
informacfe. W prazypadku projekidw zwiazanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturainymi | pracaml
budowlanymi, rekomendujemy, aby powlerzchnia tablicy pamigtkowe] nie byta mniejsza niz 6 m%




Mniefsze tabliczki pamigtkowe moiesz wykorzystaé tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatodé
o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate
tabliczki moga postuzyé dla ozhaczenla reallzac)l projektéw np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu oblektéw
zabytkowych, Rekoemendowany minimalny rozmiar tabiicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze
by¢ jednak mniejszy niz format A4,

3.6 Kledy powiniene$ umiaécié tablice pamigtkows i na jak dlugo?

Tablice pamigtkowa musisz umtescié po zakoriczeniu projektu — nie pdiniej niz 3 miesigce po tym fakcle.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci projektu, W zwigzku z tym
musi by¢ wykonana z trwalych materiatéw, a zawarte na niej informacje musza byé czytelne nawet po kiltku
latach. Twoim obowigzkiem lest dbanie o je] stan techniczny | o to, aby informacja byla caly czas wyrainie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienié lub odnowié,

3.7 Gdzie powiniene$ umieécié tablicg pamigtkowg?

Tablice informacyjng mozesz przeksztatcié w tablice pamiatkows, o ile zostala wykonana zwystarczajaco
trwalych materlatdéw. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamiatkowe duzych rozmiardw si stawlane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak dla tablic
informacyjnych. Powiniene$ j3 umiesci w miejscu realizac)i Twojego projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty
zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne | ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza ficzba
os6b bedzie mogta zapoznaé sie z treécig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacjl, ustaw kilka tablic w kiuczowych dla niego miejscach. W przypadku inwestycji
liniowych (takich jak np. drogi, koleje, éciezki rowerowe etc.) powlinienes przewidzie¢ ustawienie przynajmniej
dwdch tablic pamigtkowych na edcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od
potrzeb,

Tablice pamigtkowa malych rozmiardw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie dostepnym. Moga
by¢ to np. wejscla do budynkdw.,

Zadbaj o to, aby tablice nie zaklécaly fadu przestrzennego, a ich wielko$é, lokalizacja i wyglad byly zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzent publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalll, jak rozmieici¢ tablice z instytucja przyznajaca
dofinansowanie,

3.8 Jak duzy musi byé plakat [ z jakich materiatéw mozesz go wykonaé?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moie mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomyél o tym, by odpowiednio zabezpieczyt plakat tak, by przez caly czas ekspozye)l wygladal estetycznie.
Twoim obowigzkiem Jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas wyrainie widoczna, Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienié.

3.9 Jakie Informac)e musisz umieéclé na plakacie?

Plakat musi zawteraé:
s nazwe beneficjenta,
s tytut projektu,
¢ cel proiektu {opcjonalnie),

¢ wysokos¢ wkiadu Unii Europejskiej w projekt,




e zestaw logo - znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

¢ adres portalu www.mapadotacii.gov.pl (opcjonalnie).

PrzygotowaliSmy wzory plakatow, ktére mozesz wykorzystad:

Iastytat Badawezy realizule projekt Urzad Morsid realizuje profekt

dofinansowany 2 Fundusty Eurepeskich dofinansowany z Funduszy
potagajjcy na opracowantu nowego Europe[skich "Budowa infrastruktury
sktadu materiatu do produke]l odzlazy Infermacji przestrzenne] Stowarzyszenle na rzecz rozwelu Gminy reatizufe
“Materiat na tropikatne lato® w administrae)t morsklej” projekt deFinansowany z Funduszy Europejskich
«Xolorowe przedszkole™

Celem projedtu jest wykonarie na decenls predsie- s::m proleity Jest dutten do f"!n)‘(h przestrzeanych
2epineg i 3 3 <z obszarda morskid
m{:ﬁ:;a l\worra"ort ‘: :;?l;\:hwt::&f:;zjs&go uht bz i Celem profettu jest upowstechnienie edukach przedszkolned w Cmine.

Bofinansowanle projekiu 1 UE:3 300 000 2l BoFinansowante projekiu 2 UE: 150000 &

Dofinansowdnle projekt £ UE 250 000 &t

Fundusz ’
j. HLERDIT M Unia Evrspelsta
E (S o T s P, bk

Fundumze Unfy Bvrop sk Fanduste Unis Exropejsia
Europasite kot Eurcparskie o e
Voot Rawy Frmpoty b egratem

Na plakacie mozesz umiescic¢ takie dodatkowe informacje o preoiekcie. Waine jest, aby elementy, kidre muszg
sie znalei¢ na plakacie, byly nadal czytelne i wyrainie widoczne,

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sa dostepne na stronie:

www.funduszeeuropeiskie.gov.pl/promacia i na stronach internetowych programdw.

3.10 Kiedy I na jak diugo powinlene$ umiescié plakat?

Plakat musi byé wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiedcié¢ w widocznym miejscu
nie pdZnie] niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjaé po zakoriczeniu projektu.

3.11 Gdzle powinienesd umiedcié plakat?

Plakat powinienes umiescié¢ w widocznym § dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,
w kidrym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi byé to przynajmnie} jeden plakat,

Jedli dziatania w ramach projekiu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesé w kazdej z nich.

Jedlt natomlast w jednej lokalizacjl dana Instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze
umiescié Jeden plakat oplsujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obslugl
kiienta, w ktérych oferowane sa produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolenl | spotkan
informacyinych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom., Cbowlgzek umieszczania plakatéw nie
dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecinych odbiorcéw (to znaczy podmiotéw korzystajgcych
z instrumentdw finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, poreczenia, gwarancje}.

3.12 Czy moiesz zastosowaé inne formy oznaczenia miejsca realizacjl projektu lub zakupionych
$rodkéw trwalych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrécié sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie z propozycjg
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkoécl oznaczent projektu. lest to mozliwe wylgcznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie moina zastosowaé przewidzlanych w Zafgczniku wymogédw
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informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wplywatoby negatywnie na realizacje projektu
fub jego rezuitaty,

Po zapoznaniu sie z Twoig propozycjg instytucja przyznajaca dofinansowanie moie wyrazi¢é zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ie potrzebujesz pisemne] zgody. Musisz jq przechowywad na wypadek
kontroli.

4, Jakie informacje musisz umiedcic na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wiasng strone internetowq, to musisz umiescié na nief:
¢ znak Unil Europejskie],
¢ znak Funduszy Europejskich,

* herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (Jesti realizujesz projekt finansowany przez
program regionalny),

s krétki opls projektu.
Dla stron www, z uwagl na Iich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych

materiatéw Informacyjnych.

4.1 W jakle] czeéci serwisu musisz umiescié znaki I informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu Internetowego na to pozwala — mozesz umiescié
na giéwnej stronie lub istnlejace] Jui podstronie. Moiesz tel utworzy¢ odrebng zakladke/podstrone :
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Waine jest, aby uzytkownikom tatwo bylo |
tam trafié,

4.2 Jak wiadciwle oznaczyé strone internetowg?

Uwagal Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z naplsem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetows, to znaczy bez koniecznoséci przewijania strony w dél.

Dlatego, aby wlasciwie oznaczyé swojg strong internetowq, powinienesf zastosowaé jedno z dwdch rozwigzan:

Rozwljzanie nr 1

Rozwigzanie plerwsze polega na tym, aby w widocznym mie[scu umiedcié zestawienie ziozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwa programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu. Umieszczenle
w widocznym miejscu oznacza, 2e w momencie wejscia na strong internetowg uzytkownik nie musi przewljaé
strony, aby zobaczyé zestawienle znakéw.

Jedli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umleszczasz takie herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa. Mozesz uzupeini¢ zestawienie znakéw swoim logo.

Jesli Jednak nie masz moiliwoscl, aby na swoje] stronie umiescié zestawienie znakdw FE | UE w widocznym
miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2,

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanle drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescié flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedlug jednego z nastepujacych wzordw:

Unia Europejska Unia Europejska




Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronle {niekonlecznie w miejscu widocznym w momencie wejécia) umieszczasz zestaw
mnakdw Fundusze Europejskile | Unia Europejska oraz — w przypadku programéw reglonalnych — herb lub
oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskie] pojawl sig dwa razy na danej stronie internetowej.

4.3 Jakle informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twoje] stronle internetowej musi zawierad krétki opis projektu, w tym:

cele projektu,

planowane efekty,

wartoé¢ projektu,

wkiad Funduszy Europejskich.

Powyie] podaliémy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dia kaidego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gléwne etapy i postep prac.

5. Jak moiesz Informowac uczestnikow i odblorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywaé informacje, 2e Twdj projekt uzyskal dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom | podmiotom uczestniczacym w projekele. Instytucje
wdrazajace instrumenty finansowe maja z kolel obowlgzek informowania odbiorcéw ostatecznych {np.
pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjng pomoc jest moiliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypeinisz, jedli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcle 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacjl Twojego projektu. Oznakowanie moe mieé forme
plansz informacyjnych, plakatéw, stojakdw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywad informacje osobom uczestniczacym w projekele oraz odbiorcom ostatecznym
w innej formie, np. powiadamiajac Ich o tym fakcie w trakcie konferenc]i, szkolenia fub prezentacji oferty.

Pamigta), ze jedli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osocbami
uczestniczgcymi w projekcie moga by¢ np. nauczyclele | uczniowie dofinansowanej szkoly albo pracownicy
firmy, ktdrych miejsca pracy zostaly doposaione. Osoby te powinny mieé $wiadomoéé, ze korzystaja
z projektéw wspdlfinansowanych przez Unie Europejska. Diatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajgc znak Funduszy Europejskich oraz znak
Unif Europejskiej?

6.1 Widocznosé znakéw

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unil Europejskiej musza byé zawsze umleszczone w widocznym miejscu.
Pamietaj, aby ich umiejscowienle oraz wielkos¢ byly odpowlednle do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu
fub dokumentu. Dla speinienia tego warunku wystarczy, jedli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zestanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwroé szczegdlng uwage, aby znakl | napisy byly czytelne dla odblorey i wyranie widoczne.




6.2 Kolejnod¢ znakdw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest moiliwe umiejscowlenle znakdw w poziomie, moiesz zastosowaé uklad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sle na gdrze, a znak Unil Europejskie} na
dole. W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne
loge promocyine umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Przykladowy ukiad pionowy:

Fundusze Europejskie . Eg?gg’gﬁd o
Program Reglonainy program Regionalny

Fundusze Europejskie

Wiedra Edukaca Rarwdi
herb + nazwa wolewdditva
tub oficjalne toge pramocyine
wojenddztwa

el ¢ parw a wojensdztwa

W efeizing logo pronocyine
wotwddatwa

Unia Europejska
Eurcpejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Unia Europejska
£uropejski Fundusz Spotecany

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spafeczny

Zestawienia znakdw znajdziesz na stronach internetowych programéw.
6.3 Liczba znakéw

Liczba 2nakéw w zestawieniu -~ to znaczy w jednej linil — nie moze przekraczaé caterech, tacznie ze znakami FE
oraz UE, a w przypadku programdw regionainych réwnie herbem wojewddztwa fub jego oficjalnym logo
promocyjnym.

Jakle znaki mogq sle znaleié w zestawlenlu? {poza znakami FE | UE oraz herbem wojewddziwa lub jego
oficjalnym logo promocyjnym). W zestawleniu znakéw na materlatach Informacyjnych | promocyjnych
{(z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umieécié swoje logo jake
beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub
wdrazajgce]. Nie mozesz umieszczaé natomiast znakdw wykonawcdw, ktdrzy realizujg dziatania w ramach
projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znakl, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiescié poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
Uwagal Jesli w zestawienlu lub na materiale wystepuja inne znaki {fogo), to nie mogg by¢ one wieksze
{mierzone wysokodcia lub szerokodcla) od flagl Unil Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych moina stosowaé znaki Fundusze Europejskie | Unia
Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku moéliwodci wykorzystania
wersji kolorowej ze wzgleddw technicznych {tloczenie, grawerunek itp.).




Szczegblnym przypadkiem, pozwalajacym na zastosowanie wersjl achromatyczne]j {czarno-biatej), jest druk
dokumentdéw {w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktdre nie zawleraja innych koloréw poza czernia.

Przykladowe zestawlenie znakdw w wersji czarno-biatej:

Fundusze Unia Europejska | »+x,
Europejskie EuropejskiFundusz | % 2
Polska Cyfrowa Rozwoju Reglonalnego et

Przykladowe zestawienie znakéw w wersji czarno-bialej dla programéw reglonalnych:

Fundusze \‘\%ﬁ Unia Europejska
bt SAMORTAD WOIEWOBZTWA oo

Europejskie Uik WIEF.KUF%I.SK?EGU& Europejski Fundusz PN

Program Regionalny \J Rozwoju Regionalnego *ak

Wszystkie dopuszczone achromatyczne | monochromatyczne warianty znakéw — feéli s3 Ci potrzebne —
znajdziesz na stronach internetowych programdw. .

W przypadku programéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjainego logo
promocyjnege oraz gotowe wzory — zestawienia logotypéw znajdziesz na stronach internetowych programéw
regionalnych,

6.5 C2y moiesz stosowad znaki Fundusze Europejskie [ Unla Europe/ska na kolorowym tle?

Najlepiej Zeby$ uiywat znakéw petnokolorowych na bialym tle, co zapewnla jego najwieksza widocznoéé. Jedli
znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ 2achowaé odpowiedni kontrast, ktéry
zagwarantuje cdpowlednia czytelnodé znaku. Kolory tia powinny byé pastelowe i nie powinny przekraczaé 25%
nasycenia.

Mozesz tei zastosowal znak FE na tach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podloia, po
wezesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskie], jesli nfe masz innego wyboru niz uiycie kolorowego tla, powiniene$
umiesci¢ wokd! flagi bialg cbwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokoéci tego prostokata.

Jedli w zestawieniu wystepufq Inne znaki, pamietaj, aby sprawdzié, czy moga one wystepowaé na kolorowych
ttach. W przypadku herbdw lub logo wojewddziw taka informacje znajdziesz na stronie internetowej Twojego
programu regionainego.

7. Jak powiniene$ oznaczaé przedstewaiecia dofinansowane z wielu programéw [ub funduszy?

W przypadku gdy dzialanie informacyjne lub promoeyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

¢ projektdw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniaé nazw tych
wszystkich programéw. Wystarczy, Ze zastosujesz wspdiny znak Fundusze Europejskle:

" Fundusze
| Europejskie
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s projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spéjnoéci —~ zastosuj odniesienie
stowne do Unll Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich tych funduszy — jedng wspélng nazwe
Europejskie Fundusze Strukturalne | Inwestycyjne:

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyine

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne | Inwestycylne

8. W jakisposob moiesz oznaczy¢ male przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maly (np. diugopls, otéwek, pendrive) | nazwa funduszu oraz nazwa programu nie bedg
czytelne, umiesé znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europeiskie (bez nazwy programu) oraz znak
UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie peiny zapis nazwy ,Unia Europejska” |, Fundusze
Europejskie”.

Fundusze . :
Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowac stownego odnlesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy lub
odniesienia do Europeskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na malych przedmiotach promocyjnych
stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest obowliazkowe.

Jednoczednle musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy male przedmioty itp, sg na pewno skutecznym | niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy moiesz oznaczac przedmioty promocy]ne w sposéb nierzucajacy sle w oczy?

Zestawienia znakow z wiasciwymi napisami musza byé widoczne. Nle moga by¢ umieszczane np. na
wewngtrznej, niewldoczne] stronie przedmiotéow. lesli przedmiot jest tak maty, e nie moina na nim
zastosowaé czytelnych znakdéw FE | UE, nle mozesz go uzywad do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowlem informowanie o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE i realizowanego
programil,

il




