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Zatacznik nr 2: Harmonogram ptatnosci’

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr Projektu

Wydatki

kwalifikowalne® Dolnansawas

Rok | Kwartat| Miesiac?

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogotem

' Harmonogram pfatnosci powinien zosta¢ sporzadzony w  ujeciu maksymalnie kwartalnym (kwartat
kalendarzowy). Istnieje mozliwo$¢ rozbicia harmonogramu na miesigce kalendarzowe.

2 Nalezy wskazaé okres rozliczeniowy, poczawszy od pierwszego miesigca kalendarzowego realizacji Projektu.
Okres rozliczeniowy musi by¢ zgodny z miesigcem lub kwartatem kalendarzowym. .

2 Nalezy podaé kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktore Beneficjent planuje rozliczy¢ we wnioskach o ptatnosc w

danym okresie.
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Zalacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

Oswiadczam/my ze na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pt. ..(nazwa

projektu) ........ w odpowiedzi na konkurs nr ....(numer konkursu)... prowadzony w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
.................... (nazwa Beneficjenta oraz status prawny) ............. nie moze odzyskaé w

zaden sposob kosztu podatku VAT, ktérego wysoko$é zostata zawarta we wniosku w czesci
.SZCzegotowy budzet projektu”.

Jednoczes$nie ....................... (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) .............ccccoovvevviuveeeeeenan.
czesci podatku VAT ze $érodkéw unijnych jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce
odzyskanie tego podatku®.

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczec)

*Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz.
1054, z pézn. zm.).
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Zatacznik nr 4: Lista wytycznych horyzontalnych oraz programowych5

1. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

2. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

3. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnoéci dla osob z niepetnosprawno$ciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020;

4. Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych
polityki spéjnosci na lata 2014-2020;

5. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach programoéw operacyjnych
wspétfinasowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020;°

6. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego
i zwalczania ubodstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;"

7. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcéw i pracownikow
do zmian na lata 2014-2020;®

8. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $érodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020;°

9. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzig¢ z udziatlem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020."

> Liste nalezy uzupetnié¢ w przypadku wydania wytycznych nie ujetych w zestawieniu.
¢ Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

7 Wykreslié jezeli nie dotyczy.

s Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

° Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

10 \Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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Zatacznik nr 5.1: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

e Zbidér Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020

Whioskodawcy, beneficjenci i partnerzy oraz ich pracownicy, ktérzy aplikujg o $rodki
unijne i realizujg projekty w ramach RPO WP 2014-2020
Zakres danych osobowych, wnioskodawcéw, beneficjentow, partnerow

Lp. |Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wiasno$ci

NIP

REGON

PKD

N M wWIN| =

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

©

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy

9. | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie

Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

10. | Partnerzy

11. | Nazwa organizacji/instytucji

12. |Forma prawna

13. | Forma wtasnosci

14. |NIP

15. |REGON

16. | Adres siedziby:
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Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

Kraj
Wojewodztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www

17. | Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

18. |Symbol partnera

Dane zwiazane z badaniem kwalifikowalnos$ci wydatkéw w projekcie

1. Kwalifikowalnos¢ srodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi Ministra Infrastruktury i
Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-2020

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych

jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza)

Lp. | Nazwa

1. | Kragj

2. | Nazwa instytuciji

3. | NIP

4. | Typ instytucji

5. | Wojewddztwo

6. | Powiat

7. | Gmina

8. | Miejscowosé

9. | Ulica

10. | Nr budynku

11. | Nr lokalu

12. | Kod pocztowy

13. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

14. | Telefon kontaktowy

15. | Adres e-mail

16. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17. | Data zakonczenia udziatu w projekcie

18. | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji

19. | Rodzaj przyznanego wsparcia

20. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21. | Data zakonczenia udziatu we wsparciu
Dane uczestnikéw indywidualnych
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Lp. |Nazwa

1. Kraj

2. Rodzaj uczestnika

3. Nazwa instytuciji

4. Imie

5. Nazwisko

6. PESEL

7. |Pte¢

8. | Wiek w chwili przystepowania do projektu

9. | Wyksztatcenie

10. | Wojewddztwo

11. |Powiat

12. |Gmina

13. | Miejscowos¢

14. |Ulica

15. | Nr budynku

16. |Nrlokalu

17. | Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19. | Telefon kontaktowy

20. |Adres e-mail

21. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22. | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

24. | Wykonywany zawod

25. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26. | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

27. | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezka
uczestnictwa

28. | Rodzaj przyznanego wsparcia

29. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

30. | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

31. | Data zatoZenia dziatalno$ci gospodarczej

32. | Kwota przyznanych $rodkéw na zatozenie dziatalnoéci gospodarczej

33. | PKD zatozonej dziatalno$ci gospodarczej

34. |Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia*

35. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

36. | Osoba z niepetnosprawnos$ciami*

37. | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujacych

38. | W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

39. | Osoba zyjagca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajgcych na utrzymaniu

40. | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)*

41. |Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi

Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/
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\ |zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu |

Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektow, oraz
dane pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WP 2014-2020,
ktérzy zajmuja sie obstuga projektow

Lp. |Nazwa

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Identyfikator uzytkownika

Miejsce pracy

Numer telefonu

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

©INIO O~ W=

Dane dotyczace personelu projektu
Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie
Wymiar czasu pracy

Godziny czasu pracy
Stanowisko

0. | Data zaangazowania w projekcie

N =
s

=140/ 00) <l | O3 Ll Js 00| B

Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach,
konkursach i konferencjach oraz innych spotkaniach w zwigzku z realizacjg RPO WP
2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programoéw operacyjnych na lata 2014-2020)

Lp. |Nazwa

1. Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizaciji

Adres e-mail

Telefon

. | Specjalne potrzeby

* Dane zbierane od momentu zarejestrowania przez Generalnego Inspektora Ochrony
Danych Osobowych zbioru, o ktérym mowa w § 25 ust. 1 niniejszej Umowy.

olo[sfwlb

e Zbiér Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych
Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
whnioskodawcow, beneficjentow/partnerow
Lp. |Nazwa
Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytuciji
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zaangazowanych w realizacje programéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

GIRWIN=

Login

Uzytkownicy = Centralnego  systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentow/partneréw projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

S| Gl ha =

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

Kraj

DN A®NI=

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wlasnosci

NIP

REGON

o0~ WINI=

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon
Fax
Adres e-mail

~

Kraj

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy
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Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarczg)

Lp. |Nazwa

1. |Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytucji

2
2
4.
5. | Wojewddztwo
6
7
8

Powiat
Gmina
. | Miejscowos¢
9. Ulica
10. | Nr budynku
11. |Nr lokalu

12. | Kod pocztowy

13. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

14. | Telefon kontaktowy

15. |Adres e-mail

16. |Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17. | Data zakonczenia udziatu w projekcie

18. | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucii

19. | Rodzaj przyznanego wsparcia

20. |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21. |Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. |Nazwa

1. Kraj

2 Rodzaj uczestnika
3 Nazwa instytucji
4. Imie

B. Nazwisko

6 PESEL

7 Pteé

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu
9. | Wyksztatcenie

10. | Wojewodztwo

11. |Powiat

12. |Gmina

13. |Miejscowosé

14. |Ulica

15. | Nr budynku

16. | Nrlokalu

17. |Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19. | Telefon kontaktowy

20. |Adres e-mail
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21. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22. | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24. | Wykonywany zawod

25. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26. | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

27. | Inne rezultaty dotyczace os6b mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

28. |Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg
uczestnictwa

29. | Rodzaj przyznanego wsparcia

30. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31. | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32. | Data zatoZenia dziatalnosci gospodarcze;j

33. | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34. | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35. |Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia

36. | Osoba bezdomna lub dotknigta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37. | Osoba z niepetnosprawno$ciami

38. |Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujacych

39. |W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

40. |Osoba zyjagca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajgcych na utrzymaniu

41. | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotyczace personelu projektu

Lp. |Nazwa

1. Imie

2. Nazwisko

3. Kraj

4. |PESEL

8. Forma zaangazowania

6. Okres zaangazowania w projekcie

7. | Wymiar czasu pracy

8. Stanowisko

Wykonawcy realizujacy umowy o zaméwienia publiczne, ktorych dane przetwarzane

beda w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza)

Lp. |Nazwa

1 Nazwa wykonawcy

2. Kraj

3. NIP wykonawcy
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Zatacznik nr 5.2: Wzdér o$wiadczenia uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwiazku z przystapieniem do ProjeKtu pn .............o ,
niniejszym oéwiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

administratorem danych osobowych, w ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego - petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dziatajacy w imieniu
Wojewodztwa Podkarpackiego;

administratorem moich danych osobowych, w ramach zbioru: Centralny system
teleinformatyczny —wspierajgcy realizacje =~ programow operacyjnych jest Minister
Infrastruktury i Rozwoju, z siedzibg w: 00-926 Warszawa, ul. Wspdlna 2/4;

. podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2

lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z 2014 r., poz. 1182, z pézn. zm.), dalej ,ustawa o ochronie danych osobowych” —
dane osobowe sg niezbedne dla realizacji RPO WP 2014-2020, na podstawie, w
odniesieniu do zbioru:

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020:

a) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74. ust 113, art. 115, art. 122 ust. 2i 3,
art. 125 ust. 2 lit. c-e, ust. 4 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspélne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470) oraz zatgcznika | i |l do tego
rozporzadzenia,

c)art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z pézn. zm.);

Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych:

a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdine przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
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rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z p6zn. zm.),

b) Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia
22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego szczegdlowe przepisy wykonawcze
do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okrelonych
informacji oraz szczegétowych przepiséw dotyczacych wymiany informacji miedzy
beneficientami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi,

¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013, str. 470) oraz zatacznika | i Il do tego Rozporzadzenia,

d) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz.
1146, z pézn. zm.);

4. moje dane osobowe beda przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Projektu
o 1 , W szczegblnosci, w odniesieniu
do zbioru:
Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
w zakresie:

a) aplikowania o $rodki unijne i realizacji projektow, w szczegdlnosci
potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom
projektow, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczoséci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WP 2014-2020,

b) zapewnienia realizacji obowiazku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z RPO WP 2014-2020;

Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych, w
zakresie:
a) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczoéci i raportowania

w ramach RPO WP 2014-2020,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujacych wsparcie

z funduszy polityki spéjnosci w ramach RPO WP 2014-2020;

. moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Po$redniczacej —
Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Rzeszowie, z siedziba: 35-025 Rzeszoéw,
ul. pik. Leopolda  Lisa-Kuli 20, Beneficjentowi  realizujgcemu  Projekt
...................................................... (nazwa | adres Beneficjenta), podmiotom
swiadczacym ustugi na rzecz Beneficienta: ..o
(nazwa i adres podmiotow)', w ramach
RPO WP 2014-2020.

Moje dane osobowe mogg zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju, Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji PoSredniczacej lub Beneficjentom.

Moje dane moga zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym
na zlecenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju, Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucii
Posredniczacej lub Beneficjentom kontrole i audyt w ramach RPO WP 2014-2020;
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6. podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwoéci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

7. w ciagu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostgpnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz

uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenciji;

8. w ciggu 3 miesiecy po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy;

9. zapoznatem/am sig z treécig rozdziatu 4 ustawy o ochronie danych osobowych, dot. praw
osoby, ktorej dane dotycza, w zbiorach danych osobowych, tj. m.in. mam prawo dostegpu
do tresci swoich danych osobowych i ich poprawiania.

Miejscowos$¢ i data czytelny podpis uczestnika Projektu

" w przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oéwiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej
prawnego opiekuna.
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Zatacznik nr 5.3: Wzér upowaznienia/odwotania do przetwarzania danych osobowych w
ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020.

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182, z p6zn. zm.),
upowazniam Pana/Panig* ... do przetwarzania danych
osobowych powierzonych do przetwarzania przez Wojewédzki Urzad Pracy w Rzeszowie —
petnigcy funkcje Instytucji Posredniczacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dziatajgcy w imieniu Wojewodztwa
Podkarpackiego na podstawie Umowy o dofinansowanie Projektu wyfonionego do
dofinansowania w trybie konkursowym w ramach osi priorytetowych VII-IX Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 z dnia
.......................... r., w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani zatrudnienia/ustania stosunku
CYWIlNOPrawnNego W ...........co.oiviiii i e, lub z chwila jego

0AWOaNIA. ...

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informagii /
Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznieri*)

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowo$¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
w tym z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1182, z pdzn. zm.), a takze z CLOWIGZUJACE W .......ccuvneeeee e
Politykg Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcjg zarzgdzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie
do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych,
z ktorymi zapoznatem/am sie oraz sposobdéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie
zatrudnienia W ... , jak tez po jego ustaniu.

(czytelny podpis osoby sktadajgcej o§wiadczenie)

*niepotrzebne skreslic
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ODWOLANIE UPOWAZNIENIA NI .....cceun.
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182,
z pézn. zm.), odwotuje upowaznienie Pana/Pani*..........ccooveiieiiiiiie s
do przetwarzania danych osobowych, w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny
Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, wydane w dniu o r.

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji /
Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien®)

(miejscowo$¢ data i podpis osoby
przyjmujacej odwotanie upowaznienia)
*niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 5.4: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

w CST.

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnien w systemie
dla uzytkownikéw zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020.

2. Przekazanie informacji (drogg mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku,
o ktérym mowa w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wystanie (drogg mailowg na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktorym mowa
w pkt 1) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze scentralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych’.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.
5. Akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczenstwa

informacji przetwarzanych w CST ub Regulaminu bezpieczerstwa informacji przetwarzanych
w aplikacji gfownej centralnego systemu teleinformatycznego).
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Zatacznik nr 5.5: Wz6r wykazu oséb upowaznionych do dostgpu w ramach SL2014

BeNGRICIONt: ... oo s isins s mniess o8 5 5 smimmmns s 0 prmen wn s s cxse s 4o cxninn s » sane

Lp. Imie i nazwisko Adres e-mail

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

18.

20.
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Zatacznik nr 5.6: Wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w
ramach SL2014

Whiosek o nadanie/zmiang'' dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane beneficjenta:

Kraj

Nazwa beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnione;j:

Kraj
PESEL

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Oswiadczenie osoby uprawnionej: ™

Ja nizej podpisany/a

Imie Nazwisko
oswiadczam, ze:
e Zapoznatem/am sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
aplikacji gtownej centralnego sytemu informatycznego i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania;

e Zapoznatem/am sig z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1182, z p6zn. zm), przepisami wykonawczymi do tej ustawy oraz zobowigzuje
sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach;

e Zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych lub
dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem dziatan w ramach SL2014, a
takze do zachowania w poufnosci informacji o stosowanych sposobach
zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po wygasnieciu upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze: Centralny system teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych.

Data, podpis osoby uprawnione;

" Niepotrzebne skresli¢
- Nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej
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Aplikacja obstugi wnioskéw o ptatnosé¢, w tym:
e \Whnioski o ptatnos¢
e Korespondencja
e Harmonogram pfatnosci
e Monitorowanie uczestnikow projektu
e Zamowienia publiczne
e Personel projektu

Oswiadczenie beneficjenta:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatanie w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione
zgodnie z niniejszym zatgcznikiem bedq dziatania podejmowanymi w imieniu i na rzecz:

nazwa beneficjenta

Data sporzadzenia wniosku

Podpis beneficjenta ™

3 Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania beneficjenta
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Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

~ o&° Wojewodzki Urzad Pracy
w Rzeszowie

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Dane beneficjenta

Kraj

Nazwa beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej

Kraj

PESEL

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzadzenia
whiosku

Podpis beneficjenta *

4

" Osoby uprawnionej do reprezentowania beneficjenta
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Zatacznik nr 6: Instrukcje i wskazéwki dotyczace informacii i komunikacji

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie sa Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowaé opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow projektu) oraz osoby i
podmioty uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczaé znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich, a w
przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewodztwa lub jego
oficjalnym logo promocyjnym:

ik wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli
takie dziatania bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki
prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty
promocyjne, konferencje, spotkania,

i wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja projektu, ktore podajesz do
wiadomosci publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy,
raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materialy dla oséb i podmiotow uczestniczacych w
projekcie, np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty
informacyjne, programy szkolen i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje
multimedialne, kierowang do nich korespondencjg, umowy

b) umiescié plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamiagtkowa) w miejscu
realizacji projektu;

c) umiescié¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strong internetowq)
d) przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacije,
ze projekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania

konferencji, warsztatéw, szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz
przekazywaé informacje w innej formie, np. stowne;j.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu.

2. Jak oznaczyé dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach
projektu?

Jako beneficjent musisz oznaczaé swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty

zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyte$
dla uczestnikéw projektéw. Musisz takze oznaczaé miejsce realizacji projektu.
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Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej (UE)
ztozony z symbolu graficznego, nazwy | ztozony z flagi UE, napisu Unia
Fundusze  Europejskie oraz nazwy | Europejska i nazwy funduszu, ktéry
programu, z ktérego | wspoftfinansuje Twdj projekt.

w czesci lub w catosci finansowany jest
Twoj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakéw — uktad poziomy:

Fundusze Unia Europejska
EUFOPEJSkIe Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw
umieszczasz takze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewédztwa.

Fundusze herb + nazwa wojewodztwa Unia Eu ropejska
EUfOpejSkie l"h_“f‘(lﬂl“p logo promocyjne Europejski Fundusz
Program Regionalny wojewodztwa Rozwoju Regionalnego

Wzory zwitasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu sg dostepne na stronach
internetowych programéw. Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z
ktdrych powiniene$ skorzystaé. Zwr6¢ uwage, ze herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewddztwa musza by¢ stosowane zgodnie zwzorami wskazanymi na stronach
internetowych programow regionalnych.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowe] informacji stownej o programie, w ramach
ktdrego realizowany jest projekt oraz o funduszu wspétfinansujgcym projekt. Zestaw znakoéw
zawiera wszystkie niezbedne informacje'®.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementow graficznych (np.
spoty/audycje radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalezé sie komunikat stowny.

W jaki sposéb oznacza¢ projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mfodych?

Jesdli realizujesz projekt, w ktérym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci $rodkéw ze
specjalnej linii budzetowej Inicjatywa na rzecz zatrudnienia Iludzi mtodych, zastosuj
nastepujace oznaczenia:

e znak Funduszy Europejskich z nazwg programu Wiedza Edukacja Rozwoj,
e znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny,

e informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi miodych”.

e Wyjatek stanowig projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mitodych (zobacz
ponizej rozdz. 11.1).

55



Etljl:gu:?:kie - ~ & " Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
e R ; ¢ w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
miodych, powinna znalezé sie na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych,
dokumentach dotyczacych realizacji projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub
wydawanych uczestnikom projektow, wtym na za$wiadczeniach o udziale lub innych
certyfikatach. Umie$¢ jg takze na plakatach z informacjami na temat projektu oraz na stronie
internetowe;j.

3. Jak oznaczac¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych,
ktérzy musza stosowaé tablice informacyjne ilub pamigtkowe) sg zobowigzani do
umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujacego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspoffinasowany z

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spéjnosci, ktéry w ramach programu uzyskat
dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro i Tablica informacyjna

ktory dotyczy: (w trakcie realizacji projektu)

a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego
na kwote powyzej 500 tys. euro, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamigtkowa
lub (po zakonczeniu realizacji
b) pracach budowlanych projektu)
lub

c) zakupie srodkéw trwatych.

Jesli nie jestes zobowigzany do:

a) umieszczania tablicy informacyjnej Plakat
lub (w trakcie realizacji projektu)

b) umieszczania tablicy pamiatkowej.

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablice informacyjng
i pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powiniene$ umiesci¢ na tablicy informacyjnej i
pamiatkowej?
Tablica musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu,

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa
(jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),
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e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

PrzygotowaliSmy wzory tablic, ktére nalezy wykorzysta¢ przy wypetnianiu obowigzkdéw
informacyjnych:

Fundusze Unia Europejska Fundusze Unia Europejska
Europejskie Eurcgenis Fundsy Europejskie Europejski Fundusz
Doliha Wisch Forac Req Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Przebudowa drogi X tyczygcej sied drogowy Miasta Termodynamizacja laboratorium wraz z odzyskiem ciepta
Wojewddzkiego 2 sdeciy drog krajowych z budynku Wydziatu Chemii - etap koficowy inwestycji.
Cel projektu: Poprawa jakosci powietrza przez zmniejszenie zuzycia energii
C ol projekty: Dok rerie dortpnmic Misita obszary
unkoonalnegn Beneficjent: Szkota Wyzsza w Miescie
B eneficient: Miasto Wopewodrkoe Polsk Wichodne)
% Slaskie. Pozylywna energia

wwiw.mapadotaciigov.pl

Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja
i na stronach internetowych programéw.

Tablica informacyjna i pamigtkowa nie moga zawiera¢ innych informacji i elementow
graficznych.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielko§¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu ilokalizacji tablicy. Minimalny
rozmiar to 80x120 cm (wymiary europalety).

Zwrd¢ uwage, aby znaki i informacje byly czytelne. Jezeli tablica jest potozona w znacznej
odlegtosci od miejsca, gdzie mogq znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna
by¢ odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli fatwo zapoznac sie z jej trescig.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6
m?, np. infrastruktura kolejowa, drogowa.

3.3 Kiedy musisz umiesci¢ tablice informacyjna i na jak dlugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢c w momencie faktycznego rozpoczecia robét
budowlanych lub infrastrukturalnych. Jesli Twoj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem
dofinansowania, tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o
dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do
zakonczenia projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz
wymienié lub odnowig.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzyé
Ci jako tablica pamigtkowa.

3.4 Gdzie powinienes umiescic tablice informacyjna?
Tablice informacyjng powinienes umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie

prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i
ogolnie dostepne, gdzie najwigksza liczba oséb bedzie miata mozliwo$¢ zapoznaé sie z
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trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig
tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub winnym miejscu zapewniajgcym
mozliwo$¢ zapoznania sie z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki
rowerowe etc.) powinienes$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwéch tablic informacyjnych
na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zalezno$ci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i
wyglad byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do
charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg
przyznajgcy dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamiagtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mieé forme mniejszych
tabliczek.

Wybér wtasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to,
by znaki i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sag wtasciwym sposobem oznaczenia przede
wszystkim inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120
cm (wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica
pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie
odbiorcy, to powinna byé odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé informacje. W
przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
buzdowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6
m-.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne
znaczenie ma dbato$co estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego
lub spotecznego. Na przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢é dla oznaczenia realizacji
projektéw np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany
minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak
mniejszy niz format A4.

3.6 Kiedy powiniene$ umiescic tablice pamiatkowa i na jak dtugo?
Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce
po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi byé wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢é wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje
muszg by¢ czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowié.

3.7 Gdzie powinienes umiesci¢ tablice pamiatkowa?

Tablice informacyjng mozesz przeksztatcic w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatéw. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.
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Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiardéw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie
same, jak dla tablic informacyjnych. Powiniene$ ja umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego
projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce
dobrze widoczne i ogolnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac
sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.)
powiniene$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwéch tablic pamigtkowych na odcinku
poczatkowym i koncowym. Tablic moze byé wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Fundusze -
E Europejskie /‘/

Program Regionalny

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu widocznym i ogolnie
dostepnym. Moga by¢ to np. wejscia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i
wyglad byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do
charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg
przyznajacg dofinansowanie.
3.8 Jak duzy musi byé plakat i z jakich materialtéw mozesz go wykonac?

Plakatem moze byé wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
o wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.
z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze miec
forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozyciji
wygladat estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.9 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysoko$¢ wkitadu Unii Europejskiej w projekt,

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa
(jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionainy),

e adres portalu www.mapadotacii.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzory plakatéw,
ktére mozesz wykorzystaé:

Urzgd Morski realizuje projekt

Instytut Badawczy realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich
polegajacy na opracowaniu nowego
sktadu materiatu do produkcji odziezy
"Materiat na tropikalne lato"

Celem projektu jest wykonanie na zlecenie przedsie-
biorey innowacyjnego materiatu zapewniajaceqgo uzyt-
kownikom kemfort w wysokich temperaturach.

Dofinansowanie projektu z UE: 250 000 zl

Fundusze
Europejskie

dofinansowany z Funduszy
Europejskich "Budowa infrastruktury
informacji przestrzennej

w administracji morskiej”

Celem projektu jest dostep do danych przestrzennych
dotyczacych obszarow morskich,

Dofinansowanie projektu z UE: 8 300 000 zt

Fundusze Unia Europejska
Europejskie L | s
www.mapadotacji.gov.pl
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S|
Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy realizuje
projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
.Kolorowe przedszkole”.
Celem projektu jest upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie Na plakacie mozesz umleéCIC’: takze dOdatkowe
Dofinansowanie projektu z UE: 150 000 2 informacje 0 projekcie. Wazne jest, aby
elementy, ktére musza si¢ znalez¢ na plakacie,
’ oo P Y L — ) byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.
L swenskadio g W wersiji elektronicznej wzory do wykorzystania

sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/promocija i na stronach internetowych programow.

3.10 Kiedy i na jak dtugo powinienes umiescic plakat?

Plakat musi byé wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiescic
w widocznym miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz
zdjaé po zakonczeniu projektu.

3.1 Gdzie powiniene$ umiesci¢ plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np.
wejécie do budynku, w ktérym masz swoja siedzibe albo w recepcii. Musi byé to przynajmniej
jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umie$¢ w kazdej z
nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka
projektéw, moze umiescic¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsigwzigcia.

Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach,
punktach obstugi klienta, w ktorych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze
Europejskie, podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym
instrumentom. Obowiazek umieszczania plakatow nie dotyczy miejsca realizacji projektu
przez ostatecznych odbiorcow (to znaczy podmiotow korzystajacych z instrumentéw
finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki, porgczenia, gwarancje).

3.12 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji
projektu lub zakupionych $rodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrécié sie do instytucji przyznajacej
dofinansowanie z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkoSci oznaczen
projektu. Jest to mozliwe wytacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie
mozna zastosowaé przewidzianych w Zatgczniku wymogoéw informowania o projekcie lub
kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego
rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycja instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢
zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jq
przechowywa¢ na wypadek kontroli.
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4. Jakie informacje musisz umiescié¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:
e znak Unii Europejskiej,
e znak Funduszy Europejskich,

e herb lub oficjalne logo promocyjne wojewédztwa (jesli realizujesz projekt
finansowany przez program regionalny),
e krotki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiescié znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala
— mozesz umiesci¢ na gtéwnej stronie lub istniejacej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢
odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub
projektow. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto tam trafic.

4.2 Jak wlasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta
widoczna w momencie wejScia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez
koniecznos$ci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowa, powiniene$ zastosowac jedno z
dwdéch rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie
ztozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu oraz znaku Unii Europejskiej z
nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na
strong internetowg uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakdw.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakoéw
umieszczasz takze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa. Mozesz uzupetnié
zestawienie znakéw swoim logo.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiescié zestawienie znakéw FE i
UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z
napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzorow:

Unia Europejska - - Unia Europejska
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Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia)
umieszczasz zestaw znakow Fundusze Europejskie iUnia Europejska oraz — w
przypadku programéw regionalnych - herb Ilub oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi si¢ dwa razy na danej stronie
internetowe;j.

4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie
internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
— warto$¢ projektu,
— wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.
Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowaé uczestnikow i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom
uczestniczacym w projekcie. Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe majg z kolei
obowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np. pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjng
pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2.,
oznakujesz konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji
Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatow,
stojakoéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie
konferenciji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub
instytucjom, osobami uczestniczacymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie
dofinansowanej szkoty albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone.
Osoby te powinny mie¢ $wiadomos$¢, ze korzystajg z projektow wspoétfinansowanych przez
Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.
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6. Co musisz wzigé¢ pod uwage, umieszczajac znak Funduszy Europejskich oraz
znak Unii Europejskiej?

6.1 Widocznos$¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg byé zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamigtaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly odpowiednie
do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku
wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona
ciggiem znakow.

Zwré¢ szczegblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos$¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii
Europejskiej z prawej.

W przypadku projektdow finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub
jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowa uktad
pionowy. W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na
gorze, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektéw finansowanych przez
program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz
pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

sl Fundusze
Fundusze Europejskie H Europejskie

Program Regionalny Program Reglonaliy

Fundusze Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj
herb + nazwa wojewodztwa
lub oficjalne logo promocyjne

wojewodztwa
herb + nazwa wojewédztwa
lub oficjalne logo premacyjne
wojewadztwa

Unia Europejska

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Europejski Fundusz Spoteczny - Rozwoju Regionalnego

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakow znajdziesz na stronach internetowych programow.
6.3 Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech,
tacznie ze znakami FE oraz UE, a w przypadku programoéw regionalnych réwniez herbem
wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym.

Jakie znaki mogg sie znalezé w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz herbem
wojewodztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym). W zestawieniu znakéw na materiatach
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informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na
dokumentach mozesz umiescié¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiescic logo partnera
projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie mozesz
umieszczaé natomiast znakéw wykonawcéw, ktdrzy realizujg dziatania w ramach projektu,
ale ktorzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga
byé one wigksze (mierzone wysokoscia lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskie;j.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowa¢ znaki Fundusze
Europejskie i Unia Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegélnym przypadkiem, pozwalajagcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-
biatej), jest druk dokumentéw (w tym pism, materiatow szkoleniowych itp.), ktére nie
zawierajg innych koloréw poza czernig.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej:

Fundusze Unia Europejska R
Europejskie Europejski Fundusz x4
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego ok >

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej dla programéw regionalnych:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

!/ SAMORZAD WOIEWODZTWA Unia Europejska S

WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow — jesli sg Ci
potrzebne — znajdziesz na stronach internetowych programéw.

W przypadku programéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewoddztwa lub jego
oficjalnego logo promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypbéw znajdziesz na
stronach internetowych programéw regionalnych.

6.5 Czy mozesz stosowaé znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na
kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg
widocznosé. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes
zachowaé odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tta
powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowaé znak FE na tlach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste
podtoza, po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tfa.

64



Fundusze - ~. ) _ .
Europejskie - ~ & * Wojewadzki Urzad Pracy Unia Europejska
e ! 3 P ¢/ w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego
tta, powiniene$ umiesci¢ wokét flagi biatg obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jedli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy moga one
wystepowac na kolorowych ttach. W przypadku herbéw lub logo wojewodztw takg informacje
znajdziesz na stronie internetowej Twojego programu regionalnego.

7. Jak powiniene$ oznacza¢ przedsigwziecia dofinansowane z wielu programoéw
lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat
dotycza:

e projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniaé
nazw tych wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny znak
Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spoéjnosci —
zastosuj odniesienie stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich
tych funduszy — jedng wspdlng nazwe Europejskie Fundusze Strukturalne

i Inwestycyjne:
Unia Europejska
Ee W Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne
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8. W jaki spos6b mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, ofdwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa
programu nie beda czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze
stosuije sie petny zapis nazwy ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze . :
Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowac stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy Ilub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i
Inwestycyjnych. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo
promocyjnego wojewddztwa nie jest obowigzkowe.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. s na pewno
skutecznym i niezbednym narzedziem promogiji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznacza¢ przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy
sie w oczy?

Zestawienia znakéw z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg byé
umieszczane np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak
maty, ze nie mozna na nim zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywac
do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o
dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE i realizowanego programul.
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Zatacznik nr 9: Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zaméwien publicz-

nych zwigzane z realizacjg projektéw wspétfinansowanych ze $rodkéw funduszy UE.

1. Cel dokumentu

Celem niniejszego dokumentu jest ustalenie zasad wymierzania korekt finansowych
za naruszenia przy udzielaniu zamoéwien publicznych, wspétfinansowanych ze $rodkéw funduszy
UE w latach 2000 — 2006 oraz 2007 — 2013. Dokument ten zostat opracowany w oparciu o Decyzje
C (2013) 9527, w sprawie okreslenia i zatwierdzenia wytycznych w sprawie Korekt finansowych
naktadanych przez Komisje na wydatki finansowane przez Unie w ramach zarzgdzania dzielonego,
w przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczgcych zamowien publiczn ych16.

Stanowi on:

— instrukcje postepowania przeznaczong dla instytucji odpowiedzialnych za naktadanie korekt fi-
nansowych (tzn. Instytucji Zarzgdzajgcych lub instytucji, do ktérych oddelegowane zostaty kompe-
tencje w tym zakresie), wykorzystywang w procesie obliczania wartosci nieprawidtowosci, korekt
finansowych i wartosci wydatkéw niekwalifikowalnych;

— dokument pomocniczy dla Instytucji Audytowej (instytucji wtasciwej ds. kontroli wyrywkowej), ktory
moze by¢ wykorzystywany w celu oszacowania poziomu bteddéw zwigzanych z procedurami
udzielania zaméwien publicznych.

2. Stosowanie dokumentu

Dokument ma zastosowanie do korekt finansowych zwigzanych z nieprawidtowosciami wykrytymi
po dacie 31 maja 2014 r.

3. Naruszenie zasad zaméwien publicznych

Niniejszy dokument dotyczy kwestii naruszen w stosowaniu prawa unijnego w dziedzinie zamoéwien
publicznych lub przepisow Ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. 22013 r. Nr 907, ze zm.), zwanej dalej ,Pzp”.

Istotnym dla ustalenia zakresu naruszen, do ktérych stosuje sie niniejszy dokument, jest ustalenie
zakresu pojecia ,prawo unijne w dziedzinie zamoéwien publicznych”. Obejmuje ono przede wszystkim:

a. Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE)

Traktat ustanawia szereg fundamentalnych zasad lezgcych u podstaw Unii Europejskiej, ktore
odnoszg sie takze do zamowien publicznych. W dziedzinie zamoéwien publicznych
do najwazniejszych sposrdéd owych fundamentalnych zasad nalezg;

- zakaz dyskryminacji ze wzgledu na przynalezno$¢ panstwowg (art. 18 TFUE),

- swobodny przeptyw towardéw oraz zakaz ograniczen ilosciowych w przywozie i wywozie,
oraz wszelkich srodkow o skutku réwnowaznym (art. 28 i n. TFUE),

- swoboda prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (art. 49 i n. TFUE),

- swoboda $wiadczenia ustug (art. 56 i n. TFUE).

16 COMMISSION DECISION of 19.12.2013 on the setting out and approval of the guidelines for determining financial correc-
tions to be made by the Commission to expenditure financed by the Union under shared management, for non-compliance
with the rules on public procurement C(2013) 9527 final.
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b.Dyrektywy UE dotyczace zaméwien publicznych

Obecnie obowigzujgcymi  dyrektywami regulujgcymi rynek zamoéwien publicznych
w Unii Europejskiej sg'":

- Dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy
i ustugi'®,

- Dyrektywa 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zaméwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych“’,

- Dyrektywa Rady 89/665/EWG z dnia 21 grudnia 1989 r. w sprawie koordynacji przepisow
ustawowych, wykonawczych i administracyjnych odnoszgcych sie do stosowania procedur
odwotawczych w zakresie udzielania zaméwien publicznych na dostawy i roboty budowlane,

- Dyrektywa Rady 92/13/EWG z dnia 25 lutego 1992 r. koordynujgca przepisy ustawowe,
wykonawcze i administracyjne odnoszgce sie do stosowania przepiséw wspolnotowych
w procedurach zaméwien publicznych podmiotéw dziatajagcych w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i telekomunikacji,

- Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania niektorych zamowien na roboty budowlane, dostawy i ustugi
przez instytucje lub podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa
i zmieniajgca dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE.

Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze kontroli pod katem zgodnosci z zasadami traktatowymi podlegajg
réwniez zamowienia, do ktérych nie majg zastosowania powyzsze dyrektywy oraz zamowienia objete
nimi jedynie czesciowo. Wskazéwki dotyczace sposobu rozumienia zasad traktatowych odno$nie
ww. zamowien nalezy rozumieé w $wietle Komunikatu Wyjasniajacego Komisji 2006/C 179/2
dotyczgcego prawa wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamowien, ktore
nie sg lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamoéwien publicznych.

4. Wysokos¢ korekt finansowych

Przy ustalaniu wysokoéci korekt finansowych za naruszenia przy stosowaniu prawa unijnego
w dziedzinie zamoéwien publicznych lub stosowaniu przepiséw Pzp nalezy bra¢ pod uwage, z jednej
strony, rodzaj lub stopien naruszenia, z drugiej za$ skutki finansowe naruszenia dla wydatkow
ze $rodkow funduszy UE.

Wysokosé korekt finansowych powinna wiec, co do zasady, odpowiada¢ wartoéci nieprawidtowosci,
ktorg zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 pkt 7 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia
11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i uchylajgcego
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999, jest jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspolnotowego
wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogtoby
spowodowaé szkode w budzecie ogéinym Unii Europejskiej przez finansowanie nieuzasadnionego
wydatku. Oznacza to zarazem brak obowigzku naktadania korekt finansowych za naruszenia, ktore
majg wytgcznie charakter formalny i nie wywotujg lub nie mogtyby wywota¢ zadnych skutkow
finansowych.

7 \Wraz z aktami wykonawczymi oraz zmieniajgcymi

'® Uchylona Dyrektywg Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. (Termin implementacji dyrektywy
do porzadkéw prawnych panstw czionkowskich UE uptywa 18 kwietnia 2016 r.)

'® Uchylona Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/WE z dnia 26 lutego 2014 r. (Termin implementacji dyrektywy
do porzadkéw prawnych panstw czionkowskich UE uptywa 18 kwietnia 2016 r.)
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5. Metody ustalenia wysokosci korekty

Ustalenie wysokosci korekty moze nastepowac na dwa sposoby: przez zastosowanie metody
dyferencyjnej lub metody wskaznikowej. Sg to okreslenia umowne, przyjete na potrzeby
niniejszego dokumentu.

a) Metoda dyferencyjna

W celu ustalenia istnienia oraz wielkosci szkody z wykorzystaniem metody dyferencyjnej nalezy
poréwnac wysokos¢ rzeczywiscie wydatkowanych (lub zakontraktowanych) srodkéw na sfinansowanie
zamowienia po zaistnieniu naruszenia ze stanem hipotetycznym, jaki by istniat, gdyby nie nastgpito
rozpatrywane naruszenie. Innymi stowy, nalezy uchwyci¢ réznice pomiedzy wysokoscig rzeczywistych
wydatkéw ze srodkéw funduszy UE po wystgpieniu naruszenia, a hipotetyczng wysokoscig takich
wydatkéw w sytuacji, gdyby naruszenie nie miato miejsca.

Zasada powinna byé¢ konkretyzacja wysokosci korekt finansowych. Konkretyzacja ta ma polegac na
ustaleniu wysokosci szkody na podstawie analizy dokumentacii postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym w szczegolnosci ofert ztozonych przez wykonawcow. Powyzsza
analiza winna mie¢ przede wszystkim na celu indywidualne oszacowanie rozmiaru szkody
spowodowanej ujawnionym naruszeniem.

b) Metoda wskaznikowa

W przypadku nieprawidtowosci zwigzanych z procedurami udzielania zamoéwien publicznych skutki
finansowe okreslonego naruszenia czesto sg posrednie lub rozproszone, a zatem trudne
do oszacowania. Dlatego w przypadkach, gdy obliczenie konkretnego rozmiaru szkody wywotanej
naruszeniem jest trudne, czy wrecz niemozliwe, dla ustalenia wysokosci korekty postuzy¢ sig nalezy
metoda wskaznikowa. Stosujac te metode wysokos¢ korekty oblicza sie jako iloczyn wskaznika
procentowego natozonej korekty, wskaznika procentowego wspotfinansowania ze $rodkow funduszy
UE i wysokosci faktycznych wydatkow kwalifikowanych dla danego zaméwienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw. x W$

gdzie:

Wk — wysokos¢ korekty finansowe;j;

Wkw. — wysoko$é faktycznych wydatkéw kwalifikowanych dla danego zamoéwienia;
WS — procentowa wysokos¢ wspoétfinansowania ze srodkow funduszy UE;

W% — wskaznik procentowy natozonej korekty.

Metodg okreslenia finansowego wymiaru nieprawidfowosci  jest pomnigjszenie wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu lub kontraktu obcigzonego nieprawidtowoscig o wartos¢
procentowg, wskazang we wiasciwej tabeli, stanowigcej zatgcznik do niniejszego dokumentu.
Pomniejszenie wydatkow kwalifikowalnych skutkowa¢ powinno proporcjonalnym pomniejszeniem
kwoty dofinansowania pochodzacego z funduszy UE. Otrzymana w wyniku przeprowadzenia
powyzszego dziatania kwota stanowi warto$¢ korekty finansowej kompensujacej domniemang szkode
dla budzetu UE.

Uzyty w powyzszym wzorze wskaznik procentowy natozonej korekty wyraza abstrakcyjny i usredniony
stopien ,szkodliwosci” okreslonego typu naruszenia. Wskaznik procentowy przyjmuje sie w wysokosci
i na warunkach okreslonych w zatgczniku do niniejszego dokumentu. Zawarte w zatgczniku tabele
zawierajace kategorie nieprawidtowosci oraz odpowiadajace im wskazniki procentowe stuzgce
obliczaniu wartosci korekty finansowej sg, na tyle na ile jest to mozliwe, wyczerpujace. Jezeli jednak
stwierdzona nieprawidtowo$é nie zostata uwzgledniona w tabeli wiasciwej dla danego zamowienia,
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nalezy przyja¢ wskaznik procentowy odpowiadajgcy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia

zawartej w tej tabeli.

Przedstawione w zataczonych tabelach wskazniki procentowe mogg by¢ obnizane jedynie
w przypadku wskazanych w tych tabelach kategorii, ktére w kolumnie Uwagi zawierajg informacje
o mozliwosci stopniowania korekty w zaleznosci od wagi nieprawidtowosci. Wskazniki procentowe nie
moga by¢ obnizane w przypadku kategorii, dla ktorych wskazano jedng stawke procentowg bez
mozliwosci jej obnizania. Obnizenie korekty powinno byé kazdorazowo rozpatrywane indywidualnie
w odniesieniu do konkretnego zamowienia, biorgc pod uwage wszystkie okolicznosci mogace miec
wptyw na naruszenie zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci, rownego traktowania i niedyskryminacji.
Do przestanek, ktére nie powinny stanowi¢ podstawy do obnizenia korekty nalezg przyktadowo
nastepujgce okolicznosci®:

a. brak protestow/ odwotari wniesionych przez oferentow;

b. liczba ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu ztozonych w ramach danego
postepowania;

c. fakt, ze zamawiajacy nie odrzucit zadnej oferty w wyniku oceny zgodnosci z danym wymo-
giem;

d. Zzadni oferenci nie zostali wykluczeni i zadne oferty nie zostaty odrzucone;
e. warto$¢ elementéw zamowienia dotknietych naruszeniem.

W przypadku zaméwien, ktére nie sg objete lub sg objete jedynie czesciowo dyrektywami nalezy
wzig¢ pod uwage transgraniczny charakter zaméwienia, tj. rozwazyé kwestie, czy dane zamoéwienie
moze sta¢ sig¢ przedmiotem zainteresowania podmiotéw majgcych siedzibe w innych panstwach
cztonkowskich.  Podkreslenia wymaga, ze zgodnie z opiniami wyrazanymi w raportach Komisji
Europejskiej, poziom korekty nie moze zostaé obnizony w przypadku zZnaczacego naruszenia
konkurencyjnosci. Ponadto przy analizowaniu wagi konkretnych nieprawidtowosci nalezy bra¢ pod
uwage dotychczasowe orzecznictwo Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej. Korekte finansowsg,
w wysokosci 100% mozna zastosowa¢ w najpowazniejszych przypadkach, kiedy nieprawidtowosé
dziata na korzy$¢ pewnych oferentéw lub kandydatéw albo kiedy nieprawidiowo$¢ ma zwigzek
z przypadkiem np. oszustwa stwierdzonego przez wiasciwy organ sadowy lub administracyjny.

Procentowg wysoko$¢ kwoty wspoétfinansowania ze $rodkow funduszy UE okre$la sie majgc na
uwadze rzeczywisty, a nie planowany, rozmiar $rodkéw wydatkowanych na sfinansowanie danego
zamowienia.

W przypadku wykrycia w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego dwoch lub wiekszej
ilosci przypadkow niezastosowania zasad zamdéwien publicznych, nalezy zastosowaé korekte
finansowg o najwigkszej wartosci procentowej.

Ostateczna decyzja co do wysokosci zastosowanego wskaznika korekty nalezy do instytucji
odpowiedzialnych za naktadanie korekt finansowych.

® Ustalenie nr 12 Audytu  Komisji Europejskiej przeprowadzonego w dniach 21-25 listopada 2011 r. misja

nr 2011/PL/REGIO/J4/1038/1
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Program Regionalny

Fundusze = ~ ] B . '
Europejskie P ~ot’ Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
PODKA t w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik

Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci korekty finansowej za naruszenia przy udzielaniu
zamoéwien publicznych, wspélfinansowanych ze sSrodkéw funduszy UE

1. Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla za-
moéwien  publicznych, ktére sg w catosci objete  dyrektywg  2004/18/WE
lub 2004/17/WE, okresla sie wedtug tabeli 1.

2. Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla za-
mowien publicznych, ktore nie sg objete dyrektywag 2004/18/WE
lub 2004/17/WE, lub sg objete nimi jedynie czeSciowo, okresla sie wedtug tabeli 2.

3. Przez zamoéwienia, ktére sg jedynie czesciowo objete dyrektywg 2004/18/WE lub 2004/17/WE
rozumie sie zamowienia na ustugi wskazane w  zatgczniku Il B
do dyrektywy 2004/18/WE oraz w zataczniku XVII B do dyrektywy 2004/17/WE, opiewajgce na
kwoty przekraczajgce wartosci progowe, od ktérych zastosowanie majg wymienione dyrekty-
wy.

4. Przez zamowienia, ktore nie sg objete dyrektywg 2004/18/WE lub 2004/17/WE rozumie sie
zamowienia opiewajgce na kwoty nieprzekraczajgce wartosci progowych, od ktoérych zasto-
sowanie majg wymienione dyrektywy.

5. Objasnienie niektérych skrétow:
1) UPUE — Urzad Publikacji Unii Europejskiej,
2) BZP - Biuletyn Zamowien Publicznych,
3) Pzp - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednoli-
ty: Dz. U. z 2013, Nr 907 ze zm.).

6. Ponizsze tabele zostaty opracowane wg. stanu prawnego obowigzujgcego na dzien 16 maja
2014 r.
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Zatacznik nr 10: Wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych za naruszenie
zasady konkurencyjnosci dla wydatkow wspétfinansowanych z EFS.

WYTYCZNE DOTYCZACE OKRESLANIA KOREKT FINANSOWYCH ZA NARUSZENIE ZASADY
KONKURENCYJNOSCI DLA WYDATKOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW EFS

1. Cel dokumentu

Celem dokumentu jest ustalenie zasad wymierzania korekt finansowych za naruszenie zasady
konkurencyjnosci okreslonej w § 20 wzoru minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zasad finansowania PO KL. Dokument ten zostat opracowany
na podstawie Zasad finansowania PO KL oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (dalej: Wytyczne).

W zwigzku z tym, ze podmiot bedacy strong umowy o dofinansowanie projektu moze podjaé
decyzje o uznaniu za niekwalifikowalne catosci lub czesci wydatkéw w ramach projektu
w przypadku naruszenia przez beneficjenta zasady konkurencyjnosci celowe jest okre$lenie zasad
wymierzania korekt finansowych za jej naruszenie.

Celem zasady konkurencyjnosci jest zapewnienie przejrzysto$ci w zakresie ponoszenia
wydatkéw wspéifinansowanych ze srodkéw EFS oraz publicznego dostepu do ofert, jak
rowniez wybor oferty najkorzystniejszej.

2. Metody ustalania wysokos$ci korekty finansowej

a) metoda dyferencyjna

W celu ustalenia istnienia oraz wielkosci szkody z wykorzystaniem metody dyferencyjnej nalezy
porowna¢ wysokos¢ rzeczywiscie wydatkowanych s$rodkéw na sfinansowanie zamoéwienia
po zaistnieniu naruszenia ze stanem hipotetycznym, jaki by istniat, gdyby nie nastgpito
rozpatrywane naruszenie. Innymi stowy, nalezy uchwyci¢ roznice pomiedzy wysokoscig
rzeczywistych wydatkow po wystapieniu naruszenia, a hipotetyczng wysokosécig takich wydatkow
w sytuacji, gdyby naruszenie nie miato miejsca. Zasadg powinna by¢ konkretyzacja wysokosci
korekt finansowych. Konkretyzacja ta ma polega¢ na ustaleniu wysokoéci szkody na podstawie
analizy dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w tym w szczegolnosci ofert ztozonych przez potencjalnych wykonawcow. Powyzsza analiza winna
mie¢ przede wszystkim na celu indywidualne oszacowanie rozmiaru szkody spowodowanej
ujawnionym naruszeniem. W sytuacji, gdy metoda dyferencyjna jest niemozliwa do zastosowania,
tj. skutki naruszenia sg posrednie lub rozproszone, a zatem trudne do oszacowania, nalezy
zastosowac¢ metode wskaznikowa,.

b) metoda wskaznikowa

Metoda wskaznikowa znajduje zastosowanie w przypadkach, w ktérych nie jest mozliwe
zastosowanie metody dyferencyjnej.

Wskazniki procentowe do okreslania wartoéci korekty finansowej za naruszenie zasady
konkurencyjnosci

Warto$¢ korekty finansowej oblicza sie jako iloczyn wskaznika procentowego natozonej korekty
i wysokosci faktycznych wydatkéw kwalifikowalnych dla danego zaméwienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw.
gdzie:
Wk — wysoko$¢ korekty finansowe;j
Wkw. — wysoko$¢ wydatkéw kwalifikowalnych dla danego zaméwienia

W% — wskaznik procentowy natozonej korekty, zgodnie z tabelg ponizej
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L.p. Kategoria naruszenia zasady konkurencyjnosci W%

1. Niedopetnienie obowigzku wystania zapytania ofertowego 100%
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw (w ogole
nie wystano, wystano do mniej niz trzech, brak uzasadnienia,
ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcdw),
przy jednoczesnym niezamieszczeniu zapytania
ofertowego co najmniej na stronie internetowej (o ile
beneficjient posiada takg strone), a od dnia®’ okreslonego w
komunikacie Instytucji Zarzgdzajgcej PO KL umieszczonym na
stronie internetowej www.efs.gov.pl - co najmniej na stronie
internetowej wskazanej w powyzszym komunikacie

2, Niezamieszczenie zapytania ofertowego co najmniej na 50%
stronie internetowej (o ile beneficjent posiada takg strone), a
od dnia?? okreslonego w komunikacie Instytucji Zarzadzajacej
PO KL umieszczonym na stronie internetowej www.efs.gov.pl -
co najmniej na stronie internetowej wskazanej w powyzszym
komunikacie, przy jednoczesnym wystaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw

3: Niedopetnienie obowiazku wystania zapytania ofertowego 10%
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw (w ogdle
nie wystano, wystano do mniej niz trzech, brak uzasadnienia,
ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow),
przy jednoczesnym zapewnieniu odpowiedniego poziomu
upublicznienia zapytania ofertowego, tj. zamieszczenie
zapytania ofertowego co najmniej na stronie internetowe;j (o ile
beneficient posiada takg strong), a od dnia® okreslonego w
komunikacie Instytucji Zarzadzajgcej umieszczonym na stronie
internetowej www.efs.gov.pl - co najmniej na stronie
internetowej wskazanej w powyzszym komunikacie.

4. Udzielenie zaméwienia podmiotowi powigzanemu 100%
kapitatowo lub osobowo z beneficjentem (naruszenie
podsekciji 3.1.3.1 pkt 8 Wytycznych)

5. Udzielenie dodatkowego zamoéwienia powyzej 50% 100%
wartosci zaméwienia okreslonej w umowie z wykonawca
(naruszenie podsekcji 3.1.3.1 pkt 13 Wytycznych)

Wysokos$¢ korekty odnosi sig do tej
czesci srodkoéw, ktéra dotyczy
zamowienia powyzej 50%
pierwotnej warto$ci zamoéwienia.

6. Brak petnej informacji o warunkach udziatu w 25%
postepowaniu oraz kryteriach oceny ofert, w szczegoInosci
brak informacji o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnych kryteriéw lub brak opisu Wysokos¢ korekty moze zostac
sposobu przyznawania punktaciji za spetnienie danego obnizona do 10% lub 5% w

kryterium (naruszenie podsekcji 3.1.3.1 pkt 5 lit. @) Wytycznych) Z;f;;ﬁgi{;xovgi?i

2! Nje wezesniejszego niz 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia powyzszego komunikatu.
2 Nije wezesniejszego niz 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia powyzszego komunikatu.
2 Nie wezesniejszego niz 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia powyzszego komunikatu.
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7. Okreslenie dyskryminacyjnych warunkéw udziatu w 25%
postepowaniu i/lub kryteriow oceny ofert (naruszenie sekgji
3.1.3 pkt 2 Wytycznych — okreslenie kryteriow ocen}/ ofert w. Wysokos¢ korekty moze zostaé
sposob, ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie obnizona do 10% lub 5% w
zapewnia rownego traktowania wykonawcow) zaleznosci od wagi
nieprawidfowosci.
8. Wyb6r oferty na podstawie innych kryteriéow oceny ofert 25%
niz ustalone w zapytaniu ofertowym (naruszenie podsekgji
3.1.3.1 pkt 5 lit. b) Wytycznych) Wysokos¢ korekty moze zostac
obnizona do 10% lub 5% w
zalezno$ci od wagi
nieprawidtowosci
9. Ustalenie krétszych niz okreslone w Wytycznych terminéw 25%
sktadania ofert (naruszenie podsekcji 3.1.3.1 pkt 5 lit. a) T —
Wytycznych) = 50% terminu wymaganego
10%
w przypadku gdy skrécenie terminu
> 30% terminu wymaganego
5%
w pozostatych przypadkach.
(wysokosc¢ 5% korekty moze zostaé
obnizona do poziomu minimalnie 2%
w przypadku, gdy ze wzgledu na
wage nieprawidtowosci korekta 5%
jest niewspoétmierna)
10. | Modyfikacja tresci zapytania ofertowego po dniu ogtoszenia 25%
zapytania ofertowego bez poinformowania o tym wiasciwych
podmiot_éw i bez automatycznego przedtuzenia terminu do Wysokos¢ korekty moze zostaé
sktadania ofert obnizona do 10% lub 5% w
zaleznos$ci od wagi
nieprawidtowosci
11, Brak informacji w zapytaniu ofertowym odnos$nie opisu 10%
przedmiotu zaméwienia albo niejednoznaczny opis
przedmiotu zamdwienia
Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 5% w zalezno$ci od
wagi nieprawidfowosci
12. Dokonywanie w toku oceny ofert istotnych zmian w tresci 25%
zapytania ofertowego
Wysoko$¢ korekty moze zosta¢
obnizona do 10% lub 5% w
zaleznosci od wagi
nieprawidtowosci
13. | Niedozwolona zmiana postanowieri umowy z wykonawca — 25%+100%

dokonanie istotnej zmiany umowy w stosunku do tresci oferty,
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na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze
mozliwo$¢ i warunki dokonania takiej zmiany zostaty

o -
przewidziane w zapytaniu ofertowym 25% Yioed oslatsszhega

zakresu $wiadczenia.

100% wartosci dodatkowego
zakresu zamowienia
wynikajgcego z istotnej zmiany

umowy
14. | Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty — 25%
m.in. poprzez wybér jako najkorzystniejszej oferty podlegajacej
odrzuceniu Wysokos$¢ korekty moze zostac

obnizona do 10% lub 5% w
zaleznosci od wagi
nieprawidtowos$ci

15. | Naruszenie w zakresie dokumentowania postepowania — 25%
dokumentowanie postepowania w sposéb uniemozliwiajacy
zapewnienie wiasciwej ciezki audytu Wysokosé korekty moze zostaé
obnizona do 10% lub 5% w
zaleznosci od wagi
nieprawidfowosci

16. Brak zawiadomienia o wyborze oferty (naruszenie podsekcji
3.1.3.1 pkt 10 Wytycznych) 5%
0

W przypadku wystgpienia naruszenia zasady konkurencyjnosci w kategorii innej niz ww. nalezy
zastosowaé wskaznik procentowy okreélony dla naruszenia o najblizszej rodzajowo kategorii
naruszenia.

Wskaznik Wkw (wysoko$é wydatkéw kwalifikowalnych dla danego zamoéwienia) odnosi sie
do catkowitej kwoty zaméwienia i do catosci $rodkéw (tj. do srodkéw pochodzacych z EFS, srodkow
wspdfifinansowania oraz $rodkéw prywatnych).

Wydatek, ktory zostat poniesiony z naruszeniem zasady konkurencyjnosci, ujety w zatwierdzonym
wniosku o ptatnos¢ stanowi nieprawidtowo$¢ podlegajaca informowaniu zgodnie z Zasadami
informowania o nieprawidfowosciach w ramach PO KL.

W przypadku wystapienia dwoch lub wiecej kategorii naruszen zasady konkurencyjnosci, wartos¢
korekty finansowej ustala sie wedtug wskaznika o wyzszej stawce procentowej.
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