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Zatacznik do Uchwaty Nr 77 / 1767 /1 15
Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 21 lipca 2015 r.

POROZUMIENIE W SPRAWIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH CENTRALNEGO SYSTEMU TELEINFORMATYCZNEGO
WSPIERAJACEGO REALIZACIE PROGRAMOW OPERACYINYCH W ZWIAZKU Z REALIZACIA
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYINEGO WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
NA LATA 2014-2020
Nr

Zawarte w Warszawie w dniu ................... pomiedzy:

Ministrem Infrastruktury i Rozwoju, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Wspdlnej 2/4,

FEPrEZENtOWANYIM  PrZEZ  oeeeeeeeeeereeeseeeeeeeseeeensieseee e enneensen, QZiatajgcg/ego  na  podstawie
petnomocnictwa z dnia ..o stanowuqcego zatacznik nr 1 do Porozumienia oraz
PIZEZ  coverveerererenernesssaseassernaasemsesesesessssanseaaeassnnny dzuatajch/ego na podstawie petnomocnictwa z dnia

., stanowigcego zatacznik nr 2 do Porozumienia,
zwanym dalej ,,Powierzajgcym”,
a

Zarzadem Wojewddztwa Podkarpackiego, z siedzibg w Rzeszowie, przy al. tukasza Cieplinskiego 4,

reprezentowanym przez:
L ettt e ettt ae e nee s - przewodniczacego/wiceprzewodniczacego/cztonka’

Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie,

2 - przewodniczacego/wiceprzewodniczgcego/cztonka’
Zarzadu WOJewodztwa Podkarpackrego w RzeSZOW|e

zwanym dalej , Instytucjg Zarzadzajacg RPO”,

za$ wspolnie zwanymi dalej ,Stronami”.

Strony  Porozumienia w  sprawie powierzenia  przetwarzania danych  osobowych
w ramach centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programoéw
operacyjnych w zwigzku z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, zwanego dalej ,,Porozumieniem”, postanawiajg, co nastepuje:

§1.

Uzyte w Porozumieniu okreslenia oznaczaja:

1) ustawa - ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

' Niepotrzebne skresli¢
? Niepotrzebne skreslic



2) rozporzadzenie -

3) dane osobowe -

4) administrator danych
osobowych -

5) przetwarzanie danych
osobowych -

6) CST -

(Dz. U.z2014 r. poz. 1182, z pdin. zm.});

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

dane osobowe, w rozumieniu ustawy, dotyczace:

a) wnioskodawcow, beneficjentow i partneréw oraz ich
pracownikow, ktérzy aplikujg o srodki unijne i realizujg
projekty w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 , zwanego
dalej ,,Programem”,

b) uczestnikow projektow wspdtfinansowanych w ramach
Programu ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,

¢) o0sob, ktorych dane sa przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci srodkow w projekcie wspotfinansowanym
ze $rodkoéw Programu, w tym w szczegdlnosci personelu
projektu, a takie oferentdw, uczestnikow komisji
przetargowych i wykonawcow,

d) pracownikdw instytucji zaangazowanych we wdrazanie
Programu, ktdrzy zajmuja sie obstuga projektow

- przetwarzane przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO w ramach zbioru
Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw
operacyjnych;

ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego;

jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie;

system, o ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz.
1146, z péin. zm.), zwanej dalej ,Ustawa wdrozeniowg”.

§2.

Na podstawie art. 31 ustawy, Powierzajacy jako administrator danych osobowych gromadzonych
w CST, powierza Instytucji Zarzgdzajgcej RPO przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na
rzecz Powierzajgcego na warunkach opisanych w Porozumieniu w ramach zbioru Centralny
system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych.

Dane osobowe s3 powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajgcej RPO przez
Powierzajgcego wytgcznie w celu realizacji Programu, w zakresie:

1) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania w ramach

Programu;



2) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania do
publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujacych wsparcie z funduszy
polityki spojnosci w ramach Programu.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej RPO przez
Powierzajgcego na podstawie Porozumienia, okresla zatgcznik nr 3 do Porozumienia.

§3.

Instytucja Zarzadzajagca RPO wyznacza sposrod swoich pracownikéw osobe/osoby, ktére beda
odpowiedzialne za realizacje zadar przekazanych przez Powierzajacego na podstawie
Porozumienia.

Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje Powierzajagcemu informacje o osobie/osobach
odpowiedzialnych za realizacje zadan przekazanych przez Powierzajacego a takze informacje o
zmianach tych oséb na pismie w ciggu 5 dni roboczych od zawarcia Porozumienia. Wzér wykazu
0s56b odpowiedzialnych za realizacje tych zadan stanowi zatacznik nr 4 do Porozumienia.

Instytucja Zarzadzajaca RPO informuje niezwtocznie Powierzajacego o wszelkich zmianach o0sob,
o ktérych mowa w ust. 1. Stosowna informacja jest przekazywana na pismie z wykorzystaniem
wykazu, o ktérym mowa w ust. 2.

§4.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST nadawane s3 zgodnie z procedurg
opisang w zatgczniku nr 5 do Porozumienia.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wygasaja z chwilg wycofania dostepu do CST.

§5

Instytucja Zarzadzajaca RPO zapewni srodki techniczne i organizacyjne umozliwiajace nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczegélnosci ustawy
oraz rozporzadzenia.

Instytucja Zarzadzajgca RPO w szczegdlnosci zobowigzuje sie do:

1) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wyfacznie
do pracownikéw posiadajgcych upowainienie do przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych;

2) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych jej w trakcie
obowigzywania Porozumienia lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
czynnosici objetych Porozumieniem, a takze zachowania w poufnosci informacji o
stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu
Porozumienia;

3) wymagania od swoich pracownikow przestrzegania nalezytej starannosci w zakresie
zachowania w poufnosci powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz
sposobow ich zabezpieczenia;



4) nadzorowania swoich pracownikdw, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych
osobowych;

5) niewykorzystywania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie
Porozumienia dla celéw innych niz okreslone w Porozumieniy;

6) udzielenia Powierzajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na temat przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

7) usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposéb trwaty i
nieodwracalny oraz zniszczenia nos$nikéw papierowych i elektronicznych nosnikéw
informacji jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostaly powierzone do
przetwarzania dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu archiwizowania
wynikajgcego z przepisdw obowigzujacego prawa;

8) niezwlocznego przekazania Powierzajagcemu pisemnego oswiadczenia, w ktorym
potwierdzi, ze Instytucja Zarzadzajaca RPO nie posiada zadnych danych osobowych,
ktérych przetwarzanie zostato jej powierzone Porozumieniem, po zrealizowaniu
postanowien pkt 7.

3. Instytucja Zarzadzajagca RPO ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osdéb trzecich, jak i wobec
Powierzajacego, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem art. 36-39 ustawy,
rozporzadzenia oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
niezgodnie z Porozumieniem.

§ 6.
Instytucja Zarzgdzajgca RPO niezwtocznie informuje na piSmie Powierzajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéow dotyczgcych ochrony danych osobowych
powierzonych do przetwarzania Porozumieniem;

2) wszelkich czynnos$ciach z wlasnym udziafem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych, w zakresie powierzonym Porozumieniem, prowadzonych w szczegdélnosci
przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami paistwowymi,
policjg lub przed sgdem.

§7.

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO umozliwi Powierzajacemu, lub podmiotowi przez niego
upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg, rozporzadzeniem oraz
z Porozumieniem przetwarzania powierzonych danych osobowych w miejscach, w ktérych
sg one przetwarzane. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno
by¢ przekazane Instytucji Zarzadzajacej RPO co najmniej 5 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia kontroli.

2. W przypadku powziecia przez Powierzajgcego wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Instytucje
Zarzadzajagcg  RPO zobowigzan  wynikajgcych  z  ustawy, rozporzgdzenia lub
z Porozumienia, Instytucja Zarzadzajgca RPO umozliwi Powierzajacemu, lub podmiotowi przez
niego upowaznionemu, dokonanie niezapowiedzianej kontroli w celu, oktérym mowa
w ust. 1.



3. W ramach kontroli, podjetej na podstawie ust. 1 lub 2, Powierzajgcy lub podmiot przez niego
upowazniony, majg w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczerdi, w ktorych jest zlokalizowany zbiér powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych
czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z ustawg, rozporzadzeniem oraz Porozumieniem;

2) iadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia
stanu faktycznego;

3) wegladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzeri i nosnikéw oraz ogledzin na stacjach klienckich
uzywanych do przetwarzania danych osobowych w CST.

4. Uprawnienia kontroleréw Powierzajgcego lub podmiotu przez niego upowaznionego, o ktérych
mowa w ust. 3, nie wytaczajg uprawnien wynikajacych z wytycznych w zakresie kontroli
wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej.

5. Instytucja Zarzadzajagca RPO jest zobowigzana do zastosowania sie do zaleced dotyczacych
poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Powierzajgcego lub przez podmiot
przez niego upowazniony w terminach okreslonych przez Powierzajgcego.

§8.

1. Powierzajacy umocowuje Instytucje Zarzadzajacg RPO do dalszego powierzania, w imieniu i na
rzecz Powierzajacego, przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
podmiotom, ktérym Instytucja Zarzadzajgca RPO powierzyfa, na podstawie art. 10 ust. 1 Ustawy
wdrozeniowej, zadania zwigzane z realizacja Programu, beneficientom lub podmiotom
$wiadczgcym ustugi na rzecz Instytucji Zarzadzajgcej RPO w zwigzku u z realizacjg Programu.

2. Dalsze powierzenie przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych nastepuje
na podstawie:

1) porozumienia albo umowy — w przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych
podmiotom, ktérym Instytucja Zarzadzajaca RPO powierzyta zadania zwigzane z realizacja
Programu na podstawie art. 10 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej;

2) umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu albo
porozumienia o statusie rdwnorzednym z umow3 o dofinansowanie projektu;

3) wilaiciwej] umowy — w przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych
podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Instytucji Zarzadzajacej RPO w zwigzku
z realizacjq Programu.

3. Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Instytucje Zarzadzajacg RPO
beneficjentom i podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, powinien by¢ kazdorazowo dostosowany
do celu ich powierzenia, przy czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w § 2 ust. 3.



4,

10.

Powierzajacy umocowuje Instytucje Zarzadzajgcg RPO do takiego formutowania porozumien,
decyzji lub umodw, o ktérych mowa w ust. 2, aby podmioty, ktorym Instytucja Zarzadzajgca RPO
powierza przetwarzanie danych osobowych w ramach CST:

1) byly uprawnione do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych w imieniu i
na rzecz Powierzajgcego; w przypadku podmiotéw, ktoérym Instytucja Zarzadzajgca RPO
powierzyta zadania zwigzane z realizacjg Programu na podstawie art. 10 ust. 1 Ustawy
wdrozeniowej - podmiotom s$wiadczgcym ustugi na ich rzecz w zwiagzku z realizacja
Programu oraz beneficjentom, a w przypadku beneficjentéw - wytacznie podmiotom
$wiadczgcym ustugi na rzecz beneficjentow, w zwigzku z realizacjg projektow;

2) byly zobowigzane do kazdorazowego dostosowania zakresu danych osobowych
powierzanych do przetwarzania przez podmioty, ktérym powierzyly przetwarzanie
danych osobowych w CST, do celu ich powierzenia, przy czym zakres nie moze byé
szerszy niz zakres okreslony w § 2 ust.3;

3) byty zobowigzane do zapewnienia srodkéw technicznych i organizacyjnych okreslonych
w Regulaminie bezpieczeristwa informacji przetwarzanych w CST lub Regulaminie
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtownej centralnego systemu
teleinformatycznego.

Instytucja Zarzadzajagca RPO przekazuje Powierzajgcemu na kaizde jego zadanie wykaz
podmiotow, ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych zarowno przez
Instytucje Zarzadzajgca RPO, jak i przez beneficjentow oraz przez pozostate podmioty wskazane
w ust. 1.

Instytucja Zarzadzajaca RPO zobowigzuje sie do udzielenia Powierzajgcemu, na kaide jego
zadanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
przez podmioty, ktorym Instytucja Zarzadzajaca RPO powierzyla zadania zwigzane z realizacjg
Programu na podstawie art. 10 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej, beneficjentéw lub podmioty
Swiadczace ustugi na rzecz Instytucji Zarzadzajacej RPO w zwigzku z realizacjg Programu,
w imieniu i na rzecz Powierzajacego, a w szczegolnosci niezwlocznego przekazywania informacji
o kazdym przypadku naruszenia obowigzkdw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajaca RPO zobowigzuje sie do weryfikowania zgodnosci zakresu danych
osobowych przetwarzanych przez beneficjentéw oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1,
z postanowieniami whasciwych porozumien, umow lub decyzji, o ktérych mowa w ust. 2

Instytucja Zarzadzajgca RPO zobowigze beneficjentow oraz podmioty, o ktérych mowa w ust. 1,
do umozliwienia Powierzajgcemu, lub podmiotowi przez niego upowainionemu, dokonania
kontroli; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno byC przekazane
podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

Instytucja Zarzadzajgca RPO zobowigze beneficjentow oraz podmioty, o ktérych mowa w ust. 1,
do umozliwienia Powierzajgcemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, w przypadku
powziecia przez Powierzajgcego wiadomosci o razagcym naruszeniu zobowigzan wynikajacych z
ustawy, rozporzadzenia, umowy lub decyzji, dokonania niezapowiedzianej kontroli.

Instytucja Zarzgdzajgca RPO zobowigze beneficjentow oraz podmioty, o ktérych mowa w ust. 1,
do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do
przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Powierzajgcego lub podmiot przez niego upowainiony.



§9.

1. W sprawach nieuregulowanych Porozumieniem majg zastosowanie przepisy ustawy.

2. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania i jest zawarte na czas realizacji Programu,
jednak nie dtuzej niz do 31 grudnia 2034 r.

3. Zmiana tresci Porozumienia wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Integralng cze$¢ Porozumienia stanowia:
1) zatgcznik nr 1: Petnomocnictwo z dnia ............ 2
2) zatgcznik nr 2: Petnomocnictwo z dnia ............ :

3) zatacznik nr 3: Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych;

4) zatacznik nr 4: Wzor wykazu oséb odpowiedzialnych za realizacje zadan przekazanych
przez Powierzajacego;

5) zafgcznik nr 5: Procedura nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w CST

5. Porozumienie zostato sporzadzone w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach: 2 dla Powierzajgcego
i 1 dla Instytucji Zarzadzajacej RPO.

W imieniu: W imieniu:

Powierzajgcego Instytucji Zarzadzajacej RPO

POdPiS: e POPIS: ot
Podpis:

WICEMARSZA
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Zatgcznik nr 4. Wykaz osob odpowiedzialnych za realizacje zadan przekazanych przez Powierzajacego.

Fundusze Unia Europejska | <

Europejskie

Instytucja Zarzadzajaca: Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020

Lp. Imieg i nazwisko Adres e-mail
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Zatgcznik nr 5: Procedura nadania upowatinienia do przetwarzania danych osobowych w CST

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnien w systemie dla
uzytkownikdw zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata

2014-2020.

2. Przekazanie informacji {droga mailowg na adres uzytkownika wskazany we wniosku,

o ktorym mowa w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Woystanie (droga mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktérym mowa

w pkt 1) upowaznienia do przetwarzania oraz wydawania/odwotywania upowaznienn do

przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,Centralny system teleinformatyczny

wspierajgcy realizacje programow operacyjnych”.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.

5. Akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczernstwa
informacji przetwarzanych w CST lub Regulaminu bezpieczeristwa informacji przetwarzanych

w aplikacji gtownej centralnego systemu teleinformatycznego).



