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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnosé dla dzialania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER; dla poddzialania
19.1 Wsparcie przygotowawcze w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obslugi wniosku o platno$¢ dla  dzialania
19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER; dla poddziatania
19.1 Wsparcie przygotowawcze w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o platnosé¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER; dla poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze w ramach
PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania
19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER; dla poddziatania
19.1 Wsparcie przygotowawcze w ramach PROW na lata 2014-2020, ktérego wdrazaniem
zajmuja si¢ samorzgdy wojewddztw oraz opis czynnosci pracownikéw zaangazowanych
w proces i wykorzystywane wzory dokumentow.

Dokument zostal stworzony celem ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww.
procesu dla obszaru catego kraju.



1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1.  Sporzadzenie i wyslanie pisma

Decyzja o

konlecznodci

sporzadzenia
pisma

O Pracownik Sporzadzenie i
Pracownk Sporzadzenie | : wergtiacy ¥ par:::;:me ex
cout parafowanie e
b pisma
Pracownik J’
sprawdzajacy
Parafowanie
g 3 — pisma -
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- Pracownik wyslanie/
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d
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* - pismo musi by¢ opatrzone parafy pracownika weryfikujgcego, ale sporzadzi¢ moze inny upowazniony do tego
pracownik.

** . zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 3 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie przygotowawcze” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 851) jest to pracownik urzedu marszatkowskiego upowazniony
przez whasciwy organ samorzadu wojewodztwa albo wojewddzka samorzadowa jednostke organizacyjng.
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1.1.4.2.
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1.1.4.3.  Weryfikacja wstepna
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1.1.4.4.  Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa, zasadami
udzielania pomocy, kwoty pomocy
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1.1.4.5.
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1.1.4.6.
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1.1.4.7.
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1.1.4.8. Odmowa wyplaty pomocy
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu
Nie dotyczy

1.1.6. Zalgczniki
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3. ZALACZNIKI

3.1 Wykaz pism (korespondencji) do obslugi wniosku o platnos¢ dla poddzialania 19.1
Wsparcie przygotowawcze, w ramach PROW na lata 2014-2020.

Symbol dokumentu Nazwa

Pismo do Beneficjenta w sprawie potwierdzenia wptywu

P-1/354 . e A
wniosku o ptatnosé. Wz6r pisma

P-2/354 Pismo do Beneficjenta w sprawie usunig¢cia brakow/ Wz6r pisma
oczywistych omytek / ztozenia wyjasnien

P_3/354 Plsmo.do Beneﬁgenta w sprawie przekazania do ARIMR Wizér pismt
zlecenia pfatnosci.

P_4/354 Plsrr}o.do Beneficjenta w sprawie odmowy wyptaty czgsci lub Wzor pisma
catosci pomocy.

P-5/354 P1§rpo do Biura Kontrolll w sprawie przeprowadzenia kontroli na Wzér pisma
miejscu/ kontroli w trybie art. 46 ustawy.

P-6/354 Pl.S[pO do Beneﬂ.qenta W sprawie wyjasnien po kontroli na Wabr pisma
miejscu/ kontroli w trybie art. 46 ustawy

P-7/354 Pismo do Beneficjenta w sprawie wycofania wniosku. Wz6r pisma

P-8/354 Pismo do Departamentu Finansowego ARIMR w sprawie Wz6r pisma

zaistnienia okolicznosci zwiazanych z wyptata pomocy.

Pismo do Centrali ARIMR w sprawie przekazania informacji Wzor pisma
czy Beneficjent podlega zakazowi, o ktérym mowa w art. 16
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020/. czy
Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia
P-9/354 delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014
r. uzupetniajgce rozporzqgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzqgdzania i kontroli oraz warunkow odmowy lub
wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majqcych
zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz.
UE L 181 220.6.2014 s. 48).

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE
PELATNOSCI:

K-2/354 Karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢ Wzor karty
Karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢ — usuniecie brakow lub ;

IS=2, 15 oczywistych omytek /wyjasnien — zatgcznik do K-2/354 Wzor karty

IK-1/354 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ Instrukcja

D-1/354 Deklaracja bezstronnosci Wzor deklaracji
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Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa.....................ocococooiiii.

albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-1354 |

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Potwierdzam, iz wniosek o platnosé 1 transzy/ll transzy' w ramach dziatania Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1 ,,Wsparcie
przygotowawcze”, objetego PROW na lata 2014 - 2020, wptynat do Urzedu
Marszatkowskiego  Wojewddztwa ...l /wojewddzkiej  samorzadowej
jednostki organizacyjnej' w dniu .......................... , zgodnie z terminem okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 czerwca 2015 r. w sprawie
szczeg6towych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
.. Wsparcie przygotowawcze” objetego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 851).

SPrawe  ProwadzZi  ....ccccoeceeeriiriiiiiii et ,
nrtelefonu ... sadrese-maili. ..o

! Niepotrzebne usunag.

KP-611-354-ARiIMR/1/z
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Urzqd Marszatkowski Wojewoddztwa

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjmzjl

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

| P-2/354

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Na podstawie § 18 ust. ...> rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
3 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie przygotowawcze” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwanego dalej rozporzadzeniem (Dz. U.
poz. 851), wzywam/ponownie wzywam' w terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszego
pisma’ do usuniecia brakéw / oczywistych omylek /udzielenia wyjasnien', w ztozonym
% 121 ) R—— wniosku o ptatno$¢ zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy nr
.................. z dnia..........., w nastgpujacym zakresie:

Odpowiedz na niniejsze wezwanie nalezy kierowa¢ na ww. adres. z przywofaniem numeru
umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentow osobiscie lub przez osobg upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentacji pod

' Niepotrzebne usunaé

* W przypadku, gdy beneficjent wzywany jest po raz pierwszy do usunigcia brakow lub oczywistych omytek
nalezy powotaé sie na ust. 1. Jezeli beneficjent wzywany jest ponownie do usunigcia brakéw lub oczywistych
omytek nalezy powotaé sie na ust. 2. Jezeli Beneficjent wzywany jest do wyjasnienia faktow istotnych dla
rozstrzygnigcia sprawy nalezy powotac si¢ na ust. 3.

3 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu dorgczenia pisma
Beneficjentowi

KP-611-354-ARiMR/1/z
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wskazany adres. W przypadku wystania dokumentéw za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora wyznaczonego o terminowosci decyduje data nadania przesyiki (stempla
pocztowego).

Zgodnie z § 7 ust.4 umowy, jezeli pomimo wezwania nie zostang usunigte braki/oczywiste
omytki /udzielone wyjasnienia', wniosek o ptatno$é zostanie rozpatrzony w takim zakresie,
w jakim zostat wypetniony oraz na podstawie dofgczonych do niego i poprawnie
sporzadzonych dokumentéw.

Jednocze$nie informuje, ze zgodnie z § 7 ust. 6 umowy, do czasu ofrzymania
uzupetnionych/poprawionych dokumentéw/ztozenia wyjasnien' bieg terminu rozpatrzenia
wniosku zostal wstrzymany.

SPrawe PrOWAZL ...coceeciiviiiiiiiiii ettt st st ,
nrtelefonu......oooooevveevieeiiiiieeeees ,adrese-mails. oo

Zataczniki '
1. Kopia wypetnionego formularza K-2.1/354.

2. Kopie stron wnioskw/zatacznikéw do wniosku', ktére wymagaja uzupetnienia/poprawienia z zaznaczonymi
oczywistymi omytkami/brakami'.

KP-611-354-ARIMR/1/z
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Urzgd Marszatkowski Wojewoddztwa

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy. migjscowosé

[ P-3354 |
,dnia
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie umowy 0 przyznaniu pomocCy NI .......ccccooeeeiniinenanene. zawartej
wdniu ............. w wyniku zakonczonej weryfikacji wniosku dla pierwszej transzy /

wniosku dla drugiej transzy', w ramach dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze objetego PROW na lata
2014 — 2020, informuje, ze w dniu ................ zostato przekazane Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Zlecenie platnoscinr ..........................o...

SPrawe  ProWadzZi  .ccoocoiiiiiiiiiiiiiic e ,
nrtelefonu ....ooooeeeiieeiiiee e, sadres e-mail ..o .

! Niepotrzebne usunaé.
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Urzqgd Marszatkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki
I

organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P4354 |
,dnia 3
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosc
Na podstawie § 10 ust. 1. umowy o0 przyznaniu pomocCy NI .............ceeeeeeeeennn.. z
dnia........... , Samorzad Wojewodztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnos¢ w ramach

dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania
19.1 Wsparcie przygotowawcze objetego PROW na lata 2014 — 2020 ztozonego w dniu
.......... odmawia wyplaty czesci / catosci pomocy'.

W wyniku kontroli administracyjnej ww. wniosku réznica pomig¢dzy kwota srodkow
zatwierdzonych do wypflaty, a wnioskowana kwotg pomocy wynosi...............cooevuinnne. zt
(SHOWIIIE .ot e ).
Powodem odmowy wyplaty jest:

Pouczenie:
Zgodnie z § 16 ust. 2 umowy Beneficjentowi w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszego pisma’
przystuguje prawo wniesienia do Samorzadu Wojewddztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie
rozstrzygniecia dotyczacego odmowy wyplaty catosci albo czesci pomocy. Pismo nalezy przekaza¢ na ww.
adres.
Pismo powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie pro$by Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadnos¢ ponownego

rozpatrzenia wniosku o ptatnos¢,

4) podpisy 0s6b reprezentujacych Beneficjenta / pelnomocnika.

Pisma zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

SPrawe  ProWadzZi  ...cocecieiiiiiiiiiiceie et a e ,
nrtelefonu.........ccoooiiviiiii sadres e-mails. .o o

! Niepotrzebne usungé.

? Zdanie nalezy usunaé w przypadku, gdy odmowa wyplaty pomocy nie jest zwigzane z kontrola administracyjna
wniosku o platnosc.

*Termin 14-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujgcego po dniu dorgczenia pisma

Beneficjentowi.

KP-611-354-ARiMR/1/z
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| P-5/354 |

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwiazku z weryfikacjg wniosku o ptatnos¢ ztozonego w dniu......... w ramach dziatania
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1
Wsparcie przygotowawcze objetego PROW na lata 2014 — 2020, zgodnie z umowg
O PIZYZNANIU  POMOCY NI .eoutiuenntinteneneane e enaeananeanennnn Z dnia..........o.oo ,
zawartg przez:

D18 OPETACHG. .. ueeeeueauieeeaateaeesteueesaessaseasemeeneemsemeesessesmeeaeeaesaeanesasesseaeibs s e st sdensesasaesreneanesseesesanansas ,
tytut operacji

informuje o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowg,
zasadami udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym.

W zwigzku z powyzszym wnioskuje¢ o realizacje:

1 kontroli na miejscu

o kontroli w trybie art. 46 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaré6w Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349), zwanej dalej ustawa'

W przypadku zlecenia kontroli na miejscu / kontroli w trybie art. 46 ww. ustawy czynnosci
kontrolne nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o Liste kontrolng dla raportu z czynnosci
kontrolnych K-02/19.1/344 (zgodnie z procedurg KP-611-344-ARiIMR).

1 . . .
Odpowiednie zaznaczy¢ ,,.X”

KP-611-354-ARiIMR/1/z
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Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednosthi organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

,dnia
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, ze wniosek o platnos$¢ ztozony w dniu ............... w ramach

dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania
19.1 Wsparcie przygotowawcze objetego PROW na lata 2014 — 2020, zgodnie z umowa
O PIZYZNAaniu POMOCY N «.euuneeeeeee et ettt aeeneeaeannenns zdnia ................ ,

wymaga wyjasnien po kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art. 46 ustawy z dnia 20
lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349), zwanej
dalej ustawg .

W wyniku kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art. 46 ustawy ' stwierdzono nastepujace
uchybienia, ktére wymagaja wyjasnien:

W zwiazku z powyzszym prosze o dostarczenie wyjasnien, na ww. adres z przywotaniem
numeru UMowy.

Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia pisma.’

! Niepotrzebne usunaé
% Termin 14-dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma
Beneficjentowi.
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W przypadku skfadania wyjasnien osobiscie lub przez osobe¢ upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentéw pod
wskazany adres. W przypadku wystania dokumentéw za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora wyznaczonego o terminowos$ci decyduje data nadania przesytki
(stempla pocztowego).

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z § 7 ust. 6 umowy, do czasu otrzymania wyjasnien
nastepuje wstrzymanie biegu terminu rozpatrzenia wniosku.

SPraAWE PIOWAAZI ...eeeiuiiiiiiieiii ettt bbb ,
nrtelefonu.. .o, sadrese-mails. ..o
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Urzgd Marszatkowski Wojewodziwa .............ucueencncivcssucncnennncns
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

1 P-7/354

Znak sprawy Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica i nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie art. 3 ust. | Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, srodkow
rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE L z dnia
31.07.2014 r. Nr 227, str. 69) oraz w zwigzku z pismem z dnia ........ dotyczacym wycofania

(nalezy wpisac¢ czy wycofanie dotyczy catosci wniosku, czgsci wniosku czy innej deklaracji (zatacznika), zgodnie z prosba beneficjenta)

ztozonego w ramach dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER dla poddziatania Wsparcie przygotowawcze objetego PROW na lata 2014 — 2020 na
podstawie UMOWY O PrzyzZnaniu POMOCY Nl....c.occeeruereeeasierueeneenseeseenseesseeaensenseans zawarte] w
dniu ........................ informuje, ze wniosek o ptatnos¢ / inna deklaracja zostal (a)/ nie
zostat (a)' wycofany w catosci / w czesci'.

Wycofanie wniosku w catosci / w czesci / innej deklaracji' nie jest mozliwe z nastepujacych
powodow’:

Jednoczesnie, w zwigzku z prosbg o zwrot dokumentoéw, w zataczeniu przekazuje nastepujace
dokumenty’:

: Niepotrzebne usungc.
2 Zapis nalezy usungc, gdy wniosek zostal wycofany w calosci/w czesci/inna deklaracja.
3 Zapis nalezy usuna¢, gdy wniosek nie zostal wycofany w catosci/w czgsci/inna deklaracja
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Urzqgd Marszatkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki
organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-8/354

, dnia

Znak sprawy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Finansowy
ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwiazku z weryfikacjg wniosku o pfatnosé¢, w ramach dziatania Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze

objetego PROW na lata 2014 — 2020, zlozonego w dniu........... zgodnie z umowag
O PIZYZRATIE POMOCY HE .icossssssmmmmmumesmimessis s n s s o eL TR s ases z dnia........... ,
Lot T v B o= O T ——

informuj¢ o zaistnieniu nastgpujacej okolicznosci':

1. Beneficjentowi odméwiono wyptaty pierwszej/drugiej' transzy pomocy,

2. Beneficjent zrezygnowat z pomocy i umowa o przyznaniu pomocy zostata rozwigzana,
3. Zaistniaty inne okolicznosci niezwigzane z wypowiedzeniem umowy:

....................................... Zh, (SHOWIIE:.....cme s mncnnmonsa s e s s s wnnnasasnrnnissiihssisidsisassssais)
SPLAWE PIOWBLZL ... cccomemo e vmcrsmmmosmensonm s o anss seomsasssnsmsmsmsasman s arsass mes s34 5 TR AR AR5 g
nrtelefonu........ccoooovvvvieeeieieeieee sadres e-maili. . ..o
' Niepotrzebne usungé.
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Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa ...

albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-9/354 |

Znak sprawy

Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa
Departament ...l

W zwigzku z trwajacym procesem rozpatrywania wniosku / wnioskow o ptatnosé w ramach
dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w zakresie
poddziatania 19.1 ,,Wsparcie przygotowawcze~’ objetego PROW na lata 2014 — 2020,
zwracam sie¢ z uprzejmg prosba o udzielenie informacji, czy nizej wymieniony
Beneficjent/wymienieni Beneficjenci'

e podlega/ podlegaja' wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym
mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
uzupetniajqce rozporzgdzenie Parlamentu FEuropejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych
majgcych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow
wiejsk{ch oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
s. 48),

o podlega/ podlegaja' zakazowi, o ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015,

poz. 349).
Lp. Nazwa Adres NIP Numer
Beneficjenta Beneficjenta Beneficjenta identyfikacyjny
Beneficjenta
l.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

! Niepotrzebne usunaé
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KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

K-2/354

PROW na lata 2014-2020

Dzialanie: 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER

Poddzialanie: 19.1 Wsparcie przygotowawcze

Rodzaj platnosci:

pierwsza transza pomocy

druga transza pomocy

Nazwa jednostki
oceniajacej wniosek:

Urzad Marszatkowski albo wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjna (UM)

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o
przyznaniu pomocy
(umowy):

Data przyjecia wniosku
w UM:
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BLOK A
WERYFIKACJA WSTEPNA

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE

L. Wniosek zostat ztozony w terminie wskazanym w umowie. z zastrzezeniem § 6 ust. 3
umowy o przyznaniu pomocy (umowy )

2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy tinansowej. o ktérym mowa w

art. 35 ust. 5 1 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014"

3. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu, o ktorym mowa w art. 16 ustawy”

3.a Data sprawdzenia w Krajowym Rejestrze Karnym 0.

4. Beneficjent zakonczyl realizacjg¢ dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja objgtego PROW na lata 2007-2013

"' rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 = dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajace rozporzqd=enie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do integrowanego systemu zar=ad-ania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar
administracyjnych majacych -astosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci
(D=.Ur=. UE L 181 =20.6.2014 5. 48)

2 ustawa = dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich = udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Ro=woju Obszardéw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349). zwana dalej ustawq

CZESC Al WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **

TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujacego

Data i podpis T e T

Sprawdzit: *
Imie i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis eeeenid e 20

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawd=ajqcego

Zatwierdzil: **
Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis A 120 e

** Decvzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:
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BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
UDZIELANIA POMOCY, KWOTY POMOCY

CZESC B1 WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

L

lc.

. Zalaczniki dotyczace pierwszej transzy pomocy

. Umowy o pracg wraz z zakresami czynnosci pracownikow

. Lista/-y obecnosci

. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich sktadnikow

Informacja o zalacznikach
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK ND TAK ND

DO DO
AK ND TAK ND
TAK uzup UZUP
Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow zatrudnienia

przez Beneficjenta

(zatacznik wymagany, w przypadku gdy wystapily zmiany po

zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy)

Lista/-y plac z wyszczegolnieniem wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu optaconych: skladek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
zaliczek na podatek dochodowy od 0sob tizycznych

wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych: skladek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych, zgodnie z
lista ptac

Dokument/-y potwierdzajacy/-e posiadanie tytutu prawnego do
pomieszczenia, w ktorym znajduje si¢ biuro (zalacznik

obowiazkowy, jesli nie zostal zlozony wraz z wnioskiem o
przyznanie pomocy lub wystapity zmiany po ztoZeniu wniosku o
przyznanie pomocy)

Dokumenty potwierdzajace prowadzenie strony internetowej na
potrzeby przygotowania LSR

Informacja o miejscach i terminach przeprowadzenia spotkan
(zatacznik obowiazkowy w sytuacji, gdy nie zostal zlozony wraz

z wnioskiem o przyznanie pomocy)

Data ztozenia zatacznika w UM iiid e 020

Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub cesjonariusza,
prowadzonego  przez  bank  lub  spoldzielecza  kasg
oszczednosciowo - kredytowa. na ktory maja by¢ przekazane
srodki finansowe z tytutu pomocy

Petnomocnictwo (jezeli zostalo udzielone lub nastgpita zmiana
po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy)
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la.

1b.

1d.

. Zaljczniki dotyczace drugiej transzy pomocy

Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow zatrudnienia
przez Beneficjenta

Umowy o prace wraz z zakresami czynno$ci pracownikow
(zalacznik wymagany, w przypadku gdy wystapity zmiany po
zlozeniu wniosku o pfatno$é pierwszej transzy pomocy)

Lista/-y obecnosci

. Lista/-y plac z wyszczegdlnieniem wszystkich sktadnikow

wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu opfaconych: skladek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych

Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych: sktadek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
zaliczek na podatek dochodowy od o0sob fizycznych, zgodnie z
listg ptac

Dokument/-y potwierdzajace funkcjonowanie biura
zapewniajacego obsluge mieszkancéw obszaru planowanego do
objecia LSR

Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie spotkan z udzialem
spotecznosci lokalnej w tym: zaproszenie/zawiadomienie o
spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia informacji
o spotkaniu, program, lista obecnosci, protokol, dokumentacja
fotograficzna

Potwierdzenie ztozenia wniosku o wybor LSR

Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub cesjonariusza,
prowadzonego  przez  bank lub  spoldzielcza  kase
oszczednosciowo - kredytowa, na Ktoéry maja byC przekazane
$rodki finansowe z tytulu pomocy (jezeli numer rachunku ulegt
zmianie po zlozeniu wniosku o platnos¢ pierwszej transzy
pomocy)

Pelnomocnictwo (jezeli zostato udzielone lub nastapita zmiana
po zlozeniu wniosku o platnosc pierwszej transzy pomocy)

Obszar objety LSR - w przypadku, gdy nastapita zmiana obszaru
LSR w poréwnaniu z umowa 0 przyznaniu pomocy

Inne zalgczniki

DO

bO
TAK UZUP ND
Weryfikujacy
DO
TAK UZUP ND

TAK UZUP ND
Sprawdzajacy*
, DO
TAK UZUP ND
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4z19




II. Weryfikacja wniosku Weryfikujacy Sprawdzajgcy*

, DO , Do
TAK uzup TAK UZUP
1. Whniosek zostal ztozony na wiasciwym formularzu
2. Wniosek zostal wypelniony zgodnie z instrukcja, w tym
m.in.:
2.1 Wniosek 1 =zalaczniki zostaly podpisane przez osobe
reprezentujaca Beneficjenta / Pelnomocnika
2.2 Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba
zatacznikéw taktycznie zalaczonych
2.3 Dane wpisane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi
w zalacznikach
Uwagi:
CZESC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK ND TAK ND
I. Weryfikacja elementéw wymaganych dla pierwszej
transzy pomocy
; DO . DO
TAK NIE UzZUP TAK NIE UzUP

I. Beneficjent nie uzyskal wsparcia  przygotowawczego
obejmujacego budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci
kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR, w ramach
innych funduszy EFSI’ oraz EFRM

2. Obszar planowany do objgcia LSR nie jest wpisany w obszar
objgty inng LSR, na ktérej przygotowanie zostato juz udzielone
wsparcie obejmujace  budowanie potencjatu, szkolenie |
tworzenie sieci kontaktow w celu przygotowania i wdrozenia
LSR w rozumieniu art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr

1303/2013%, (z wylaczeniem przypadkow opisanych w art. 5 ust.
2 ustawy RLKS?)
3. Beneficjent posiada tytul prawny do pomieszczenia, w ktorym

znajduje sig¢ biuro

4. Beneficjent ponosi koszty zatrudnienia, o ktorych mowa w § 5
ust. 1 pkt 12 umowy

n

Jest prowadzona strona internetowa i na tej stronie zostat podany
do publicznej wiadomosci plan wlaczenia spotecznosci oraz
informacja o miejscach i terminach spotkan z udziatem
spolecznosdci lokalnej (informacja o miejscach i terminach

spotkan)

6a. Beneficjent przedstawit do UM informacj¢ o miejscach i
terminach spotkan

6b. Spotkania zaplanowane w informacji o miejscach i terminach
spotkan beda odbywac si¢ wg harmonogramu okreslonego w
planie wiaczenia spotecznosci

6¢c. Spotkania bgda poswigcone w szczegolnosci analizie mocnych 1
slabych stron, szans i zagrozef, a takze celéw LSR
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I

4.b

w

6.d

A. Weryfikacja elementéow wymaganych dla drugiej
transzy pomocy

Beneficjent nie  uzyskat  wsparcia  przygotowawczego
obejmujacego budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci
kontaktow w celu przygotowania i wdrozenia LSR, w ramach
innych funduszy EFSC oraz EFRM

Obszar objgty LSR nie jest wpisany w obszar objety inng LSR,
na ktére) przygotowanie zostalo juz udzielone wsparcie
obejmujace budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci
kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR w rozumieniu
art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 1303/2013°, (z wylaczeniem
przypadkow opisanych w art. 5 ust. 2 ustawy RLKS?)

Beneficjent zrealizowat plan wiaczenia spotecznosci

Spotkania zaplanowane w informacji o miejscach i terminach
spotkan odbyly si¢ wg harmonogramu okreslonego w planie
wlaczenia spolecznosci

Spotkania byly poswigcone w szczegolnosci analizie mocnych i
stabych stron, szans i zagrozen. a takze celéw LSR

Beneficjent ponosi koszty zatrudnienia, o ktorych mowa w § 5
ust. 1 pkt 12 umowy

Funkcjonuje biuro zapewniajace obstugg mieszkancéw obszaru
planowanego do objgcia LSR

Jest prowadzona strona internetowa i na tej stronie zostal podany
do publicznej wiadomosci plan wlaczenia spotecznosci oraz
informacja o miejscach i terminach spotkan

Beneficjent, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt | rozporzqdzenia4
przygotowal LSR i zgodnie z art. 6 ustawy RLKS zlozyt wniosek
o wybor tej LSR’

Beneficjent, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzaﬂzcnia4
przygotowal LSR i wniosek o wybor tej LSR zostal ztozony
zgodnie z art. 6 ustawy RLKS ’

LSR zaktada wspétfinansowanie co najmniej ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020

Weryfikacja spelnienia przez LSR warunkéw wyboru
okreslonych w przepisach ustawy RLKS®

Znak sprawy wyboru LSR w ramach rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznoscé

LSR - oprocz clementéw okreSlonych w art. 33 ust. 1

rozporzadzenia nr 1303/2013° - zawiera plan komunikacji z
lokalng spotecznoscig

Obszar objety LSR jest spdjny przestrzennie

Obszar LSR jest zamieszkany przez nie wigeej niz 150 tys.
mieszkancow z uwzglednieniem miast zamieszkanych przez
wigcej niz 20 tys. mieszkancow

TAK

TAK

Weryfikujacy
DO
NIE UzZup

ND

TAK

ND

Sprawdzajacy*

DO
uzup

ND

ND
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6.e Obszar objgty LSR jest zamieszkany jest przez nie mniej niz 30

6.f

6.g

6.h

mieszkancow, z pominigciem mieszkancow  miast

tys.

zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow

Obszar objety LSR sklada si¢ przynajmniej z dwoch gmin, ktore
nie sa miastami zamieszkanymi przez wigcej niz 20 tys.
mieszkancow

LGD, ktora ztozyta wniosek o wybor LSR spelnia wymagania,
okreslone w przepisach, o ktérych mowa w art. | pkt 1 oraz art. 4
ustawy RLKS’

Wszystkie gminy, ktorych obszar jest objety LSR, sg czlonkami
LGD i nie sa czlonkami innego podmiotu ubiecgajacego si¢ o
wybor LSR

IL.B Cel operacji zostal osiagniety

. Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne, zwane dalej EFSI

# rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi = dnia 3 czerwca 2015 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach podd-=iatania "Wsparcie przygotowawc=ze" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (D=.U. poz.851),

—wane dalej rozpor=qd=eniem

3 Ustawa = dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym = ud=ialem lokalnej spotecznosci (D=. U = 2015 r.poz.378), z-wana dalej RLKS

g rozporzqd-enie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 = dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajqcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Fundus-u Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fundus-u Spolecznego, Funduszu Spdjnosci. Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Fundus-u Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego. Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajqce rozpor=ad=enie Rady (WE) nr 10832006 (D=. Ur=. UE L 347 = 20.12.2013. str. 320), zwane dalej rozpor=qd-=eniem nr 1303/2013

CZESC B3 WERYFIKACJA KWOTY POMOCY [ ZOBOWIAZAN

IIL.

IIL

Weryfikujacy
DO

TAK UzZUP

NIE

Weryfikacja wnioskowanej kwoty pomocy dla pierwszej
transzy pomocy

Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza kwoty pomocy
wskazanej w § 4 ust. 2 umowy

Weryfikujacy
DO

TAK UZUP

NIE

Weryfikacja wnioskowanej kwoty pomocy dla drugiej
transzy pomocy

Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza kwoty pomocy
wskazanej w § 4 ust. 2 umowy

Whnioskowana kwota pomocy jest rowna réznicy pomi¢dzy
kwota wskazang w § 4 ust. 1 umowy (lub kwota pomocy

ustalong zgodnie z § 16 ust. 5 rozporzqdzenia“) a kwotg
wyplacong w ramach pierwszej transzy

Weryfikacja zobowigzan dla pierwszej i drugiej transzy
pomocy

Beneficjent wywiazat si¢ ze zobowigzan wynikajacych z umowy,
ktorych weryfikacja byta mozliwa na danym etapie oceny
wniosku

Weryfikujacy
DO

Tak UzZup

NIE

KP-611-354-ARiMR/1/z
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Sprawdzajacy*
DO
ND TAK NIE UZUP ND
Sprawdzajgcy*
i DO
ND TAK NIE UZUP ND
Sprawdzajacy*
i DO
ND TAK NIE UZUP ND



l.a Beneficjent wywiazal si¢ z obowiazku niezwlocznego
informowania Samorzadu Wojewddztwa o okolicznosciach
mogacych mie¢ wplyw na wykonanie umowy, wyplate pomocy
lub spetnienie warunkéw okreslonych w Programie lub aktach

prawnych wymienionych w § 1 rozporzqdzenia4'

1.b Beneficjent wywiazal si¢ z obowiazku stosowania wymogu
prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo
korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych
mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt (i) rozporzadzenia 1305/2013’
dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji

l.c Beneficjent wywiazal si¢ z obowiazku stosowania wymogu
informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy
otrzymanej z EFRROW, zgodnie z warunkami okreslonymi w
Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie
internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi

1.d Beneficjent wywigzal si¢ z obowiazku stosowania wymogu
udostepniania uprawnionym podmiotom informacji niezbgdnych
do monitorowania i ewaluacji Programu do dnia uplywu 5 lat od
dnia wyplaty drugiej transzy pomocy

2. Beneficjent wywigzat si¢ z zobowiazan wynikajacych z umowy
nie pozniej niz przed uptywem ostatniego dnia terminu skladania

wnioskow o wybor LSR
7 ro=porzqd-enie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 = dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez
Europejski Fundus= Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajqcego rozpor=ad=enie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz.U. UE L 347 =
20.12.2013. str. 487 = pézn. zm.). -wane dalej rozporzad=eniem nr 1303/2013

Uwagi:

KP-611-354-ARiIMR/1/z
8z19



CZESC B4 WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ KWOTY POMOCY

I. Wstepny wynik

Weryfikujacy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

1. Whniesek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Whniosek wymaga usuniecia brakéw/oczywistych omylek/zlozenia
wyjasnien

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:
Imie Imazwisko Weryfikujaeego =000 smimses s sereivesss ansme s S m e sy eeeaaevess FETYE SRAeRE

Data i podpis oiienen F200 e
Sprawdzil: *

Imie Tnazwiske Sprawdegfgeege: == i veses sesense sessees vasssey SSREEESYS ESRINES SNER SREERSY Hag RS
Data i podpis sness s sieal mossans enil B W e miars wmsemimiomsss sonemmn e o2 sSeas
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqcego

Zatwierdzil**:

Imie¢ i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis / 0 ) )

** Decyzja w przvpadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawd=ajqcego

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
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CZESC B5 USUNIECIE BRAKOW/OCZYWISTYCH OMYLEK/ZLOZENIE WYJASNIEN

I. ZAKRES PIERWSZEGO WEZWANIA DO USUNIECIA BRAKOW/OCZYWISTYCH OMYLEK/ZEOZENIA
WYJASNIEN

1. Zakres brakéw/oczywistych omylek/wyjasniei wg zalacznika nr 1 (K 1.1/354)

Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia
brakéw/oczywistych omytek/wyjasnien: / 0

Odpowiedz nalezy ztozy¢ najpézniej w terminie: , 0

Data  nadania/ztozenia  odpowiedzi ~w  sprawie  usunigcia
brakow/oczywistych omytek/wyjasniea: | — 0.

II. Wynik weryfikacji po pierwszym wezwaniu do usunigcia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga
korekty kwoty pomocy

2. Whniosek kwalifikuje si¢ do ponownego wezwania do
usunig¢cia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien

3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis / 20
Sprawdzit:*

Imie i nazwisko Sprawd=ajqcego

Data i podpis ! S /20

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqcego

Zatwierdzit**:
Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis ) S 20

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajacego

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgeego:

1. ZAKRES PONOWNEGO WEZWANIA DO USUNIECIA BRAKOW/OCZYWISTYCH OMYLEK/WYJASNIEN

1. Zakres ponownego wezwania do usunigcia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien wg zalacznika nr 1 (K 1.1/354)

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie  usunigcia
brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien: o 0. .

Odpowiedz nalezy zlozy¢ najpézniej w terminie:

........ L. o 553 5500 20ss 0
Data nadania/ztozenia pisma w sprawie usunigcia brakow/oczywistych
omylek wyjasniea: [oainnnn. 20.....
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10z 19



IV. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnied:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien:

Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie:

Data nadania/zlozenia wyjasnien przez Beneficjenta:

1. Wynik wyjasnien (Weryfikujacy):

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujqcego

Dataipodpis - P20, e

Sprawdzit: *
Imi¢ i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis i 120

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqcego

Zatwierdzil**:

Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego
bawipodpis Foooe 200
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Werytikujacego i Sprawdzajacego

Uzasadnienie decyzji podjetej prrez Zatwierdzajqcego:
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V. Wynik weryfikacji po wezwaniu do usunigcia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

TAK TAK TAK
1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga korekty
kwoty pomocy

2. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowat:
Imie i nazwisko Weryfikujacego e
e - ooeaeeeef20eee
Sprawdzil:*
Imie i nazwisko Sprawdzajacego e ssierees s it st s e e s e
Dagippdps e S 1
* Zakres wypetniany w przyvpadku wyznaczenia Sprawdzajqcego
Zatwierdzit**:
Imife | nazwisko Zatwierdzalgeego 000 e veen s messesemseesisss e s e o moisie s i e s
Data i podpis — J200 . e

#* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:
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BLOK C
KONTROLA NA MIEJ

SCU

CZESC C1 WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI NA MIEJSCU W TRYBIE ART. 46
UST. 1 PKT. 1 USTAWY?

Operacja zostata wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu

Operacja podlegata/bedzie podlegata kontroli w trybie art.46 ust. I pkt. 1 ustawy’

Na podstawie dotychczasowe] oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie

kontroli na miejscu (na zlecenie)

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzil: *
Imig¢ i nazwisko Sprawd-ajgcego

Data i podpis

* Zakres wypetniany w przyvpadku wyznaczenia Sprawd-ajqcego

Zatwierdzil**:
Imig¢ i nazwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

.......... Joee 200

el e 200

e 20

** Decyzja w przvpadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajgcego

CZESC C2 WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/KONTROLI NA MIEJSCU W TRYBIE ART.46 UST. 1 PKT. 1 USTAWY?

L. Przyczyna kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu w trybie art. 46 ust. 1 pkt. 1 ustawy’

la.

Ib.

2a.

2b.

Sprawdzajacy* Zatwierdzajycy**

NIE

Weryfikujacy
TAK NIE TAK
Zostala przeprowadzona kontrola na miejscu w wyniku typowania
Data przeprowadzenia kontroli .. [, /20.....
Data przekazania Raportu z kontrolt .. focoiioiin. /20.....
Zostala przeprowadzona kontrola na miejscu w trybie art. 46 ust. 1 pkt. 1
ustawy’
Data przeprowadzenia kontrod L [, /20.....
Data przekazania Raportu z kontroli Lo 120. ...
Zostata przeprowadzona kontrola na miejscu (na zlecenie)
. Data przeprowadzenia kontrodi . fo /20.....
. Data przekazania Raportu z kontret . T 20.....

Beneficjent wywiazal si¢ ze zobowiazania wynikajacego z umowy
dotyczacego umozliwienia przeprowadzenia kontroli

Z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest
zlozenie dodatkowych wyjasnien
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II. Zakres wymaganych wyjasnien:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma: ; -
Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie: y 0
Data nadania/ztozenia wyjasnien: y -

Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:

Weryfikujgey Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

IIL. WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/KONTROLI NA MIEJSCU W TRYBIE ART. 46 UST. 1 PKT. 1 USTAWY?

Weryfikujacy Sprawdzajycy* Zatwierdzajacy**

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty pomocy

2. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
kwoty pomocy

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:
Imi¢ i nazwisko Weryfikujacego

Data i podpis

Sprawdzil*:
Imie i nazwisko Sprawd=ajqcego

Data i podpis Feo 20,

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqcego

Zatwierdzif: **

Zatwierdal:®=%s i eomnn Res 5SS S5 I 08 U8 G B Sk S e e A S i e
Data i podpis

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Wervfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:
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BLOK D
WYLICZENIE KWOTY POMOCY / KAR ADMINISTRACYJNYCH / ZWROTOW WYPLACONEJ
KWOTY POMOCY

D1 WYLICZENIE KWOTY POMOCY ORAZ KAR ADMINISTRACYJNYCH

Weryfikujgcy Sprawdzajacy*
M £ )
Adnotacje
TAK NIE

1. Kwota pomocy dla transzy pomocy wg umowy |
z

2. Kwota pomocy dla transzy pomocy wg wniosku '
z

3.a Kwota przyznanej pomocy dla operacji z umowy

zt

TAK NIE

3.b Przyznana pomoc podlega pomniejszeniu w wysokosci 1% z powodu
niezastosowania wymogu informowania 1 rozpowszechniania
informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW zgodnie z warunkami
okreslonymi w Ksigdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie
internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

3.c Kod korekty (przyczyny pomniejszenia przyznanej kwoty pomocy)

3.d Kwota pomniejszenia
zl

4. Kwota pomocy dla transzy po weryfikacji
zt

Wartos¢ procentowa kwoty z pkt 3.d %

w

6. Kwota zmniejszenia
zt

7. Kwota kwalifikujaca si¢ do wsparcia
zt

8. Stownie:

Zweryfikowal:
Imie i naswisko Weryfikujacego

Dawipodpis o PO

Sprawdzil:*

Imie i nazwisko Sprawd-ajqcego
Data i podpis / 0
* Zakres wypetniany w pr-ypadku wy=naczenia Sprawd-ajqcego
Zatwierdzil: **

Imig¢ i nazwisko Zatwierd=ajqcego

Data i podpis / 0
** Decyzja w pr=ypadku braku -godnosci stanowisk Wervfikujqcego i Sprawd=ajqcego

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi
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D2 WYLICZENIE WYSOKOSCI ZWROTOW W PRZYPADKU NIEZREALIZOWANIA ZOBOWIAZAN WYNIKAJACYCH Z
UMOWY

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK ND TAK ND
I. Weryfikacja dotyczy drugiej transzy pomocy
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1. Kwota wyptaconej pomocy podlega zwrotowi w wysokosci 10% z
powodu niezastosowania wymogu umozliwienia wlasciwym organom
przeprowadzenia kontroli na miejscu, o ktorych mowa w art. 49
rozporzadzenia nr 809/2014" oraz kontroli w trybie art. 46 ust. 1 pkt 1
ustawy’
l.a Kwota do zwrotu
zt
1.b Kod korekty (zwrotu)
TAK NIE
2. Kwota wyptaconej pomocy podlega zwrotowi w wysokosci 10% z
powodu nieumozliwienia whasciwym organom przeprowadzenia
kontroli zwiazanych z przyznang pomoca do dnia uptywu 5 lat od dnia
wyplaty drugiej transzy pomocy
2.a Kwota do zwrotu I "
z
2.b Kod korekty (zwrotu) ’
TAK NIE
3. Kwota wyplaconej pomocy podlega zwrotowi w wysokosci 10% z
powodu niezastosowania wymogu niezwlocznego informowania
Samorzadu Wojewodztwa o okolicznosciach mogacych mie¢ wplyw
na wykonanie umowy, wyplate pomocy lub speinienic warunkow
okreslonych w Programie lub aktach prawnych wymienionych w § 1
rozporzadzenia !
3.a Kwota do zwrotu t
z
3.b Kod korekty (zwrotu)
TAK NIE
4. Kwota wyptaconej pomocy podlega zwrotowi w wysokosci 10% z
powodu niezastosowania wymogu prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci  albo  korzystania z  odpowiedniego  kodu
rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt (i)
rozporzadzenia 1305/20137, dla wszystkich transakcji zwiazanych z
realizacjq operacji
4.a Kwota do zwrotu
zt

4.b Kod korekty (zwrotu)
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TAK NIE

5. Kwota wyptaconej pomocy podlega zwrotowi w wysokosci 5% z
powodu niezastosowania wymogu przechowywania  calosci
dokumentacji zwiazanej z przyznang pomoca, z Wwylaczeniem
dokumentow, ktorych oryginaly znajduja si¢ w siedzibie Urzgdu
Marszatkowskiego ~ /  samorzadowej  jednostki ~ Samorzadu
Wojewodztwa do dnia uptywu 5 lat od dnia wyptlaty drugiej transzy
pomocy

5.a Kwota do zwrotu l
z

.KJ|
o

Kod korekty (zwrotu)

TAK NIE

6. Kwota wyplaconej pomocy podlega zwrotowi w wysokosct 1% z
powodu niezastosowania wymogu informowania i rozpowszechniania
informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z warunkami
okreslonymi w Ksigdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie
internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi

6.a Kwota do zwrotu |
z

6.b Kod korekty (zwrotu)

TAK NIE
7. Kwota wyptaconej pomocy podlega zwrotowi w wysokosci 3% z
powodu niezastosowania wymogu udostgpniania uprawnionym
podmiotom informacji niezb¢dnych do monitorowania i ewaluacji
Programu do dnia uptywu 5 lat od dnia wyptlaty drugiej transzy
pomocy

7.a Kwota do zwrotu
zt

7.b Kod korekty (zwrotu)

II. Kwota zastosowanych kar (suma zwrotu wyplaconej kwoty
pomocy) Z

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikijgcego

Data i podpis / 10
Sprawdzit:*

[mi¢ i nazwisko Sprawd-ajqcego

Data i podpis / 0
* Zakres wypelniany w przypadku wyz=naczenia Sprawd=ajacego

Zatwierdzil:**

Imie i nazwisko Zatwierd=ajqcego

Data i podpis / 20
s rozporzqd-enie wykonawcze Komisji (UE) nr 809/2014 = dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajqce zasady stosowania rozporzad=enia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zar=qd=ania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci (D=.U. UE L 227 = 31.07.2014, str 69)

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawd-ajacego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:

KP-611-354-ARiMR/1/z
17z 19



BLOK E

OCENA KONCOWA WNIOSKU

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK
1. Whiosek kwalifikuje si¢ do wyplaty czesci pomocy
2. Whiosek kwalifikuje si¢ do wyplaty calosci pomocy
3. Zmiana wyniku weryfikacji
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Wervfikujqcego
Data i podpis / 20
Sprawdzil: *
Imig i nazwisko Sprawdzajacego
Data i podpis / 20 _
* Zakres wypetniany w przvpadku wyznaczenia Sprawdzajacego
Zatwierdzil:
Imie [ nazwisko Zatwierdzajqcego
Dataipodpis Foveed 201
Uzasadnienie decyzji podjgte) przez Zatwierdzajacego (dotyczy zmiany w pkt. 2):
Uwagi
Data wystania Beneficjentowi pisma o odmowie wyplaty czgsei
pomocy (P-4354): | [ivoreiins 20.....
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma P-4/354 : ) 0
Data odwolania si¢ Beneficjenta od decyzji UM: ; 20
Data wystania pisma do Departamentu Ksiggowosci ARIMR
przekazujacgo zlecenie platnosei (P-5/363. L .. Joiiiannn, /20.. ...
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o
przekazaniu do ARIMR zlecenia patnosei (P-335y . 20,
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BLOK F
ODMOWA WYPLATY POMOCY

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajgcy
TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

2. Whiosek zostal wycofany / Beneficjent zrezygnowal
z ubiegania si¢ o pomoc

3. Zmiana wyniku weryfikacji

Czgsé, w ktérej nastapito/a
odmowa wyplaty pomocy /wycofanie wniosku / Beneficjent
zrezygnowal z ubiegania si¢ o pomoc

Przyczyny:
odmowy wyplaty pomocy /wycofania wniosku / rezygnacji z
ubiegania si¢ o pomoc

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujacego e

Data i podpis / 120 N
Sprawdzit: *

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego e
Data i podpis Foieci 20
* Zakres wypelniany w przvpadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Zatwierdzit:

Imie i nazwisko Zatwierd=ajacego e e

Data ipodpis Joveeie /20

Data doreczenia pisma informujacego o odmowie przyznania pomocy (P-4/354) / wycofaniu / 0
wniosku (P-7/354) e
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| K-2.1/354 |

Zatgcznik nr 1 do karty weryfikacji wniosku o platno$¢ - dziatanie M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, poddziatanie 19.1 Wsparcie przygotowawcze, w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbgdne
bedzie usuni¢cie brakow / omylek / ztozenie wyjasnien przez Beneficjenta

[ Dotyczy czesci BS I Zakres pierwszego wezwania do usuniecia brakéw/omylek/wyjasnien:

Weryfikacja po uzupelnieniach/wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

DO Ak NIE DO

TAK  NIE  (70p vzZUP

()

L

OO O OO S
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Zweryfikowal:

Zakres uzupelnieri/wyjasnien

Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

Weryfikacja uzupelnien/wyjasnieri
Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzil*:

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
Zakres uzupelnieri/wyjasnien

Imie i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis

Weryfikacja uzupetnier/wyjasnieri

Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis
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| Dotyczy czesci B5 I1I Zakres ponownego wezwania do usunigcia brakéw/omylek/wyjasnien:

(V8]

Weryfikacja po uzupelnieniach / wyjasnieniach

TAK

Weryfikujacy

NIE Adnotacje
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Zweryfikowal:

Zakres uzupelnien/wyjasnien

Imig [ nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

Weryfikacja uzupelnieri/wyjasnien
Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzil*:

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia
Sprawdzajacego

Zakres uzupelnien/wyjasnieri

Imig | nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis

Weryfikacja uzupelnien/wyjasnien

Imie i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

KP-611-354-ARIMR/1/z

strona 4



| 1K-2/354

Instrukcja wypelniania Karty weryfikacji wniosku o platnosé dla dzialania
19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER,
poddzialanie 19.1 Wsparcie przygotowawcze, objetego PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

L.

Uwaga: przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku o platnosé (zwanego dalej ,,wnioskiem”) wszystkie osoby
uczestniczace w tym procesie musza zapoznaé si¢ z deklaracja bezstronnosci (D-1/354), a nastepnie podpisaé ja
i zataczy¢ do teczki wniosku.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 oraz z 2014 r., poz. 183), bezposredni przelozony
pracownika zobowiazany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzgdu wylaczy¢ pracownika od udziatu
w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art.
K.p.a., ktore moga wywotaé watpliwosci co do jego bezstronnosci. W przypadku wytaczenia pracownika (z mocy
prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego), jego bezposredni przetozony
wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy
przez bezposredniego przetozonego, badZz odmowa wylaczenia, nastgpuje w drodze aktu administracyjnego
(postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

Zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia MRIRW z dnia 3 czerwca 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu

przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ., Wsparcie przygotowawcze” objetego PROW na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 851), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”, zalatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem
pomocy, w tym dokonywanie czynnodci w ramach postepowania w sprawie o przyznanie pomocy, moze by¢
dokonywane przez upowaznionych przez wlasciwy organ samorzadu wojewddziwa pracownikéw Urzedu
Marszatkowskiego albo wojewodzkg samorzadowa jednostke organizacyjna (zwanych dalej ,,UM”).

Niniejsza instrukcja wypetniania karty weryfikacji (zwana dalej ,.instrukcja”) odwotuje si¢ do punktow karty
weryfikacji wniosku o platnos¢ (zwanej dalej ,kartg”) wymagajacych dodatkowego wyjasnienia. Instrukcja nie
powiela informacji zawartych we wniosku oraz w instrukcji wypelniania wniosku w ramach dziatania 19. ,Wsparcie
dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” dla poddziatania 19.1 ,,Wsparcie przygotowawcze”, objgtego
PROW na lata 2014-2020 (zwanej dalej ,.instrukcja wypetniania wniosku”). Obie instrukcje nalezy czytac tacznie.

instrukcji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku. Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Whiosek nalezy na pierwszej stronie, w sekcji tytulowej nalezy opatrzy¢:
data przyjecia wniosku (postawié pieczec) i podpisa¢ w miejscu do tego wyznaczonym,
znakiem sprawy, ktéry zostal nadany dla wniosku o przyznanie pomocy.

W sytuacji, gdy wniosek zostat przekazany do UM w innym trybie niz bezposrednio (np. za posrednictwem polskiej
placéwki pocztowej operatora wyznaczonego lub kurierem) potwierdzeniem dla Beneficjenta, iz termin zlozenia
tego wniosku zostat zachowany bedzie, oprocz daty pieczeci UM zlozonej w sekcji tytutowej wniosku, takze
przekazanie do niego informacji o terminowym zloZeniu wniosku (pismo P-1/354). Niniejsze pismo wysylane
jedynie za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczyé wszelka prowadzona korespondencje i dokumentacje zwiazana ze
sprawa, Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, gdy w ramach usunigcia brakow / oczywistych omylek / wyjasnien
Beneficjent zamiesci w piSmie przewodnim szczegdtowy wykaz zalaczanych brakéw / oczywistych omylek /
wyjasnien. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ zamieszczony jedynie na pismie przewodnim.

Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku jest integralng czgscia dokumentacji dotyczacej obstugi wniosku
o0 przyznanie pomocy w ramach poddzialania 19.1 ,Wsparcie przygotowawcze ”, ktora jest gromadzona w jednej
teczce aktowej sprawy o znaku sprawy nadanym dla wniosku o przyznanie pomocy. Wszystkie dokumenty
dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykazie dokumentow.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatdéw pomocniczych, wydruki
z Internetu, dodatkowe materialy itd.) powstale podczas oceny wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz
dotaczone do teczki wniosku. Dodatkowe dokumenty nalezy dolaczyé do teczki wniosku i zapisaé w wykazie
dokumentow.
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8. Karte wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e zaznaczenie znakiem X whasciwego pola,
e wpisanie w odpowiednie pola wartosci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow i dat.

Przed przystapieniem do weryfikacji — karte nalezy wydrukowaé w calo$ci nastgpnie zszy¢ i wypetni¢ manualnie.
Ten sposéb postepowania nie dotyczy Zalacznika nr 1 do karty, o ktérym mowa w punkcie 10). Ewentualne
skreslenia / poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypelniajaca karte. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

Karte wypeknia si¢ przy zastosowaniu og6lnej reguty dotyczacej punktéw: TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytanie lub wymieniony dokument zostat faktycznie
dotaczony do wniosku oraz jest poprawny,

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi — zachodza niebudzace watpliwosci przestanki
odmowy wyplaty pomocy lub zastosowania kar administracyjnych lub w wyniku dwukrotnego wezwania (o ktorych
mowa w pkt. 15) nie dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku lub dostarczony
dokumentnie jest poprawny.

DO UZUP — nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usunigcia brakéw /
oczywistych omytek / wyjasnien.

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy Beneficjenta lub wymieniony dokument nie jest wymagany.

9. Whiosek weryfikuje sie przede wszystkim pod katem jego wypelnienia zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.
Oceniany jest on takze pod katem spefniania warunkéw wyplaty pomocy wynikajacych z obowiazujacych
przepisow prawa.

10. Zatacznik nr 1 do karty wypehia sie, gdy w trakcie oceny wniosku niezbgdne bedzie okreslenie zakresu brakow /
oczywistych omytek / wyjasnien. Dopuszczalne jest elektroniczne wypetnienie ww. zatacznika. Tak przygotowany
zalacznik Weryfikujacy drukuje, wysyta do Beneficjenta wraz z pismem P-2/354. Weryfikujac otrzymanag
odpowiedZ pracownik zaznacza X we whasciwym polu odpowiadajacym jednej odpowiedzi w ramach kazdego
z pytan zawartych w karcie.

11.Karta wypehiana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy,
(zwanych dalej pracownikami UM).

Weryfikujacy, po zakoriczeniu weryfikacji danej czgsei karty (po czesci wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym
miejscu i przekazuje Sprawdzajacemu, jezeli ten zostal wyznaczony do weryfikacji wniosku (losowo lub ze
wskazania) a nastgpnie Zatwierdzajacemu.

Sprawdzajacy bazujac na $ladzie rewizyjnym zgromadzonym w trakcie oceny wniosku przez Weryfikujacego,
wypelnia wszystkie punkty kontrolne karty w miejscu dla siebie przeznaczonym, a nastepnie podpisuje karte
w wyznaczonym miejscu. Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia czgé¢ E albo F karty. W przypadku braku
zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje podejmuje Zatwierdzajacy stawiajac
w odpowiednim miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu Uzasadnienie decyzji podjetej przez
Zatwierdzajacego i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym. Zatwierdzajacy obowiazkowo akceptuje pismo
w sprawie usuniecia brakéw / oczywistych omytek / wyjasnien (P-2/354). Jezeli osoba podpisujaca to pismo nie jest
Zatwierdzajacy, w takim przypadku wymagana jest jego akceptacja (parafowanie pisma).

Pracownicy UM powinni podpisywaé si¢ w karcie czytelnie, natomiast Pracownicy UM posiadajacy imienng
pieczatke moga si¢ parafowaé obok pieczatki. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

12. W sytuacji, gdy Beneficjent w odpowiedzi na pismo P-2/354 popelni oczywista omytke, o ktérej mowa w art. 4
rozporzadzenia 809/2014' Weryfikujacy moze poprawié ten blad samodzielnie a nastepnie poinformowaé
Beneficjenta o tym fakcie.

13.Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
wskazany w umowie o przyznaniu pomocy adres. W przypadku, gdy Beneficjent poinformowat w pismie, zgodnie
z postanowieniami umowy, iz nastapita zmiana danych adresowych zawartych w umowie, korespondencja wysylana
jest na aktualny adres wskazany przez Beneficjenta.

1

rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, srodkéw rozwoju obszarow wiejskich
oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE L 227/69 2 31.07.2014
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14.

15.

16.

17.

Korespondencja do Beneficjenta w sprawie usunigcia brakow / oczywistych omylek / wyjasnien (P-2/354) wysytana
jest takze faxem albo poczta elektroniczna z opcja potwierdzenia odbioru wiadomosci (jezeli we wniosku wskazany
jest numer faxu lub adres e-mail).

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury KP-611-354-ARiIMR w przypadku, gdy
niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma, poprzez wpisanie potrzebnej tresci na koficu
pisma. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem fragmentéw, co do ktorych jest wskazanie: ,,niepotrzebne usunac”) oraz
zmieniad istniejacych we wzorach pism zapisow ani stopki, ktora identyfikuje obowigzujaca procedurg.

Wezwanie Beneficjenta do wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie przyznania platnosci
wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Beneficjenta tych czynnosci.

Beneficjent w dowolnym momencie po zloZzeniu wniosku moze zlozy¢ pisemna deklaracje o wycofaniu wniosku.
W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowaé dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na
etapie, na ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta i przejs¢ do czgsci F karty.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw Pracownik UM zwraca kopi¢ wniosku i oryginaty
zalacznikow badZz pismem P-7/354. Oryginal wniosku oraz potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos¢
z oryginatem kopie zatacznikow pozostaja w teczce sprawy.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci lub nieprawidlowosci systemowej / stwierdzenia
wystapienia bledéw administracyjnych / systematycznych / systemowych / przypadkowych nalezy stosowaé tryb
i zasady postepowania okreslone w ksiazce procedur KP-611-367-ARIMR Procedury rozpatrywania, stwierdzania
i raportowania nigprawidiowosci/ bledow dla podmiotéw, zewnetrznych w ramach dziatan objetych PROW na lata
2014-2020 wdrazanych przez podmioty zewnetrzne. Dokumentacje zgromadzona na etapie postgpowania
wyjasniajacego (w zwiazku z rozpatrywaniem nieprawidtowosci) przez UM nalezy dotaczy¢ do teczki aktowej
sprawy.

Jezeli wniosek wplynal do UM, z ktorym nie zostata zawarta umowa nie nalezy zakladaé karty weryfikacji lecz
odesta¢ dokument wedlug kompetencji.

KP-611-354-ARIMR/1/z
Strona 3 z 18



|STRONA TYTULOWA

Strong tytutowg nalezy wypetnic¢ zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i w umowie.

Rodzaj platnos$ci: nalezy zaznaczy¢ znakiem X rodzaj ptatnosci, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.
Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe UM lub przystawi¢ piecze¢ nagtowkowa UM.
Znak sprawy: nalezy przepisa¢ z formularza wniosku znak sprawy nadany dla wniosku o przyznanie pomocy.
Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisa¢ nazwe Beneficjenta, zgodnie z punktem II.2 wniosku

Numer umowy o przyznaniu pomocy: nalezy wpisa¢ numer umowy zawartej z Beneficjentem.

Data przyjecia wniosku: nalezy wpisaé date przyjecia wniosku (dzied/miesiac/rok), zgodnie z data zamieszczong na
whniosku.

BLOK A WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. TAK nalezy zaznaczy¢, jesli wniosek zostat ztozony:
e w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 2, albo

e po terminie okreslonym w § 6 ust. 2 umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania, badZ ponownego wezwania
Beneficjenta do ztozenia wniosku w pismie P-1/362 albo P-2/362

Monitorowanie terminowosci zlozenia ankiety odbywa si¢ zgodnie z Ksiazka Procedur Monitorowanie terminowosci
sktadania wnioskdw o platno$¢ oraz ankiet / sprawozdan w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty wdrazajace (KP-611-362-ARiMR).

Niezlozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ pierwszej transzy lub wniosku o ptatnosé¢ drugiej transzy w terminie
7 dni od dnia otrzymania wezwania, skutkowaé bedzie wypowiedzeniem umowy.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie zostat ztozony w terminie (pomimo wezwania Beneficjenta do
zlozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach pismami P-1/362 albo P-2/362) — zgodnie z KP-611-362-
ARiIMR. Nastepie nalezy przejs¢ do czgsci Al i zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym
mowa w art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 r. z dnia 11 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy Ilub wycofania platnosci oraz do kar
administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s. 48) — zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 640/2014”.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia nr 640/2014 .

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
tego dziatania lub typu operacji.

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy
figuruje w udostepnionym przez ARIMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych w ramach
takiego samego dziatania lub typu operacji. W celu zachowania sladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢
wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie dat¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnos¢ te
wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony
przez ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢c do Centrali ARIMR ze zbiorowym wnioskiem
o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych, korzystajac z pisma P-9/354.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnosé z oryginatem. Nastepnie przekazuje odpowiednim pracownikom UM w celu
wilaczenia do teczek aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczeg6lnych wnioskow.

Mozliwe jest nie dotaczanie ww. kopii pisma do akt sprawy, jesli w karcie, w polu Uwagi, zamieszczono adnotacj¢ ze
wskazaniem miejsca przechowywania pisma.

Punkt 3. TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do srodkow, o ktérych mowa w art. 5
ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdézn. zm.), na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.
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Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARIMR. Do czasu udostgpnienia bazy danych KRK weryfikacja
wnioskodawcy w zwiazku z art. 16 ww. ustawy o finansach publicznych, odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie ztozonego
przez niego o$wiadczenia, a najpozniej na etapie wniosku o ptatno$¢ drugiej transzy w oparciu o dane pozyskane
z KRK.

Bezwzglednym warunkiem wyptaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu
o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sie, iz Wnioskodawca / Beneficjent podlega zakazowi
dostepu i we wniosku/-ach podat nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyptaty pomocy. Jesli ptatnos¢ z tytutu
pierwszej transzy zostata wyplacona — ustala sie nienalezng kwote pomocy i sporzadza dokument zgtoszenia naleznosci
oraz zabezpiecza roszczenia wynikajace z niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta umowy
0 przyznaniu pomocy.

Jezeli Beneficjent umysinie ztozyl falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacje¢ wyklucza si¢ ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje sie wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie z
przepisami wspdlnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu
operacji.

Punkt 3a. W tym punkcie nalezy wpisaé dat¢ sprawdzenia powyzszego warunku.

Punkt 4. W tym punkcie sprawdzeniu podlega fakt, czy Beneficjent korzystajacy z pomocy w ramach dziatania
431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja objetego PROW na lata 2007-
2013 zakonczy!l realizacje tego dziatania. Nalezy zaznaczyé¢ TAK jezeli Beneficjent ztozyt wniosek o ptatnosé

ostateczna w ww. dziataniu. Nalezy sprawdzi¢ w teczce sprawy date ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczng w ramach
dziatania 43 1. Dodatkowo, mozna potwierdzi¢ te dane w aplikacji OFSA-PROW-DD.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.

| CZESC Al WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Odpowiedz TAK w punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na wszystkie pytania z czgsci A udzielono
odpowiedzi TAK, po czym nalezy przejs¢ do bloku B karty.

Odpowiedz TAK w punkcie 2 nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy choéby na jedno pytanie udzielono odpowiedzi NIE,
a nastepnie przejsé do czesci F.

BLOK B WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI [ POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
UDZIELANIA POMOCY, KWOTY POMOCY

W tej czesci karty pracownicy UM sprawdzaja kompletno$é i poprawnos¢ wniosku oraz zatacznikéw, zgodnie
z punktami zawartymi w poszczegdlnych cz¢sciach (Bl — B5) karty.

| CZESC B1 WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Zataczniki do wniosku przekazywane moga by¢ w formie oryginatéw lub kopii potwierdzonych za zgodnos¢
z oryginalem przez pracownika UM lub podmiot, ktéry wydal dokument lub notariusza. Szczegdtowe informacje
dotyczace formy przekazywanych dokumentéw wskazane zostaty przy kazdym z zatacznikéw wymienionych w sekcji
V wniosku.

I. Informacja o zalacznikach
A. Zalgczniki dotyczjce pierwszej transzy pomocy

Jezeli weryfikacji podlega wniosek pierwszej transzy nalezy zaznaczy¢ pole TAK. Jednoczesnie nalezy zaznaczy¢ pole
ND w czesci B Zataczniki dotyczace wniosku drugiej transzy pomocy.

Punkt 1 W punktach od la do 1d sprawdzeniu podlega fakt, czy Beneficjent dotaczyt do wniosku dokumenty
potwierdzajace poniesienie przez niego kosztow zatrudnienia.

Punkt 1a.

Zaltaczniki s3 wymagane w przypadku, gdy po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy wystapity zmiany
w zatrudnieniu lub w umowach o prace lub zakresach czynnosci pracownikow. Nalezy zaznaczy¢ ND, jezeli zmiany nie
mialy miejsca.

Punkt 1b. Nalezy sprawdzié¢, czy dofaczono wypelnione listy obecnosci za miesiace od dnia zlozenia wniosku
o przyznanie pomocy do dnia zfozenia wniosku dla pierwszej transzy.

Punkt lc. Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono wypetnione listy ptac za miesiace od dnia ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy do dnia ztozenia wniosku dla pierwszej transzy.
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Punkt 1d. Nalezy sprawdzié, czy do wymienionych w punkcie lc. dokumentéw zostaly dotaczone dokumenty
potwierdzajace poniesienie wszystkich sktadnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu opfaconych sktadek na
ubezpieczenie spofeczne i zdrowotne, skfadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych.

Punkt 2. Zalacznik wymagany w przypadku, gdy nie zostal zlozony wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy
lub zaistnialy zmiany w tym zakresie. Dokument powinien potwierdzié, ze Beneficjent nadal tytul prawny (np. prawo
wlasnosci, uzytkowania, najmu itp.) do pomieszczenia, w ktérym funkcjonuje biuro.

Punkt 3. Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent dysponuje wlasna strona internetowa i dokonuje jej aktualizacji.
Dokumentami potwierdzajacymi powyzsze wymaganie moga to by¢ print screeny odzwierciedlajace, ze na stronie
zamieszczony jest plan wlaczenia spotecznosci wraz z harmonogramem lub np. umowa z wykonawca strony lub
dokumenty potwierdzajace ponoszenie optat za wynajecie serwera, domeny, licencje — jezeli Beneficjent takie posiada.

Jesli w wyniku drugiego wezwania Beneficjent nie przedstawi dokumentéw w tym zakresie, jednak po sprawdzeniu na
stronie beneficjenta mozna potwierdzié, iz funkcjonuje zgodnie z wymaganiami — pracownik wykonuje print scrint
ekranu i zaznacza do teczki wniosku.

Punkt 4. Dokument wymagany w sytuacji, gdy nie zostat zlozony wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy. Nalezy
zaznaczy¢ TAK jezeli wskazana Informacja zostala ztozona przez Beneficjenta wraz z wnioskiem. W tym miejscu
nalezy takze sprawdzié, czy ww. zalacznik jest sporzadzony zgodnie z opisem w instrukcji wypelniania wniosku.

W sytuacji, gdy ww. zalacznik wplynal do UM w terminie pomiedzy zawarciem umowy a zlozeniem wniosku dla
pierwszej transzy — w karcie nalezy wpisaé date wplywu zalacznika do UM. Jezeli wplynal razem z wnioskiem
o przyznanie pomocy lub wnioskiem dla pierwszej transzy — w karcie nalezy wpisa¢ odpowiednio date zlozenia
wniosku o przyznanie pomocy lub wniosku dla pierwszej transzy.

Punkt 5. Zalgcznik jest obowiazkowy na etapie wniosku dla pierwszej transzy.

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotaczono Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez
bank lub przez spotdzielcza kase oszczednosciowo — kredytowa Beneficjenta lub jego petnomocnika lub cesjonariusza,
na ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe.

Dokumentem podlegajacym weryfikacji moze by¢ zardwno zaswiadczenie o numerze rachunku z banku lub
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej jak i kopia umowy o prowadzenie rachunku oraz inny dokument
wskazujacy rachunek, na ktory majg by¢ przekazane $rodki finansowe.

Do przekazywanego do ARIMR zlecenia platnosci za kazdym razem powinna by¢ dolaczona kopia dokumentu zlozona
przez Beneficjenta potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika UM wskazujaca rachunek, na ktory majg
by¢ przekazane srodki finansowe.

Punkt 6. Nalezy zaznaczyé ND w sytuacji, gdy ww. dokument byt zatagczony do wniosku o przyznanie pomocy i na
etapie wniosku pierwszej transzy pomocy nie zaszly zmiany w pelnomocnictwie w poréwnaniu z etapem oceny
wniosku o przyznanie pomocy.

B. Zaljyczniki dotyczace drugiej transzy pomocy

Jezeli weryfikacji podlega wniosek drugiej transzy nalezy zaznaczyé pole TAK w tej czg$ci. Jednoczesnie nalezy
zaznaczy¢ pole ND w czgsci A Zataczniki dotyczace wniosku pierwszej transzy pomocy.

Punkt 1. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztéw zatrudnienia

Punkt la. Zataczniki sa wymagane w przypadku, gdy po zlozeniu wniosku dla pierwszej transzy wystapity zmiany
w zatrudnieniu lub w umowach o prace lub zakresach czynnoéci pracownikéw. Nalezy zaznaczy¢ ND, jezeli zmiany nie
mialy miejsca.

Punkt 1b. Nalezy sprawdzi¢, czy dofaczono wypetnione listy obecnosci za miesiace od dnia ztozenia wniosku
dla pierwszej transzy do dnia zlozenia wniosku dla drugiej transzy.

Punkt lc. Nalezy sprawdzié, czy dofaczono wypehione listy ptac za miesiace od dnia ztozenia wniosku dla pierwszej
transzy do dnia zlozenia wniosku dla drugiej transzy.

Punkt 1d. Nalezy sprawdzi¢, czy do wymienionych w punkcie lc. dokumentéw zostaly dolaczone dokumenty
potwierdzajace poniesienie wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych skfadek na
ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Punkt 2. Warunkiem wyplaty drugiej transzy pomocy jest nie tylko posiadanie tytulu prawnego do pomieszczenia,
w ktorej jest biuro ale rowniez potwierdzenie, ze biuro dziata. Nalezy sprawdzié, czy do wniosku dotaczono informacje
o tym w jakich dniach, godzinach biuro jest otwarte dla mieszkancéw. Dokumenty, ktére potwierdza, ze biuro jest
eksploatowane to rowniez rachunki za optaty czynszu, pradu itp.
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Punkt 3. Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent zalaczyl dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie spotkan
z udziatem spofecznosci lokalnej takie jak: zaproszenia / zawiadomienia o spotkaniach wraz z potwierdzeniem
rozpowszechnienia informacji o spotkaniu, program spotkan, listy obecnosci, protokoty, dokumentacje fotograficzna.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zataczyt kopig pierwszej strony zlozonego wniosku o wyb6r LSR. Strona
ta powinna zawiera¢ piecz¢¢ UM i date ztozenia.

Punkt 5. Nalezy zaznaczy¢ ND w sytuacji, gdy ww. dokument zostal zalaczony do wniosku dla pierwszej transzy.
Dokument wymagany jezeli numer rachunku zostal zmieniony w poréwnaniu ze stanem zadeklarowanym we wniosku
dla pierwszej transzy. Weryfikacja zgodnie z opisem punktu kontrolnego w instrukcji wypetniania wniosku o ptatnos¢.

Punkt 6. Nalezy zaznaczy¢ ND w sytuacji, gdy ww. dokument byt zalaczony do wniosku dla pierwszej transzy i na
etapie wniosku dla drugiej transzy nie zaszly zmiany w petnomocnictwie w poréwnaniu ze stanem poprzednim.

Punkt 7 Nalezy zaznaczy¢ ND w sytuacji, gdy nie nastapita zmiana obszaru LSR w poréwnaniu z umowa 0 przyznaniu
pomocy.

C. Inne zalaczniki

Jezeli Beneficjent dotaczyt dodatkowe, niewymienione w formularzu Whiosku dokumenty zwiazane ze sprawa, nalezy
zaznaczy¢ TAK i wpisa¢ ich tytuly w pozycji ,.Inne zataczniki”.

. Weryfikacja wniosku

Punkt 1. Nalezy zweryfikowaé, czy wniosek zostal ztozony na wiasciwym formularzu. Wlasciwy formularz
(odpowiednia zatwierdzona wersja) jest udostepniony na stronie internetowej UM. Jezeli wniosek zostanie zloZzony na
niewlasciwym formularzu, wowczas nalezy zaznaczy¢ DO UZUP i wezwaé Beneficjenta do zloZenia wniosku na
wlasciwej wersji. Wniosek moze by¢ ztozony réwniez w wersji elektronicznej.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowaé, czy wymagane pola wniosku zostaty wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcja,
w tym:

Punkt 2.1. Nalezy zweryfikowac¢, czy wniosek i zataczniki zostaly podpisane przez osobg reprezentujaca Beneficjenta /
Petnomocnika.

Zgodnos¢ danych jest sprawdzana na podstawie, dokumentéw zgromadzonych w teczce sprawy lub danych zawartych
w KRS. Zgodnie z zapisami umowy — Beneficjent jest zobowiazany do informowania UM o wszelkich zmianach w tym
zakresie.

Jezeli podpisy we wniosku zostana zlozone niezgodnie z reprezentacja wynikajaca z KRS — nalezy wystapi¢ do
Beneficjenta z prosba o wyjasnienia lub ztozenie podpisow przez osoby upowaznione do reprezentowania Beneficjenta.

Punkt 2.2. Nalezy zweryfikowaé, czy liczba zatacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow
faktycznie zataczonych.

Punkt 2.3. Nalezy zweryfikowaé, czy dane wpisane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi w zalacznikach
i umowie, w szczegdlnosci czy sa poprawnie wypetnione. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych
Beneficjenta we wnioskach), nalezy sprawdzié, czy Beneficjent nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych
zawartych w umowie i ewentualnie poréwnac dane.

W szczegdlnodci nalezy sprawdzié, czy dane we wniosku sa zgodne z danymi wynikajacymi z zalacznikow
dotyczacych Beneficjenta.

Weryfikacje zgodnosci danych np. w zakresie numeru REGON Beneficjenta mozna przeprowadzi¢ w oparciu
o informacje zawarte w bazie REGON na stronie internetowej www.stat.gov.pl/regon. Sprawdzeniu podlegaja dane
zawarte we wniosku z danymi zawartymi w KRS. Dane z KRS dostgpne sa na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu. W przypadku rozbieznosci nalezy
wezwaé do ztozenia wyjasnien i przedstawienia dokumentow potwierdzajacych dokonanie zmian.

| CZESC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA

I. Weryfikacja elementéw wymaganych dla pierwszej transzy pomocy

W tej czesci nalezy zweryfikowaé elementy, ktérych niespelnienie skutkowaé moze odmowa pomocy dla pierwszej
transzy. Ta czes¢ karty wypelniana jest jedynie w przypadku weryfikacji wniosku dla pierwszej transzy i pozostaje
niewypelniona, gdy weryfikacji podlega wniosek dla drugiej transzy.

Zaznaczenie NIE w ktérymkolwiek z punktow moze skutkowaé odmowa wyplaty pomocy.

W takiej sytuacji nalezy przejs$¢ do czesci B4 punkcie 3 Whiosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy zaznaczy¢
TAK, a nastepnie nalezy przejs¢ do bloku F karty.
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Punkt 1 TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli Beneficjent nie uzyskal wsparcia przygotowawczego obejmujacego budowanie
potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR, w ramach innych funduszy
EFSI. W przeciwnym razie nalezy zaznaczy¢ NIE.

Weryfikacja warunku polega na sprawdzeniu, czy na zakres wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. I lit. a
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013), zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1303/2013, Beneficjent nie uzyskal pomocy finansowej w ramach
innych EFSI, jak rowniez w zakresie priorytetu 4 Zréwnowazony rozwdj obszaréw zaleznych od rybactwa w ramach
Programu Operacyjnego ,,Zréwnowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013"
(PO RYBY 2007-2013).

Sprawdzenia nalezy dokona¢ na podstawie posiadanej przez UM dokumentacji dotyczacej naboréw wnioskdéw
ztozonych w UM w ramach wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 1303/2013. W tym celu
nalezy wystapi¢ do komdrki UM zajmujacej si¢ obstuga danego dziatania lub poddziatania EFSI lub priorytetu 4 ,,PO
RYBY 2007-2013” i sprawdzi¢, czy byly przeprowadzone nabory wnioskow w tym zakresie.

Jezeli odbyly sie nabory, nalezy potwierdzic, ze Beneficjent poddziatania 19.1 nie uzyskat wsparcia, o ktorym mowa
w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 1303/2013 w ramach ww. instrumentow.

Jezeli ,konflikt” dotyczy wnioskéw zlozonych w innych terminach, a w ramach wniosku zlozonego w terminie
wczesniejszym wsparcia juz udzielono (kiedy jeszcze ,konflikt” nie wystepowal), wsparcie nie przystuguje jedynie
w odniesieniu do wnioskéw ztozonych w terminie pozZniejszym.

Punkt 2

TAK nalezy zaznaczyd, jezeli obszar planowany do objecia LSR w ramach poddziatania 19.1 nie jest wpisany w obszar
objety inna LSR, na ktorej przygotowanie zostalo juz udzielone wsparcie obejmujace budowanie potencjatu, szkolenie
i tworzenie sieci kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR w rozumieniu art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr
1303/2013 (z wylaczeniem przypadkéw opisanych w art. 5 ust. 2 ustawy RLKS). W przeciwnym razie nalezy
zaznaczy¢ NIE.

Weryfikacja warunku polega na sprawdzeniu, czy obszar planowany do obj¢cia LSR w ramach poddziatania 19.1 nie
jest wpisany w obszar objety inna LSR, na ktdrej przygotowanie zostato juz udzielone wsparcie, o ktérym mowa w art.
35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 1303/2013 w ramach innych EFSI, jak rowniez w zakresie priorytetu 4 ,PO RYBY
2007-2013".

Sprawdzenia nalezy dokona¢ na podstawie posiadanej przez UM dokumentacji dotyczacej naboréw wnioskow
ztozonych w UM w ramach wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 1303/2013. W tym celu
nalezy wystapi¢ do komorki UM zajmujacej si¢ obstuga danego dziatania lub poddziatania EFSI lub osi 4 ,PO RYBY
2007-2013” i sprawdzié, czy byly przeprowadzone nabory wnioskow w tym zakresie.

Jezeli nabory si¢ odbyly, nalezy potwierdzi¢, ze obszar planowany do objecia LSR, wskazany przez Beneficjenta
w ramach poddzialania 19.1 jako planowany do objecia LSR nie zostal wpisany w obszar objety inna LSR, na ktérej
przygotowanie wsparcia juz udzielono.

Wyjatkiem od zasady ,,jeden obszar — jedna LSR — jedna LGD” beda przypadki opisane w art. 5 ust. 2 ustawy RLKS.
Punkt 3

W tym punkcie sprawdzeniu podlega fakt posiadania tytutu prawnego do pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢ biuro.
Nalezy zaznaczyé ND w sytuacji, gdy w tytule prawnym nie wystapity zmiany od momentu zlozenia wniosku
0 przyznanie pomocy.

Punkt 4

W tym punkcie sprawdzeniu podlega fakt ponoszenia kosztéw zatrudnienia pracownikéw w okresie od zlozenia
wniosku o przyznanie pomocy do ztozenia wniosku dla pierwszej transzy na poziomie okreslonym w planie wigczenia
spoteczno$ci stanowiacym zalacznik do umowy. Weryfikacja odbywa si¢ w oparciu i dokumenty zwiazane
z zatrudnieniem.

Punkt 5

W tym punkcie sprawdzeniu podlega fakt, ze jest prowadzona strona internetowa oraz ze jest aktywna i aktualizowana
zgodnie z postepami realizacji zadan w ramach planu wiaczenia spolecznosci. Wymagane jest, aby na stronie dostgpne
byly aktualne dokumenty, zawiadomienia, informacje takie jak: plan wlaczenia spotecznosci oraz informacja
o miejscach i terminach spotkan. Ponadto, dla potwierdzenia aktualno$ci tej strony powinny by¢ na niej zamieszczone
informacje dotyczace lokalizacji biura Beneficjenta oraz godziny, w ktdrych biuro jest czynne dla mieszkancow obszaru
planowanego do objecia przez LSR. Nalezy sprawdzaé, w miar¢ odbywania si¢ spotkan, jakie sa ich wyniki i czy
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informacja w tym zakresie rowniez jest aktualizowana na stronie internetowej. Weryfikowaé w oparciu o opis czgsci B
1 T A pkt. 3.

Punkt 6a, 6b, 6¢

W tym punkcie sprawdzeniu podlega fakt czy Beneficjent przedstawit do UM informacj¢ o miejscach i terminach
przeprowadzenia spotkan (organizowanych w ramach przygotowania LSR i zgodnie z planem wlaczenia spolecznosci)
oraz czy informacja ta zawiera nastgpujace informacje: zaplanowano, ze spotkania beda odbywac si¢ wedhug
harmonogramu okreslonego w planie wiaczenia spotecznosci, zakres tematyczny spotkan bedzie poswigcony analizie
mocnych i stabych stron, szans i zagrozen oraz celow LSR, zawiera sposdb upublicznienia informacji o spotkaniach
oraz przedstawiciele wszystkich sektordw zainteresowanych realizacja LSR zostana skutecznie poinformowani
o miejscach i terminach spotkan poswigconych w szczegdlnosci analizie mocnych i stabych stron, szans i zagrozen,
a takze celéw LSR. Dostarczenie informacji do SW rozpoczyna realizacj¢ planu w zakresie spotkan z mieszkancami.
Spotkania, ktére odbylyby sie przed zlozeniem tej informacji nie beda mogly by¢ uwzglednione jako realizacja planu
wlaczenia spolecznosci. Informacja powinna byé sporzadzona na wzorze bedacym zatacznikiem do wniosku
o przyznanie pomocy albo na wzorze bedacym zatacznikiem do wniosku o ptatnos¢ dla pierwszej transzy.

II. A Weryfikacja elementow wymaganych dla drugiej transzy pomocy

W tej czesci nalezy zweryfikowad elementy, ktorych niespetnienie skutkowaé moze pomniejszeniem kwoty pomocy
albo odmowa wyptaty drugiej transzy pomocy. Ta czesé karty wypelniania jest jedynie w przypadku weryfikacji
wniosku dla I transzy i pozostaje niewypelniona, gdy weryfikacji podlega wniosek dla pierwszej transzy.

Punkt 1

TAK nalezy zaznaczyé, jezeli Beneficjent nie uzyskal wsparcia przygotowawczego obejmujacego budowanie
potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci kontakiéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR, w ramach innych funduszy.
W przeciwnym razie nalezy zaznaczy¢ odpowiedZ NIE.

Weryfikacja warunku polega na sprawdzeniu, czy Beneficjent figuruje w posiadanej przez UM dokumentacji
dotyczacej naboru wnioskow w zakresie wsparcia przygotowawczego w ramach innych funduszy.

Weryfikacja warunku polega na sprawdzeniu, czy na zakres wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a
rozporzadzenia nr 1303/2013, Beneficjent nie uzyskal pomocy finansowej w ramach innych EFSI, jak réwniez
w zakresie priorytetu 4 Zréwnowazony rozwdj obszardéw zaleznych od rybactwa w ramach Programu Operacyjnego
~Zréwnowazony rozwodj sektora rybotdwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013” (PO RYBY 2007-2013).

Punkt 2

TAK nalezy zaznaczyé, jezeli obszar planowany do objecia LSR w ramach poddziatania 19.1 nie jest wpisany w obszar
objety inng LSR, na ktdrej przygotowanie zostalo juz udzielone wsparcie obejmujace budowanie potencjatu, szkolenie
i tworzenie sieci kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR w rozumieniu art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr
1303/2013 (z wylaczeniem przypadkéw opisanych w art. 5 ust. 2 ustawy RLKS). W przeciwnym razie nalezy
zaznaczy¢ NIE.

Weryfikacja warunku polega na sprawdzeniu, czy obszar planowany do objecia LSR w ramach poddziatania 19.1 nie
jest wpisany w obszar objety inna LSR, na ktorej przygotowanie zostato juz udzielone wsparcie, o ktérym mowa w art.
35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 1303/2013 w ramach innych EFSI, jak réwniez w zakresie priorytetu 4 ,PO RYBY
2007-2013".

Sprawdzenia nalezy dokonaé na podstawie posiadanej przez UM dokumentacji dotyczacej naboréw wnioskow
zlozonych w UM w ramach wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 1303/2013. W tym celu
nalezy wystapi¢ do komorki UM zajmujacej sie obstuga danego dziatania lub poddziatania EFSI lub osi 4 ,,PO RYBY
2007-2013" i sprawdzié, czy byly przeprowadzone nabory wnioskéw w tym zakresie.

Jezeli nabory si¢ odbyly, nalezy potwierdzi¢, ze obszar planowany do objecia LSR, wskazany przez Beneficjenta
w ramach poddziatania 19.1 jako planowany do objecia LSR nie zostal wpisany w obszar objety inna LSR, na ktérej
przygotowanie wsparcia juz udzielono.

Wyjatkiem od zasady ,,jeden obszar — jedna LSR — jedna LGD” beda przypadki opisane w art. 5 ust. 2 ustawy RLKS.
Punkt 3

W punktach 3a, 3b, 3c, 3d nalezy zweryfikowad, czy Beneficjent zrealizowal plan wlaczenia spotecznodci. Realizacja
planu wiaczenia spotecznosci w zakresie spotkan, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 rozporzadzenia rozpoczgta si¢ nie
weczeéniej niz w dniu przekazania do UM informacji o miejscach i terminach przeprowadzenia tych spotkan. Spotkania,
ktére odbylyby sie przed zlozeniem tej informacji nie beda mogly byé uwzglednione jako realizacja planu wlaczenia
spolecznosci.

W punkcie 3a sprawdzeniu podlega termin rozpoczgcia  realizacji planu w zakresie spotkaf, zgodnie
z harmonogramem, uszczegdtowionym w informacji o miejscach i terminach spotkan.
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W punkcie 3b nalezy sprawdzié, czy spotkania byly poswigcone przynajmniej analizie mocnych i stabych stron, szans
i zagrozeni, celéw LSR.

W punkcie 3¢ nalezy sprawdzié, czy Beneficjent ponosi koszty zatrudnienia od ztozenia wniosku dla pierwszej transzy
do zlozenia wniosku dla drugiej transzy. Weryfikacja odbywa sie w oparciu i dokumenty zwiazane z zatrudnieniem.

W punkcie 3d nalezy sprawdzié, czy funkcjonuje biuro Beneficjenta i jest otwarte dla mieszkancéw w wymaganych
dniach i godzinach oraz ze Beneficjent utrzymal funkcjonowanie biura co najmniej do konca okresu realizacji operacji.
Weryfikacja odbywa si¢ dokumentéw potwierdzajacych funkcjonowanie biura oraz m.in. na podstawie informacji
zawartych na stronie internetowej lub list obecnosci. Informacje w tym zakresie moga réwniez pochodzi¢ z Raportu
z czynnosci kontrolnych.

W punkcie 3e nalezy zweryfikowaé, czy jest prowadzona strona internetowa Beneficjenta, a w szczegdlnosci, czy zostat
podany do publicznej wiadomoscei plan wlaczenia spotecznosci wraz z informacja o miejscach i terminach spotkan.

UWAGA:

Zgodnie z przepisem § 15 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Beneficjent zobowiazuje si¢ do utrzymania zatrudnienia na
poziomie okreslonym w umowie, po zakoficzeniu realizacji operacji co najmniej do dnia uptywu 4 miesigcy od korica
terminu sktadania wniosku o wybdr LSR. Weryfikacja tego elementu odbedzie si¢ za pomoca ankiety monitorujacej.
Niniejsza ankietg Beneficjent wypelnia i sktada w UM po otrzymaniu platnosci za Il transzg¢ w terminie 5 miesigcy od
dnia w ktdrym uplywa termin sktadania wnioskow o wybdr LSR, o ktorym mowa w art. 7 pkt. 2 ustawy o rozwoju
lokalnym.

Punkt 4a Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku

Nalezy zweryfikowaé, czy LSR zostala przygotowana przez Beneficjenta o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia a takZze czy zgodnie z art. 6 ustawy RLKS zlozyt wniosek o wybdr tej LSR. ND nalezy zaznaczy¢
w sytuacji, gdy weryfikacja dotyczy Beneficjenta, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2.

Punkt 4b Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku

Nalezy zweryfikowa¢ czy LSR zostala przygotowana przez Beneficjenta o ktorym mowa w § 3 ust. | pkt 2
rozporzadzenia oraz wniosek o wybodr tej LSR zostal ztozony zgodnie z art.6 ustawy RLKS. ND nalezy zaznaczy¢, w
sytuacji, gdy weryfikacja dotyczy Beneficjenta, o ktérym mowa w § 3 ust. | pkt 1.

Punkt 5 Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku

Nalezy sprawdzié, czy LSR zaklada finansowanie co najmniej ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Punkt 6 Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku

Nalezy oceni¢ czy przygotowana LSR speinia podstawowe kryteria okreslone w art. ustawie RLKS. Sprawdzeniu
w punkcie 6b podlega fakt, ze LSR zawiera plan komunikacji z lokalng spotecznoscia, w punkcie 6¢ podlega fakt, ze
LSR zapewnia sp6jnos¢ przestrzenna (geograficzng) obszaru, tj. czy gminy, ktorych obszar planowany jest do objecia
LSR, granicza ze soba (pozostaja w bezposrednim sasiedztwie) lub np. czy sposrdd trzech gmin dwie tworza parg
spojnych gmin, a trzecia pozostaje w bezposrednim sasiedztwie i graniczy z przynajmniej jedna z dwdch spdjnych
gmin. W punkcie 6d sprawdzeniu podlega fakt, czy obszar jest zamieszkany przez nie mniej niz 30 tys. mieszkancow,
w punkcie 7e czy obszar jest zamieszkany przez nie wigcej niz 150 tys. mieszkancoéw, w punkcie 7f sprawdzeniu
podlega fakt, Zze nie ma gminy, ktora bytaby jednoczesnie czlonkiem dwéch LGD i bytaby wiaczona do obszaru dwoch
LSR.

Weryfikacji warunku z punktu 6g nalezy dokona¢ w oparciu o wyniki oceny przeprowadzonej w zakresie tego
kryterium w ramach wniosku o wybdr LSR. Sprawdzeniu podlega warunek, ze LGD, ktéra zlozyta wniosek o wybér
LSR spelnia wymagania, okreslone w przepisach, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 oraz art. 4 ustawy RLKS

W punkcie 6h sprawdzeniu podlega fakt, ze wszystkie gminy ktorych obszar jest objety LSR, sa cztonkami LGD i nie
sg cztonkami innego podmiotu ubiegajacego sie wybdr LSR.

W punkcie 6a nalezy wpisaé znak sprawy wyboru LSR w ramach rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc.
II B CEL OPERACJI ZOSTAL OSIAGNIETY

W tej czesci nalezy zaznaczyé TAK jezeli cel operacji zostal osiagnigty (zostaly zaznaczone wszystkie pola TAK
w czesci B2).

CZESC B3 WERYFIKACJA KWOTY POMOCY I ZOBOWIAZAN

|

W tej czedcei karty weryfikacji podlega kwota pomocy dla pierwszej i drugiej transzy pomocy oraz zobowiazat, ktorych
niespetnienie moze skutkowaé zmiang kwoty pomocy. W przypadku watpliwosci nalezy wybraé opcje DO UZUP
i wezwaé Beneficjenta do usunigcia brakéw / oczywistych omylek / wyjasnien. Mozliwe jest takze zaznaczenie
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odpowiedzi NIE — dotyczy to sytuacji, gdy na podstawie posiadanych informacji pracownik weryfikujacy ma pewnos¢,
ze bez wzgledu na mozliwos¢ wzywania Beneficjenta do usunigcia brakow / oczywistych omytek / ztozenia wyjasnien,
mozliwe jest jednoznaczne potwierdzenie nie spetnienia warunku. Zaznaczenie odpowiedzi NIE skutkowaé bedzie
korekta kwoty pomocy. Nalezy wowczas zaznaczy¢ odpowiedz TAK w czgsci B4 I punkt 1.

W czesci | w punkcie 1 nalezy zaznaczyé TAK, gdy wnioskowana kwota pomocy we wniosku pierwszej transzy nie
przekracza kwoty okreslonej w § 4 ust. 2 umowy.

W czesci Il nalezy w punkcie 1 zaznaczyé TAK, gdy wnioskowana kwota pomocy we wniosku drugiej transzy nie
przekracza kwoty okreslonej w § 4 ust. 2 umowy oraz zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, gdy wnioskowana kwota pomocy
jest réwna roznicy pomiedzy kwota wskazang w § 4 ust. 1 umowy (lub kwota pomocy ustalona zgodnie z § 16 ust. 5
rozporzadzenia) a kwota wyptacona w ramach pierwszej transzy.

W czesci Il w punkcie 1 nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent wywiazal si¢ ze zobowiazan wynikajacych z umowy
dla pierwszej i drugiej transzy pomocy, o ile byto to mozliwe na danym etapie.

Sprawdzeniu podlega réwniez fakt, czy zobowiazania umowne dotyczace pierwszej i drugiej transzy zostaly
zrealizowane w terminie trwania naboru.

W punkcie la nalezy zweryfikowa¢ zobowiazanie w zakresie wywiazywania si¢ Beneficjenta z obowiazku
niezwlocznego informowania Samorzadu Wojewddztwa o okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na wykonanie
umowy, wyplate pomocy lub spetienie warunkow okre$lonych w Programie lub aktach prawnych wymienionych
w § | rozporzadzenia.

W punkcie 1b nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent wywiazal sie¢ z obowiazku stosowania wymogu prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66
ust. 1 lit. ¢ pkt (i) rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji.

W punkcie le nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent wywiazat si¢ z obowiazku stosowania wymogu informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z warunkami okreslonymi w Ksigdze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowe;j
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi. Nalezy zaznaczyé TAK, jezeli Beneficjent spetnit minimalne wymagania, tzn.
umiescit na swojej stronie internetowej loga i slogany informujace opinig publiczna, ze ubiega si¢ o wyptate pomocy
z funduszu EFRROW o wspétfinansowaniu danego zadania ze srodkéw EFRROW. Beneficjent ubiegajacy sie
o przyznanie powinien umiesci¢ emblematy (loga) Unii Europejskiej, Programu Leader, Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 oraz slogany ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa
inwestujaca w obszary wiejskie” na stronie internetowej, na stronie tytulowej publikacji (np. broszur, ulotek,
biuletynow zardwno na wersji papierowej jak i elektronicznej), papierach firmowych stosowanych do pism na tematy
zwiazane z EFRROW. Zatacznik nr 1 do umowy opisuje rodzaje dziatan informacyjnych oraz uchybienia i btedy
mozliwe do popelnienia przez Beneficjenta a takze wartosci sankcji.

W punkcie 1d nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent wywiazal si¢ z obowiazku stosowania wymogu udostepniania
uprawnionym podmiotom informacji niezbednych do monitorowania i ewaluacji Programu do dnia uptywu 5 lat od dnia
wyplaty drugiej transzy pomocy. Na etapie kontroli administracyjnej wniosku prawdopodobnie nie bedzie sytuacji
prowadzacej do szczegdlnej weryfikacji tego warunku. Jezeli pojawiltby si¢ jednak informacje z innych instytucji, ze
dane niezbedne do monitorowania i ewaluacji Programu nie sa udostepniane przez beneficjenta, wowczas moze
wystapi¢ koniecznosé zastosowania sankcji w tym zakresie.

W punkceie 2 nalezy zaznaczyé TAK, gdy Beneficjent wywiazat sie z zobowiazan wynikajacych z umowy nie pdzniej
niz przed uptywem ostatniego dnia terminu sktadania wnioskéw o wybdr LSR.

ND nalezy zaznaczy¢, gdy weryfikacji podlega pierwsza transza.

CZESC B4 WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI, KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z UMOWA, ZASADAMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ KWOTY POMOCY

Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden punkt kontrolny.

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, nie wymaga usunigcia brakéw/oczywistych omytek/wyjasnien (jest kompletny i poprawny, zgodny
z umowa, zasadami dotyczacymi udzielania pomocy oraz jezeli we wszystkich punktach w czgéci Bl — B2 zaznaczony
zostat punkt TAK albo ND oraz w czeéci B3 zaznaczono TAK. Nastepnie nalezy przejs¢ do Bloku D.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyé, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢ wezwania
Beneficjenta do usunigcia brakow/oczywistych omylek/zlozenia wyjasnien — tj. jezeli w ktérymkolwiek punkcie
w czeéci Bl — B3 zaznaczono DO UZUP. Nastepnie nalezy przej$¢ do czesci B5 a zakres zmian wprowadzi¢ do
osobnej czesci K-1.1/354 i przenies¢ zakres brakéw/oczywistych omytek/ztozenia wyjasnien.
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Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢, jezeli w czesci B2 I w punktach od 1 do 6 oraz w ktorymkolwiek z punktow B 2 II
zaznaczono NIE. Nalezy wowczas przejs¢ do czgsci F.

CZESC B5 ZAKRES BRAKOW / OCZYWISTYCH OMYLEK / ZEOZENIE WYJASNIEN

I. Zakres pierwszego wezwania do usunigcia brakow / oczywistych omylek / zlozenia wyjasnien:

Jesli zaznaczono punkt 2 w czesci B4 nalezy przenies¢ do zalgcznika nr 1 zakres pierwszego wezwania do usunigcia
brakow / oczywistych omytek / wyjasnien z czesci B1 — B3 karty, tj. punkty w ktérych zaznaczono DO UZUP.

W karcie nalezy wpisaé Zakres brakéw / oczywistych omylek / wyjasnien wg zalacznika K-1.1/354 do karty
weryfikacji, w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy Beneficjentowi dane uchybienie. Jezeli uchybienie we
wniosku nie polega na oczywiste] omylfce Beneficjenta, nalezy poprosi¢ Beneficjenta o wyjasnienia. Po okresleniu
zakresu brakdw / oczywistych omytek / wyjasnien, Weryfikujacy drukuje zatacznik K-1.1/354 i zatacza do karty.

Ponadto w przypadku, gdy w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienie dowoddéw na potwierdzenie tych faktow, pracownik UM okresla w czesci K-1.1/354 karty
zakres tych oczywistych omytek / wyjasnien lub dowodow.

Sporzadzajac pismo P-2/354 mozliwe jest wpisanie zakresu brakow / oczywistych omytek / wyjasnien w tresci pisma
bez koniecznosci zalaczania wypelnionego zatacznika K-1.1/354 albo zataczenie wypelnionego zatacznika K-1.1/354
po uprzednim usunieciu z tresci pisma zakresu brakdw / oczywistych omytek / wyjasnien .

Ztozenie poprawek do wniosku nie oznacza, ze Beneficjent sktada drugi wniosek (powielony formularz catego wniosku
o platnosé), a jedynie te strony wniosku, ktére wymagaty poprawienia oraz uzupetnienia. Beneficjent dofacza caty
formularz wniosku tylko w przypadku, gdy btedy / braki dotyczyty wszystkich stron wniosku jednak jest on traktowany
jako usuniecie nieprawidtowosci/uzupehienie brakow, a nie jako ponowne ztozenie wniosku.

Podczas przekazywania do Beneficjenta pisma P-2/354:

a) w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podat numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/354 wysta¢ faksem
i rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy dotaczy¢ do
kopii wystanego za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego, albo

b) w przypadku, gdy Beneficjent nie podat we wniosku numeru faksu, ale zamiescit numer telefonu lub adres e-mail,
nalezy powiadomi¢ Beneficjenta telefonicznie lub poczta elektroniczna o koniecznosci uzupelnienia/poprawienia
wniosku. Roéwnoczesnie na kopii wyslanego pisma nalezy umiesci¢ adnotacj¢ o dokonaniu telefonicznego
zawiadomienia lub dotaczy¢ do kopii wystanego pisma, kopie wystanego e-maila (jezeli jest to mozliwe rowniez kopie
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W polu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuniecia brakow/oczywistych omylek / wyjasnier nalezy
wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-2/354.

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placéwki pocztowej operatora wyznaczonego, ze Beneficjent nie
odebral pisma w sprawie usuniecia brakow / oczywistych omytek / wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie
brakéw / oczywistych omytek / wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent
mogt odebrac przesytke w placowce pocztowej operatora wyznaczonego.

W polu Odpowied? nalezy ztozyé najpézniej w terminie nalezy wpisaé maksymalny termin, w ktérym powinna wptyna¢
odpowiedz Beneficjenta.

W polu Data nadania / zlozenia pisma w sprawie usuniecia brakéw / oczywistych omylek / wyjasnien nalezy wpisac
date dostarczenia do UM odpowiedzi.

W przypadku, gdy usunigcie brakow / oczywistych omytek / zlozenie wyjasnien zostanie przestane poczta,
o terminowosci decyduje data stempla pocztowego. W przypadku usunigcia brakow / oczywistych omylek/ ztozenia
wyjasnien zostana przekazane osobiscie, przez osobe upowazniong lub kurierem, o terminowosci decyduje data wptywu
dokumentéw do UM.

W przypadku, gdy odpowiedz dotyczaca usuniecia brakéw / oczywistych omyltek / zlozenia wyjasnien zostanie
doreczona po uptywie 14-dni kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa
(np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w placoéwce pocztowej
operatora wyznaczonego. Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urz¢du
pocztowego, dotyczacych dokladnej daty nadania korespondencji przez Beneficjenta. Po otrzymaniu stosownych
wyjasnieni z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowaé, czy usunigcie brakdw / oczywistych omylek / ztozenie wyjasnien
nastapito w przewidzianym terminie.

Jezeli data w punkcie 3 nie jest pozniejsza niz data w punkcie 2 nalezy zweryfikowac¢ uzupetnienie przez Beneficjenta
brakéw i udzielenie odpowiedzi TAK lub NIE przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1 (K-1.1/354).
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Po dokonaniu przez Beneficjenta uzupetnien / wyjasnien pracownik Weryfikujacy dokonuje weryfikacji i sktada podpis
w wyznaczonym miejscu, nastepnie przechodzi do czesci B5.II Zakres ponownego wezwania do usuniecia brakow /
oczywistych omylek / ztozenia wyjasnien.

I1. Wynik weryfikacji po pierwszym wezwaniu do usunigcia brakéw / oczywistych omylek / wyjasnien

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent usunat wszystkie braki / oczywiste omytki / poprawit
dokumenty i nie istnieje konieczno$é ponownego wezwania Beneficjenta do ztozenia uzupetnien / wyjasnien, a
nastgpnie przejs$¢ do czesei C.

Nalezy zaznaczyé punkt 2 w przypadku, gdy Beneficjent nie usunal wszystkich brakéw / oczywistych omytek / nie
ztozyt wszystkich wyjasnien albo dostarczone dokumenty wymagaja poprawienia, woéwczas nalezy wezwaé
Beneficjenta do usuniecia brakow/ oczywistych omytek / ztozenia wyjasnien.

Nalezy zaznaczyé punkt 3 w przypadku, gdy Beneficjent nie usunat brakow / oczywistych omytek / wyjasnien.
Woweczas nalezy przejs¢ do czesci F i wystosowaé do Beneficjenta pismo P- 4/354.

[I1. Zakres ponownego wezwania do usuniecia brakow / oczywistych omylek / wyjasnien:

Jezeli zostal zaznaczony punkt 2 w czeéci B5 II, a wiec Beneficjent, pomimo wezwania do usunigcia brakéw lub
oczywistych omylek, nie usunal ich w terminie, wlasciwy organ samorzadu wojewddztwa wzywa ponownie
beneficjenta, w formie pisemnej, do ich usunigcia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku ponownego wezwania nalezy postgpowaé analogicznie jak w przypadku pierwszego wezwania do
usuniecia brakow / oczywistych omytek.

Uwaga:

Dopuszcza sie, ze usunigcie brakéw/oczywistych omytek/wyjasnien ztozone przez Beneficjenta do wniosku w ramach
drugiego wezwania po uptywie wyznaczonego terminu 14 dni bgda akceptowalne. Zasada bedzie stosowana tylko w
przypadku, gdy nie zostal zakonczony proces rozpatrywania wniosku, spézZnienie jest nieznaczne i nie powoduje
nadmiernych uciazliwosci w procesie weryfikacji wniosku, okolicznosci uchybienia wyznaczonemu terminowi nie
wskazuja na naruszenie zasad nalezytej staranno$ci przez Beneficjenta

IV. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

W trakcie rozpatrywania wniosku o ptatnosé, UM moze wzywaé beneficjenta, w formie pisemnej, do wyjasnienia
faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia dowodéw na potwierdzenie tych faktéw, w terminie 14
dni od dnia dor¢czenia wezwania.

W sytuacji, gdy po usunieciu brakéw/oczywistych omytek przez Beneficjenta zaistniaty nowe okolicznosci budzace
watpliwosci co do mozliwosci wypfaty pomocy lub stwierdzono, iz wniosek zawiera inne niz dotychczas wskazywano
w zalaczniku nr 1 do karty weryfikacji wniosku braki lub oczywiste omylki, jezeli jest to niezbgdne dla rozstrzygnigcia
sprawy lub dla wykonania czynnosci zwigzanych z obstuga wniosku, nalezy wskaza¢ zakres dodatkowych wyjasnien
i na jego podstawie sporzadzié i wystaé do Beneficjenta kolejne pismo P-2/354. Zakres dodatkowych wyjasnien nalezy
wpisaé w zat. nr 1 czgs¢ BS Il w polu ,adnotacje” a nastepnie przenies¢ je do pisma P-2/354. Po otrzymaniu
odpowiedzi wskazaé wynik tych wyjasnien. Termin na przekazanie odpowiedzi nie moze by¢ dluzszy niz 14 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania Beneficjentowi.

Nalezy jednak pamietaé, iz wezwanie do ztozenia dodatkowych wyjasnien nie moze powodowac, ze Beneficjent bedzie
miat mozliwo$¢é po raz drugi usuna¢ ten sam brak czy oczywista omytke.

W wierszu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien powinien wpisa¢ wynik po dodatkowych wyjasnieniach.
V. Wynik weryfikacji po wezwaniu do usunigcia brakow / oczywistych omylek / wyjasnien.

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent usunat wszystkie braki / oczywiste omytki / ztozyt
wyjasnienia poprawit dokumenty dostarczyt brakujace dokumenty, a nastepnie przejs¢ do czesci C.

Nalezy zaznaczyé punkt 2 w przypadku, gdy po weryfikacji pierwszego wezwania mozna stwierdzi¢, ze Beneficjent
nie realizuje planu wiaczenia spotecznosci. Nalezy nastepnie przejs¢ do czesci F.

Zgodnie z § 18 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia dla dzialania 19.1, Jezeli Beneficjent nie usunql brakoéw i oczywistych
omylek, wtasciwy organ samorzqdu wojewddziwa rozpatruje wniosek o platnosé w zakresie, w jakim zostal wypetniony
oraz na podstawie dolqczonych do niego i poprawnie sporzqdzonych dokumentow.

BLOK C KONTROLA NA MIEJSCU
CZESC C1 WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI NA
MIEJSCU W TRYBIE ART. 46 UST. 1 PKT1 USTAWY
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Przed wypetnieniem punktow 1 i 2 nalezy pozyskaé z komorki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci kontrolnych
informacje, czy operacja zostata wytypowana przez ARIMR do kontroli.

W punkcie 1 nalezy zaznaczyé TAK, jezeli operacja zostala wytypowana przez ARIMR do przeprowadzenia kontroli
na miejscu.

W punkcie 2 nalezy zaznaczy¢é TAK, jezeli operacja zostala wytypowana przez ARIMR do przeprowadzenia kontroli
na miejscu i z harmonogramu zawartego w planie wlaczenia spotecznosci oraz informacji o miejscach i terminach
przeprowadzenia spotkan wynika, ze przeprowadzenie kontroli w tym zakresie jest mozliwe z uwagi na zaplanowane
przez Beneficjenta terminy spotkan.

Z uwagi na fakt, iz kontrole realizowane w trybie art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy obejmuja kontrol¢ zadania niematerialnego
w trakcie realizacji np. spotkan (konsultacji spotecznych), konieczne moze by¢ przeprowadzenie takiej kontroli nawet
przed zlozeniem wniosku (dotyczy sytuacji, gdy informacja o miejscach i terminach przeprowadzenia tych spotkan
zostala przekazana przez Beneficjenta do UM przed ztozeniem wniosku np. wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy, co
oznacza, ze moze te spotkania juz przeprowadzad). W takim przypadku, niezwtocznie po otrzymaniu przez UM
wynikow typowania (nalezy zapewnic, ze informacja o wynikach typowania do kontroli na miejscu wptyngta takze do
komorki, ktora bedzie obstugiwaé wniosek), nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, ktdrego operacja zostata wytypowana
do kontroli przedstawil juz ww. informacje. Jesli tak, nalezy przekazac ja komorce odpowiedzialnej za realizacje
czynnosci kontrolnych w celu przeprowadzenia kontroli w trakcie realizacji spotkania. Wyniki kontroli uwzglednia sig¢
na etapie oceny wniosku, z tym, Zze konieczne moze by¢ ich odzwierciedlenie w ramach oceny obydwu wnioskow.
Przyktadowo Beneficjent nie przeprowadzit spotkania we wskazanym w ww. informacji terminie i nie poinformowat
o tym UM. Poniewaz realizacja planu wtaczenia spotecznosci w zakresie spotkan podlega ocenie na etapie wniosku dla
drugiej transzy pomocy, bedzie to skutkowato zastosowaniem kary na tym etapie.

W punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na miejscu na zlecenie komorki rozpatrujacej wniosek. Kontrola na zlecenie realizowana jest
w oparciu o liste kontrolng K-02/19.1/344, ktéra obejmuje zakres kontroli na miejscu i nie przewiduje definiowania
dodatkowych elementow kontroli. W zwiazku z powyzszym nie mozna jej zleci¢, w sytuacji zaznaczenia TAK
w punkcie 1.

W przypadku zaznaczenia TAK w punkcie 1 albo 3 oraz w punkcie 2, jezeli kontrola w trybie art. 46 ust. 1 pkt | ustawy
nie zostala jeszcze przeprowadzona, nalezy sporzadzi¢ pismo P-5/354 do komoérki odpowiedzialnej za realizacje
czynnosci kontrolnych, wnioskujac o przeprowadzenie kontroli.

Nalezy udostepni¢ pracownikowi komorki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci kontrolnych dokumentacjg
zrédlowa do zapoznania si¢ z nig lub skopiowania.

CZESC C2 WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI W TRYBIE ART. 46 UST. 1 PKT 1
USTAWY

Przyczyna kontroli na miejscu / kontroli na miejscu w trybie art. 46 ust. 1 pkt. 1 ustawy

W punktach 1 - 3 nalezy potwierdzic, czy zostaly przeprowadzone kontrole wskazane w czgsci Cl1 karty. Nastgpnie
w punktach la - 3a nalezy wpisa dat¢ zakonczenia realizacji czynnosci kontrolnych w terenie, tzn. date wpisana
w Raporcie z czynnosci kontrolnych w polu Data i godzina zakonczenia czynnosci kontrolnych, a w punktach 1b - 3b
nalezy wpisac date przekazania Raportu z kontroli do komérki prowadzacej kontrolg administracyjna wniosku.

Punkt 4

Na podstawie informacji zawartych w Raporcie z czynnosci kontrolnych nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wywigzat
si¢ z wynikajacego z umowy zobowiazania dotyczacego umozliwienia przeprowadzenia kontroli. Zaznaczenie NIE
w punkcie 4 wigze si¢ z koniecznoscig zwrotu przez Beneficjenta 10% wyptaconej pomocy. W przypadku, gdy taka
sytuacja bedzie miata miejsce na etapie oceny wniosku dla pierwszej transzy pomocy, kar¢ nalezy zastosowac na etapie
oceny wniosku dla drugiej transzy pomocy.

Punkt 5

TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli po zapoznaniu si¢ z raportem z czynnosci kontrolnych niezbedne jest zlozenie
dodatkowych wyjasnien. Nastepnie nalezy przejs¢ do czesci II. Jezeli w pkt 5 zaznaczono NIE nalezy wowczas przejsé
do czesci 11

II. Zakres wyjasnien:

Do tej czgsci nalezy przeniesé zakres wyjasnien.

Nalezy skierowaé do Beneficjenta pismo P-6/354, w ktorym nalezy okresli¢ zakres niezbednych wyjasnien.

KP-611-354-ARiIMR/1/z
Strona 14 z 18




Pola Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien oraz Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie oraz Data
nadania/zlozenia wyjasnien przez Beneficjenta nalezy wypetni¢ zgodnie z zakresem w karcie weryfikacji, zachowujac
zasady wypelniania pol opisane w czgsci BS karty.

Jesli Beneficjent dostarczyt wyjasnienia w terminie i sa one wystarczajace nalezy w poszczegdlnych punktach
zaznaczyé TAK. Jezeli wyjasnienia nie sa wystarczajace lub nie zostaty ztozone w terminie — nalezy zaznaczy¢ NIE.

III.Wynik kontroli na miejscu / kontroli na miejscu w trybie art. 46 ust. | pkt [ ustawy

Punkt 1 nalezy zaznaczyé, jezeli wynik kontroli jest pozytywny i nie wystapita koniecznos¢ zastosowania kary
administracyjnej w postaci pomniejszenia kwoty przyznanej pomocy lub zwrotu czgsci pomocy (z uwzglednieniem
przypadkéw, w ktorych ustalenia z kontroli przeprowadzonych na etapie oceny wniosku dla pierwszej transzy pomocy
wymagaja zastosowania kary, ale znajda odzwierciedlenie w postaci kar zastosowanych dopiero na etapie oceny
whiosku dla drugiej transzy pomocy np. przypadek opisany w punkcie [.4, co skutkuje koniecznoscia zaznaczenia TAK
w tym punkcie).

Po zaznaczeniu punktu 1 nalezy przej$¢ do Bloku D.

Punkt 2 nalezy zaznaczy¢, jezeli w zwiazku z ustaleniami z kontroli wystapita konieczno$¢ zastosowania kary
administracyjnej w postaci pomniejszenia kwoty przyznanej pomocy lub zwrotu czesci pomocy (punktu tego nie nalezy
zaznaczaé w przypadku, gdy ustalenia z kontroli przeprowadzonych na etapie oceny wniosku dla pierwszej transzy
pomocy wymagaja zastosowania kary, ale znajda odzwierciedlenie w postaci kar zastosowanych dopiero na etapie
oceny wniosku dla drugiej transzy pomocy np. przypadek opisany w punkcie L4, co skutkuje koniecznoscig
zaznaczenia TAK w punkcie 1.4).

Po zaznaczeniu punktu 2 nalezy przej$¢ do Bloku D.

Punkt 3 nalezy zaznaczyd, jezeli z ustalen z kontroli na miejscu wynika, ze Beneficjent nie zrealizowat zobowiazan
z umowy, ktore determinujg mozliwos¢ wyptaty pomocy.
Po zaznaczeniu punktu 3 nalezy przejs¢ do Bloku F.

BLOK D WYLICZENIE KWOTY POMOCY / KAR ADMINISTRACYJNYCH / ZWROTOW WYPLACONEJ
KWOTY POMOCY

Blok D jest wypetniany w celu ustalenia kwoty pomocy do wyptaty oraz kwoty pomniejszenia kwoty przyznanej
pomocy albo wysokosci zwrotow (druga transza pomocy), w sytuacji, gdy zaistniata konieczno$¢ zastosowania kary
administracyjnej w postaci pomniejszenia kwoty przyznanej pomocy albo zwrotu wyptaconej kwoty pomocy zwiazana
z niezrealizowania zobowigzan wynikajacych z umowy.

Czeéé D1 WYLICZENIE KWOTY POMOCY ORAZ KAR ADMINISTRACYJNYCH
Cze$¢ D1 wypelniana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentéw ztozonych wraz z wnioskiem.

Te cze$é wypetnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w zlotych (z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku) we wlasciwe pola dotyczace kwot.

Sprawdzajacy (o ile zostat wyznaczony) potwierdza, po uprzedniej analizie dokumentacji zgromadzonej w teczce
sprawy, prawidtowos¢ oceny Weryfikujacego poprzez zaznaczenie znakiem X odpowiedZz TAK w kazdym punkcie
czgsci D1.

Jesli Sprawdzajacy uzna, ze Weryfikujacy wpisal nieprawidlowe kwoty lub nie ma koniecznosci zastosowania
pomniejszenia okreslonego w punkcie 3.b, zaznacza NIE przy zakwestionowanej pozycji, odnotowujac ten fakt w polu
Uwagi.

W takim przypadku ostateczna decyzje, po uprzedniej analizie dokumentacji zgromadzonej w teczce sprawy, podejmuje
Zatwierdzajacy. Uzasadnienie podjetej decyzji musi by¢ wpisane w polu Uzasadnienie. W przypadku podjecia decyzji
potwierdzajacej decyzje Sprawdzajacego, Weryfikujacy wypetnia ponownie cz¢$¢ D1 (nie nalezy kopiowac uprzednio
wypetnionej strony, ale wydrukowaé nowa strong karty, wypeni¢, dotaczy¢ notatki, wyliczenia).

W punkecie 1. nalezy wpisa¢ kwote pomocy dla transzy wg umowy (sekcja III punkt 10 wniosku, o ile jest zgodna
Z umowa).

W punkecie 2. nalezy wpisa¢ wnioskowang kwot¢ pomocy dla transzy wg wniosku (sekcja [V punkt 11 wniosku).

W punkcie 3.a nalezy wpisaé kwote przyznanej pomocy dla operacji (sekcja III punkt 9 wniosku, o ile jest zgodna
Z UMOWwa).

W punkcie 3.b nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli zaistniala koniecznos¢ zastosowania pomniejszenia z powodu
niezastosowania wymogu informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW zgodnie
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z warunkami okres§lonymi w Ksigdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020,
opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, tj. po analizie dokumentacji
zgromadzonej w teczce sprawy, wynika, iz Beneficjent nie wywiazat si¢ z zobowigzania w tym zakresie. Pomniejszenie
wynosi 1% kwoty z punktu 3.a.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.

W punkcie 3.¢ nalezy wpisac kod przyczyny pomniejszenia kwoty pomocy, zgodnie z ponizsza tabela.

Kod
korekty Przyczyna korekty (zwrotu)
(zwrotu)
Niezgodnos$¢ informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dofaczonych do wniosku ze stanem
A faktycznym
F Nierealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazan okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy

Nalezy wybraé kod A jezeli decyzja o naliczeniu sankcji jest wynikiem kontroli na miejscu albo kod F jezeli decyzja
o naliczeniu sankcji jest wynikiem oceny administracyjnej wniosku.

W punkcie 3.d nalezy wpisa¢ kwot¢ pomniejszenia (ktéra stanowi wartosé wyrazenia: 1% x kwota 3.a)

W punkcie 3.e nalezy wpisa¢ kwote pomocy dla transzy po weryfikacji UM. Jezeli nie wystapita koniecznosé
zastosowania pomniejszenia okreslonego w punkcie 3. d kwota ta jest rowna kwocie z punktu 2.

Jezeli zaznaczono TAK w punkcie 3.b nalezy wowczas kwote w punkcie 2 pomniejszy¢ o kwote wpisang w punkcie
3.d.

W punkcie 4 nalezy wpisa¢ kwote pomocy dla transzy po weryfikacji UM. Jezeli wnioskowana kwota z pkt. 2 jest
wigksza niz kwota dla transzy zawarta w umowie to nalezy wpisa¢ kwot¢ z umowy dla transzy pomocy.

Jezeli nie wystapita konieczno$¢ zastosowania pomniejszenia okre§lonego w punkcie 3. d kwota ta jest rdwna kwocie
z punktu 2 (jezeli nie jest wigksza niz kwota zawarta w umowie).

Jezeli zaznaczono TAK w punkcie 3.b nalezy wowczas kwote pomniejszyé o kwote wpisana w punkcie 3.d.

W punkcie 5 nalezy wpisa¢ wartos¢ procentows kwoty z punktu 3.d, ktora stanowi wartos¢ wyrazenia:

_ Kwota z pkt. 2 - Kwota z pkt 4 N
X Kwota z pkt 4 100

W punkcie 6 nalezy wpisa¢ kwote zmniejszenia. Jezeli warto$¢ procentowa z punktu 4 przekracza o 10% kwote
z punktu 2 nalezy wowczas dokona¢ zmniejszenia. Oznacza to, ze kwote do wyptaty nalezy pomniejszy¢ o kwote
stanowiaca réznicg pomigdzy kwota pomocy z punktu 2 a kwota obliczona przez UM z punktu 4.

W pkt. 7 nalezy wpisa¢ ostatecznag kwote kwalifikujaca si¢ do wsparcia, tj. kwote z pkt. 4, o ile nie zostata zaznaczona
odpowiedz TAK pkt 3.b
Jezeli zastosowano pomniejszenie to nalezy wpisaé kwote z punktu 4 pomniejszona o kwote z punktu 6.

Po okresleniu kwoty kwalifikujacej si¢ do wsparcia nalezy przenies¢ ja do dokumentu zlecenia platnosci, zgodnie
ksiazka procedur Sporzqdzanie i poprawa zlecenia platnosci oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020, wdrazanych przez podmioty zewnetrzne (KP-611-363-
ARIMR).

Uwaga!
Jezeli nie zaistniata koniecznos$é zastosowania pomniejszenia, o ktérym mowa w pkt 3b to pkt od 3.a do 3.d nie sa
wypetniane.

CZESC D2 WYLICZENIE WYSOKOSCI ZWROTOW WYNIKAJACYCH Z NIEZREALIZOWANIA
ZOBOWIAZAN WYNIKAJACYCH Z UMOWY

Cze¢$¢ karty wypetnia si¢ jezeli ocena wniosku dotyczy drugiej transzy pomocy.

Weryfikujacy wpisuje odpowiednie kwoty w ziotych (z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku) we whasciwe pola
dotyczace kwot.

Sprawdzajacy (o ile zostal wyznaczony) potwierdza, po uprzedniej analizie dokumentacji zgromadzonej w teczce
sprawy, prawidfowo$¢ oceny Weryfikujacego poprzez zaznaczenie TAK w kazdym punkcie czgsci D2.

KP-611-354-ARiIMR/1/z
Strona 16z 18




Jesli Sprawdzajacy uzna, ze Weryfikujacy wpisal nieprawidlowe kwoty lub nie ma koniecznosci zastosowania
pomniejszen (okreslonych w poszczegdlnych punktach karty), zaznacza NIE przy zakwestionowanej pozycji,
odnotowujac ten fakt w polu Uwagi.

W takim przypadku ostateczna decyzje, po uprzedniej analizie dokumentacji zgromadzonej w teczce sprawy, podejmuje
Zatwierdzajacy. Uzasadunienie podjetej decyzji musi byé wpisane w polu Uzasadnienie. W przypadku podjecia decyzji
potwierdzajacej decyzje Sprawdzajacego, Weryfikujacy wypetnia ponownie czgs¢ D2 (nie nalezy kopiowa¢ uprzednio
wypelnionej strony, ale wydrukowaé nowa strone karty, wypetnié, dotaczy¢ notatki, wyliczenia).

Pola 1,2,3,4,5,6,7 wypehnia si¢ zgodnie z zakresem w karcie, zaznaczajac:
- TAK jezeli zaistniata koniecznos$é dokonania zwrotu,
- NIE jezeli nie zaistniata konieczno$¢ dokonania zwrotu.

Pola 1.a,2.a,3.a,4.a,5.a,6.a,7.a wypehlia si¢ poprzez wyliczenia a nastepnie wpisanie kwoty do zwrotu z tytulu

niezrealizowanego zobowiazania wynikajacego z umowy, tj. kwota wyplaconej pomocy podlega zwrotowi

w wysokosci:

- 10% z powodu niezastosowania wymogu umozliwienia wlasciwym organom przeprowadzenia kontroli na miejscu,
o ktéorych mowa w art. 49 rozporzadzenia nr 809/2014 oraz kontroli w trybie art. 46 ust. | pkt | ustawy,

- 10% z powodu nieumozliwienia wlasciwym organom kontroli zwigzanych z przyznana pomoca do dnia uptywu
5 lat od dnia wyptaty drugiej transzy pomocy,

- 10% =z powodu niezastosowania wymogu niezwlocznego informowania Samorzadu Wojewodztwa
o okoliczno$ciach mogacych mie¢ wplyw na wykonanie umowy, wyplatg pomocy lub spelnienie warunkéw
okreslonych w Programie tub aktach prawnych wymienionych w § 1 rozporzadzenia,

- 10% z powodu niezastosowania wymogu prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt (i) rozporzadzenia 1305/2013, dla
wszystkich transakeji zwiazanych z realizacj operacji,

-~ 5% z powodu niezastosowania wymogu przechowywania catosci dokumentacji zwiazanej z przyznana pomoca,
z wylaczeniem dokumentéw, ktérych oryginaly znajduja si¢ w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego /
samorzadowej jednostce Samorzadu Wojewddztwa do dnia uptywu 5 lat od dnia wyptaty drugiej transzy pomocy,

- 1% z powodu niezastosowania wymogu informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW, zgodnie z warunkami okreslonymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi,

- 3% z powodu niezastosowania wymogu udostepniania uprawnionym podmiotom informacji niezbgdnych do
monitorowania i ewaluacji Programu do dnia uptywu 5 lat od dnia wyptaty drugiej transzy pomocy.

Pola 1.b,2.b,3.b,4.b,5.b,6.b,7.b wypelnia si¢ poprzez wpisanie odpowiedniego kodu korekty (zwrotu). Opis jest
zawarty w czesci D1 punkcie 3.c.

W polu II. nalezy wpisac sumg zwrotu wyplaconej kwoty pomocy.
Po okresleniu kwoty nalezy wezwac beneficjenta do jej zwrotu, zgodnie ksiazka procedur Sporzqdzanie i poprawa

zlecenia platnosci oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych w ramach dzialan objetych
PROW 2014-2020, wdrazanych przez podmioty zewnetrzne (KP-611-363-ARIMR).

BLOK E OCENA KONCOWA WNIOSKU

Blok E wypelniany jest jezeli udzielono odpowiedzi TAK w czgsci C III 1 albo C I 2, przy jednoczesnym wypehnieniu
bloku D.

W sytuacji, gdy Beneficjentowi przyznano czgsé kwoty wsparcia nalezy wystosowaé do Beneficjenta pismo P-4/354
i jednoczesnie pismo P-3/354 informujace go o wystaniu zlecenia platnosci do ARIMR. Jednocze$nie nalezy wystaé do
ARIMR pismo P-8/354 informujace o tym, ze Beneficjentowi wyplacono czes¢ kwoty wsparcia. Beneficjentowi
przystuguje prawo wniesienia do Samorzadu Wojewodztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie
rozstrzygnigcia dotyczacego nieprzyznania catosci albo czgsci pomocy.

W sytuacji, gdy Zatwierdzajacy podejmie inng decyzje¢ w zakresie weryfikacji wniosku nalezy wowczas powré6ci¢ do
czescl, do ktdrej Zatwierdzajacy nie wyrazit akceptacji. Nalezy wydrukowaé nowa karte weryfikacji i wypehié zgodnie
z regutami.

KP-611-354-ARiMR/1/z
Strona 17 z 18



Kwestie zwiazane ze sporzadzaniem i poprawg zlecenia platnosci, oraz sporzadzaniem dokumentéw dochodzenia
naleznosci zostaly zawarte w Ksiazce Procedur KP-611-363-ARIMR. Kwotg wpisana w bloku D w polu 6 Kwota
kwalifikujqca sie do wsparcia nalezy przenies¢ do Zlecenia platnosci i postgpowaé zgodnie z Ksiazka Procedur KP-
611-363-ARIMR.

Przygotowane dokumenty zwiazane z autoryzacja platnosci nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa pismem P-5/363.

Beneficjentowi przystuguje prawo ztozenia prosby do UM o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od dnia
otrzymania z SW pisma informujacego o wysokosci przyznanej kwoty pomocy (P-4/354 i P-4/363). Prosbg o ponowne
rozpatrzenie sprawy rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia, w ktérym wplynat wniosek Beneficjenta o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Nalezy postepowaé zgodnie z obowiazujaca Ksiazka Procedur KP-611-366-ARIMR Procedura
rozpatrywania wezwania do usuniecia naruszenia prawa (wezwanie) oraz prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy
(prosba) w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

BLOK F ODMOWA WYPLATY POMOCY J

BLOK F wypetniany jest zawsze w przypadku odmowy wyplaty pomocy albo w przypadku wycofania wniosku przez
Beneficjenta. Pracownik Weryfikujacy UM w polu Cze$é, na ktérej nastapila odmowa wyplaty pomocy/wycofanie
wniosku musi wskazaé te cze$é karty, na ktorej nastapita odmowa wyplaty pomocy oraz wypeié pole Przyczyna
odmowy wyptaty pomocy. W przypadku odmowy wyplaty pomocy do Beneficjenta wysylane jest pismo P-4/354,
w ktorym podaje si¢ przyczyng odmowy.

Natomiast w przypadku wycofania wniosku do Beneficjenta nalezy wystac pismo P-7/354. W czgéci ogdlnej instrukeji
opisano sposob postgpowania w razie koniecznosci zwrotu dokumentéw.

Sporzadzajac pismo P—4/354 nalezy w szczeg6lnosci zwrdcié uwage na podawane uzasadnienie odmowy wyptaty
$rodkéw. Uzasadnienie to musi okreslaé szczegdtowo powody niefinansowania operacji (w przypadku zaistnienia kilku
powodéw nalezy podaé wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu wniosku do kontroli na
miejscu, pismo informujace o przyczynach odmowy nalezy przekazaé do wiadomosci Biura Kontroli.

W punkcie Data odbioru przez Beneficjenta pisma informujgcego o odmowie wyplaty pomocy | przekazujqacego
dokumenty wz. z wycofaniem wniosku nalezy wstawié¢ date widniejaca na potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta
pisma P-4/354, P-7/354 albo listu poleconego. Dodatkowo, nalezy wystac pismo P-8/354 do ARIMR w sprawie

Odmowa wyplaty pomocy nastgpuje jesli:

- zaznaczono TAK w czgsci Al punkt 2, lub

- zaznaczono TAK w czgsci B4 [ punkt 3, lub
- zaznaczono TAK w czgsci BS II punkt 3, lub
- zaznaczono TAK w czgsci B5 V punkt 2, lub
- zaznaczono TAK w czgsci C III punkt 3.
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D-1/354

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o platnos¢:

Niniejszym o$wiadczam, ze:

Zapoznatem(-am) si¢ z ksigzka procedur KP-611-354-ARIMR ,,Obstuga wniosku
o platnosé dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER dla poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze w ramach PROW na lata
2014-2020”

Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaje z zadnym z podmiotow
ubiegajacych si¢ o pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci, w szczegdlnosci nie
bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o ptatnos¢. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku.

Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie bylem(-am) cztonkiem wtadz zadnej
z 0s6b prawnych skladajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak i tresci
dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wnioskéw o platnosé.

Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow niniejszej oceny wnioskéw i nie
powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

Imi¢ i nazwisko Nazwa wydziatu/ Data i miejsce | Czytelny podpis
pracownika stanowisko
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Wyznaczenie 0s6b, ktore beda dokonywaly oceny wniosku o platnosé¢ (WoP)

L. Weryfikujacy

(Imie i nazwisko Weryfikujqcego)

dd -mm -r r rr (Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

I. A Zmiana Weryfikujacego

(Imi¢ i nazwisko zmienionego Weryfikujqcego )

dd -mm -r r rr (Imig¢ i nazwisko Zatwierdzajgcego)

IL. Sprawdzajacy

II. A. Dla sprawy zostat wyznaczony Sprawdzajacy TAK NIE
II. B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony: Losowo* Ze wskazania
TAK NIE TAK NIE
| USSP

(Imi¢ i nazwisko Sprawdzajqcego)

dd -mm -r r rr (Imi¢ i nazwisko Zatwierdzajqcego)
II. C. Zmiana Sprawdzajacego
TS S S SR g D S S RS R B
(Imi¢ i nazwisko zmienionego Sprawdzajqcego) (Imi¢ i nazwisko ponownic zmicnionego Sprawdzajqcego)
dd -mm -r r rr (Imi¢ i nazwisko Zatwicrdzajqcego) d d -mm -r r rr (Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)
III. Podpisanie deklaracji bezstronnosci
l. Weryfikujacy TAK NIE

2. Sprawdzajacy TAK NIE

3. Zatwierdzajacy TAK NIE

d d -mm -r r T

*w poddziataniu 19.1 w ramach wszystkich ztozonych w danym UM wnioskow o platos¢, wybierane sa losowo 3 wnioski, dla ktorych wyznaczany jest Sprawdzajacy
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Instrukcja wypelniania Dekretacji do wniosku o platnosé dla dzialania 19. Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, poddzialanie 19.1 Wsparcie przygotowawcze objetego
PROW na lata 2014-2020

|[WYZNACZENIE 0SOB, KTORE BEDA DOKONYWALY OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

Weryfikujacy i Sprawdzajacy wyznaczeni sg przez Zatwierdzajacego, ktory jest upowazniony do wykonywania
tych czynnosci.

I. Weryfikujacy

Punkt 1 Zatwierdzajacy wpisuje imi¢ i nazwisko wyznaczonego Weryfikujacego, date dokonania wyznaczenia
oraz sktada swoj podpis (tj. wpisuje swoje imi¢ i nazwisko albo w przypadku imiennej pieczatki - ostemplowuje
i sktada podpis, zgodnie z instrukcja do karty weryfikacji)

I. A Zmiana Weryfikujacego

Punkty 2 i 3 W trakcie oceny wniosku moze zaistnie¢ koniecznosé dokonania zmiany Weryfikujacego. W takim
przypadku Zatwierdzajacy wpisuje odpowiednio imi¢ i nazwisko zmienionego Weryfikujacego oraz date
dokonania zmiany i sktada swoj podpis. W przypadku, gdy wystapi koniecznosé ponownej zmiany
Weryfikujacego niz jest to wskazane w ww. wzorze, mozna wydrukowac i dotaczy¢ do karty powielony wzor tej
czesci.

II. Sprawdzajacy
II. A. Dla sprawy zostal wyznaczony Sprawdzajacy

Wyznaczenie Sprawdzajacego w karcie nie jest obowigzkowe we wszystkich sprawach ztozonych w ramach
jednego naboru wnioskdw w poddziataniu. Jezeli dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzajacy, Zatwierdzajacy
zaznacza znakiem X odpowiedz TAK.

II. B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:

Losowo. W przypadku losowego wyznaczenia wniosku, ktory bedzie weryfikowany przez Sprawdzajacego
nalezy zaznaczy¢ znakiem X odpowiedz TAK.

Doboru préby metoda losowa dokonuje sie poprzez wybor wnioskow na wybranej probie sposrod wszystkich
wnioskow ztozonych w okreslnym przedziale czasowym. W tym celu okres jednego miesiaca na ztozenie
wniosku o ptatnos¢ nalezy podzieli¢ na trzy 10 dniowe przedziaty czasowe (dekady). Pracownik obowigzkowo
wybiera losowo trzy sprawy sposrdd wszystkich wnioskow ztozonych w ramach kazdej dekady. T¢ sama
czynno$¢ pracownik UM cyklicznie powtarza w kazdej dekadzie danego miesiagca. Czynnosci te odnosza sie do
pierwszej jak i drugiej transzy pomocy, dla ktérych termin na ztozenie wniosku o ptatnos¢ wynosi jeden miesiac.

Ze wskazania. Mozliwe jest rowniez wskazanie Sprawdzajacego pomimo, iz wniosek nie zostat losowo
wybrany do weryfikacji przez Sprawdzajacego, jezeli osoba upowazniona uzna to za konieczne. W tym
przypadku nalezy zaznaczy¢, znakiem X, odpowiedz TAK.

Punkt 1 Zatwierdzajacy wpisuje imi¢ i nazwisko wyznaczonego Sprawdzajacego, dat¢ dokonania czynnosci
oraz sktada swoj podpis.

II. C. Zmiana Sprawdzajacego

Punkty 2 i 3 W trakcie oceny wniosku moze zaistnie¢ konieczno$¢ zmiany Sprawdzajacego. W takim
przypadku Zatwierdzajacy wpisuje odpowiednio imig¢ i nazwisko zmienionego Sprawdzajacego oraz date
dokonania zmiany i sktada swoj podpis.

III. Podpisanie deklaracji bezstronnosci
Przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku o platno$¢ Zatwierdzajacy oraz wyznaczeni przez Zatwierdzajacego:
Weryfikujacy i Sprawdzajacy sa zobowiazani, do podpisania deklaracji bezstronnosci, zgodnie ze wzorem D-

1/354.

W punktach 1-3 nalezy zaznaczy¢ wilasciwa odpowiedz wskazujacg czy ww. pracownicy podpisali deklaracje
bezstronnosci oraz wpisa¢ dat¢ dokonania wpisu.
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