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1. PROCEDURY

1.1. Procedura sporzadzania i poprawy dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie
nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych w ramach Programu Rozwoju

Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura sporzadzania dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ich poprawa w ramach
PROW na lata 2014-2020. Wszczynanie procedury dochodzenia naleznosci cywilno-
prawnych oraz ustalonych w trybie administracyjnym.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura sporzadzania i poprawy list zlecen platnosci oraz list zlecen ptatnosci dla
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowanych oraz ustalania nienaleznie
lub nadmiernie pobranych platnosci dotyczaca nastepujacych dziatan:

MO1 Transfer wiedzy i dzialalno$¢é informacyjna
1.1. Wsparcie dla dziatan w zakresie ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejgtnosci
1.2. Wsparcie dla projektow demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.
MO2 Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i uslugi z zakresu
zastepstw
2.1. Wsparcie korzystania z ustug doradczych (Swiadczenie kompleksowej porady dla rolnika)
2.1. Wsparcie korzystania z ustug doradczych ($Swiadczenie kompleksowej porady dla
wilasciciela lasu)
2.3. Wsparcie dla szkolenia doradcow
MO03 Systemy jakoSci produktéw rolnych i Srodkow spozywczych
3.1 Wsparcie na przystepowanie do systeméw jakosci
3.2 Wsparcie dla dziatan informacyjnych 1 promocyjnych realizowanych przez grupy
producentdw na rynku wewnetrznym
M04 Inwestycje w SrodKki trwale
4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa
i le$nictwa (scalanie gruntow)
MO07 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczgdzanie energii
(budowa lub modernizacja drog lokalnych)

7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialna i w oszcz¢dzanie energii
(gospodarka wodno-$cickowa)

7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji i kultury i powigzanej infrastruktury (inwestycje
w obiekty pelnigce funkcje kulturalne lub ksztattowanie przestrzeni publicznej)
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7.4.01 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powigzanej infrastruktury
(inwestycje w obiekty pelnigce funkcje kulturalne)

7.4.02 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludno$ci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powigzanej infrastruktury
(ksztaltowanie przestrzeni publicznej)

7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych
dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powiazanej infrastruktury (inwestycje
w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow)

7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowa i poprawa stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego
i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace powigzanych aspektow
spofeczno-gospodarczych oraz srodkéw w zakresie $wiadomosci srodowiskowej (ochrona
zabytkoéw i budownictwa tradycyjnego)
M16 Wspolpraca
16.1 Wsparcie tworzenia i dzialania grup operacyjnych EPI na rzecz wydajnego
i zrdwnowazonego rolnictwa (wspotpraca w ramach grup EPI)
M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader

19.1 Wsparcie przygotowawcze

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spotecznos¢ (projekty realizowane przez podmioty inne niz LGD)

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spotecznos¢ (projekty grantowe)

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spotecznos¢ (projekty wiasne LGD)

19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupa dziafania

(przygotowanie projektéw wspolpracy)

19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupg dziafania

(realizacja projektow wspotpracy)

19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupa dziafania

(realizacja poprzedzona przygotowaniem projektéw wspdipracy)

19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji

1.2.1. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu sporzadzania i poprawy dokumentow finansowo-
ksiggowych w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014 — 2020.
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1.2.2. Przebieg procesu
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1.1.4.2. Sporzadzenie dokumentéw finansowo-ksiegowych.
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1.1.4.3. Poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych..
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1.1.4.4. Postepowanie w przypadku zwrotu dokumentéw finansowo-ksiggowych.
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1.1.4.5. Postepowanie po dokonaniu platnosci (sprawdzenie stanu naleznosci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania, rozliczenie zwroconych przez Beneficjenta
srodkow finansowych, postgpowanie skutkujace dochodzeniem naleznosct).
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1.1.4.6. Postepowanie w przypadku zaistnienia przestanek do wszczecia postepowania
administracyjnego o ustalenie kwot nienaleznie/ nadmiernie pobranych Srodkow

publicznych.
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1.1.5. Reguly

Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postgpowania
w sprawie wyplaty pomocy dla dziatan delegowanych objgtych PROW 2014-2020 dokonuje sig
zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczacymi termindw.

Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postgpowania
w sprawie wyplaty pomocy dla dzialania Systemy jakosci produktéw rolnych i $Srodkow
spozywczych, na podstawie decyzji, dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu postgpowania
administracyjnego dotyczacymi terminow.

Po wyliczeniu kwoty do refundacji, sporzadzane jest Zlecenie Platnosci, ktére po zatwierdzeniu
kwoty do wyplaty jest przekazywane do Departamentu Ksiggowosci ARIMR (DK ARiIMR), nie
pdzniej jednak niz 3 dni robocze od dnia zatwierdzenia kwoty do wypfaty.

Podmiot wdrazajacy przekaze do ARIMR liste zlecen ptatnosci dot. zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania kosztow kwalifikowalnych ponoszonych na realizacje¢ operacji w terminie do 3 dnia
roboczego tygodnia nastepnego po podpisaniu umowy.

W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w umowie
0 przyznanie pomocy ma zastosowanie ksiazka procedur KP-611-359-ARiMR Postgpowanie
z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy, w ramach dziatan objetych PROW na lata
2014-2020, wdrazanych przez podmioty zewnetrzne.

W przypadku gwarancji i innych papierow wartosciowych stanowigcych w ramach PROW 2014-
2020 zabezpieczenie o charakterze majatkowym dla nierozliczonych zaliczek, Zlecenia Platnosci
moga by¢ wystawiane wytacznie w przypadku, gdy na podstawie specyfikacji gwarancji mozna
stwierdzi¢, iz termin wazno$ci gwarancji jest obowigzujacy. Jesli termin ten nie jest
obowiazujgcy, nalezy wystapi¢ pismem (symbol formularza: P-6/363) do Beneficjenta
o przekazanie gwarancji, ktorej termin waznos$ci obejmuje czas potrzebny na obstuge wniosku
o platnos¢, ktorego termin zlozenia zostat zawarty w aneksie do umowy. Z przeprowadzonych
czynnosci sprawdzajacych pracownik sporzadza notatke shuzbows.

W celu zabezpieczenia operacji w ramach PROW 2014-2020 nalezy na biezaco uzupehiaé tabele
specyfikacji gwarancji 1 papierdw wartosciowych symbol formularza: P-2/359, bedacej
zatacznikiem do ksigzki procedur KP-611-359-ARIMR Postgpowanie z dokumentami prawnego
zabezpieczenia umowy, w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, wdrazanych przez
podmioty wdrazajgce.

Specyfikacj¢ gwarancji i innych papieréw wartosciowych wraz z pismem informujgcym
0 przyjeciu/zwolnieniu gwarancji nalezy kazdorazowo, w przypadku wyplaty zaliczki,
dolaczy¢ w formie zalacznika do listy zlecen platnosci dla zaliczki (symbol formularza:
Z-2A/308). W przypadku kolejnych transz dla zaliczki, nalezy dotagczyé kopi¢ ostatniego
zatwierdzonego planu finansowego operacji w ramach dziatan.

Jesli  Beneficjentowi zostata wyplacona zaliczka, nalezy na biezgco monitorowaé, czy kwota kosztow
kwalifikowalnych poniesionych na realizowang operacje (rozliczonych w ramach poprzednich i biezgcego etapu) nie
przekracza kwoty wyplaconej zaliczki. Jezeli pracownik podmiotu wdrazajgcego potwierdzi, iz kwota kosztéw
kwalifikowalnych przekracza kwote wyplaconej zaliczki, mozliwe jest zwolnienie gwarancji. W takim przypadku oraz
wygasnigcia terminu waznosci gwarancji lub zmiany kwoty zabezpieczenia nalezy przekazaé dokument ,,Specyfikacja
gwarancji i innych papierow wartosciowych” z pismem przewodnim informujgcym o zwolnieniu gwarancji i innych
papieréow wartosciowych— bedqce zatgeznikami do ksigzki procedur KP-611-359-ARiMR.

Préba zgodnosci przyjetych/zwolnionych przez ARIMR gwarancji i innych papierow
wartosciowych stanowigcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020, w ktérej zgodnie
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z obowiazujaca wersja Ksigzki Procedur KP-611-308-ARIMR Procedury ksiggowe w ramach
PROW na lata 2014-2020, Departament Ksiggowosci ARIMR przeprowadzi na koniec danego
roku obrotowego, tj. 31 grudnia préby zgodnosci z tytutu przyjetych/zwolnionych przez ARIMR
gwarancji i innych papieréw wartosciowych stanowigcych zabezpieczenie w ramach PROW
2014-2020 za pomoca ,.EBSUE-Raport-nierozliczone konta-Zabezpieczenia majatkowe”.
Podmiot wdrazajacy, ktéry otrzyma Raport do weryfikacji, jest zobowigzany w ciagu
3 dni roboczych od daty jego otrzymania wskaza¢ réznice lub potwierdzi¢ zgodnosci danych
i odestaé skorygowany dokument do Departamentu Ksiggowosci ARIMR.

Proba zgodnosci monitorowania waznosci przyjetych przez ARIMR gwarancji i innych papierow
wartosciowych stanowiacych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020, w ktore; podmiot
wdrazajacy jest zobowiazany do przekazywania do Departamentu Ksiggowosci ARIMR
dokumentu , Tabela monitorowania waznosci gwarancji’ dwa razy w roku, tj. :

- w terminie do 2 stycznia, prezentujacego wazno$¢ nie zwolnionych gwarancji wg stanu na dzien
31 grudnia poprzedniego roku oraz

- w terminie do 2 lipca, prezentujacego waznos¢ nie zwolnionych gwarancji wg stanu na dzien
30 czerwca biezgcego roku.”

Jesli beneficjent nie moze przedtozy¢ nowego dokumentu gwarancji, wszczynany jest proces
ustalania nienaleznie pobranych $rodkéw publicznych, nalezy postgpowaé zgodnie z Instrukcja
w sprawie ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych.

. W szczeg6lnych przypadkach gdy beneficjent wystapi do Agencji Platniczej o potwierdzenie

rozliczenia $rodkéw wyplaconych w formie zaliczki, DK ARIMR przekaze raport prezentujacy
rozliczenie zaliczki.

W przypadku dzialania Wsparcie przygotowawcze w ramach Wsparcia dla Rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy Leader,, obstugiwanego bez wsparcia IT, kopig uméw o przyznaniu
pomocy oraz aneksy do tych umoéw, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, nalezy
przekazywaé do ARIMR wraz z pierwszym zleceniem / lista ptatnosci oraz kolejnym w ramach
transzy zatwierdzonym zleceniem / lista platnosci.

W przypadku obstugi pomocy na rzecz beneficjentow bez wsparcia I'T, DK ARIMR w ciagu 30
dni kalendarzowych od zakofczeniu kwartalu roku kalendarzowego przekazuje przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej do Departamentu Dziafah Delegowanych raport Tabela X
zawierajacy informacje dotyczace zaplaconych zlecen ptatnosci (w formie elektronicznej plik
excel). Nastepnie, celem weryfikacji/uzupetnienia Departament Dziatan Delegowanych
przekazuje ww. raport do odpowiednich jednostek wdrazajacych dziatania w ramach PROW
2014-2020. Szczegdlowy opis procedury zawarty jest w zataczniku 1-2/363 Instrukcja do
Tabeli X _.”

Jezeli w dokumentach lista zlecen platnosci — zaliczka/wyprzedzajace finansowanie (symbol
formularza: 7-2A/308), zlecenie korygujace do listy zlecen pfatnosci (zaliczka/wyprzedzajace
finansowania) i listy zlecen ptatnosci (symbol formularza: Z-6A/308), lista zlecen ptatnosci
(symbol formularza: Z-1A/308), wystepuja btedy formalno-rachunkowe, niemajace wplywu na
warto$é kwoty zatwierdzonej do wyplaty, ARIMR na biezaco informuje jednostke autoryzujaca
platnosé o koniecznosci wystawienia Noty korygujgcej (symbol formularza: P-1/308). Jezeli w
dokumentach lista zlecen ptatnosci, zleceniach korygujacych wykryto biedna nazwe, ID
Beneficjenta, btednie zautoryzowang kwote do wyptaty, DK ARiMR zwraca dokumenty wraz
z ,Karta zwrotu LZP” celem ponownego wystawienia przez jednostke autoryzujaca
i zatwierdzajaca kwoty do wyptaty, zmieniajac odpowiednio numer LZP/ZP.
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Listy zlecen ptatnosci oraz zlecenia korygujace sporzadzone na kwote korekty ogdétem réwng
zero nie sq obstugiwane. Jezeli dokument korygujacy nie zostanie przekazany, woéwczas DK
ARIMR dokonuje zwrotu zlecenia ptatnosci/ zlecenia korygujgcego.

W przypadku, gdy Lista zlecen ptatnosci/ zlecenie platnosci wystano do Centrali ARIMR, ale
platnos¢ nie zostata zrealizowana, a podmiot wdrazajgcy uzna, ze kwota na dokumencie
finansowo-ksiggowym winna by¢ nizsza, wowczas niezwlocznie nalezy przekazaé do DK/DF
ARIMR pismo dotyczace wstrzymania platnosci (symbol formularza: P-3/363), podejmujac
jednoczesnie dzialania zwigzane z naliczeniem prawidiowej kwoty do wyplaty. Po ustaleniu
wiasciwej kwoty naleznej ptatnosci, nalezy przesta¢ do DK ARIMR zlecenie korygujace (symbol
Jormularza: 7-6A/308) wystawione na roznic¢ zmniejszajaca (in minus) kwote zatwierdzona do
wyplaty do niezaptaconego zlecenia platnosci.

Jesli Lista zlecen ptatnosci/ zlecenie platnosci przekazano do ARIMR, a umowa z Beneficjentem
zostata rozwigzana lub decyzja zostata uchylona, zmieniona przez organ administracji publicznej,
ktéry ja wydal, lub przez organ wyzszego stopnia, wowczas w przypadku zaksiegowania
dokumentu do systemu finansowo-ksiggowego ARIMR nalezy przekaza¢ do ARIMR Zlecenie
Korygujace do Zlecenia Platnosci z LZP wystawione na kwote stanowigca réwnowartosé ..in
minus” pierwotnego zlecenia lub w przypadku nie wprowadzenia dokumentu do systemu
finansowo-ksiggowego ARIMR nalezy wystosowaé pismo do ARIMR z prosba o wstrzymanie

realizacji lub zwrot dokumentu finansowo-ksiggowego (symbol formularza: P-3/363).

W przypadku, gdy Zlecenie Platnosci zostato zrealizowane, a podmiot wdrazajacy stwierdzi,
ze Zlecenie Platnosci zostalo autoryzowane na kwotg nizszg niz wlasciwa, po ustaleniu
wiasciwej kwoty naleznej pfatnosci, nalezy przestaé do DK ARIMR Zlecenie korygujace do
Zlecenia Platnosci wystawione na réznicg zwigkszajaca (in plus) kwote zatwierdzong do zaptaty.

Zlecenie korygujace ,In plus” do Zlecenia Platnosci nie ma wplywu na biezaca realizacje
pierwotnego zlecenia platnosci.

W przypadku gdy lista zlecen ptatnosci zostala zrealizowana na kwote wyzsza niz wlasciwa,
nalezy postgpowa¢ zgodnie z Instrukcjg w sprawie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych (symbol formularza: [-4/363).

Zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy numer rachunku sktada si¢ przy pierwszej
liscie zlecen ptatnosci i przekazuje do DF ARIMR , jak réwniez kazdorazowo, w przypadku
Jjezeli rachunek ulegt zmianie (zgodnie z trybem okreslonym w instrukcji do WoP).

W przypadku, gdy Beneficjent zawart z bankiem kredytujacym inwestycje umowe cesji
wierzytelnosci, nalezy do listy zlecen ptatnosci dotgczy¢ kopie umowy cesji.

Jednostki samorzadu terytorialnego moga otrzyma¢ $rodki na wyprzedzajace finansowanie
kosztéw kwalifikowanych. Srodki te moga by¢ wyptacone w formie oprocentowanej pozyczki
udzielonej przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w ramach nastepujacych dziatan:

e Transfer wiedzy i dziatalno$¢ informacyjna,

¢ Uslugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem i ustugi z zakresu zastepstw,

* Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach Wiejskich,

e Wspdlpraca,

* Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader w zakresie poddziatania
wsparcie na wdrozenie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosc,
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e Realizujgcych przez LGD operacje tzw. Grantowe, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o Rozwoju lokalnym z udzialem spolecznosci (Dz. U. poz. 378)
w ramach dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

Srodki te sa wyptacane na wniosek beneficjenta do wysokosci wkiadu EFRROW.

W ramach dziatan dla ktorych ARIMR wyplaca zaliczke tj.: Wspdtpraca, Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy Leader, z wytaczeniem pomocy wyptacanej w formie o ktérej mowa
w art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia 1303/2013, istnieje koniecznos¢ dotaczenia do kazdej listy
zlecen platnosci rozliczajacej zaliczke kopii ostatniego zatwierdzonego planu finansowego operacji
prezentujace rozliczenie zaliczki. Beneficjenci moga zwracac sig o wyptate zaliczki w wys. do 50%
przyznanej kwoty pomocy.

Srodki na wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowanych mogg by¢ wyplacone przez
Agencje Platniczag w ramach dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader
we wnioskowanej wysokosci, nie wyzszej jednak od wysokosci udziatu krajowych srodkow
publicznych pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na wspdlfinasowanie kosztow
realizowanych z EFRROW.

Do przekazywanych do ARIMR list zlecen ptlatnosci rozliczajacych ostatnig transze
wyprzedzajgcego finansowania w ramach dziatania Rozwoj lokalny kierowany przez spofecznos¢ —
w ramach inicjatywy Leader, nalezy dolaczy¢ wypetniony formularz RWF-1/363, bedgcym
zalacznikiem do niniejszej procedury, ktéry winien by¢ podpisany przez osobe zatwierdzajgcy liste
zlecen ptatnosci.

Beneficjenci nie mogg wnioskowaé o mozliwo$¢ otrzymania Srodkéw na wyprzedzajace
finansowanie i zaliczke jednoczesnie, na realizacje tej samej operacji.

W przypadku rozliczania zaliczki mozliwe jest sporzadzenie listy zlecen ptlatnosci (symbol
formularza: Z-1A/308) na kwote do wyptaty 0,00 zl, przy czym niezb¢dne jest wowczas uzupeinienie
pola , Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke”.

Informacja o zrealizowanych ptatnosciach przekazywana jest podmiotom wdrazajagcym w formie
elektronicznej z wykorzystaniem poczty elektronicznej oraz w formie papierowej, w terminie do
5 dni roboczych kazdego miesiaca nastgpujacego po miesigcu realizacji ptatnosci.

W terminie do 15 dnia kolejnego miesiagca DK ARIMR dokonuje z podmiotami wdrazajacymi proby
zgodnosci kwot do wyptaty za dany miesiac sprawozdawczy na podstawie raportow:
oRaport ze zrealizowanych pfatnosci GL w ramach PROW 2014-2020” (gcznie
z ewentualnym raportem wstrzymanych zlecen pfatnosci), ,Raport z  przyjetych
i zaksiegowanych zobowigzan wobec Beneficjentow w ramach PROW 2014-2020”. W ciggu 10 dni
roboczych od dnia otrzymania raportéw za dany miesigc sprawozdawczy nalezy zwr6cic raport z
wykazaniem roznic lub potwierdzeniem zgodnosci danych.

Wzory dokumentéw, zasady obiegu dokumentacji i czynnosci zwigzane z ewidencjg ksiggows
zdarzen gospodarczych pochodza z procedury ksiggowej ARIMR.

Korespondencje wynikajaca z niniejszej ksiazki procedur jak réwniez dodatkowa dokumentacje
wyjasniajacg nalezy kazdorazowo dofacza¢ do zatozonej teczki sprawy w ramach WoPP.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidfowosci w my$l rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., w sprawie wspdlnej polityki rolnej, zarzadzania nig
i monitorowania jej oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE)
nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008, nalezy stosowal tryb
i zasady postepowania okreslone w ksiazce procedur KP-611-367-ARIMR.
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31. W przypadku wystapienia Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy stosowaé tryb
1 zasady postepowania okreslone w ksiazce procedur KP-611-366-ARIMR.

32. W przypadku rozwiazania umowy o przyznanie pomocy, odpowiednio nalezy zastosowacé wzory
dokumentéw dot. zwrotu nienaleznie pobranych srodkdéw publicznych zgodnie z niniejszg
ksigzka procedur.

33. Postepowanie dot. ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych
zostalo okreslone w Instrukcji w sprawie ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych (symbol formularza: 1-4/363).

34. Zasady wypemiania dokumentu zgloszenia naleznosci ZW-1/12 zostaly okreslone w Instrukcji
wypehiania dokumentu zgloszenia naleznosci ZW-1/12 (symbol formularza: 1-5/363).

35. Wypetniajac  dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12 nalezy postgpowaé zgodnie
z instrukcjami [-4/363, 1-5/363.
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1.1.6. Zalaczniki

1

2

3

Symbol
dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-1/363

Pismo do Beneficjenta dot. odzyskania
$rodkéw publicznych na wyprzedzajace
finansowanie/ zaliczke

Wzor pisma

P-2/363

Pismo do Beneficjenta 2z  prosba
o przestanie aktualnego dokumentu
poswiadczajacego wiasciwy numer
rachunku i dane posiadacza rachunku

Wz6br pisma

P-3/363

Pismo do ARIMR z prosba o wstrzymanie
realizacji lub zwrot dokumentu finansowo-
ksiggowego.

Wzér pisma

P-4/363

Pismo do Beneficjenta w sprawie
odzyskania nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych.

Wz6r pisma

P-5/363

Pismo do Departamentu Ksiggowosci
ARIMR przekazujace dokumenty
finansowo-ksiggowe

Wzér pisma

P-6/363

Pismo do Beneficjenta w sprawie
przekazania obowigzujacej gwarancji
bankowej

Wzor pisma

P-7/363

Pismo do Departamentu Dziatan
Delegowanych ARIMR przesytajace
dokument zgloszenia naleznosci ZW-
1/12

Wzor pisma

P-8/363

Pismo do Departamentu Dziatan
Delegowanych ARIMR dot. uzyskania
opinii w sprawie
wystgpienia/niewystapienia
nieprawidtowosci skutkujace;j
dochodzeniem naleznosci.

Wzor pisma

P-9/363

Pismo do Beneficjenta informujace o
wszczeciu przez podmiot wdrazajacy
postepowania administracyjnego.

Wzér pisma

[-1/363

Instrukcja wypetniania dokumentow
finansowo-ksiegowych w ramach dziatan
PROW na lata 2014-2020

[nstrukcja

Z-1A/308

Lista Zlecen Platnosci dla dziatan PROW
na lata 2014-2020

Wzér zlecenia

Z-2A/308

Lista Zlecen Platnosci dla dziatan PROW
na lata 2014-2020 dla
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania

Wzér zlecenia

Z-6A/308

Zlecenie korygujace do Listy Zlecen
Platnosci, zaliczk/wyprzedzajace
finansowanie/transza dla dzialan PROW na
lata Postepowanie w przypadku
zaistnienia przestanek do wszczgcia
postepowania administracyjnego o
ustalenie kwot nienaleznie/ nadmiernie

pobranych srodkéw publicznych.

Wzor zlecenia
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P-1/308 Nota korygujaca Wz6r noty

Karta wzoréw podpiséw osob
) upowaznionych do zatwierdzania .

KK-16/308 do wyptaty Zlecenia Platnosci Wzor karty
w ramach PROW na lata 2014-2020

ZW-1/12 Dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1/12 Wzor dokumentu

[-2/363 Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X [nstrukcja

RWF-1/363 | Zalacznik do Zlecenia Platnosci Wzor formularza
Instrukcja wypelniania tabeli Rozliczenie

[-3/363 wyprzedzajacego finansowania kosztow Instrukcja
kwalifikowanych operacji (...)RWF-1/146
Instrukcja w sprawie ustalania kwot

[-4/363 nienaleznie, nadmiernie pobranych Instrukcja
srodkéw publicznych
Instrukcja wypetniania dokumentu

[-5/363 zgloszenia naleznosci ZW-1/12 Instrukcja
Decyzja o ustaleniu kwoty nienaleznie,

D-1/363 nadmiernie pobranych srodkow Wzor decyzji
publicznych
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2. CLZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY



2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY

1. Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bgdacych zatgcznikami do procedury, w przypadku, gdy
w ocenie pracownika, niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma, nalezy
ja zamiesci¢ na koficu pisma. W nagléwku pisma nalezy umiesci¢ odpowiednio logo
w sposob zgodny z ,,Ksiega Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020”. W przypadku SW, nie nalezy usuwac (z wylaczeniem fragmentéw, co do ktoérych
Jest wskazanie niepotrzebne usung¢) lub zmienia¢ istniejacych we wzorach pism zapisow oraz

stopki, ktora identyfikuje obowiazujacg procedure.

Stanowisko Proces Zakres czynnosci St?jsowane waory
okumentow
Pracownik 1.1.4.2 Rejestracja i wystanie pisma do
kancelaryjny Sporzadzenie listy | Departamentu Ksiggowosci ARIMR P-5/363
zlecen platnosci przekazujacego dokumenty finansowo-
ksiegowe
l..1.4.3. Po'prawa Przyjecie informacji z ARIMR o Inforrpaqa z ARlMR
listy zlecen . . - } o koniecznosci
platnosci/ listy koniecznosc | poprawy dokumentow poprawy zlecenia
zlecen platnosci dla finansowo-ksiegowych ptatnosci
.zaliczki/wyprzedza Prz,yjf;cie za.ktualizowanego dokumentu Zaswiadezenie lub
jacego poswiadczajacego aktualny numer .
finansowania rachunku i dane posiadacza rachunku Ity dolarment
kosztow Rejestracja i wyslanie pisma do
kwalifikowalnych | Beneficjenta z prosba
o przestanie aktualnego dokumentu P-2/363
poswiadczajacego aktualny numer
rachunku i dane posiadacza rachunku
Rejestracja i wystanie pisma do
Ksiggowosci ARiIMR z prosbg o "
. e e ; P-3/363
wstrzymanie realizacji listy zlecen
ptatnosci
Rejestracja i wystanie pisma do P-1/363
Beneficjenta . P-4/ 363
Wystanie noty korygujacej/ zlecenia P3i303
korygUch.ego do ARIMR wraz z pismem P-1/308, Z-6A/308
przewodnim wraz
z zatgcznikiem
1.1.4.4.
Post¢powanie w Wystanie listy zlecen ptatnosci/ zlecenia Z_IA/308. wraz
przypadku zwrotu | korygujacego/ listy zlecen platnosci dla % eRlipaikien
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listy zlecen
platnosci/ listy
zlecen platnosci dla
zaliczki/wyprzedza
jacego
finansowania
kosztéw
kwalifikowalnych/
zlecenia
korygujacego

zaliczki/wyprzedzajacego finansowania do
ARIMR

Z-2A/308 wraz
z zalgcznikiem

Z-6A/308 wraz
z zalgcznikiem

1.1.4.5.
Postepowanie po
dokonaniu
platnosci
(sprawdzenie
stanu naleZznoSci,
rozliczenie
zaliczki/wyprzed
zajacego
finansowania,
rozliczenie
zwroconych
przez
Beneficjenta
sSrodkow
finansowych,
post¢powanie
skutkujace
dochodzeniem
naleznoSci).

Wystanie pism do Beneficjenta w spr.
odzyskania nienaleznie pobranej platnosci,
do Beneficjenta dot. odzyskania bigdnie
wyplaconej kwoty pomocy, dokumentu
ZW-1/12 wraz z pismem wyjasniajacym
do DDD ARIMR

P-1/363 lub
P-8/363, P-7/363 z
ZW-1/12

1.1.4.6.
Post¢powanie w
przypadku
zaistnienia
przestanek (...)

Rejestracja pisma przychodzacego w
sprawy sprawie uzyskania opinii dot.
wystgpienia lub niewystapienia
nieprawidtowosci oraz pisma
przekazujacego dokument ZW-1 wraz z
zalgcznikami.

P-7/363 z ZW-1/12,

P-8/363

Pracownik
weryfikujgcy

1.1.4.2
Sporzadzenie listy
zlecen platnosci

Sporzadzenie listy zlecen ptatnosci/listy
zlecen platnosci dla
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania.
Sporzadzenie pisma przekazujacego do
ARIMR dokumenty finansowo-ksiegowe.

Z-1A/308, Z-2A/308
wraz z zatgcznikiem
P-5/363
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1.1.4.3. Poprawa
listy zlecen

Weryfikacja przyczyny koniecznoS$ci

platnosci/listy poprawy listy zlecen pfatnosci.
zlecen platnosci dla 7Z-1A/308 wraz
.zaliczki/ wyprzedza | Sprawdzenie, jakiego rodzaju dokumentem | z zatgcznikiem
Jacego ) musi zosta¢ poprawiona lista zlecen
finansowania ptatnosci Z-2A/308 wraz
kOSZt.()W z zatacznikiem
kwalifikowalnych | Weryfikacja, na jakim etapie jest realizacja
listy zlecen ptatnosci
Sporzadzenie noty korygujacej do listy
zlecen ptatnosci wraz z pismem P-5/363, P-1/308
przewodnim
: ; . Z-6A/308 wraz
Sporzadzenie zlecenia korygujacego do .
. , L z zatacznikiem
listy zlecen ptatnosci
7 ataczenie dokumentow do teczki aktowe;j
sprawy
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z prosba o przestanie
aktualnego zaswiadczenia z banku. P-2/363
Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Ksiegowosci ARIMR z prosba o P-3/363
wstrzymanie realizacji zlecenia ptatnosci
7Z-1A/308 wraz
z zalgcznikiem
Sporzadzenie nowej listy zlecen ptatnosci/
zlecenia korygujacego/ listy zlecen Z-2A/308 wraz
ptatnosci dla zaliczki/wyprzedzajacego z zalgcznikiem
finansowania
Z-6A/308 wraz
z zalacznikiem
1.1.4.4.
Postgpowanie w \Weryfikacja przyczyn zwrotu z DK
przypadku IARIMR dokumentéw finansowo-

zwrotu listy
zlecen platnosci/
listy zlecen
platnosci dla
zaliczki/wyprzedz
ajacego
finansowania
kosztow

ksiggowych. Sporzadzenie poprawnego
dokumenty finansowo-ksiegowego lub
odmowa wyptaty pomocy lub ustalenie
kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
Srodkow publicznych

Z-1A/308, Z-2A/308,
Z-6A/308 wraz z
zalacznikiem
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kwalifikowalnych
/Zlecenia

korygujacego

1.1.4.5.
Post¢powanie po
dokonaniu
ptatno$ci
(sprawdzenie stanu
naleznosci,
rozliczenie
zaliczki/wyprzedza

jacego
finansowania,
rozliczeniezwrécon
ych przez
Beneficjenta
srodkéw
finansowych,
post¢epowanie
skutkujace
dochodzeniem
naleznosci)

Sporzadzenie pism do Beneficjenta w spr.
odzyskania nienaleznie pobranej ptatnosci
oraz dot. odzyskania btednie wyptacone;
kwoty pomocy Sporzadzenie dokumentu
ZW-1/12 wraz z pismem wyjasniajgcym
przekazanie do DDD ARiIMR

P-1/363 lub P-4/363
P-7/363 zZW-1/12,
P-8/363

1.1.4.6.

Postepowanie w
przypadku
zaistnienia
przeslanek (...)

Sporzadzenie pisma w sprawie uzyskania
opinii dot. wystapienia lub niewystapienia
nieprawidtowosci oraz pisma
przekazujacego dokument ZW-1 wraz z
zatacznikami.

P-7/363 zZW-1/12,
P-8/363

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.2
Sporzadzenie listy
zlecen platnosci

Sprawdzenie wystawionej listy zlecen
ptatnosci

Z-1/308, Z-2/308 wraz
z zalacznikiem

1.1.4.3. Poprawa
listy zlecen
platnoSci/ listy
zlecen platnosci dla
zaliczki/wyprzedza
jacego
finansowania
kosztow
kwalifikowalnych

Sprawdzenie zlecenia korygujacego do
listy zlecen ptatnosci wraz z pismem
przewodnim

P-5/363, Z-6A/308
wraz
z zatgcznikiem

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z prosba o przestanie

wstrzymanie realizacji zlecenia ptatnosci

aktualnego zaswiadczenia z banku P-2063
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Ksiegowosci ARIMR z prosba o P-3/363

Sprawdzenie nowej listy zlecen ptatnosci/
zlecenia korygujacego/ listy zlecen
ptatnosci dla zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania

Z-1A/308, Z-2A/308,
Z-6A/308
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Sprawdzenie i parafowanie pisma
przekazujacego do DK ARIMR
dokumenty finansowo-ksiegowe

P-5/308

1.1.4.4.
Postepowanie

w przypadku
zwrotu listy zlecen
platnosci/ listy
zlecen platnosci dla
zaliczki/wyprzedza

jacego
finansowania
kosztow
kwalifikowalnych

/zlecenia
korygujacego

Sprawdzenie przyczyn zwrotu z DK
IARIMR dokumentéw finansowo-
ksiegowych. Sporzadzenie poprawnych
dokumentow finansowo-ksiggowych lub
odmowa wyplaty pomocy lub ustalenie
kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
Srodkéw publicznych.

Z-1A/308, Z-2A/308,
Z-6A/308 wraz z
zalacznikiem

1.1.4.5.
Postepowanie po
dokonaniu
platnosci
(sprawdzenie stanu
naleznosci,
rozliczenie
zaliczki/wyprzedza
jacego
finansowania,
rozliczeniezwrécon
ych przez
Beneficjenta
srodkéw
finansowych,
postepowanie
skutkujace
dochodzeniem
naleznoSci)

Sprawdzenie pisma do Beneficjenta w spr.
odzyskania nienaleznie pobranej ptatnosci
oraz dot. odzyskania blgdnie wyplaconej
kwoty pomocy Sporzadzenie dokumentu
ZW-1/12 wraz z pismem wyjasniajagcym
przekazanie do DDD ARIMR

P-1/363 lub P-4/363
P-7/363 zZW-1/12,
P-8/363

1.1.4.6.
Post¢powanie w
przypadku
zaistnienia
przestanek (...)

Sprawdzenie pisma w sprawie uzyskania
opinii dot. wystapienia lub niewystapienia
nieprawidlowosci oraz pisma
przekazujacego dokument ZW-1 wraz z
zatacznikami.

P-7/363 z ZW-1/12,
P-8/363

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.4.2
Sporzadzenie listy
zlecen platnoSci

Zatwierdzenie list zlecen platnosci

Z-1A/308, Z-2A/308
wraz z zalacznikiem

1.1.4.3 Poprawa
listy zlecen
platnosci/ listy

Zatwierdzenie zlecenia korygujacego wraz
Z pismem przewodnim

P-5/363, Z-6A/308
wraz
z zalgcznikiem
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zlecen platnosci dla

zaliczki/wyprzedza | Zatwierdzenie i parafowanie pisma do A

: . . . P-2/363

jacego Beneficjenta z prosba o przestanie

finansowania aktualnego zaswiadczenia z banku

kosztéw

kwalifikowalnych | Zatwierdzenie i parafowanie pisma do P-3/363
Ksiegowosci ARIMR z prosba o 7
wstrzymanie realizacji zlecenia ptatnosci

Z-1A/308, Z-2A/308

Zatwierdzenie nowego dokumentu wraz z zalacznikiem,
finansowo-ksiggowego 7-6A/308
Zatwierdzenie i parafowanie pisma P-5/363
przekazujacego do DK ARIMR 7
dokumenty finansowo-ksiggowe

L1.4.4. . 7-1A/308 wraz

Postgpowanie z zalgcznikiem

w przypadku
zwrotu listy zlecen
platnoSci/ listy
zlecen platnosci dla
zaliczki/wyprzedza
jacego
finansowania
kosztow
kwalifikowalnych
/zlecenia
korygujacego

Zatwierdzenie przyczyn zwrotu z DK
ARIMR dokumentow finansowo-
ksiegowych. Zatwierdzenie nowego
dokumentu finansowo-ksiegowego lub
odmowa wyplaty pomocy lub ustalenie
kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
Srodkow publicznych.

Z-2A/308 wraz
z zalacznikiem

Z-6A/308 wraz
z zalgcznikiem

1.1.4.5.
Postepowanie po
dokonaniu
platnosci
(sprawdzenie stanu
naleznosci,
rozliczenie
zaliczki/wyprzedza
jacego
finansowania,
rozliczeniezwrécon
ych przez
Beneficjenta
Srodkéw
finansowych,
post¢powanie
skutkujace
dochodzeniem
naleznoSci)

Zatwierdzenie pisma do Beneficjenta w spr.
odzyskania nienaleznie pobranej platnosci
oraz dot. odzyskania btednie wyplaconej
kwoty pomocy. Zatwiedzenie dokumentu
ZW-1/12 wraz z pismem wyjasniajgcym
przekazanie do DDD ARiIMR.

P-1/363 lub P-4/363
P-7/363 zZW-1/12,
P-8/363

1.1.4.6.
Post¢powanie w
przypadku
zaistnienia
przeslanek (...)

Zatwierdzenie pisma w sprawie uzyskania
opinii dot. wystapienia lub niewystapienia
nieprawidtowosci oraz pisma
przekazujacego dokument ZW-1 wraz z

zalgcznikami.

P-7/363 zZW-1/12,
P-8/363
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Osoba
upowazniona do
podpisywania
pism

Podpisanie pisma

Pismo do Beneficjenta dot. odzyskania
nadmiernie pobranych srodkow
publicznych na wyprzedzajace
finansowanie/zaliczke

P-1/363

Pismo do Beneficjenta z prosba

o przestanie aktualnego dokumentu
poswiadczajacego wiasciwy numer
rachunku i dane posiadacza rachunku

P-2/363

Pismo do Departamentu Ksiggowosci
ARIMR z prosba o wstrzymanie realizacji
zlecenia platnosci

P-3/363

Pismo do Beneficjenta w sprawie
odzyskania nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych.

P-4/363

Pismo do Departamentu Ksiggowosci
ARIMR przekazujace dokumenty
finansowo-ksiggowe

P-5/363

Pismo do Beneficjenta w sprawie
przekazania obowigzujacej gwarancji
bankowej

P-6/363

Pismo do Departamentu Dziatan
Delegowanych ARIMR przesylajace
dokument zgloszenia naleznosci ZW-
1/12

P-7/363

Dokument zgloszenia naleznosci

ZW-1/12
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Pismo do Departamentu Dziatan
Delegowanych ARIMR dot. uzyskania
opinii w sprawie P-8/363
wystapienia/niewystgpienia
nieprawidlowosci skutkujace;j
dochodzeniem naleznosci.

Decyzja o ustaleniu kwoty nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkéw D-1/363
publicznych
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3.1. Pismo do Beneficjenta dot. odzyskania $rodkow publicznych na wyprzedzajace
finansowanie/zaliczke (P-1/363)

Nazwa podmiotu wdrazajgcego**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

[ P-1/363

Imig | nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
Sprawa: odzyskanie nadmiernie/nienaleznie/niezgodnie z przeznaczeniem* pobranych srodkéw publicznych

Informuje, ze dla Wniosku/6w* o ptatnos¢ ztozonego/ych w dniu ...... * w ramach dziatania

............................................................................ zgodnego

y4 Umowa  ............. 111 S y4 dnia ...l ,

OLYCZICEZO OPCIACTT cuveetntentet et ettt e e ,
tytut operacji

dokonano wyptaty srodkow publicznych na wyprzedzajgce finansowanie /zaliczke™*
w nadmiernej wysoko$ci/nienaleznie/niezgodnie z przeznaczeniem*.

W zwigzku z powyzszym, nalezy dokonaé zwrotu srodkéw publicznych w wysokosci
........................................ zh (stownie: .. .o )

na rachunek bankowy ARIMR o numerze 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000.

W przypadku braku zwrotu srodkéw zostanie wszczgte postepowanie dochodzenia naleznosci
wraz z naleznymi odsetkami.

W tytule zwrotu prosze wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta, imi¢ i nazwisko lub nazwe oraz
wskazal z jakiego tytulu zwracane sa $rodki. Prawidlowe opisanie wptlaty jest bardzo istotne dla
wlasciwego zidentyfikowania tytutu zwrotu srodkéw. Informacje o dokonanych zwrotach,
w szczegolnosci potwierdzenia przelewdéw, Beneficjent winien przekaza¢ do ......... *x

listownie/faxem/mailem.
Pouczenie:

Beneficjent zwraca nadmiernie/nienaleznie/niezgodnie z przeznaczeniem* pobrang kwot¢ srodkoéw publicznych przeznaczong na
wyprzedzajace finansowanie/zaliczke, powigkszona o odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi za okres od
dnia przekazania $rodkéw, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszego pisma. Niedopetnienic tego zobowiazania skutkowac¢ bedzie
skierowaniem sprawy na drogg postgpowania sagdowego.

Jednoczesnie uprzejmie informujg, iz nie przystuguje Pani/Panu/Panstwu* prawo do zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

SPrawg Prowadzi ..........o. i
Nrtelefonu ... adres e-mail ...

*niepotrzebne usunac,

** palezy wpisa¢ nazwe podmiotu wdrazajacego
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3.2. Pismo do Beneficjenta z prosbg o przestanie aktualnego dokumentu
poswiadczajacego wiasciwy numer rachunku i dane posiadacza rachunku (P-2/363)

Nazwa podmiotu wdrazajgcego**

Adres: ulica, nr. kod pocztowy, miejscowosé

| P-2/363

Znak sprawy:

Imig [ nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: prosba o przestanie aktualnego dokumentu potwierdzajacego numer rachunku bankowego

Informuje, Ze wniosek o platno$é/zaliczke  ztozony w  ramach Dzialania

£31

na
podstawie Umowy o przyznanie pomocy/decyzji* nr ..o ,
zawartej/wydanej” w dniu ... wymaga uaktualnienia ZaSwiadczenia

z banku/ innego dokumentu potwierdzajacego aktualny numer i dane posiadacza
rachunku.

W zwigzku z powyzszym, prosze o przekazanie dokumentu potwierdzajacego aktualny numer
rachunku  bankowego, na ktéry maja by¢ przekazane Srodki  finansowe
w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego pisma na adres:

powotujac si¢ na w/w numer umowy/decyzji*.
* niepotrzebne usunaé

**uzupetnié¢ nazwe podmiotu wdrazajacego

SPrawe PIOWAAZI ... ..ot it e it ot e e e e e e s e

Nrtelefonu ...................................adrese-mail ..................ccoo i
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3.3. Pismo do ARIMR z prosbg o wstrzymanie realizacji lub zwrot dokumentu finansowo-

ksiggowego*. (P-3/363)

Nazwa podmiotu wdrazajgcego**

Adpres: ulica, nr, kod poc=ztowy, miejscowosc

| P-3/363

Departament Ksiegowosci
ARIMR

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Sprawa: wstrzymanie realizacji/ zwrot* zlecenia ptatnosci.

W zwiazku z przekazanym  Zleceniem Platnosci, wystawionym ~w  dniu:
.......................................... O TRUBOBETRS <ccouammsssousonsssisossssssmsasausuaness nsaissassssysssm

na kwote ................ 4 815 (a0t R ztotych)

| Bl 2 T T T L OO R SRR PP TP RPR P ————

(imig nazwisko Beneficjenta/nazwa Beneficjenta)

powodu:

SPrAWE PIOWAAZI ' scsvivssvusnsnsrmmmnsvsvsmmmmmsmmes weptcusin s s aoe st w38 s

INELEIEEONU ... .o s 2o vme se s s s s s wen o AATES B=INALL ... oosasnesimmsessomamssmsmsisos asuemmse

* niepotrzebne usunac
**yuzupetni¢ nazwg podmiotu wdrazajacego
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3.4. Pismo do Beneficjenta w sprawie odzyskania nienaleznie/nadmiernie* pobranych
$rodkéw publicznych (P-4/363)

Nazwa podmiotu wdratajgcego™*

Adbres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

[ P-4/363 |
Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*
Znak sprawy: Adbres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Sprawa: odzyskanie nienaleznych, nadmiernie* pobranych srodkéw publicznych.
Informuj¢, Zze dla Whniosku/ow* o platnosé zlozonego/ych* w dniu ...... w ramach dziatania
. na podstawie Umowy
0 przyznanie pomocy N e z dnia ... ,
OLYCZACEEO OPEIACTT «veen ettt ettt ettt e et et e e e e e e ,

tytut operacji
dokonano nienaleznie, nadmiernie* wyptaty srodkoéw publicznych z powodu:
W zwigzku z powyzszym, informuj¢, ze kwota nienaleznie, nadmiernie* pobranej kwoty pomocy
WYNOSL.evvvvniininnnnn. zl. (stownie:............ e zt.), ktora nalezy zwrécié
w terminie 60 dni od dnia dorgczenia niniejszego pisma, na rachunek bankowy ARiIMR
o numerze: 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000.

W przypadku braku zwrotu srodkéw zostanie wszczgte postepowanie dochodzenia naleznosci
wraz z naleznymi odsetkami.

W tytule zwrotu prosze wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta, imie i nazwisko lub nazwe oraz
wskazal z jakiego tytulu zwracane sa $rodki. Prawidtowe opisanie wptaty jest bardzo istotne dla
wiasciwego zidentyfikowania tytutu zwrotu srodkéow. Informacje o dokonanych zwrotach,
w szczegolnosci potwierdzenia przelewdw, Beneficjent winien przekaza¢ do ......... *x
listownie/faxem/mailem.

Sprawg Prowadzi ... ... ...
Nrtelefonu .....................o.oadrese-mail .

Pouczenie:

W przypadku dokonania nienaleznej platnosci beneficjent zwraca odnoéna kwotg powigkszong w stosownych przypadkach o odsetki. Odsetki nalicza si¢
za okres migdzy terminem zwrotu platnosci przez beneficjenta wyznaczonym w niniejszym pismie, ktory nie moze przekracza¢ 60 dni, a data zwrotu srodkow,
Niedopehienie tego zobowiazania skutkowac bedzie skierowaniem sprawy na drogg postgpowania sadowego.

Jednoczesaie uprzejmie informujg, iz przystuguje Pani/Panw/Panstwu* prawo do jednokrotnego zfozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. Termin na
wniesienie stosownego wniosku wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia dorgczenia niniejszego pisma. Pismo nalezy przekazaé na ww. adres. Pismo
powinno zawieraé w szczegolnosci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadnosé ponownego rozpatrzenia wniosku o platnosé,

4) podpisy 0s6b reprezentujacych Beneficjenta / petnomocnika

Niezlozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w ww. terminie lub zlozenie kolejnego wniosku bgdzie skutkowato pozostawieniem go bez rozpatrzenia.

*niepotrzebne usungé
** nalezy wpisa¢ nazwg¢ podmiotu wdrazajgcego
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3.5. Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARIMR przekazujace dokumenty
finansowo-ksiggowe (P-5/363)

Nazwa podmiotu wdrazajgcego™***

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

i P-5/363

, dnia

Departament Ksiegowosci
ARIMR

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Sprawa: przekazanie dokumentow finansowo-ksiegowych

Po dokonaniu weryfikacji wnioskow o platnos¢ przesylam w zalaczeniu wymagane
dokumenty celem dokonania ptatnosci nastgpujacym beneficjentom:

Zataczona dokumentacja obejmuje:

Zlecenia ptatnosci*,

Zlecenia korygujace*,

Noty korygujace*,

Zatacznik do Zlecenia Platnosci RWF-1/363%,

Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczegdnosciowo-kredytowej/dokument

n AW N -

$wiadczacy o aktualnym numerze rachunku* i danych posiadacza rachunku, wskazujgcy
rachunek bankowy Beneficjenta/petnomocnika/cesjonariusza*, na ktory maja by¢
przekazane $rodki finansowe*,

6. Inne zalgczniki**

* niepotrzebne usungd

** okreslic jakie zatgczniki

***uzupelni¢ nazwe podmiotu wdrazajacego

SPrawg Prowadzi ... ... ...

Nrtelefonu .................................adrese-mail ... .. .. ... ...

KP-611-363-ARIMR/1/z
Strona 1 z 1



3.6. Pismo do Beneficjenta w sprawie przekazania obowigzujacej gwarancji bankowej
(P-6/363)

Urzqd Marszalkowski Wojewodziwa

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej*

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

| P-6/363
Imig | nazwisko/Nazwa Beneficjenta*
Znak sprawy: Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosc
Sprawa: przekazanie obowiazujace] gwarancji bankowej
W zwigzku z uptywajacym w dniu ............ terminem waznos$ci zlozonej gwarancji

bankowej stanowigcej zabezpieczenie zawartej umowy dla wyptaconej zaliczki w ramach
ZIATANIAT oo e e e e e e e s e e e e e e e e e e e e e e e e aa et e raaaaaaas , zgodnie
Z UMOWE ..t e e e z dnia
............................. oraz majac na uwadze trwajacy proces rozpatrywania Pani / Pana / nazwa
Beneficjenta* sprawy, zwracam si¢ o dostarczenie w terminie 14 dni od dnia otrzymania tego
pisma obowigzujacej gwarancji lub aneksu do gwarancji.

Jednoczesnie przypominam, ze termin waznosci gwarancji musi by¢ o co najmniej 4 miesiace
dhuzszy od planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin

ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczng.

*niepotrzebne usunaé

Sprawe prowadzi ... ...

Nrtelefonu ...................................adrese-mail ........... .. ... ... ...
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3.7. Pismo do Departamentu Dziatan Delegowanych ARIMR przesylajace dokument
zgloszenia naleznosci ZW-1/12 (P-7/363)

Nazwa podmiotu wdrazajgcego™**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, mi¢jscowosc

| P-7/363

, dnia

Departament Dzialan Delegowanych
ARIMR

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Sprawa: odzyskanie naleznosci

W zwigzku  z koniecznoscia zgloszenia naleznosci Pani/Pana/Panstwa*

(Imig¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta*, adres)

w zalaczeniu przekazuje dokument dot. zgloszenia naleznosci ZW-1/12 wraz z zatgcznikami.

Sprawe prowadzi ... ... ...
Nrtelefonu ....................................adrese-mail ................. ..ol

*niepotrzebne usunac¢
**yzupeini¢ nazwe podmiotu wdrazajacego
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3.8. Pismo do Departamentu Dziatan Delegowanych ARiIMR dotyczace uzyskania
opinii w sprawie wystapienie/niewystapienia nieprawidtowosci  skutkujace;j
dochodzeniem naleznosci (P-8/363)

Nazwa podmiotu wdraiajgcego**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

1 P-8/363

, dnia

Departament Dzialan Delegowanych
ARIMR

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: opinia w sprawie wystapienie/niewystapienia nieprawidlowosci skutkujgcej dochodzeniem
naleznosci.

[nformuje, ze dla Wniosku/6w* o platnosé ztozonego/ych* w dniu ...... w ramach dziafania
. na podstawie Umowy
0  przyznanie  pomocy/decyzji* = nr ... z dnia . ,

dOLYCZACEZO OPEIACTL .evne ettt ittt ettt e et e e ,
tytut operacji

ustalono kwoty nienaleznie/nadmiernie* pobranych srodkéw publicznych.

W zwiazku z powyzszym przesytam w zataczeniu komplet dokumentéw w przedmiotowe;j

sprawie z prosba o przekazanie opinii dot. wystapienia nieprawidlowosci skutkujacej

dochodzeniem naleznosci.

*
niepotrzebne usunaé
" uzupetni¢ nazwe podmiotu wdrazajacego

W zalaczeniu:

1. (lista przekazywanych dokumentow)
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3.9. Pismo do Beneficjenta informujace o wszczgeiu przez podmiot wdrazajacy
postepowania administracyjnego (P-9/363)

| P-9/363 |

Imi¢ i nazwisko/Nazwa Beneficjenta**

Znak sprawy: Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Sprawa: zawiadomienie o wszczeciu postepowania administracyjnego.

Na podstawie art. 61 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z pdzn. zm.) oraz w zwiazku z art. 29 ust. 1 1 3
ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. z
2014, poz. 1438) zawiadamiam, ze w dniu ............. r. zostalo wszczgte z urzedu
postepowanie administracyjne w sprawie ustalania kwot nienaleznie /nadmiernie* pobranych
Srodkéw publicznych w ramach dziatania = Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow
spozywczych poddziatanie wsparcie na przystgpowanie do systemow jakosci w ramach PROW

2014-2020, przyznanych Pani/Panu/Nazwa podmiotu® ............c.cociiiiiiiiiiiii na
mocy Decyzji Nr.... z dnia ........... przyznajgcej pomoc  finansowa
............................................................................... , wydanej przez
...................................................... W ettt

Jednoczesnie informuje, ze w siedzibie ..................... R pod adresem:
............................................ , W godzinach: ............... dostgpne sa do wgladu akta

przedmiotowe] sprawy.

W oparciu o art. 10 §1 Kpa, informujg, iz przystuguje Pani/ Panu/ Nazwa Podmiotu *...........
prawo czynnego udziatlu w kazdym stadium postgpowania, a przed wydaniem decyzji ma/
majg Pani/ Pan/ Panstwo* prawo wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowodéw i materiatow
oraz zgloszonych zadan. W przedmiotowej sprawie moze Pani/ Pan/ Nazwa Podmiotu *
ztozy¢ stosowne wyjasnienia osobiscie w siedzibie ............ ** albo przekazaé je listem
nadanym w polskiej placowce pocztowej, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia niniejszego

zawiadomienia.

Pouczenie:
Zgodnie z art. 29 ust.. la ustawy z dnia 9 maja 2008 r. 0 ARIMR (Dz. U. 2014, poz. 1438) przepis stosuje si¢

rowniez do podmiotow niebedacych stronami postepowania w sprawie przyznania pfatnosci lub pomocy
finansowej, ktdre nienaleznie lub nadmiernie pobraty $rodki publiczne.

(podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej)

*niepotrzebne usunaé

** nalezy podac¢ nazwe podmiotu wdrazajacego

Sprawe prowadzi ... ...

Nrtelefonu .................. .. ... . .. adrese-mail ... .. ... ... .. ... ...
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3.10. Instrukcja wypetniania dokumentéw finansowo-ksiegowych w ramach dziatan
PROW na lata 2014-2020 (I-1/363)

Listy zlecen platnosci sg sporzadzane obowiazkowo przy pomocy aplikacji wspierajacej
obstuge wnioskéw OFSA PROW DD. Wyjatkiem od tej reguly sg dzialania, ktore nie sa
obstugiwane przy pomocy aplikacji lub szczegélne sytuacje zwigzane z niedostgpnoscia lub
nieprawidtowym funkcjonowaniem aplikacji. W przypadku wyjatkowej sytuacji, listy zlecen
platnosci sporzadzane sg manualnie, wowczas w teczce aktowej sprawy nalezy zapewnic¢ slad
rewizyjny, wskazujac przyczyny sporzadzenia manualnego dokumentu.

W celu poprawnego sporzadzenia dokumentéw finansowo ksiggowych nalezy stosowac
ponizej opisane zasady dotyczace wypetniania LIST ZLECEN PEATNOSCI [Z-14/308], LIST
ZLECEN PEATNOSCI (ZALICZKA / WYPRZEDZAJACE FINANSOWANIE) [Z-24/308] oraz
ZLECEN KORYGUJACYCH [Z-64/308].

L LISTA ZLECEN PEATNOSCI [Z-1A/308]

Dokument finansowo-ksiggowy Lista zlecen platnosci sporzadzany jest dla jednego etapu
przyznanej pomocy w ramach danego WoP. Jedna lista zlecen ptatnosci dotyczy jednego
zatwierdzonej kwoty do wyptaty w ramach jednego WoP.

W wierszu Znak sprawy nalezy wpisa¢ znak sprawy, ktéry nadawany jest zgodnie
z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu pomocy/decyzji przez
podmioty wdrazajgce, ktorym delegowano zadania AP w ramach PROW na lata 2014-2020,

W wierszu Nabor nalezy wpisaé rok uruchomienia naboru/nr kolejny naboru w roku
wnioskow o pomoc;

W wierszu Dziatanie/ Poddziatanie nalezy wpisaé kod i nazwe dziatania/ kod poddziatania,
zgodnie z zal. Nr 1 do niniejszej Instrukcji.
W wierszu Krajowy rok budzetowy wpisac rok kalendarzowy.

W wierszu Kod EFRROW
Nalezy wpisa¢ 15-sto cyfrowy kod EFRROW dla danego dziatania (bez nazwy dziatania),

W wierszu Jednostka wdrazajgca
Nalezy wpisaé stownie nazwe podmiotu wdrazajacego dane dziatanie (np. Samorzad Wojewodztwa
Opolskiego/ ARR/ ).

W wierszu Beneficjent
Nalezy wpisa¢ imig, nazwisko lub nazwe Beneficjenta.

W wierszu ID Beneficjenta

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przez ARIMR, zgodnie z ustawa z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (j.t. Dz. U. z 2012 r. poz. 86, z pozn. zm.).

W przypadku nadania numeru technicznego w wierszu ID Beneficjenta nalezy wpisa¢ techniczny
numer identyfikacyjny (brak danych w tym polu na zleceniu ptatnosci, spowoduje jego zwrot
z ARIMR do jednostki autoryzujacej ptatnos¢, w celu uzupelienia nadanego numeru
identyfikacyjnego).

W wierszu REGON/PESEL Beneficjenta
Nalezy wpisa¢ REGON Beneficjenta. Jezeli Beneficjent jest osobg fizyczna nalezy wpisacé
jego PESEL.

KP-611-363-ARIMR/1/z
Strona 1 z 13



W wierszu Numer umowy/aneksu/decyzji*)
Nalezy wpisa¢é numer umowy/aneksu zawartej z Beneficjentem lub numer decyzji
o przyznaniu pomocy, skreslajac odpowiednio ,,umowy”/,,aneksu”/,,decyzji”.

W wierszu Data umowy/aneksu/decyzji*

Nalezy wpisaé date zawarcia umowy z beneficjentem lub date wydania decyzji o przyznanie
pomocy. W przypadku podpisanego aneksu nalezy obowigzkowo wpisaé datg ostatniego
aneksu lub zmiany decyzji nalezy wpisaé dat¢ wydania decyzji zmieniajacej, skreslajac
odpowiednio ,,umowy”/,,aneksu’/,,decyzji”.

W wierszu Wysokos¢ przyznanej pomocy ogolem wg umowy/aneksu/decyzji*

Nalezy wpisaé kwote pomocy przyznang na podstawie umowy/aneksu/decyzji — skreslajac
odpowiednio stosowne wyrazy. Kwota wykazana w tym punkcie musi by¢ zgodna z kwota
pomocy z umowy/aneksu/decyzji.

W wierszu LISTA ZLECEN PEATNOSCINR ...
Nalezy wpisa¢ numer, ktéry powinien zosta¢ nadany zgodnie z ponizej opisanym wzorem:
XXX/YYY/RWA-LLTTKKKKK/RP/ZZ/WW gdzie poszczegolne segmenty oznaczaja:

XXX - trzycyfrowy numer wyptacanej transzy.

W przypadku wypetniania Zlecenia Platnosci dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania,
nalezy uwzgledni¢ w numerze zlecenia prawidlowa liczbg transz np. umowa przyznania
pomocy wskazuje 10 etapdw operacji, wowczas pierwsza ptatnos¢ w ramach umowy dot.
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania stanowi 1 z 11 transz (w numeracji zlecen pfatnosci
zaliczka / wyprzedzajace finansowanie stanowi pierwsza transzg¢ z 11 transz w ramach cale;j
operacji).

YYY- trzycyfrowy numer liczby transz, tacznie z zaliczka / wyprzedzajgcym finansowaniem
dla danej umowy / decyzji.

RWA — czterocyfrowy numer dla zadan delegowanych, symbol klasyfikacyjny wedtug
rzeczowego wykazu akt RWA ARIMR;

LL - symbol literowy jednostki realizujacej zadania delegowane (Urzad Marszatkowski
,UM”, Agencja Rynku Rolnego ,,AR”,).

TT — dwucyfrowy kod jednostki realizujacej zadania delegowane (TERYT)

KKKKK — pieciocyfrowy numer, pod ktérym sprawa zostata zarejestrowana w spisie
spraw, w ramach kazdego RWA ARIMR, jako kolejna sprawa.

Numer unikatowy, kolejny w ramach danej operacji (w razie potrzeby uzupetniany jest zerami
z lewej strony).

RP — dwie ostatnie cyfry roku, w ktérym wszczeta zostata sprawa, tj. zostat ztozony wniosek
0 przyznanie pomocy;

ZZ — dwucyfrowy numer, w ramach transzy nalezy wypetni¢ jako 01, stanowi, ze lista zlecen
platnosci jest wystawiona jako pierwsza bez dokonywania poprawy. W przypadku gdy lista
zlecen platnosci zawiera braki, wowczas w celu uzupetnienia brakujacych danych zostanie
zwrécona przez DK ARIMR do jednostki autoryzujacej ptatnosé. Kolejna wersja dokumentu
bedzie wystawiona z nowym numerem, wowczas w miejscu ZZ bedzie zawiera¢ symbol
502",

WW (liczby arabskie od 01 do 99) symbol wynika z koniecznosci rozréznienia ptatnosci dla
poszczegdlnych partnerébw w ramach danego projektu wspotpracy. Symbol WW oznacza
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unikalny numer partnera projektu wspotpracy — okre§lony w umowie przyznania pomocy,
ktory nie ulega zmianie do czasu zakonczenia realizacji danego projektu wspotpracy.

Przyktady:
1. Dla projektéw wspotpracy funkcjonuje nastepujaca numeracja list zlecen ptatnosci:

001/001/6936-UMTT00023/11/01/W01,
001/001/6936-UMTT00023/11/0 /W02,
001/001/6936-UMTTO00023/11/01/W03.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji partner projektu wystapi z realizacji operacji, numer
przypisany do tego partnera nie moze by¢ uzyty ponownie. Przystepujacy do realizacji projektu nowy
partner bedzie miat nadany kolejny numer.

2. Dla dziatania Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzgdzamia gospodarstwem i ustugi
z zakresu zastepstw, poddziatanie Wsparcie dla szkolenia doradcow funkcjonuje nastepujaca numeracja
list zlecen ptatnosdci, dla pierwszej transzy z dwu etapowej operacji, w ramach pierwszej sprawy
zarejestrowanej w 2016 r.:

001/002/69097-XX1900001/16/01
Dla dziatania Systemy jakosci produktow rolnych i srodkéw spozywcezych poddziatanie Wsparcie na

przystepowanie do systeméw jakosci, funkcjonuje nastepujaca numeracja dla drugiej transzy z cztero
etapowej operacji, w ramach siodmej sprawy zarejestrowanej w 2015 r.:

002/004/69064-AR1800007/15/01

(%)

4. Dla dziatania [nwestycje w srodki trwafe (scalanie), funkcjonuje nastepujgca numeracja Zlecen
Platnosci, dla pierwszej transzy z jedno etapowej operacji, w ramach czwartej sprawy zarejestrowanej
w2017 r.:

001/001/6502-UM0100004/17/01

5. Dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, poddziatanie Wsparcie na
rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji funkcjonuje nastepujaca numeracja list zlecen ptatnosci, dla
pierwszej transzy z dwu etapowej operacji, w ramach pierwszej sprawy zarejestrowanej w 2016 r.:

001/002/6937-UM0100001/16/01

W wierszu wystawiona dnia

Data wystawienia listy zleceni platnosci powinna by¢ zgodna z datg sporzadzenia dokumentu.
Natomiast data zatwierdzenia dokumentu moze by¢ zgodna z data sporzadzenia dokumentu
lub moze by¢ datg pozniejsza.

W wierszu Platnosé

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni check-box posrednia / koficowa poprzez wstawienie znaku ,,x”.
Dla pfatnosci ostatecznej realizowanej jednoetapowo lub w kilku etapach — nalezy zaznaczyé
check-box ,.koricowa”. Dla pfatnosci posredniej (nie ostatniej w ramach operacji realizowanej
w kilku etapach) nalezy zaznaczy¢ check-box ,,posrednia”.

W wierszu Przelano dnia ...
Pole wypelnia Departament Finansowy ARIMR.

Tabela okreslajaca kwote do wyptaty przy udokumentowanym udziale $rodkéw wilasnych
beneficjenta oraz udziat S$rodkéw rozliczajacych pobrang zaliczke/wyprzedzajace
finansowanie winna by¢ sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot
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przypisanych poszczegdlnym celom szczegétowym dla danego dziatania, zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do niniejszej Instrukcji.

Dla dziatania Transfer wiedzy i dziatalno$é informacyjna, zautoryzowana kwota do wyptaty
moze by¢ wykazana w podziale na cztery kwoty odpowiadajace odpowiednio czterem celom
szczegdtowym tj.: 2A, 3A, 3B, 4.

Tabela kolumna nr 2 ,,zlecenie platnosci nr” nalezy wpisa¢ numer zgodny z pozycja ,,lista

zlecen platnosci nr” z numerem porzadkowym danego zlecenia ptatnosci w liscie zlecen
ptatnosci np.: 001/003/RWA-UMO0100001/14/01/1, 001/003/RWA-UMO0100001/14/01/2.

Tabela kolumna nr 3 kwota ogétem do wyplaty” okresla sumeg srodkéw wspétfinansowania
unijnego i krajowego w ramach danego rodzaju pomocy.

Tabela kolumna nr 4 , ,srodki UE”

Nalezy wpisaé kwote stanowigca udziat srodkéw unijnych w kwocie dokonywanej ptatnoscei,
w ramach danego rodzaju pomocy, nie wigcej jednak niz udziat okreslony w obowigzujacych
przepisach, tj.: wynosi maksymalnie 63,63% kosztéw kwalifikowanych operacji
z jednoczesnym okresleniem wartosci procentowej wspotfinansowania, tj.: kolumna nr 5.

Jezeli, w ramach danej operacji byla wyptacona zaliczka, do wysokosci 50% pomocy
publicznej, nalezy pomniejszy¢ kwotg do wyptaty o wyptacona zaliczke (udziat $rodkow
EFRROW w wyptaconej kwocie zaliczki). Pomniejszenie moze by¢ dokonane do
maksymalnej wysokosci wktadu EFRROW. Zmniejszenia dokonuje si¢ w tych etapach, ktore
zostaty wskazane w umowie przyznania pomocy jako etapy rozliczajace zaliczkg.

Tabela kolumna nr 6 ,,srodki KR”

Nalezy wpisaé kwote stanowiaca udzial Srodkéw krajowych w kwocie dokonywanej
ptatnosci, nie wigcej jednak niz udziat okreslony w obowigzujacych przepisach dla danego
dziatania, tj.: wynesi 36,37% kosztéow kwalifikowanych operacji, z jednoczesnym
okresleniem wartosci procentowej wspotfinansowania (kolumna nr 7).

W przypadku, gdy w ramach danej operacji byla wyptacona zaliczka / wyprzedzajace
finansowanie, nalezy pomniejszyé kwote do wyplaty o wyptacong zaliczke / wyprzedzajace
finansowanie. Oznacza to, iz nalezy pomniejszy¢é udziat srodkéw krajowych w kwocie
pomocy o wysoko$¢ udziatu krajowego w wyplaconej zaliczce / wyprzedzajacym
finansowaniu. Pomniejszenie moze byé dokonane do maksymalnej wysokosci wkladu
krajowego.

W przypadku, gdy zostata wyptacona zaliczka — zmniejszenia dokonuje si¢ w tych etapach,
ktore zostaly wskazane w umowie przyznania pomocy jako etapy rozliczajace zaliczkg.

W przypadku, gdy zostato wyptacone wyprzedzajace finansowanie — zmniejszenia dokonuje
sic od pierwszego etapu do momentu rozliczenia pelnej kwoty wyprzedzajacego
finansowania, nie wiecej jednak niz do wysokosci wkiadu krajowego.

Tabela kolumna nr 8 ,rodzaj pomocy” nalezy wpisaé odpowiednio dla dziatania rodzaj
pomocy okre$lony w zatgczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

Tabela od kolumny 9 do 15, dot. udziatu srodkéw wiasnych beneficjenta/pochodzacych
z innych zrédet wypeiana jest dla nastgpujacych dziatan (zgodnie z nizej okreslonymi
zasadami ustalania kryteriow wsparcia finansowego):

o Inwestycje w Srodki trwate, poddziatanie Wsparcie na inwestycje zwigzane z ozwojem,
modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa;
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Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach Wiejskich;

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, poddziatanie
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznosc.

Tabela od kolumny 16 do 17, wypetniana jest w przypadku dziatan w ramach ktérych byty
wyptacone $rodki na zaliczke lub wyprzedzajace finansowanie, celem rozliczenia, tj.:

Zaliczka - Wspotpraca, Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
z wylaczeniem pomocy wyptacanej w formie o ktorej mowa w art. 67 ust. 1 lit. ¢ lub
lit. d rozporzadzenia 1303/2013,

Wyprzedzajace finansowanie - Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
Leader .

Tabela wiersz ,,kwota ogétem” nalezy wpisaé sumy kwot dla odpowiednich kolumn.

Zasady ustalania kryteriow wsparcia finansowego:

D

2)

3)

4)

5)

6)

w ramach dziatania M01 poziom pomocy finansowej wynosi maksymalnie 100%
kosztow kwalifikowanych operacji. Poziom pomocy finansowej (Srodki UE i PL)
wyplacany jest przez AP ze srodkéw wspotfinansowania unijnego wynosi 63,63%
kosztéow kwalifikowanych oraz ze srodkéw wspéifinansowania krajowego wynosi
36,37% kosztow kwalifikowanych;

w ramach dziatania M02, poziom pomocy finansowej (srodki UE i PL) wyptacany jest
przez AP ze Srodkéw wspoétfinansowania unijnego wynosi 63,63% kosztéw
kwalifikowanych oraz ze $rodkéw wspotfinansowania krajowego wynosi 36,37%
kosztow kwalifikowanych;

w ramach dziatania M03, poziom pomocy finansowej wynosi do 100% kosztow
kwalifikowanych operacji. Poziom pomocy finansowej (srodki UE i PL) wyptacany
jest przez AP ze $rodkéw wspottinansowania unijnego wynosi 63,63% kosztéw
kwalifikowanych oraz ze $rodkéw wspotfinansowania krajowego wynosi 36,37%
kosztéw kwalifikowanych;

w ramach dziatania M04, poddziatanie 043 scalanie, poziom pomocy finansowej
wyplfacany jest przez AP jedynie ze $rodkéw EFRROW i wynosi maksymalnie
63,63% kosztow kwalifikowanych operacji. Wymagany wktad krajowy w wys. co
najmniej 36,37% kosztéw kwalifikowanych, pochodzacy ze srodkéw wiasnych
beneficjenta, jest wskazywany na ZP, ale nie jest wyptacany przez AP ;

w ramach dziatania M07, poziom pomocy finansowej wyplacany jest przez AP
jedynie ze S$rodkow EFRROW i wynosi maksymalnie 63,63% kosztéw
kwalifikowanych operacji. Wymagany wklad krajowy w wys. co najmniej 36,37%
kosztow kwalifikowanych, pochodzacy ze srodkéw wilasnych beneficjenta, jest
wskazywany na ZP, ale nie jest wyptacany przez AP ;

w ramach dziatania M16, poddziatanie 16.1 Wsparcie tworzenia i dziatania grup
operacyjnych EPI na rzecz wydajnego i zréwnowazonego rolnictwa, poziom pomocy
finansowej wynosi maksymalnie 100% kosztéw kwalifikowanych operacji.
Maksymalna wartos¢ wsparcia dla EPI wynosi 10 000 000 zt. Poziom pomocy
finansowej (Srodki UE, PL) wyptacany jest przez AP ze srodkéw wspétfinansowania
unijnego  wynosi  63,63%  kosztow  kwalifikowanych oraz ze $rodkéw
wspotfinansowania krajowego wynosi 36,37% kosztow kwalifikowanych;
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7) w ramach dziatania M19, poziom pomocy finansowej (§rodki UE i PL) wyptacany jest

przez AP ze srodkow wspdifinansowania unijnego wynosi 63,63% kosztow
kwalifikowanych oraz ze srodkow wspoifinansowania krajowego wynosi 36,37%
kosztow kwalifikowanych.
W przypadku podmiotow sektora finansow publicznych poziom pomocy finansowej z
EFRROW wynosi maksymalnie 63,63% kwalifikujacych si¢ wydatkéw publicznych.
Wymagany krajowy wktad srodkéw publicznych, w wysokosci, co najmniej 36,37%
kwalifikujagcych sie wydatkéw publicznych, pochodzi ze srodkéw wlasnych
beneficjenta i nie jest wyptacany przez ARIMR.

W zakresie poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze poziom pomocy finansowe;j
($rodki UE i PL) wyptacany jest przez AP ze Srodkéw wspdtfinansowania unijnego
wynosi 63,63% kosztow kwalifikowanych oraz ze s$rodkéw wspoétfinansowania
krajowego wynosi 36,37% kosztow kwalifikowanych.

Przykilady wyliczenia kwoty wspoHinansowania unijnego i krajowego w ztotych dla operacji,
w ramach ktérej srodki wiasne beneficienta w catosci sa refundowane ze Srodkow

publicznych:

MO1 Transfer wiedzy i dzialalno$é¢ informacyjna;

MO02 Uslugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i uslugi z
zakresu zastepstw;

MO03 Systemy jakosci produktow rolnych i Srodkow spozywezych

M16 Wspélpraca, 16.1 Wsparcie tworzenia i dziatania grup operacyjnych EPI na rzecz
wydajnego i zrbwnowazonego rolnictwa (wspotpraca w ramach grup EPI)

min 36,37% ze srodkow wspdtfinansowania krajowego,

max 63,63% ze srodkéw wspotfinansowania unijnego.

- Kwota pomocy stanowi kwote kosztéw poniesionych na realizacj¢ operacji i rowna si¢ kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizacj¢ operacji: 62.355,00

- Kwota przelewu ogotem: 62.355,00 zt
w tym:

- S$rodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 22.678,52 zt
- $rodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 39.676,48 zt

M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader;
M07 Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach Wiejskich;

M04 Inwestycje w Srodki trwale, 4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa (scalanie gruntow)

Beneficjentem jest podmiot sektora finanséw publicznych, ktorego srodki wiasne sg w catosci
finansowane z innych Srodkéw publicznych i stanowia wymagany wklad Srodkow
publicznych.
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- Kwota pomocy stanowi kwote kosztow poniesionych na realizacje operacji i rowna si¢ kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizacje¢ operacji: 46.841,00

- Kwota przelewu ogotem: 46.841,00 zt
w tym:

- srodki wspétfinansowania krajowego (36,37%) 0,00 zt
- Srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 29.804,92 zt

przy udokumentowanym udziale srodkow wtasnych beneficjenta: 17.036,08 (46.841,00-29.804,92), srodki
wskazywane na zleceniu, ale nie sg wyptacane.

W wierszu Dotyczy dokonania przelewow, nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego ARIMR,
na rzecz beneficjenta (nazwa posiadacza rachunku bankowego), nazwa banku posiadacza
rachunku oraz numer rachunku bankowego beneficjenta.

W wierszu ,.tytutem wykonania umowy/decyzji* nr z dn. ...” nalezy wpisa¢ numer umowy
lub decyzji zawartej z beneficjentem oraz date umowy decyzji. Data dotyczy pierwszej
(pierwotnej) umowy lub decyzji.

Uwagal!
Udziat $rodkéw wspoétfinansowania unijnego (sSrodkéw EFRROW) podlega procentowemu

wyliczeniu, tj. stanowi maksymalnie 63,63% wydatkow publicznych (nie wigcej jednak niz
kwota pomocy dla operacji/etapu wynikajaca z umowy. W otrzymanym wyniku (wigcej niz 2
miejsca po przecinku) nalezy odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejscu po przecinku.

Udziat $rodkéw wspdtfinansowania krajowego jest wyliczany jako réznica miedzy kwota
zatwierdzong do wyplaty a kwotg wspotfinansowania unijnego, podlega procentowemu
wyliczeniu, tj. stanowi maksymalnie 36,37% wydatkdéw publicznych.

Kwote srodkéw wspdtfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, a réznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty srodkéw wspotfinansowania unijnego
zostaje przesunig¢ta do kwoty wspdtfinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01zt
wynikajacy z zaokraglen).

W przypadku rozliczania wyprzedzajgcego finansowania nie jest wypetniana kolumna nr 6 t;.:
$rodki krajowe”, gdyz wyprzedzajace finansowanie jest wyptacone i winno by¢ rozliczone w
kolumnie nr 17.

W przypadku rozliczania wyptaconej zaliczki, kwoty w kolumnach 4 i 6 sa proporcjonalnie
pomniejszone, a kwoty zaliczki sg rozliczane w kolumnach 161 17.

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajacej.

Wypelniona lista zlecen platnosci jest zatwierdzana do wyplaty przez osobe
autoryzujaca platno$¢ poprzez zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z pieczecig
oraz datg. Podpis musi by¢ zgodny z karta wzoréw podpisow (KK-16/308).

Karta wzoréw podpiséw przekazywana jest do DK ARiIMR tacznie z pierwszg przekazywang
lista zlecen platnosci w ramach PROW 2014-2020. W przypadku zmiany os6b
upowaznionych do zatwierdzania ptatnosci nalezy niezwtocznie przekazac uaktualniong kartg
wzordéw podpiséw wraz z okresleniem terminu jej obowigzywania.

Karte wzoréw podpiséw podpisuje Kierownik danej jednostki, np. Prezes ARR, Marszatek
Wojewoddztwa, lub inna upowazniona osoba.

Tres¢ pieczatki imiennej zamieszczanej przy podpisie, a zwlaszcza dane w zakresie
zajmowanego stanowiska winny by¢ zgodne z informacjami w tym zakresie podanymi na
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karcie wzoréw podpisow. W razie jakiejkolwiek rozbieznosci lista zlecen platnosci nie bgdzie
realizowana.

Zmiany w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe oséb widniejacych
na karcie wzoréw podpisow, wymagaja rowniez zmiany KK-16/308.

Data, od ktérej obowigzuje karta wzoréw podpiséw (KK-16/308) nie moze by¢ datg
wezesniejsza niz data, z ktéra zostata ona podpisana. Daty te moga by¢ takie same lub data
obowiagzywania moze by¢ data pozniejsza niz data, z ktdra zostata podpisana.

POZOSTALE:

Zlecenia Platnosci przekazywane sa odpowiednio wraz z nastepujacymi dokumentami:

1.

zaswiadczeniem z banku o numerze rachunku bankowego beneficjenta;

innym dokumencie potwierdzajacym posiadany przez beneficjenta numer rachunku
bankowego;

umowg cesji wierzytelnosci, jesli wystepuje;

specyfikacja gwarancji i innych papierow warto$ciowych wraz z pismem
informujacym o przyjeciu zabezpieczenia zaliczki do dokumentu Lista Zlecen
Platnosci dla dziatan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie*) Z-2A/308, jesli wystepuje.

zalacznikiem RWF-1/363 sporzadzanym do ostatniego/ koncowego etapu
realizowanej pomocy, rozliczajgcym wyptacone wyprzedzajace finansowanie;

kopia ostatniego planu finansowego, zatacznik wymagany przy kolejnych transzach
nastepujacych po zaliczkowym zleceniu ptatnosci;

uzasadnieniem manualnego zlecenia ptatnosci, tj.: poda¢ powody dla ktérych nie byto
mozliwe wygenerowanie zlecen platnosci z aplikacji OFSA PROW DD.
Przedmiotowe uzasadnienie niezbedne jest do przeprowadzania analiz pod katem
poprawnosci dziafania aplikacji OFSA PROW DD, co bezposrednio wptynie na
identyfikacje pojawiajacych si¢ utrudnien, ktore uniemozliwiaja generacje zlecen
ptatnosci. Jednoczesnie bedzie sygnatem do dokonania ewentualnych zmian w
aplikacji OFSA PROW DD. W zwigzku z powyzszym, takie uzasadnienie nalezy
przekazywa¢ do wiadomosci DDD.

LISTA ZLECEN PEATNOSCI DLA ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO
FINANSOWANIA [Z-2A/308]

Wiersze:

- Znak sprawy,

- Nabor

- Dziatanie/poddziatanie,
- Krajowy rok budzetowy,
- Kod EFRROW,

- Jednostka wdrazajgca,
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- Beneficjent,

- ID Beneficjenta,

- REGON/PESEL Beneficjenta,

- Numer umowy/aneksu/decyzji*)

- Data umowy/aneksuw/decyzji*,

- Wysokos¢ przyznanej pomocy ogdtem;

- Lista zlecen ptatnosci nr,

- Wystawiona dnia..,

- Platnos¢ (zaliczkawyprzedzajgee finansowanie;
- Przelano dnia,

nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1A/308]

»W wierszu ,,Platnos¢ (zaliczka/wyprzedzajace finansowanie)” zaznaczy¢ odpowiedni check-
box zaliczka/wyprzedzajace finansowanie poprzez wstawienie znaku ,,x”.

Dla ptatnosci zaliczka — nalezy zaznaczy¢ check-box ,zaliczka”. Dla platnosci wyprzedzajace
finansowanie — nalezy zaznaczy¢ check-box ,,wyprzedzajace finansowanie”

Tabela okreslajaca kwote do wyptaty dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowanie winna by¢
sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegolnym celom szczegotowym dla danego dziafania, zgodnie
z zalacznikiem nr | do niniejszej Instruke;ji.

W wierszu Kwota ogdtem

Nalezy wpisa¢ kwote zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, nie wiecej jednak niz udziat
okreslony w obowiazujacych przepisach prawa dla danego dziatania.

Nalezy pamigtaé, iz kwota zaliczki jest sumg udziatu wspotfinansowania krajowego oraz
unijnego, w przypadku wyprzedzajacego finansowania — jedynie wspéifinansowania
krajowego.

Tabela kolumna srodki UE

Nalezy wpisa¢ kwote zaliczki przypadajaca na srodki unijne, nie wiecej jednak niz udziat
okreslony w obowiazujacych przepisach dla danego dziatania.

Tabela kolumna srodki KR

Nalezy wpisa¢ kwote zaliczki przypadajaca na srodki krajowe lub kwote wyprzedzajacego
finansowania przypadajaca na $rodki krajowe, nie wigcej jednak niz udzial okreslony
w obowiazujacych przepisach dla danego dziatania.

Zasady wyliczania kwot rozliczajacych pobrang zaliczke:

Srodki na zaliczke mogg by¢ wyplacone na wniosek beneficjenta do wysokosci 50% pomocy
publicznej. Poziom pomocy finansowej wyplacany jest ze srodkéw wspotfinansowania
unijnego  wynosi  63,63% pomocy publicznej, wymagany wkilad ze $rodkow
wspdtfinansowania krajowego wynosi 36,37% przyznanej pomocy publiczne;.

1) Czgsciowe rozliczenie zaliczki wyliczane jest w nastepujacy sposob:

e Kwota rozliczajgca zaliczke ze S$rodkéw unijnych podiega procentowemu
wyliczeniu, tj. stanowi 63,63% udziatu $rodkéw unijnych w kwocie rozliczajacej
zaliczke, a otrzymany wynik podajemy do 2 miejsc po przecinku (nie dokonujac
matematycznego zaokraglenia).
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e Kwota rozliczajgca zaliczke ze s$rodkow wspotfinansowania krajowego jest
roéznica kwoty rozliczajgcej zaliczke i kwoty rozliczajacej zaliczke ze srodkow
unijnych.

2) Ostateczne rozliczenie zaliczki (ostatnia transza ZP do wyptaty/ naleznosci z tytutu
zaliczki) wyliczane jest w nastgpujacy sposob:

e Kwota rozliczajaca zaliczke ze $rodkdéw unijnych jest réznica wyplaconej kwoty
zaliczki UE i wszystkich dotychczasowych rozliczen ze srodkéw unijnych.

e Kwota rozliczajgca zaliczke ze srodkow wspotfinansowania krajowego jest
roznica wyptaconej kwoty zaliczki ze srodkéw wspotfinansowania krajowego
36,37% i wszystkich dotychczasowych rozliczeni ze srodkow wspétfinansowania
krajowego.

Przyktad wvyliczenia kwoty rozliczajgcej pobrang zaliczke w _podziale na zrodla

finansowania:

Dla operacji, w ramach ktorej wyptacono zaliczke

Kwota przelewu ogotem: 516 657,00 zt
36.37% - srodki wspotfinansowania krajowego: 187 908,16 zt
63.63% - srodki unijne: 328 748,84 z1
Dla operacji, w ramach ktorej rozliczono zaliczke — I rozliczenie
Kwota rozliczajgca pobrana zaliczke ogolem: 182 090,81 z¢
36.37% - srodki wspotfinansowania krajowego: 66 226,43 zt
(182 090,81-115 864,38= 66 226,43)

63,63% - srodki unijne: 115 864,38 zt

(182 090.81 * 63.63% = 115 864.38)

Dla operacji, w ramach ktorej rozliczono zaliczke — Il rozliczenie

Kwota rozliczajgca pobrana zaliczke ogotem: 241 295 33 zI
36.37% - srodki wspotfinansowania krajowego: 87 759,12 z{
63,63% - srodki unijne: 153 536,21 zI
Dla operacji, w ramach kiérej rozliczono zaliczke- —III rozliczenie
Kwota rozliczajgca pobrana zaliczke ogolem: 92 520,29 zI
36.37% - srodki wspotfinansowania krajowego: 33 649,63 zt
63,63% - srodki unijne: 58 870,66 =t
Dla operaciji, w ramach kidrej rozliczono zaliczke- ostateczne rozliczenie
Kwota rozliczajaca pobrana zaliczke ogotem: 750,57 zt
36,37% - srodki wspotfinansowania krajowego: 272,98 zt
(tj.: 187 908,16 - 66 226,43 - 87 759,12 - 33 649,63)

63.63% - srodki unijne: 477,59 zt

(tj.: 328 748,84 - 115 864,38 zt - 153 536,21 - 58 870,66)

Powyzsze zapewni prawidtowe rozliczenie zaliczki, gdzie suma kwot rozliczajgcych pobrang
zaliczke bedzie rowna kwocie pobranej zaliczki w podziale na Zrédta finansowania.
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Zasady wyliczania kwot rozliczajacych pobrane wyprzedzajace finansowanie:

Srodki na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych mogg by¢ wyptacone przez
Agencje Platnicza w ramach dziatania Rozwdj lokalny kierowany przez spoteczno$c,
w ramach inicjatywy Leader (art. 35 rozporzadzenia UE nr 1303/2013) do wysokosci udziatu
krajowych srodkéw publicznych w ramach przyznanej kwoty pomocy.

Wyptacone srodki przeznaczone na wyprzedzajace finansowanie operacji rozlicza sie
proporcjonalnie; kwoty pomocy po przeprowadzonej weryfikacji, w ramach kazdego etapu
operacji, pomniejsza si¢ o nie wiecej niz 36,37%, a suma pomniejszen nie moze by¢ wigksza
niz 36,37% przyznanej pomocy finansowej na podstawie ztozonego wniosku o przyznanie
pomocy tj.: do wysokosci udzialu krajowych srodkéw publicznych, w ramach przyznane;j
kwoty pomocy.

W przypadku gdy kwota wyptaconych srodkéw na wyprzedzajace finansowanie jest mniejsza
niz 36,37% przyznanej pomocy finansowej, wowczas dokonuje si¢ rozliczenia do wysokosci
wyptaconych srodkéw przeznaczonych na wyprzedzajgce finansowanie.

W przypadku gdy kwota wyptaconych srodkdéw na wyprzedzajace finansowanie jest wieksza
niz kwota pomniejszen wowczas nalezy wezwaé beneficjenta do zwrotu réznicy nadmiernie
pobranych $rodkéw publicznych zgodnie z niniejszg procedurs.

Beneficjent jest zobowigzany do ostatecznego rozliczenia otrzymanych $rodkéw
przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowalnych wnioskiem
o ptatnos¢ ostateczng.

Uwagal
W przypadku wyprzedzajacego finansowania nie nalezy wypetnia¢ wiersza ze $rodkéw wspétfinansowania

unijnego, gdyz wyprzedzajace finansowanie jest wyptacane ze Srodkéw krajowych.

Wiersz ,,dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania” nalezy wybraé
odpowiednie i wpisa¢ numer rachunku bankowego ARiIMR, na rzecz beneficjenta (nazwa
posiadacza rachunku bankowego), nazwa banku posiadacza rachunku oraz numer rachunku
bankowego beneficjenta.

W wierszu ,tytutem wykonania umowy/decyzji* nr z dn. ...” nalezy wpisa¢ numer umowy
lub decyzji zawartej z beneficjentem oraz datg¢ umowy decyzji. Data dotyczy pierwszej
(pierwotnej) umowy lub decyzji.

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajacej.

Wypelniona lista zlecen platnosci jest zatwierdzana do wyplaty przez osobe
autoryzujgca platnos¢ poprzez zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z pieczecia
oraz data. Podpis musi by¢ zgodny z karta wzorow podpisow (KK-16/308).

Karta wzorow podpisow przekazywana jest do DK ARIMR tacznie z pierwszg przekazywang
lista zlecen pfatnosci w ramach PROW 2014-2020. W przypadku zmiany o0s6b
upowaznionych do zatwierdzania platnosci nalezy niezwlocznie przekazaé uaktualniong karte
wzorow podpisow wraz z okresleniem terminu jej obowigzywania.

Karte wzoréw podpisow podpisuje Kierownik danej jednostki, np. Prezes ARR, Marszatek
Wojewodztwa, lub inna upowazniona osoba.

Tres¢ pieczatki imiennej zamieszczanej przy podpisie, a zwlaszcza dane w zakresie
zajmowanego stanowiska winny by¢ zgodne z informacjami w tym zakresie podanymi na

KP-611-363-ARiMR/1/z
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karcie wzorow podpisdw. W razie jakiejkolwiek rozbieznosci lista zlecen ptatnosci nie bedzie
realizowana.

Zmiany w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe os6b widniejacych
na karcie wzoréw podpiséw, wymagaja rowniez zmiany KK-16/308.

Data, od ktérej obowigzuje karta wzoréw podpisow (KK-16/308) nie moze by¢ datg
wezesniejsza niz data, z ktora zostata ona podpisana. Daty te moga by¢ takie same lub data
obowigzywania moze by¢ data pozniejsza niz data, z ktora zostata podpisana.

. ZLECENIE KORYGUJACE DO LISTY ZLECEN PLATNOSCI w tym
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania [Z-6A/308]

Przed wypelianiem dokumentu nalezy zapoznaé si¢ z regulami okreslajacymi tryb
postepowania z dokumentami korygujacymi.

Wiersze:

- Znak sprawy,

- Nabor

- Dzialanie/poddziatanie,

- Krajowy rok budzetowy,

- Kod EFRROW,

- Jednostka wdrazajgca,

- Beneficjent,

- ID Beneficjenta,

- REGON/PESEL Beneficjenta,

- Numer umowy/aneksu/decyzji*) ,
- Data umowy/aneksu/decyzji*,

- Wysokosc przyznanej pomocy ogétem;
- Lista zlecen ptatnosci nr,

- Zlecenie korygujgce nr,

- Wystawiona dnia..,

- Platnos¢ (posrednia/koncowa);
- Przelano dnia,

nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1A/308]

Tabela okreslajaca kwote do wyptaty dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowanie winna by¢
sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegblnym celom szczegotowym dla danego dziatania, zgodnie
z zatgcznikiem nr | do niniejszej Instrukcji.

W wierszu Korekty kwoty dokonano z powodu: bledu administracji/bledu Beneficjenta
Nalezy podaé powdd dokonania korekty przekreslajac niepotrzebne okreslenie w wierszu
Korekty kwoty dokonano z powodu: bledu administracji / bledu Beneficjenta.

Tabela okreslajaca kwoty przed korekta, kwoty korekty oraz kwoty po korekcie winna by¢
sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegdlnym celom szczegdtowym dla danego dziatania, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszej Instrukcji.

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajacej.

Wypelnione zlecenie korygujace jest zatwierdzana do wyplaty przez osobg autoryzujaca
platnosé poprzez zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z pieczgcia oraz data. Podpis
musi by¢ zgodny z karta wzoréow podpiséw (KK-16/308).
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Karta wzoréw podpiséw przekazywana jest do DK ARIMR tacznie z pierwszg przekazywana
lista3 zlecen platnosci w ramach PROW 2014-2020. W przypadku zmiany o0s6b
upowaznionych do zatwierdzania ptatnosci nalezy niezwlocznie przekazaé uaktualniong karte
wzorow podpisow wraz z okresleniem terminu jej obowigzywania.

Karte wzoréw podpiséw podpisuje Kierownik danej jednostki, np. Prezes ARR, Marszatek
Wojewddztwa, lub inna upowazniona osoba.

Tres¢ pieczatki imiennej zamieszczanej przy podpisie, a zwlaszcza dane w zakresie
zajmowanego stanowiska winny by¢ zgodne z informacjami w tym zakresie podanymi na
karcie wzoréw podpiséw. W razie jakiejkolwiek rozbieznosci lista zleceni platnosci nie bedzie
realizowana.

Zmiany w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe osob widniejacych
na karcie wzoréw podpiséw, wymagaja rowniez zmiany KK-16/308.

Data, od ktérej obowigzuje karta wzoréw podpisow (KK-16/308) nie moze by¢ data
wczesniejszg niz data, z ktora zostata ona podpisana. Daty te mogg by¢ takie same lub data
obowigzywania moze by¢ data pézniejsza niz data, z ktéra zostata podpisana.
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(6] 2 ARIMR/ DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW
INWESTYCYJNYCH ARiMR/ DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ/URZAD
MARSZALKOWSKI / ARR/ INNY PODMIOT*

i Z-1A/308

Lista Zlecen Platnosci
dla dzialan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy

NADGEE =0 secsssssssesseasesssessns o mssovsmsmmes nsesnmen s snsess sssmsenis 535S 8 45 S E VR AT 16 s A S s

DZIatanie/POAAZIAIANIE ooeeeeeeeeee e e et e e e e e e e e e e e ee e e e e nraaeeee e e nareee e nnanan e e e e e e e nsnnnes

Krajowy rok budzetowy:  ....cccccceieiines
Kod EFRROW e

Jednostka WAraZajaca  sussscsesesmsssssmmmsmo s sssssevioss fapuss sovsssmss enis caxsanns seorsmsns oo ses enne
BEnEfICENt: e
[DBenefiglentd cccocsmessmmsommimesmmssemimssiesnm s s oo st otatessassasa s

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*): e aneksu/decyzji®): e

Wysoko$¢ przyznanej pomocy ogotemwg ... zt
umowy/aneksu/decyzji*):
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Dotyczy dokonania przelewow
z rachunku bankowego ARIMR W Banku ..o

DU FZ 8 C . veetite et e et esseaseanasssnnensssasnaasassnssamsssssensssnnsasaesenssenssoanteesasssstonstesaesssnssesaesansesssasansesitsastesacssosseatsonsasann
( nazwa odbiorcy pomocy)
02 FACHUNEK DANMKOWY: «overiiiiiieie ettt et e s
(nazwa postadacza rachunku)
T T g L LT P P TR EL R L]
(nazwa banku posiadacza rachunku)
T 10 185 L O g L T AR TELLRLE
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... zdnia ... roku zawartej pomigdzy
et e e e et e e e e e e ey D e , w oparciu o wniosek o platnos¢
NF i oo PFZVI@EY DFZEZ o WARIY v
(nazwa jednostki autoryzujgcej i zanvierd=ajgcej kwoty do wyptaty) (data przyjecia kompletnego

wnioskw/data rejestracji wniosku o platnosé przez jednostkg
autory-ujgeq i atwierd=ajgcq kwoty do wyptaty*)

* niepotrzebne skresli¢

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach platnosci na Liscie Zlecen Platnosci sa zgodne z danymi wynikajacymi z
umowy/decyzji/aneksu. Wysokos¢ pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosztow kwalifikowanych

wynikajacych z PROW 2014-2020.

Sporzydzil: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wyplaty do wyplaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/1/z
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............ ARIMR/ DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW

INWESTYCYJNYCH ARIMR/ DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ/URZAD

MARSZALKOWSKI / ARR/INNY PODMIOT*

| Z-2A/308

Lista Zlecen Platnosci

dla dzialan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy
Nabor:

Dziatanie/Poddziatanie:

Krajowy rok budzetowy:
Kod EFRROW
Jednostka wdrazajaca
Beneficjent:

ID Beneficjenta
REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy /

aneksu/decyzji*):

Wysokos¢  przyznanej
umowy/aneksu/decyzji*)

Wysokos¢  przyznanej
umowy/aneksu/decyzji

(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie*)

Data zawarcia umowy /

aneksu/ decyzji*):

pomocy  ogélem  wg

zaliczki  ogétem wg

KP-611-363-ARIMR/1/z
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Dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajacego finansowania*

z rachunku bankowego ARIMR w Banku

LA TZECZ: -.euviererarssiinsiveesssssmsessaasssnssnastsssssesssssnnesesaaessantesesesssssassssseiassssnsnssnsremmmsassssseassasassnsnsssassssessananntessess
( nazwa odbiorcy pomocy)
N3 TAChUNEK DANKOWYE ... osvsssssismssmssmsssss s xsaesmanssossrusssssoss sressums sesguns st 5o s8ws¥ e o awaes sa smsams svesmash deomtns sa s
(nazwa posiadacza rachunku)
VA ¢ convmsmsmamanmumsmn wamemms s sinn it s st £ 540 5 3 o SR SR S8 8 S S B S A S8 T894 S90S e e
(nazwa banku posiadacza rachunku)
UUINIETS sos s emmvresnmnssmmnmeanesnion amsnsisnsamnnnssngms sosess s S5 5454548 508 8 0 TS S 0 £ S SS9 W 55 T4 D S5 SRR R My wa e e R s s a
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... z dnia ... roku zawartej
Tele)1 11200 3 R g 1~ L , w oparciu o wniosek o
zaliczkg/wyprzedzajgce finansowanie* NFooie e przyjety przez

(nazwa jednostki autoryzujgcej i arwierd=ajqcej kwoty do wyplaty)
W AR oo

(data przyjecia kompletnego wnioskw/data rejestracji wniosku
o ptatnosé pr=e= jednostkg autoryzujqcej i zatwierd=ajgcej kwoty do wyplaty*)
* niepotrzebne skresli¢

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach ptatnosci na Liscie Zlecen Platnosci sa zgodne z danymi wynikajacymi
z umowy/decyzji/aneksu. Wysoko$¢ pomocy nie przekracza procentowego udzialu kosztow

kwalifikowanych wynikajacych z PROW 2014-2020.

Sporzadzil: Zatwierdzono do wyplaty:

data 1 podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzujgcej i zatwierdzajacej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARIMR/1/z
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OR. oz cossmsmmmamusnsansnssnses ARiMR/ DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH ARIiMR/
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ /URZAD MARSZALKOWSKI/ ARR/ INNY PODMIOT*

| Z-6A/308

Zlecenie Korygujace nr ... z dnia ...do Zlecenia Platnosci
(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie/transza*) nr ...' z dnia ...
dla dzialan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

s
N1 <O S PP PP
Dzialatie/PoddZialanie: .....ssssmmeossmiosms sy s ise sy s vos sovu s st voossnssses ospss ssass 18
ROAZA] POMOCY: et s
Krajowy rok budzetowy: ..o

Kod EFRROW e

ECTe D1 To131 i Rt L Vi 1 V- NS U VRIS PR —

27571 15115 T 1+ U VOO O O—— e

ID BenefICENta  eereceeeesecissssissisinsiass e asnas s s n s e s st s s s s s s en s s e

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /

aneksu/decyzji*)

bedace podstawag Data zawarcia umowy/

do wystawienia ... aneksu/decyzji*): e
Zlecenia

Korygujacego:

Korekty kwoty dokonano z powodu: btgdu administracji/btedu Beneficjenta’

Wysokos¢ przyznanej pomocy ogotem wg e zt
umowy/decyzji*)

1 - . is
nalezy wpisa¢ numer Zlecenia Platnosci

2 3 . o

~ nalezy wybra¢ odpowiednig wartos¢
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Korekta kwot Zlecen Platnosci do wyplaty

7 LACHUTIU W BT 1ottt aeeeeeaaaa s e e e e e e e e e e e e e e n e ana e e ans

FEA TZCC Z. enneetireeeeee e utenneeeennnsansasssstesessnnseeaesanossnasssnesssssantasssstesssnaasssassessssesersatasesesnntosssessssosssssorsisistotaoassases
{ nazwa odbrorcy pomocy)
N2 FACAUNEK DANKOWY: ...eiiietici ettt es e sa et st s
(nazwa posiadacza rachunku)
L PO A LARCETIRIILEL RACEL
(nazwa banku postadacza rachunku)
YU T T . o ntteneee et e eeaaaseneeeuseaneesnseassannsansassanteasesasnsenntssseesssssssonteansosssssessaetesnssossssonnnesssnasanassstasetssisnsssnsantonsnssens
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: W wykonaniu Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej pomiedzy

y @ . w oparciu o wniosek o platnosc

INF o oo e ot PPZYJ@EY DFZOZ oo
(nazwa jednostki autoryzujgcej i zatwierd=ajgcej kwoty do wyptaty)

(data preyjecia kompletnego wnioskwdata rejestracji wniosku
o platnos¢ pr-ez jednostkg awtory=ujqcej i zatwierd=ajqcej kwoty do wypflaty*)
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygujagcym s3 zgodne z danymi wynikajagcymi z umowy/decyzji/aneksu.
Wysoko$¢ pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosztow kwalifikowanych wynikajacych

z PROW 2014-2020.

Sporzadzil: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujace;j data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wyptaty do wyplaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyplaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty

do wyplaty
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3.14. Nota korygujaca (P-1/308)

NUMER - ‘:’
- | ORYGINAL /KOPIA® |

WYSTAWCA NOTY KORYGUJACEJ

PIECZEC WYSTAWCY

NAZWA WYSTAWCY

ADRES WYSTAWCY

DANE Z DOKUMENTU ZRODLOWEGO
(dla ktérego sporzqdza sig note korygujgeq)

PELNA NAZWA [ NUMER DOKUMENTU DATA SPORZADZENIA DOKUMENTU

L.P. TRESC DO KOREKTY TRESC PRAWIDLOWA

POWOD WYSTAWIENIA NOTY KORYGUJACEJ:

, NAZWISKO I PODPIS SPRAWDZIE | ZATWIERDZIL: IMIE, NAZWISKO I PODPIS |

" Niepotrzebne skresli¢

KP-611-363-ARIMR/1/z
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3.15. Karta wzoréw podpiséw 0s6b upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty
Zlecen Platnosci w ramach PROW 2014-2020 (KK-16/308)

Karta wzoréw podpiséw 0s6b upowaznionych do zatwierdzania do wyptaty zlecen ptatnosci
w ramach PROW 2014-2020

znak sprawy
NAZWA INSTYTUCII NAZWISKO I IMIE -
WDRAZAJACE] STANOWISKO WZOR PODPISU

Obowigzuje od dnia ) e

data/podpis/pieczatka"

1) W przypadku autoryzacji platnosci w Biurze Powiatowym Karte pedpisuje Kierownik BP, w Oddziale Regionalnym —
Dyrektor OR, w Centrali ARIMR - Prezes ARIMR. W przypadku jednostek realizujacych zadania delegowane Karte
wzoréw podpisow podpisuje kierownik danej jednostki, Dyrektor, Prezes, Marszalek Wojewodztwa lub osoba
upowazniona. Zmiany kadrowe 0s6b podpisujacych Karte wymagaja rowniez zmiany Karty wzoréw podpiséw. Zmiany
w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe osb widniejacych na Karcie wzoréw podpisow,
réwniez wymagajg zmiany Karty wzoréw podpisow.

2) Data, od ktérej obowigzuje Karta wzoréw podpiséw nie moze by¢ datg wezesniejszg niz data, z ktéra Karta wzoréw
podpis6w zostata podpisana. Daty te mogg by¢ takie same, lub data obowigzywania moze by¢ data pézniejsza niz data, z
kt6ra Karta wzoréw podpisow zostata podpisana.

KP-611-363-ARIMR/1/z
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3.16. Dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1/12

ZW-1 Dokument nr ... zgloszenie naleznosci z tyt. ptatnosci dokonanych w ramach EFRROW

Jednostka wdrazajgca:

Imi¢, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:

Numer identyfikacyjny beneficjenta:

NIP beneficjenta:

Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Rok budzetowy

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja

| Data

0s:

Dzialanie:

Rodzaj Pomocy —

os/Dzialanie/Schemat/Pakiet/Wariant

Znak sprawy: [ ]
Data rejestracji w Ksigdze Dhuznikow
Data
Zgloszenie naleznosci Nr
Niniejszym postanawia si¢ podjgcie stosownych czynnosci prawnych w celu odzyskania kwoty ........... zlotych
(STOWNIET ot ztotych) wraz z naleznymi odsetkami naliczanymi zgodnie z

tabelg nr 1, z tyt. platnosci dokonanej w ramach funduszu ***

beneficjenta:

................... na rzecz wskazanego nizej

(imig i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)

Na wymieniong kwote skladajg sie:

publiczne srodki krajowe w kwocie ........

publiczne $rodki wspdlnotowe w kwocie

Ww. naleznos¢ powstata:*
- w wyniku btgdu administracyjnego
- z winy beneficjenta

Wskazanie typu naleznosci*:

- wyprzedzajace finansowanie;
- zaliczka;

- zwykla sprawa windykacyjna.

Tabela nr 1

Naleznos¢ podlegajaca windykacji

Poczatkowa

Data zatwierdzenia
raportu z kontroli
lub podobnego
dokumentu, o

Data dorgczenia
decyzji o
ustaleniu kwot/
Data dorg¢czenia

Lp. Kwota Rodzaj odsetek data naliczania Kt . 5
Orym mowa w informacji o
odsetek art. 54(1) koniecznosci
Rozporzadzenia zwrotu
(UE) 1306/2013
Razem

KP-611-363-ARiIMR/1/z
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Podstawa prawna wyplaty srodkéw wymienionemu beneficjentowi

Umowa/Decyzja nr .............. z dnia .............
Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wyptat
Zlecenie
Kwota w zlotych platnosci nr
Wyplata Data
Publiczne $rodki Publiczne srodki
. . Razem
krajowe wspdlnotowe
Wyplata
Wyplaty razem
Kary pieni¢zne
L.p. Kwota kar W tym ze Srodkéw Rodzaj odsetek | Poczatkowa data
pieni¢znych Publiczne Publiczne srodki naliczania odsetek

srodki krajowe | wspélnotowe

Kwoty Razem

Podstawa zgdania zaplaty

(nazwa, nr i data dokumentu stwierdzajgcego wystgpienie nieprawidtowosci)
NieWykonanie ... cuwimssmmnanasmnmsmsismses umowy/decyzjinr ............. zdnia......
(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)

Nr ... idata ... zlecenia korygujacego........ Kwota korekty........., w tym:
srodki krajowe....... srodki wspolnotowe.....

* niepotrzebne skresli¢
***ywpisaé wlasciwy fundusz, 7 ktdrego zostata dokonana platnosé (EFRROW, EFRG, Sekcja Gwarancji)
W przypadku Sekcji Gwarancji Oddzialy Regionalne nie wypelniajq rubryki dot. procentowego podziatu Srodkéw

CzynnoSci Imie, nazwisko i stanowisko pracownika Podpis pracownika Data

Sporzadzit

Sprawdzit

(podpis i pieczec osoby uprawnionej)

wvbraé wlasciwe zgodnie z obowigzujgcq procedurg dla danego funduszu

Zalaczniki:

1. Kopia decyzji ustalajaca kwotg do zwrotu (o ile wystepuje w sprawie).

2. Dokument informujacy o podstawie zadania zwrotu przyznanej pomocy — kopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginalem (o ile wystgpuje w sprawie).

3. Whniosek (wnioski) beneficjenta o dokonanie ptatnosci -kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem.

4. Zlecenie ptatnosci — kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem.

5. Umowa z beneficjentem wraz z zatacznikami lub decyzja administracyjna w sprawie przyznania pomocy— kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem.

6. Decyzja administracyjna nr ... w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie/nadmiernie pobranych srodkéw finansowych —

oryginat (o ile wystgpuje w sprawie).

7. Dokumenty potwierdzajace ustanowione zabezpieczenia — kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem (o ile
dokumenty te wystepuja w sprawie).

8. Dokument (dokumenty) stwierdzajacy/e/ wystapienie nieprawidtowosci - kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
(o ile dokument/y/ ten/te wystgpuje/-a/ w sprawie).

. Opinia prawna dot. wystapienia nieprawidtowosci skutkujacej dochodzeniem naleznosci;

10. Inne wazne dla biegu sprawy kopie dokumentow takich jak deklaracje, oswiadczenia beneficjenta, pismaa w
szezegdlnosci podpisany przez beneficjenta protokét z kontroli lub inny dokument, w ktérym beneficjent potwierdza
ustalenia kontroli — kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem.

KP-611-363-ARiMR/1/z
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3.17. Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X (I-2/363)

Zasady ogélne:

Na podstawie sporzadzonej listy zlecen ptatnosci, aplikacja OFSA PROW DD generuje dane
rzeczowe do Tabeli X, ktére sg zaciagane do aplikacji EBS UE bez udziatu pracownika
podmiotu wdrazajacego.

W przypadku obstugi projektéw na rzecz beneficjentéw bez wsparcia IT podmioty
wdrazajgce dziatania delegowane zobowigzane sa do sporzadzania raportu Tabela X w cyklu
kwartalnym.

Departament Ksiggowosci ARIMR w ciggu 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu kwartatu
roku  kalendarzowego, przekazuje przy  wykorzystaniu  poczty  elektroniczne;j
do Departamentu Dziatan Delegowanych raport Tabela X zwierajacy informacje dotyczace
zaplaconych zlecen ptatnosci dla projektow na rzecz beneficjentow obstugiwanych bez
wsparcia systemu IT  (w formie elektronicznej plik excel). Departament Dziatan
Delegowanych przekazuje ww. raport do odpowiednich jednostek wdrazajacych dziatania
delegowane w ramach PROW 2014 — 2020. Jednostki wdrazajace dziatania delegowane w
ramach PROW 2014 -2020 w okresie 60 dni kalendarzowych po zakonczeniu kwartatu roku
kalendarzowego uzupetniaja dane rzeczowe i przekazuja zwrotnie do Departamentu Dziatan
Delegowanych raport Tabela X, z zastrzezeniem kwartalu [V, za okres ktéry jednostki
wdrazajgce dziatania delegowane przekazuja do Departamentu Dziatan Delegowanych
uzupetnione dane rzeczowe w raporcie rocznym Tabela X za rok budzetowy KE.

Ponizej przedstawiono zakres informacyjny raportu Tabela X.

Zakres pol:

F100 — dane odpowiadajgce nazwie agencji platniczej, nalezy wprowadzi¢ wartosé stata:
PLO1

F101 — numer referencyjny pfatnosci tj.: numer zlecenia platnosci nadany zgodnie z
Instrukcjq wypetniania zlecenia platnosci, zlecenia platnosci dla zaliczki/wyprzedzajgcego
Jinansowania kosztow kwalifikowanych, zlecenia korygujgcego do zlecenia ptatnosci
wystawionego w ramach dziatan PROW na lata 2014-2020 1-1/363

F103 — rodzaj ptatnosci, pole odpowiednio zaciaga si¢ w powiazaniu z wybranym rodzajem
ptatnosci podczas wprowadzania WoP, zgodnie z nastgpujacg nomenklatura:

¢ kod,1” oznacza wyptacong zaliczke;

e kod ,.2” oznacza ptatno$¢ salda koncowego (pierwsza i jedyna ptatnosé lub rozliczenie salda
po wyplacie zaliczki);

e kod,3” oznacza kwotg odzyskana/zwrot po natozeniu kary lub korekty;

* kod ,6” oznacza brak transakcji finansowej, dot. rekordéw w zakresie wykluczen z platnosci
w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu;

o kod,7” oznacza wyptlaty czesciowe.

F105 — pole oznacza platnosé obcigzong zmniejszeniem (zaréwno na kontroli
administracyjnej jak i w wyniku kontroli na miejscu) — nalezy wpisa¢ ,,Y” albo ,,N”:
¢ kod ,,Y” oznacza obcigzenie ptatnosci zmniejszeniem tj.: jesli na WoP dokonano tzw.
redukcji wnioskowanej kwoty do wyptaty powyzej 3%;

KP-611-363-ARiIMR/1/z
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e kod ,N” oznacza brak obcigzenia ptatnosci zmniejszeniem, zastosowano obnizenie
kwoty do wyptaty do 3%;

F105B — zakres pola nie odnosi si¢ do dziatan delegowanych;

F105C — wskazuje kwoty zmniejszenia ptatnosci lub wykluczenia z ptatnosci w wyniku
kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu. Pole wypetniane jesli w polu F105
zaznaczono warto$é ,,Y”. Obnizenie kwoty do wyplaty po kontroli administracyjnej/kontroli
na miejscu, wykazywana tacznie wartos¢ ujemna.

F106 — kwota pojedynczej ptatnosci wedtug kodu budzetu (F109), pole nie podlega
weryfikacji;

F106A — kwota wktadu publicznego w finansowanie operacji, pochodzaca z budzetu pafstwa,
pole nie podlega weryfikacji;

F107 — jednostka walutowa, pole nie podlega weryfikacji w pole nalezy wpisa¢ warto$¢ statg
- PLN;

F108 — data platnosci wprowadzona bez spacji i zbednych znakéw, wymagany format:
.RRRRMMDD” (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesiac, dwucyfrowy dzien);

F109 — pole dot. kodu EFRROW odpowiedniego dla dziatania, wymagany format bez spacji
np..: ,,0504600101111007;

F110 - jest to rok kalendarzowy zlozenia pierwotnego wniosku o udzielenie pomocy

finansowej. W odniesieniu do podejmowania wieloletnich zobowigzai, zwigzanych z np. z
$rodkami ,,obszar” lub ,,zwierzeta”, jest to rok kalendarzowy rozpoczgcia zobowigzania.

F200 — pole dot. numeru identyfikacyjnego beneficjenta nadanego zgodnie z ustawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych

oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci ( Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pdzn.
zm.).;

F201 —imi¢ i nazwisko lub nazwa beneficjenta;

F202A — adres beneficjenta (nazwa ulicy i numer domu/lokalu, w przypadku braku ulicy
jedynie numer domu/lokalu);

F202B - miedzynarodowy kod pocztowy, zgodnie z formatem PLXX-XXX np. PL 07-480;
F202C - adres wnioskodawcy (gmina lub miasto);

F205 — pole dotyczy gospodarstwa w regionie o niekorzystnych warunkach gospodarowania
- nalezy wpisac ,,Y” albo ,,N”:

e kod,Y” oznacza, ze gospodarstwo znajduje si¢ na obszarze ONW;
e kod,N” oznacza, ze gospodarstwo nie znajduje si¢ na obszarze ONW;
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F207 — region lub podregion w panstwie cztonkowskim NUTS3, ustalany wedlug gtéwnej
dziatalnosci prowadzonej przez beneficjenta;

Stownik dla obszarow NUTS3

Kod NUTS3 powiat Nazwa NUTS3
PL114 brzezinski todzki

PL114 tédzki wschodni todzki

PL114 pabianicki t.odzki

PL114 zgierski todzki

PL115 betchatowski Piotrkowski

PL115 opoczynski Piotrkowski

PLT15 piotrkowski Piotrkowski

PL115 radomszczanski Piotrkowski

PL115 tomaszowski Piotrkowski

PL116 taski Sieradzki

PL116 pajeczanski Sieradzki

PL116 poddebicki Sieradzki

PL116 sieradzki Sieradzki

PL116 wielunski Sieradzki

PL116 wieruszowski Sieradzki

PL116 zdunskowolski Sieradzki

PL117 kutnowski Skierniewicki

PL117 teczycki Skierniewicki

PL117 towicki Skierniewicki

PL117 rawski Skierniewicki

PL117 skierniewicki Skierniewicki

PL121 ciechanowski Ciechanowsko-ptocki
PL121 gostyninski Ciechanowsko-ptocki
PL121 miawski Ciechanowsko-ptocki
PL121 ptocki Ciechanowsko-ptocki
PL121 ptonski Ciechanowsko-ptocki
PL121 sierpecki Ciechanowsko-ptocki
PL121 zurominski Ciechanowsko-plocki
PL122 tosicki Ostrotecko-siedlecki
PL122 makowski Ostrotecko-siedlecki
PL122 ostrotecki Ostrotecko-siedlecki
PL122 ostrowski Ostrotecko-siedlecki
PL122 przasnyski Ostrotecko-siedlecki
PL122 puttuski Ostrofecko-siedlecki
PL122 siedlecki Ostrotecko-siedlecki
PL122 sokotowski Ostrotecko-siedlecki
PL122 wegrowski Ostrotecko-siedlecki
PL122 wyszkowski Ostrofecko-siedlecki
PL127 m. st. Warszawa Miasto Warszawa
PL128 biatobrzeski Radomski

PL128 kozienicki Radomski

PL128 lipski Radomski

PL128 przysuski Radomski

PL128 radomski Radomski

PL128 szydtowiecki Radomski

PL128 zwolenski Radomski

PL129 garwolinski Warszawski wschodni
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PL129 legionowski Warszawski wschodni
PL129 minski Warszawski wschodni
PL129 nowodworski Warszawski wschodni
PL129 otwocki Warszawski wschodni
PL129 wolominski Warszawski wschodni
PL12A grodziski Warszawski zachodni
PL12A gréjecki Warszawski zachodni
PL12A piaseczynski Warszawski zachodni
PL12A pruszkowski Warszawski zachodni
PL12A sochaczewski Warszawski zachodni
PL12A warszawski zachodni Warszawski zachodni
PL12A zyrardowski Warszawski zachodni
PL214 bochenski Krakowski

PL214 krakowski Krakowski

PL214 miechowski Krakowski

PL214 myslenicki Krakowski

PL214 proszowicki Krakowski

PL214 wielicki Krakowski

PL215 gorlicki Nowosadecki

PL215 limanowski Nowosgdecki

PL215 nowosgdecki Nowosagdecki

PL215 nowotarski Nowosagdecki

PL215 tatrzanski NowosadecKi

PL216 chrzanowski Oswiecimski

PL216 olkuski Oswiecimski

PL216 os$wiecimski Oswiecimski

PL216 susKi Oswiecimski

PL216 wadowicki Oswiecimski

PL217 brzeski Tarnowski

PL217 dabrowski Tarnowski

PL217 tarnowski Tarnowski

PL224 czestochowski Czestochowski
PL224 klobucki Czestochowski
PL224 myszkowski Czestochowski
PL225 bielski Bielski

PL225 cieszynski Bielski

PL225 zywiecki Bielski

PL227 raciborski Rybnicki

PL227 rybnicki Rybnicki

PL227 wodzistawskKi Rybnicki

PL228 lubliniecki Bytomski

PL228 tarnogorski Bytomski

PL229 gliwicki Gliwicki

PL22B bedzinski Sosnowiecki

PL22B zawiercianski Sosnowiecki

PL22C bierunisko-ledzinski Tyski

PL22C mikotowski Tyski

PL22C pszczynski Tyski

PL311 bialski Bialski

PL311 parczewski Bialski

PL311 radzynski Bialski

PL311 wlodawski Bialski

PL312 bilgorajski Chelmsko-zamojski
PL312 chetmski Chetmsko-zamojski
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PL312 hrubieszowski Chetmsko-zamojski

PL312 krasnostawski Chetmsko-zamojski

PL312 tomaszowski Chetmsko-zamojski

PL312 zamojski Cheimsko-zamojski

PL314 lubartowski Lubelski

PL314 lubelski Lubelski

PL314 feczynski Lubelski

PL314 Swidnicki Lubelski

PL315 janowski Putawski

PL315 krasnicki Putawski

PL315 tukowski Pufawski

PL315 opolski Putawski

PL315 putawski Pulawski

PL315 rycki Putawski

PL323 bieszczadzki Kroénienski

PL323 brzozowski Kro$nienski

PL323 jasielski Kro$nienski

PL323 kro$nienski Kro$nienski

PL323 leski Kro$nieAski

PL323 sanocki Kro$nienski

PL324 jarostawski Przemyski

PL324 lubaczowski Przemyski

PL324 przemyski Przemyski

PL324 przeworski Przemyski

PL325 kolbuszowski Rzeszowski

PL325 fancucki Rzeszowski

PL325 ropczycko-sedziszowski Rzeszowski

PL325 rzeszowski Rzeszowski

PL325 strzyzowski Rzeszowski

PL326 debicki Tarnobrzeski

PL326 lezajski Tarnobrzeski

PL326 mielecki Tarnobrzeski

PL326 nizanski Tarnobrzeski

PL326 stalowowolski Tarnobrzeski

PL326 tarnobrzeski Tarnobrzeski

PL331 kielecki Kielecki

PL331 konecki Kielecki

PL331 ostrowiecki Kielecki

PL331 skarzyski Kielecki

PL331 starachowicki Kielecki

PL332 buski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 jedrzejowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 kazimierski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 opatowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 pinczowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 sandomierski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 staszowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 wioszczowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL343 biatostocki Biatostocki

PL343 sokolski Biafostocki

PL344 bielski Lomzyniski

PL344 hajnowski tomzynski

PL344 kolnenski tomzyriski

PL344 tomzynski tomzynski
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PL344 siemiatycki tomzynski
PL344 wysokomazowiecki Lomzynski
PL344 zambrowski Lomzynski
PL345 augustowski Suwalski
PL345 grajewski Suwalski
PL345 moniecki Suwalski
PL345 sejnenski Suwalski
PL345 suwalski Suwalski
PL411 chodzieski Pilski

PL411 czarnkowsko-trzcianecki Pilski

PL411 pilski Pilski

PL411 wagrowiecki Pilski

PL411 zlotowski Pilski
PL414 gnieZnienski Koninski
PL414 kolski Koninski
PL414 koninski Koninski
PL414 stupecki Koninski
PL414 turecki Koniriski
PL414 wrzesinski Koninski
PL416 jarocinski Kaliski
PL416 kaliski Kaliski
PL416 kepinski Kaliski
PL416 krotoszynski Kaliski
PL416 ostrowski Kaliski
PL416 ostrzeszowski Kaliski
PL416 pleszewski Kaliski
PL417 gostyniski Leszczynski
PL417 grodziski Leszczynski
PL417 koscianski Leszczynski
PL417 leszczynski Leszczynski
PL417 miedzychodzki Leszczynski
PL417 nowotomyski Leszczynski
PL417 rawicki Leszczynski
PL417 wolsztyriski Leszczynski
PL418 obornicki Poznanski
PL418 poznanski Poznanski
PL418 szamotulski Poznanski
PL418 $redzki Poznanski
PL418 Sremski Poznanski
PL422 biatogardzki Koszalifski
PL422 drawski Koszalinski
PL422 kotobrzeski Koszalinski
PL422 koszalinski Koszalinski
PL422 stawieniski Koszalinski
PL422 szczecinecki Koszalinski
PL422 $widwinski Koszalinski
PL422 watecki Koszalinski
PL423 choszczenski Stargardzki
PL423 gryficki Stargardzki
PL423 fobeski Stargardzki
PL423 mysliborski Stargardzki
PL423 pyrzycki Stargardzki
PL423 stargardzki Stargardzki
PL425 goleniowski Szczecifiski
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PL425 gryfinski Szczecinski
PL425 kamienski Szczecinski
PL425 policki Szczecinski

PL431 gorzowski Gorzowski

PL431 miedzyrzecki GorzowsKi

PL431 stubicki Gorzowski

PL431 strzelecko-drezdenecki GorzowsKi

PL431 sulecinski Gorzowski

PL432 kro$nienski Zielonogorski
PL432 nowosolski Zielonogdrski
PL432 $wiebodzifski Zielonogorski
PL432 wschowsKi Zielonogorski
PL432 zielonogorski Zielonogérski
PL432 Zzaganski Zielonogérski
PL432 zarski Zielonogérski
PL515 bolestawiecki Jeleniogorski
PL515 jaworski Jeleniogorski
PL515 jeleniogorski Jeleniogorski
PL515 kamiennogérski Jeleniogdrski
PL515 lubanski Jeleniogorski
PL515 Iwowecki Jeleniogorski
PL515 zgorzelecki Jeleniogorski
PL515 zlotoryjski Jeleniogorski
PL516 glogowski Legnicko-gtogowski
PL516 gorowski Legnicko-gtogowski
PL516 legnicki Legnicko-glogowski
PL516 lubinski Legnicko-gtogowski
PL516 polkowicki Legnicko-gtogowski
PL517 dzierzoniowski Waltbrzyski

PL517 kiodzki Walbrzyski

PL517 Swidnicki Watbrzyski

PL517 walbrzyski Waltbrzyski

PL517 zgbkowicki Walbrzyski

PL518 milicki Wroctawski

PL518 olesnicki Wroctawski

PL518 ofawski Wroctawski

PL518 strzelinski Wroctawski

PL518 Sredzki Wroctawski

PL518 trzebnicki Wroctawski

PL518 wotowski Wroctawski

PL518 wroctawsKi Wroctawski

PL521 brzeski Nyski

PL521 kluczborski Nyski

PL521 namystowski Nyski

PL521 nyski Nyski

PL521 prudnicki Nyski

PL522 glubczycki Opolski

PL522 kedzierzynsko-kozielski Opolski

PL522 krapkowicki Opolski

PL522 oleski Opolski

PL522 opolski Opolski

PL522 strzelecki Opolski

PL613 bydgoski Bydgosko-toruniski
PL613 torunski Bydgosko-torunski
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PLB14 brodnicki Grudzigdzki
PLB14 chetminski Grudzigdzki
PL614 golubsko-dobrzynski Grudzigdzki
PL614 grudzigdzki Grudzigdzki
PL614 sepolenski Grudzigdzki
PL614 $wiecki Grudzigdzki
PL614 tucholski Grudzigdzki
PL614 wabrzeski Grudzigdzki
PL615 aleksandrowski Wioctawski
PL615 inowroctawski Wioctawski
PL615 lipnowski Wioctawski
PL615 mogilenski Wioclawski
PL615 nakielski Wioctawski
PL615 radziejowski Wihoctawski
PL615 rypinski WioctawskKi
PL615 wioctawski Wioctawski
PL615 zninski Wioctawski
PL621 braniewski Elblgski
PL621 dziatldowski Elblgski
PL621 elblaski Elblaski
PL621 itawski Elblaski
PL621 nowomiejski Elblaski
PL621 ostrodzki Elblgski
PL622 bartoszycki Olsztynski
PL622 ketrzynski Olsztynski
PL622 lidzbarski Olsztynski
PLB622 mragowskKi Olsztynski
PLB22 nidzicki Olsztynski
PL622 olsztynski Olsztynski
PL622 szczycienski Olsztynski
PL623 efcki Edcki

PL623 gizycki Etcki

PL623 gotdapski Etcki

PL623 olecki Eicki

PL623 piski Efcki

PL623 wegorzewski Efcki

PL631 bytowski Stupski
PLE31 chojnicki Stupski
PL631 cztuchowski Stupski
PL631 leborski Stupski
PL631 stupski Stupski
PLE34 gdanski Gdanski
PL634 kartuski Gdanski
PL634 nowodworski Gdanski
PL634 pucki Gdariski
PL634 wejherowski Gdaniski
PL635 koscierski Starogardzki
PL635 kwidzynski Starogardzki
PL635 malborski Starogardzki
PL635 starogardzki Starogardzki
PL635 sztumski Starogardzki
PL635 tczewski Starogardzki
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F300 — numer wniosku o ptatnos¢ tj. znak sprawy nadany zgodnie z instrukcja tworzenia
znaku sprawy;

F300B — data zfozenia wniosku o ptatnos¢, bez spacji i zbednych znakow, wymagany format:
-RRRRMMDD?” (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesigc, dwucyfrowy dzien);

F301 — numer umowy o przyznanie pomocy/decyzji zawartej z beneficjentem;

F304 —numer jednostki odpowiedzialnej za kontrol¢ administracyjng oraz wystawiajaca liste
zlecen platnosci, zgodnie z ponizszym wzorem:

8801 Zarzad Wojewoddztwa Dolnoslaskiego

8802 Zarzad Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego

8804 Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego

8805 Zarzad Marszatkowski Wojewoddztwa Lodzkiego
8806 Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego

8807 Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego

8808 Zarzad Wojewodztwa Opolskiego

8809 Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego

8810 Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego

8811 Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego

8812 Zarzad Wojewd6dztwa Slaskiego

8813 Zarzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

8814 Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
8815 Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego

8816 Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

9918 ARR
9919 podmiot ktdry zostanie wybrany do wdrazania dziatan delegowanych

F307 — jednostka przechowujaca dokumenty towarzyszace, tylko w przypadku gdy jest inna
niz okreslona w polu F304;

F500 — kod produktu/kod podsrodka w zakresie rozwoju obszarow wiejskich zgodnie z tabela
przewidziang w Zalaczniku 1 cze$¢ S Rozporzadzenia (UE) Nr 808/2014:

Srodek Sub-srodek do celéow programowania K?d sub-
srodka
wsparcie ksztatcenia zawodowego i nabywania
1 umiejetnosci 1.1
1 wsparcie na demonstracje i dziatania informacyjne 12
2 wsparcie dla korzystajacych z ustug doradczych 2.1
2 wsparcie na szkolenia doradcow 2.3
3 wsparcie na koszty przystepowania do systemow jakosci 3.1
wsparcie na dziafania informacyjne i promocyjne
realizowane przez grupy producentéw na rynku
3 wewnetrznym 3.2
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wsparcie na inwestycje w infrastrukture zwigzang z
rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem sektora
4 lesnego 43
wsparcie na inwestycje zwigzane z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw matej
infrastruktury , w tym inwestycje w energie odnawialng i
w oszczedzanie energii

wsparcie na inwestycje w tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych ustug lokainych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji i kultury i powiazanej
infrastruktury

wsparcie na badania i inwestycje zwigzane z
utrzymaniem, odbudowg i poprawa stanu dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego
i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym dot.
powigzanych aspektéw spoteczno-gospodarczych oraz
srodkow w zakresie sSwiadomosci Srodowiskowej

wsparcie na ustanawianie i funkcjonowanie grup
operacyjnych EIP na rzecz wydajnego i zrGwnowazonego

16 rolnictwa 16.1

19 wsparcie przygotowawcze 19.1
wsparcie na realizacje operacji w ramach strategii

19 lokalnego Rozwoju kierowanego przez spolecznosé 19.2
przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy

19 z lokalng grupa dziatania 19.3

19 wsparcie na koszty biezace i aktywizacje 19.4

F508A — obszar objety ztozonym wnioskiem o platnos¢, pole nie podlega weryfikacji;

F508B — obszar obj¢ty dokonywang platnoscia, obszar za ktory ptatnosé zostala przyznana,
pole nie podlega weryfikacji;

F510 —wykaz kodow dla odpowiednio wybranego priorytetu (celu szczegdtowego)

Kod | Rozporzadzenia (UE) Nr 1305/2013

2a Artykut | Doskonalenie efektywnosci gospodarczej wszystkich
5 ust. 2 | gospodarstw i ulatwianie restrukturyzacji i modernizacji
lit. a) gospodarstw, w szczegdlnosci w celu zwiekszenia udziatu
w rynku oraz dywersyfikacji rolniczej.

3a Artykut | Doskonalenie konkurencyjnosci gtéwnych producentow
5 ust. 3| poprzez lepsze wprowadzenie ich w tlancuch
lit. a) rolnospozywczy przez systemy zapewniania jakosci,

dodawanie wartosci produktom rolnym, promocje na
rynkach lokalnych i krotkie cykle dostaw, grupy i
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organizacje producentow oraz organizacje

miedzybranzowe.
3b Artykut | Wspieranie zapobiegania i zarzadzania ryzykiem w
5 ust. 3 | gospodarstwach rolnych.
lit. b)
4 Artykut | Przywracanie, zabezpieczanie i zwigkszanie ekosystemow

5ust.4 | zwigzanych z rolnictwem i lesnictwem, z naciskiem na
nastepujace obszary.

6b Artykut | Wspieranie rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich.
5 ust. 6
lit. b)

F600 — w przypadku kontroli gospodarstwa na miejscu nalezy zaznaczy¢ kod ,.F” tj. gdy
whniosek zostat wytypowany do kontroli, w przeciwnym wypadku nalezy zaznaczy¢ ,N”.

F601 — data przeprowadzenia kontroli na miejscu w wyniku typowania, jesli w polu F600
zaznaczono ,,F”, wymagany format: ,RRRRMMDD” pisany ciagiem bez zbednych znakow,
jest to ostatni dzien kontroli na miejscu;

F602 — jezeli w wyniku kontroli operacji na miejscu nastapilo jakiekolwiek obnizenie
kwoty kosztow kwalifikowalnych — nalezy wprowadzi¢ (kod ,,Y”’). Natomiast, gdy w wyniku
kontroli operacji na miejscu nie nastapito obnizenie kwoty kosztéw kwalifikowalnych —
nalezy wprowadzi¢ (kod ,,N”). Zgodnie z karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢; pole
wypetniane jest jedynie w przypadku, gdy w polu F600 zaznaczono (kod ,,F”).

F603 — kod przyczyny obnizenia kwoty kosztéow kwalifikowalnych w wyniku kontroli na
miejscu, gdy F602 ="Y". W przypadku gdy istnieje wigcej niz jedna przyczyna, nalezy
wskaza¢ te ktora uzasadnia najwyzszg kare, nalezy zaznaczy¢ odpowiednio:

Kod Przyczyna korekty

A Niezgodnosé informacji zawartych we wniosku oraz dokumentach dofaczonych do
wniosku ze stanem faktycznym

C Niedostarczenie przez Beneficjenta dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na
miejscu

D Nieprawidtowos$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej lub
innych dokumentow wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub
unijnego

E Rozpoczgceie realizacji operacji przed terminem okreslonym w zasadach Programu

F Nie realizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazan okreslonych w umowie
przyznania pomocy
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3.19. Instrukcja wypetniania tabeli Rozliczenie wyprzedzajgcego finansowania
kosztéw kwalifikowanych operacji RWF-1/363 (I-3/363)

Jezeli beneficjent korzystat z wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych,
wowczas na etapie platnosci ostatecznej, po wyliczeniu kwoty do wyplaty nalezy
sporzadzic listg¢ zlecen ptatnosci i obowigzkowo dokument — Rozliczenie wyprzedzajgcego
finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji RWF-1/363. Dokumenty lgcznie przekazuje
sie¢ do DK ARIMR (dokument RWF-1/363 przekazywany jest jedynie w wersji papierowej).

W ww. formularzu nalezy wpisa¢:
- numer zlecenia, do ktorego RWF — 1/363 jest zalgcznikiem,

Kolumny od 1 do 4 nalezy wypetni¢ na podstawie danych zawartych w umowie/aneksie.

W pierwszym wierszu tabeli w kolumny od 1 do 4 nalezy wpisa¢ dane z umowy przyznania pomocy,
aw kolejnych wierszach tabeli dane z aneksow do umowy.

- kolumna nr 1 —date umowy/aneksu;
- kolumna nr 2 —kwotg pomocy wynikajacg z umowy/aneksu;
- kolumna nr 3 —kwotg wyprzedzajacego finansowania wynikajacg z umowy/aneksu;

- kolumna nr 4 —udziat srodkéw na wyprzedzajace finansowanie w kwocie pomocy w %

(kolumna 3 / kolumna 2 x 100)
Uwaga! Procentowy udziat srodkéw wyplaconych z tytulu wyprzedzajacego finansowania nie
moze przekroczy¢ 36,37% kwoty pomocy.

Kolumny 5 i 6 nalezy wypetnic na podstawie informacji o zwrotach Srodkow w _ramach
wyprzedzajgcego finansowania (przedstawionych przez beneficjenta potwierdzen dokonania zwrotu
Srodkow  finansowych z tytutu nadmiernie lub nienaleznie wyplaconej kwoty wyprzedzajgcego

finansowania)
- kolumna 5 — dat zwrotu;
- kolumna 6 — kwote zwrotu;

Kolumny od 7 do 11 sqg wypetniane na podstawie zautoryzowanych kosztow kwaliftkowanych operacji
dla poszczegolnych etapow.

- kolumna 7 — numer etapu realizacji operacji;

- kolumna 8 — taczng kwote pomocy wynikajaca z poniesionych kosztow kwalifikowanych dla
kazdego etapu, tj taczng kwotg srodkéw UE i PL (suma kolumn 8 =9+ 10+ 11);

- kolumna 9 — kwote stanowigcg udzial Srodkéw unijnych w kwocie pomocy dla kazdego etapu
(kwota znajduje si¢ na wystawianym zleceniu ptatnosci w pozycji ,,dotyczy dokonania przelewu na
kwote ze srodkdéw wspotfinansowania unijnego’);
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kolumna 10 — kwotg Srodkéw krajowych dla danego etapu wyplacong w ramach wyprzedzajacego
finansowania,;

kolumna 11 — kwote $rodkéw krajowych stanowiaca uzupehnienie kwoty pomocy (kwota znajduje
si¢ na wystawianym zleceniu pfatnosci w pozycji ,.dotyczy dokonania przelewu na kwote ze
srodkéw wspotfinansowania krajowego™);

Kolumne 11 wypehnia si¢ jezeli wyplacona kwota wyprzedzajacego finansowania stanowita mniej
niz 36,37% facznych kosztéw kwalifikowalnych operacji.

kolumna 12 (kolumna wypemiana obowigzkowo) — kwote stanowiaca rozliczenie $rodkéw

finansowych otrzymanych przez beneficjenta z tytulu wyprzedzajacego finansowania.

Kwota w tej kolumnie stanowi roznicg pomiedzy kwotg srodkéw wyprzedzajacego finansowania,
ktora zostala rozliczona w ramach poszczegdlnych etapéw i zwrdcona przez beneficjentow
(kolumna 10 kolumna 6) awyptacong kwota wyprzedzajacego finansowania na podstawie
pierwotnie zawartej umowy (kolumna 3 pierwszy wiersz)

v’ jezeli rozliczenie jest > 0 — jest to kwota jakg nalezy zwrdcié beneficjentowi,

Rozliczenie moze by¢ > 0 np. w przypadku, gdy beneficjent w wyniku podpisania aneksu do
umowy przyznania pomocy jest zobowigzany do zwrotu srodkéw finansowych z tytulu
nadmiernie lub nienaleznie wyplaconej kwoty wyprzedzajgcego finansowania i dokonat tego
zwrotu w kwocie wigkszej niz wynikajgca z aneksu.

v’ jezeli rozliczenie jest < 0 — nalezy wpisa¢ kwote ze znakiem ,,-”, jest to kwota jaka beneficjent
powinien zwrdei€ na rachunek bankowy Agencji,

Rozliczenie moze by¢ < 0 np. jezeli beneficjent nie dokonat zwrotu srodkéw finansowych
z tytutlu nadmiemnie lub nienaleznie wyptaconej kwoty wyprzedzajgcego finansowania lub
koszty kwalifikowalne operacji byty nizsze niz zaktadano w umowie przyznania pomocy, co
spowodowato ze wyplacona kwota wyprzedzajacego finansowania przekroczyta poziom
36,37% kwoty pomocy.

Kwotg¢ z tej kolumny powinna by¢ zgodna z kwotg z pisma informujgcego beneficjenta
o przekazaniu do ARIMR Zlecenia platnosci.

v jezeli rozliczenie jest = 0 nalezy wpisa¢ 0.

Dokument RWF-1/363 powinien by¢ podpisany przez osobe sporzadzajaca, sprawdzajace;
i zatwierdzajacej (1. te same osoby, ktdre sporzadzaja/sprawdzaja/zatwierdzajg listg zlecen ptamosci).
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3.20. Instrukcja w sprawie ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych (I-4/363)

I. Postepowanie w sprawach dotyczacych ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych, ktore zostaly przekazane na podstawie umowy.

W odniesieniu do art. 7 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014
z dnia 17.07.2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzadzania i kontroli, srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. U. UE. L. z 2014 r. nr 227 str 69), beneficjent zwraca odnosna kwote
naleznosci powiekszong w stosownych przypadkach, o odsetki. Odsetki nalicza si¢ za
okres migdzy terminem zwrotu platnosci przez beneficjenta wyznaczonym w nakazie
odzyskania srodkéw, ktory nie moze przekracza¢ 60 dni, a datg zwrotu lub odliczenia.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy o Agencji do naleznosci z tytutu nienaleznie lub
nadmiernie pobranych platnosci ustalonych na podstawie umowy, stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dziatu Il ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2012 r., poz. 749 z pdzn. zm.), zwanej dalej Ordynacja podatkows, z wyjatkiem
przepisow dotyczacych umarzania naleznosci, odraczania platnosci, rozkltadania ptatnoci
na raty oraz zaokraglania naleznoci, z tym, ze termin, o ktérym mowa w art. 47 § 1
Ordynacji podatkowej, wynosi 60 dni.

Stosownie zatem do art. 47 § | Ordynacji podatkowej w zw. z art. 30 ust. | ustawy
o0 Agencji termin platnoéci kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych pfatnosci wynosi
60 dni od daty dorgczenia decyzji ustalajacej wysokos¢ tej kwoty.

Zgodnie z art. 51 § 1 Ordynacji podatkowej, zalegtoscig podatkowa jest podatek
niezaplacony w terminie platnosci. Stosownie natomiast do art. 53 § 1 Ordynacji
podatkowej, od zalegtosci podatkowych, z zastrzezeniem art. 54 Ordynacji podatkowey,
naliczane sa odsetki za zwiloke. Natomiast art. 53 § 4 Ordynacji podatkowej stanowi,
ze odsetki za zwloke naliczane s3 od dnia nastgpujacego po dniu uptywu terminu ptatnosci
podatku.

Zatem odpowiednie zastosowanie przywotanych powyzej regulacji do naleznosci z tytutu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych pfatnosci oznacza, iz w przypadku niewpfacenia
kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci w terminie 60 dni od daty
doreczenia pisma w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
ptatnosci, od dnia nastepujacego po uptywie ww. terminu do dnia zwrotu nienaleznie lub
nadmiernie pobranych ptatnosci, od kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Obowiazek zwrotu $rodkéw, nie ma zastosowania, jezeli dana ptatnos¢ zostata dokonana na
skutek pomylki wlasciwego organu lub innego organu oraz jesli biad nie mogt zostac
wykryty przez beneficjenta w zwyktych okoliczno$ciach. Jednak w przypadku, gdy btad
dotyczy elementéw stanu faktycznego istotnych dla obliczania przedmiotowej ptatnosci,
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akapit ten stosuje si¢ jedynie, jesli decyzja o odzyskaniu nie zostata przekazana w terminie
12 miesigcy od dokonania ptatnosci.

Zatem, w przypadku wykrycia pomytki po 12 mies. od dnia dokonania wyptaty pomocy
obowiazek zwrotu pobranych $rodkéw publicznych wraz z naleznymi odsetkami nie istnieje.

Przez pojecie kwoty nienaleznie pobranych ptatnosci, nalezy rozumieé, naleznosci, ktore
powstaly z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta, m.in.: wyptacone srodki
wykorzystano niezgodnie z przeznaczeniem, naleznosci powstate na skutek nie wykonania
operacji w catosci lub czescei.

W przypadku koniecznosci odzyskania nienaleznie pobranej kwoty pomocy nalezy
wystosowaé pismo symbol formularza: P-4/363, ktbre ma zastosowanie W postgpowaniu
dochodzenia naleznosci w zakresie kwoty pomocy z wylaczeniem wyprzedzajacego
finansowania i zaliczki.

Przez pojecie kwoty nadmiernie pobranych pfatnodci, nalezy rozumieé, naleznosci, ktore
powstaly z przyczyn lezacych po stronie podmiotu wdrazajacego, m.in.: srodki wyptacono
na podstawie prawidlowego rozstrzygnigcia sprawy, lecz w zawyzonej wysokosci (np. btad
pracownika sporzadzajacego).

W przypadku koniecznosci odzyskania kwoty nadmiernie pobranej kwoty pomocy nalezy
wystosowaé pismo symbol formularza: P-4/363, ktére ma zastosowanie do dochodzenia
naleznosci w zakresie kwoty pomocy z wylaczeniem wyprzedzajacego finansowania
i zaliczki.

Beneficjenci odpowiednich dziatan moga otrzymac srodki na wyprzedzajace finansowanie
lub srodki na zaliczke.

W ramach dziatan, zwrotowi podlega odpowiednio ta czgs¢ srodkow (przeznaczona na
zaliczki/wyprzedzajace  finansowanie), ktéra  zostata  wykorzystana  niezgodnie
z przeznaczeniem albo pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami
w wysokoséci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
srodkéw, w terminic od dnia  doreczenia wezwania do ich  zwrotu
(symbol formularza: P-1/363).

Zasady dotyczace trybu zwrotu $rodkéw w zakresie wyprzedzajacego finansowania/zaliczek
wynikaja z ustawy z dnia ....... o finansowaniu wspdlnej polityki rolnej

W przypadku, gdy zostaly wyptacone srodki i wystapity nieprawidlowosci skutkujace
windykacja srodkéw wraz z naleznymi odsetkami, w okresie do dnia uptywu 5 lat od dnia
przyznania pomocy przez ARIMR, nalezy wysta¢ do Beneficjenta pismo w sprawie
odzyskania nienaleznie pobranych $rodkéw publicznych (symbol formularza: P-4/363).
Dalsze postgpowanie - patrz pkt. 6 niniejszej instrukcji.

Po wyslaniu ww. pism wzywajacych Beneficjenta do zwrotu nienaleznie, nadmiernie
pobranych $rodkéw publicznych, w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania, nalezy
sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12, zgodnie z instrukcja wypetniania
[-5/363.
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II.

W przypadku otrzymania przez beneficjenta pisma dot. koniecznosci dokonania zwrotu
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych symbol formularza: P-1/363 lub
P-4/363, a Beneficjent nie dokonal zwrotu nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw
publicznych a ztozyl wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy postgpowaé zgodnie
z przyjetymi rozwigzaniami w ksigzce procedur KP-611-366-ARiMR. Jednoczesnie przed
wystaniem do Beneficjenta pisma informujagcego o negatywnym rozpatrzeniu wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy przekaza¢ do DDD ARIMR pismo z kompletem
dokumentacji, w sprawie uzyskania opinii dot. wystapienia/ niewystapienia nieprawidlowosci
skutkujgcej dochodzeniem naleznosci.

DDD ARiMR po zapoznaniu si¢ ze sprawa niezwlocznie przekaze podmiotowi wdrazajacemu
opini¢ w sprawie wystgpienia/ niewystgpienia nieprawidtowosci skutkujacej dochodzeniem
naleznosci.

W przypadku, gdy do wydania opinii przez DDD niezbg¢dne bedzie uzyskanie od podmiotu
wdrazajacego dodatkowych dokumentéw, wyjasnien, itp. DDD ARiIMR wystapi do danego
podmiotu o ich przekazanie.

W przypadku kiedy Beneficjentowi zostata dorgczona korespondencja wynikajaca z niniejszej
procedury (P-1/363, P-4/363) istnieje mozliwos¢ tylko jednokrotnego zlozenia wniosku
o ponowne rozpatrzenie sprawy. Nie ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie
lub ztozenie kolejnego bgdzie skutkowaé pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Jesli w wyniku przeprowadzonego postgpowania, zgodnie z KP-611-366-ARiIMR, przekazano
Beneficjentowi pismo informujace o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy, wowczas nalezy sporzadzi¢ dokument zgtoszenia naleznosci — korekta.

Dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1/12 (dot. spraw windykacyjnych i niewindykacyjnych)
przesylany jest do DDD ARIMR (symbol formularza: P-7/363).

W przypadku koniecznosci dochodzenia naleznosci z wykorzystaniem weksla lub gwarancji,
nalezy postgpowac zgodnie z zapisami procedury KP-611-359-ARiMR.

Postepowanie w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych Srodkow
publicznych przyznawanych w drodze decyzji administracyjne;j.

Wlasciwym w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw
publicznych w ramach dziatania Wsparcie na przystepowanie do systemow jakosci jest
organ wlasciwy do rozstrzygni¢cia w sprawie przyznania pomocy finansowej ze srodkdw
publicznych pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej oraz krajowych, przeznaczonych
na wspdtfinansowanie. Wzér decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkdw publicznych stanowi zatacznik do niniejszej procedury ( symbol formularza:
D-1/363).

Postgpowanie nalezy wszczaé w szczegdlnosci:
— dokonania wyptaty bez wlasciwej podstawy prawnej;
— gdy, wyptacono s$rodki na podstawie decyzji przyznajace; pomoc finansowa
w zawyzone] wysokosci;
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- gdy, w wyniku postgpowania wszczetego w trybie nadzwyczajnym zostanie wydana

nowa decyzja (np. decyzja przyznajaca pomoc finansowa
w pomniejszonej wysokosci lub decyzja o odmowie przyznania pomocy finansowej)
badz nastapi umorzenie postgpowania. Sporzadzajac decyzje

o odmowie przyznania pomocy finansowej nalezy w szczegdlnosci zwroci¢ uwage na
podawane uzasadnienie nie finansowania operacji. Uzasadnienie to musi okresla¢
szczegotowo powody nie finansowania operacji (w przypadku zaistnienia kilku
powodoéw nalezy podaé wszystkie);

—~ zmiany decyzji przyznajacej pomoc finansowa na podstawie ktdrej zostaty wyplacone
juz $rodki (art. 155 Kpa);

— niezrealizowania przez Beneficjenta zobowiazan wynikajacych z decyzji przyznajacej
pomoc finansowg oraz realizacji dziatania niezgodnie
z wymogami rozporzadzen wykonawczych;

~ nie dokonania wymaganego zwrotu srodkow przyznanej pomocy.

Prowadzone postgpowanie karne na skutek ztozonych zawiadomien o popetnieniu
przestgpstwa nie zwalnia od obowiazku wszczgeia postgpowania w sprawie ustalenia kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych.

W przypadku wykrycia przez pracownika przestanek, ktoére moglyby si¢ przyczyni¢ do
ustalenia obowigzku zwrotu S$rodkéw wyptaconej pomocy, nalezy zweryfikowad
dokumentacje 1 sprawdzi¢ czy poprzednie platnosci zostaly zrealizowane w sposob
prawidlowy i nie wystapity okolicznosci okreslone w art. 145, 156 Kpa.

Jesli Beneficjent sam dokonal zwrotu nienaleznie, nadmiernie pobranych S$rodkéw
publicznych, pracownik UM wystawia dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12 1 wraz
z kopia dowodu zaplaty przekazuje do DDD ARiMR.

Nie wszczyna si¢ postgpowania w sprawie ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych w przypadku dokonania przez Beneficjenta splaty catosci naleznosci
przed wszczeciem postgpowania w sprawie ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
oraz gdy w sprawie brak jest przestanek do wszczgcia takiego postgpowania badz brak jest
przestanek do wydania innej decyzji.

Nie wszczyna si¢ postepowania administracyjnego w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, gdy:

— Beneficjent otrzymal ptatnos¢ i zlozyl odwolanie od decyzji przyznajgcej pomoc finansowa lub
wniosek o jej uchylenie albo zmiang i zwrécit otrzymana platno$¢é przed wszczeciem postepowania
w sprawie ustalenia kwoty do zwrotu.;

— Beneficjent zwrécil otrzymana platnosé przed wszczgciem postepowania w sprawie ustalenia kwoty
$rodkéw publicznych do zwrotu, gdy brak jest przestanek do wszczecia postgpowania
administracyjnego w sprawie ustalenia kwoty srodkow publicznych, badZ brak jest przestanek do
wydania innej decyzji administracyjnej.

Teczka aktowa sprawy winna zawiera¢ w szczegolnosci:

e | egz. pisma opisujacego w sposob szczegdtowy okoliczno$ci skutkujace powstaniem
nieprawidlowosci;

o | egz. kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem decyzji o przyznaniu platnosci (o ile
wystepuje w sprawie);

e Oswiadczenie/pismo Beneficjenta dot. rezygnacji/zwrotu nienaleznie pobranych ptatnosci
(jesli dotyczy);

* Inne istotne dla sprawy dokumenty (kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem);
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e Liste zalgczonych w teczce sprawy dokumentow.

Ocena wystgpienia przeslanek do wszczecia postepowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych.

Marszatek moze wyda¢ decyzje na podstawie art. 155 Kpa tj:
— Decyzje o uchyleniu ostatecznej decyzji przyznajqcej pomoc finansowg, a nastgpnie,
na podstawie art. 105 Kpa Decyzje o umorzeniu postepowania administracyjnego
w sprawie przyznania pomocy finansowej,
— Decyzje o zmianie ostatecznej decyzji przyznajgcej pomoc finansowg;
— Decyzje o uchyleniu ostatecznej decyzji przyznajqcej pomoc finansowg.

Po doreczeniu Zawiadomienia o wszczgciu postgpowania administracyjnego, strona ma
mozliwo$é zlozenia osobiscie, przez Petnomocnika lub poczta dowoddéw oraz wyjasnien
w sprawie, dla ktorej wszczgte zostato przedmiotowe postepowanie.

W przypadku, gdy w trakcie prowadzonego postgpowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych ze wzgledu na brak
podstaw dla ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, zachodza
przestanki wobec ktérych prowadzone postepowanie staje si¢ bezprzedmiotowe (za
wyjatkiem zwrotu $rodkéow przez Beneficjenta), zgodnie z art. 105 Kpa jednostka
autoryzujgca platnosé umorzy postgpowanie w catosci lub czesci.

W przypadku gdy w trakcie prowadzonego postgpowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych potwierdzono
podstawe dla ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych, jednostka
autoryzujaca platno$é, przed wydaniem decyzji o ustaleniu kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych s$rodkow publicznych, przekaze do DDD ARIMR komplet
dokumentacji w sprawie ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych, wraz z projektami proponowanych rozstrzygnieé, z prosbg o opinig (pismo
symbol formularza: P-8/363).

W przypadku wystgpienia brakéw w uzasadnieniu wystapienia nieprawidlowosci
skutkujacej dochodzeniem naleznosci lub innych brakéw DDD ARiMR moze wystgpic
o ich uzupelnienie.

Przygotowanie Decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych (symbol formularza: D-1/363).

Po przeprowadzeniu postgpowania dowodowego i ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych i po otrzymaniu opinii DDD ARiIMR potwierdzajacej
wystapienie nieprawidtowosci skutkujacej dochodzeniem naleznosci, pracownik jednostki
autoryzujace] platnosé przygotowuje Decyzje o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie
pobranych s$rodkéw publicznych. Decyzja o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych jest sprawdzana, a nastgpnie zatwierdzenia przez osoby
upowaznione.

W przypadku, gdy Beneficjent dokona splaty naleznoSci po wszczgciu post¢powania
w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, nalezy
wydaé Decyzje o ustaleniu kwoty nienaleini,/ nadmiernie pobranych srodkow publicznych.

W przypadku dokonania przez Beneficjenta zwrotu cafosci naleznosci, w rozstrzygnigciu
i uzasadnieniu decyzji nalezy okre$li¢ jedynie kwote nienaleznie, nadmiernie pobranych
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srodkéw publicznych, bez odsetek i bez wskazania, iz ww. kwoteg nalezy wptaci¢ na rachunek
Agencji.

W uzasadnieniu przedmiotowej decyzji nalezy uwzgledni¢ fakt dokonania przez strong splaty
ww. kwoty. W przypadku dokonania przez Beneficjenta zwrotu catosci kwoty nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkéw publicznych nalezy wskazaé, iz obowiazek splaty ustalonej
w przedmiotowej decyzji naleznosci zostal przez stron¢ wykonany w catosci.
Jednoczesnie w uzasadnieniu decyzji nie nalezy powotywaé regulacji odnoszacych si¢ do
odsetek od ww. naleznosci oraz nie nalezy wskazywa¢ numeru rachunku przeznaczonego na
dokonywanie zwrotéw ptatnosci nienaleznych lub nadmiernych.

Po podpisaniu Decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych w ramach dziatania Systemy jakosci produktow rolnych i Srodkow spozywczych
poddzialanie wsparcie na przystgpowanie do systemow jakosci w ramach PROW 2014-2020,
pracownik wysyta Decyzje o ustaleniu do Beneficjenta, za potwierdzeniem odbioru. Po
otrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji przez Beneficjenta nalezy uzupetni¢ teczke aktowa
sprawy w celu zachowania sladu rewizyjnego. Sprawe dorgczen regulujg przepisy Kpa.

Od wydanej przez Prezesa ARR decyzji, stronie stuzy odwolanie tylko do jednej instancji
(art.127 Kpa). MRiRW, jako wlasciwy organ odwotawczy moze wyda¢ na podstawie art. 138
§ 1 pkt. 2 Kpa, np.: decyzje o uchyleniu decyzji przyznajacej pomoc finansowa w catosci albo
w cze$ci i umorzeniu postepowania organu [ instancji w catosci albo w czesci.
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3.21. Instrukcja wypelniania dokumentu zgtoszenia naleznosci ZW-1/12
(I-5/363)

Zasady ogélne:

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12, po ustaleniu kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, winien zosta¢ wystawiony zaréwno, gdy beneficjent zwréceit srodki, jak
rowniez w przypadku, gdy beneficjent nie dokonat wymaganego zwrotu Srodkow.

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/12 winien by¢ kompletny i wskazywaé podstawe prawna,
z ktorej wynika obowigzek zwrotu wyplaconej kwoty pomocy, wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki.

W przypadku dochodzenia naleznosci ustalonych w trybie cywilno-prawnym, dokument zgtoszenia
naleznosci ZW-1/12 nalezy przekaza¢ do DDD ARIMR w terminie 7 dni od otrzymania informacji
0 dorgczeniu beneficjentowi pisma w sprawie koniecznosci zwrotu nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych (dla spraw windykacyjnych) lub w terminie 7 dni od powziecia
informacji o dokonaniu przez beneficjenta zwrotu srodkéw, po ustaleniu wysokosci kwoty
naleznosci do zwrotu.

W przypadku dochodzenia naleznosci ustalonych w trybie cywilno-prawnym, dokument korygujacy
zgloszenie naleznosci ZW-1/12 (jezeli jest wymagany, tj.; jesli w wyniku ostatecznego
rozstrzygnigeia w sprawie nastapi zmiana wysokosci kwoty nalezno$ci w odniesieniu do pierwotnie
ztozonego dokumentu ZW-1/12) dla spraw windykacyjnych, do ktorych Beneficjent wnidst prosbe
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy przekaza¢c do DDD ARIMR w terminie 7 dni od daty
otrzymania opinii DDD ARiIMR ostatecznie rozstrzygajacej postepowanie.

W przypadku dochodzenia naleznosci ustalonych w trybie administracyjnym, dokument
zgtoszenia naleznosci ZW-1/12 nalezy przekaza¢ do DDD ARIMR w terminie 7 dni od otrzymania
informacji o doreczeniu decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw
publicznych. W przypadku zwrotu przez beneficjenta nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych przed wszczgciem postgpowania w sprawie ustalenia kwot do zwrotu - w terminie 7 dni
od dnia ustalenia naleznosci.

W przypadku dochodzenia naleznosci ustalonych w trybie administracyjnym, dokument korygujacy
zgloszenie naleznosci ZW-1/12 (jezeli jest wymagany, tj.; jesli w wyniku ostatecznego
rozstrzygnigcia w sprawie nastapi zmiana wysokosci kwoty naleznosci w odniesieniu do pierwotnie
ztozonego dokumentu ZW-1/12), woéwczas nalezy przekazaé do DDD ARIMR, w przypadku
wydania decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, do
ktérej Beneficjent wniést odwotanie, w terminie 7 dni od daty wydania rozstrzygniecia tj. decyzji
koficzacej postepowanie.

W przypadku, gdy ARIMR dysponuje informacja, ze beneficjent dokonat wplaty na konto ARIMR,
jednak nie wptyneta dokumentacja ZW-1/12, wéwczas niezwlocznie DDD informuje podmioty
zewngtrzne o koniecznosci sporzadzenia dokumetu ZW-1/12.

Zasady wypelniania dokumentu:

1. Nadanie numeru oraz daty sporzadzenia dokumentu ZW-1/12:
Kazdy dokument zgloszenia naleznosci winien by¢é opatrzony odrebnym numerem, nalezy
zastosowa¢ nastgpujacg numeracjg w ramach danego podmiotu wdrazajacego np.: 1/SW01/2013,
gdzie ,,1” jest to kolejny numer dokumentu ZW-1/12, a ,,2013” jest to rok wystawienia dokumentu
ZW-1/12.
Nadawanie numeréw korektom do dokumentow ZW-1/12:

Przyktadowy numer korekty do dokumentu ZW-1/12 ,1/UMO01/2013/K1”, gdzie pierwsze trzy
sktadowe stanowig pierwotnie nadany numer dokumentu ZW-1/12, ktory jest korygowany. ,K1”
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oznacza pierwszg korekte tego dokumentu, w przypadku kolejnych korekt, dokument ZW-1/12
nalezy numerowal odpowiednio ,K27, [ K3”, np.: ,,1/UMO01/2013/K2”, ,,1/UMO01/2013/K3”.
Korekcie podlega zawsze pierwotny dokument ZW-1/12.

e pod ,Datg rejestracji w Ksiedze Dluznikéw” nalezy wpisaé datg sporzadzenia dokumentu
ZW-1/12.

2. W nagtéwku dokumentu nalezy uzupetni¢ nastepujace dane:

a) Jednostka wdrazajaca;

b) Imie, Nazwiske/Nazwa beneficjenta;

¢) Numer identyfikacyjny beneficjenta;

d) NIP beneficjenta;

e) Regon beneficjenta;

f) PESEL beneficjenta;

g) Rok budzetowy;

h) Kod pomocy;

i} Umowa/Decyzja wraz z datg pierwotnie zawartej umowy;
D08

k) Dzialanie;

)  Rodzaj Pomocy ~ 0$§/Dzialanie/Schemat/Pakiet/Wariant;
m) Znak sprawy.

W przypadku numeru i daty umowy o przyznanie pomocy nalezy wpisa¢ tylko numer i date
umowy zawartej z beneficjentem. Nie wpisujemy numeréw oraz dat anekséw do uméw. Jesli
numer umowy zostal zmieniony aneksem do umowy wpisujemy numer umowy, ktory dotyczy
naleznosci skierowanej do windykacji (np. gdy naleznos$é dotyczy wyprzedzajacego finansowania
wowczas w ZW-1/12 wpisujemy numer umowy, ktory obowigzywal w momencie realizacji
ptatnosci z wyprzedzajacego finansowania).

W przypadku znaku sprawy (zgodny z instrukcjg tworzenia znaku sprawy) nalezy dodatkowo
oznaczy¢ liczbe spraw dla ktorych ustalano kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych Srodkow
publicznych, zgodnie ze wzorem: UMO01-6932-UM0100009/09/01, gdzie symbol ,,01” oznacza ze
beneficjent jest windykowany po raz pierwszy w ramach sprawy. Jesli beneficjent bedzie
windykowany po raz drugi w ramach sprawy, wéwczas nalezy uwzgledni¢ to nastgpujgco:
UMO01-6932-UMO0100009/09/02.

3. Wskazanie kwoty do windykacji:
W zaleznoséci od pomocy jaka zostata wyptacona Beneficjentowi przez ARIMR na realizacje
operacji nalezy odpowiednio wskaza¢ kwotg w podziale na zZrédta finansowania, tj.: Srodki
krajowe i wspdlnotowe wraz z % podziatem srodkéw na srodki PL i UE.

4. Wskazanie rodzaju powstania naleznosci:
¢ w wyniku bledu administracyjnego (np. blad pracownika );
sz winy beneficjenta (np. niedotrzymanie zapiséw umowy).

5. Wskazanie typu naleznosci (nalezy wybra¢ wlasciwe):
e wyprzedzajgce finansowanie;
e zaliczka;
+ zwykla sprawa windykacyjna.
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Wypetnianie Tabeli nr 1:

nalezy w tabeli wskaza¢ nalezno$¢ podlegajaca windykacji;

rodzaj odsetek — podatkowe - zgodnie z ustawg o ARIMR, do rozliczania naleznosci stosuje
si¢ odpowiednio przepisy dziatu III ustawy z dn. 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
2012, poz. 749 z pdézn. zm.);

poczatkowa date naliczania odsetek nalezy wskaza¢ zgodnie z zapisami umowy o przyznanie
pomocy zawartej z beneficjentem (sposob naliczania odsetek zostal opisany w Instrukcja
w sprawie ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych (I-5/188).
W przypadku, gdy z akt sprawy nie wynika obowigzek naliczenia odsetek nalezy w polu
poczatkowa data naliczania odsetek wprowadzi¢ zapis — odsetek nie nalicza sig;

data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu, o ktérym mowa w art.
54 ust. | rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dn.
17.12.2013 r. w sprawie finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzadzania nig
i monitorowania jej oraz uchylajacego rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr
165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 (Dz.
Urz. UE nr L 347, s. 549 z 20.12.2013 r.), to data pierwszego w chronologii sprawy
dokumentu stwierdzajacego. ze miata miejsce nieprawidtowos¢. Dokument ten skutkuje
dochodzeniem naleznosci i winien by¢ zatwierdzony.

W przypadku jakichkolwiek nienaleznych ptatnosci wynikajacych z nieprawidtowosci lub
zaniedban panstwa czlonkowskie wystepuja do beneficjenta o zwrot odnos$nej kwoty
w ciagu 18 miesi¢cy po zatwierdzeniu, a w stosownych przypadkach, po otrzymaniu przez
agencj¢ platnicza lub podmiot odpowiedzialny za odzyskiwanie takich ptatnosci,
sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu stwierdzajacego, ze miata miejsce
nieprawidtowos¢.

Z uwagi na fakt, iz w systemie informatycznym brak jest funkcjonalnosci umozliwiajacych
weryfikacje zachowania terminu 18-cy od daty stwierdzenia nieprawidlowosci do czasu
wystapienia o zwrot, podmioty wdrazajgce zobowigzane sg do statego monitorowania ww.
terminu oraz wszczynania czynnosci majacych na celu ustalenie kwot i terminowe wystapienie
o zwrot do beneficjenta.

W przypadku koniecznosci wypetnienia dokumentu ZW-1/12 i braku informacji zwrotnej
o dorgczeniu pisma, w celu prawidlowego wypetnienia, nalezy oczekiwac zwrotnej informacji
o dorgczeniu pisma (wlaczajgc reklamacje do operatora publicznego). Dopiero po otrzymaniu
»zwrotki” mozliwe jest wypetnienie tabeli nr 1 dokumentu zgtoszenia naleznosci.

Kazdy dokument ZW-1/12 winien by¢ opatrzony datg dorgczenia decyzji o ustaleniu kwot/
Datg dorgczenia informacji o koniecznosci zwrotu oraz datg zatwierdzenia raportu z kontroli

lub podobnego dokumentu.

Przypadki szczegélne:

1) Jesli zwrot naleznosci nie wigze si¢ ze stwierdzong nieprawidtowoscia, gdy w sprawie nie

wystapita korespondencja kierowana do beneficjenta w sprawie ustalenia kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, wéwczas Tabele nr 1 nalezy wypetni¢ w sposdb
nastepujacy:

kolumne ,,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu” nalezy uzupetnic
o date rozpatrzenia naleznosci, tj. date zatwierdzenia dokumentu bedacego zatgcznikiem nr 1
Ustalenie wysokosci kwoty naleznosci do zwrotu.do niniejszej instrukc;ji;
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e kolumne “data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Datg dorgczenia informacji
o koniecznosci zwrotu”, nalezy uzupelnié¢ o date realizacji przelewu srodkéw na rzecz
ARiIMR.

2) Jesli zwrot naleznosci nie wigze si¢ ze stwierdzona nieprawidlowoscia, ale gdy do
beneficjenta zostalo skierowane pismo P-1/188, wéwczas Tabelg¢ nr 1 nalezy wypetni¢ w
sposoOb nastgpujacy:

e kolumne ,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu” nalezy uzupeini¢
o datg ww pisma;

e kolumne ~data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Datg dorgczenia informacji
o koniecznosci zwrotu”, nalezy uzupetnic o date doreczenia tego pisma/decyzji.

e Data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Data dor¢czenia informacji o koniecznosci
zwrotu, to data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie koniecznosci odzyskania kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych lub decyzji o ustaleniu kwoty
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych.

Kazdy dokument ZW-1/12 winien by¢ opatrzony data dorgczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Data
doreczenia informacji o koniecznosci zwrotu oraz data zatwierdzenia raportu z kontroli lub
podobnego dokumentu.

Ponadto, nalezy wypetni¢ pole ,podstawa prawna wyptaty S$rodkéw wymienionemu
beneficjentowi”.

7. Wypelnianie Tabeli nr 2:

s w zestawieniu dokonanych wyplat nalezy wskaza¢ jedno zlecenie platnosci, ktérego dotyczy
zwrot naleznosci. Jesli zwrot dot. kilku etapéw w ramach danej operacji, wowczas nalezy
sporzadzi¢ dokumenty ZW-1/12 odrg¢bnie dla kazdego zlecenia platnosei.

e W kolumnie ,,data” nalezy wskazac date realizacji (zaptaty) zlecenia ptatnosci.

8. Tabela ,kary pieni¢ine” nie jest wypeliana.

9. Podstawa zadania zaplaty:

e nalezy wskaza¢ nazwe, numer i date dokumentu stwierdzajacego wystapienie
nieprawidlowosci lub nazwe, numer i datg dokumentu na podstawie, ktoérego beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu pomocy;

e nalezy wskazaé, ktorych zapiséw umowy nie wykonal beneficjent lub naruszone
postanowienia umowy.

Kazdorazowo w pozycji ,,Podstawa zadania zaplaty”" nalezy wskazywaé powod skierowania
sprawy do windykacji. W przypadku naleznosci dot. rozliczenia zaliczki lub wyprzedzajacego
finansowania nalezy wpisaé, ze dokument ZW-1/12 zostal sporzadzony w zwiazku
z rozliczeniem ww. W zakresie naleznosci dot. rozliczenia dobrowolnych zwrotéw
dokonywanych przez beneficjentow, nalezy wskaza¢ przyczyn¢ dokonania dobrowolnego
zwrotu. Natomiast przy sprawach windykacyjnych, nalezy wskaza¢ dokument stwierdzajgcy
nieprawidlowos$¢ oraz odpowiednie postanowienia umowy, ktére zostaly przez beneficjenta

zlamane.

10. Zalaczniki przekazywane wraz z dokumentem ZW-1/12 (nalezy wybra¢ wiasciwe — pozycje
zbegdne z ponizszej listy nalezy usunac):
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a)
b)

)
d)

g)

h)

)
j)

Kopia decyzji ustalajgcej kwotg do zwrotu - kopia poswiadczona za zgodnosé z oryginalem, (o ile wystepuje w
sprawie).

Dokument informujgcy o podstawie zadania zwrotu przyznanej pomocy — kopia poswiadczona za zgodno$é z
oryginatem;

Whiosek (wnioski) beneficjenta o platnos¢ — kopia poswiadczona za zgodnosé z oryginatem;

Zlecenie platnosci — kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem;

Umowa z beneficjentem wraz z zalgcznikami lub decyzja administracyjna w sprawie przyznania pomocy— kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem;

Decyzja administracyjna nr ... w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie/nadmiernie pobranych srodkéw publicznych —

kopia poswiadczona za zgodnosé z oryginatem, (o ile wystepuje
w sprawie);
Dokumenty  potwierdzajace  ustanowione  zabezpieczenia —  kopie  poswiadczone za  zgodno$¢

z oryginatem (o ile dokumenty te wystgpuja w sprawie);

Dokument (dokumenty) stwierdzajacy/e/ wystapienie nieprawidlowosci - kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem
(o ile dokument/y/ ten/te wystepuje/-3/w sprawie);

Opinia prawna dot. wystapienia nieprawidlowosci skutkujacej dochodzeniem naleznosci;

Inne wazne dla biegu sprawy kopie dokumentéw m.in.: dowody wplaty, deklaracje, oswiadczenia beneficjenta, pisma,
podpisany przez beneficjenta protokot z kontroli lub inny dokument,
w  ktorym  beneficjent potwierdza ustalenia z  kontroli — kopie poswiadczone za  zgodnosé
z oryginatem, (o ile wystepuje w sprawie);

.DDD ARiIMR  przekaze do DZN ARIMR dokument zgloszenia naleznosci

ZW-1/12 wraz z kompletem dokumentacji.

.DZN ARiMR przekazuje do podmiotéw wdrazajacych w formie papierowej informacje

o zakonczonych postgpowaniach windykacyjnych oraz do wiadomosci DDD ARIMR.
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Zatcznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1/12 (1-5/363)
Ustalenie wysokosci kwoty naleznosci do zwrotu.

znak sprawy:

kwota pomocy w ramach umowy dla danego
etapu/wyprzedzajacego finans./zaliczki

1.  Wyplacone $rodki zt.

w tym srodki krajowe

w tym Srodki unijne

nr zlecenia platnosci

2. Zwrocona kwota srodkow zt.

3 po przeprowadzonym rozpatrzeniu zwréconej kwoty 1
*  z poz. nr 2, kwota naleznosci wynosi 2t
4. réznica (poz. 2 - poz. 3) zt.
réznica srodkow in plus ($rodki nadptacone, do zwrotu na i
rzecz beneficjenta) 2t
numer rachunku bankowego beneficjenta
réznica srodkdw in minus (niedoptata, postepowanie 7t
windykacyjne), kwota srodkow do zwrotu przez )
beneficjenta
Weryfikujacy
Imie i nazwisko osoby weryfikujacej ds. finansowych
Data i podpis
Sprawdzajacy

Imie i nazwisko osoby sprawdzajacej ds. finansowych

Data i podpis
Zatwierdzenie/podjecie decyzji w przypadku braku zgodno$éci decyzji pracownikow
Imie i nazwisko osoby zatwierdzajgcej

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji w przypadku braku zgodno$ci decyzji pracownikow:

Uwagi:

NF=UTI=YUOANIIN TIZ
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3.22 Decyzja o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw
publicznych (D-1/363)

Prezes/adres
miejscowosc, dzien, miesigc, rok
Znak sprawy: ......cccceeeveenenns .
nazvlzfzn;:ggrilr;i)tu*
(Adres)
Decyzja Nr ...

o ustaleniu kwoty nienaleznie/nadmiernie* pobranych srodkéw publicznych w ramach
dzialan delegowanych*.

Na podstawie art. 29 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. z 2014 r. poz. 1438), art. 104 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267
z pozn. zm.) i art. 7 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia
17.07.2014 r. ustanawiajagce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli,
$rodkdw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE. L.
z 2014 r. nr 227 str 69)**  oraz wzwiazku ze wszczetym z urzedu w dniu ..........
postepowaniem administracyjnym w sprawie ustalania kwot nienaleznie/nadmiernie*
pobranych srodkow publicznych w ramach dziatania Systemy jakosci produktéw rolnych
i Srodkow spozywczych

ustalam
dia Pani/Pana/nazwa podmiotu* ..................... kwote nienaleznie/nadmiernie*
pobranych $rodkéw publicznych w ramach ..............* uzyskanych na mocy Decyzji Nr...
z dnia ............ przyznajacej pomoc finansowa ....................oooel , wydanej przez
................................ W ot e e, W lgeznej wysokoScl ...l ZE
(sfownie: .. ... ) powigkszona o odsetki w wysokosci

okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych naliczone za okres mig¢dzy terminem zwrotu
platnosci przez beneficjenta wyznaczonym w nakazie odzyskania $rodkéw, ktéry nie moze
przekracza¢ 60 dni, a datg zwrotu. w ramach dziatania Systemy jakosci produktéw rolnych
i srodkow spozywezych**.
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Uzasadnienie

(szczegdtowe uzasadnienie faktyczne i prawne oraz wskazanie wysokosci odsetek za kazdy dzien zwloki)

Kwote¢ nienaleznie/ nadmiernie* pobranych srodkow publicznych w ramach dziatania,
ustalonych niniejsza decyzjg, w wysokoSci .................. zt (slownie: ................... )
Stosownie do tresci art. 7 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia
17.07.2014 r. ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli,
srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE. L.
z 2014 r. nr 227 str 69), beneficjent zwraca odnosna kwote naleznosci powickszona
w stosownych przypadkach, o odsetki. Odsetki nalicza si¢ za okres mi¢gdzy terminem zwrotu
platnosci przez beneficjenta wyznaczonym w nakazie odzyskania srodkéw, ktory nie moze
przekraczac 60 dni, a datg zwrotu lub odliczenia.. *.

Kwota nienaleznie/nadmiernie* pobranych pfatnosci w ramach dziatania ...................*
zostala zwrocona przez strong w dniu ... W zwiazku
z powyzszym obowigzek zwrotu zostat zrealizowany przez strone. **.

Zgodnie z art. 29 ust. la ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o ARIMR (Dz. U. 2014, poz. 1438)
przepis stosuje si¢ rowniez do podmiotéw niebgdacych stronami postgpowania w sprawie
przyznania ptatnosci lub pomocy finansowej, ktére nienaleznie lub nadmiernie pobraty srodki
publiczne.

Stosowana stopa odsetek obliczana jest zgodnie z przepisami prawa krajowego, jednak nie
moze by¢ nizsza niz stopa procentowa stosowana przy odzyskiwaniu kwot zgodnie
z przepisami krajowymi **.

Na podstawie art. 29 ust. 7 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji
i Modermizacji Rolnictwa (Dz. U. z 2014 r. poz. 1438) do naleznosci z tytulu
nienaleznie/nadmiernie* pobranych platnosci ustalonych niniejsza decyzja, stosuje si¢
odpowiednio przepisy dziatu Il ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z pdzn. zm.), z wylaczeniem przepiséw dotyczacych umarzania
naleznosci, odraczania ptatnosci, rozktadania ptatnosci na raty oraz zaokraglania naleznosci.
Zgodnie z art. 56 § 1 i § 3 Ordynacji podatkowej stawka odsetek za zwtoke jest rowna sumie
200 % podstawowe] stopy oprocentowania kredytu lombardowego, ustalanej zgodnie
z przepisami o Narodowym Banku Polskim i 2 %, z tym ze stawka ta nie moze by¢ nizsza niz
8 %. Minister wlasciwy do spraw finansow publicznych oglasza, w drodze obwieszczenia,
stawke odsetek za zwlok¢ w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”. Stawka odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych, poczynajac od dnia
............... , wynosi ... % kwoty zaleglosci w stosunku rocznym - obwieszczenie Ministra
Finanséw z dnia ................. (Monitor Polski Nr ..., poz. ...) i moze ulec
zmianie**,
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Kwote w wysokosci ............... zt (stownie: ..o ), powiekszong o odsetki, nalezy
wplaci¢ na rachunek bankowy Agencji Restrukturyzacji i Modemizacji Rolnictwa numer
NBP O/Okregowy w Warszawie 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000. Na przelewie w polu
., Tytul ptatnosci” nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny beneficjenta, imi¢ i nazwisko/nazwe*
beneficjenta, rodzaj pomocy**.

Zatem odpowiednie zastosowanie przywotanych powyzej regulacji do naleznosci z tytulu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci oznacza, iz w przypadku niewptacenia kwoty
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci w terminie 60 dni od daty dorgczenia
niniejszej decyzji w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci,
od dnia nastepujacego po uptywie ww. terminu do dnia zwrotu nienaleznie lub nadmiernie
pobranych platnosci, od kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci nalicza sig
odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegltosci podatkowych.

W zwigzku z powyzszym nalezato orzec jak w sentencji.

Pouczenie

Od  niniejszej  decyzji  przystuguje  Stronie  odwotanie za  posrednictwem

Z upowaznienia Prezesa

(podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej)

* niepotrzebne usunaé
** w przypadku splaty naleznosci w catosci, nalezy usunaé akapit/podstawg prawng Rozporzadzenie Wykonawcze Komisjt
WE) 809/2014
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