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1. PROCEDURY
1.1. Nazwa procedury

Procedura rozpatrywania wezwania do usunigcia naruszenia prawa (dalej takze wezwanie) oraz
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (dalej takze wniosek) w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem niniejszej procedury sa zasady postgpowania przez pracownikéw podmiotow
wdrazajacych - Samorzadow Wojewddztw, Agencji Rynku Rolnego oraz podmiotu wybranego
przez Agencje Platnicza, podczas rozpatrywania wezwania do usunigcia naruszenia prawa oraz
wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy.

1.1.2. Obszar procedury
Procedura przewiduje rozpatrywanic wezwania do usunigcia naruszenia prawa oraz wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy dla dziatan PROW 2014-2020:

— Transfer wiedzy i dziatalnos¢ informacyjna.

— Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastgpstw.

— Systemy jakosci produktéw rolnych i srodkdéw spozywezych.

— Inwestycje w $rodki trwale — poddziatanie: wsparcie na inwestycje zwiazane z rozwojem,
modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa 1 lesnictwa: Scalanie gruntow.

— Podstawowe ustugi i odnowa miejscowosci na obszarach wiejskich.

—  Wspolpraca.

— Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis zasad postgpowania przez pracownikéw podmiotéw wdrazajacych podczas rozpatrywania
wezwania do usuniecia naruszenia prawa oraz wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie
danego rozstrzygniecia podmiotu wdrazajgcego. Procedura dotyczy np.: oceny wniosku o pomoc
i platno$é, w okresie zwiazania celem, réznicy migdzy kwotg Srodkoéw zatwierdzonych do wyptaty
a wnioskowang kwotg pomocy, odmowy wyplaty calosci albo czgsci pomocy, rozwigzania umowy
lub dokonania zmian w umowie, oceny postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
przeniesienia posiadania lub wiasno$ci nabytych dobr objetych operacja.

Procedura moze by¢ réwniez stosowana w przypadku ztozenia kazdego innego, niz wezwanie czy
wniosek, pisma, z ktorego wynika kwestionowanie stanowiska podmiotu wdrazajgcego.

Szczegélowy zakres, ktorego dotyczyé moze wezwanie do usuniecia naruszenia prawa oraz
wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy zawarty jest we wlasciwych przepisach oraz umowie
o przyznaniu pomocy w ramach danego dzialania.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Diagram procesu —

Pracownik
wery fikujacy

ba upowazniona
o podpisania
dokumentow

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Decy zja
o koniecznosci
sporzadzenia
psma

Sporzadzenie
i parafowanie
pisma

Podpisanie
pisma

o

Rejestracja

P-1/366

S ————

P-2/366

P-3/366

Pracownik i W -
A -3 ystanie —_—

kancelaryjny pisma oS

P-5/366

P6/366

Pismo

zostato wyshne N

P-71366

R-1/366
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1.1.4.2. Diagram procesu - Przyje¢cie wezwania/wniosku

Wplyneto

wezw anie/
whniosek

R ———————

Pracownk >

kancelaryjny

Przyjecie ‘
i rejestracja |
wezwania/wniosku |

i

Wezwanie/
Whniosek

Sprawdzenie '

Pracownik > terminu
weryfikujacy wplywu
e wezwania/wniosku |
Wezwanie/ Wezwanie/
whniosek wniosek
wplyneio wplyneto
po teminie w terminie
e =F
1.1.4.1. . 1.1.4.3.
Sporzadzenie, P-1/366 Rozpatrywanie
wystanie pisma wezwania/wniosku |
Wezwanie/
whniosek
pozostato
bez rozpatrzenia
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1.1.4.3. Diagram procesu - Rozpatrzenie wezwania/wniosku

Pracownk

w eryfikujacy

Rozpatryw anie
wez wania/wriosku

Stwierdzono

koniecznad ¢

orzeprowadzenia
kortrol

Niema
koniecz nosei
kontrli/
\eupeinien opini

Zainicpwarie

Pramwnk 4 ontroli.
wery fikujacy Przygisty eem.
do kontroli

1141,
S porzadze rie,
wystanie pisma

P13

Stwierdzono
@nie cz.
k. uzupeinies!

w yias rien

1141

Sporzadzenie,
wy stanie pisma

Pracownik

weryfkyacy

Przeprow. czym.
kontrol, zgednie
zobowaz.

Prayjecie iamiza
ragortu z kontrol

Pracownk

werfljrey ¥

Uzupeirienie/

wyjasnienie nie

wplyneio w
tenninie

Uzupetnienisl

dokument ow

Stwierdzono
lonkeznosé

Sporzadzenie,
wystanie pisma

Przyjecie i analiza

opirii

Rozpatrywarie
wez wania/wrio sku

!

Pracownk
weryikujey
¥

Nie ma konieczn
kontrol¥
uzupehiei
opini

v

S twierdzono
koniecz.

P-7386

kontrol¥
@ vpel. fopinii
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Pracownik
weryfkuyjacy

Pracownk
wegytikujacy ¥

| - Pracown
§ %3 weryfikujacy 4

g

. Pracownk
* 1 spawdapcy -

Pracowni
zatwierdzajacy

—

. Pracownk
%i zatwierdz ajacy

Rozpatryw anie

wezw ania/wnio sku

Uzupelrienie
i pedpisanie
Raporty

1

Sprawdzenie
Ra potu

Anaiiza
Raportu

Zatwierdzenia
rozstizygnigcia

S kierow anie
sprawy

do ponownego

mzstrzygnida

Pracownik
zatwierdzajacy

—

1143

{

Wezwanie/
wriosek
roz patrzono
pozytywnie

11,4

S por zad zerie,
wys lanie pisma

Zbienie
dokum entaci
do teczki sktowej
spawy

Dokumenty

zos tal
zioione w teczce
aktowejs prawy

o stepowanie
zaletre od etapy
ktérego
datyezy sprawa,

ustakd, itp.

Pracownk
weryfikujacy

—

Rozpatrzenie
wezwanigwnins
Wezwarnie/
whios ek
rozpatrzono
negat ywnie

!

[RFEN
Sporzadzenie,
wystane pisma

e

Zatenie
dokumentacji
doteczkiaktowej
sprawy

Dokumenty
ostaly

2otone w teczee

aklow e} sprawy
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

Na obsluge wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa oraz wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy przewidziano 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia
wezwania/wniosku.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wezwania/wniosku niezb¢dne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, termin,
na rozpatrzenie wezwania/wniosku, wydtuza si¢ o czas niezb¢dny do uzyskania tych
wyjasnien lub opinii lub podpisania lub odmowy podpisania raportu z czynnosci
kontrolnych.

Wezwanie do usuni¢cia naruszenia prawa oraz wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy rozpatruja inna/inne osoby niz osoba/osoby, ktore pierwotnie rozpatrywaly
sprawe bedgca przedmiotem wezwania/wniosku.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci lub bledu nalezy stosowaé
tryb i zasady postepowania okreslone w Ksiaice Procedur KP-611-367-ARIMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i raportowanie nieprawidtowosci w ramach dziatan objetych
PROW 2014-2020, wdrazanych przez podmioty zewngtrzne.

W procedurze zastosowano okreslone wzory dokumentéw. Co do zasady zalgczone wzory
dokumentow nalezy stosowaé. W sytuacji gdy dany wzér nie jest mozliwy do zastosowania
z powodu okolicznosci danej sprawy lub wymaga modyfikacji, mozliwe jest odstapienie od
poszczegdlnych zapiséw lub ich modyfikacja. Sytuacja taka musi by¢ uzasadniona
i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka shuzbowa).

Jezeli z okolicznosci sprawy wynika koniecznos¢ zastosowania innego pisma niz te
wskazane w procedurze, nalezy stosowacé pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej
instytucji. Sytuacja taka musi by¢ uzasadniona i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka
stuzbowa).

Na etapie procesu rozpatrywania wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa lub wniosku
0 ponowne rozpatrzenie, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnoSci
zwigzane z dofgczeniem dokumentow do juz istniejacej teczki aktowej sprawy (teczka
aktowa ,, Wniosku o przyznanie pomocy”).

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej, jak rowniez
elektronicznej, ktorej wzory stanowia zatgczniki do niniejszej procedury, jak réwniez
w innej dokumentacji dofaczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

W przypadku braku pola na znak sprawy, na dolaczane dokumenty znak sprawy nanoszony
jest manualnie.
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1.1.6. Zalaczniki

~
J

Pismo informujace o pozostawieniu wezwania/wniosku

P-1/366 bez rozpatrzenia z powodu wplyniecia niezgodnie Wz6r pisma
Z wymaganym terminem.

P-2/366 Pismo ;lecajqce kontrolg wraz z lista elementow do W2zér pisma i listy.
kontroli.

P-3/366 Pismo ‘mfor.mujqce 0 negatywnym rozpatrzeniu Wzér pisma
wezwania/wniosku.

P-4/366 Pismo .mfor.muy;ce 0 pozytywnym rozpatrzeniu W2z6r pisma
wezwania/wniosku.

P-5/366 Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupelnien. Wzér pisma

P-6/366 Pismo do ARlMR/MRlRW/lnpth instytucji z prosba W2zér pisma
o dodatkowe informacie lub opini¢ w sprawie.

P-7/366 Pismo o'wydh‘Jzemu terminu rozpatrywania Wzér pisma
wezwania/wniosku.

R-1/366 Raport z rozpatrzenia wezwania/wniosku. Wzor raportu
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3. Zalgczniki

3.1. Pismo informujace o pozostawieniu wezwania/wniosku bez rozpatrzenia z powodu
wplyniecia niezgodnie z wymaganym terminem — P-1/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Nazwa komorki or ganizacyjnej

Adres: ulica, nr. kod pocztowy, miejscowosé¢

P-1/366 |

kd dn ia B —

Znak sprawy

Imig i nazwisko Nazwa"

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz wezwanie do usunigcia naruszenia prawa/wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy*, ktére/y* wplyneto/at* do Nazwa podmiotu wdrazajgcego** dla wniosku o
naku e dotyczacego dziatania........... , tytut
o] a1<) o] TP , wplynelo/at* do Nazwa podmiotu wdrazajgcego** bez
zachowania  wymaganego 14  dniowego terminu, przewidzianego na zloZenie
wezwania/wniosku*. W zwiazku z powyzszym wezwanie/wniosek* zostato/t* pozostawione/y*
bez rozpatrzenia.

*niepotrzebne skreslic
**Wpisa¢ wlasciwg nazwe
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3.2. Pismo zlecajace kontrole wraz z listg elementéw do kontroli — P-2/366

Nazwa komorki organizacyjnej w podmiocie wdrazajgcym

| P-2/366 ]

Znak sprawy
Komérka organizacyjna ds. kontroli

W zwiazku z wezwaniem do usuniecia naruszenia prawa/ wnioskiem o ponowne

rozpatrzenie sprawy* dla whniosku 0 znaku
ZHOZON@EO PIZEZ oottt et ee ettt er e e e e e s et an s e
Nazwa/'Imie i nazwisko Beneficjenta
.............................................................................. s
w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie dzialania .....ocoovvienenene. , tytul
0 e T | S , ktére/ly*  wplyngto/at* Nazwa  podmiotu
wdrazajacego** w dniu ................ , wnioskuje o przeprowadzenie kontroli, celem kontroli

elementéw wymienionych w zataczniku do niniejszego pisma.

Zalacznik: Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli

" Niepotrzebne usungé
** Wpisa¢ wlasciwa nazwg
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, dnia

Znak sprawy

I P-2/366

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Ocena
Lp.* Elementy kontroli! zgodnosci?
Yy g
TAK | NIE
O OSSP
UWaEI™ e e e e e
1 PRSPPI
UWagE
K T PP PSRN
L
y . Podpis oséb
Podpis osoby obecnej . .
. f przeprowadzajacych
przy kontroli o] T kontrole

! Nalezy wpisaé pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz
z wymienieniem zatacznika (jesli dotyczy) w tabeli ,Zataczniki”, na podstawie ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany. W przypadku, gdy
zatgcznik jest wpisany nalezy zalaczy¢ jego kopig.

* Rubryke ta wypetniaja pracownicy przeprowadzajacy kontrole. Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” wybrang odpowiedz.

3 Rubryki te wypetniajg pracownicy przeprowadzajacy kontrole.

* W razie potrzeby nalezy rozszerzy¢ liste wpisujac kolejne elementy kontroli na zlecenie.
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Zataczniki:

Nazwa zalacznika:

-
©

0% NG AW

> - Osoby przeprowadzajace kontrolg na zlecenie wymieniajg inne niezgodnosci o ile zostaty wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli
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3.3. Pismo informujgce o negatywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku — P-3/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Nazwa komorki organizacyfnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

|  P-3/366

Znak sprawy

Imi¢ i nazwisko/ Nazwa'

Adres: ulica. nr

Kod pocztowy, miejscowosé

. . . . .. . . - . I *
Uprzejmie informuje¢, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Pafistwa
wezwanie do usuniecie naruszenia prawa/wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla

wniosku 0 znaku ... , Zlozonego w ramach PROW na lata 2014-
2020 w zakresie dziatania...................... , tytut
OPCLACT T o e eue et ettt e , zostato/zostal* rozpatrzone/y* negatywnie.
7T Te A 1T 1 OO

3.4, " Niepotrzebne usunaé
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3.4. Pismo informujace o pozytywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku — P-4/366

Nazwa podmio tu wdrazajacego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

[ P-4366 |

,dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa'

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informuje, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Pafistwa’ wezwanie
do usuniecia naruszenia prawa/wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku
..., ztozonego w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dziatania

...................... L tytutoperacji........cocviiiiieii i, zostalo/t¥ rozpatrzone pozytywnie.

" Niepotrzebne usunaé
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3.5. Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupetnien — P-5/366

Nazwa podmiotu wdrazajacego

Nazwa komorki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-5/366 I

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa®

Adres: ulica, nr

Kod poc:towy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Panstwa* wezwanie do usunigcia
naruszenia prawa/wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku
......................................... , zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzialania
....................... , tytul operacji................coovinnnenn.. .o, ktére/ktory* wplyneto/at* do Nazwa
podmiotu wdrazajgcego**, stwierdzono koniecznosé ztozenia nastgpujacych wyjasnien/uzupetnien
W zwigzku z powyzszym prosze o przestanie ww. wyjasnien/uzupelnien:

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma na adres
powolujac si¢ na ww. znak sprawy.

W zwiazku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie Pana/Pani/Panstwa*
wezwania/wniosku* wstrzymuje sie do czasu uzyskania ww. wyjasnien/ uzupetnien lub uptywu
terminu 14 dni od dnia doreczenia wezwania do ztozenia ww. wyjasnien/ uzupelnien.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego albo zlozono w polskim urzedzie konsularnym albo zlozono
w siedzibie Nazwa podmiotu wdrazajgcego **.

W przypadku skladania wyjasnien/ uzupelnieri osobiscie lub przez osobe upowazniona lub
za pomocg poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentéw na ww. adres.

* Niepotrzebne usungé
** Wpisa¢ wlasciwg nazwe
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W przypadku niezlozenia w/w wyjasnier/ uzupelnien, wezwanie/wniosek* zostanie rozpatrzone/y*
na podstawie dokumentow bedgcych w posiadaniu Nazwa podmiotu wdrazajgcego™*.

Jednocze$nie uprzejmie informuje, iz WW. sprawe prowadzi Pan(i)
........................................... S OEEElEfONU. o e e e eas
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3.6. Pismo do ARIMR/MRiRW/innych instytucji z prosba o dodatkowe informacje lub opinig¢

w sprawie — P-6/366
Nazwa podmiotu wdrazajgcego
Nazwa komorki organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
L P-6/366
,dnia
Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwiazku z faktem, iz Nazwa podmiotu wdrazajgcego** zostal/a* wezwany/a* do
rozpatrzenia wezwania do usunigcia naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy* dla wniosku o znaku ..................... weeereenes, ZtOZONEgo w ramach PROW na

lata 2014-2020 w zakresie dziatania ...l s tytut
operacji.......... e , zwracam si¢ z uprzejma prosba o dodatkowe

informacje/ opini¢ w sprawie*.

Uprzejmie prosze o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrotszym terminie.

Jednoczesnie  uprzejmie  informuj¢, iz ww. sprawe¢ prowadzi  Pan(i)
............................... AL tRlEfONU. ... e e

" Niepotrzebne usungé

** Wpisa¢ wlasciwg nazwe
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3.7. Pismo o wydhuzeniu terminu rozpatrywania wezwania/wniosku — P-7/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Nazwa komorki organizacvjnej

Adres: dlica, ar, kod pocziowy, miejscowosé

[ P-7/366

Znak sprawy

L o «
Imig i nazwisko / Na-wa

Adres: ulica, nr

Kod poc:towy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Panstwa* wezwania do
usuniecia naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku
......................................... , ztozonego w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
dzialania .................. , ktére/ktory* wplyneto/at* do Nazwa podmiotu wdrazajgcego™*,
stwierdzono konieczno$¢ uzyskania dodatkowej opinii innego podmiotu/ przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych*. W zwigzku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na
rozpatrzenie w/w wezwania/wniosku* wydluza si¢ o czas niezbedny do uzyskania
dodatkowej opinii innego podmiotu/ do zakonczenia czynnosci kontrolnych/do podpisania lub
odmowy podpisania Raportu z czynnosci kontrolnych***.

Jednoczes$nie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ... ,
nrtelefonu. .. .o s

" Niepotrzebne usungé

- Wpisat wasciwag nazwg

™ Niepotrzebne usunac - W przypadku wydtuzenia terminu z powodu koniecznoscl przeprowadzenia czynnosci kontrolnych usunaé zaleznie
od zapiséw w umowie 0 przyznanie pomocy w ramach danego dziatania
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3.8. Raport z rozpatrzenia wezwania/wniosku — R-1/366

| R-1366 |
RAPORT Z ROZPATRZENIA WEZW ANIA/WNIOSKU*

Znak sprawy

Imi¢ i nazwisko / Nazwa *

Dzi@lanie: ... ... ... ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

TV OPEFACHI: .. .. oo ool il el it d s el el el e et e e e ek et e e s e s e e e e

Nr Umowy o przyznanie pOmOCY: .. ... ... ... oo oo i ee o

Data wniesienia wezwani@wniosku™*: .. ... ... ...

1. Przyczyny zloZenia wezwania/wniosku *:

2. Etap zlozenia wezwaniatvniosku *:

* Niepotrzebne usungd
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3. Uwagi (nalezy wpisaé informacje czy byly dodatkowe wyjasnienia, opinie innego urzedy,
czy przeprowadzono kontrolg, czy stwierdzono nieprawidlowosci, itp.)

4. Stanowisko i uzasadnienie

5. Ewentualne zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji*:

Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur
lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej w wyniku oceny Whniosku

latnosé
o platnosé. PLN
Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
w wyniku oceny Wniosku o platnosé.

PLN
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg umowy.

""""""""""" PLN

Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg Wniosku o platnosé.

PLN
Kwota dofinansowania ustalona w wyniku
kontroli administracyjnej e

PLN
Kwota kosztow kwalifikowalnych w wyniku
dokonanej analizy wnioksu o ponowne
rogpatrzenie sprawy, od ktorej naliczona
zostanie pomoc.

""""""""""" PLN

Kwota do refundacji (w wyniku dokonanej
analizy wniosku o ponowne rozpatrzenie TTTTTTTTTTTTTTTITOOS PLN T

sprawy).
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Zweryfikowal:

Imig i nazwisko 0soby weryfikujacej e s
Data i podpis e e
Sprawdzit:

Imig i nazwisko 0soby sprawdzajgee] e
Data i podpis ettt
Zatwierdzl:

Imig i nazwisko 0soby zatwierdzajgee] e
Data i podpis ettt
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, ar, kod pocztowy, miejscowosé

] P-1/366

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa"

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz wezwanie do usunigcia naruszenia prawa/wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy*, ktore/y* wplyneto/at* do Nazwa podmiotu wdrazajgcego** dla wniosku o
znaku e dotyczacego dziatania........... , tytut
OPCIACH L. et , wptyneto/at* do Nazwa podmiotu wdrazajgcego™* bez
zachowania wymaganego 14  dniowego terminu, przewidzianego na  zloZenie
wezwania/wniosku*. W zwiazku z powyzszym wezwanie/wniosek* zostato/t* pozostawione/y*
bez rozpatrzenia.

*niepotrzebne skresli¢
**Wpisaé whasciwa nazwe
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Nazwa komdrki organizacyjnej w podmiocie wdrazajgcym

P-2/366

Znak sprawy

Komorka organizacyjna ds. kontroli

W zwigzku z wezwaniem do usuni¢cia naruszenia prawa/ wnioskiem o ponowne
rozpatrzenie sprawy* dla wniosku 0 znaku

adres
w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie dzialania ....................... , tytut
o) oL 1o | T , ktoére/y*  wplyngto/at* Nazwa  podmiotu
wdrazajacego®** w dniu ................ , wnioskuje o przeprowadzenie kontroli, celem kontroli

elementow wymienionych w zataczniku do niniejszego pisma.

Zatacznik: Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli

* Niepotrzebne usungé
** Wpisa¢ wlasciwg nazwe
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Znak sprawy
P-2/366
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI
Ocena
Lp.* Elementy kontroli' zgodnosci’

TAK | NIE

V=4 S
. . Podpis oséb
Podpis osoby obecne . R UUTRSUUUUUUVURURIR [ - UDUPRO
b pkontrol)i/ 1 przeprowadzajacych sir
rzy R Ty [OTSRUUUIUIOURPPRURIUUR - : SOPRPOUT

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknietej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz
z wymienieniem zatacznika (jesli dotyczy) w tabeli ,.Zataczniki”, na podstawie ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany. W przypadku, gdy
zalgcznik jest wpisany nalezy zalaczy¢ jego kopie.

? Rubryke ta wypelniaja pracownicy przeprowadzajacy kontrole. Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” wybrang odpowiedz.

* Rubryki te wypelniaja pracownicy przeprowadzajacy kontrole.

* W razie potrzeby nalezy rozszerzy¢ liste wpisujac kolejne elementy kontroli na zlecenie.
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Zataczniki:

.
o

Nazwa zatacznika:

00N oL

’ - Osoby przeprowadzajace kontrolg na zlecenie wymieniaja inne niezgodnosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Nazwa komérki organizacyjnef

Adbres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-3/366

Znak sprawy
Imie i nazwisko / Nazwa'

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Panstwa
wezwanie do usunig¢cie naruszenia prawa/wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla

wniosku 0 znaku ... , ztozonego w ramach PROW na lata 2014-
2020 w zakresie dziatania...................... s tytut
0] oI - 1] | D , zostato/zostal* rozpatrzone/y* negatywnie.
UzZaSadnienie:. .. ... e

" Niepotrzebne usunaé

KP-611-366-ARIMR/1/z
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-4/366 |

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa'

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Panstwa’ wezwanie

do usunig¢cia naruszenia prawa/wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku

.............................................. , zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzialania
...................... , tytut operacji...................................., Zostalo/t* rozpatrzone pozytywnie.
BT 1 T 1 U
" Niepotrzebne usunaé
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego

Nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocziowy

| P-5/366 |

Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa"®

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Panstwa* wezwanie do usunigcia
naruszenia prawa/wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku
ztozonego w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dziatania
....................... , tytul operacji.............coceeeenenenan...., ktore/ktory* wptyneto/at* do Nazwa
podmiotu wdrazajgcego**, stwierdzono konieczno$¢ ztozenia nastgpujacych wyjasnien/uzupetnien

W zwigzku z powyzszym prosz¢ o przestanie ww. wyjasnien/uzupetnien:

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma na adres
powotujac si¢ na ww. znak sprawy.

W zwigzku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie Pana/Pani/Panstwa*
wezwania/wniosku* wstrzymuje si¢ do czasu uzyskania ww. wyjasnien/ uzupetnien lub uptywu
terminu 14 dni od dnia doreczenia wezwania do ztozenia ww. wyjasnien/ uzupetnien.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo w polskiej placowce
pocztowe]j operatora wyznaczonego albo ztozono w polskim urzedzie konsularnym albo zltozono
w siedzibie Nazwa podmiotu wdrazajgcego ™ *.

W przypadku skfadania wyjasnien/ uzupelnien osobiscie lub przez osobe upowazniong lub
za pomoca poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentéw na ww. adres.

" Niepotrzebne usunaé
** Wpisa¢ whasciwg nazweg
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W przypadku nieztozenia w/w wyjasnier/ uzupelnien, wezwanie/wniosek* zostanie rozpatrzone/y*
na podstawie dokumentow bedacych w posiadaniu Nazwa podmiotu wdrazajgcego™*.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz wWW. sprawe prowadzi Pan(i)
........................................... LI ElE ONU. L e eere e e
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Nazwa komorki organizacyfnef

Adres: ulica, ar, kod pocztowy, miefscowosé

} P-6/366 ]

, dnia

Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W zwiazku z faktem, iz Nazwa podmiotu wdrazajgcego™* zostal/a* wezwany/a* do
rozpatrzenia wezwania do usunigcia naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie

sprawy* dla wniosku 0 znaku ... , zZtozonego w ramach PROW na
lata 2014-2020 w zakresie dziatania ... , tytut
OPETACH L. e cne et , zwracam si¢ z uprzejma prosba o dodatkowe

informacje/ opini¢ w sprawie*.

Uprzejmie prosze o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrotszym terminie.

Jednoczes$nie  uprzejmie  informuj¢, iz ww. sprawe prowadzi  Pan(i)
............................... L NEtelefOnU. e

" Niepotrzebne usunaé

** Wpisaé whasciwa nazwe
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego

Nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-7/366 |

, dnia

Znak sprawy

. . . ’ *
Imie | nazwisko / Nazwa

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Panstwa* wezwania do
usuni¢cia naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku
......................................... , zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
dziatania .................... , ktére/ktory* wptyneto/at* do Nazwa podmiotu wdrazajgcego**,
stwierdzono konieczno$¢ uzyskania dodatkowej opinii innego podmiotu/ przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych*. W zwigzku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na
rozpatrzenie w/w wezwania/wniosku* wydluza si¢ o czas niezbedny do uzyskania
dodatkowej opinii innego podmiotu/ do zakonczenia czynnosci kontrolnych/do podpisania lub
odmowy podpisania Raportu z czynnosci kontrolnych***.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ....................o ,
nrtelefonu..... ..o

* Niepotrzebne usunaé

« Wpisa¢ wlasciwa nazwe

" Niepotrzebne usunaé - W przypadku wydtuzenia terminu z powodu koniecznosci przeprowadzenia czynnosci kontrolnych usunaé zaleznie
od zapisdw w umowie 0 przyznanie pomocy w ramach danego dziatania
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| R-1/366 |
RAPORT Z ROZPATRZENIA WEZWANIA/WNIOSKU*

Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa "

DZIGEANIC: .. oo oo oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e a1 e et e et e e et e e e e e e et e e s

TYEUE OPEFACTI: (.. .. oo oo oot et e e e et e et et et et e et e et e e et e e e e e s e s s e e e e e e

Nr Umowy o przyznanie pomocy: ... ... ...... ..o ccc e v vee e e ene o

Data wniesienia wezwania/wnioSKu*®: ... ... ... ... oo oer ot ces e et et e e e e

1. Przyczyny zlozenia wezwania/wniosku *:

* Niepotrzebne usungé
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3. Uwagi (nalezy wpisaé informacje czy byly dodatkowe wyjasnienia, opinie innego urzedu,
czy przeprowadzono kontrolg, czy stwierdzono nieprawidfowosci, itp.)

5. Ewentualne zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji*:

Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur
lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej w wyniku oceny Whiosku

o platnosé.

PLN
Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
w wyniku oceny Wniosku o platnosé.

PLN
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg umowy.

PLN
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg Wniosku o platnosé.

PLN
Kwota dofinansowania ustalona w wyniku
kontroli administracyjnej

PLN
Kwota kosztow kwalifikowalnych w wyniku
dokonanej analizy wnioksu o ponowne
rozpatrzenie sprawy, od kidrej naliczona
zostanie pomoc.

PLN
Kwota do refundacji (w wyniku dokonanej
analizy wniosku o ponowne rozpatrzenie PLN

sprawy).
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Zweryfikowal:

Imig i nazwisko osoby weryfikujgeej s

Dataipodpis e

Sprawdzil:

Imig i nazwisko 0soby sprawdzajgee] s

Data i podpis s

Zatwierdzil:

Imig i nazwisko 0soby zatwierdzajQcej e

Dataipodpis
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