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Zatgcznik do Uchwaly Nr 64 / 1434 /15
Zarzadu Wojewédztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 12 czerwca 2015 r.

— PROJEKT -

Regulamin dziatania
Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (zwany dalej Regulaminem)

§1

Postanowienia ogolne

1. Komitet  Monitorujacy  Regionalny  Program  Operacyjny  Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 (zwany dalej Komitetem) zostat powotany
na podstawie uchwaty nr 49/1087/15 Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
z dnia 28 kwietnia 2015 roku, zwanej dalej Uchwata.

2. Komitet wykonuje swoje zadania w okresie realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020, zwanego dalej
RPO WP 2014-2020.

3. Komitet dziata na podstawie niniejszego Regulaminu, ktory jest zgodny
z przepisami prawa dotyczacymi komitetow monitorujacych, zawartymi w:

1) rozporzadzeniu nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Parlamentu
Europejskiego i Rady ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego objetych zakresem wspolnych ram
strategicznych oraz ustanawiajgcego przepisy o0golne dotyczgce
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego i Funduszu Spdjnosci, oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013
r., str. 320),

2) ustawie z dnia z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. 2014, poz. 1146),

3) rozporzadzeniu delegowanym Komisji (UE) nr 240/2014z dnia 7 stycznia
2014 r. w sprawie Europejskiego kodeksu postepowania w zakresie
partnerstva w  ramach  europejskich  funduszy  strukturalnych
i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74 z 14.02.2014r, str. 1),
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4) wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie komitetow
monitorujgcych na lata 2014-2020.

4. Zasady i tryb funkcjonowania Komitetu okresla Regulamin.

5. Regulamin Komitetu oraz jego zmiany przyjmuje sie w formie uchwaty, zwyktg
wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Komitetu lub ich
zastepcow. Zmiana Regulaminu moze nastgpi¢ na wniosek Przewodniczgcego lub
na wniosek co najmniej 1/3 cztonkdéw Komitetu.

§ 2

Sktad i zasady uczestnictwa w Komitecie

1. Sktad Komitetu okresla Uchwata.
2. Zgodnie z Uchwatg sktad Komitetu okreslony jest w podziale na:
1) przedstawicieli strony samorzgadowej,
2) przedstawicieli strony rzgdowej,
3) przedstawicieli partneréw spoteczno — gospodarczych tj. partneréw spoza
administracji, z wyréznieniem:
a) przedstawicieli organizacji zwigzkowych,
b) przedstawicieli organizacji pracodawcow,
c) przedstawicieli izb gospodarczych,
d) przedstawicieli organizacji Srodowiska naukowego
e) przedstawicieli organizacji pozarzgdowych.
3. W sktadzie Komitetu wyrdznia sie:
1) z prawem do gtosowania:
a) Przewodniczacego Komitetu,
b) zastepce przewodniczacego Komitetu,
c) cztonka Komitetu,
d) zastepce cztonka Komitetu,
2) bez prawa do gtosowania:
a) obserwatora w Komitecie,
b) przedstawiciela Komisji Europejskiej.

4. Pracami Komitetu kieruje Przewodniczacy Komitetu, ktorym jest Marszatek
Wojewodztwa Podkarpackiego. Funkcje zastepcy przewodniczgcego petni
przedstawiciel Instytucji Zarzadzajagcej RPO WP 2014-2020. W przypadku
nieobecnoéci Przewodniczacego Komitetu oraz jego zastepcy, Przewodniczacy
Komitetu, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Regulaminu, powierza na podstawie
pisemnego upowaznienia prowadzenie obrad innej osobie, ktéra posiada prawo
do gtosowania.

5. Czlonek Komitetu reprezentuje w trakcie obrad podmiot, przez ktory zostat
wydelegowany. Kazdy podmiot, ktérego przedstawiciel jako cztonek zostat
powotany do sktadu Komitetu wyznacza jego zastepce.
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Podmioty delegujgce swych przedstawicieli dazg do zapewnienia statej
reprezentacji w pracach Komitetu.
Cztonkowi Komitetu oraz jego zastepcy przystugujg prawa i obowigzki okreslone
w zalgczniku nr 2 do Regulaminu.
Cztonkowie Komitetu lub ich zastepcy uczestniczg osobiscie w pracach Komitetu.
Jezeli cztonek Komitetu nie moze uczestniczyé w posiedzeniu jest zobowigzany
poinformowac swojego zastepce o koniecznosci stawienia sie na posiedzeniu.
W przypadku nieobecnosci czionka na posiedzeniu Komitetu prawo gtosu
przystuguje jego zastepcy.
Jezeli w posiedzeniu Komitetu uczestnicza zarédwno cztonek, jak i jego zastepca,
prawo glosu przystuguje jedynie cztonkowi Komitetu.
Kazdy czionek i zastepca cztonka po przyjeciu Regulaminu podpisuje
oSwiadczenie i deklaracje reprezentanta, potwierdzajgcg gotowos$¢ do prac
w Komitecie, zgodnie z zatagcznikiem nr 3 do Regulaminu.
W pracach Komitetu uczestniczg obserwatorzy, jak réwniez petnigcy funkcje
doradczg przedstawiciele Komisji Europejskiej. W przypadku obserwatorow
w Komitecie podmioty delegujace nie maja obowigzku wyznaczania zastepcy.
Osoby wskazane w ust. 11 moga zabiera¢ gtos i wyrazaé opinie w kazdej
ze spraw bedgcej przedmiotem obrad, jednakze nie przystuguje im prawo
do gtosowania
Do ztozenia podpisanego o$wiadczenia i deklaracji reprezentanta zobowigzany
jest rowniez obserwator w Komitecie, zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do
Regulaminu.
Przedstawiciel Komisji Europejskiej nie podpisuje oswiadczenia i deklaracji
reprezentanta.
Przewodniczacy Komitetu ma prawo zaprosi¢ do udziatu w posiedzeniu osoby
inne niz wskazane w ust. 3. Zaproszenie kierowane jest za pos$rednictwem
sekretariatu Komitetu, z zastrzezeniem terminu o ktérym mowa w § 5 ust. 3.
W przypadku, gdy przedstawiciel Komitetu (cztonek Komitetu lub jego zastepca,
obserwator w Komitecie) nie moze uczestniczy¢ w obradach ma obowigzek
powiadomi¢ w formie elektronicznej sekretariat Komitetu o swojej nieobecnosci,
na 5 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem Komitetu. Wymog
zachowania ww. terminu nie dotyczy zdarzen losowych, kiedy powiadomienie
moze nastgpi¢ w krotszym terminie.
Wygasniecie cztonkostwa w Komitecie, nastepuje:

1) poprzez utrate funkcji przez cztonka lub zastepce cztonka w podmiocie

go delegujacym,

2) na wniosek cztonka lub zastepcy cztonka,

3) na wniosek podmiotu delegujacego,

4) w wyniku Smierci cztonka lub zastepcy cztonka.
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18. O wygasnieciu cztonkostwa w Komitecie podmiot delegujgcy informuje pisemnie
Przewodniczacego Komitetu, niezwlocznie wyznaczajac nowego przedstawiciela
do sktadu Komitetu.

19. Jezeli czionek Komitetu lub zastepca czlonka nie uczestniczy w dwodch
nastepujacych po sobie posiedzeniach Komitetu, Przewodniczacy Komitetu
moze wystgpi¢c do podmiotu delegujacego o odwotanie dotychczasowych
przedstawicieli i wyznaczenie nowych. W  przypadku innego razacego
uchybienia obowigzkom np. w postaci czterech nastepujgcych po sobie
nieobecnosci, Przewodniczacy Komitetu ma prawo zadecydowac o wytgczeniu
ze sktadu Komitetu danego podmiotu oraz o ewentualnym uzupetnieniu skfadu
Komitetu o nowe podmioty.

20. Cztonkowie Komitetu, ich zastepcy, obserwatorzy w Komitecie oraz
przedstawiciele Komisji Europejskiej wykonujg nieodptatnie swoje obowigzki
zwigzane z udziatem w posiedzeniach Komitetu.

21. Imienna lista obejmujgca czionkow Komitetu, zastepcoéw czionkow,
obserwatoréow w Komitecie oraz przedstawicieli Komisji Europejskiej podawana
jest do publicznej wiadomosci na stronie internetowej IZ RPO WP 2014-2020
(http://rpo.podkarpackie.pl) i podlega biezacej aktualizacii.

§3

Zadania Komitetu

1. W swietle art. 49 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. zadania Komitetu obejmuja:

1) systematyczny przeglad wdrazania RPO WP 2014-2020 i postepow
poczynionych na drodze osiggniecia jego celow, w tym w szczegodlnosci
w odniesieniu do celéow posrednich i koncowych wskazanych w ramach
wykonania,

2) analizowanie wszelkich kwestii, ktére wptywajg na wykonanie RPO WP
2014-2020, w tym wnioskow z przegladu wynikéw oraz zatwierdzanie
spraw wskazanych w art. 110 ust. 2 ww. rozporzadzenia,

3) konsultowanie i akceptowanie zmian RPO WP 2014-2020
proponowanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WP 2014-2020,

4) przedstawianie uwag dotyczacych wdrazania i ewaluacji RPO WP
2014-2020, w tym przedsiewzie¢ na rzecz zmniejszenia obcigzenia
administracyjnego dla beneficjentow i monitorowanie dziatarn podjetych
w ich nastepstwie.

2. Komitet na podstawie art. 110 ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., rozpatruje i zatwierdza:

1) metodyke i kryteria wyboru projektow w ramach RPO WP 2014-2020,

z tym ze nastepuje to po rozwazeniu propozycji lub rekomendacji
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2)
3)
4)

5)
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wiasciwych ciat koordynacyjnych, w tym Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP
2014-2020,

roczne i koncowe sprawozdania z wdrazania RPO WP 2014-2020,

plan ewaluacji RPO WP 2014-2020 i wszelkie zamiany planu,

strategie = komunikacji RPO WP  2014-2020 oraz  zmiany
tej strategii,

wszelkie propozycje Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WP 2014-2020
dotyczace zmian Programu.

3. Ponadto, na podstawie art. 56 ust. 3, art. 110 ust. 1 oraz art. 116 ust. 3
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r., Komitet rozpatruje w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

wszelkie kwestie, ktdére majg wptyw na wykonanie RPO WP 2014-2020,
postepy w realizacji planu ewaluacji RPO WP 2014-2020 oraz ewaluacje
dotyczace Programu, w tym wyniki ewaluacji oraz ich wykorzystanie,
postepy w realizacji strategii komunikacji RPO WP 2014-2020 i analize
wynikow realizacji tej strategii dokonanej przez Instytucje Zarzadzajaca
RPO WP 2014-2020 oraz informacje o planowanych dziataniach
informacyjnych i promocyjnych na kolejny rok,

dziatania majgce na celu promowanie réwnosci szans pfci, rownych szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
roéznego typu,

dziatania majgce na celu promowanie zrobwnowazonego rozwoju,

postep w zakresie dziatan podejmowanych w celu spetnienia majacych
zastosowanie warunkow wstepnych,

wdrazanie instrumentow finansowych.

4. Realizacja zadan Komitetu moze polegaé w szczegdinosci na:

1)

2)
3)

4)

o)

udzielaniu informacji wszystkim przedstawicielom Komitetu (cztonkom,
zastepcom, obserwatorom w Komitecie i przedstawicielowi Komisiji
Europejskiegj),

przeprowadzeniu dyskusji nad dang kwestia,

podjeciu decyzji w danej kwesti w szczegdlnosci polegajacej
na zatwierdzeniu dokumentu, wydaniu opinii, przedstawieniu uwag
lub wnioskow,

powotaniu grupy roboczej zajmujacej sie wybranymi kwestiami bedacymi
przedmiotem prac Komitetu,

zapoznawaniu sie z informacjami otrzymywanymi od IZ RPO WP
2014-2020.

5. Realizacja zadan Komitetu zwigzanych z rozpatrywaniem, o ktérym mowa
w ust. 2 i 3, nastepuje w sposdb, o ktorym mowa w ust. 4 z wytaczeniem
pkt 3 w zakresie zatwierdzania dokumentow.
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§4

Zadania Przewodniczacego Komitetu

1. Do zadan Przewodniczacego Komitetu, nalezy w szczegolnosci:
1) zwotywanie posiedzen, w tym wyznaczanie ich terminu i miejsca,

2) prowadzenie obrad,

3) proponowanie agendy posiedzen,

4) zapraszanie do udziatu w posiedzeniu 0s6b spoza sktadu Komitetu,

5) zlecanie za posrednictwem sekretariatu Komitetu wykonania ekspertyz
na potrzeby prac Komitetu,

6) podpisywanie zatwierdzonych przez Komitet uchwat, stanowisk
i protokotow z posiedzen,

7) reprezentowanie Komitetu w sprawach dotyczacych jego dziatalno$ci,

8) realizacja kompetenciji, o ktérych mowa w § 11 ust. 5.

9) zapewnienie realizacji przez sekretariat Komitetu przygotowania corocznej
informaciji dotyczacej finansowania funkcjonowania Komitetu.

§5

Organizacja posiedzen Komitetu

Posiedzenia Komitetu odbywajg sie co najmniej raz w roku i prowadzone
sg W sposob jawny i przejrzysty.

Na wniosek co najmniej 1/3 czlondw Komitetu Przewodniczacy Komitetu
ma obowigzek zwota¢ posiedzenie nie poézniej, niz w terminie miesigca
od ztozenia tego wniosku. Whniosek przekazywany jest do sekretariatu Komitetu
zgodnie z zatacznikiem nr 5 do Regulaminu.

Cztonkowie, zastepcy cztonkow, obserwatorzy w Komitecie, przedstawiciele
Komisji Europejskiej, informowani sa w formie pisemnej i elektronicznej
o posiedzeniu Komitetu, w terminie 15 dni roboczych przed jego planowanym
terminem. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ skrocony,
jednak nie moze on by¢ krétszy niz 10 dni roboczych.

Dokumenty bedace przedmiotem obrad rozsytane sa w formie elektroniczne;j,
w terminie nie krétszym niz 10 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem
Komitetu.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komitetu moze przestac
dodatkowe materialy, nie pozniej niz 2 dni robocze przed planowanym
posiedzeniem Komitetu.

Cztonkowie, zastepcy cztonkow, obserwatorzy w Komitecie oraz przedstawiciele
Komisji Europejskiej moga zgtasza¢ elektronicznie do Przewodniczacego
Komitetu, za posrednictwem sekretariatu Komitetu, dodatkowe punkty
do porzadku obrad, w terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych przed
planowang datg posiedzenia. Sprawy te mogg by¢ rozpatrywane na posiedzeniu
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Komitetu za uprzednig zgodq Przewodniczgcego Komitetu oraz po zatwierdzeniu
przez Komitet.

Ponadto, Przewodniczacy Komitetu moze na poczatku kazdego posiedzenia
zgtosi¢ dodatkowe, inne niz wskazane w ust. 6, punkty do porzadku obrad,
o ile Komitet wyrazi na to zgode.

Porzadek obrad zatwierdzany jest na poczatku kazdego posiedzenia.

Cztonkowie Komitetu, zastepcy cztonkéw, obserwatorzy w Komitecie oraz
przedstawiciele Komisji Europejskiej moga zgtasza¢ w trakcie posiedzenia
Komitetu propozycje porzadku obrad na kolejne posiedzenie.

Posiedzenia Komitetu  rejestrowane sg za pomocg  urzadzenia
do rejestracji dzwieku. Nagrania z posiedzen udostepnianie s3g cztonkom
Komitetu przez sekretariat Komitetu na ich wniosek.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WP 2014-2020 zapewnia mozliwos¢ udziatu
w  posiedzeniach  Komitetu lub jego grup roboczych  osobom
z niepetnosprawnosciami réznego typu. Gwarantuje ustugi asystenckie i rowny
dostep do informacji dla cztonkéw, zastepcow cztonkéw, obserwatoréw
w Komitecie i przedstawicieli Komisji Europejskiej z niepetnosprawnosciami
réznego typu. W tym celu na 7 dni roboczych przed posiedzeniem Komitetu
lub jego grupy roboczej cztonkowie, ich zastepcy, obserwatorzy w Komitecie oraz
przedstawiciele Komisji Europejskiej powinni zgtosi¢ na podstawie wniosku,
w formie elektronicznej, do sekretariatu Komitetu specjalne potrzeby wynikajgace
z niepetnosprawnoS$ci, ktore pozwolg poczyni¢ odpowiednie przygotowania
organizacyjne niezbedne do wziecia przez nich udzialu w posiedzeniu.
Przedmiotowy wniosek stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

§ 6

Sposoéb podejmowania decyzji

Komitet podejmuje decyzje w formie uchwaty.

Kazdy projekt uchwaty jest przedmiotem obrad Komitetu. Podczas obrad
cztonkowie, zastepcy cztonkow, obserwatorzy w Komitecie i przedstawiciele
Komisji Europejskiej mogq zgtaszac zastrzezenia do projektu uchwaty.

Uchwata podejmowana jest w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig gtosow,
w obecno$ci co najmniej potowy cztonkéw lub zastepcoéw cztonkdw Komitetu.
Kazdy cztonek Komitetu lub w przypadku jego nieobecnosci zastepca czionka
Komitetu, dysponuje jednym gtosem.

W przypadku tej samej liczby gtoséw ,za” i ,przeciw” decyduje gtos osoby
prowadzgcej posiedzenie Komitetu.

Podjeta uchwata podpisywana jest przez osobe prowadzgcg posiedzenie
Komitetu, a nastepnie podawana do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie jej przez sekretariat Komitetu na stronie internetowej
IZ RPO WP 2014-2020 (http://rpo.podkarpackie.pl).
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§7
Tryb obiegowy

W szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach mozliwe jest podejmowanie uchwat
w trybie obiegowym (przy wykorzystaniu poczty elektronicznej). Jednakze,
w przypadku sprzeciwu wyrazonego przez co najmniej 1/3 cztonkéw Komitetu
lub ich zastepcow dana kwestia musi zostaé rozpatrzona na posiedzeniu
Komitetu.

Za szczegolnie uzasadniong sytuacje, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy uznac
konieczno$é pilnego rozpatrzenia sprawy lub podjecia decyzji, albo techniczny
lub formalny charakter danego zagadnienia.

Dokumenty bedace przedmiotem procedury obiegowej przekazywane
sq do cztonkow Komitetu i ich zastepcdw pocztg elektroniczna.

W terminie 10 dni roboczych liczac od dnia wystania przez sekretariat Komitetu
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3, kazdy cztonek lub zastepca cztonka
moze przesta¢ drogg elektroniczng zastrzezenia do przekazanych dokumentow.
Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 4 wraz ze stanowiskiem Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020, sekretariat Komitetu przekazuje cztonkom
Komitetu i ich zastepcom w ciggu 5 dni roboczych od uptywu terminu na ich
zgtaszanie. Cztonkowie Komitetu moga wycofaé zgtoszone uprzednio
zastrzezenia.

Zastrzezenia nadestane po terminie nie zostang rozpatrzone.

Uchwate poddaje sie pod gtosowanie po uptywie terminu na zgtaszanie
zastrzezen i po ustosunkowaniu sie do nich przez Instytucje Zarzadzajacg RPO
WP 2014-2020.

Cztonkowie Komitetu lub ich zastepcy gtosujg za posrednictwem poczty
elektronicznej, przesytajac swoj gtos w terminie wskazanym przez sekretariat
Komitetu. Brak odpowiedzi oznacza akceptacje uchwaty. Przestanie gtosu
po terminie traktowane jest jako gtos wstrzymujacy sie.

Za podjetg w trybie obiegowym uznaje sie uchwate ktéra uzyskata wymagane
kworum zgodnie z § 6 ust. 3 (co najmniej potowa cztonkdéw Komitetu lub ich
zastepcow musi wzigé¢ udziat w glosowaniu) i przyjeta zostata zwykig wigkszoscig
gtoséw.

W przypadku tej samej liczby gtosow ,za” i ,przeciw” decyduje gtos
Przewodniczacego Komitetu lub jego zastepcy.

Uchwata podjeta w trybie obiegowym podpisywana jest przez Przewodniczgcego
Komitetu lub jego zastepce i podawana do publicznej wiadomos$ci poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej 1Z RPO WP  2014-2020
(http://rpo.podkarpackie.pl).
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§8

Zasady sporzadzania i uzgadniania protokotow

. Z kazdego posiedzenia Komitetu sporzadzany jest protokét, ktory obejmuje takie
elementy jak:
1) porzadek obrad,
2) lista imienna uczestnikéw obrad,
3) tres¢ uchwat przyjetych przez Komitet,
4) zaprezentowane stanowiska i opinie (ze wskazaniem 0s6b
je przedstawiajacych i podmiotéw, ktore te osoby reprezentuja),
5) inne ustalenia Komitetu i Przewodniczacego Komitetu.

. Protokét sporzadzany jest przez sekretariat Komitetu w terminie do 21 dni
roboczych od dnia posiedzenia, a nastepnie przekazywany w wersji
elektronicznej do wszystkich cztonkow, zastepcow cztonkdéw, obserwatorow
w Komitecie oraz przedstawicieli Komisji Europejskiej. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydtuzenie tego terminu do 30 dni
roboczych.

. Cztonkowie Komitetu i ich zastepcy, obserwatorzy w Komitecie, a takze
przedstawiciele Komisji Europejskiej, uczestniczacy w posiedzeniu Komitetu,
moga zgtasza¢ w formie elektronicznej uwagi do protokotu, w terminie 10 dni
roboczych od dnia jego wystania.

. Brak uwag jest tozsamy ze zgodg na zatwierdzenie protokotu.

. Nadestanie uwag do protokotu skutkuje koniecznoscig ustosunkowania
sie do nich przez sekretariat Komitetu i przestania do cztionkéw i zastepcow
cztonkow, obserwatorow w Komitecie oraz przedstawicieli Komisji Europejskiej
zaktualizowanej w oparciu o uzgodnione uwagi wersji protokotu, w ciggu 14 dni
roboczych. Jezeli w ciggu kolejnych 7 dni roboczych nie wptyng uwagi do nowej
wersji protokotu, wéwczas uznaje sie te wersje za przyjeta.

. Zatwierdzony protokét podpisywany jest przez osobe prowadzaca posiedzenie
Komitetu, oraz podawany jest do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie
na stronie internetowej 1IZ RPO WP 2014-2020 (http://rpo.podkarpackie.pl).

§9

Sposob powotywania i funkcjonowania grup roboczych

W celu podjecia w okreslonym zakresie prac zwigzanych z realizacjig RPO WP
2014-2020 moga zosta¢ powotane grupy robocze, petnigce funkcje opiniodawczo
— doradczg dla Komitetu.

Grupa moze mie¢ charakter grupy statej lub grupy ad hoc tj. ustanowionej
do realizacji okre$lonego zadania.
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3. Grupa robocza powotywana jest uchwatg Komitetu, na wniosek
Przewodniczacego Komitetu lub tez na wniosek grupy czionkdw Komitetu
liczacej co najmniej 3 osoby, stanowiacy zatacznik nr 7 do Regulaminu.

4. Uchwata, o ktdérej mowa w ust. 3 zawiera w szczegolnosci:

1) skfad grupy roboczej (liste imienng obejmujaca cztonkow grupy roboczej,
wraz ze wskazaniem podmiotéw, ktore te osoby reprezentuja),

2) wskazanie przewodniczacego grupy roboczej,

3) typ grupy roboczej (stata/ad hoc),

4) nazwe grupy roboczej,

5) termin funkcjonowania grupy roboczej,

6) zadania grupy roboczej.

5. W skitad grupy roboczej moga wchodzi¢ cztionkowie Komitetu, ich zastepcy
lub obserwatorzy w Komitecie.

6. W celu zapewnienia decyzyjnosci i operacyjnosci grupy roboczej ostateczny
sktad grupy zatwierdza Przewodniczacy Komitetu, wykorzystujac przy tym prawo
do ograniczenia liczby cztonkdw grupy.

7. Grupa robocza pracuje w oparciu o regulamin pracy grupy roboczej, ktory
przyjmowany jest na pierwszym posiedzeniu grupy roboczej zwykta wiekszoscig
gtosow cztonkdw grupy roboczej.

8. Pracami grupy kieruje Przewodniczacy grupy, ktéry zgodnie z zasadq
partnerstwa opisang w art. 5 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., wybrany zostaje sposréd
cztonkéw grupy roboczej. Jego wybdr i odwotanie nastepuje w drodze
gtosowania czionkéw grupy roboczej, poprzez uzyskanie co najmniej potowy
gtosdéw czionkdédw grupy. Przewodniczacy grupy roboczej wskazuje swojego
zastepce.

9. W przypadku nieobecno$ci na posiedzeniu grupy przewodniczacego grupy i jego
zastepcy, obrady grupy prowadzi osoba wskazana przez przewodniczacego
grupy roboczej.

10. Posiedzenie grupy roboczej zwotywane jest na wniosek przewodniczgcego grupy
roboczej lub wniosek co najmniej potowy sktadu osobowego grupy, zgodnie
z zatacznikiem nr 8 do Regulaminu. Wniosek podlega kazdorazowo akceptacji
przewodniczacego grupy roboczej lub jego zastepcy. Przedmiotowy wniosek
przesytany jest do sekretariatu Komitetu drogg elektroniczng na co najmniej 10
dni roboczych przed planowanym posiedzeniem grupy robocze;.

11. Cztonkowie grupy roboczej informowani sg w formie elektronicznej o posiedzeniu
grupy w terminie 5 dni roboczych przed jej planowanym terminem.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ skrécony, jednak nie
moze on by¢ krétszy niz 5 dni roboczych.

12.W przypadku, gdy czionek grupy roboczej nie moze uczestniczy¢ w obradach
powiadamia o tym fakcie sekretariat Komitetu nie pdzniej niz na 3 dni robocze
przed planowanym posiedzeniem grupy roboczej. Wymdg zachowania
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ww. terminu nie dotyczy zdarzen losowych, kiedy powiadomienie moze nastgpi¢
w krétszym terminie.

13.Dokumenty bedace przedmiotem obrad grupy roboczej rozsytane sg w formie
elektronicznej, w terminie nie krétszym niz 5 dni roboczych przed planowanym
posiedzeniem grupy roboczej.

14. Na pisemne zaproszenie Przewodniczgcego grupy roboczej w obradach grupy
moga uczestniczy¢ takze osoby inne, niz cztonkowie grupy robocze;j.

15. Do zadan przewodniczgcego grupy roboczej nalezy w szczegdlnosci:

1) zwolywanie posiedzen grupy roboczej, w tym wyznaczanie ich terminu
i miejsca,

2) prowadzenie posiedzen grupy roboczej, z zastrzezeniem § 9 ust. 9,

3) proponowanie agendy posiedzen grupy roboczej,

4) zapraszanie do udziatlu w posiedzeniach grypy roboczej os6b spoza
sktadu grupy

5) przygotowywanie stanowisk i/lub propozycji uchwat dotyczacych zakresu
tematycznego dziatania grupy roboczej,

6) przedktadanie Komitetowi raz do roku sprawozdania z realizacji zadan
grupy roboczej,

7) reprezentowanie grupy roboczej w sprawach dotyczacych jej dziatalnosci,

8) wnioskowanie o zmiane skfadu osobowego grupy zgodnie z ust. 16,

9) wnioskowanie do przewodniczacego Komitetu o zmiane zasad
funkcjonowania grupy roboczej lub zakonczenie jej prac.

16.Jezeli czionek grupy nie uczestniczy w dwoch lub wiecej nastepujgcych
po sobie posiedzeniach grupy roboczej, przewodniczacy grupy roboczej moze
wystgpi¢ do Komitetu z wnioskiem o jego odwotanie i ewentualne uzupetnienie
sktadu grupy o nowych cztonkow.

17. Do zadan grupy roboczej nalezy w szczegolnosci:

1) przedktadanie Komitetowi propozycji uchwat,

2) opiniowanie projektow uchwat Komitetu dotyczacych tematycznie zakresu
dziatania grupy — wypracowana opinia jest sprawozdawana
na posiedzeniu Komitetu przed podjeciem uchwaty, przez
Przewodniczacego grupy lub wyznaczonego przez Przewodniczgacego
grupy cztonka grupy,

3) przedkfadanie Komitetowi raz do roku sprawozdania z realizacji zadan
grupy roboczej,

4) formutowanie stanowisk i zalecen w obszarze wtasciwym dla danej grupy
roboczej,

5) wspolpraca z sekretariatem Komitetu w celu zapewnienia wiasciwej
obstugi prac grupy robocze;j.

18. Zmiana zasad pracy grupy roboczej lub jej rozwigzanie nastepuje w formie
uchwaty Komitetu na wniosek:

1) Przewodniczacego Komitetu lub,
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2) Przewodniczacego grupy roboczej lub,
3) co najmniej potowy cztonkoéw grupy roboczej.
W przypadkach okreslonych w pkt. 2 i 3, przed podjeciem przedmiotowej uchwaty,
wymagana jest zgoda Przewodniczacego Komitetu.
19. W przypadku, gdy grupa robocza nie spotka sie w ciggu roku ani raz, zostaje
rozwigzana na mocy uchwaty Komitetu.
20. Obstuge prac grupy zapewnia sekretariat Komitetu.
21.Cztonkowie grupy roboczej oraz osoby, o ktérych mowa w ust. 14 wykonujg
swoje obowigzki nieodptatnie.
22. Informacje 0 powotanych grupach roboczych, ich sktadzie
i pracach podawane sa do publicznej wiadomos$ci poprzez zamieszczenie
na stronie internetowej IZ RPO WP 2014-2020 (http://rpo.podkarpackie.pl).

§ 10
Obstuga prac Komitetu

1. Za obstuge techniczno-organizacyjng prac Komitetu i jego grup roboczych oraz
wykonywanie zadan wynikajacych z ustalen Komitetu odpowiedzialny jest
sekretariat Komitetu.

2. Funkcje sekretariatu Komitetu petni Departament Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym.

3. Do zadan sekretariatu Komitetu nalezy w szczegdélnosci:

1) przygotowanie projektu regulaminu Komitetu i regulaminu grupy roboczej,

2) opracowywanie propozycji porzadku obrad Komitetu,

3) zawiadamianie  czionkdéw, zastepcow  czionkdéw,  obserwatoréw
w Komitecie oraz przedstawiciela Komisji Europejskiej o miejscu i terminie
posiedzen,

4) koordynacja przygotowania oraz dostarczenie droga elektroniczng
materiatow i projektow dokumentéw przeznaczonych do rozpatrzenia,
oceny lub zatwierdzenia przez Komitet, w szczegdlnosci projektow
uchwalt,

5) sporzadzanie protokotow z posiedzen,

6) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami
Komitetu, w szczegdlnosci uchwat i protokotdéw z posiedzen,

7) przygotowywanie i obstuga posiedzen Komitetu oraz posiedzen grup
roboczych,

8) zapewnienie ttumaczen na potrzeby Komitetu,

9) zlecanie wykonania ekspertyz oraz organizowanie szkolen niezbednych
do realizacji zadan Komitetu lub grupy roboczej,

10) formutowanie i przedktadanie wnioskow o finansowanie ze Srodkow
pomocy technicznej RPO WP 2014-2020 Kkosztéw zwigzanych
z dziatalno$cig Komitetu i jego grup roboczych,
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11) zapewnienie mozliwosci udziatu w posiedzeniach Komitetu osobom
Z r6znego typu niepetnosprawnosciami,

12) sporzadzanie raz do roku sprawozdania dotyczacego finansowania
funkcjonowania Komitetu ze $rodkéw pomocy technicznej RPO WP 2014-
2020 i przekazanie go do wiadomosci cztonkom Komitetu,

13) zamieszczanie informacji, o ktérych mowa w ust. 7 na stronie
internetowej IZ RPO WP 2014-2020 (http://rpo.podkarpackie.pl),
14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Komitet

lub Przewodniczacego Komitetu.

4. Kontakt z sekretariatem Komitetu obywa sie w szczegolnosci
za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
kmmpowp@podkarpackie.pl lub telefonicznie pod numerem telefonu:
(017) 747 64 50.

5. Korespondencje tradycyjng nalezy kierowac¢ na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego
Departament Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym
Sekretariat Komitetu Monitorujgcego RPO WP 2014-2020
al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow

6. Sekretariat Komitetu udostepnia kazdej z os6b wchodzacych w skfad gremium
adresy poczty elektronicznej pozostatych o0s6b powotanych do sktadu
Komitetu, celem umozliwienia im biezgcego kontaktu.

7. Sekretariat Komitetu podaje do publicznej wiadomosci informacje dotyczgce
prac  Komitetu, poprzez zamieszczenie na stronie internetowej
RPO WP 2014-2020 (http://rpo.podkarpackie.pl), w szczegdlnosci:

1) informacje dotyczaca sktadu Komitetu tj. liste imienng obejmujaca
cztonkbw Komitetu, ich zastepcow, obserwatorow w Komitecie
i przedstawicieli Komisji Europejskiej wraz ze wskazaniem podmiotow
reprezentowanych przez te osoby,

2) kryteria, ktére powinien spetnia¢ cztonek Komitetu i jego zastepca,

3) uchwate powotujacg Komitet,

4) regulamin dziatania Komitetu wraz z zatacznikami,

5) protokoly z posiedzen Komitetu,

6) uchwaty podejmowane przez Komitet,

7) informacje o powofanych grupach roboczych, w tym o ich skladzie
I pracach.

§ 11
Finansowanie funkcjonowania Komitetu

1. Funkcjonowanie Komitetu finansowane jest ze Srodkdédw pomocy technicznej
RPO WP 2014-2020.
2. Finansowanie obejmuje koszty:
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1) zwigzane z dziatalno$cig Komitetu,

2) odnoszgce sie do cztonkéw Komitetu i ich zastepcow,

3) stuzgce wsparciu cztonkéw Komitetu oraz ich zastepcow, ktorzy
reprezentujg partnerow spoza administraciji.

Koszty zwigzane z dziatalnoscig Komitetu obejmujg koszty:

1) organizacji posiedzen Komitetu,

2) organizacji posiedzen grup roboczych,

3) funkcjonowania sekretariatu Komitetu,

4) opracowania materiatbw zwigzanych z funkcjonowaniem Komitetu oraz
jego grup roboczych,

5) tlumaczen zlecanych za posrednictwem sekretariatu Komitetu na potrzeby
Komitetu oraz jego grup roboczych,

6) ekspertyz realizowanych na potrzeby Komitetu lub jego grup roboczych,
zlecanych za posrednictwem sekretariatu Komitetu, o realizacji ktorych
zdecydowat Komitet lub jego grupa robocza.

Koszty odnoszace sie do cztonkéw Komitetu oraz zastgpcoéw czionkow

obejmuja;

1) refundacje kosztow przejazdu na posiedzenie Komitetu lub jego grupy
roboczej srodkami transportu publicznego lub niepublicznego, jezeli obrady
odbywajg sie poza miejscem zamieszkania,

2) refundacje kosztow zakwaterowania dla cztonkéw Komitetu lub zastepcow
cztonkéw zamieszkatych poza miejscem obrad Komitetu lub jego grupy
roboczej, w przypadku jezeli zakwaterowanie nie jest zapewnione,

3) koszty szkolen organizowanych za posrednictwem sekretariatu Komitetu,
o realizacji ktérych zdecydowat odpowiednio Komitet lub jego grupa
robocza.

Koszty stuzgce wsparciu cztonkéw Komitetu oraz zastepcéw cztonkéw, ktorzy

reprezentujg partneréw spoza administracji obejmuja:

1) koszty ekspertyz realizowanych na ich potrzeby, uznanych przez
Przewodniczacego Komitetu a niezbedne do wiasciwego wykonywania
przez nich funkcji cztonka komitetu lub zastepcy cztonka,

2) koszty szkolen, uznanych przez Przewodniczacego Komitetu za niezbedne
do wilasciwego wykonywania przez nich funkcji cztionka Komitetu
lub zastepcy cztonka.

Zasady finansowania funkcjonowania Komitetu ze Srodkéw pomocy

technicznej RPO WP 2014-2020 okresla ,Instrukcja dla cztonkow i zastepcow

cztonkéw KM RPO WP 2014-2020 w zakresie zasad finansowania KM RPO

WP 2014-2020".

14



Program Regionalny PODKARPACKIE Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze — Unia Europejska
i Europejskie //ﬂ: Europejskie Fundusze

§12
Postanowienia koncowe

1. Regulamin podawany jest do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie

na stronie internetowej IZ RPO WP 2014-2020 (http://rpo.podkarpackie.pl).
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK [IWo. EWODZTWA

Wi Ortyl
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